DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE]

Warszawa, dnia 30 listopada 1946 r.

Nr 65

.-TRESC:

ROZPORZADZENIE MINISTRA SKARBU
Pox.: 365 — z dnia 31 paidriernika 1946 r. o ksiegach handlowych, uproszezonych i pudatkowych, avydane

co do §§ 2— 11 w porozumieniu z Ministrami Przemyslu oraz Aprowizacji i Handlu

—_—m—m—m—— =

783

ROZPORZADZENIE MINISTRA SKARBU
z dnia 31 pazdziernika 1946 r.

o ksiegach handlowych, uproszczonych i podatkowych, wydane co do §§ 2— 11
w porczumieniu z Ministrami Przemyslu oraz Aprowizacji i Handlu.

Na podstawie art. 29, 84, 85 ust. 5 i" 86
ust. 5 dekretu z dnia 16 maja 1946 r. o postepo-
waniu podatkowym (Dz. U. R. P. Nr 27,
poz. 174) zarzadza sie, co nastepuje:

. §1. 1. Powolane w-niniejszym rozporza-

tzeridu: .

aj artykuly bez blizszego okreslenia — o-
znaczajag artykuly dekretu z dnia 16
maja 1946 r. o postepowaniu podat-
kowym (Dz. U. R. P. Nr 27, poz.174),

b) paragrafy Pez blizszego okreélenia —
oznaczaja paragrafy niniejszego rozpo-
rzadzenia.

2. Ilekro¢ w niniejszym rozporzadzeniu jest

mowa o dekrecie bez blizszego okreSlenia, ro-
zumieé nalezy dekret z dnia 16 maja 1046 r.

o postepowaniu podatkowym (Dz. U. R. P,

Nr 27, poz. 174).

DZIAL 1.
Ksiegi handlowe.

Rozdzial T.

Zasady i sposoby prowadzenia
ksiag handlowych. =

§ 2. Zasady i sposoby prowadzenia Ksiag
~ handlowych, nie uregulowane innymi przepi-
sami prawnymi, normuja przepisy §§ 3—11.

§ 3. 1. Brudnopisy, stanowiace podstawe
o obliczenia iloéci poszczegélnych skiadnikéw
inwentarza, powinny byé przechowywane, Brud-
Qopisy te powinny byé ponumerowane, zeszy-
te i na ostatniej stronie lub karcie zaopatrzo-
he w date i podpis osoby lub oséb, ktére je

sporzadzily, W przypadku dokonywania spisu
inwentarza wedlug poszczegélnych dzialéw przez
rézne osoby nalezy ponadto sporzadzié zesta-
wienie, obejmujace spisy poszczegélnych dzia«
16w z oznaczeniem ich iloSci, liczby stron lub
kart. Zestawienie to powinno by¢ podpisane
przez wszystkie osoby, ktére braly udzial przy,
spisywaniu inwentarza. Brudnopisy i zestawie-
nie nalezy przechowywal przez okres lat sze«
ciu, liczac od kofica roku podatkowego, ob<
jetego ksiegami.

2. Brudnopisy powinny by¢ sporzadzone a-
tramentem lub oléwkiem atramentowym.

§ 4. Wyceny przedmiotéw majatkowych u«
widocznionych w inwentarzu nalezy dokonaé
zgodnie z obowigzujacymi w tej mierze przepls
sami. W przypadku przyjecia do inwentarza
wyceny towaréw nizszej od kosztu nabycia lub
wytworzenia z powodu uszkodzenia, wysorto«
wania, wyjécia z mody lub nizszej ceny rynko-
wej, nalezy w inwentarzu uwidoczni¢ w odreb-
nych rubrykach cene kosztu na.byc‘ia lub wy-
tworzenia oraz ceng przyjeta do inwentarza.

§ 5. ‘1. Prowadzacy ksiggi handlowe obo-
wigzani sa prowadzi¢ kontrole iloSciowa w po<
staci ksiag, kartotek lub w inny odpowiedni spo-
séb. Kontrola ta zawieraé powinna ilo$¢ 1 war«
to$¢ badz tylko ilo$¢ odr¢bnie dla kazdego ro-
dzaju:

a) towaréw nabytych w celu dalsze] od-

' sprzedazy i towaréw sprzedanych,

b) surowcéw, pélwyrobéw i materialow po=
" mocniczych, nabytych i zuzytych do pro- .
dukcji, . .
c) wyrobéw 1 pélwyrobéw wytworzonych

i sprzedanych.
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2. Kontrolg iloéciowa mozna jednak mnie
obejmowaé rozchodu towaréw, gdy rozchéd od-
bywa si¢ w ramach drobnej sprzedazy réino-
rodnych towaréw konsumentom. Kontrola ilo-
$ciowa mozna takze nie obejmowaé materialéw
pomocniczych, gdy koszt zakupu ich w stosunku
do kosztéw produkcji jest nieznaczny.

3. W przypadku prowadzenia przez przed-
siebiorstwo sprzedazy towaréw w wigkszych ilo-
4ciach badZ celem dalszej odsprzedazy, badi
przerébki, a takze drobnej sprzedazy réznorod-
nych towaréwe konsumentom, kontrole iloéciowa
w odniesieniu do drobnej sprzedazy konsumen-
tom mozna ograniczy¢ do podania ogélnej ilo-
éci. W tym celu nalezy z odpowiednich rachun-
kéw kontroli iloéciowej zapisaé na rozchéd to-
wary, przeznaczone do drobnej sprzedazy i po-
da¢ ich wartosé.

4. Upowaznia sie dyrektoréw izb skarbo-
wych w przypadkach wyjatkowych, uzasadnio-
nych iami, do zwalniania podatnikéw
iub grup podatnikéw na ich prosbe od obo-
wiazku prowadzenia kontroli iloéciowej.

8§ 6. 1. Prowadzacy ksiegi handlowe obo-
wiazani sa sporzadzaé dzienny raport kasowy,
obejmujacy stan poczatkowy i koncowy kasy
oraz wszystkie wplywy i wydatki danego dnia.
Raport moze byé sporzadzony na osobmych
kartach badZ w ksiedze kasowej. Na dowéd
zgodno$ci ze stanem rzeczywistym kasy raport
ED\V]JJ.IGD byé podpisany codziennie przez oso-

¢ odpowiedzialng za stan kasy.

2. Ksiegowo$¢ podatnika powinna ujawniaé
biezaco codziennie wszystkie dokonane transak-
cje. Transakcje te powinny byé zaksiegowane
na odpowiednich’ kontach najpéZniej w ciagu
dwéch tygodni od dnia zawarcia transakcji
badZ od dnia otrzymania dokumentu, o ile
go otrzymano po dniu zawarcia transakcji.

3. Wiadze podatkowe pierwszej instancji
moga zezwalaé na skutek podail podatnikéw
w przypadkach wyjatkowych -(np. choroba lub
urlop ksiegowego) na zaleglo$ci w' ksiegowa-
hiu poza gpanice, okreSlone w ust. 2.

§7. 1. Co do towaréw oddanych do ko-
~ misowej sprzedazy -zaréwno przyjecie w komis
jak 1 dalsze transakcje, wynikle z obrotéw
tymi towarami, powinny by¢ odpowiednio za-
ksiegowane w ksiggach komitenta i komisan-
ta. Zaksiggowanie to, jeéli chodzi o oddanie
i przyjecie w komis towaréw, powinno byé
przeprowadzone co najmniej pod wzgledem ilo-
$ciowym w ksigzkach szczegélowych towaréw
2. Obroty, osiagniete ze sprzedazy towanéw
¢ oddanych do komisowej sprzedazy, komitent
powinien zaksiegowaé w tym okresie rachunko-
wym, w kiiérym te towary zostaly sprzedane
przez komisanta.

3. Nie sprzedane do koiica okresu rachun-
kowego towary komisowe komisant powinien
wykazal w pozycjach pozabilansowych, komitent
za$§ w odrebnych pozycjach dla kazdego skla-
du komisowego przy inwentaryzacji towaréw
wiasnych.

§ 8. 1. Ksiegi handlowe powinny byé pro-
wadzone w ten spos6b, aby na ich podstawie -
mozna bylo dokladnie wustalié poszczegdine
skladniki kosztéw nabycia zakupionych towa-
réw oraz kosztéw wytworzenia wyrobéw goto-
wych i pélgotowych.

2. Na koszty nabycia zakupionych towaréw
skladaja sie wszystkie koszty zwiazane z na-
byciem towaréw do chwili zlozenia ich w ma-
gazynie, a w szczegdlnoéci: cena zakupu, koszt
transportu, ubezpieczenie w czasie transporiy,
clo, prowizja posrednika przy zakupie itp. ko-
szty.

3. Na koszty wytworzenia wyrobéw goto-
wych 1 po6igotowych skladaja sie wszystkie
koszty zwiazane poérednio Ilub bezpos$rednio
z produkcja, a w szczegéblnoéci: surowce, pél-
wyroby, materialy pomocnicze, energia obca,
wynagrodzenia w pienigdzach i w naturze pra-
cownikéw wraz ze S$wiadczeniami publiczno-
prawnymi ponoszonymi przez pracodawce wsku-
tek zatrudniania tych pracownikéw, wszelkiego
rodzaju daniny publiczne z wyjatkiem podatkéw
dochodowego i obrotowego, remonty, konser-
wacje, amortyzacja majatku statego, bioracego
wdziat w produkcji, oraz odpowiednia przypa-
dajaca na dzial fabrykacji cze§¢ kosztéw ogdl-
nego zarzadzania. Do kosztéW wytwarzania nie
zalicza si¢ oprocentowania kapitatéw wlasnych

-1 obcych, wniesionych do przedsigbiorstwa.

§ 0. 1. Przepis § 8 ust. 3 co do skiladnikéw
‘kosztéw wytworzenia stosuje si¢ odpowiednio
do przedsiebiorstw budowlanych, budowy urza-
dzen technicznych, robét ziemnych itp. z ta réz-
nica, ze do skladnikéw kosztéw wytworzenia
w tych przedsigbiorstwach zalicza sie takze po-
datek obrotowy.

2. W - przedsiebiorstwach, wymienionych
w ust. 1, dla kazdej wykonywanej umowy o
éwiadczenie, ktérego warto$é przekracza 500.000
ztotych, ksiegi handlowe powinny zawieraé od-
rebne konta z wyszczegélnieniem podstawowychi
grup kosztéw, jak materialy, robocizna, tran-
sport, subprzedsi¢biorca i inne koszty.

3. Przed sporzadzeniem bilansu nalezy po-
dzieli¢ $wiadczenia ma ukoficzone i mnieukofi«
‘czone; za ukoficzone uwaza sie $§wiadczenia przy-
jete przez zlecenmiodawce; dowdd przyjecia stas
nowi iony rachunek ostateczny, proto-
k6t preyjecia, odpowiednie pismo zleceniodaw-
€y itp. .
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czace $wiadczen nieukonczonych naleiy wpro-
wadzi¢ do aktywéw bilansu. Jezeli jednak u-
mowa o Swiadczenia zawiera dane umozliwia-
jace obliczenie wynikéw wykonania cze$ciowe-
go, nalezy te wyniki odrebnie obliczaé w kaz-
dym roku rachunkowym, uwzgledniajac jew ra-
chunkach strat i zyskéw.

5. Wszelkiegio rodzaju koszty ogélne nie-
przeniesione w ciagu okresu rachunkowego ma
odrebne konta poszczegdlnych uméw, o ktérych
mowa w ust. 2, nalezy przed sPorzadzeniem
bilansu podezieli¢ wedlug stosunku procentowe-
go tych kosztéw do kosztéw wytworzenia wiy-
konanych $wiadczefi i czeéé przypadajaca na
$wiadczenia mnieukoficzone wprowadzi¢ do ak-
tywow bilansu.

N
6. Ogélna suma kosztéw wytworzenia przy-
padajacych na nieukonczone $wiadczenia nie
moze by¢ zmniejszana o sumy otrzymanych za-
liczek lub o sumy wystawionych zleceniodaw-
com rachunkéw na poczet tych $wiadczen.

§ 10. 1. Na koniec kazdego roku rachunko-
wego nalezy w ksiegach handlowych dokonaé
prawidlowych odpiséw na amortyzacje przed-
miotéw, podlegajacych zuzyciu i nabytych od-
platnie terminowych praw majatkowych, i to
bez wzgledu na wyniki bilansowe., Odpiséw na
amortyzacje dokonywaé mozna metoda bezpo-
$rednia lub pos$rednia, o ile przepisy specjalne
nie stanowia inaczej.

2. Przedmiot calkowicie zamortyzowany
w okrésie jednego lub wigcej okreséw rachun-
kowych nalezy pozostawi¢ w bilansie w warto-
ici jednego zlotego, jezeli przedmiot ten bez
wzgledu na stan, w jakim sie znajduje, pozo-
staje w przedsiebiorstwie.

3. Przedmiot calkowicie zamortyzowany i
juz nieistniejacy w przedsigbiorstwie (zlikwi-
dowany) nalezy skre$li¢ z bilansu, kasujac jed-
noczeénie w przypadku amortyzacji posredniej
odpowiednia sume z rachunku_ umorzenia.

4. Dla kontroli prawidlowosci corocznych
odpiséw nalezy prowadzié¢ tabele amortyzacyjne
wediug zalaczonego wzoru Nr 1. Dopuszczalne
jest nozszerzenie wzoru oraz zmiana jego ukia-
gu. W tabelach amortyzacyjnych mozna uwi-
dacznia¢ grupami przedmioty amortyzowane we-
dlug tych samych norm z podzialem na lata na-
bycia pod warunkiem prowadzenia szczegélo-
wej specyfikacji w inwentarzu lub w specjal-
nych w i przeznaczonych dla szczegé-
lowej kontroli majatku stalego. - :

§ 11. Ksiegi handlowe przedsi¢hiorstw prze-
mysltowych i uslugowych, jak wykonczalnie,
farbiarnie, formiarnie, zarobkowe tkalnie, prze-
dzalnie, szarparnie itp., przyjmujacych surowce,
pbéiwyroby i towary do dalszej przerébki lub
obrébki, powinny zawieraé oddzielne konta na-

kladcéw z podaniem imienia, nazwiska (nazwy
firmy) i adresu. ' :

Rozdzial 2.

 Dowody wewnetrzne,

§ 12. Zapisy w ksiegach handlowych u od-
bierajacych $wiadczenia ushug uznaje si¢ ia
nalezycie udokumentowane dowodami wewnetrz-
nymi, jezeli dowody okre$laja cel wydatkéw
i zaopatrzone s3 w date i podpis oséb, ktére
dokonaly bezpo$rednio wydatkéw, a wydatki -
dotyczg kosztéw: '

a) przejazdéw 1 diet, jezeli ich wysokoéé
nie przekracza norm ukladu zbiorowego
pracy dla danego zawodu; jezeli dany
zaklad pracy mnie jest objety ukladem
zbiorowym, wysoko$¢ kosztéw podrézy
moze by¢ przyjeta na podstawie norm’
przewidzianych na takie koszty dla pra-
cownikéw w podobnych zakladach, ob-«
jetych ukladem zbiorowym, lub dla funk-
cjonariuszéw palistwowych,

b) poniesionych na tragarzy, woznych, szat-
niarzy, stuzbe hotelowg itp.,

c) uzycia nastepujacych s$rodkéw lokomo-
cji dla przewozu towaréw: kolei i au-
tobuséw, jezeli zgodnie z przepisami
transportu kwity przewozowe s3 odbie-
rane przy wydawaniu przesylki, doro-
zek, ryksz, wbézkéw recznych i1 rowe-
rowych,

d) innych drobnych wydatkéw, kiére zs
wzgledu na swéj rodzaj wykluczaja mo-
zliwo§¢ usyskania dowodu zewnetrzne-
go. Wydatki te nie moga przekraczaé
1/, obrotu podlegajacego podatkowl
obrotowemu lub zwolnioncgo od tego
podatku, a w przedsiebiorstwach opo-
datkowanych w my$l art. 17 ust. 1pkt6 .
dekretu z dnia 21 grudnia 1945 r. o
podatku obrotowym (Dz. U. R. P.
z 1946 r. Nr 3, poz. 23). — 4% ]
sumy obrotu dokonanego na rachunek
zleceniodawcy,

e) zakupu znaczkéw pocztowych, stemplo-

Y wycll:,u blankictéw wekslowych itp. drob-
nych wydatkéw biurowych.

Rozdzial 3.

Zeirwolenie -na’ prowadzenie i przechowywanie-
ksiag handlowych
poza lokalem przedsigbiorstwa.

8 13. Zalatwianie prééb podatnikéw o ze
gwolenia mna prowadzenie i przechowywanie
ksiag handlowych wraz z dokumentami poza
lokalem przedsiebiorstwa (zakladu) lub zajecia
nalezy do zakresu dzialania wladzy podatkowej
pierwszej instancji wlasciwei do ustalenia o-

brotu.
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DZIAL 1I.

; Ksiegi uproszczone i ksiegi podatkowe.
Rozdzial 1.
- Pizepisy ogélne.

§ 14. 1. Za prawidlewe uwaza si¢ ksiegi
pproszczone i ksiegi podatkowe prowadzone
prawidiowo zaréwno pod wzgledem formalnym
(niewadliwie), jak i materialnym (rzetelnie).

. 2. Prawidlowe pod wzglgdem formalnym
(niewadliwe) s3 ksiegi prowadzone zgodnie
¢ preepisami niniejszego rezporzadzenia i ob-
jasnieniami do wzoréw ksiag, zalaczonych do
hiniejszego rozporzadzenia,

3. Prawidlowe pod wzgledem materialnym
(rzetelne) sa ksiegi puuwadzzone zgodnie z praw-
da.

§ 15. W przypadku stwierdzenia przez wla-
dze podatkowa wadliwosci ksiag uproszczonych
lub ksiag podatkowych, polegajacych na for-
malnych usterkach 1 brakach, a nie majacych
w kionkretnym przypadku istotnego znaczenia,
wlﬁ? podatkowa powinna uznaé ksiegi za
do

§ 16. Pme'pls art. 89 ust. 2 stosuje sie
odpowiednio przy ocenie ksiag uproszczonych
i ksiag podatkowych.

§ 17. Okresem rachunkowym jest rok ka-
lendarzowy,

§ 18. 1. Strony ksiag powinny byé kolejno
ponumernowane, Ksiegi nalezy prowadzié¢ w jezy-
ku polskim i w walucie polskiej. Zapiséw
do ksiagnalezy dokonywaé staranmie i czytelnie
- — atramentem w ksiggach uproszczonych, a-
tramentem badZ eoléwkiem atramentowym
w ksiegach podatkowych. Nie wolno pozosta-
wiaé edstepdbw w miejscach, ktére powinny
by¢ wypelnione. Niedopuszczaine jest skroba-
mie i zamazywanie, wycieranie, badf usuwanie
innymi sposobami daekionanych zapiséw.

2. Omylki prostuje sie przez przekredle-
hie blednego zapisu i wpisanie wilasciwego
tekstu lub- sumy w tem speséb, aby tres¢ po-
przedniego zapisu byla czytelna. W ksiegach
uprosaczonych prostowaniec emylek moze od-
bywaé sie réwniez prsez dokenanie storma.

§ 19. 1. Ksiegi upreszczone powinny zawie-
raé zgodne z reeczywistodeia imiona i nazwiska
(nazwy finm) oraz adresy odbiorcéw i dostaw-

cow przy sprzedazy (zakupie) towaru badi

w wigkszych iloéciach, badZ celem dalszej od-
sprzedazy lub pmarébh.

2. Ksiegi podatkewe powinny zawieraé
zgodne z rzecz toécia imiona, nazwiska (naz-
firm) oraz adresy dostawcéw, a takze, jeéli
chodzi o ksigi podathewe Nr 2 i Nr 3,

. dziennie

3. Obowiazek ujawniania powyiszych da-

nych, jesli chodzd o ksiege podatkowa Nr 2,
istnieje tylko woéwczas, gdy warto$¢ Swiadczo«

nych przez podatnika uslug badZ ustug poig«
czonych ze $wiadczeniem rzecgy przekracza kwo-«

te 5.000 z. We wszystkich jednak przypadkach,

gdy § ie nastapilo w wykonaniu zamé-
wienia przyjetego na piSmie (umowa, list itp.),
ujawnianie imion i nazwisk (nazw fism) oraz
adreséw zleceniodawcéw jest obowiazkowe.

4. Lekarze gmdnolodzy, seksuocledzy, wes«
nerolodzy, prowadzacy ksiege podatkowag Nr 3,
moga nie wykazywaé imion, nazwisk oraz adre-
séw pacjentow.

§ 20. 1. Towar powinien by¢ zaksiggowany,
w ksiegach uproszczonych i w ksiggach podat«

ch na przychéd w chwili otrzymania. Je-
§li towar nadszedl przed otrzymaniem rachunku
lub konsygnacji, nalezy sporzadzi¢ szczegdlowy:
opis otrzymanego towaru, podajac mazwisko i
imi¢ (nazwe firmy) dostawcy, ilo§¢ i rodzaj
towaru oraz cene; dokument ten zaopatrzony
data sporzadzenia oraz podpisany przez podat-
nika stanowi dowéd do zaksiegowania przycho«
du towaru (dowéd wewnetrzny); nalezy go prae«
chowaé, a po nadejsciu rachunku dolaczy¢ do
rachunku.

2. Taki sam dowéd wewnetrzny nalezy spo-
zadzié w przypadku nabyua towaru, na- ktéry|
z ie z art. 80 ust. 3 mie jest wymagane
posiadanie rachunku, tj. na zakup wytworow
gospodarstwa mlnego nie przerobionych spose-
bem przemyslowym, dokonany bezposrednio u
rolnikéw na miejscu w gospodarstwie rolnym
badi poza obrebem gospodarstwa rolnego, lecz
nie ze stalego miejsca sprzedazy.

3. Ksiggowanie pozostalych transakcji
w ksiegach upmsncmnych powinno by¢ doko:
nywane w terminie przewidzianym w § 6 ust. 2
i 3. Jednak — niczaleinie od tego — obmty
gotéwkowe oraz sprzedaz kredytowa nalezy co-
wykazywaé w raportach obrotéw, prae-
widzianych w § 29.
21. Do mhtwiama pedafi o zezwolenie na
prowadzenie ksiag pozalo-
katem m&om (zakladu) lub zajecia
stosuje sic § 13 z uzsupelnieniem, ze, o ile

| chodzi o podatnikéw pedlegajacych wylacziie

obowigzleowd pedatkowemu w podatku docho-
dowym, powelany jest urzad skarbowy wia-
éeiwy do wymiaru tego podatku.

§ 22, Ksiegi uproszcoone wraz z dokumen-
tami oraz dokumenty do ksiag podatkowych

tnik powinien przechewywacé przez lat szes¢,
Liczac od kofica okresu rachunkowego.
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§ 23. Podatnicy obowigzani w mys$l niniej-
szego rozporzadzenia do prowadzenia ksigg u-
proszczonych moga zamiast tych ksiag prowa-
-dzi¢ ksiegi handlowe, a podatnicy obowigzani
do prowadzenia ksiag podatkowych — ksiegi
handlowe lub ksiegi uproszczone,

Rozdzial 2.

ICsiggi uproszczone.

§ 24. Do prowadeenia ksiag uproszczonych
obowiazani sa podatnicy, nie majacy obowiazku
prowadzenia ksiag handlowych, jezeli wykonu-
ja ‘wymienione w niniejszym paragrafie przed-
siebiorstwa: .

1) bez wzgledu na wysoko$é obrotu:

a) sprzedaz towaréw badi wylacznie, badf
przewaznie ku do dalszej odsprze-
dazy, badZ przedsiebiorstwom przemy-
stowym lub zakladom rzemie$iniczym do
dalszej przerébki;

b) sprzedaz zegarkéw, kamieni szlachet- |

nych, przedmiotéw wyrobionych w ca-
loéci lub w czeSci ze zlota albo z pla-
tyny;

c) gastronomiczne (restauracje, jadlodaj-
nie, bary, cukiernie, kawiarnie, mleczar-
nie itp), zatrudniajace cztery lub wie-
cej 0s6b lacznie z wilalcicielem. i czlon-
kami jego rodziny; 3

d) hotele, pokoje umeblowane, pensjona-
naty, posiadajace ponad pieé pokojéw
do wynajecia;

) zaklady lecznicze, przychodnie lekarskie,
zaklady rentgenologiczne, diatermie,na-
$wietlania lecznicze, laboratoria anali-
tyczne oraz inne zaklady leczniczo-noz-
poznawcze (mp. badanie podstawowej

_ przemiany materii itp.);

f) zaklady kapielowe: laZnie posiadajace
ponad 10 wanien oraz kapiele w wodach
morskich i slodkich z ilodcia kabin
ponad dziesiet;

g) teatry i kabarety;

h) zakiady fotograficzne, zatrudniajace per-
sonel najemny;

i) pralnie zatrudniajace ponad pigé oséb
Yacznie z wlascicielem i czlonkami je-
go rodziny;

). przewbe towaréw przy uzyciu jednego
lub wiece] samochodéw lub wiecej niz
czterech kouni;

k) zegluga morska i rzeczna;

I) mlyny posiadajace walce oraz olejarnie;

- §) zaklady pogrzebowe:

Poz. 365

m) wszelkie przedsigbiorstwa przemyslowe
i zaklady rzemie$lnicze zatrudniajace
przy recznej produkcji siedem lub wie-
oej oséb lacznie z wlascicielem i czlon-

- kami jego rodziny, a przy produkcji
z uzyciem silnikéw — cztery lub wig-
cej o0séb;

2) w zalezno$ci od wysokosci obrotu:

podatnicy prowadzacy wszelkie przedsie-

biorstwa (zaklady), jezeli obrét osiagniety w po-
przedzajacym okresie rachunkowym obliczony,

w - stosunku rocznym wynosi w przedsie-

biorstwach o charakterze wylacznie uslugowym

(bez $wiadczenia rzeczy) wiecej niz 1.000.000 zi,

a w pozostalych przedsiebiorstwach wiecej niz

2.500.000 zi.-U podatnikéw, ktérzy w chwili

wejécia w zycie niniejszego rozporzadzenia pro-

wadzg przedsigbiorstwa (zaklady), podstawe o-

bliczenia obrotu w . stosunku rocznym stanowi

kwota obrotu osiagnietego w poszczegblnych
miesigcach 1946 r., przyjeta do ustalenia zali-

czek miesiecznych na podatek obrotowy. .

§ 25. Ksiegami uproszczonymi sa:
a) ksiega kasowa — wedlug wzoru Nr 2,

b) ksiega obrotéw (zakupu, sprzedazy,
4wiadczen) — wedlug wzoru Nr 3. .

§ 26. Na dziefi zalozenia ksizg uproszczo-
nych oraz na koniec kazdego roku rachunko-
wego nalezy sporzadzi¢ inwentarz z natury. In-
wentarz powinien wykazaé wszystkie skladni«
ki majatku stalego 1 obrotowego, jak réwniez
naleznoéci i zobowigzania. Inwentarz powinien
byé sporzadzony wedlug wzoru Nr 4.

§ 27. 1. Towary, surowce, péiwyrovy 1 in<
ne warbosci stanowiace p iot obrotu przeds«
siebiorstwa wycenia si¢ do inwentarza po cetn_ia :
kosztu wilasnego albo po oeniile rynkowej z dnia
sporzadzenia inwentarza, jezeli cena ta jest niz«
sza od ceny kosztu wiasnego. Inne skladniki
majatkowe nalezy wyceni¢ wedlug ceny naby«
cia lub kosztéw wytworzemia.

2. Przepisy §§ 3 i 4 dotyczace inwentarza
jak r6wniez § 8 ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpo-
edni

3. W inwentarzu, sporzadzanym PpIzy za«
prowadzeniu po raz pierwszy ksiag uproszczo<
nych, mozna nie wykazywat przedmiotéw ma<
jatku stalego (narzedzia, urzadzenia itp.), kt4-5—
rych cena nabycia lub koszty wytworzenia
w dniu sporzadzenia inwentarza nie przekracza«
Iy 5.000 zi.

§ 28. Inwentarz powinien by¢ zaopatrzony.
data sporzadzenia oraz podpisami podatnika
i wszystkich os6b, ktére braly udzial w jego
sporzadzeniu. Inwentarz nalezy badf wpisywaé
do specjalnie zalozonej na ten cel ksiegi, badZ
ukladaé chronologicznie w odregbnej teczce.
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§ 29. 1. Prowadzacy ksiegi uproszczone o-
bowiazani sa prowadzi¢ dzienny raport obro-
téw wedlug wzoru Nr 5, obejmujacy wszystkie
wplywy i wydatki kasowe oraz obroty za sprze-
dane towary badZ wykonane $wiadczenia uslug
‘na kredyt. -

2. Raport obrotéw powinien byé podpisa-
ny przez wlaéciciela przedsigbiorstwa i przez
kasjera, jezeli przedsigbiorstwo go zatrudnia.
Raport obrotéw sporzadza si¢ na podstawie
dowodéw:

a) na wplywy kasowe: dowody utargu wy-
mienione w § 31,

b) na wydatki kasowe rachunki, pokw:to-

~ wania, dowody wewnetrzhe, (§ 12) itp.,

p) na sprzedane towary badZ wykonane
$wiadczenia uslug na kredyt: odpisy lub
kopie wystawionych rachunkéw, ksia-
zeczki obrachunkowe, kontrolki itp.

§ 30. Wszelkie transakcje dokonane przez
przedsigbiorstwo powinny by¢ biezaco codzien-
nie ujawniane w ksiegach, przy czym:

a) do ksiegi kasowe] nalezy wpisywaé |-
wszystkie gotéwkowe przychody (wply-
wy) i rozchody (wydatki),

b) do ksiegi obrotéw nalezy wpisywaé za-
kup (przychéd) towaréw oraz obroty
ze sprzedazy towaréw lub wykonanych
$wiadczenn bez wzgledu na to czy zakup,
sprzedaz lub $wiadczenia wykonane zo-
staly za gotéwke czy tez na kredyt.

§ 31. Utargi drienne powinny byé udowod-
nione kopiami wystawionych rachunkéw, taéma-
mi kas mechanicznych, kwitami z bloezkéw ka-
lowych lub zestawieniami, ktére zawieraja za-
pisy poszczegblnych pozycyj obrotu; zestawie-
nia te powinny by¢ podplsa.ne przez osoby spo-
rzadzajace je; zestawien mozna nie sporzadzal,
Jezeli poszczegblne pozycje obrotu zawiera ra-
port obrotéw.

§ 32. Niezaplacone lub zaplacone czeécm-
wo rachunki dostawcéw 1 odbiorcéw oraz
wszelkie inne dowody dotyczace kredytowych
obrotéw (ksiazeczki obrachunkowe, notatki, kon-
trolki itp.) nalezy przechowywaé w specjal-
nych teczkach oddzielnie dla odbiorcéw i do-
stawoow. Pozostale dokumenty, bedace podsta-
wa ksiegowania, nalezy przechowywaé w sie-
dzibie przedsiebiorstwa w porzadku wedlug do-
«_Wolnie obranego przez podatnika systemu.

§ 33. 1. Przepisy § 10, dotyczace odpiséw
na amortyzacje przedmlot-éw podlegajacych zu-
kyciu, oraz przepis § 12 o udokumentowaniu wy-
datkéw dowodami wewnetrznymi — stosuje sie
odpowiednio.

2. Przepisy art. 10 ust. 2 dekretu z dnia
8 stycznia 1946 r. o podatku dochodowym
(Dz. U. R. P. Nr 2, poz. 14) stosuje si¢ od-
powiednio,

§ 34. Z koncem kazdego okresu rachunko-
wego ksiegi uproszczone nalezy zamknaé i wy-
 prowadzi¢ wyniki dzialalnoéci przedsi¢biorstwa
(zakladu).

Rozdziatl 3.

Ksu;g1 podatkowe.

§ 35. 1. Do prowadzenia ksiag pﬂdaLkOWth
obowiazani sa podatnicy podatku obrotowego
nie majacy obowiazku prowadzenia ani ksiag
handLowych ani ksmg uproszczonych, a -wys-
mienieni w §§ 37—

2. Obowigzek 'pmwadzenia ksiag podatko«
wych rozciaga si¢ réwniez na podatnikéw po-
datku dochodowego, pobierajacych dochody:
z budynkéw, w ktérych iloéé izb mieszkalnych
przekracza 20 lub iloéé izb uzytkowanych na
zaklady handlowe, przemyslowe lub rzemie§ini-
cze przekracza 5, a ktére sa poloione w mia-
stach, bedacych siedziba urzedéw skarbowych
lub w innych z iloécia mieszkaficéw ponad 5.000.

§ 30. 1. Zwalnia si¢ od obowigzku prowa-
.dzenia ksiag podatkowych podatnikéw podatku
obrotowego nie wymienionych w §§ 37—40
oraz tych, ktérzy:

a) oplacaja zryczaltowany podatek obro-
towy na zasadach okreflonych w roz-
porzadzeniu Ministra® Skarbu z dnia 20,
stycznia 1946 r. (Dz. U. R. P. Nr 5,
poz. 49);

b) prowadza zaklad rzemie$lniczy, zatrud-
niajacy jednego czlonka rodziny lub - jed-
nego ucznia, z wyjatkiem zegarmistrzow
i jubilerdw,

2. Upowaznia sie dyrektoréw izb skarbo-

h do zwalniania w poszczeg6lnych latach na
indywidualne podania podatnikéw od obowigz-
ku prowadzenia ksiag podatkowych w przypad-
kach zaslugujacych na szczegdlne uwzglednie-
nie.

3. Upowaznia sie dyrektoréw izb skarbo-
wych do zwalniania z urzedu — na wniosek
wladey podatkowej pierwszej instancji wihasci-
wej do ustalenia obrotéw — od obowiazku pro-
wadzenia ksiag podatkowych w poszczegélnych
Iatach podatnikéw podatku obrotowego, kté-
rzy prowadza- przedsiebiorstwa poza granicami
miast, bedacych siedziba urzedéw skarbowych
oraz poza granicami miast z iloécia mieszkan-
co6w ponad 5.000. Decyzje w sprawach powyz-
szych moga obejmowaé zaréwno pewne grupy
podatnikéw, jak i pewne miejscowoéci; z u:
dzielonych w ten sposéb zwolnien moga byé
wylaczeni poszczegélni podatnicy.

§ 37. Podatnicy prowadzacy przedsigbior-
stwa, ktére zakupuja towary (takze surowce i
pélwynoby) celem sprzedazy w stanie nieprze-
robionym badZ przerobionym, lub nie bedac
przedsiebiorstwem komisowym przyjmuja towar
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do spreedazy na cudzy rachunek, obowijzani sa
prowadzi¢ ksiege podatkowa Nr 1 wedlug wzo-
ru Nr 6 (ksiega zakupu towaréw), chyba ze
dla pewnej grupy tych pazedsigbiorstw okre-
§lono specjalny wzér ksiegi podatkowej.

§ 38. 1. Podatnicy prowadzacy przedsie-
biorstwa przemyslowe lub zaklady rzemie$lni-
cze, przyjmujace zaméwienia na wykonanie pél-
wyrobow lub wyrobéw gotowych, czy to z wla-
snego czy tez z powierzonego surowca, obo-
wigzani sa prowadzi¢ ksiege podatloowa Nr2
(ksicga zamoéwie) wediug wzoru Nr 7.

2. Prowadzenie tej ksiegi nie zwalnia od
obowiazku prowadzenia 1{51¢g1 pmladcowe] Nr i
wedlug wzoru Nr 6, jezeli obowiazek taki wy-
plywa z przepisu § 37.

§ 39. Lekarze, lekarze weterynarii, lekarze
dentyécz felczerzy, adwokaci, obroncy sadowi,
inzynierowie (geometrzy), technicy — obowia-
zani sa prowadzi¢ ksiege podatkowa Nr 3 we-
dlug wzoru Nr 8 (ksigga dla wolnych zawo-
déw).

§ 40. Podatnicy prowadzacy zaklady fry-
zjerskie badZ gabinety kosmetyczne obowiazani
sa prowadzi¢ ksiege podatkowa Nr 4 wedlug
wzoru Nr 9.

§41 Podatnicy, o ktérych mowa w § 35
ust. 2, obowiazani s prowadzi¢ ksiege podat-
kowa Nr 5 wedlug wzoru Nr 10 wraz z zalacz-
nikiem wedlug wzoru Nr 11,

. §42. Watpliwoéci co do tego, jakie ksie-
gi podatkowe podatnik ma pmwadzzé rozstrzy-
. ga wlasciwy urzad skarbowy, .

§ 43. Przed zaprowadzeniem po raz pierw-
szy ksiegi podatkowe] Nr 1 oraz na koniec
kazdego okresu rachunkowego powinien byé
sporzadzony remanent towardw, surowcéw i
potwyrobéw wedlug zasad podanych w §§ 3,
4 -1 27. Sporzadzony po raz pierwszy remanent
wpisaC nalezy do nowo zalozonej kS.legl podat-
kowej. Remanent koficowy wpisywaé nalezy do
ksiegi- podatkowej za rok ubiegly oraz do ksig-
gi zaloZzonej na rok nastepny.

§ 44. Przed zaprowadzeniem po raz pierw-
szy ksiegi zaméwiefi nalezy sporzadzi¢ zesta-
wienie mewyk-onanych zaméwieh 1 wpisaé je
nastepnie do ksiegi jako pozycje 1. Réwniez po
zakofczeniu kazdego okresu rachunkowego na-

‘lezy na oddzielnych stronach ksiegi zaméwiefl

spisa¢ niewykonane zamoéwienia oraz przenie$é
je nastepnie do ksiegi zamOéwien roku nastep-
nego.

§ 45. Rachunki na zakupiony towar oraz
dowody przyjecia towaru do sprzedazy na ra-
chunek cudzy powinny byl zaopatrzone nu-«
merem biezacym ksiegi podatkowe] i pize<
chowywane w osobne] teczce w kolejnoéci tych
numerow.

§ 46. Rozporzadzenie mniniejsze wchodzi
w Zycie z dniem 1 stycznia 1947 r.

Minister Skarbu:

Konstanty qurowsld
Minister Przemyslu:

Hilary Hine
Minister Aprowizacji i Handlug

Jerzy Sziachelsk!
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Zalgenik do uanm.nmuanunumn Ministra Skarbu
s dnia 51 paidsiernika 1946 r, (poz. 565),
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Nr 2

Do wzoru

Objasnienia do kslegi kasowej.

1) Do ksi¢gi kasowej nalezy wpisywaé
(Ksiegowal) wszystkie gotdwkowe przychody i
rozchody na podstawie raportéw obrotéw oraz
dowodéw kasowych.

2) Ksigga kasowa zawiera 20 rubryk i
deieli si¢ na przychéd obejmujacy 13 rubryk
od 1—13 i rozchéd obejmujacy 13 rubryk od
14—26.

3) Po stronie przychodu nalezy wpisywaé:
 a) w rubryce 1 — dzien dokonanej wplaty,

b) w rubryce 2 — numer kolejny rapor-
tu obrotéw,

c) w rubryce 3 — tre$¢ zapisu (np. utarg
dzienny wedlug raportu obrotow Nr...,
Iks wplacone na poczet naleznodci za
towary sprzedane na kredyt wedlug ra-
chunku Nr... z dnia...... , Zet wpla.
cone na poczet zaméwienia itd.). Jezeli
zostala dokonana czeéciowa lub calkowi-
ta wplata na poczet kredytowej nalezno-
4ci, wplate nalezy odnotowal na kopii
wystawionego rachunku badz tez w pro-
wadponych przez podatnika wykazach
dtuznikéw, ksiazeczkach obrachunko-
wych (kontrolnych) itp., podajac: date,
Nr raportu obrotéw, w ktérym wyka-
zano- wplate oraz wplacona sume,

id) w rubryce 4 nalezy podaé ogdélna sumg
dokonanej wplaty (przychodu),

€) ogélng sume wplaty (przychodu) z -
bryki 4 malezy rozprowadzié do rubryk
5, 6 lub 7 w zaleznoséci od tytulu doko-
nanej wplaty,

f) do rubryki 5 ,Wplywy za $wiadczenia®
nalezy wpisywal wplaty za sprzedane
towary lub za wykonane $wiadczenia

- za gotéwke, jak réwniez wplacone raty
nalezno$ci za towary sprzedane lub
$wiadczenia wykonane na kredyt,

g) do rubryki 6 ,Wplaty wlasciciela” na-
lezy wpisywa¢ wplaty dokonane przer
wladciciela przedsigbiorstwa,

h) do rubryki 7 ,Banki" nalezy wpisywa¢
sumy podjete z bankéw.

4) Weksle otrzymane na pokrycie nalezno-
éci za sprredane towary lub wykonane $wiad-
czenia nalezy ksiggowal dopiero po uplynnieniu
ich, t.j. po otrzymaniu gotéwki, ktéra nalezy
prsaé na prz;chod do ksiegi kasowej do ru-
bryki 5

W przypadkach regulowama naleznoéci do-.

stawcom wekslami klientéw nalezy weksle trak-
towaé jako uplynnione. Wéwczas sume odpo-
wiadajaca SciSle sumie weksla nalezy wprowa:
dzi¢ . na przychéd kasy jako wptacona prze:z

odbiorce i mna rozchéd kasy jako wyplacona
dostawcy. Wplate 1 wyplate nalezy odnotowaé
na rachunkach odbiorcy i dostawcy zgodnie
z obja$nieniami zawartymi w pkt 3 (lit. ),
i pkt 6 (lit. ¢) niniejszych objasnien.

5" Wszelkiego rodzaju wplywy z pozyczek
z wyjatkiem pozyczek bankowych naleiy trak=

towal jako wplaty wlasciciela.

6) Po stronie rozchodu nalezy wpisywaé:

a) w rubryce 14 — dziefi dolconane] wpla~
ty, .
b) w rubrynce 15 — numer raportu obrotéw,

c) w rubryce 16 — tre$¢ zapisu (np. Iks
za towary weditug rachunku Nr.....
z dnia...,Zet wyplacone na poczet na-
-leznoé$ci -za dostarczone towary wedlug
rachunku Nr... z dnia...... , robociz-
na wedlug listy placy za czas od ....
do ...., pobrane przez wlaciciela, wpla-
cone do banku na rachunek czekowy
itp.); jezeli zostala dokonana czesciowa
lub calkowita wyplata na poczet na<
leznoéci za kupion¢ na kredyt towary,
nalezy odnotowaé na rachunku dostaw-«
cy: date, Nr raportu obrotéw, w kt6-
rym wykazano wyptate oraz wyplacona
sume; '

d) w rubryce 17 nalezy podal ogélna su«
me dokonanej wyplaty (rozchodu),

e) ogolng sume dokonanej wyplaty (rozs
chodu) z rubryki 17 nalezy rozprowadzi§
do rubryk 18, 19, 20, 21, 22 i 23 w za-
leznoéci od tytulu dokonanej wyptaty,

f) do rubryki 18 ,Zakup towaréw" na-
lezy wpisywaé wyplaty za nabyte towa-
ry za gotéwke oraz raty wyplacone na
splate naleznoéci,

g) do rubryki 19 ,Wyptlaty wiascicielowi*
nalezy wpisywa¢ sumy podjete przez
wla$ciciela przedsiebiorsiwa,

h) do rubryki 20 — sumy wplacone do
bankéw,

i) do rubryki -2l — sumy wyplacone za zas

kupione przedmioty majatku stalego t.j.
* nieruchomoéci, maszyny, narzedzia, urzae
dzenia, ruchomoéci itp.,

j) do rubryki 22 — wszelkiego rodzaju
koszty zwiazane z prowadzeniem przed-
siehiorstwa,

k) rubryka 23 jest przeznaczona dla przed-
sichbiorstw wytwérczych; do rubryki tej
nalezy wpisywal koszty robocizny.

T) Akcepty wydane na pokrycie nalezno-

§ci za zakupione na kredyt towary nalezy ksie-
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gowal¢ w dniu wykuplema akceptu to jest
w dniu wydatkowania pieniedzy. Wyplaco-
ne z tego tytulu sumy- nalezy wpisywaé
na rozch6d w ksiedze kasowej do rubryki 18
»Zakup towaréw".

8) Wydatki na splate wszelkiego rodzaju
_ pozyczek z wyjatkiem pozyczek bankowych na-
lezy k51eg=0waé w rubryce 19 ,,\Vyplaty wlasci-
cielowi®. ,

3 9) W przypadkach zwrotu zapisanych na

rozchéd kosztéw, dotyczacych prowadzenia
puedmcbmrstwa naleiy otrzymane kwoty wpi-
sa¢ do ksiegi kasowej na przychéd do jednej
z wolnych rubryk (8—13). , o

10) W przypadkach sprzedazy przedmiotéw
majatku stalego nalezy otrzymane kwoty wpi-
sa¢ do ksiegi kasowej na przychéd do jednej
z wolnych rubryk (8—13).

11) W konicu kazdego miesigca naleiy za-
pisy w ksiedze kasowej podkre§lié i zsumowaé,
przy czym nalezy sprawdzié, czy laczna suma ru-
bryk 5—13 jest zgodna z ogélng suma rubryki
4 po stronie przychodu i czy Iaczna suma ru-

bryk 18—26 jest zgodna z ogélna sumgy ru-
bryki 17 po stronie rozchodu. Pod ogélng su-
ma rubryki 4 na stronie przychodu nalezy wpis
saé saldo (pozostalo$¢) gotéwki z poprzednies
go miesjaca, a do rubryki 17 na stronie rozchos
du wpisaé saldo (pozostalo$é) gotéwki na na«
stgpny miesiac,

12) W dniu 31 grudnia kazdego roku na-
lezy w ksiedze kasowej sporzadzi¢ roczne zesta-
wienie miésiecznych przychodéw i rozchodéw
Sciéle wedlug wzoru ksiegi kasowej, t.j. z po-
dzialem na poszczegélne konta wyszczegélnione
w rubrykach 5—13 po stronie przychodu i
18—26 po stronie rozchodu. Pod ogélna rocz-
na suma rubryki 4 na stronie przychodu na-«
lezy wpisa¢ saldo (pozostalo$¢) gotéwki z po-
przedniego okresu rachunkowego, a do rubry-
ki 17 na stronie rozchodu wpisaé¢ saldo (poze-
stalo$é) gotéwki na nastepny okres rachunkowy.

13) Z wolnych rubryk 8—13 na stronie
przychodu i 24—26 na stronie rozchodu po-
datnik moze korzystaé, jezeli uzna za potrzebne
powiekszyé ilo§¢ kont (rubryk) ponad ilo§¢ wys
magang w my$él podanych wyzej zasad.



Pox. 3065

-

Ty

Ddennik Ustaw Nr '65: .

(Karta sytulouwd)

Wedr Nr §
do § 25
KSIEGA OBROTOW ’
(zakupu, sprzedazy, $wiadczen)
Nazwisko i imig (Firma) y
Adres :
Rodzaj przedsigbiorstwa
Zakup (przychdd towardw) ﬂ#h.m.. Inwa) Miesiac..
.W Dostawoa Rachunek Z ogdlunej sumy rachunku przypada na: Zwroty,
m.m - . Rodzaj towaru bonifikaty
m 35 uqﬁmnﬁhﬁ:rru e o |5 losam .
1 8 ] 4 5 ] 7 8 9 10 11 12
T prieniesienia
e, T | e —_—
do prieniesienia
194, n Girons praws) Obroty (sprzedai towardw i wykonane éwiadczenia)
Z'ogélnej sumy obrotéw przypada na:
Ogdlna suma dat towa- | Sprzedai towa- - . : Zwroty,
m T r o d ¢ £ T miepriere. | vow wlasmej | Swisderenia o bonifikaty
..m - chaotéw bionych produkeji ustug i storna
A |=& . [CAD) (5% 4%
15 | & 15 16 17 18 19 20 .2
% kel
—— ——
dz E.E_..:




Poz. 365

705

Dziennik Ustaw Nr 65

|
i

wens qnp 34z

eloezfiromy

BUZI0GOY]

Ayzsoy

£pe1s yarklepy

Tueg

E[PIIfEM YaunyIey

o[erahzZIaTAN

Lovazoyy

huqk_nh.

wey

I 01

6 8

L 9

g ¥

g

1

LKy g Kyzsoy

wmlseg wmlyygy

(poyozoz)
W

(ppgolzad)
TATUT AL

(ppyozes) || (ppyokzd)
L7 TRTTTAN

(Kuxe1q wwys)
wmbleng

(Roufza weys)
walyyy

TTRGT BT TyTmApy

U6 TC] BR sueng

WHZVY

—y61 ez £0190

IR 11 va sweqlg

OLNOX

(wasmrard woonys)
€ AN maozm o

TTy6Y vz moyuAm Youngoes [ suepg



Dziennik Usfaw Nr 65

— 796 —

Poz. 365

| Objasnienia do ksiegi obrotéw.

1) Do ksiegi obrotéw nalezy wpisywaé
(Ksiggowat) zakup towar6w oraz obroty osiag-
niete ze sprzedazy towaréw i za wykonane
$wiadczenia bez wzgledu na to czy zakup, sprze-
daz lub $wiadczenia wykonane zostaly na kredyt
czy tez za gotéwke.

Obroty ze sprzedazy towardw oraz za wy-
Konane $wiadczenia nalezy ksiegowaé na pod-
stawie dziennych raportéw obrotéw (§ 29 rozpo-
drenia o ksiegach).

Towary zakupione za gotéwke lub na kre-
dyt badZ otrzymane do sprzedazy powinny byé

raksiegowane w chwili ich otrzymania na przy-

chéd ksiegi obrotéw na podstawie rachunkéw

dostawcéw lub opiséw sporzadzonych zgodnie

g § 20 rozporzadzenia o ksiegach.
2) Ksiega obrotéw (zakupu, sprzedazy,

$§wiadczenl) zawiera 21 rubryk 1 dzieli si¢ na

zakup (przych6d towaréw): rubryki 1—12 i

‘obroty (sprzedaz towaréw i wykonane $wiad-
czenia): rubryki 13—21.

3), Po stronie ,,Zakup (przychéd towaréw)*
halezy wpisywal catkowity zakup towaréw za
gotéwkc badZ na kredyt, przy czym:

a) do rubryki 1 — dziefi otrzymania towa- |-

r,

b) do rubryki 2 —_ numer kolejny zapisu,

c) do rubryk 3 i 4 — finme lub nazwisko
i imie oraz adres dostawcy lub zlecenio-
dawcy,

d) do rubryki 5 — rodzaj zakupionego to-
waru, podajac ogélnie przyjete okre-
61&!110 np. towary wiékiennicze, fajans,
fa.rby, wodki gatunkowe itp.,

®) do rubryk 6, 7 i 8 nalezy wpisywaé
date rachunku numer rachunku i o-
golng sume rachunknJ

P z rubryk 9, 10 i 11 podatnik moze ko-
rzysta¢ w miare potrzeby; w kazdym
jednak razie do jednej z tych rubryk
podatnik jest obowigzany wstawié sume
wartosci zakuplonych towaréw kontyn-
gentowych,

g) rubryka 12 jest przeznaczona na wpi-
sywanie zwrotéw towardw, bonifikat,
skont, opustéw i storn, zmme]sza]qcych
ogblng sume rachunku za zakupione to-
wary za gotéwke badZ na kredyt.

4) Po stronie ,Obroty (sprzedaz towaréw
I wykonane $wiadczenia)“ nalezy wpisywaé cal-
kowite obroty osiagniete ze sprzedazy towa-
réw obcej lub wlasnej produkcji oraz obroty
z tytulu wykonania §wiadczef, niezaleznie od
tego czy sprzedazy lub $wiadczenia dokonano
Ea gotéwkc, czy na kredyt:

Do wzoru Nr 3

a) do rubryki 13 — dzien, w ktérym do- -
konano sprzedazy lub wystawiono ra-
chunek za wykonane $§wiadczenia,

b) do rubryki 14 — numer raportu o-
brotéw,
c) do rubryki 15 — tre$¢ zapisu (np.:

utarg dzienny wedlug raportu obrotéw
Nr..., obroty za sprzedane towary lub
wykonane §wiadczenia na kredyt wedlug
raportu obrotéw Nr... z dnia.......
itp.),

1) w rubryce 16 nalezy podaé¢ ogélna sume
utargu dziennego za gotéwke oraz su-
my nalezno$ci za sprzedane na kredyt
towary badz wykonane na kredyt §wiad-
czenia wedlug raportu obrotdw,

e) ogtlna sume obrotéw podang w rubryce
16 nalezy podzieli¢é na poszczegdlne ro-
dzaje obrotéw, ]ak ‘nizej podano pod
Lit, f—i,

f) do rubryki 17 nalezy wpisywaé obroty
osiagniete ze sprzedazy lub wymiany na-
bytych w tym celu i nieprzerobionych
towaréw (wedlug 290 5tawk1 podatku
obrotowego),

g) do rubryki 18 — obroty -osiagniete ze
sprzedazy lub wymiany surowcéw, poél-
wyrobéw lub wyrobéw gotowych, wy-
tworzonych na rachunek wlasny we wla-
snym lub obcym przedsicbiorstwie (we-
diug 3% stawki podatku obrowowego),

h) do rubryki 19 — obroty osiagnicte ze
$wiadczenia uslug badZ $wiadczenia u-
slug w polaczeniu ze $wiadczeniem rze-
czy (wediug 49 stawki podatku obroto-
wego),

i) rubryke 20 — nalezy zuzy¢ na wpisy-
wanie réznych innych obrotéw, podlega-
jacych niewymienionym wyzej stawkom
podatku obrotowego lub zwolnionych od

opodatkowania,
j) rubryka 21 jest przeznaczona na isy«
wanie zwrotéw towaréw, Dbonifikat,

skont, opustéw 1 storn, zmniejszajacych
ogodlng sume rachunku lub naleznosci
za sprzedane towary lub wykonane
$wiadczenia za gotéwke badZ na kredyt.

5) W koficu miesigca nalezy zapisy w ksie«
dze ebrotéw podkre§lié i zsumowad.

6) W dniu 31 grudnia kazdego roku nale-
zy w ksiedze obrotéw sporzadzi¢ roczne zesta-
wienie miesiecznych sum zakupu (przychodu)i
towaréw 1 obrotéw 4ci$le wedlug ksiegi o-
brotéw. Po wyprowadzeniu ogélnej sumy za«
kupu (przychodu) towaréw, zmniejszonej o sume
rubryki 12 (zwroty, bonifikaty i storna), na-
lezy do rubryki 8 wpisaé remanent poczat«
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kowy (wedlug spisu na dziefi zaloZenia ksiag
lub na koniec poprzedniego okresu rachunko-
wego), rubryke 8 zsumowaé i w ten sposéb
wyprowadzi¢ ogélna sume zakupionych towa-
row lacznie z wartodcia poczatkowego rema-
nentu. Do ogélnej sumy obrotéw (rubryka 16),
zmniejszonej o sume rubryki 21 (zwroty, boni-
fikaty i storna), nalezy wpisaé warto$¢ pozo-
stalych w dniu 31 grudnia towaréw (rema-
nent), wycenionych wedtug § 27 rozporzadzenia
o ksiegach, rubryke 16 zsumowaé i wypro-
wadzi¢ Iaczna sume (ogdblna suma obrotéw plus
warto§¢ remanentu koncowego). Od uzyskanej
w ten sposéb sumy odjaé laczna sume zaku-
pionych tewaréw plus poczatkowy remanent
(rubryka 8), a otrzymana réinice stanowiaca
zysk brutto wpisaé dio rubryki 8, zsumowaé
i wyprowadzié ogélna sume (ogélna suma za-
kupu towaréw plus zysk brutto).

Biians i rachunek wynikdéw.

7) Bilans i rachunek wynikéw (pierwsza |
strona kSIle obrotéw) zawiera 11 rubryk prze-
znaczonych do sporzadzania bilansu i wynikéw
~dzialalnoéci pmds!cblorstwa z ktbérych:

a) rubryka 1 zawiera nazwy poszczegél-
nych kont aktywéw (stanu czynnego)
i pasywéw (stanu biernego) inwentarza
poczatkowego oraz kont wyszczegbinio-
nych w ksiedze kasowej i ksiedze obro-
tow, :

b) rubryki 2 i3 sa przeznaczone na wpi-
saniec sum z bilansu sporzadzonego na
koniec ubieglego okresu i wuzupelnio-
nego wedlug objasnieA  zawartych
w pkt O,

c) rubryki 4 i5 sa przeznaczone na wpi-
sanie obrotéw wedlug ksiegi kasowej
i ksiegi obrotéw,

d) rubryki 6 i 7 sa przeznaczone na wy-
prowadzenie lacznych sum obrotéw (ru-
bryki 4 i 5) plus suma bilansu poczat-
kowego (rubryki 2 i 3),

€) rubryki 8 i 9 sa przeznaczone na wpi-
sanie poszczegéinych sum stanu czyn-
nego (aktywéw) i stanu biernego (pa-
sywbw) z inwentarza sporzadzonego
z natury w dniu 31 grudnia,

f) rubryki 10 i 11 sa przeznaczone na wy-
prowadzenie wynikéw,

- 8) Przy dokonywaniu zapiséw, sporzadza-
mu bilansu i wyprowadzaniu wynikéw na stro-
nie 1 ksiegi obrotéw (Bilans 1 rachunek wy-
nikéw) nalezy postugiwaé sie objasnieniami,
rawartymi w pkt 9—15.

0) Osiagniety zysk lub poniesiong strate
w poprzednim okresie rachunkowym nalezy
pezy wpisaniu danych z inweatarza do arku-

sca bilansu i rachunku wynikéw wlaczyé do
rachunku wla&ciciela, pomcksza]ac sume wpla-
cona o osiggniety zysk lub zmniejszajac o po-
niesiong strate.

10) Do rubryki 4 ,,Winien (Przychéd)* na«
lezy wpisaé og6lne roczne sumy poszezegél-
nych rubryk ksiegi kasowej:

a) na linii ,Kasa"“ sume rubryki 4 bez
salda (pozostalosci) z poprzedniego
okresu rachunkowego,

b) na linii , Wierzyciele* sume rubrykils,

c) na linii ,Rachunek wlasciciela” sumg
rubryki 19,

d) na linii ,Banki*

€) na linii ,Majatek staly"
ki 21,

f) na linii ,Koszty” sume rubryki 22,

g) na linii ,Robocizna* sume rubryki 23,

11) Do rubryki 5 ,Ma (Rozchéd)* nalezy,
wpisaé ogélne roczne sumy poszczegélnych rub-
ryk ksiegi kasowej:

a) na linii ,Kasa"“ sume rubryki 17 bez
salda (pozostalosci) na nastepny okres
rachunkowy,

b) na linii ,Dluznicy“

c) na linii ,Rachunek wka$ciciela"
rubryki 6,

d) na linii ,,Bank:i.;‘. sume rubryki 7,

12) Do rubryki 4 ,,Winien fPrzychtSd)“ nas
lezy wpisaé z ksiegi obrotéw:

a) na linii ,Towary" ogélna sume zakus
pionych towaréw, wykazana w rubryce
8, zmniejszona o sume rubryki 12 (Zwro-
ty, bonifikaty i storna), bez dopisancgo
pod suma ogé6lna zysku bruteo oraz war-
toéci poczatkowego remanentu,

b) na linii ,Dluznicy” sume rubryki 16,
zmniejszona o sume rubryki 21 (Zwroty,
bonifikaty i storna), bez dopisanej war+’
toéci remanentu towaréw, pozostalych
w dniu 31 grudnia.

13) Do rubryki 5 ,Ma (Rozchéd)“ nalezyJ

sume rubryki 20,
sume rubrys«

sume rubryki 5,
sume

w‘pxsaé z ksiegi obrotéw:

a) na linii ,Towary” sume rubryki 16
zmniejszona O sume rubryki 21 (Zwmty,
bonifikaty 1 storna), bez dopisanej war«
toéci remanentu towaréw, pozostalych
w.dniu 31 gmdnia,

») na linii ,,Wierzyciele" ogélna sume za+
kupionych towaréw wykazana w ru
ce 8, zmniejszona o sume rubryki 12
(anoty, bonifikaty i storna), bez do«
pisanego zysku brutto oraz wartoscipo+
czatkowego remanentu.
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14) Do rubryki 6 nalezy wpisaé sumy ru-
bryk 2 i 4, a do rubryki 7 sumy mbryk 3 i
b poszczegbinych kont.

15) Na podstawie sum wprowadzonych do
rubryk 6 i 7 nalezy wypelnié rubryki 8, 9,
10 i 11 w sposéb nastepujacy:

a) ,,Kasa“: od sumy przychodu odja¢ su-

me rozchodu i saldo (pozostalodc) wpi-

saé do rubryki 8. Wyprowadzone w ten |

sposéb saldo powinno réwnaé si¢ po-
zostaloéci gotéwki w dniu 31 grudnia,
wyprowadzonej w ksiedze kasowej,

b) ,Towary“: do rubryki 8 nalezy wpisaé
warto$¢ remanentu pozostalych towardw
w dniu 31 grudnia, wpisanych do ru-
bryki 16 ksiegi obrotéw, a. do rubry-
ki 11 nalezy wpisa¢ zysk brutto na to-
warach, wprowadzony do rubryki 8 ksie-
gi obrotéw,

e) ,Dluznicy": od sumy' wykazanej w ru-
bryce 6 odja¢ sume rubryki 7, a kwote,
jaka z tego dzialania wymkme wpisac
do rubryki 8. Kwota ta w zasadzie po-
winna réwnaé sie sumie faktycznej na-
leznosci od diuinikéw wykazanej w in-

wentarzu (§ 26 rozporzadzenia o ksie-

gach). Gdyby suma faktycznej nalezno-
Sci wykazana w inwentarzu byla mniej-
sza od sumy wyniklej z wyzej przyto-
czonego dzialania, wéwczas do rubryki
8 nalezy wpisaé sume wykazang w in-
wentarzu, a rézmice wpisa¢ do rubryki
10, natomiast gdyby okazala si¢ wigksza
— rbznice wpisa¢ do rubryki 11,

i) ,,Wierzyciele: od sumy wykazanej w ru-
bryce 7 od]aé sume rubryki 6, a kwote,
jaka z tego dzialania wymk:ue wpi-
sa¢ do rubryki 9. Kwota ta w zasadzie
powinna réwna¢ si¢ sumie faktycznego
zadluzenia za towary, wykazanego w in-
wentarzu (§ 26 rozporzadzenia o ksie-
gach). Gdyby suma faktycznego zadlu-
zenia wykazana w inwentarzu byla
mniejsza od sumy wyniklej z wyzej przy-
toczonego dzialania, wéwczas do rubryk1
9 wpisa¢ nalezy sume wykazanag w in-
wentarzu, a roznice wpisaé do rubry-

ki 11, nabomiast gdyby okazala si¢
wieksza. . xbéznice¢ wpisaé do rubry-
K 10,

€) spisane ma konto wymkérw do rubryki

f) ,,Ra.vChu.nek wladciciela’

g) ,,Banki*:

10 réznice na dluinikach i wierzycie«
lach (pkt c¢ i .d) malezy uwidocznié
w oddzielnym zestawieniu zawierajacym:
firme lub nazwisko i imie dluznika lub
wierzyciela, adres lub siedzibe, sume spi-
sang oraz powéd spisania,

‘: od-sumy wyka-
zanej] w rubryce 7 odja¢ sume rubry-
ki 6, a roéznice wprowadzié do rubry-
ki 9; jezeli natomiast suma rubryki @
bcd:ue wicksza od sumy rubrykl 7, whw-
czas réznice nalezy wpisaé do rubryk18

na podstawie wyciagéw ban«
kowych wpisaé do rubryki 8 pozostale
naleznoéci na rachunkach biezacych, cze«
kowych lub innych, a do rubryki 9
zadluzenie z tytulu zaciggnietych pozy-.
czek. Koszty manipulacji i odsetki na
1zecz banku nalezy wpisaé do rubry-
ki 10, a odsetki zaliczone przez bank
przedsiebiorstwu nalezy wpisaé¢ do ru-
bryki 11, |

h) ,Majatek staly": sume rubryki 6 prees

nieé¢ do rubryki 8§, I

i) ,,Koszty': sume rubryki 6 przenies¢ do

rubryki 10, |

]) »Robocizna®: sume rubryki 6 przen1e.§é

k) ,Amortyzacja*:

do rubryki 10, |

obliczona amortyzacje
majatku stalego wedtug tabeli amor-
tyzacyjnej nalezy wpisal do rubryki10,
a do rubryki 9 — sume amortyzacji
z rubryk 7 i 10 w przypadku doko-
nywania odpiséw na amortyzacje meto-
da poérednia; w przypadku dokonywa-«
nia odpiséw na amportyzacje metoda bez«
poérednia nalezy od sumy rubryki 6
majatku stalego odjat sume ob]iczonej
amortyzacji, a réznice wpisa¢ do rubry-
ki 8; obliczona amortyzacje wpisaé do
rubryk'i 10, |

1) od sumy ogélnej rubryki 11 odjaé sume

ogdélna rubryki 10, a wyprowadzonyw
w ten sposéb zysk wpisaé do rubryk 9
i 10; jezeli suma rubryki 10 bedzie
wieksza od sumy rubryki 11, wéwczas
Téznica bedzie strata, ktéra nalezy wpi+
saé do ,rubryk 8i 11,
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Wzér Nr 4
do § 26

INWENTARZ

przedéiqbidi‘stwa :
: ; (wpisaé dokladne brzmienie firmy i adres)
nalezacego do :

(wpisaé nazwiska i imiona oraz adresy wlaseicieli)

sporzadzony w dniu S 194. . r

i 4

W

(wpisaé dzien i miesige)

STAN CZYNNY (aktywa)
1) Kasa (pozostaloéé gotdwki) i .

R/

2) Banki (podaé pozostaloé¢ ma rachunkach wymlema]qc nazwy i adresy

bankdéw) K s . ¢

a) zl

b) »

c) ) »
%) Towary (wpisaé szczegé!owy remanent) . .

a) . zl

b) - 2 »

o ;

itd. itd. “ "

4) Dluznicy (naleznodci za sprzedane towary na kredyt, podaé firme lub

nazwisko i imi¢ oraz adres) . . . . . o o F

a) zt

b) »

C) 7 ”»
8) Majatek staly (wedlug spisu)

a) zt

b) \

c) » ”

6) Wlaéciciel (jezeli pasywa przewyzszaja aktywa) " . . -

7) Strata

J

STAN BIERNY (pasywa)

»

‘Razem stan czynny (aktywa) 7%

1) Wierzyciele (zobowigzania za kupione towary na kredyt; podaé firme

lub nazwisko i imi¢ oraz adres) .

a) ”
b) »
©) ”
d) 3

2) Banki (poda¢ zobowigzania wymieniajac nazwy i adresy bankéw) .

a) z}
b) »
c) 2 ”
%) Wladciciel (wklad wlasciciela) . . . . & . . « »
4) Amortyzacja . 5 . . . . . . . . & % i
* 6) Zysk . . . . . . - . . . b 99 -

Razem stan bierny (pasywa) Z%
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Do wzoru Nr 4

Objasnienia do wzoru inwentarza, *

1) Inwentarz nalezy sporzadzié z podzia-
Yem na aktywa (stan czynny) i pasywa (stan
biexny).

2) W stanie czynnym nalezy wykazaé

wszystkie aktywa, jak:

a) Kasa (pozostato$¢ gotéwki), -

b) Banki (pozostalo$¢ na rachunkach cze-
kowych, bleéqcych itp. wedlug wycia-
géw),

c) Towary (pozostalo$¢ towaréw wedlug
szczegblowego spisu),

-d) Dluznicy (pozostale nalezno$ci za sprze-
dane towary na kredyt), )

€), Rachunek wladciciela (jezeli wladciciel

A wybral z przedsiebiorstwa wiecej anizeli

Wplmﬂ):
f) Majatek staly (warto$¢ ruchomo$ci, ma-
© szyn i narzedzi).
3) W stanie biernyma naleZy wykazaé

wszystkie pasywa, jak:
a) Wierzyciele (pozostale zobowiazania za
zakupione towary ma kredyt),

b) Banki (powstale naleznosci bankéw z ty-
tulu pozyczek, kredytu itp.),

c) Rachunek wladciciela (pozostalo$é nara-
chunku wlasdciciela w dnin sporzadze-
" mnia inwentarza),

d) Amortyzacja (suma figurujaca w rubr, -~
ce 3 Bilansu i rachunkm wynikéw zwieks
szona o kwote amortyzacji za biei.z;cy
okres rachunkowy). ¢

4) Wydane akcepty (weksle wlasne) za ku«
pione na kredyt towary nalezy traktowal jako
zobowigzania 1 wykazaé w stanie biernym in-
wentarza na rachunku ,Wierzyciele*. Weksle
obce otrzymane za sprzedane towary na kredyt
nalezy wykazal w stanie czynnym inwentarza
na rachunku ,,Dluzmry

5) Przy sporzadezaniu inwentarza na dziefh

- zaprowadzenia ksiag uproszczonych nalezy od

ogélnej sumy aktywéw odjaé ogdlng sume zo-
bowigzah, a wynikla réznice wpisa¢ do pasy-
wéw inwentarza na rachunku wilasciciela. Na-
tomiast jezeli ogélna suma pasywéw ckaie sig
wicksza od sumy ;;ktywt‘»w, wéwczas roznice
,nalezy wpisaé po stronie aktywéw na rachun-
" ku wiasciciela,
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N Poz. 365

Do wzoru Nr 6 -

Objasnienia do ksiegi podatkowej Nr 1.

1) Ksiega Podatkowa Nr 1 zawierajaca 14
rubryk, oznaczonych kolejno numerami 1—14,
jest przeznaczona dla przedsigbiorstw, ktére za-

puja towary w celu odsprzedazy w stanie
nieprzerobionym badé przevobionym oraz dla
tych, ktére nie bedac przedsiebiorstwem komi-
powymm przyjmuja towar do sprzedazy na cu-
dey rachunek. : .

Uwaga: przez wyraz ,tewar” uzyty w ni-

niejszym objaénieniu nalezy rozu-’

mieé réwniez surowce, materialy
. pomocnicze i pélwyroby.

2) Do ksiegi Podatkowej nalezy wpisywaé
y zalozeniu oraz na peczatku kaidego o-
resu rachunkowego remanent towaréw, a na-
stepnie wszystkie w ciagu roku zakupione za
gotéwke lub na kredyt towary oraz towary

otrzymane do sprzedazy na rachunek cudzy.

; 3) Towar powinien byé zaksiggowany
w chwili otrzymania. Jezeli towar nadszed! przed
otrzymaniem rachunku lub konsygnacji, nalezy
sporzadzié szczegblowy opis otrzymanego to-
waru, podajac nazwisko i imie (mazwe firmy)
dostawcy, iloé¢ i rodzaj towaru oraz cene; na
podstawie tego dokumentu nalezy towar za-
ksiegowaé, sam za$§ dokument przechowaé
w teczce rachunkéw, po nadejéciu za§ rachun.
ku dolaczyé go do rachunku. Te samo dotyczy
towaru otrzymanego do sprzedazv na rachunek
cudzy.

4) Rubryka 1 jest przeznaczona na ozna-
czenie kolejnym numerem zapiséw do ksiegi.
Rachunki (konsygnacje) ria towary naleZy ozna-
cza¢ numerem kolejnym, pod ktérym wpisano
te towary do ksiegi. Rachunki ulozone we-
diug numeréw kolejnych nalezy przechowywaé
w oddzielnej tecace lub segregatorze.

5) W rubryce 2 nalezy wpisywaé dziei o-
trzymania towaru.

6) Rubryki 3 i 4 s3 przeznaczone do wpi-
sywania brzmienia firmy lub nazwiska i imie-
nia dostawcy, sprzedawcy lub zleceniodawcy
i dokladmege adresu siedeiby firmy lub miej-
sca zamieszkania dostawey, sprzedawcy lub zle-
ceniodawcy.

7) Rubryka 5 jest pizez a na okre-
élenie towaru. Przy m zapiséw do
rubryki 5 nalezy przestrzegaé, aby naszwa i
okreélenie towaréw w ksiedze odpowiadaly naz-
wom i okreéleniom pedanym w rachunkach.
Jezeli rachunek wystawieny zostal zbiorowo na
rézne gatunki i redzaje towardw, naleizy w ru-
bryce 5 podaé ogélnie przyjete w handlu o-
kreélenia np.: galanteria skérzana, materialy
wldkiennicze, naczymia kuchenne, wyroby Ze-
lazne, porcelana itp. Dotyezy to réwniez przy-
padkéw, w ktérych dostawca, spreedaweca lub

tleceniodawca nie wystawil albo nie doreczyl ra«
chunku (patrz pkt 3). ' )

8) Rubryki 6, 7 i 8 sa przezmaczone na
wpisanie daty, numeru i sumy rachunku. Suma
wpisana do rubryki 8 powinna &cile odpowia«
da¢ ogélnej sumie podanej w rachunku nieza«
leznie od tego, czy swma ta zawiera sume netto
za towary, czy tez brutto, t.j. lacznie z kosztami
ubecznymi (przewée, ubezpieczemie itp.). Ko«
szty uboczne podatnik moze wykaza¢ w ru-
bryce 14, nie zmniejszajac ogélnej sumy ra«
chunku. : |

Jezeli otrzymane towar, na ktéry nie jest
wymagane posiadanie rachunku, t.j. przy za:
kupie wytworéw gospodarstwa rolnego, nieprze«
robionych sposebem przemysiowym, dokonywas
nym bezpoérednio u rolnikéw na miejscu w go«
spodarstwie rolnym badf poza obrebem gospo«

‘darstwa rolnego, lecz nie ze stalego miejsca

sprzedazy (art. 86 ust. 3 dekretu o postepo«

- waniu podatkowym), nalezy sporzadzi¢ szcaes

gélowy opis tego towaru, podajac jego ceng
jednostkowa i iloéé, a ogélng sume wpisaé
do rubryki 8, sam za$é opis traktowaé jak ra«
chunek.

9) Rubryki 9, 10, 11, 12 i 13 sa przezna«
caone do zapisywania towaréw o szczegOmym
przeznaczeniu, o specyficznej kalkulacji ceny:
sprzedaznej itp. OkreSlenie tytuléw tych mubryk
pozostawia sie podatnikowi, jednak podatnik
powinien zawsze przeznaczy¢ rubryki ma: a) to-
wary kontygentowe, b) woédki monopolowe -
(w iebiorstwie sprzedazy lub wyszynku

k). W miare potrzeby jedna z tych rubryk
mozna przeznaczyC na zapisywanie zwrotow tos
warewych, jak réwniez bonifikat i opustéw,
otrzymywanych od dostawebw. ;

10) Objaénienie do rubryki 14 zawiera
pkt 8. :
11) Po zakoficzeniu miesiaca kalmdar{ao-
wego nalezy zapisy uskutecznione w danym mie-
sigcu podkredlié, a rubryki 8—14 zsumowal,
Wynikle z zsumowania kwoty nalezy wpisac
do wlaéciwych rubryk, podkreélajac je dwiema
Bniami, .

12) Po zakofezeniu okresu rachunkowego
nalezy ma oddzielnej karcie w ksiedze podatlo-
wej sporzadzié ogélne zestawienie roezne. W tym
celu nalezy wpisaé do wiladciwych rubryk su«
my poszczegélnych miesiecy (pkt 11), zsumowaé
je, a otrzymane sumy ogélne wpisaé do wias
§ciwych rubryk i podkresli€é dwiema liniamil,

Na oddzielnych stromach nalezy wpisaé réw-
niez remanent towarowy wedlug peszczegélnych
rodzajéw towaréw, podajac w rubryce 5 1o«
dzaj, Ho$é oraz cene jedmostkowa, zaé w rubryce
8 ogélna wartoéé po élnego rodzaju to-
waru. Nastepnie rubryke 8 nalezy zsmqwa{:,
otrzymana za$ sume¢ podkreélié dwiema liniami.
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Poz. 365

Objasnienia do ksiegl podatkowej Nr 2.

" 1) Ksiega Podatkowa Nr 2 zawiera 13
rubryk, oznaczonych kolejno numerami 1—13.
Ksiega ta jest przeznaczona dla podatnikéw pro-
wadzacych przedsigbiorstwa przemyslowe lub za-
kiady rzemie$lnicze, przyjmujace zamdéwienia na
wykonanie péiwyrobéw lub wyrobéw gotowych,
£zy to z wlasnego czy z powierzonego surowca.

2) Do 1\51¢g1 Podatkowej nalezy wpisywaé
wszystkie zaméwienia (zlecenia) przyjete do wy-
konania niezwlocznie po ich przyjeciu.

- 3) Rubryka 1 jest przeznaczona na oznacze-
nie kolejnym numerem zamoéwien przyjetych cl-o
wykonania.

4) Do rubryki 2 nalezy wpisywac: numer
strony ksiegi technicznej, wzoru, rysunku, kar-
ty kalkulacyjnej, zlecenia, zaméwienia lub t.p.,
na ktérych dokonano technicznego opisu zle-
cenia lub zaméwienia przyjetego do wykonania.

5) W rubryce 3 nalezy poda¢ dziei, wktd-
rym zaméwienie przyjeto do wykonama

6) W rubrykach 4 i 5 nalezy podal do-
kladne brzmienie firmy, nazwisko i imi¢ oraz
dokladny adres firmy lub osoby, od ktérej przy-
- jeto zamoéwienie. Obowigzek wykazywania tych
danych obejmuje wszystkie zaméwienia przy-
jete na piSmie (umowa, list itp.) oraz te za-
moéwienia ustne, ktérych kwota przekracza
5.000 zl.

‘T) Rubryka 6 jest przeznaczona na opis
przyjetego do wykonania zaméwienia. W ru-
bryce tej nalezy mb:liwie dokladnie opisaé¢ ja-
kiego rodzaju roboty przyjeto do wykonania

z podaniem wymiaréw, gatunku itp. Jezeli za-

moéwienie ma byé wykonane wedlug kosztory-
s6w, planéw, rysunkéw, modeli, szkicéw lub
t. p., nalezy w rubryce 6 zrobi¢ odpowiednia
adnotacje. » Podatnicy, ktérzy prowadza ksiegi
techniczne, w ktérych opisane sa szczegély przy-

jetych do wykonania zaméwiefi, moga w ru-

— 806 =

Do wzoru Nr 7

bryce 6 podawal ogélnie przyjete okreélenia
zaméwionych wyrobéw.

8) W rubryce 7 nalezy szczegélowo opis
sal jakie materiaty otrzymano od-zleceniodaw
cy w zwiazku z przyjetym zaméwieniem, podajac
rodzaj, gatunek, cechy charakterystyczne lloéé
lub wage itp.

9) Do rubryki 8 nalezy wpisywaé calko-
wita uméwiona sume za wykoname calego za«
moéwienia, a wiec za robote i za zuzyty ma-«
terial, bez wzgledu na to, czy nalezno$¢ regu-,
lowana bedzie w rézny-(‘h terminach (ratami)
czy jednorazowo.

10) Do rubryki 9 nalezy wpisywal sume
udzielonych bonifikat, skont, opustéw itp.,
zmniejszajacych kwote¢ umdéwionej zaplaty za
przyjete do wykonania zaméwienia.

'11) Do rubryk 10, 11 i 12 nalezy wpisy-
waé: dzien, miesigc i rok ostatecznego wyko-
nania zaméwienia.

12) Rubryka 13 jest przeznaczona na uwa-
gi odnoszace si¢ do poszczegélnych zamébwief.

13) W dniu 31 grudnia kazdego roku nale-

Zy ostatnie zaméwienie wpisane do ksiegi pod-

kredli¢, rubryki 8 i 9 zsumowaé, a ogélne

sumy wp15aé pod kreska do wlaécxwych rubryk,
l(l)ngéln.e sumy roczne nalezy podkre$li¢ dwiema

iami ;

14) Przy zaloZeniu po raz pierwszy ksiegi

y wpisal niewykonane zaméwienia, ozna-
czajac je numerami od 1. Réwniez po zakon-
czeniu kazdego okresu rachunkowego 'nalezy,
na oddzielnych stronach ksiegi spisa¢ niewyko-
nane zamoéwienia, nastepnie rubryke 8 zsumo-«
wa.é, otrzymang za$ sume podkreéli¢ dwiema li«
niami. Niewykonane zaméwienia naleizy prze«
nie$¢ do ksiegi-na rok nastgpmy, oznaczajac je
numerami od 1. .
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¥ POE. 3&5

Do wzoru Nr 8

Objasnienia do ksiegl podatkowej Nr 3.

- 1) Ksiega Podatkiowa Nr 3 jest przeznaczo-

na dla lekarzy, lekarzy weterynarii, lekarzy den- |

tystéw, felczeréw, adwokatéw, obroncéw sado-
wych, inzynieréw ( geometréw) i technikéw.

2) Do ksiegi nalezy wpisywa wszystkie
przychody (zaliczki, honoraria itp.), nie wy-
faczajac sum przyjetych do rozliczenia, bez
wzgledu na form¢ wymagrodzenia oraz wszel-
kie nozchody (wydatki, koszty itp.) zwiazane

z osiagnieciem przychodu oraz wydatki z suin
przyjetych do rozliczenia. .

3) Ksiega Podatkowa dzicli sie na dwie
czeéci: a) przychody i b) rozchody. Czesé
pierwsza zawiera 8 rubryk oznaczonych kolejno
numerami 1—8. Czgé€ druga zawiera 5 rubryk
oznaczonych kolejno mumerami 9—13.

4), Po stronie przychodéw nalezy wpisy-

wat:

a) do rubryki 1 — numer kolejny wply-
woéw za $wiadczenie,

b) w rubryce 2 — dzieh zapisu,

c) w rubryce 3 — numer repertorium, akt,
ksiegi chorych itp., odnoszacych sie do
wprowadzonego do ksiegi podatkowej
zapisu,

d) do rubryk 4 i 5 — imi¢ i nazwisko
osoby (nazwe firmy), na rzecz ktérej
dokonano lub ma byé dokonane $wiad-
czenie, oraz dokladny adres siedziby lub

) m:iejsca. zamieszkania,

€) w rubryce 6 — forme otrzymanego wy-
nagrodzenia np. gotéwka, czekiem, weks-
lami, papierami warto$ciowymi, zapis hi-

. poteczny, w naturze: ziemioplodami itp.,

f) w rubryce 7 — sume. otrzymang, lub
warto$¢ §wiadczefi w naturze obhcaonych
. wedlug cen rynkowych,

g) w rubryce 8 — sumy otrzymane od
klientéw, pacjentéw lub t.p. do wyli-
czenia, np. adwokat na koszty procesus

5) Po stronie rozchodéw nalezy wpisywaé:

a) do rubryki 9 — numer kolejny rozchodu,

b) w rubryce 10 — date rozchodu,

c) w rubryce 11 — dokladny opis rozchodu,

d) w rubryce 12 — kwote wyplacona,

e) w rubryce 13 — wyplaty pochodzace
z sum pobranych do rozliczenia i za-,
ksiegowanych na przychéd. *

Uwaga: wypelnienie rubryki 12 pozostawia
si¢ do uznania podatnika, przy
czym w przypadku jej niewypel-
nicnia nie npalezy réwniez wypel-
nia¢ rubryk 9, 10, 11, natomiast
wypelnianie rubryki 13 oraz za-
mieszczanie w rubrykach 9, 10,
11 treéci, odnoszace] si¢ do sum
z rubryki 13, jest obowiazkowe,

" 0)-Dowody na rozchody powinny byé od-
ktadane do oddzielnej -teczki lub segregatora
wedlug kolejnej numeracji i- oznaczane tymij
numerami. :

7) Po zakofczeniu kazdego miesigca ka-
L&n:damowego nalezy ksiege zamknaé, t.j. pod
ostatnim zapisem przeprowadzi¢ linie, kolumny
sum w rubrykach 7 i 8 na stronie przychodu
oraz 12 (jezeli podatnik ja wypelnia) i 13
na stronie rozchodu zsumowaé, a sumy wpisaé
pod linia w odpowiednich rubrykach.

8) Po zakoficzeniu okresu rachunkowego
nalezy sporzadzi¢ w ksiedze podatkowej na od-«
dzielnej stronie zestawienie roczne. W tym celu
nalezy wpisaé¢ do wlasciwych rubryk sumy po-
szczegblnych miesiecy (pkt 7), zsumowalé je, a
otrzymane sumy ogélne wpisaté do wiladciwych
rubryk i podkreslié dwiema liniami.
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Do wzoru Nr 9

Objasnienia do ksiegl podatkowej Nr 4.

1) Ksn:ga podatkowa dla zakladéw fryzjer-
skich gabinetéw kosmetycznych zawiera 3
rubx'ykl oznaczone liczbami 1, 2 1 3.

2) W rubryce 1 wstawione sa kolejno
wszystkie dni miesiagca. Przy wprowadzeniu do
ksiegi zapis6w nalezy $cifle przestrzegal, aby
wplywy wpisane zostaly pod odpowiednia data.

3) Rubryka 2, skladajaca’si¢ z 4 kolumn,
jest przeznaczona na zapisy dotyczace wply-
wow za $wiadczenia uslug, osiagnietych w po-
szczegblnych dniach przez poszczegdlnych pra-
cownikéw przedsigbiorstwa. Jezeli przedsigbior-
stwo zatrudnia wigce] pracownikéw anizeli 4,
malezy na dany miesiac zuzy€ nastepne karty
ksiegi podatkowej.

"4) Zaklad pracy jest obowiazany wydawaé
kazdemu pracownikowi oraz wspélwiascicielom
zatrudnionym w przedsiebiorstwie bloczki ko-
lejno ponumerowane réznizce si¢ kolorami Jub
ostemplowane nazwiskiem i imiemiem pracow-
nika albo oznaczone réznymi znakami dla kaz-
dego pracownika lub osoby wykonujacej $wiad-
czenie ustug,

5) Wszystkie osoby zatrudnione w przed-
si¢biorstwie sa obowigzane po dokonaniu usiug
wypisa¢ kolejny kwit z bloczka, wstawiajac da-
te i sume naleina od klienta. Kwity te sluia
jako dowéd wplywéw i sg podstawa do za-
piséw w ksiedze podatkowej.

6) Codziennie po zakoficzeniu pracy nale-
%y sporzadzi¢ zestawienie wplywdw dziennych
ha podstawie kwitéw wystawionych przez po-
szczegllne osoby zatrudnione w przedsigbior-
stwie i wpisaé sumy wplywéw przypadajacych
na poszczegblne osoby do wlasciwych kolumn
rubryki 2 Ksiegi Podatkowej w dacie odpo-

wiadajacej SciSle wplywom, wpisujac jednocze-
$nie Nr Nr kwitéw (od do), na podstawie kté«
rych dokonano obliczenia.

7) Codziennie nalezy :zliczyé (p-ozmmo) su-
my poszczegélnych kolumn i wpisaé ie do
rubryki 3.

8) Po uplywie miesiaca kalendarzowego. na«
lezy zsumowaé poszczegélne rubryki, a otrzys
mane sumy wpisaé na linii przy slowie ,Ra«
zem'. W ten sposéb otrzyma sie sumy wply«
wéw osiagnietych w danym miesigcu przez po-
szczegblne osoby zatrudnione w przedsigbior«
stwie (poszczegélne kolumny w rubryce 2). 4

9) Po uplywie miesiaca kalendarzowego na«
lezy wpisa¢ do Ksiegi Podatkowej na linii
»Wynagrodzenie, w poszczegélnych kolumnach
wynagrodzenie wyptacone w danym miesiacu
poszczegbélnym pracownikom. Réwnoczeénie nas
lezy w rubrykach poprzedzajacych sumy wply«
wéw a¢ procentowy udzial pracownika we
wplywach brutto, badZ podkresli€ sltowo ,,ry-
czalt”, o ile pra.cown& pobiera z gbry umé-
wione wynagrodzenie ryczaltowe. |

10) Wlasciciele lub wspblwlasciciele za«
trudnieni w przedsigbiorstwie 1 pobierajacy.
wyna, ie za W S procento-
wym lub ryczaltowe powinni byé traktowani na
réwni z innymi pracownikami, a uzyskane przez
nich wplywy brutto mnalezy wprowadzaé do
Ksiegi Podatkowej.

11) Jezeli zaklad fryzjerski badf gabinet
kosmetyczny niezaleznie od $wiadczenia uslug
sprzedaje nabyte lub wytworzone towary, jest
obowiazany oprécz Ksiegi Podatkowej Nr 4
prowadzi¢ na ogélnych zasadach Ksiege Podat«
kowa Nr 1.
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Ubjasnienia do ksiegi podatkowej Nr 5.

1) Ksigga Podatkowa Nr 5 jest przezna-
czona dla wilaécicieli nieruchdmosci budynko-
w )r._!] A §
z) Ksicga dzieli si¢ na dwie czeéci: a)
przychody 1 b) rozchody. Cze$¢ 1 zawiera
13 rubryk oznaczonych kolejno numerami 1—
13. Czgs$¢ 2 zawiera 13 rubryk oznaczonych ko-
lejno numerami 14—26.

. 3) Po stronie przychodéw nalezy wpisy-
wal:

a) w rubryce 1 — numer porzadkowy (po-
zycje wplywu),

b) w rubryce 2 — dzien wplywu,

<) w rubryce 3 — numer kwitu komornia-
nego, :

d) w rubryce 4 ,,wplacajacy — mozna nie
wpisywaé nazwisk lokatoréw wptacaja-
cych komorne, hatomiast przy innych ro-
dzajach wplat nalezy wpisywal nazwi-
sko 1 imie¢ wplacajacego oraz tytul
wplaty,

€) w rubryce 5 — numer lokalu, za ktéry
komorne jest wplacane, :

f) w rubryce 6 — ogélna sume wplacona,

g) ogblng sume przychodu z rubryki 6 na-
lezy rqzprowadzi¢' (wpisaé) do wlasci-

-~ wych rubryk oznaczonych numerami 7—
11 w zaleznoéci od tytulu dokonanej

aty,

h) rubryki 12 i 13 sa przeznaczone dla

innych rodzajéw przychodu.
4) Po stronie rozchod6éw nalezy wpisywac:
a) w rubryce 14 — _numer porzadkowy
(pozycja) dokonanej wyplaty,

b) w rubryce 15 — dzien wyplaty,

c) w rubryce 16 — dokladna tre$¢ doko-
nanej wyplaty, ' L

d) w rubryce 17 — ogé6lna sume wyplaty
{rozchodu),

€) ogblng sume rozchodu wpisana do ru-
bryki 17 nalezy rozprowadzi¢ (wpisaé)
do wladciwych rubryk oznaczonych nu-
merami 18—24 w zaleznoéci od tytulu
dokonanej wyplaty. Do rubryki 21 na-
lezy wpisywaé wydatki na powigkszenia
lub ulepszenie nieruchomoé$ci, nato-
miast zwykle naprawy majace ma celu
konserwacje nieruchomdéci nalezy wpi-
sywaé do rubryki 23,

f) rubryki 25 i 206 sa przeznaczone dla

innych rodzajéw rozchodu.

5) Po zakoficzeniu kazdego miesiagca ka-
Iendarzowego mnalezy pod ostatnim zapisem
ksigzke i, wszystkie rubryki tak po
atgonie przychod6éw, jak i po stronie rozcho-
6w zeumowaé, wyprowadzié saldo gotéwki, kté=
re nalezy wpisaé do rubryki 6 mas mie-

siaca. W HNefiecu roku nalezy "spe: ogdl-
- me mestawienie w tejze ksigdze wszystkich ru-

Do wzoru Nr 10 i 11

bryk za wszystkie miesigce i wyprowadzié sua
my roczne, I

6) Niezaleznie od Ksiegi Podatkowe]j wzér
Nr 5 wlasciciele nieruchomo$ci budynkowych
sa obowiazani prowadzi¢ jako zalacznik do tej
ksiggi arkusz kontrolny wplat komornego. .

7) Arkusz kontrolny wplat komornego na«
lezy prowadzi¢ jak nastepuje:

a) przed zalozeniem Ksiegi DPodatkowej
wzér Nr 5 nalezy do arkusza koritrolne-
go wpisa¢ wszystkie lokale znajdujace
si¢ w danej nieruchomodci, przy czym
do rubryki 1 — numer lub oznaczenie
lokalu, do rubryki 2 — nazwisko loka-
tora, do rubryki 3 i 4 — umdéwione
komorne miesigczne; jezeli w ciagu ro«
ku zachodzi zmiana wysokoSci komor-
nego nalezy podaé, od jakiej daty i
w jakiej wysokoéci obowiazuje nowe ko-
morne,

b) do rubryki 5 nalezy wpisa¢ kwote zale-.
gloéci komornego obciazajaca lokal na
poczatek danego roku; kwota ta powin«
na réwnaé sie kwocie z rubryki 10 ar«
kusza ubieglego roku,

c) niezwlocznie po dokonaniu wplaty na
czynsz komorniany i zapisaniu tej wpla-
ty na przychéd w Ksiedze Podatkowej
nalezy wplate te wpisaé do arkusza kon«
trolnego w rubryce tego miesiaca, w kté«
rym wplata nastapila, podajac pozycje
Ksiegi ‘Podatkowej (rubryka 1 ksiegi),
okres, za jaki wplata nastapila (np.III,
IV), oraz sume¢ wplacona, :

d) po zakoficzeniu miesiaca nalezy rubry-
ke danego miesiaca zsumowaé i ogél
na sume uzgodni¢ z miesigcznym zsu<
mowaniem rubryki 7 ksiegi podatkowej.

e) w koficu kazdego roku nalezy zsumowac
wszystkie wplaty komornego z kazde-
go lokalu (poziomo) i ogélna sume
wpisaé. do rubryki 18; nastgpnie nalezy,
obliczyé dla kazdego lokalu zaleglo$¢
na koniec roku i wpisa¢ ja do rubry<
ki 19. Po wyprowadzeniu zalegloéci na-
lezy wszystkie rubryki arkusza zsumo-
waé (pionowo) i wpisa¢ ogélne kwoty,
pod ostatnim numerem lokalu. Ogdl-
na suma rubryki 18 powinna byé zgod-
na z ogdlna suma roczng rubryki i/

- Ksiegi Podatkowej. .

Jezeli niezaleznie od czynszu ‘wlasciciel nies
rachomoséci pobiera oplaty za $wiadczenia (wo-
da, $wiatlo, wywéz Smieci, czyszczenie kominbwy
remonty itp.), wéwczas obowiazany jest dodata

‘kowo prowadzié arkusz kontroli wplat za $wiad+

czenia na kazdy rodzaj $wiadczen wedlug wska-
zéwek zawartych w pkt 7 niniejszego objasnie-
nia — ze zmiang nagiéwka rubryki 3
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Do P.T. Prenumeratoréw.

_ Administracja Dziennika Ustaw R. P. uprasza o wplacenie p.enumeraty za
I kwartat 1947 r. przed dniem 15 grudnia 1946 r. Dokonanie wplaty po tym ter-
minie spowoduje zaaczne opéznienie wysytki pierwszych numeréw z 1947 r.

Prenumerata na rok 1947 - za 1 egzemplarz wraz z doreczeniem wynosi:

I. dla wladz, urzeddw, instytucyj i zakladéw panstwowych i samorzadowych

roczna zt 1000.—
‘kwartalna ,, 300.—

II. dla innych prenumeratoréw .
roczna  zi 2000.—
kwartalna ,, 600.—

Administracja Dz, U. R. P.

-~

-

ﬁllﬁlci’ s powodu nieotrzymania numeru naleiy xglaszaé we wlaiciwym urzedzie pocztowym natychmiast pe ol}r:y-
manin nastepnege keléjnego numern. Reklamacje kierowane de Administracji pozostany bex odpowiedzi.

EI:GD x pelecenia Ministra Sprawiedliwoici w Drukarni Ministerstwa Sprawiedliwosci w Lodzi, ul. Kilidskiego 98.

“uuh na prenumeratq priyjmuje siq w Biurach Sprzedaiy — Warszawa, Al Wyzwolenia 30, Targowa 59
Lédz, ul. Piotrkowska 89.
) Prenumeratq naleiy wplacaé z géry na konto exekowe w P.K.O. w Warszawie [—1999.
; Pojedyncze numery sg do nabycia:
w Blurse Spraedaiy — Warszaws, Al Wyzwolenia 30, Targowa 59, w Biurse Spriedaiy w LadlL Piotrkowska 89
‘oras w kasach wazystkich sadéw ekregewych, . .

" Cona =l 50.





