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ROZPORZADZENIE MINISTROW: SZKOLNICTWA WYZSZEGO, ZDROWIA I OPIEKI SPOLECZNEJ, OSWIATY, SPRAW
© ZAGRANICINYCH ORAZ PRZEWODNICZACEGO GLOWNEGO KOMITETU KULTURY FIZYCZNEJ I TURYSTYKI

z dnia 21 paZzdziernika 1960 r.

w spﬁiwle zésad administracji 1 gospodarki szkSt wyZszych
dzialalnoscig administracyjna

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 5 listopada 1958 r.
o szkolach wyzszych (Dz, U. Nr 68, poz. 336) zarzadza sie,
co nastgpuje:

§ 1. Przepisy niniejszego rozporzadzenia dotycza szkol
wyzszych dzialajgcych na podstawie ustawy z dnia 5 listo-
pada 1958 r. o szkolach wyzszych (Dz. U. Nr 68, poz. 336).

§ 2. Administracjg i gospodarkg szkoly wyiszej kieruje
rekior przy pomocy dyrektora administracyjnego i kwestora
(gtéwnego ksiegowego), jezeli odrgbne przepisy nie stano-
wig inaczej.

§ 3. 1. Dyrektor administracyjny organizuie caloksztalt
pracy administracyjnej szkoly wyzszej, kieruje jednostkami
administracyjnymi i gospodarczymi oraz odpowiada za go-
spodarke $rodkami materialnymi szkoly wyzszej w zakresie
I w sposdb ustalony przez rektora, o ile szczegoOlne przepisy
nie stanowiq inaczej. :

2. Dyrektor administracyjny wykonuje ustalone funkcije
sam bagdZ przy pomocy jednego lub dwoéch zaslepcow, wy-
znaczonych przez rektora.

§ 4 1. Kwestor jest kierowfiikkiem dzialu finansowo-
ksiggowego (kwestury) i pelni funkcje glownego ksiegowego
s7zkoly wyiZszej w rozumieniu przepisow o glownych ksiego-
v ch; obowigzki kwestora jako gléwnego ksiegowego szko-
ly wyiszej regulujg przepisy o prawach i obowiazkach glow-
nych ksiegowych.

2. Dla gospodarstw pomocniczych dzialajacych na rozra-
chunku gospodarczym rektor powoluje glownego ksiegowego.

3. W akademiach medycznych dla gospodarstw pomnc-
niczych dzialajacych na zasadach uproszczonych rektor po-
wola¢ moze glownego ksiggowego.

§ 5. 1. Rektor okrefla w regulaminie organizacyjnym
szczegolowq strukture administracji szkoty wyzszej i zakres
dzialania poszczegolnych jej jednostek organizacyjnych oraz
podstawowych stanowisk pracy, jak dyrektora administracyj-
nego, kwestora'i innych.

2. W szkole wyzszej moga by¢ twcrzone w trybie okre-
§lonym w ust. 1, w ramach przydzielenych szkole wyzsze;
$rodkow, nastepujqce jednostki administracyjne:

— nauki,

— nauczania (dydaktyki),
— wydawnict.w.

'— planowania,

- spraw osobowych,

— socjalne,

— spraw bytowych studentdw (spraw studenckich),

oraz zakresu | sposobu wykonywanla nadzoru i kontroli nad
i gospodarczyg szkol wyiszych.

— doméw studenckich,

— kwestura (findnsowo-ksiegowa),

— ewidencji $rodkow trwalych (inwentar];zacji},
— zespolu rewidentéw (rewidenta), >
— spraw aparatury naukowej,

— spraw administracyjnych bibliotek,

— technika (kapitalnych remontéw),

— inwestycji (tylko w szkolach wyzszych, ktdre nie sa
objete dzialaniem terenowych zarzgddéw inwestycji),

— zaopalrzenia,

— transportu,

— gospodarcza (administracji nieruchomosci),
— sekretariat (szkoly, studium i inae),

— dziekanat. :

3. Powolywanie w szkole wyZszej wymienionych w
ust. 2 jednostek powinno by¢ uzaleinione od rzeczywistych
potrzeb i warunkow pracy szkoly wyiszej. Nalezy laczyc
zblizone zakresy dzialania i tworzy¢ jak najmniejszg liczbe
odrebnych jednostek administracyjnych.

§6 T

moga by¢ tworzone na szczeblu organizacyjnym:
— dzialy,

Jednostki administracyjne wymienione w § 5

— samodzielnej sekcji,

— samodzielnego stanowiska pracy.

2. Dzialy moga dzieli¢ sig na sekcje i stanowiska pracy.

3. Szczebel organizacyjny (ust. 1) i wewnetrzny podzial
(ust. 2) jednostek administracyjnych ustala rektor w regula-
minie (§ 5 ust. 1), majac na wzgledzie zasieg dzialamia po-
szczegOlnych jednostek i stopien rozbudowy szkoly wyzszej,

§ 7. 1. Niektére jednostki administracyjne, jak nauki,
navczania (dydaktyki), dziekanat, dom studencki, do spraw
aparatury naukowej, moga by¢ podporzadkowane dyspozyc;i
merytorycznej prorektorow iub dziekanéw.

~ 2. Jednostki: zesp6l rewidentéw {rewident) i kwestura
(finansowo-ksiegowa) podlegaja bezposrednio rektorowi. Rek-
tor moze podporzadkowac te jednostki prorektorowi lub wia-
$éciwemu dyrektorowi.

§ 8. Szkola wyzsza moze prowadzi¢ vboczng dzialalnoss
produkcyjna lub uslugowa na potrzeby wlasne lub innych
jednostek gospodarki uspolecznionej w ramach srodkow spe-
cjalnych i gospodarstw pomocniczych (na zasadach uprosz-
czonych lub na rozrachunku gospodarczym), jezeli zostala
upowazniona do prowadzenia tej dzialalpcsci przez wilasci-
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wego ministra na podstawie, w trybie i na zasadach okre-
$lonych w odrebnych przepisach dotyczgcych s$rodkéw spe-
cjalnych i gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych,

'§ 9. 1. Zaloienia inweslycyjne oraz program pierwsze-
go wyposazenia nowych bgdz rozbudowanych obiektéw przy-
gotowuje szkola wyisza.

2. Inwestycje budowlane i zaopalrzenie inwestycyjne
prowadzi szkola wyizsza, jezeli prace te nie sg objete dzia-
laniem zarzgdow inwestycji.

§ 10. 1. Przejmowanie i przekazywanie nieruchomosci
oraz | srodk6w podstawowych przez szkole wyisza nastepuje
w trybie ustalonym przez obowiazujgce przepisy na podsta-
wie decyzji wlasciwego ministra (Przewodniczgcego GlowLe-
go Komltetu Kultury Fizycznej i Turystyki).

2. Decyzja rektora o przyjeciu lub odmowie przyjecia
daro{vmny lub zapisu wymaga zatwierdzenia wlasciwego mi-
nistra (Przewodniczacego Glownego Komitetu Kultury Fizycz-
nej i Turystyki).

§ 11. Dzialalnos¢ administracyjna i gospodarcza szkoly
wyzszej jest nadzorowana na podsiawle analizy "sprawozdan
oraz _wymkc.w kontroli przeprowadzonej bezposrednic w szko-
le wyiszej.

§ 12. 1. Kontrole dzialalnosci administracyjnej 1 gospo-
darczej przeprowadzaja organy wlasciwego ministra (Prze-
wodniczacego Glownego Komitetu Kultury Fizycznej i Tu-
rystyki) bezposrednio zajmujace sie danym odcinkiem dzia-
1alnosci szkot wyzszych,

2. Kontroli finansowo-ksiegowej dokonujg specjalne or-
gany| wlasciwego ministra (Przewodniczgcego Glownego Ko-
mitetu Kultury Fizyczoej i Turystyki).
§ 13. 1. Podstawa przeprowadzenia kontroli jest zaopa-
trzone w okraglg piecze¢ wlasciwego ministerstwa (Glowne-
go Komitetu Kultury Fizycznej i Turystyki) imienne vpowaz-
: nieni'F lacznie z legitymacjg shuzbowa.

. Do przeprowadzania kontroli spraw lub dokumentéw
zakwalifikowanych jako tajne badZz tajne specjalnego zna-
czenila konieczne jest specjalne upowaznienie.

§ 14. 1. W zwigzkn z wykonywang kontrola osoby de-
legowane przez wlasciwego ministra (Przewodniczacego Glow-
nego Komitetu Kultury Fizycznej i Turystyki) badz przez oso-
by przez niego upowaznione majg prawo:

-;-wstepu do pomieszczenn i innych obiektow szkoly
wyiszej,

+— asystowania przy wszelkich czynnoéciach, zwiazanych
| z dzialalnoscig szkoly wyiszej,

— wgladu do ksiag, rejestrow, planéw, sprawozdan oraz
wszelkich innych akt i dokumentow, dotycza~vch pra-
cy szkoly wyiszej,

-+- zadania od pracownikow szkoly wyiszej ustnych i pi-
| semnych wyjasnien,

- zabezpieczenia obiektéw majgtkowych. dokumentow
i innych dowoddw,

-— wzywania 1 przeshuchiwania $wiadkéw oraz o<6b za-
interesowanych w trybie i na zasadach okrcélonych
w przepisach o postgpowaniu administracyjnym,

. = zwolywania za poérednictwem rektora narad z- pra-
cownikami kontrolowanej szkoly wyiszej.

2. Rektor kontrnlowane; szkoly wyzszej obowigzany jest
do zapewnienia niezbednej pomocy technicznej przy wykc-
nywaniu czynnosci kontrolnych,

§ 15. 1. Z wyniku kontroli sporzadza sie protokél, ktd-
Ty podpisuje osoba przeprowadzajgca kontrole, rektor, dy-
rektor administracyjny i glowny ksiegewy szko!y wyzszej
oraz w miarg potrzeby inne osoby, ktore braly udzial w kon—
troli.

2. Jezeli po sporzadzeniu, a przed pedpisaniem protokoin
zostang zgloszone zastrzezenia co do konkretnych faktéw uje-
tych w protokole, kontrolujacy obowigzany jest dodatkowo
zbada¢ te zastrzeienia.

3. Rektor kontrolowanej szkoly wyiszej sklada na zada-
nie organu kontrolujacego lub z wlasnej inicjatywy w termi-
nie wyznaczonym przez organ kontrolujacy pisemne wyja-
$nienie dotyczace stwierdzonych w protokole naruszeil i uchy-
bien oraz przyczyn ich powstawania,

§ 16. 1. Na podstawie przeprowadzonej kontioli mini-
sterstwo (Glowny Komitet Kultury Fizycznej i Turystyki)
przesyla kontrolowanej szkole wyzszei pismo pokontrolne,
zawierajace ocene fakiow stwierdzonych w czasie kontroli,
uwagi i polecenia.

2. Szkola wyisza, do ktérej zostalo skierowane pismo
pokontrolne, powinna w okreslonym terminie zawiadomié¢ mi-
nisterstwo (Glowny Komitet Kultury Fizycznej i Turystyki)
o sposobie wykonania polecen lub o przyczynach ich nie-
wykonania.

§ 17. W zwiazku z przeprowadzong konirolg rektor stko-
ly wyiszej jest odpowiedzialny za:

— pelne i terminowe wykonanie zarzadzen pokontrol-
nych,

— wyciagniecie odpowiednich kdnsekwencji sluzbowych,

— egzekwowanie naleinosci z tytulu odpowiedzialnosci
materialnej w stosunku do odpowiedzialnych pracow-
nikow szkoly wyizszej,

— skierowanie w okre$lonych przypadkach spraw na
drogg postepowania cywilnego.i karnego.

§ 18. 1. Organy szkoly wyiszej (zespét rewidentéw, re-
wident — § 5 ust. 2), zobowigzane na podstawie przepisow
ogélnych lub zarzadzen wewnetrznych rektora do nadzoru
i kontroli wewneirznej, wspoldzialajg i uzupelniaja dzialal-
nosé¢ aparatu kontrolnego ministerstwa (Glownego Komitetu
Kultury Fizycznej i Turystykij).

2. Organy, o ktérych mowa.w ust. 1, przy wykonywa-
niu swych czynnosci kierujg sie przepisami ogdlnymi doty-
czacymi rewizji finansowo-ksiegowej panstwowych jednostek
organizacyjnych oraz obowigzane sq dc instruowania pra-
cownikow szkoly wyzszej i usuwania zauwazonych uchybien.

3. Plan pracy organdw, o ktérych mowa w ust. 1, powi-
nien by¢ sporzadzeny co kwartal i przesylany do wiadomo-
éci wlasciwego ministerstwa (Glownego Komitetu Kultury Fi-
zycznej i Turystyki).
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§ 19. Szczegolowa organizacje organdéw kontrolnych
dziatajacych w szkolach wyzszych okresli zainteresowany mi-
nister (Przewodniczqcy Giownego Komitetu Kultury Fizycz-
nej i Turystyki). :

§ 20. Szkoly wyzsze obowigzane s3 informowal wlasri-
wego ministra (Przewodniczacege Gléwnego Komitetu Kul-
tury Fizycznej i Turystyki) o wynikach przeprowadzonej kon-
troli przez organy kontrolne pozaresortowe oraz o wydanych
przez nie szkole wyizszej zarzadzeniach.

L6 2 Organizacja | administracja bibliotek szkoly- wys-
szej zostanie uregulowana odrebnymi przepisami.

§ 22. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia,

Minister Szkolnictwa Wyzszego: w z. E. Krassowska

Minister Zdrowia i Opieki Spotecznej: R. Bararnski

Minister Oswiaty: W. Tulodziecki

Minister Spraw Zagranicznych: w z. J. Winiewicz

Przewodniczacy Glownego Komitetu Kultury Flzycmej
i Turystyki: WL Reczek

Reklamacje z powodu niedoreczenia poszczegdlnych numerow -waosié nalezy do Administracji Wydawnictw Urzedu Rady Mini-
strow (Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 50) w terminie 10 do 15 dni po otrzymaniu nastepnego kolejnego numeru.

Oplata za prenumerate Dziennika Ustaw wynosi: rocznie 75,— zi, polrocznie 45— ztk
Optata za prenumerate zatgcznika do Dziennika Ustaw wynosi: rocznie 45— zl, polrocznie 27,— zh

Prenumerate mozna zglaszaé tylko na okres roczny (od 1.1) lub na okres polroczny fod L.I i od 1.VII). Oplata powinna byé uisz-
. czona co najmniej na miesigc przed okresem prenumeraty, a wiec za okres roczny lub za I pdlrocze — do dnia 30 listopada, za
{ 11 potrocze — do dnia 31 maja. Do abonentow, ktérzy optacq prenumerate po tych terminach, wysyika pierwszych numeréw do-

konana zostanie z opodZnieniem. Jednostki na rozrachunku qgospodarczym i inni abonenci powinni dokonaé wplat za prenumerate

na konto MNarodowego Banku Polskiego, Oddziat IV Miejski, Warszawa, nr 1528-91-903, cz. 3, dz. 5, rozdz. 19. Rachunkow za prenu-

merate nie wystawia sie, Na odcinku wplaty nalezy poda¢ dokladng nazwe instylucji (bez skrotow), nazwe i numer doreczajacego

urzedu pocztowego (jak Warszawa 10, Poznai 3 itp.), powiat, ulice, nr domu, nr skrytki pocztowej oraz ilo§¢ zamawianych
eqzemplarzy Dziennika Ustaw.

Pojedyncze egzemplarze Dziennika Ustaw nabywa¢ mozna w Administracji Wydawnictw Urzedu Rady Ministrtow, Warszawa,

Krakowskie Przedmiescie 50, w punktach sprzedazv w Warszawie: ,,Dom Ksiazki”,

Ksiggarnia Prawno-Ekonomiczna, ul. Nowy Swiat 1,

%iosk ,Domu Ksiazki" w gmachu sadéw al. Gen. Swierczewskiego 127, w kasach Sadéw Wojewadzkich w: Bialymstoku, Katowicach,
Koszalinie, kodzi, Opolu, Rzeszowie, Wroctawiu i Zielonej Gérze, oraz w kasach Sadéw Powiatowych w: Bvdgoszczy, Bytomiu,

Cieszynie, Czestochowie, Gdansku, Gdyni,

Gliwicach, Gnieznie, Jeleniej Gorze, Kaliszu, Kielcach,

Krakowie, Lublinie, Nowym

Saczu, Olsztynie, Ostrowie Wikp., Poznaniu, Przemyslu, Raciborzu, Radomiu, Szczecinie Tarnowie, Toruniu i Zamosciu.

Redakcja: Urzqd Rady Ministréow — Biuro Prawne, Warszawa, al. Ujazdowskie 1/3.

Admmlstracia' Administracia Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow, Warszawa, ul.

Krakowskie Przedmiescie 50.

Tloczono z polecenia Prezesa Rady Ministrow w Zakladach Graficznych ,Tamka”, Warszawa. ul. Tamka 3.

Zam 2002

Cena 0,80 zi



