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ROZPORZĄDZENIE MINISTRÓW: SZKOLNICTWA wvtSZF.GO, ZDROWIA I OPIEKI SPOŁECZNEJ, OSWIATY, SPRAW 
ZAGRANICZNYCH ORAZ PRZEWODNJCZĄCEGO GŁÓWNEGO KOMITETU KULnjnY FIZYCZNEJ I TURYSTYKI 

z dnia ' 21 października 1960 r. 

w 51lr8wle zasad admInIstracji I gospodarkI szk.~ł wybzycb oraz zakresu l sposobu wykonywania nadzoru l .konlrol1 n'.!d 
. działalnością administracyjną gospodał'czą szkół. wytszych. 

Na · podstawie art. 44 ustawy z dnia 5 listopad" 1958 r. 
o szkołach wyższych (Dz. U. Nr 68, poz. 336) zarządza \ &ię, 
co następuje: 

§ 1. Przepisy mmeJszego rozporządzenia dotyczą szkól 
wyższych działających na podstawie ustawy z dnia 5 listu­
pada 19"58 r. o szkołach wyższych (Dz. U. Nr 68, poz. 336). 

§ 2. Administracją i gospodarką. sZ1<:oły wyżs~ej kiemle 
rektor przy pomocy dyrektora administracyjnego .i kwestora' 

,{gMwnego księgowego), jeżeli odrębne przepisy me stano­
wią inaczej. 

§ 3. ,. Dyrektor administracyjny organizujec.,łokszt'llt 
pracy administracyjnej 'szkoły ' wyższej, kieruje jednostbmi 
administracyjnymi igospodarczy.mi oraz ' odpowi.ada za go­
spodarkę środkami mat~rialnymi szkoły wyższej w zftkresie 
l w sposób ustalony ,przez rektora, o ile szczegól!le przepisy 
nie stanowią inaczej. . . 

2. Dyrektor administracyjny wykonuje ushlonc~ ' fu'nkcje 
sam bądź przy pomocy jednego lub d'Nóch zds·lępców, wy­
znaczony_ch przez rektora. 

§ 4. 1. Kwestor jest kierowt1iki-em działl1 finansowo­
.księgowego (kwestury) i pełni funkcję glównego księgowego 
szkoły - wyższej w rozumieniu przepisów o głównych księgo­
"'-';ch; obowiązki kwestora jako gł6wne90 księgowego SZk,1-

ływyższej regulują przepisy o prawach i obowiązka::h głów­
nych księgo.wych. 

_ 2. Dla gospodarstw pomo.cniczych działających na r0'lril.­
chunkugospoąarczym rektor powołuje głównego księgoweg/)o 

3. W akademiach . medycznych dla gospodar!jtw pomr:.c­
niczych działających na zasadach uproszczonych rektor / po­
wolać może głównego księgowego; 

§ 5. t. Rektor określa w regulam inie organizacyjnym 
fizczegółową strukturę 'administracji szkoty wyższej i _zakres 
działania poszczególnych jej jed~ostek organi:l;a.cyjnych orilz 
podstawowych stanowisk pracy, jak dyrektora admin;stracy j­
n ego, kwestora ' i innych. 

2. W szkole wyższej mogą być tworzone w tryb;e okrp.­
'ślonym w ust. l, w ramach przydzielcnyrh szkole: wyższej 
środków, .następujące jednostki administracyjne: . . 

- nauki, 

- nauczania '(dydaktyki), 
. . 

- wydawnictw, 

- planowania, 

- spraw osobowych, 

- socjalne, ' 

- spraw bytowych studentów (spr'lw studenckich), 

- domów studenckich, 

- kwestura (finansowo-księgowa), 
/ 

- ewidencji środków tr~ałych (inwentaryzacji), 

- zespołu ~ewidentów (rewidenta), 

- spraw aparatury naukowej: 

- ,spraw: administracyjnych bibliotek, 

- technika (kapitalnych remontów), 

- inwestycji (tylko -IN, szkołach wyższych, które nie są 

objęte działaniem terenowych zarządówinwe~tycji). -

-'-, zaopatrzenia, . 

- transpórtu, 

- gospodarcza (ądministracji nieruchomości)., 

- sekretariat (szkoły, studium i inne), 

- dziekanat. 

. 3. Powoływanie w szkole- wyższej wymienionych w 
ust. 2 jednostek powinno być uzależnione od rzeczywistycn 
potrzeb i warunków pracy szkoły wyższej. Należy łączyć 

zbliżone zakresy działania i tworzyć jak naj mniejszą liczbę' 
odrębnych jednostek administ,racyjnych. 

. § 6. t. Jednostki administracyjne wymienione w' § 5 

mogą być tworzone na szczeblu organiz3cyjnym: 
- dz i ału, 

- samodz·ielnej sekcji, 

- samodzielnego 'stanowiska pracy. 

2. Działy mogą dzielić się na sekcje i stanowiska pracy. 

3. Szczebel organizacyjny (.ust. 1) i wewnętrzny podział 
(ust. 2) je.dnostek administracyjnych ustala rektor w regula7 
minie (§ 5 ust. 1), l;TIając na względzie zC1sięg działania Pq­
szczególnych jednostek i stopień rozbudowy szkoły wyższej. 

§ 7. 1. Niektóre jednostki administracyjne, jak nauki, 
nauczan ia (dydaktyki), dziekanat, dom studencki, do spraw 
aparatury naukowej, mogą być podporządkowane dyspozycji 
merytorycznej prorektorów lub dziekanów. 

, 
" 2. Jednostki: zespół rewidentów (rewident) i kweśtnra 

(finansowo-księgowa} podlegają bezpośrednio rektorowi. Rek­
tor może podporządkować te jedn9stki prorekt.orowi lub .wi"!- . 
ściwemu dyrektorowi. . 

§ 8. Szkoła wyższa może p.rowadzić uboczną działalność 
p.rodukcyjną lub usługową . na potrzeby własne .lub innycn 
jednostek gospodarki uspoł'eczniollej w ramach środków spe­

. cjalnych i gospódarstw pomocniczych (na zasadach uprosz­
czonych lub na rozrachunku gospodarczym), jeżeli zosłała 

upoważniona " do prov~adzenia tej działćllJ;lGsci przez właści-



" 
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weg ' ministra na podstawie, w trybie i na zasadach okre­
ślonr:h w odrębnych przepisach duty.czących środków spe­
cja,L1YCh i gospodarstw pomocniczych jednostek budżetowych. 

9. 1. Założenia inwestycyjne oraz program pierwsze­
go yposatenia nowych bądż rozbudowanych obiektów przy­
go to uje szkoła wyższa. 

Inwestycje budowlane . i zaopatrzenie inwestycyjne 
pro adzi szkoła wyższa, jeżeli prace te n;e są objęte dzia-
łanie zarządów inwestycji. 

10. 1. Przejmowanie przekazywanie nieruchomości 
- oraz środków podstawowych przez szkołę wyższą następuje 

w tr bie ustalonym przez obowiązujące przepisy na pod~ta­
ecyzji właściwego ministra (Przewodniczącego Główlle-

?mitetu Kultury Fizycznej i Turystyki). . 

. Decyzja rektora o przyjęciu lub odmowie/przyjęcia 
izny lub zapisu wymaga zatwierdzenia właściwego mi­

Distr (Przewodniczą,c.ego Gwwnego Komitetu Kultury Fizycz­
nej . Turystyki). 

11. Działalność administracyjna i gospo-:Jcrcza szkoły 

wyżs 'ej jest nadzorowana na pudstaw1e analizy 'sprawozdań 
oraz wyników kontroli' prz.eprowadzonej oezpośrednio w s~ko­
le w 

12. 1. Kontrolę działalności admini stracyjnej l gospo­
ej prz~prowadzająorgany właściwego ministra (Przc­
iezącego Głównego I<(Jmitetu Kultury Fizycznej i Tu­

ryst i) bezpośrednio zajmujące się danYIJl odcinkIem dZla­
łalno' ci szkół wyższych. 

. Kontroli finansowo-księgowej dokonują specjidne or­
właściwego. ministra (Przewodniczącego Głównego Ko­

Kultury Fizycznej i Turystyki). 
/ 

13. 1. Podstawą przeprowadzenia kontroli jest zaopa­
w okrągłą pieczęć właści wego ministerstw~ (Główne" 

mitetu Kultury Fizycznej . i Turystyki) imienne Up oWa:/;­
łącznie z legitymacją ShlŻbową. 

Do przeprowadzania konLroli spraw lub dokumentów 
alifikowanych ja\l:o tajne bądź tajne specjalnEgo zna­

konieczne jest specjalne upoważnienie. 

14. 1. W związku z wykonywaną kontrolą osoby dE­
lego ane przez właściwego ministra (Przewodniczącego gów­
nego Komitetu Kultury Fizycznej i Turystyki) bądż przez oso­
by p zez niego upoważnione mają prawo: 

wsłępu do pomieszczeń i innych obiektów sz~oły 
. wyższej, 

asysto~ania przy wszelkich czynnuściach, związanych 
z działalnością szkoły wyższej, 

, 
wglądu do ksiąg, iejestró'~ , planÓw, sprawozdań orilZ 
wszelkich innych akt i dokumentów, dotyczą·:ych pra­
cy szkoły wyższej, 

żądania od pracowników szkoły wyższej ustnych i pi­
semnych wyjaśnień, 

zabezpieczenia obiektów majątkowych. d.okumentów 
i innych dowodów, 

wzywania i przesłuch iwania świ'ld15ów oraz o,>ób za­
interesowanych w trybie i na zasac1 ach okre~lonych 

w przepisach o ' postępowaniu adrninlstracyjnym, 

- zwoływania za pośrednictwem rektora !lararJ z· yra- " 
cownikaml kontrolowanej szkoły wyższej . 

2. Rektor kontrolowanej szkoły wyższej . obowiązany jest 
do zapewnienia niezbędnej pomocy techuicznej przy wyko­
nywaniu ' czynn.Qści kontrolnych. 

.§ 15. t. Z wynik!l kontroli sporządza się protokół, kM: 
ry podpisuje osoba przeprowadzająca kontiolę, rektor, dy­
rektor administracyjny i główny księgowy szkoły wyższej 
oraz w miarę potrzeby inne 'osoby, które brały udział w kon­
troli. 

2. Jeżeli po sporządzeniu, Ił przed podpisaniem protokołu 
zostaną zgłoszone z:lstrzeżenia co do konkretnych faktów uję" 
tych. w protolwle, kentrolu.jący obo.wiązany jest dotlatkowo 
zbadać te żaslrzeżenia. 

3. Rektor kontrolowanej szkoły wyż~zej składa na żąda­
nie organu , kontrolującego. lub z własnej inicjatywy w termi­
n ie wyznaczonym przez organ kontrolujący' pisemne wyja­
śnienie dotyczące stwierdzonych w protoko!e narusze;'} i uchy­
bień. oraz przyczyn ich powstawania. 

• 
§ 16.. 1. Na podstawie przeprowadzonej konfroli mmJ-

sterstwo (Główny Komitet Kultury Fizycznej i Turystyki) 
przesyła kontrolowanej szkole wy:zszej pi.smo pokontrolnt3, 
zawierające ocenę faktów stwierdzonych w czasie kontroli, 
uwagi i polecenia; , 

2. Szkoła wyższa, do której zostało skierowane pism') 
pokontrolne, powinna w określonym termin ie zawiadomić mi­
nisterstwo (Główny Komitet Kultury Fizycznej i Turystyki) 
o sposobie wykonania poleceń lub o przyczynach ich nie-
wykonania. . 

. § 17. W związku z przeprowadzoną kontrolą rektor ~lw. 
ły wyższej jest odpowiedzialny źa: 

- pełne 

nych, 
terminowe wykonanie zarządzen pokontrol-

- wyciągnięcie odpowiednich konsekwencji służbowych, 

- egzekwowanie należności z tytułu odpowiedzialności 
materialnej w stosunku do odpowiedzialnych pracow­
ników szkoły wyższej , 

- skierowanie w określonych przypadkach spraw na 
drogę postępowania cywilnego .i karnego. 

§ 18. 1. Organy szkoły wyższej (zespół .rewidentów, re­
wident - § 5 ust. 2), zobowiązane na p,?dstawie przepisów 
ogólnych lub zarządzeń wewnętrznych rek tora do nadzoru 
i kontroli wewnętrznej, współdziałają i uzupełniają działal­
ność -aparatu kontrolnego ministerstwa (Głównego Komitetu 
Kultury Fizycznej i Turystyki). 

2. Organy, o których mowa · w ust. 1. przy wykonywa­
niu swych czynności kierują się ptzepisami ogólnymi doty­
czącymi rewizji finansowo-księgowej państwowych jednostek 
organizacyjnych oraz obowiązane są de instruowdnia pra­
cowników szkoły wyższej i usuwania żauważonych uchybień. 

3. Plan pracy organów, o których mowa w nst. 1, powi­
nien być sporządzany co kwartał i prze:;yłany do wiadomo­
ści właśCiwego ministerstwa (Głównego Komitetu Kultury Fi­
zycznej i Turystyki). 



D~el,\nH{ Ustaw Nr ł!l 
-' 

§ 19. Szczegółową organizację organów kontrolnych 
działających w szkołach wyższych określi , za,interesowany mi­
nister (Przewodniczący Głównego Komitetu Kultury Fizycz­
nej i Turystyki). 

§ 21. Organizacja l administracja bibliotek , szkó1y - wyt~ 

szej , zostanie uregulowana odrębnymi, przepisami. ' 

§ 22. Rozporząd~enie wchodzi w życie z dniem ' ogb-
6zenia. 

§ 20. Szkoły wyższe obowiązane są informować wlaśd­
wego ministra (Przewodniczącego Głównego Kc,mitetu Kul­
tury Fizycznej i Turystyki) o wynikach przeprowadzonej kon­
troli przez organy kontrolne pózaresorlowe oraz , o wyda.nycn:, 
przez nie szkole wyższej zarządzeniaćh. 

.. 

Minister 'Szkolnictwa Wyższego: w z. lI. 1\rassowska 
Minister Zdrowia i Opieki Społecznej: R. Barański 
Minister Oświaty: W. Tułod~iecki 
Minister Spraw Zagranicznych: ,w z. J. \Viniewicz , 
Przewodniczący Głównego Komitetu Kultury Fizycznej 

Turystyki: WI. Reczek 

, Reldamacje , 1: powodu nip.doręcz~nia puszczególnych' numerów , wnosić nalez)' do AdministracjiWy,dawnictw 'Urzędu ' Rady Mini~ 
strów (Warszawa, ul. Krakowskie Przedmieście 50) w termillie 10 do 15 dni po o~rzymaniu następnego lI;olejnego numeru. 

Opłata za prenumeratę Dziennika Ustaw wynosi: rocznie 75,- zł, polrocznie 45,- zł: 
Opłata za prenumeratę załącznika do Dziennika Ustaw wynosi: rocznie 48,- zł, półrocznie 21,- zł. 

Prenumeratę można zgłaszać tylko na okres rpezny (od Ul lub na okres półroczny (od LI i od 1 VII). Opłata powinna być uisz, 
, : czona co najmniej na miesiąc przed ok,resem prellUmeraty. a więc za okres roczny - lub .za I półrocze - do dnia 30 listopada, ' za 
! II półrocze - do dnia 31 maja. Do abonentó\\r, którzy opiacą prenumeratę po tych terminach. wysyłka pierwszych numerów do­
, konana zostanie z opóźnieniem. Jednostki na rozrachunku qos.podarczym i inni abonenci powinni dokonać wpłat za -prenumeratę 

, na konło Narodowego Banku Polskiego, Oddział IV Miejski. \oYarszawa, nr 1528-91-903, cz. 3, -dz. 5, rozdz. 19. RachUIlkó\v za prenu-
meratę nie . wystawia się. Na odcinku wpłaty należy p3dać dokładną nazwę instytucji (bez sbótów), nazwę i numer doręczającello 
urzędu pocztowego (jak Warszawa lO, Poznań ;J itp .), powiat, ulicę, nr domu, nr skrytki pocztowej oraz ilość zamawianych 

egzemplarzy D1liennika Ustaw, ' 

Pojedyncze egzemplarze Dziennika Ustaw nabywać - można w Administracji Wydawnictw Ur.zędu RadY MiftfstrGW, Warszawa. 

, , 

, Krakowskie Przedmieście 50, w punktach sprzedaży w'Warszawie: "Dom Książki", K~ięgarnia PrawnocEkonomio:nil , ul. Nawy Swi,at t, 
'kiosk "Domu Książki" w gmachu sądów al. Gen. Swlerc7.Cwskiego 127, w kasach Sądów Wojewódzki ch W! Białymstoku,- KatOWIcach; , 
Koszalinie:, Łodzi, Opolu, Rzeszow;,e, Wroclawilj i Zielonej Górze, oraz w ka.sach Sądów Powiatowych w: Bydgoszczy, Bytomiu, . 
Cieszynie, Częstochowie. Gdańsku ; , Gdyni, Gliwicach, Gnieźnie, Jeleniej Górze, Kaliszu, Kielcach, KrakoWie. Lublime .. Nowym 

Sączu, Olsztynie, Ostrowie Wlkp., Pozna ni!!. Prze myślu. Ri,łciboIZU, Radomiu, Szr:zecinie Tarnowie, Toruniu I Zamościu. 
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