Dziennik Ustaw Nr 30

R T e . s LA

S

d) walki o wolno$¢ narodowa i sprawiedliwo$¢ spolecz-
ng za granicami kraju, w szczegolnosci walk w obro-
nie republikanskiej Hiszpanii,

e) walki czynnej przeciwko hitlerowskiej przemocy
0 niepodleglos¢, wyzwolenie narodowe i spoleczne

.-na wszystkich frontach walki z hitleryzmem i faszyz-
mem w latach 1939—1945,

f) walki z reakcyjnymi bandami w okresie po wyzwo-
leniu_Polski, '

2) przez osoby przesladowane i wiezione ze wzgledéw po-
 litycznych w okresie m:qdzywogennym i w czasie oku-
 pacji hitlerowskiej,

3) przez czlonkéw rodzin osob okreélonych w pkt 1 i 2

oraz :

4) przez wdowy, sieroty i rodzicéw pozostalych po zmar-

lych osobach okre$lonych w pkt 1 i 2. . ;

§ 2. Osoby okreslone w § 1 pkt 1 i 2 maja prawo ko-
rzystania ze swiadczen zakladow spoiecznych stuzby zdrowia
na zasadach ustalonych dla -ubezpieczonych, jezeli:

1) uczestnictwo ich w walkach lub przesladowanie zostalo
stwierdzone przez Zwigzek Bojownikéw o Wolnos¢ i De-
mokracje na pcdstawie oclpow'Lednlo udokumentowanych

* danych oraz’

?) wylacznym zrédlem ich utrzymania sq dochody osiggane

" a) z prowadzenia gospodarstwa rolnego, z ktérego przy-

chod szacunkowy nie przekracza 9.680 zt rocznie,

b) z pracy chalupniczej, rzemiosta lub innego zajecia
majacego charakter dorywczej praty najemnej badz
ustugowej, z ktorej miesieczny przychéd nie prze-
kracza 750 zhL

§ 3. Czlonkowie rodzin bséb, .0 ktorych mowa w § I

pkt 1 i 2, jezeli odpowiadaja warunkom okreslonym w § 2,-

korzyslajg ze Swiadczen zakladow spolecznych sluzby zdro=-

wia na zasadach ustalonych dla czlonkéw rodzin osob upraw-

nionych do korzyslania ze $wiadczen z lytulu ubezpieczenia
spolecznego.

§ 4. Wdowy, sieroty i rodzice pozostali po zmarlych
osobach okreslonych w § 1 pkt 1 i 2 maja prawo korzysta-
nia ze Swiadczen zakladéow spolecznych stuzby zdrowia na
zasadach ustalonych dla ubezpieczonych, jezeli:

1) Zwigzek Bojownikéw o Wolnos¢ i Demokracje stwier-’ |
dzil uczestnictwo osoby zmarlej w walce lub jej przesla- =

dowanie oraz
2) osiagajg -dochody ze 7rédet okreslonmych w § 2 pkt 2,
a poza tym spelniaja warunki wymagane do uzyskania
renty rodzinnej w mysl przepiséw o powszechnym -zao=
12 patrf.eniu emerytalnym pracownikow oraz ich rodzin.
8050k

rzowy przez zarzad wojewodzki Zwigzku Bojownikéow o Wol-
nos¢ i Demokracije,
mieszkania osoby uprawnionej.

- 2. Podstawa do wydania lekow przez apteki otwarte
jest recepta wystawiona przez lekarza (lekarza dentyste, fel-
czera) zakladu spolecznego stuzby zdrowia wedlug wzoru
ustalonego przez Ministra’ Zdrowia i Opieki Spotlecznej.

§ 6. Rozporzadzenie wchodzi w zycw z dniem oglo-
szenia.

Minister Zdrowia i Opieki Spolecznej: J. Sztacheisk:
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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 18 czerwca 1963 r,

¥ Regulamin wewnetrznego urzedowama okregowycth saddéw ubezpieczefi spo!ecmych
i Trybunalu Ubezpieczeni Spolecznych..

Na podstawie art. 36 § 1 Prawa o sadach ubezpieczen
spoleczaych (Dz. U. z 1961 r. Nr 41, poz. 215) zarzadza sie,
co- nastepuje:

DZIALE I
Okregowy Sad Ubezpieczeii Spolecznth.'
Rozdzial 1,
Przepisy ogolne,

§ 1. Powolane w regulaminie artykuly bez blizszego
okreslenia odnoszg sie do prawa o sadach ubezpieczen spo-
lecznych, paragraly za§ — do regulaminu,’

§ 2 Obowiazkiem pracownikow okregowego sadu ubez-
pieczen spolecznych, zwanego dalej ,sadem”, jest przestrze-
ganie, aby kazda czynno$¢ sgdowa byla wykonywana zgod-
nie z obowigzujagcymi przepisami, sprawnie i w wyzhaczo-
nych terminach; w dzialaliioéci swej kierowa¢ sig oni po-
wirni dbaloscia o realizacje planéw pracy, o socjalistyczng
dyscypling pracy i stale usprawnianie pracy.

* § 3. Rozklad czynnodci sadowych oraz urzadzenia “we-
wneirznc _sadu powinny zapcwmac obywatelom moznos¢ ko-
rzystania z dzialalnosci i opieki sgdu bez zbednej straty cza-

su, a nadto ulatwia¢ im obecno$¢ na jawnych posiedzeniach.

sgdu.

§ 4. Od zglaszajacych sie w sadzie nie nalezy Zgdaé
skladania pisemnych podan, jezeli przepisy prawne wyraziie
tego nie wymagajq i jezeli wyslarczy spisanie krotkiego pro-
tokolu badz sporzgdzenie notatki urzedowej.

§ 5 1. Przy. wyznaczaniu w sprawie terminu nalézy
uwzglednia¢ w miare moznosci uzasadnione Zyczenia strom,
ich pelnomocnikow i przedstawicieli oraz innych osob, bio-
racych udzial w sprawie. Dla kazdej sprawy. wyznaczonej
na posiedzenie nalezy dokladnie oznaczy¢ godzine rozpocze-
cia z uwzglednieniem przypuszczalnego czasu trwania po-
przedzajacych ja spraw, przy czym nalezy réwniez bra¢ pod
uwage odleglosé i wartnki komuhikacji (godziny przyjazdu
i odjazdu $rodkéw komunikacji publicznej), z ktorej korzy-
staja osoby wzywane do sgdu, a zamieszkale poza jego sie-
dziba.

2. Sprawy na posmdzr\mach sgdowych rorpatrywat‘:’ na-"

lezy w kolejnoéci ich zamieszczenia na wokandzie,. o ile
szczegolne wzgledy nie uzasadniajg wyjatku,

Rozdmal 2,

Komumkowanie sie sadu z innymni sadami, organami w!udzy :

i administracji panstwowej oraz z zagrattica. *

§ 6. W toku postepowania sadoweqo sad zwraca sie
bezpoérednio do organéw wiadzy i adminhistracji pafnstwo-
wej oraz innych instytucji, ok
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Dokumentem uprawniajacym osoby okreslone
w §§ 2—4 do korzystania ze $wiadczen leczniczych jest spe=. .
cjalna legitymacja wystawiona z waznoécig na rok kalenda-

wlasciwy ze wzgledu na nue}sce za-
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§ 7. Z instytucjami zagranicznymi sady komunikuja sie
przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, z wyjatkiem przypad-
kéw, w ktorych na mocy obowigzujacych ukladéow dopuszczo-
ne s stosunki bezposrednie. Pismo wladzy zagranicznej lub
sgdu zagranicznego skierowane bezposrednio do sadu nalezy
przedstawi¢ do decyzji Minislersiwa Sprawiedliwosci, jezeli
szczegblne przepisy nie zezwalaja na bezposrednie skierowa-
nie takiego pisma do sgdu.

§ 8. Jezeli wezwany organ lub sad odmawia .zqdaniu s3-
du lub zwleka z wykonaniem, wowczas sad zawiadamia o tym

prezesa sgdu, ktory podejmie wlasciwe kroki w celu usunig-

cia przeszkod.
Rozdziatl 3. .

Prezes Sadu.
§ 9. Do obowiazkéw prezesa sadu nalezy administracja
powierzonego mu sqdu i wykonywanie nadzoru nad jego
dzialalnoscia.

§ 10, W zakresie administracji sadowej i nadzoru pre-
zes sadu jest organem Ministra Sprawiedliwosci i repre-
zentuje sad.

§ 11, Podstawowymi zalozeniami. prawidlowej admini-

stracji i nadzoru prezesa sadu sa:

1) wspolpraca z prezydiami wojewo6dzkich rad narodowych
(rad narodowych miast wylaczonych z wojewddziw)
i innymi organami administracji panstwowej oraz organi-
zacjami politycznymi, spolecznymi i zawodowymi, w ce-
lu powiazania orzeczniciwa podlegtego mu sgdu z pro-
blematykq spoleczna, polityczng i gospodarcza Pansiwa,

2) troska o dobdr odpowiednich kadr i o wychowanie pra-

cownikow sgdowych w duchu wiernosci dla Panstwa Lu-

dowego oraz opieka nad pracownikami sadowymi,

-3) szkolenie pracownikow sadowych i lawnikow,

-4) opracowanie ‘planéw we wszystkich dzialach pracy sa-
dowej i stala kontrola ich wykonania,

-5) state dazenie do usprawnienia metod pracy i prowadze-
nie oszczednej gospodarki,

6) zwalczanie wszelkich przejawow biurokracji.

§ 12, Dzialalnos¢ administracyjna prezesa powinna zmie-
rza¢ do zapewniania sadowi prawidiowych warunkow pracy.

§ 13. Do obowiazkéw prezesa w zakresie administracji
nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie budzety,
2) troska o zaopairzenie materialowe sadu,
3) zarzad i ochrona mienia przekazanego sadowi,
4) écista i terminowa sprawozdawczosé.

§ 14. Driatalnos¢ nadzorcza prezesa powinna zmierzac
do zapewnienia jednolitosci i prawidlowo$ci orzecznictwa
oraz do tego, aby praca wykonvwana byla planowo, spraw-
nie, zgodnie z obow1qzu;qcym1 przeplsaml i usta]onym jeij
podzialem.

§ 15. Do 0bow1qzk6w nadzorczych prezesa sadu nalezy
w szczegolnosci:

1) zaznajamianie sie z orzecznictwem kierowanego przez
siebie sadu w celu stwierdzenia, czy odpowiada ono -za-
daniom wymiaru sprawiedliwosci w Polskiej Rzeczypo-
spolitej Ludowecej,

2) badanie i kontrolowanie celowosci i prawidlowosci dzia-
talnosci budzetowej, rachunkowej, kasowej i gospodar-
czej saduy,

3) badanie i ocena wymkéw szkolenia pracowmkow podle-
glego mu sadu, a w szczegdlnosci nadzor nad prawidlo-
wym przebiégiem szkolenia aplikantow i praktykantow
sadowych (osob odbywajacych siuzhe przygotowawcza),

4) dokonywanie analizy materialow stalystycznych,

~ wydzialu,

5) zaznajamianie si¢ ze sprawozdaniami przewodniczacych
wydzialdw o wynikach przeprowadzonych przez nich
kontroli pracy sekretariatow oraz osobista kontrola se-
kretariatéw co najmniej raz w rocku w celu sprawdze-
nia, czy tok wszystkich czynnoSei w sprawach jest pra-
widlowy -oraz czy wydane zarzgdzenia nadzorcze 54 wy-
konane,

6) rozpatrywanie skarg i wniodkow, '

7) wydawanie wlasciwych zarzadzen w razie dostrzezenia
usterek lub uchybien.

§ 16. W czynnosciach nadzorczych powinni wspéldzia-
la¢ wiceprezesi, przewodniczacy wydzialow oraz przewodni-
czacy na rozprawach, zawiadamiajac prezesa sadu o dostrze-
zonych w toku rozpoznawania spraw usterkach, wymagajg-
cych zwrécenia uwagi organéw nadzorczych., g

§ 17. Prezes sadu powinien bra¢ udzial w orzekaniu w
takim zakresie,”w jakim pozwala mu na to sprawowanie kie-
rownictwa.

Rozdzial 4.
Wiceprezesi.

§ 18. W sadach, w ktérych mianowani sg wiceprezesi, sa
oni przewodniczacymi wydzialow. Jezeli w sadzie nie nasta-
pil podzial na wydzialy, wiceprezes zalalwia w zakresie
spraw sgdowych czynnosci nalezace w mysl §§ 22 i 23 do
przewodniczacego wydzialu.

-«

Rozdzial 5,
Wydzialy.

§ 19, 1, Sad moze by¢ podzielony na wydzialy, jezeli
uzasadniajg to wzgledy nalezylej organizacji pracy w sadzie
oraz ilos¢ wplywajacych spraw, Liczbe wyduaiow ustala Mi-
nister Sprawiedliwousci.

2. Zakres spraw-przekazanych wydzialowi powinien byé
ustalony w trybie art. 24.

3. Wydzialy oznacza si¢ w obrebie sadu kolejnymi liczs
bami rzymskimi.

§ 200 1. W podnale czynno$ci (art. 24) kazdy sedzia
powinien by¢ przydzielony do okreslonego wydzialu,

2. W razie nieobecnosci sedziego, nieobsadzenia etatu,
zwiekszonego wplywu spraw w innym wydziale lub w in-
nych uzasadnionych przypadkach prezes sadu moze jednora-
zowo lub na okredlony czas przydzieli¢ sedziego do innego

§ 21. Przewodniczacym wydzialu jest wiceprezes lub se-
dzia, wyznaczony przez Prezesa Trybunalu Ubezpieczen Spo-
tecznych na wniosek prezesa sadu sposrod sedziow danego

wydzialu. Prezes moze obja¢ czynnosci przewodniczacego
wydzialu. Br¥s
= Rozdzial 6.

CzynnoSci przewodniczacego wydziaiu, przewodniczacego
. posiedzenia (sedziego sprawozdawcy).

§ 22. W zakresie spraw sadowych przewodniczacy wy-
dzialu kieruje calnkszlaitem pracy wydzialuy, a w szczegol-
nosci:

1) przeglada nadchodzaca do wydzialu codzienna korespon-
dencje, wydajac w miare potrzeby odpowiednie dyspo-
zycje,

2) rozdziela prace. miedzy sedzidéw, przestrzegajac rowno-
miernosci obciazenia i wyznacza sprawozdawce, :

3) czuwa nad orzecznictwem i jego jednolitoscig i dba o sta-’
lg wymiane poglgdow sedziow wydzialu, w celu ulatwie-
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nia stosowania prawidlowej wykladni przepisow, a nad-

!tq zawiadamia prezesa sgfu o zagadnieniach, ktore po-
winny ‘by¢ omoéwione na zwolywanych konferencjach
sedziow,

%) czuwa nad terminowym zalatwianiem spraw,

$) rozpalruje wnioski o ustanowienie adwokala (art. 109),

6) dokonuje czynnosci, okreslonych w art. 343 i 344,

7) przedstawia w razie zaskarzenia orzeczenia akta spraw
Trybunalowi Ubezpieczen Spotecznych oraz zaznajamia
sig z orzeczeniami Trybunalu Ubezpieczen Spolecznych
'po zwrocie ki i wydaje zarzgdzenia, aby z orzeczeniami
tymi zaznajomili sie sedziowte, klorzy wvdali zaskarzone
orzeczenia, a jezeli orreczenie -dotyczy waznego zagad-
mienia prawnego lub zagsdnienia praw nego rozbieznie
- rozslrzyganego — wszyscy sedziowie,

8) sprawuje bezposredni madzor mad praca sekretariatu wy-
dziaty,

9) sprawdza co najmniej raz na miesiac ksiegi oraz stan

prac w sekretariacie co do prawidlowego prowadzenia

biurowosci i nalezylego bhiegu spraw, a na podstawie
wynikow kontroli zamieszcra na marginesie ksiag pod
ostatnio zapisang pozycja date tkontroli i swoj podpis,

a w razie polrzeby uwagi,

czuwa nad sprawnoscig, pramdlowosmq oraz termino-

woscig pracy sekretariatu wydzialu oraz dokladnoscig

sporzadzanych sprawozdan statystycznych., Przewodni-
czgcy wydzialu prowadzi rzeszvt kontroli sekretariatu,

w ktérym wpisuje wyniki przeprowadzonej kontroli, oraz

krotka ‘tres¢ zarzadzen, wydanych w zwiazku z przepro-

wadzong kontrola. Zeszyt ten przechowuje kierownik se-
kretariatu i na marginesie czyni wzmianke o wykonaniu
zarzgdzenia.

10)

% 23. Poza czynnosciami okreflenymi w § 22, przewodni-
czgcy wydriatu bierze wdzial w orzekaniu w rozmiarze, na
jaki perwalaja mu obowiazki, zwigzane z kierownictwem
wyd#ialu. W sprawach przez siebie rozpatrywanych wyko-
nuje wszelkie czynnosm wchodzace w zakres sedziego spra-
wozdawcy.

% 24. W sadach nie podzielonych na wydziaty, w ktérych
nie jest mianowany wiceprezes, czynnosci okreslone w § 22
naleza do prezesa sqdu, :

§ 25. Zastepca przewodniczacego wydzialu jest sedzia

daneqgo wydzialu wyznaczony 'w podziale czynnosci.
§ 26. Przewodniczacy posiedzenia (sedzia sprawozdawca):

1) wydaje zarzadzenia w zwiazku z przygotowaniem roz-
prawy lub posiedzenia (art, 206) oraz inne zarzadzenia

~ w toku postepowania, R

2) wydaje postanowienia w przypadkach, o ktérych, mowa
w art, 171 i 174,

3) czuwa nad wykonaniem zarzadzen i postanowien -okre-
slonych w.pkt 11 2,

4) ustala porzadek dzienny posiedzenia w ramach planu
posiedzen ustalonego przez preresa sadu,

5) czuwa nad biegiem przydzielonych mu spraw az do
chwili"wydania orzeczenia,

6) przeprowadza postepowanie dowodowe stosownie do po-
stanowienia sadu,

7) zaznajamia sie z wyrokami Trybunalu Ubezpieczenn Spo-
lecznych. '

Rozdzial 7.
Lawnicy.
§ 27. Prezes sadu wydaje zarzadzenia dotyczace kolej-
nesci wygnaczania lawnikow, sposobu korzystania z list law-

nikow przez poszczegolne wydzialy sadu i prowadzenia ewi-
dencji udzialu Jawnikow w posiedzeniach,

i’

3 28, 1.
zes sadu, zawiadamiajgc jednoczesnie o tym Zaktad _pracy
zalrudniajacy lawnika.

2. Zawiadomienie o terminie posiedzenia powinne byc
Jawnikowi dorgczone przynajmnaiej na 7 dni przed posiedze-
niem, a tylko wyjaltkowo w terminie krotszym. Zawiadomie-
nie powinno zawiera¢ pouczenie o obowigzku zgloszenia
" niemoznoSci przybycia na posiedzenie, o skutkach niesla-

wiennictwa oraz o mozliwosci zaznajomienia sie lawnika

przed posiedzeniem z aklami sprew w lokalu sgdu.

3. W razie nieprzybycia lawnika na posiedzenie  pize-
wodniczacy wydziatu lub posiedzenia powinien wezwaé¢ in-
nego lawnika (telelonicznie, przez postanca), ktory ze wzgle-
du na zamieszkanie bgdZ miejsce pracy moze w niediugim
czasie przybyc.

4. Przewodniczacy posiedzenia obowigzany jest w ter-
minie irzech dni zawiadomic prezesa sadu o kasdym nie-
usprawiedliwionym nieprzybyciu lawnika na posiedzenie.

‘ / Rozdzial 8,
malcéwuéci.

§ 29. Projekt podzialu czynnosci sgdu na rok nastepny

prezes sgdu przedstawia Prezesowi Trybumatu Ubezpieczen
Spolecznych najpozniej do konta pazdziernika kazdegoe TtO-
ku, a projekty péiniejszych zmian — niezwlocznie,.

Rozdzial 9.
Czas wrzedowania,

§ 30. W okregowym sadzie ubezpieczen spolecznych
obowigzujg te same godziny urzedowania co w sgdzie po-
wszechnym w siedzibie sadi ubezpieczen spolecznych,

§ 31. Jezeli posiedzenie sadowe przeciaga sie poza go-
dziny wrzedowania, moze przewodniczacy wydziala, a w sg-
dach nie podzielonych na wydziaty — prezes sadu zarzg-
dzi¢, aby w sekrelariacie sadowym pozostal «lo konca po-
siedzenia jeden z pracownikow. r

§ 32. Biuro podawcze olwarte jest dla interesantéw w
ciggu godzin urzedowania. Sekretariaty sadowe powinny byé
otwarte dla interesantéw co najmniej w ciagu czterech go-
dzin dziennie. Godziny te cznacza prezes sadu. Interesantow
przyjezdnych 1 w sprawach pilnych oraz adwokatéw i in-
nych pelnomocnikéw stron nalezy przyjmowac i zalatwiat
rowniez poza godzinami przyjec.

§ 33
godziny przyje¢ wiceprezesow i przewodniczacych wydzia-

Sow.

2. Godziny urwdowama i przyje¢ nalezy poda¢ do wia-
domosci przez umiesiczenie odpowiedniej informacji przy
wejsciu do sadu.

§ 34. Terminy urlopu wypoczynkowego wyznacza sg-
dziom, asesorom, aplikantom i innym pracownikom sgdu —
prezes sadu, prezesowi sadu — Prezes Trybunaiu Ubezpie-
czen -Spolecznych. -

§ 35. Zwolnien od zaje¢ udziela prezes sgdu. Prezes sa-
du moze upowazni¢ przewodniczacych wydzialu. do udziela-
nia zwolnien z czesci dnia pracy; w tym wypadku nalezy
prowadzi¢ odpowiednia ewidencje sprawdzana i podpisywa-
ng przynajmniej raz na miesigc przez prezesa sadu.

Rozdzial 10,
Zebrania pracownikéw sadu.

§ 36. Prezes sadu zwoluje zebrania wszystkich pracow-
nikéw sadu w miarg polrzeby, nie rzadziej jednak niz jeden

Lawnikow wyznacza imiennie na rozprawe pre-

1. Prezes sadu oznacza swoje godziny przyjec¢ oraz -
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raz w kazdym poéiroczu kalendarzowym, dla.omoéwienia za-
gadnien zwigzanych z praca sadu.,

§ 37. Prezes sadu ustala porzadek dzienny zebzrania pra~
cownikow sadu, uwzgledniajac zlozone w tym przedmiocie
postulaty zakladowej organizacji zwigzkowej i podstawowe]
organizacji partyjnej, przewodniczy na zebraniu oraz wy-
znacza protokolanta. Protokol pedpisuje przewodniczacy
i protokolant.

§ 38. Porzadek dzienny zebrania powinien zawieraé
omowienie przez prezesa drialalnosci sagbu.

§ 39. Protokét rebrania pracownikow sadu powinien byé
przedstawiony Ministerstwu Sprawiedliwosei (Departamentor
wi Nadzeru Sgdowego) i Prezesowi Trybunatu Ubezpieczen
Spoleecznych,

Rozrdziak 11

Konierencije sedziow.

§ 40. 1. Prezes sadu zwoluje w miare potrzeby konfe-
rencje sedzidéw dla omdéwienia zagadnieri z zakresu prawa
materialnego i przepiséw postepowania, nasuwajgcych wat-
pliwosci. Uchwaly dotyczace wykladni przepisow prawa na
konferencji nie zapadaja. W' konferencjach pa zaproszemie
prezesa moze Bra¢ udzial rzecznik interesu publicznego.

2. Na konferencji powinmo By<¢ omawrane orzecznictwo
Trybunatu Ubezpieczen Spotecznych.

3. Konferencje powinny shuzyé rowniez d‘o omawiania
innych zagadnien, ktére mogg interesowac zespol sediziow-
ski sgdu.

§ 41, Oprocz konferencji, o ktérych mowa w § 40; pre-
zesi powinni zwolywacé co. pewien «zas: Ronlerencje sedwiow
przy udziade- pzecznilka interesu publicznegp; bieglych sado-
wych, przedstawicieli organémw rentowych i ich rad nadwon-
czych, zwiazkéw zawodowych i innych organizacje spolecz-
nych, badZz organizacji politycznych dla. wzajemnej wymiany

- pogladow - w sprawach nalezacych do zakresu dzialalnosci’

sadu..

§ 42. Z kazdej, konferencji sporzadza. sig protokol, przed-
stawiajgcy w sposob zwiezly przebieg konferencji Odpis
protokolu powinien byé przedstawiony Ministerstwu Spra-
wiedliwosci (Depariameniowi Nadzoru. Sadowego) i Prezeso-

. wi Trybunalu Ubezpieczent Spolecznych.

Rozdzial 12
Pusiedzenia sgdome..

§ 43. 1. Rozprawy i inne czynnoéci sadowe, dokonywa-
ne z udziatem siron, odbywaja sig@ w. przeznacronych do: tego
pemieszezeniach w siedzibie sadu, chyba ze zachodzg oko-
licznosci przewidziane w ant. 83.

2. Na sali rozpraw obecny jest woeny sadowy: dia wy-

Tkonywania 7ar?fqdzen przewodniczacego i przestrzegania po-

rzadku.

§ 44. W razie nieprzybycia sedziege p}yewmdmezqcy
wvdziada !ub, prezes sadu. wyda zarzadzenie, aby wyznaczona
czynno$¢, jezeli nie zachodza waine przeszkody, wykonal
inny sedzia tego samego sadu.

§ 45. 1. Strony, ich pelnomocnicy, $wiadkowie, biegli
i Hlumacze zajmuja na sali rozpraw przeznaczone dla nich
miejsca.

2. Publicznos¢ powinna byé dopuszczona na sale roz-
praw w miare_wolnych miejsc.

3. Przewodniczgcy posiedzenia czuwa, aby rozpoczelo
sig ono punktualnie, od¥ywalo w atmosferze spokoju i po-
wagi oraz aby w toku postepowania nie pominieto okolicz-
nosci koniecznych do wyswietlenia sprawy i jej swbkmge
zakoriczenia,

§ 46. Przewodniczacy posiedzenia wchodzi na salg roz-

_praw i wychodzi z niej w birecie. Przy odbieramiu przyrze-

czenia i przy oglaszaniu sentencji wyroku przewodniczgcy
wklada biret. ]

§ 47. 1. Wszyscy obecni na sali rozpraw, nie wylacza-
jac uczeslniczacego w posiedzeniu  protokolanta, powstam
Z miejsc:

I) przy wejsciu na sale i wychodfemu skladu sadzacego

(sedziego orzekajacego),

2) w czasie odbierania przez sad przyrzeczema,
3) w czasie oglaszania sentencji wyroku.

2. Na rozprawie kazda osoba powstaje z miejsca, gdy
przemawia do sadu lub sad do niej sie zwraca. Przewodnicza-
cy posiedzenia moze zezwoli¢ na pozostawanie w pozycji
siedzacej chorym ‘i kalekom oraz w innych wyjatkowych
przypadkach. -

3. Sklad sadzacy (sedzia orzekajqcy) powstaje z miejsc
tylko pedczas odbierania przyrzeczenia.

§ 48. Procz czlonkow skladu sadzacego moze b’yc obec-
ny przy naradzie i glosowaniu protokolant, jezeli przewodni-
czacy posiedzenia uzna to za wskazane.

§ 49. Przewodniczgcy posiedzemia czuwa, aby podczas
narady rozwazono wszystkie wylaniajgce sig kweslie faktycz-
ne i prawne. Z przebiegu narady i glosowania nie spisuje sie
protokohu.

§ 50 Jezeli orzeczemie zostalo uchwalone wbrew sta-
nowisku przewedniczgcego posiedzenia, powinien on oprzeé
uzasadnienie orzeczenia-na motywach wyrazonych przez law~-
nikow w- czasie narady.

§ 51. Sedzia lub lawnik, ktéory przy glosowaniu nie zgo-
dzil sie z wiekszoscia, moze ziozy¢ swoje zdanie odrghne
z uzasadnieniem w ciggu 7 dni odi dnia uchwalenia orzecze-
nia. Zdania odrebrego nie oglasza sie.

§ 52. Strony, ich pelnomoecnicy i ustawowi przedstawi-
ciele moga przegladac zdanie odrebne i sporzadzaé z niego
odpisy, nie moga jednak olrzymywacé umerz.ytelmumzch. odi-
pisome,

§ 53. Uzasadnienie wyroku badz postanowienia Poizar
dza: przewodniczacy pesiedzenia (sedvia orzekajacy). Crzesc
opisowa: (hisboryezna) uzasadniemia pewinna byé ujeta: zwier
zle. Nie nalezy przytacza¢ zeznan swiadkow, lecz ustalajac
stan faklyczny omowic je krytycznie z zaznaczeniem, jakimi
przestankami kierowal sig sad przy ustalaniu stanu faktycz-
nego. sprawy, i. w ocenie dowodow niezgodnych z przyjetymi
ustaleniami. Opinie biegiych. nalezy przytaczaé w zwiezlym
streszczeniu, zawierajacym istotne ich fragmenly, W uzasad-
nieniu. postanowienia, ktore nie zawiera. rozstrzygniecia koi-
czgcego postepowania w instancji, mozna ograniczy¢ sieg do
powolania i wyjasnienia podstawy prawnej.

§ 54.. 1. Na wstepie senteneji wyroku zamieszcza sig
wyrazy: ,.W Imieniu Polskiej Rzeczypospolitej Ludewej’.

2. Oznaczenie sadu, skladu sgdzacego oraz date nalezy
zamieszczaC w lekscie samego orzeczenia. Sentencje orze-
czenia podpisuja wszyscy czlonkowie skladu sadzacego. Uza-
sadnienie orzeczenia podpisuje przewodniczacy posiedzenia
(sedzia orzekajacy).

§ 55. Po ogloszeniu. sentencji wyroku przewodnm?qcy
posiedzenia (sedzia orzekajacy) powinien w ustnym. uzasad-
nieniu poda¢ zasadnicze molywy rozstrzygniecia sprawy i wy-
jasni¢ w sposob przystepny przepisy prawne, na ktérych
rozstrzygniecie sie opiera. W razie oddalenia w czesci lub
calosci zadan sKarzacegp dzialajacego bez adwokata, prze-

~ wodniczacy powinien pouczy¢ o trybie i terminie zaskarzenia

orzeczenia.

§ 56. W razie odroczenia rozpoznania sp'rawy przewod-
niczacy powinien, jezeli strony sa - obecne na rozprawie,
a okolicznosci sprawy nie stojg temu na przeszkodvie, .podac
Sl‘ronofm termin nastepnego posiedzenia, o czymr nalezy' uczy~
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ni¢ wzmianke w protokole; w tym wypadku doreczenie osob-
nych wezwan jest zbedne,

§ 57. Wzywajac strony do wskazania lub zlozenia do-
wodu albo do dokonania jakiejkolwiek czynnosci procesowej,
nalezy w postanowieniu oznaczyé¢ termin zakreslony do wy-
konania i poda¢ skutki niewykonania nalozonego obowiazku.

§ 58, W razie Wniesienia skargi rewizyjnej od wyroku,
do ktioérego nie sporzgdzono uzasadnienia (art. 306 § 3
i art. 308), sedzia powinien sporzadzi¢ uzasadnienie wyroku
w lerminie 14 dni cd dnia wniesienia skargi rewizyjnej. Se-
dzia powinien sporzadzié¢ uzasadnienie takiego wyroku row-
niez na ‘zadanie uprawnienych do- zlozenia nadzwyczajnej
skargl rewizyjnej (art. 376).

§ 59. 1. O sprostowaniu orzeczenia przez sad strony po-
winny by¢ zawiadomione przez doreczenie im odpisu posta-
nomema sadu.

2. Po uprawomocmemu sie postanowienia, ktérym orze-
czenie sprostowano, nalezy na oryginale orzeczenia umiescic
Sprostowanle, a na zgdanie stron — réwniez na doreu.onych
poprzednio wypisach,.

-§ 60. Wydane na posiedzeniu niejawnym postanowienia
powinny by¢ niezwlocznie uzasadnione, podpisane przez sg-
dziego sprawozdawce, a w przypadkach przewidzianych w
art. 319 doreczone stronom z urzedu. t

§ 61. W sprawach, w ktorych bierze udzial rzecznik in-
teresu publlCZl’ngG, stosuje si¢ odpowiednio przepisy §§ ”35
240, 242, 247 i 248 ust. 3.

Rozdzial 13.
Prbiokoly.

§ 62. 1. Prowadzenie protokolu rozprawy, przesluchania
Iub ifinej czynnosci sadowej nalezy do pracownika sekreta-
riatu lub aplikanta sadowego wyznaczonego przez prezesa
sadu lub przewodniczacego wydzialu, jezeli dla wydnaiu z0-
stat ulwor?ony oddzielny sekretariat.

2. Protok6l rozprawy powinien odzwierciadla¢ przebieg
rozprawy we wszystkich istotnych jej momentach (art. 190).

3. W protokole zamieszcza sie wzmianke o ogloszeniu
orzeczenia z zaznaczeniem rodzaju orzeczenia (wyrok' po-
stanowienie), Jezeli wyrok jest czesciowy, wstepny lub kon-
cowy, nalezy to w protokole zaznaczyé¢. W razie uzywania
przy protokelowaniu drukecwanych formularzy nalezy druko-
wane czgsci protokoiu, ktore w danej sprawie nie maja za-
stosowania, jak rowniez i miejsca nie wvpelnione, przckre-
slac.

§ 63. Postanowjenia nie konczace postepowania, od kté-"
rych nie przysiuguje $rodek odwolawczy, mozna wpisac w
calosci do protokolu rozprawy.

-§ 64. Przewodniczacy posiedzenia ma obow1q7&k donil- -
nowania, by protokol rozprawy zostal wykoenczony i podpi-
sany bezposrednio po zakonczeniu rozprawy (posiedzenia).
W wyjatkowych przypadkach protokol moze byé¢ wykonczo-
ny i podpisany nie pozniej niz w ciggu trzech dni po roz-
prawie (posiedzeniu). Przewodniczacy posiedzenia wydaje
niezwlocznie po podpisaniu protokolu dalsze zarzgdzenia
w sprawie.

§ 65. Protokol podpisujg przewodniczacy i proiokolant,
Protokol z czynnosci sgdowych dokonanych przez sedziego
wyznaczonego lub sad wezwany (art. 230) podpisuja réwniez
osoba przestuchana i sirony obecne.

§ 66, Protokot zgloszenia skargi (art. 195) naleizy sporza-
dzi¢ wraz z odpowiednig iloscig odpiséw dla pozostalych
stron, uzywajac w tym celu w miare moznosci maszyny lub
piszac protokdl recznie przez kalke. Protokol podpisuje row-
niez zglaszajacy skarge.

§ 67, Nie spisuje si¢ protokolu z posiedzenia niejawne-
go, ktore odbywa. sie bez udziatu stron. Wydane na posiedze
niu niejawnym postanowienie dolgcza sie do wlasciwych akt.

Rozdzial 14,
Pomoc sgdowa.

§ 68. 1. W razie Koniecznosci przeprowadzenia dowodu
przy pomocy innego sadu ubezpieczen spolecznych lub sadu
powialowego (art. 227) nalezy w odezwie dokladnie okreslié,
jakie czynnosci maja by¢ dokonane, na jakie okolicznosci
ma by¢ zwrocona szczegdlna uwaga. i czy w razie braku

przeszkod ustawowych ma byé odebrane przyrzeczenie, Na-

lezy réwniez wskaza¢ dokladne adresy osob, ktére maja by¢
przesluchane lub zawiadomione o terminie czynnosci,

2. Pomoc sgdowa moze obejmowaé réwniez wyjasnienie
skargi (art. 209 § 3) i uzupelnienie pisma procesowego pod
wzgledem formalnym (art. 129).

3. Do pisma o udzielenie pomocy sadowej nalezy dola-
czy¢ w miare potrzeby odpisy z akt sprawy, same za$ akta
dolacza sie¢ w calosci lub w czeéci tylko w razie konieczno-
$ci, jezeli lo nie wstrzyma toku postepowania.

4, 'W razie gdy zachodzi. konieczno$¢ zwrocenia sie w
danej sprawie o pomoc sagdowq do kilku sadow, nalezy uczy-
ni¢ to w miare moznosci réownoczesnie.

5. Pisma, o ktérych mowa w ust. 3, podpisuje sedzia
sprawozdawca. :

§ 69. Koszty, zwiazane z dokonaniem czynnosci w try=-
bie pomocy sadowej, w postaci naleznosci swiadkow, bie-
giych i stron, pokrywa sad wezwany.

§ 70. 1. Sad przesyla akta innemu sqdow; Iub innemu
organowi tylko na uzasadnione zadanie i gdy pozwala na

to bieg sprawy.

2. Kierownik sekretariatu zezwala na przejrzenie akt
sprawy w sekretariacie stronom i ich peinomocnikom Ilub
ustawowym przedstawicielom. Przejrzenie akl przez inng oso-
be moze nastgpi¢ jedynie za ?czwolemem pr?ewodmczqcego
wydz.lalu

§ 71. W przypadkach szczegélnych sad moze na wnio-
sek osob uprawnionych w mys$l § 70 zarzadzi¢ przestanie akt
na czas okreslony do sadu powiatowego miejsca zamieszka-
nia tych oséb, w celu ulatwienia im przejrzenia akt i sporza-
dzenia z nich odpisow, ;

"~ § 72. Pisma skierowane niewlasciwie do sadu nalezy

przesla¢ w miarg moznosci, o ile szczegolne przepisy nie sta-

nowia inaczej — wiasciwemu sqdowi lub organowi, zawila-

damiajac o tym nadawce pisma.

§ 73. Na zadanie biegleqo sad wezwany moze zarzgdzic
wydanie lub przeslanie mu na $ciéle okreslony czas akt do
przejrzenia, jezeli okolicznosci sprawy tego wymagaja.

§ 74. Sad wezwany po wvkonaniu zadanej czynnosci
przesyla swoje akta sadowi wzvwajgcemu. Akta te dolacza
sie do akt sadu wzywajgcego. Przyznanie haleznosci swiad-
kom, bieglym i stronom oraz jej wysokos¢ nalezy uwidocz-
ni¢ w aklach sprawy. °

§ 75. Sad, zwraﬂ:ajqc sie o udzielenie pomocy sadowej,

moze przesta¢ do czasowego uzytku akta sprawy lub ich
czes¢ sadowi zagranicznemu lub wiadzy zagranicznej tylko
za zezwoleniem Ministra Sprawiedliwosci. W pismie zawie-
rajacym zadanie udzielenia pomocy sadowej sad wzywajqcy
przedstawia stan faktyczny sprawy, twierdzenia stron oraz
okolicznoéci, na ktore dowod ma byc¢ przeprowadzony, oraz
zalgcza liste pvtan, na ktore osoba majaca by¢ przestuchana
powinna udzieli¢ odpowiedzi, a nadto podaje adresy oséb lub
instytucji, ktore o terminie czynnosci powinny by¢ powia-
domione.
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§ 76. W zakresie pomocy sadowej z zagranicg wszyst- -
kie czynnoéci nalezy wykonywac szczegoblnie dokladnie i hez’

zwtoki. Protokoly i pisma oraz dokumenly przeznaczone do
uzytku za granicg nalezy sporzgdza¢ pismem maszynowym.
Protokoly powinny zawiera¢c wymagane pcdplsy 1 pleczqc
‘sgdu z godiem panstwowym,

§ 77. Zadanie dokonania ezynnosci, lezacych. w zakre-
sie wlasciwosei konsulatow Polskiej Rzeczypospolitej Ludo-
wej, jak tez zadanie doreczenia przez konsulat pisma obywa-
telowi polskiemu zamieszkalemu za granicg, nalezy przestac
do Ministra Sprawiedliwosci w dwoch egzemplarzach, z ki6-
rych jeden hez adresu.

~ § 78. Jezeli wezwana wtadza lub sad zagraniczny odma-
wia zadaniu sadu lub zwleka z wykonaniem, wowczas sad
zawiadamia o tym Ministerstwo Sprawiedliwosci.

§ 79. Przepisy dotyczace pomocy sgdowej maja odpo-
wiednie zastosowanie we wzajemnym stosunku z innymi' in-
stvtucjami zagranicznymi przy udzielaniu i Zzadaniu pomocy
sadowej. Poza tym maja zastosowanie ogolne przepisy do-
tyczace czynnosci sadow powszechnych oraz umowy miedzy-
narodowe w zakresie obrotu prawnego z zagranica.

Adminisiracja
"Rozdzial 15.
Urzadzenie zewnetrzme i wewnelrzne sadu,

§ 80. Na budynku, w ktérym znajduja sie pomieszczenia
biurowe 'sgdu, powinien by¢ umieszczony napls zamerajqcy
- nazwe sadu oraz godlo panstwowe.

§ 8l. Wewnatrz budynku, przy wejsciu do pomieszczen
sagdowych nalezy wywiesié tablice crientacyjna, podajacg
" rozklad czynnosci zalatwianych w poszczegélnych pomiesz-
czenjach ze wskazaniem numeréw pokojow, a takze, jezeli

tok czynnosci tego wymaga, z oznaczeniem godzin przyjec.

§ 82. W odpowiednich miejscach pomieszczen sadowych
powinny byé umieszczone tablice, przeznaczone do wywie-
szania obwieszczen.

§ 83. 1. Wszystkie pomieszczenia powinny by¢ oznaczo-
ne numerami i napisami wskazujacymi ich przeznaczenie.
2. Pomieszczenia sadowe powinny byc¢ utrzymane schlud-
nie,

3. W kazdym pomieszczeniu powinien by¢ wywieszony
wykaz znajdujacych sig w-nim sprzetow,

§ 84, W salach rozpraw czes$é przeznaczona na umiesz-
czenie stolu sedziowskiego oraz na miejsca dla osob uczestni-
czacych w rozprawie powinna by¢ w. miare moznosci od-
dzielona od czesci przezpaczonej dla publicznosci. Obok sali
rozpraw powinien by¢ w miare mozliwosci urzadzony pokdj
narad oraz oddzielne pmnieszczenie dla swiadkow.

§ 85. W salach rozpraw na scianie za slolem sedmaw-
skim powinno byc zZawieszone godlo panstwowe,

Rozdziatl 16. ,
Pieczectie urzedowe,

§ 86. Wszystkie sady i prezesi sadu maja swoje pieczecie
urzedowe z wizerunkiem orla i napisem, odpowiadajace obo-
wigzujagcym przepisom.

§ 87. Do uzytku poszczegdlnych wydzialéw sadu moga
byé¢ przeznaczone osobne egzemplarze pieczeci, Kontrole wy-
danych do uzytku pieczeci prowadzi sekretariat prezydialny.
Pieczecie o jednakowej tresci sa odroiniane numerami roz-
poznawczymi,

- 31

§ 88. Pieczecie sadow przechowujg wlasciwi kierownicy
sekretariatow. Pieczecie nalezy przechowywac w zelazaych

szafach lub w kaselkach.

§ 89. Piecze¢ odciska sie na pismach, ktore majq stano-
wi¢ dowod lub moga by¢ dla stron podstawa do podjecia ja-
kiejkolwiek czynnosci prawnej, a ponadto w korespondencji
z wladzami zagranicznymi oraz w przypadkach przewidzia-
nych szczegolnymi przepisami. Na pokwitowaniach wydawa-
nych przez biuro podaweze pieczeci nie odciska sie.

§ 90. Jezeli pismo miesci sie na kilku arkuszach, arku-
sze te powinny by¢ zeszyte, a konce nici lub sznurka przy-
twierdzone krazkiem papieru, na ktorym odciska sie pieczeé
tuszem w ten sposob, aby czesc pieczeci znajdowala sie na
krazku, a reszta na arkuszu pisma.

§ 91, 1. W razie utraty pieczeci nalezy bezzwlocznie za-
wiadomié¢ o tym Prezesa Trybunalu Uhezpieczen Spotecznych
i. Mennice Panstwowa oraz wlasciwe organy Milicji Obywa-
telskiej lub prokuratury z podaniem okolicznosci utraty pie-
czeci i wskazaniem osoby, ktora dopuscﬁa do ulraty pie-
czeci.

2, Nowo zamowiona pieczeé nie moze byé zaopalrzona
W numer rozpoznawczy zaginionej pieczeci, lecz w inny nu-
mer kolejnv, tj. nastepujacy po istniejacym juz ostatnim nu-
merze rozpoznawczym. X

§ 92. 1. Pieczecie, ktore z pr}wodu zniszczenia tub uszko-
dzenia nie maga by¢ nadal uzywane, nalezy przekaza¢ Men-
nicy Panstwowej za posrednictwem Ministerstwa Sprawie-
dliwosci.

2. Pieczecie zamawia¢ nalezy wylacznie w Mennicy
Panstwowej w drodze sluzbowej za posrednictwem Minister-
stwa Sprawiedliwosci. ¢

Rozdzial 17,
,Sel_uetarlahr.

§ 93 1. Czynnosci kancelaryjne, zwigzane z prowadze-
niem spraw procesowych, zalatwia sekrelarmt sqadowy.

2. W sadach podzielonych na wydzialy tworzy sie dla
kazdego wydzialu oddzielny sekretariat sadowy.

3. Czynnosci kancelaryjne zwiazane 2z zalalwieniem
spraw z zakresu administracji i nadzoru zalatwia osobny se-
kretariat pod nazwa sekretariatu prezydialnego,

§ 94. Zwierzchni nadzér nad praca sekretariatow nalzzy
do prezesa sadu. W sadach podzielonych na wydzialy prze-
wodniczacy wydzialu sprawuje bezposredni nadzor nad pracga
sekretariatu tego wydziatu.

§ 95. Pod kierunkiem jednego z pracownikéow sadu
moze byé¢ utworzone biuro przepisywan (hala maszyn) wspol-
ne dla wszystkich sekretariatow.

§ 96. Ilekro¢ w przepisach sregulaminu przekazano pew-
ne czynnosci sekretariatowi sadowemu, nalezy rozumieé, Ze
nalezg one do samodzielnego zakresu dzialania tego sekre=
tariatu i beda wykonywane bez osohnego polecenia prze-
wodniczgcego. Pisma w zakresie tych. czynnosci podpisuje
wowczas kierownik tego sekretariatu.

§ 97. W toku postepowania sekretariat moze wydad
stronie zlozony przez nia dokument tylko na zarzadzenie
prezesa sadu (przewodniczgcego), Wydanie dokumentu moz-
na. uzalezni¢ od zlozenia odpisu.

§ 98, Prezes sadu moze w razie potrzeby zarzadzié¢, aby
sekretariat sadowy prowadzil zapiski stwierdzajace daly
przedstawienia pism przewodniczacemu (sedziemu), zwrotu
tych pism do sekretariatu oraz oddania pism do biura prze-
pisy war.
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§ 99. Oddanie pisma (przesylki) do biura podawczego
-w celu wyslania sekretariat noluje- we wlaseiwych aktach
(badz w repertoriuin, jezell wysyla -cale akta), uwidaczniajac
dalq oddania. :

§ 100. Nikt, oprécz sedziéw i osoby ' protokolujgcej na
posiedzeniu oraz oséb upowaznionych do-tego szczegélnymi
przepisami, nie moze zabiera¢ akt z sekretariatu.

§ 101. Dla zalatwienia spraw rachunkowo-kasowych zo-
staje utworzona w kaidym sadzie specjalna komorka orga-
nizacyjna’ pod nazwag rachuby. :

$ 1021

Na czele sekretariatu stoi kierownik sekreta-
riatu. : 3

2. Kierownik sekretariatu jest odpowiedzialny za nale-
iyte prowadzenie biurowoéci, za Scisle i szybkie wykonanie
postanowien sadu, zarzadzen prezesa, wiceprezesa, przewod-
‘niczgrego wydzialu lub sedziego oraz za caioéc akt, ksiag
i pism. :

3. Kierownika sekrelariatu moze zastgpi¢ tylko pracow-
nik wyznaczony przez prezesa sadu.

§ 103. 1.

‘Do kierownika sekretariatu nalezy w szc¢zegdl-
nesci: ;

1) przyjmowanie nadchodzacych pism i przedstawianie ich
w razie potrzeby wraz z aktami prezesowi i wiceprezesd-
wi, przewodniczacemu wydzialu lub sedziom, zaleinie
od ustalonego podzialu czynnosci,

2) wydawanie wypisow, zaswiadczen i innych -dokumentow
oraz uwierzytelnianie odpisow,

3) przyjmowanie inleresantéow i udzielanie ustnych infor-
macji zglaszajacym sie, a takze informacji- pisemnych,
oraz udzielanie osobom do tego uprawnionym zezwole-
nia na przegladanie akt pod swoja kontrolg,

4) podpisywanie wezwan i zawiadomien,

5) sprawdzanie przed terminem wyznaczonego posiedzenia,
czy w sprawach wyznaczonych na poswdzenle zostaty
doreczone wezwania i zawiadomienia, a w razie stwier-
dzenia, ze doreczenia nie dokonano, lub w razie nade-
slania przez ktorgkolwiek z osob wezwanych zawiado-
mienia, ze na rozprawe sig¢ nie stawi, przedstawienie akt
sprawy przewodniczgcemu w celu wydania natychmiasto-
wych dodatkowych zarzadzen, ktére by zapobiegaly uda-
remmemu rozprawy,

6) sporzadzanie projekléw sprawozdan permdycznych i ze~
stawien statystycznvch, przewidzianych w obowigzuja-
cych przepisach i zarzgdzeniach, oraz miesigcznych wy-
kazow ruchu spraw, g o

7) przyjmowanie skarg do protokolu (art. 195), jezeli czyn-
nos$é ta nie zostala przekazana sedziemu.

2. Kierownik sekretariatu, podpisujgc pisma wychodza-
ce z sqdu, zaznacza obok podpisu swoje stanowisko stuzbowe.

_ § 104. Kierownik sekretariatu sadowego przygotowuje
projekty zarzadzen i /postanowien, dotyczacych przyznania
naleznosci $wiadkom, bieglym i stronom, a takze, stosownie
~do dekretacji przewodniczacego (sedziego), projekty zarza-
‘dzen (postanowien) o zawieszeniu postepowania oraz usta-
nowieniu adwokata z urzedu.

§ 105. Sekretariaty prowadza ksiegi biurowe, przewi-
dziane regulaminem, oraz ksiegi, ktérych prowadzenie zo-
stalo nakazane przez organy przelozone.

§ 106. 1. Kierownik sekretariatu rozdziela.prace; miedzy
pracownikow sekrelariatu, przesirzegajac rownomiernego ob-
cigzenia ich, i nadzoruje jej wykonanie,

L

2. Do podpisywania zawiadomien dla stron i wezwan
kierownik sekretariatu moze upowazni¢ poszczegolnych pra-
cownikow sekrelarialu.

3. Sekretariat, wykonujgc zarzadzenia przewodniczgce-
go, czyni w aktach wzmianke zaonatrzonq datg i podpisem
pracownika, ktoéry zarzadzenie wykonal. 7

§ 107. Pracownikom sekretariatu nie wolno pr?y]mowaé 3

zadnych wptlat od interesantow, ’

§ 108.

stracji rowniez sprawowanie stalej  kontroli
wszystkich sekretariatéw (biura podawczego, hiura przepi-
sywarn) z obowigzkiem skladania ustnych sprawozdan w ozna-
czonych terminach.

2. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1,
waé¢ w szczegolnosci:

1) czuwanie nad wykonaniem przez sekretariaty ogélnych

zarzgdzen prezesa sadu, wiceprezesow i przewodnlhzq—

cych wydzialow,

2) zglaszanie prezesowi sadu wnioskéw co do przesumqé

w obsadzie poszczegélnych sekretariatow, w celu zapew-
nienia rownomiernoéci obcigzen bagdz udzielenia dorai-
nej pomocy,

3) przydzielanie woznych do poszczegolnych' sekrelariatow
do pelnienia stuzby na salach rozpraw i wyznaczanie
w miare potrzeby ich dyzurow,

4) czuwanie nad nalezytym zaopatrzeniem wydzialéw w
ksiegi, druki, maszyny, malerialy pi$mienne oraz nad
racjonalnym ich zuzyciem,

5) czuwdnie nad prawidlowym i terminowym sporzadza-

niem sprawozdan periodycznych i zestamen statystycz-
nych,

6) skladanie prezesowi sadu wnioskow 'w zakresie uspraw-

nienia pracy sekretariatow,

'?} czuwanie, aby pracownicy sekretariatéw zaznajomili sig -
z przepisami i zarzgdzeniami, dolyczacymi dzialow ich

pracy, R

8) poswiadczanie ilosci kart w ksiegach biurowych, jezeli
przepis szczegolny nie pow:erz.a tej czynnosci preznao-
wi sadu.

§ 109. 1. Ustepujacy kierownik sekretariatu powinien
przekazaé wedlug protokolu zdawczo-odbiorczego wszystkie
powierzone mu z tytulu urzedowania ksiegi, akta, plecze,c;e
i inne przedmioty.

2. Prol.sol zdawczo-odbiorczy, podpisany przez odda-

jacego i przyjmujacego, wpisuje sie do dziennika prezydi;l-
nego i sklada do akt prezydiainych.

Rozdzial 18.
Biurowo$¢ w sprawach administracji i nadzoru.
§ 110. 1. Nadchodzgce do sgdu pisma dotyczace admi-

nistracji i nadzoru powinny by¢ niezwlocznie wpisane do
dziennika prezydialnego i oznaczone sygnaturg ,Prez” oraz

numerem, pod kiérym zostaly wpisane w tym dzienniku, oraz.
‘natychmiast przekazane prezesowi sadu lub osoble przez

niego upowaznionej.

2. Numeracjg rozpoczyna sig na nowo z poczqtklem kai-
dego rtoku kalendarzowego.

§ 111, 1, Zalatwione pisma (§ 110) sklada sie w po-

‘rzadku chronologicznym w teczkach. (zeszytach), zalozonych

dla poszczegolnych rodzajow spraw, wedlug przedmiotu, kté-

1. Prezes sadu moze powierzy¢ kierownikowi se=
kretariatu prezydialnego .oprécz czynnosci z zakresu admini-
nad pracg .

powinna obejmo- .
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-rego - dotycza, oznaczajgc jednoczeénie- w dzienniku prezy-
‘dialnym svgnaturq teczki. (zeszytu), do kiorej pismo do-
lqczono.

2. Teczki zaklada sig na kazdy rok kalendarzowy.

: 3. Prezes Trybuhalu Ubezpieczen Spoleaznych ustali jed-
- nolity wykaz teczek (zes;'ytow} dla okregowych sqdow ubez-
- pieczen spolecznych i Trybunalu, - . 3

§ 112, 1. Zarzgdzenia nie oglaszane, jak rowniez pisma
_majqce znaczenie zasadnicze, pochodzgce zarowno od orga-
now nadrzednych resorlu sprawiedliwosci, jak i organow
innego resortu, sklada sie' w osobnych teczkach w sposob

“-okre$lony w § 111, :

; 2. Zarzgdzenia administracyjne prezesa sgdu sk{ada sie
' do osobnej teczk: zarzadzen.

2 § 113. W odpowiedziach wysylanych w sprawach admi-
_} nistracji i nadzoru nalezy zamiast przedmiotu sprawy wska-
za¢ znak otrzymanego do zalalwienia pisma.

By oy 114 1,

Wypisy, zaswtadcxema, odpisy ilp., wydane -
¢ - na podstawie akt, nalezy oznaczy¢ znakiem akt oraz dalg
_' wydania

= O wydaniu z akt dokumentow wypisow, odpisow,
: xaéwmdczen itp. nalezy w odpowiednim mpiejscu uczyni¢ ad-
. notacje, pod ktéra umieszcza sie pokwitowanie odbioru oso-
, - by zainteresowanej lub adnotacj¢ o wystaniu pisma.

§ 115, W sprawach administracji i nadzoru prowadzi sie
nadto ksiegi, rejestry, wykazy, kontrolki, zapiski itp., prze-
widziane szczegolnymi przepisami i zarzadzeniami.

§ 116, Biurowos¢ w sprawach skarg i
luja odrebne przepisy.

wnioskow ragu-

§ 117. Dla kazdego biegleuo wpisanego na liste bie-
glych sadowych zaklada sig osobna teczke, do ktorej skia-
- ‘da sie¢ dokumenty, protukoly, przvrzeczenia i inne pisma
i odnoszqce sig do niego.

“ § 118. Postepowanie w sprawach tajnych i poufnych
‘ normuje instrukcja o zabezpieczenin tajemnicy panstwowej
-1 stuzbowej w sadach. . ; %

Rozdzlaba0: =~ b

Biurowos¢ w sprawach osobowych.

, § 119. Wykazy stanu stuiby dla sedziow, asesorow
. 1 aplikantow prowadzi sie wedlug prn,plsow obowigzujgcych
~w sadach powszechnych.

sy § 120. Sedziowie wnosza pisma w sprawach osobowych
i+ w drodze stuzbowej, a tylko w przypadkach, gdy rodzaj spra-

- wy tego wymaga, bezposrednio do wyzszych przelozonych.

§ 121. Prezes sadu zawiadamia niezwlocznie Minister-
stwo Sprawiedliwosci i Prezesa Trybunalu Ubezpieczen Spo-
tecznych o objeciu stanowiska przez nowo mianowanego se-
dziego, asesora lub aplikanta sgdowego, ptzesylajac jedno-

" czeénie odpis protokolu slubowania, sporzadzonego przy obje-
ciu stanowiska przez sedziego. '

§ 122, Prpzes sadu wystepujac z wnioskiem o przenie-
sienie s-edziegg na inne stanowisko lub przeniesienie go na
inne miejsce sluzbowe powinien przedstawi¢ Ministerstwu
Sprawiedliwosci za posrednictwem Prezesa Trybunatu Ubez-
pieczen Spolecznych oswiadczenie pisemne, wyrazajgce zgo=

‘ de sedziego (art. 65 Prawa o ustroju sadéw powszechnych),

© 2z wyjagtkiem wypadkow przewidzianych w art, 65 § 2 Prawa

o ustroju sgdow powszechnych,

§ 123. Najdalzj po uplywie szesciu iesiecy od chwili

‘objecia stanowiska przez asesora sgdowego prezes sadu

przedstawi Prezesowi Trybunaiu Ubezpieczen Spolecznych
uzasadniong opinie o przydatnosci asesora na stanowisko se-

-dziowskie. Prezes Trybunatu Ubezpieczen Spolecznych przed-

stawi te opinie Ministerstwu Sprawiedliwosci wraz ze swoim
wnioskiem. -

Rozdzial 20
Biblioteka.

. § 124. 1. Kazdy sqd posiada biblioteke, ktorej prowadze:

‘nie prezes sadu powicrza jednemu z pracownikéw.

2, Zwierzchni nadzor nad bibliotekg naleiy do prezesa

-sgdu.

& 1..5 Biblioteke nalezy prawadzté zgodnie z wydaﬁy-
mi instrukcjami.

§ 126. Z biblioteki majq prawo korzystaé bezplatnie
wszyscy pracownicy sadu. Innym osobom moga by¢ udzie-
lane i wypoiycrane ksigzki i wydawnictwa za zezwoleniem
prezesa sgdu lub osoby, ktorej powlerzono prowadzenie bi-
blioteki. :

Rozdzial 21,
Skladnica akt.

§ 127, Do przechowywania akt w sprawach ukonczo-
nych prowadzi sie w sgdach skiadnice akt.

§ 128. 1. Skladnica akt powinna by¢ urzadzona w odpo-
wiednim pomieszczeniu.

2. Urzadzenie skiadnicy akt powinno odpowiadaé obo-
‘wigzujgcym zarzadzeniom w sprawie zabezpieczenia skladnic
sqdowych przed kradziezg i pozarem. :

§ 129. Czynnosci zwiazane z. prowadzemem skladnicy
akl wykonuje wyznaczony pizez prezesa sadu pracownik sg-
dowy, ktory jest odpowiedzialny -za stan skladnicy oraz za
zlozone tam akta i ksiegi.

§ 130. Akta spraw sgdowych przekazuje sie do sktadni-
cy po zakonczeniu sprawy. Akta powinny by¢ przekazywane
raz na kwartal z poczatkiem kazdego kwarlalu.

~ § 131. Akta spraw administracji i nadzoru pr?'ekazuje
sie do skladnicy, gdy stana sie zbedne do prac biezacych.

_Jezeh przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, przekazy-

wanie o skladnicy: akt ukonczonych spraw administracji
i nadzoru odbywac¢ sig powinno co najmniej raz w roku (w
drugim kwartale) i obe]mowac sprawy zakonczone w ubie-
glym roku. ;

§ 132. Przed przekazaniem nalezy akta w sekretariacie

" uporzadkowac i.sperzadzi¢ ich wykaz. Wykazy te sporzadza

sie w trzech egzemplarzach wediug ustalonego wzoru, Wy-
kazy te podpisuje wlasciwy kierownik sekrelariatu.

§ 133. 1. Akta przekazuje si¢ do sktadnicy wraz z wy-
kazami. Jeden ‘eyzemplarz wykazu, pokwitowany przez sklad-
nice akt, przeznaczony jest dla sekretariatu. Na podstawie
tego wykazu sekretariat niezwlocznie odnotowaje w ksie-
gach (repertoriach) date przekazania akt i kolejny numer
wykazu, wpisany przez pracownika prowadzaceqgo skladnice.
Wykaz, pokwitowany przez skladnice, nalezy przechowywac
w oddzielnej teczce. Drugi egzemplarz wykazu pozostaje w
skladnicy akt.

2. Wykazy, o ktéorych mowa w ust. 1, ponumerowane
i zlgczone w zeszyt stanowia repertorium skladnicy, w kto-

.
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rym odnotowuje sie dalsze czynnesci, dolyczace zlozonych akt
(ksiag). Trzeci eyzemplarz wykazu kierownik skladniey wy-
Korzystuje przy brakowaniu akt.

§ 134, Na zewnetrznej stronie” zlozonych do skladnicy
akt wpisuje sie czerwonym atramentem dale ich zlozenia do
skladnicy, numer wykazu i pozycje wykazu, przy kiorym
-akta zostaly przekazane. Miejsce przechowywama akt w
skladnicy odrotowuje sie w wykazie akt,

§ 135. -Akta moga by¢ wydane ze skladnicy na zadanie
wlasciwego kierownika sekretariatu za jego pokwitowaniem.
Pokwitowanie zwraca sig po odeslaniu akt do skladmicy.-

§ 136. Do skladnicy akt przekazuje sie takze zakonczo-
ne i niepotrzebne do pracy biezacej ksiegi biurowe. Przeka-
zanie nasiepuje na podstawie wykazow sponqdzonych tak
Jak dla akt.

§ 137. Odrebne przepisy okreslaja czas -przechowy'wania
akt i ksigg w skladnicy, jak réwniez warunki, na jakich ule-
gaé¢ bedg przekazaniu archiwum péanstwowemu lub zniszcze-
niu, p

Rozdzial 22
Biuro pedawcze,

§ 138, Biuro pedawcze przeznaczone jest do przyjmowa-
nia nadsylanych lub skladanych w sadzie pism i przesylek
oraz do wysylania pism' sgdowych. Biuro podawcze prowa-
dzi sekretarz sadowy wyznaczony przez prezesa sadu.

§ 139. Pracownik prowadzgcy biuro podawcze przyjmu-
je korespmdcnqe wplywajgcq do sadu. Olwiera on pisma
nadchodzace w kopertach zamknietych, z wyjatkiem tych,
ktore sg adresowane do prezesa sadu, oraz tych, ktore sg
oznaczone jako ,tajne”, ,poufne” lub ,do rak wlasnych".
Pisma takie powinien pracownik prowadzacy biuro podawcze
wreczy¢ nie otwarte kierownikowi sekretanatu pI‘BZYdlal-
nego.

§ 140, Na kaidy‘m wplywajacym do sadu pismie, a takze

- na otrzymanych zwrotnych po$wiadczeniach odbioru, pra-

cownik prowadzacy. biuro podawcze odciska pieczglke za-
wierajaca nazwe sadu, date wplywu i ilosé¢ zalacznikow. Je-
7eli pismo nadasszlo w kopercie, ktorej pracownikowi nie
wolno otworzyé¢, pieczgtka wplywu powinna byé odcisnigta
na adresowanej stronie koperty bez naruszenia daty stempla
pocztowego. Pieczatka wplywu powinna byé wyraznie odci-
$nieta, aby nie nastrgczala watpliwosci co do daty otrzyma-

nia pisma, i pewinna by¢ podpisana przez pracownika pro=

wadzacego biuro podawcze. Koperlg, w ktérej pismo wply-
nelo z poczty, zachowuje sig i zalgcza do pisma.

§ 141, Na zgdanie osoby wnbszqcéj pismo do sadu pra-
cownik prawodzacy biuro podawcze wydaje pokwitowanie.

§ 142, Wszvstkie pisma i przesyiki, otrzymane przez
biuro podawcze, powinny by¢ oddane wlasciwym wedhug
przeznaczenia sekretariatom w dniu otrzymania. Pisma pilne

nalezy oddawac bezzwlocznie po otrzymaniu.

§ 143. Pisma i ﬁrze‘sylki wychodzace z sadu skierowuja

sekretariaty do biura podawczego w celu wystania, wpisujac
date skierowania we wlascxwych aktach i kszquch

§ 144, 1. Otrzymane pisma i akta do wysylki pracowmk_

prowadzqcy biuro podawcze rozsyla wedlug przeznaczenia
po wciggnigciu ich w miare polrzeby do ksigzki pocztowe]
tub ksiazki doreczen. :

2. Akta sadowe i wazniejsze dokumenty nalezy WYSYy-
la¢ jako przesyiki polecone.

3. Pisma procesowe, wezwania i zawiadomienia w. spra-

wach sagdowych nalezy wysyla¢ za zwrotnym poswiadczeniem
odbioru.

§ 145. Jezeli obecny w sgdzie adresat jest osobiscie .zna-
ny lub udowodni swojq tozsamos¢, moze pracownik biura

podawczego- Iuﬁ'gaekretariatu doreczy¢ mu pismo bezposred-

nio za potwierdzeniem odbioru.

‘§ - 146. Doreczanie pism, wezwan,

golnymi wzgledami.
§ 147. 1.

ne do sadu przesylki pocztowe odbierane byly w urzedzie.
pocztowym przez woznego za pokwitowaniem w poczmwej
ksigzce odbiorczej.

2. Nazwisko upowa?manego do odbmru powinno byé
podane do wiadomosci urzqdom pocztowemu,

3. Odebrane przesylki pocztowe powinny by¢ bezzwlocz=
nie doreczone praccwnikowi prowadzacemu biure podawcze.

! :

Rozdzial 23.
Biu;owosé w sprawach sqdo;vych.-
A. Przepisy ogolne."
§ 148. 1.

stepowanie w sprawie, wpisuje sie do wlasciwej ksiggi (re-
pertorium), stosujqc przepisy o prowadzeniu ksigg. "Pisma

poiniej nadeslane w tej samej sprawie dolqcza sig do wia-

sciwych akt.

_ zawiadomien i akt
przez woznych sadowych nalezy- zarzadzi¢ jedynie w przy- . .
padkach, gdy taki sposob doreczenia jest uzasadniony szcze= -

Prezes sadu moze w porozumieniu z kierowni-~ -
kiem wlasciwego urzedu pocztowego zarzgdzi¢, by adresowa=-

Whniesione do sadu pismo, rozpoczynajace pu—

Poz. 435

2. Na kazdym nadeslanym pismie nalezy umiesci¢ znak i

akt sprawy (sygnature). Réwniez na kazdym pismie wysyla-

nym przez sad nalezy umiesci¢ znak akt sprawy, datg za-

latwienia i podpis.

§ 149. Znak akt (sygnatura) sklada sie z oznaczenia wy-
dzialu (liczba rzymska), litery repertorium, do ktérego spra=
wa zostala wpisana, kolejnej liczby repertorium (dziennika)
oraz roku (np. L R, 345/60). .

§ 150. W nagidwkach odpowiedzi wysylanych do orga-

néw wladzy i admifistracji panstwowej oraz 1n5tﬁ‘.ut‘:]; nale-
zy powolywac date i znak pisma tego organu (instytuciji).

§ 151.

Orzeczenia, protokoly i inne pisma nalezy pisaé '

czytelnie, 7 takim odstepem’ [mdrqlnesem}. aby po. wszycin -

do akt calkowita tres¢ byla czytelna,

§ 152, Redakcja orzeczef oraz pism sadowych powinna
byé poprawna, a tre$¢ wyrazona jasno, zrozumiale, bez uzy-

wania wyrazéw obcych. Pisma i odpisy sporzadza¢ nalezy-

starannie, czytelnie, format zas i jakoi¢ papieru powinny
odpowiada¢ znaczeniu pisma sadowego i rac;onalme poje~
tym wymaganiom cszczednosci,

§ 153. 1. Do czynnosci czesto powtarzajacych sig nalezy
uzywac¢ drukowanych formularzy, ustalonych przez Minister=
stwo Sprawiedliwosci. - :

2. Sedzia i kierownik sekretariatu, w razie stwwrd@ema.
ze w wvkazie drukéw, w ktére sady sa zaopairywane, nie
przewidziano druku na zalatwienie czesto powtarzajgcych sie
czynnosci, zawiadamia o tym. przewodniczgcego wydziatu. .

§ '154. Koperly, w kiérych pisma nadeslane zostaly do
sadu, wlgcza sie do akt wowczas, gdy dala stempla poczio=
wego na kopercie ma istotne znaczenie dla stwierdzenia zas

chowania terminu w sprawie. W razie waipliwosci pracow-
nik sekretariatu zwraca sig do sedziego sprawozdawcy o des

CyZjQ.
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“§ 155. Przekazywanie pism i akt miedzy wydziatami jed-
-pego sadu, majacymi siedzibe w gmachu tegoz sadu, odbywa
sie¢ bez udzialu biura podawczego.

§ 156. 1. Na przesytkach pocztowych nalezy bez stoso-
wania skroldw podawac¢ imig i nazwisko badz inne  oznatze-
nie adresata, urzad pocziowy, miejsce zamieszkania ze wska-
zaniem ulicy, numeru domu i mieszkania badz tez skrytki

_ pocztowej.

2. W adresach przesylek pocztowych do duzych miast
nalezy w miare mozliwosci podawaé¢ numer dzielnicowego
urzedu pocztowego. ;

§ 157. 1. Na posSwiadczeniu odbioru nalezy uwidocznic
~.date. i syygnature doreczonego pisma. PosSwiadczenie to po-
winno nadio zawiera¢ oznaczenie pisma, klore zostalo dore-
~.czone, Poswiadczenie odbioru.po zwroceniu p:zez poczte do-
lacza sie do wlasciwych akt.

2, Na odwrolnej sironie wezwania badz zawiadomienia
przeznaczonego dla adresala umieszcza sie, w razie polrze-
by, odpowiednie pouczenie, na poswiadczeniu zas odbioru—
pouczenie dla organu doreczajacego.

§ 158. O przymusowe sprowadzenie (art. 257 § 1) i uka-
ranie zoinierzy w czynnej stuzbie wojskowej oraz funkcjona-
riuszow Milicji Obywatelskiej i Stuzby Wieziennej, jak row-
niez o zastosowanie wzgledem nich srodkow przymusowych,
nalezy zwraca¢ sie do ich organow przelozonych,

§ 159. 1. Do powtérnego wezwania $wiadka skazanego
na grzywne za nieusprawiedliwione niestawiennictwo nalezy
‘dojgczy¢ odpis poslanowienia skazujacego go na grzywne
lub wyciag z tego postanowienia. Wyciag ten moze by¢ za-
 mieszczony na formularzu wezwania.

2. Dla spraw, w ktorych osoby zostaly ukarane na
grzywne za nieusprawiedliwione niestawiennictwo ($wiadek,
biegly), sekretariat sgdowy prowadzi odpowiedniaq ewidencjg.

3. Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o ukaraniu
nalezy grzywne zapisa¢ do. ksiegi naleznosci
i wszczac egzekucje zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

§ 160. Prezes sadu mcze wydaé zarzadzenie w sprawie
bezpoéredniego doreczenia pism sgdowych miejscowym or-
ganom’ rentowym i bieglvm sadowym (lekarZom) oraz odbie-

rania pism kierowanvch pr?ez te organy i bieglych do sadu,
jezeli z powodu czestotliwoéci i ilosci pism zorganizowanie
bezposrednich doreczen jest celowe.

§ 161, Zarwdmma wezwania i inne p1sma sadowe, adre-
sowane do worcqms(nw coynnej SiU/-J\f wojskowej i Milicji
"Obywatelskiej, przesyia sie z odpowiednim pismem do orga-

nu przelozoneyo adresala,

§ 162, Zatlgczajac do pisma wezwanie lub inne pismo sg-
dowe dla doreczenia osobom okreslonym w § 161 nalezy pro-
si¢ organ, do ktérego sie zwrocono o doreczenie przesytki,
aby po doreczeniu przesviki zwrocil dowod doreczenia, a w
przypadku gdyby hyl niewlasciwy — aby w miare mozli-
wosci przestal wezwanie lub pismo wlasciwemu organowi, je-
zeli ten znajduje sie w tej samej miejscowosci lub w okve-
gu sadu zwracajgcego sie o doreczenie, i zawiadomit o prze-
kazaniu tym sad wzywajacy.

§ 163. 1. Zlozone w sprawie dokumenty umieszcza sie
w kopercie wszytej do akt, na ktorej oznacza 'sig zawartosc
i-date przyjecia, jezeli rozmiar oraz znaczenie ich dla spra-
wy dopuszczaja lego rodzaju przechowanie,

2. Dokumenty o duzych rozmiarach — przekraczajace
format akt sgadowych (np. klisze zdjec rentgenowskich),
umieszcza sie w osobnej duzej kopercie, ktora po zaopatrze-
niu w odpowiednig wzmianke (nazwisko i imie strony, w sy-
gnature akt, liczbe i rodzaj dokumentow) przechowywac na-
lezy w szalie lub w specjalnej skrzynce kartolekowej, czy-

sadowych

nigc réowniez na okladce akt danej sprawy odpowiednig’

wzmianke czerwonym oloéwkiem lub alramentem.

§ 164. 1. Przewodniczqcy wydzialu moze zarzadzi¢, aby
przy przesylaniu akt innemu sadowi lub iinemu organowi
administracji panstwowej zoslaly wylgczone z aki dokumen-
ty przechowywane w kopercie. Przepis § 163 ust. 2 stosuje
sie odpowiednio,

2. Wysylajac akta do instancji odwolawczej (np, z po-
wodu wniesionej skargi rewizyjnej) nalezy dokumenty, o kto-
rych mowa w § 162 ust. 2, wysta¢ osobno, zaznaczajac o tym
w piSmie przewodnim.

§ 165. 1. Przed kaidym jawnym posiedzeniem sadowym
sekretariat sporzgdza wokande, ktéra zawiera sygnature akt
spraw wyznaczonych na posiedzenie, godzine, na ktorg spra-
we¢ wyznaczono, nazwisko i imie skarzgcego oraz oznaczenie
organu pozwanego.

2. Po jednym egzemplarzu wokandy otrzymuja przewod-
niczgcy posiedzenia oraz woziny sadowy.

3. Ponadto jeden egzemplarz wokandy nalezy wywissi¢

w dniu posiedzenia, odpowiednio wczesnie, na drzwiach sali,

w ktorej odbywa sie posiedzenie. Na egzemplarzu, ktory
otrzymal przewodniczacy posiedzenia, powinien protokolant
wpisa¢ godzine rozpoczecia i ukonczenia posiedzenia, przv-
czyne opoinienia rozpoczecia posiedzenia oraz wynik w kaz-
dej sprawie. Egzemplarz ten wrecza protokolant po posiedze-
niu kierownikowi sekretariatu, ktory na tej podstawie czvni
odpowiednie wzmianki w terminarzu oraz czuwa, aby akta
z posiedzenia zostaly sekretariatowi zwrécone. Kierownik
sekretariatu przechowuje egzemplgrze wokand w porzadku
chronologicznym przez okres jednego roku. W sadach nie
podzielonych na wydzialy prezes sadu moze zarzadzi¢, aby
zamiast terminarza prowadzona zbiér wokand. W tym przy-
padku wokandy zwracane przez protokolanta sekretariatowi’
przechowuje sig przez okres trzech lat,

§ 166, 1. O wysylaniu akt do innego sadu lub organu
administracji panstwowej oraz o ich zwrocie czyni sekreta-
riat odpowiednie wzmianki w repertorium, prowadzac nieza-
leznie od tego osobng konlrole wysylanych akt. Otrzymane
w tym czasie pisma sekretariat przechowuje w teczce akt
zastepczych (podrecznych), czynigc o tym odpowiedniag
wzmianke w kontrolce. . s

2. Kierownik sekretariatu przeglada zeszyt kontroli wy-
svtanych akt w odstepach 2-tygodniowych i w miare potrze-
bv wysvla ponaglenia. Jezeli mimo ponaglenia nie nastapit
zwrot akt, przedstawia niezwlocznie sprawe sedziemu spra-
wozdawcy, 4

§ 167. Prsekazanie akt do skladnicy nastepuje po zakon-
czeniu sprawy, chyba ze akia sa polrzebne do wykonania
dalszych czynnosci w sprawie.

B. Akta sgdowe.

§ 168. 1, Otrzymane w sekretariacie pisma dolacza sie
do wlasciwych akt lub zeszytéw badz zaklada sie nowe akla
(3 148) oraz wciaga do wlasciwego repertorium i skorowidza.

2. Akt nie zakkada sie, jezeli pismo po zalatwieniu ma
byé zwrdcone.

§ 169, Do akt sprawy rozpoznawdnej przez sad nie do-
lacza sie pism wpisanych do dziennika korespondencji ogol-
nej, dotyezgcych czynnosci nadzorczych (§ 200).

§ 170. 1. Wszelkie pisma, ktore dotycza tej samej spra-
wy, laczy sie, razem w porzadku chronologicznym wedlug
dat wniesienia pisma do sadu.

2. Dowody doreczenia pism bez W?glodu na date wply-
wu wszywa sie do akt bezposrednio po tym pismie, ktorego
dotycza,
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§ 171. 1. Akta kazdej sprawy powiniy by¢ umieszczone
w oddzielnej okladce oznaczonej; sygna:tu'q.. _

2. Jedna okladka stluzy w ciggu ca'ego. po:;tgpawania
w obu instancjach. Jezeli zawarto$¢ akt dojdzie do 200 kart
nalezy zalozy¢ tom nastepny, zaznaczajac o na okladkach.

3. Numeracje kart w nastepnych tomach prowadzi sie
w dalszym ciggu. Jezeli akta obejmujg znagzng ilos¢ kaxt,
przewodniczgcy wydzialu (sedzia) moze zarzadzi¢ sporzgdze-
nie przez sekretariat karty przegladowej, na ktdrej wpisuje
sieg kolejno wszystkie pisma dolaczone do akt i numer od-
nosnej karty (stronicy). Karte te nalezy wszy¢ na poczgtku
kazdego tomu akt.

§ 172, Jezeli z powodu niewtasciwodci sadu lub wydzia-
hu przekazano sprawe innemu sgdowi lub immemu wydzialo-
wi, sekretariat otrzymujacy akta poczyni na okladce odpo-
wiednie zmiany.

§ 173. 1. Dla spraw rozpoznawanych Igcznie prowadzi
sig jedne akta pod jedng sygnatura.

2. Jezeli dla poszczegolnych spraw rozpoznawanych
l‘qczme byty zaiozonme osobne akta, malezy je zlaczyé i pro-
wadzi¢ pod sygnaturg akt najwczeiniej zatozonych. Sygna-
tury spraw dolaczonych nalezy zazmaczy¢ na oktadee w na-
wiasie.

§ 174. Jezeli sprawa wylgczona ma by¢ przekazana in-
nemu sadowi, innemu wydzialowi lub organowi panstwowe-
mu albo do innego rodzaju postgpowania, nalezy w miare
potrzeby badz wylaczy¢ poszczeydlne cze$ci niezhedne do
- zaloZzenia osobnych akt, badz sporzadzi¢ w tym celu wierzy-
telne odpisy.

§ 175. W razie rozlgczenia spraw, dla sprawy’ wydzielo-
nej zaklada sie oddzielne akta. Nowa (wydzielong) sprawe
wpisuje sie do wlasciwego repertorium.

§ 176, O wydaniu z akl dokumentow, wypiséw, odpisow
za$wiadczen itp. pism nalezy w odpowiedninmm miejscu akt
uczyni¢ wzmianke, pod ktorg kwituje odbior osoba zaintere-
sowapa, jezeli odbiera pismo w sekretartacie (§ 145).

§ 177. Odpis zarzadzenia (postanowienia) o przyznaniu
naleznoéci $wiadkom, bieglym, tlumaczom badz uczestnikom
nalezy dolaczyc¢ do akt sprawy.

§ 178, Przedstawiajgc aklta z zaskarionym orzeczeniem
sadowi wyzszej instancji z powodu zaloienia: $rodka odwa-~
lawczego, sekretariat sporzadza i dolgcza napisany na maszy-
nie- odpis zaskarzonego, orzeczenia, jezeli oryginal nie zostal
sporzadzony pismem. czylelnym. .

§ 179, Akta kazdej sprawy powinny by¢ na lmozapzo zSZy=
wane, a karty w akltach ponumerowane,

€. Ksiggi biurowe.

§ 180. 1. Sekretariat sadowy prowadzi dla kazdego ro-
d:'*aju spraw oddzielne réperterium. Dla rodzaju spraw o ma-
lym wplywie mozna prowadzi¢ -Tepertorium w jedne] ksig-
dze binrowej

2. Oddzielne repertorium prowadzi sie w szczegolnoéc:

dla spraw:

1) R — o $wiadczenia z dekretu o powszechnym zaopa-
trzeniu emerytalnym pracownikow i ich redzim,
2 ,Rk" — o $wiadczenia z dekretu o zaopatrzeniu emery-
: talnym pracownikow kolejowych i ich rodwim,
3) ,RW" — o $wiadczenia 7 dekretu o zaopatrzenmiu inwali-
. dow wojennych i wojskowych oraz ich rodzin
i z uslawy o zaopatrzeniw emerylalnym zolnie-
rzy zawodowych i nadterminowych -oraz ich

rodzin, '
4) ,Rg" — o Swiadczenia z ustawy o zaopalrzeniu emery-

talnym gornikéw i ich rodzin,

3) ,Og" — o $wiadezenia z innych pnepesnw nie wymle-

nionych pod 1—,

3. Ponadto sekretariat sgdowv prowadzi rejestr skm‘g'
rewizyjnych pod nazwa ,ewidencja skarg rewizyjnych".
W sadach podzielonych na wydzialy ewidencje skarg rewi-
zyjnych prowadzi sie dla kazdego wydzialu oddzielnie.

§ 181. Dla spraw pomocy sgdowej (art. 227) wszystkie
sady prowadza repertorium ,Rps”. W sadach o duzym wply-
wie spraw pomocy sgdowej prezes sadu moze zarzadzi¢, aby -
repertorium ,Rps"” prowadzone bylo dla kazdego wydzialu
oddzielnie.

§ 182; Do repertorium' nalezy niezwlocznie wpiéywaé

. zwigzte wzmianki, dotyczace przebiegu sprawy. Na margi-

nesie repertorium po lewej stronie nalezy zazmaczy¢ czerwo-
nym atramentem lub oléwkiem sprawy rozp-atrywa-ne bez
udzialu }awmkow (jednoosobowo). :

§ 183. 1. Repertoria, terminarze i ewidencje skarg rewi-
zyjnych prowadzi sie w kstegach oprawnych, = ponumero-
wanymi kartami, ktérych liczba ma byé poswiadczona (§ 108
pkt 8). _

2. Na okladce kazdego tomu nalezy umiesci¢c oznacze-
nie sadw oraz wydziadu, nazwe ksiegi i rok kalendarzowy.

3. Jezeli dany tom obejmuje okres kllkuietm. nalezy
uwidoeznié¢ to na okladee, :

§ 184. Do kazdego repertorium nalezy prowadzi¢ skoroe
widz alfabetyczay. Prezes sadu mcze zarzadzi¢, aby skovew
widz byl prewadzony laeznie dla kilku repertoriow, i wpro-

-wadzi¢ w miare polrzeby dodatkowe ksiegi p@mecmcze i skor

rowidze,
§ 135.
od poczatku roku. Mozna jednak uzywaé tej same] ksiqgd
i w latach -nastgpnych, rozpoczynajgc numeracje na nowo
z poczgtkiem roku nastepnego, jezeli ilo$¢ czystych kart wy-.
starczy przypuszczalnie na okres poélroczny.
§ 186. Wpis sprawy wpisanej omyikowo do repertormm

~ nalezy przekresli¢ atrameniem, nie zmieniajgc mrmeracp dal-
szych spraw w repertoriumn, chyba ze sprawa skreslona jest

ostatnia. I'nne wpisy (wzmianki) dokonane omylkowo luby
niewlasciwie malezy przekresli¢ i wpisa¢ wiasciwe dane.

§ 187. Dane podlegajace wpisaniu do ksiegi, gdy brak
dla nich odpowiedniej rubryki, wpisuje si¢ olféwkiem w rur
bryce ,uwagi'’. W rubryce tej ezyni sie atramentem wzmian~
ke o dolgezeniu akt do innej sprawy oraz o rozigczeniu akt
i zalozeniu nowej sprawy.

§ 188. Jezeli sprawe w tym samym sadzie przeniesiono

“do innego repertorium lub wpisane ponownie do repertorium,

nad nowa datad wpkywuw nalezy umiescic date i sygnature,
pod ktéra sprawa byla pierwotnie wpisana, przy pietwszym
za$ wpisie w rubryce ,uwagi" nowg sygnature akt.

§ 189. Zalatwienie sprawy nalezy uwidoczni¢ we wlasci=
wej ksiedze przez zakreslenie numeru porzadkowego olows-
kiem kolorowym. Zakres$lenie nastepuje przez napisanie znas
ku < obejmujgcego z lewej strony numer sprawy. Zakresle-
nie nieuzasadnione nalezy omowic, przekresli¢ alho usunag.

§ 190. Numer sprawy zakolezonej w instancji maleay
zakreslic w odpowiedniej ksiedze (repertorium), gdy wydane -
wyrok lub postanowienie konczace postepowanie, gdy spiar
we przekazano wediug wlasciwosci innemu sadowi (organe-
wi) oraz gdy sprawe przeniesiono do innej ksiegi lub polg-
CZono z inng sprawa. ;

§ 191. W razie zawieszenia posiepowania na zgodny
wniosek stron numer sprawy w repertorium zakresla sig¢ po
uplywie 2 lat od dnia zawieszenia* postepowania. ;

§ 192. W razie przekazania sprawy przez sad drugiej
instanpcji do ponownego rozpoznania lub w razie winowienia

-postepowania zakonczonege prawomocnym wyrokiem, nale-

zy sprawg wpisa¢ na nowo do repertorium. Przy nowym wpi=

Ksiegi biurowe prowadzi sig rocznie z numeracjg
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sie nalezy w rubryce uwagi” uczyni¢ wzmianke wskazujgca
dawna sygnature sprawy, przy -dawnym wpisie w reperio-

" rium naleiy réowniez w uwagach uczyni¢ wzmianke wskazu-

jaca nowyq sygnalure sprawy.

% 193, W razie podjecia postepowania po zakreslemin
sprawy w repertorium sprawe malezy wpisa¢ ponownie do
wihasciwege repertorium z powolaniem poprzedniej sygnatury
i:-daty pierwotnego wplywu, pod dawng zas sygnaturg za-
ZRACcZYC Nowg.

§ 194, Po zamknieciu reperforium i sporzadzeniu wyka-
7u numerbw spraw nie ?.akm'wmn-ych nalezv sporzadzi¢ row-
niez wykaz numerow spraw, 'w ktorych postepowanie zosta-
1o zawieszone na podstawie przepisu art. 170. o

~§ 195. W sprawach, w ktérych nastapilo zawieszenie
postepowania, nalezy rowhoczesnie z wpisaniem we wlasci-
wej rubryce daty zawieszenia postgpowania umiesci¢ na mar-
‘ginesie z prawej strony repertorium cferwonym olowkiem
litere ,z". '

§ 196. Po zakonczeniu roku kalendarzowege kierownik
sekretariatu sadowego zamvka repertorium przez wymienie-
qib na ostatniej karcie liczby pozycji mieszczgcych sie w re-
pertorium i podpisanie tej wzmianki (np. w roku 196 . . wpi-
'sano . ... spraw — data i podpis).

_§ 197. 1. Kierownik sekretariatu sadowego na poczatko-
wych kartach repertorium na rok nastepny sporzadza wykaz
numerow spraw nie zakonczemych, wpisujac w kolejnosci
chronologicznej numery spraw nie zakreslonych z ostatnich
dwoch lat. Pozniejsze zalatwienie tych spraw wymaga zakre-
$§lenia w dawnym repertorium i przekreslenia numeru w spi-
sie mieszczacym sig ma poczgtku nowego repertorium,

2. Sprawy nie zalatwione z okresu wczesniejsaego niz
ostatnie 2 lata wpisuje sig do nowego repertorium na siro-
nach poczatkewych, pozostawiajgc dawng numeracje,

§ 198. W sadach podzielonych na wydzialy kezdy se-
kretariat sadowy prowadzi terminarz, de kidrego wpisuje’
sprawy wyznaczone na posiedzenie sgdowe.

§ 199, Po zakonczenin roku kalendarzowego kierownik
sekretariatn vamyka tetminarz przez  wpisanie na oslatniej
karcie ilosci posiedzen oddrielnie jawnvch i miejawnych
i podpisanie tej wzmianki (np. w roku 196 . . bylo ogolem

% «. . posiedzen — data i podpis).

g § 200. Sekretarial sqdowy prowadzi dziennik korespon-

- dencii -ogolnej (wedlug wrzora dzienmika prezydialneyo), do
ktorego wpisuje pisma, zawierajace zarzadzenia ogolne i nad-

zorcze oraz korespondencje nie dotycraca toczgceyo sie pe-
stepowania lub poechodzacg od osob nie biorgcych udziatu
w sprawie i zwracajacych sie tylko o informacje. Korespon-
dencje wpisang do tego dziennika przechowuje sic w porzgd-

 ku chronologicznym w specjalnych teczkach. Pisma dolyczg-

ce tej samej sprawy laczy sie,

DZIAL 11
Trybunatl Uhe_zpieczeﬁ Spolecznych.
Administracja ogolna.
Rozdzial 1.
Prezes.

$ 201, W zakresie kierownictwa i nadzoru sluzbowego

" zadaniem Prezesa jest zapewnienie prawidiowego toku czynu-

il
i

noséci w Trybunale Ubezpieczehi ‘Spotecznych, zwanego dalej

»Lrybunatem”,

i w okregowych sgdach ubezpieczen spolei
nych. : e

¥ 202. Preres jest z urzedu przewodniczacym ogdlnego
zgromadzenia, kolegium administracyjnego i sadu dyscypli-
narneqgo, wyznacza terminy ich posiedzen i ustala porzadek

‘dzienny. W razie nieobecnosci Prezesa przewodnictwo obej-

muje jego zastepca. Prezes moze objac wediug swego uzna-
nia przewodnictwe w kolegiwin orzekajacym po uprzedzeniu
o tym wlasciwego wiceprezesa.

$.203: T
Z preresem wiceprezesi,

; P L - . . -
W czynnosciach nadzorczych wspéldzialajg
przewodniczacy wydzialow oraz

. przewodniczgcy na posiedzeniach sadowych Trybunatu.

2. Nadzor nad prawidiowoscig orzecznictwa okregowych
sgdow ubezpieczen spolecznych wykonuje Prezes takze priez
sedziow Trybunalu.

§ 204. Prezes oznacza zokres czynnosci wiasny, wicepre-
zesOw oraz przewadniczacych wydrialow. Prezes moze sam
obja¢ kierownictwo jednego z wydziatow.,

§ 205. Do obowiazkow Prezesa nalezy zarzadzanie spra-
wami osobowymi, jak rowniéz skladanie Ministrowi S})Tawue—
dliwosci sprawozdan z drziatalnosci Trybunatu i okregowych
sgdow ubezpieczen spolecznych,

§ 206. W eelu omowienia biezgcych spraw z zakresa
czynnoéci Trybunalu Prezes moze zwolywa¢ zebrania wice-
prezesow i sedziow. Udzial wezwanych na narade jest obo<
wiazkowy. Na zaproszenie Prezesa w zebraniu moze brad
udzial rzecznik interesu publicznego.

§ 207. W celu przyspieszenia i usprawnienia postepowa-
nia Preres moze skracad terminy przewidziane w regulami-
nie, a takze przediuzac je w pr:rypadkach nieodzownej po-
trzeby.

§ 208. W celu ulatwienia rzecznikowi interesu publicz-
nego wykonvwania uprawnien z art. 77 i 97 Prezes moze na
jego wniosek zleci¢ prezesom ckregowych sgdéw ubezpie-
czen spolecznych nadsylanie Trybunalowi odpiséw wyrokow,
stwierdzajacych razace lub powlarzajgce si¢ maruszenie pra-
wa w orzeczniclwie oryanow rentowych, a takie spostrze-
zen w tym zakresie.

Rozdzial 2.
Wwydisaly i sekcja erzeczriciwa.

§ 209. Trybunal sklada sie z wydzialéw i sekcji orzecz-
nictwa. Ilo$¢ wydrzialow ustala -w drodze  zarzadzenia Mini-
ster Sprawiedliwoéci. Zakres spraw nalezgcych do wydzia-
low ustala kolegium administracyjne,

§ 210. 1. Wiceprezes (przewodniczacy wydziatu) kieru-
jacy powierzomym mu przez Prezesa wydzialem wyznacra
teriminy posiedzen sadowych, sklad sedziéow, sedziego spra-
wozdawce i przewodniczgcego na ‘posiedreniu, ustala porza-
dek dzienmy kazdego posiedzenia oraz rozdziela prace mie-
dzy sedziow, przestrzegajgc rownomiernosci obciazenia,

) 1

2. Wiceprezes (przewodniczacy wydzialu) czuwa nad
jednolitoscig orzecznictwa w zakresie spraw wydzialu,

'§ 211, W razie przerwy w urzedowaniu wiceprezesa
(przewodniczacego wydzialu) zastepuje go w kierownictwie
wydzialem sedzia, wyznaczony w podziale czynnosci (art. 24
§2). :

% 212, 1. Sckcja orzecznictwa prowadzi ewidencie orzecz-
nictwa oraz przygotowuje zbior orzeczen Trybunalu, zawie-




~blicznego.
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rajacy orzeczenia o znaczeniu zasadniczym, a takie prowa-
dzi ewidencje opiniowanych prfez Trybunal projektow ak-
Bw prawnych.

2. W orzeczeniach przeznaczonych do ogloszenia lub do
zbioru orzeczen mozna-opuszczac¢ uslepy nieistotne dla wy-
kiadni prawa. Nazwisk stron nie wymienia sie, zastepujac
je inicjalami. '

3. Ogloszenie zbioru orzeczen zarzadza Prezes Trybunalu
po wystuchaniu zdania rzecznika interesu publicznego.

§ 213.. Sekcja orzecznictwa prowadzi zbior wykladni

prawnych, do ktdérego wchodza:

1) tezy ustalone przez kolegia orzekajace Trybunalu,

2) tezy uslalone na podstawie orzeczen przez s=kcje orzecz-
nictwa w porozumienitt z wiceprezesami (przewodniczg--
cymi wydzial(')w].

§ 214, Na zadanie sedziow sekcja orzecznictwa udnela
1nf0rmacp. na podstawie posxadanego materiatu. _

§ 215. W razie spositrzezenia rozbieznosci' w orzecznic-
twie kierownik sekcji orzecznictwa- zawiadamia prezesa,
przewodniczgcych wydmalow oraz rzecznika inleresu pu-

§ 216. Ustalone przez kelegium orzekajace tezy powin-
ny byc¢ niezwlocznie komunikowane sekcji orzecznictwa przez
sedziow sprawozdawcow,

§ 217. Teze kolegium orzekajacego sekcja orzecznictwa
dorecza wszystkim sedziom Trybunalu, a na zarzadzenie Pre-
zesa przesyla okregowym sadom ubezpieczen spolecznych
i1 rzecznikowi interesu publicznego,

Rozdzial 3.
Kolegium administracyjne;

© § 218, O terminie posiedzenia kolegium administracyj-
nego nalezy zawiadomi¢ wszystkich jego czlonkéw w miare
mozno$ci na trzy dni przed posiedzeniem. W zawiadomieniu
powinien byé podany porzadek dzienny posiedzenia. Jezell
na posiedzeniu kolegium administracyjnego ma nastapi¢ wy-
znaczenie kolegium sedziowskiego, o ktorym mowa w art. 24
§ 2, porzadek dzienny obrad nalezy poda¢ do wiadomosci
wszystkich czlonkéw kolegium administracyjnego przynaj-
mniej na siedem dni przed posiedzeniem,

§ 219. Zastepca czlonka kolegium adminislracyjnego

z wyboru uczestniczy w posiedzeniu tego kolegium w przy-

padku, gdy czlonek kolegium nie moze wzia¢ w nim udziatu
albo podlega wylaczeniu w danej sprawie. O kolejnosci po-
wolania do zastepstwa jednego z dwoch zastepcow decydu-
je uzyskanie wiekszej ilosci gloséw przy wyborze zastgpcy.

§ 220. Protokolu obrad kolegium nie sporzadza sie.
Uchwaly kolegium administracyjnego sekretarz kolegium lub
wyznaczony przez. prezesa sekretarz sadowy wpisuje do
dziennika posiedzen. Dziennik podpisujg wszyscy obecni na
posiedzeniu czlonkowie kolegium. Przeglosowany czlonek
kolegium administracyjnego moze, podpisujac dziennik —
zaznaczy¢ swoje zdanie odrgbne, a takze zlozy¢ do akt opra-
cowana na pi$mie opinie.

Rozdzial 4
Sekret_ariai}:.

§ 221, Przy Trybunale czynne sa sekrelariaty: prezy-
dialny i sqdowe. i oy

© § 222, .1, Sekretarial prezydi alny zalalwm sprawy admi-
nistracyjne, osobowe i gospodarcse Trybunalu, wykonujé’
czynnosci kancelaryjne, dolyczgce spraw kolegium admini-
stracyjnego oraz kmms_]] dyscyplinarnej przy Trybunale,'
opracowuje sprawozdania statyslyczne na podstawie danych-
wlasnych i dostarczonych przez sekretarialy sadowe oraz
prowadzi biurowos¢ w sprawach dyscyplinarnych wedlug-
przepisow obowigzujacych w tym zakresie w sadach po-
wszechnych.

2. W sklad sekretariatu prezydialnego wchodza: oddziat
finansowo-rachunkowy, biuro podawcze i archiwum, hala
maszyn oraz biblioteka. Sekretariat ‘prezydialny podlega bez-
posrednio Prezesowi.

§ 223. 1. Na czele sekretariatuprezydialnego stm na<
czelnik sekretariatu.

Poz. 175 ..

=4

2 Naczelnik %ekrefanatu prezydialnego sprawuje bez-

poéredni nadzor nag pracownikami administracyjnymi Trys .
bunatu. "

- § 224. 1. Kaidy wydzial w Tryvbunale. posiada odrebny
sekretariat sagdowy podlegly. bezposrednio. przewodniczacemu,
wydzialu. Sekretariat ten wykonuje czynnoéci pomacnicze,
i kancelaryjne w sprawach sadowych wplywajacych do Wy
dziatu.

2. Na czele sekretariatu sqdowego stoi kierownik ses

kretariatu,
_ﬁosiedzenia sadowe,
Rozdziatl 5. 15 i

CzynnoSci przygoto{vawcre.

§ 235. Pisma procesowe w sprawach sgdowych, rozpo+
czynajgee postepowanie, sexrelariat sadowy wciaga do reper< -

torium ,, TR" i przedstawia przewodniczacemu wydzialu, kto=
ry wydaje decyzje co do sposobu ich zalatwienia.

§ 226. 'W przypadkach okreslonych w art. 345 § 1 prze<
wodniczacy wydziatu kieruje sprawe na posiedzenie niejaw=:

ne, wyznacza termin posiadzenia przy uwzglednieniu czasu
polrzebnego na opracowanie wniosku oraz wyznacza sqdme-
go sprawozdawce.

§ 227. Jezeli przewodniczacy wydziatu uzna, ze skarga
odpowiada wymaganiom formalnym, zarzadza po wniesienlu
przez strony odpowiedzi na skarge badz po uplywie termilu
do jej wniesienia przestanie akt sprawy rzecznikowi .intere-
su publicznego, a po powrocie akt od rzecznika wyznacza
sedziego sprawozdawce. ™

§ 228. Sprawy odroczone lub ponownie rozpatrywane
przez Trybunat w trybie przewidzianym w czesci II tytu-
le III i IV Prawa o sadach ubezpieczen spolecznych nalezy

w miare mozliwosci przydziela¢ tym samym SQd?lOm spra= -

wozdawcom.

§ 229, Ostatnie trzy dni przed rozprawa akta sprawy..

powinny by¢ dostepne dla stron. Wnioskow rzecznika inte-
resu publicznego i sedziego sprawozdawcy stronom si¢ nie
okazuje; sekretariat sadowy przechowuje je oddzielnie, je-
zeli sedzia sprawozdawca badz przewodniczacy nie zacho-
wal ich u siebie.

§ 230. Pracownicy sekretariatow sadowych wyznaczeni -

na posiedzenie przygotowuja potrzebny material, jak akta,
ksigzki itp. i

§ 231. Sedzia sprawozdawca opracowuje .na pismie

i przedstawia przewodniczacemu najpézniej na trzy dm
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przed posiedzeniem (rozprawa) wniosek z uzasadnieniem,
a w razie potrzeby rozstrzygniecia zasadniczego zagadnienia

. prawnego takze proponowang teze.

§ 232. Prrewodniczacy wydzialu moze wyznaczyé wspol-
sprawozdawceg oraz zarzadzi¢ kolejne przeslanie akt na czas

" . okre$lony wszystkim czionkom kolegium orzekajacego.

Rozdzial 6.

Przepisy ogéine o posiedzeniach sadowych,

 § 233, Sedziowie biorg udzial w posiedzeniach niejaw-

: nych i w rozprawach w porzgdku ustalonym przez przewod-
.nn:aqcegé wydzialu, podanym do "wiadomosci sedziom nie

- pozniej niz na czternascie dni przed posiedzeniem. Termmu

B ztego nie stosuje sie w razie [Jll"le} potrzeby, wywolanej na-"

glosela sprawy lub niemoznosc;q przybycm wyznactzonego

- sedziego.

- nienia prawnego kolegium orzekajgce
-prawng w postaci

§ 234, Sedziowie zajmujq na posiedzeniach miejsca we-
dlug starszenstwa shuzbowego (art. 28). Przewodniczgcy zaj-

§ 244. Zapadle na posiedzeniu niejawnym orzeczenie
wpisuje sie do dziennika posiedzen niejawnych wydzialu
i odnotowuje w aktach sprawy. Dziennik posiedzen niejaw-
nych wydzialu podpisuje przewodniczgcy.

Rozdzial 8.
Rozprawj!.

§ 245. O tlerminie rozprawy zawiadamia strony kierow-
nik sekretariatu wydzialu.

§ 246. Wokanda spraw wyznaczonych na rozprawe po-
winna byé¢ wywieszona przed wejsciem do sali rozpraw co
najmniej na 3 dni przed rozprawg. W tymze terminie egzem-
plarze wokandy dorgtza sie wyznaczonym do rozprawy se-
dziom, rzecznikowi interesu publicznego i protokolantowi,

§ 247. Sedziawie wchodza na salg rozpraw i wychodzg
z niej w hiretach. Przy odbieraniu przyrzeczenia i przy ogla-
szaniu sentencji wyroku sedziowie i rzecznik interesu pu-

muje zawsze pierwsze (srodkowe) miejsce. Starszy z sedziow  blicznego wkiadajg birety.
Zajmuje mle]sce prawe, a mlodszy — lewe od przewodniczg- |

cego.

~§ 235. Rzecznik interesu publicznego zajmuje miejsce
‘przy stole sedziowskim po prawej stronie sadu, a protoko-

lant — po lewej.

razie rozsirzygniecia zasadniczego zagad-
ustala wykladnie
sformulowanej tezy, ktora wchodzi w
osnowe uzasadnienia orzeczenia. Jezeli rozstrzygniecie opie-
ra sie na zasadzie prawnej juz uprzednio ustalonej i uza-
sadnionej w innym orzeczeniu, mozna zamiast powtorzenia

§ 236. W

 tego uzasadnienia przyloczy¢ jego slreszczenie z powola-
~miem sie na.poprzednie orzeczenie.

§ 237. Jezeli orzeczenie lub uzasadnienie zcstanie uchwa-
lone wbrew wnioskowi sedziego sprawozdawcy, opracowuje
je wnioskodawca lub jeden .z sedziow, ktory glosowal za
przyjetym wnioskiem, jezeli sgdzia sprawozdawca nie po-
dejmie sie opracowania. :

'§ 238. W orzeczeniu, w ktérym wymienia sie sklad sadu,

nalezy przy nazwiskach sedziéw zaznaczy¢ ich stanowisko
sedziowskie. :

§ 239. Orzeczenia podpisuje cale kolegium orzekajace.
Odpisy orreczen prrerznaczone dla stron podpisuje kierow=

- nik sekretariatu sgdowego, Odpisy powinny byc¢ zaopatrzo-
'ne w piecze¢ urzedowa.

Rozdzial 7.
Posiedzenia niejawne,

§ 240. Na posiedzenia niejawne nie maja dostepu inne

“osoby poza skladem orzekajacym i rzecznikiem interesu

publicznego.

«§ 241, Driennik -spraw wyznaczonych na posiedzenie

_niejawne sekretariat sadowy przesyla hiorgcym udzial w po-

siedzeniu sedziom i rzecznikowi interesu publicznego co
najmniej na lydzief przed posiedzeniem.

. § 242. Na posiedzeniu niejawnym kolegium orzekajace
po wvs&uchamu sprawozdania sedziego sprawozdawcy oraz
whniosku rzecznika interesu publiczneyo przyslt—;pup do na-
rady i glosowania.

‘_§ 243. Kolegium orzekajace na posiedzenin niejawnym
moze sprawe przekaza¢ do rozpoznania na rozprawie.

¢

§ 248, 1. Po wywolaniu sprawy i po sprawozdaniu se-
dziego prvowodmcrqcv udziela glosu stronom.

2. Kazda ze stron przemawia tylko raz. W sgrawach za-
wilych przewodniczacy moze zezwoli¢ ha dalsze wywody,

- 3. Po glosach stron sklada whioski rzecznik inleresu
publicznego, po c¢zym przewodniczacy zamyka rozprawe
i Trybuna! udaje sig na narade.

§ 249. Rozprawa moze byc¢ otwarta na nowo, jezeli Try-
bunat na naradzie uzna potrzebe uzyskania od stron dodat-
kowych wyjasnien. \

§ 250. W sprawach zawierajacych wiekszg iloé¢ zarzu-
tow mozna rozdzieli¢ rozprawe i olwiera¢ jg kolejno nad
poszczegolnymi zarzutami lub ich grupami oraz odbywac
nad nimi narady,

- " s

§ 251. 1. Sentencje wyroku oglasza przewodnicvq&y pu-
blicznie- na tym samym posiedzeniu, na Kktérym odbyla sie
rozprawa,

2. W sprawie zawilej Trybunal moze zamiast ogloszenia
sentencji wyroku obwiesci¢ stronom, ze wyrok wraz z uza-
sadnieniem zostanie im doreczony na pisSmie w ciggm mie-
sigca.

Rozdzial 9,

Zgromadzenie ogdine,

§ 252. Posiedzenia zgromadzenia ogolneqo sg nicjawne.
O terminie posiedzenia zgromadzenia ogolnego z oznacze-
niem spraw objetych porzadkiem dziennym wszyscy sedzio=
wie i rzecznik interesu publicznego powinni byé¢ zawiadomies
ni nie pozniej niz na siedem dni przed posiedzeniem.

§ 253. 1. ‘W glosowaniu przewodniczgcy oddaje glos.
ostatni. : : :

2. Jezeli zgromadzenie ogolne nie postanowi inaczej,
glosowame dotyczgce wyborow odbywa sie tajnie (kartka-
mi). W razie rozbicia gloséw nastepuje wybor Sciélejszy mies
dzy dwoma kandydatami, ktorzy otrzymali naJWLkazq liczbe
glpsow,

§ 254, 1. Protokot zgromadzenia ogolnego Sporzqdmf:

" czlonek zgromadzenia, wyznaczony przez prezesa.
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2. Protokolant sporzadza w ciagu dni siedmiu z kaz-

dego posiedzenia zgromadzenia' ogélnego protokét obejmu- -

' jacy wszystkie sprawy, ktére byly przedmiotem

1 obrad na
danym posiedzeniu. '

§ 255. Protokoly posiedzen zgromadzenia ogolnego pod-
pisuja przewodniczacy i protokolant, 3

’

Rozdzial 10,
o Zagadnienié. prawne,

§ 256. Odpis postanowienia o przekazaniu zagadnienia
prawnego do rozstrzygniecia Izbie Pracy i Ubezpieczen Spo-
tecznych Sadu  Najwyizszego — przewodniczacy kolegium
orzekajacego Trybunatu przesyla Prezesowi i przewodnicza-

. DZIAEL III

Przepisy wspélne, przejSciowe i koncowe.

© § 257. W wewnetrznym’ urzedowaniu Trybunalu, jezeli s
przepisy dziatu II nie stanowia inaczej, stosuje si¢ odpe- ¢
wiednio. przepisy obowigzujgce w urzedowaniu okregowych
sqdow ubezpieczen spotecznych. 8

§ 258. Ksiegi i druki bedace w zapasie powinny by¢ po .

dostosowaniu ich do przepiséw reqgulaminu zuzytkowane, az =« e
do calkowitego ich wyczerpania. 55

§ 259. Traci moc rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo- =
sci z dnia 4 grudnia 1947 r. — Regulamin wewnetrznege -
urzedowania Tryhunalu Ubezpieczen Spoiecznych (Dz. U.*®
Nr 74, poz. 473). ' %

cym wydzialow Trybunalu oraz rzecznikowi interesu pu- : Py e :
- Plicznege. 3 _ ] .§-260. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplyw:g mie--

L sigca od dnia ogloszenia,

Minister Sprawiedliwosci: M. Rybicki

Reklamacje'z powodu nieddreczenia poszczegélhych numerdw wnosié¢ nalezy ‘do Administracji Wydawnictw Urzedu Rady Mini=
sirow (Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 50) w terminie 10 do 15 dni po olrzymanin nastepnego kolejnego numeru.

Oplata za prenumerate Dziennika Usta‘w_wynosi: rocznie 75—z, polrocznie 45— zi.
Oplata za prenumerate zatacznika do Dziennika Ustaw wynosi: rocznie 45— zl, polrocznie 27,— zlL

Prenumerale mozna zglaszaé tylko na okres roczny (od 1.I) lub na okres polroczny (od 1.1 i od 1.VII). Oplata powinna by¢ uisz- -
czona co najmniej na miesigc przed okresem prenumeraty, a wiec za okres roczny lub za I poirocze — do dnia 30 listopada, za . . -
11 pélrocze — do dnia 31 maja. Do abonentow, ktérzy. oplacg prenumerate po tych terminach, wysyika pierwszych numerow do-
konana zostanie z opoinieniem. Jednostki na rozrachunku gospodarczym i inni abonenci powinni dokona¢ wplat za prenumerate . =)
- na konlo Narodowego Banku Polskiego, Oddzial IV Miejski, Warszawa, nr 1528-91-903, cz. 3, dz. 7, rozdz. 3. Rachunkow za <
prenumerale nie wystawia sig. Na odcinku- wplaty naleizy podaé¢ dokiadna nazwe instytucji (bez skrétéw), nazwe | numer dorecza- T
jacego urzedu pocztowego (jak Warszawa 10, Ppznan 3 itp.), powiat, ulice, nr domu, nr skrylki poczliowej oraz ilos¢ zamawianych ¢
- . A eqgzemplarzy Dziennika Ustaw !

Pojedyncze egzemplarze Dziennika Ustaw nabywaé mozna w punktach sprzedazy w Warszawie: Al 1 Armii Wojska Polskie-

go 2/4, ,Dom Ksigzki” — Ksiegarnia Prawno-Ekonomiczna — ul. Nowy Swiat 1, kiosk , Domu-Ksigzki” w gmachu sgdéw — al, -Gen.

Swierczewskiego 127, w kasach Sadéw Wojewddzkich w: Bialymstoku, Katowicach, Kielcach, Koszalinie, Lodzi, Olsztynie, Opolu, Rze-

szowie, Wroclawiu i.Zielonej Gérze oraz w kasach Sadéw Powiatowych w: Bydgoszczy, Bytomiu, Cieszynie, Czestochowie, Gdati-

“sku, Gdyri, Gliwicach, Gnieznie, Jeleniej Gorze, Kaliszu, Krakowie, Lublinie, Nowym Saczu, Ostrowie Wikp., Poznaniu, Przemy-
: . élu, Raciborzu, Radomiu, Szczecinie, Tarnowie, Toruniy i Zamosciu. ; G

; Redakcja: Urzgd Rady Ministréw — Biuro Prawne, Warszawa, al. Ujazdowskie 1/3. ;
Administracja: Administracia Wydawnictw Urzedu Rady Ministréw, Warszawa, ul.. Krakowskie Przedmiescle 50.

Tloczono z polecenia Prezesa Rady Ministrow w Zakladach Gralicznych ,Tamka"”, Warszawa, ul. Tamka 3.
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