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ROZPORZĄDZENIE RADY MINISTROW 

z dnia 3{) maja 1975 r. 

w sprawie zasad organizacji urzędąw terenowych organów administracji państwowej. 

Na podstawie art. 102 ust. 1 pkt 2 oraz w związku 

z art. 65 ust. 2 ustawy z ,dnia 25 stycznia 1958 r. o radach 
narodowych (Dz. U. z ' 1973 r. ' Nr 47, poz. 277 ' i z 1975 i. 
Nr 16, poz. 91) zarządza się, co następuje: 

§ l. Wojewodowie, prezydenci miast, naczelnicy miast 
i dzielnic wykonują . powierzone im zadania przy pomocy 
podległych im urzędów: 

1) wojewoda - urzędu wojewódzkiego, a w wojewódz
twie wrocławskim i mieście Wrocławiu - Urzędu Wo
jewództwa t Miasta, 

2) Prezydent .Mlasta StołtOcznego Warszawy - Urzędu 
Miasta Stołecznego Warszawy, 

3) ()rezydent Miastil Krakowa - Urzędu Miasta Krakowa, 

4) Prezydent Miasta Łodzi - Urzędu Miasta Łodżi, 

5) prezydent innego miasta i naczelnik miasta - urzędu 
miejskiego, 

6) naczelnik dzielnicy - urzędu dzielnic.owego. 

§ 2. Pracą urzędów kierują wojewodowie, prezydenci 
miast, naczelnicy miast i dzie ln ic osob iście oraz przy po
mocy swoich zastępców. W mieście, w którym nie ma sta
now iska Zastępcy naczelnika miasta, funkcje z a stępcy na
czelnika pelnisekreta rz urzędu miejskiego lub pracownik 
wyznaczony przez naczelnika miasta. 

. § 3. 1. W urzędach wojewódżkich, miejskich i dzieł
n icowych są tworzone wydziały. 

2. Zamiast wydziałów mogą być tworzone jednostki 
organizacyjne 6 ionej nazwie (w szczególności biura, ko
misje, kuratofla). do których stosuje się od'powlednio 
przepisy o wydziałach. 

3. Urzędy miejskie w miastach l iczących pOnlZe) 
20 tys. mieszkańców mają- strukturę bezwydziałową. B.ie- . 

' żącą . pracą ' urzędu kieruje sekretarz. urzędu miejskiego. 
.'W uzasadnIOnych wypadkach naczelnik miasta może za 
zgodą wojewody . tworzyć w. tych urzędach wydz'iały lub 
refpt a ty . . 

§ 4. Wydzi ały tworzy, biorąc za podstawę wykaz tych 
jednostek zawarty w załączniku do rozporządzen.ia: 

1.) wojewoda - W urzędzie wojewódzkim, 

, 2) prezydent- (naczelnik) miasta - w urzędzie miejskim, 

3) naczelnik dzielnicy - w urzędzie dzielnicowym. 

.§ 5. L W wypa4kacb uzas~dnionych warunkami lo-
kalnymi terenowy organadmjnistracji państwowej może: 

1) zaniechać utworzenią wydziału, 

2) łączyć wydziały, 

3) utworzyć wydział ni e przewidziany w wykazie. , 

2. W sprawach, o których mowa .w ust. 1 -pkt 1 i 3, 
właściwy organ decyduje za zgodą organu administracji 
stopnia wojewódzkiego, a w odniesieniu do wydziałów 

wchodzących w skład urzędu wojewódzkiego - za zgodą 

Ministra Administracji, Gospodarki Terenowej Ochrony 
, Srodowiska. . 

3. W razie zaniechania tworzenia wydziału terenowy 
. organ administracji pa·ństwowej powierza czynności prze

widziane dla tego wydziału w całości lub częśc~: , 

l) innemu wydziałowi lub 

2) jednostce organizacyjnej wymienionej wart. 65 :.ust. 2 
ustawy o radach narodowych. 

4 . . W wypadku określonym w ust. 3 pkt 2 terenowy 
organ admin istracji państ wowej może upoważnić kierowni
ka odpowiedniej jednostki organizacyjnej do załatwian l a 

. w j e go imieniu określonych spraw z zakresu administracji 
państwowej, w tym również do wydawania decyzji 
administracy jnych. 

§ 6. l. Do wydziałów nałeży prowadzenie spraw obję
ty ch właściwośc i ą terenowych organów administracji · p a ń

stwowej w zakresie ustalonym przez te organy. 

2. Zakres czynności wydziałów określają właściwe te
renowe organy administracji państwowej na podstawie 
wytycznych organu administracji państwowej stopnia wo 
je wódzkiego, a w odniesieniu do wydziałów wchodzących 
w skład urzędu wojewódzkiego zakres ten ustalają wytycz
ne Ministra Administracji, Gospodarki Terenowej i Ochro
n y Srodowiska . 

3. Dyrektor (kierownik) wydziału dokonuje szczegó
łowego podziału czynności między pracowników, kierując 
s ię zasadą sprawności działania. 

§ 7. 1. W m'ieście Po'znaniu prezydent miasta tworzy 
ekspozytury urzędu miejskie'go dla załatwiania indywidu-
alnych spraw ludności. ' 

2. Prezydent miasta tworząc ekspozytury ok'reś!a: 

l) jakie sprawy nareżąc~ do żakresu czynności' ńi:ektó
rych wydziałów urzędu rriiejskie'go będą iała 'twiane 
przez pracowników tych wydziałów 'pracujących w 
ekspozyturze, 

2) terytorialny zasięg działcinia ekspozytury oraz ' jej 
organizację· 

3. Prezydent' miasta może powołać kIerownika ekspo
zytury. 

4. Przepisy usL 2 i 3 stosuje się odpowiednio w in
nych miastach liczących powyżej 300 tys. mieszkańców, 
w których powołano ekspozytury. 

§ H. 1. Te re nowe organy administracji państwowej 

określają orga nizację . wewnętrzn'ą wydziałów wchodzących 

w skład urzędów, kierując się przepisami nin iejszego roz
porządzenia oraz względami racjonalnej organizacji pracy. 

2. Wydzia,ly w urzędach wojewódzkich mogą być d zi e 
lone na ocldz. i a ły (działy). j e żeli cha rakter spraw i nasile nie 
wykonywania. pokrewnych czynności uzasadnia utworzenie 
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oddzia łu (działu) . i zatrudnienia w nim co na jmnie j 8 pfa> 
cowników. 

, "l.<-Wydziały w urzędach miejskich mi as l licząey dl :pó= . 
wyżej 150 tys. mie?zkańców oraz w urzędac h dzielni cowych 
mogą być dzielone na oddziały, jeżel i char akter sprawi na
s ile n ie wykonywania pokrewn ych - czynn ośc i uzasadni a 
utworzenie odd'zialu i zatrudn ie nia w ·nim co na jmnie j 
5 pracowników. 

4. Podział wydziału na odd zia ły (dzi a ły) z pomi n i ę

cie m kryteriów ustalonych w usl. 2 i 3 może nastą pić tyl
ko wy ją~kowo, jeżeli zakres czynności wyd z iału obe jm uje 
sprawy należące do dwu lub w i ęcej dliedzin. administra
cji i gospodarki. Ponadto w urzęda ch m ie jskichpodzia l 
wydzia łów na oddziały z pominięciem kryteriów ustalo
n yc h w usl. 3 może nastąpić za zg odą wojewody, j eżeli za 
taki m podziałem przemawia nasil eni e spra w w wydzi ale. 

5. Organizację wewnętrzną w ojewódzkich, miejskich 
i dzielnicowych inspektoratów obrony cywilnej okreś la j ą 

właściwe tere nowe organy administracji państwowe j 
z . uwzg.lędnieniem ramowef struktury i zasad ustalonych 
p rzez Szefa Obrony Cywilnej Kraju w uzgodnieniu z Mi
nistrem Administracji, Gospodarki Teren owej i Ochrony 
Środowiska. 

§ 9. 1. W urzędach d zie lnicowych mogą być tworzo
n e ws pó lne wydziały dla dwu lub więcej urzędów dzielni
cowych. 

2. Tworze nie wspólnych wydz iałów następ uje na pod
s tawie porozumienia za inter esowa n ych na czelników d zie l
n ic i za zgodą prezydenta miasta (wojewod y); po rozumie
n ie ppwinrro o kr e ślać, któremu organowi wspólny wydzia ł 

p odlega pod . względ~.!!1 organizac yjnym i osobowym. 

3, Wspólny wydział w za kresi e prowadzonych Sp.Ul W 

p od lega naczelnikowi dzie ~nicy ' właś'Głwemu w tych , spra
wach. 

§ 10. 1. Pre zydent (naczel nik) m ia sta może pow i erzyć 

prowadzenie 'spraw ze swojego zak resu dzia łan ia pracow
nikowi urzędu podległego prezyd e ntowi (naczelnikowi) in
n ego miasta położonego na terenie tego samego woje
wództwa, w tym również wydawanie decyzji administra
c y jnych z jegoupoważń i enia. 

2. Powierzenie prowadzenia spra w i upoważn ienie do 
wydawania decyzji ' administracyjnych (ust. I) nas tępuje za 
zgodą wojewod y i w porozumieniu z zai nteresowanymi 
p rezyden,tami (naczelnikami) miast. 

3. Przepisy ust.- 1 i 2 stosuje się odpowiednio do: 

l) naczelników dzielnic w stosunku do innych nacze lni
ków dzielnic w mieście podzielonym na dzieln ice, 

2) naczelników gmin (miast i gmin) w stosunku do in
nych nacze lników gmin (miast i gmin), 

3) naczelników gmin (miast i gmin) w stosunku dd pre
zydentów (nat:zelników) miast. 

4. Przepis § 9 ust. 3 stos'uje s i ę odpowiednio w wy
p adkach okreś lo nych w ust. 1-3. 

§ l!. 1. Wydziałami w urzęda ch wojewódzkich i w 
urzędzie miejski m w Poznaniu ki e rują dyre ktorzy, a wy
d zia łami w ur zędach miejskich i dz iel nico wych - kierow
nicy . 

2. 'W , urz ę dzie wojewódzkim kierownikiem wojewódz
kiej komisji pla nowan ia jest przewodniczący, k urato riu m ~ 
oświa ty ' i wy-chnwania - kurator, wydziału zdrowia .i op ie
ki społecznej - lekarz woje wódzki, ' wOj e wó'dzkiego in
spektoratu obrony cywilnej - s zef, a wojewódzkiej ko-

-----------------------------------

mendy straży poża rn ych - komend a nt. Przepis ten sto
suje , się równi eż ,do odpowie d nich jed nostek organIzacyj
nych w urzęda ch mi ejskich i dzie lnicowych; w urzędach 
t ych kierownikiem wydziału oświaty i wychowania jest 
inspektor oświaty i w ychowania. 

3. Dyrek torzy i kie rown icy wydziałów są odpowie
dzialni przed te re now y m org a nem~ administracji państwo

wej za n al eżytą o r ga niza c ję pracy oraz prawidłowe 

i s praw ne wy konywanie zad ań . 

4 Powoływanie zastępców dyrektora i ki er o wn rka 
,wydziału nast ę puje t yl ko w ra zie rze cz y wistej ' potrzeby 
zapew nie n ia właśc i wego kierowania wykonywaniem zad ań 
wydziału. 

§ 12. 1. W celu zapewnienia obsługi rad n arodowych 
tworzy się: 

l) W. urzędach wojewódzkich - biuro wojewódzkiej rady 
narodowej, 

2) , w urzędach miejskich mias t liczących powyżej 150 tys. 
mieszkańców - biuro mie jskiej ra d y na rodowe j, a ' w 
urzędach dzielnicowych - biuro dzie lnicowe j rady 
narodowej, 

podporządkowane w zakresie załatwianych spraw prze
wodniczącemu właściwej rady narodowej. 

2. Biurem wojewódzkiej rady narodo we j kieruje dy
rek tor, a biurami miejskiej i dzielnicowej rady narodo -
wej - kierownicy. ' . . 

3. W pozostałych urzędach terenowych organ ów admi
n istracji państwowej ' obsługę rady narodowe j wyko n uje 
pracownik lub pracownicy ur zędu wyznaczeni przez wła
ś c iwy organ administracji. Pracownicy ci są podporządko

wani przewodniczącemu właści wej rady naro:dowe j. 

§ , 13: l. Terenowe organy administrac ji pa ństwowe j 
ustalają sta tuty org aniza cyjn e podl egłych im urzęd ów. 

2. Stat ut orga nizacy jny powi n ie n w szczególności za
wierać: . 

l) wykaz wydziałów wchodzących w , skład urzę.du, i ich 
. org9nizację wewnętrzną, 

2) zakres czynności wydziałów, 

3) zakres spraw, które poza zastrzeżonymi prze z tereno
wy organ administracji p a ńs twQwe j d o własne j apro
baty będą załatw i ane z upowa żnienia tego organu 
przez dyre~toró"Y .(kierowników) wydziałów. , 

3. Terenowy orga n administracji państwowej może 

p oza statutem upoważnić innych ,pracown ików wydziałów 
do załatwiania określonych spraw w jego imieniu, w tym 

' również do wydawania dec yzji admin istracy jnych. 

§ 14. Ilekroć w r oz porządzeniu jest mowa: 

l) o woj e wodz ie - należy przez to rozumieć również 

Pre zy denta Miasta ~tołecznego Warszawy, Prezydenta 
Miasta Krakowa i Prezyde nta M ias ta Łodzi, 

2) o urzędzIe wojewódzkim - nal e±y przez to rozumieć 
również Urząd Mi asta S to ł e cznego W a rszawy, Urząd 

M ias ta Krak o wa i Urząd Miasta Łodzi o raz Urząd Wo
j ewódz twa Wroc ławskiego i Miasta Wrocław ia . 

§ 15 Traci moc r ozpo rząd ze nie Rady Ministrów z dn ia 
23 listopada t973 r. w sp rawie zasad org anizacji urzędó w 
.te renowych or ga nów ad mIn istra cji pa ństwowe j (Dz. U. 
Nr 47, po z: 220). 

§ 1.6 .. Rozporządzenie wchodzi w · życie· z dn iem 
1 czerwca 1975 r. 

Prezes Rady Mi n istrów: P. Jaroszewicz 
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Załącznik do rozponądzenia Rddv 
Ministrów z dnia 30 maja 1975 ,r. 
(poz. 93). 

WYKAZ . 
, . 

WYDZIAŁOW WCIlODZĄCYCH W SKŁAD URZĘDOW WOJEWODZKICH, MIEJSKICH I DZIELNICOWYCH 

I. WYDZIAŁ Y URZĘDOW WOJEWODZKICH 

1. 'biuro' organizacy jno-prawne i ,k adI 
2. biuro wojewódzkiej rady narodowej 
3. wydział kontroli i instrukt aż u 
4, woj ewódzka , komisja planowania 
5. wydzia ł finansowy 
6. kuratorium oświaty i wychowania *) 
7. wydział roln'ictwa, l eś n ictwa i s kup u 

'8. wydział spraw wewnętr.znych 
9. wydział gospodarki terenowe j i ochrony środowiska 

'lO. wydz i.ał zdrowia i opieki społecznej 
, 11. ' wydział handlu i usług 

12. ,wydział .komunikacji 
13. wyd zia ł kultur y i s ztuk i 
14, wydzi ał za trudnien ia i spraw socjalnych 
1.5, wydział do spraw wyznań 
16. wydZiał budżetowo-gosp,odaJczy 

17 wydział kultury fi zycznej i turystyki 
18, w Qjewódzka komenda straży pożarnych 

,19. sekre tariat wojewódzkie,go korilitetu obrony 
20" woj ewódzki inspekiorat obrony cywilnej, 

a w urzędach: 

. 'Miasta , Stołecznego WaJszawy, 'Miasta Krakowa i Miasta 
Łod'zioEaz w Urzędzie Województwa Wrocławskiego 
i Miasta ·W.rodawia zamiast wydziału gospodarki le.reno 
:wej i ochrony ś.rodowiska mogą być tw orzone wydziały: 

1) gospodarki ,przestrzennej i ochrony środ o wiska, 

2) gospoclarkikomuna'ln,eji spraw lokalowych, 

:fI. WYDZIAŁY URZĘDOW MIEJSKICH 

1) M iasta liczące powyżej 300 tys. mieszkańców 

'l. ' biuroorgan'izacyjno-prawne :i kadr 
2. m iejska k omisja planowania 
3. wydział finansowy 
4. wydział oświaty i wychowania 
5. wydział rolnictwa, leśnictwa j skupu 
6. wydział spraw we wnętrznych 

7. wydział gospodarki terenowe) i . ochrony środowi
, .ska 

8. wydział handlu i usług 
9. wydz1a ł komunikacji 

10. wydiiał kultury i s ztuk i . 
11. wydział za trudn'ienia i spraw s oc jalnych 
12': wydział kultury fizycznej i turystyki 

.' 13. wydział ogólno-gospodarczy 
14. urząd stanu cyw il nego; .. 

2) Miasta liczące od 150 do 300, tys. mieszk ańców 

1. biuro ogólno-Qrganiz;3Cyjne 
2. m iejska komisja planowania , 
3. wydzia ł finansowy 
4. wydział oświaty i wychowania 
5. wydział rolnictwa, leśnictwa i skupu 

!") kuratorium oświaty l w y ch owania tworzy się zamiast do
tychczasowego kuratorium okręgu szkolnego. , 

6. wydział spraw wewnętrznych 
7. wydział gospodar ki terenowej i ,ochrony środowi

ska 
8. wydział handlu i usług 
9. wydział komunikacji 

10. w ydz i ał kultury i sztuki 
11. w;rdzial zatrudnienia' i spraw s ocja lnych 
12. wydział kultury fizyczn e j i turystyki 
13. urząd sta nu cywi lnego; . 

3) Miasta liczące od 50 do i50 tys. mi eszkańców 

1. b iuro ogólno-organiza.cyjne 
2. m iejska komisja planowania 
3. wydział f inansowy 
4. wydział rolnictwa, leśnictwa i skupu 
5. wydzlał oświaty i wychowania 
6. wydział spraw wewnętrznych 
7, wydział gospodarki terenowej 'i ochrony środowi

'ska 
8. wydzia'łhandlu i usług 
9, wyd,ziaJ ,komunikacj i , 

10. wydZiał kultury, kultury. fizycznej i tury~tyki ' 
J 1. wydzia'ł 'za trudrii·enia i spraw socjalnych 
12. ur zą d s ta nu cywilne go,; " . 

4) .Miasta liczące od '20 do 50 :tys. mieszkańców 

L wydlia~ og:6'lny 
2. wydział finans owy 
3. m ie jska k o misja ,planowania 
4. wydZiał ośw i'aty i wychowan ia 
5. wydział spraw wewnętrznych 
6. wydzia ł go~podatki t e renowej 
7_ wydzia'ł hcrndlu j usług 

8. wydzia'ł :komun ika-cJi 
9. w .ydzia/ -kul tuTY, kultury 'f.izyczneji ·.tur~styki 

1(1 wydzi·a1 :z,atr.udnienia i spraw s0cjalnych 
11. urząd stanu cywilrrego:, 

a ponadlo 

w urzędach miejskich- miejskie inspektoraty o'brony 
cywilnej, tworz'one na podstawie odrębnych Przepi
sów. 

III. WYDZIAŁY URZĘDOW DZIELNICOWYCH 

1. biuro ogólno-organizacyjne 
2. d zi elnic o wa k o misja planowania 
3. wydział fin ansow y 

, 4. wydz ia ł oświaty i w ychowan ia 
5. wydZia ł rol nictwa, l eś nictwa i s k upu 
6. wydział spraw wewnętrznych 
7. wydział gospod arki przestrzennej i archit ek tury 
8. wydział gospoda rki k omunalne j s pra w lokalowych 
9. wydział ha nd lu i , usług', 

10. wydział komunikacji 
11. wydział kultury, kultury f izyczne j i turystyki 
12. wydział za trudni e nia i spraw soc ja ln ych 
13. dzielni cowy. inspektora t obrony cy.wilnej 
14. urząd stanu cywilnego. 


