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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 30 maja 1975 r.

w sprawie zasad organizacji urzedéw terenowych organéw administracji panstwowe].

Na podstawie art. 102 ust. 1 pkt 2 oraz w zwiazku
z art. 65 ust. 2 ustawy z dnia 25 stycznia 1958 r. o radach
narodowych (Dz. U. z 1973 r.” Nr 47, poz. 277 i z 1975 .
Nr 16, poz. 91) zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Wojewodowie, prezydenci miast, naczelnicy miast
i dzielnic wykonujg powierzone im zadania przy pomocy
. podlegtych im urzedow:

1) wojewoda — urzedu wojewodzkiego, a w wojewodz-
twie wroctawskim i miescie Wroctawiu — Urzedu Wo-
jewddztwa i Miasta,

2) Prezydent Miasta Stolecznego Warszawy — Urzedu
Miasta Stolecznego Warszawy,

3,\ Prezydent Miasta Krakowa — Urzedu Miasta Krakowa,
4) Prezydenl Miasta Lodzi — Urzedu Miasta Lodzi,

5) prezydent innego miasta i naczelnik miasta — urzedu
miejskiego,
6) naczelnik dzielnicy — urzedu dzielnicowego.

§ 2. Pracq urzeddow kierujg wojewodowie, prezydenci
miast, naczelnicy miast i dzielnic osobi$cie oraz przy po-
mocy swoich zastepcow. W miescie, w ktérym nie ma sta-
nowiska zastepcy naczelnika miasta, funkcje zastepcy na-
czelnika pelni sekretarz urzedu miejskiego lub pracownik
wyznaczony przez naczelnika miasta.

§ 3. 1. W urzedach wojewddzkich, miejskich i dziel-
nicowych sg tworzone wydzialy.

2. Zamiast wydzialdw moga by¢ tworzone jednostki
organizacyjne o innej nazwie (w szczegdlnosci biura, ko-
misje, kuratoria), do ktorych stosuje sie¢ odpowiednio
przepisy o wydziatach.

3. Urzedy miejskie w miastach liczacych ponizej
20 tys. mieszkancow majg strukture bezwydziatowg. Bie-
_ﬁch pracg urzedu kieruje sekretarz urzedu miejskiego.
W uzasadnionych wypadkach naczelnik miasta moze za
zgodg wojewody tworzy¢ w tych urzedach wydzialy lub
referaty. g

§ 4. Wydzialy tworzy, biorac za podstawe wykaz tych
jednostek zawarty w zataczniku do rozporzadzenia:

1) wojewoda — w urzedzie wojewodzkim,
2) prezydent (naczelnik) miasta — w urzedzie miejskim,
3) naczelnik dzielnicy — w urzedzie dzielnicowym.

§ 5. 1. W wypadkach uzasadnionych warunkami lo-

kalnymi terenowy organ administracji panstwowej moze:
1) zaniechaé utworzenia wydziatuy,
2) laczyé wydzialy,
3) utworzy¢ wydzial nie przewidziany w wykazie.
2. W sprawach, o ktérych mowa w ust, 1 pkt 11 3,
‘wladciwy organ decyduje za zgoda organu administracji

stopnia wojewddzkiego, a w odniesieniu do wydzialow
wchodzacych w sklad urzedu wojewddzkiego — za zgoda

Ministra Administracji, Gospodarki Terenowej i Ochrony

Srodowiska.

3. W razie zaniechania tworzenia wydzialu terenowy

.organ administracji panstwowej powierza czynnosci prze-

widziane dla tego wydzialu w calosci lub czesci:

1) innemu wydziatowi lub

2) jednostce organizacyjnej wymienionej w art. 65.ust. 2
ustawy o radach narodowych.

4. W wypadku okreslonym w ust. 3 pkt 2 terenowy
organ administracji panstwowej moze upowazni¢ kierowni-
ka odpowiedniej jednostki organizacyjnej do zalatwiania

. W jego imieniu okreslonych spraw z zakresu administracji

pansiwowej, w tym roéwniez do wydawania decyzji

administracyjnych.

§ 6. 1. Do wydzialow nalezy prowadzenie spraw obje-
tych wiasciwoscig terenowych organéw administracji pan-
stwowej w zakresie ustalonym przez te organy.

2. Zakres czynnosci wydzialow okreslaja wiasciwe te-
renowe organy administracji panstwowej na podstawie
wylycznych organu administracji panstwowej stopnia wo-
jewodzkiego, a w odniesieniu do wydzialéow wchodzgcych
w sklad urzedu wojewddzkiego zakres ten ustalajg wytycz-
ne Ministra Administracji, Gospodarki Terenowej i Ochro-
ny Srodowiska.

3. Dyrektor (kierownik) wydziatu dokonuje szczegd-
lowego podzialu czynnosci miedzy pracownikéw, kierujgc
sie zasadg sprawnosci dzialania.

§ 7. 1. W miescie Poznaniu prezydent miasta tworzy
ekspozytury urzedu miejskiego dla zalatwiania indywidu-
alnych spraw ludnosci.

2. Prezydent miasta tworzac ekspozytury okres$la:

1) jakie sprawy nalezgce do zakresu czynnosci niekto-
rych wydzialéw urzedu miejskiego bedg zalatwiane
przez pracownikéw tych wydzialow pracujgcych w
ekspozyturze,

2) terytorialny zasieg dziatania ekspozytury oraz 'jej

organizacje.

-

3. Prezydent miasta moze powola¢ kierownika ekspo-
zytury.

4. Przepisy ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio w in-
nych miastach liczgcych powyzej 300 tys. mieszkancow,
w ktérych powotano ekspozytury.

§ 8. 1. Terenowe organy administracji panstwowej
okreslaja organizacje wewnetrzng wydziatow wchodzacych
w sktad urzedow, kierujgc sie przepisami niniejszego roz-
porzadzenia oraz wzgledami racjonalnej organizacji pracy.

2. Wydzialy w urzedach wojewodzkich mogg by¢ dzie-
lone na oddzialy (dzialy), jezeli charakter spraw i nasilenie
wykonywania pokrewnych czypnosci uzasadnia utworzenie
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oddziatu (dziatu).i zatrudnienia w nim co najmniej 8 pra-'

cownikow.

3. Wydzialy w urzedach miejskich miast liczacych 'po-

wyzej 150 tys. mieszkancow oraz w urzedach dzielnicowych
moga by¢ dzielone na oddzialy, jezeli charakter spraw i na-
silenie wykonywania pokrewnych  czynnosci uzasadnia
utworzenie oddzialu i zatrudnienia w -nim co najmnie]j
5 pracownikow.

4, Podzial wydzialu na oddzialy (dzialy) z pominig-
ciem kryteriéw ustalonych w ust. 2 i 3 moze nastgpic tyl-
ko wyjgtkowo, jezeli zakres czynnosci wydzialu obejmuje
sprawy naleigce do dwu lub wiecej dziedzin. administra-
cji i gospedarki. Ponadto w urzedach miejskich podziatl
wydzialdbw na oddzialy z pominieciem kryteriéw ustalo-
nych w ust 3 moze nastapi¢ za zgoda wojewody, jezeli za
takim podzialem przemawia nasilenie spraw w wydziale,

5. Organizacje wewngtrzng wojewddzkich, miejskich
i dzielnicowych inspektoratéw obrony cywilnej okreslaja
wlasciwe terenowe organy administracji panstwowej
z .uwzglednieniem ramowej struktury i zasad ustalonych
przez Szefa Obrony Cywilnej Kraju w uzgodnieniu z Mi-
nistrem Administracji, Gospodarki Terenowej i Ochrony
Srodowiska.

§ 9. 1. W urzedach dzielnicowych mogg by¢ tworzo-
ne wspolne wydziaty dla dwu lub wiecej urzedéw dzielni-
cowych.

2. Tworzenie wspolnych wydzialéw nastepuje na pod-
stawie porozumienia zainteresowanych naczelnikéw dziel-
nic i za zgoda prezydenta miasta (wojewody); porozumie-
nie powinno okresla¢, ktéremu organowi wspoélny wydzial
podlega pod wzgledem organizacyjnym i osobowym.

3. Wspdlny wydzial w zakresie prowadzonych spraw
podléega naczelnikowi dzielnicy wlasciwemu w tych spra-
wach.

§ 10. 1. Prezydent (naczelnik) miasta moze powierzyé
prowadzenie spraw ze swojego zakresu dziatania pracow-
nikowi urzedu podlegtego prezydentowi (naczelnikowi) in-
nego miasta polozonego na terenie tego samego woje-
wodzlwa, w tym réwniez wydawanie decyzji administra-
cyjnych z jego upowaznienia.

2. Powierzenie prowadzenia spraw i upowaznienie do
wydawania decyzji administracyjnych (ust. 1) nastepuje za
zgoda wojewody i w porozumieniu z zainteresowanymi
prezydentami (naczelnikami) miast.

3. Przepisy ust.-1 i 2 stosuje sie odpowiednio do:

1) naczelnikéw dzielnic w stosunku do innych naczelni-
kow dzielnic w miedcie podzielonym na dzielnice,

2) naczelnikéw gmin (miast i gmin) w stosunku do in-
nych naczelniké6w gmin (miast i gmin),

3) naczelnikéw gmin (miast i gmin) w stosunku do pre-
zydentéw (naczelnikéw) miast,

4. Przepis § 9 ust. 3 stosuje sie odpowiednio w wy-
padkach okreslonych w ust. 1—3.

§ I1l. 1. Wydziatami w urzedach wojewddzkich i w
urzedzie miejskim w Poznaniu kierujg dyrektorzy, a wy-
dzialami w urzedach miejskich i dzielnicowych — kierow-
nicy

2 W urzedzie wojewddzkim kierownikiem wojewdédz-
kiej komisji planowania jest przewodniczgcy, kuratorium
o$wiaty i wychowania — kurator, wydzialu zdrowia i opie-
ki spotecznej — lekarz wojewddzki, wojewddzkiego in-
spektoratu obrony cywilnej — szef, a wojewdadzkiej ko-

s POz, 91_]

mendy strazy pozarnych — komendanl. Przepis ten slo-
suje sie rowniez do odpowiednich jednostek organizacyj-
nych w urze¢dach miejskich i dzielnicowych; w urzedach
tych kierownikiem wydzialu o$wiaty i wychowania jest
inspektor oswialy i wychowania.

3. Dyrektorzy i kierownicy wydzialéw sg odpowie-
dzialni- przed terenowym organem administracji panstwo-
wej za nalezyla organizacje pracy oraz prawidlowe
i sprawne wykonywanie zadan.

4 Powolywanie zastepcéw dyrektora i kierownika
wydziatu nastepuje tylko w razie rzeczywistej potrzeby
zapewnienia wlasciwego kierowania wykonywaniem zadan
wydziatu.

§ 12. 1. W celu zapewnienia obslugi rad narodowych
tworzy sie:

1) w urzedach wojewddzkich — biuro wojewdédzkiej rady
narodowej,

2) w urzedach miejskich miast liczgcych powyzej 150 tys.
mieszkancow — biuro miejskiej rady narodowej, a w
urzedach dzielnicowych — biuro dzielnicowej rady
narodowej,

podporzgdkowane w zakresie zalatwianych spraw prze-
wodniczacemu wlasciwej rady narodowej.

2. Biurem wojewédzkiej rady narodowej kieruje dy-
rektor, a biurami miejskiej i dzielnicowej rady narodo-
wej — kierownicy.

3. W pozostalycﬁ urzedach terenowych organdéw admi-
nistracji panstwewej obstuge rady narodowej wykonuje
pracownik lub pracownicy urzedu wyznaczeni przez wla-
sciwy organ administracji. Pracownicy ci sa podporzadko-
wani przewodniczacemu wlasciwej rady narodowej.

§ 13. 1. Terenowe organy administracji panstwowej
ustalajg statuty organizacyjne podleglych im urzedow.

2. Statut organizacyjny powinien w szczegdlnosci za-
wierac:

1) wykaz wydziatéw wchodzgcych w. sktad urzedu i ich
organizacjg wewnelrznag,

2) zakres czynnosci wydzialdw,

3) zakres spraw, ktére poza zastrzezonymi przez tereno-
wy organ administracji panstwowej do wtasnej apro-
baty beda zalatwiane z upowaznienia tego organu
przez dyrektorow (kierownikow) wydziatow.

3. Terenowy organ administracji pansiwowej moze
poza statutem upowazni¢ innych pracownikow wydzialow
do zalatwiania okreslonych spraw w jego imieniu, w tym
‘rowniez do wydawania decyzji administracyjnych.

§ 14. llekro¢ w rozporzgdzeniu jest mowa:

1) o wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ réwniez
Prezydenta Miasta Stolecznego Warszawy, Prezydenta
Miasta Krakowa i Prezydenta Miasta Lodzi,

2) o urzedzie wojewodzkim — nalezy przez to rozumiec
rowniez Urzad Miasta Stolecznego Warszawy, Urzad
Miasta Krakowa i Urzad Miasta Lodzi oraz Urzad Wo-
jewodztwa Wroclawskiego i Miasta Wroclawia.

§ 15 Traci moc rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
23 listopada 1973 r. w sprawie zasad organizacji urzedow

terenowych organéw administracji panstwowej (Dz. U.
Nr 47, poz. 220).
§ 16. Rozporzadzenie wchodzi w - Zycie z dniem

1 czerwca 1975 1.
Prezes Rady Ministréw: P. Jaroszewicz
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Zalacznik do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 30 maja 1975 r.
(poz. 93).
WYKAZ

WYDZIALOW WCHODZACYCH W SKLAb URZEDOW WOJEWODZKICH, MIEJSKICH 1 DZIELNICOWYCH

1. WYDZIALY URZEDOW WOJEWODZKICH

biuro organizacyjno-prawne i kadr

biuro wojewddzkiej rady narodowej

wydzial kontroli i instruktazu

wojewodzka komisja planowania

wydzial finansowy

kuratorium oswiaty i wychowania *)
wydzial rolnictwa, lesnictwa i skupu
wydzial spraw wewnetrznych

wydzial gospodarki terenowej i ochrony Srodowiska
10. wydzial zdrowia i opieki spolecznej

11. wydzial handlu i usltug

12. wydzial komunikacji

13. wydzial kultury i sztuki

14. wydzial zatrudnienia i spraw socjalnych

15. wydzial do spraw wyznan

16. wydzial budzetowo-gospodarczy

17 wydzial kultury fizyczoej i turystyki

18. wojewodzka komenda strazy pozarnych

19. sekretariat wojewddzkiego komitetu obrony
20. wojewoddzki inspektorat obrony cywilnej,
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a w urzedach:
Miasta Stolecznego Warszawy, Miasta Krakowa i Miasta
fodzi oraz w Urzedzie Wojewddztwa Wroclawskiego
i Miasta Wroctawia zamiast wydzialu gospodarki tereno-
wej i ochrony $rodowiska moga by¢ tworzone wydzialy:
1) gospodarki .przestrzennej i ochrony $rodowiska,

2) gospodarki komunalnej i spraw lokalowych.

II. WYDZIALY URZEDOW MIEJSKICH
1) Miasta liczace powyzej 300 tys. mieszkancow

"biuro organizacyjno-prawne i kadr
miejska komisja planowania

‘wydzial finansowy

wydzial oSwiaty i wychowania

wydzial rolnictwa, lesnictwa i skupu
wydzial spraw wewnetrznych

wydzial gospodarki terenowej i ochrony Srodowi-
ska

8. wydzial handlu i ustug

9. wydzial komunikacji

10. wydzial kultury i sztuki

11, wydzial zatrudnienia i spraw socjalnych
120 wydzial kultury fizycznej i turystyki

13. wydziat ogélno-gospodarczy

14. urzad stanu cywilnego;
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2) Miasta liczace od 150 do 300 tys. mieszkancow

biuro og6ino-organizacyjne

miejska komisja planowania
wydziat finansowy

wydziat oswiaty i wychowania
wydzial rolnictwa, lesnictwa i skupu

S e

¥ kuratorium oswiaty I wychowania tworzy sig zamiast do-
tychczasowego kuratorium okregu szkolnego.

3)

4)

—
—
—
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6. wydzial spraw wewnetrznych

7. wydzial gospodarki terenowej i ochrony $rodowi-
ska

8. wydzial handlu i ustug

9. wydzial komunikacji

10. wydzial kultury i sztuki

11, wydzial zatrudnienia i spraw socjalnych

12. wydzial kultury fizycznej i turystyki

13. urzad stanu cywilnego;

Miasta liczgce od 50 do 150 tys. mieszkancow

1. biuro ogdlno-organizacyjne

2. miejska komisja planowania

3. wydzial finansowy

4, wydzial rolnictwa, lesnictwa i skupu

5. wydzial oswiaty i wychowania

6. wydzial spraw wewnetrznych

7. wydzial gospodarki terenowej i ochrony Srodowi-
ska

8. wydzial handlu i ushug

9. wydzial komunikacji

10. wydzial kultury, kultury fizycznej i turystyki

11. wydziatl zatrudnienia i spraw socjalnych

12. urzad stanu cywilnego;

Miasta liczgce od 20 do 50 tys. mieszkancow

wydzial ogélny

wydziat finansowy

miejska komisja planowania

wydziat oswiaty i wychowania

wydzial spraw wewnetrznych

wydzial gospodarki terenowej

wydzial handlu i ustug

wydzial komunikacji

wydzial kultury, kultury fizycznej i turystyki
wydzial zatrudnienia i spraw socjalnych
urzad stanu cywilnego, -
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a ponadto

w urzedach miejskich — miejskie inspektoraty obrony
cywilnej, tworzone na podstawie odrgbnych przepi-
sow.

. WYDZIALY URZEDOW DZIELNICOWYCH

biuro ogolno-organizacyjne

dzielnicowa komisja planowania

wydziat finansowy

wydzial o$wiaty i wychowania

wydzial rolniclwa, lesnictwa i skupu

wydzial spraw wewnetrznych

wydzial gospodarki przestrzennej i architektury
wydzial gospodarki komunalnej i spraw lokalowych
wydzial handlu i uslug

wydzial komunikacji

wydziat kultury, kultury fizycznej i turystyki
wydziatl zatrudnienia i spraw socjalnych

. dzielnicowy inspektorat obrony cywilnej

urzad stanu cywilnego.



