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ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI,

SZKOLNICTWA WYZSZFGO 1 TECHNIKI

o z dnia 25 lipca 1984 r.

w sprawie zasad klasyiikowanja | kwalifikowania dokumentacijl

oraz zasad | trybu przekazywadnla materlatow

- . archiwalnych do archiwéw panstwowych.

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca

1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
{(Dz. U. Nr 38, poz. 173) zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Dckumientacja, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1’

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 38, poz.
Bi¢ na: a ;

1) dokumentacje stanowigcg materialy archiwalne wcho-
dzace w sklad panstwowego zasobu archiwalnego,
zwang dalej ,materialami archiwalnymi",

2) dokumentacje inng niz okreslona w pkt 1, nie sta-
nowigcg materialow archiwalnych, zwanq dalej ,do-
kumentacja niearchiwalng".

§ 2. 1, Materialy archiwalne przechowuje sie w
archiwach zaktadowycn przez okres 25 lat; po uplywie
tego okresu materialy archiwalne przekazuje sig do wtlas-
ciwego archiwum panstwowego.

o narodowym zasobie
173), dziell

2. Termin okreslony w ust. 1 nie dotyczy:

1) ksigg stanu cywilnego, skcrowidzéw do tych ksiag,
akt i innych dokumentéw stanu cywilnego, akt sado-
wych oraz materialéw archiwalnych, ktérych okres
przechowywania w archiwach zakladowych okreslony
jest odrebnymi przepisami,

2) materialow archiwalnych, ktérych gromadzenie i prze-

chowywanie powierzono wlasciwym panstwowym
-jednostkom organizacyinym.
§ 3. 1. Panstwowe jednostki organizacyjne obowia-

zane sg przekazywa¢ do wlasciwego archiwum panstwo-
- wego materialy archiwalne w stanie uporzadkowanym.

2.. Szczegotowe zasady porzadkowania oraz tryb prze-
kazywania materiaidow archiwalnych do wlasciwych archi-
wow panstwowych okreéla Naczelny Dyrektor Archiwow
Panstwowych.

§ 4. 1. W razie ustania dzialalnesci jednostek, o kto-
rych mowa w § 3 ust. L:

1) materiaty archiwalne przekazuje sig do wilasciwego
archiwum panstwowego,

2) dokumentacje niearchiwalng przekazuje sie sukceso-
rowi, a w razie jego braku — wilasciwemu rzeczowe
organowi administracji panstwowej.

3. Przepis § 3 ust. 1 stosuje sig odpowiednio.

§ 5. Sposéb oznaczania kategorii- dokumentacji,
o ktorej mowa w § 1, ze wzgledu na okresy jej przecho-
wywania okreslony jest w instrukcji stanowligcej zalacz-
nik nr 1 do rozporzgdzenia,

§ 6. 1. Wykazy akt, ktére stanowig rzeczowa klasy-
fikacje oraz zawierajg kwalifikacje dokumentacji wymie-
nionej w § 1 ze wzgledu na okresy jej przechowywania,
okredlajg dla kiergwanych przez siebie jednostek organi-
zacyjnych:

1) wiasciwi ministrowie (kierownicy urzedéw central-
nych) w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archi-
wow Panstwowych,

2) kierownicy panstwowych jednostek organizacyjnych
w porozumieniu z dyrektorem wlasciwego archiwum
panstwowego

2. W uzasadnionych wypadkach wlasciwy mimster
moze ustali¢ wykaz akt dla podleglych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych, w trybie okreslonym w ust |
pkt 1.

3. Przykladowy wykaz akt typowych stanowi zalgcz
nik nr 2 do rozporzgdzenia,

§ 7. 1. Dokumentacja niearchiwalna podlega brako-
waniu po uplywie okresu przechowywania podaneqo w:
wykazie akt.

2. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej polega na
ocenie jej przvdatnosci dla celéw praktycznych, wydzie-
leniu dokumentacji nieprzydatnej i przekazaniu jej na

makulature,
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3. Brakowanie dokumentacji niearchiwalhej moze na-
stapi¢ wylacznie na podstawie zezwolenia.

§ 8. 1. Zezwolenie na brakowanie dokumentacji nie-
archiwalnej, o ktérym mowa w § 7 ust. 3, moze byé:

1) jednorazowe,

2) generalne — dla okreslonych panstwowych jednostek
orgamzacyjnych a takze dla okreslonych rodzajow
dokumentacji niearchiwalnej.

2. Zezwolenia, o ktorych mowa w ust. 1, wydaje
dyrektor wlasciwego archiwum panstwowego na wniosek
kierownika panstwowej jednostki organizacyjnej.

3. Jezeli ze wzgledu na zasieg terytorialny wydanie
zezwolenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, przekracza
kompetencje dyrektora archiwum panstwowego, zezwole-

1. Symbolem , A" oznacza sie kategorie dokumentacji
stanowiacej materialy archiwalne

2 Symbolem ,B" oznacza sie kategorie dokumentaciji
niearchiwalnej, z tym ze:

a) symbolem ,B" z dodaniem cyfr arabskich oznacza
sie kategorie dokumentacji o czasowym znaczeniu
praktycznym, ktéra po uplywie obowigzujgcego
okresu przechowywania podlega brakowaniu; okres
przechowywania liczy sie w peinych latach kalen-
darzowych, poczynajgc od 1 stycznia roku nastep-
nego-po utracie przez dokumentacje praktycznego
znaczenia dla potrzeb danego organu lub panstwo-
wej jednostki organizacyjnej oraz dla celéw kon-
trolnych;

b) symbolem ,Bc" oznacza sie kategorie dokumen-

nie takie wydaje Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwo-
wych.

§ 9. 1. Zezwolenie na brakowanie dokumentacji nie=
archiwalnej moze by¢ wydane tylko wéwczas, gdy ma-
terialy archiwalne gromadzone i przechowywane w danej
jednostce organizacyjnej sg uporzgdkowane zgodnie z od-
powiednimi przepisami.

2. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych okresli
warunki i tryb skladania wnioskow dotyczqcych brako-
wania dokumentacji niearchiwalnej.

§ 10. Rozporzaazenie wchodzi w Zycie z dniem oglo-
szenia.

Minister Nauki, Szkolnictwa Wyiszego i Techmkh
B. Miskiewics

Zalgcznik nr 1 do rozporzgdzenia
Ministra Nauki, Szkolnictwa Wyzsze-
go i Techniki z dnia 25 lipca 1984 ¥,
(poz. 216)

INSTRUKCJA W SPRAWIE OZNACZANIA KATEGORII DOKUMENTACJI

tacji posiadajgcej krotkotrwale znaczenie praktycz-
ne, ktéra po pelnym jej wykorzystaniu jest prze-
kazywana na makulature;

c¢) symbolem ,BE" oznacza sie dokumentacje, ktéra
po uplywie obowigzujgcego okresu przechowywa-
nia podlega ekspertyzie ze wzgledu na jej cha-
rakter, tres¢ i znaczenie. Ekspertyze przeprowadza
wlasciwe archiwum panstwowe, ktére moze doko-
na¢ zmiany kategorii tej dokumentacji. Zmiana
kategorii moze wigza¢ sie z uznaniem dockumentacjl
za materialy archiwalne.

3. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach archiwum
panstwowe moze dokona¢ zmiany kategorii dokumen-
tacji, o ktérej mowa w ust. 2 lit. a), uznajac jg za

materialy archiwalne.
'y

Zalacznik nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Nauki, Szkolpictwa Wyisze-
go i Techniki z dnia 25 lipca 1984 1,
(poz. 216)

PRZYKEADOWY WYKAZ AKT TYPOWYCH

Tytuty klas I 1 II rzedu

0. Zarzadzanie,

" Organy kolegialne

- Organizacja

Akty normatywne. Pomoc prawna

" Planowanie i sprawozdawczosé. Statystyka
Informatyka i

Skargi i wnioski

Prace naukowo-badawcze, wydawnictwa, popularyza-
cja

Wspélpraca z krajowymi jednostkami organizacyjnymi
Wspélpraca z. zagranica

Kontrole

888 88828328

1. Kadry.

10 Ogélne zasady pracy i plac

11 Zatrudnienie

12 Ewidencija usobowa

13 Bezpieczenstwo i higiena pracy

14 Szkolenie i doskonalenie zawocdowe pracownikéw
15 Metody pracy

16 Dyscyplina pracy

17 Sprawy socjalno-bytowe

18 Ubezpieczenia osobowe

2. Srodki rrzeczowe.

20 Podstawowe zasady gospouarowania $rodkami trwas<
tymi

21 Typizacja- i normalizacja

22 Inwestycje i remonty (kapitalne)

23 Administracja mieruchomosci

24 Gospodarka materialowa

25 Zrédla zaopatrzenia

26 Transport i lacznosé

27 Gospodarka energetyczna

28 Ochrona zaktadu pracy (mienia)

29 Ochrona $rodowiska





