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ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY | POLITYKI SOCJALNEJ

z dnia 16 czerwca 1995 r.

w sprawie szczegdétowych zasad prowadzenia rejestracji i ewidencji bezrobotnych oraz innych oséb
poszukujacych pracy.

Na podstawie art. 36 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14
grudnia 1994 r. o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu
(Dz. U. 21995 r. Nr 1, poz. 1) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Bezrobotny lub inna osoba poszukujgca pracy
zgtasza sig, w celu dokonania rejestracji, do rejonowego
urzedu pracy wiasciwego ze wzgledu na state lub czasowe
zameldowanie, a jezeli nie jest zameldowana—do rejonowe-
go urzedu pracy, na ktérego terenie przebywa.

2. Bezrobotny, ktéry nie jest zameldowany lub posiada
state zameldowanie w innej miejscowos$ci niz miejsce czaso-
wego zameldowania, przy dokonywaniu rejestracji sktada
o$wiadczenie, ze nie jest zarejestrowany w innym rejonowym
urzedzie pracy.

3. Rejonowy urzad pracy zawiadamia wojewoddzki
urzad pracy, na ktérego terenie funkcjonuje, o zarejest-
rowaniu bezrobotnego nie posiadajgcego zameldowania,
podajgc nastepujgce dane:

1) nazwisko i imiona,

2) date i miejsce urodzenia,

3) adres,

4) numer ewidencyjny — PESEL,
5) date zarejestrowania.

4. Wojewddzki urzad pracy zawiadamia inne rejonowe
urzedy pracy funkcjonujace na terenie wojewoédztwa oraz za
posrednictwem wojewddzkich urzedéw pracy pozostate re-
jonowe urzedy pracy o zarejestrowaniu we wskazanym
rejonowym urzedzie pracy bezrobotnego nie posiadajgcego
zameldowania, podajgc dane, o ktérych mowa w ust. 3.

§ 2. 1. Rejestracja bezrobotnego lub innej osoby po-
szukujgcej pracy nastepuje w dniu przediozenia kompletu
dokumentéw, o ktérych mowaw § 3 ust. 12, po wypetnieniu
przez te osobe karty rejestracyjnej oraz po pos$wiadczeniu
wiasnorecznym podpisem w obecnos$ci pracownika rejono-
wego urzedu pracy prawdziwos$ci danych i o$wiadczen
zamieszczonych przez niego w karcie rejestracyjnej.

2. Bezrobotny jest zobowigzany do niezwiocznego in-
formowania rejonowego urzedu pracy o wszelkich zmianach
danych zawartych w karcie rejestracyjnej, podanych przez
bezrobotnego.

§ 3. 1. Osoba rejestrujgca sie przedktada do wgladu
pracownikowi rejonowego urzedu pracy dokonujagcemu re-
jestraciji:

1) dowdd osobisty, a w przypadku oséb niepetnoletnich

—tymczasowy dowdd osobisty lub legitymacje szkolng,

2) dyplom, $wiadectwo ukoriczenia szkoty lub $wiadectwo
szkolne albo zaswiadczenie o ukornczeniu kursu lub
szkolenia,

3) swiadectwa pracy oraz inne dokumenty niezbedne do
ustalenia jej uprawnien,

4) dokument o przeciwskazaniach do wykonywania okres-
lonych prac, jezeli taki dokument posiada.

2. Osoba niepetnosprawna, oprécz dokumentow, o kt6-
rych mowa w ust. 1, przedktada orzeczenie komisji lekarskiej
do spraw inwalidztwa i zatrudnienia.

3. Rejonowy urzad pracy moze sporzadzaé¢ odpisy lub
kserokopie z dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 2.

4. Rejestracji nie dokonuje sie¢ w przypadku nieprze-
dtozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1—3
i ust. 2, lub odmowy ztozenia podpisu na karcie rejestracyjnej
przez osobe rejestrujaca sig.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierow-
nik rejonowego urzedu pracy moze wyrazi¢ zgode na rejest-
racje osoby nie posiadajgcej kompletu dokumentéw.

§ 4. 1. Rejonowy urzad pracy wytgcza z ewidencji bez-
robotnych lub innych os6b poszukujgcych pracy osobe,
ktéra zmienita zameldowanie albo miejsce pobytu.

2. Na wniosek osoby, o ktérej mowa w ust. 1, rejonowy
urzad pracy przesyta odpisy karty rejestracyjnej oraz innych
dokumentéw do rejonowego urzedu pracy wiasciwego ze
wzggedu na aktualne miejsce zameldowania lub pobytu tej
osoby.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, bezrobotny
lub inna osoba poszukujgca pracy obowigzana jest zgtosic¢ sie
w rejonowym urzedzie pracy wiasciwym dla aktualnego
miejsca zameldowania lub pobytu niezwtocznie, nie p6zniej
jednak niz w ciggu 7 dni od dnia zmiany zameldowania lub
pobytu.

§ 5. 1. Ewidencje bezrobotnych i innych oséb poszu-
kujgcych pracy stanowi zbior kart rejestracyjnych z zataczong
dokumentacja. Wzory kart rejestracyjnych bezrobotnych oraz
innych os6b poszukujgcych pracy stanowig zatgczniki nr
1 i 2 do rozporzadzenia.

2. W zbiorze kart rejestracyjnych bezrobotnych wyod-
rebnia si¢ podzbiory kart rejestracyjnych bezrobotnych, kt6-
rym:

1) przystuguje zasitek lub zasitek szkoleniowy,
2) nie przystuguje zasitek lub zasitek szkoleniowy.

3. Rejonowy urzad pracy moze dokonywaé w zbiorach,
o ktérych mowa w ust. 2, dodatkowych podziatéw.

§ 6. Karte rejestracyjng bezrobotnego wytgcza sig z ewi-
dencji w przypadku utraty statusu bezrobotnego.

§ 7. 1. Karte rejestracyjng osoby poszukujgcej pracy
wytacza sig¢ z ewidencji w szczegélnosci:

1) na wniosek osoby poszukujacej pracy,

2) w przypadku niestawienia sie¢ w rejonowym urzedzie
pracy w okresie 2 miesigcy od dnia ostatniego stawienia
sig.

2. O wylaczeniu z ewidencji karty rejestracyjnej osoby
poszukujgcej pracy rejonowy urzad pracy zawiadamia na
piSmie t¢ osobe.

§ 8. Prowadzenie ewidencji bezrobotnych iinnych oséb
poszukujgcych pracy przy uzyciu komputera nie zwalnia
rejonowego urzedu pracy z obowigzku prowadzenia kart
rejestracyjnych i innej dokumentacji dotyczacej tych oséb.

§ 9. Rejonowy urzad pracy wydaje osobie zarejestrowa-
nej jako bezrobotna zaswiadczenie o okresach zarejestrowa-
nia oraz pobierania zasitku i zasitku szkoleniowego. Wzér
zaswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 10. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14
dni od dnia ogtoszenia.
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