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540
ROZPORZADZENIE PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

z dnia 28 wrzesnia 1995 r.

w sprawie ustalenia struktury organizacyjnej Naczelnego Sadu Administracyjnego
i regulaminu jego dziatania.

Na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 maja 1995 .
o Naczelnym Sadzie Administracyjnym (Dz. U. Nr 74,
poz. 368 i Nr 104, poz. 515) zarzgdza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1
Organizacja Naczelnego Sadu Administracyjnego

8 1. 1. Na czele Naczelnego Sadu Administracyjnego
stoi Prezes Naczelnego Sadu Administracyjnego, ktory
kieruje jego pracami i reprezentuje Sad na zewnatrz.

2. Wiceprezesi Naczelnego Sagdu Administracyjne-
go sa zastepcami Prezesa w zakresie okreslonym przez
Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego.

3. Prezes Naczelnego Sadu Administracyjnego
moze zleci¢ poszczegdlne czynnosci (z zakresu kiero-
wania i reprezentacji) takze prezesom osrodkéw za-
miejscowych i sedziom oraz upowazni¢ ich do zata-
twienia okreslonych spraw w jego imieniu.

8 2. Naczelny Sad Administracyjny dzieli sie na:
1) Izbe Finansowg;
2) Izbe Ogodlnoadministracyjna.
8 3. 1. Naczelny Sad Administracyjny w Warszawie
oraz osrodki zamiejscowe w Gdansku, Katowicach,
Krakowie, Lublinie, todzi, Poznaniu i we Wroctawiu

dzielg sie na wydziaty orzecznicze, tworzone na pod-
stawie kryteriow rzeczowo-problemowych.

2. Przewodniczagcymi wydziatow orzeczniczych
w Naczelnym Sadzie Administracyjnym w Warszawie
sa wyznaczeni sedziowie, a w osrodkach zamiejsco-
wych — prezesi tych osrodkéw i wyznaczeni sedziowie.
8 4. 1. Biuro Orzecznictwa dzieli sie na wydziaty:

1) problemowe — utworzone wedtug kryteriéw okre-
$lonych w 8 3 ust. 1;

2) gromadzenia i publikacji orzeczen.

2. Cztonkami Biura Orzecznictwa sa: dyrektor, jego
zastepca, naczelnicy wydziatow powotani sposrod se-
dziow Naczelnego Sagdu Administracyjnego, sedziowie
Naczelnego Sgdu Administracyjnego delegowani przez
Prezesa Sadu oraz inne osoby o kwalifikacjach sedziow-
skich zatrudnione na podstawie umowy o prace.

8 5. 1. Biuro Prezydialne dzieli sie na wydziaty:

1) ogolny i spraw pracowniczych;
2) finansowo-budzetowy;

3) administracyjno-gospodarczy.

2. Naczelnikiem wydziatu finansowo-budzetowego
jest gtéwny ksiegowy.

3. W osrodkach zamiejscowych dziataja:

1) oddziat administracyjno-gospodarczy;
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2) oddziat finansowy;
3) biblioteka.

4. Pracami oddziatow kierujg kierownicy oddzia-
tow; kierownikiem oddziatu finansowego jest gtéwny
ksiegowy osrodka zamiejscowego.

8 6. 1. Do obstugi Izb, biur, osrodkéw zamiejsco-
wych i wydziatéw tworzy sie sekretariaty.

2. Jeden sekretariat moze by¢ utworzony do obstu-
gi dwoch lub wiecej komoérek organizacyjnych.

3. Sekretariatami kieruja kierownicy sekretariatow.

Rozdziat 2

Prezes Naczelnego Sadu Administracyjnego
i prezesi lzb — podziat czynnosci

8 7. 1. Prezes Naczelnego Sadu Administracyjnego
petni czynnosci przewidziane w ustawie o Naczelnym
Sadzie Administracyjnym oraz w przepisach proceso-
wych, a ponadto wykonuje czynnosci administracji sa-
dowej, a w szczegdlnosci:

1) wystepuje do Trybunatu Konstytucyjnego z wnio-
skami o stwierdzenie zgodnosci aktu ustawodaw-
czego z Konstytucja albo innego aktu normatywne-
go z Konstytucja lub aktem ustawodawczym oraz z
whnioskami o ustalenie przez Trybunat Konstytucyj-
ny powszechnie obowiazujacej wyktadni ustaw;

2
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rozpatruje wnioski sktadéw orzekajgcych Naczel-
nego Sadu Administracyjnego o skierowanie pyta-
nia prawnego do Trybunatu Konstytucyjnego
i w wypadku uwzglednienia wniosku wystepuje
z takim pytaniem;

3) informuje Trybunat Konstytucyjny o wszystkich sy-
gnalizowanych mu przez sktady orzekajace Naczel-
nego Sadu Administracyjnego niezgodnosciach
aktow ustawodawczych z Konstytucjg oraz innych
aktow normatywnych z Konstytucja lub aktem
ustawodawczym;

4) wystepuje do Sadu Najwyzszego z wnioskami
o podjecie uchwat majacych na celu wyjasnienie
przepisow prawnych budzacych watpliwosci
w praktyce lub ktérych stosowanie wywotato roz-
bieznosci w orzecznictwie;

5) wnosi rewizje nadzwyczajne od orzeczen Naczel-
nego Sadu Administracyjnego;

6) przekazuje wtasciwej Izbie do rozpoznania sprawy,
o ktorych mowa w art. 49 ust. 1 ustawy o Naczel-
nym Sadzie Administracyjnym, wyznacza sktad
siedmiu sedziow, przewodniczgcego sktadu oraz
termin rozprawy;

7) kieruje do wtasciwej Izby wnioski, o ktérych mowa
w art. 49 ust. 2 ustawy o Naczelnym Sadzie Admi-
nistracyjnym, wyznacza sktad siedmiu sedziow,

przewodniczacego i termin rozpoznania wniosku,
w wypadku skierowania wniosku do rozpoznania
przez lzbe wyznacza termin posiedzenia;

8) wyznacza termin rozpoznania wniosku przez potaczo-
ne Izby oraz przewodniczy na posiedzeniu tych Izb;

9) kieruje do wtasciwej lzby pytania prawne, o kto-
rych mowa w art. 18 ust. 2 ustawy o Naczelnym
Sadzie Administracyjnym, wyznacza skfad pieciu
sedziow oraz termin posiedzenia;

10) w razie braku regulacji prawnych okresla wtasci-
wos¢ Izb do rozpoznania sprawy, wniosku lub py-
tania prawnego oraz rozstrzyga spory co do wta-
$ciwosci miedzy Izbami;

11) przepis pkt 10 stosuje sie odpowiednio do wydzia-
tow i osrodkow zamiejscowych;

12) zarzadza ogtoszenie uchwat i orzeczen Naczelnego
Sadu Administracyjnego w zbiorze urzedowym;

13) zwotuje Zgromadzenie Ogdlne Sedziow Sadu oraz
ustala porzadek dzienny posiedzenia; wyznacza
cztonka Zgromadzenia do spisania protokotu z po-
siedzenia;

14) wyznacza termin posiedzenia Kolegium i przewod-
niczy jego obradom;

15) przyjmuje interesantow w wyznaczonych przez
siebie godzinach.

2. Ponadto Prezes Naczelnego Sadu Administra-
cyjnego:

1) ustala zakres dziatania wydziatow;
2) przydziela sedzidéw do okreslonej Izby lub wydziatu;

3) powotuje i odwotuje prezesow lzb, prezesow
osrodkow zamiejscowych, dyrektoréw biur, prze-
wodniczacych wydziatow;

4) powotuje i odwotuje zastepcow dyrektorow biur
i zastepcow przewodniczgcych wydziatow oraz na-
czelnikow wydziatéw w biurach;

5) nawiazuje i rozwigzuje stosunek pracy z cztonkami
Biura Orzecznictwa nie bedgcymi sedziami, z pra-
cownikami administracyjnymi, pomocniczymi
i obstugi Naczelnego Sadu Administracyjnego;

6) podejmuje inne decyzje i czynnosci zwigzane z kie-
rowaniem Naczelnym Sgdem Administracyjnym.

3. W sprawach, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, 2
i 4, Prezes Naczelnego Sadu Administracyjnego po-
dejmuje decyzje po zasiegnieciu opinii Kolegium Sa-
du, a w sprawach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 — za
zgoda Kolegium Sadu.

§ 8. Prezesi Izb Naczelnego Sadu Administracyjnego:

1) analizujg orzecznictwo Naczelnego Sadu Admini-
stracyjnego w sprawach objetych wtasciwoscia
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Izby, zwotujg narady sedziow w celu omodwienia
zagadnien prawnych budzacych watpliwosci lub
przepisow prawnych, ktérych stosowanie wywota-
to w orzecznictwie Naczelnego Sadu Administra-
cyjnego rozbieznosci;

2) przewodnicza na posiedzeniach catej Izby oraz
sktadow siedmiu i pieciu sedziow, jezeli biorg
w nich udziat;

3) wystepuja do Prezesa Naczelnego Sagdu Administra-
cyjnego z wnioskami o wniesienie rewizji nadzwy-
czajnej od orzeczen Naczelnego Sadu Administra-
cyjnego w sprawach objetych wtasciwoscig Izby;

4
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wystepuja do Prezesa Naczelnego Sadu Admini-
stracyjnego z wnioskami o zwrdcenie sig do Try-
bunatu Konstytucyjnego o stwierdzenie zgodnosci
aktu ustawodawczego z Konstytucjg albo innego
aktu normatywnego z Konstytucja lub aktem usta-
wodawczym oraz z wnioskiem o ustalenie przez
Trybunat Konstytucyjny powszechnie obowigzuja-
cej wyktadni ustaw;

5
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wystepuja do Prezesa Naczelnego Sgdu Admini-
stracyjnego z wnioskami o zwrdécenie sie do Sadu
Najwyzszego o podjecie uchwat majacych na celu
wyjasnienie przepisow prawnych budzacych wat-
pliwosci w praktyce lub ktérych stosowanie wy-
wotato rozbieznosci w orzecznictwie;

6
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przewodnicza zespotom powofanym do wstepnej
kwalifikacji orzeczen Naczelnego Sadu Admini-
stracyjnego do ogtoszenia w zbiorze urzedowym;

7) podejmuja inne czynnosci zwigzane z kierowaniem
Izba.

Rozdziat 3

Czynnosci prezesow osrodkéw zamiejscowych
oraz przewodniczacych wydziatow

8 9. 1. Prezes os$rodka zamiejscowego kieruje dzia-
talnosciag osrodka, a w szczegdlnosci:

1) dokonuje podziatu spraw pomiedzy sedzidw,
uwzgledniajagc przedmiot skargi, kolejnos¢ wpty-
wu i rownomiernos$é obcigzenia;

2) organizuje narady sedziow w celu omowienia prze-
pisow prawnych budzacych watpliwosci w prakty-
ce lub ktorych stosowanie wywotato rozbieznosci
w orzecznictwie osrodka; o wynikach tych narad in-
formuje prezesa wtasciwej lzby;

3) zapoznaje sie z przebiegiem wazniejszych spraw
rozpoznawanych w osrodku, w szczegdlnosci
spraw wywoftujgcych powszechne zainteresowa-
nie spoteczne; o przebiegu i toku tych spraw infor-
muje okresowo rzecznika prasowego Sadu;

4) przedstawia prezesowi wtasciwej lzby akta sprawy,
w ktorej zachodzi potrzeba wniesienia rewizji nad-
zwyczajnej;

5) przekazuje wtasciwym organom administracji od-
pisy wystgpien sktadow orzekajacych, o ktérych

mowa w art. 32 ustawy o Naczelnym Sadzie Admi-
nistracyjnym;

6) sprawdza co najmniej raz na trzy miesigce ksiegi
oraz stan prac w sekretariatach i na podstawie
tych czynnosci wydaje stosowne zarzadzenia.

2. Prezes osrodka zamiejscowego nie podzielone-
go na wydziaty wykonuje ponadto dalsze czynnosci:

1) wyznacza sktady sedziowskie w sprawie, w tym
przewodniczgcego sktadu i sedziego sprawozdaw-
ce, oraz podejmuje inne czynnosci zwigzane
z przygotowaniem rozprawy, wymienione w art.
45 oraz w art. 47 ust. 2 ustawy o Naczelnym Sadzie
Administracyjnym;

2) wyraza zgode na przejrzenie akt sprawy w sekreta-
riacie osobom, ktérych praw dotyczy wynik poste-
powania, nie biorgcym udziatu w postepowaniu
sgdowym w charakterze strony, a takze nie beda-
cym strong w postepowaniu upowaznionym
przedstawicielom organdw administracji publicz-
nej, innych instytucji panstwowych, samorzado-
wych, organizacjom spotecznym lub osobom, kt6-
re wykaza uzasadniong potrzebe przejrzenia akt;

3
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sprawdza co najmniej raz na miesigc ksiegi oraz
stan prac w sekretariatach i na podstawie tych
czynnosci wydaje stosowne zarzadzenia.

8 10. 1. Przewodniczacy wydziatu kieruje dziatalno-
$cig wydziatu, a w szczegolnosci wykonuje odpowied-
nio czynnosci prezesa osrodka zamiejscowego, okre-
$lone w 8 9 ust. 1 pkt 1-5i ust. 2.

2. Przewodniczacy wydziatu w osrodku zamiejsco-
wym czynnosci przewidziane w 8 9 ust. 1 pkt 2-5 wy-
konuje za posrednictwem prezesa osrodka.

Rozdziat 4
Szczegotowy zakres wiasciwosci Izb

8 11. 1. Do wtasciwosci Izby Finanséw naleza spra-
wy i wnioski sktadéw orzekajacych, o ktérych mowa
w art. 49 ust. 1i 2 ustawy o Naczelnym Sadzie Admi-
nistracyjnym, oraz pytania prawne przedstawiane do
rozstrzygniecia przez samorzadowe kolegia odwotaw-
cze w zakresie: cet; zobowigzan podatkowych i innych
$wiadczen pienieznych, do ktérych majg zastosowanie
przepisy podatkowe; cen, optat, stawek taryfowych,
budzetu, prawa dewizowego, papieréw wartoscio-
wych, bankowosci i instytucji ubezpieczeniowych oraz
egzekucji Swiadczen pienigeznych.

2. Do wtasciwosci lzby Ogdlnoadministracyjnej
nalezg sprawy z wnioskow skitadow orzekajacych,
o ktérych mowa w art. 49 ust. 1i 2 ustawy o Naczel-
nym Sadzie Administracyjnym, oraz pytania prawne
przedstawiane do rozstrzygniecia przez samorzagdowe
kolegia odwotawcze w zakresie nie wymienionym
w ust. 1, a w szczegdlnosci budownictwa i nadzoru bu-
dowlanego, planowania przestrzennego, gospodarki
wodnej i ochrony srodowiska, dziatalnosci gospodar-
czej, rolnictwa i le$nictwa, zatrudnienia, ustroju samo-
rzagdu terytorialnego, gospodarki gruntami, prywaty-
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zacji mienia, powszechnego obowigzku obrony kraju,
spraw wewnetrznych.

3. Izby w zakresie swojej wiasciwosci:
1) rozpoznaja sprawy w sktadzie siedmiu sedziow;

2) podejmujg uchwaty w zakresie okreslonym w
art. 49 ust. 2 ustawy o Naczelnym Sadzie Admini-
stracyjnym w sktadzie siedmiu sedziow, catej Izby
i potaczonych Izb;

3) podejmuja uchwaty w sktadzie pieciu sedziow, za-
wierajgce odpowiedzi na pytania prawne samo-
rzagdowych kolegiow odwotawczych.

Rozdziat 5
Zakres dziatalnosci Biura Orzecznictwa
8 12. 1. Do zadan Biura Orzecznictwa nalezy:

1) gromadzenie odpisoéw wszystkich orzeczen Naczel-
nego Sadu Administracyjnego w sposob ustalony
przez Prezesa Sadu;

2) prowadzenie kartoteki orzecznictwa obejmujacej
tezy wybranych orzeczen;

3) opracowywanie redakcyjne orzeczen skierowanych
przez Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego
do publikacji w zbiorze urzedowym; uzgadnianie
istotniejszych zmian stylistycznych lub skrotow
z sedzig sprawozdawca, a gdy uzasadnienie orze-
czenia sporzadzat inny sedzia — z tym sedzig;

4) biezgca analiza orzeczen Naczelnego Sagdu Admini-
stracyjnego i przekazywanie spostrzezen i wnio-
skow dokonanych na jej podstawie Prezesowi Na-
czelnego Sadu Administracyjnego;

5) opracowywanie projektow wnioskow i pytan
prawnych Prezesa Naczelnego Sgdu Administra-
cyjnego do Trybunatu Konstytucyjnego o stwier-
dzenie zgodnosci aktu ustawodawczego z Konsty-
tucja albo innego aktu normatywnego z Konstytu-
cja lub akiem ustawodawczym oraz projektéw
wnioskow o ustalenie przez Trybunat Konstytucyj-
ny powszechnie obowiagzujgcej wyktadni ustaw;

6) opracowywanie projektéw wnioskow Prezesa Na-
czelnego Sadu Administracyjnego do Sadu Naj-
wyzszego o podjecie uchwat majgcych na celu wy-
jasnienie przepisow prawnych budzacych watpli-
wosci lub ktérych stosowanie wywotato rozbiez-
nosci w orzecznictwie;

7) przygotowywanie projektu informacji o dziatalno-
sci Naczelnego Sadu Administracyjnego;

8) opracowywanie projektow rewizji nadzwyczajnych
Prezesa Naczelnego Sagdu Administracyjnego.

2. Biuro Orzecznictwa wykonuje réwniez inne
czynnosci zlecone przez Prezesa Naczelnego Sadu Ad-
ministracyjnego.

§ 13. 1. Biuro Orzecznictwa prowadzi biblioteke
Naczelnego Sadu Administracyjnego.

2. Biuro Orzecznictwa prowadzi ponadto:

1) wykaz prac z dziedziny prawa, publikowanych
w kraju;

2) wykaz orzeczen Naczelnego Sadu Administracyj-
nego i glos do tych orzeczen, publikowanych
w czasopismach prawniczych;

3) wykaz orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego i Sagdu
Najwyzszego oraz glos do tych orzeczen, publiko-
wanych w czasopismach prawniczych.

Rozdziat 6
Zakres dziatalnosci Biura Prezydialnego
§ 14. Wydziat ogolny i spraw pracowniczych:

1) prowadzi sprawy osobowe i socjalne sedziow, pracow-
nikéw administracyjnych, pomocniczych i obstugi;

2) wykonuje czynnosci nie przekazane innym jed-
nostkom organizacyjnym Biura Prezydialnego, w
tym takze zwigzane z zatatwianiem skarg i wnio-
skow, bezpieczenstwem i higieng pracy, z biurem
podawczym, halg maszyn, archiwum oraz obstugg
sekretariatow Prezesa i wiceprezeséw Sadu;

3) sprawuje obstuge kancelaryjna rzecznika prasowe-
go Sadu, ktérym jest sedzia wyznaczony przez Pre-
zesa Sadu.

8 15. Do wydziatu finansowo-budzetowego nalezg
sprawy budzetowe, finansowo-rachunkowe, ksiego-
wosci i kasowe.

8 16. Wydziat administracyjno-gospodarczy wyko-
nuje czynnosci zwigzane z administracja budynkow
i pomieszczen, ochrong pracownikow i pomieszczen,
inwestycjami, zaopatrzeniem, gospodarka materiato-
wag, srodkami transportu, obstugg techniczng oraz ob-
stugg narad szkoleniowych i konferencji.

Rozdziat 7

Urzadzenia zewnetrzne i wewnetrzne Sadu,
pieczecie urzedowe

8 17. Na budynku sadowym umieszcza sie tablice
z nazwg Sadu oraz z godtem panstwowym.

8 18. W odpowiednich miejscach pomieszczen sado-
wych umieszcza sig tablice przeznaczone do wywieszania
obwieszczen, przewidzianych przepisami postepowania.

8 19. W salach rozpraw na $cianie za stotem se-
dziowskim zawiesza sie godto panstwowe.

§ 20. W salach rozpraw czes¢ przeznaczona na
umieszczenie stofu sedziowskiego oraz na miejsce dla
0soOb uczestniczacych w rozprawie powinna byé
w miare mozliwosci oddzielona od czesci przeznaczo-
nej dla publicznosci.
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8 21. Sad i Prezes Sadu maja swoje pieczecie urze-
dowe z wizerunkiem orta i napisem odpowiadajgcym
obowigzujagcym przepisom.

§ 22. Osrodki zamiejscowe i wydziaty Sadu moga
uzywac osobnych egzemplarzy pieczeci. Kontrole wy-
danych do uzytku pieczeci prowadzi dyrektor Biura
Prezydialnego. Pieczecie jednakowej tresci sg odroz-
niane numerami rozpoznawczymi.

8 23. Pieczecie Sadu i Prezesa Sadu przechowuje
dyrektor Biura Prezydialnego. Przechowywanie piecze-
ci sagdowych w os$rodkach zamiejscowych i wydziatach
moze by¢ powierzone kierownikom sekretariatow.

Rozdziat 8
Czynnosci wstepne

§ 24. 1. Po wptynieciu skargi przewodniczacy wy-
dziatu (prezes osrodka zamiejscowego) dokonuje nie-
zwtocznie wstepnego badania skargi i wzywa strone
skarzaca do uiszczenia wpisu od skargi, chyba ze stro-
na uiscita juz wpis bez wezwania albo zgtosita wniosek
o zwolnienie jej od kosztow sadowych lub nie ma obo-
wiazku uiszczenia wpisu.

2. Jezeli skarga wymaga poprawienia lub uzupet-
nienia, wezwanie do uiszczenia wpisu nalezy potaczy¢
z wezwaniem do usuniecia brakow skargi.

§ 25. 1. Wniosek o zwolnienie strony od kosztow
sgdowych prezes os$rodka zamiejscowego lub prze-
wodniczacy wydziatu kieruje niezwfocznie na posie-
dzenie niejawne.

2. Jezeli strona wystepujaca z wnioskiem, o kto-
rym mowa w ust. 1, nie ztozyta odpowiedniego
oswiadczenia, a w aktach sprawy brak jest wystarcza-
jacych danych o stanie rodzinnym, majatku i docho-
dach tej strony, przewodniczacy wydziatu (prezes
osrodka zamiejscowego) wyznacza jej odpowiedni ter-
min do ztozenia tego oswiadczenia.

§ 26. 1. Wezwania do uiszczenia wpisu oraz skiero-
wania wniosku o zwolnienie od kosztow sagdowych na
posiedzenie niejawne nie dokonuje sie, jezeli juz z tre-
$ci skargi wynika, ze podlega ona odrzuceniu.

2. W stosunku do skargi wymienionej w ust. 1 nie
dokonuje sig rowniez wezwania do jej poprawienia
lub uzupetnienia, chyba ze bez usuniecia jej brakow
nie mozna wydac¢ orzeczenia w przedmiocie odrzuce-
nia skargi.

3. W wypadkach, o ktérych mowa w ust. 11 2, prze-
wodniczacy wydziatu (prezes osrodka zamiejscowego)
kieruje skarge niezwtocznie na posiedzenie niejawne.

§ 27. 1. Na posiedzenie niejawne przewodniczacy
wydziatu (prezes osrodka zamiejscowego) kieruje row-
niez sprawe, w ktorej zachodzi potrzeba rozwazenia
kwestii wstrzymania wykonania zaskarzonej decyzji.

2. W razie wstrzymania przez sad wykonania za-
skarzonej decyzji, odpisy postanowienia sagdu dorecza
sie stronom niezwtfocznie.

3. Jezeli ze wzgledu na przedmiot sprawy zachodzi
koniecznos¢ jak najszybszego zawiadomienia organu,
ktory wydat zaskarzona decyzje, o wstrzymaniu jej wy-
konania, sagd moze uczyni¢ to w sposob, ktéry uzna za
najbardziej celowy. W miare potrzeby w taki sam spo-
sOb sad moze zawiadomic rowniez organ egzekucyjny
wykonujacy decyzje.

8§ 28. Jezeli strona nie zataczyta do skargi dokumen-
tow wskazanych w skardze jako dowody, przewodni-
czgcy wydziatu (prezes osrodka zamiejscowego) wzy-
wa ja do ztozenia odpisow tych dokumentow, a na uza-
sadnione zadanie strony przeciwnej — ich oryginatéw.

8 29. W razie wezwania strony skarzgcej do popra-
wienia lub uzupetnienia skargi, poprawienie lub uzu-
petnienie skargi moze nastapic¢ rowniez przez ztozenie
przez strone skarzaca oswiadczenia do protokotu, kto-
ry sporzadza sekretarz sadowy.

Rozdziat 9
Posiedzenia

8 30. Dla kazdej sprawy wyznaczonej na posiedze-
nie oznacza sie godzine rozpoczecia jej rozpoznania,
z uwzglednieniem przypuszczalnego czasu trwania
spraw, ktore jg poprzedzaja, oraz warunkéw komuni-
kacji, z ktorej korzystajg osoby zamieszkate poza sie-
dziba sadu, a takze, w miare mozliwosci, uzasadnio-
nych wnioskéw w tym przedmiocie, zgtoszonych przez
strony, ich petnomocnikéw lub przedstawicieli.

8 31. Sprawy, w ktorych wystepuja te same strony,
nalezy w miare mozliwosci wyznaczac¢ na jedno posie-
dzenie oraz w nastepujacej po sobie kolejnosci.

§ 32. Zmiana kolejnosci rozpoznawania spraw oraz
ewentualne opodznienie rozpoczecia posiedzenia w da-
nej sprawie powinno by¢ podane do wiadomosci
0s6b zainteresowanych, w szczegodlnosci przez spo-
rzadzenie odpowiednich wzmianek na wokandzie wy-
wieszonej przed salg rozpraw.

8§ 33. Przewodniczacy posiedzenia czuwa nad tym,
aby:

1) cztonkowie sktadu orzekajgcego mogli zaznajomic
sie z aktami sprawy przed posiedzeniem;

2) posiedzenie rozpoczeto sie punktualnie i przebie-
gato w sposob niezaktocony;

3) w toku posiedzenia nie pominieto okolicznosci ko-
niecznych do wyjasnienia sprawy i jej szybkiego
zakonczenia;

4) podczas narady omowiono wszystkie wytaniajgce
sie zagadnienia i aby rozstrzygniete zostaty
wszystkie wnioski stron.

§ 34. Przed rozprawa powinna odbyc¢ sie narada
wstepna sktadu orzekajacego w celu omoéwienia wy-
stepujacych w sprawie zagadnien.
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8 35.1. W czasie rozpraw sedziowie uzywajg togi
i biretu jako stroju urzedowego, a sedzia przewodniczg-
cy na rozprawie — takze tafncucha z wizerunkiem orta.

2. W razie przewidywanego naptywu publicznosci
na sale rozpraw, przewodniczgcy wydziatu (prezes
osrodka zamiejscowego) moze zarzadzi¢ wydawanie
kart wstepu.

§ 36. 1. W czasie wejscia sadu na sale rozpraw, od-
bierania przez sad przyrzeczenia, ogtaszania wyroku
oraz w czasie opuszczania sali przez sad wszyscy
obecni na sali, nie wytaczajac uczestniczacych w po-
siedzeniu prokuratora i protokolanta, powstaja
z miejsc. Sedziowie powstajg z miejsc podczas odbie-
rania przyrzeczenia.

2. W czasie posiedzenia kazda osoba powstaje
z miejsca, gdy przemawia do sadu lub gdy sad do niej
sie zwraca. W uzasadnionych wypadkach przewodni-
czacy posiedzenia moze zezwoli¢ na pozostawanie
w pozycji siedzacej.

8 37. 1. Przewodniczacy posiedzenia zajmuje miej-
sce $srodkowe za stotem sedziowskim, a pozostali se-
dziowie obok przewodniczgcego.

2. Jezeli w sktadzie orzekajagcym uczestniczy pre-
zes lub wiceprezes sadu albo przewodniczacy wydzia-
tu, przewodnictwo nalezy do niego, chyba ze zarzadzi
inaczej.

3. Prokurator i skarzacy zajmujg miejsce przed sto-
tem sedziowskim po prawej stronie, a przedstawiciel
strony przeciwnej oraz zainteresowani uczestnicy po-
stepowania po lewej stronie sadu.

4. Protokolant zajmuje miejsce przy stole sedziow-
skim po lewej stronie sadu.

§ 38. 1. Po wywotaniu sprawy, sprawdzeniu obecno-
$ci stron i petnomocnikéw oraz po sprawozdaniu sedzie-
go sprawozdawcy przewodniczacy posiedzenia udziela
gtosu stronom. Pierwsza zabiera gtos strona skarzaca. Po-
za tym kolejnos$¢ zabierania gtosu ustala przewodniczacy.

2. Przed zamknigeciem rozprawy przewodniczacy
udziela gtosu stronom. Kazda ze stron przemawia tyl-
ko raz, chyba ze przewodniczacy uzna dalsze wywody
za potrzebne.

8§ 39. 1. Jezeli przewodniczacy posiedzenia uzna, iz
ztozenie do akt sprawy okazanego dokumentu albo
odpisu lub wyciggu z dokumentu jest zbedne, nalezy
dokument opisa¢ wyczerpujagco w protokole, wymie-
niajgc osobe, ktéra go przedstawita sgdowi.

2. Na dokumencie ztozonym do akt w toku posie-
dzenia przewodniczacy umieszcza wzmianke, przez ko-
go dokument zostat ztozony. Jezeli z uwagi na rodzaj
dokumentu moze on byé zwrécony po ukonczeniu po-
stepowania, wzmianke takg zamieszcza sie w protokole.

8 40. Rozprawa powinna by¢ tak przygotowana
i przeprowadzona, aby sprawe mozna byto rozstrzy-
gna¢ w jednym dniu bez jej odraczania.

§ 41. 1. W razie odroczenia posiedzenia nalezy
ogtosi¢ stronom i innym osobom zainteresowanym,
obecnym na posiedzeniu, termin nastepnego posie-
dzenia, chyba ze niezwtoczne wyznaczenie nastepne-
go terminu nie jest mozliwe.

2. W razie ogtoszenia nastepnego terminu posie-
dzenia nalezy pouczy¢ strony i inne osoby zaintereso-
wane o tym, ktére z nich majg obowigzek stawi¢ sie na
nastepne posiedzenie bez osobnego wezwania oraz
o skutkach niestawiennictwa. Na zadanie nalezy wy-
da¢ pismo wskazujgce termin stawienia sie w sadzie.
Osoby nieobecne na posiedzeniu nalezy wezwac na
nastepne posiedzenie lub zawiadomi¢ o nim na zasa-
dach ogodlnych.

8 42. Podczas narady i gtfosowania moze byc¢ obec-
ny oprocz cztonkéw sktadu sgdzacego jedynie proto-
kolant, chyba ze przewodniczgcy posiedzenia uzna je-
go obecnosé za zbedna.

8 43. 1. Protokot posiedzenia sadu sporzadza pra-
cownik sekretariatu, aplikant lub praktykant wyznaczo-
ny przez przewodniczgcego wydziatu (prezesa osrodka
zamiejscowego), pod kierunkiem przewodniczacego
posiedzenia.

2. Protokot powinien by¢ podpisany bezposrednio
po zakonczeniu posiedzenia, a w wyjatkowych wypad-
kach — najpdzniej w ciggu trzech dni po zakonczeniu
posiedzenia.

3. Nie spisuje sie protokotu posiedzenia niejaw-
nego. Protokdt nalezy jednak sporzadzié, jezeli na po-
siedzeniu niejawnym wystuchano wezwane przez
sad osoby lub dokonano innych czynnosci proceso-
wych.

8 44. Poprawki i uzupetnienia tresci protokotu na-
lezy omowi¢ w koncowej czesci protokofu przed jego
podpisaniem albo w osobnej wzmiance podpisanej
przez protokolanta i przewodniczacego posiedzenia.

Rozdziat 10
Orzeczenia

8 45. 1. Orzeczenie konczace postepowanie i pod-
legajace ogtoszeniu sporzadza sie i ogtasza bezpo-
$rednio po rozpoznaniu sprawy, chyba ze sad odroczyt
ogtoszenie orzeczenia na inny dzien.

2. Inne orzeczenie podlegajace ogfoszeniu sporza-
dza sie i ogtasza bezposrednio po jego wydaniu.

8 46. 1. Uzasadnienie orzeczenia sporzadza sedzia
sprawozdawca.

2. Sedzia sprawozdawca nie ma obowigzku uzasad-
nienia orzeczenia, do ktérego zgtosit zdanie odrebne.

3. Jezeli w wypadku, o ktorym mowa w ust. 2, se-
dzia sprawozdawca nie sporzgdzit uzasadnienia orze-
czenia albo jezeli sporzadzenie uzasadnienia orzeczenia
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przez sedziego sprawozdawce nie jest mozliwe z innych
przyczyn lub napotyka przeszkody, ktérych czasu trwa-
nia nie mozna przewidzie¢, uzasadnienie sporzadza
przewodniczacy posiedzenia lub inny wyznaczony se-
dzia, ktéry brat udziat w wydaniu orzeczenia. Jezeli spo-
rzadzenie uzasadnienia jest niemozliwe, przewodniczg-
cy wydziatu (prezes osrodka zamiejscowego) czyni
o tym wzmianke w aktach sprawy.

8 47. Zgtoszenie zdania odrebnego zaznacza sie
przy podpisie ztozonym na orzeczeniu przez zamiesz-
czenie odpowiedniej wzmianki.

§ 48. 1. Zdanie odrebne nie podlega ogtoszeniu.

2. Ze zdaniem odrebnym i jego uzasadnieniem
moga zapoznac sie strony, ich petnomocnicy i ustawo-
wi przedstawiciele, ktérzy moga robi¢ z nich odpisy.
Nie moga jednak otrzymac¢ uwierzytelnionych odpi-
sow zdania odrebnego i jego uzasadnienia.

Rozdziat 11

Podejmowanie uchwat i udzielanie odpowiedzi
na pytania prawne samorzadowych
kolegiow odwotawczych

8 49. Podejmowanie uchwat wyjasniajacych wat-
pliwosci prawne przedstawiane przez sktady orzekaja-
ce Naczelnego Sadu Administracyjnego nastepuje na
posiedzeniu jawnym.

&8 50. Wniosek o podjecie uchwaty, o ktorej mowa
w 8 49, przesyta sie Prokuratorowi Generalnemu w ce-
lu zajecia stanowiska na pismie.

8 51. W sktad siedmiu sedziow Naczelnego Sadu
Administracyjnego, podejmujac uchwate bedaca
przedmiotem zainteresowania obu Izb, wchodzi trzech
sedziow z kazdej Izby i jako przewodniczacy — prezes
Izby, do ktérej wptynat wniosek.

8 52. Przepis § 49 ma odpowiednie zastosowanie
przy rozpoznawaniu pytan prawnych samorzgdowych
kolegiéw odwotawczych.

§ 53. 1. Uchwate samorzadowego kolegium odwo-
tawczego zawierajaca pytanie prawne wraz z wnioskiem
sktadu orzekajacego kolegium przesyta sie Prokuratoro-
wi Generalnemu w celu zajecia stanowiska na pismie.

2. Uchwate samorzadowego kolegium odwotaw-
czego, o ktérej mowa w ust. 1, przesyta sie stronom
postepowania w sprawie, w zwigzku z ktdrg zostato
postawione pytanie prawne, z pouczeniem o mozliwo-
$ci przedstawienia sgdowi stanowiska na pismie.

Rozdziat 12

Pytania prawne do Trybunatu Konstytucyjnego
i sygnalizacje o niezgodnosciach aktéow ustawodaw-
czych z Konstytucja oraz innych aktéw normatyw-
nych z Konstytucja lub aktami ustawodawczymi

8 54. 1. W wypadkach, o ktérych mowa w art. 11 usta-
wy z dnia 29 kwietnia 1985 r. o Trybunale Konstytucyjnym

(Dz. U.z 1991 r. Nr 109, poz. 470, z pdzniejszymi zmiana-
mi), sktad orzekajacy wydaje postanowienie o skierowa-
niu pytania prawnego do Trybunatu Konstytucyjnego lub
postanowienie o zwrdceniu sie do Prezesa Sadu o wysta-
pienie do Trybunatu Konstytucyjnego z takim pytaniem.

2. W postanowieniu o zwrdceniu sie do Prezesa
Sadu o wystgpienie do Trybunatu Konstytucyjnego
z pytaniem prawnym sktad orzekajgcy powinien uza-
sadni¢ watpliwosci co do zgodnosci aktu nizszego rze-
du z przepisami aktu wyzszego rzedu, a ponadto wska-
za¢, w jakim zakresie odpowiedz na pytanie prawne
moze mie¢ wpltyw na rozstrzygniecie sprawy, w zwigz-
ku z ktérag pytanie to ma byé postawione.

3. Postanowienie, o ktérym mowa w ust. 2, sktad
orzekajacy Sadu przedstawia Prezesowi Sadu wraz
z aktami sprawy.

4. W razie nieskierowania pytania prawnego do
Trybunatu Konstytucyjnego, Prezes Sadu informuje
o tym przewodniczacego wydziatu (prezesa osrodka
zamiejscowego) i zwraca akta sprawy.

8 55. Niezaleznie od trybu postepowania, o ktérym
mowa w 8 54, sktad orzekajacy sadu powinien zawia-
damiac Prezesa Sadu o stwierdzonej w toku rozpozna-
wania sprawy niezgodnos$ci aktu ustawodawczego
z Konstytucjg oraz innego aktu normatywnego z Kon-
stytucja lub aktem ustawodawczym — nawet jezeli nie
ma to znaczenia dla rozstrzygniecia sprawy.

Rozdziat 13

Zawiadamianie o istotnych naruszeniach prawa
lub okolicznosciach majacych wptyw na ich powstanie

§ 56. 1. O stwierdzonych w toku postepowania sado-
wego istotnych naruszeniach prawa lub okolicznosciach
majacych wptyw na ich powstanie zamieszcza sie wzmian-
ke w protokole lub dokonuje sie adnotacji w inny sposéb
w aktach sprawy, po czym skfad orzekajacy sporzadza wy-
stagpienie do wtasciwego organu lub organu zwierzchniego;
wystapienie podpisuje skfad orzekajacy w sprawie.

2. W wypadku powtarzajgcych sie naruszen pra-
wa, o ktérych mowa w ust. 1, lub okolicznosciach ma-
jacych wptyw na ich powstanie, sktad orzekajacy mo-
ze zwrocié sie do Prezesa Sadu o skierowanie wysta-
pienia.

Rozdziat 14
Przepis koncowy

8 57. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1
pazdziernika 1995 r.

Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej: L. Watesa

Prezes Rady Ministrow: J. Oleksy





