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ROZPORZADZENIA:

Ministra Finansow z dnia 20 sierpnia 1998 r. w sprawie kwalifikacji i innych wymagan, kto-
rych spetnienie uprawnia do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, organizacji
i trybu dziatania Komisji Egzaminacyjnej powotanej dla sprawdzenia tych kwalifikacji
oraz wzoru $wiadectwa stwmrdza;acego te kwalifikacje i wymaganla

Ministra Finanséw z dnia 27 sierpnia 1998 r. w sprawie zaniechania poboru op1aty
skarbowej

Ministra tacznosci z dn|a 20 suerpnla 1998 L zmlenlajace rozporzadzenle w spraWIe trybu
i warunkow przeprowadzenia przetargow w celu wyboru podmiotéw, ktérym beda wyda-
ne koncesje na swiadczenie usfug telekomunikacyjnych tacznie z zezwoleniem na zakta-
danie i uzywanie urzadzen i sieci telekomunlkacyjnych ,
Ministra Obrony Narodowej z dnia 19 sierpnia 1998 r. w sprawie ob;ecna wo;skowym do-
zorem technicznym urzgdzen technicznych

Ministra Rolnictwa i Gospodarkn Zywnosciowej z dnia 19 snerpnla 1998 r. zmlemajace roz-
porzadzenie w sprawie okreslenia szczegotowych zasad ustalania wysokosci jednorazo-
wego odszkodowania z tytutu wypadku przy pracy rolniczej i chorob zawodowych oraz
zasitku chorobowego

Ministra Sprawiedliwosci z dma 31 snerpnla 1998 r.w sprawne sposobu techmcznego przy—
gotowania sieci telekomunikacyjnej do kontroli rozméw telefonicznych oraz sposobu do-
konywania, rejestracji, przechowywania, odtwarzania i niszczenia zapiséw z kontrolowa-
nych rozmoéw telefonicznych

Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 S|erpnla 1998 r.w spraw1e okreslenla organow upraw—
nionych obok Policji do prowadzenia dochodzen oraz organéw uprawnionych do wno-
szenia i popierania oskarzenia przed sadem pierwszej instancji w sprawach podlegaja-
cych rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym, jak rowniez zakresu spraw zleconych
tym organom

Ministra Sprawuedllwosm z dma 31 suerpnla 1998 r.w sprawne wykazu przedmlotow
ktére w razie orzeczenia ich przepadku przekazuje sige bezposrednio innym organom
niz wtasciwy urzad skarbowy

Ministra Spraw Wewnetrznych i Admlnlstracu z dnla 10 SIerpnla 1998 r.w spraW|e okre—
$lenia przypadkow, w ktorych funkcjonariusze strazy ochrony kolei moga wykonywac
swoje zadania poza obszarem kolejowym

Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 21 SIerpnla 1998 r. zm|en|ajace rozpo-
rzadzenie w sprawie zaliczenia drog do kategorii drég wojewodzkich w wojewddztwach:
biatostockim, bielskim, ciechanowskim, czestochowskim, katowickim, kieleckim, kros-
nienskim, fomzynskim, nowosadeckim, ostroteckim, pilskim, piotrkowskim, poznanskim,
przemyskim, siedleckim, sieradzkim, suwalskim, rzeszowskim, tarnowskim i zielonogér-
skim
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734
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 20 sierpnia 1998 r.

Nr 114

w sprawie kwalifikacji i innych wymagan, ktorych spetnienie uprawnia do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, organizacji i trybu dziatania Komisji Egzaminacyjnej powotanej dla sprawdzenia tych kwalifi-
kacji oraz wzoru swiadectwa stwierdzajgcego te kwalifikacje i wymagania.

Na podstawie art. 81 ust. 3 pkt 4 i 4a ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121,

poz.591,z 1997 r. Nr 32, poz. 183, Nr 43, poz. 272, Nr 88, sig, co nastepuje:
poz. 554, Nr 118, poz. 754, Nr 139, poz. 933 i 934,

Nr 140, poz. 939 i Nr 141, poz. 945 oraz z 1998 r. Nr 60,
poz. 382, Nr 106, poz. 668 i Nr 107, poz. 669) zarzadza
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§ 1. 1. Dziatalnosc¢ ustugowa w zakresie prowadze-
nia ksigg rachunkowych moga wykonywac:

1) osoby fizyczne, jezeli posiadaja kwalifikacje i spet-
niajg wymagania okreslone w 8 2, 3 lub 4,

2) osoby prawne i jednostki nie posiadajgce osobo-
wosci prawnej, dziatajace we wtasnym imieniu i na
wtasny rachunek, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Osoby prawne i jednostki nie posiadajace osobo-
wosci prawnej, prowadzace dziatalnos¢ ustugowa
w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych, powie-
rzajg wykonywanie czynnosci zwigzanych z tg dziatal-
noscig zatrudnionym przez nie osobom fizycznym
spetniajagcym wymagania okreslone w rozporzadzeniu.

§ 2. 1. Dziatalnos¢, o ktorej mowa w 8§ 1, moze wy-
konywa¢é osoba fizyczna, ktora:

1) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
2) posiada wyksztatcenie:

a) wyzsze ekonomiczne o specjalnosci rachunko-
wosc i co najmniej dwuletnia praktyke w ksiggo-
wosci lub

b) érednie zawodowe o kierunku rachunkowosc
uzyskane w szkotach publicznych lub szkotach
niepublicznych majacych uprawnienia szkot pu-
blicznych, w tym réwniez w szkotach policeal-
nych i pomaturalnych co najmniej o dwuletnim
okresie nauczania w zakresie rachunkowosci,
i co najmniej piecioletnia praktyke w ksieggowo-
sci,

3) ma miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej,

4) nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwa:
przeciwko mieniu, gospodarcze, fatszowania pie-
niedzy, papierow wartosciowych, znakow urzedo-
wych, przeciwko wymiarowi sprawiedliwosci, na-
ruszeniu tajemnicy panstwowej lub stuzbowej,
przeciwko dokumentom lub karne skarbowe,

5) uzyskata swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje
niezbedne do ustugowego prowadzenia ksiag ra-
chunkowych, zwane dalej ,$wiadectwem kwalifi-
kacyjnym”; wzoér swiadectwa kwalifikacyjnego
stanowi zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia.

2. Warunek wyksztatcenia, o ktorym mowa w ust. 1
pkt 2, uwaza sie za spetniony, jezeli osoba ubiegajaca
sie o swiadectwo kwalifikacyjne posiada:

1) dyplom ukonczenia studiow wyzszych na jednym
z kierunkow ekonomicznych w zakresie specjaliza-
cji rachunkowosc¢ lub

2) dyplom ukonczenia studiow wyzszych na dowol-
nym kierunku oraz $wiadectwo ukonczenia stu-
diow podyplomowych z zakresu rachunkowosci,
lub

3) swiadectwo ukonczenia szkoty sredniej o specjali-
zacji rachunkowosg, lub

4) swiadectwo ukonczenia szkoty policealnej lub po-
maturalnej o co najmniej dwuletnim okresie na-
uczania w zakresie rachunkowosci.

3. Osoby ubiegajgce sie o Swiadectwo kwalifikacyj-
ne lub o dopuszczenie do egzaminu, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1, skfadajg do Departamentu Rachunkowo-
$ci Ministerstwa Finansow wniosek wraz z zatgcznika-
mi, ktérymi moga byc¢ réwniez wyciagi lub kopie naste-
pujacych dokumentow:

1) dowodu osobistego (strona identyfikacyjna i adre-
sowa), uwierzytelnione przez notariusza lub sekre-
tariat Departamentu Rachunkowosci Ministerstwa
Finansow,

2) potwierdzajacych wyksztatcenie i praktyke w ksie-
gowosci, uwierzytelnione przez notariusza,

a takze dowod uiszczenia optaty skarbowej, okreslo-
nej odrebnymi przepisami.

4. Dane, o ktorych mowa w ust. 3, podlegaja reje-
stracji prowadzonej przez Departament Rachunkowo-
$ci Ministerstwa Finansow.

§ 3. 1. Osoby nie spetniajgce warunkow wyksztat-
cenia okreslonych w 8 2 ust. 1 pkt 2, a majace co naj-
mniej srednie wyksztatcenie i udokumentowana pie-
cioletnig praktyke w ksiegowosci, moga uzyskac swia-
dectwo kwalifikacyjne po zdaniu egzaminu przed Ko-
misja Egzaminacyjna, o ktérej mowa w 8 6.

2. Whnioski o dopuszczenie do egzaminu, o ktérym
mowa w ust. 1, powinny by¢ sktadane nie pdzniej niz
na 21 dni przed terminem egzaminu.

8 4. Osoby wpisane na podstawie odrebnych prze-
pisow do rejestru biegtych rewidentow uznaje sig¢ za
spetniajgce wymagania kwalifikacyjne, niezbedne do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

§ 5. Wymagan oraz warunkow, o ktéorych mowa
w 8§ 2 lub 3, nie stosuje sie do podmiotow uprawnio-
nych na podstawie odrebnych przepiséw do badania
sprawozdan finansowych.

§ 6. 1. Egzaminy dla osoéb, o ktérych mowa w § 3,
przeprowadzane sg przez Komisje Egzaminacyjng przy
Ministrze Finansow sprawdzajaca kwalifikacje nie-
zbedne do ustugowego prowadzenia ksigg rachunko-
wych, zwang dalej ,Komisjg”.

2. Komisja sktada sie z:
1) przewodniczacego,
2) zastepcy przewodniczacego,
3) sekretarza,
4) szesciu cztonkow
— zwanych dalej ,,cztonkami Komisji”.

3. Cztonkow Komisji, w tym rowniez przewodnicza-
cego, jego zastepce i sekretarza, powotuje Minister Fi-
nansow na kazda sesje egzaminacyjna odrebnie.
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8 7. 1. Pracami Komisji kieruje Prezydium sktadaja-
ce sie z przewodniczacego, jego zastepcy i sekretarza.

2. Komisja jest organem kolegialnym. Decyzje po-
dejmowane sg w formie uchwat na posiedzeniach,
zwykta wigkszoscig gtosow obecnych cztonkow Komi-
sji. Uchwaty Komisji podpisujg wszyscy cztonkowie
obecni na posiedzeniu. Cztonek Komisji ma prawo
zgtosic¢ gtos odrebny, ktéry podlega zaprotokotowaniu.

3. Posiedzenie Komisji zwotuje przewodniczacy,
a w razie jego nieobecnosci — jego zastepca.

4. Komisja ze swojego sktadu wyznacza osoby od-
powiedzialne za realizacje okreslonych zadan.

8 8. Do zadan Komisji nalezy:

1) ustalanie terminéw przeprowadzania poszczegol-
nych sesji egzaminacyjnych,

2) przygotowanie testow egzaminacyjnych na kazda
sesje egzaminacyjng odrebnie, w zakresie wiado-
mosci okreslonych w zatgczniku nr 2,

3) przeprowadzenie egzaminow oraz sprawdzanie te-
stow egzaminacyjnych,

4) rozpatrywanie sktadanych przez uczestnikow egza-
minu wnioskow o ponowng ocene testu egzamina-
cyjnego.

8 9. Sesja egzaminacyjna wyznaczana jest dla co
najmniej 50 osob zakwalifikowanych do egzaminu.

8 10. 1. Obstuge organizacyjng sesji egzaminacyj-
nych oraz administracyjno-biurowag Komisji, na warun-
kach okreslonych umowa, wykonuje Osrodek Dosko-
nalenia Zawodowego Kadr Resortu Finansow w War-
szawie, zwany dalej , Osrodkiem”.

2. Do zadan wykonywanych przez Osrodek nalezy
w szczegolnosci:

1) wykonanie formularzy testéw egzaminacyjnych
w sposob zapewniajacy ich poufnosé,

2) informowanie na pismie oséb zakwalifikowanych
do egzaminu o terminach i miejscu egzaminow
w danej sesji oraz — w terminie do 21 dni od daty
egzaminu — o wynikach egzaminu,

3) sporzadzanie list 0sob przystepujacych do egzami-
nu w danej sesji egzaminacyjnej,

4) obstuga i zapewnienie niezbednych warunkow do
przeprowadzenia poszczegolnych sesji egzamina-
cyjnych,

5) wydanie swiadectw zdania egzaminu wedtug wzo-
ru stanowigcego zatacznik nr 3 osobom, ktore zda-
ty egzamin.

8 11. 1. Informacja okreslajaca warunki uczestnic-
twa w sesji egzaminacyjnej, a w szczegolnosci termin
i miejsce egzaminu, ogtaszana jest w formie komuni-
katu w Dzienniku Urzedowym Ministerstwa Finansow,
a ponadto zamieszczana jest w dzienniku ogdlnopol-
skim , Rzeczpospolita” na miesigc przed terminem eg-
zaminu.

2. Osoby zakwalifikowane do egzaminu sa infor-
mowane odrebnymi pismami o jego terminie i miej-
scu.

8 12. 1. Komisja przeprowadza sesje egzaminacyj-
ne w wydzielonych pomieszczeniach, w warunkach
umozliwiajgcych zdajagcym samodzielnos¢ pracy,
a cztonkom Komisji — nadzdr nad przebiegiem egza-
minu.

2. Wejscie na sale egzaminacyjng odbywa sie po
okazaniu dowodu tozsamosci.

8 13. 1. Egzamin trwa 5 godzin. Czas rozpoczecia
i zakonczenia egzaminu okresla cztonek Komisji kieru-
jacy egzaminem.

2. W czasie egzaminu zdajgcy moze opuscic sale po
uzyskaniu zgody cztonkow Komisji, przy czym:

1) przekazuje prace egzaminacyjng cztonkom Komisji,

2) czas jego nieobecnosci w sali odnotowuje sie na
karcie odpowiedzi.

3. Cztonkowie Komisji nadzorujacy przebieg egza-
minu maja prawo wykluczy¢ z egzaminu osoby, ktére
podczas egzaminu korzystaty z cudzej pomocy, postu-
giwaty sie materiatami pomocniczymi, pomagaty in-
nym uczestnikom egzaminu lub w inny sposdéb zakio-
caty przebieg egzaminu.

8 14. 1. Egzamin przeprowadzany jest przez Komi-
sje w formie testu, ktéry sktada sie ze 160 pytan.

2. Kazde pytanie testu egzaminacyjnego jest oce-
niane wedtug nastepujacych zasad:

1) odpowiedz prawidtowa — dwa punkty,
2) odpowied? nieprawidtowa — minus jeden punkt,
3) brak odpowiedzi — zero punktow.

3. Wytaczng podstawe oceny stanowia udzielone
w sposob trwaty i umozliwiajacy czytelnos$é¢ odpowie-
dzi podane przez zdajacego egzamin na zatgczonym do
testu formularzu (karcie odpowiedzi).

4. Warunkiem zdania egzaminu przez zdajacego
jest otrzymanie co najmniej 220 punktow dodatnich,
stanowigcych sume punktow uzyskanych za odpowie-
dzi prawidtowe, pomniejszong o punkty ujemne za od-
powiedzi nieprawidtowe.

8 15. 1. Na wniosek uczestnika egzaminu, ztozony
w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisemnej infor-
macji o wyniku egzaminu, Komisja udostepnia zdaja-
cemu do wgladu w obecnosci sekretarza Komisji jego
prace egzaminacyjna.

2. W terminie 21 dni od dnia doreczenia pisemnej
informacji o wyniku egzaminu jego uczestnik moze
zwrocic sie pisemnie do Komisji o ponowng oceng te-
stu egzaminacyjnego.

§ 16. Swiadectwo zdania egzaminu stanowi pod-
stawe wydania przez Ministra Finanséw s$wiadectwa
kwalifikacyjnego.
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8 17. Osoby, ktore nie zdaty egzaminu w danej se-
sji egzaminacyjnej, moga ponownie przystapi¢ do ko-
lejnego egzaminu.

§ 18. 1. Rejestr osob, ktore uzyskaty swiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowa-
dzenia ksigg rachunkowych, prowadzony jest w Depar-
tamencie Rachunkowosci Ministerstwa Finansow.

2. Rejestr i dokonywane w nim zmiany sg ogtasza-
ne w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Mi-
nisterstwa Finansow.

8 19. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finanséw
zdnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie kwalifikacji i innych
wymagan, ktorych spetnienie uprawnia do ustugowe-
go prowadzenia ksigg rachunkowych (Dz. U. Nr 140,
poz. 790, z 1995 r. Nr 71, poz. 356, z 1996 r. Nr 135,
poz. 6331z 1997 r. Nr 124, poz. 790).

8 20. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.

Minister Finansow: L. Balcerowicz

Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 20 sierpnia 1998 r. (poz. 734)

Zatacznik nr 1

RZECZPOSPOLITA POLSKA
MINISTER FINANSOW

SWIADECTWO
KWALIFIKACYJNE

[\ | S ey s

Niniejszym potwierdza sig, ze

SVNCOTKA) sinssssvsssismnmmmsvsssvssivsssasnssosessissmosinisssmisissaiessaauseasaseins
R RESEL rormimssrmmrarmrs st s s e e g raihiyhs

spefnia wymogi kwalifikacyjne okreslone dla osob prowadzacych ustugowo ksiegi rachunkowe na podstawie
art. 81 ust. 3 pkt 4 i 4a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 z p6zniejszymi
zmianami).

Minister Finansow

pieczec
okragta

Warszawa, N ot b
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Zatacznik nr 2

ZAKRES WIADOMOSCI PODLEGAJACYCH SPRAWDZENIU NA EGZAMINIE DLA OSOB
UStUGOWO PROWADZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE

A. Zakres przedmiotowy

IV.

System informatyczny i podstawy informatyki.
Rachunkowosc¢.

Wybrane zagadnienia z niektorych dziedzin pra-
wa.

Zobowigzania podatkowe, optaty i zobowigzania
o charakterze podatkowym.

B. Szczegotowy zakres wymogow

System informatyczny i podstawy informatyki

1. Srodowisko informatyczne:

1) informatyka, system informatyczny, sprzet
i oprogramowanie,

2) systemy uzytkowe, zbiory danych, przetwa-
rzanie danych i tryb przetwarzania,

3) srodowisko informatyczne, bezpieczenstwo
srodowiska informatycznego i ochrona da-
nych.

. Pojecie systemu, struktura systemu,

informacje:

1) funkcje systemu,

2) przetwarzanie i zabezpieczanie informacji,
3) system informatyczny w rachunkowosci.

. Niezbedne cechy systemoéw rachunko-

wosci informatycznej, wymagania:
1) funkcjonalne,

2) eksploatacyjne,

3) w zakresie bezpieczenstwa,

4) ustawowe,

5) jakosciowe.

Rachunkowosé

1. Teoria rachunkowosci, jej koncepcje,

zasady i normy:
1) teoretyczne podstawy rachunkowosci:

a) proces gospodarczy jako przedmiot po-
znania,

b) konta ksiggowe (pojecie, rodzaje, zasady
tworzenia, rola i zadania),

c) zasada bilansowa,
d) zasada podwadjnego zapisu,

e) prezentacja sytuacji majatkowej, finanso-
wej i dochodowej w sprawozdaniu finan-
sowym,

2) podstawowe zatozenia rachunkowosci (pod-
miot gospodarczy, warto$c¢ pieniezna, nomi-
nalizm, koszt historyczny, okresy sprawoz-
dawcze),

3) podstawowe cechy jakosciowe rachunko-
wosci (wiarygodnosé, uzytecznosé, spraw-
dzalnosé, rzetelnosc, prawidtowosc),

4) podstawowe zasady rachunkowosci (memo-
riatu, ciggtosci, kontynuacji, wspotmierno-
$ci, istotnosci, ostroznej wyceny),

5) zasady pomiaru i klasyfikacji informacji w ra-
chunkowosci oraz ich przedstawienia i ich
interpretac;ji,

6) normy prowadzenia rachunkowosci: normy
prawne, uznane normy zawodowe, metody
rachunkowosci, stosowanie wybranych me-
tod,

7) zagadnienia organizacji rachunkowosci
i kontroli wewnetrznej.

. Prowadzenie ksigg rachunkowych:

1) zasady ogolne (podmioty, sposob prowa-
dzenia, odpowiedzialnosg),

2) dane, dokumenty ksiegowe, kontrola dowo-
dow ksiegowych i danych,

3) ksiegi rachunkowe, funkcje, formy, zapisy
w porzadku chronologicznym i systematycz-
nym, ksiegi gtdwne i pomocnicze, zestawie-
nia obrotéw i sald,

4) okresy sprawozdawcze, otwieranie i zamy-
kanie ksiag,

5) inwentaryzacja, pojecie, zakres, tryb prze-
prowadzania, rozliczania,

6) dokumentacja w zakresie stosowanych za-
sad rachunkowosci,

7) bezpieczenstwo i przechowywanie doku-
mentacji,

8) stosowanie techniki komputerowej do pro-
wadzenia ksiag,

9) ocena systemow uzytkowych rachunkowo-
sci informatyczne;j.

. Zagadnienia rachunkowosci:

1) ujecie w rachunkowosci sktadnikéw majat-
ku obrotowego, $rodkow pienieznych (go-
towki, bondéw pienieznych, srodkéw na ra-
chunkach bankowych), ekwiwalentow srod-
kow pienieznych, weksli i czekow obcych,
nabytych w celu odsprzedazy papieréw war-
tosciowych (obligacji, akcji itp.), naleznosci,
zapasOw (wycena i prezentacja zapasow po
koszcie historycznym), naktadéw przysztych
okresow,
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2) ujecie w rachunkowosci rzeczowych sktadni-
koéw majatku trwatego: rzeczowe sktadniki
majatku trwatego i ich klasyfikacja, pomiar
wartosci poczatkowej (brutto), amortyzacja
majatku trwatego — alternatywne metody
amortyzacji, naktady na remonty i konserwa-
cje, przeszacowanie wartosci sktadnikow
majatku trwatego, problem kapitalizacji od-
setek, operacje leasingowe (u leasingobior-
cy, leasingodawcy), zasoby naturalne — uje-
cie ich zuzycia,

3) ujecie w rachunkowosci niematerialnych ak-
tywow trwatych: rodzaje sktadnikow niema-
terialnych majatku trwatego, tres¢ pojecia
LJwartos¢ firmy” (goodwill) oraz przyczyny
powstania i zmian wartosci tego sktadnika
majatkowego, wartos¢ firmy i ,ujemna”
wartos¢, koszty organizacji zgromadzenia
kapitatu zaktadowego, koszty badan i rozwo-
ju, koszty nabycia praw majatkowych, paten-
ty, koncesje, licencje, oprogramowanie kom-
puteréw i podobne wartosci, amortyzacja
niematerialnych sktadnikdw majatku trwate-
go,

4) finansowe sktadniki majatku trwatego,

5) kryteria klasyfikacji papierow wartoscio-
wych zaliczonych do majatku trwatego i ob-
rotowego,

6) ujecie w rachunkowosci operacji papierami
wartosciowymi, obrotu nieruchomosciami,
obrotu wierzytelnosciami,

7) kapitaty (fundusze) podstawowe w przedsie-
biorstwach réznego typu wtasnosci (kupcy,
spotki jawne i cywilne, spotki kapitatowe,
spotdzielnie, przedsiebiorstwa panstwowe
i inne), kapitaty rezerwowe tworzone z zysku,
kapitaty z przeszacowania srodkéw trwa-
tych, zaktadowy fundusz swiadczen socjal-
nych,

8) ujecie krotkoterminowych i dtugotermino-
wych zobowigzan: tytuty i kryteria klasyfika-
cji, ujecie w ewidencji,

9) ujecie przychodow i kosztow: uznanie za
przychod, przychody ze sprzedazy produk-
téw, towardw i ustug, koszt sprzedanych
produktow, towardw i ustug, przychody fi-
nansowe i koszty finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne i pozostate koszty
operacyjne, rozliczenia miedzyokresowe
kosztow i przychodow, obroty wewnetrzne
i koszt obrotéw wewnetrznych, stosowanie
zasady ostroznosci, pozycje nadzwyczajne
— kryteria ich klasyfikacji; ustalanie wyniku
finansowego brutto i netto;

podziat wyniku finansowego;

ustalanie wyniku finansowego z punktu wi-
dzenia zasad rachunkowosci a ujecie dla po-
trzeb podatkowych,

10) szczegolne problemy w rachunkowosci, zda-
rzenia warunkowe, zdarzenia wystepujgce
po dacie bilansu,

11) rachunkowos¢ przedsigbiorstw w szczegol-
nych sytuacjach: zatozenie, przeksztatcenie,
potaczenie, przejecie, postgpowanie na-
prawcze, likwidacja, upadtosc, prywatyzacja
przedsiebiorstw panstwowych, zmiana for-
my prawnej,

12) szczegolne zasady rachunkowosci jednostek
nie prowadzacych dziatalnosci gospodar-
czej, uproszczenia.

4. Sprawozdania finansowe:
1) ogdlne zasady sporzadzania sprawozdan,

2) roczne sprawozdania finansowe i jego sktad-
niki (bilans, rachunek zyskow i strat, spra-
wozdanie z przeptywu srodkéw pienigznych,
informacja dodatkowa),

3) sprawozdanie z dziatalnosci jednostki,

4) tryb i terminy: sporzadzania, badania, za-
twierdzania i ogtaszania sprawozdan finan-
sowych.

5. Rachunek kosztow:

1) miejsce rachunku kosztow w systemie infor-
macyjnym przedsiebiorstwa i rachunkowo-
sci,

2) koszty i ich klasyfikacja z punktu widzenia
wyceny sktadnikow majatkowych i pomiaru
zysku,

3) klasyfikacja kosztéow dla potrzeb podejmo-

wania decyzji i planowania (funkcje i zmien-
nosc¢ kosztow),

4) zasady ewidencji kosztow (wedtug rodza-
jow, wedtug miejsc powstawania itp.).

6. Istota, przedmiot,
kalkulacji kosztow.

rodzaje i metody

lll. Wybrane zagadnienia z niektorych dziedzin pra-
wa

1. Elementy prawa pracy: stosunek pracy
i zwigzane z nim obowigzki pracodawcy i pra-
cownika.

2. Elementy prawa cywilnego (Kodeks

cywilny):
1) przepisy ogolne prawa cywilnego:

a) formy wymagane dla waznosci czynnosci
prawnych,

b) terminy,

c) przedawnienie roszczen,
2) wtasnosc i inne prawa rzeczowe,
3) zobowigzania:

a) czyny niedozwolone,

b) spotka,

c) przekaz i papiery wartosciowe.
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3. Elementy postepowania podatkowe-
go, z uwzglednieniem uregulowan za-
Wartych w ustawie o kontroli skarbo-
wej:

1) zasady ogdlne,

2) strona,

3) zatatwiane spraw,

4) doreczenia,

5) wezwania,

6) terminy,

7) udostepnienie akt,

8) dowody,

9) zawieszenie postepowania,
10) decyzje,
11) postanowienia,
12) odwotania, zazalenia,
13) wznowienie postepowania,

14) stwierdzenie niewaznosci decyzji oraz uchy-
lenie lub zmiana decyzji ostatecznej,

15) ustawa o Naczelnym Sadzie Administracyj-
nym.
4. Elementy prawa o dziatalnosci gospo-
darczej:
1) podstawowe pojecia prawa handlowego,

2) powstawanie, funkcjonowanie i likwidacja:
spotki jawnej, komandytowej, z 0.0., akcyj-
nej, przedsigbiorstwa panstwowego, spot-
dzielni,

3) prawo uktadowe i upadtosciowe,
4) ustawa o dziatalnosci gospodarczej.

5. Papiery wartosciowe:

1) istota, wtasciwosci i rodzaje papierow war-
tosciowych,

2) sposoby przenoszenia praw z papierow war-
tosciowych,

3) weksle,

4) czeki,

5) obligacje,

6) publiczny obrot papierami wartosciowymi,
7) konosamenty i kwity depozytowe.

6. Odpowiedzialnos$¢ za naruszenie prze-
pisow prawa gospodarczego.

IV. Zobowigzania podatkowe, optaty i zobowigza-

nia o charakterze podatkowym

1. System podatkowy i wykonywanie zo-
bowigzan podatkowych:

1) pobierane aktualnie podatki i niepodatkowe
naleznosci budzetowe stanowigce dochody
budzetu panstwa i budzetu gminy,

2) zasady wykonywania zobowigzan podatko-
wych i przepisy wykonawcze,

3) kontrola podatkowa, egzekucja zalegtosci
podatkowych,

4) podstawowe pojecia z zakresu systemu po-

datkowego.
2. Podatki posrednie:

1) podatek od towarow i ustug:
a) zakres stosowania,
b) zasady ustalania podstawy wymiaru,
c) zasady dokumentowania,
d) zasady rozliczania,
e) deklaracje podatkowe,

2) akcyza:
a) zakres stosowania,
b) zasady ustalania podstawy wymiaru,
c) zasady dokumentowania,
d) zasady rozliczania,
e) deklaracje podatkowe,

3) podatek od gier:
a) zakres stosowania,
b) zasady ustalania podstawy wymiaru,
c) zasady dokumentowania,
d) zasady rozliczania,

e) deklaracje podatkowe.

3. Podatki bezposrednie:
1) podatek dochodowy od osob prawnych:

a) zasady ustalania dochodu (przychodu) do
opodatkowania, w tym w szczegolnosci
pojecie przychodow i kosztow,

b) ulgi i zwolnienia od podatku,
c) pobor podatku,
2) podatek dochodowy od oséb fizycznych:

a) zaliczki na podatek dochodowy od osob
fizycznych pobierane przez ptatnika (zasa-
dy naliczania zaliczek, zasady ewidencjo-
nowania zaliczek, zeznania roczne),

b) podatek od osob fizycznych od przycho-
doéw z dziatalnosci gospodarczej:

— zasady ustalania dochodu (przycho-
du),

— ulgi i odliczenia,
— pobor zaliczek,
— zeznania roczne.

4. Opodatkowanie dochodow z kapitatow
pienieznych i praw majagtkowych.
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5. Podatki stanowigce dochdd budzetow
gmin (podatki lokalne) i optata skar-
bowa:

1) przedmiot opodatkowania podatkami lokal-
nymi i przedmiot optaty skarbowej,

2) zakres stosowania optaty skarbowej,

3) zasady ustalania podstawy wymiaru podat-
kow lokalnych i optaty skarbowej,

4) poboér i rozliczanie podatkéw lokalnych
i optaty skarbowej.

6. Sktadki ZUS i na fundusze pokrewne
oraz zasitki z ubezpieczenia spotecz-
nego:

1) przedmiot sktadek ZUS,

2) wymiary sktadek na: ubezpieczenie spotecz-
ne, fundusz przeciwdziatania bezrobociu,
fundusz gwarancyjny,

3) zasitki z ubezpieczenia spotecznego (choro-
bowe, rodzinne) i wynagrodzenia za czas
choroby (zakres podmiotowy, sposob usta-
lania uprawnien, wyliczenia wymiaru).

7. Cto i optaty pobierane w zwigzku z ob-
rotem towarowym i ustugami z zagra-
nica.

8. Postepowanie egzekucyjne i prawo
karne skarbowe:

1) zabezpieczenia i egzekucja w postepowaniu
podatkowym,

2) materialne prawo karne skarbowe,
3) postepowanie karne skarbowe.



Dziennik Ustaw Nr 114 — 4233 — Poz. 734

Zatacznik nr 3

RZECZPOSPOLITA POLSKA
MINISTER FINANSOW

SWIADECTWO
zdania egzaminu

N

Niniejszym potwierdza sig, ze

3V 21701 4 < ) PSR

NEPESEL o

ztozyt (@) W dNiU .eeeeeeeeececeeceeeeeeeeeeeeeeeeee e, z wynikiem pozytywnym egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje
wymagane do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

Swiadectwo niniejsze stanowi podstawe do ubiegania sie o wydanie $wiadectwa potwierdzajgcego spetnienie
wymogow okreslonych dla oséb prowadzacych ustugowo ksiegi rachunkowe na podstawie § 3 rozporzgdzenia
Ministra Finansow z dnia 20 sierpnia 1998 r. w sprawie kwalifikacji i innych wymagan, ktorych spetnienie
uprawnia do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, organizacji i trybu dziatania Komisji
Egzaminacyjnej powotanej dla sprawdzenia tych kwalifikacji oraz wzoru $wiadectwa stwierdzajacego te

kwalifikacje i wymagania (Dz. U. Nr 114, poz. 734).

Dyrektor Osrodka Przewodniczacy
Doskonalenia Zawodowego Kadr Komisji Egzaminacyjnej
Resortu Finansow w Warszawie

WarsSzawa, ANia cuueeeeeeeeiieeeeiiiiieeeeeeisieeeeeeessaneeeeeeesnnnnes




