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160
ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 25 lutego 1999 r.

w sprawie szczegétowego trybu prowadzenia przez stuzby ochrony panstwa kontroli w zakresie ochrony
informacji niejawnych stanowiacych tajemnice panstwowa.

Na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 22 stycz-
nia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
Nr 11, poz. 95) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. 1. Rozporzadzenie okresla szczegétowy tryb
prowadzenia kontroli w zakresie ochrony informacji
niejawnych stanowiacych tajemnice panstwowa,
w tym zadania funkcjonariuszy i zotnierzy stuzb ochro-
ny panstwa nadzorujacych oraz wykonujacych czynno-
$ci kontrolne w postepowaniu kontrolnym, oraz szcze-
gotowy tryb przygotowywania kontroli, dokumento-
wania czynnosci kontrolnych, sporzadzania protokotu
kontroli, wystgpienia pokontrolnego i informaciji o wy-
nikach przeprowadzanych kontroli.

2. Kontrola obejmuje badanie:
1) stanu zabezpieczenia informacji niejawnych,

2) przestrzegania zasad ochrony informacji niejaw-
nych,

3) stanu zabezpieczenia sieci lub systemoéw teleinfor-
matycznych stuzgcych do wytwarzania, przecho-
wywania, przetwarzania lub przekazywania infor-
macji niejawnych.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — rozumie sige przez to ustawe z dnia 22
stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 11, poz. 95),

2) ustawie o NIK — rozumie sig przez to ustawe z dnia
23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej lzbie Kontroli
(Dz. U. z 1995 r. Nr 13, poz. 59, z 1996 r. Nr 64,
poz. 315 i Nr 89, poz. 402, z 1997 r. Nr 28, poz. 153,
Nr 79, poz. 484, Nr 96, poz. 589, Nr 121, poz. 770
i Nr 133, poz. 883 oraz z 1998 r. Nr 148, poz. 966,
Nr 155, poz. 1016 i Nr 162, poz. 1116 i 1126),

3) czynnosciach kontrolnych — rozumie sie przez to
czynnosci podejmowane przez upowaznionego
funkcjonariusza lub zotnierza stuzby ochrony pan-
stwa w ramach prowadzonej przez nich kontroli,

4) kontrolerze — rozumie sig przez to upowaznionego
funkcjonariusza lub zotnierza stuzby ochrony pan-
stwa przeprowadzajacego kontrole w jednostce
kontrolowane;j.

8 3. Szef wtasciwej stuzby ochrony panstwa w po-
stepowaniu kontrolnym w szczegdlnosci:

1) opracowuje ogdlne zatozenia prowadzenia kontro-
li i sprawuje ogdlny nadzoér nad ich realizacja,

2) reprezentuje stuzbe ochrony panstwa wobec in-
nych organdw, instytucji i podmiotéw w sprawach
objetych dziataniami kontrolnymi,

3) wykonuje czynnosci zwigzane z rozpatrywaniem
zastrzezen,

4) kieruje opracowaniem informacji o wynikach kon-
troli,

5) podejmuje dziatania zmierzajgce do wykorzystania
uwag i wnioskéw przez adresatow wystgpien po-
kontrolnych.

§ 4. Kontroler wykonujacy czynnosci kontrolne:

1) przeprowadza kontrole w jednostce kontrolowanej
zgodnie z zasadami i trybem okreslonym w rozpo-
rzgdzeniu, programem kontroli i zaleceniami nad-
zorujacego kontrole,

2) dokonuje w sposéb wnikliwy i obiektywny ustalen
kontroli oraz rzetelnie je dokumentuje,

3) sporzadza dokumenty okreslone w przepisach roz-
porzadzenia,

4) bierze udziat w postgpowaniu w sprawie rozpatry-
wania zastrzezen, .

5) wykonuje inne zadania w zakresie postegpowania
kontrolnego, zlecone przez szefa wtasciwej stuzby
ochrony panstwa.

& 5. 1. Stuzba ochrony panstwa prowadzi kontrole
na podstawie rocznego planu kontroli, zatwierdzonego
przez szefa wtasciwej stuzby ochrony panstwa, po uzy-
skaniu opinii Komitetu Ochrony Informacji Niejaw-
nych.

2. Szef wtasciwej stuzby ochrony panstwa moze za-
rzadzi¢ kontrole nie ujeta w planie, jezeli uzyska infor-
macje wskazujgce na wystepowanie istotnych zagro-
zen dla systemu zabezpieczenia informacji niejawnych
stanowiacych tajemnice panstwowa.

§ 6. Kontrole przeprowadza sie na podstawie opra-
cowanego programu tej kontroli.

&8 7. Przy opracowywaniu programu kontroli
uwzglednia sie w szczegdlnosci:
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1) wyniki wczesniejszych kontroli,

2) wyniki analiz okreslonych probleméw z zakresu
ochrony informacji niejawnych,

3) informacje pochodzace od organéw panstwo-
wych i samorzadowych, jednostek organizacyj-
nych i podmiotéw, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2
ustawy,

4) opinie, wnioski i inne ustalenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych, dokonane przez Komitet
Ochrony Informacji Niejawnych.

8 8. W programie kontroli zamieszcza sie w szcze-
golnosci:

1) oznaczenie i temat kontroli,

2) okreslenie kierunku badan kontrolnych i proble-
mow wymagajacych oceny,

3) szczegbdtowe okreslenie przedmiotowego i podmio-
towego zakresu kontroli,

4) wskazowki metodyczne, w odniesieniu do okresle-
nia sposobu i technik przeprowadzania kontroli,
zwtaszcza problemdéw, na ktére nalezy zwrdcié
szczegdlng uwage w badaniach kontrolnych, do-
wodéw niezbednych do dokonania ustalen i spo-
sobu ich badania, powiazania tematyki z aktami
normatywnymi, wskazowek o charakterze tech-
niczno-organizacyjnym, wzoréw wykazow i zesta-
wien,

5) ewentualne wskazanie potrzeby zasiegnigcia opinii
biegtego lub specjalisty,

6) szczegoétowe zatozenia organizacyjne kontroli,
w tym wskazanie kontrolera majacego jg przepro-
wadzic.

8 9. Program kontroli zatwierdza szef wtasciwej
stuzby ochrony panstwa.

§ 10. 1. Kontrolé przeprowadza kontroler na pod-
stawie upowaznienia, o ktdrym mowa w art. 30 ust. 1
ustawy o NIK.

2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, sporza-
dza sie w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden zata-
cza sie do akt kontroli, a drugi zatacza sie do protokotu
kontroli, ktéry pozostaje w jednostce kontrolowanej.

3. Druki upowaznien podlegaja scistemu ewiden-
cjonowaniu.

4. Wz6r upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1,
stanowi zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

8 11. 1. Kontroler dokumentuje przebieg i wyniki
czynnosci kontrolnych, zaktadajac i prowadzac w tym
celu akta kontroli.

2. Akta kontroli obejmuja w szczegdlnosci materia-
ty dowodowe oraz inne dokumenty wymienione w roz-
porzadzeniu, ktére oznacza sie klauzulg tajnosci, stoso-
whnie do zasad okreslonych w ustawie.

3. Akta kontroli prowadzi sie zgodnie z tokiem do-
konywanych czynnosci, wtaczajac do nich materiaty,
o ktérych mowa w ust. 2, i numerujac kolejno strony
akt. Akta powinny by¢ zszyte i umieszczone w teczce
zgodnie z rzeczowym podziatem akt. Catos$¢ klasyfiku-
je sie wedtug dokumentu o najwyzszej klauzuli tajno-
$ci.

4. Na poczatku kazdego tomu akt zamieszcza sie
wykaz dokumentacji zawartej w danym tomie, wymie-
niajagc nazwy dokumentéw i wskazujac odpowiednie
strony akt.

5. Akta kontroli przechowuje stuzba ochrony pan-
stwa.

8 12. 1. Pobranie przez kontrolera dokumentéw,
stanowigcych materiat dowodowy, z jednostki kontro-
lowanej nastepuje na podstawie pokwitowania, o kto-
rym mowa w art. 36 ust. 1 ustawy o NIK.

2. Zwrot dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, na-
stepuje za pokwitowaniem.

3. Wz6r pokwitowania, o ktérym mowa w ust. 1,
stanowi zatgcznik nr 2 do rozporzadzania.

8 13. 1. Jezeli osoba uczestniczagca w pobraniu rze-
czy stanowiagcych materiat dowodowy odmawia pod-
pisania protokofu, o ktorym mowa w art. 38 ust. 2
ustawy o NIK, lub nie moze go podpisaé¢, kontroler za-
mieszcza w protokole odpowiedniag wzmianke i opi-
suje, podane przez osobe uczestniczagcg w pobraniu
rzeczy, przyczyny odmowy lub niemoznosci podpisa-
nia.

2. Zwrot rzeczy, o ktérych mowa w ust. 1, nastepu-
je za pokwitowaniem.

3. Wz6r protokotu, o ktérym mowa w ust. 1, stano-
wi zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

8 14. 1. Zataczniki do protokotu ogledzin, o ktérym
mowa w art. 39 ust. 3 ustawy o NIK, utrwalone za po-
moca aparatury i srodkéw technicznych stuzacych do
utrwalania obrazu lub dzwieku, zabezpiecza sie w spo-
sOb uniemozliwiajgcy ich zamiang na inne.

2. Przepis & 13 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

3. Wz6r protokotu, o ktdrym mowa w ust. 1, stano-
wi zatacznik nr 4 do rozporzadzenia.

8 15. 1. Kontroler sporzadza protokét przyjecia wy-
jasnien lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 40 i 41
ustawy o NIK.
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2. Wyjasnienie lub oswiadczenie, o ktérych mowa
w ust. 1, mogga tez by¢ ztozone na pismie. Warunkiem
ich przyjecia jest wskazanie osoby je sktadajacej i jej
podpis; warunkiem przyjecia wyjasnien jest ponadto
wskazanie stanowiska stuzbowego osoby sktadajacej
wyijasnienia.

3. Wzory protokotdw, o ktérych mowa w ust. 1, sta-
nowig odpowiednio zataczniki nr 5 i 6 do rozporzadza-
nia.

8 16. W razie zasiegania przez kontrolera informa-
cji lub uzyskiwania wyjasnien na podstawie art. 16
pkt 6 ustawy, informacje lub wyjasnienia powinny by¢
utrwalone na pi$mie i podpisane przez osobe, ktéra je
ztozyta.

§ 17. 1. Sporzadzone przez kontrolera dokumenty,
utrwalajgce przebieg czynnosci dokonanych przy
udziale biegtego lub specjalisty w danej dziedzinie wie-
dzy lub praktyki, podpisuja kontroler oraz, uprzedzeni
przez kontrolera o odpowiedzialnosci karnej za zezna-
nie nieprawdy lub zatajenie prawdy, biegty lub specja-
lista.

2. Kontroler wydaje postanowienie o powotaniu
biegtego lub specjalisty, o ktérych mowa w ust. 1, we-
dtug wzoréw stanowigcych odpowiednio zataczniki
nr 7 i 8 do rozporzadzenia.

8 18. 1. Dokonane w toku kontroli ustalenia kontro-
ler opisuje w protokole kontroli, o ktérym mowa
w art. 53 ust. 1 ustawy o NIK.

2. Oproécz danych zawartych w art. 53 ust. 2 ustawy
o NIK protokét kontroli, o ktérym mowa w ust. 1, powi-
nien zawierac:

1) oznaczenie jednostki kontrolowanej, jej adres, imig
i nazwisko kierownika oraz oznaczenie i adres jed-
nostki nadrzednej nad jednostka kontrolowang,
z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kon-
trola,

2) stopien, imie i nazwisko kontrolera, nazwe stuzby
ochrony panstwa delegujacej kontrolera oraz nu-
mer i date upowaznienia do kontroli,

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrol-
nych, z wymienieniem dni przerw w kontroli,

4) okreslenie zakresu i przedmiotu kontroli oraz okre-
su objetego kontrolg,

5) wzmianke o prawie, sposobie i terminie zgtoszenia
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole
oraz o prawie odmowy podpisania protokotu,
a takze o prawie ztozenia wyjasnien, o ktérych mo-
wa w art. 59 ust. 1 ustawy o NIK,

6) wzmianke o zgltoszeniu zastrzezen oraz o stanowi-
sku zajetym wobec nich przez kontrolera,

7) omoéwienie dokonanych w protokole poprawek,
skreslen i uzupetnien,

8) wzmianke o doreczeniu egzemplarza protokotu kie-
rownikowi jednostki kontrolowanej,

9) adnotacje o dokonaniu wpisu do ksiegi ewidencji
kontroli, jezeli taka ksigga jest prowadzona przez
jednostke kontrolowang,

10) oznaczenie miejsca i daty podpisania protokotu,

11) parafy kontrolera i kierownika jednostki kontrolo-
wanej na kazdej stronie protokotu,

12) w razie odmowy podpisania protokotu — wzmian-
ke o tym fakcie i przyczynach odmowy.

3. Protokot kontroli sporzgdza sie w dwoch egzem-
plarzach. Jeden egzemplarz protokotu otrzymuje kie-
rownik jednostki kontrolowanej, drugi zatacza sie do
akt kontroli.

8 19. Wystgpienia pokontrolne zatwierdza i podpi-
suje szef wtasciwej stuzby ochrony panstwa.

8§ 20. 1. Wystagpienia pokontrolne zatacza sie do akt
kontroli.

2. Szef wtasciwej stuzby ochrony panstwa moze
okresli¢ w wystagpieniu pokontrolnym termin kontroli
sprawdzajacej wykonanie zalecen pokontrolnych.

& 21. 1. Informacje o wynikach przeprowadzonych
kontroli opracowuje sie w przypadku kontroli uwzgled-
nionych w ‘planach kontroli. Szef wtasciwej stuzby
ochrony panstwa moze zarzadzi¢ opracowanie infor-
macji o wynikach kontroli, o ktérej mowa w § 5
ust. 2.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, szef wtasci-
wej stuzby ochrony panstwa przekazuje Przewodnicza-
cemu Komitetu Ochrony Informacji Niejawnych.

8 22. Informacja o wynikach przeprowadzonych
kontroli zawiera w szczegdlnosci:

1) okreslenie jednostki kontrolowanej, celu kontroli,
jej zakresu, czasu przeprowadzenia i okresu objete-
go kontrolg,

2) istotne ustalenia kontroli ukazujace skale stwier-
dzonych zjawisk, przyczyny ich powstania, skutki,
jakie wywotuja lub moga wywotaé, w odniesieniu
do stanu zabezpieczenia informacji niejawnych,

3) ogdlng ocene oraz wynikajace z niej uwagi i wnio-
ski, zwtaszcza co do stosowania lub dokonania
zmian obowigzujacego prawa badz podjecia okre-
$lonych dziatan organizacyjnych.

8 23. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
11 marca 1999 r.

Prezes Rady Ministréow: w z. J. Tomaszewski





