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894
ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 28 wrze$nia 1999 r.

w sprawie sposobu przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej.

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 18 grudnia
1998 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 1999 r. Nr 49, poz.
483 i Nr 70, poz. 778) zarzadza sig, co nastegpuje:

§ 1. 1. Osoba przystepujaca do postepowania kwa-
lifikacyjnego dla pracownikow stuzby cywilnej ubiega-
jacych sie o mianowanie, zwana dalej ,kandydatem”,
sktada zgtoszenie do postgpowania kwalifikacyjnego
bezposrednio w siedzibie Urzedu Stuzby Cywilnej, zwa-
nego dalej ,Urzedem”, w polskim urzedzie konsular-
nym albo droga pocztowa pod adresem Urzedu z dopi-
skiem ,zgtoszenie”. W razie ztozenia zgtoszenia drogag
pocztowa za date ztozenia zgtoszenia uwaza sie date
stempla pocztowego polskiego urzedu pocztowego.

2. Niekompletne lub wadliwie wypetnione zgtosze-
nie Szef Stuzby Cywilnej zwraca kandydatowi, za po-
twierdzeniem odbioru, w celu uzupetnienia lub popra-
wienia.

3. Uzupetnienie lub poprawienie zgtoszenia powin-
no nastgpié¢ nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia do-
reczenia. Zgtoszenie uzupetnione lub poprawione
w tym okresie uwaza sig za ztozone w terminie.

8 2.1. 0O terminie i miejscu przeprowadzenia poste-
powania kwalifikacyjnego dla pracownikéw stuzby cy-
wilnej ubiegajacych sie o mianowanie, zwanego dalej
~postepowaniem kwalifikacyjnym”, Szef Stuzby Cy-
wilnej zawiadamia kandydata na pi$mie, za potwier-
dzeniem odbioru, co najmniej na 14 dni przed rozpo-
czeciem postepowania.

2. O terminie i miejscu przeprowadzenia postepo-
wania kwalifikacyjnego Szef Stuzby Cywilnej zawiada-
mia Przewodniczacego Rady Stuzby Cywilnej na pi-
$mie co najmniej na 14 dni przed rozpoczeciem poste-
powania.

8 3. 1. W celu przeprowadzenia w danym roku po-
stepowania kwalifikacyjnego Szef Stuzby Cywilnej po-
wotuje zespot sprawdzajacy, do ktdrego zadan nalezy:

1) przeprowadzenie postepowania kwalifikacyjnego,

2) ustalenie wynikéw postepowania kwalifikacyjnego,
o ktérych mowa w art. 31 ust. 4 ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U.z 1999 .
Nr 49, poz. 483 i Nr 70, poz. 778), zwanej dalej
Lustawg”,

3) przyznanie punktéw dodatkowych, o ktérych mowa
w art. 31 ust. 5 ustawy,

4) ustalenie ostatecznych wynikéw postepowania
kwalifikacyjnego, o ktérych mowa w art. 31 ust. 6
ustawy,

5) uszeregowanie ostatecznych wynikéw postepowa-

nia kwalifikacyjnego, o ktérym mowa w art. 31 ust.
7 ustawy.

2. Szef Stuzby Cywilnej wyznacza przewodniczace-
go zespotu sprawdzajgcego.

3. Osoby biorace udziat w przygotowaniu i przepro-
wadzeniu postepowania kwalifikacyjnego nie moga
przystapi¢ do tego postepowania.

8 4. 1. Zespot sprawdzajacy obraduje na posiedze-
niach.

2. Z posiedzenia zespotu sprawdzajacego jest spo-
rzgdzany protokét. Protokédt podpisuja cztonkowie ze-
spotu obecni na posiedzeniu.

3. W celu wykonania zadan zespét sprawdzajacy
podejmuje uchwaty wiekszoscia gtoséw, przy obecno-
$ci co najmniej 2/3 sktadu zespotu. W przypadku row-
nej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczacego ze-
spotu sprawdzajacego.

8 5. Przewodniczacy zespotu sprawdzajacego za-
wiadamia na pi$mie przewodniczacego Rady Stuzby
Cywilnej albo przedstawiciela tej Rady upowaznione-
go do obserwacji przebiegu postepowania kwalifika-
cyjnego o terminie i miejscu posiedzenia zespotu
sprawdzajacego, co najmniej na 7 dni przed terminem
tego posiedzenia.

8 6. 1. Postepowanie kwalifikacyjne ma forme pi-
semna i sktada sie z nastepujacych czesci:

1) badania zdolnosci ogéinych,
2) sprawdzianu wiedzy,
3) pracy pisemne;j.

2. Szef Stuiby Cywilnej przekazuje zespotowi
sprawdzajagcemu materiaty stuzace przeprowadzeniu
postepowania kwalifikacyjnego, zawierajace w szcze-
golnosci testy i zadania oraz arkusze odpowiedzi i kiu-
cze ich oceny.

8 7. 1. Zakres badania zdolnosci ogélinych obejmu-
je badanie sprawnos$ci rozumowania i efektywnosci
rozwigzywania zadan umystowych. Badanie zdolnos$ci
ogodlnych przeprowadzane jest w formie testu psycho-
logicznego.

2. Za badanie zdolnosci ogéinych przyznawane sa
punkty w skali od 0 do 60.

3. Badanie zdolnosci ogdlnych trwa odpowiednio
do zastosowanego testu psychologicznego, jednak nie
dtuzej niz 120 minut.

8 8. 1. Zakres tematyczny sprawdzianu wiedzy
obejmuje: wybrane zagadnienia z prawa konstytucyj-
nego, z prawa administracyjnego, dotyczace funkcjo-
nowania stuzby cywilnej, z dziedziny finanséw publicz-
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nych, z prawa miedzynarodowego publicznego oraz
Z organizacji i zarzadzania, a takze aktualne zagadnie-
nia spoteczno-gospodarcze.

2. Wykaz zagadnien do sprawdzianu wiedzy okre-
$lony jest w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.

3. Sprawdzian wiedzy ma forme testu wyboru
i sktada sie z 80 pytan. Za kazda prawidtowa odpo-
wiedz kandydat otrzymuje jeden punkt; za brak odpo-
wiedzi lub odpowiedz nieprawidtowag — zero punktdw.

4. Sprawdzian wiedzy trwa 90 minut.

8 9. 1. Zakres pracy pisemnej obejmuje przygoto-
wanie notatki lub innej wypowiedzi — na podstawie
materiatéw przekazanych kandydatowi.

2. Praca pisemna oceniana jest pod wzgledem lo-
gicznosci, zwieztosci, jasnosci i poprawnosci jezykowej
oraz pod wzgledem trafno$ci proponowanych rozwia-
zan lub trafnosci dokonania wyboru istotnych informa-
cji z materiatéw.

3. Za prace pisemnag przyznawane sg punkty w ska-
li od 0 do 40 punktow.

4. Praca pisemna trwa 90 minut.

8 10. 1. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza
sie w sali egzaminacyjnej, w warunkach umozliwiaja-
cych kandydatom samodzielng prace, pod nadzorem
co najmniej jednego cztonka zespotu sprawdzajacego.

2. Cztonkowie zespotu 'sprawdzajqcego sporzgdza-
ja protokot czastkowy z przebiegu postepowania kwa-
lifikacyjnego w danej sali egzaminacyjne;.

3. Postgpowanie kwalifikacyjne moze byé przepro-
wadzone z udziatem osoby nie bedacej cztonkiem ze-
spotu sprawdzajacego, upowaznionej na pi$mie przez
Szefa Stuzby Cywilnej, na wniosek przewodniczacego
zespotu sprawdzajgcego, do wykonywania okreslo-
nych czynnosci techniczno-ustugowych lub do spraw-
dzania badania zdolnosci ogdéinych.

4. Przed wejsciem do sali egzaminacyjnej kandydat
jest obowigzany okazaé¢ dowdd tozsamosci oraz dowdd
whniesienia opfaty, o ktérej mowa w art. 34 ustawy.

5. Przed rozpoczeciem postepowania kwalifikacyj-
nego lub jego czesci cztonek zespotu sprawdzajgcego
informuje kandydatéw o warunkach organizacyjnych
przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego oraz
o zasadach dokonywania oceny udzielonych odpowie-
dzi.

6. Kandydat otrzymuje materiaty i arkusze odpo-
wiedzi opatrzone pieczecig Urzedu. Uwzglednia sig je-
dynie odpowiedzi udzielone na arkuszach opatrzonych
pieczecig Urzedu.

7. W czasie postgpowania kwalifikacyjnego zabro-
nione jest korzystanie z materiatéw pomocniczych in-
nych niz dostarczone przez Urzad oraz porozumiewa-
nie sie z innymi osobami.

8. Cztonek zespotu sprawdzajgcego wyklucza
z udziatu w danej czes$ci postepowania kwalifikacyjne-

go kandydata, ktéry podczas postepowania postugi-
wat sie materiatami innymi niz dostarczone przez
Urzad, porozumiewat sie z innymi osobami lub zakté-
cat przebieg postepowania.

9. Opuszczenie przez kandydata sali egzaminacyj-
nej stanowi zakonczenie udziatu w danej czg$ci poste-
powania kwalifikacyjnego. Przed opuszczeniem sali
egzaminacyjnej kandydat zwraca otrzymane materiaty.

10. W czasie postgpowania kwalifikacyjnego czto-
nek zespotu moze, w wyjatkowych przypadkach uza-
sadnionych stanem zdrowia kandydata, wyrazié zgode
na opuszczenie przez niego sali egzaminacyjnej. Na
czas nieobecnosci kandydat przekazuje cztonkowi ze-
spotu otrzymane materiaty.

8 11. 1. W sytuacji, o ktérej mowa w § 10 ust. 9, czto-
nek zespotu sprawdzajgcego niezwtocznie oznacza ar-
kusze odpowiedzi kodem.

2. Po sprawdzeniu odpowiedzi dokonuje sie komi-
syjnego rozkodowania arkuszy odpowiedzi. Do rozko-
dowania arkuszy odpowiedzi przewodniczacy zespotu
sprawdzajacego wyznacza 3 cztonkéw zespotu, ktérzy
nie uczestniczyli w sprawdzaniu odpowiedzi.

3. Zrozkodowania sporzadza sie protokot. Protokoét
podpisujg cztonkowie zespotu dokonujacy rozkodowa-
nia.

8 12. Jezykami obcymi, o ktérych mowa w art. 28
pkt 5i w art. 31 ust. 5 pkt 2 ustawy, sa jezyki urzedowe
panstw — cztonkéw Narodéw Zjednoczonych.

8 13. Dodatkowe punkty, o k'térych mowa w art. 31
ust. 5 ustawy, przyznaje sie w nastepujacej wysokosci:

1) 3 punkty — za pozytywny wynik, sporzagdzonej na
piSmie, ostatniej oceny, o ktérej mowa w art. 73
ustawy,

2) za znajomosé:

a) jednego jezyka obcego, innego niz wskazany
przez kandydata w zgtoszeniu do postepowania
kwalifikacyjnego — 3 punkty,

b) co najmniej dwdch jezykdéw obcych, innych niz
wskazany przez kandydata w zgtoszeniu do po-
stepowania kwalifikacyjnego — 6 punktéw,

3) 2 punkty — za ukonczenie studiéw podyplomo-
wych,

4) 5 punktéw — za posiadanie tytutu lub stopnia na-
ukowego,

5) 4 punkty — za nastepujace kwalifikacje:

a) ukoniczenie aplikacji adwokackiej, legislacyjne;j,
notarialnej, prokuratorskiej, radcowskiej lub sg-
dowej,

b) ztozenie egzaminu kwalifikacyjnego na stanowi-
sko inspektora kontroli skarbowej przed komisja
powotanag przez Generalnego Inspektora Kon-
troli Skarbowej,

c) posiadanie uprawnieh zawodowych w dziedzi-
nie geodezji i kartografii,
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d) ztozenie egzaminu kwalifikacyjnego na rzeczni-
ka patentowego,

e) posiadanie uprawnien zawodowych w zakresie
szacowania nieruchomosci,

f) posiadanie przez lekarza weterynarii tytutu spe-
cjalisty z dziedziny epizootiologia i administracja
weterynaryjna lub prewencja weterynaryjnai hi-
giena pasz lub higiena zwierzat rzeznych i zyw-
nosci pochodzenia zwierzecego lub weteryna-
ryjna diagnostyka laboratoryjna,

g) posiadanie uprawnien biegtego z zakresu poste-
powania wodnoprawnego, ochrony przyrody,
sporzadzania prognoz skutkéw wptywu ustalen
planu zagospodarowania przestrzennego na
srodowisko lub sporzadzania ocen oddziatywa-
nia na srodowisko,

h) posiadanie uprawnien do wykonywania samo-
dzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

i) ztozenie egzaminu dla kandydatéw na cztonkéw
rad nadzorczych spoétek Skarbu Panstwa przed
komisjg wyznaczong przez Ministra Skarbu Pan-
stwa,

j) posiadanie kwalifikacji mierniczego goérniczego
lub geologa goérniczego,

k) posiadanie kwalifikacji os6b kierownictwa ruchu
oraz os6b wyzszego dozoru ruchu zaktadu gor-
niczego,

I) posiadanie uprawnien biegtego rewidenta,

m) ztozenie egzaminu przed Komisjg Egzaminacyj-
ng dla Aktuariuszy,

n) ztozenie egzaminu z wynikiem pozytywnym
przed komisja egzaminacyjna dla maklerow pa-
pierow wartosciowych albo przed komisja eg-
zaminacyjna dla doradcow inwestycyjnych,

0) posiadanie uprawnien zawodowych w dziedzi-
nie lotnictwa,

p) posiadanie kwalifikacji zawodowych w dziedzi-
nie zeglugi morskie;j.

8 14. Minimalna liczba punktéw, o ktérej mowa
w art. 31 ust. 7 ustawy, wynosi 120.

8 15. 1. Znajomos¢ jezyka obcego potwierdza dy-
plom, zaswiadczenie lub certyfikat, okreslone w zatacz-
niku nr 2 do rozporzadzenia.

2. Dokumentem potwierdzajgcym spetnianie wa-
runku okreslonego w art. 31 ust. 5 pkt 3 ustawy jest
swiadectwo ukonczenia studidw podyplomowych.

3. Dokumentem potwierdzajagcym spetnianie wa-
runku okreslonego w art. 31 ust. 5 pkt 4 ustawy jest dy-
plom poswiadczajacy uzyskanie stopnia lub tytutu na-
ukowego.

4. Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 31
ust. 5 pkt 5 ustawy, potwierdzaja dokumenty okreslone
w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia.

5. Kopie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1—4,
potwierdzone notarialne albo przez urzad, w ktérym
kandydat jest zatrudniony, nalezy dotaczyé do zgtosze-
nia do postepowania kwalifikacyjnego.

6. W przypadku przedstawienia dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 1—3, w jezyku obcym nalezy
dotaczyé réwniez ich ttumaczenie na jezyk polski doko-
nane przez ttumacza przysiegtego.

8 16. 1. Przewodniczacy zespotu sprawdzajacego
sporzgdza sprawozdanie z postepowania kwalifikacyj-
nego. Sprawozdanie zawiera protokoty z posiedzen ze-
spotu sprawdzajacego, protokoty czastkowe oraz pro-
tokot z rozkodowania arkuszy odpowiedzi.

2. Sprawozdanie jest zatwierdzane przez Szefa
Stuzby Cywilne;j.

§ 17. 1. Optata, o ktérej mowa w art. 34 ustawy, wy-
nosi 25% najnizszego wynagrodzenia za prace pracow-
nikéw, obowigzujacego w dniu 31 grudnia roku po-
przedzajgcego postepowanie kwalifikacyjne.

2. Optate wnosi sie na dochody budzetu panstwa —
na rachunek Urzedu.

& 18. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow: J. Buzek

Zataczniki do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 28 wrzesnia 1999 r. (poz. 894)

Zatacznik nr 1

WYKAZ ZAGADNIEN DO SPRAWDZIANU WIEDZY:

1) wybrane zagadnienia z prawa konstytucyjnego:
a) zasady ustrojowe,

b) wolnosci, prawa i obowiazki cztowieka i obywa-
tela,

c) organy wtadzy i kontroli panstwowej oraz zasa-
dy ich organizacji i funkcjonowania,

2) wybrane zagadnienia z prawa administracyjnego:

a) postepowanie administracyjne,

b) organy administracji rzgdowej oraz zasady ich
organizacji i funkcjonowania,

c) zasady organizacji i funkcjonowania samorzadu
terytorialnego,

3) wybrane zagadnienia dotyczace funkcjonowania
stuzby cywilnej:

a) organizacja stuzby cywilnej,

b) nawigzanie, zmiana i ustanie stosunku pracy
w stuzbie cywilnej,
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c) obsadzanie wyzszych stanowisk w stuzbie cywil-
nej,

d) uprawnienia i obowiazki cztonka korpusu stuzby
cywilnej,

e) szczegdlna ochrona stosunku pracy cztonka kor-
pusu stuzby cywilnej,

4) wybrane zagadnienia z dziedziny finanséw publicz-
nych:

a) formy organizacyjno-prawne jednostek sektora
finansoéw publicznych,

b) zasady gospodarki finansowej podmiotéw sek-
tora finanséw publicznych,

¢) budzet panistwa,

d) zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscy-
pliny finanséw publicznych,

e) zasady udzielania zamoéwien publicznych,

5) wybrane zagadnienia z prawa miedzynarodowego
publicznego:

a) zrédta prawa miedzynarodowego,
b) cele, zasady dziatania i struktura Unii Europej-
skiej,
6) wybrane zagadnienia z organizacji i zarzadzania:
a) prognozowanie, planowanie i programowanie,

b) centralizacja zarzadzania i delegowanie upraw-
nien decyzyjnych.

Zatacznik nr 2

LISTA DYPLOMOW, ZASWIADCZEN | CERTYFIKATOW POTWIERDZAJACYCH
ZNAJOMOSC JEZYKA OBCEGO:

1) dyplomy ukonczenia:

a) studidow na kierunku filologia w zakresie jezykéw
obcych lub lingwistyki stosowanej,

b) nauczycielskich kolegiéw jezykéw obcych,

c¢) studiow wyzszych za granicg — uznaje sie jezyk
wyktadowy,

d) Krajowej Szkoty Administracji Publicznej,

2) zaswiadczenie o zdanym egzaminie resortowym:
a) w Ministerstwie Spraw Zagranicznych,
b) w Ministerstwie Gospodarki,

¢) w Ministerstwie Obrony Narodowej — od pozio-
mu 4444 wedtug STANAG 6001,

3) certyfikat potwierdzajacy znajomosé jezyka obce-
go, wydany przez Krajowa Szkote Administracji Pu-
blicznej w wyniku lingwistycznego postepowania
sprawdzajacego,

4) certyfikat znajomosci jezyka obcego, wydany
w okresie od 25 sierpnia 1997 r. do 14 stycznia
1998 r. przez Resortowg Komisje Egzaminacyjna
Jezykow Obcych Urzedu Stuzby Cywilnej,

5) nastepujace certyfikaty lub zaswiadczenia:

a) First Certificate in English (FCE), Certificate in
Advanced English (CAE), Certificate of Proficien-
cy in English (CPE), Business English Certificate
2 (BEC2), Business English Certificate (BEC3),
Certificate in English for International Business
and Trade (CEIBT) — certyfikaty wydawane
przez University of Cambridge Local Examina-
tion Syndicate,

b) International English Language Testing System
IELTS — powyzej 6 pkt — zaswiadczenia wyda-
wane przez University of Cambridge Local Exa-

mination Syndicate, the British Council i Educa-
tion Australia,

c) Test of English as a Foreign Language (TOEFL)
— co najmniej 500 pkt z testu, co najmniej 3,5 pkt
z pracy pisemnej TWE i co najmniej 200 pkt z eg-
zaminu ustnego TSE — wydawany przez Educa-
tional Testing Service, Princeton, USA,

d) Dipléme d'Etudes de Langue Frangaise (DELF),
Diplome Approfondi de Langue Francaise
(DALF) — wydawane przez Ministerstwo Eduka-
cji Narodowej Francji (Narodowg Komisje ds.
Egzaminéw DELF i DALF),

e) Certificat d'accés au DALF organizowany przez
Instytut Francuski,

f) Diplome de Langue Francaise (DL), Diplome
Supérieur d’Etudes Frangaises Modernes (DS),
Diplome des Hautes Etudes Frangaises (DHEF)
— wydawane przez Alliance Frangaise,

g) Die Zentrale Mittelstufenpriifung (ZMP), Die
Zentrale Oberstufenpriifung (ZOP), Das Kleine
Deutsche Sprachdiplom (KDS), Das Grosse
Deutsche Sprachdiplom (GDS) — egzaminy or-
ganizowane przez Goethe Institut,

h) Priifung Wirtschafsdeutsch International (PWD)
— egzaminy organizowane przez Goethe Insti-
tut, Niemiecka lzbe Przemystowo-Handlowa i In-
stytut Carla Duisberga,

i) Diploma Basico de Esparfol, Diploma Superior
de Espafiol — wydawany przez Ministerstwo
Edukacji i Nauki Krélestwa Hiszpanii,

j) Certificazione d'ltaliano come Lingua Straniera
(CILS) — od poziomu 3, Certificazione di Cono-
scenza della Lingua ltaliana (CELI) — od pozio-
mu 3 — wydawane przez uniwersytety dla cu-
dzoziemcéw w Sienie, Perugii i Rzymie.
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Zatacznik nr 3

LISTA DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE WARUNKOW,
O KTORYCH MOWA W ART. 31 UST. 5 PKT 5 USTAWY:

1) dokument potwierdzajacy ukonczenie aplikacji ad-
wokackiej, legislacyjnej, notarialnej, prokurator-
skiej, radcowskiej lub sgdowej,

2) dokument potwierdzajacy ztozenie egzaminu kwa-
lifikacyjnego na stanowisko inspektora kontroli
skarbowej,

3) swiadectwo nadania uprawnien w dziedzinie geo-
dezji i kartografii,

4) dokument potwierdzajacy ztozenie egzaminu kwa-
lifikacyjnego na rzecznika patentowego,

5) $wiadectwo nadania uprawnien zawodowych w za-
kresie szacowania nieruchomosci,

6) dyplom uzyskania przez lekarza weterynarii tytutu
specjalisty,

7) $wiadectwo stwierdzajace nadanie uprawnien bie-
gtego z zakresu postgepowania wodnoprawnego,
ochrony przyrody, sporzadzania prognoz skutkéw
wptywu ustalen planu zagospodarowania prze-
strzennego na srodowisko lub sporzadzania ocen
oddziatywania na srodowisko,

8) decyzja stwierdzajaca nabycie uprawnien budowla-
nych,

9) dyplom potwierdzajacy pozytywny wynik egzami-
nu dla kandydatéw na cztonkéw rad nadzorczych

spotek Skarbu Panstwa przed komisja wyznaczong
przez Ministra Skarbu Panstwa,

10) swiadectwo stwierdzajace posiadanie kwalifikacji
mierniczego gorniczego lub geologa gérniczego,

11) $wiadectwo stwierdzajgce posiadanie kwalifikacji
0sob kierownictwa ruchu oraz oséb wyzszego do-
zoru ruchu zaktadu gérniczego,

12) dyplom biegtego rewidenta,

13) swiadectwo ztozenia egzaminu przed Komisja Eg-
zaminacyjna dla Aktuariuszy,

14) dokument potwierdzajacy ztozenie egzaminu z wy-
nikiem pozytywnym przed komisjg egzaminacyjna
dla makleréw papieréw wartosciowych albo przed
komisjg egzaminacyjna dla doradcéw inwestycyj-
nych,

15) licencja cztonka personelu lotniczego,

16) dyplom stwierdzajgcy posiadanie kwalifikacji kapi-
tana zeglugi wielkiej, starszego oficera poktadowe-
go, oficera wachtowego, starszego oficera mecha-
nika, oficera mechanika Il klasy, oficera mechanika
wachtowego.

895
ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 28 wrzesnia 1999 r.

w sprawie nadania statutu Urzedowi Stuzby Cywilnej.

Na podstawie art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 18 grud-
nia 1998 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U.z 1999 r. Nr 49, poz.
483 i Nr 70, poz. 778) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Urzedowi Stuzby Cywilnej nadaje sig statut sta-
nowiacy zatacznik do rozporzadzenia.

8 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia.

Prezes Rady Ministrow: J. Buzek

Zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 28 wrzesnia 1999 r. (poz. 895)

STATUT URZEDU StUZBY CYWILNEJ

8 1. 1. Urzad Stuzby Cywilnej, zwany dalej ,Urze-
dem”, jest urzedem administracji rzadowej, dziataja-
cym pod bezposrednim kierownictwem Szefa Stuzby
Cywilnej.

2. Urzad zapewnia merytoryczna, organizacyjna,
prawna, techniczng i kancelaryjno-biurowa obstuge
Szefa Stuzby Cywilnej przy realizacji zadan stuzby cy-
wilnej, w szczegdlnosci w zakresie organizowania

i prowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego, prowa-
dzenia konkurséw na wyzsze stanowiska w stuzbie cy-
wilnej, planowania, organizowania i prowadzenia
szkolen w stuzbie cywilnej oraz wydawania Biuletynu
Stuzby Cywilnej.

3. Urzad zapewnia techniczng i kancelaryjno-biuro-
wa obstuge prac Wyzszej Komisji Dyscyplinarnej Stuz-
by Cywilnej.





