
Za∏àcznik nr 2

WZÓR

ARKUSZ INFORMACYJNY

1. Pe∏na nazwa przedsi´biorcy ........................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................

2. Adres .............................................................................................................................................................................
(ulica, kod pocztowy, miejscowoÊç)

.......................................................................................................................................................................................
(gmina, województwo)

3. Kategoria prowadzonej dzia∏alnoÊci gospodarczej:
❏ budownictwo od dnia ................................
❏ konserwacja zabytków od dnia ................................
❏ izolacja od dnia ................................
❏ inne od dnia ................................

4. Wykaz prac wykonywanych a), b)
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Rodzaj wykonywanych
prac w kraju W latach Inwestor,

zleceniodawca
WartoÊç wykonywanych

prac

Uprzedzony o odpowiedzialnoÊci karnej za sk∏adanie fa∏szywych zeznaƒ potwierdzam zgodnoÊç przedstawio-
nych danych i informacji.

................................ .......................................................
(data) (podpis przedsi´biorcy)

———————

a) Przedsi´biorca ubiegajàcy si´ o przydzia∏ osobomiesi´cy po raz pierwszy wykazuje prace wykonywane w kraju w zakresie
wnioskowanej kategorii prac, w okresie co najmniej dwóch lat poprzedzajàcych z∏o˝enie wniosku.

b) Przedsi´biorca, o którym mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 rozporzàdzenia, wykazuje prace wykonywane w kraju, mieszczàce si´
w kategoriach prac, o których mowa w § 1 ust. 2 rozporzàdzenia, przez co najmniej 2 lata, w okresie 5 lat poprzedzajàcych
z∏o˝enie wniosku.
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO

z dnia 28 marca 2000 r.

w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne szko∏y i placówki artystyczne dokumentacji przebiegu 
nauczania, dzia∏alnoÊci wychowawczej i opiekuƒczej oraz rodzajów tej dokumentacji.

Na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 5 w zwiàzku
z art. 32a ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzeÊnia 1991 r. o sys-
temie oÊwiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 i Nr 106,
poz. 496, z 1997 r. Nr 28, poz. 153 i Nr 141, poz. 943,
z 1998 r. Nr 117, poz. 759 i Nr 162, poz. 1126 oraz
z 2000 r. Nr 12, poz. 136 i Nr 19, poz. 239) zarzàdza si´,
co nast´puje:

§ 1. 1. Publiczne szko∏y artystyczne, zwane dalej
„szko∏ami”, prowadzà nast´pujàcà dokumentacj´
przebiegu nauczania:
1) ksi´g´ uczniów i s∏uchaczy, zwanych dalej „ucznia-

mi”,
2) dzienniki lekcyjne i dzienniki zaj´ç,
3) arkusze ocen uczniów,

4) protoko∏y post´powania kwalifikacyjnego,
5) protoko∏y egzaminów.

2. Dokumentacj´ przebiegu nauczania stanowià
równie˝ uchwa∏y rady pedagogicznej dotyczàce klasy-
fikowania i promowania uczniów oraz ukoƒczenia
szko∏y, pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne, in-
deksy oraz zezwolenia wydane przez dyrektora szko∏y
na indywidualny tok nauki.

3. Publiczne placówki artystyczne, zwane dalej
„placówkami”, prowadzà dokumentacj´ wymienionà
w ust. 1 pkt 2 i 4.

§ 2. Na podstawie prowadzonej dokumentacji szko-
∏a wydaje uczniom Êwiadectwa i dyplomy wed∏ug wzo-
rów okreÊlonych odr´bnymi przepisami.



§ 3. 1. Do ksi´gi uczniów prowadzonej przez szko∏´
wpisuje si´ imiona i nazwisko oraz dat´ i miejsce uro-
dzenia ucznia, imiona i nazwiska rodziców (prawnych
opiekunów), dat´ przyj´cia do szko∏y oraz klas´, do któ-
rej ucznia przyj´to.

2. W ksi´dze odnotowuje si´ dat´ ukoƒczenia 
szko∏y lub dat´ i przyczyn´ opuszczenia szko∏y przez
ucznia.

3. Ksi´g´ uczniów prowadzi si´ chronologicznie
wed∏ug dat przyj´cia uczniów do szko∏y.

§ 4. 1. Dla ka˝dej klasy szko∏a lub placówka prowa-
dzi dziennik lekcyjny dokumentujàcy przebieg naucza-
nia uczniów w danym roku szkolnym.

2. Dziennik lekcyjny zak∏ada wychowawca klasy
(nauczyciel) lub inna osoba wskazana przez dyrektora
szko∏y lub placówki. Kart´ tytu∏owà dziennika opatruje
si´ pod∏u˝nà pieczàtkà szko∏y lub placówki oraz wpisu-
je klas´, rok szkolny, imi´ i nazwisko wychowawcy (na-
uczyciela).

3. Do dziennika lekcyjnego wpisuje si´ w porzàdku
alfabetycznym nazwiska i imiona uczniów, daty i miej-
sca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona
i nazwiska rodziców (prawnych opiekunów) oraz adre-
sy ich zamieszkania, tygodniowy plan zaj´ç edukacyj-
nych, oznaczenie realizowanych programów naucza-
nia zawartych w zestawie programów nauczania oraz
imiona i nazwiska nauczycieli prowadzàcych poszcze-
gólne zaj´cia.

4. W dzienniku lekcyjnym odnotowuje si´:
1) obecnoÊç uczniów na poszczególnych zaj´ciach,
2) tematy przeprowadzonych zaj´ç,
3) oceny uzyskane przez uczniów,
4) wyniki klasyfikacji Êródrocznej i rocznej.

5. Dzienniki lekcyjne zaj´ç artystycznych, realizo-
wanych indywidualnie i zbiorowo, zawierajà informa-
cje wymienione w ust. 3, dostosowane do rodzaju pro-
wadzonych zaj´ç.

§ 5. 1. Szko∏y realizujàce zgodnie z planem naucza-
nia zaj´cia dydaktyczno-wyrównawcze oraz szko∏y
(placówki) zatrudniajàce pedagoga szkolnego (psycho-
loga) prowadzà dzienniki zaj´ç dokumentujàce dzia∏al-
noÊç wychowawczà i opiekuƒczà.

2. W dzienniku zaj´ç prowadzàcy zaj´cia dydaktycz-
no-wyrównawcze wpisuje:
1) tygodniowy plan zaj´ç,
2) wykaz uczniów i ich obecnoÊç na zaj´ciach,
3) indywidualny program pracy z uczniem,
4) tematy przeprowadzonych zaj´ç,
5) ocen´ post´pów ucznia,
6) wnioski do dalszej pracy.

3. W dzienniku zaj´ç pedagog szkolny (psycholog)
wpisuje:
1) tygodniowy plan zaj´ç,
2) wykaz uczniów zakwalifikowanych do ró˝nych form

pomocy,

3) informacj´ o kontaktach z osobami i instytucjami,
z którymi pedagog szkolny (psycholog) wspó∏dzia-
∏a przy wykonywaniu swoich zadaƒ,

4) wnioski do dalszej pracy.

§ 6. 1. Po przyj´ciu ucznia do szko∏y wychowawca
klasy (nauczyciel) lub inna osoba wskazana przez dy-
rektora szko∏y zak∏ada arkusz ocen ucznia.

2. Wzór arkusza ocen okreÊlajà odr´bne przepisy.
Pierwsza strona arkusza ocen powinna byç opatrzona
pod∏u˝nà pieczàtkà szko∏y oraz pieczàtkà i podpisem
dyrektora szko∏y.

3. Arkusz ocen ucznia dokumentuje przebieg na-
uczania w ca∏ym cyklu kszta∏cenia ucznia w szkole.

4. Wpisów w arkuszu ocen dokonuje si´ na podsta-
wie danych zawartych w ksi´dze uczniów, dzienniku
lekcyjnym, protoko∏ach egzaminów.

5. Podstawà wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu
lub ukoƒczeniu przez ucznia szko∏y jest uchwa∏a rady
pedagogicznej. Dat´ uchwa∏y wpisuje si´ do arkusza
ocen.

6. W arkuszu ocen ucznia oceny wpisuje si´ s∏owa-
mi w pe∏nym brzmieniu lub w formie opisowej, zgod-
nie z odr´bnymi przepisami. W rubrykach niewype∏-
nionych wpisuje si´ poziomà kresk´, a w przypadku
zwolnienia ucznia z nauki przedmiotu wpisuje si´
„zwolniony/a”.

7. W arkuszu ocen ucznia zamieszcza si´ równie˝
adnotacj´ o wydaniu Êwiadectwa ukoƒczenia szko∏y
i jego duplikatu, zezwoleniu na indywidualny tok lub
program nauki, sporzàdzeniu odpisu arkusza ocen oraz
wpisuje si´ dat´ i przyczyn´ opuszczenia szko∏y przez
ucznia. Osoba wype∏niajàca arkusz ocen potwierdza
podpisem zgodnoÊç wpisów z dokumentami, na pod-
stawie których ich dokonano.

8. W przypadku przeniesienia si´ ucznia do innej
szko∏y przesy∏a si´ do tej szko∏y odpis arkusza ocen
ucznia.

§ 7. 1. Do czasu ukoƒczenia szko∏y przez uczniów ar-
kusze ocen przechowuje si´ oddzielnie dla ka˝dej klasy
wraz ze spisem uczniów.

2. Arkusze ocen uczniów wraz ze spisem uczniów,
którzy w danym roku szkolnym ukoƒczyli szko∏´, stano-
wià ksi´g´ ocen. Ksi´g´ ocen, której stronice nale˝y
ponumerowaç, przechowuje si´ w archiwum szkol-
nym.

§ 8. Protoko∏y post´powania kwalifikacyjnego, sta-
nowiàce dokumentacj´ przyj´ç kandydatów do szkó∏
i placówek, sporzàdza si´ i przechowuje zgodnie z prze-
pisami w sprawie warunków przyjmowania uczniów
do szkó∏ i placówek artystycznych.

§ 9. Szko∏y mogà wydawaç uczniom indeksy, które
sà dokumentem potwierdzajàcym odbycie zaj´ç, uzy-
skanie zaliczeƒ i z∏o˝enie egzaminów. Wzór indeksu
okreÊlajà odr´bne przepisy.

§ 10. Pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne
uczniów przechowywane sà przez szko∏´ przez okres
jednego roku, chyba ̋ e odr´bne przepisy stanowià ina-
czej.
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§ 11. Dyrektor szko∏y (placówki) ponosi odpowie-
dzialnoÊç za w∏aÊciwe, zgodne z obowiàzujàcymi prze-
pisami, prowadzenie i przechowywanie dokumentacji
przebiegu nauczania oraz za wydawanie uczniom do-
kumentów zgodnych z posiadanà przez szko∏´ doku-
mentacjà.

§ 12. Traci moc zarzàdzenie nr 45 Ministra Kultury
i Sztuki z dnia 9 grudnia 1993 r. w sprawie sposobu pro-

wadzenia przez publiczne szko∏y i placówki artystyczne
dokumentacji przebiegu nauczania (Dz. Urz. MKiS Nr 6,
poz. 24).

§ 13. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: 
w z. A. Popowicz
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO

z dnia 26 maja 2000 r.

zmieniajàce rozporzàdzenie w sprawie zasad wynagradzania pracowników instytucji kultury prowadzàcych
gospodark´ finansowà na zasadach ustalonych dla zak∏adów bud˝etowych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 25 paêdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzia∏alnoÊci kul-
turalnej (Dz. U. z 1997 r. Nr 110, poz. 721 i Nr 141,
poz. 943, z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 1999 r. Nr 101,
poz. 1178 i z 2000 r. Nr 12, poz. 136) zarzàdza si´, co na-
st´puje:

§ 1. W rozporzàdzeniu Ministra Kultury i Sztuki
z dnia 23 kwietnia 1999 r. w sprawie zasad wynagradza-
nia pracowników instytucji kultury prowadzàcych go-
spodark´ finansowà na zasadach ustalonych dla zak∏a-
dów bud˝etowych (Dz. U. Nr 45, poz. 446) wprowadza
si´ nast´pujàce zmiany:

1) tytu∏ rozporzàdzenia otrzymuje brzmienie:

„w sprawie zasad wynagradzania pracowników za-
trudnionych w instytucjach kultury prowadzàcych

w szczególnoÊci dzia∏alnoÊç w zakresie upo-
wszechniania kultury”,

2) w § 1 zdanie wst´pne otrzymuje brzmienie:

„Rozporzàdzenie stosuje si´ do pracowników za-
trudnionych w instytucjach kultury prowadzàcych
w szczególnoÊci dzia∏alnoÊç w zakresie upo-
wszechniania kultury, zwanych dalej «pracowni-
kami», zatrudnionych w: ”.

§ 2. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem og∏o-
szenia.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: 
K. M. Ujazdowski
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 5 czerwca 2000 r.

w sprawie wykazu stanowisk s∏u˝bowych uprawniajàcych do zajmowania kwater funkcyjnych 
oraz struktury tych kwater.

Na podstawie art. 22 ust. 4 ustawy z dnia 22 czerw-
ca 1995 r. o zakwaterowaniu Si∏ Zbrojnych Rzeczypo-
spolitej Polskiej (Dz. U. Nr 86, poz. 433, z 1996 r. Nr 106,
poz. 496, z 1997 r. Nr 6, poz. 31, Nr 80, poz. 506 i Nr 106,
poz. 678, z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 1999 r. Nr 86,
poz. 964 i Nr 93, poz. 1063 oraz z 2000 r. Nr 6, poz. 70)
zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. 1. Kwaterà funkcyjnà mo˝e byç kwatera o struk-
turze nie mniejszej ni˝ dwa pokoje z kuchnià.

2. Kwatera funkcyjna mo˝e byç wyposa˝ona w pod-
stawowe meble i sprz´t gospodarstwa domowego.

3. Kwater´ funkcyjnà w meble i sprz´t gospodar-
stwa domowego wyposa˝a organ wojskowy, na 

którego zaopatrzeniu pozostaje osoba zajmujàca kwa-
ter´.

§ 2. Stanowiskami s∏u˝bowymi uprawniajàcymi do
zajmowania kwater funkcyjnych sà stanowiska:
1) Ministra Obrony Narodowej,
2) sekretarza stanu, podsekretarza stanu, dyrektora

generalnego — w Ministerstwie Obrony Narodo-
wej,

3) Szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskiego,
4) zast´pcy Szefa Sztabu Generalnego Wojska Pol-

skiego,
5) dowódcy rodzaju si∏ zbrojnych lub okr´gu wojsko-

wego,


