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ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ

z dnia 30 czerwca 2000 r.

w sprawie szczegotowych zasad i form wspotdziatania administracji publicznej z innymi podmiotami oraz
wzordéw ofert, umow i sprawozdan z realizacji zadan pomocy spoteczne;j.

Na podstawie art. 12a ust. 2 ustawy z dnia 29 listo-
pada 1990 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 1998 r.
Nr 64, poz. 414, Nr 106, poz. 668, Nr 117, poz. 756 i
Nr 162, poz. 1118 1126,z 1999 r. Nr 20, poz. 170, Nr 79,
poz. 885 i Nr 90, poz.1001 oraz z 2000 r. Nr 12, poz.136
i Nr 19, poz. 238) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie reguluje:

1) szczegbétowe zasady i formy wspoétdziatania orga-
now administracji rzagdowej i organéw jednostek
samorzadu terytorialnego z podmiotami, o ktérych
mowa w art. 12a ust. 1 ustawy z dnia 29 listopada
1990 r. o pomocy spotecznej, zwanej dalej ,usta-
wa”, w zakresie realizacji zadan pomocy spotecz-
nej,

2) wzory ofert, uméw oraz sprawozdan z realizacji za-
dan administracji rzgdowej lub jednostek samorzg-
du terytorialnego wykonywanych przez podmioty,
o ktérych mowa w art.12a ust.1 ustawy.

8§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) zadaniach — nalezy przez to rozumie¢ zadania z za-
kresu pomocy spotecznej okreslone w ustawie,

2) podmiocie zlecajagcym zadanie — nalezy przez to
rozumie¢ organ administracji rzadowej lub jed-
nostke samorzadu terytorialnego, ktéra zgodnie
z ustawag moze zleca¢ wykonanie zadan w drodze
umowy organizacjom spotecznym, Kosciotowi Ka-
tolickiemu i innym kos$ciotom, zwigzkom wyzna-
niowym, fundacjom, stowarzyszeniom, pracodaw-
com, osobom fizycznym i prawnym,

3) podmiocie — nalezy przez to rozumieé: organizacje
spoteczna, Kosciét Katolicki i inny kosciot, zwigzek
wyznaniowy, fundacje, stowarzyszenie, pracodaw-
ce, osobe fizyczng i prawna.

§ 3. 1. Podmioty wspdlnie z podmiotami zlecajgcy-
mi zadania uczestniczg w okreslaniu potrzeb, definio-
waniu zadan przeznaczonych do realizacji oraz ocenie
ich wykonania na zasadach partnerstwa i jawnosci.
Uczestnictwo to realizowane jest w szczegodlnosci
przez:

1) wzajemne udostepnianie informacji pozwalajgcych
na ocene probleméw wymagajgcych podjecia
dziatan pomocy spotecznej,

2) wzajemne informowanie sie o kosztach prowadze-
nia poszczegolnych rodzajow dziatalnosci umozli-
wiajgcych ich poréownywalnosé w réznych typach
podmiotow,

3) konsultowanie projektéw podstawowych rozstrzy-
gnieé¢ w dziedzinach dotyczacych ich statutowego
obszaru zainteresowania oraz projektowanych
dziatan,

4) tworzenie warunkéw dla partnerskiego okreslania
i wdrazania lokalnych lub ponadlokalnych progra-
mow,

5) wspdlng ocene efektywnosci, profesjonalizmu
podjetych i zrealizowanych dziatan,

6) wspottworzenie i wdrazanie standardéw dla po-
szczegolnych typow ustug socjalnych i uzywanie
ich do oceny pracy poszczegdlnych podmiotow,

7) tworzenie przez podmioty zlecajgce zadania warun-
kéw do podnoszenia umiejetnosci niezbednych do
realizacji zadan przez podmioty, w tym m.in. przez
uczestniczenie przedstawicieli tych podmiotéw
w szkoleniach organizowanych dla pracownikow
podmiotéw zlecajacych zadanie, zgodnie z ustale-
niami stron.

2. Uczestnictwo, o ktorym mowa w ust.1, realizo-
wane jest przez podmioty okreslone w 8§ 2 pkt 2 i 3,
takze przez:

1) okreslanie i wspodtudziat w rozwigzywaniu proble-
mow spotecznych o zasiegu ponadregionalnym,
uczestnictwo przedstawicieli podmiotow w Radzie
Pomocy Spotecznej,

2) merytoryczng wspotprace i doradztwo w zakresie
nadzoru oraz oceny stanu i efektywnosci pomocy
spotecznej,

3) udziat w identyfikowaniu problemoéw spotecznych
oraz uczestnictwo w tworzeniu i ocenie strategii
wojewodztwa w zakresie polityki spotecznej,

4) udziat w identyfikowaniu problemoéw spotecznych
oraz w opracowywaniu lokalnych programéw po-
mocy spoteczne;j.

8 4. Podmiot zlecajacy zadanie moze wykonywaé
wybrane zadania przy pomocy podmiotéw, przez zle-
canie im realizacji tych zadan, z uwzglednieniem zasad
pomocniczosci, efektywnosci i rownego dostepu do
srodkow publicznych.

8 5. Podmioty zlecajace zadanie udzielajg dotacji na
finansowanie lub dofinansowanie dziatan podmiotow
w zakresie pomocy spotecznej, stosownie do ustalo-
nych priorytetdw oraz znajdujacych sie w ich dyspozy-
cji srodkéw finansowych, w szczegdlnosci :

1) Minister Pracy i Polityki Spotecznej — na zadania

zawarte w przyjetych przez resort kierunkach dzia-
tan w danym roku,
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2) wojewodowie — na zadania w zakresie oceny sta-
nu, efektywnosci, a takze koordynacji niektérych
dziatan,

3) marszatkowie — na zadania ujete w opracowywa-
nych i wdrazanych programach celowych,

4) starostowie — na zadania w ramach programoéw
rozwigzywania problemow spotecznych,

5) prezydenci, burmistrzowie i wéjtowie — na realiza-
cje zadan w ramach lokalnych programaoéw.

8 6. 1. Podmiot zlecajacy zadanie, planujac jego
realizacje z udziatem podmiotu, ogtasza, ze stosow-
nym wyprzedzeniem, informacje o rodzaju zadania,
wysokosci srodkéw finansowych przeznaczonych na
to zadanie oraz o szczegotowych procedurach ich
rozdysponowania w celu umozliwienia rownego do-
stepu oraz wtasciwego przygotowania dziatan przez
wszystkie podmioty zainteresowane podjeciem
wspotpracy.

2. Informacje o mozliwosci sktadania ofert na reali-
zacje zadania, o ktérym mowa w ust.1, zamieszcza sie
w dzienniku o zasiegu krajowym (wojewddzkim) lub lo-
kalnym, wybranym przez podmiot zlecajgcy zadanie,
z uwzglednieniem terytorialnego i srodowiskowego
zakresu rozpowszechniania tego dziennika, jak rowniez
na tablicy ogtoszen w siedzibie podmiotu zlecajgcego
zadanie lub w inny sposdb zapewniajgcy dostep do in-
formacji przez zainteresowanych potencjalnych ofe-
rentow, w tym, w miare mozliwosci, z uzyciem po-
wszechnie dostepnych elektronicznych sieci informa-
cyjnych.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust. 2, okresla ter-
miny i warunki realizacji zadania, termin sktadania
ofert oraz termin, tryb i kryteria stosowane przy doko-
nywaniu wyboru.

4. Podmiot zlecajgcy zadania podaje do publicznej
wiadomosci informacje o zrealizowanych zadaniach
i zwigzanych z tym kosztach, ze szczegdlnym uwzgled-
nieniem dotacji przekazanych podmiotom.

8 7. Podmiot z wtasnej inicjatywy moze wystgpic¢
z ofertg realizacji zadania.

§ 8. 1. Oferta podmiotu powinna zawieraé w szcze-
golnosci:
1) szczego6towy zakres rzeczowy proponowanego do
realizacji zadania,

2) termin i miejsce realizacji zadania,

3) kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zada-
nia, uwzgledniajaca udziat rzeczowych, kadrowych
i finansowych $rodkéw wtasnych,

4) informacje o posiadanych zasobach rzeczowych
i kadrowych, wskazujacych na mozliwosé¢ wykona-
nia zadania, w tym o wysokosci srodkéw finanso-
wych uzyskanych na realizacje danego zadania od
innych podmiotdéw i instytucji,

5) deklaracje o zamiarze osiggania lub nieosiggania
zysku przy realizacji okreslonego zadania.

2. Podmiot zlecajagcy zadanie moze uzaleznié rozpa-
trzenie oferty od ztozenia, w okreslonym przez siebie
terminie, dodatkowych informacji lub dokumentdw,
dostepnych podmiotowi.

3. Wzér oferty stanowi zatacznik nr 1 do rozporza-
dzenia.

8 9. Warunkiem rozpatrzenia oferty o dotacje jest
w szczegolnosci:

1) zamieszczenie w formularzu oferty o dotacje precy-
zyjnie sporzagdzonego opisu planowanego dziata-
nia polegajagcego na $wiadczeniu okreslonych
ustug socjalnych,

2) przedstawienie aktualnego wyciggu z rejestru sg-
dowego,

3) przedstawienie sprawozdania finansowego i mery-
torycznego z dziatalnosci podmiotu za ubiegty rok
lub — w wypadku dotychczasowej krétszej dziatal-
nosci — za miniony okres.

8 10. Przy rozpatrywaniu ofert dotyczacych realiza-
cji zadania uwzglednia sie w szczegodlnosci:

1) znaczenie zadania dla realizowanych kierunkéw
i celow,

2) ocene mozliwosci realizacji zadania przez podmiot,
przy uwzglednieniu podanych informacji,

3) innowacyjnos$¢ proponowanych rozwigzan,

4) ocene przedstawionej we wniosku kalkulacji
kosztéw realizacji zadania, w tym w relacji do za-
kresu rzeczowego zadania, oraz udziat rzeczo-
wych, kadrowych i finansowych $rodkéw wta-
snych,

5) analize i ocene wykonania zadan zleconych pod-
miotowi w okresie poprzednim, z uwzglednie-
niem rzetelnosci i terminowosci ich realizacji
oraz sposobu rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkoéw,

6) wysokos$é¢ srodkéw publicznych, ktére sg przezna-
czone na realizacje zadania.

8 11. 1. Podmiot zlecajacy zadanie moze wyznaczy¢
dziatajgce w jego imieniu osoby upowaznione do
przyjmowania sktadanych ofert oraz powotaé zespét
0s6b opiniujgcych ztozone oferty w celu przedtozenia
propozycji wyboru oferty (ofert), na ktérg proponuje
sie udzielenie dotac;ji.

2. W zespole 0s6b opiniujgcych powinni uczestni-
czy¢ w szczegolnosci:
1) upowaznieni przedstawiciele podmiotu zlecajgce-
go zadanie,
2) specjalista z zakresu pomocy spotecznej,
3) przedstawiciel reprezentujacy podmiot,

4) radny organu jednostki samorzadu terytorialnego
zlecajgcego zadanie, uczestniczagcy w pracach od-
powiedniej komisji tego organu,

b) przedstawiciel wtasciwej merytorycznie komorki
badz jednostki organizacyjnej podmiotu zlecajgce-
go zadanie.
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3. Osoba uczestniczagca w opiniowaniu, bedaca
przedstawicielem podmiotu, ktéry wystgpit o dotacje,
nie bierze udziatu w rozpatrywaniu oferty tego pod-
miotu.

4. Oferty sporzadzone wadliwie badz niekompletne
co do wymaganego zestawu dokumentow lub infor-
macji nie moga by¢ rozpatrywane ze wzgledéw formal-
nych.

5. Wyniki dokonanego wyboru ofert oraz warun-
ki ich realizacji sa podawane do wiadomosci publicz-
nej.

8 12. Wterminie do 30 dni po ztozeniu oferty podmiot
zlecajacy zadanie informuje podmiot sktadajacy oferte
o sposobie, w jaki powinna ona by¢ zrealizowana.

8 13. 1. Podstawg do uruchomienia przyznanej do-
tacji jest zawarcie umowy pomiedzy podmiotem zleca-
jacym zadanie a podmiotem.

2. Podmiot zlecajacy zadanie dokonuje, zgodnie
z zawartg umowag, okresowej oceny realizacji zadania,
a w szczegolnosci :

1) stanu realizacji umowy,
2) efektywnosci i jakosci wykonania,

3) prawidtowosci wykorzystania $rodkéw otrzyma-
nych na realizacje zadania,

4) wtasciwego prowadzenia dokumentacji, przewi-
dzianej w przepisach prawa i w postanowieniach
umowy.

3. Ocena dokonywana jest na podstawie okreslo-
nych w umowie dokumentéw i wyjasnien przekazywa-
nych przez podmiot, jak rowniez, w miare potrzeby, na

podstawie ustalen kontroli przeprowadzonej przez
podmiot zlecajacy zadanie.

4. Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 2 do rozporza-
dzenia.

8 14. 1. Okresem sprawozdawczym jest rok budze-
towy.

2. W przypadku zawarcia umowy na okres krotszy
niz rok, okresem sprawozdawczym jest okres, na ktory
umowa zostata zawarta.

3. Sprawozdanie z wykonania zadania okreslonego
w umowie powinno zostaé¢ sporzadzone, z zastrzeze-
niem ust. 4, w terminie 30 dni po uptywie terminu, na
ktéory umowa zostata zawarta.

4. Jezeli umowa jest zawarta na czas dtuzszy niz
okres sprawozdaweczy lub tez jest wykonywana przez
okres dtuzszy niz okres sprawozdawczy, podmiot
przedstawia podmiotowi zlecajgcemu zadanie spra-
wozdanie z wykonania zadania w terminie 30 dni po
uptywie kazdego roku budzetowego oraz w terminie 30
dni po uptywie terminu, na ktéry umowa zostata za-
warta.

5. Wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 3 do
rozporzadzenia.

8 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Pracy i Polityki Spoteczne;j:
w z. J. Starega-Piasek
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotfecznej z dnia
30 czerwca 2000 r. (poz. 662)

Zatacznik nr 1

Wzor

(pieczeé podmiotu) s
(data i miejsce ztozenia oferty)

OFERTA PODMIOTU O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW

(nazwa podmiotu zlecajgcego)

NA ZADANIE

|. Dane na temat podmiotu ubiegajacego sie o dotacje

LI o X=S T E= IR F= VATLVZ= TN oo Yo [0 1T ) (U [P
(imie i nazwisko w przypadku osoby fizycznej)

B2 I3 = 1 U L= o = 1,V P SEPPPPPR

G 0 F- 1 €= T o Lo 111V 2= - 1o - PP PRRRRPR N

4) misja, cele statutowe:

5) doktadny adres: ....cccceeeeeveeeen e LU TSRS
o [0 11 - TSR POWIAL .eeeiiieiiiiiie e WOJEWOAZEWO .eevrvreieieiieieecenereeee e e e
B) T 1t e FAX et ——————————
E—MAILT e LD/ e e
7) nazwa banku i NUMET raChUNKU ... e e e e e e e s n e e e e e e e e e e e e e nnnrneeees

8) nazwiska i imiona oraz funkcje oséb statutowo upowaznionych do reprezentowania podmiotu w kontaktach
zewnetrznych i posiadajgcych zdolno$é do podejmowania zobowigzan finansowych w imieniu pod-
MIOTU (ZAWIETANIA UMOW) ..eeeiiiiiiiiiiii it e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s sa e amnsereeeeeeeessaaaa s mnnnreeeeeeeeeeesaaa s nnnnnreeneeeaessanan

9) nazwa, adres i telefon kontaktowy placéwki bezposrednio wykonujacej zadanie, na ktére podmiot pragnie
(U AY 21 = T3 o [ ] = [ 2 SRR

10) osoba upowazniona do sktadania ewentualnych wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty (imige i nazwisko
0raz NrtelefonU KONTAKLOWEGO) ..iiii ittt e s e s e e s e ae e e e s e sen e e s e e anneeeeenannnes
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Il. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Cel zadania

3. Opis, diagnoza problemu spotecznego, ktérego dotyczy zadanie

4. Opis kolejnych dziatan planowanych przy realizacji zadania
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5. Sposob rekrutacji uczestnikow (liczebnos$¢ i charakterystyka ze wzgledu na istotne dla zadania cechy, np.
wiek, pteé¢, miejsce zamieszkania, status materialny)

6. Zaktadane rezultaty realizacji zadania

7. Partnerzy w realizacji zadania (ze szczegdélnym uwzglednieniem organéw administracji publicznej)

8. Posiadane zasoby [kadrowe (z opisem kwalifikacji), lokalowe, finansowe i inne] — wazne z punktu widzenia
realizacji zadania

9. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego typu

10. Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspétpracy z administracja publiczng
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lll. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

Adresaci dziatan przy realizacji zadania — nalezy oznaczy¢ nie wiecej niz 3 najwazniejsze grupy adresatow dziatan

O Bezdomni

O Osoby skrajnie ubogie

O Niepetnosprawni i chorzy

O Bezrobotni

0 Samotnie wychowujacy dzieci

O Dzieci i mtodziez ze srodowisk niewydolnych wy-
chowawczo

O Uzaleznieni od alkoholu lub narkotykow

0 Kombatanci

00 Osoby starsze, seniorzy

0 Uchodzcy

0 Osoby i rodziny w sytuacji kryzysowej

O Ofiary przemocy w rodzinie

O Organizacje i instytucje dziatajgce na polu pomo-
cy spotecznej

(IR Yo = TP

Typ dziatan — nalezy oznaczy¢ nie wiecej niz 3 najwazniejsze typy dziatan przy realizacji zadania

0 Pomoc finansowa

0 Pomoc rzeczowa

0 Pomoc zywnosciowa, w tym wydawanie positkow

O Ustugi opiekuncze — pomoc w zatatwianiu for-
malnosci, sprawunkow, przygotowywaniu posit-
kéw itp.

0 Pomoc poradniczo-informacyjna

O Szkolenia dla podopiecznych lub ich opiekunéw

O Terapia / rehabilitacja

O Opieka stacjonarna

O Opieka potstacjonarna (dzienna)

O Mieszkania chronione

O Pielegnacja

O Praca socjalna

O Animowanie dziatan samopomocowych

O Opieka pozaszkolna nad dzieémi

0 Szkolenia dla kadry pomocy spotfecznej

O Zbieranie i przetwarzanie informacji waznych dla
funkcjonowania pomocy spotecznej

O Finansowanie dziatan innych organizacji i instytu-
cji

O Specjalistyczne ustugi opiekuncze

O INNE oot e e e e e e

Liczbowe okreslenia skali dziatah przy realizacji zadania (prosimy uzy¢ miar adekwatnych dla danego typu zada-
nia, np. liczba podopiecznych, liczba rodzin objetych programem, liczba porad udzielonych tygodniowo)

Ogodlna liczba osob pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na petne etaty):

w tym wolontariusze (w przeliczeniu na petne etaty): |:|

Opis bazy lokalowej (wytacznie dla placowek opieki stacjonarnej, dziennej oraz noclegowni)*

[ ]

R0odzaj ObIeKtU ...eeeiieeeeiiee e

Powierzchnia uzytkowa (m?2) :l Stosunek wtasnosci / warunki dzierzawy ........cccccvcveeeeeennnnnn.
Liczba miejsc w obiekcie i ich podziat ze wzgledu na typy podopiecznych

Stan techniczny i wyposazenie obiektu istotne z punktu widzenia realizacji zadania

Ogolny koszt utrzymania obiektu w przeliczeniu na 1 osobe miesiecznie: |:|

* W przypadku prowadzenia przez podmiot kilku réznych placéwek, wniosek o dotacje nalezy wypetni¢ odrebnie dla kazdej

placowki.
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IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

Catkowity koszt (w zt) [ ]
w tym wnioskowana wielko$é dotacji (w zi) |:|
w tym wielko$¢ srodkéw wtasnych (w zt) |:|

Kosztorys ze wzgledu na typ kosztow

Lp. Rodzaj kosztéw i sposéb ich kalkulacji

Koszt (w zt)

W tym z wnio-
skowanej
dotacji (w z1)

W tym ze
srodkow wta-
snych (w zt)

Ogotem:
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Kosztorys ze wzgledu na zrodto finansowania

Zrédto zt %

Whnioskowana kwota dotacji

Finanse wtasne

Ewentualne wptaty i optaty uczestnikdw projektu — z jakiego tytutu?

Inni sponsorzy publiczni — jacy?

Inni sponsorzy prywatni — jacy?

Ogodtem 100%
Fuventuaing LWagl mogace MIec ZNaczenie P2y 0eNIE KOSZIONYSU
iy pornrsoy W woshy 5y sl . s VOGS
.......... ( )(

upowaznionej do sktadania oswiadczen
woli w imieniu podmiotu)
Zataczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny wyciag z rejestru (wazny do 3 miesiecy od daty uzyskania)
2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok
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Poswiadczenie ztozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)
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Zatacznik nr 2

Wzor
UMOWA NR......res
ZAWAIrta W ANIU cooiiiiiiiccirireceee e e e Fe Wateinnniaees areeeeeeseseeeeerenneenssnnnsnnnnnnns , pomiedzy
..................................................................................................................................... , zwanym dalej Zleceniodawcg,
FEPIEZENTOWANY M PIZEZ. .. utiiiieieteeesiaautteessaasreeessaaseeeessaasseeeessaseeeessaasseeeesaasseeeessaseeeessanseeeessanseeeesaanneeeessanneeessaansneeessanes
F- T oo To 1g aTTe] (=10 o PSPPSR
28 1= o A1 o - XU ,
zwanym dalej Podmiotem , repreZe€NtOWANYIM PIZEZ ......uuuuucceieeieeeeieieeieieeeeeeeeeeeeetereeeseasssns s saaanaaaeeeseseeseseeeeeeeennnnn

8 1. 1. Zleceniodawca zleca Podmiotowi realizacje zadan w zakresie pomocy spotecznej, zgodnie z przepisa-
mi ustawy z dnia 29 listopada 1990 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 1998 r. Nr 64, poz. 414 z pdZn. zm.), polega-
jacych na swiadczeniu na rzecz os6b wymienionych w art. 3 ustawy ustug socjalnych, majacych na celu (wymie-
ni¢ cele zadania zawarte w ofercie):
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3. Termin realizacji zadania, o ktérym mowa w ust. 1, ustala sie:
foYo o Ia]F:WeXoTe [ oY E-F=T oV =¥ 1 g 0 Lo 2YAYAV Ao Lo T I | - S

4. Placowka upowazniong przez Podmiot do bezposredniego wykonywania powyzszego zadania
== U

5. Przyznane $rodki finanSOWe W WY SOKOSCi..uuuiiuriiiiiiiiiiiii ittt es sttt s st e e e e s e ann e e s s e nannes
L3 (03T oY1 PP P TPRTP
Z0Stang Przekazane Na KONTO NI e e e e e e e e e e e s s e e e e e eeaeaeesaa e sssnrreeeeeeeaeessaaaannnnnnneeeeeeasaesaannan

w ciggu 30 dni od daty podpisania umowy.

lub

5. Przyznane $rodki fiNnanSOWE W WYSOKOSCI ....uuurriiiiiiiiiiiiciciiieiiiiieees s s s s s e e e e e e s s s e s nns e e e e s e e e e s e saannnnneeeees
L300 17,2 0 1= L
Z0Stang Przekazane NaA KONTO NI oo s s e e e e e e e e s s e e s s s e reeeeeeeeeaesses s ssanreeeeeeeeeneenannas

I transza W WYSOKOSCI ....ooeeciueeiiriiiiies e STOWNIE ettt ————————
o Lo Jo [ oY - T PR PPPPP PP
Il transza W WYSOKOSCI ....coouuueeiiiiiieiei e STOWNIE et
Lo To X e 1 1= T TSP PSRRI
Il transza W WYSOKOSCI ....cccuuurreriiieeei e STOWNIE e
Lo [oJo [ o VT T PP TP

§ 2. Podmiot zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z celem, na ja-
ki je uzyskat, i na warunkach okreslonych umowa. Dotyczy to takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy
realizacji umowy, ktdrych nie mozna byto przewidzieé¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek banko-
wych od przekazanych przez Zleceniodawce srodkéw, ktore nalezy wykorzystaé wytacznie na realizacje zadania
okreslonego w 8 1 ust.1.

§ 3. 1. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez Podmiot na formu-
larzu przekazanym przez Zleceniodawce i dostarczone Zleceniodawcy do zaakceptowania w terminie 30 dni po
uptywie terminu okreslonego w 8 1 ust. 3.

2. Sprawozdanie czesciowe z wykonania zadania powinno zostac sporzadzone przez Podmiot na formularzu
przekazanym przez Zleceniodawce i dostarczone w terminie 30 dni po uptywie roku budzetowego.

3. Przyznane srodki finansowe, okreslone w § 1 ust. 5iw § 2, Podmiot zobowiazany jest wykorzystac¢ do dnia
........................................................................ Srodki finansowe nie wykorzystane do tego terminu Podmiot zobo-
wigzany jest zwrocié w terminie do dNia ... na konto Zleceniodaw-

4. Do zamowien na dostawy, wykonywanie ustug i robot budowlanych, optacanych ze $rodkéw pochodza-
cych z dotacji, stosuje sie przepisy ustawy o zamowieniach publicznych.

§ 4. Kontrola prawidtowosci wykonywania zleconego zadania, w tym wydatkowania przekazanych srodkéw
finansowych, polega na przeprowadzaniu przez upowaznionych pracownikéw Zleceniodawcy, w kazdym czasie
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i miejscu, kontroli dokumentacji dostarczonej lub udostepnionej przez Podmiot.

8 5. Podmiot obowigzany jest do udzielania ustnie lub na pismie, w zaleznosci od zgdania kontrolujgcego
i w terminie przez niego okreslonym, wyjasnien i informacji dotyczacych realizacji zleconego zadania.

§ 6. Umowa moze byé rozwigzana na mocy porozumienia stron za miesiecznym okresem wypowiedzenia
w przypadku wystgpienia okolicznosci, za ktére strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiaja
wykonywanie umowy. Skutki finansowe i ewentualny zwrot $rodkéw finansowych strony okresla w sporzadzo-
nym na te okolicznos$é protokole.

8 7. Umowa moze byé rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku wyko-
rzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, nieterminowego lub nienalezytego wykonywania
umowy, a w szczegodlnosci zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na
podstawie wynikéw kontroli oraz oceny realizacji wnioskéw i zaleceh pokontrolnych. Wypowiadajagc umowe,
Zleceniodawca okresli kwote dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, wraz z ustawowymi odsetka-
mi, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na ktore nalezy dokonaé wptaty.

§ 8. Wygasniecie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania, o ktdrym mo-
wa w § 3 ust. 1.

8 9. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
8 10. W zakresie nie uregulowanym umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 11. Ewentualne spory, powstate na tle wykonania niniejszej umowy, strony poddaja rozstrzygnieciu wta-
sciwemu, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sgdowi powszechnemu.

8 12. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kaz-
dej ze stron.

Podmiot: Zleceniodawca:
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Zatacznik nr 3

Wzor

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE / KONCOWE)'

z wykonania zadania

w okresie od .....cccceeeeeeeeeeeennn. [0 Lo T ,
okreslonego w umowie Nr.........cccceeeenneeee. ,
zawartej w dniu .......cceeeeeeeees ,
(070 a1 1=To AV A UPRPP B e ———
(nazwa podmiotu zlecajacego) (nazwa podmiotu)

Data ztozenia sprawozdania:

Czesé | . Sprawozdanie merytoryczne

1. W jakim stopniu planowane cele zostaty zrealizowane

2. Opis zrealizowanych zadan (zgodnie z porzadkiem zawartym w ofercie podmiotu i umowie)2.

1 Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

2 Opis musi zawieraé szczegétowa informacije o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym w ofercie, kto-
ra byta podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres,
w jakim zostaty zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak
i harmonogram realizacji.
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3. Informacje o uczestnikach (liczebnos$¢ i charakterystyka ze wzgledu na istotne dla realizacji zadania cechy, np.
wiek, pteé, miejsce zamieszkania, status materialny)

4. Wymierne rezultaty realizacji zadania (zgodnie z informacjg zawartg w ofercie podmiotu)

5. Rola partnerow w realizacji zadania (ze szczegélnym uwzglednieniem organdw administracji publicznej)
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Czesé ll. Sprawozdanie finansowe

A. Informacja o wydatkach przy realizacji zadania

Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zt)

w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w zt)

w tym srodki wtasne (oferta)

1. Kosztorys ze wzgledu na typ kosztow (w zt)

L ]

L ]
L ]

Lp.

Rodzaj kosztow i sposob
ich kalkulacji

Poprzednie okresy

Biezacy okres

Catos¢ zadania sprawozdawcze d
(narastajaco) sprawozdawczy
koszt w tym koszt w tym koszt w tym
catkowity | z dotacji | catkowity | z dotacji | catkowity | z dotacji

tacznie
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2. Kosztorys ze wzgledu na zrédto finansowania

Poprzednie
L . okresy Biezgcy okres
Zrédto Catos¢ zadania sprawozdawcze sprawozdawczy
(narastajgco)
zt % zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji
Finanse wtasne
Wohtaty i optaty uczestnikow projektu —
z jakiego tytutu?
Inni sponsorzy publiczni — jacy?
Inni sponsorzy prywatni — jacy?
Ogotem: 100% 100% 100%

Ewentualne uwagi mogace mieé znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:
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B. Zestawienie rachunkow?
W tym ze
Numer Numer srodkdéw po-
Lp. dokumentu pozycji Data Nazwa wydatku Kwota (w zt) chodzacych
ksiegowego | kosztorysu z dotacji
(w zt)
tacznie

C. Podsumowanie realizacji budzetu

Kwota dotacji okreslona w umowie

Dotychczas przekazana taczna kwota dotacji

Uwagi dotyczace wzajemnych zobowigzan*

L 1
L 1

Dotychczas poniesione tagczne wydatki pokrywane z dotacji |:|

3 Do sprawozdania zatgczyé nalezy spis wszystkich rachunkéw, ktére optacone zostaty w catosci lub w czesci ze $srodkéw po-
chodzacych z dotacji. Spis zawieraé powinien: nr rachunku, date jego wystawienia, wysokos$¢ wydatkowanej kwoty i wska-
zanie, w jakiej czesci pokryta ona zostata z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Wymagane jest, aby kazdy z ra-
chunkow optaconych z otrzymanej dotacji opatrzony byt na odwrocie pieczecig podmiotu oraz sporzagdzonym w sposoéb
trwaty opisem zawierajgcym informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznacze-
nie zakupionego towaru, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez oso-
be odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych podmiotu. Do sprawozdania nie nalezy zataczaé fak-
tur ani rachunkéw, lecz przechowywac je starannie i udostepni¢ podczas przeprowadzanych ewentualnie

czynnosci kontrolnych.

4 Wielko$¢ kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota podlegajgca zwrotowi na rzecz podmiotu zlecajacego
po zakonczeniu zadania.
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Czesc lll. Dodatkowe informacje

Zatgczniki:®

(piecze¢ podmiotu) (podpis prezesa lub innej osoby
upowaznionej do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu podmiotu)

Informacje dodatkowe

Sprawozdania sktadaé nalezy osobiscie lub nadsyta¢ listem poleconym w przewidzianym w umowie o do-
tacje terminie na adres podmiotu zlecajagcego zadanie.

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

5 Do niniejszego sprawozdania zatgczyé nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé dziatania przy realizacji zada-
nia (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji).



