
Na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca
2001 r. o s∏u˝bie zagranicznej (Dz. U. Nr 128, poz. 1403)
zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. 1. Egzamin konsularny s∏u˝y sprawdzeniu wie-
dzy i umiej´tnoÊci praktycznych niezb´dnych do wyko-
nywania funkcji konsula w paƒstwie przyjmujàcym.

2. Szczegó∏owy zakres egzaminu konsularnego
obejmuje sprawdzenie:

1) ogólnych wiadomoÊci o paƒstwie przyjmujàcym,
wspó∏pracy i stosunkach mi´dzy Rzeczàpospolità
Polskà a tym paƒstwem,

2) znajomoÊci zobowiàzaƒ wynikajàcych z umów mi´-
dzynarodowych zawartych mi´dzy Rzeczàpospoli-
tà Polskà a paƒstwem przyjmujàcym,

3) znajomoÊci przepisów dotyczàcych problematyki
konsularnej, a w szczególnoÊci paszportowej, wi-
zowej, opieki konsularnej, repatriacji cudzoziem-
ców, obywatelstwa, obrotu prawnego z zagranicà,
aktów stanu cywilnego, spadkowej oraz przepisów
o post´powaniu przed konsulem,

4) praktycznych umiej´tnoÊci za∏atwiania spraw i do-
konywania czynnoÊci konsularnych,

5) wiedzy o organizacji i zasadach funkcjonowania
urz´dów konsularnych, w tym urz´dów konsular-
nych kierowanych przez konsulów honorowych,

6) znajomoÊci polityki Rzeczypospolitej Polskiej wo-
bec Polonii i Polaków mieszkajàcych za granicà
oraz wiadomoÊci o Êrodowiskach polonijnych
w paƒstwie przyjmujàcym.

§ 2. 1. Do egzaminu konsularnego przyst´puje cz∏o-
nek personelu dyplomatyczno-konsularnego, który ma
zostaç wyznaczony do wykonywania funkcji konsular-
nych, zwany dalej „kandydatem”.

2. Egzamin konsularny przeprowadza si´ przed ka˝-
dym wyznaczeniem cz∏onka personelu dyplomatycz-
no-konsularnego do wykonywania funkcji konsular-
nych.

3. Egzamin konsularny sk∏ada si´ z cz´Êci pisemnej
i ustnej.

§ 3. 1. Cz´Êç pisemna egzaminu konsularnego
obejmuje test wyboru z zakresu tematyki okreÊlonej
w § 1 ust. 2, sk∏adajàcy si´ z 50 pytaƒ; za prawid∏owà
odpowiedê na jedno pytanie przyznaje si´ kandydato-
wi jeden punkt.

2. Cz´Êç pisemna egzaminu konsularnego trwa
50 minut.

3. Do zaliczenia cz´Êci pisemnej egzaminu konsu-
larnego jest wymagane uzyskanie przez kandydata co
najmniej 42 punktów.

§ 4. Cz´Êç ustna egzaminu konsularnego jest prze-
prowadzana w formie rozmowy z kandydatem, w trak-
cie której sprawdzeniu podlegajà wiedza i umiej´tno-
Êci praktyczne kandydata w zakresie okreÊlonym w § 1
ust. 2, ze szczególnym uwzgl´dnieniem zagadnieƒ wy-
nikajàcych ze specyfiki wykonywania funkcji konsular-
nych w paƒstwie przyjmujàcym.

§ 5. 1. W celu przeprowadzenia egzaminu konsular-
nego dyrektor generalny s∏u˝by zagranicznej powo∏u-
je komisj´ egzaminacyjnà do spraw przeprowadzenia
egzaminu konsularnego, zwanà dalej „komisjà”, do
której zadaƒ nale˝y:

1) opracowanie i sprawdzenie testu wyboru,

2) przeprowadzenie cz´Êci ustnej egzaminu konsular-
nego,

3) rozstrzygni´cie o wyniku egzaminu konsularnego.

2. W sk∏ad komisji wchodzi przewodniczàcy, sekre-
tarz oraz 5 cz∏onków wyznaczonych przez dyrektora ge-
neralnego s∏u˝by zagranicznej spoÊród cz∏onków per-
sonelu dyplomatyczno-konsularnego posiadajàcych
stopieƒ dyplomatyczny co najmniej I sekretarza, z za-
strze˝eniem ust. 3.

3. Dyrektor generalny s∏u˝by zagranicznej mo˝e
wyznaczyç cz∏onków komisji spoÊród osób nieb´dà-
cych cz∏onkami s∏u˝by zagranicznej.

4. Tryb pracy komisji ustala dyrektor generalny
s∏u˝by zagranicznej.

§ 6. 1. Egzamin konsularny odbywa si´ w terminie
wyznaczonym przez przewodniczàcego komisji.

2. Termin egzaminu konsularnego jest podawany
do wiadomoÊci cz∏onków personelu dyplomatyczno-
-konsularnego w sposób zwyczajowo przyj´ty w s∏u˝-
bie zagranicznej.

§ 7. 1. Cz´Êç pisemnà egzaminu konsularnego prze-
prowadza przewodniczàcy komisji lub sekretarz komi-
sji, z udzia∏em przynajmniej dwóch cz∏onków komisji
wyznaczonych przez jej przewodniczàcego.

2. Cz´Êç pisemnà egzaminu konsularnego przepro-
wadza si´ z zachowaniem zasady anonimowoÊci.

3. Kandydat wpisuje swoje imi´ i nazwisko na od-
dzielnej kartce papieru, którà nast´pnie zakleja w nie-
przezroczystej kopercie.
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4. Cz∏onek komisji nadzorujàcy bezpoÊrednio prze-
bieg cz´Êci pisemnej wpisuje niezw∏ocznie t´ samà
liczb´ na kopercie i arkuszach odpowiedzi zwróconych
przez kandydata.

5. Otwarcie kopert zawierajàcych imiona i nazwiska
kandydatów nast´puje po sprawdzeniu i ocenieniu
przez komisj´ arkuszy odpowiedzi.

6. Z czynnoÊci, o których mowa w ust. 4 i 5, sporzà-
dza si´ protokó∏, który podpisujà wszyscy cz∏onkowie
komisji, sekretarz oraz przewodniczàcy komisji.

7. Cz´Êç ustnà egzaminu konsularnego przeprowa-
dza przewodniczàcy komisji z udzia∏em jej sekretarza
i przynajmniej 4 wyznaczonych przez przewodniczàce-
go cz∏onków komisji.

§ 8. 1. Do zdania egzaminu konsularnego jest wy-
magane zaliczenie cz´Êci pisemnej oraz uzyskanie po-
zytywnego wyniku z cz´Êci ustnej.

2. Zaliczenie cz´Êci pisemnej egzaminu konsular-
nego jest warunkiem dopuszczenia do cz´Êci ustnej eg-
zaminu konsularnego.

3. Kandydat, który nie zda∏ egzaminu z wynikiem
pozytywnym, mo˝e do niego przystàpiç ponownie,
jednak nie wczeÊniej ni˝ po up∏ywie 14 dni i nie póêniej
ni˝ przed up∏ywem dwóch miesi´cy od dnia zakoƒcze-
nia egzaminu konsularnego.

§ 9. 1. Komisja rozstrzyga o wyniku egzaminu kon-
sularnego jednomyÊlnie, bioràc pod uwag´ liczb´
punktów uzyskanych przez kandydata, o których mowa
w § 3 ust. 1, oraz wynik uzyskany przez kandydata z cz´-
Êci ustnej egzaminu konsularnego.

2. W przypadku braku jednomyÊlnoÊci przewodni-
czàcy zarzàdza g∏osowanie. W takim przypadku komi-
sja rozstrzyga o wyniku egzaminu konsularnego wi´k-
szoÊcià g∏osów, przy czym w przypadku równej ich licz-
by rozstrzyga g∏os oddany przez przewodniczàcego.

3. Do podj´cia przez komisj´ rozstrzygni´cia o wy-
niku egzaminu konsularnego jest wymagana obecnoÊç
przynajmniej 3 jej cz∏onków, sekretarza oraz przewod-
niczàcego.

4. Z czynnoÊci, o których mowa w ust. 1—3, sporzà-
dza si´ protokó∏, który podpisujà wszyscy cz∏onkowie
komisji, którzy brali udzia∏ w przeprowadzaniu tych
czynnoÊci, sekretarz oraz przewodniczàcy komisji.

§ 10. 1. Zdanie egzaminu konsularnego stwierdza
si´ zaÊwiadczeniem, którego wzór okreÊla za∏àcznik do
rozporzàdzenia.

2. Dokumentacja przeprowadzanych egzaminów
konsularnych jest przechowywana w urz´dzie obs∏u-
gujàcym ministra w∏aÊciwego do spraw zagranicznych
na zasadach okreÊlonych we w∏aÊciwych przepisach.

§ 11. Cz∏onkom komisji uczestniczàcym w przygo-
towaniu lub przeprowadzeniu egzaminu i nieb´dàcym
cz∏onkami s∏u˝by zagranicznej przys∏uguje jednorazo-
we wynagrodzenie w wysokoÊci 10% kwoty bazowej,
okreÊlonej dla cz∏onków korpusu s∏u˝by cywilnej, któ-
rej wysokoÊç ustalonà wed∏ug odr´bnych zasad okre-
Êla ustawa bud˝etowa.

§ 12. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: W. Cimoszewicz
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WZÓR

Ministerstwo Spraw Zagranicznych
komisja egzaminacyjna

do spraw przeprowadzenia
egzaminu konsularnego

ZaÊwiadczenie o zdaniu egzaminu konsularnego

ZaÊwiadcza si´, i˝ Pan/Pani ...................................... posiadajàcy/a stopieƒ dyplomatyczny .......................................
(imi´ i nazwisko) (stopieƒ dyplomatyczny)

z∏o˝y∏/a w dniu ................................................... egzamin konsularny przed komisjà egzaminacyjnà.
(data z∏o˝enia egzaminu)

..................................................................... ....................................................................
(podpis sekretarza (podpis przewodniczàcego

komisji egzaminacyjnej) komisji egzaminacyjnej)

Warszawa, dnia ............................................ r.
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