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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 17 czerwca 2002 r.

w sprawie rozktadu czasu stuzby funkcjonariuszy Strazy Granicznej.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 12 paz-
dziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. Nr 78,
poz. 462, z 1991 r. Nr 94, poz. 422, z 1992 r. Nr 54,
poz. 254, z 1993 r. Nr 12, poz. 52, z 1994 r. Nr 53,
poz. 214,z1995r. Nr 4, poz. 17, Nr 34, poz. 163 i Nr 104,
poz. 515, z 1996 r. Nr 106, poz. 496 i Nr 124, poz. 583,
z 1997 r. Nr 28, poz. 153, Nr 88, poz. 554 i Nr 121,
poz. 770, z 1999 r. Nr 110, poz. 1255, z 2001 r. Nr 45,
poz. 498, Nr 106, poz. 1149 i Nr 110, poz. 1189 oraz
z 2002 r. Nr 74, poz. 676) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla rozktad czasu stuzby
funkcjonariuszy Strazy Granicznej i tryb udzielania cza-
su wolnego w zamian za stuzbe w wymiarze przekra-
czajagcym 40 godzin tygodniowo.

§ 2. Uzyte w rozporzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 12 pazdziernika 1990 r.
o Strazy Granicznej,

2) przetozony wtasciwy w sprawach osobowych —
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej, komen-
danta oddziatu Strazy Granicznej i komendanta
osrodka szkolenia Strazy Granicznej,

3) funkcjonariusz — funkcjonariusza Strazy Granicz-
nej w stuzbie statej lub przygotowawczej,

4) jednostka organizacyjna Strazy Granicznej — Ko-
mende Gtéwng Strazy Granicznej, komende od-
dziatu, osrodek szkolenia, straznice, graniczng pla-
cowke kontrolng lub dywizjon Strazy Granicznej,

5) jednostka organizacyjna Komendy Gtownej — za-
rzad, gabinet, biuro, laboratorium lub archiwum
(rownorzedne) w Komendzie Gtéwnej Strazy Gra-

nicznej,

6) komodrka organizacyjna — wydziat, samodzielng
sekcje, zaktad, studium lub pododdziat (réwno-
rzedne).

8 3. 1. W jednostkach organizacyjnych Strazy Gra-
nicznej wprowadza sie rozktad czasu stuzby:

1) zmianowy — na stanowiskach stuzbowych, na kto-
rych wymaga sie petfnienia stuzby w systemie
zmianowym lub w sposéb ciagty,

2) zatogowy — na stanowiskach stuzbowych zatég
jednostek ptywajacych Strazy Granicznej,

3) jednozmianowy — na pozostatych stanowiskach
stuzbowych.

2. Rozktad czasu stuzby w jednostce organizacyjnej
Strazy Granicznej ustala kierownik tej jednostki organi-
zacyjnej.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej Strazy Gra-
nicznej oraz kierownik jednostki organizacyjnej Ko-
mendy Giféwnej moga ustali¢ indywidualny rozktad
czasu stuzby funkcjonariusza, w ramach normy czasu
stuzby, o ktdrej mowa w art. 37 ust. 2 ustawy, jezeli ta-

ka organizacja stuzby jest podyktowana sposobem pet-
nienia stuzby lub inng szczegdlnie uzasadniong potrze-
ba stuzby.

4. Rozktad czasu stuzby funkcjonariusza skierowa-
nego na nauke lub przeszkolenie w osrodkach szkole-
nia Strazy Granicznej jest okreslony programem na-
uczania lub programem szkolenia.

8 4. 1. Funkcjonariusz petni stuzbe w zmianowym
rozktadzie czasu stuzby na zmiany trwajgce po 8, 12 lub
24 godziny, w zaleznosci od rodzaju i sposobu petnie-
nia stuzby.

2. Godziny rozpoczecia i zakonczenia stuzby
w zmianowym rozktadzie czasu stuzby ustala kierow-
nik jednostki organizacyjnej Strazy Granicznej.

3. W zmianowym rozktadzie czasu stuzby, w ktérym
funkcjonariusz petni stuzbe na zmiany trwajace po 8 go-
dzin, po zakonczeniu zmiany funkcjonariuszowi udziela
sie co najmniej 10 godzin czasu wolnego. Po pieciu ko-
lejnych stuzbach petnionych w porze nocnej funkcjona-
riuszowi udziela sie 48 godzin czasu wolnego.

4. W zmianowym rozktadzie czasu stuzby, w ktdrym
funkcjonariusz petni stuzbe na zmiany trwajace po
12 godzin, po zakonczeniu zmiany funkcjonariuszowi
udziela sie 24 godzin czasu wolnego, a jezeli petnit
stuzbe w porze nocnej, udziela sie 48 godzin czasu wol-
nego.

5. W zmianowym rozktadzie czasu stuzby, w ktérym
funkcjonariusz petni stuzbe na zmiany trwajace po
24 godziny, po zakonczeniu stuzby funkcjonariuszowi
udziela sie 72 godzin czasu wolnego.

6. Funkcjonariusz, do ktérego obowigzkéw nalezy
kierowanie pojazdem samochodowym, moze petnié
stuzbe do 12 godzin na dobe, w tym kierowaé pojaz-
dem nie wiecej niz 10 godzin. Po 6 godzinach nieprze-
rwanego prowadzenia pojazdu funkcjonariusz jest
obowigzany wykorzystaé przerwe trwajgca co najmniej
30 minut, ktéra moze by¢ zastagpiona przerwami trwa-
jacymi co najmniej po 15 minut kazda, wykorzystany-
mi w okresie prowadzenia pojazdu.

7. Do czasu stuzby trwajacej:

1) 8 godzin wlicza sie 20 minut przerwy,
2) 12 godzin wlicza sie 45 minut przerwy,
3) 24 godziny wlicza sie 60 minut przerwy.

8. Funkcjonariuszowi, ktéry petni stuzbe w nieko-
rzystnych warunkach atmosferycznych, czas przerw
mozna przedtuzy¢ do 45 minut w stuzbie trwajacej
8 godzin oraz do 60 minut w stuzbie trwajacej 12 go-

dzin. Czas przerw ustala funkcjonariusz nadzorujacy
petnienie stuzby.
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§ 5. 1. Funkcjonariusz petni stuzbe w jednozmiano-
wym rozktadzie czasu stuzby przez 8 godzin dziennie
od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8'° do 165,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej Strazy Gra-
nicznej moze wprowadzi¢ inne godziny rozpoczecia
i zakonczenia stuzby:

1) w podlegtej jednostce organizacyjnej Strazy Gra-
nicznej,

2) w niektérych komaorkach organizacyjnych,
3) na niektérych stanowiskach stuzbowych

— jezeli jest to uzasadnione warunkami lokalnymi
lub wymaga tego szczegdlny charakter wykonywa-
nych zadan.

3. Do czasu stuzby wlicza sie 20 minut przerwy. Do
przedtuzania czasu przerwy przepis 8 4 ust. 8 stosuje
sie odpowiednio.

8 6. 1. Funkcjonariusz petni stuzbe w zatogowym
rozktadzie czasu stuzby w sktadzie zatogi jednostki pty-
wajacej Strazy Granicznej. Okres nieprzerwanego ob-
stugiwania jednostki ptywajacej przez jedng zatoge nie
moze przekroczy¢ 14 dni.

2. Stuzbe w sktadzie zatogi petni sie w systemie
wacht, ktérych sktad i liczbe okres$lajg przepisy odreb-
ne. W przypadku ustalenia dwéch lub wigkszej liczby
wacht funkcjonariusz moze zosta¢ wyznaczony do pet-
nienia stuzby niezaleznie od systemu wacht.

3. Funkcjonariuszowi, ktory petni stuzbe w sktadzie
zatogi przez okres 24 godzin lub dtuzszy, zapewnia sie
co najmniej 8 godzin wypoczynku w ciggu doby.

4. Po zakonczeniu stuzby w sktadzie zatogi funkcjo-
nariuszowi udziela si¢ czasu wolnego w wymiarze nie
mniejszym niz czas stuzby petnionej w sktadzie zatogi.

5. Czasu wypoczynku, o ktdrym mowa w ust. 3, nie
wlicza sie do czasu stuzby.

8 7. 1. Przetozony wtasciwy w sprawach osobo-
wych moze ustali¢ dniem wolnym od stuzby dzien stuz-
by przypadajacy miedzy dniami wolnymi od stuzby,
pod warunkiem wyznaczenia dniem stuzby najblizszej
soboty. Jezeli sobota przypada po wolnym od stuzby
pigtku lub przed wolnym od stuzby poniedziatkiem,
przetozony wtasciwy w sprawach osobowych powi-
nien wyznaczy¢ dniem wolnym od stuzby sobote na-

stepng.

2. O ustaleniu dnia wolnego od stuzby oraz o sobo-
cie wyznaczonej dniem stuzby nalezy poinformowac¢
funkcjonariuszy co najmniej z 14-dniowym wyprzedze-
niem, w sposoéb przyjety w danej jednostce organiza-
cyjne;j.

3. Komendant oddziatu oraz komendant osrodka
szkolenia Strazy Granicznej informujg Komendanta
Gtéwnego Strazy Granicznej o ustaleniu dnia wolnego
od stuzby oraz o sobocie wyznaczonej dniem stuzby
w podlegtym oddziale lub o$rodku szkolenia. Komen-
dant Gtéwny Strazy Granicznej informuje ministra wia-
sciwego do spraw wewnetrznych o ustaleniu dnia wol-
nego od stuzby w Komendzie Gtdwnej Strazy Granicznej

oraz o sobocie wyznaczonej dniem stuzby. Do informo-
wania ministra przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

8 8. Kierownik jednostki organizacyjnej Strazy Gra-
nicznej oraz kierownik jednostki organizacyjnej Ko-
mendy Gtéwnej ustalajg harmonogram stuzby w dni
tygodnia niebedgce dniami stuzby w jednostce organi-
zacyjnej Strazy Granicznej, jezeli stuzba w te dni jest
niezbedna ze wzgledu na szczegdélny charakter wyko-
nywanych zadan lub interes spoteczny. Przepisy &8 10
stosuje sie odpowiednio.

8 9. 1. Przedtuzenie czasu stuzby funkcjonariusza
ponad wymiar okreslony w art. 37 ust. 2 ustawy moze
nastapi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu na koniecznos$é:

1) wykonania rozpoczetych lub niecierpigcych zwtoki
czynnosci zwigzanych z petnieniem stuzby granicz-
nej lub prowadzeniem dziatan granicznych oraz
czynnosci dochodzeniowo-$ledczych, operacyjno-
-rozpoznawczych albo administracyjno-porzadko-
wych, jezeli nie moga zosta¢ przerwane,

2) zapewnienia ciggtosci stuzby na stanowiskach, na
ktérych wymagane jest utrzymanie petnienia stuz-
by w sposdb ciagty,

3) realizacji innych spraw niecierpigcych zwtoki.

2. Przedtuzenie czasu stuzby nastepuje na polece-
nie kierownika:

1) jednostki organizacyjnej Strazy Granicznej,
2) jednostki organizacyjnej Komendy Gtéwnej,

3) komorki organizacyjnej w komendzie oddziatu
Strazy Granicznej lub w osrodku szkolenia Strazy
Granicznej.

3. W przypadku wydania polecenia, o ktérym mo-
wa w ust. 2, przez przetozonego niebedacego przetozo-
nym wtasciwym w sprawach osobowych, o wydanym
poleceniu zawiadamia sie tego przetozonego lub wska-
zanego przez niego funkcjonariusza.

8 10. 1. W okresie rozliczeniowym kazde 8 godzin
stuzby przekraczajgce norme okreslong w art. 37 ust. 2
ustawy jest rownowazne jednemu dniowi wolnemu od
stuzby.

2. W zamian za stuzbe petniong w dniu wolnym od
stuzby funkcjonariusz otrzymuje dzierh wolny w innym
dniu tygodnia. Dnia wolnego udziela sie w terminie
wskazanym przez funkcjonariusza, jezeli nie zaktoca to
normalnego toku stuzby.

3. Na wniosek funkcjonariusza czas wolny moze
byé udzielony w okresie bezposrednio poprzedzaja-
cym urlop wypoczynkowy lub po jego ukonhczeniu.

4. Czas wolny w zamian za stuzbe petniong poza
rozktadem czasu stuzby funkcjonariusz jest obowiaza-
ny wykorzystaé¢ do dnia zwolnienia ze stuzby, a przeto-
zony wtasciwy w sprawach osobowych ma obowigzek
mu to utatwic.

8 11. Czasu niezbednego do bezposredniego przy-
gotowania do stuzby i jej zdania, a w szczegdlnosci
przyjecia lub zdania dokumentacji z przebiegu stuzby,
uzbrojenia i wyposazenia, nie dtuzszego niz 30 minut,
nie uwaza sie za czas stuzby.
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§ 12. 1. W jednostkach organizacyjnych Strazy Gra-
nicznej prowadzi sie ewidencje czasu stuzby funkcjo-
nariuszy, ktéra obejmuje listy obecnosci i roczne karty
ewidencji obecnosci funkcjonariusza w stuzbie. Ewi-
dencje czasu stuzby udostepnia sie funkcjonariuszowi
na jego zadanie.

2. Roczne karty ewidencji obecnosci funkcjonariu-
sza w stuzbie zaktada sie i prowadzi odrebnie dla kaz-
dego funkcjonariusza. Karty te obejmuja informacje
o urlopach, zwolnieniach od zajeé¢ stuzbowych, zwol-
nieniach lekarskich oraz innych usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych nieobecnosciach w stuzbie
oraz informacje o petnionych dyzurach domowych,
stuzbie petnionej ponad ustawowy wymiar i otrzyma-
nym z tego tytutu czasie wolnym.

8 13. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej Strazy
Granicznej oraz kierownik jednostki organizacyjnej Ko-
mendy Gtéwnej moga wyznaczy¢ funkcjonariusza do
petnienia dyzuru domowego. Do petnienia dyzuru do-
mowego nie wyznacza sie funkcjonariusza bezposred-
nio po zakonczeniu stuzby petnionej w porze nocnej.

2. W czasie dyzuru domowego funkcjonariusz prze-
bywa w miejscu zamieszkania lub w innym miejscu
uzgodnionym z kierownikiem jednostki organizacyjnej,
o ktérym mowa w ust. 1.

3. Funkcjonariusz moze petni¢ dyzur domowy nie
wiecej niz 4 razy w miesigcu, w tym najwyzej raz w nie-
dziele lub $wieto. Czas trwania jednego dyzuru nie mo-
ze przekroczyé 16 godzin, a czas trwania wszystkich dy-
zurow w miesigcu tacznie 48 godzin.

4. Czasu dyzuru domowego nie wlicza sie do czasu
stuzby, jezeli podczas dyzuru funkcjonariusz nie wyko-
nywat czynnosci stuzbowych.

5. Jezeli funkcjonariusz wykonywat polecone czyn-
nosci stuzbowe w czasie dyzuru domowego petnione-
go:

1) po godzinach stuzby, to za czas ich wykonywania
udziela sie w tym samym wymiarze czasu wolnego
od stuzby,

2) w dniu wolnym od stuzby, niedziele lub $wieto,
przystuguje mu dzien wolny od stuzby.

§ 14. 1. Do stuzby w porze nocnej w godzinach 2290
do 6% oraz w niedziele i $wieta nie wyznacza sie funk-
cjonariusza:

1) kobiety w cigzy lub opiekujacej sie dzieckiem do

4 lat,

2) bedacego jedynym opiekunem dziecka do 8 lat lub
osoby wymagajacej statej opieki.

2. Czas stuzby funkcjonariusza:

1) petnigcego stuzbe na stanowisku, na ktérym wyste-
puja przekroczenia najwyzszych dopuszczalnych
stezen i natezen czynnikéw szkodliwych, okreslo-
nych w przepisach odrebnych,

2) kobiety w cigzy,

3) kobiety opiekujacej sie dzieckiem do 4 lat, bez jej
zgody,

4) bedacego jedynym opiekunem dziecka do 8 lat lub
osoby wymagajacej statej opieki, bez jego zgody

— nie moze przekroczy¢ 8 godzin na dobe.

8 15. 1. Wymiar czasu stuzby ulega zmniejszeniu
o liczbe godzin usprawiedliwionej nieobecnosci funk-
cjonariusza w stuzbie w okresie rozliczeniowym okre-
slonym przez ustawe.

2. Po okresie usprawiedliwionej nieobecnosci
w stuzbie funkcjonariusz podejmuje stuzbe w pierw-
szym dniu, ktéry byt dla niego planowany jako dzieh
stuzby, chyba ze wtasciwy kierownik jednostki organi-
zacyjnej Strazy Granicznej oraz kierownik jednostki or-
ganizacyjnej Komendy Gtéwnej zarzadzi inaczej.

8 16. Przepisy rozporzadzenia majg zastosowanie
do ustalania czasu stuzby funkcjonariuszy od dnia
16 czerwca 2002 .

8 17. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.
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