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816
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI
z dnia 24 czerwca 2002 r.

w sprawie wzorow ogtoszen o zamoéwieniach publicznych publikowanych w Biuletynie Zamodwien Publicz-
nych oraz dodatkowych informacji zawartych w ogtoszeniach.

Na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 4) o przetargu dwustopniowym, stanowigcy zatacznik
10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych (Dz. U. nr 4 do rozporzadzenia,

z2002r. Nr 72, poz. 664) zarzadza sig, co nastepuje: 5) o wyniku postepowania, stanowiagcy zatgcznik nr 5

§ 1. Okresla sie wzory ogtoszen o zamowieniach do rozporzadzenia,
publicznych: 6) o planowanych zamdwieniach publicznych o war-
1) o przetargu nieograniczonym, stanowiacy zatacznik toéci powyzej 500 000 euro, stanowigcy zafgcznik
nr 1 do rozporzadzenia, nr 6 do rozporzadzenia.
2) zaproszenia do sktadania wnioskéw o dopuszcze- § 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lip-

nie do udziatu w przetargu ograniczonym, stano- ¢g 2002 r.
wigcy zatacznik nr 2 do rozporzadzenia,

3) informacji o wstepnej kwalifikacji, stanowiagcy za- Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
tacznik nr 3 do rozporzadzenia, K. Janik
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 24 czerwca 2002 r. (poz. 816)

Zatacznik nr 1
. WZOR
I—_-Znak sprawy DRUK ZP-110

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym
o wartoSci
[:] powyiej 30 000 euro D poniiej 30 000 euro pieczeé zamawiajacego

Przed wypelnieniem proszg zapoznac sig z instrukcja na str. S.

1) Zamawiajacy:
a) petna nazwa zamawiajacego:

b)REGON: |__|___|__ || || || |

c) kod, miejscowosé, wojewodztwo, powiat:

s ’ s

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

e) Internet: http:// e-mail: @

f) numer kierunkowy

tel. faks

2) Ogtoszenie o planowanych zaméwieniach publicznych (ZP-190) o wartosci powyzej 500 000 euro, dotyczace tego postgpowania, zostato
opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych:

Nr|__ | || rok wydania |___|
[ nie opublikowano ogtoszenia o planowanych zaméwieniach publicznych

poz. |___|__ | __|__|__I__|

3) Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z oferentami jest:

a) imi¢ i nazwisko:

b) telefon:

c) e-mail: @

d) nr lokalu:

e) godziny, w ktérych udziela sig¢ informacji dotyczacych przetargu: | | | :] | | - | | | <] | |

4) Postgpowanie bedzie prowadzone [J z zastosowaniem preferencji krajowych [ bez zastosowania preferencji krajowych
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'_—Znak sprawy DRUK ZP-110

5) Zamawiajacy oglasza przetarg nieograniczony na:

Polska Norma (lub norma ISO) PKWiU: |___ | |. || |.

miejsce realizacji zamoOwienia:

rodzaj zaméwienia:  [] roboty budowlane [0 dostawy O ushugi
O Dopuszcza sig sktadanie ofert czgsciowych, liczba zadan:

[ dopuszcza sig sktadanie ofert rownowaznych [ dopuszcza sig sktadanie ofert wariantowych
warunki minimalne:

6) Termin (okres) realizacji zamoOwienia:

- wymagany [J- pozadany

7) Warunkiem udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia jest wniesienie wadium:

w wysokosci: zt

stownie: zi

8) Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie (w %):

X cena (koszt) %

inne kryteria oceny ofert odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia:

O %
%

%

%

%

%

%

Oo0000O0aO0

%

suma 100 %
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I—_Znak sprawy DRUK ZP-110

9 3 Srodki finansowe na realizacj¢ zamoOwienia przyznane zostaly na podstawie umowy migdzynarodowej lub pochodza ze srodkow
Organizacji Traktatu Péinocnoatlantyckiego

Umowa:

10) Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia:
a) formularz mozna odebraé:

[ osobiscie w siedzibie zamawiajacego, nr lokalu:

O innym miejscu:

[ poczta elektroniczna, adres: @

[ faksem:

lub za zaliczeniem pocztowym

b) cena formularza: zt

slownie: zt

11) W przetargu moga wziaé udziat oferenci niewykluczeni na podstawie art. 19 ust. 1 i art. 22 ust. 7 ustawy, spetniajacy nastgpujace
warunki:

12) Miejsce i termin sktadania ofert:
a) miejsce skladania:

[ siedziba zamawiajacego (nr lokalu):

[ inne miejsce:

b) w terminie do: | | | | | -1 | (A | | godz. |___ | |||

13) Miejsce i termin otwarcia ofert:
a) miejsce otwarcia:

[ w siedzibie zamawiajacego (nr lokalu):

(J w innym miejscu:

b) data: jak data skladania ofert, godz. | | (I |
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I—--Znak sprawy DRUK ZP-110

Tylko do wiadomosci Urzedu Zaméwien Publicznych:
1) Informacja o wnioskach skierowanych do Urz¢edu w przedmiotowej sprawie:
- odstapienie od wnoszenia wadium

(] ztozono wniosek (dnia) |___ | | | | -1 -l—l_1

uzyskano decyzjg nr zdnia |___ || )l e

- dotyczace preferencji krajowych
(7 ztozono wniosek (dnia) |__ ||| 1 -l—l_1

uzyskano decyzjg nr zdnia |__ | el e

- publikacja ogloszenia o wartosci ponizej 30 000 euro

[J ztozono wniosek (dnia) __ | | | | - - 1—l_1

uzyskano decyzjg nr zdnia |||l e ]

- inne:
[J ztozono wniosek o dnia |__ |} bl el
uzyskano decyzj¢ nr zdnia || ) e e e

2) Osoba uprawniona do kontaktéw z Urzedem w sprawie publikacji ogloszen:

- imig 1 nazwisko

- telefon

- e-mail @

imig, nazwisko i podpis osoby uprawnionej
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DRUK ZP-110

POUCZENIE

Uzyte w formularzu okreslenie ,,ustawa” oznacza ustawg z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamoéwieniach publicznych (Dz.U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664).

Jezeli ogloszenie nie spelnia wymogoéw okreslonych w ustawie oraz w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy,
Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych odméwi na podstawie art. 14a ust. 3 ustawy zamieszczenia takiego ogloszenia w Biuletynie

Zamowien Publicznych .

Instrukcja wypelniania druku ZP-110
Wypelniony formularz nalezy przeslta¢ do Urzegdu Zaméwien Publicznych tylko jeden raz: poczta, faksem lub przy pomocy kuriera.

Formularz nalezy wypelni¢ maszynowo (lub na komputerze). Rubryke, w ktérej nie wpisuje si¢ Zzadnych danych, nalezy przekreslié.
Jezeli przewidziano pola wyboru, nalezy dokona¢ wyboru poprzez zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola.

Daty nalezy wypelnia¢ w kolejnosci: rok, miesigc, dzien.

Znak sprawy: oznaczenie nadane przez zamawiajacego dla identyfikacji danego postgpowania nalezy wpisaé na kazdej stronie formularza.
Nagléwek

Nalezy zaznaczy¢ jedno z p6l, wskazujac warto$¢ zamoéwienia (powyzej/ponizej 30 000 euro).

Punkt 1

Numer REGON nalezy wpisaé¢ za pomoca 9 cyfr.

Punkt 4

Zamawiajacy zaznacza pole ,bez zastosowania preferencji krajowych”, jesli uzyskal stosowane zwolnienie na podstawie decyzji
Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych (§ 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie stosowania preferencji
krajowych przy udzielaniu zamoéwien publicznych) lub zwolnienie takie wynika z umowy migdzynarodowej (art. 18 ust. 5 ustawy).

Punkt S

Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole oraz wpisa¢ liczbg zadan. Jesli dopuszczono
sktadanie ofert czg$ciowych, opis przedmiotu zaméwienia nalezy ograniczy¢ do ogélnego opisu, nie nalezy opisywac kolejnych zadan.
PKWiU nalezy rozumie¢ zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 1997 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i
Ustug (PKWiU) (Dz.U. Nr 42, poz. 264, z 1999 r. Nr 92, poz. 1045 i z 2001 r. Nr 12, poz. 94). PKWiU nalezy wpisaé¢ za pomoca
5 znakow dla dostaw i ustug. Jesli nie da sig wskazac¢ jednego symbolu PKWiU dla przedmiotu zaméwienia, nalezy wpisa¢ PKWiU dla czgsci
zamOwienia o najwigkszej wartosci. Jezeli przedmiotem zamodwienia sa roboty budowlane, nalezy poda¢ nazwg miejscowosci, w ktorej
realizowane bedzie zamodwienie. Jesli przedmiot zamowienia jest inny niz roboty budowlane, informacja o miejscu (miejscowosci) realizacji
zamoOwienia nie jest konieczna.

Punkt 6

Pole wypelnia sie przez podanie dokladnej daty lub okreslenie okresu od podpisania umowy (liczba dni, tygodni, miesigcy). Jesli
dopuszczono skladanie ofert czgsciowych, a terminy realizacji zamdwienia sa rézne dla réznych zadan, nalezy podaé¢ najpdzniejszy z
termindéw czastkowych — nalezy podac termin realizacji calego zamoéwienia.

Punkt 7

Kwote wadium nalezy podaé¢ w wysokosci od 0,5% do 3% wartosci zamodwienia (art. 41 ustawy). W przypadku dopuszczenia sktadania ofert
cze$ciowych nalezy podaé¢ sumg wadiow dla wszystkich zadan.

Punkt 8

Nalezy okre$li¢ procentowy udziatl danego kryterium w ogdlnej ocenie (1-100%). Cena jest obowiazkowym kryterium oceny oferty. Jesli
dopuszczono skladanie ofert czqéciowych, to kryteria oceny ofert odnosza si¢ do kazdego z zadan.

Punkt 9

Pole nalezy zaznaczyé tylko wéwczas, jesli srodki na realizacjg zamowienia (choéby w czgsci) pochodza ze wskazanych w tym punkcie
zrédet.

Punkt 10

Nalezy wpisaé ceng formularza w wysokosci pokrywajacej koszt jego druku (lub powielenia) i rozestania do oferentow.

Tylko do wiadomosci UZP

Nalezy poda¢ informacje dot. ztozonych wnioskéw i uzyskanych decyzji administracyjnych zwiazanych z ta sprawa.
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Zatacznik nr 2
WZOR

I_—Znak sprawy DRUK ZP-120

Zaproszenie do skladania wnioskow o dopuszczenie
do udzialu w przetargu ograniczonym

o wartoSci

(] powyzej 30 000 euro [_] ponizej 30 000 euro

pieczgé zamawiajacego

Przed wypelnieniem prosz¢ zapoznac sig z instrukcja na str. 5.

1) Zamawiajacy:
a) pelna nazwa zamawiajacego:

b)REGON:_| | || | | | | |

c) kod, miejscowosé, wojewddztwo, powiat:

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

¢) Internet: http:// e-mail: @

f) numer kierunkowy

tel. faks

2) Ogtoszenie o planowanych zaméwieniach publicznych (ZP-190) o wartosci powyzej SO0 000 euro, dotyczace tego postgpowania, zostato
opublikowane w Biuletynie Zamoéwien Publicznych:

Nr|_ | || rok wydania |___|___ | || poz. | | | | | | |

[ nie opublikowano ogtoszenia o planowanych zaméwieniach

3) Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z oferentami jest:

a) imig i nazwisko:

b) telefon:

c) e-mail: @

d) nr lokalu:

e) godziny, w ktérych udziela sig informacji dotyczacych przetargu: | | 121 | | -1 | |2 | |

4) Postepowanie bedzie prowadzone [] z zastosowaniem preferencji krajowych [ bez zastosowania preferencji krajowych
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I_Znak sprawy DRUK ZP-120

5) Zamawiajacy zaprasza do skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym na:

Polska Norma (lub norma ISO) PKWiU: | | .| .11

miejsce realizacji zaméwienia:

rodzaj zaméwienia: ] roboty budowlane [ dostawy O3 ustugi
[ dopuszcza sig sktadanie ofert czesciowych, liczba zadan:

[ dopuszcza sig sktadanie ofert rownowaznych [ dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych
warunki minimalne:

6) Termin (okres) realizacji zaméwienia:

(- wymagany [J- pozadany

7) Warunkiem udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia jest wniesienie wadium:

w wysokosci: zt

stownie: zt
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r—Znak sprawy DRUK ZP-120

8) [ Srodki finansowe na realizacjg zaméwienia przyznane zostaly na podstawie umowy migdzynarodowej lub pochodza ze $rodkéw
Organizacji Traktatu Péinocnoatlantyckiego

Umowa:

9) Planowana liczba zapraszanych dostawcéw/wykonawcow od do

10) W przetargu moga wziaé udziat oferenci niewykluczeni na podstawie art. 19 ust. 1 i art. 22 ust. 7 ustawy, spelniajacy nastgpujace
warunki:

11) Wniosek o dopuszczenie do przetargu:
a) formularz wniosku mozna odebra¢:
[ osobiscie w siedzibie zamawiajacego, lokal nr:

[ innym miejscu:

[ poczta elektroniczna, adres: @

[ faksem:

lub za zaliczeniem pocztowym

b) cena formularza wniosku: zt

stownie: zt

12) Miejsce i termin sktadania wnioskoéw o dopuszczenie do udzialu w przetargu:

a) miejsce sktadania:

[ siedziba zamawiajacego (nr lokalu):

[ inne miejsce:

b) w terminie do: | | | | | -1 | | -1 | | godz. | | || |
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I-_“Znak sprawy DRUK ZP-120

Tylko do wiadomeosci Urz¢edu Zaméwien Publicznych:

1) Informacja o wnioskach skierowanych do Urz¢edu w przedmiotowej sprawie:

- zatwierdzenie trybu przetargu ograniczonego powyzej 200 000 euro
(] ztozono wniosek (dnia) |__ | | | -l | -1_1_|

uzyskano decyzjg nr zdnia |__|__ | | )ol___ |11

- dotyczace preferencji krajowych

(] ztozono wniosek (dnia) |__ |__ || |- J-1_1_|

uzyskano decyzjg nr zdnia || b e e e

- publikacja ogloszenia o wartosci ponizej 30 000 euro

[ ztozono wniosek (dnia) __ || | |-l

uzyskano decyzjg nr zdnia |__ | | ) el e

2) Osoba uprawniona do kontaktéw z Urz¢dem w sprawie publikacji ogloszen:

- imi¢ 1 nazwisko

- telefon

- e-mail @

imig, nazwisko i podpis osoby uprawnionej
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DRUK ZP-120

POUCZENIE

Uzyte w formularzu okreslenie ,,ustawa” oznacza ustawg z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych (Dz.U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664).

Jezeli ogloszenie nie spetnia wymogéw okreslonych w ustawie oraz w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy,
Prezes Urzedu Zamowien Publicznych odméwi na podstawie art. 14a ust. 3 ustawy zamieszczenia takiego ogloszenia w Biuletynie

Zamowien Publicznych.

Instrukcja wypelniania druku ZP-120
Wypelniony formularz nalezy przesta¢ do Urz¢gdu Zaméwien Publicznych tylko jeden raz: poczta, faksem lub przy pomocy kuriera.

Formularz nalezy wypelni¢ maszynowo (lub na komputerze). Rubryke, w ktérej nie wpisuje si¢ zadnych danych, nalezy przekreslic.
Jezeli przewidziano pola wyboru, nalezy dokonaé¢ wyboru poprzez zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola.

Daty nalezy wypelniaé w Kolejnosci: rok, miesigc, dzien.

Znak sprawy: oznaczenie nadane przez zamawiajacego dla identyfikacji danego postgpowania nalezy wpisaé na kazdej stronie formularza.
Nagléwek

Nalezy zaznaczy¢ jedno z pél, wskazujac warto$¢ zamoéwienia (powyzej/ponizej 30 000 euro).

Punkt 1

Numer REGON nalezy wpisaé za pomoca 9 cyfr.

Punkt 4

Zamawiajacy zaznacza pole ,bez zastosowania preferencji krajowych”, jesli uzyskal stosowane zwolnienie na podstawie decyzji
Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych (§ 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie stosowania preferencji
krajowych przy udzielaniu zamoéwien publicznych) lub zwolnienie takie wynika z umowy migdzynarodowej (art. 18 ust. 5 ustawy).

Punkt S:

Jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czg$ciowych, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole oraz wpisacé liczbe zadan. Jesli dopuszczono
skladanie ofert czgsciowych, opis przedmiotu zaméwienia nalezy ograniczy¢ do ogélnego opisu, nie nalezy opisywa¢ kolejnych zadan.
PKWiU nalezy rozumie¢ zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 1997 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i
Ustug (PKWiU) (Dz.U. Nr 42, poz. 264, z 1999 r. Nr 92, poz.1045 i z 2001 r. Nr 12, poz. 94). PKWiU nalezy wpisa¢ za pomoca
5 znakow dla dostaw i ustug. Jesli nie da sig wskazaé jednego symbolu PKWiU dla przedmiotu zaméwienia, nalezy wpisa¢ PKWiU dla czgsci
czgSci zamoéwienia o najwigkszej wartosci. Jesli przedmiot zaméwienia jest inny niz roboty budowlane, informacja o miejscu (miejscowosci)
realizacji zaméOwienia nie jest konieczna.

Punkt 6

Pole wypelnia si¢ poprzez podanie dokladnej daty lub okre$lenie okresu od podpisania umowy (liczba dni, tygodni, miesigcy). Jesli
dopuszczono skladanie ofert czg$ciowych, a terminy realizacji zamodwienia sa rézne dla réznych zadan, nalezy podaé najpdzniejszy z
terminow czastkowych — nalezy poda¢ termin realizacji calego zamowienia.

Punkt 7

Kwote wadium nalezy podaé¢ w wysokosci od 0,5% do 3% wartosci zamoéwienia (art. 41 ustawy). W przypadku dopuszczenia skladania
ofert czg§ciowych nalezy poda¢ sumg wadiow dla wszystkich zadan.

Punkt 8

Pole nalezy zaznaczy¢ tylko wowczas, jesli $rodki na realizacjg zamowienia (choéby w czesci) pochodza ze wskazanych w tym punkcie
zrédet.

Punkt 9

Nalezy wypeié, jesli zamawiajacy zdecydowat okresli¢ liczbg dostawcoéw lub wykonawcow, ktérych zaprosi do sktadania ofert.

Punkt 11

Nalezy wpisa¢ ceng formularza, w wysokosci pokrywajacej koszt jego druku (lub powielenia) i rozestania do oferentéw.

Tylko do wiadomosci UZP
Nalezy podaé informacje dot. ztozonych wnioskéw i uzyskanych decyzji administracyjnych zwiazanych z ta sprawa.
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Zatacznik nr 3
WZOR

Znak sprawy DRUK ZP-130

pieczeé zamawiajacego

Informacja o wstepnej kwalifikacji

Przed wypeinieniem prosze zapoznac sig z instrukcja na str. 3.

1) Zamawiajacy:
a) pelna nazwa zamawiajacego:

b)REGON: |_|__ || I || || |

¢) kod, miejscowosé, wojewddztwo, powiat:

—_— > s s

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

e) Internet: http:// e-mail: @.

f) numer kierunkowy

tel. faks

2) Zamawiajacy informuje, ze przeprowadzona zostanie wstgpna kwalifikacja w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego w trybie:

[ przetargu nieograniczonego [ przetargu ograniczonego [ przetargu dwustopniowego

[ zapytania o cene [ negocjacji z zachowaniem konkurencji

na:

Polska Norma (lub norma ISO) PKWiU: |- |- |
[ dopuszcza sig sktadanie ofert réwnowaznych [ dopuszcza sig skiadanie ofert czesciowych, liczba zadan:

[ dopuszcza sig sktadanie ofert wariantowych, warunki minimalne:

rodzaj zaméwienia:  [] roboty budowlane [ dostawy 3 ustugi

3) [ Srodki finansowe na realizacjg zamoéwienia przyznane zostaty na podstawie umowy migdzynarodowej lub pochodza ze srodkow
Organizacji Traktatu Péinocnoatlantyckiego

Umowa:

4) Termin (okres) realizacji zaméwienia
[3- wymagany [3- pozadany

5) Postgpowanie bedzie prowadzone [] z zastosowaniem preferencji krajowych [ bez zastosowania preferencji krajowych
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I_Znak sprawy DRUK ZP-130

6) W postgpowaniu moga wzia¢ udzial oferenci niewykluczeni na podstawie art. 19 i 22 ust. 7 ustawy, spelniajacy nastgpujace warunki:

7) Formularz wstepnej kwalifikacji:
a) formularz mozna odebraé:
[ osobiscie w siedzibie zamawiajacego, nr lokalu:

O innym miejscu:

(O poczta elektroniczna, adres: @

[ faksem:

lub za zaliczeniem pocztowym

b) cena formularza: zt

stownie: zt

8) Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z oferentami jest:

a) imig i nazwisko:

b) telefon:

¢) e-mail: @

d) nr lokalu:

€) godziny, w ktérych udziela sig informacji dotyczacych przetargu: | | B | -1 | |2 ] | |

9) Miejsce i termin skladania wnioskow o wstgpna kwalifikacjg:

a) miejsce zlozenia:
[ siedziba zamawiajacego (nr pokoju):

[ inne miejsce:

b)wterminiedo: |___|__ | || .l ||| | godz. |__|__ |:l__|__|
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I_Znak sprawy DRUK ZP-130

Tylko do wiadomosci Urzegdu Zaméwien Publicznych:

1) Informacja o wnioskach skierowanych do Urzedu w przedmiotowej sprawie:

rodzaj decyzji:

(3 ztozono wniosek dnia |__ | | | |- |-l |

uzyskano decyzj¢ nr zdnmia || el e

2) Osoba uprawniona do kontaktéw z Urz¢edem w sprawie publikacji ogloszen:

- imie i nazwisko

- telefon

- e-mail @

imig, nazwisko i podpis osoby uprawnionej

POUCZENIE

Uzyte w formularzu okreslenie ,,ustawa” oznacza ustawg z dnia 10 czerwca 1994 r. o zaméwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664).

Jezeli ogloszenie nie spelnia wymogow okreslonych w ustawie oraz w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy,
Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych odméwi na podstawie art. 14a ust. 3 ustawy zamieszczenia takiego ogloszenia w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych.

Instrukcja wypehliania druku ZP-130

Wypelniony formularz nalezy przesia¢ do Urz¢gdu Zaméwien Publicznych tylko jeden raz: poczta, faksem lub przy pomocy Kuriera.
Formularz nalezy wypelni¢ maszynowo (lub na komputerze). Rubryke, w ktérej nie wpisuje si¢ zadnych danych, nalezy przekreslié¢.
Jezeli przewidziano pola wyboru, nalezy dokona¢ wyboru poprzez zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola.

Daty nalezy wypelnia¢ w KolejnoSci: rok, miesigc, dzien.

Znak sprawy: oznaczenie nadane przez zamawiajacego dla identyfikacji danego postgpowania nalezy wpisa¢ na kazdej stronie formularza.

Punkt 1

Numer REGON nalezy wpisa¢ za pomoca 9 cyfr.

Punkt 2

Nalezy zaznaczyé, w jakim trybie bgdzie prowadzone postgpowanie, a nastgpnie opisa¢ przedmiot zamoéwienia. PKWiU nalezy rozumieé
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 1997 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobéw i Ustug (PKWiU) (Dz. U.
Nr 42, poz. 264, z 1999 r. Nr 92, poz. 1045 i z 2001 r. Nr 12, poz. 94). PKWiU nalezy wpisa¢ za pomoca co najmniej S znakéw; PKWiU
nalezy wpisywa¢ dla dostaw i ustug.

Punkt 3

Pole nalezy zaznaczy¢ tylko wowczas, gdy srodki na realizacj¢ zaméwienia (choéby w czgsci) pochodza ze wskazanych w tym punkcie
Zrédet.

Punkt 4

Pole wypelnia sig poprzez podanie doktadnej daty lub okreslenie okresu od podpisania umowy (liczba dni, tygodni, miesigcy).

Punkt S

Zamawiajacy zaznacza pole ,bez zastosowania preferencji krajowych”, jes$li uzyskal stosowane zwolnienie na podstawie decyzji
Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych (§ 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie stosowania preferencji

krajowych przy udzielaniu zamdwien publicznych) lub zwolnienie takie wynika z umowy migdzynarodowe;j (art. 18 ust. 5 ustawy).

Punkt 7

Nalezy wpisaé ceng formularza w wysokosci pokrywajacej koszt jego druku (lub powielenia) i rozestania do oferentéw.
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Zatacznik nr 4
WZOR

I;nak sprawy DRUK ZP-140

Ogloszenie o przetargu dwustopniowym
o wartoSci o -
(] powyzej 30 000 euro [ ] ponizej 30 000 euro pieceec ramawiajacego

Przed wypeinieniem prosz¢ zapoznac sig z instrukcja na str. 4.

1) Zamawiajacy:
a) pelna nazwa zamawiajacego:

b)REGON: _|__ ||| || || 1|

c) kod, miejscowosé, wojewodztwo, powiat:

s b} B

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

e) Internet: http:// e-mail: @

f) numer kierunkowy

tel. faks

2) Ogtoszenie o planowanych zaméwieniach publicznych (ZP-190), dotyczace tego postgpowania, zostalo opublikowane w Biuletynie
Zamowien Publicznych:

Nr|__| rokwydania| || | | poz. |___|__ ||| ||

[ nie opublikowano ogloszenia o planowanych zaméwieniach publicznych

3) Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z oferentami jest:

a) imig i nazwisko:

b) telefon:

c) e-mail: @,

d) nr lokalu:

e) godiiny, w ktorych udziela sig informacji dotyczacych przetargu: | | | <] | | -1 | (I | |

4) Postgpowanie bedzie prowadzone [] z zastosowaniem preferencji krajowych [ bez zastosowania preferencji krajowych
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'?nak sprawy

DRUK ZP-140

5) Zamawiajacy ogtlasza przetarg dwustopniowy na:

miejsce realizacji zamoéwienia:

Polska Norma (lub norma ISO) PKWiU: |

I

rodzaj zaméwienia:  [J roboty budowlane O dostawy O ustugi
[ dopuszcza sig sktadanie ofert czgsciowych, liczba zadan:

[ dopuszcza sig sktadanie ofert rownowaznych [ dopuszcza sig sktadanie ofert wariantowych
warunki minimalne:

6) Termin (okres) realizacji zaméwienia:

- wymagany []- pozadany

7) Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie (w %):
X cena (koszt)

inne kryteria oceny ofert odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia:

O

O00000aO0

%o

%

%

%

%

%

%

%

%

suma 100 %
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I;nak sprawy DRUK ZP-140

8) [J Srodki finansowe na realizacj¢ zaméwienia przyznane zostaty na podstawie umowy migdzynarodowej lub pochodza ze srodkéw
Organizacji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego

Umowa:

9) Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia:
a) formularz mozna odebraé:

[ osobiscie w siedzibie zamawiajacego, w lokalu nr:

[ innym miejscu:

[ poczta elektroniczna, adres: @

[ faksem:

lub za zaliczeniem pocztowym

b) cena formularza: zt

stownie: zt

10) Miejsce i termin skladania ofert wstgpnych:
a) miejsce ztozenia:

[ siedziba zamawiajacego (nr lokalu):

[ inne miejsce:

b) w terminie do: |___| | e el godz. |__| N

Tylko do wiadomeosci Urz¢egdu Zaméwien Publicznych:

1) Informacja o wnioskach skierowanych do Urzedu w przedmiotowej sprawie:

- dotyczace preferencji krajowych

[ ztozono wniosek dnia |___ | | || 1 <11

uzyskano decyzjg nr z dnia | | | | | -] | | -1 | |

- zatwierdzenie trybu przetargu dwustopniowego o wartosci powyzej 200 000 euro

[ ztozono wniosek dnia |___ | | || o l— | el— 11

uzyskano decyzj¢ nr z dnia | | | | (] ] | -] | |

- publikacja ogloszenia o warto$ci ponizej 30 000 euro

[ ztozono wniosek dnia |___ | | o1+l

uzyskano decyzjg nr z dnia | | | | | «| | | -1 | |

- inne:
[ ztozono wniosek o dnia | | L L -l el
uzyskano decyzjg nr z dnia | | | | | -] | | - | |

2) Osoba uprawniona do kontaktéw z Urz¢edem w sprawie publikacji ogloszen:

- imig i nazwisko

- telefon

- e-mail @

imig, nazwisko i podpis osoby uprawnionej -
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DRUK ZP-140

POUCZENIE

Uzyte w formularzu okreslenie ,,ustawa” oznacza ustawg z dnia 10 czerwca 1994 r. o zaméwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664).

Jezeli ogloszenie nie spelnia wymogéw okreslonych w ustawie oraz w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy,
Prezes' Urzedu Zamowien Publicznych odmoéwi na podstawie art. 14a ust. 3 ustawy zamieszczenia takiego ogloszenia w Biuletynie

Zamowien Publicznych.

Instrukcja wypelniania druku ZP-140

Wypelniony formularz nalezy przesta¢ do Urz¢gdu Zaméwien Publicznych tylko jeden raz: pocztg, faksem lub przy pomocy kuriera.
Formularz nalezy wypeini¢ maszynowo (lub na komputerze). Rubryke, w ktérej nie wpisuje si¢ zadnych danych, nalezy przekresli¢.
Jezeli przewidziano pola wyboru, nalezy dokonaé¢ wyboru poprzez zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola.

Daty nalezy wypelnia¢ w kolejnosci: rok, miesigc, dzien.

Znak sprawy: oznaczenie nadane przez zamawiajacego dla identyfikacji danego postgpowania nalezy wpisa¢ na kazdej stronie formularza.
Nagléwek

Nalezy zaznaczy¢ jedno z pol, wskazujac wartosé zamoéwienia (powyzej/ponizej 30 000 euro).

Punkt 1

Numer REGON nalezy wpisaé¢ za pomoca 9 cyfr.

Punkt 4

Zamawiajacy zaznacza pole ,bez zastosowania preferencji krajowych”, jesli uzyskal stosowane zwolnienie na podstawie decyzji
Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych (§ 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie stosowania preferencji
krajowych przy udzielaniu zaméwien publicznych) lub zwolnienie takie wynika z umowy migdzynarodowe;j (art. 18 ust. 5 ustawy).

Punkt S

Jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, nalezy zaznaczyé odpowiednie pole oraz wpisa¢ liczbg zadan. Jesli dopuszczono
sktadanie ofert czgsciowych, opis przedmiotu zamoéwienia nalezy ograniczy¢ do ogélnego opisu, nie nalezy opisywaé kolejnych zadan.
PKWiU nalezy rozumie¢ zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 1997 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i
Ustug (PKWiU) (Dz. U. Nr 42, poz. 264, z 1999 r. Nr 92, poz. 1045 i z 2001 r. Nr 12, poz. 94). PKWiU nalezy wpisaé za pomoca
S znakéw dla dostaw i ustug. Jesli nie da si¢ wskazaé jednego symbolu PKWiU dla przedmiotu zamoéwienia, nalezy wpisa¢ PKWiU dla
czgsci zamoéwienia o najwigkszej wartosci. Jesli przedmiot zamoéwienia jest inny niz roboty budowlane, informacja o miejscu (miejscowosci)
realizacji zamoOwienia nie jest konieczna.

Punkt 6

Pole wypelnia si¢ poprzez podanie dokiadnej daty lub okreslenie okresu od podpisania umowy (liczba dni, tygodni, miesiecy). Jesli
dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych, a terminy realizacji zamoéwienia sq rézne dla réznych zadan, nalezy podaé¢ najpdzniejszy z
terminow czastkowych — nalezy poda¢ termin realizacji calego zaméwienia.

Punkt 7

Kryteria oceny ofert w drugim etapie. Nalezy okresli¢ procentowy udziat danego kryterium w ogélnej ocenie (1-100%). Cena jest
obowiazkowym kryterium oceny oferty. Jesli dopuszczono skiadanie ofert czgsciowych, to kryteria oceny ofert odnosza si¢ do kazdego z
zadan.

Punkt 8

Pole nalezy zaznaczy¢ tylko woéwczas, jesli srodki na realizacjg zamoéwienia (choéby w czgsci) pochodza ze wskazanych w tym punkcie
zrédet.

Punkt 9

Nalezy wpisa¢ ceng formularza w wysokosci pokrywajacej koszt jego druku (lub powielenia) i rozestania do oferentéw.

Tylko do wiadomosci UZP

Naleiy poda¢ informacje dot. ztozonych wnioskéw i uzyskanych decyzji administracyjnych zwiazanych z ta sprawa.
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Zatacznik nr 5

WZOR

I Znak sprawy DRUK ZP-150
Ogloszenie o wyniku postgpowania
Przed wypelnieniem prosz¢ zapozna¢ sig z instrukcja na str. 3. pieczeé zamawiajacego
1) Zamawiajacy:
a) pelna nazwa zamawiajacego:
b) REGON: | I | | | | I |
¢) kod, miejscowosé, wojewodztwo, powiat:
_ s ] B
d) ulica, nr domu, nr lokalu:
€) Internet: http:// e-mail: @
f) numer kierunkowy
tel. faks
2) Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na:
3) Warto$¢ zamoéwienia przyjgta przy wszczgciu postgpowania (bez VAT) euro
slownie: euro
4) Ogtloszenie o postgpowaniu zostato opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych:
Nr | ||| rok wydania |__|__ | | | poz. |___ || || | |
lub postgpowanie przeprowadzono w trybie
[ z wolnej reki [ negocjacji z zachowaniem konkurencji [0 zapytania o cene

PKWiU: | |- | |- | przedmiotu zaméwienia
5) [ - dopuszczono sktadanie ofert czeéciowych; liczba zadan wynosi
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I_Znak sprawy DRUK ZP-150

6) Oznaczenie oferty czgSciowe;j:

7) Dane o ofertach:
a) liczba zlozonych ofert: b) liczba ofert odrzuconych i ofert nierozpatrzonych z powodu
wykluczenia oferenta:

8) Ceny ofert:
a) cena najtanszej oferty : zt b) cena najdrozszej oferty : zt

[ - wybrano ofertg  (9a) lub [ - przetarg uniewazniono (9b)

9a) Wybrano nastgpujaca ofertg:

a) firma:

b)REGON: |___|__ | | || ||| 1|

c) kod, miejscowosé, wojewoddztwo, powiat:

1) ’ s

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

e) Internet: http:// e-mail: @

f) numer kierunkowy

tel. faks

Cena wybranej oferty: zt stownie: zt

w tym VAT: zt slownie: zt

9b) Postgpowanie uniewazniono z powodu (art. 27b ust.1 ustawy):

[ - w postgpowaniu prowadzonym w trybie innym niz tryb zaméwienia z wolnej reki wptynely mniej niz dwie oferty niepodlegajace

odrzuceniu lub mniej niz dwa wnioski o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym,

[ - cena najkorzystniejszej oferty przewyzszata kwotg, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na finansowanie zaméwienia,

[ - wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied,

[0 - zamawiajacy nie dopehnit obowiazku zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego albo postgpowanie jest dotknigte wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
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l_Znak sprawy DRUK ZP-150

Tylko do wiadomosci Urzedu Zamoéwien Publicznych

Osoba uprawniona do kontaktéw z Urzedem w sprawie publikacji ogloszen:

- imig i nazwisko

- telefon

- e-mail @

imig, nazwisko i podpis osoby uprawnionej

POUCZENIE

Uzyte w formularzu okreslenie ,,ustawa” oznacza ustawg z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamoéwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664).

Jezeli ogloszenie nie spelnia wymogoéw okreslonych w ustawie oraz w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy,
Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych odmowi na podstawie art. 14a ust.3 ustawy zamieszczenia takiego ogloszenia w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych.

Instrukcja wypelniania druku ZP-150

Wypeiniony formularz nalezy przesta¢ do Urzegdu Zaméwien Publicznych tylko jeden raz: pocztg, faksem lub przy pomocy Kuriera.
Formularz nalezy wypelni¢ maszynowo {(lub na komputerze). Rubryke, w ktérej nie wpisuje si¢ zadnych danych, nalezy przekreslié.
Jezeli przewidziano pola wyboru, nalezy dokona¢ wyboru poprzez zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola.

Daty nalezy wypelniaé¢ w Kkolejnosci: rok, miesigc, dzien.

Znak sprawy: oznaczenie nadane przez zamawiajacego dla identyfikacji danego postgpowania nalezy wpisaé¢ na kazdej stronie formularza.
Punkt 1

Numer REGON nalezy wpisa¢ za pomoca 9 cyfr.

Punkt 4

Nalezy podaé rok, nr Biuletynu i pozycjg, gdzie opublikowano ogloszenie o wszczgciu postgpowania. Jesli postgpowanie prowadzono w
trybie z wolnej reki, negocjacji z zachowaniem konkurencji lub zapytania o ceng, nalezy zaznaczyé odpowiednie pole i wpisaé¢ kod PKWiU
przedmiotu zaméwienia. PKWiU nalezy rozumie¢ zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 1997 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Wyrob6éw i Uslug (PKWiU) (Dz. U. Nr 42, poz. 264, z 1999 r. Nr 92, poz. 1045 i z 2001 r. Nr 12, poz. 94). PKWiU nalezy
wpisac¢ za pomoca 5 znakow.

Punkt S

Jezeli zamawiajacy dopuscil skladanie ofert czg$ciowych, nalezy zaznaczyé odpowiedni kwadracik, wpisa¢ liczbg zadan, ktére opisano w
ogloszeniu o przetargu wszczynajacym to postgpowanie. Strong 2 formularza nalezy powieli¢ w liczbie odpowiadajacej liczbie zadan.
Punkt 6

Nalezy wypemnié tylko wtedy, gdy zamiawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, z oznaczeniem zadania, np. ,,Zadanie 17, ,,Punkt
8”. Nalezy wpisa¢ ceny najtanszej i najdrozszej sposréd waznych i ocenianych ofert.

Pun 7i 8

Punktéw 7 i 8 nie wypelnia si¢ w przypadku prowadzenia postgpowania w trybie z wolnej reki.

Punkty 8i9a

Cena uwzglednia podatek od towarow i ustug (VAT) oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sprzedaz podlega
obciazeniu podatkiem od towaréw i ustug (VAT) oraz podatkiem akcyzowym.

Punkt 9a i 9b

Nalezy wypelnié stosownie do tego, czy postgpowanie zakonczylo sig wyborem oferty (9a), czy uniewaznieniem (9b).
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| Znak sprawy

WZOR

Zatacznik nr 6

DRUK ZP-190

Ogloszenie o planowanych zaméwieniach publicznych

o wartosci powyzej S00 000 euro

Przed wypelnieniem prosze zapoznac sig z instrukcja na str. 3.

piecze¢ zamawiajacego

1) Zamawiajacy:
a) pelna nazwa zamawiajacego:

b)REGON: [ |_ | || || |

¢) kod, miejscowosé, wojewddztwo, powiat:

—_— 1)

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

e) Internet: http://

f) numer kierunkowy

tel.

e-mail: @

faks

2) Zaméwienia publiczne planowane na rok | | 1 :

Przedmiot zamoéwienia

Opis

Planowany miesigc
rozpocze¢cia

postgpowania

3 - robota budowlana

3 - dostawa

3 - ushuga

PKWiU: || .| -1
[ - robota budowlana
[ - dostawa
3 - ushuga

PKWIU: | | |- |-
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3 - robota budowlana
3 - dostawa
3 - ustuga
PKWiU: |___|__ |- |||
3 - robota budowlana
3 - dostawa
O - ustuga
PKWiU: __ | |. | |-|__|
(3 - robota budowlana
3 - dostawa
[ - ustuga
PKWiU: || .|| |.[__|
3 - robota budowlana
[ - dostawa
[ - ushuga
PKWiU:|_ | |. | |.__|
3 - robota budowlana
[ - dostawa
3 - ustuga
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Dziennik Ustaw Nr 91 — 5990 — Poz. 816

I Znak sprawy DRUK ZP-190

Tylko do wiadomeosci Urzegdu Zamoéwien Publicznych

Osoba uprawniona do kontaktéw z Urzedem w sprawie publikacji ogloszen:

- imi¢ 1 nazwisko

- telefon

- e-mail @

imig, nazwisko i podpis osoby uprawnionej

POUCZENIE

Uzyte w formularzu okreslenie ,,ustawa’ oznacza ustawg z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamoOwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664).

Jezeli ogloszenie nie spetnia wymogéw okreslonych w ustawie oraz w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14a ust. 6 pkt 1 ustawy,

Prezes Urzgedu Zamoéwien Publicznych odmoéwi na podstawie art. 14a ust. 3 ustawy zamieszczenia takiego ogloszenia w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych.

Instrukcja wypelniania druku ZP-190

Wypelniony formularz nalezy przesta¢ do Urz¢gdu Zaméwien Publicznych tylko jeden raz: poczta, faksem lub przy pomocy Kuriera.
Formularz nalezy wypelni¢ maszynowo (lub na komputerze). Rubryke, w ktorej nie wpisuje si¢ Zzadnych danych, nalezy przekresli¢.
Jezeli przewidziano pola wyboru, nalezy dokona¢ wyboru poprzez zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola.

Daty nalezy wypelnia¢ w KolejnoS$ci: rok, miesiac, dzien.

Znak sprawy: oznaczenie nadane przez zamawiajacego dla identyfikacji danego postgpowania nalezy wpisaé¢ na kazdej stronie formularza.
Punkt 1

Numer REGON nalezy wpisa¢ za pomoca 9 cyfr.

Punkt 2

Nalezy wypeinié tyle wierszy tabeli, ile niezbgdne. W razie potrzeby mozna powielié strong 2 formularza (lub z niej nie korzysta¢). PKWiU
nalezy rozumie¢ zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 1997 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobéw i Ustug
(PKWiU) (Dz.U. Nr 42, poz. 264, z 1999 r. Nr 92, poz. 1045i z 2001 r. Nr 12, poz. 94). PKWiU nalezy wpisa¢ za pomoca co najmniej
5 znakéw; PKWiU nalezy wpisywaé dla dostaw i ushug. Jesli w danej kategorii PKWiU zamawiajacy planuje wszczaé¢ postgpowania
w réznych miesiagcach, nalezy dla tej kategorii wypetni¢ odpowiednia liczbg wierszy (dla kazdego miesigca jeden wiersz), wpisujac ten

sam przedmiot zamoOwienia i to samo PKWiU.
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