
Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w paƒstwach
cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodów regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954 oraz z 2002 r. Nr 71, poz. 655) zarzàdza si´, co
nast´puje:

Rozdzia∏ 1

Przepisy ogólne

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) warunki, sposób i tryb odbywania sta˝u adaptacyj-
nego, sposób i tryb wykonywania nadzoru nad od-
bywaniem sta˝u oraz oceny nabytych przez wnio-
skodawc´ umiej´tnoÊci;

2) warunki, sposób i tryb przeprowadzania testu
umiej´tnoÊci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawc´ umiej´tnoÊci.

§ 2. Ilekroç w rozporzàdzeniu jest mowa o:

1) organie prowadzàcym post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji — oznacza to ministra w∏aÊci-
wego do spraw turystyki;

2) odr´bnych przepisach — oznacza to przepisy usta-
wy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o us∏ugach turystycz-
nych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 578 oraz z 2003 r.
Nr 124, poz. 1152);

3) Biuletynie Informacji Publicznej — oznacza to Biu-
letyn w rozumieniu przepisów ustawy z dnia
6 wrzeÊnia 2001 r. o dost´pie do informacji publicz-
nej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 oraz z 2002 r. Nr 153,
poz. 1271);

4) opiekunie — oznacza to osob´ organizujàcà i prze-
prowadzajàcà sta˝ adaptacyjny, wybranà przez
wnioskodawc´ z listy okreÊlonej w rozporzàdzeniu;

5) wykwalifikowanym przedstawicielu zawodu prze-
wodnika turystycznego — oznacza to osob´, pod
której nadzorem wnioskodawca odbywa sta˝ ada-
ptacyjny;

6) zespole — oznacza to zespó∏ przygotowujàcy
i przeprowadzajàcy test umiej´tnoÊci.

§ 3. 1. W przypadku wystàpienia okolicznoÊci, o któ-
rych mowa w art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w paƒstwach
cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodów regulowanych, zwanej dalej „usta-
wà”, organ prowadzàcy post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji wydaje postanowienie o koniecz-
noÊci odbycia sta˝u adaptacyjnego albo przeprowa-
dzenia testu umiej´tnoÊci.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o którym mowa w ust. 1, wyst´puje do organu prowa-
dzàcego post´powanie w sprawie uznania kwalifikacji
z wnioskiem o odbycie sta˝u adaptacyjnego albo prze-
prowadzenie testu umiej´tnoÊci. Wzór wniosku stano-
wi za∏àcznik nr 1 do rozporzàdzenia.

§ 4. Organ prowadzàcy post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji przekazuje postanowienie, o któ-
rym mowa w § 3 ust. 1, wraz z kopià wniosku o odby-
cie sta˝u adaptacyjnego albo przeprowadzenie testu
umiej´tnoÊci oraz dokumentacji zawierajàcej informa-
cj´ o posiadanych przez wnioskodawc´ kwalifikacjach
odpowiednio:

1) opiekunowi;

2) zespo∏owi.

§ 5. 1. Organ prowadzàcy post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji og∏asza w drodze obwieszczenia li-
st´ osób, spoÊród których:

1) wnioskodawca wybiera opiekuna;

2) powo∏uje cz∏onków zespo∏u.

2. Na liÊcie, o której mowa w ust. 1, umieszcza si´
osoby znajdujàce si´ w sk∏adzie komisji przeprowadza-
jàcych egzaminy dla przewodników turystycznych, po-
wo∏ywanych przez wojewodów w trybie okreÊlonym
w odr´bnych przepisach.

3. W przypadku gdy opiekun wybrany przez wnio-
skodawc´ nie b´dzie móg∏ sprawowaç tej funkcji, kolej-
nego opiekuna powo∏uje z listy, o której mowa w ust. 1,
organ prowadzàcy post´powanie w sprawie uznania
kwalifikacji.

§ 6. Organ prowadzàcy post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji podaje do publicznej wiadomoÊci
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie inter-
netowej ministra w∏aÊciwego do spraw turystyki:
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA GOSPODARKI, PRACY I POLITYKI SPO¸ECZNEJ1)

z dnia 30 czerwca 2003 r.

w sprawie sta˝u adaptacyjnego oraz testu umiej´tnoÊci przeprowadzanych w toku post´powania
o uznanie nabytych w paƒstwach cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykonywania zawodu

przewodnika turystycznego

———————
1) Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spo∏ecznej kieruje

dzia∏em administracji rzàdowej — turystyka, na podstawie
§ 1 ust. 2 pkt 4 rozporzàdzenia Prezesa Rady Ministrów
z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie szczegó∏owego zakre-
su dzia∏ania Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spo∏ecz-
nej (Dz. U. Nr 1, poz. 5).



1) informacje o wymogach kwalifikacyjnych dla prze-
wodników turystycznych;

2) zakresy programowe szkoleƒ na przewodnika tury-
stycznego;

3) wzór wniosku, o którym mowa w § 3 ust. 2;

4) wzór formularza, o którym mowa w § 8 ust. 1.

§ 8. Uprawnienia do wykonywania zawodu prze-
wodnika turystycznego nadawane sà zgodnie z odr´b-
nymi przepisami.

Rozdzia∏ 2

Sta˝ adaptacyjny

§ 8. 1. Wnioskodawca wraz z wnioskiem o odbycie
sta˝u adaptacyjnego, zwanego dalej „sta˝em”, sk∏ada
formularz zg∏oszeniowy, którego wzór stanowi za∏àcz-
nik nr 2 do rozporzàdzenia. W formularzu zg∏oszenio-
wym wnioskodawca wskazuje: opiekuna z listy, o któ-
rej mowa w § 5 ust. 1, który nawià˝e z wnioskodawcà
stosunek prawny, o którym mowa w art. 2 pkt 16 usta-
wy, w celu odbywania przez niego sta˝u, termin, w ja-
kim stosunek prawny b´dzie nawiàzany, oraz okres, na
jaki nawià˝e stosunek prawny, z zastrze˝eniem ust. 2.

2. W przypadku gdy opiekun jest cz∏onkiem stowa-
rzyszenia lub innej jednostki zatrudniajàcej przewodni-
ków turystycznych, wnioskodawca mo˝e nawiàzaç sto-
sunek prawny, o którym mowa w ust. 1, z tym stowa-
rzyszeniem lub jednostkà.

3. Do obowiàzków opiekuna nale˝y organizacja
i przeprowadzenie sta˝u oraz sporzàdzenie raportu
z przebiegu sta˝u.

§ 9. 1. Sta˝ jest realizowany na podstawie progra-
mu ustalanego w oparciu o zakres tematyczny wyma-
gany dla danego rodzaju uprawnieƒ przewodnika tury-
stycznego, zgodnie z odr´bnymi przepisami.

2. Program i okres sta˝u ustala indywidualnie dla
ka˝dego wnioskodawcy, z zastrze˝eniem § 10, organ pro-
wadzàcy post´powanie w sprawie uznania kwalifikacji.

3. W programie uwzgl´dnia si´ w szczególnoÊci do-
tychczasowe doÊwiadczenie zawodowe wnioskodawcy.

4. Program, o którym mowa w ust. 2, otrzymujà:
wnioskodawca, opiekun i wykwalifikowany przedsta-
wiciel zawodu przewodnika turystycznego.

§ 10. Sta˝ obejmuje zaj´cia praktyczne w wymiarze
co najmniej 50 % godzin wymaganych dla rodzaju
uprawnienia przewodnika turystycznego, o które ubie-
ga si´ wnioskodawca, okreÊlonych zgodnie z odr´bny-
mi przepisami.

§ 11. W okresie odbywania sta˝u wnioskodawca
jest zobowiàzany do przestrzegania realizacji progra-
mu sta˝u.

§ 12. 1. Wykwalifikowany przedstawiciel zawodu
przewodnika turystycznego powo∏ywany jest przez or-
gan prowadzàcy post´powanie w sprawie uznania
kwalifikacji z listy, o której mowa w § 5 ust. 1.

2. Wykwalifikowany przedstawiciel zawodu prze-
wodnika turystycznego sprawuje nadzór nad przebie-
giem sta˝u wnioskodawcy w szczególnoÊci poprzez:

1) kontrol´ realizacji programu sta˝u;

2) kontrol´ obecnoÊci wnioskodawcy w czasie sta˝u;

3) gromadzenie informacji o przebiegu sta˝u.

3. Wykwalifikowany przedstawiciel zawodu prze-
wodnika turystycznego sporzàdza opini´ na temat
przebiegu sta˝u.

§ 13. Po odbyciu sta˝u wnioskodawca, w terminie
7 dni, przedstawia organowi prowadzàcemu post´po-
wanie w sprawie uznania kwalifikacji:

1) raport z przebiegu sta˝u sporzàdzony przez opiekuna;

2) opini´ wykwalifikowanego przedstawiciela zawo-
du przewodnika turystycznego nadzorujàcego
przebieg sta˝u.

§ 14. Na podstawie przedstawionych dokumentów,
o których mowa w § 13, organ prowadzàcy post´powa-
nie w sprawie uznania kwalifikacji dokonuje oceny sta-
˝u i zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy wydaje decyzj´
o uznaniu lub odmowie uznania kwalifikacji do wyko-
nywania zawodu przewodnika turystycznego.

Rozdzia∏ 3

Test umiej´tnoÊci

§ 15. 1. Test umiej´tnoÊci, zwany dalej „testem”,
dla danego rodzaju uprawnieƒ przewodnika turystycz-
nego obejmuje odpowiedni zakres programowy szko-
lenia przewodników turystycznych okreÊlony w odr´b-
nych przepisach, z zastrze˝eniem ust. 2.

2. Test uwzgl´dnia indywidualne ró˝nice w zakresie
wymagaƒ dotyczàcych wykonywania zawodu prze-
wodnika turystycznego pomi´dzy Rzeczàpospolità Pol-
skà a paƒstwem wnioskodawcy.

§ 16. 1. Do przygotowania i przeprowadzania testu
organ prowadzàcy post´powanie w sprawie uznania
kwalifikacji powo∏uje trzyosobowy zespó∏ w sk∏adzie:
przewodniczàcy oraz dwaj cz∏onkowie.

2. Organ prowadzàcy post´powanie w sprawie
uznania kwalifikacji powo∏uje dwóch cz∏onków zespo-
∏u z listy, o której mowa w § 5, oraz wyznacza przewod-
niczàcego zespo∏u.

3. Testy przeprowadzane sà trzy razy do roku dla
ka˝dego rodzaju uprawnieƒ.

4. Informacj´ o terminie i miejscu przeprowadzenia
testu organ prowadzàcy post´powanie w sprawie
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uznania kwalifikacji przekazuje wnioskodawcy oraz po-
daje do publicznej wiadomoÊci w Biuletynie Informacji
Publicznej i na stronie internetowej ministra w∏aÊciwe-
go do spraw turystyki, nie póêniej ni˝ na 30 dni przed
terminem testu.

§ 17. 1. Test sk∏ada si´ z dwóch cz´Êci:

1) teoretycznej, przeprowadzanej w formie pisemnej
i ustnej oraz

2) praktycznej.

2. Cz´Êç pisemna testu trwa 120 minut i sk∏ada si´
z 30 pytaƒ, w tym 10 % o charakterze opisowym. Ka˝-
de z pytaƒ niemajàce charakteru opisowego powinno
zawieraç nie mniej ni˝ trzy mo˝liwoÊci odpowiedzi,
z których tylko jedna mo˝e byç prawid∏owa.

3. Do ustnej cz´Êci testu dopuszcza si´ osoby, któ-
re uzyska∏y wi´cej ni˝ 66 % punktów mo˝liwych do uzy-
skania z cz´Êci pisemnej. Cz´Êç ustna trwa 30 minut.

4. Do praktycznej cz´Êci testu dopuszcza si´ osoby,
które uzyska∏y wi´cej ni˝ 66 % punktów mo˝liwych do
uzyskania z cz´Êci ustnej. Cz´Êç praktyczna trwa nie
wi´cej ni˝ 8 godzin.

5. Cz´Êç teoretyczna testu odbywa si´ w mieÊcie wo-
jewódzkim w∏aÊciwym dla obszaru uprawnieƒ. Cz´Êç
praktyczna testu odbywa si´ na terenie obj´tym rodza-
jem uprawnieƒ, o które ubiega si´ wnioskodawca.

§ 18. Do zadaƒ zespo∏u nale˝y:

1) przygotowanie zestawów pytaƒ do cz´Êci teore-
tycznej;

2) okreÊlenie zadaƒ do realizacji w ramach cz´Êci
praktycznej i ich ocena;

3) ocena testu;

4) sporzàdzenie protoko∏u z przebiegu testu.

§ 19. Test odbywa si´ w j´zyku polskim.

§ 20. Przy ocenie testu uwzgl´dnia si´ w szczegól-
noÊci nast´pujàce zasady:

1) za ka˝dà prawid∏owà odpowiedê na pytanie, nie-
majàce charakteru opisowego, ustala si´ jednako-
wà liczb´ punktów;

2) za ka˝de prawid∏owe rozwiàzanie pytania o charak-
terze opisowym ustala si´ jednakowà liczb´ punk-
tów;

3) za ka˝dà b∏´dnà odpowiedê lub brak odpowiedzi
ustala si´ zero punktów;

4) zaliczenie testu nast´puje w przypadku, gdy wnio-
skodawca uzyska wi´cej ni˝ 66 % punktów mo˝li-
wych do uzyskania.

§ 21. Z przebiegu testu sporzàdza si´ protokó∏, któ-
ry podpisujà cz∏onkowie zespo∏u.

§ 22. Informacj´ o wyniku testu przekazuje si´
wnioskodawcy w terminie 7 dni od dnia sporzàdzenia
protoko∏u na adres wskazany przez wnioskodawc´.

§ 23. Na podstawie protoko∏u z przebiegu testu
i zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy organ prowadzàcy
post´powanie w sprawie uznania kwalifikacji wy-
daje decyzj´ o uznaniu lub odmowie uznania kwa-
lifikacji do wykonywania zawodu przewodnika tu-
rystycznego.

Rozdzia∏ 4

Przepis koƒcowy

§ 24. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem uzy-
skania przez Rzeczpospolità Polskà cz∏onkostwa w Unii
Europejskiej.

Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spo∏ecznej: 
J. Hausner
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Za∏àcznik do rozporzàdzenia Ministra Gospodarki, Pracy
i Polityki Spo∏ecznej z dnia 30 czerwca 2003 r. (poz. 1313)

Za∏àcznik nr 1

WZÓR

WNIOSEK O ODBYCIE STA˚U ADAPTACYJNEGO / PRZEPROWADZENIE TESTU UMIEJ¢TNOÂCI1)

.......................................................................... wnosi o odbycie sta˝u adaptacyjnego/przeprowadzenie w terminie
(imi´ i nazwisko)

najbli˝szym testu umiej´tnoÊci1), zgodnie z postanowieniem ......................................................................................

...........................................................................................................................................................................................
(okreÊlenie organu prowadzàcego post´powanie w sprawie uznania kwalifikacji)

z dnia ............................................................ w sprawie nr ................................

Zawiadomienia prosz´ kierowaç na adres .....................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

........................................
(podpis)

————————
1) Niepotrzebne skreÊliç.

Za∏àcznik nr 2

WZÓR

Formularz zg∏oszeniowy

....................................................................................................... zg∏asza gotowoÊç odbycia sta˝u adaptacyjnego
(imi´ i nazwisko)

przy ...................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................
(dane opiekuna, u którego sta˝ ma si´ odbywaç, ew. stowarzyszenia lub jednostki zatrudniajàcej przewodnika)

...........................................................................................................................................................................................
(termin, w jakim b´dzie nawiàzany stosunek prawny)

...........................................................................................................................................................................................
(okres trwania stosunku prawnego)

........................................
(podpis)


