Dziennik Ustaw Nr 193 — 13045 — Poz. 1891

1891
ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI, PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"
z dnia 29 pazdziernika 2003 r.

w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania
publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia  2) ramowy wz6r umowy o wykonanie zadania pu-

2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolonta- blicznego przez organizacje pozarzadows, pod-
riacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873) zarzadza sig, co nastepu- miot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy oraz jed-
je: nostke organizacyjng wymieniong w art. 11 ust. 3
ustawy, stanowiacy zatgcznik nr 2 do rozporzadze-
8 1. Rozporzadzenie okresla: nia;

1) wzor oferty realizacji zadania publicznego przez or-  3) wzor sprawozdania z wykonania zadania publicz-
ganizacje pozarzadowg, podmiot wymieniony nego przez organizacje pozarzadowsa, podmiot
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy oraz jednostke
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontaria- wymieniong w art. 11 ust. 3 ustawy, okreslonego
cie, zwanej dalej , ustawa”, oraz jednostke organi- w umowie o wykonanie tego zadania, stanowiacy

zacyjna wymieniona w art. 11 ust. 3 ustawy, stano- zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

wigcy zatacznik nr 1 do rozporzadzenia; . . o )
8 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie

) Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej kieruje 14 dni od dnia ogtoszenia.

dziatem administracji rzgdowej — zabezpieczenie spotecz-

ne, na podstawie 8 1 ust. 2 pkt 5 rozporzadzenia Prezesa

Rady Ministréw z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie szcze- . . . L )
gotowego zakresu dziatania Ministra Gospodarki, Pracy Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spoteczne;:

i Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr 1, poz. 5). J. Hausner
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Zatgczniki do rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 pazdziernika 2003 r. (poz. 1891)

Zatacznik nr 1

WZOR

(pieczg€ organizacji pozarzadowej*/podmiotu™/jednostki organizacyjnej) (data i miejsce ztozenia oferty)

OFERTA
ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*/ PODMIOTU */ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*

sktadana na podstawie przepiséw dziatu Il rozdziatu 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873)

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

(nazwa organu zlecajacego)

WRAZ Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOCIE .....................
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I. Dane na temat organizacji pozarzagdowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*

1) PEINA NAZWAL......oiiiiiiii ettt ettt
2) OTITIA PIAWIIA ..ouviiiiiiieeieit ettt ettt bbbt ettt bttt b e e et ettt e b e ee e et et eaeeteen e e seeene e
3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym [ub w innym rejestrze .........ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieciee
AYNIP i REGON ..ot
S) data WPISU TUD T@JESIIACT. ....eeureeiiriiit ittt
6) INNE dANE EWIAENCYJNIC ....eeveitieiiitiie ittt sttt et st ee ettt n e nb e nbeenenn et e nneane e

10) nazwiska i imiona oraz funkcje*/ stanowiska® o0sob statutowo upowaznionych do reprezentowania
organizacji pozarzadowej*; podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*/ w kontaktach zewnetrznych i
posiadajacych zdolno$¢ do podejmowania zobowigzan finansowych w imieniu organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej */(zawierania umow)

11) nazwa, adres i telefon kontaktowy placowki bezposrednio wykonujacej zadanie, na ktére
organizacja ubiega si¢ o uzyskanie dotacji

12) osoba upowazniona do skladania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty (imig i nazwisko oraz
nr telefonu KontaKtoWEZ0) ......verreirerierreieerierie it s

13) cele statutowe (przedmiot dziatalnosci statutowej):

14) zakres prowadzonej dziatalnodci statutowe;:
a) dziatalno$¢ nieodptatna

b) dziatalno$¢ odptatna
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15) jezeli organizacja pozarzadowa® podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ prowadzi dziatalno$é
gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow,

b) przedmiot dzialalnosci gospodarczej

I1. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania

3. Szczegdtowy zakres rzeczowy zadania

4. Cel zadania oraz rodzaj dziatan przy realizacji zadania

5. Deklaracja pobierania lub niepobierania wynagrodzenia od beneficjentow */adresatow*

6. Opis kolejnych dziatan planowanych przy realizacji zadania
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7. Liczbowe okreslenia skali dziatan podejmowanych przy realizacji zadania (nalezy uzy¢ miar
adekwatnych dla danego zadania, np. liczba podopiecznych, liczba indywidualnych $wiadczen
udzielonych tygodniowo /miesigcznie)

8. Zakladane rezultaty realizacji zadania

II1. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

Catkowity koszt (w z}) [ ]
w tym wnioskowana wielko$¢ dotacji (w zt)

w tym wielkos¢ $rodkéw wihasnych (w zt) [

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw

Lp.

Rodzaj kosztow i sposob ich kalkulacji

Koszt
(wzh)

Wtymz
wnioskowanej
dotacji (w z})

W tym ze
srodkow
wilasnych (w zh*
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Ogdtem

Kosztorys ze wzgledu na Zrédlo finansowania

Zrédio finansowania

zt

%

Whnioskowana kwota dotacji

Srodki wiasne

Whptaty i optaty uczestnikow projektu —z jakiego tytutu?

Sponsorzy publiczni — poda¢ nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub zapewnili
srodki finansowe?

Sponsorzy prywatni — poda¢ nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub zapewnili
srodki finansowe?

Ogodlem

100 %

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:
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Pozafinansowy wktad wlasny w realizacj¢ zadania (np. $wiadczenia wolontariuszy)

IV. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania (ze szczegdlnym uwzglednieniem organdw
administracji publicznej)

2. Posiadane zasoby kadrowe - konieczne z punktu widzenia realizacji zadania

Ogodlna liczba 0s6b pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na petne etaty): [ ]

w tym wolontariusze (w przeliczeniu na petne etaty): [ ]

Inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach osob zatrudnionych przy realizacji
zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy

3. Posiadane rodzaje zasobdw rzeczowych [lokalowe, sprzgtowe — wraz z informacja o stanie
technicznym, inne] — wazne z punktu widzenia realizacji zadania

4. Koszty korzystania z zasobow, o ktérych mowa w pkt 3 [z podziatem na rodzaje zasobow]

5. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadaf podobnego rodzaju
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6. Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspolpracy z administracja
publiczng

7. Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy

Oswiadczam (-my), ze:

1) proponowane zadanie w catosci miesci si¢ w zakresie dziatalnodci statutowej naszej organizacji
pozarzadowej* podmiotu* jednostki organizacyjnej*/,

2) proponowane zadanie jest zadaniem z zakresu, o ktorym mowa w art. 4 ust.1 pkt ....... ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

3) organizacja pozarzadowa* podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ jest zwiazana(-ny) niniejsza
oferta przez okres do dnia .........cccoeoeiiinnnnns ,

4) wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczgé organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej™)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych
do sktadania o§wiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej*/
podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Zalaczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru (wazny do 3 miesigcy od daty
wystawienia),

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok.

Poswiadczenie zlozenia oferty
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Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik nr 2

WZOR

UMOWA NR ..........

zawarta W dniu .....ceeeeeeeiiiiienniiinnenns r.

................................................................... ,zsiedzibg W .....cccceceeeieeeiiiiiieiecieeeeee, ZwWanym dalej ,Zleceniodawcy”,

organizacjg pozarzadowa*/ podmiotem?*/ jednostka organizacyjna*

P41 1=Yo A1 o ¥ 1N,V A , zZwana dalej ,Zleceniobiorca”, reprezentowana przez:

8 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzia-
talnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873) realizacje zadania publicznego, okreslo-
nego szczegoétowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu .....ccccvvviveeeeeiiiiiiiccccinnns , stanowiacej zatgcz-
nik nr 1 do umowy, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie w zakresie i na zasadach okreslonych

W niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powotanej w ust.1, umowa o powierzenie za-

dania*/ o wsparcie realizacji zadania*.

8 2. 1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania dotacji w wysokosci

................................... (STOWNIE) ceveiiiicccrtteree .. ZTOTYChL

ztotych zostang przekazane na specjalnie w tym celu wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniobiorcy przezna-
czony wytacznie do operacji zwigzanych z realizacjg zadania Nr raChUNKU .........oooveeee e

a) w ciggu 30 dni od daty podpisania umowy* lub

b) w nastepujacy sposdb:*

| transza w wysOKOSCi .......eeeeeeeeiiiiiiiiinnns STOWVNIE e
dO dNia ceeeiieeee e
Il transza w wysoOKOSCi ......cccceurrrrveeennnnnnn. STOWNIE ettt
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lll transza w wySOKOSCI ..ccovveeeiuninneeeeennn. STOWWNIE e
do dNia coeeeeeiee

IV transza w wysOKOSCi ...cceevvvveieinnnnenennnn. ST OV NIE. e
do dnia...cccoceeee e,

8 3. 1. Termin wykonania zadania ustala sie od dnia podpisania umowy do dnia ........ccccccerereeiiieiiiccccceneeeeeen,
2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

8 4. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania.

A =TeT-T aTToY oY Lo T oz NUT o o 1ViVZ: o | - S SPPR
(nazwa podwykonawcy oraz siedziba)

do bezposredniego wykonywania nastepujgacej CzeSCi zadania: ...ccuevieieeciciiiriiieee e

(okreslenie czesci zadania)

8 6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z celem,
na jaki je uzyskat, i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to takze ewentualnych przychoddéw
uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna byto przewidzieé¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji,
oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce srodkéw, ktdre nalezy wykorzystaé wytacznie
na wykonanie zadania.

8 7. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania przez Zleceniobiorce, w tym
wydatkowania przekazanych mu srodkéw finansowych.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy moga badaé¢ doku-
menty i inne nos$niki informacji, ktére maja lub moga mieé¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania
zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca
na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczyé lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji

oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Zleceniodawca moze zgdaé czesciowych, miesiecznych*/ kwartalnych* sprawozdan z wykonywania za-
dania wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spo-
tecznej z dnia 29 pazdziernika 2003 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru
umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 193,
poz. 1891). Sprawozdanie powinno zostaé dostarczone w terminie .........cccccccuueeeeee. dni.

§ 8. 1. Sprawozdanie kofncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez Zleceniobiorce na

formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia wymienionego w 8§ 7 ust. 3.

2. W przypadku uméw o powierzenie*/ wsparcie* wykonania zadania, zawartych na okres dtuzszy niz rok
sprawozdanie cze$ciowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez Zleceniobiorce na formula-
rzu przekazanym przez Zleceniodawce i dostarczone w terminie 30 dni po uptywie roku budzetowego.

8 9. Przyznane s$rodki finansowe, okreslone w 8§ 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé¢ do
dnia ., . Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowigzany
zwroéci¢ w terminie do dnia ....eeeeeieeeeieiccienees na rachunek bankowy Zleceniodawcy Nr ..........ccccooiiiieiieeiieeieeceiee
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8 10. Do zamowien na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane optacanych ze srodkéw pochodzacych z do-
tacji Zleceniobiorca stosuje przepisy o zamowieniach publicznych.

§ 11. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, za
ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiajag wykonywanie umowy.

8 12. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkow finansowych Strony
okresla w sporzgdzonym protokole.

8 13. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku wy-
korzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, nieterminowego oraz nienalezytego wykonywa-
nia umowy, w tym w szczegdlnosci zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego
na podstawie wynikdw kontroli oraz oceny realizacji wnioskéw i zalecen pokontrolnych. Rozwigzujac umowe,
Zleceniodawca okresli kwote dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, wraz z ustawowymi odsetka-
mi naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu panstwa, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na

ktore nalezy dokonac¢ wptaty.

8 14. Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania, o ktorym

mowa w 8 8 ust. 1.
8 15. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8 16. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, ze zm.). Zleceniobiorca o$wiad-

cza, ze znane sg mu obowigzki wynikajgce z przepisow prawa, w szczegolnosci ustawy powotanej w § 1 ust.1.

8 17. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony pod-

dadza rozstrzygnieciu wtasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sadu powszechnego.

8 18. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwadch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kaz-
dej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

* Niepotrzebne skreslié.

ZAELACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego ztozona wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 pazdziernika 2003 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicz-
nego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

2) harmonogram realizacji zadania,

3) oswiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i faktycznym w dniu podpisania umowy.
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Zatacznik nr 3

WZOR

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)

z wykonania zadania publicznego

w okresie od ........... do e, ,
okreslonego w umowie nr ........................ ,
zawarte) W dniu ........ccceevevvenennnnn. , pomiedz
...................................... N
(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)
Data zlozenia sprawozdania: ...........cceceeeerveveneenencneseneennenes

Czesé 1. Informacje ogolne

1. W jakim stopniu planowane cele zostaly zrealizowane

2. Opis wykonania zadania (dzialan lub efektéw zawartych w ofercie organizacji pozarzadowej*/
‘podmiotu® jednostki organizacyjnej* i w umowie)’
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3. Informacje o beneficjentach*/adresatach” zadania (liczebnos¢, charakterystyka ze wzgledu na istotne
dla realizacji zadania cechy, np. wiek, pte¢, miejsce zamieszkania, status materialny)

4. Wymierne rezultaty realizacji zadania  (odpowiednio do  oferty  organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu® jednostki organizacyjnej*)

5. Rola partneréw w realizacji zadania (ze szczegélnym uwzglednieniem organéw administracji
publicznej)

Cze¢s¢ 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow
A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania
Calkowity koszt w okresie sprawozdawezym (wzt) [ ],

w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w zl) [ 1,

w tym Srodki wlasne (w pordwnaniu z oferta) [ ()]

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp. [Rodzaj Catos¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
kosztow sprawozdawcze sprawozdawczy
i sposéb ich (narastajaco)
kalkulacji
koszt wtym z koszt wtymz | koszt wtym z

catkowity dotacji catkowity | dotacji catkowity | dotacji
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Lacznie

2. Kosztorys ze wzgledu na zrédlo finansowania

) Catos¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
Zrédlo finansowania sprawozdawcze sprawozdawczy
(narastajaco)
zt % zt % zt %

Koszty pokryte z dotacji

Srodki wiasne

Whptaty i oplaty uczestnikéw
projektu - z jakiego
tytulu?

Sponsorzy publiczni -
poda¢ nazwg. Na jakiej
podstawie?

Sponsorzy prywatni -
podaé¢ nazwe. Na podstawie

jakiego stosunku prawnego?

Ogotem: 100 % 100 % 100 %
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Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

B. Zestawienie faktur (rachunkéw)’

Lp. | Numer dokumentu Numer pozycji | Data Nazwa Kwota (z) |W tym ze
ksiggowego kosztorysu wydatku $rodkow
pochodzacych
z dotacji (zh)
Lacznie
C. Podsumowanie realizacji budzetu
Kwota dotacji okreslona w umowie [ ]

Dotychczas przekazana taczna kwota dotacji [ ]
Dotychczas poniesione taczne wydatki

pokrywane z dotacji

Uwagi dotyczace wzajemnych zobowiazan®

[ ]

Czesé I11. Dodatkowe informacje
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Zalaczniki:’

Os$wiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢  status  prawny  organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu™ jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym,

3) zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za s$rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy o zamoéwieniach publicznych.

(piecz¢é organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb upowaznionych
do skfadania o§wiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/
jednostki organizacyjnej*)

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypetnia¢)

* Niepotrzebne skreslic.
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POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub nadsyta listem poleconym w przewidzianym w umowie terminie na

adres organu zlecajacego.

T Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

2 Opis musi zawieraé szczegétowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym
w ofercie, ktdra byta podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich pla-
nowanych dziatan, zakres, w jakim zostaty zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich reali-
zacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.

3 Do sprawozdania zatgczyé nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaty w catosci lub
w czesci ze srodkow pochodzacych z dotacji. Spis zawieraé¢ powinien: nr faktury (rachunku), date jego wysta-
wienia, wysokos$é wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej cze$ci pokryta ona zostata z dotacji, oraz rodzaj
towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkow) optaconych z otrzymanej dotacji powinna by¢ opa-
trzona na odwrocie pieczecig organizacji, podmiotu lub jednostki organizacyjnej oraz zawiera¢ sporzadzony
w sposob trwaty opis zawierajacy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz ja-
kie byto przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta
powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizac;ji.
Do sprawozdania nie zatacza sie faktur (rachunkéw), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacy-
mi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

4 Wielko$é kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota podlegajgca zwrotowi na rzecz organu zlecajgcego po
zakonczeniu zadania.

5 Do niniejszego sprawozdania zatgczy¢ nalezy dodatkowe materiaty moggce dokumentowaé dziatania faktycz-
ne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikdw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, ra-
porty, wyniki prowadzonych ewaluaciji), jak rowniez dokumentowaé konieczne dziatania prawne (kopie umadw,
kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamodwien publicznych).

1892
ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY
z dnia 15 pazdziernika 2003 r.
w sprawie zabezpieczania zbiorow w muzeach przed pozarami, kradziezami i innymi niebezpieczenstwami

grozacymi zniszczeniem lub utratag muzealiow oraz sposobdéw przygotowania zbiorow do ewakuacji w razie
powstania zagrozenia

Na podstawie art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopa-  2) dokonuje corocznie analizy stanu zabezpieczenia

da 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 1997 r. Nr 5, poz. 24, podlegtych obiektéw przed pozarem i przestep-
z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 2002 r. Nr 113, poz. 984 czoscig oraz zapewnia usunigcie stwierdzonych
oraz z 2003 r. Nr 162, poz. 1568) zarzadza sig, co naste- nieprawidtowosci;

puje:

3) zapewnia opracowanie planu ochrony muzeum;

8 1. Zabezpieczenie zbioréw w muzeach przed po-

. . LSS .. : ! . 4) sporzadza plan ewakuacji zbioréw;
zarami, kradziezami i innymi niebezpieczenstwami po-

lega na: 5) w przypadku stwierdzenia przestgpstwa, w wyniku
) ) - o ktdorego nastgpito uszkodzenie, zniszczenie lub
1) niedopuszczeniu do sytuacji, w ktérej zbiory moga utrata zbioréw:

zostac utracone, uszkodzone lub zniszczone; . . . . N .
a) zawiadamia niezwtocznie najblizszg jednostke

2) ochronie miejsca przechowywania i eksponowania Policji, z wyjatkiem sytuacji, gdy zawiadomienia
zbioréw oraz na ich ochronie w czasie transportu. dokonata juz inna osoba,

- . . ., b) zawiadamia organizatora muzeum,
§ 2. Za wtasciwe zabezpieczenie zbiorow w muze-

ach odpowiada dyrektor muzeum, ktc’)ry: c) przesyfa informacje o stratach do Osrodka
Ochrony Zbioréw Publicznych celem ujecia da-
1) zapewnia realizacje wymagan okreslonych w § 3 nych w centralnym katalogu skradzionych i za-

i 5 ginionych débr kultury,



