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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI"

z dnia 19 stycznia 2004 r.

zmieniajace rozporzadzenie w sprawie opiniowania stuzbowego funkcjonariuszy Policji
oraz wzoru formularza opinii stuzbowej

Na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 6 kwiet-
nia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2002 r. Nr 7, poz. 58,
z pézn. zm.?)) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. W rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z dnia 17 czerwca 2002 r. w spra-
wie opiniowania stuzbowego funkcjonariuszy Policji
oraz wzoru formularza opinii stuzbowej (Dz. U. Nr 98,
poz. 890) wprowadza sie nastepujagce zmiany:

1) w 8§ 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) motywowaé do sprawnego wykonywania za-
dan i czynnosci stuzbowych,”;

2) w 8 4 w ust. 3:
a) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7) oddelegowania do petnienia zadan stuzbo-
wych poza Policjg w kraju lub za granica,”,

b) po pkt 7 dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:

»8) delegowania do petnienia stuzby poza gra-
nicami panstwa w kontyngencie policyjnym
albo do czasowego petnienia stuzby w innej
miejscowosci.”;

3) w § 5 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7) wniosku opiniowanego lub jego bezposrednie-
go przetozonego ztozonego w terminie 7 dni od
dnia zapoznania z okresowg oceng wywigzy-
wania sie opiniowanego z obowigzkéw oraz re-
alizacji zadan i czynnosci stuzbowych.”;

4) w § 8:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Bezposredni przetozony sporzadza okreso-
wa ocene, co najmniej raz w kazdym roku
stuzby, z zastrzezeniem ust. 4—6. Okresowa
ocena powinna uwzgledni¢ samoocene opi-
niowanego w zakresie przygotowania zawo-
dowego, a takze wywigzywania sie z obo-
wigzkéw oraz realizacji zadan i czynnosci
stuzbowych.”,

) Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje
dziatem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na
podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 14 marca 2002 r. w sprawie szczegétowe-
go zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Ad-
ministracji (Dz. U. Nr 35, poz. 325 i Nr 58, poz. 533).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 19, poz. 185, Nr 74,
poz. 676, Nr 81, poz. 731, Nr 113, poz. 984, Nr 115,
poz. 996, Nr 153, poz. 1271, Nr 176, poz. 1457 i Nr 200,
poz. 1688 oraz z 2003 r. Nr 90, poz. 844, Nr 113, poz. 1070,
Nr 130, poz. 1188 i 1190, Nr 137, poz. 1302, Nr 166,
poz. 1609, Nr 192, poz. 1873 i Nr 210, poz. 2036.

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. W okresie odbywania szkolenia zawodowe-
go lub studiow w Wyzszej Szkole Policji
okresowag ocene sporzadza bezposredni
przetozony opiniowanego w czasie odbywa-
nia szkolenia lub studiéw. Okresowa ocene
sporzadza sie przed uptywem okresu szkole-
nia, przy pomocy przewodniczacego zespo-
tu pedagogicznego i wykorzystaniu wyni-
koéw biezacej oceny, okreslonych w przepi-
sach w sprawie warunkéw odbywania szko-
len zawodowych w Policji.”,

c) po ust. 4 dodaje sie ust. 5i 6 w brzmieniu:

5. W okresie delegowania do czasowego pet-
nienia stuzby w innej miejscowosci lub po-
wierzenia petnienia obowigzkéw stuzbo-
wych na innym stanowisku w tej samej
miejscowosci, okresowag ocene sporzadza
bezposredni  przetozony opiniowanego
w czasie delegowania lub petnienia powie-
rzonych obowigzkéw stuzbowych. Okreso-
wg ocene sporzadza sie przed uptywem
okresu delegowania lub petnienia obowiagz-
kow, jezeli czas tego delegowania lub pet-
nienia obowigzkdw wynosi co najmniej
3 miesigce.

6. W okresie delegowania do petnienia stuzby
poza dgranicami panstwa w kontyngencie
policyjnym okresowa ocene sporzadza do-
wodca kontyngentu policyjnego. Okresowg
ocene sporzadza sie przed uptywem okresu
delegowania, jezeli czas delegowania wy-
nosi co najmniej 3 miesigce.”;

5) zatacznik do rozporzadzenia otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku do niniejszego rozporza-
dzenia.

8 2. Rozporzadzenie stosuje sie do opiniowania
policjantéw delegowanych do petnienia stuzby poza
granicami panstwa w kontyngencie policyjnym lub
delegowanych do czasowego petnienia stuzby w innej
miejscowosci oraz do policjantéw, ktérym powierzono
petnienie obowigzkéw stuzbowych na innym stanowi-
sku w tej samej miejscowosci przed wejsciem w zycie
rozporzadzenia, o ile do zakohczenia delegowania lub
petnienia powierzonych obowigzkéw stuzbowych po-
zostato co najmniej 6 tygodni.

8 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
K. Janik
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji

z dnia 19 stycznia 2004 r. (poz. 187)

WZOR FORMULARZA OPINII StUZBOWEJ

OPINIA SLUZBOWA
Data sporzadzenia opinii okresowej Dotyczy stuzby*: d Za okres stuzby:
(W terminie’ przed terminem*): przygotowawczej, oa..... s RURERURRES
Kontr aktowej dzie miesiac rok
............ (.i.-....'..--....---:u---................. . b do ettt ——————
zieh miesiac rok stalej

dzien miesiac rok

A. Dane opiniowanego

Nazwisko:

Imie (imiona):

Imig ojca:

Data urodzenia:

Stopien policyjny:

Data przyjecia do stuzby:

Identyfikator:

B. Opis stanowiska stuzbowego

Nazwa stanowiska stuzbowego oraz
data mianowania lub powotania na nie
opiniowanego:

Nazwa komorki organizacyjne;j:

Nazwa jednostki organizacyjnej
Polic;ji:

Wymagania na stanowisku stuzbowym w zakresie:

wyksztalcenia:

kwalifikacji zawodowych:

stazu stuzby:

poswiadczenia bezpieczenstwa:

innych uprawnien (np. licencji, prawa
jazdy):

znajomosci jezyk6w obcych:

inne:

Najwazniejsze zadania realizowane na stanowisku shuzbowym (na podstawie zakresu czynnosci lub polecen

przetozonego):

* Wiasciwe podkre§lic.
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C. Ocena opiniowanego*
I. Ocena przygotowania zawodowego

Przygotowanie zawodowe ., , Zgodnie . ,
Lp. w dniu sporzadzania opinii Ponizej wymagan Z wymaganiami Powyzej wymagan
1 |Wyksztalcenie:
2 |Kwalifikacje zawodowe:
3 |Staz stuzby:
4  [Poswiadczenie bezpieczenstwa:
5  |Inne uprawnienia (np. licencje, prawo

jazdy):

6  |Znajomo$¢ jezykow obcych:
7  |Inne:

IL. Ocena wywigzywania si¢ z obowigzkow oraz realizacji zadan i czynnosci wedlug nizej wymienionych

kryteriow**
Lp. Kryterium Ponizej , Zgodmg . POW}’ZC_]’ Nie oceniano
wymagan Z wymaganiami wymagan
1 |Znajomo$¢ obowiazujacych
przepiséw i procedur oraz
umiejetno$é ich stosowania
2 |Rozwdj wlasny i
podnoszenie kwalifikacji
3 |Planowanie i
organizowanie pracy
4  |Praca w zespole
5  |Komunikacja
6 |Zdolno$¢ analityczna
7  |Samodzielno$¢
8  |Kreatywnos¢
9 |Dyspozycyjno$¢
10 |Radzenie sobie w
sytuacjach kryzysowych
11 |Realizacja zadan i czynnosci
12 |Zdolno$¢ zarzadzania***
13 |Zdolnos$¢ negocjowania***
14 |Myslenie strategiczne***
15 |Zarzadzanie zmiang***

* W oparciu o pisemne okresowe oceny bezposredniego przetozonego stanowiace zataczniki do opinii stuzbowej.
** Wstawi¢ znak X" w odpowiednim polu.
*** Dotyczy policjanta na stanowisku kierowniczym.
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III. Ocena opisowa opiniowanego w zakresie przygotowania zawodowego, wywigzywania si¢ z
obowiazkéw oraz realizacji zadan i czynnoSci, a takze predyspozycji do zajmowania stanowiska
sluzbowego
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D. Propozycje dotyczgce rozwoju zawodowego opiniowanego

Majac na uwadze oceng przygotowania zawodowego opiniowanego przedstawiona w lit. C, w zakresie podniesienia
(uzupehienia) kwalifikacji zawodowych i wyksztalcenia 0g6Inego, ProponUIE: ........ceeevvrerererrerererrererere surrrrereesnrnseenas

E. Whnioski koncowe dotyczgce opiniowanego*

1. Przydatny na zajmowanym stanowisku stuzbowym - dobrze realizuje zadania i czynnosci
stuzbowe

2. Przydatny na zajmowanym stanowisku stluzbowym - dobrze realizuje zadania i czynnosci
stuzbowe; ze wzgledu na przygotowanie zawodowe oraz predyspozycje bylby przydatny na

SLANOWISKU ...ttt et e b e bbb snene
(nazwa proponowanego stanowiska stuzbowego)

3. Nieprzydatny na zajmowanym stanowisku stuzbowym, moze zosta¢ przeniesiony na
nizsze stanowisko shuzbowe
4. Nieprzydatny do stuzby

5. Nie wywiazuje si¢ z obowiazkéw stuzbowych**:

a. pierwsza opinia shuzbowa o niewywiazywaniu si¢ z obowiazkéw stuzbowych w
okresie odbywania stuzby statej,

b. w zwiazku z druga opiniag stuzbowa o niewywiazywaniu si¢ z obowiazkéw stuzbo-
wych w okresie odbywania shuzby stalej moze zostaé przeniesiony na nizsze
stanowisko stuzbowe,

c. w zwiazku z druga opinia o niewywiazywaniu si¢ z obowiazkéw stuzbowych w
okresie odbywania stuzby stalej moze zostaé¢ zwolniony ze stuzby

(podpis wydajacego opinig) (podpis przetozonego bioracego udzial w sporzadzeniu opinii)

Potwierdzenie zapoznania si¢ z opinig

W dnil .o zostalem zapoznany z niniejsza opinia stuzbowa i otrzymalem jej
egzemplarz. Jednoczesnie pouczono mnie o mozliwosci ztozenia odwotania od opinii stuzbowej w terminie
14 dni od zapoznania si¢ Z 0pinig do**¥ ... za posrednictwem
wydajacego opinig. (nazwa przelozonego wlasciwego do rozpatrzenia odwotania )

(data i podpis opiniowanego)

*  Wstawi¢ znak «X" w odpowiednim polu.

**  Wiasciwe podkresli¢.

*** \ przypadku opinii stuzbowej wydanej przez Komendanta Gtéwnego Policji wpisa¢ pouczenie o prawie do zlozenia wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy.
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Zatacznik nr 1 do opinii stuzbowej
OKRESOWA OCENA
| Data sporzadzenia oceny: |Za okres stuzby 0d ...........ccce...... dO i |
A. Dane opiniowanego
Nazwisko: Imi¢ (imiona):
Stopiefi policyjny: Identyfikator:
B. Opis stanowiska stuzbowego
Nazwa stanowiska stuzbowego oraz |Nazwa komoérki organizacyjne;: Nazwa jednostki organizacyjnej
data mianowania lub powotania na Policji:

nie opiniowanego:

Wymagania na stanowisku stuzbowym w zakresie:

wyksztalcenia: kwalifikacji zawodowych: stazu stuzby:

pos$wiadczenia bezpieczenstwa: innych uprawnien (np. licencji, znajomosci jezykéw obeych:
innych uprawnien prawa jazdy)

inne:

Najwazniejsze zadania realizowane na stanowisku stluzbowym (na podstawie zakresu czynnosci lub polecen

przetozonego):
C. Ocena opiniowanego
I. Ocena przygotowania zawodowego
Ocenia policjant Ocenia bezposredni przetozony
Ponizej | Zgodniez | Powyzej Przygotowanie zawodowe Ponizej Zgodnie z Powyzej wymagan
wymagan | wymaga- | wymagan | W dniusporzadzania opinii | wymagan | wymaganiami
niami
Wyksztalcenie:
Kwalifikacje zawodowe:
Staz stuzby:
Pos$wiadczenie
bezpieczenstwa:

Inne uprawnienia (np.
licencje, prawo jazdy):

Znajomo$¢ jezykéw obeych:

Inne:
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II. Ocena wywigzywania si¢ z obowigzkow oraz realizacji zadan i czynnoS$ci wedlug niZej wymienionych

kryteriow*
Ocenia policjant Ocenia bezpos$redni przetozony
... | Zgodnie z . . .. . | Zgodnie z . .
Ponizej . aga- POW)’ZC_]' Nl.e Kryterium Ponizej . aga- POW}'ZC_]' N{e
wymagan n) 1'. a"mi wymagan | oceniano wymagan n) jam | Wymagan | oceniano

Znajomos¢ obowiazujacych
przepisow i procedur oraz
umiejetnosé ich stosowania

Rozwdj whasny i
podnoszenie kwalifikacji

Planowanie i organizowanie
pracy

Praca w zespole

Komunikacja

Zdolno$¢ analityczna

Samodzielno$é

Kreatywnos¢

Dyspozycyjnos¢

Radzenie sobie w
sytuacjach kryzysowych

Realizacja zadan i czynnosci

Zdolno$¢ zarzadzania**

Zdolno$¢ negocjowania**

Myslenie strategiczne**

Zarzadzanie zmiang**

* Wstawi¢ znak «X" w odpowiednim polu.

** Dotyczy policjanta na stanowisku kierowniczym.

D. Propozycje dotyczace rozwoju zawodowego opiniowanego
(wypetnia bezpoSredni przetozony)

Majac na uwadze oceng przygotowania zawodowego opiniowanego przedstawiona w lit. C, w zakresie podnie-
sienia (uzupeinienia) kwalifikacji zawodowych i wyksztalcenia og6lnego, proponuje: .........ccceeevvvvveeeereererernnnne

E. Whnioski koncowe*

(wypetnia bezposredni przetozony)

Ocena policjanta na zajmowanym stanowisku stuzbowym:

[

ponizej wymagar

zgodnie z wymaganiami

|

powyzej wymagan

* Wiaéciwe podkreslic.

Pouczenie

Policjant moze zlozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania okresowej oceny wniosek do wydajacego opini¢ o

sporzadzenie opinii stuzbowe;j.

Egzemplarz okresowej oceny otrzymaltem.

(data i podpis policjanta)

(stanowisko stuzbowe, stopien, imi¢ i nazwisko

oraz podpis bezposredniego przetozonego)
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Zatacznik nr 2 do opinii stuzbowej

OKRESOWA OCENA POLICJANTA ODBYWAJACEGO SZKOLENIE ZAWODOWE

| Data sporzadzenia oceny: | Za okres shuzby od ..................... dO o
A. Dane opiniowanego*
Nazwisko: Imie (imiona):
.| Stopien policyjny: | Identyfikator:
Data i miejsce urodzenia: Data wstapienia do shuzby:
Wyksztalcenie: Nazwa jednostki organizacyjnej Policji:
Nazwa komorki organizacyjne;j: Nazwa stanowiska stuzbowego oraz data mianowania
lub powotania na nie opiniowanego:

B. Dane dotyczace odbytego szkolenia (studiow)
Rodzaj odbytego szkolenia (studidéw),
jego profil, specjalnos¢ lub kierunek
Nazwa jednostki szkoleniowej
Pelnione w okresie szkolenia funkcje
Najwazniejsze zadania i umiejetnosci, ktorych policjant nabyt w okresie szkolenia:

C. Ocena opiniowanego
1. Ocena wywigzywania si¢ z obowiazkéw oraz realizacji zadan i czynno$ci wedlug nizej wymienionych
kryteriow**

Ocenia policjant . " Ocenia bezpo$redni przelozony

R N p— . N e n .
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g N oz © g N Y °

Znajomos¢ obowiazujacych przepisdw i
procedur oraz umiejetnosci ich stosowania
Rozwdj wiasny i podnoszenie kwalifikacji
Planowanie i organizowanie pracy

Praca w zespole

Komunikacja

Zdolnos¢ analityczna

Samodzielno$é

Kreatywnosé

Dyspozycyjnosé

Radzenie sobie w sytuacjach kryzysowych
Realizacja zadan i czynnosci

* Wypelnia jednostka organizacyjna, w ktorej opiniowany petni stuzbe.

** Wstawic¢ znak ,,X” w odpowiednim polu.
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II. Ocena opisowa w zakresie przygotowania zawodowego oraz predyspozycji do objgcia stanowiska
sluzbowego, na ktéorym wymagane sa kwalifikacje zawodowe uzyskane w trakcie odbytego szkolenia
zawodowego, uwzgledniajaca w szczegélnosci wysoki badz niski poziom opanowania najwazniejszych zadan
i umiejetnosci, ktérych opiniowany mial naby¢ w trakcie szkolenia, osiagnigte w tym czasie sukcesy, a takze

ewentualne porazki.
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III. Oceny uzyskane przez opiniowanego w trakcie szkolenia zawodowego

NAZWA BLOKU TEMATYCZNEGO, PRZEDMIOTU, CZESCI SZKOLENIA OCENA

Zaliczenia oraz egzaminy przeprowadzone w trakcie szkolenia

wiedzy

Sprawdzian

umiejgtmosci zawodowych

Egzamin
koncowy
szkolenia

Ocena koficowa egzaminu

Ogdlny wynik nauki

D. Propozycje dotyczgce rozwoju zawodowego opiniowanego
(wypelnia bezposredni przelozony)
Majac na uwadze ocen¢ opiniowanego przedstawiona w lit. C oraz uzyskane przez niego w trakcie szkolenia
zawodowego oceny, w zakresie podniesienia (uzupehienia) kwalifikacji zawodowych i wyksztalcenia ogdlnego,

E. Wnioski koficowe***
(wypelnia bezposredni przetozony)
Ocena policjanta — absolwenta szkolenia zawodowego / odbywajacego szkolenie zawodowe

ponizej wymagan — nie ukonczyt szkolenia zgodnie z wymaganiami powyzej wymagan

*** Wiasciwe podkreslic.

- Pouczenie
Policjant moze zlozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania okresowej oceny wniosek do wydajacego opinig
o sporzadzenie opinii shuzbowe;j.

Egzemplarz okresowej oceny otrzymatem.

(data i podpis policjanta) (stanowisko stuzbowe, stopien, imi¢ i nazwisko
oraz podpis bezposredniego przetozonego)



