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INSTRUKCJA WYPELNIANIA DOKUMENTU POTWIERDZAJACEGO DOKONANIE ZGLOSZENIA CELNEGO
— OBROT POCZTOWY (WYWOZ)

1. Dokument potwierdzajgcy dokonanie zgtoszenia
celnego — obrét pocztowy (wywédz) wystawia funkcjo-
nariusz celny. Dokument ten sktada sie z trzech kart.

2. Poszczegdlne pola dokumentu wypetnia sie na-
stepujaco:

Pole A — Urzad Celny — funkcjonariusz celny w pra-
wej czesci pola umieszcza stempel SAD oraz wpisuje
numer ewidencji, w lewej czesci umieszcza pieczeé
~Polska — Cto”.

Pole B — Osoba przedstawiajaca towar — nalezy
przystawié pieczeé¢ urzedu pocztowego przedstawiajg-
cego przesytke pocztowa.

Pole C — Nadawca — nalezy wpisaé¢ imig, nazwisko
lub nazwe oraz adres zamieszkania lub siedzibe
nadawcy towaréw. W chwili dorgczenia kart 2 i 3
nadawcy wpisuje on w tym polu:
1) swéj numer NIP lub PESEL, jezeli nadawca jest
osobg fizyczna,

2) numer NIP i REGON — jezeli nadawca jest przed-
siebiorca.

Pole D — Numer przesytki i nazwa kraju jej przezna-
czenia — nalezy wpisaé¢ petny numer nadawczy prze-
sytki pocztowej oraz nazwe kraju jej przeznaczenia. Je-
zeli przesytka pocztowa nie posiada numeru nadaw-
czego, nalezy wpisaé¢ ,BN".

Pole E — Opis towaru i obliczenie naleznosci — nale-
zy wypetniaé zgodnie z zatagcznikiem nr 37 do Rozpo-
rzagdzenia Wykonawczego w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku IV do rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 2286/2003 z dnia 18 grudnia 2003 r. zmieniajgcego
rozporzadzenie Komisji (EWG) nr 2454/93 ustanawia-
jace przepisy w celu wykonania rozporzadzenia Rady

(EWG) nr 2913/92 ustanawiajgcego Wspodlnotowy Ko-
deks Celny (Dz. Urz. UE L 343 z 31.12.2003). Poszcze-
golne rubryki odpowiadaja:

— rubryka ,, Towar” — polu 31 SAD,

— rubryka ,llosé¢” — nalezy wpisaé ilo$é towaru wy-
razong w jednostce miary umieszczonej w taryfie
celnej przy danej pozycji towarowej,

— rubryka ,,Kod towaru” — polu 33 SAD,

— rubryka ,,Wartosé¢” — polu 47 SAD kolumna ,,Pod-
stawa optaty”,

— rubryka ,Stawka celna” — polu 47 SAD kolumna
~Stawka”,

— rubryka ,, Stawka podatku VAT” — nalezy wpisaé
stawke podatku VAT nalezng od danego towaru,

— rubryka ,,Stawka podatku akcyzowego” — nalezy
wpisac¢ stawke podatku akcyzowego nalezng od
danego towaru,

— rubryki ,Kwota naleznosci wywozowych” oraz
~Kwota podatku” — wypetnia sie w sposdb okre-
$lony dla pola 47 SAD,

— rubryka ,Suma” — nalezy wpisaé¢ sume z rubryk
~Kwota naleznosci wywozowych” oraz ,Kwota
podatku”,

— rubryka ,Razem” — nalezy podaé sume wykaza-
nych dla poszczegdlnych pozycji catkowitych kwot
naleznosci.

Pole F — Potwierdzenie uiszczenia naleznosci —
w chwili otrzymania kart 2 i 3 nadawca na karcie 3
sktada czytelny podpis, wpisuje miejsce i date, uisz-
czajgc naleznosci osobie doreczajacej karty , Doku-
mentu potwierdzajgcego dokonanie zgtoszenia celne-
go — obrét pocztowy (wywoz)”.

1901
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"
z dnia 19 sierpnia 2004 r.

w sprawie wzoru imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej

Na podstawie art. 283 & 3 ustawy z dnia 29 sierp-
nia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137,
poz. 926, z p6zn. zm.?)) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Okresla sie wzér imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli podatkowej, stanowigcy za-
tacznik do rozporzadzenia.

8 2. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 28 sierpnia 2003 r. w sprawie wzoru imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatko-
wej (Dz. U. Nr 152, poz. 1490).

§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia.

Minister Finansow: w z. P Sawicki

1 Minister Finansow kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadze-
nia Prezesa Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Finansow

(Dz. U. Nr 134, poz. 1427).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1083, z 1998 r. Nr 106, poz. 668,z 1999 r. Nr 11,
poz. 95 i Nr 92, poz. 1062, z 2000 r. Nr 94, poz. 1037, Nr 116, poz. 1216, Nr 120, poz. 1268 i Nr 122, poz. 1315, z 2001 r. Nr 16,
poz. 166, Nr 39, poz. 459, Nr 42, poz. 475, Nr 110, poz. 1189, Nr 125, poz. 1368 i Nr 130, poz. 1452, z 2002 r. Nr 89, poz. 804,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188, Nr 137, poz. 1302, Nr 170, poz. 1660
i Nr 228, poz. 2255 i 2256 oraz z 2004 r. Nr 29, poz. 257, Nr 64, poz. 593, Nr 68, poz. 623, Nr 91, poz. 868, Nr 93, poz. 894,
Nr 116, poz. 1205, Nr 122, poz. 1288, Nr 123, poz. 1291, Nr 146, poz. 1546, Nr 162, poz. 1692 i Nr 173, poz. 1808.
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WZOR

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 19 sierpnia 2004 r. (poz. 1901)

WYPELNIA ORGAN PODATKOWY. WYPELNIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

MNazwa i adres organu podatkowego

KON-W

1. Numer upowaznienia

(minjscowodt | data)

IMIENNE UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA

KONTROLI PODATKOWEJ

Podstawa prawna:

A. DANE KONTROLUJACYCH

Art.283 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 137, poz.926, z pdén. zm.).

1 2, Nazwisko 3. Imie
4. Stanowisko stuzbowe 5. Nr legitymacji stuzbowej
6. Nazwisko 7. Imig

2
8. Stanowisko stutbowe 9. Nr legitymacji sluzbowej
10. Nazwisko 11. Imig

3
12. Stanowisko sluzbowe 13. Nr legitymacji stuzbowe]

—_ —

B. DANE KONTROLOWANEGO

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

14. Nazwa pelna / Nazwisko, pierwsze imig

15. Numer Identyfikacji Podatkowej

B.2. ADRES SIEDZIBY / ADRES ZAMIESZKANIA

16. Kraj 17. Wojewodztwo 18. Powiat
19. Gmina 20. Ulica 21, Nr domu 22, Nr lokalu
23. Miejscowosé 24, Kod pocztowy 25, Poczta

C. ZAKRES, DATA ROZPOCZECIA KONTROLI | PRZEWIDYWANY TERMIN JEJ ZAKONCZENIA

26. Zakres kontroli

27. Rodzaj podatku

28. Okres objety kontrolg

29, Data ii w trybie art.284 §1°1

D. PODPIS OSOBY UDZIELAJACEJ UPOWAZNIENIA

30, Data rozpoczecia kontroli w trybie art.284 §4 | art.284a §1 1

3.P

32. Pieczec urzedowa 33. Podpis osoby udzielajacej up zp g iska lub funkcji
E. POKWITOWANIE DORECZENIA UPOWAZNIENIA
34. Nazwisko i imig 35. Data doreczenia (dzien-miesiac-rok) 36. Podpis

**} Niepotrzebne skreslic.

*) Data rozpoczecia kontroli w trybie art. 284 §1 jest data doreczenia upowainienia (poz.35).

| KON"WM




Dziennik Ustaw Nr 184 — 12797 — Poz. 1901

WYPELNIA ORGAN PODATKOWY. WYPELNIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

Pouczenie
o podstawowych prawach i obowigzkach kontrolowanego
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz.926, z pdzn. zm.)

1) Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu lub osobie zastepujgcej kontrolowanego, o ktorej mowa
w art. 281a, upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz okazanie legitymacji stuzbowej. Kontrolowany jest obowigzany wskaza¢
osobe, ktdéra bedzie go zastepowata w trakcie kontroli, w czasie jego nieobecnosci, jezeli nie wskazat tej osoby w trybie art.281a
(art. 284 §1).

2) Jezeli okolicznosci faktyczne uzasadniajg niezwtoczne podjecie kontroli, kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta po okazaniu
legitymacji stuzbowej. W takim przypadku upowaznienie do kontroli nalezy doreczy¢ bez zbednej zwioki, jednak nie pdzniej niz
w terminie 3 dni od dnia wszczecia kontroli (art.284a §1i 2).

3) Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego wskazanej, chyba Zze kontrolowany
zrezygnuje z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych. W przypadku gdy w toku kontroli kontrolowany lub osoby go
reprezentujace bedag nieobecne i nie nastapilo wskazanie osoby upowaznionej do zastepowania kontrolowanego, czynnosci
kontrolne sa dokonywane w obecnosci przywotanego $wiadka. Swiadkiem, o ile to mozliwe, powinien byé pracownik
kontrolowanego, osoba wykonujaca czynnosci na rzecz kontrolowanego lub funkcjonariusz publiczny (art.285 §1 i 3).

4) Czynnosci kontrolne prowadzone sg w siedzibie kontrolowanego, w innym miejscu przechowywania dokumentacji oraz
w miejscach zwigzanych z prowadzong przez niego dziatalnoscig i w godzinach jej prowadzenia. Jezeli ksiegi rachunkowe sg
prowadzone lub przechowywane poza siedzibg kontrolowanego, kontrolowany na zadanie kontrolujgcego obowigzany jest
zapewni¢ dostepno$¢ do ksigg rachunkowych w swojej siedzibie albo w miejscu ich prowadzenia lub przechowywania, jezeli
udostepnienie ich w siedzibie moze w znacznym stopniu utrudni¢ prowadzenie przez kontrolowanego biezacej dziatalnosci

(art.285a §1).

5) Na zadanie kontrolujgcego kontrolowany bedacy osobg fizyczng jest obowigzany ztozyé oswiadczenie o stanie majatkowym na
okreslony dzien, jezeli zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze nie ujawnit wszystkich obrotoéw lub przychodéw majgcych
znaczenie dla okre$lenia lub ustalenia wysoko$ci zobowigzania podatkowego; o$wiadczenie skfadane jest pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania. Kontrolujacy, zgdajac ztozenia oswiadczenia, uprzedza kontrolowanego
o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania (art.285a §3).

6) Kontrolujgcy, w zakresie wynikajacym z upowaznienia, sg w szczeg6lnosci uprawnieni do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

b) wstepu do lokali mieszkalnych, jezeli jest to niezbedne do zweryfikowania zgodnoéci stanu faktycznego z danymi
wynikajacymi ze ztozonej przez podatnika deklaracji oraz z innych dokumentow potwierdzajacych poniesienie
wydatkéw na cele mieszkaniowe,

c) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin,

d) zadania udostepniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do
sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciggow, notatek, wydrukéw i udokumentowanego pobierania danych w formie
elektroniczne;j,

e) zbierania innych niezbednych materiatéw w zakresie objetym kontrolg,

f) zabezpieczania zebranych dowodow,

g) legitymowania os6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,

h) zgdania przeprowadzenia spisu z natury,

i) przestuchiwania $wiadkéw, kontrolowanego oraz innych oséb,

j) zasiegania opinii biegtych (art.286 §1).

7) Kontrolujacy moze zazgda¢ wydania, na czas trwania kontroli, za pokwitowaniem prébek towardw, akt, ksigg i dokumentow
zwigzanych z przedmiotem Kkontroli:

a) w razie powzigcia uzasadnionego podejrzenia, ze sg one nierzetelne lub

b) gdy podatnik nie zapewnia kontrolujacym warunkéw umozliwiajgcych wykonywanie czynnosci kontrolnych zwigzanych
z badaniem tej dokumentacji, a w szczeg6lnosci nie udostepnia kontrolujgcym samodzielnego pomieszczenia
i miejsca do przechowywania dokumentow (art. 286 § 2).

8) Kontrolowany, osoba upowazniona do reprezentowania lub prowadzenia spraw kontrolowanego, pracownik oraz osoba
wspoétdziatajgca z kontrolowanym sg obowigzani umozliwi¢ wykonywanie czynnosci, o ktéorych mowa w art.286,
a w szczegolnosci:

a) umozliwi¢, nieodpfatnie, filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagran dzwigkowych oraz utrwalanie stanu
faktycznego za pomoca innych nosnikéw informaciji, jezeli film, fotografia, nagranie lub informacja zapisana na innym
no$niku moze stanowi¢ dowdd lub przyczyni¢ sie¢ do utrwalenia dowodu w sprawie bedgcej przedmiotem kontroli,

b) przedstawi¢, na zgdanie kontrolujacego, ttumaczenie na jezyk polski sporzadzonej w jezyku obcym dokumentaciji
dotyczacej spraw bedacych przedmiotem kontroli; czynnosci te kontrolowany jest obowigzany wykona¢ nieodptatnie
(art.287 §1i 2).

9) Kontrolowanego, osobe go reprezentujacg lub zastepujacg zawiadamia sie o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu
z zeznan $wiadkow, opinii biegtych przynajmniej na 3 dni przed terminem ich przeprowadzenia, a dowodu z ogledzin nie p6zniej
niz bezposrednio przed podjeciem tych czynnoéci (art. 289 §1).

10) Kontrolowany, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia przedstawic¢
zastrzezenia lub wyjaénienia, wskazujgc rownoczeénie stosowne wnioski dowodowe (art. 291 §1).

11) Kontrolujgcy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktdérych mowa w art. 291 §1, i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania
zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia (art.291 §2).

12) W przypadku niezlozenia wyjasnien lub zastrzezeh, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia protokotu, przyjmuje sie, ze
kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli (art.291 §3).

13) Kontrolujgcy obowigzani sg udziela¢ kontrolowanemu niezbednych informacji o przepisach prawa podatkowego pozostajacych
w zwigzku z przedmiotem kontroli podatkowej (art.121 §2 w zwigzku z art.292).

14) Kontrolowany ma prawo do czynnego udziatu w kazdym stadium kontroli podatkowej (art.123 §1 w zwigzku z art.292).

15) Na niezakonczenie kontroli podatkowej w terminie wskazanym w upowaznieniu do kontroli stuzy kontrolowanemu ponaglenie
do organu podatkowego wyzszego stopnia (art.141 §1 pkt 1 w zwigzku z art.292).
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