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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI1)

z dnia 17 wrzeÊnia 2004 r.

w sprawie warunków i sposobu prowadzenia post´powania kwalifikacyjnego dla kandydatów 
na stanowisko wojewódzkiego inspektora ochrony roÊlin i nasiennictwa oraz jego zast´pców

Na podstawie art. 90 ust. 3 ustawy z dnia 18 grud-
nia 2003 r. o ochronie roÊlin (Dz. U. z 2004 r. Nr 11,
poz. 94, Nr 96, poz. 959 i Nr 173, poz. 1808) zarzàdza
si´, co nast´puje:

§ 1. Post´powanie kwalifikacyjne dla kandydatów
na stanowisko wojewódzkiego inspektora ochrony ro-
Êlin i nasiennictwa albo jego zast´pcy, zwane dalej
„post´powaniem kwalifikacyjnym”, obejmuje:

1) og∏oszenie o post´powaniu kwalifikacyjnym;

2) powo∏anie komisji kwalifikacyjnej;

3) przeprowadzenie post´powania kwalifikacyjnego.

§ 2. Kandydatem na stanowisko wojewódzkiego
inspektora ochrony roÊlin i nasiennictwa, zwanego
dalej „wojewódzkim inspektorem”, albo jego zast´p-
cy mo˝e byç osoba, która:

1) ukoƒczy∏a studia wy˝sze na kierunku rolnictwo,
ogrodnictwo lub kierunku pokrewnym;

2) posiada aktualnà wiedz´ z zakresu ochrony roÊlin
lub nasiennictwa;

3) korzysta z pe∏ni praw publicznych i nie by∏a karana
za przest´pstwo pope∏nione umyÊlnie oraz za
przewinienia zawodowe;

4) posiada stan zdrowia pozwalajàcy na zatrudnienie
na tym stanowisku.

§ 3. 1. Og∏oszenia o post´powaniu kwalifikacyj-
nym dokonuje G∏ówny Inspektor Ochrony RoÊlin i Na-
siennictwa, zwany dalej „G∏ównym Inspektorem”.

2. Og∏oszenie, o którym mowa w ust. 1, zamiesz-
cza si´:

1) w siedzibie G∏ównego Inspektoratu Ochrony Ro-
Êlin i Nasiennictwa, zwanego dalej „G∏ównym In-
spektoratem”;

2) w siedzibie wojewódzkiego inspektoratu ochrony ro-
Êlin i nasiennictwa, w∏aÊciwego ze wzgl´du na miej-
sce prowadzenia post´powania kwalifikacyjnego;

3) co najmniej w dwóch dziennikach, w tym jednym
o zasi´gu ogólnokrajowym;

4) na stronie internetowej Paƒstwowej Inspekcji
Ochrony RoÊlin i Nasiennictwa.

3. Og∏oszenie, o którym mowa w ust.1, powinno
zawieraç w szczególnoÊci okreÊlenie:

1) terminu i miejsca przyjmowania ofert;

2) wykazu dokumentów, które do∏àcza si´ do oferty,
obejmujàcego:

a) kopi´ obydwu stron dowodu osobistego w for-
mie spersonalizowanej karty identyfikacyjnej al-
bo kopi´ pierwszych trzech stron dowodu osobi-
stego wydanego przed dniem 1 stycznia 2001 r.,

b) ˝yciorys i list motywacyjny,

c) odpis dyplomu ukoƒczenia szko∏y wy˝szej i in-
ne dokumenty potwierdzajàce posiadane kwali-
fikacje,

d) dokumenty potwierdzajàce co najmniej 5-letni
sta˝ pracy w administracji publicznej w zakresie
realizacji zadaƒ zwiàzanych z ochronà roÊlin lub
nasiennictwem,

e) oÊwiadczenie kandydata o:

— korzystaniu z pe∏ni praw publicznych i o nie-
karalnoÊci za przest´pstwo pope∏nione
umyÊlnie oraz za przewinienia zawodowe,

— braku przeciwwskazaƒ do powo∏ania na sta-
nowisko wojewódzkiego inspektora lub jego
zast´pcy okreÊlonych w art. 4 ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowadze-
nia dzia∏alnoÊci gospodarczej przez osoby
pe∏niàce funkcje publiczne (Dz. U. Nr 106,
poz. 679, z póên. zm.2)),

— wyra˝eniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych w zwiàzku z prowadzonym po-
st´powaniem kwalifikacyjnym.

4. G∏ówny Inspektor gromadzi i przetwarza dane
osobowe kandydata.

5. W przypadku z∏o˝enia oferty drogà pocztowà za
dat´ jej z∏o˝enia uwa˝a si´ dat´ stempla pocztowego
placówki pocztowej.

6. Oferty z∏o˝one po terminie podlegajà odrzuce-
niu, a kandydaci nie sà dopuszczeni do post´powania
kwalifikacyjnego.

7. Je˝eli oferta nie zawiera wszystkich wskazanych
w og∏oszeniu dokumentów, kandydat zostaje wezwa-———————

1) Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi kieruje dzia∏em admini-
stracji rzàdowej — rolnictwo, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1
rozporzàdzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 11 czerwca
2004 r. w sprawie szczegó∏owego zakresu dzia∏ania Mini-
stra Rolnictwa i Rozwoju Wsi (Dz. U. Nr 134, poz. 1433).

———————
2) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U.

z 1998 r. Nr 113, poz. 715 i Nr 162, poz. 1126, z 1999 r.
Nr 49, poz. 483, z 2000 r. Nr 26, poz. 306, z 2002 r. Nr 113,
poz. 984, Nr 214, poz. 1806 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1302.



ny do ich uzupe∏nienia w terminie 7 dni. W przypadku
nieuzupe∏nienia dokumentów w tym terminie, ofert´
odrzuca si´.

§ 4. 1. Komisj´ kwalifikacyjnà, zwanà dalej „komi-
sjà”, powo∏uje G∏ówny Inspektor.

2. W sk∏ad komisji wchodzà:

1) przewodniczàcy komisji — dyrektor generalny
w G∏ównym Inspektoracie, oraz

2) cz∏onkowie komisji:

a) dyrektor generalny urz´du wojewódzkiego w∏a-
Êciwego ze wzgl´du na miejsce prowadzenia
post´powania kwalifikacyjnego albo osoba
przez niego upowa˝niona,

b) osoba upowa˝niona przez Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi,

c) osoba upowa˝niona przez G∏ównego Inspektora,

d) osoba upowa˝niona przez wojewod´ w∏aÊciwe-
go ze wzgl´du na miejsce prowadzenia post´-
powania kwalifikacyjnego.

3. Osoby wchodzàce w sk∏ad komisji powinny po-
siadaç imienne upowa˝nienie wydane przez organy,
które reprezentujà.

4. W sk∏ad komisji nie mo˝e byç powo∏ana osoba,
która jest ma∏˝onkiem lub krewnym albo powinowa-
tym do drugiego stopnia w∏àcznie z osobà, która zg∏o-
si∏a swojà kandydatur´ na stanowisko wojewódzkiego
inspektora lub jego zast´pcy albo pozostaje z nià w ta-
kim stosunku prawnym lub faktycznym, który mo˝e
budziç uzasadnione wàtpliwoÊci co do bezstronnoÊci
tej osoby.

§ 5. Post´powanie kwalifikacyjne przeprowadza
si´ w dwóch etapach obejmujàcych:

1) etap pierwszy — ustalenie spe∏nienia przez kandy-
datów na stanowisko wojewódzkiego inspektora
albo jego zast´pcy wymagaƒ okreÊlonych w § 2;

2) etap drugi — rozmow´ kwalifikacyjnà, podczas któ-
rej jest dokonywana ocena posiadanej wiedzy z za-
kresu zadaƒ Paƒstwowej Inspekcji Ochrony RoÊlin
i Nasiennictwa oraz zdolnoÊci organizatorskich
i predyspozycji kierowniczych kandydata na stano-
wisko wojewódzkiego inspektora albo jego zast´p-
cy; przed rozmowà kwalifikacyjnà mo˝e byç prze-
prowadzony sprawdzian wiedzy z zakresu ochrony
roÊlin i nasiennictwa w formie testu wyboru.

§ 6. 1. Komisja rozpoczyna prac´ nie póêniej ni˝ 14.
dnia od dnia, w którym up∏ynà∏ termin sk∏adania ofert.

2. Prace komisji mogà byç prowadzone pod wa-
runkiem, ˝e w posiedzeniu bierze udzia∏ jej przewodni-
czàcy oraz co najmniej 3 cz∏onków.

3. Posiedzenie komisji w pe∏nym sk∏adzie jest wy-
magane:

1) w celu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej;

2) przy przeprowadzaniu g∏osowania w celu wy∏onie-
nia kandydata na stanowisko wojewódzkiego in-
spektora albo jego zast´pcy.

§ 7. 1. Posiedzenia komisji mogà si´ odbywaç przy
udziale osoby nieb´dàcej jej cz∏onkiem, upowa˝nionej
na piÊmie przez przewodniczàcego komisji do wyko-
nywania okreÊlonych czynnoÊci techniczno-us∏ugo-
wych.

2. Osoba, o której mowa w ust. 1, nie mo˝e byç
obecna w czasie g∏osowania.

3. Osoby bioràce udzia∏ w przygotowaniu i prze-
prowadzeniu post´powania kwalifikacyjnego nie mo-
gà przystàpiç do tego post´powania.

§ 8. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach, w cza-
sie których:

1) ustala spe∏nienie przez kandydatów na stanowisko
wojewódzkiego inspektora albo jego zast´pcy wy-
magaƒ okreÊlonych w § 2;

2) dopuszcza kandydatów na stanowisko wojewódz-
kiego inspektora albo jego zast´pcy, spe∏niajàcych
wymagania okreÊlone w § 2, do drugiego etapu
post´powania kwalifikacyjnego;

3) wy∏ania kandydata na stanowisko wojewódzkiego
inspektora albo jego zast´pcy.

2. W sprawach, o których mowa w ust. 1, komisja
podejmuje decyzje wi´kszoÊcià g∏osów. W przypadku
równej liczby g∏osów rozstrzyga g∏os przewodniczàce-
go komisji.

3. Komisja podejmuje rozstrzygni´cia w g∏osowa-
niu jawnym, z zastrze˝eniem § 11.

4. Ka˝dej osobie wchodzàcej w sk∏ad komisji przy-
s∏uguje jeden g∏os. Cz∏onek komisji nie mo˝e wstrzy-
maç si´ od g∏osowania.

§ 9. 1. Na podstawie dokumentów oraz oÊwiad-
czeƒ z∏o˝onych przez kandydatów komisja rozstrzyga
o ich dopuszczeniu albo o odmowie dopuszczenia do
drugiego etapu post´powania kwalifikacyjnego.

2. Przewodniczàcy komisji, w terminie 7 dni od
dnia posiedzenia komisji, zawiadamia na piÊmie kan-
dydatów o:

1) dopuszczeniu do drugiego etapu post´powania
kwalifikacyjnego;

2) niedopuszczeniu do drugiego etapu post´powania
kwalifikacyjnego, podajàc przyczyn´ odrzucenia
oferty.

3. Komisja og∏asza list´ kandydatów dopuszczo-
nych do drugiego etapu.

§ 10. 1. G∏osowanie na kandydata na stanowisko
wojewódzkiego inspektora albo jego zast´pcy jest do-
konywane na kartach do g∏osowania, opatrzonych pie-
cz´cià G∏ównego Inspektora, zawierajàcych list´ na-
zwisk i imion kandydatów w kolejnoÊci alfabetycznej.
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2. G∏osowanie jest dokonywane poprzez pozosta-
wienie nazwiska i imienia wybranego kandydata oraz
skreÊlenie nazwisk i imion pozosta∏ych kandydatów. 

3. G∏os jest niewa˝ny w przypadku: 

1) pozostawienia nieskreÊlonego nazwiska i imienia
wi´cej ni˝ jednego kandydata;

2) braku skreÊleƒ.

4. Komisja nie bierze pod uwag´ g∏osów niewa˝-
nych.

5. Karta, na której wszystkie nazwiska i imiona zo-
sta∏y skreÊlone, jest wa˝na i traktowana jako odrzuce-
nie kandydatur wszystkich kandydatów przyst´pujà-
cych do post´powania kwalifikacyjnego.

§ 11. 1. Komisja w drodze tajnego g∏osowania, zwy-
k∏à wi´kszoÊcià g∏osów, wy∏ania kandydata na stanowi-
sko wojewódzkiego inspektora albo jego zast´pcy.

2. Je˝eli w g∏osowaniu, o którym mowa w ust. 1,
kandydat nie zosta∏ wybrany, przewodniczàcy komisji
zarzàdza drugie g∏osowanie.

3. Je˝eli równie˝ w drugim g∏osowaniu kandydat
nie zosta∏ wybrany, przewodniczàcy komisji zarzàdza
trzecie g∏osowanie.

4. Drugie i trzecie g∏osowanie odbywa si´ w spo-
sób, o którym mowa w ust. 1. Przed g∏osowaniami
mo˝e byç przeprowadzona ponowna rozmowa kwali-
fikacyjna z kandydatem.

5. Je˝eli dwóch lub wi´cej kandydatów uzyska
w g∏osowaniu jednakowà liczb´ g∏osów, decyduje
g∏os przewodniczàcego komisji.

§ 12. 1. Z posiedzeƒ komisji sporzàdza si´ proto-
kó∏, który podpisujà przewodniczàcy i cz∏onkowie ko-
misji.

2. Protokó∏ udost´pnia si´ do wglàdu kandydatom
bioràcym udzia∏ w post´powaniu kwalifikacyjnym, na
ich ˝àdanie.

§ 13. 1. Przewodniczàcy komisji przedstawia G∏ów-
nemu Inspektorowi, w terminie nie d∏u˝szym ni˝ 3 dni
od dnia ostatniego posiedzenia komisji, wyniki post´-
powania kwalifikacyjnego.

2. G∏ówny Inspektor powiadamia pisemnie osoby,
których oferty by∏y rozpatrywane, o wynikach post´-
powania kwalifikacyjnego w terminie nie d∏u˝szym ni˝
7 dni od dnia otrzymania od przewodniczàcego komi-
sji wyników tego post´powania.

§ 14. 1. Post´powanie kwalifikacyjne jest niewa˝ne
w przypadku:

1) naruszenia tajnoÊci g∏osowania;

2) ujawnienia po zakoƒczeniu post´powania kwalifi-
kacyjnego, ˝e:

a) w sk∏adzie komisji znalaz∏y si´ osoby, o których
mowa w § 4 ust. 4 i § 7 ust. 3, lub w czasie g∏o-
sowania by∏a obecna osoba, o której mowa
w § 7 ust. 1,

b) kandydat wy∏oniony przez komisj´ nie spe∏nia
wymagaƒ okreÊlonych w § 2;

3) niepowiadomienia kandydata lub cz∏onków komi-
sji o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

2. Stwierdzenia niewa˝noÊci post´powania kwali-
fikacyjnego dokonuje G∏ówny Inspektor.

3. Stwierdzenie niewa˝noÊci post´powania kwali-
fikacyjnego og∏asza si´ nie póêniej ni˝ przed up∏ywem
14 dni od dnia wy∏onienia przez komisj´ kandydata na
stanowisko wojewódzkiego inspektora albo jego za-
st´pcy.

4. Og∏oszenie o stwierdzeniu niewa˝noÊci post´-
powania kwalifikacyjnego zamieszcza si´:

1) w siedzibie G∏ównego Inspektoratu;

2) w siedzibie wojewódzkiego inspektoratu ochrony ro-
Êlin i nasiennictwa, w∏aÊciwego ze wzgl´du na miej-
sce prowadzenia post´powania kwalifikacyjnego.

§ 15. 1. W przypadku:

1) odrzucenia przez komisj´ wszystkich ofert zg∏oszo-
nych do post´powania kwalifikacyjnego lub 

2) niewy∏onienia kandydata na stanowisko woje-
wódzkiego inspektora albo jego zast´pcy, lub 

3) uniewa˝nienia post´powania

— przeprowadza si´ ponowne post´powanie kwalifi-
kacyjne. 

2. G∏ówny Inspektor og∏asza ponowne post´powa-
nie kwalifikacyjne przed up∏ywem 30 dni od dnia za-
koƒczenia poprzedniego post´powania kwalifikacyj-
nego.

§ 16. G∏ówny Inspektor zawiadamia odpowiednio
wojewod´ lub wojewódzkiego inspektora w∏aÊciwego
ze wzgl´du na miejsce prowadzenia post´powania
kwalifikacyjnego na stanowisko wojewódzkiego in-
spektora albo jego zast´pcy o wynikach post´powa-
nia.

§ 17. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi: W. Olejniczak
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