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ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI | PRACY

z dnia 8 pazdziernika 2004 r.

w sprawie trybu skiadania i wzoru wniosku o dofinansowanie realizacji projektu oraz wzoru umowy
o dofinansowanie projektu w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
Rozwdj Zasob6éw Ludzkich 2004—2006

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. Nr 116,
poz. 1206) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) tryb sktadania:

a) wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
zwanego dalej ,wnioskiem”,

b) wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
z pomocy technicznej, zwanego dalej ,wnio-
skiem o pomoc techniczng”;

2) wzory:

a) wniosku, stanowiacy zatacznik nr 1 do rozpo-
rzgdzenia,

b) wniosku o pomoc techniczng, stanowiacy za-
tacznik nr 2 do rozporzadzenia,

¢) umowy o dofinansowanie projektu, zwanej da-
lej ,umowa dla projektow wytonionych w try-
bie konkursowym”, stanowiacy zatacznik nr 3
do rozporzadzenia,

d) umowy o dofinansowanie projektu, zwanej da-
lej ,umowa dla projektéw wytonionych w try-
bie pozakonkursowym?®, stanowigcy zatgcznik
nr 4 do rozporzadzenia

— w ramach Sektorowego Programu Operacyjne-
go Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004—2006 przyje-
tego rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 1 lipca 2004 r. w sprawie przyjecia Sektoro-
wego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasoboéw
Ludzkich 2004—2006 (Dz. U. Nr 166, poz. 1743).

Rozdziat 2

Tryb konkursowy

§ 2. 1. Instytucja wdrazajgca zamieszcza ogfosze-
nie o rozpoczeciu sktadania wnioskow w dzienniku
0 zasiegu ogolnopolskim lub regionalnym oraz na
wtasnej stronie internetowe;j.

2. Instytucja wdrazajaca okresla w ogtoszeniu:

1) miejsce pobrania wzoru wniosku w wersji elektro-
nicznej;

2) sposob ztozenia wniosku;

3) dokumenty, ktére ubiegajacy sie o dofinansowa-
nie dotgcza do wniosku:

a) poswiadczong przez radce prawnego lub nota-
riusza kopie statutu ubiegajgcego sie o dofi-
nansowanie lub innego dokumentu potwier-
dzajacego zgodnos$¢ dziatalnosci prowadzonej
przez ubiegajacego sie o dofinansowanie z ty-
pem realizowanego projektu,

b

-

wyciag z Krajowego Rejestru Sgdowego, inne-
go wtasciwego rejestru lub inny dokument po-
twierdzajacy osobowos$é prawng ubiegajacego
sie o dofinansowanie wraz z danymi osoby
upowaznionej do podejmowania decyzji wigza-
cych w imieniu ubiegajgcego sie o dofinanso-
wanie, wydane nie pdzniej niz 3 miesigce przed
dniem ztozenia wniosku,

c) poswiadczone przez radce prawnego lub nota-
riusza kopie dokumentéw okreslajace sytuacje
finansowa ubiegajgcego sie o dofinansowanie,

d

-

harmonogram realizacji projektu,

e

deklaracje poswiadczajaca udziat sSrodkéw wta-
snych w realizacji projektu,

)
=

oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem skta-
dek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,
Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilita-
cji Oséb Niepetnosprawnych lub innych nalez-
nosci wymaganych odrebnymi przepisami,

p——

os$wiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem po-
datkow,

9

h

-

petnomocnictwo do reprezentowania ubiegaja-
cego sie o dofinansowanie,

-

przebieg pracy zawodowej oséb odpowiedzial-
nych za zarzadzanie projektem wraz z pisemna
deklaracjg uczestnictwa w projekcie,

j) poswiadczong przez radce prawnego lub nota-
riusza kopie umowy lub porozumienia pomie-
dzy partnerami, w przypadku gdy w realizacje
projektu oprécz ubiegajgcego sie o dofinanso-
wanie zaangazowani sg partnerzy,

k) oswiadczenie ubiegajgcego sie o dofinansowa-
nie o kwalifikowalnosci VAT,

I) poswiadczong przez radce prawnego lub nota-
riusza kopie uchwaty wtasciwego organu jed-
nostki samorzadu terytorialnego lub dokumen-
tu organu dysponujacego budzetem ubiegaja-
cego sie o dofinansowanie w trybie przepiséw
o finansach publicznych, zatwierdzajgcego pro-
jekt lub udzielajagcego petnomocnictwa do za-
twierdzenia projektéw wspdifinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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3. Ubiegajacy sie o dofinansowanie sktada do in-
stytucji wdrazajgcej wniosek w formie elektronicznej
i pisemnej.

4. Forma elektroniczna wniosku jest sporzadzana
przy uzyciu programu komputerowego udostepnione-
go przez Instytucje Ptatnicza.

5. Forma pisemna wniosku jest sporzadzana jako
wydruk z programu komputerowego, o ktorym mowa
w ust. 4, oraz w liczbie egzemplarzy wskazanej w ogto-
szeniu.

§ 3. Wniosek zatwierdzony do realizacji stanowi
podstawe zawarcia umowy dla projektow wytonio-
nych w trybie konkursowym pomiedzy instytucja
wdrazajgca a ubiegajgcym sie o dofinansowanie.

Rozdziat 3

Tryb zatwierdzenia wniosku na podstawie opinii
i reckomendacji wtasciwego komitetu sterujacego

§8 4. W trybie okreslonym w niniejszym rozdziale
whniosek sktadaja:

1) instytucja wdrazajaca,
2) ubiegajacy sie o dofinansowanie

— o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Go-
spodarki i Pracy z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
przyjecia Uzupetnienia Sektorowego Programu Ope-
racyjnego Rozwéj Zasobdéw Ludzkich 2004—2006
(Dz. U. Nr 197, poz. 2024).

8 5. 1. Wniosek jest sktadany w formie elektronicz-
nej i pisemne;j.

2. Forma elektroniczna wniosku jest sporzadzana
przy uzyciu programu komputerowego udostepnione-
go przez Instytucje Ptatnicza.

3. Forma pisemna wniosku jest sporzadzana jako
wydruk z programu komputerowego, o ktorym mowa
w ust. 2.

8 6. 1. Instytucja wdrazajaca sktada wniosek do
wtasciwej instytucji posredniczacej.

2. Instytucja posredniczaca przekazuje wniosek po
dokonaniu oceny formalnej do zaopiniowania i reko-
mendacji wtasciwemu komitetowi sterujgcemu.

3. W przypadku wnioskéw sktadanych przez woje-
wodzkie urzedy pracy w ramach Dziatania 1.2 ,Per-
spektywy dla mtfodziezy” i w ramach Dziatania 1.3
»~Przeciwdziatanie i zwalczanie dtugotrwatego bezro-
bocia”, o ktéorych mowa w rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 11 sierpnia 2004 r. w spra-
wie przyjecia Uzupetnienia Sektorowego Programu
Operacyjnego Rozwoj Zasobéw Ludzkich 2004—2006,

sg one przygotowywane przez instytucje wdrazajaca
we wspotpracy z powiatowymi urzedami pracy.

&8 7. 1. Ubiegajacy sie o dofinansowanie skfada
whniosek do wtasciwej instytucji wdrazajace;.

2. Instytucja wdrazajgca po dokonaniu oceny for-
malnej przekazuje wniosek do instytucji posrednicza-
cej.

3. Instytucja posredniczaca przekazuje wniosek do
zaopiniowania i rekomendacji wtasciwemu komiteto-
wi sterujgcemu.

4. Instytucja wdrazajaca informuje ubiegajgcego
sie o dofinansowanie o rekomendacji wtasciwego
komitetu sterujgcego oraz podpisuje z ubiegajgcym
sie o dofinansowanie umowe dla projektéw wyto-
nionych w trybie zatwierdzenia wniosku na podsta-
wie opinii i rekomendacji wtasciwego komitetu ste-
rujacego.

5. Przepisu ust. 4 w zakresie dotyczacym podpisa-
nia umowy z ubiegajgcym sie o dofinansowanie dla
projektow wytonionych w trybie zatwierdzenia wnio-
sku na podstawie opinii i rekomendacji wtasciwego
komitetu sterujacego nie stosuje sie, gdy ubiegajacy
sie o dofinansowanie i instytucja wdrazajgca sg nad-
zorowane przez tego samego ministra albo dziatajg
w ramach tej samej struktury organizacyjne;j.

Rozdziat 4
Whniosek o pomoc techniczna

§ 8. Wniosek o pomoc techniczng sktadany jest
w trybie okreslonym w rozdziale 3, z wytgczeniem
przepiséw 8§ 6 ust. 3.

Rozdziat 5
Przepisy koncowe

8 9. Whnioski i wnioski o pomoc techniczng w ra-
mach Sektorowego Programu Operacyjnego Roz-
woj Zasobow Ludzkich 2004—2006 ztozone przed
dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia
podlegaja rozpatrzeniu zgodnie z kryteriami wyboru
projektéw zawartymi w Uzupetnieniu Sektorowego
Programu Operacyjnego Rozwéj Zasobow Ludzkich
2004—2006 stanowigcym zatgcznik do rozporzadze-
nia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11 sierpnia
2004 r. w sprawie przyjecia Uzupetnienia Sektoro-
wego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow
Ludzkich 2004—2006.

8 10. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.

Minister Gospodarki i Pracy: J. Hausner
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 8 pazdziernika 2004 r. (poz. 2348)

, Zatacznik nr 1
WZOR

Suma kontrolna.”

MINISTERSTWO GOSPODARKI I PRACY

Data wptyniecia: / 200___
Numer kancelaryjny:

! TS Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu w ramach SPO RZL
2004 - 2006

Numer konkursu (w przypadku gdy wniosek jest odpowiedzig na ogtoszony konkurs)| I

1. INFORMACJE OGOLNE

1.1 Nazwa Programu

1.2 Numer i nazwa Priorytetu

1.3 Numer i nazwa Dziatania

1.4 Schemat

1.5 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ztozony

Wojewddztwo:

1.6 Informacja o projekcie
1.6.1 Numer projektu (nadawany przez system informatyczny)
1.6.2 Tytut projektu

1.6.3 Okres wdrazania projektu

od
do

1.6.4 Rodzaj projektu

- inwestycyjny (roboty,
- ustugi i/lub dostawy

1.6.5 Typ projektu
- dochodowy/komercyjny
- niedochodowy

KO |’&A

* Ciag znakéw nadawany przez system informatyczny. strona 1/17
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1.6.6 Obszar, na ktdrym projekt bedzie wdrazany
Caty kraj [l

Lp. Wojewédztwo Powiat Gmina

Miejscowosé

1.6.7 Charakterystyka obszaru, na ktérym wdrazany bedzie projekt

- obszar miejski

- obszar wiejski

- projekt z zatozenia nie skupla sie na jednym z powyzszych obszarow

|

1.7 Informacja o wnioskodawcy
1.7.1 Nazwa wnioskodawcy

1.7.2 Kod wnioskodawcy (nadawany przez system)

1.7.3 Status prawny

- przedsiebiorca

- jednostka sektora finansow publicznych

- 0soba prawna niedziatajiaca dla zysku

- podmiot prowadzacy szkote lub inng placowke dziatajaca w systemie oswiaty

- szKofa wyzsza

- samorzad gospodarczy | zawodowy

I I

1.7.4 NIP

1.7.5 Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innym wiasciwym rejestrze

1.7.6 Regon

1.7.7 Adres siedziby

wojewodztwo

miejscowosct

ulica

nr domu

nr lokalu

kod pocztowy

1.7.8 Lokalizacja biura projektu, o ile jest inna niz podana w pkt 1.7.7

1.7.9 Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy

imie

nazwisko

strona 2/17
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1.7.10 Osoba do kontaktdw roboczych z instytucjg wdrazajacq

imie

nazwisko

1.7.11 Numer telefonu

1.7.12 Adres poczty elektronicznej

1.7.13 Numer faksu

1.8 Czy przewiduje sie udziat wykonawcow w realizacji projektu

Nie ] [Tak

Tak, ale w chwili obecnej szczegdty na temat wykonawcy nie sg znane

[l

Wykonawca:
1.8.1 Nazwa wykonawcy

1.8.2 Status prawny

1.8.3 NIP

1.8.4 Numer telefonu

1.8.5 Numer faksu

1.8.6 Adres poczty elektronicznej

1.9 Dane rachunku bankowego wnioskodawcy, na ktéry zostang przekazane srodki.
Dopuszcza sie uzupetnienie tych informacji po uzyskaniu decyzji o rozpoczeciu realizacji projektu

1.9.1 Numer rachunku (powinno by¢ wyodrebnione subkonto do obstugi srodkow na realizacje projektu)

1.9.2 Wiasciciel rachunku

1.9.3 Nazwa banku

1.9.4 Adres banku

strona 3/17
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1.10 Inne instytucje zaangazowane w realizacje projektu (partnerzy)
Nie wystepuja O |Wystepuja | |

Instytucja:

1.10.1 Nazwa organizadji
1.10.2 Status prawny

1.10.3 Adres
miejscowos¢
ulica

nr domu

nr lokalu

kod pocztowy

1.10.4 Numer telefonu
| |

1.10.5 Numer faksu

1.10.6 Adres poczty elektronicznej

1.11 Skrdocony opis projektu (maksymalnie 1200 znakow)

1.12 Czy wystepuja powiazania projektu z innymi projektami finansowanymi przez
whnioskodawce ze srodkéow publicznych, w szczegdlnosci z EFS.

Jesli wystepuijg, to nalezy podac tytut projektu, warto$¢ oraz okres trwania projektu

Nie O | Tak |

1.13 Czy wnioskodawca realizuje inne projekty finansowane z funduszy strukturalnych.

Jesli tak, to nalezy podac tytut projektu, wartos¢ oraz okres trwania projektu
[ Nie [l |Tak O

1.14 Zgodnos¢ projektu z przepisami w zakresie zaméwien publicznych

Jesli bedzie realizowane zamdwienie zgodne z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwieni publicznych

(Dz. U. Nr 19, poz. 177, Nr 96, poz. 959, Nr 116, poz. 1207 Nr 145, poz. 1537), to nalezy wskazac tryb udzielania
zamowien. Jesli postepowanie juz sie rozpoczelo, to nalezy podaé date. Ewentualnie prosze podaé nr i date ogtoszenia.

Nie bedzie realizowane postepowanie o udzielenie zaméwienia ]

Bedzie realizowane postepowanie o udzielenie zamdwienia ]

strona 4/17
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Tryb udzielenia zamowien

1.14.1 Aukcja elektroniczna

1.14.2 Negocjacje bez ogtoszenia

1.14.3 Negocjacje z ogtoszeniem

1.14.4 Przetarg nieograniczony

1.14.5 Przetarg ograniczony

1.14.6 Zapytanie o cene

OOoa|a)a .

1.14.7 Zamoéwienie z wolnej reki

1.15 Opis sposobu informowania spoteczernstwa oraz odbiorcow wsparcia w ramach projektu
o wspotfinansowaniu z EFS

2. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU - OCENA

2.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

) Otrzymana
Maksymalna liczba punktow: 20 liczba
punktéw

a | nalezy uzasadnic¢ potrzebe
realizacji projektu

b |nalezy wskazac bariery, na
ktdre napotykajg ostateczni
beneficjenci,oraz w jaki
sposdb realizacja projektu
przyczyni sie doich eliminacji

¢ | nalezy uzasadni¢ wybor
rodzaju oraz charakteru
realizowanego wsparcia

2.2 Do kogo adresowane jest wsparcie i jak zostanie zapewniony udziat beneficjentéw
ostatecznych w projekcie / Metodologia projektu badawczego

Otrzymana
Maksymalna liczba punktow: 15 liczba
punktéw

a |kim sg potencjalni ostateczni
beneficjenci / uzasadnienie
zastosowanych technik
badawczych
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b

nalezy udowodnic, ze
zaktadana liczba
ostatecznych beneficjentow,
ktérzy otrzymajq wsparcie w
ramach projektu,jest realna
do osiggniecia / narzedzia
badawcze oraz techniczne
kwestie zwigzane z realizacjq,
badania w terenie

w przypadku gdy projekt
adresowany jest do osdb,
przedsiebiorstw lub instytugji,
nalezy opisaé,w jaki sposob
przeprowadzona zostanie
rekrutacja beneficjentow
ostatecznych / sposéb

analizy danych

2.3 Zakiadane rezultaty projektu

Maksymalna liczba punktéw: 15

Otrzymana
liczba
punktéw

jakie sg zaktadane rezultaty

jak zostanie
zagwarantowane osiggniecie
zaktadanych rezultatow

co bedzie stanowic o
sukcesie, powodzeniu
projektu, jak sukces bedzie
mierzony

czy istnieje mozliwos¢
upowszechnienia projektu

jak zapewnione zostanie
funkcjonowanie i
finansowanie projektu lub
jego osiagnietych rezultatow
po zakonczeniu finansowania
z EFS

strona 6/17
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2.3.1 Jaki bedzie status beneficjentéw ostatecznych na rynku pracy szes¢ miesiecy pa
zakonczeniu udziatu w projekcie

Rodzaj aktywnosci zawodowej Opis Liczba oséb

2.3.1.1 Podjecie zatrudnienia

- w tym zatrudnienie subsydiowane

2.3.1.2 Podjecie samozatrudnienia

2.3.1.3 Podjecie wolontariatu

2.3.1.4 Zmiana zatrudnienia

2.3.1.5 Utrzymanie zatrudnienia przez osobe zagrozong utratg
pracy
2.3.1.6 Kontynuacja zatrudnienia

2.3.1.7 Podjecie lub kontynuacja edukacji i szkolen

2.3.1.8 Pozostawanie bez pracy
2.3.1.9 Inny
2.3.1.10 Ogétem

2.3.2 Planowane rezultaty wsparcia na rzecz systemow i struktur dziatajacych w obszarze
rynku pracy oraz transferu wiedzy i innowacji

Rodzaj wsparcia Opis Liczba

2.3.2.1 Liczba nowo opracowanych krajowych
standarddw kwalifikacji zawodowych

2.3.2.2 Liczba nowo opracowanych fub
zmodyfikowanych modutéw programéw szkolen
dla okreslonych zawoddw lub specjalnosci

2.3.2.3 Liczba przeprowadzonych inicjatyw
lokalnych (nalezy podac cel inicjatywy)

2.3.2.4 Liczba utworzonych Centréw Integraciji
Spotecznej

2.3.2.5 Liczba innowacyjnych programéw
ksztatcenia zawodowego dla szkét
ponadgimnazjalnych

2.3.2.6 Liczba kierunkdéw studidw, w ramach
ktdrych wprowadzono ksztatcenie na odlegtos¢

2.3.2.7 Liczba opracowanych materiatéw
dydaktycznych na potrzeby ksztatcenia na
odlegtosc

2.3.2.8 Liczba placéwek, ktdre otrzymaty
akredytacje w zakresie ksztatcenia ustawicznego
(przy MENIS)

2.3.2.9 Liczba placéwek, ktére wprowadzity forme
ksztatcenia na odlegtos¢

2.3.2.10 Liczba nowo opracowanych programéw
szkoleniowych dla Publicznych Stuzb Zatrudnienia

2.3.2.11 Liczba szkét objetych dotacjami na
programy rozwojowe

2.3.2.12 Liczba powstatych Centréw Ksztatcenia
na odlegto$¢ na wsiach

2.3.2.13 Liczba utworzonych Osrodkéw
Alternatywnej Edukacji Przedszkolnej

2.3.2.14 Badania, analizy, ekspertyzy

2.3.2.15 Liczba podejmowanych inicjatyw na
rzecz wspdtpracy $wiata nauki i biznesu w
zakresie Regionalnych Strategii Innowacyjnych

2.3.2.16 Inne (nalezy podac jakie)
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2.3.3 Nalezy oszacowac liczbe szkot i placowek oswiatowych, ktore zmodyfikuja swoja baze

technodydaktyczng i komputerowa

Rodzaj wsparcia

Opis

Liczba instytucji

2.3.3.1 Pracownie komputerowe

2.3.3.2 Pracownie komputerowe dla uczniéw
niepetnosprawnych

2.3.3.3 Sprzet komputerowy (inny niz
kompleksowe wyposazenie pracowni
komputerowych)

2.3.3.4 Specjalistyczne oprogramowanie

2.3.3.5 Srodki dydaktyczne

2.3.3.6 Stanowiska do przeprowadzania
zewnetrznych egzaminéw zawodowych

2.3.3.7 Sprzet specjalistyczny do ksztalcenia
ucznidéw niepetnosprawnych

2.3.3.8 Inne (nalezy podac jakie)

2.4 Sposodb zarzadzania projektem

Maksymalna liczba punktdw: 20

Otrzymana
liczba
punktéw

a | nalezy wskazac, jak wyglada
struktura zarzadzania
projektem

b [jakie zaplecze techniczne
oraz jaka kadra
zaangazowane bedaq w
realizacje projektu

c |jakie jest doswiadczenie
wnioskodawcy przy realizacji
projektow o podobnej
tematyce

d | opis metody monitorowania
ostatecznych beneficjentdw i
oceny ich potrzeb

e | opis zakresu
odpowiedzialnosci i stopnia
zaangazowania partneréw

f |zasieg projektu

2.5 Wydatki projektu

Maksymalna liczba punktdw: 30

Otrzymana
liczba
punktéw

jakie sq wydatki projektu

b | wydatki zwigzane z
uczestnictwem w projekcie
jednej osoby w przeliczeniu
na jedng godzine
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C

uzasadnienie koniecznosci
poniesienia okreslonych
naktaddw w kontekscie
konkurencyjnosci projektu
wobec podobnych dziatan
realizowanych na rynku

pracy

strona 9/17



Dziennik Ustaw Nr 234

— 16527 —

Poz. 2348

Suma kontrolna

3.1 Przewidywana liczba os6b objetych wsparciem EFS w ramach projektu

3.2

3.0STATECZNI BENEFICJENCI

Status osoby na rynku pracy

Opis statusu

Liczba osob

3.1.1 Bezrobotni

- w tym osoby ditugotrwale bezrobotne

- w tym miodziez do 25. roku zycia

- w tym absolwenci

3.1.2 Osoby zarejestrowane w PUP jako
poszukujace pracy niepozostajace w zatrudnieniu

3.1.3 Zatrudnieni

- w tym zatrudnieni zagrozeni utratg pracy

- w tym pracownicy w gorszym potozeniu

3.1.4 Samozatrudnieni

- w tym rolnicy zagrozeni utratg pracy

3.1.5 Studenci, doktoranci i uczacy sie

3.1.6 Inni (nalezy okresli¢ kategorie)

3.1.7 Ogdtem

- w tym osoby niepetnosprawne

wymagajacych wsparcia

Okreslenie przynaleznosci ostatecznych beneficjentow do kategorii spotecznych

Kategoria spoteczna

Opis kategorii spotecznej

Liczba os6b

3.2.1 Osoby, ktére opuscity zaktady karne

3.2.2 Bezdomni

3.2.3 Uzaleznieni od alkoholu i/lub narkotykdw
poddajacy sie leczeniu

3.2.4 Osoby samotnie wychowujace dziecko

3.2.5 Uchodzcy z problemami z integracjq

3.2.6 Miodziez (15 - 24 lata)

3.2.7 Korzystajacy ze $wiadczen systemu pomocy
spotecznej

3.2.8 Inne (nalezy okresli¢ kategorig)

3.3 Nalezy oszacowac liczbe ostatecznych beneficjentow ze wzgledu na ich miejsce
zatrudnienia w momencie rozpoczecia projektu

Rodzaj miejsca zatrudnienia

Liczba os6b

3.3.1 Mikroprzedsiebiorstwa

3.3.2 Male i érednie przedsiebiorstwa™

3.3.3 Przedsiebiorstwa duze

3.3.4 Ogdtem

* Male i $rednie przedsiebiorstwa definiuje sie jako przedsigbiorstwa, ktére zatrudniaja mniej niz 250 pracownikéw oraz spetniajg jeden z
nastepujacych warunkéw: ich roczne obroty nie przekraczajg 40 milionéw euro lub ich suma bilansowa nie przekracza 27 milionéw euro,
a takze odpowiadaja kryterium niezalezno$ci okreslonym w rozporzadzeniu 68/2001/WE z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zasto-

sowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy szkoleniowej ( Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001).
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3.4 Planowana liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem

Rodzaj przedsiebiorstwa

Liczba przedsiebiorstw

3.4.1 Mikroprzedsigbiorstwa

- do 6 miesiecy

- powyzej 6 miesiecy

3.4.2 Mate i érednie przedsiebiorstwa

- do 6 miesiecy

- powyzej 6 miesiecy

3.4.3 Duze przedsiebiorstwa

- do 6 miesiecy

- powyzej 6 miesiecy

3.4.4 Ogbtem

- do 6 miesiecy

- powyzej 6 miesiecy

3.5 Planowana liczba instytucji oraz ich pracownikéw objetych wsparciem

Nazwa instytucji Opis

Liczba instytucji | Liczba pracownikow

3.5.1 Jednostki publicznych stuzb
zatrudnienia (nalezy podac¢ rodzaj
instytucji)

3.5.2 Niepubliczne instytucje rynku pracy
(nalezy podac rodzaj instytucji)

3.5.3 Szkoty i publiczne placéwki
ksztatcenia ustawicznego (nalezy podac
rodzaj instytucji)

3.5.4 Niepubliczne instytucje szkolgce
(nalezy podac rodzaj instytucji)

3.5.5 Instytucje pomocy spotecznej

3.5.6 Instytucje - promogji innowacji
technologii

3.5.7 Inne (nalezy poda¢ jakie)

3.6 Liczba godzin wsparcia uzyskanego przez beneficjentow ostatecznych w trakcie realizacji

projektu

Rodzaj oszacowania

Liczba osobogodzin

Srednia liczba godzin na jednego beneficjenta ostatecznego (osobogodziny)
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4. CHARAKTERYSTYKA REALIZOWANEGO WSPARCIA

4.1 Rodzaj realizowanego wsparcia dla os6b

Liczba osob
Rodzaj wsparcia Opis wsparcia korzystajacych ze
wsparcia

4.1.1 Pomoc w poszukiwaniu pracy

- w tym poradnictwo zawodowe

- w tym posrednictwo pracy
4.1.2 Szkolenia

4.1.3 Szkolenia dla przedsiebiorcéw i
pracownikéw przedsiebiorstw

- w tym specjalistyczne

- w tym ogdlne

4.1.4 Programy specjalne

4.1.5 Studia podyplomowe

4.1.6 Doradztwo dla oséb zamierzajacych
rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
i rozpoczynajacych dziatalno$¢ gospodarczg

4.1.7 Dotacje / jednorazowe $rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej

4.1.8 Subsydiowanie wydatkdéw zwigzanych z
zatrudnieniem u przedsiebiorcy

- w tym tworzenie nowych miejsc pracy

- w tym rekrutacja pracownikdw

4.1.9 Subsydiowanie wydatkéw zwigzanych z
zatrudnieniem u pracodawcy niebedacego
przesiebiorcg

4.1.10 Stypendia dla uczestnikdw studidw
doktoranckich

4.1.11 Elastyczne lub alternatywne formy
zatrudnienia

4.1.12 Staze
4.1.13 Przygotowanie zawodowe w miejscu pracy

4.1.14 Opiekun w trakcie aktywizacji zawodowej i
dla rozpoczynajacego prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej

4.1.15 Stypendium na wyrédwnanie szans
edukacyjnych

4.1.16 Praktyki zawodowe
4.1.17 Inne (nalezy poda¢ jakie)
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4.2 Rodzaj realizowanego wsparcia towarzyszacego

Liczba os6b
Rodzaj wsparcia Opis wsparcia korzystajacych ze
wsparcia

4.2.1 Opieka nad osobami zaleznymi*

4.2.2 Pomoc opiekuna w trakcie szkolenia
4.2.3 Stypendia
4.2.4 Dodatki szkoleniowe

4.2.5.Dodatki dla rozpoczynajacego prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej

4.2.6 Wydatki zwigzane z transportem
beneficjentdw ostatecznych na miejsce szkolenia

4.2.7 Pokrycie wydatkéw zwigzanych z
zaopatrzeniem osob niepetnosprawnych w
niezbedne indywidualne pomoce techniczne

4.2.8 Zapewnienie technicznych i funkcjonalnych
udogodnien

4.2.9 Poradnictwo (inne niz zawodowe, nalezy
podac jakie)

4.2.10 Doradztwo dla przedsiebiorstwa
4.2.11 Inne (nalezy podac jakie)

* Osoby zalezne rozumiane zgodnie z przepisami zawartymi w rozporzadzeniu  Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11 sierpnia 2004 r.
w sprawie przyjecia Uzupetnienia Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobdw Ludzkich 2004 - 2006 (Dz. U. Nr 197, poz. 2024).
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5. PLANOWANE WYDATKI

5.1 Wydatki projektu
Kategoria wydatkow 2004 2005 2006 2007 2008 Ogotem

5.1.1 Wydatki kwalifikowalne
ogdtem

5.1.1.1 Wydatki zwigzane z
personelem (nalezy wymieni¢
kategorie)

5.1.1.2 Wydatki dotyczace
beneficjentéw ostatecznych
(nalezy wymieni¢ kategorie)

5.1.1.3 Inne wydatki (nalezy
wymieni¢ kategorie)

5.1.2 Przychdd projektu (nalezy
wymieni¢ kategorie)

5.1.3 Catkowite wydatki
projektu (5.1.1-5.1.2)

- w tym EBI (pozyczka
Europejskiego Banku
Inwestycyjnego)

5.1.3.1 Wnioskowana kwota
dofinansowania

5.1.3.2 Wkiad wiasny (wydatki
kwalifikowalne)

5.1.3.2.1 Budzet jednostek
samorzadu terytorialnego

5.1.3.2.2 Prywatne
5.1.3.2.3 Inne

5.1.4 Wkiad wiasny (wydatki
niekwalifikowane)

5.2 Zr6dta finansowania projektu
Zrédto finansowania Wydatek w PLN Wydatek w %

5.2.1 Publiczne
5.2.1.1 Wkiad wspdlnotowy (Europejski Fundusz Spoteczny)

5.2.1.2 Krajowy wktad publiczny
5.2.1.2.1 Budzet panstwa
5.2.1.2.2 Budzet jednostek samorzadu terytorialnego szczebla regionalnego

5.2.1.2.3 Budzet jednostek samorzadu terytorialnego szczebla lokalnego

5.2.1.2.4 Inne krajowe fundusze publiczne

5.2.1.2.4.1 Fundusz Pracy

5.2.1.2.4.2 PFRON

5.2.2 Prywatne

5.2.3 Inne

5.2.4 Ogdtem (5.2.1 + 5.2.2 + 5.2.3)

- w tym EBI (pozyczka Europejskiego Banku Inwestycyjnego)

5.3 Harmonogram wydatkow projektu (PLN)
Zrédto 2004 2005 2006 2007 2008 Ogétem
5.3.1 Publiczne

5.3.1.1 Wkiad wspdlnotowy
(Europejski Fundusz Spoteczny)
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5.3.1.2 Krajowy wktad publiczny

5.3.1.2.1 Budzet panstwa

5.3.1.2.2 Budzet jednostek
samorzgdu terytorialnego
szczebla regionalnego

5.3.1.2.3 Budzet jednostek
samorzadu terytorialnego
szczebla lokalnego

5.3.1.2.4 Inne krajowe fundusze
publiczne

5.3.1.2.4.1 Fundusz Pracy

5.3.1.2.4.2 PFRON

5.3.2 Prywatne

5.3.3 Inne

5.3.4 Ogdétem (5.3.1 + 5.3.2 +
5.3.3)

- w tym EBI (pozyczka
Europejskiego Banku
Inwestycyjnego)

5.4

Preferowany system rozliczania wydatkow / ptatnosci w ramach projektu

1. Raz na miesigc

2. Co trzy miesigce

3. Co szes$¢ miesiecy

N

5.5 Kwota wydatku zwigzanego ze wsparciem w ramach projektu na osobe
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6. Zala_czniki wymienione w § 2 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia
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7. Oswiadczenie

7.1 Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku i jego zatacznikach sa
zgodne z prawda. Jednoczesnie wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku
innym instytucjom oraz ekspertom dokonujacym ewaluacji i oceny.

Ponadto oswiadczam, ze jestem swiadom(a) praw i obowiazkow zwigzanych z realizacja
projektu wspdéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

7.2 Instytucja ubiegajaca si¢ o finansowanie projektu

7.2.1 Nazwa instytucii |

7.2.2 Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy
- imie i nazwisko
- stanowisko

7.2.3 Data wypetnienia wniosku

7.2.4 Pieczec i podpis osoby uprawnionej do

podejmowania decyzji wigzacych w imieniu

whnioskodawcy
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Zatacznik nr 2
WZOR

Suma kontrolna”

MINISTERSTWO GOSPODARKI I PRACY

Data wptyniecia: / 200__
Nr wniosku:

E - S Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu z pomocy technicznej
w ramach SPO RZL 2004 -2006

1. INFORMACJE OGOLNE
1.1 Nazwa Programu
| Sektorowy Program Operacyjny Rozwdj Zasobow Ludzkich 2004 - 2006 | RZL |
1.2 Numer i nazwa Priorytetu
| Pomoc techniczna | 3 |

1.3 Numer i nazwa Dziatania

1.4 Schemat

1.5 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ztozony

1.6 Informacja o projekcie
1.6.1 Numer projektu (nadawany przez system informatyczny)
1.6.2 Tytut projektu
1.6.3 Okres wdrazania projektu

od
do

1.7 Informacja o wnioskodawcy

1.7.1 Nazwa wnioskodawcy

1.7.2 Kod wnioskodawcy (nadawany przez system) |
1.7.3 Osoba do kontaktdw roboczych z instytucjq wdrazajaca
imie
nazwisko

1.7.4 Numer telefonu

* Ciag znakéw nadawany przez system informatyczny. strona 1 /8
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1.7.5 Adres poczty elektronicznej

1.7.6 Numer faksu

1.8 Czy przewiduje sie udziat wykonawcéw w realizacji projektu

Nie ] [Tak

Tak, ale w chwili obecnej szczegdty na temat wykonawcy nie sg znane

O

Wykonawca:
1.8.1 Nazwa wykonawcy

1.8.2 Status prawny

1.8.3 PESEL

1.8.4 Numer telefonu

1.8.5 Numer faksu

1.8.6 Adres poczty elektronicznej

1.9 Dane rachunku bankowego wnioskodawcy (na ktory zostana przekazane srodki z EFS)
(dopuszcza sie uzupetnienie tych informacji po uzyskaniu decyzji o rozpoczeciu realizacji projektu)

1.9.1 Numer rachunku (powinien by¢ wyodrebniony rachunek do obstugi Srodkdw EFS i

wspotfinansowania krajowego)

1.9.2 Wiasciciel rachunku

1.9.3 Nazwa banku

1.9.4 Adres banku

2. CZY PROJEKT SPEENIA KRYTERIA WSPARCIA

2.1 Opis projektu

2.2 Zgodnosc celéw projektu z dokumentami strategicznymi

strona 2/8



Dziennik Ustaw Nr 234 — 16537 — Poz.

2348

Suma kontrolna

2.3 Zgodnosc projektu z przepisami w zakresie zamdéwien publicznych

Jesli bedzie realizowane zamowienie zgodne z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. Nr 19, poz. 177, Nr 96, poz. 959, Nr 116, poz. 1207 i Nr 145, poz. 1537), to nalezy wskaza¢ tryb udzielania
zaméwien. Jesli postepowanie juz sie rozpoczeto, to nalezy podaé date. Ewentualnie prosze podaé nr i date ogtoszenia.

2.3.1 Nie bedzie realizowane postepowanie o udzielenie zamc’)wienia|:|

2.3.2 Bedzie realizowane postepowanie o udzielenie zamdwienia |:|

Tryb udzielenia zaméwien Opis Bedzie realizowane

2.3.1 Aukcja elektroniczna

2.3.2 Negocjacje bez ogtoszenia

2.3.3 Negocjacje z ogtoszeniem

2.3.4 Przetarg nieograniczony

2.3.5 Przetarg ograniczony

2.3.6 Zapytanie o cene

00000 0|In

2.3.7 Zamdwienie z wolnej reki

3.0STATECZNI BENEFICIENCI

3.1 Planowana liczba instytucji oraz ich pracownikow objetych wsparciem

Nazwa instytucji Opis wsparcia Liczba instytucji | Liczba pracownikow

3.1.1 Departament Zarzadzania EFS w
MGiP

3.1.2 Departament Wdrazania EFS w
MGiP

3.1.3 Departament Strategii Edukacyjnej i
Funduszy Strukturalnych w MENiS

3.1.4 Biuro Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego w MENIS

3.1.5 Komitet Monitorujacy SPO RZL i
EQUAL

3.1.6 Komitety Sterujace

3.1.7 Komisja Oceny Projektéw/ Komisja
Wyboru Projektéw

3.1.8 Wojewddzkie urzedy pracy

3.1.9 Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osdb Niepetnosprawnych

3.1.10 Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci

3.1.11 Urzad Stuzby Cywilnej

3.1.12 Komdrki audytu wewnetrznego

3.1.13 Punkty informacyjno-doradcze w
instytucjach petniacych role instytucji
wdrazajacych

3.1.14 KOSZEFS

3.1.15 Sieci regionalnych punktéw
informacyjnych EFS

3.1.16 Inne (nalezy podac jakie)
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4. CHARAKTERYSTYKA REALIZOWANEGO WSPARCIA

4.1 Rodzaj realizowanego wsparcia

Rodzaj wsparcia Opis wsparcia tak/nie

4.1.1 Szkolenia

4.1.2 Badania

4.1.3 Analizy

4.1.4 Doradztwo

4.1.5 Wydawanie materiatéw informacyjnych

4.1.6 Informowanie o SPO RZL, EQUAL i EFS

4.1.7 Opracowywanie materiatdw promocyjnych i
szkoleniowych

4.1.8 Dystrybucja materiatéw promocyjnych i
szkoleniowych

4.1.9 Organizacja spotkan (w tym seminariéw i
konferenciji)

4.1.10 Aktualizacja i rozbudowa stron
internetowych

4.1.11 Wsparcie kadrowe

4.1.12 Obstuga prac Komitetu Monitorujacego i
Komitetdw Sterujacych
4.1.13 Audyt

4.1.14 Zakup sprzetu komputerowego i
elektronicznego

4.1.15 Ocena biezaca realizacji oraz rezultatéw
projektu

4.1.16 Inne (nalezy podac jakie)

O O O0] O0 O 0 O 00000000
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5. PLANOWANE WYDATKI
5.1 Wydatki zwiazane z projektem
Kategoria wydatkow 2004 2005 2006 2007 2008 Ogodtem

5.1.1 Wydatki kwalifikowalne
ogdtem

5.1.1.1 Wydatki bezposrednie
ogdtem

5.1.1.2 Koszty umowy ogdtem

5.1.2 Wydatki niekwalifikowane

5.1.3 Przychdd projektu

5.1.4 Catkowite wydatki
projektu
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5.2 Zrédta finansowania projektu

5.3

Zrédto finansowania

Wydatki w PLN

Wydatki w %

5.2.1 Publiczne

5.2.1.1 Wkitad wspdlnotowy (Europejski Fundusz Spoteczny)

5.2.1.2 Krajowy wktad publiczny

5.2.1.2.1 Budzet panstwa

5.2.1.2.2 Budzet jednostek samorzgdu terytorialnego szczebla regionalnego

5.2.1.2.3 Budzet jednostek samorzadu terytorialnego szczebla lokalnego

5.2.1.2.4 Inne krajowe fundusze publiczne

5.2.1.2.4.1 Fundusz Pracy

5.2.1.2.4.2 PFRON

5.2.2 Prywatne

5.2.3 Inne (nalezy poda¢ jakie)

5.2.4 Ogétem (5.2.1 + 5.2.2 + 5.2.3)

- w tym EBI (pozyczka Europejskiego Banku Inwestycyjnego)

Harmonogram wydatkéw projektu (w PLN)

Zrédio 2004 2005 2006

2007

2008

Ogoétem

5.3.1 Publiczne

5.3.1.1 Wkitad wspdlnotowy
(Europejski Fundusz Spoteczny)

5.3.1.2 Krajowy wktad publiczny

5.3.1.2.1 Budzet panstwa

5.3.1.2.2 Budzet jednostek
samorzadu terytorialnego
szczebla regionalnego

5.3.1.2.3 Budzet jednostek
samorzadu terytorialnego
szczebla lokalnego

5.3.1.2.4 Inne krajowe fundusze
publiczne

5.3.1.2.4.1 Fundusz Pracy

5.3.1.2.4.2 PFRON

5.3.2 Prywatne

5.3.3 Inne (nalezy podac jakie)

5.3.4 Ogétem (5.3.1 + 5.3.2 +
5.3.3)

- w tym EBI (pozyczka
Europejskiego Banku
Inwestycyjnego)
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6. INSTYTUCJA UBIEGAJACA SIE O FINANSOWANIE PROJEKTU

6.1 Nazwa instytudji |

6.2 Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy
- imie i nazwisko
- stanowisko

6.3 Data wypetnienia wniosku

6.4 Pieczec i podpis osoby uprawnionej do

podejmowania decyzji wigzacych w imieniu

whnioskodawcy
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7. HMCZNIKI wymienione w § 2 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia
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Zatacznik nr 3
WZOR"Y

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

W RAMACH SEKTOROWEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
ROZWOJ ZASOBOW LUDZKICH 2004-2006

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [7yruf projekfu] w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasoboéw
Ludzkich 2004-2006 wspottinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego zawarta w dniu ...........cc.c..... pomigdzy:

..................................................................................................... [Nazwa instytucji], zwana/ym dalej ,,Instytucja Wdrazajaca”,

§1.

Dla potrzeb realizacji niniejszej umowy przyjmuje sig, ze:

1) Program oznacza Sektorowy Program Operacyjny Rozwdj Zasobdéw Ludzkich 2004 —2006 przyjety rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004 r.w sprawie przyjecia Sektorowego Programu Operacyjnego
Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004-2006 (Dz. U. Nr 166, poz. 1743) wraz z Uzupetieniem Programu przyjgtym
rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjecia Uzupelnienia
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004-2006 (Dz. U. Nr 197, poz. 2024);

2) Priorytet oznacza [Nazwa i numer priorytetu programu operacyjnego];

3) Dziatanie oznacza [ Nazwa i numer dziatania wramach programu operacyjnegol;

4) Zadania Instytucji Zarzadzajacej w ramach Ministerstwa Gospodarki i Pracy powierzone zostaly Departamentowi
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym;

5) Zadania Instytucji Posredniczacej w ramach [Nazwa ministerstwa] powierzone zostaly [Nazwa departamentu],

6) Zadania Instytucji Wdrazajacej powierzone zostaly: [Nazwa instytucji ;

7) Partner oznacza instytucje wymieniona w zaakceptowanym wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu,
uczestniczaca w jego realizacji, wnoszaca do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe,

realizujaca Projekt wspdlnie z liderem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie z liderem. Udziat
partnera w Projekcie musi by¢ adekwatny do merytorycznej wartosci Projektu.

D Wz6r umowy stosuje si¢ dla Beneficjentdéw wytonionych w ramach trybu konkursowego dla Dziatania 1.1 schemat B, Dziatania 1.2 schemat B,
Dziatania 1.3 schemat B, Dziatania 1.4 schemat A, Dziatania 1.5 schemat A, Dziatania 1.6 schemat A, Dziatania 2.1 schemat A i C,
Dziatania 2.2 schemat D oraz Dziatania 2.3 schemat A.

) Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu w ramach SPO RZL.
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Przedmiot umowy

§2.
1. Na warunkach okreslonych w niniejszej] umowie Instytucja Wdrazajaca przyznaje Beneficjentowi Srodki finansowe w
facznej kwocie nieprzekraczajacej ..........ccccee.... PLN na realizacj¢ PI'OJthu [ tut projekiu], zwanego dalej ,,Projektem”,

okreslonego we Wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu nr ..................

2. Beneficjent zobowiazuje si¢ do realizacji Projektu zgodnie z Zaakceptowanym wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1, oraz z
warunkami niniejszej umowy.

3. Catkowite wydatki Projektu nie przekraczajq ................. PLN?, w tym:

1) przyznana kwota dofinansowania nieprzekraczajaca: .............c...... PLN i stanowiaca nie wigcej niz [Procent]
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu;

2) wkiad wilasny nieprzekraczajacy: .........c..c...... PLN, zgodnie z podziatem zrodet finansowania wkladu wiasnego
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§ 3.
1. Okres realizacji Projektu ustala si¢ na:
1) date rozpoczgcia realizacji: [dd miesiac rr];
2) datg zakonczenia realizacji: [dd miesiac rr].

2. Projekt bedzie realizowany zgodnie z harmonogramem realizacji Projektu stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszej
umowy.

§4.
Instytucja Wdrazajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec 0séb trzecich za szkody powstate w zwiazku z realizacjg Projektu.

Platnos$ci

§5.
1. Instytucja Wdrazajaca przekazuje Beneficjentowi $rodki na realizacje Projektu w formie dotacji/grantu®.
2. Pierwsza transza srodkow na finansowanie Projektu/dotacji/grant” w wysokosci do 20% kwoty dofinansowania
przewidzianej na pierwsze 12 miesigcy wdrazania projektu zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w § 3 ust. 2,
przekazana bgdzie na rachunek bankowy Beneficjenta, o ktérym mowa w ust. 8, w terminie 60 dni kalendarzowych od daty
zlozenia wniosku o pierwsza transze srodkéw na finansowanie Projektu/dotacji/granti”’. Wniosek o pierwsza transze moze
by¢ ztozony lacznie z niniejsza umowa podpisang przez Beneficjenta.

3. Wyplata srodkéw na finansowanie Projektu/dotacjijgrantu” bedzie dokonywana transzami co ... miesiecy®), z
zastrzezeniem ust. 4, 1 w oparciu o harmonogram ptatnosci, stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszej umowy.

4. Wyplata kolejnej transzy srodkow na finansowanie Projektu/dotacjijgrant’’ na podstawie wniosku o platnosé
uzalezniona jest od rozliczenia co najmniej 80% dotychczas otrzymanych transz, ktore nie zostaly rozliczone, oraz od stopnia
zaawansowania realizacji Projektu. W przypadku projektéw wspotfinansowanych $rodkami wiasnymi rozliczenia dotycza
takze Srodkéw wlasnych, zgodnie z formularzem zawartym w zalaczniku nr 5 do niniejszej umowy.

5. Beneficjent rozlicza srodki na finansowanie Projektw/grantu’® zgodnie z trybem okreslonym dla dotacji'"”

6. Beneficjent zobowiazuje si¢ do przestania rozliczenia 100% otrzymanych transz srodkow na finansowanie
Projektu/dotacji/grantu'® wraz ze sprawozdaniem koncowym z realizacji Projektu.

7. Transza srodkéw na finansowanie Projektu/dotacji/grantu’ moze zostaé przeznaczona na sfinansowanie przedsiewzieé
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne
zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz zostang poniesione w okresie, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.'%

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Kwota tozsama z pkt 5.1.3 wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu.

Zapis nalezy wykresli¢, jezeli $rodki nie beda przekazywane jako dotacja lub grant; w przeciwnym razie nalezy skresli¢ niepotrzebne.
W zaleznosci od formy przekazania srodkdéw nalezy skreslic¢ lub wybraé jedng z opcji.

Niepotrzebne skresli¢.

Niepotrzebne skreslic.

Nalezy wpisa¢ okres platnosci zgodny z pkt 5.4 we wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu.

Niepotrzebne skreslic.

10) Niepotrzebne skreslic.

1 Ustgp 5 obowigzuje wylacznie w przypadku przekazywania Beneficjentowi srodkow na finansowanie Projektow w formie innej niz dotacja.
12) Niepotrzebne skreslic.

13) Niepotrzebne skreslic.

) Przepisy ust. 7 majq charakter fakultatywny. W przypadku braku zastosowania skresli¢.
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8. Transze srodkéw na finansowanie Projektu/dotacji/grantu™ sa przekazywane na nastepujace wyodrebnione rachunki
bankowe Beneficjenta:

16)

9. Wszelkie ptatnosci dokonywane w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, pomiedzy Beneficjentem a Partnerem badz
pomigdzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem wyodrgbnionych dla Projektu rachunkéw bankowych, pod
rygorem nieuznania poniesionych wydatkéw za kwalifikowalne'”.

§6
1. Strony ustalaja nastepujace warunki przekazania transzy srodkéw na finansowanie Projektu/dotacji/grantu™®:

1) zlozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé¢ wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrzesnia 2004 r. w sprawie trybu, termindéw i zakresu sprawozdawczosci dotyczacej
realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen (Dz. U.
Nr 216, poz. 2206) do Instytucji Wdrazajacej /ub wyznaczonego pelnomocnika'® oraz dodatkowo wymaganych
informacji, wedlug wzoréw okreslonych w zatacznikach nr 4 i 5 do niniejszej umowy. W przypadku wniosku o kolejna
transze srodkéw na finansowanie Projektu/dotacji/grantir” Beneficjent zatacza do wniosku o platno$é potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem kserokopie faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej,
zgodnie z zatacznikiem nr 8 do niniejszej umowy?", potwierdzajacych dokonanie wydatkéw w ramach Projektu;

2) zlozenie przez Beneficjenta sprawozdan, o ktorych mowa w § 12 ust. 1 pkt 2;

3) dostepnos¢ srodkéw na finansowanie Dzialania na rachunku Instytucji Wdrazajace;j.

2. Beneficjent sktada wnioski o ptatno$¢ w terminie ..... dni kalendarzowych od zakonczenia miesigca/kwartatu/potrocza™ .

§7
1. Instytucja Wdrazajaca /ub wyznaczony pelnomocnik’> dokonuje akceptacji dokumentéw wymienionych w § 6 ust.1 pkt1
w terminie 21 dni kalendarzowych od daty ich zlozenia, pod warunkiem spelnienia wymogdéw formalnych zlozonych
dokumentow.

2. W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Wdrazajaca /ub wymaczonego petnomocnika™ nieprawidtowosci formalno-
-rachunkowych w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajaca /ub wyzaczony pelnomocnik’> w terminie okreslonym
w ust. 1 informuje pisemnie Beneficjenta o tych nieprawidtowosciach, wskazujac sposéb i termin ich usunigcia.

3. Beneficjent zobowigzany jest do usunigcia nieprawidtowosci, o ktorych mowa w ust. 2, lub ztozenia pisemnych wyjasnien
w wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca fub wyznaczonego pelnomocnika™ terminie pod rygorem wstrzymania wyplaty
kolejnej transzy srodkdéw na finansowanie Projektu/ dotacji/grantu®”

4. Instytucja Wdrazajaca, po przeprowadzeniu weryfikacji merytorycznej i akceptacji dokumentéw, o ktorych mowa w
§ 6ust. 1 pkt 1, informuje pisemnie Beneficjenta o uznanej kwocie rozliczenia srodkow na finansowanie Projektu/
dotacji/grantu®™ oraz ewentualnie o wydatkach, ktore nie zostaty uznane za kwalifikowalne.

§8
Instytucja Wdrazajaca przekazuje kolejng transze srodkow na finansowanie Projektu/dotacji/grani’” na rachunki bankowe
Beneficjenta, o ktorych mowa w § 5 ust. 8, w terminie 45 dni kalendarzowych od dnia zaakceptowania przez nig dokumentow,
o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1, albo od daty usunigcia nieprawidlowosci i1 przyjecia wyjasnien, o ktérych mowa w § 7
ust. 3, z zastrzezeniem § 6 ust. 1 pkt 3.

15 Niepotrzebne skreslic.

16) Nalezy wstawi¢ odpowiedni numer rachunku bankowego wyodrgbnionego dla danego Projektu; w przypadku gdy wyodrgbniono wigcej niz jeden rachunek
bankowy, nalezy poda¢ odpowiednie numery rachunkow.

17 Dotyczy wytacznie Dziatania 2.3.
) Niepotrzebne skreslic.
19 Dotyczy wylacznie Dziatania 2.3,
Niepotrzebne skreslic.
D Dotyczy wytacznie Dziatania 2.3.
Nalezy wybrac okres rozliczen zgodny z pkt 5.4 wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu; pozostale skreslié.
2) Dotyczy wytacznie Dziatania 2.3.
24 Dotyczy wytacznie Dziatania 2.3.
) Dotyczy wytacznie Dziatania 2.3.
26) Dotyczy wytacznie Dziatania 2.3.
2 Niepotrzebne skreslic.
28 Niepotrzebne skreslic.
& Niepotrzebne skreslic.
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§9.

1. Zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy jest’”:

1) zlozenie przez Beneficjenta w dniu podpisania umowy weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa wypelniong

wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 6 do niniejszej umowy oraz ewentualnie wraz z poreczeniem wekslowynr ;

2) cesja praw z polisy ubezpieczeniowej Beneficjenta na Instytucj¢ Wdrazajaca;
3) notarialne o$wiadczenie o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji;

4) przewlaszczenie rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie;

5) hipoteka ustanowiona na nieruchomosci Beneficjenta;

6) porgczenie wedlug prawa cywilnego;

7) gwarancja bankowa;

8) gwarancja ubezpieczeniowa.

2. Beneficjent zobowiazuje si¢ do informowania Instytucji Wdrazajacej o zamiarze zaciggania innych zobowiazan
finansowych.

§ 10.

1. Instytucja Wdrazajaca moze zawiesi¢ wyplacenie transzy srodkow na finansowanie PrOkaanotacjl@rantzfz) w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizowaniu postanowien niniejszej umowy lub w realizacji Projektu,
w szezegOlnosci w  przypadku nieterminowego realizowania Projektu, utrudniania kontroli realizacji Projektu,
dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy oraz na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie platnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastgpuje wraz z pisemnym poinformowaniem Beneficjenta
0 przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastgpuje po usunig¢ciu nieprawidtowosci, w terminie okreslonym w § 8.

§11.

1. Jezeli na podstawie sprawozdan lub czynno$ci kontrolnych uprawnionych organéw zostanie stwierdzone, ze Beneficjent
wykorzystat srodki na finansowanie Projektu/dotacyi/grannr® niezgodnie z przeznaczeniem, pobrat ja nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci, Beneficjent zobowiazuje si¢ do zwrotu odpowiedniej czgsci lub catosci tych srodkow wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych naliczonymi odpowiednio od dnia przekazania transzy srodkow na
finansowanie Projektu/dotacji/granti’® lub od dnia stwierdzenia nieprawidlowosci naliczenia wysoko$ci srodkow na

finansowanie Projektu/dotacji/grantu®.

2. Beneficjent dokonuje zwrotu odpowiedniej cze$ci lub catosci transz srodkéw na finansowanie Projektu/dotacjijgrantr®
wraz z odsetkami na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej lub uprawnionego organu kontrolnego, w terminie i na
rachunek bankowy, ktore zostang wskazane przez Instytucj¢ Wdrazajaca lub uprawniony organ kontrolny w tym wezwaniu.

3. Jezeli Beneficjent nie zwroci czesci lub calosci otrzymanych transz srodkéw na finansowanie Projektu/dotacji/granti’”, w
terminie okreslonym w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 2, Instytucja Wdrazajaca podejmie $rodki prawne zmierzajace do
odzyskania naleznych srodkow.

4. Beneficjent zobowiazuje si¢ do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec niego dziatan
windykacyjnych.

lub wyznaczonego petnomocnika
Monitoring, kontrola i audyt

§ 12.

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do:

38)

1) niezwlocznego informowania Instytucji Wdrazajacej [lub wyznaczonego petnomocnika™ o problemach w realizacji

Projektu, w szczego6lnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) opracowania okresowych i rocznych sprawozdan oraz koncowego sprawozdania z realizacji Projektu i przekazywania ich
wedlug wzoru i w terminach okres$lonych w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrze$nia 2004 r. w
sprawie trybu, termindw i zakresu sprawozdawczosci dotyczacej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli

30 Nalezy wybra¢ maksymalnie dwie opcje z wymienionych w pkt 1—8; pozostate nalezy wykresli¢; przy czym paragraf nie dotyczy jednostek
budzetowych.
3D Wykresli¢, jezeli nie dotyczy.
D Niepotrzebne skresli¢.
33 Niepotrzebne skresli¢.
39 Niepotrzebne skreslic.
39 Niepotrzebne skreslic.
36 Niepotrzebne skresli¢.
3N Niepotrzebne skreslic.
¥ Dotyczy wytacznie Dziatania 2.3.
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realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen (Dz. U. Nr 216, poz. 2206) do Instytucji Wdrazajacej lub
wyznaczonego pelnomocnika®;

3) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z okresowym i koncowym sprawozdaniem, informacji o wszystkich
ostatecznych beneficjentach pomocy w ramach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym przez Instytucje
Zarzadzajaca.

2. W przypadku stwierdzenia istotnych nieprawidlowosci w przekazanych do Instytucji Wdrazajacej lub wyznaczonego

petnomocnika® sprawozdaniach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, Beneficjent zobowiazany jest do przestania poprawnych

wersji w terminie wskazanym przez Instytucje Wdrazajaca /ub wyznaczonego pelnomocnika®”.

§13

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji Projektu zgodnie z
zasada przejrzystosci wynikajaca z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z
pozn. zm.) tak, aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiggowych.

2. W przypadku zlecania czgéci zadan w ramach Projektu wykonawcom Beneficjent zobowiazuje si¢ do zastrzezenia w
umowie z wykonawca prawa wgladu do dokumentéw, w tym dokumentéow finansowych wykonawcy zwiazanych z
realizowanym Projektem.

3. Beneficjent zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu do dnia 31 grudnia 2013 r.
W sposob zapewniajacy dostgpnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem ust. 6.

4. Beneficjent zobowiazuje si¢ poinformowaé Instytucj¢ Wdrazajaca w przypadku zmiany adresu swojej siedziby.
Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany adresu siedziby w terminie, o ktérym mowa w ust. 3.

5. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 3, Instytucja Wdrazajaca powiadomi pisemnie
Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego w ust. 3.

6. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom Beneficjent zobowiazuje si¢ przechowywaé przez
10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajacy poufnos$¢ i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy
publicznej.

§14
1. Beneficjent zobowiazuje si¢ poddac¢ kontroli i audytowi dokonywanemu przez Instytucj¢ Wdrazajaca lub wyznaczonego
pelnomocnika™ oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji Projektu. Beneficjent udostepnia
kontrolujacym wglad w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej zwigzane
z realizacja Projektu, w tym takze w dokumenty zwigzane z cz¢$ciami Projektu realizowanymi bezposrednio przez partnerow
i wykonawcow wytonionych zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19,
poz. 177, z p6ézn. zm).

2. Kontrola i audyt moga zostaé przeprowadzone zarowno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji Projektu.

§15

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do informowania Instytucji Wdrazajacej o wszystkich realizowanych przez siebie projektach

finansowanych z funduszy strukturalnych.
2. Beneficjent zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia audytu Projektu®”:

1) nie wczesniej niz po wykorzystaniu co najmniej potowy srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 3;

2) przez jednostki zatrudniajace osoby o odpowiednich umiejgtnosciach w zakresie przeprowadzania audytu i wiedzy z
zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych.

§16

Beneficjent zobowiazuje si¢ do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej wszelkich informacji i wyjasnien
zwiazanych z realizacjq Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

9 Dotyczy wylacznie Dziatania 2.3.
) Dotyczy wylacznie Dziatania 2.3.
) Dotyczy wylacznie Dziatania 2.3.
f) Dotyczy wylacznie Dziatania 2.3.

) Dotyczy wylacznie Projektow w przypadku, gdy: 1) kwota finansowania dla pojedynczego projektu w ramach Programu jest rowna badZ przekracza

700000 PLN; 2) kwota finansowania kilku Projektow w ramach Programu jest rowna badz przekracza 1 000 000 PLN.
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Zamoéwienia publiczne
§17.
1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do:

1) przestrzegania ustawy Prawo zamodwien publicznych rowniez w przypadku, gdy udziat Srodkéw publicznych w
finansowaniu zamdwienia jest mniejszy niz 50% catkowitej warto$ci zamdowienia;

2) przekazywania Instytucji Wdrazajacej Jub wyznaczonemu petnomocnikowr*® oraz do Urzedu Zamoéwien Publicznych
informacji o zamiarze wszczgcia postgpowania dotyczacego udzielenia zamoéwienia — zgodnie z ustawa Prawo
zamoéwien publicznych;

3) przesytania do Instytucji Wdrazajacej /ub do wyzaczonego pelnomocnika®™ przed zawarciem umowy z wykonawca
informacji o wyniku post¢gpowania o wartosci powyzej 6 000 euro;

4) udostepniania na zadanie Instytucji Wdrazajacej lub wymaczonego pelnomocnika® lub Urzedu Zamoéwien
Publicznych opisow i dowodow stosowania procedur dotyczacych udzielania zamowien i zasad postgpowania
cztonkow komisji przetargowej oraz katalogu sankcji za ich naruszenie;

5) uwzglednienia na zadanie Instytucji Wdrazajacej jej przedstawiciela w sktadzie komisji przetargowej w charakterze
cztonka komisji, do ktérego zadan nalezy doradztwo w zakresie realizacji projektow w ramach Programu, przy czym
przedstawiciel Instytucji Wdrazajacej nie bedzie uczestniczyt w procesie oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty.

2. Instytucja Wdrazajaca zastrzega sobie prawo zatwierdzania umowy zawieranej przez Beneficjenta z wykonawca wybranym
w trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przy czym, o ile umowa jest zgodna z prawem, Instytucja Wdrazajaca nie
powinna ingerowaé w tre$¢ umowy.

Ochrona danych osobowych
§ 18.

1. Napodstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.z 2002r. Nr 101,
poz. 926, z p6zn. zm.) Instytucja Wdrazajaca zleca Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie
okreslonym przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

2. Przez przetwarzanie danych nalezy rozumie¢ zgodnie z art. 7 pkt 2 ustawy, o ktorej mowa w ust. 1, jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udost¢pnianie
i usuwanie, a zwlaszcza te, ktére wykonuje si¢ w systemach informatycznych.

Celem przetwarzania danych jest umozliwienie monitoringu, kontroli i ewaluacji Programu.

4. Beneficjent przesyla Instytucji Wdrazajacej dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, wraz ze sprawozdaniem kwartalnym
i koncowym z realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 12 ust. 1 pkt 2.

5. Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dopuszczone moga by¢ jedynie osoby, ktére uzyskaly imienne
upowaznienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, po podpisaniu o§wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy
danych osobowych, do ktérych osoby te uzyskaja dostep w zwigzku z wykonywaniem umowy.

6. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 5, wydawane beda przez Beneficjenta.

§19.

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do prowadzenia biezacej ewidencji osob, ktérym powierza zadania zwigzane z
wydatkowaniem Srodkow w ramach Projektu, w szczegdlnosci osob potwierdzajacych prawidlowos$¢ wydatkowanych srodkow
lub dokonywanych rozliczen wydatkow oraz odpowiedzialnych za zgodne z prawem przeprowadzanie procedur
przetargowych i kontroli.

2. Beneficjent zobowigzuje si¢ do odebrania od kazdej z os6b wskazanych w ust. 1 o§wiadczenia o wyrazeniu zgody na
zbieranie i przetwarzanie informacji dotyczacych jej danych osobowych, w trybie art. 23 ustawy o ochronie danych
osobowych, o ktorej mowa w § 18 ust. 1, przez Instytucj¢ Wdrazajaca, Instytucj¢ Platnicza oraz Biuro Migdzynarodowych
Relacji Skarbowych w Ministerstwie Finansow. Wymog ten ma charakter bezwzgledny pod rygorem niewaznos$ci niniejszej
umowy.

3. Os$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 2, sa udost¢pniane na pisemne zadanie Instytucji Wdrazajace;.

4“4 Dotyczy wylacznie Dziatania 2.3.
43) Dotyczy wylacznie Dziatania 2.3.
Dotyczy wylacznie Dziatania 2.3.
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Obowiazki informacyjne
§20

1. Instytucja Wdrazajaca udostgpnia Beneficjentowi obowiazujace logo Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktdrego
zasady wykorzystania sg okreslane przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Beneficjent zobowiazany jest do oznaczania dokumentow dotyczacych Projektu za pomoca tego logo.

3. Beneficjent zobowiazuje si¢ do umieszczania logo na materialach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz wyposazeniu finansowanym w ramach Projektu w zwyczajowo przyjety
sposob.

Zmiany w umowie i w Projekcie
§21

1. Beneficjent moze dokona¢ zmian w Projekcie jedynie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, podajac uzasadnienie
na ponizszych warunkach:

1) dokonywania zmian nie pdzniej niz na 3 miesigce przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu;

2) niezwlocznego poinformowania Instytucji Wdrazajacej o zmianach, z zastrzezeniem ust. 2, oraz przekazania aktualnego
wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu wraz z kwartalnym sprawozdaniem, o ktérym mowa w § 12 ust. 1 pkt 2.

2. Zmiany dotyczace:

1) przesunigcia terminow realizacji zadan powyzej 15% okresu realizacji Projektu w stosunku do terminéw wskazanych w
harmonogramie,

2) przesunigcia powyzej 15% ogolnej liczby beneficjentow ostatecznych Projektu,

3) przesunigcia powyzej 15% wartosci gtownych kategorii wydatkow (tj. wydatkéw zwiazanych z personelem - punkt
5.1.1.1, wydatkow zwiazanych z udzialem beneficjentow ostatecznych - punkt 5.1.1.2, innych wydatkow - punkt 5.1.1.3
we wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu),

4) wprowadzenia nowej podkategorii wydatkow w ramach gltéwnych kategorii wydatkow, o ktorych mowa w pkt 3, ktorej
wartos$¢ nie przekracza 5% warto$ci gtdéwnej kategorii, o ile nie zwigksza to wartosci gtownej kategorii wydatkow,

5) rezultatow wsparcia (przesunigcia w danych liczbowych wskazanych w punkcie 2.3.1, 2.3.3 i w poszczeg6lnych
podpunktach punktu 2.3.2 wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu), ktore tacznie przekraczaja 15% ogolnej liczby
rezultatow wsparcia w danym punkcie,

6) obnizenia wydatkdéw o wigcej niz 15% w stosunku do catkowitych wydatkoéw Projektu,

7) o0s6b zaangazowanych w zarzadzanie Projektem,

8) przedtuzenia okresu realizacji Projektu powyzej 15% czasu trwania Projektu, ale nie dtuzej niz do 31 marca 2008 r.,
9) zmian harmonogramu ptatnosci,

10) wprowadzenia nowej lub usunigcia jednej z planowanych form wsparcia,

11) przesuni¢¢ dotyczacych poszczegdlnych rodzajow wsparcia (przesuni¢cia w danych liczbowych wskazanych ogolem w
punkcie 4.1 lub 4.2 we wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu), ktore tacznie przekraczaja 15% wartosci ogotem
punktu 4.1 lub 4.2 we wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu,

12) wzrostu lub obnizenia powyzej 15% wartosci ogdtem rodzajow wsparcia (warto$ci ogoélem punktu 4.1 lub 4.2 we
wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu)

- mogg nastapi¢ wylacznie po ztozeniu przez Beneficjenta aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu i
uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji Wdrazajacej w formie aneksu do umowy.

3. W razie wystapienia okolicznosci niezaleznych od Beneficjenta powodujacych konieczno$¢ wprowadzenia zmian
do Projektu, o ktérych mowa w ust. 2, strony negocjuja zmiany w umowie niezbedne dla prawidtowej realizacji Projektu.

4. W razie stwierdzenia nieosiagnig¢cia na danym etapie Projektu zatozonych rezultatow Instytucja Wdrazajaca ma prawo
renegocjowaé umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy sprawozdan i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie
nieosiagnigcia rezultatow Projektu.

5. Zmiany w umowie nie moga dotyczy¢ zwigkszenia catkowitej kwoty wydatkoéw Projektu, o ktérych mowa w § 2 ust. 3.

Rozwiazanie umowy
§22

1. Instytucja Wdrazajaca moze rozwigza¢ niniejszaq umow¢ w trybie natychmiastowym, jezeli Beneficjent nie rozpoczat
realizacji Projektu z przyczyn przez niego zawinionych w ciagu 3 miesi¢cy od ustalonej w umowie daty jego rozpoczgcia.

2. Instytucja Wdrazajaca moze rozwigzaé niniejsza umowe¢ z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia w
przypadku, gdy Beneficjent:

1) zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposob niezgodny z niniejsza umowa;
2) nie osiagnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;

3) odmoéwi poddania si¢ kontroli lub audytowi, o ktérych mowa w § 14;
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4) w ustalonym przez Instytucj¢ Wdrazajaca terminie nie doprowadzi do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci;
5) wykorzysta przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z obowiazujacymi przepisami;
6) nie przedtozy w ustalonym terminie i na ustalonych zasadach sprawozdania z realizacji Projektu;

7) nie wniesie zadeklarowanego wkladu wlasnego na realizacj¢ Projektu w wysokosci przewidzianej umowsa;

8) nie przestrzega przepisOw ustawy Prawo zamdwien publicznych lub obowiazkéw dotyczacych udzielania zamdowien
publicznych wynikajacych z niniejszej umowy.
3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w wyniku zgodnej woli stron w przypadku wystapienia okolicznoS$ci, ktore
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie zobowigzan zawartych w umowie.

4. Rozwiazanie umowy z przyczyn okreslonych w ust. 2 wyklucza prawo Beneficjenta do ubiegania si¢ o przyznanie
Srodk6éw publicznych przez okres trzech kolejnych lat liczonych od dnia rozwigzania umowy.

§23.
1. W przypadku rozwigzania umowy Beneficjent ma prawo do wydatkowania wylacznie tej czgs$ci otrzymanych transz
srodkéw na finansowanie Projektu/dotacji/grantu™, ktore odpowiadaja prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu.
2. Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenia otrzymanych transz srodkow na finansowanie Projektu/
dotacji/grantu®® oraz sprawozdanie koncowe z realizacji Projektu.
3. W przypadku niewykorzystania czesci otrzymanych transz srodkéw na finansowanie Projektu/dotacji/grantu® lub w
przypadku nieprawidtowego ich wykorzystania Beneficjent jest zobowiazany zwrodci¢ $rodki, zgodnie z § 11.

4. Zwrot srodkéw nastgpuje na rachunek wskazany przez Instytucj¢ Wdrazajaca.

Postanowienia koncowe

§24.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do wykorzystania materialéw informacyjnych i wzoréw dokumentéw udostgpnianych przez
Instytucje Wdrazajaca w sposob umozliwiajacy wtasciwg realizacj¢ Projektu.

§ 25.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja odpowiednie reguly i zasady wynikajace z Programu,
a takze odpowiednie przepisy prawa wspdlnotowego, w szczegdlnosci z rozporzadzenia nr 1260/1999/WE z dnia 21 czerwca
1999 r. wprowadzajacego ogélne przepisy dotyczace funduszy strukturalnych, z rozporzadzenia nr 1784/1999/WE z
dnia 12 lipca 1999 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego, z rozporzadzenia nr 448/2004/WE z dnia 10 marca
2004 r. zmieniajacego rozporzadzenie nr 1685/2000/WE w sprawie szczegdlowych zasad wdrazania rozporzadzenia nr
1260/1999/WE w zakresie uznawania wydatkow na dziatania wspotfinansowane z funduszy strukturalnych i uchylajacego
rozporzadzenie 1145/2003/WE, z rozporzadzenia nr 1159/2000/WE z dnia 30 maja 2000 r. w sprawie dziatan informacyjnych i
promocyjnych podejmowanych przez panstwa czionkowskie i dotyczacych pomocy z funduszy strukturalnych oraz z
wlasciwych aktoéw prawa polskiego, w szczegolnosci z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16,
poz. 93, z pdzn. zm.), z ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z pdzn.
zm.), z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.) oraz z ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z p6zn. zm.).

§26°.
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony beda staraty si¢ rozwiazac¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spdr bedzie podlegal rozstrzygnigciu przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Instytucji Wdrazajace;j.

§27.
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemne;.

§ 28.
1. Umowa zostala sporzadzona w .................. >D jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze strom’™.

47 Niepotrzebne skreslic.

48) Niepotrzebne skreslic.

49) Niepotrzebne skreslic.

39 Nie dotyczy Projektow w ramach Dziatania 2.1 A i 2.2 D, dla ktorych Beneficjentem jest jednostka podlegta MENIS.
3D Nalezy wpisa¢ liczbg egzemplarzy umowy wymaganych przez Instytucj¢ Wdrazajaca.

32 Skreslic, jezeli nie dotyczy.
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2. Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowia nastepujace zalaczniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

zalacznik nr 1 Podziat zrodel finansowania wktadu wtasnego;

zalacznik nr 2 Harmonogram realizacji Projektu;

zalacznik nr 3 Harmonogram ptatnosci;

zalacznik nr 4 Rozliczenie srodkow na finansowanie Projektu /dotaq'IZgrantll53),'

zalacznik nr 5 Zestawienie dokumentéw dotyczacych wkladu wlasnego;

zalacznik nr 6 Wzor Deklaracji wekslowej;

zalacznik nr 7 Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu zatwierdzony przez Instytucje Wdrazajaca;
zalacznik nr 8 Lista dokumentow potwierdzajacych poniesienie kosztow i wydatkow kwalifikowalnych™;
zalacznik nr 9 Wzér zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu®”;

10) zalacznik nr 10 Wzor o$wiadczenia o pochodzeniu sprzgtu wykorzystywanego przy realizacji Projektu;

11) zalacznik nr 11 O$wiadczenie o wynagrodzeniu personelu Beneficjenta

56).

>

12) zatacznik nr 12 Wzodr zestawienia informacji dotyczacych uzyskania przez przedsigbiorcéw objetych

Podpisy:

wsparciem pomocy publicznej.

Instytucja Wdrazajaca Beneficjent

53) Niepotrzebne skresli¢.

> Dotyczy wyltacznie Dziatania 1.1, 1.5, 1.6, 2.3.

) Dotyczy wylacznie Dziatania 2.3.

) Dotyczy wytacznie Dziatania 2.3.
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Zataczniki do umowy o dofinansowanie Projektu
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
Rozwéj Zasobéw Ludzkich 2004-2006

Zatqcznik nr 1 do umowy o dofinansowanie Projektu

PODZIAL ZRODEE FINANSOWANIA WKEADU WEASNEGO

Zrédlo

Kwota

Wktad wlasny tacznie (wydatki kwalifikowalne)

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego
szczebla regionalnego

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego
szczebla lokalnego

- prywatne

- inne (nalezy podad jakie)

- wtym EBI (pozyczka Europejskiego Banku
Inwestycyjnego)
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Zatqcznik nr 3 do umowy o dofinansowanie Projektu

HARMONOGRAM PELATNOSCI

Nazwa projektu:

finansowanie
grantu“

Numer transzy srodkow  na Kwota
finansowanie
dotacji/ gmntu'”

Planowana data zlozenia wniosku o

Projektu/  dotacji/ platnosé

srodkow
Projektu/

na

Transza nr

Transza nr

Transza nr

Transza nr*

* Liczbe wierszy mozna modyfikowaé w zaleznosci od czasu trwania projektu.

Zatqcznik nr 4 do umowy o dofinansowanie Projektu

Rozliczenie $srodkéw na finansowanie Projektu/dotacji/grantu®

Lp.

Kwota

1

Catkowita kwota Srodkow na finansowanie
Projektu/dotacji/grantu‘) przyznana na dany projekt

Kwota rozliczonych transz  $rodkéw na  finansowanie
Projektu/dotacji/grantu®

Kwota pozostata do rozliczenia z poprzednio rozliczanych transz

Wysoko$¢ ostatniej otrzymanej transzy (rozliczanej niniejszym
whnioskiem)

Kwota do rozliczenia (3+4)

Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem

% rozliczenia (6 / 5)

Kwota pozostajaca do rozliczenia w kolejnym wniosku (5-6)

Kwota kolejnej transzy do wyptacenia zgodnie z harmonogramem

Opracowal: ....

Zatwierdzil: ..

data i podpis

data i podpis

) Niepotrzebne skreslic.
2 Niepotrzebne skreslic.
I Niepotrzebne skresli¢.
¥ Niepotrzebne skresli¢.
9 Niepotrzebne skresli¢.
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Zatgcznik nr 6 do umowy o dofinansowanie Projekiu

WZOR

[miejscowosc, data]

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO

Jako zabezpieczenie wykonania UmoOwy Nr ... Z dnia ... o dofinansowanie
PLOJEKIU [ THIUL PIOJEKTU] .............ooooo e
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004-2006 przyjetego
rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004 r. w sprawie przyj¢cia Sektorowego Programu
Operacyjnego Rozwdj Zasoboéw Ludzkich 2004-2006 (Dz.U. Nr 166, poz. 1743) w zataczeniu sktadamy /pefna
nazwa Instytucji Wdrazajacej] weksel in blanco podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w

F1 011 T=3 11 10 S ,
[peina nazwa Beneficjenta]

ktory [pelna nazwa Instytucjii WdraZajacej] ma prawo wypetni¢ [do czasu catkowitego rozliczenia przez nas
umowy o dofinansowanie projektu (tj. zaakceptowania przez /pelna nazwa Beneficjenta] dostarczonego
sprawozdania koncowego z realizacji Projektu)] na kwotg ......................, powigkszong o stopg¢ redyskonta
weksli i1 koszt dodatkowej optaty skarbowej, oraz weksel ten opatrzy¢ data, a takze uzupeini¢ o inne klauzule

wedlug swego uznania, zZawiadamiajaC .............coeieiniiiiiiiiiiee ettt e e nes
[pelna nazwa Beneficjenta]

listem poleconym pod nizej wskazanym adresem.

List ten powinien by¢ wystany przynajmniej na 7 dni przed terminem ptatnosci.

(nazwa, adres wystawcy weksla) (czytelne podpisy 0s6b upowaznionych do
wystawienia weksla, pieczec jednostki)

Dane os6b upowaznionych do wystawienia weksla:

1. Imig, nazwisko, petniona funkcja

Seria i nr dowodu osobistego

Wydany przez

Pesel

Imiona rodzicOw e
Data i miejsce urodzenia (podpis)

2. Imig, nazwisko, petniona funkcja

Seria i nr dowodu osobistego

Wydany przez

Pesel

ImionarodzicOw e
Data i miejsce urodzenia (podpis)

Weksel zostaje zwrécony na pisemny wniosek Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie
Projektu, lecz nie wezesniej niz po zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajaca ,,Zestawienia i poswiadczenia
wydatkow oraz wniosku o refindacje od Instytucji Wdrazajacej do Instytucji Zarzadzajacej”.
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Zatqgcznik nr 8 do umowy o dofinansowanie Projektu

LISTA DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH PONIESIENIE KOSZTOW I WYDATKOW
KWALIFIKOWALNYCH
LP. KATEGORIA WYDATKU DOWODY KSIEGOWE*

I | Wydatki zwiazane z personelem Projektu

1 | Wynagrodzenia 0s6b prowadzacych szkolenie oraz os6b Oswiadczenie o wyptaconych

Swiadczacych doradztwo zwigzane ze szkoleniem wraz z
obowigzujacymi sktadkami na ubezpieczenia spofeczne
oraz wyplatami wynikajacymi z regulaminéw wewnetrznych,

podlegajacymi opodatkowaniu

wynagrodzeniach dla pracownikow w
ramach Projektu

- listy ptac, karty pracy

- umowy o dzieto, zlecenia

- rachunki (dzieto, zlecenia)

- wyciagi bankowe

- KW

Wynagrodzenia os6b wykonujacych zadania zwigzane z

obstuga administracyjno-biurowg szkolenia

Oswiadczenie o wyptaconych
wynagrodzeniach dla pracownikow w
ramach Projektu
- listy ptac, karty pracy
- umowy o dzieto, zlecenia
- rachunki (dzieto, zlecenia)
wyciagi bankowe
- KW

Wynagrodzenia osob zarzadzajacych organizacja
szkolenia, prowadzacych ksiggowos¢, wykonujacych
zadania zwigzane z informacjq i promocja szkolen oraz
badaniami, analizami i ekspertyzami zwigzanymi z oceng
potrzeb szkoleniowych uczestnikow szkolenia oraz z
oceng efektywnosci szkolenia wraz z obowiazujacymi
sktadkami na ubezpieczenia spoteczne oraz wyplatami
wynikajacymi z regulaminéw wewnetrznych,

podlegajacymi opodatkowaniu

Oswiadczenie o wyptaconych
wynagrodzeniach dla pracownikow w
ramach Projektu

- listy ptac, karty pracy

- umowy o dzieto, zlecenia

- rachunki (dzieto, zlecenia)

- wyciagi bankowe

- KW

Pokrycie kosztow netto podrdzy, zakwaterowania i
wyzywienia 0s6b prowadzacych szkolenie oraz 0séb

$wiadczacych doradztwo zwiazane ze szkoleniem

faktury (dot. wyzywienia, zakwaterowania)

- faktury + bilety

- bilety (autobusowe)

- w przypadku uzywania samochodu
stuzbowego — faktury za benzyng +

zestawienie przebiegu pojazdu + regulamin
wewnetrzny regulujacy sposob rozliczania
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si¢ pracownikow z wykorzystania
samochodow stuzbowych
- w przypadku uzywania samochodu
prywatnego — kwota ryczaltu wyliczona na
podstawie zestawienia przejechanych
kilometréw rozpisanych na druku delegacii,

diety — druk delegacii

- wyciagi bankowe
- KW
5 | Pokrycie kosztéw netto podrozy, zakwaterowania i faktury (dot. wyzywienia, zakwaterowania)
- faktury + bilety
wyzywienia 0s6b zarzadzajacych organizacja szkolenia, - bilety (autobusowe)
- w przypadku uzywania samochodu
wykonujacych zadania zwiazane z informacja i promocja shuzbowego — faktury za benzyne +
zestawienie przebiegu pojazdu + regulamin
szkolen oraz badaniami, analizami i ekspertyzami wewnetrzny regulujacy sposob rozliczania
si¢ pracownikoéw z wykorzystania
zwiazanymi z oceng potrzeb szkoleniowych uczestnikow samochodow stuzbowych
- w przypadku uzywania samochodu
szkolenia oraz z oceng efektywnosci szkolenia prywatnego — kwota ryczaltu wyliczona na

podstawie zestawienia przejechanych
kilometréw rozpisanych na druku delegacii,

diety — druk delegacji

- wyciagi bankowe
- KW
II | Wydatki dotyczace uczestnikéw szkolen
Pokrycie kosztow netto podrdzy, zakwaterowania i faktury (dot. wyzywienia,
wyzywienia uczestnikéw szkolenia zakwaterowania)
- faktury + bilety
- bilety (autobusowe)

- w przypadku uzywania samochodu
stuzbowego — faktury za benzyng +
zestawienie przebiegu pojazdu + regulamin
wewnetrzny regulujacy sposob rozliczania
si¢ pracownikoéw z wykorzystania
samochodow stuzbowych

- w przypadku uzywania samochodu

prywatnego — kwota ryczaltu wyliczona na
podstawie zestawienia przejechanych
kilometréw rozpisanych na druku delegacji

- wyciagi bankowe
- KW
III | Inne wydatki
1 | Pokrycie kosztéw netto: - faktury za wynajem
- wynajmu pomieszczen zwigzanych bezposrednio | - faktury za czynsz + wyliczenie proporcji
z realizacjq szkolenia, przy czym beneficjent lub uzytkowania pomieszczen bezposrednio
podwykonawca musi by¢ bezposrednim najemca dla realizacji Projektu
pomieszczen, - faktury za optaty ponoszone w zwigzku z
- najmu sprzg¢tu w liczbie 1 w okresie niezbednym eksploatacja pomieszczen ( np. gaz, prad,
do przeprowadzenia szkolenia, przy czym woda) + wyliczenie proporcji
beneficjent lub podwykonawca musi by¢ wykorzystania bezposrednio w ramach
bezposrednim najemca sprzgtu, a wynajmowany projektu
sprzet nie moze by¢ zakupiony w ramach - wyciagi bankowe
pomocy uzyskanej ze srodkow publicznych w - KW
okresie siedmiu lat przed rozpoczeciem realizacji | - os$wiadczenie, ze Srodki trwale
szkolenia wykorzystywane na potrzeby szkolenia

zostaty zakupione ze srodkow innych niz
$rodki publiczne
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Pokrycie kosztow netto materiatdéw szkoleniowych

- faktury
- wyciagi bankowe
- KW

Pokrycie innych wydatkow biezacych, w tym zwlaszcza
wydatkdéw na zakup towarow i ustug administracyjno-

- biurowych bezposrednio zwigzanych z realizacja
szkolenia do wysokosci nieprzekraczajacej 15% wartosci
Projektu

Os$wiadczenie o wyptaconych
wynagrodzeniach dla pracownikow w
ramach Projektu

- listy ptac, karty pracy

- umowy o dzieto, zlecenia

- rachunki (dzieto, zlecenia)

- wyciagi bankowe

- KW

Amortyzacja narzgdzi i wyposazenia stanowiacych srodki
beneficjenta lub podwykonawcy, z wylaczeniem narzgdzi
1 wyposazenia zakupionych w ramach pomocy uzyskanej
ze Srodkow publicznych w okresie siedmiu lat przed
rozpoczgciem realizacji szkolenia - w zakresie, w jakim
po zawarciu umowy o udzieleniu pomocy finansowej sa
one wykorzystywane na potrzeby szkolenia

- karty amortyzacji dotyczace srodkow
trwatych wykorzystywanych na potrzeby
szkolenia

- wyliczenie kwot amortyzacji dla
poszczegdlnych Srodkow
wykorzystywanych na potrzeby szkolenia

- o$wiadczenie, ze srodki trwate
wykorzystywane na potrzeby szkolenia
zostaly zakupione ze srodkow innych niz
$rodki publiczne

Koszty
niezb¢dnego
warunkiem, ze:
- dotycza kontraktéw leasingowych, ktdre nie
przewiduja opcji kupna przedmiotu leasingowanego,

- dotycza kontraktow leasingowych ktérych trwanie
jest nie krétsze niz okres amortyzacji aktywu, ktorego
dotyczy kontrakt,

- sa ponoszone  proporcjonalnie
kwalifikowanego dziatania,

- beneficjent lub podwykonaweca jest w stanie wykazac,
iz leasing byt najbardziej efektywna metoda
pozyskania wyposazenia,

- beneficjent lub podwykonawca jest bezposrednio
leasingobiorca,

- maksymalna kwota sptaty rat leasingowych nie
przekracza wartosci rynkowej leasingowanego
aktywu,

- leasingowany sprzet nie moze by¢ zakupiony w
ramach pomocy uzyskanej ze srodkéw publicznych w
okresie siedmiu lat przed rozpoczgciem realizacji
szkolenia

sptat rat
do

leasing sprzgtu
szkolenia  pod

leasingowych za
przeprowadzenia

do okresu

- faktury

- umowy leasingowe

- wyciagi bankowe

- os$wiadczenie, ze Srodki trwate
wykorzystywane na potrzeby szkolenia
zostaty zakupione ze srodkow innych niz
Srodki publiczne

- symulacje odnosnie do optacalnosci

leasingowania sprzgtu

Wydatki na pokrycie kosztow netto:

- zakupu uslug w zakresie badan, analiz i
ekspertyz zwigzanych z oceng potrzeb
szkoleniowych uczestnikow szkolenia oraz z
oceng efektywnosci szkolenia do wysokosci
nieprzekraczajacej 5% wartosci Projektu

- faktury

- rachunki

Os$wiadczenie o wyptaconych
wynagrodzeniach dla pracownikow w
ramach Projektu

- listy ptac, karty pracy

- kopie uméw (dzieto, zlecenia)

- rachunki (dzieto, zlecenia)

- wyciagi bankowe

- Kw

Wydatki na pokrycie kosztéw netto:

- zakupu towar6éw i ushug w zakresie dziatan
promocyjnych i informacyjnych zwigzanych z

- faktury

- rachunki

Os$wiadczenie o wyptaconych
wynagrodzeniach dla pracownikow w
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rekrutacja uczestnikow szkolenia, informacja
szerszej spotecznosci o celach 1 wynikach
szkolenia oraz o wktadzie Europejskiego
Funduszu Spotecznego do wysokosci nie-

ramach Projektu

lista ptac, karty pracy
kopie umow (dzieto, zlecenia)
rachunki (dzieto, zlecenia)

bedacych przedsigbiorcami uczestniczacymi w szkoleniu
lub delegujacymi pracownikow na to szkolenie obliczone
jak za czas urlopu wraz ze sktadkami na ubezpieczenia
spoteczne — do wysokosci nieprzekraczajacej sumy
wydatkéw okreslonych w pkt I pp. 1,4, pkt 11, Il pp. 1-5
oraz 10, ponadto wydatki te mogg dotyczy¢ tylko czasu
faktycznego uczestnictwa w szkoleniu, nie moga
natomiast obejmowac czasu uczestnictwa w szkoleniach
produkcyjnych

przekraczajacej 10% wartosci Projektu - wyciagi bankowe
- KW
8 | Wydatki na pokrycie kosztow netto: - faktury
- zakupu ustug audytorskich bezposrednio - wyciagi bankowe
zwigzanych ze szkoleniem, o ile umowa o
udzielenie pomocy finansowej naktada na
beneficjenta obowigzek przeprowadzenia takiego
audytu
9 | Koszty gwarancji bankowych stanowiacych - gwarancja bankowa
zabezpieczenie realizacji Projektu - wyciag bankowy
10 | VAT - podatek od towarow i ustug, zaptacony przez - stosowne o$wiadczenie
beneficjenta lub podwykonawce, jesli odpowiednio - zestawienie dokumentow
beneficjent lub podwykonawca nie moze odliczy¢ ani potwierdzajacych wydatki poniesione w
uzyskaé zwrotu tego podatku ramach Projektu
IV | Wydatki z tytutu wynagrodzen uczestnikow szkolenia listy ptac

rozliczenie godzin udziatu w szkoleniu dla
poszczegodlnych pracownikow

wyciagi bankowe

KwW

* Kserokopie wszystkich dokumentéow potwierdzajacych poniesienie wydatkéw musza by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez osob¢ uprawniong do reprezentowania firmy (beneficjenta lub podwykonawcy).

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. Nr 173,

poz. 1807) dokonywanie lub przyjmowanie ptatnosci zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia gospodarcza

nastgpuje za posrednictwem rachunku bankowego przedsigbiorcy w kazdym przypadku, gdy:

1) strong transakcji, z ktorej wynika ptatnosé, jest inny przedsigbiorca oraz

2) jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe¢ wynikajacych z niej platnosci, przekracza
rownowarto$¢ 15 000 euro przeliczonych na ztote wedtug $redniego kursu walut obcych oglaszanego
przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego miesiac, w ktérym dokonano

transakcji.
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Zatqcznik nr 9 do umowy o dofinansowanie Projektu

WZOR
ZASWIADCZENIE UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

$3)
99s e eeseecsnssserscerscrtssesscess et sseeseteeseres s seerserrssesscersersoersetesserssoreas
ZOTZANIZOWANECEZO PIZEZ  «vveeevreeesreeeasreeesisreeessreesseeassssessasseeesssseesssssesssssessssnes
(nazwa projektodawcy lub organizatora szkolenia)
WE WSPOIPTACY Z  weeeiieiieee ettt e et e e e e e tae e e e raae e e e raaeaeeennns
(nazwa podwykonawcy)
W OKTESIE ..ttt ettt ettt e et e e bt e e bt e e st e e bt e e et e e eaeeas

nazwisko kierownika projektodawcy nazwisko osoby prowadzacej szkolenie,
lub organizatora szkolenia ewentualnie tytul naukowy
nazwa projektodawcy
lub organizatora szkolenia

podpis podpis
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Zatqcznik nr 10 do umowy o dofinansowanie Projektu

WZOR

pleczatka Projektodawcy

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze SPIZgl ...........cceeveevvesveeevannn. w ramach realizacji szkolenia pt. (tytul
szkolenia, nr umowy), ktore odbylo si¢ w okresie od (data) — do (data), wykazany w
budzecie projektu jako wydatek kwalifikujacy si¢ do refindacji, nie byl zakupiony w
okresie siedmiu lat przed dniem rozpoczgcia realizacji szkolenia w ramach pomocy
uzyskanej ze srodkow publicznych.

(miejscowos¢, data)

(podpis)
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Zalgeznik nr 12 do umowy o dofinansowanie Projektu

Wzér zestawienia informacji dotyczacych uzyskania przez przedsi¢biorcow objetych wsparciem
pomocy publicznej

Nazwa firmy

(w przypadku oso6b fizycznych prowadzacych
dzialalno$¢ gospodarcza - imig i nazwisko
przedsigbiorcy)

NIP O | s [ A A

Adres

Ulica i nr

Kod | -] ] Miejscowosé

Gmina

Nr telefonu | Nr faksu I

E-mail

Klasa PKD / EKD (oznaczenie czterocyfrowe) | ] ]

Forma |i[] osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarcza (takze wspélnik spotki cywilnej)

prawna | 2] spétka jawna
311 spétdzielnia
4| przedsiebiorstwo panstwowe

spotki z o.0.

5[] jednoosobowa spélka z 0.0. Skarbu Panstwa

6l| spotka z 0.0., w ktérej jednostka samorzadu terytorialnego posiada 100% udziatow

701 spotka z 0.0., w stosunku do ktorej Skarb Panstwa, jednostka samorzadu terytorialnego,
panstwowa lub_komunalna jednostka organizacyjna sa podmiotami dominujacymi

8L inna spétka z o.0.
spotki akeyjne
9L jednoosobowa spolka akcyjna Skarbu Panstwa

10_! spotka akcyjna, w ktorej jednostka samorzadu terytorialnego posiada 100% akcji
1101 spdika akceyina, w stosunku do ktérej Skarb Panstwa. jednostka samorzadu terytorialnego,
panstwowa lub_komunalna jednostka organizacyjna sa podmiotami dominujacymi

12| inna spétka akcyjna
130 inna forma prawna (Jaka) .........ooceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeneesenessesenene

Srednioroczne zatrudnienie w Rok: Liczba pracownikow:
poprzednim roku obrotowym"

Przvchéd netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw, ustug
i operacji finansowych w poprzednim roku obrotowym"

11l do 7 milionéw euro

>[ ] od 7 do 40 milionow euro

31| ponad 40 milionow euro

b UWAGA: w preypadku przedsigbiorcow dzialajacych krocej niz rok nalezy poda¢ przewidywany roceny preychod netto ze spreedazy lowardw, wyrobow i

ustug oraz operacji [inansowych, a lakie sredniorocene zatrudnienie, oszacowane na podsiawie danych za ostaini okres udokumenlowany preez preedsiebiorce.
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Suma aktywow bilansu na koniec poprzedniego roku
obrotowego

1[ 1 0-5 mln euro
2l 15- 27 mln euro

31| ponad 27 mln euro

Czy przedsigbiorcy inni niz mali posiadaja w Panstwa firmie:

wkladow lub (2) prawo do ponad 25% udzialu w zysku, lub (3) wigcej niz 25%

(1) wigeej niz 25% |7 tak

niz 25% glosow w zgromadzeniu wspolnikow (akcjonariuszy)’

glosow w zgromadzeniu wspolnikow (akcjonariuszy)? 21 nie

Czy przedsigbiorcy inni niz mali i Sredni posiadaja w Panstwa firmie: (1) wigeej || [ ¢ak

niz 25% wktadow lub (2) prawo do ponad 25% udzialu w zysku, lub (3) wigcej )
) 21| nie

Forma opodatkowania

1L ryczatt
3| karta
4] podatek

20 zasady ogolne — podatek od os6b fizycznych

od o0sob prawnych

Data (dd-mm-it) | _I _I s | J _l - | _I J

L | ogolne || specjalistyczne

Tytul szkolenia

Rodzaj szkolenia B

Imiona i nazwiska pracownikow, ktorzy ;

skorzystali ze szkolenia w ramach Projektu 3'
4. ..
5.
6. ...
7.
8.
9. ..
10....

Liczba pracownikéw w gorszym polozeniu,
ktorzy skorzystali ze szkolenia w ramach
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Zatacznik nr 4
WZOR"

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

W RAMACH SEKTOROWEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
ROZWOJ ZASOBOW LUDZKICH 2004-2006

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: /7ytuf Projektu] w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobow
Ludzkich 2004-2006 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego zawarta w dniu .......ccccceeeneennen. pomigdzy:

..................................................................................................... [Nazwa instytucji], zwana/ym dalej ,,Instytucja Wdrazajaca”,

Dla potrzeb realizacji niniejszej umowy przyjmuje sie, ze:

1) Program oznacza Sektorowy Program Operacyjny Rozw6j Zasobéw Ludzkich 2004 —2006 przyjety rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004 r.w sprawie przyjecia Sektorowego Programu Operacyjnego
Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004-2006 (Dz. U. Nr 166, poz. 1743) wraz z Uzupelnieniem Programu przyj¢tym
rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjecia Uzupehienia
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobdéw Ludzkich 2004 -2006 (Dz. U. Nr 197, poz. 2024);

2) Priorytet oznacza [Nazwa i numer priorytetu programu operacyjnegol;
3) Dziatanie oznacza [Nazwa i numer dzialania wramach programu operacyjnegol;

4) Zadania Instytucji Zarzadzajacej w ramach Ministerstwa Gospodarki i Pracy powierzone zostaly Departamentowi
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym;

5) Zadania Instytucji Posredniczacej w ramach [Nazwa ministerstwa] powierzone zostaly /[ Nazwa departamentu];
6) Zadania Instytucji Wdrazajacej powierzone zostaly [Nazwa instytucji],

7) Prefinansowanie oznacza $rodki wiasne Beneficjenta lub, zgodnie z art. 4 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z pdzn. zm.), pozyczke udzielang na finansowanie
zadan realizowanych z udziatem $rodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej;

8) Publiczne srodki wspdlnotowe oznaczaja srodki pochodzace z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

9) Dofinansowanie oznacza zwrot z publicznych $rodkéw wspdlnotowych na rzecz Beneficjenta lub w przypadku
pozyczki, o ktorej mowa w pkt 7, zwrot odpowiednio do budzetu panstwa, do budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego lub na rzecz Funduszu Pracy oraz Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

D Wzbr umowy stosuje si¢ w przypadku Beneficjentow w ramach trybu zatwierdzania wniosku na podstawie opinii i rekomendacji wlasciwego komitetu
sterujacego dla Dziatania 1.6 schemat B, Dziatania 1.5 schemat B, Dziatania 2.3 schemat C, Dziatania 3.1, Dziatania 3.2 oraz Dziatania 3.3.
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Przedmiot umowy
§2.
1. Niniejsza umowa okresla warunki, na jakich dokonywane bedzie dofinansowanie czgéci wydatkéw poniesionych przez
Beneficjenta na realizacj¢ Projektu [ 7yzuf projektu] (zwanego dalej ,,Projektem”) okreslonego we wniosku o dofinansowanie
realizacji Projektu / wniosku o pomoc techniczna® nr ............
2. Beneficjent zobowiazuje si¢ do realizacji Projektu zgodnie z zaakceptowanym wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1, oraz
z warunkami niniejszej umowy.
3. Calkowite wydatki Projektu nie przekraczajq ............ PLN?, w tym:
1) przyznana kwota dofinansowania nieprzekraczajaca: ...........ccceeuenee PLN i stanowiaca nie wigcej niz [procent] kwoty
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu;
2) wkiad wlasny (wspotfinansowanie) nieprzekraczajacy: ........ccceeeeee. PLN i stanowiacy nie mniej niz [procent] kwoty
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

4. Podziat zrédet finansowania Projektu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§ 3.
1. Okres realizacji Projektu ustala si¢ na:
1) date rozpoczecia realizacji: [dd miesiac rr];
2) date zakonczenia realizacji: [dd miesiac rr].

2. Projekt bedzie realizowany zgodnie z harmonogramem realizacji Projektu stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszej
umowy.

§ 4.
Instytucja Wdrazajaca nie ponosi odpowiedzialno$ci wobec 0sdb trzecich za szkody powstate w zwiazku z realizacja Projektu.

Platnosci

§5.
1. Beneficjent zapewnia srodki na finansowanie Projektu.

2. W przypadku ubiegania si¢ o prefinansowanie z pozyczki budzetu panstwa Beneficjent przekaze Instytucji Wdrazajacej
informacj¢ o przyznaniu przez Ministra Finansow prefinansowania na realizacj¢ Projektu w ciagu 5 dni od podpisania umowy
0 pozyczke.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Beneficjent zobowiazuje si¢ do przekazania Instytucji Wdrazajacej do 15. dnia
kazdego miesigca aktualnego harmonogramu zapotrzebowania na $rodki na prefinansowanie Projektu.

§o.

1. Beneficjent zobowiazany jest do przedkiadania Instytucji Wdrazajacej wnioskéw o ptatnos¢ wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrzesnia 2004 r. w sprawie trybu, termindéw i zakresu
sprawozdawczosci dotyczacej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwoju
oraz trybu rozliczen (Dz. U. Nr 216, poz. 2206) do Instytucji Wdrazajacej oraz dodatkowo wymaganych informacji, wedtug
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do niniejszej umowy. Do wniosku Beneficjent zalacza potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem kserokopie faktur lub innych dokumentow ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacych
dokonanie wydatkow w ramach Projektu.

2. Beneficjent przekazuje wnioski o platnos¢ miesiecznie/kwartalnie”, w terminie /....] dni kalendarzowych od zakoriczenia
okresu rozliczeniowego/ 4 tygodni od zakoriczeniu kwartafu”, zgodnie z harmonogramem platnosci stanowiacym zatacznik
nr 4 do niniejszej umowy.

3. W ramach Projektu kwalifikowalne sq wydatki poniesione przez Beneficjenta przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile
wydatki te zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz zostang poniesione w okresie, o
ktorym mowa w § 3 ust. 1.

) Niepotrzebne skresli¢.
3 Kwota tozsama z pkt 5.1.3 wniosku o dofinansowanie realizacji projektu lub pkt 5.1.4 wniosku o pomoc techniczna.
9 Niepotrzebne skreslic.
3) Niepotrzebne skresli¢.
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§7.
1. Instytucja Wdrazajaca dokonuje akceptacji dokumentéw wymienionych w § 6 ust. 1 w terminie 21 dni kalendarzowych od
daty ich zlozenia, pod warunkiem spelnienia wymogow formalnych ztozonych dokumentéw.
2. W przypadku stwierdzenia przez Instytucj¢ Wdrazajaca nieprawidlowosci formalno-rachunkowych w ztozonym wniosku
o platnos¢ Instytucja Wdrazajaca w terminie okreslonym w ust. 1 informuje pisemnie Beneficjenta o tych
nieprawidtowos$ciach, wskazujac sposob i termin ich usunigcia.
3. Beneficjent zobowigzany jest do usunig¢cia nieprawidtowosci, o ktorych mowa w ust. 2, lub ztozenia pisemnych wyjasnien
w wyznaczonym przez Instytucj¢ Wdrazajaca terminie pod rygorem wstrzymania dofinansowania.
4. Instytucja Wdrazajaca, po przeprowadzeniu weryfikacji merytorycznej i akceptacji dokumentow, o ktorych mowa w § 6
ust. 1, informuje pisemnie Beneficjenta o uznanej kwocie dofinansowania oraz ewentualnie o wydatkach, ktore nie zostaty
uznane za kwalifikowalne.

§ 8.
1. Dofinansowanie wydatkoéw poniesionych przez Beneficjenta odbywa si¢ po zatwierdzeniu przez Instytucj¢ Zarzadzajaca
wniosku Instytucji Wdrazajacej o refundacj¢ wydatkéw w ramach Dzialania.

2. Dofinansowanie przekazywane jest Instytucji Wdrazajacej na nast¢pujacy rachunek bankowy Beneficjenta:
6)

§9.
1. Instytucja Wdrazajaca moze wstrzymaé przekazanie dofinansowania w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w
realizowaniu postanowien niniejszej umowy lub w realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku nieterminowego
realizowania Projektu, utrudniania kontroli realizacji Projektu, dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie
z postanowieniami niniejszej umowy oraz na wniosek instytucji kontrolnych.
2. Zawieszenie przekazania dofinansowania, o ktorym mowa w ust. 1, nastgpuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie dofinansowania nast¢puje po usuni¢ciu nieprawidtowosci.

§ 10.

1. Jezeli na podstawie sprawozdan lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw zostanie stwierdzone, ze Beneficjent
wykorzystat $rodki finansowe w ramach Projektu niezgodnie z przeznaczeniem, pobrat je nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, Instytucja Wdrazajaca wstrzymuje akceptacj¢ dokumentow, o ktorych mowa w § 6 ust. 1.

2. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust. 1, majq zastosowanie przepisy art. 30d ust. 4 ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych.

3. W przypadku, o ktorym mowa w § 5 ust. 2, dodatkowo majg zastosowanie przepisy art. 301 ustawy, o ktérej mowa
w ust. 2.

Monitoring, kontrola i audyt

§11.
1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do:

1) niezwlocznego informowania Instytucji Wdrazajacej o problemach w realizacji Projektu, w szczego6lnosci o zamiarze
zaprzestania jego realizacji;

2) opracowania okresowych i rocznych sprawozdan oraz koncowego sprawozdania z realizacji Projektu i przekazywania
ich wedlug wzoru 1 w terminach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrzesnia 2004 r.
w sprawie trybu, terminow i zakresu sprawozdawczosci dotyczacej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu
kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen do Instytucji Wdrazajacej;

3) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z okresowym i koncowym sprawozdaniem, informacji o wszystkich
ostatecznych beneficjentach pomocy w ramach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym przez Instytucje
Zarzqdzajch7).

2. W przypadku stwierdzenia istotnych nieprawidlowosci w przekazanych do Instytucji Wdrazajacej sprawozdaniach, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, Beneficjent zobowiazany jest do przestania poprawnych wersji w terminie wskazanym przez
Instytucj¢ Wdrazajaca.

© Nalezy wstawi¢ odpowiedni numer rachunku bankowego wyodrgbnionego dla danego Projektu; w przypadku gdy wyodrgbniono wigcej niz jeden rachunek
bankowy, nalezy poda¢ odpowiednie numery rachunkow.
» Przepis nalezy wykre$li¢ w przypadku Projektéw w ramach Priorytetu I11.
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§12.
1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji Projektu zgodnie z
zasada przejrzystos$ci wynikajaca z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z
pozn. zm.) tak, aby mozliwa byta identyfikacja poszczegolnych operacji ksiggowych.
2. W przypadku zlecania czgéci zadan w ramach Projektu wykonawcom Beneficjent zobowiazuje si¢ do zastrzezenia w
umowie z wykonawca prawa wgladu do dokumentéw, w tym dokumentéow finansowych wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem.
3. Beneficjent zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacjq Projektu do dnia 31 grudnia 2013 r.
w siedzibie Beneficjenta w sposdb zapewniajacy poufnos¢ i bezpieczenstwo.
4. Beneficjent zobowigzuje si¢ poinformowaé Instytucj¢ Wdrazajaca w przypadku zmiany adresu swojej siedziby.
Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany adresu siedziby w terminie, o ktorym mowa w ust. 3.
5. W przypadku konieczno$ci przediuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3, Instytucja Wdrazajaca powiadomi pisemnie
Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego w ust. 3.

§ 13.

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ poddaé¢ kontroli i audytowi dokonywanemu przez Instytucj¢ Wdrazajacq oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji Projektu. Beneficjent udostgpnia kontrolujacym wglad w
dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej zwigzane z realizacja Projektu, w tym takze
w dokumenty zwigzane z czg$ciami projektu realizowanymi bezposrednio przez partneréw i wykonawcoéw wylonionych
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pdzn. zm.).

2. Kontrola moze zostaé przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji Projektu.

§ 14.
Beneficjent zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia audytu Projektu®:
1) nie wezesniej niz po wykorzystaniu co najmniej potowy $rodkéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 3;

2) przez jednostki zatrudniajace osoby o odpowiednich umiejetnosciach w zakresie przeprowadzania audytu i wiedzy z
zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych.

§ 15.
Beneficjent przedstawia na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej wszelkie informacje i wyjasnienia zwiazane
z realizacja Projektu w terminie okreslonym w tym wezwaniu.

Zamoéwienia publiczne
§ 16.
1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do:

1) przestrzegania ustawy Prawo zamdwien publicznych rowniez w przypadku, gdy udziat $rodkéw publicznych w
finansowaniu zamdwienia jest mniejszy niz 50% catkowitej wartosci zamowienia;

2) przekazywania Instytucji Wdrazajacej oraz do Urzedu Zamoéwien Publicznych informacji o zamiarze wszczgcia
postepowania dotyczacego udzielenia zamowienia — zgodnie z ustawg Prawo zamoOwien publicznych;

3) przesylania do Instytucji Wdrazajacej przed zawarciem umowy z wykonawcg informacji o wyniku postgpowania o
wartosci powyzej 6 000 euro;

4) udostgpniania na zadanie Instytucji Wdrazajacej lub Urzedu Zamowien Publicznych opiséw i dowodéw stosowania
procedur dotyczacych udzielania zamowien i zasad postgpowania cztonkéw komisji przetargowej oraz katalogu sankcji
za ich naruszenie;

5) uwzglednienia na zadanie Instytucji Wdrazajacej jej przedstawiciela w sktadzie komisji przetargowej w charakterze
cztonka komisji, do ktorego zadan nalezy doradztwo w zakresie realizacji projektow w ramach Programu, przy czym
przedstawiciel Instytucji Wdrazajacej nie bedzie uczestniczyl w procesie oceny ofert i wyboru najkorzystniejsze;j
oferty.

2. Instytucja Wdrazajaca zastrzega sobie prawo zatwierdzania umowy zawieranej przez Beneficjenta z wykonawca
wybranym w trybie ustawy Prawo zamoOwien publicznych, przy czym, o ile umowa jest zgodna z prawem, Instytucja
Wdrazajaca nie powinna ingerowa¢ w tre$¢ umowy.

8 Dotyczy wytacznie Projektow w przypadku, gdy: 1) kwota finansowania dla pojedynczego projektu w ramach Programu jest réwna badz przekracza
700 000 PLN; 2) kwota finansowania kilku Projektéw w ramach Programu jest rowna badz przekracza 1 000 000 PLN.
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Ochrona danych osobowych
§17.

1. Napodstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926, z p6zn. zm.) Instytucja Wdrazajaca zleca Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie
okreslonym przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

2. Przez przetwarzanie danych nalezy rozumie¢ zgodnie z art. 7 pkt 2 ustawy, o ktdrej mowa w ust. 1, jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostg¢pnianie i
usuwanie, a zwlaszcza te, ktore wykonuje si¢ w systemach informatycznych.

3. Celem przetwarzania danych jest umozliwienie monitoringu, kontroli i ewaluacji Programu.

4. Beneficjent przesyta Instytucji Wdrazajacej dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 1, wraz ze sprawozdaniem kwartalnym
i koncowym z realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 pkt 2.

5. Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dopuszczone moga by¢ jedynie osoby, ktore uzyskaly imienne
upowaznienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktdrej mowa w ust. 1, po podpisaniu o§wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy
danych osobowych, do ktorych osoby te uzyskaja dostep w zwiazku z wykonywaniem umowy.

6. Imienne upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 5, wydawane beda przez Beneficjenta.

Obowiazki informacyjne
§ 18.

1. Instytucja Wdrazajaca udostgpnia Beneficjentowi obowiagzujace logo EFS, ktorego zasady wykorzystania sa okreslane
przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Beneficjent zobowiazany jest do oznaczania dokumentéw dotyczacych Projektu za pomoca tego logo.

3. Beneficjent zobowiazuje si¢ do umieszczania logo na materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz wyposazeniu finansowanym w ramach Projektu w zwyczajowo przyjety
Sposob.

Zmiany w umowie i w Projekcie
§19.
1. Beneficjent moze dokona¢ zmian w Projekcie jedynie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, podajac uzasadnienie
na ponizszych warunkach:
1) dokonywania zmian nie pdzniej niz na 3 miesiace przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu;

2) niezwlocznego poinformowania Instytucji Wdrazajacej o zmianach, z zastrzezeniem ust. 2, oraz przekazania aktualnego
wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu wraz z kwartalnym sprawozdaniem, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 pkt 2.

2. Zmiany dotyczace:
1) przesuniecia powyzej 15% ogolnej liczby beneficjentow ostatecznych Projektu”,
2) przesunigcia powyzej 15% wartosci glownych kategorii wydatkow (tj. wydatkow zwiazanych z personelem - punkt

5.1.1.1, wydatkow zwiazanych z udziatem beneficjentow ostatecznych - punkt 5.1.1.2, innych wydatkéw - punkt
5.1.1.3 we wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu )19

3) wprowadzenia nowej podkategorii wydatkow w ramach gtdwnych kategorii wydatkow, o ktorych mowa w pkt 2, ktorej
wartos$¢ nie przekracza 5% warto$ci gtownej kategorii, o ile nie zwigksza to wartosci gtownej kategorii wydatkow,

4) rezultatow wsparcia (przesunigcia w danych liczbowych wskazanych w punkcie 2.3.1, 2.3.3 i w poszczegdlnych

podpunktach punktu 2.3.2 wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu), ktore tacznie przekraczaja 15% ogoélnej

liczby rezultatow wsparcia w danym punkcie'”,

5) obnizenia wydatkow o wigcej niz 15% w stosunku do catkowitych wydatkéw Projektu,

6) przedluzenia okresu realizacji projektu powyzej 15% czasu trwania Projektu, ale nie dluzej niz do 31 marca 2008 r.,
7)  zmian harmonogramu platnosci,

8) wprowadzenia nowej lub usunigcia jednej z planowanych form wsparcia,

9) przesunig¢é dotyczacych poszczegdlnych rodzajow wsparcia (przesunigeia w danych liczbowych wskazanych ogotem w
punkcie 4.1 lub 4.2 we wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu), ktore tacznie przekraczaja 15% wartosci ogotem
punktu 4.1 lub 4.2 we wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu,

10) wzrostu lub obnizenia powyzej 15% wartosci ogolem rodzajow wsparcia (wartosci ogdtem punktu 4.1 lub 4.2 we
wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu)

9 Dotyczy wylacznie projektow, ktore przewiduja wsparcie dla osob.
10w przypadku Projektu realizowanego w ramach Priorytetu Il przesunigcia powyzej 15% dotyczy¢ beda catkowitej wartosci Projektu.
" Nie dotyczy Projektu realizowanego w ramach Priorytetu I11.
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- moga nastapi¢ wylacznie po zlozeniu przez Beneficjenta aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie realizacji
Projektu i uzyskaniu zgody Komitetu Sterujacego. Instytucja Wdrazajaca informuje Beneficjenta o decyzji Komitetu
Sterujacego i podpisuje aneks do umowy.

3. W razie wystgpienia okoliczno$ci niezaleznych od Beneficjenta powodujacych konieczno$¢ wprowadzenia zmian
do Projektu, o ktorych mowa w ust. 2, strony negocjuja zmiany w umowie niezb¢dne dla prawidtowe;j realizacji Projektu.

4. W razie stwierdzenia nieosiagni¢cia na danym etapie Projektu zatozonych rezultatow Instytucja Wdrazajaca ma prawo
renegocjowa¢ umowe¢ z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy sprawozdan i przeprowadzonych kontroli zachodzi
podejrzenie nieosiagnigcia rezultatéw Projektu.

5. Zmiany w umowie nie mogg dotyczy¢ zwigkszenia kwoty dofinansowania Projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1.

Zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo wydatkowanych srodkéw

§ 20.

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do prowadzenia biezacej ewidencji o0sob, ktérym powierza zadania zwigzane z
wydatkowaniem $rodkéw w ramach Projektu, w szczegdlnosci oséb potwierdzajacych prawidtowosé wydatkowanych srodkow
lub dokonywanych rozliczen wydatkéw oraz odpowiedzialnych za zgodne z prawem przeprowadzanie procedur
przetargowych i kontroli.

2. Beneficjent zobowigzuje si¢ do odebrania od kazdej z oséb wskazanych w ust. 1 o§wiadczenia o wyrazeniu zgody na
zbieranie i przetwarzanie informacji dotyczacych jej danych osobowych, w trybie art. 23 ustawy o ochronie danych
osobowych, o ktorej mowa w § 17 ust. 1, przez Instytucje Wdrazajaca, Instytucje Platniczg oraz Biuro Miedzynarodowych
Relacji Skarbowych w Ministerstwie Finansow. Wymog ten ma charakter bezwzgledny pod rygorem niewazno$ci niniejszej

umowy.
3.  Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2, sa udostgpniane na pisemne zadanie Instytucji Wdrazajace;.

§21'%.
1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest':

1) zlozenie przez Beneficjenta w dniu podpisania umowy weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa wypelniona
wedhug wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do niniejszej umowy oraz wraz z poreczeniem wekslowym'”;

2) notarialne oswiadczenie o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji;

3) cesja praw z polisy ubezpieczeniowej Beneficjenta na Instytucj¢ Wdrazajaca;
4) przewlaszczenie rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie;

5) hipoteka na nieruchomosci Beneficjenta;

6) porgczenie wedlug prawa cywilnego;

7) gwarancja bankowa;

8) gwarancja ubezpieczeniowa.

2. Beneficjent zobowiazuje si¢ do informowania Instytucji Wdrazajacej o zamiarze zaciggania innych zobowigzan
finansowych.

Rozwiazanie umowy
§ 22.

1. Instytucja Wdrazajaca moze rozwiaza¢ niniejsza umowe¢ w trybie natychmiastowym, jezeli Beneficjent nie rozpoczat
realizacji Projektu z przyczyn przez niego zawinionych w ciagu 3 miesi¢cy od ustalonej w umowie daty jego rozpoczegcia.

2. Instytucja Wdrazajaca moze rozwigza¢ niniejsza umowe¢ z zachowaniem jednomiesi¢cznego okresu wypowiedzenia w
przypadku, gdy Beneficjent:

1) zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposob niezgodny z niniejszgq umowa;

2) nie osiagnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;

3) odmoéwi poddania si¢ kontroli i audytowi, o ktérych mowa w § 13;

4)  wustalonym przez Instytucj¢ Wdrazajaca terminie nie doprowadzi do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci;
5) nie przedlozy w ustalonym terminie i na ustalonych zasadach sprawozdania z realizacji Projektu;

6) nie wniesie zadeklarowanego wktadu wlasnego na realizacj¢ Projektu w wysokosci przewidzianej umowa;

7) nie przestrzega przepisOw ustawy Prawo zaméwien publicznych lub obowiazkow dotyczacych udzielania zamdowien
publicznych wynikajacych z niniejszej umowy.

12 Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami budzetowymi.
13) Nalezy wybra¢ maksymalnie dwie opcje z wymienionych w pkt 1—8; pozostate nalezy wykresli¢.
') Wykreslic, jezeli nie dotyczy.
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3. Umowa moze zosta¢ rozwigzania w wyniku zgodnej woli stron w przypadku wystapienia okolicznosci, ktore
uniemozliwiajq dalsze wykonywanie zobowigzan zawartych w umowie.

4. Rozwiazanie umowy z przyczyn okreslonych w ust. 2 wyklucza prawo Beneficjenta do ubiegania si¢ o przyznanie
wspolnotowych srodkéw publicznych przez okres trzech kolejnych lat.

§ 23.

1. W przypadku rozwigzania umowy Beneficjent ma prawo do dofinansowania z publicznych $rodkéw wspolnotowych
wylacznie tej czesci wydatkow, ktore odpowiadaja prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu.

2. Niezaleznie od rozwigzania niniejszej umowy Beneficjent jest zobowiazany przedstawi¢ sprawozdanie koncowe z
realizacji Projektu.

Postanowienia koncowe
§24.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzoréw dokumentéw udostgpnianych przez
Instytucje Wdrazajaca w sposob umozliwiajacy wlasciwg realizacje Projektu.

§ 25.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja odpowiednie reguly i zasady wynikajace z Programu,
a takze odpowiednie przepisy wynikajace z wlasciwych aktow prawa wspdlnotowego, w szczego6lnosci z rozporzadzenia
nr 1260/1999/WE z dnia 21 czerwca 1999 r. wprowadzajacego ogolne przepisy dotyczace funduszy strukturalnych,
z rozporzadzenia nr 1784/1999/WE z dnia 12 lipca 1999 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego, z rozporzadzenia
nr 448/2004/WE z dnia 10 marca 2004 r. zmieniajacego rozporzadzenie nr 1685/2000/WE w sprawie szczegdtowych zasad
wdrazania rozporzadzenia nr 1260/1999/WE w zakresie uznawania wydatkow na dziatania wspétfinansowane z funduszy
strukturalnych i uchylajacego rozporzadzenie 1145/2003/WE, z rozporzadzenia nr 1159/2000/WE z dnia 30 maja 2000 r.
w sprawie dziatan informacyjnych i promocyjnych podejmowanych przez panstwa czlonkowskie i dotyczacych pomocy
z funduszy strukturalnych oraz z wlasciwych aktow prawa polskiego, w szczego6lnosci z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.), z ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z p6zn. zm.), z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z p6zn. zm.) oraz z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pézn. zm.).

§26."
1. Spory zwiazane z realizacjq niniejszej umowy strony beda staraly si¢ rozwiaza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegal rozstrzygnigciu przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby
Instytucji Wdrazajace;.

§27.
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.

§ 28.

1. Umowa zostala sporzadzona w ................... 19 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron'”.
2. Integralna cz¢$¢ niniejszej umowy stanowia nastepujace zalaczniki:

1) zalacznik nr 1 Podzial zrédet finansowania Projektu;

2) zalgcznik nr 2 Harmonogram realizacji Projektu;

3) zalacznik nr 3 Zestawienie dokumentéw dotyczacych wktadu whasnego;

4) zalacznik nr 4 Harmonogram platnosci;

5) zalacznik nr 5 Wzdér Deklaracji wekslowej;

6) zalacznik nr 6 Wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu zatwierdzony przez Instytucie Wdrazajaca/Instytucje

Zarzadzajacd™ .
Podpisy: e e
Instytucja Wdrazajaca Beneficjent

') Nie dotyczy projektow w ramach Dziatania 2.2 schemat B.

16) Nalezy wpisa¢ liczbg egzemplarzy umowy wymaganych przez Instytucje Wdrazajaca.
1) Skreslic, jezeli nie dotyczy.

18) Niepotrzebne skresli¢.
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Zatqceznik nr 4 do umowy o dofinansowanie Projektu

HARMONOGRAM PEATNOSCI

Nazwa projektu:

Planowana data ztozenia wniosku o

i Kwota dofinansowania
platnos¢

Numer wniosku o ptatnos¢:

Whniosek nr

Whniosek nr

Whniosek nr

Whiosek nr*
* Liczbg wierszy mozna modyfikowa¢ w zaleznos$ci od czasu trwania projektu.

Zatqcznik nr 5 do umowy o dofinansowanie Projektu

[ miejscowosc, data]

WZOR
DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO

Jako zabezpieczenie wykonania UMOWY NI .......cccevevveerevenevennneens Z dnia .ooceeieieeee, o dofinansowanie projektu
JTVEUT PEOJERIU] ...
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozw¢j Zasobow Ludzkich 2004-2006 przyjetego rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004 r. w sprawie przyjecia Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj
Zasobow Ludzkich 2004-2006 (Dz. U. Nr 166, poz. 1743) w zataczeniu sktadamy /pefna nazwa Instytucji Wdrazajacej]
weksel in  blanco  podpisany przez  osoby  upowaznione do  wystawienia weksla w  imieniu

[pefna nazwa Beneficjenta]

ktory [pefna nazwa Instytucjyi Wdrazajacej] ma prawo wypehi¢ [do czasu catkowitego rozliczenia przez nas umowy o
dofinansowanie projektu (tj. zaakceptowania przez [pefna nazwa Beneficjenta] dostarczonego sprawozdania koncowego z
realizacji Projektu)] na kwote ......................, powigkszong o stop¢ redyskonta weksli ikoszt dodatkowej optaty skarbowej,
oraz weksel ten opatrzy¢é data, a takze uzupelni¢ o inne klauzule wedlug swego uznania, zawiadamiajac

....................................................................................................... listem poleconym pod nizej wskazanym adresem.
[peina nazwa Beneficjenta]

List ten powinien by¢ wystany przynajmniej na 7 dni przed terminem ptatnosci.

(nazwa, adres wystawcy weksla) (czytelne podpisy osob upowaznionych do
wystawienia weksla, pieczec jednostki)
Dane 0s6b upowaznionych do wystawienia weksla:
1. Imig, nazwisko, petniona funkcja
Seria i nr dowodu osobistego
Wydany przez
Pesel
Imiona rodzicOw e
Data i miejsce urodzenia (podpis)

2. Imie, nazwisko, petniona funkcja

Seria i nr dowodu osobistego

Wydany przez

Pesel

ImionarodzicOw s
Data i miejsce urodzenia (podpis)

Weksel zostaje zwrdcony na pisemny wniosek Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu, lecz
nie wezesniej niz po zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajaca ,,Zestawienia 1 poswiadczenia wydatkow oraz wniosku o
refindacje od Instytucji Wdrazajacej do Instytucji Zarzadzajacej”.



