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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA FINANSÓW1)

z dnia 6 grudnia 2004 r.

w sprawie wyodr´bnionych komórek organizacyjnych administracji celnej,
których funkcjonariusze celni wykonujà czynnoÊci operacyjno-rozpoznawcze

Na podstawie art. 6zl ust. 2 ustawy z dnia 24 lipca
1999 r. o S∏u˝bie Celnej (Dz. U. z 2004 r. Nr 156,
poz. 1641) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) wykaz wyodr´bnionych komórek organizacyjnych
administracji celnej, zwanych dalej „komórkami
dokumentacji celnej”, w których zatrudnieni funk-
cjonariusze celni wykonujà czynnoÊci operacyjno-
-rozpoznawcze;

2) tryb naboru do s∏u˝by w komórkach dokumentacji
celnej;

3) sposób i zakres szkoleƒ funkcjonariuszy celnych
kandydujàcych do s∏u˝by w komórkach dokumen-
tacji celnej, zwanych dalej „kandydatami”.

§ 2. 1. CzynnoÊci operacyjno-rozpoznawcze wyko-
nujà funkcjonariusze celni pe∏niàcy s∏u˝b´ w wyodr´b-
nionych komórkach dokumentacji celnej w izbach cel-
nych.

2. W urz´dzie obs∏ugujàcym ministra w∏aÊciwego
do spraw finansów publicznych tworzy si´ komórk´
dokumentacji celnej, w∏aÊciwà w zakresie dzia∏aƒ or-
ganizacyjnych, ewidencji i analiz, naboru oraz kontro-
li i nadzoru nad komórkami, o których mowa w ust. 1,
a tak˝e naboru do nich.

3. Wykaz wyodr´bnionych komórek dokumentacji
celnej okreÊla za∏àcznik nr 1 do rozporzàdzenia.

§ 3. 1. Kandydaci podlegajà okreÊlonemu w § 4
ust. 1 trybowi naboru w ramach post´powania kwali-
fikacyjnego.

2. W zakresie nieuregulowanym rozporzàdze-
niem post´powanie kwalifikacyjne jest przeprowa-

———————
1) Minister Finansów kieruje dzia∏em administracji rzàdowej

— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzàdzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 11 czerwca 2004
r. w sprawie szczegó∏owego zakresu dzia∏ania Ministra Fi-
nansów (Dz. U. Nr 134, poz. 1427).

1 2

do 10 stycznia 2005 r. — powo∏anie obwodowych komisji wyborczych,
— podanie do publicznej wiadomoÊci, w formie obwieszczenia, informacji o:

a) numerach i granicach obwodów g∏osowania,
b) wyznaczonych siedzibach obwodowych komisji wyborczych

od 11 stycznia 2005 r. — rozpocz´cie nieodp∏atnego rozpowszechniania audycji wyborczych w pro-
gramach telewizji publicznej i publicznego radia

do 11 stycznia 2005 r. — podanie do publicznej wiadomoÊci, w drodze rozplakatowania, obwieszczenia
gminnej komisji wyborczej o zarejestrowanych kandydatach na wójta, na
którym umieszczone sà, w kolejnoÊci alfabetycznej nazwisk, nazwiska, imiona,
wiek, wykszta∏cenie, miejsce zamieszkania, nazwa komitetu zg∏aszajàcego
kandydata oraz nazwa partii politycznej, do której nale˝y kandydat

do 19 stycznia 2005 r. — sporzàdzenie spisu wyborców

21 stycznia 2005 r. 
o godz. 2400

— zakoƒczenie kampanii wyborczej

22 stycznia 2005 r. — przekazanie przewodniczàcym obwodowych komisji wyborczych spisów
wyborców

23 stycznia 2005 r. 
godz. 600—2000

— przeprowadzenie g∏osowania
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dzane z zachowaniem trybu naboru do s∏u˝by, okre-
Êlonego w ustawie z dnia 24 lipca 1999 r. o S∏u˝bie
Celnej.

§ 4. 1. Post´powanie kwalifikacyjne rozstrzyga
o przydatnoÊci kandydata do s∏u˝by w komórce doku-
mentacji celnej.

2. Post´powanie kwalifikacyjne prowadzi komór-
ka, o której mowa w § 2 ust. 2, z uwzgl´dnieniem prze-
pisów o ochronie informacji niejawnych.

3. Mo˝na odmówiç poddania kandydata post´po-
waniu kwalifikacyjnemu albo takie post´powanie
w ka˝dym czasie przerwaç bez podania przyczyny.

4. Po ka˝dym etapie post´powania kwalifikacyjne-
go kandydatom przys∏uguje prawo zg∏oszenia na pi-
Êmie zastrze˝eƒ do kierownika komórki, o której mo-
wa w § 2 ust. 2, który rozpatruje zastrze˝enia w termi-
nie 30 dni od dnia ich dor´czenia.

§ 5. 1. Post´powanie kwalifikacyjne sk∏ada si´
z nast´pujàcych etapów:

1) post´powania wst´pnego;

2) rozmowy kwalifikacyjnej, na podstawie której
ustala si´ mi´dzy innymi motywy, którymi kiero-
wa∏ si´ kandydat chcàcy podjàç prac´ w komórce
dokumentacji celnej;

3) potwierdzenia danych wynikajàcych z przed∏o˝o-
nych dokumentów;

4) badaƒ psychofizjologicznych okreÊlajàcych pre-
dyspozycje intelektualne i osobowoÊciowe wyty-
powanego kandydata;

5) szkolenia podstawowego oraz praktyki z zakresu
dzia∏aƒ operacyjno-rozpoznawczych;

6) koƒcowej oceny predyspozycji kandydata pod
wzgl´dem przydatnoÊci do s∏u˝by w komórkach
dokumentacji celnej.

2. Informacje uzyskane w trakcie post´powania
kwalifikacyjnego podlegajà wpisowi do kwestionariu-
sza kwalifikacyjnego kandydata.

3. Wzór kwestionariusza kwalifikacyjnego kandy-
data okreÊla za∏àcznik nr 2 do rozporzàdzenia.

§ 6. 1. W post´powaniu wst´pnym kandydat pod-
lega ocenie na podstawie nast´pujàcych dokumen-
tów:

1) kwestionariusza osobowego;

2) Êwiadectw pracy (s∏u˝by) z poprzednich miejsc
pracy (s∏u˝by);

3) dokumentów potwierdzajàcych posiadane wy-
kszta∏cenie;

4) dokumentów potwierdzajàcych kwalifikacje zawo-
dowe;

5) poÊwiadczenia bezpieczeƒstwa, o którym mowa
w ustawie z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie in-
formacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95, z póên.
zm.2));

6) dokumentu (certyfikatu) potwierdzajàcego znajo-
moÊç j´zyka obcego.

2. Kandydat mo˝e dodatkowo przed∏o˝yç doku-
menty potwierdzajàce jego umiej´tnoÊci i osiàgni´cia
zawodowe, a tak˝e opinie bezpoÊrednich prze∏o˝o-
nych.

3. PoÊwiadczenie bezpieczeƒstwa nale˝y przed∏o-
˝yç nie póêniej ni˝ w dniu rozpocz´cia szkolenia, o któ-
rym mowa w § 5 ust. 1 pkt 5.

4. Wzór kwestionariusza osobowego okreÊla za-
∏àcznik nr 3 do rozporzàdzenia.

§ 7. 1. Celem szkolenia, o którym mowa w § 5
ust. 1 pkt 5, jest uzyskanie wiedzy teoretycznej i umie-
j´tnoÊci praktycznych niezb´dnych do prawid∏owego
wykonywania zadaƒ przez funkcjonariuszy celnych
pe∏niàcych s∏u˝b´ w komórkach dokumentacji celnej.

2. Szkolenie ma na celu pog∏´bienie wiadomoÊci
kandydata z zakresu prawa celnego oraz z zakresu
przysz∏ych zadaƒ s∏u˝bowych, a w szczególnoÊci:

1) funkcjonowania administracji celnej oraz podstaw
prawnych regulujàcych czynnoÊci operacyjno-roz-
poznawcze;

2) trybu i metod stosowanych przy uzyskiwaniu, gro-
madzeniu, przetwarzaniu i sprawdzaniu informacji
dotyczàcych przest´pczoÊci zwiàzanej z obrotem
towarowym z zagranicà;

3) form korzystania, przy wykonywaniu czynnoÊci
operacyjno-rozpoznawczych, z pomocy osób nie-
zatrudnionych w administracji celnej oraz trybu
ustalania i wyp∏acania wynagrodzeƒ tym osobom;

4) sposobu dokumentowania czynnoÊci operacyjno-
-rozpoznawczych;

5) sposobu przeprowadzania i dokumentowania
czynnoÊci niejawnego nadzorowania przemiesz-
czania, przechowywania i obrotu przedmiotami
pochodzàcymi z przest´pstwa;

———————
2) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U.

z 2000 r. Nr 12, poz. 136 i Nr 39, poz. 462, z 2001 r. Nr 22,
poz. 247, Nr 27, poz. 298, Nr 56, poz. 580, Nr 110,
poz. 1189, Nr 123, poz. 1353 i Nr 154, poz. 1800, z 2002 r.
Nr 74, poz. 676, Nr 89, poz. 804 i Nr 153, poz. 1271,
z 2003 r. Nr 17, poz. 155 oraz z 2004 r. Nr 29, poz. 257.



6) trybu wspó∏pracy administracji celnej z organami
uprawnionymi do wykonywania czynnoÊci opera-
cyjno-rozpoznawczych, na podstawie odr´bnych
przepisów.

3. Szkolenia przeprowadza komórka, o której
mowa w § 2 ust. 2, na podstawie programu szkole-
nia.

4. Szkolenie podstawowe koƒczy si´ egzaminem
i jest potwierdzone zaÊwiadczeniem, którego wzór
okreÊla za∏àcznik nr 4 do rozporzàdzenia.

§ 8. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem
1 stycznia 2005 r.3)

Minister Finansów: w z. W. Czy˝owicz
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Za∏àczniki do rozporzàdzenia Ministra Finansów
z dnia 6 grudnia 2004 r. (poz. 2669)

Za∏àcznik nr 1

WYKAZ WYODR¢BNIONYCH KOMÓREK DOKUMENTACJI CELNEJ, KTÓRYCH FUNKCJONARIUSZE CELNI
WYKONUJÑ CZYNNOÂCI OPERACYJNO-ROZPOZNAWCZE

Komórki dokumentacji celnej znajdujà si´ w:

1) Ministerstwie Finansów — w zakresie dzia∏aƒ organizacyjno-koordynacyjnych, ewidencji i analiz, naboru
oraz kontroli i nadzoru,

2) Izbie Celnej w Bia∏ej Podlaskiej,

3) Izbie Celnej w Bia∏ymstoku,

4) Izbie Celnej w Gdyni,

5) Izbie Celnej w Katowicach,

6) Izbie Celnej w Krakowie,

7) Izbie Celnej w ¸odzi,

8) Izbie Celnej w Olsztynie,

9) Izbie Celnej w Poznaniu,

10) Izbie Celnej w PrzemyÊlu,

11) Izbie Celnej w Rzepinie,

12) Izbie Celnej w Szczecinie,

13) Izbie Celnej w Toruniu,

14) Izbie Celnej w Warszawie,

15) Izbie Celnej we Wroc∏awiu.

———————
3) Niniejsze rozporzàdzenie by∏o poprzedzone rozporzàdzeniem Ministra Finansów z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie wy-

odr´bnionych komórek organizacyjnych administracji celnej, w których funkcjonariusze celni wykonujà czynnoÊci opera-
cyjno-rozpoznawcze (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 71), które traci moc z dniem wejÊcia w ˝ycie niniejszego rozporzàdzenia.
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Za∏àcznik nr 2

WZÓR



Dziennik Ustaw Nr 269 — 18803 — Poz. 2669



Dziennik Ustaw Nr 269 — 18804 — Poz. 2669

Za∏àcznik nr 3

WZÓR
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Za∏àcznik nr 4

WZÓR


