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ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI | PRACY"

z dnia 25 lipca 2005 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci przeprowadzanych w toku postepowania
o uznanie kwalifikacji do podejmowania lub wykonywania dziatalnosci pilota wycieczek

Na podstawie art. 10 ust. 5 ustawy z dnia 10 ma-
ja 2002 r. o zasadach uznawania nabytych w pan-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji
do podejmowania lub wykonywania niektérych
dziatalnosci (Dz. U. Nr 71, poz. 655, z 2003 r. Nr 190,
poz. 1864 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959) zarzadza sie, co
nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne
8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposoéb i tryb odbywania stazu adaptacyj-
nego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad od-
bywaniem stazu oraz oceny nabytych przez wnio-
skodawce umiejetnosci, a takze sposdb ustalania
kosztéw odbywania stazu adaptacyjnego oraz tryb
ich ponoszenia;

2) warunki, sposéb i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawce umiejetnosci, a takze sposdb ustalania
kosztoéw przeprowadzania testu umiejetnosci oraz
tryb ich ponoszenia.

§ 2. 1. Koniecznos$é¢ odbycia stazu adaptacyjnego
albo przeprowadzenia testu umiejetnosci stwierdza
sie w postanowieniu wydanym w toku postepowania
prowadzonego przez ministra wtasciwego do spraw
turystyki, zwanego dalej ,organem prowadzacym po-
stepowanie”.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia
wystepuje do organu prowadzacego postepowanie
z wnioskiem o odbycie stazu adaptacyjnego albo prze-
prowadzenie testu umiejetnosci.

8§ 3. Po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w § 2
ust. 2, organ prowadzacy postepowanie przekazuje
postanowienie, o ktérym mowa w 8 2 ust. 1, wraz z ko-
pig dokumentacji zawierajgcej informacje o posiada-
nych przez wnioskodawce kwalifikacjach, w tym o wy-
ksztatceniu i praktyce zawodowej wnioskodawcy, od-
powiednio:

1 Minister Gospodarki i Pracy kieruje dziatem administracji
rzgdowej — turystyka, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 4 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 czerwca
2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Mini-
stra Gospodarki i Pracy (Dz. U. Nr 134, poz. 1428).

1) przedsiebiorcy, o ktérym mowa w 8§ 6 ust. 1;

2) zespotowi przygotowujgcemu i przeprowadzajgce-
mu test umiejetnosci.

§ 4. Organ prowadzacy postepowanie podaje do
publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Pu-
blicznej na stronach podmiotowych ministra wtasci-
wego do spraw turystyki:

1) informacje o wymogach kwalifikacyjnych dla pilo-
tow wycieczek;

2) zakres programowy szkolenia dla pilota wycieczek.

§ 5. Staz adaptacyjny i test umiejetnosci przepro-
wadza sie w jezyku polskim.

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

§ 6. 1. Staz adaptacyjny, zwany dalej ,stazem”,
moze odbywaé sie u przedsiebiorcdw posiadajacych
siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pro-
wadzacych w formie spétki z ograniczong odpowie-
dzialnosciag, spo6tki komandytowo-akcyjnej lub spofki
akcyjnej przez co najmniej trzy lata dziatalnos$é gospo-
darcza polegajacag na organizowaniu imprez turystycz-
nych oraz na posredniczeniu na zlecenie klientow
w zawieraniu umow o $wiadczenie ustug turystycz-
nych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2004 r.
Nr 223, poz. 2268 i Nr 273, poz. 2703).

2. Organ prowadzacy postepowanie w sprawie
uznania kwalifikacji podaje do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronach pod-
miotowych ministra wtasciwego do spraw turystyki,
nie rzadziej niz raz na dwa lata, liste przedsiebiorcow
uprawnionych do przeprowadzenia stazu.

8 7. 1. Wnioskodawca wraz z wnioskiem o odbycie
stazu sktada:

1) formularz zgtoszeniowy;

2) dokument zawierajacy zobowigzanie przedsiebior-
cy, o ktorym mowa w 8§ 6 ust. 1, do nawigzania
z wnioskodawca stosunku prawnego, okreslonego
w art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 26 kwietnia 2001 r.
o zasadach uznawania nabytych w panhstwach
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cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do
wykonywania zawoddéw regulowanych (Dz. U.
Nr 87, poz. 954, z 2002 r. Nr 71, poz. 655, z 2003 r.
Nr 190, poz. 1864 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959),
zwanej dalej , ustawg”.

2. W formularzu zgtoszeniowym wnioskodawca
wskazuje przedsigbiorce, ktéry zobowigzat sie nawia-
zaé¢ z nim stosunek prawny w celu odbycia stazu.

3. W dokumencie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2,
przedsiebiorca okresla:

1) rodzaj stosunku prawnego, ktory zostanie nawig-
zany z wnioskodawca;

2) termin, w jakim zostanie nawigzany stosunek
prawny;

3) okres, na jaki zostanie nawigzany stosunek praw-
ny;

4) obowiazki, jakie zostang powierzone wnioskodaw-
cy;

5) koszty odbywania przez wnioskodawce stazu.
§ 8. 1. Koszt odbywania przez wnioskodawce stazu
ustalany jest przez przedsiebiorce, o ktorym mowa
w 8 6 ust. 1, na podstawie rzeczywistych kosztow od-

bywania stazu, z uwzglednieniem programu i czasu
trwania stazu.

2. Do rzeczywistych kosztéw odbywania stazu zali-
cza sie w szczegolnosci koszty:

1) organizacyjno-techniczne;
2) materiatow dydaktycznych i pomocy naukowych;

3) zaje¢ szkoleniowych zapewniajgcych
programu stazu.

realizacje

3. Koszt odbywania stazu nie moze byé wyzszy niz
1 000 ztotych.

4. Optata z tytutu kosztu odbywania stazu jest
wnoszona jednorazowo albo miesiecznie w réwnych
czesciach, na rachunek bankowy wskazany przez
przedsiebiorce.

5. W przypadku odbywania stazu w ramach sto-
sunku pracy albo na podstawie odptatnej umowy cy-
wilnoprawnej, optata z tytutu odbywania przez wnio-
skodawce stazu moze byé, za zgoda wnioskodawcy
wyrazong na piSmie, potrgcana z jego wynagrodzenia.

§ 9. 1. Staz odbywa sie na podstawie programu
ustalanego zgodnie z zakresem tematycznym szkole-
nia dla kandydatéw na pilotow wycieczek, stosownie
do przepisdw rozporzadzenia Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 16 sierpnia 2004 r. w sprawie przewod-
nikow turystycznych i pilotow wycieczek (Dz. U.

Nr 188, poz. 1944). Program i okres stazu okresla sie
w postanowieniu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

2. Program ustala indywidualnie dla kazdego
whnioskodawcy organ prowadzacy postepowanie na
podstawie:

1) swiadectw i dyplomow oraz innych dokumentow
potwierdzajacych posiadane przez wnioskodawce
kwalifikacje;

2) dokumentéw potwierdzajgcych okres praktyki za-
wodowej i nabytych przez wnioskodawce umiejet-
nosci do wykonywania dziatalnosci pilota wycie-
czek;

3) zakresu wymagan egzaminacyjnych obejmujacych
wiadomosci i umiejetnosci niezbedne do wykony-
wania dziatalnosci pilota wycieczek w Rzeczypo-
spolitej Polskiej;

4) wymaganej znajomosci prawa polskiego do wyko-
nywania dziatalnosci pilota wycieczek;

5) réznic wynikajacych ze specyfiki wykonywania
dziatalnosci pilota wycieczek w Rzeczypospolitej
Polskiej i w panstwie wnioskodawcy.

3. Okres stazu ustala indywidualnie dla kazdego
wnioskodawcy organ prowadzacy postepowanie,
z uwzglednieniem, ze staz ma obejmowacé co najmniej
60 godzin zajeé¢ teoretycznych i 3 dni zajeé praktycz-
nych.

4. Organ prowadzacy postepowanie moze na uza-
sadniony wniosek ztozony przez wnioskodawce prze-
dtuzy¢ okres stazu na czas okreslony.

5. Staz rozpoczyna sie w terminie uzgodnionym
przez wnioskodawce z opiekunem. O terminie rozpo-
czecia stazu wnioskodawca zawiadamia organ prowa-
dzacy postepowanie.

§ 10. 1. Staz odbywa sie pod nadzorem opiekuna
wskazanego przez przedsiebiorce, o ktérym mowa
w 8 6 ust. 1, w porozumieniu z organem prowadza-
cym postepowanie w sprawie uznania kwalifikacji.

2. Opiekun stazu powinien posiadaé:
1) wyzsze wyksztatcenie;

2) uprawnienia pilota wycieczek oraz wykazac¢ sie
piecioletnig czynng dziatalnoscig jako pilot wycie-
czek.

3. W przypadku gdy opiekun wskazany przez
przedsiebiorce nie bedzie mégt sprawowacé tej funkgcji
lub w przypadku umotywowanej prosby wnioskodaw-
cy, przedsiebiorca wyznacza kolejnego opiekuna, jeze-
li czas odbytego dotychczas przez wnioskodawce sta-
zu nie przekroczyt 40 % ustalonego okresu.
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4. Opiekun sprawuje nadzor nad przebiegiem sta-
Zu w szczegolnosci przez:

1) kontrole realizacji programu stazu;

2) kontrole obecnosci wnioskodawcy w czasie odby-
wania stazu;

3) gromadzenie informacji o przebiegu stazu.

5. Opiekun sporzadza raport oraz opinie o przebie-
gu stazu i umiejetnosciach wnioskodawcy.

8 11. W okresie odbywania stazu wnioskodawca
jest zobowiagzany do realizacji programu stazu.

§ 12. 1. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia sta-
zu opiekun przedstawia organowi prowadzgcemu po-
stepowanie:

1) raport z przebiegu stazu;

2) opinig¢ o przebiegu stazu i umiejetnosciach wnio-
skodawcy.

2. Na podstawie przedstawionych dokumentéw
organ prowadzacy postepowanie dokonuje oceny sta-
zu w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania, a nastep-
nie wydaje decyzje o uznaniu lub odmowie uznania
kwalifikacji do podejmowania lub wykonywania dzia-
talnosci pilota wycieczek. Informacje o ocenie przeka-
zuje sie wnioskodawcy w terminie 3 dni od dnia jej do-
konania.

3. Wnioskodawca, ktory otrzymat decyzje o odmo-
wie uznania kwalifikacji do podejmowania lub wyko-
nywania dziatalnosci pilota wycieczek, moze ponow-
nie przystgpié¢ do odbycia stazu.

Rozdziat 3
Test umiejetnosci

§ 13. 1. Do przygotowania i przeprowadzenia testu
umiejetnosci, zwanego dalej ,testem”, organ prowa-
dzacy postepowanie powotuje trzyosobowy zespot
sktadajacy sie z przewodniczacego oraz dwoch czton-
kéw. W sktad zespotu wchodza przedstawiciele stowa-
rzyszenh zrzeszajacych pilotéw wycieczek.

2. Do zadan zespotu nalezy:

1) przygotowanie zestawdéw pytan do czesci teore-
tycznej;

2) okreslenie zadan do realizacji w ramach czesci
praktycznej i ich ocena;

3) przeprowadzenie testu;

4) ocena testu;

5) sporzadzenie protokotu z przebiegu testu.
§ 14. 1. Testy przeprowadzane sg dwa razy do roku.

2. Zawiadomienie o terminie i miejscu przeprowa-
dzenia testu organ prowadzacy postepowanie przeka-
zuje wnioskodawcy oraz podaje do publicznej wiado-
mosci w Biuletynie Informacji Publicznej na stronach
podmiotowych ministra wtasciwego do spraw tury-
styki, nie pdzniej niz na 3 miesigce przed terminem te-
stu.

3. Nieprzystapienie do testu w wyznaczonym ter-
minie bez uzasadnionej przyczyny uwaza sie za odstg-
pienie od testu.

4. Ponowne przystapienie do testu wymaga ztoze-
nia nowego wniosku, chyba ze nieprzystgpienie do te-
stu nastgpito z uzasadnionej przyczyny.

5. W przypadku nieprzystagpienia do testu z uzasad-
nionej przyczyny, organ prowadzacy postepowanie
zawiadamia wnioskodawce o terminie, w ktérym mo-
ze on ponownie przystgpié¢ do testu.

6. Oceny przyczyny nieprzystapienia do testu
w wyznaczonym terminie organ prowadzacy postepo-
wanie dokonuje, nie pézniej niz w terminie 14 dni od
dnia przeprowadzenia testu, kierujac sie przepisami
o usprawiedliwianiu nieobecnosci w pracy.

§ 15. 1. Koszty przeprowadzenia testu sg ustalane
kwotowo przez organ prowadzacy postepowanie na
podstawie rzeczywistych wydatkéw poniesionych
przez ten organ w zwiazku z przeprowadzeniem testu.

2. Na koszty postepowania w sprawie uznania
kwalifikacji w zwigzku z przeprowadzeniem testu skta-
daja sie:

1) koszty podroézy stuzbowych cztonkéw zespotu
przeprowadzajgcego test umiejetnosci;

2) koszty wynajecia pomieszczenia do przeprowadze-
nia czesci teoretycznej testu;

3) koszty opracowania pytan i zadah wraz z zesta-
wem prawidtowych odpowiedzi i wymagan ze-
spotu wobec wnioskodawcy do zaliczenia po-
szczegolnych pytan i zadanh;

4) druk materiatéw egzaminacyjnych;

5) wynagrodzenie cztonkédw zespotu niebedacych
cztonkami korpusu Stuzby Cywilnej.

3. Koszty, o ktérych mowa w ust. 2, nie moga byé
wyzsze niz 260 ztotych.
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4. Optata za przeprowadzenie testu wnoszona jest
przez wnioskodawce na rachunek biezacy organu pro-
wadzgcego postepowanie.

5. Wnioskodawca przedstawia dowdd dokonania
optaty, o ktérej mowa w ust. 1, przed przystgpieniem
do testu.

§ 16. Zakres wiedzy i umiejetnosci objetych testem
ustala dla wnioskodawcy zespdét, o ktérym mowa
w 8§ 13, na podstawie:

1) swiadectw i dyploméw oraz innych dokumentéw
potwierdzajacych posiadane przez wnioskodawce
kwalifikacje;

2) dokumentéw potwierdzajgcych okres praktyki za-
wodowej i nabytych przez wnioskodawce umiejet-
nosci podczas wykonywania dziatalnosci pilota
wycieczek;

3) zakresu wymagan egzaminacyjnych obejmujacych
wiadomosci i umiejetnosci niezbedne do wykony-
wania dziatalnosci pilota wycieczek w Rzeczypo-
spolitej Polskiej;

4) wymaganej znajomosci prawa polskiego do wyko-
nywania dziatalnosci pilota wycieczek;

5) réznic wynikajacych ze specyfiki wykonywania
dziatalnosci pilota wycieczek w Rzeczypospolitej
Polskiej i w panstwie wnioskodawcy.

§ 17. O ustalonym zakresie wiedzy i umiejetnosci
objetych testem oraz o wysokosci optaty z tytutu kosz-
téw przeprowadzenia testu organ prowadzgcy poste-
powanie informuje wnioskodawce nie pdzniej niz na
21 dni przed wyznaczonym terminem przeprowadze-
nia testu.

§ 18. 1. Test przeprowadzany jest w formie pisem-
nej i trwa 120 minut.

2. Test sktada sie z nie wiecej niz 50 zagadnien lub
pytan, w tym nie wiecej niz 10 % o charakterze opiso-
wym. Kazde z zagadnien lub pytah niemajace charak-
teru opisowego powinno zawiera¢ nie mniej niz trzy
mozliwosci odpowiedzi, z ktorych tylko jedna moze
by¢ prawidtowa.

8 19. 1. Ocena testu jest dokonywana w terminie
7 dni od dnia jego przeprowadzenia.

2. Przy ocenie testu uwzglednia sie nastepujace za-
sady:

1) za kazdg prawidtowag odpowiedz na pytanie nie-
majace charakteru opisowego ustala sie jednako-
wa liczbe punktow;

2) za kazda prawidtowg odpowiedz na pytanie o cha-
rakterze opisowym ustala sie jednakowa liczbe
punktow;

3) za kazda btedna odpowiedz lub brak odpowiedzi
ustala sie zero punktow;

4) zaliczenie testu nastepuje, gdy wnioskodawca uzy-
ska wiecej niz 66 % punktéw mozliwych do uzy-
skania.

§ 20. 1. Z przebiegu testu niezwtocznie po dokona-
niu oceny, o ktérej mowa w 8§ 19, sporzadza sie proto-
két, ktéry podpisujg cztonkowie zespotu.

2. W protokole wskazuje sie wnioskodawce, sktad
zespotu, czas rozpoczecia i zakohczenia testu oraz po-
daje sie ocene testu.

3. Protokdt, podpisany przez cztonkéw zespotu,
przekazywany jest w terminie 3 dni od dnia jego spo-
rzgdzenia organowi prowadzacemu postepowanie
w sprawie uznania kwalifikacji.

8 21. Informacje o ocenie testu przekazuje sie
whnioskodawcy w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia
protokotu.

§ 22. 1. Na podstawie protokotu z przebiegu testu
organ prowadzacy postepowanie wydaje decyzje
o uznaniu lub odmowie uznania kwalifikacji do podej-
mowania lub wykonywania dziatalnosci pilota wycie-
czek.

2. W przypadku wydania przez organ prowadzacy
postepowanie decyzji o odmowie uznania kwalifikacji
wnioskodawca moze powtdrnie przystgpi¢ do testu
w najblizszym terminie.

Rozdziat 4

Przepis koncowy

§ 23. Rozporzadzenie wchodzi w zycie w terminie
14 dni od dnia ogtoszenia.?)

Minister Gospodarki i Pracy: J. Piechota

2) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 5 lutego 2004 r. w sprawie stazu adaptacyjnego i te-
stu umiejetnosci przeprowadzanych w toku postepowania
0 uznanie nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Euro-
pejskiej kwalifikacji do podejmowania lub wykonywania
dziatalnosci pilota wycieczek (Dz. U. Nr 32, poz. 279), za-
chowane w mocy na podstawie art. 111 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o zmianie i uchyleniu niektérych ustaw
w zwigzku z uzyskaniem przez Rzeczpospolitg Polskg czton-
kostwa w Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 96, poz. 959).
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