
Na podstawie art. 28 ust. 9 ustawy z dnia 17 lute-
go 2005 r. o informatyzacji dzia∏alnoÊci podmiotów re-
alizujàcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565)
zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) zakres programowy i wymiar czasowy szkolenia
poczàtkowego i szkolenia uzupe∏niajàcego;

2) sk∏ad oraz regulamin dzia∏ania komisji egzamina-
cyjnej;

3) sposób organizowania i regulamin przeprowadza-
nia egzaminów, w tym egzaminu poprawkowego;

4) zakres tematów egzaminacyjnych;

5) warunki i tryb wydawania lub przed∏u˝ania Êwia-
dectwa kwalifikacji;

6) wzór Êwiadectwa kwalifikacji;

7) wysokoÊç op∏at pobieranych za przeprowadzenie
egzaminu po ukoƒczeniu szkolenia poczàtkowego
oraz szkolenia uzupe∏niajàcego;

8) wzór zg∏oszenia podmiotu rozpoczynajàcego pro-
wadzenie albo zaprzestajàcego prowadzenia szko-
leƒ, o których mowa w pkt 1.

§ 2. Zakres programowy i wymiar czasowy szkole-
nia poczàtkowego i szkolenia uzupe∏niajàcego okreÊla
za∏àcznik nr 1 do rozporzàdzenia.

§ 3. 1. Egzamin po ukoƒczeniu szkolenia poczàtko-
wego albo szkolenia uzupe∏niajàcego przeprowadza
komisja egzaminacyjna, zwana dalej „komisjà”, o któ-
rej mowa w art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dzia∏alnoÊci podmiotów reali-
zujàcych zadania publiczne, zwanej dalej „ustawà”. 

2. Komisja sk∏ada si´ z przewodniczàcego, zast´p-
cy przewodniczàcego, pi´ciu cz∏onków oraz sekretarza
i dzia∏a zgodnie z regulaminem dzia∏ania komisji egza-
minacyjnej, okreÊlonym w za∏àczniku nr 2 do rozpo-
rzàdzenia.

§ 4. 1. Miejsce i termin przeprowadzenia egzaminu
po ukoƒczeniu szkolenia poczàtkowego oraz szkolenia

uzupe∏niajàcego minister w∏aÊciwy do spraw informa-
tyzacji, zwany dalej „ministrem”, wyznacza co naj-
mniej dwa razy do roku i og∏asza w dzienniku urz´do-
wym oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na stro-
nach podmiotowych ministra, nie póêniej ni˝ na
3 miesiàce przed wyznaczonym terminem przeprowa-
dzenia egzaminu.

2. Do egzaminu po ukoƒczeniu szkolenia poczàtko-
wego albo szkolenia uzupe∏niajàcego mogà przystàpiç
osoby, które skierowa∏y do ministra wniosek o do-
puszczenie do egzaminu. 

3. Wniosek, o którym mowa w ust. 2, sk∏ada si´ nie
póêniej ni˝ 30 dni przed terminem egzaminu wraz
z dowodem uiszczenia op∏aty, o której mowa w § 9
ust. 1.

4. Do wniosku, o którym mowa w ust. 2, do∏àcza
si´ zaÊwiadczenie o ukoƒczeniu szkolenia poczàtkowe-
go albo szkolenia uzupe∏niajàcego.

5. Osoba, która z∏o˝y∏a wniosek, o którym mowa
w ust. 2, otrzymuje pisemne zawiadomienie o termi-
nie i miejscu przeprowadzenia egzaminu.

§ 5. Regulamin przeprowadzania egzaminów,
w tym egzaminu poprawkowego, dla osób ubiegajà-
cych si´ o wydanie albo o przed∏u˝enie Êwiadectwa
kwalifikacji okreÊla za∏àcznik nr 3 do rozporzàdzenia.

§ 6. Zakres tematów egzaminacyjnych egzaminu
po ukoƒczeniu szkolenia poczàtkowego albo szkolenia
uzupe∏niajàcego okreÊla za∏àcznik nr 4 do rozporzà-
dzenia.

§ 7. 1. Osoba ubiegajàca si´ o wydanie Êwiadec-
twa kwalifikacji, w terminie 6 miesi´cy od dnia z∏o˝e-
nia z wynikiem pozytywnym egzaminu po ukoƒczeniu
szkolenia poczàtkowego, sk∏ada do ministra wniosek
o wydanie Êwiadectwa kwalifikacji.

2. Do wniosku, o którym mowa w ust. 1, do∏àcza
si´:

1) oÊwiadczenie o spe∏nieniu przez t´ osob´ warun-
ków okreÊlonych w art. 28 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy; 

2) wydane przez komisj´ zaÊwiadczenie potwierdza-
jàce z∏o˝enie z wynikiem pozytywnym egzaminu
po ukoƒczeniu szkolenia poczàtkowego.

3. Wzór Êwiadectwa kwalifikacji okreÊla za∏àcznik
nr 5 do rozporzàdzenia.

Dziennik Ustaw Nr 200 — 12938 — Poz. 1656

1656

ROZPORZÑDZENIE MINISTRA NAUKI I INFORMATYZACJI1)

z dnia 22 wrzeÊnia 2005 r.

w sprawie szkoleƒ i egzaminów dla osób ubiegajàcych si´ o wydanie albo o przed∏u˝enie
Êwiadectwa kwalifikacji 

———————
1) Minister Nauki i Informatyzacji kieruje dzia∏em admini-

stracji rzàdowej — informatyzacja, na podstawie § 1
ust. 2 pkt 1 rozporzàdzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia
11 czerwca 2004 r. w sprawie szczegó∏owego zakresu
dzia∏ania Ministra Nauki i Informatyzacji (Dz. U. Nr 134,
poz. 1431).



§ 8. Osoba ubiegajàca si´ o przed∏u˝enie Êwiadec-
twa kwalifikacji, w terminie 6 miesi´cy od dnia z∏o˝e-
nia z wynikiem pozytywnym egzaminu po ukoƒczeniu
szkolenia uzupe∏niajàcego, sk∏ada do ministra wnio-
sek o przed∏u˝enie Êwiadectwa kwalifikacji oraz do∏à-
cza wydane przez komisj´ zaÊwiadczenie potwierdza-
jàce z∏o˝enie z wynikiem pozytywnym egzaminu po
ukoƒczeniu szkolenia uzupe∏niajàcego.

§ 9. 1. WysokoÊç op∏aty pobieranej za przeprowa-
dzenie egzaminu po ukoƒczeniu szkolenia poczàtko-
wego albo szkolenia uzupe∏niajàcego wynosi 500 z∏o-
tych. 

2. Op∏at´, o której mowa w ust. 1, przekazuje si´ na
rachunek bankowy urz´du obs∏ugujàcego ministra.

3. W przypadku rezygnacji z przystàpienia do egza-
minu op∏ata, o której mowa w ust. 1, podlega zwroto-
wi pod warunkiem pisemnego zawiadomienia o rezy-
gnacji nie póêniej ni˝ 14 dni przed terminem egzaminu.

§ 10. Wzór zg∏oszenia podmiotu rozpoczynajàcego
prowadzenie albo zaprzestajàcego prowadzenia szko-
lenia poczàtkowego lub szkolenia uzupe∏niajàcego dla
osób ubiegajàcych si´ o wydanie albo o przed∏u˝enie
Êwiadectwa kwalifikacji okreÊla za∏àcznik nr 6 do roz-
porzàdzenia.

§ 11. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Minister Nauki i Informatyzacji: M. Kleiber
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Za∏àczniki do rozporzàdzenia Ministra Nauki i Informatyzacji
z dnia 22 wrzeÊnia 2005 r. (poz. 1656)

Za∏àcznik nr 1



§ 1. 1. Pracà komisji egzaminacyjnej do przepro-
wadzenia egzaminów po ukoƒczeniu szkolenia poczàt-
kowego oraz szkolenia uzupe∏niajàcego, w tym egza-
minu poprawkowego, zwanej dalej „komisjà”, kieruje
przewodniczàcy.

2. W razie nieobecnoÊci przewodniczàcego jego
obowiàzki przejmuje zast´pca przewodniczàcego.

§ 2. Komisja opracowuje testy egzaminacyjne oraz
klucz prawid∏owych odpowiedzi.

§ 3. 1. Komisja przeprowadza egzamin po ukoƒcze-
niu szkolenia poczàtkowego oraz szkolenia uzupe∏nia-
jàcego w formie testu sprawdzajàcego umiej´tnoÊci
kandydatów nabyte w trakcie tych szkoleƒ oraz egza-
min poprawkowy.

2. Komisja dzia∏a w sk∏adzie minimum 5 osób.

§ 4. 1. Cz∏onkowie komisji czuwajà nad prawid∏o-
wym przebiegiem post´powania egzaminacyjnego
i przestrzeganiem przepisów regulaminu przeprowa-
dzania egzaminów, w tym egzaminu poprawkowego.

2. Komisja potwierdza to˝samoÊç kandydata przy-
st´pujàcego do egzaminu. 

3. Komisja oznacza arkusze egzaminacyjne indywi-
dualnym kodem kandydata.

4. Cz∏onkom komisji przys∏uguje prawo wyklucze-
nia z dalszego udzia∏u w post´powaniu tych kandyda-
tów, którzy zak∏ócajà jego prawid∏owy przebieg.

§ 5. 1. Komisja dokonuje obiektywnej i rzetelnej
oceny testów egzaminacyjnych.

2. Komisja sporzàdza protokó∏ z zakoƒczonego po-
st´powania egzaminacyjnego, który podpisujà wszy-
scy cz∏onkowie. Brak podpisu cz∏onka komisji zostaje
odnotowany w protokole.

§ 6. 1. Komisja wydaje zaÊwiadczenie potwierdza-
jàce z∏o˝enie z wynikiem pozytywnym egzaminu po
ukoƒczeniu szkolenia poczàtkowego albo szkolenia
uzupe∏niajàcego w terminie 14 dni od dnia og∏oszenia
wyników egzaminu.

2. Wyniki egzaminu poprawkowego Komisja og∏a-
sza w terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia egzami-
nu i wydaje zaÊwiadczenie potwierdzajàce z∏o˝enie
z wynikiem pozytywnym egzaminu w terminie okre-
Êlonym w ust. 1.

Dziennik Ustaw Nr 200 — 12941 — Poz. 1656

Za∏àcznik nr 2

REGULAMIN DZIA¸ANIA KOMISJI EGZAMINACYJNEJ 

Za∏àcznik nr 3

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA EGZAMINÓW, W TYM EGZAMINU POPRAWKOWEGO, DLA OSÓB
UBIEGAJÑCYCH SI¢ O WYDANIE ALBO O PRZED¸U˚ENIE ÂWIADECTWA KWALIFIKACJI

§ 1. Egzamin przeprowadza si´ w formie pisemne-
go testu jednokrotnego wyboru.

§ 2. Egzamin przeprowadza si´ w wydzielonej sali,
w warunkach umo˝liwiajàcych kandydatom samo-
dzielnà prac´.

§ 3. Przed przystàpieniem do egzaminu kandydat
okazuje dokument potwierdzajàcy jego to˝samoÊç.

§ 4. Arkusze egzaminacyjne sà oznaczane indywi-
dualnym kodem kandydata.

§ 5. Nad prawid∏owym przebiegiem egzaminu czu-
wajà cz∏onkowie komisji, którym przys∏uguje prawo
wykluczenia z dalszego udzia∏u w egzaminie tych kan-
dydatów, którzy zak∏ócajà jego przebieg.

§ 6. Wykluczenie kandydata z udzia∏u w egzaminie
jest równoznaczne ze z∏o˝eniem przez niego egzaminu
z wynikiem negatywnym.

§ 7. Czas trwania egzaminu wynosi 90 minut.

§ 8. Opuszczenie sali przez kandydata w trakcie
trwania egzaminu, bez konsekwencji wykluczenia,
mo˝e nastàpiç jedynie po uprzednim uzyskaniu zgody
cz∏onka komisji i przekazaniu mu arkuszy egzamina-
cyjnych.

§ 9. Test egzaminacyjny sk∏ada si´ z 60 zadaƒ te-
stowych.

§ 10. Pytania egzaminacyjne sà ustalane ka˝dora-
zowo przez komisj´.

§ 11. Warunkiem z∏o˝enia egzaminu z wynikiem
pozytywnym jest udzielenie co najmniej 75 % po-
prawnych odpowiedzi na pytania zawarte w teÊcie,
o którym mowa w § 9.

§ 12. Wyniki egzaminu sà og∏aszane w siedzibie
oraz na stronie internetowej urz´du obs∏ugujàcego
ministra w∏aÊciwego do spraw informatyzacji.



§ 13. W terminie 5 dni od dnia og∏oszenia wyników
egzaminu uczestnicy egzaminu mogà zwróciç si´ do
komisji egzaminacyjnej z pisemnym wnioskiem
o umo˝liwienie wglàdu do testu egzaminacyjnego.

§ 14. 1. Osoby, które nie z∏o˝y∏y egzaminu z wyni-
kiem pozytywnym, ale udzieli∏y co najmniej 50 % po-
prawnych odpowiedzi na pytania zawarte w teÊcie,
o którym mowa w § 1, mogà przystàpiç do egzaminu
poprawkowego, po uprzednim z∏o˝eniu do ministra
wniosku o przeprowadzenie egzaminu poprawkowe-
go. 

2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, sk∏ada si´
w terminie 14 dni od dnia og∏oszenia wyników egza-
minu. 

§ 15. Egzamin poprawkowy jest przeprowadzany
w terminach wyznaczonych przez komisj´ egzamina-
cyjnà.

§ 16. 1. Egzamin poprawkowy przeprowadzany
jest w formie ustnej i polega na udzieleniu odpowiedzi
na 3 wylosowane przez kandydata pytania.

2. Komisja dokonuje oceny udzielonych odpowie-
dzi i przyznaje za odpowiedê na ka˝de pytanie punkty
liczone w skali od 0 do 5, stanowiàce Êrednià arytme-
tycznà ocen poszczególnych cz∏onków komisji.

3. Warunkiem z∏o˝enia egzaminu poprawkowego
z wynikiem pozytywnym jest uzyskanie co najmniej
75 % maksymalnej liczby punktów. 
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Za∏àcznik nr 4

ZAKRES TEMATÓW EGZAMINACYJNYCH EGZAMINU PO UKO¡CZENIU SZKOLENIA POCZÑTKOWEGO
ALBO SZKOLENIA UZUPE¸NIAJÑCEGO

I. REGULACJE PRAWNE NORMUJÑCE ZASADY
I TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI SYSTE-
MÓW TELEINFORMATYCZNYCH W PODMIOTACH
PUBLICZNYCH

1. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzia∏alnoÊci podmiotów realizujàcych zadania publicz-
ne (Dz. U. Nr 64, poz. 565)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks po-
st´powania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071, z póên. zm.)

II. OCHRONA  INFORMACJI NIEJAWNYCH ORAZ IN-
NYCH TAJEMNIC USTAWOWO CHRONIONYCH
W ÂWIETLE OBOWIÑZUJÑCYCH REGULACJI
PRAWNYCH

1. Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196,
poz. 1631)

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie da-
nych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
z póên. zm.)

III. STANDARDY I PROCEDURY KONTROLI FINANSO-
WEJ W PODMIOTACH PUBLICZNYCH

1. Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z póên.
zm.)

2. Ustawa z dnia 29 wrzeÊnia 1994 r. o rachunko-
woÊci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z póên. zm.)

IV. PODSTAWY PRAWNE FUNKCJONOWANIA SYS-
TEMÓW TELEINFORMATYCZNYCH, E-GOSPO-
DARKI ORAZ RYNKU ELEKTRONICZNEGO

1. Ustawa z dnia 18 wrzeÊnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z póên. zm.)

2. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o Êwiadczeniu
us∏ug drogà elektronicznà (Dz. U. Nr 144, poz. 1204,
z póên. zm.)

3. Ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o ochronie niektó-
rych us∏ug Êwiadczonych drogà elektronicznà opar-
tych lub polegajàcych na dost´pie warunkowym
(Dz. U. Nr 126, poz. 1068, z póên. zm.)

4. Dzia∏ V, VI i VIII ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. —
Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. Nr 171, poz. 1800,
z póên. zm.) 

5. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo za-
mówieƒ publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z póên.
zm.)

6. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks kar-
ny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z póên. zm.) — rozdz. XXXIII
— Przest´pstwa przeciwko ochronie informacji

V. MINIMALNE WYMAGANIA DLA SYSTEMÓW TELE-
INFORMATYCZNYCH 

1. Znaczenie i treÊç minimalnych wymagaƒ dla
systemów teleinformatycznych oraz dla rejestrów



publicznych i wymiany informacji w formie elektro-
nicznej

2. Zalecenia dotyczàce stosowania minimalnych
wymagaƒ dla systemów teleinformatycznych oraz dla
rejestrów publicznych i wymiany informacji w formie
elektronicznej

VI. STANDARDY I ETYKA ZAWODOWA

Standardy kontroli systemów informatycznych
w pracy kontrolera

VII. STANDARDY I NORMY DOTYCZÑCE SYSTEMÓW
I URZÑDZE¡ TELEINFORMATYCZNYCH

1. Standardy i normy z zakresu systemów i urzà-
dzeƒ teleinformatycznych

2. Ocena dokumentacji projektowej systemu tele-
informatycznego w zakresie zgodnoÊci z minimalnymi
wymaganiami

3. Ocena za∏o˝eƒ projektowych rejestru publiczne-
go w zakresie zgodnoÊci z minimalnymi wymaganiami
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Za∏àcznik nr 5

WZÓR

.............................................................................
(piecz´ç ministra w∏aÊciwego do spraw informatyzacji)

..................................
(nr Êwiadectwa)

Âwiadectwo kwalifikacji 

Pan(i) ...............................................................................................................................................................................

urodzony(a) dnia ...................................................................................................................... roku ........................... 

w ......................................................................................................................................................................................

imi´ ojca ............................................... imi´ matki ................................................

PESEL ...................................................

nr dokumentu to˝samoÊci ze zdj´ciem .............................................

I. Posiada kwalifikacje kontrolera w zakresie kontroli, o której mowa w art. 25 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzia∏alnoÊci podmiotów realizujàcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565), potwierdzo-
ne w trybie art. 28 ust. 3 tej ustawy.

Niniejsze Êwiadectwo kwalifikacji jest wa˝ne do dnia ................................................................................................

Wydane przez .................................................................................................................................................................

dnia .......................................................                     podpis .................................................

II. Na podstawie art. 28 ust. 6 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzia∏alnoÊci podmiotów realizu-
jàcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565) Êwiadectwo kwalifikacji przed∏u˝a si´ 

do dnia ............................................................................. roku. 

Przed∏u˝one przez ...........................................................................................................................................................

dnia .......................................................                     podpis .................................................



Za∏àcznik nr 6

WZÓR

Zg∏oszenie podmiotu rozpoczynajàcego prowadzenie albo zaprzestajàcego prowadzenia szkolenia
poczàtkowego lub szkolenia uzupe∏niajàcego dla osób ubiegajàcych si´ o wydanie

albo o przed∏u˝enie Êwiadectwa kwalifikacji

Na podstawie art. 28 ust. 8 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzia∏alnoÊci podmiotów realizujà-
cych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565) 

.........................................................................................................................................................................................1

z siedzibà w ...................................................................................................................................................................2

zg∏asza z dniem ........................................ r. ministrowi w∏aÊciwemu do spraw informatyzacji rozpocz´cie/zaprze-
stanie3 prowadzenia szkolenia poczàtkowego/szkolenia uzupe∏niajàcego3 dla osób ubiegajàcych si´ o wydanie
albo o przed∏u˝enie Êwiadectwa kwalifikacji.

Do niniejszego zg∏oszenia za∏àczono nast´pujàce dokumenty4:

1) oÊwiadczenie o prowadzeniu szkoleƒ w zakresie programowym i wymiarze czasowym okreÊlonym w za∏àcz-
niku nr 1 do rozporzàdzenia Ministra Nauki i Informatyzacji z dnia 22 wrzeÊnia 2005 r. w sprawie szkoleƒ i eg-
zaminów dla osób ubiegajàcych si´ o wydanie albo o przed∏u˝enie Êwiadectwa kwalifikacji (Dz. U. Nr 200,
poz. 1656),

2) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sàdowego albo zaÊwiadczenie o wpisie do ewidencji dzia∏alnoÊci go-
spodarczej.

.............................. ...............................................
(data) (podpis osoby upowa˝nionej)

———————
1 Wpisaç pe∏nà nazw´ jednostki szkoleniowej.
2 Wpisaç adres siedziby jednostki szkoleniowej.
3 Niepotrzebne skreÊliç.
4 Dotyczy zg∏oszenia rozpocz´cia prowadzenia szkolenia poczàtkowego lub szkolenia uzupe∏niajàcego, w przeciwnym wy-

padku skreÊliç.
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