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783
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 29 czerwca 2006 r.

w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postepowania przy przeksztatcaniu w inna forme organizacyjno-prawna

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 30 czerw-
ca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 i Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006 r. Nr 45,
poz. 319 i Nr 104, poz. 708) zarzadza sig, co nastepuje:

DZIAL |

Przepisy ogodlne

8 1. Rozporzadzenie okresla sposdb prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakta-
dow budzetowych i gospodarstw pomocniczych,
a takze tryb postepowania przy przeksztatcaniu w inng
forme organizacyjno-prawna, w tym:

1) sposob i tryb sporzadzania planéw finansowych
jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych
i gospodarstw pomocniczych, sposdéb i tryb doko-
nywania zmian w tych planach;

2) tryb pobierania dochodow i dokonywania wydat-
kow panstwowych jednostek budzetowych;

3) sposodb ustalania nadwyzki dochodéw wtasnych
jednostek budzetowych i nadwyzki srodkéw obro-
towych w zaktadach budzetowych;

4) szczegbtowy sposoéb i terminy rocznych rozliczen
i dokonywania wptat do budzetu oraz szczegoéto-
wy sposob i terminy ustalania zaliczkowych wpftat
do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych zakta-
dow budzetowych oraz potowy zysku gospo-
darstw pomocniczych.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych;

2) panstwowej jednostce budzetowej — rozumie sie
przez to jednostke budzetowg, o ktdérej mowa
w art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy;

3) samorzagdowej jednostce budzetowej — rozumie
sie przez to jednostke budzetowa, o ktérej mowa
w art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy.

DZIAL 1l

Sposdéb prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych

Rozdziat 1

Sposob i tryb sporzadzania planéw finansowych

8 3. 1. Dysponenci czesci budzetowych przekazuja
kierownikom bezposrednio podlegtych panstwowych
jednostek budzetowych, w terminie okreslonym

w art. 125 ust. 1 ustawy, informacje o kwotach docho-
dow i wydatkdow budzetowych przyjetych w projekcie
ustawy budzetowej w szczegotowosci:

1) dochody — dziat, rozdziat, paragraf;

2) wydatki — dziat, rozdziat oraz kategorie (grupy)
wydatkéw okreslone w art. 106 ust. 1 ustawy.

2. Na podstawie otrzymanych informac;ji kierowni-
cy panstwowych jednostek budzetowych, o ktérych
mowa w ust. 1, opracowujg projekty planéw finanso-
wych swoich jednostek oraz jednostek im podlegtych
i niezwtocznie przekazujg jednostkom podlegtym pro-
jekty tych planow.

3. Projekty planéw finansowych panstwowych jed-
nostek budzetowych sg sporzadzane w szczegétowo-
$ci cze$é, dziat, rozdziat i paragraf.

4. Projekty planow finansowych panstwowych jed-
nostek budzetowych, o ktérych mowa w ust. 1, zapew-
niajgce zgodnosé kwot dochodéw i wydatkéw z pro-
jektem ustawy budzetowej, zatwierdzone przez kie-
rownikow tych jednostek, sg przekazywane dysponen-
towi czesci budzetowej w terminie do dnia 1 grudnia
roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

5. Projekty planow finansowych panstwowych jed-
nostek budzetowych podlegtych Ministrowi Obrony
Narodowej, ministrowi wtasciwemu do spraw we-
wnetrznych oraz Szefowi Agencji Bezpieczenstwa We-
wnetrznego i Szefowi Agencji Wywiadu, jednostek
wieziennictwa podlegtych Ministrowi Sprawiedliwo-
$ci moga by¢ ustalone przez tych ministréw w szcze-
gotowosci wigkszej niz okreslona w ust. 3.

8 4. 1. Zarzady jednostek samorzadu terytorialne-
go przekazuja kierownikom samorzgdowych jedno-
stek budzetowych, w terminie okreslonym w art. 185
ust. 1 ustawy, informacje o kwotach dochodow i wy-
datkéw budzetowych przyjetych w projekcie uchwaty
budzetowej w szczegdtowosci:

1) dochody — dziat, rozdziat, paragraf;

2) wydatki — nie mniejszej niz dziat, rozdziat, katego-
rie (grupy) wydatkow okreslone w art. 106 ust. 1
ustawy.

2. Na podstawie otrzymanych informacji kierowni-
cy samorzadowych jednostek budzetowych opraco-
wujg projekty planéw finansowych tych jednostek.

3. Projekty planow finansowych samorzagdowych
jednostek budzetowych sg sporzadzane w szczegodto-
wosci dziat, rozdziat i paragraf.
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4. Projekty planéw finansowych samorzadowych
jednostek budzetowych, zapewniajgce zgodnos$é¢ kwot
dochodoéw i wydatkéw z projektem uchwaty budzeto-
wej, zatwierdzone przez kierownikéw tych jednostek, sa
przekazywane zarzadowi jednostki samorzadu terytorial-
nego w terminie 30 dni od dnia otrzymania informac;ji,
o ktérej mowa w ust. 1, nie pdzniej jednak niz do dnia
22 grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

§ 5. 1. Kierownicy samorzagdowych jednostek bu-
dzetowych tgcznie z projektami planéw finansowych
samorzadowych jednostek budzetowych opracowuja
projekty planéw finansowych dochoddéw wtasnych
i wydatkéw z nich finansowanych.

2. Projekty planéw finansowych dochodéw wta-
snych i wydatkdw z nich finansowanych sg sporzadza-
ne w szczegotowosci dziat, rozdziat, paragraf.

3. Projekty planow finansowych dochodéw wta-
snych i wydatkéw z nich finansowanych przekazywa-
ne sg zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego
w terminie umozliwiajgcym ujecie ich w projekcie
uchwaty budzetowej.

4. Projekty planéw finansowych dochodéw wta-
snych i wydatkéw z nich finansowanych samorzado-
wych jednostek budzetowych:

1) w przypadku gdy zachowana zostata zgodnos$c¢
z projektem uchwaty budzetowej, zatwierdzone
przez kierownika samorzgdowej jednostki budze-
towej,

2) zweryfikowane przez zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego w trybie i terminie okreslonych
w 8 6 ust. 3

— stanowig podstawe gospodarki finansowej samo-
rzgdowych jednostek budzetowych w okresie
od dnia 1 stycznia roku budzetowego do dnia uchwa-
lenia uchwaty budzetowe;.

5. Plany finansowe dochodow wtasnych samorza-
dowych jednostek budzetowych ujete w uchwale bu-
dzetowej stanowig prognoze gromadzonych docho-
dow wtasnych i wydatkéw z nich finansowanych oraz
stanowig podstawe gospodarki finansowe;.

6. Plany finansowe dochodow wtasnych samorza-
dowych jednostek budzetowych utworzonych w ciggu
roku budzetowego ujmowane sg w uchwale budzeto-
wej na najblizszej sesji organu stanowigcego jednost-
ki samorzadu terytorialnego, nie pdzniej jednak niz
w ciggu trzech miesiecy od dnia ich utworzenia.

8 6. 1. Dysponenci czesci budzetowych weryfikuja
otrzymane projekty planéw finansowych pod wzgle-
dem ich zgodnosci z projektem ustawy budzetowej
i w przypadku stwierdzenia réznic wprowadzajg
w nich odpowiednie zmiany, informujac o ich dokona-
niu kierownikéw panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, nie pdzniej jednak
niz do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego rok bu-
dzetowy.

2. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktérych mowa w 8 3 ust. 1, informuja, nie p6z-
niej jednak niz do dnia 31 grudnia roku poprzedzajace-
go rok budzetowy, kierownikéw jednostek im podle-
gtych o wprowadzonych przez dysponenta czesci bu-
dzetowej zmianach.

3. Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego
weryfikujg otrzymane projekty planéw finansowych
pod wzgledem ich zgodnosci z projektem uchwaty
budzetowej i w przypadku stwierdzenia réznic wpro-
wadzajg w nich odpowiednie zmiany, informujac
o ich dokonaniu kierownikéw samorzadowych jedno-
stek budzetowych, w terminie 7 dni od dnia otrzyma-
nia projektu planu finansowego, nie pdzniej jednak
niz do dnia 27 grudnia roku poprzedzajgcego rok bu-
dzetowy.

8 7. Projekty planéw finansowych jednostek bu-
dzetowych:

1) w przypadku gdy zachowana zostata zgodnos$é
z projektem ustawy budzetowej, zatwierdzone
przez kierownika panstwowej jednostki budzeto-
wej, o ktérej mowa w & 3 ust. 1,

2) w przypadku gdy zachowana zostata zgodnos$é
z projektem uchwaty budzetowej, zatwierdzone
przez kierownika samorzadowej jednostki budze-
towej,

3) zweryfikowane, odpowiednio przez dysponentéw
czesci budzetowych albo zarzady jednostek samo-
rzagdu terytorialnego, w trybie i w terminie okreslo-
nymw 8§ 6

— stanowig podstawe gospodarki finansowej odpo-
wiednio panstwowej i samorzadowej jednostki bu-
dzetowej w okresie od dnia 1 stycznia roku budzeto-
wego do dnia opracowania planu finansowego
na podstawie informacji o kwotach dochodow i wy-
datkdbw wynikajgcych odpowiednio z ustawy lub
uchwaty budzetowe;j.

§ 8. 1. Kierownicy panstwowych jednostek budze-
towych, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 1, w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania informacji
o kwotach dochoddéw i wydatkéw budzetowych przy-
jetych w ustawie budzetowej, sporzadzaja plany finan-
sowe swoich jednostek oraz jednostek im podlegtych
i niezwtocznie przekazujg jednostkom podlegtym ich

plany.

2. Kierownicy samorzadowych jednostek budzeto-
wych w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzy-
mania informacji o kwotach dochodow i wydatkow
budzetowych, przyjetych w uchwale budzetowej, spo-
rzadzajg plany finansowe swoich jednostek.

8 9. 1. Kierownicy panstwowych jednostek budze-
towych gromadzacych dochody ze zrédet wymienio-
nych w art. 22 ust. 1i 2 ustawy — opracowuja, odreb-
ne dla kazdego ze zrédet tych dochodéw, plany finan-
sowe dochodow wtasnych i wydatkéw z nich finanso-
wanych na okres, w ktérym dochody te beda wydatko-
wane, z uwzglednieniem rozliczeh z budzetem.



Dziennik Ustaw Nr 116

— 6056 —

Poz. 783

2. Plany finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, spo-
rzgdza sie w szczegotowosci dziat, rozdziat, paragraf.

3. Plany finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, sta-
nowig prognoze gromadzonych dochodéw wtasnych
i plan wydatkéw z nich finansowanych oraz stanowiag
podstawe gospodarki finansowej.

4. Z dochoddéw wtasnych jednostki budzetowej
moga byé dokonywane wydatki do wysokosci posia-
danych srodkow.

Rozdziat 2

Sposob i tryb dokonywania zmian
w planach finansowych

8 10. 1. Minister Finanséw zawiadamia dysponen-
toéw czesci budzetowych o podjetych przez Rade Mini-
strow, Prezesa Rady Ministréw lub Ministra Finansow
decyzjach wprowadzajgcych zmiany w wydatkach bu-
dzetu panstwa.

2. Dysponenci czesci budzetowych zawiadamiaja
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania
decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, oraz w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni od dnia dokonania zmian w pla-
nach finansowych, kierownikéw panstwowych jedno-
stek budzetowych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1,
o zmianach w ich planach finansowych, wynikajacych
z decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, oraz o zmianach
dokonanych przez dysponenta.

3. Zawiadomienia o zmianach, o ktérych mowa
w ust. 1i 2, obejmujg wydatki w szczegétowosci ukta-
du wykonawczego i stanowig podstawe do wprowa-
dzenia zmian w planach finansowych panstwowych
jednostek budzetowych.

4. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktérych mowa w & 3 ust. 1, wprowadzaja
zmiany w planach finansowych swoich jednostek oraz
jednostek im podlegtych i w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, o ktérym
mowa w ust. 2, informujg o wprowadzonych zmia-
nach podlegte jednostki.

8 11. 1. Kierownicy panstwowych jednostek bu-
dzetowych, o ktéorych mowa w § 3 ust. 1, moga doko-
nywac¢ zmian w planach finansowych panstwowych
jednostek budzetowych oraz planach dochodéw wta-
snych tych jednostek, w obrebie jednego rozdziatu,
na podstawie i w granicach upowaznien udzielonych
im przez dysponentdéw czesci budzetowych.

2. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 1, moga upowaznié
kierownikéw jednostek im podlegtych do dokonywania
przeniesien wydatkéw w granicach upowaznien udzie-
lonych im przez dysponentow czesci budzetowych.

3. Kierownicy jednostek podlegtych kierownikom
panstwowych jednostek budzetowych, o ktérych mo-
wa w 8 3 ust. 1, informuja niezwtocznie tych kierowni-
kéw o dokonanych przeniesieniach.

4. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktérych mowa w 8 3 ust. 1, uwzgledniaja
w planach jednostek im podlegtych przeniesienia wy-
datkoéw, o ktérych mowa w ust. 3.

5. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych, o ktérych mowa w 8 3 ust. 1, zawiadamiaja,
w terminach ustalonych przez dysponentdow czesci bu-
dzetowych, o zmianach dokonanych w planach finan-
sowych swoich jednostek i jednostek podlegtych.

§ 12. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
zawiadamia samorzadowe jednostki budzetowe
o zmianach planu dochoddéw i wydatkéw wprowadza-
nych w toku wykonywania budzetu.

2. Zawiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1, stano-
wig podstawe dokonania zmian w planach finanso-
wych samorzadowych jednostek budzetowych.

3. Kierownicy samorzadowych jednostek budzeto-
wych moga dokonywaé przeniesien planowanych wy-
datkéow w planach finansowych samorzadowych jedno-
stek budzetowych oraz w planach dochodéw wtasnych
tych jednostek, w granicach upowaznien przyznanych
przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

4. Kierownicy samorzgdowych jednostek budzeto-
wych, w terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany, za-
wiadamiajg zarzad o dokonanych zmianach.

Rozdziat 3

Tryb pobierania dochodéw i dokonywania wydatkow
panstwowych jednostek budzetowych

§ 13. 1. Panstwowe jednostki budzetowe realizuja-
ce dochody budzetowe obowigzane sa:

1) prawidtowo i terminowo ustalaé¢ naleznosci z tytu-
tu dochoddéw budzetu panstwa oraz gromadzo-
nych dochodéw wtasnych;

2) pobieraé¢ wptaty i terminowo dokonywaé zwrotow
nadptat;

3) prowadzié¢ ewidencje dochodéw budzetowych
oraz dochodéw wtasnych wedtug czesci, dziatéw
i rozdziatow okreslajacych rodzaj dziatalnosci oraz
wedtug paragrafow klasyfikacji;

4) terminowo wysytaé do zobowigzanych wezwania
do zaptaty lub faktury z tytutu swiadczonych
ustug;

5) terminowo wysytaé do zobowigzanych upomnie-
nia oraz podejmowaé w stosunku do nich czynno-
$ci zmierzajagce do wykonania zobowigzania
w drodze egzekucji;

6) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach umarza¢ naleznosci niesciggalne badz
podejmowaé dziatania okreslone w odrebnych
przepisach.

2. Czynnosci egzekucyjnych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 5, nie podejmuje sig, jezeli naleznos$¢ nie
przewyzsza kosztéw wystania upomnienia.
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3. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych bedacy organami podatkowymi obowigzani sag
do ustalania i pobierania dochodéw z tytutu podat-
kéw, optat oraz innych niepodatkowych naleznosci
budzetowych, w zakresie i na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.

4. Dochody budzetu panstwa powinny by¢ zalicza-
ne na rachunek biezagcy dochodéw panstwowej jed-
nostki budzetowej, ktéra prowadzi wymiar lub pobér
i ewidencje danej naleznosci.

8 14. 1. Kierownicy panstwowych jednostek bu-
dzetowych prowadza ewidencje wydatkow —
uwzgledniajac klasyfikacje paragraféw wydatkdéw,
okreslona w przepisach o klasyfikacji dochodéw, wy-
datkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow po-
chodzacych ze zrédet zagranicznych — umozliwiajaca
ustalenie wielkosci zaangazowanych $rodkéw, wyso-
kosci poniesionych wydatkéw oraz ich zgodnosci
z planem finansowym.

2. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych realizujgcy wydatki pochodzace z funduszy
strukturalnych prowadza dodatkowa ewidencje tych
wydatkdw — uwzgledniajac klasyfikacje wydatkow
strukturalnych, okreslong w przepisach w sprawie
szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych —
umozliwiajacg ustalenie wielko$ci zaangazowanych
srodkoéw i wysokosci poniesionych wydatkow.

8 15. 1. Kierownicy panstwowych jednostek bu-
dzetowych dokonujg wydatkow do wysokosci kwot
ujetych w planie finansowym jednostki, przeznaczo-
nych na dany cel lub zadanie.

2. Wydatki panstwowych jednostek budzetowych
dokonywane sg w sposob celowy i oszczedny, z za-
chowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow
z poczynionych naktadéw.

§ 16. 1. Panstwowe jednostki budzetowe prowadza
ewidencje kosztow realizacji inwestycji umozliwiajaca
ustalenie zrodet finansowania inwestycji, wielkosci za-
angazowania srodkéw, w tym otrzymanych od innych
jednostek organizacyjnych.

2. Srodki finansowe przeznaczone na finansowa-
nie inwestycji, otrzymane przez pahnstwowe jednostki
budzetowe od innych jednostek organizacyjnych sa
przechowywane zgodnie z przepisami regulujgcymi
dokonywanie operacji na rachunkach bankowych pro-
wadzonych dla obstugi budzetu panstwa.

§ 17. 1. Panstwowe jednostki budzetowe przyjmuja-
ce dochody do kasy lub za posrednictwem poczty obo-
wigzane sg do przekazania ich w dniu pobrania (wpty-
wu) na wtasciwy rachunek biezacy dochodéw. W uza-
sadnionych przypadkach, w zaleznosci od wysokosci
przyjetej gotowki oraz wtasciwego jej zabezpieczenia,
kierownik jednostki moze podjgé¢ decyzje okreslajaca
czestotliwos¢ przekazywania gotowki do banku.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy statego zapasu gotow-
ki na biezgce wydatki.

3. Wptaty nalezne panstwowej jednostce budzeto-
wej, dokonane na jej niewtasciwy rachunek bankowy,
panstwowa jednostka budzetowa przekazuje na wta-
$ciwy rachunek we wtasnym zakresie.

§ 18. 1. Kwoty dochoddéw nienaleznie wptaconych
(pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nad-

ptaty.

2. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowia inaczej,
pahnstwowa jednostka budzetowa zalicza nadptaty
na inne wymagalne naleznosci przypadajace od tego
samego dtuznika, a w razie braku takich naleznosci —
zwraca je uprawnionej osobie.

3. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych, po-
wstatych zaréwno w biezagcym roku budzetowym, jak
i w ubiegtych latach budzetowych, ujmuje sie w tej
podziatce klasyfikacji dochoddw, na ktéra zalicza sie
biezagce wptywy tego samego rodzaju.

4. Podstawg dokonania zwrotu nadptaty jest pi-
semne polecenie zwrotu, podpisane przez kierownika
i gtbwnego ksiegowego panstwowej jednostki budze-
towej, z zastrzezeniem § 36.

5. Polecenie, o ktorym mowa w ust. 4, zawiera uza-
sadnienie zwrotu i wskazanie daty wyptacenia zwraca-
nej kwoty. Jezeli w jednostce dokonujacej zwrotu nad-
ptaty jest dowdd przychodowy, w wyniku realizacji
ktérego powstata nadptata, na dowodzie tym nalezy
zamiesci¢ adnotacje o dokonanym zwrocie, ze wska-
zaniem daty i pozycji zaksiegowania zwrotu.

6. Oprocentowanie nadptfat naleznosci budzeto-
wych pomniejsza dochody budzetowe z tytutu odse-
tek za zwtoke, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Oprocentowanie nadptat podatkéw zaliczanych
na zalegto$¢ podatkowa powieksza dochody budzeto-
we z tytutu odsetek od tych zalegtosci.

8. Optaty przekazow pocztowych i optaty bankowe
zwigzane ze zwrotem nadptat obcigzajg wydatki bu-
dzetowe jednostki dokonujacej zwrotu nadptaty.

8 19. 1. Uzyskane przez panstwowe jednostki bu-
dzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym
roku budzetowym przyjmowane sg na rachunki bieza-
ce wydatkdw i zmniejszajg wykonanie wydatkéw
w tym roku budzetowym, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Uzyskane przez panstwowe jednostki budzeto-
we zwroty wydatkdw dokonanych w poprzednich la-
tach budzetowych sg przyjmowane na rachunki bieza-
ce dochodow i podlegajg odprowadzeniu na dochody
budzetu panstwa, w terminach okreslonych odrebny-
mi przepisami.

3. Zwroty wydatkéw uzyskane przez panstwowe
jednostki budzetowe z budzetu Unii Europejskiej oraz
ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
poniesionych na programy i projekty realizowane
z udziatem tych srodkéw, sa przyjmowane na rachun-
ki biezagce dochoddw i podlegaja odprowadzeniu
na dochody budzetu panstwa.
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§ 20. 1. Oprocentowanie sum depozytowych oraz
sum na zlecenie, stanowigcych wtasnos¢ osoéb fizycz-
nych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej, powigksza ich
wartos¢, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej,
z zastrzezeniem § 21.

2. Depozyty panstwowych jednostek budzetowych
w postaci srodkéw pienieznych, sktadane w zwigzku
z postepowaniem karnym, karnym skarbowym, admi-
nistracyjnym, cywilnym oraz w sprawach o wykrocze-
nia w wypadku koniecznosci zachowania konkretnych
egzemplarzy srodkow pienieznych jednostki te przeka-
zujg do przechowania bankom w postaci depozytu za-
mknietego.

3. Postanowienia ust. 1 dotyczg $rodkdéw finanso-
wych przekazanych panstwowym jednostkom budze-
towym przez Agencje Mienia Wojskowego na inwe-
stycje Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz
na inwestycje i modernizacje uzbrojenia i wyposaze-
nia organdéw i jednostek podlegtych ministrowi wta-
sciwemu do spraw wewnetrznych lub przez niego
nadzorowanych.

8 21. Oprocentowanie sum depozytowych oraz
sum na zlecenie ztozonych przez panstwowe jednost-
ki budzetowe i panstwowe zaktady budzetowe stano-
wi dochody budzetu panstwa.

§ 22. Odsetki od $rodkdéw pienieznych zgromadzo-
nych na rachunku bankowym dochodéw wtasnych
stanowig dochody dochodow wtasnych, a koszty pro-
wadzenia rachunku bankowego sg wydatkiem docho-
dow wtasnych.

§ 23. 1. Panstwowa jednostka budzetowa moze za-
ciggac zobowigzania na realizacje zadan do wysokosci
kwot wydatkéw ujetych w zatwierdzonym planie fi-
nansowym, pomniejszonych o wydatki na wynagro-
dzenia i uposazenia oraz obligatoryjne wptaty ptatni-
ka, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zobowiazania z tytutu uméw wieloletnich moga
by¢ zaciggane tylko w wypadku, gdy umowy te uza-
sadnione sg odpowiednimi programami prac i sg za-
wierane zgodnie z terminami wprowadzonymi przepi-
sami o zamowieniach publicznych. Moga byé réwniez
zaciggane zobowigzania z tytutu umoéw, ktérych reali-
zacja w roku nastepnym jest niezbedna do zapewnie-
nia ciggtosci dziatania jednostki i termin zaptaty upty-
wa w roku nastepnym.

3. Jednostki budzetowe, ktorych zobowigzania zo-
staty potragcone w trybie art. 64 8 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z pézn. zm."), przekazuja kwoty
objete potraceniem na rachunek bankowy urzedu
skarbowego, ktéry tego potracenia dokonat, w termi-
nie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia w sprawie
potracenia.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 85, poz. 727, Nr 86,
poz. 732 i Nr 143, poz. 1199 oraz z 2006 r. Nr 66, poz. 470
i Nr 104, poz. 708.

4. Wptacie, o ktérej mowa w ust. 3, podlega kwo-
ta, ktéra zostata potragcona w wyniku realizacji posta-
nowien ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa.

Rozdziat 4

Sposob ustalania nadwyzki dochodéw wtasnych
jednostek budzetowych

§ 24. 1. Panstwowa jednostka budzetowa, w termi-
nie do dnia 5 lutego roku nastepujgcego po roku bu-
dzetowym, dokonuje wptaty na rachunek dochodéw
budzetu panstwa kwoty stanowiacej roznice pomiedzy
stanem $rodkéw dochodéw wtasnych na dzien
31 grudnia a wysokoscia 1/6 planowanych na dany
rok budzetowy, za ktéry dokonywana jest wptata, wy-
datkéw finansowanych z dochodéw wtasnych.

2. Wysokos$¢ wptaty, o ktérej mowa w ust. 1, usta-
la sie odrebnie dla kazdego ze zrodet wymienionych
w art. 22 ust. 1 pkt 1i ust. 2 pkt 1—3, 8 i 10 ustawy.

3. Przy ustalaniu wysokosci wptaty, o ktdrej mowa
w ust. 1, w ramach planowanych na dany rok budze-
towy wydatkéw finansowanych z dochodéw wta-
snych, uwzglednia sie plan wydatkdéw po zmianach
na dzien 31 grudnia.

§ 25. 1. Panstwowe jednostki budzetowe, ktore
uzyskuja dochody wtasne:

1) ze szkolen, ktére na mocy odrebnych ustaw sa pro-
wadzone i rozliczane w semestrach niepokrywajg-
cych sie z rokiem budzetowym,

2) z wpisow i wptat zwigzanych z prowadzeniem po-
stepowan odwotawczych,

3) z optat za egzaminy, ktérych terminy przeprowa-
dzenia nie pokrywaja sie z rokiem budzetowym

— ustalajagc nadwyzke dochodéw wtasnych, po-
mniejszajg stan $rodkéw pienieznych na dzien
31 grudnia odpowiednio o otrzymane wptaty uczest-
nikdw szkolen lub uczestnikdbw egzaminow, a takze
o0 wpisy i wptaty z tytutu postepowan odwotawczych.

2. Otrzymane wptaty uczestnikdw szkolen, wptaty
oso6b przystepujgcych do egzaminéw lub wptaty z ty-
tutu postepowan odwotawczych przeznaczone sa od-
powiednio na finansowanie wydatkéw dotyczacych
szkolen, finansowanie wydatkéw dotyczacych egzami-
néw lub zwrot wniesionych optat egzaminacyjnych
w przypadkach okreslonych w odrebnych przepisach,
a takze postgpowan odwotawczych, ponoszonych
w roku nastepnym.

§ 26. Jezeli w uchwale, o ktérej mowa w art. 22
ust. 4 ustawy, przewidziany jest obowigzek ustalenia
nadwyzki srodkdw obrotowych — samorzadowa jed-
nostka budzetowa, w terminie do dnia 5 lutego roku
nastepujacego po roku budzetowym, dokonuje wpta-
ty tej nadwyzki na rachunek dochodéw budzetu jed-
nostki samorzadu terytorialnego.

§ 27. Rozliczenia dochodow wtasnych jednostki
budzetowej z budzetem panstwa lub budzetem jed-
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nostki samorzadu terytorialnego sa planowane
w dziale i rozdziale wtasciwym dla rodzaju dziatalno-
$ci okreslonym w przepisach o klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw po-
chodzacych ze zrédet zagranicznych.

DZIAL 1l

Sposob prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

§ 28. 1. Planowane dochody i wydatki jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rze-
czypospolitej Polskiej, w tym rowniez przedstawi-
cielstw wojskowych i zespotéow tacznikowych, zwa-
nych dalej ,placowkami”, sg wyszczegodlnione w ukta-
dzie wykonawczym dysponenta czesci budzetowej,
ktoremu podlegaja placowki, zwanego dalej ,dyspo-
nentem gtéwnym”.

2. Dysponent gtéwny opracowuje dla podlegtych
placéwek:

1) projekty planéw finansowych na nastepny rok bu-
dzetowy, zgodnie z projektem ustawy budzetowej
i do dnia 30 grudnia przekazuje kierownikom pla-
cowek;

2) plany finansowe placéwek, na podstawie kwot
wynikajagcych z uktadu wykonawczego jego bu-
dzetu i w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia usta-
wy budzetowej przekazuje kierownikom placo-
wek.

3. Dysponent gtéwny, uwzgledniajac specyfike
dziatania i wielko$¢ niektérych placowek, moze opra-
cowac¢ dla nich harmonogram realizacji dochodow
i wydatkéw. Harmonogram realizacji dochodéw i wy-
datkow placéwki dysponent gtdwny przekazuje kie-
rownikowi placowki w terminie 30 dni od dnia otrzy-
mania uzgodnionego z Ministrem Finanséw harmono-
gramu realizacji dochodéw i wydatkéw dysponenta.

4. Szczego6towosé plandéw, o ktérych mowa w ust. 2,
okreslaja zataczniki nr 1i 2 do rozporzadzenia.

5. Plan finansowy $rodkéw przeznaczonych na fi-
nansowanie inwestycji placéwek, opracowany przez
kierownika placéwki w szczegdotowosci okreslonej
w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia, zatwierdza dys-
ponent gtéwny, ktéremu podlega placoéwka, z zastrze-
zeniem ust. 8.

6. Plan, o ktérym mowa w ust. 5, stanowi podsta-
we gospodarowania srodkami przeznaczonymi na fi-
nansowanie inwestycji placowki.

7. Dysponent gtéwny opracowuje tgczny plan fi-
nansowy $rodkow przeznaczonych na finansowanie
inwestycji wszystkich placéwek, o ktérych mowa
w ust. 5.

8. Projekty planow finansowych oraz plany finan-
sowe placéwek podlegtych Ministrowi Obrony Naro-

dowej moga byé opracowywane przez dysponenta
wskazanego na podstawie odrebnych przepisow.

§ 29. 1. Dysponent gtéwny moze dokonaé¢ zmian
w planach finansowych placéwek w ramach upraw-
nien okreslonych w ustawie. O dokonanych zmianach
dysponent gtéwny zawiadamia kierownika placowki.

2. Kierownik placéwki moze dokona¢ zmian w pla-
nie finansowym wydatkéw placéwki w zakresie okre-
$lonym w upowaznieniu otrzymanym od dysponenta
gtownego.

§ 30. 1. Dysponent gtéwny przekazuje z rachunku
biezacego wydatkéw do placéwek s$rodki pieniezne
na wykonanie wydatkow budzetowych zaplanowa-
nych w planach finansowych placéwek, a placowki
przekazujg srodki pieniezne uzyskane z tytutu wykona-
nia dochodéw budzetowych placéwek, na polecenie
dysponenta gtéwnego, na rachunek biezagcy docho-
dow dysponenta gtéwnego, przy uwzglednieniu
ust. 2.

2. Dysponent gtéwny moze pozostawi¢ w placow-
ce $rodki budzetowe pochodzace z wykonanych do-
chodow budzetowych i sfinansowaé z tych srodkéw
pienieznych wydatki budzetowe placéwki lub przeka-
za¢ te srodki do innej podlegtej temu dysponentowi
placéwki na sfinansowanie wydatkéw budzetowych.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2:

1) dysponent gtéwny réwnowarto$é srodkéw pie-
nieznych wykorzystanych na finansowanie wydat-
kéw budzetowych przekazuje z rachunku biezace-
go wydatkow, ze srodkéw zaplanowanych w swo-
im budzecie na finansowanie wydatkéw budzeto-
wych placéwek, na rachunek biezacy dochoddw,
w ramach realizacji dochoddéw budzetu panstwa;

2) kierownik placéwki wykazuje wykonane dochody
budzetowe i wykonane wydatki budzetowe, o kté-
rych mowa w ust. 2, oraz rozlicza srodki pieniezne
z wykonanych dochodéw budzetowych pozosta-
wionych w placéwce na pokrycie wykonywanych
wydatkéow budzetowych w sprawozdaniach bu-
dzetowych, o ktérych mowa w przepisach odreb-
nych.

4. Dysponent gtowny moze pozostawi¢ w placow-
ce srodki pieniezne pozostate w wyniku niewykonania
planowanych w roku budzetowym wydatkéw na sfi-
nansowanie planowanych wydatkéw budzetowych
nastepnego roku.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4:

1) dysponent gtéwny réwnowartosé¢ niewykorzysta-
nych srodkow pienieznych przekazuje na rachunek
biezacy budzetu panstwa z rachunku biezacego
wydatkow;

2) kierownik placowki wykazuje niewykorzystane
srodki pieniezne w sprawozdaniach budzetowych
placowki na koniec roku.
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§ 31. Do czasu otrzymania przez placowke planu fi-
nansowego, o ktérym mowa w 8§ 28 ust. 2 pkt 2:

1) dysponent gtéwny przekazuje srodki odpowiednio
do kwot przyjetych w projekcie planu placowki;

2) wydatki placéwki sg ponoszone w granicach kwot
okreslonych przez dysponenta gtéwnego.

§ 32. 1. Dysponent gtdwny moze wyposazyé¢ pla-
cowke w statg zaliczke, ktéra jest przeznaczona na za-
pewnienie wydatkow budzetowych w stanie wyzszej
koniecznosci lub w przypadku braku $rodkéw budze-
towych dla zapewnienia ciggtosci dziatania placowki.

2. Stata zaliczka tworzona jest w wysokosci okre-
slonej przez dysponenta gtéwnego.

3. Dysponent gtéwny moze zmieni¢ wysokos¢ sta-
tej zaliczki poprzez jej zwiekszenie lub poprzez jej prze-
znaczenie na:

1) pokrycie biezacych wydatkéw placowki;
2) przekazanie na statg zaliczke innej placéwki;

3) pokrycie zwigkszonych kosztéw wynikajacych z réz-
nicy kursowej;

4) finansowanie inwestycji placéwki.

§ 33. 1. Placowka zleca obstuge rachunkéw banko-
wych na zasadach obowigzujgcych w kraju bedacym
siedzibg placéwki przy uwzglednieniu wysokosci kosz-
tow obstugi i wiarygodnosci banku, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. W zaleznosci od miejscowych warunkéw poli-
tycznych i gospodarczych kierownik placowki, za zgo-
dg dysponenta gtéwnego, moze w odmienny sposéb
przechowywac¢ s$rodki finansowe oraz prowadzié¢ go-
spodarke finansowg bez wykorzystania rachunkéw
bankowych lub z wykorzystaniem rachunkéw banko-
wych w ograniczonym zakresie albo z wykorzysta-
niem rachunkéw terminowych dla przyjmowania do-
chodéw i dokonywania wydatkow.

§ 34. 1. Kierownicy placowek przekazujg dyspo-
nentowi gtéwnemu do zatwierdzenia plany finansowe
dochodoéw wtasnych i wydatkédw nimi finansowanych,
w podziale na zrodta okreslone w art. 22 ust. 11 2 usta-
wy, sporzagdzone w szczegoétowosci, o ktérej mowa
w 8 9 ust. 2.

2. W zaleznosci od potrzeb wskazanych przez dys-
ponenta gtéwnego srodki pieniezne dochodéw wta-
snych gromadzone ze zZréodet, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 i 2 ustawy, moga by¢ przekazywane
na rachunek dochodéw wtasnych do innej placéwki
podlegtej temu dysponentowi.

§ 3b. Placowki realizujagce dochody budzetowe,
stosujac przepisy 8 13 ust. 1—3, uwzgledniajg warun-
ki gospodarcze i polityczne oraz przepisy prawa miej-
scowego, a takze konwencji i protokotu dyplomatycz-
nego.

§ 36. W placowkach podstawg dokonania zwrotu
nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane
przez kierownika i ksiegowego placowki.

§ 37. Pracownicy placéwek moga otrzymywag,
na podstawie odrebnych przepisow, zaliczki na koszty
leczenia oraz zaliczki na poczet wynagrodzenia
przed wyjazdami na urlopy wypoczynkowe.

DZIAL IV

Sposdob prowadzenia gospodarki finansowej
zaktadow budzetowych

Rozdziat 1
Sposob i tryb sporzadzania planéw finansowych

§ 38. 1. Kierownicy panstwowych zaktadéw budze-
towych przekazuja informacje w trybie i w terminach
wynikajacych z przepiséw, na podstawie ktérych opra-
cowuje sie materiaty do projektu ustawy budzetowej,
okreslajace przychody wtasne i dotacje oraz wydatki
stanowiace koszty dziatalnosci, a takze pozostate kosz-
ty niestanowigce wydatkéw i innych obcigzen, zwane
dalej ,,wydatkami”.

2. Dysponenci czesci budzetowych, po uchwaleniu
projektu ustawy budzetowej przez Rade Ministrow,
w terminie do dnia 25 pazdziernika, przekazujg kierow-
nikom podlegtych panstwowych zaktadow budzeto-
wych, informacje o kwotach przychodéw i wydatkow
ujetych w zestawieniu zawartym w projekcie ustawy
budzetowe;j.

3. Kierownik pahstwowego zaktadu budzetowego,
po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 2,
opracowuje i przekazuje wtasciwemu dysponentowi
czesci budzetowej projekt planu finansowego na na-
stepny rok budzetowy, w terminie do dnia 1 grudnia
roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

4. W przypadku gdy do dnia 1 stycznia roku budze-
towego nie zostanie uchwalona ustawa budzetowa,
podstawa gospodarki finansowej panstwowego zakta-
du budzetowego jest projekt planu finansowego,
0 ktérym mowa w ust. 3.

§ 39. 1. Kierownicy samorzadowych zaktadéw bu-
dzetowych sporzadzajg projekty planéw finansowych
i przekazuja zarzagdowi jednostki samorzadu terytorial-
nego w terminie umozliwiajgcym ujecie ich planéw
przychodéw i wydatkdéw, obejmujacych wydatki sta-
nowigce koszty dziatalnosci, a takze pozostate koszty
niestanowigce wydatkéw i innych obcigzen, zwane
dalej ,wydatkami”, w projekcie uchwaty budzetowe;.

2. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego we-
ryfikuje otrzymane projekty w trybie i terminie okre-
$lonym w 8 6 ust. 3.

3. Projekt planu finansowego, o ktérym mowa
w ust. 1i 2, stanowi podstawe gospodarki finansowej
od dnia 1 stycznia roku budzetowego do dnia uchwa-
lenia uchwaty budzetowej.
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8 40. Projekty planéw finansowych oraz plany fi-
nansowe panstwowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych sporzadzane sg w szczegotowosci dziat,
rozdziat i paragraf.

8 41. 1. Dotacje celowe udzielone z budzetu na fi-
nansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji in-
westycji nie mogg by¢ wykorzystywane na inne cele;
dotacje te, w czesci, w jakiej nie zostaty wykorzystane
w roku budzetowym, podlegajg zwrotowi do budzetu.

2. Zaktady budzetowe prowadzg ewidencje kosz-
tow realizacji inwestycji umozliwiajacg ustalenie zré-
det finansowania inwestycji, wielkosci zaangazowania
srodkow, w tym otrzymanych z budzetu dotac;ji.

§ 42. W terminie 10 dni od dnia otrzymania,
od wtasciwego dysponenta czesci budzetowej, infor-
macji o kwotach przychodéw i wydatkow zaktadu, kie-
rownik panstwowego zaktadu budzetowego zatwier-
dza plan finansowy zaktadu, celem zapewnienia jego
zgodnosci z ustawg budzetowa.

§ 43. W terminie 10 dni od dnia otrzymania, od za-
rzadu jednostki samorzadu terytorialnego, informac;ji
o kwotach przychodéw i wydatkéw zaktadu oraz wyso-
kosci dotacji i wptat do budzetu, kierownik samorzado-
wego zaktadu budzetowego zatwierdza plan finanso-
wy zaktadu, dostosowujgc go do uchwaty budzetowe;j.

§ 44. Zaktad budzetowy stosuje w planowaniu,
ewidencji i sprawozdawczosci dla poszczegdlnych ro-
dzajow przychodow i wydatkéw podziatki okreslone
w przepisach o klasyfikacji dochoddw, wydatkéw,
przychoddéw i rozchoddow oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych.

Rozdziat 2

Sposob i tryb dokonywania zmian planow
finansowych

§ 45. 1. Kierownik zaktadu budzetowego moze do-
konywaé¢ zmian w planie finansowym zaktadu budze-
towego, w ciggu roku budzetowego, w przypadku
i pod warunkami okreslonymi w art. 24 ust. 10 ustawy.

2. Inne niz wymienione w ust. 1 zmiany planu finan-
sowego moga byé dokonywane tylko po uprzednim
wprowadzeniu zmian odpowiednio w budzecie pan-
stwa lub budzecie jednostki samorzadu terytorialnego.

3. W przypadku realizowania przez zaktad budzeto-
wy nizszych od zaplanowanych przychodow, realiza-
cja odpowiednio nizszych wydatkéw nastepuje bez ko-
niecznosci dokonywania zmian planu finansowego.

4. Nie wymaga dokonywania zmian planu finanso-
wego zaktadu budzetowego realizacja planu wydat-
kéw, polegajgca na przeniesieniach pomiedzy para-
grafami, przy uwzglednieniu ograniczen okreslonych
prawem.

5. Zasady ksztattowania wynagrodzen zaktadu bu-
dzetowego reguluja odrebne przepisy.

§ 46. 1. Wptywy z tytutu dochoddw z najmu i dzier-
zawy sktadnikow majatkowych Skarbu Panstwa lub
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
umow o podobnym charakterze w pobranych kwotach
sg przekazywane przez zaktad budzetowy odpowied-
nio na dochody budzetu panstwa lub na dochody bu-
dzetu jednostki samorzadu terytorialnego, z zastrzeze-
niem ust. 2.

2. Przychodami zaktadu budzetowego moga byé
wptywy zwigzane ze $wiadczonymi przez zaktad bu-
dzetowy ustugami zwigzanymi z administrowaniem,
zarzagdzaniem nieruchomos$ciami w zakresie obejmu-
jacym najem i dzierzawe sktadnikdw majatkowych od-
powiednio Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych uméw o podobnym cha-
rakterze.

3. Wptywy z tytutu $wiadczonych ustug, o ktérych
mowa w ust. 2, pomniejszone o koszty ich uzyskania
stanowig odpowiednio dochody budzetu panstwa lub
dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

4. Przepisu ust. 2 nie stosuje sie do dziatalnosci po-
legajgcej na administrowaniu sktadnikami majagtkowy-
mi Skarbu Panstwa, realizowanej jako zadanie zlecone
z zakresu administracji rzagdowe;.

Rozdziat 3

Sposob i terminy ustalania nadwyzki,
zaliczkowych wptat i rocznych rozliczen

§ 47. Rozliczenia zaktadu budzetowego z budzetem
sg planowane w dziale i rozdziale wtasciwym dla prze-
wazajgcego rodzaju dziatalnosci zaktadu budzetowe-
go okreslonego w przepisach o klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz srodkow po-
chodzacych ze zrédet zagranicznych.

§ 48. 1. Planowany stan srodkéw obrotowych czy-
li aktywa biezgce netto dziatalnosci zaktadu budzeto-
wego na koniec roku nie moga przekracza¢ 1/6 rocz-
nych planowanych na rok nastepny kosztéw wynagro-
dzenh i pochodnych od wynagrodzen, z zastrzezeniem
§ 50.

2. Faktyczny stan srodkéw obrotowych zaktadu bu-
dzetowego na koniec roku ustala sie jako réznice mie-
dzy sumag stanu srodkéw obrotowych na poczatek ro-
ku i przychoddéw naleznych zwigzanych z prowadzonag
dziatalnoscig a sumg optaconych kosztéw, zobowia-
zan i nieponiesionych wydatkéw na inwestycje finan-
sowane ze $rodkow wtasnych, ujetych w zatwierdzo-
nym planie finansowym zaktadu budzetowego, z za-
strzezeniem § 41.

3. W celu ustalenia wptaty do budzetu z tytutu nad-
wyzki srodkéw obrotowych do planowanego i faktycz-
nego stanu srodkéw obrotowych zaktadu budzetowe-
go nie sg zaliczane otrzymane darowizny pieniezne.

8 49. 1. Zaktad budzetowy planuje jako wptate
do budzetu réznice miedzy suma planowanych przy-
chododw, powiekszonych o planowany stan $rodkdéw
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obrotowych na poczatek roku, a suma planowanych
wydatkéw, powiekszonych o planowany stan srodkéw
obrotowych na koniec roku.

2. Zaliczkowe wptaty do budzetu nadwyzek $rod-
kéw obrotowych zaktadéw budzetowych sa przekazy-
wane do budzetu co kwartat w terminie 20 dni po za-
konczeniu kwartatu, a za IV kwartat — zaliczkowo,
w terminie do dnia 20 grudnia roku budzetowego.

3. Zaliczkowe wptaty do budzetu nadwyzek $rod-
kéw obrotowych za pierwsze trzy kwartaty dokonuje
sie w takim stosunku procentowym do faktycznie osia-
gnietych przychodéw, w jakim pozostaje roczna plano-
wana wptata do rocznych planowanych przychoddw.
Wohtate zaliczkowa za IV kwartat ustala sie w wysokosci
wptaty za lll kwartat, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W terminie 15 dni od ztozenia rocznego sprawoz-
dania finansowego (bilansu) zaktad budzetowy wptaca
do budzetu réznice miedzy faktycznym a planowanym
stanem srodkoéw obrotowych na koniec roku.

5. W przypadku gdy zaliczkowe wptaty, o ktérych
mowa w ust. 2, zostang przekazane w kwotach wyz-
szych niz nalezne, nadptacone wpftaty zaliczkowe pod-
legaja zaliczeniu na poczet wptat roku nastepnego lub
zwrotowi w przypadku ztozenia wniosku o ich zwrot.

6. Przepis ust. 4 ma zastosowanie rowniez do za-
ktadéw budzetowych, ktérych plany finansowe nie
przewidujg wptaty do budzetu.

§ 50. W przypadku gdy rozliczenia zaktadu budze-
towego pod nazwg ,,Wojskowe Misje Pokojowe"” z Or-
ganizacjg Narodow Zjednoczonych dokonane zostang
w |l pétroczu roku budzetowego — planowany stan
srodkow obrotowych na koniec roku nie moze prze-
kracza¢ 1/2 planowanych na nastepny rok budzetowy
kosztéw wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

§ 51. 1. Dysponent czesci budzetowej przekazuje
panstwowym zaktadom budzetowym dotacje, o kto-
rych mowa w art. 24 ust. 4 i 5 ustawy, w wysokosci od-
powiedniej do stopnia realizacji finansowanych zadan.

2. Kierownik panstwowego zaktadu budzetowego
przekazuje wtasciwemu dysponentowi czesci budzeto-
wej, w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku,
rozliczenie wykorzystania dotacji w szczegotowosci
okreslonej przez tego dysponenta.

3. Dysponent czesci budzetowej, w przypadku
stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z prze-
znaczeniem lub pobrania w nadmiernej wysokosci,
wydaje decyzje o zwrocie dotacji do budzetu panstwa
wraz z odsetkami, w wysokos$ci i terminie okreslonych
w art. 145 ust. 1 ustawy.

4. Panstwowe zaktady budzetowe otrzymujace dota-
cje przedmiotowe na zadania realizowane na rzecz rol-
nictwa dokonuja rozliczenia z budzetem w trybie przepi-
sow wydanych na podstawie art. 109 ust. 4 ustawy.

§ 52. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
przekazuje samorzagdowym zaktadom budzetowym

dotacje, o ktérych mowa w art. 24 ust. 4 i 6 ustawy,
w wysokosci odpowiedniej do stopnia realizacji finan-
sowanych zadan.

2. Kierownik samorzgdowego zaktadu budzetowe-
go przekazuje zarzadowi jednostki samorzadu teryto-
rialnego, w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego
roku, rozliczenie wykorzystania dotacji w szczegoto-
wosci okreslonej przez ten zarzad.

3. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego,
w przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji nie-
zgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci, wydaje decyzje o zwrocie dotacji do budze-
tu jednostki samorzadu terytorialnego wraz z odsetka-
mi, w wysokosci i terminie okreslonych w art. 145
ust. 1 ustawy.

§ 53. Jezeli zaktad budzetowy nie spetnia warun-
kéw okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy lub jest
to uzasadnione wzgledami organizacyjnymi, organ,
ktéry powotat ten zaktad, wydaje decyzje o jego likwi-
dacji nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego.

8 54. 1. Zaktad budzetowy posiada odrebny rachu-
nek bankowy.

2. Z rachunku zaktadu budzetowego mozna doko-
nywaé wyptat do wysokosci srodkdw zgromadzonych
na tym rachunku.

3. Odsetki od srodkéw wtasnych, z wytaczeniem
dotacji z budzetu, zgromadzonych na rachunku, o kté-
rym mowa w ust. 1, stanowig przychody zaktadu bu-
dzetowego.

4. Decyzja o likwidacji zaktadu budzetowego sta-
nowi dla banku podstawe do zamkniecia rachunku
oraz przekazania $rodkéw finansowych, pozostatych
po dokonaniu rozliczen likwidacyjnych, na dochody
budzetu odpowiednio panstwa lub jednostki samorzg-
du terytorialnego.

DZIAL V

Sposéb prowadzenia gospodarki finansowej
gospodarstw pomocniczych

Rozdziat 1

Sposob i tryb opracowywania planéw finansowych
i dokonywania zmian w tych planach

§ bb. 1. Kierownik gospodarstwa pomocniczego
w terminie 10 dni od dnia otrzymania informacji okre-
slonych w:

1) art. 125 ustawy — dla gospodarstwa pomocnicze-
go panstwowej jednostki budzetowej,

2) art. 185 ust. 1 ustawy — dla gospodarstwa pomoc-
niczego samorzgdowej jednostki budzetowej

— opracowuje i przekazuje projekt planu finansowe-
go jednostce budzetowe;.
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2. Projekty planow finansowych oraz plany finan-
sowe gospodarstw pomocniczych panstwowych i sa-
morzadowych jednostek budzetowych sporzadzane sg
w szczegotowosci dziat, rozdziat i paragraf.

3. Kierownik gospodarstwa pomocniczego pan-
stwowej jednostki budzetowej, przy ktérej gospodar-
stwo zostato utworzone, opracowuje plan finansowy
gospodarstwa, w terminie 10 dni od dnia otrzymania
od jednostki budzetowej, przy ktérej gospodarstwo zo-
stato utworzone, informacji, o ktérej mowa w art. 128
ust. 3 ustawy, i niezwtocznie przekazuje do zatwierdze-
nia kierownikowi tej jednostki budzetowe;.

4. Kierownik gospodarstwa pomocniczego samo-
rzgdowej jednostki budzetowej, przy ktérej gospodar-
stwo zostato utworzone, opracowuje plan finansowy
gospodarstwa, w terminie 10 dni od dnia otrzymania
od jednostki budzetowej, przy ktérej gospodarstwo zo-
stato utworzone, informacji, o ktérej mowa w art. 186
ust. 1 pkt 2 ustawy, i niezwtocznie przekazuje do za-
twierdzenia kierownikowi tej jednostki budzetowe;j.

8 56. 1. Kierownik gospodarstwa pomocniczego —
w zakresie udzielonego przez kierownika jednostki bu-
dzetowej upowaznienia — moze dokonaé zmian
w planie finansowym gospodarstwa pomocniczego,
w ciggu roku budzetowego, w przypadku i pod warun-
kami okreslonymi w art. 26 ust. 8 ustawy. O dokona-
nych zmianach kierownik gospodarstwa pomocnicze-
go informuje niezwtocznie kierownika jednostki bu-
dzetowej.

2. Inne niz wymienione w ust. 1 zmiany planu fi-
nansowego mogga by¢ dokonywane przez kierownika
jednostki budzetowej, tylko po uprzednim wprowa-
dzeniu zmian w budzecie panstwa lub budzecie jed-
nostki samorzadu terytorialnego.

3. W przypadku realizowania przez gospodarstwo
pomocnicze nizszych od zaplanowanych przychodow,
realizacja odpowiednio nizszych wydatkéw, stanowig-
cych koszty dziatalnosci gospodarstwa pomocnicze-
go, nastepuje bez koniecznosci dokonywania zmian
planu finansowego.

4. Nie wymaga dokonywania zmian planu finanso-
wego gospodarstwa pomocniczego realizacja planu
wydatkow, polegajgca na przeniesieniach pomiedzy
paragrafami, przy uwzglednieniu ograniczen okreslo-
nych prawem.

5. Zasady ksztattowania wynagrodzen gospodar-
stwa pomocniczego regulujg odrebne przepisy.

§ 57. 1. Kierownik panstwowej jednostki budzeto-
wej przekazuje gospodarstwom pomocniczym pan-
stwowej jednostki budzetowej dotacje, o ktérych mo-
wa w art. 26 ust. 4 ustawy, w wysokos$ci odpowiedniej
do stopnia realizacji finansowanych zadan.

2. Kierownik gospodarstwa pomocniczego pan-
stwowej jednostki budzetowej przekazuje kierowniko-
wi jednostki budzetowej, w terminie do dnia 31 stycz-
nia nastepnego roku, rozliczenie z wykorzystania dota-

cji w szczegotowosci okreslonej przez tego kierowni-
ka, z zastrzezeniem ust. 5.

3. Kierownik panstwowej jednostki budzetowej,
w przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji nie-
zgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci, wydaje decyzje o zwrocie dotacji wraz
z odsetkami do budzetu panstwa, w wysokosci i termi-
nie okreslonym w art. 145 ust. 1 ustawy.

4. Gospodarstwu pomocniczemu samorzadowej
jednostki budzetowej dotacje, o ktérych mowa w art. 26
ust. 4 ustawy, przekazuje zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego.

5. Gospodarstwa pomocnicze panstwowych jed-
nostek budzetowych, otrzymujgce dotacje przedmio-
towe na zadania realizowane na rzecz rolnictwa, doko-
nujg rozliczenia z budzetem w trybie przepiséw wyda-
nych na podstawie art. 109 ust. 4 ustawy.

§ 58. 1. Wptywy z tytutu dochodéw z najmu i dzier-
zawy sktadnikéw majatkowych Skarbu Panstwa lub
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
umow o podobnym charakterze w pobranych kwotach
sg przekazywane przez gospodarstwo pomocnicze od-
powiednio na dochody budzetu panstwa lub na do-
chody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Przychodami gospodarstwa pomocniczego mo-
ga byé wptywy zwigzane ze $wiadczonymi przez go-
spodarstwo pomocnicze ustugami zwigzanymi z ad-
ministrowaniem, zarzagdzaniem nieruchomos$ciami
w zakresie obejmujgcym najem i dzierzawe sktadni-
kéw majatkowych odpowiednio Skarbu Panstwa lub
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
umow o podobnym charakterze.

3. Wptywy z tytutu swiadczonych ustug, o ktérych
mowa w ust. 2, pomniejszone o koszty ich uzyskania
stanowiag odpowiednio dochody budzetu panstwa lub
dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

4. Przepisu ust. 2 nie stosuje sie do dziatalnosci po-
legajacej na administrowaniu sktadnikami majgtkowy-
mi Skarbu Panstwa, realizowanej jako zadanie zlecone
z zakresu administracji rzagdowe;.

Rozdziat 2

Sposdb i terminy ustalania zaliczkowych wptat
oraz rocznych rozliczen i dokonywania wptat
do budzetu

8 b59. Rozliczenia gospodarstwa pomocniczego
z budzetem sa planowane w dziale i rozdziale wtasci-
wym dla przewazajgcego rodzaju dziatalno$ci gospo-
darstwa pomocniczego okreslonym w przepisach
o klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodoéw i roz-
chodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagra-
nicznych.

8 60. 1. Gospodarstwo pomocnicze, po obowigzko-
wym obciagzeniu wyniku finansowego z tytutu podatku
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dochodowego od oséb prawnych oraz innych obcig-
zen okreslonych przepisami, wptaca do budzetu,
za posrednictwem jednostki budzetowej, potowe osia-
gnietego zysku.

2. Do ustalenia wyniku finansowego gospodar-
stwa pomocniczego nie sg zaliczane otrzymane daro-
wizny pieniezne.

3. Decyzje o przeznaczeniu pozostatej w gospodar-
stwie pomocniczym czesci zysku podejmuje kierownik
jednostki budzetowe;.

4. Decyzje o sposobie wykorzystania czesci zysku
gospodarstwa pomocniczego, przekazanego do jed-
nostki budzetowej na dofinansowanie inwestycji tej
jednostki budzetowej, w tym w zakresie inwestycji go-
spodarstwa pomocniczego, podejmuje kierownik jed-
nostki budzetowe;j.

8 61. 1. Gospodarstwo pomocnicze, ktérego plan
finansowy przewiduje wptate zysku do budzetu, doko-
nuje zaliczkowych wptat do budzetu, na rachunek bie-
zacy dochodéw jednostki budzetowej, co kwartat
w wysokosci wynikajgcej z faktycznie osiggnietego zy-
sku, po spetnieniu wymogoéw okreslonych w przepi-
sach o podatku dochodowym od osdéb prawnych,
a za IV kwartat zaliczkowo, w wysokosci 50 % wptaty
za lll kwartat, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Zaliczkowych wptat za pierwsze trzy kwartaty
dokonuje sie w terminie 20 dni od zakonczenia kazde-
go kwartatu, a za IV kwartat — w terminie do dnia
20 grudnia roku budzetowego.

3. Ostatecznej rocznej wptaty z zysku do budzetu,
po spetnieniu wymogéw okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych, dokonuje
sie w ciggu 15 dni od przyjecia rocznego sprawozda-
nia finansowego przez jednostke budzetowa lub odpo-
wiednio zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

4. Nadptacona kwota zaliczkowych wptat z zysku
do budzetu podlega zaliczeniu na poczet wptat roku
nastepnego lub zwrotowi w przypadku ztozenia przez
kierownika gospodarstwa pomocniczego panstwowej
jednostki budzetowej wniosku o ich zwrot.

8 62. 1. Kierownik jednostki budzetowej moze
utworzy¢ wiecej niz jedno gospodarstwo pomocnicze.

2. Gospodarstwo pomocnicze posiada odrebny ra-
chunek bankowy.

3. Z rachunku gospodarstwa pomocniczego moz-
na dokonywaé wyptat do wysokosci sum zgromadzo-
nych na rachunku.

4, Odsetki od srodkéw wtasnych, z wytaczeniem
dotacji z budzetu, zgromadzonych na rachunku, o kt6-
rym mowa w ust. 2, stanowig przychody gospodar-
stwa pomocniczego.

5. Decyzja o likwidacji gospodarstwa pomocnicze-
go stanowi dla banku podstawe do zamkniecia ra-

chunku gospodarstwa oraz przekazania srodkow fi-
nansowych pozostatych po dokonaniu rozliczen likwi-
dacyjnych na rachunek dochodow budzetu za posred-
nictwem jednostki budzetowej.

8 63. Jezeli gospodarstwo pomocnicze nie spetnia
warunkow samofinansowania okreslonych w art. 26
ust. 2 ustawy lub jest to uzasadnione wzgledami orga-
nizacyjnymi, kierownik jednostki budzetowej likwiduje
je, po uprzednim uzyskaniu zgody organu, o ktérym
mowa w art. 27 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy, nie pdzniej niz
do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego.

8 64. Uprawnienia i obowiagzki przypisane kierow-
nikom gospodarstw pomocniczych samorzadowych
jednostek budzetowych zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego moze zastrzec dla siebie.

DZIAL VI

Tryb postepowania przy przeksztatcaniu
w inng forme organizacyjno-prawna

§ 65. 1. Likwidacja jednostki budzetowej dokonana
w celu jej przeksztatcenia w inng forme organizacyjno-
-prawng polega na zamknieciu rachunku bankowego
i ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami o rachun-
kowosci. W terminie nie pdzniej niz trzy miesigce po li-
kwidacji jednostki budzetowej sporzadzany jest bilans.

2. Organ podejmujacy decyzje, o ktdérej mowa
w ust. 1, okresla forme organizacyjno-prawna nowej
jednostki.

§ 66. 1. W przypadku przeksztatcenia jednostki bu-
dzetowej nalezy przeprowadzi¢ likwidacje gospodar-
stwa pomocniczego tej jednostki budzetowej i likwida-
cje jej rachunkéw dochodéw wtasnych.

2. Likwidacja rachunku dochodéw wtasnych jed-
nostki budzetowej polega na sptaceniu zobowigzan
zaciaggnietych z tytutu dochodéw wtasnych, przekaza-
niu pozostatych srodkéw na rachunek dochodéw bu-
dzetowych, zamknieciu rachunku bankowego.

3. Likwidacja gospodarstwa pomocniczego polega
na zamknieciu rachunku bankowego oraz ustaleniu
i przejeciu przez jednostke budzetowa naleznosci, zo-
bowigzan i srodkow pienieznych pozostatych na ra-
chunku bankowym.

8 67. Nowo tworzona jednostka organizacyjna nie
moze przejaé naleznosci przeksztatconej jednostki bu-
dzetowej, ktére na mocy odrebnych przepiséw stano-
wig dochody budzetu panstwa lub dochody jednostki
samorzadu terytorialnego.

§ 68. Decyzja o przeksztatceniu zaktadu budzeto-
wego w inng forme organizacyjno-prawng wymaga
przeprowadzenia inwentaryzacji wszystkich aktywow
i pasywoéw zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
w tym ustalenia naleznosci i zobowigzan oraz stanu
srodkéw obrotowych i majatku trwatego znajdujacego
sie w uzytkowaniu zaktadu.
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§ 69. 1. Likwidacja zaktadu budzetowego w celu je-
go przeksztatcenia w inng forme organizacyjno-praw-
na polega na zamknieciu rachunku bankowego i ksiagg
rachunkowych zgodnie z przepisami o rachunkowosci.
W terminie nie pdzniej niz trzy miesigce po likwidacji
zaktadu budzetowego sporzadzany jest bilans.

2. Organ podejmujacy decyzje, o ktdérej mowa
w ust. 1, okresla forme organizacyjno-prawng nowej
jednostki.

§ 70. Decyzja o przeksztatceniu gospodarstwa po-
mocniczego jednostki budzetowej w inng forme orga-
nizacyjno-prawng wymaga przeprowadzenia inwenta-
ryzacji wszystkich aktywoéw i pasywow zgodnie z prze-
pisami o rachunkowosci, w tym ustalenia naleznosci
i zobowigzan oraz stanu $rodkéw obrotowych i majat-
ku trwatego przydzielonego gospodarstwu pomocni-
czemu.

§ 71. 1. Likwidacja gospodarstwa pomocniczego

jednostki budzetowej w celu jego przeksztatcenia w in-
na forme organizacyjno-prawnga polega na zamknieciu

rachunku bankowego i ksigg rachunkowych zgodnie
z przepisami o rachunkowosci. W terminie nie p6zniej
niz trzy miesigce po likwidacji gospodarstwa pomoc-
niczego sporzadzany jest bilans.

2. Organ podejmujacy decyzje, o ktdérej mowa
w ust. 1, okresla forme organizacyjno-prawng nowej
jednostki.

DZIAL VII
Przepis koncowy

8 72. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 lipca 2006 r.2)

Minister Finansow: P. Wojciechowski

2) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Finansdéw z dnia 26 stycznia 2005 r. w spra-
wie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakta-
doéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jedno-
stek budzetowych oraz zasad i termindw rocznych rozli-
czen i wptat do budzetu (Dz. U. Nr 23, poz. 190).

Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 29 czerwca 2006 r. (poz. 783)

Zatacznik nr 1

(placéwka)
, PLAN
DOCHODY BUDZETOWE -
SPRAWOZDANIE
ZA OKRES ...................
Waluta:
Lp. TRESC Symbol Plan Wykonanie
klasyfikacji
1 2 3 4 5
1. | Optaty konsularne 75057
2. | Pozostate dochody: 75057
a) z najmu i dzierzawy sktadnikéw majgtkowych
Skarbu Panstwax 75057
b) ze sprzedazy wyrobdw i ustug 75057
c) ze sprzedazy sktadnikéw majgtkowychx* 75057
d) wptywy z réznych dochodow 75057
3. | RAZEM DOCHODY (1+2)

* w kolumnie plan i wykonanie wykazuje sie 25% uzyskiwanych dochodéw

(ksiegowy)  (rok, miesigc, dzien)

(kierownik placowki)
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(placowka)

WYDATKI BUDZETOWE

PLAN

SPRAWOZDANIE

Zatacznik nr 2

Rok:........... Waluta:
Liczba
Lp. Tresé gtsaé?)gf klggylzzg:;ji Plan Wykonanie
miesiecy

1 2 3 4 5 6
1 SWIADCZENIA NA RZECZ OSOB FIZYCZNYCH X

(2+3+4+5+6+7+8)
2 | Zasitki adaptacyjne 75057
3 | Koszty leczenia pracownikéw i ich rodzin 75057
4 | Optaty za szkote 75057
5 | Pozostate $wiadczenia 75057
6 | Dodatki zagraniczne cztonkow stuzby zagranicznej 75057
7 | Dodatki walutowe pracownikéw krajowych 75057
8 | Naleznos$ci pieniezne wyptacane zotnierzom 75057
9 |WYDATKI BIEZACE (10+13+25+26+27+28+29) X
10 | Wynagrodzenia pracownikow (11+12) X
11 | Wynagrodzenia pracownikéw miejscowych 75057
12 Wynagrodzenia bezosobowe (umowy zlecenia

i umowy o dzieto) 75057
13 Zakup materiatéw, wyposazenia i ustug

(14+15+16+17+23+24) X
14 | Zakup materiatéw i wyposazenia 75057
15 | Zakup energii 75057
16 | Remonty, naprawy, konserwacje 75057
17 | Zakup ustug pozostatych (18+19+20+21+22) X
18 | Czynsze lokalowe 75057
19 | Transport 75057
20 | Optaty pocztowe i telekomunikacyjne 75057
21 | Pozostate wydatki administracyjne 75057
22 | Podréze 75057
23 | Ubezpieczenia 75057
24 | Wydatki na promocije 75058
25 | Fundusz dyspozycyjny 75057
26 | Wydatki na dziatalno$¢ konsularng 85330
27 | Wydatki na szkolnictwo polskie za granicg 80135
28 | Wydatki na kolonie dla mtodziezy polonijnej 85413
29 | Wydatki na kulture i sztuke 92195
30 | Stata zaliczka do rozliczenia 75057
31 SRODKI BUDZETOWE NA FINANSOWANIE x

INWESTYCJI (32+33)
32 | Wydatki inwestycyjne 75057
33 | Zakupy inwestycyjne 75057
34|RAZEM WYDATKI (1+9+30+31) X

(ksiggowy) (rok m-c dzien)

(kierownik placéwki)
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Zatacznik nr 3

(placéwka)
SRODKI NA DZIALALNOSC INWESTYCYJNA W ........cooneene R.
Waluta:.........
Stan na é&ﬁyw ZeAszM smN s’rodkli
poczg- i o dys- - nierozli-
tku dva%v& budzeto- | pozyciji V,XX“% KONIEC| czone
Lp. TRESC roku | wptywy | Wychna NA Stan
¢ | - | zdocho- | rok........ nar DZIEN o | konta, |
(pOSIa_ d(’)W érodki przy_ [ b [N, . "080_|n_"
dane | \tasnych | znane przez | (3+4+5) (6-7) | westycje
érOde) Ministerstwo .............
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 [INWESTYCJE | REMONTY

A) obiekty wtasne:
B) obiekty najmowane:

Zakup budynkdw, miesz-
kan, budowli i gruntéw

2
3 [Zakup samochoddéw

4 | Zakup sprzetu tgcznosci
5

6

7

Zakup sprzetu
inforrﬁatgkie

Zakup wyposazenia
RAZEM (1+2+3+4+5+6)

(ksiegowy) (rok, miesigc, dzien)  (kierownik placéwki)



