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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 16 lutego 2007 r.

zmieniajace rozporzadzenie w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi
przychoddéw i rozchodéw

Na podstawie art. 24a ust. 7 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(Dz. U. 22000 r. Nr 14, poz. 176, z p6zn. zm.?) zarzadza
sie, co nastepuje:

8 1. W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatko-
wej ksiegi przychodoéw i rozchoddéw (Dz. U. Nr 152,
poz. 1475 i Nr 224, poz. 2226 oraz z 2004 r. Nr 282,
poz. 2807) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w 8 14 w ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»8) optat sgdowych i notarialnych;”;
2) uchyla sie § 22 i 23;

3) w 8§ 34 zdanie trzecie otrzymuje brzmienie:

1 Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej
— finanse publiczne, na podstawie 8 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzagdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 lipca 2006 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Finansow (Dz. U. Nr 131, poz. 908 i Nr 169, poz. 1204).
Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2000 r. Nr 22, poz. 270, Nr 60,
poz. 703, Nr 70, poz. 816, Nr 104, poz. 1104, Nr 117,
poz. 1228 i Nr 122, poz. 1324, z 2001 r. Nr 4, poz. 27, Nr 8,
poz. 64, Nr 52, poz. 539, Nr 73, poz. 764, Nr 74, poz. 784,
Nr 88, poz. 961, Nr 89, poz. 968, Nr 102, poz. 1117, Nr 106,
poz. 1150, Nr 110, poz. 1190, Nr 125, poz. 1363 i 1370
i Nr134, poz. 1509, z 2002 r. Nr 19, poz. 199, Nr 25,
poz. 253, Nr 74, poz. 676, Nr 78, poz. 715, Nr 89, poz. 804,
Nr 135, poz. 1146, Nr 141, poz. 1182, Nr 169, poz. 1384,
Nr 181, poz. 1515, Nr 200, poz. 1679 i Nr 240, poz. 2058,
z 2003 r. Nr 7, poz. 79, Nr 45, poz. 391, Nr 65, poz. 595,
Nr 84, poz. 774, Nr 90, poz. 844, Nr 96, poz. 874, Nr 122,
poz. 1143, Nr 135, poz. 1268, Nr 137, poz. 1302, Nr 166,
poz. 1608, Nr 202, poz. 1956, Nr 222, poz. 2201, Nr 223,
poz. 2217 i Nr 228, poz. 2255, z 2004 r. Nr 29, poz. 257,
Nr 54, poz. 535, Nr 93, poz. 894, Nr 99, poz. 1001, Nr 109,
poz. 1163, Nr 116, poz. 1203, 1205 i 1207, Nr 120,
poz. 1252, Nr 123, poz. 1291, Nr 162, poz. 1691, Nr 210,
poz. 2135, Nr 263, poz. 2619 i Nr 281, poz. 2779 i 2781,
z 2005 r. Nr 25, poz. 202, Nr 30, poz. 262, Nr 85, poz. 725,
Nr 86, poz. 732, Nr 90, poz. 757, Nr 102, poz. 852, Nr 143,
poz. 1199 i 1202, Nr 155, poz. 1298, Nr 164, poz. 1365
i 1366, Nr 169, poz. 1418 i 1420, Nr 177, poz. 1468, Nr 179,
poz. 1484, Nr 180, poz. 1495 i Nr 183, poz. 1538, z 2006 .
Nr 46, poz. 328, Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 107, poz. 723,
Nr 136, poz. 970, Nr 157, poz. 1119, Nr 183, poz. 1353
i 13564, Nr 217, poz. 1588, Nr 226, poz. 1657 i Nr 249,
poz. 1824 oraz z 2007 r. Nr 35, poz. 219.

2

+~W tym przypadku majg zastosowanie przepisy
87,8 11—17, 8 19—21, 8 24—26 oraz § 30 i 31.”;

4) zatagcznik nr 1 do rozporzadzenia otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego
rozporzadzenia.

8 2. 1. Podatnicy, ktdrzy przed dniem wejscia w zy-
cie niniejszego rozporzadzenia zatozyli podatkowa
ksiege przychodow i rozchodéw wedtug wzoru do-
tychczasowego, moga ewidencjonowacé w tej ksiedze
zdarzenia gospodarcze po wejsciu w zycie niniejszego
rozporzgdzenia. W takim przypadku podatnicy pro-
wadzg podatkowa ksiege przychoddéw i rozchodéw
z uwzglednieniem zasad okreslonych przepisami roz-
porzgdzenia, o ktérym mowa w 8§ 1, w brzmieniu
nadanym niniejszym rozporzadzeniem, w tym stosuja
odpowiednie objasnienia do podatkowej ksiegi przy-
chodéw i rozchodéw w brzmieniu nadanym niniej-
szym rozporzadzeniem i nie wypetniajg w podatkowej
ksiedze przychoddw i rozchodéw kolumny 12.

2. Podatkowa ksiege przychodéw i rozchodoéw pro-
wadzong przed wejsciem w zycie niniejszego rozpo-
rzgdzenia zgodnie z przepisami rozporzadzenia, o kto-
rym mowa w 8 1, w brzmieniu dotychczasowym,
z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
w brzmieniu obowigzujagcym od dnia 1 stycznia
2007 r., uznaje sie za niewadliwa. W takim przypadku
przepis 8 11 ust. 2 rozporzadzenia, o ktérym mowa
w § 1, nie ma zastosowania.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio
w razie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw
i rozchodéw przy zastosowaniu technik informatycz-
nych.

8 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Finanséw: w z. E. Suchocka-Roguska
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 16 lutego 2007 r. (poz. 229)

~Zatacznik nr 1
WZOR
Strona tytutowa podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow

PODATKOWA KSIEGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Rodzaj dziatalnosci

UWAGA: Przed rozpoczeciem zapiséw w ksiedze nalezy sie szczegdtowo zapoznacé z przepisami rozporzadzenia
i objasnieniami do tego zatgcznika.

Kontrahent Przychdd
Lp. | Data zdarzenia | Nr dowodu imi¢ adres Opis zdarzenia warto$é pozostate przychody razem przychdd
gospodarczego | ksiggowego | i nazwisko gospodarczego sprzedanych
(firma) towaréw i ustug (7+8)
zt er zt er zt er
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Suma strony

Przeniesienie
z poprzedniej
strony

Razem od
poczatku roku
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Wydatki
koszt
Zakup towaréw (koszty)
handlowych Koszty uboczne
i materiatéw zakupu . . . .
wynagrodzenia pozostate wydatki razem wydatki Uwagi
wg cen zakupu w gotowce (12+13)
i w naturze
zt er zt gr zt gr zt er zt er zt gr
10 11 12 13 14 15 16

OBJASNIENIA DO PODATKOWEJ KSIEGI PRZYCHODOW | ROZCHODOW

. Przy dokonywaniu zapiséw w ksiedze, wynikaja-
cych z prowadzonych przez podatnika:

a) ewidencji sprzedazy,

b) ewidencji kupna i sprzedazy wartosci dewizo-
wych,

c) ewidencji pozyczek i zastawionych rzeczy,

d) ewidencji na potrzeby podatku od towarow
i ustug

— nie wypetnia sie kolumn 3—5 ksiegi.

. Kolumna 1 jest przeznaczona do wpisania kolejne-
go numeru zapiséw do ksiegi. Tym samym nume-
rem nalezy oznaczy¢ dowdd stanowigcy podstawe
dokonania zapisu.

. W kolumnie 2 nalezy wpisywaé dzien miesigca
wynikajacy z dokumentu stanowigcego podstawe
dokonywania wpisu (date poniesienia wydatku,
otrzymania towaru lub uzyskania przychodu albo
date zestawienia sprzedazy).

. W kolumnie 3 nalezy wpisywaé numer faktury lub
innego dowodu. Jezeli zapisow dokonuje sie na
podstawie dziennego zestawienia sprzedazy, nale-
zy wpisywacé numer zestawienia faktur.

. Kolumny 4 i 5 sg przeznaczone do wpisywania
imion i nazwisk (nazw firm) oraz adreséw kontra-
hentéw (dostawcéw lub odbiorcéw), z ktérymi za-
warte zostaty transakcje dotyczgce zakupu surow-
cow, materiatow, towarow itp. lub sprzedazy wy-

8.

robow gotowych (towaréw), gdy transakcje te
udokumentowane sa fakturami i paragonami. Ko-
lumn tych nie wypetnia sie w wypadku zapisow
dotyczacych przychodu ze sprzedazy na podsta-
wie dziennych zestawien sprzedazy oraz dowo-
dow wewnetrznych.

. W kolumnie 6 nalezy wpisaé¢ rodzaje przychodéw

lub wydatkéw. Okreslenie to powinno zwiezle od-
dawa¢ istote dokonanego zdarzenia gospodarcze-
go, np. zakup blachy, zaptata za niklowanie obre-
czy, wyptata wynagrodzen za okres ............ .

. Kolumna 7 jest przeznaczona do wpisywania przy-

choddw ze sprzedazy wyrobdw (towaréw handlo-
wych) i sprzedazy ustug.

Podatnicy prowadzacy dziatalno$é kantorowg w ko-
lumnie tej wpisujg miesieczng kwote przychodu
(sprzedazy wartosci dewizowych) wynikajaca z ewi-
dencji kupna i sprzedazy wartosci dewizowych.

W przypadku prowadzenia dziatalnosci polegaja-
cej na udzielaniu pozyczek pod zastaw (w lombar-
dach) w kolumnie 7 wpisuje sie na koniec miesia-
ca kwote prowizji stanowigcg wartosé sptaconych
w danym miesigcu odsetek lub réznice miedzy
kwotg uzyskang ze sprzedazy zastawionych rzeczy
a kwotg udzielonych pozyczek.

Kolumna 8 jest przeznaczona do wpisywania po-
zostatych przychodoéw, np. przychodéw z odptat-
nego zbycia sktadnikéw majatku, otrzymanych kar
umownych, wynagrodzenia ptatnika.
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9.

10.

11.

12.

13.

Kolumna 9 jest przeznaczona do wpisywania tacz-
nej kwoty przychodéw zewidencjonowanych
w kolumnach 7 i 8.

Kolumna 10 jest przeznaczona do wpisywania za-
kupu materiatow oraz towarow handlowych we-
dtug cen zakupu.

Podatnicy prowadzacy dziatalno$é kantorowa
w kolumnie tej wpisuja miesieczng kwote zakupio-
nych wartosci dewizowych, wynikajaca z ewiden-
c¢ji kupna i sprzedazy wartosci dewizowych.

Kolumna 11 jest przeznaczona do wpisywania
kosztéw ubocznych zwigzanych z zakupem,
np. kosztéw dotyczacych transportu, zatadunku
i wytadunku, ubezpieczenia w drodze.

Kolumna 12 jest przeznaczona do wpisywania
wynagrodzen brutto wyptacanych pracownikom
(w gotowce i w naturze). Wynagrodzenia w natu-
rze, jezeli przedmiotem $wiadczeh w naturze sa
rzeczy lub ustugi wchodzace w zakres dziatalnosci
gospodarczej pracodawcy, wpisuje sie wedtug
przecietnych cen stosowanych wobec innych od-
biorcéw, a w pozostatych przypadkach — na pod-
stawie cen rynkowych stosowanych przy swiad-
czeniu ustug lub udostepnianiu rzeczy lub praw
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednie-
niem w szczegolnosci ich stanu i stopnia zuzycia
oraz czasu i miejsca udostepnienia. Wpisu doko-
nuje sie:

a) na podstawie listy ptac lub innych dowodow,
na ktérych pracownik potwierdza wtasnym
podpisem kwoty otrzymanych wynagrodzen
w gotéwce i w naturze — w przypadku wypftaty
wynagrodzenia w kasie,

b) na podstawie innych dowodéw, np. dowodu
potwierdzajgcego przekazanie wynagrodzenia
na rachunek pracownika — jezeli wynagrodze-
nie nie jest wyptacane w kasie.

W kolumnie tej ewidencjonuje sie rowniez wyna-
grodzenia wyptacane osobom z tytutu umow zle-
cenia i umow o dzieto.

Kolumna 13 jest przeznaczona do wpisywania po-
zostatych kosztéw (poza wymienionymi w kolum-
nach 10—12), z wyjatkiem kosztéw, ktérych zgod-
nie z art. 23 ustawy o podatku dochodowym nie
uznaje sie za koszty uzyskania przychodow. W ko-
lumnie tej wpisuje sie w szczegdlnosci takie wy-
datki, jak: czynsz za lokal, optate za energie elek-
tryczna, gaz, wode, c.o., optate za telefon, zakup
paliw, wydatki dotyczace remontéw, amortyzacje
srodkoéw trwatych, sktadki na ubezpieczenie eme-
rytalne i rentowe pracownikéw w czesci finanso-
wanej przez pracodawce, sktadki na ubezpiecze-
nie wypadkowe pracownikéw, warto$¢ zakupio-
nego wyposazenia. Wydatki z tytutu uzywania
niewprowadzonego do ewidencji srodkéw trwa-
tych samochodu osobowego, w tym takze stano-

14.

15.

16.

17.

wigcego wtasno$é osoby prowadzacej dziatal-
nos$é gospodarcza, dla potrzeb dziatalnosci go-
spodarczej podatnika nalezy wpisywacé¢ w tej ko-
lumnie po zakonczeniu miesigca na podstawie
miesiecznego zestawienia poniesionych wydat-
kéw wynikajacych z faktur zawierajagcych numer
rejestracyjny tego pojazdu. Suma wydatkéw zali-
czonych do kosztéw uzyskania przychodéw,
w poszczegodlnych miesigcach, ustalona od po-
czatku roku podatkowego, nie moze przekraczaé
kwoty wynikajgcej z ewidencji przebiegu pojazdu
za ten sam okres, to jest kwoty wynikajacej z prze-
mnozenia liczby kilometrow faktycznego przebie-
gu pojazdu oraz stawki za jeden kilometr przebie-
gu, okreslonej w odrebnych przepisach przez wta-
$ciwego ministra.

Zapisow dotyczacych kosztéw podrdzy stuzbowej,
w tym réwniez diet wtasciciela oraz oséb z nim
wspotpracujgcych, dokonuje sie na podstawie roz-
liczenia tych kosztéw sporzadzonego na dowo-
dzie wewnetrznym, zwanym rozliczeniem podrézy
stuzbowej. Do rozliczenia nalezy dotgczyé dowody
(faktury) potwierdzajgce poszczegdélne wydatki.
Jezeli uzyskanie dowodu (faktury) nie byto mozli-
we, pracownik musi ztozyé pisemne o$wiadczenie
o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania. Nie wymagaja udokumento-
wania fakturami diety oraz wydatki objete ryczat-
tem, a takze koszty przejazdu wtasnym samocho-
dem pracownika.

Kolumna 14 jest przeznaczona do wpisywania
tacznej kwoty wydatkow wykazanych w kolum-
nach 12i 13.

Podatnicy, o ktérych mowa w art. 113 ust. 5 usta-
wy o VAT, dokonujg, po zakonczeniu miesigca,
w ktérym nastgpito przekroczenie kwoty wyrazo-
nej w ztotych, odpowiadajacej réwnowartosci
10 000 euro wartosci sprzedazy, o ktérej mowa
w art. 113 ust. 1i 2 ustawy o VAT, korekty zapisow
dotyczacych kosztéw uzyskania przychodéw o te
cze$¢ naliczonego podatku od towardéw i ustug,
ktéra odliczaja od podatku naleznego. Kwote te
okresla Minister Finanséw w odrebnym rozporza-
dzeniu wydanym na podstawie art. 113 ust. 14
pkt 1 ustawy o VAT.

Kolumna 15 jest wolna. W kolumnie tej mozna
wpisywaé inne zasztos$ci gospodarcze poza wy-
mienionymi w kolumnach 1—13. W kolumnie tej
mozna rowniez wpisywaé¢ wydatki odnoszace sie
do przychodéw miesigca lub roku nastepnego (lat
nastepnych).

Kolumna 16 jest przeznaczona do wpisywania
uwag co do tresci zapisow w kolumnach 2—15.
Kolumna ta moze byé takze wykorzystywana
np. do wpisywania pobranych zaliczek, obrotu
opakowaniami zwrotnymi. W kolumnie tej moga
by¢ takze ewidencjonowane przychody faktycznie
przez podatnika otrzymane. W przypadku wyboru
w nastepnym roku podatkowym opodatkowania
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18.

19.

20.

21.

w formie ryczattu od przychodéw ewidencjono-
wanych limit otrzymanych przychodéw w po-
przednim roku podatkowym w kwocie stanowig-
cej rownowartosé 25 000 euro jest — zgodnie
z art. 21 ust. 1b ustawy o zryczattowanym podatku
dochodowym — warunkiem korzystania z kwartal-
nego sposobu wptacania ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych.

Po zakonczeniu miesigca wpisy dokonane w da-
nym miesigcu nalezy podkresli¢, a dane z ko-
lumn 7—14 zsumowacé. Wynikte z podsumowania
kwoty nalezy podkresli¢. Podatnik moze pod pod-
sumowaniem danego miesigca wpisaé w poszcze-
golnych kolumnach sumy od poczatku roku do
miesigca poprzedzajgcego dany miesigc i w kolej-
nej pozycji wpisa¢ w poszczegolnych kolumnach
sume od poczatku roku.

Jezeli podatnik nie dokonuje podsumowania zapi-
sow kolejnych miesiecy narastajgco od poczatku
roku, po zakonczeniu roku podatkowego musi na
oddzielnej stronie w ksiedze sporzadzié zestawie-
nie roczne. W tym celu nalezy wpisaé do wtasci-
wych kolumn sumy z poszczegdlnych miesiecy
i dodaé je.

W celu ustalenia wartosci poszczegdélnych sktad-
nikdw spisu z natury materiatéw i towaréw han-
dlowych wedtug cen nabycia nalezy ustali¢ pro-
centowy wskaznik kosztéw ubocznych zakupu (ko-
lumna 11) w stosunku do ogdlnej wartosci zakupu
towarow handlowych i materiatow zewidencjono-
wanych (w kolumnie 10) (suma kosztéw ubocz-
nych zakupu przemnozona przez 100 i podzielona
przez wartosé zakupu). O tak ustalony wskaznik
nalezy podwyzszyé jednostkowy koszt zakupu,
a nastepnie ustali¢ wartosé poszczegdélnych sktad-
nikdw spisu z natury.

Podatnik moze rowniez dokonaé wyceny wartosci
materiatéw i towaréow handlowych wedtug cen
zakupu, tj. bez podwyzszenia tej ceny o wskaznik
kosztdw ubocznych zakupu.

W celu ustalenia dochodu osiagnigtego w roku
podatkowym nalezy na oddzielnej stronie ksiegi:

1) ustalié¢ warto$¢ osiggnietego przychodu w roku
podatkowym (kolumna 9);

2) ustali¢ wysokos$é¢ poniesionych w roku podat-
kowym kosztéw uzyskania przychodéw w spo-
sOb nastepujacy:

a) do wartosci spisu z natury na poczatek roku
podatkowego doliczy¢ wartosé zakupu towa-
row handlowych (materiatow) z kolumn 10
i 11, a nastepnie pomniejszy¢ o wartos¢ spi-
su z natury sporzadzonego na koniec roku
podatkowego,

kwote wynikajacg z tego obliczenia powigek-
szy¢ o kwote wydatkow z kolumny 14 oraz
pomniejszyé o warto$é wynagrodzen w na-

22.

23.

turze w tej czesci, w ktérej wydatki (koszty)
zwigzane z wynagrodzeniami w naturze
zostaty zaksiegowane w innych kolumnach
ksiegi przychoddéw i rozchodéw (np. w ga-
stronomii koszty zakupu materiatow i towa-
row handlowych zuzytych do przygotowania
positkow dla pracownikow zostaty wpisane
w kolumnie 10);

3) wartosé osiaggnietego przychodu (kolumna 9)
pomniejszy¢ o wysokos¢ poniesionych w roku
podatkowym kosztéw uzyskania przychodu,
obliczonych zgodnie z objasnieniami zawarty-
mi w pkt 2; wynikajaca z tego obliczenia rézni-
ca stanowi kwote dochodu osiggnietego w ro-
ku podatkowym.

Okreslony w ust. 21 sposéb obliczenia dochodu
dotyczy réwniez podatnikéw sporzadzajgcych spis
z natury (np. na koniec miesigca lub jesli sporza-
dzenie spisu z natury zarzadzit naczelnik urzedu
skarbowego).

Przyktad obliczenia dochodu:

zt gr
455 600,75

2) Wysokosé kosztow uzyskania przychodéw po-
niesionych w roku podatkowym:

1) Przychéd (kolumna 9)

a) wartos¢ spisu z natury na pocza-

tek roku podatkowego 58 678,28
b) plus wydatki na zakup towarow

handlowych i materiatéw (ko-

lumna 10) 289 288,56
c) plus wydatki na koszty uboczne

zakupu (kolumna 11) 10 320,40
d) minus warto$¢ spisu z natury na

koniec roku podatkowego 46 524,32
e) plus kwota pozostatych wydat-

kéw (kolumna 14) 78 328,09
f) minus warto$¢ wynagrodzen

w naturze ujetych w innych ko-

lumnach ksiegi 4 826,00

Razem koszty uzyskania przychodu 385 265,01

3) Ustalenie dochodu osiggnietego w roku podat-
kowym:
a) przychdd (pkt 1) 455 600,75
b) minus koszty uzyskania przycho-
déw (pkt 2) 385 265,01
Dochéd (a—b) 70 335,74

24. Zasady okreslone w ust. 1—23 stosuje sie odpo-

wiednio w przypadku prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodow i rozchodéw w imieniu podat-
nika przez biuro rachunkowe.”



