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Na podstawie art. 111 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o S∏u˝bie Celnej (Dz. U. Nr 168,
poz. 1323) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) szczegó∏owe dane, które powinno zawieraç Êwia-
dectwo s∏u˝by;

2) tryb wydawania i dokonywania sprostowaƒ Êwia-
dectwa s∏u˝by;

3) informacje, które sà zamieszczane w Êwiadectwie
s∏u˝by na ˝àdanie funkcjonariusza celnego, zwa-
nego dalej „funkcjonariuszem”; 

4) wzór formularza Êwiadectwa s∏u˝by.

§ 2. 1. W Êwiadectwie s∏u˝by umieszcza si´ dane
niezb´dne do ustalenia uprawnieƒ ze stosunku s∏u˝-
bowego i uprawnieƒ z ubezpieczenia spo∏ecznego
funkcjonariusza, dotyczàce:

1) imienia i nazwiska funkcjonariusza, daty i miejsca
jego urodzenia oraz imion jego rodziców, jednost-
ki lub jednostek organizacyjnych, w których funk-
cjonariusz pe∏ni∏ s∏u˝b´, okresu pe∏nienia s∏u˝by
oraz rodzaju s∏u˝by (przygotowawcza, sta∏a);

2) okresu pe∏nienia s∏u˝by w szczególnym charakte-
rze w rozumieniu przepisów o emeryturach i ren-
tach z Funduszu Ubezpieczeƒ Spo∏ecznych;

3) zajmowanego stanowiska i posiadanego stopnia
s∏u˝bowego w dniu zwolnienia ze s∏u˝by;

4) podstawy prawnej zwolnienia ze s∏u˝by, wydale-
nia ze s∏u˝by albo wygaÊni´cia stosunku s∏u˝bo-
wego;

5) liczby dni urlopu:

a) wypoczynkowego lub urlopu dodatkowego wy-
korzystanego w roku kalendarzowym, w którym
funkcjonariusz zosta∏ zwolniony ze s∏u˝by, wy-
dalony ze s∏u˝by albo w którym stosunek s∏u˝-
bowy wygas∏,

b) wypoczynkowego niewykorzystanego w roku
kalendarzowym, w którym funkcjonariusz zo-
sta∏ zwolniony ze s∏u˝by, wydalony ze s∏u˝by
albo w którym stosunek s∏u˝bowy wygas∏, za
które wyp∏acono ekwiwalent pieni´˝ny; 

6) okresu:

a) korzystania z urlopu bezp∏atnego i podstawy
prawnej jego udzielenia,

b) wykorzystanego urlopu wychowawczego
w czasie trwania stosunku s∏u˝bowego, 

c) wykorzystania w roku kalendarzowym, w któ-
rym usta∏ stosunek s∏u˝bowy, zwolnienia prze-
widzianego w art. 188 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94, z póên. zm.2));

7) informacji na temat przywrócenia funkcjonariusza
do s∏u˝by, okreÊlonych w art. 108 ust. 3 i 4,
w art. 109 ust. 1 i 3 oraz w art. 110 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o S∏u˝bie Celnej, zwanej dalej
„ustawà”, okresów niesk∏adkowych w administra-
cji celnej lub w S∏u˝bie Celnej przypadajàcych
w okresie zatrudnienia, których dotyczy Êwiadec-
two s∏u˝by, uwzgl´dnianych przy ustalaniu prawa
do emerytury albo renty, oraz informacji o wyp∏a-
cie odprawy emerytalnej albo rentowej.

2. Wzór Êwiadectwa s∏u˝by okreÊla za∏àcznik do
rozporzàdzenia.

3. Kopi´ Êwiadectwa s∏u˝by przechowuje si´ w ak-
tach osobowych funkcjonariusza. 

4. W przypadku okreÊlonym w art.106 pkt 1 usta-
wy Êwiadectwo s∏u˝by w∏àcza si´ do akt osobowych
zmar∏ego funkcjonariusza. 

§ 3. 1. Na pisemny wniosek funkcjonariusza, z∏o˝o-
ny na co najmniej 7 dni przed datà ustania stosunku
s∏u˝bowego, w Êwiadectwie s∏u˝by umieszcza si´ do-
datkowo informacje o wysokoÊci i sk∏adnikach uposa-
˝enia. 

2. W przypadku z∏o˝enia wniosku po terminie
okreÊlonym w ust. 1, jednak˝e przed datà ustania sto-
sunku s∏u˝bowego, funkcjonariuszowi wydaje si´
Êwiadectwo s∏u˝by zawierajàce informacje o wysoko-
Êci i sk∏adnikach uposa˝enia w terminie, o którym mo-
wa w § 5 ust. 2.
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA FINANSÓW1)

z dnia 28 paêdziernika 2009 r.

w sprawie Êwiadectwa s∏u˝by funkcjonariuszy celnych

———————
1) Minister Finansów kieruje dzia∏em administracji rzàdowej

— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzàdzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegó∏owego zakresu dzia∏ania Mini-
stra Finansów (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

———————
2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y

og∏oszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 113,
poz. 717, z 1999 r. Nr 99, poz. 1152, z 2000 r. Nr 19, poz. 239,
Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268,
z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538,
Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354,
Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74,
poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199,
poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608
i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99, poz. 1001,
Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 10, poz. 71,
Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr 167, poz. 1398, z 2006 r.
Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 133, poz. 935, Nr 217, poz. 1587
i Nr 221, poz. 1615, z 2007 r. Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz. 589,
Nr 176, poz. 1239, Nr 181, poz. 1288 i Nr 225, poz. 1672,
z 2008 r. Nr 93, poz. 586, Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz. 1460
i Nr 237, poz. 1654 oraz z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 56,
poz. 458, Nr 58, poz. 485, Nr 98, poz. 817, Nr 99, poz. 825,
Nr 115, poz. 958 i Nr 157, poz. 1241.ww
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§ 4 . 1. Âwiadectwo s∏u˝by wydaje kierownik urz´-
du, w którym funkcjonariusz pe∏ni∏ s∏u˝b´, zwany da-
lej „kierownikiem urz´du”. Wydanie Êwiadectwa s∏u˝-
by nie mo˝e byç uzale˝nione od uprzedniego rozlicze-
nia si´ funkcjonariusza z urz´dem.

2. W uzasadnionych przypadkach kierownik urz´-
du wydaje odpis Êwiadectwa s∏u˝by funkcjonariuszo-
wi albo osobie, o której mowa w art. 164 ust. 1 usta-
wy.

§ 5. 1. Funkcjonariuszowi zwolnionemu ze s∏u˝by
Êwiadectwo s∏u˝by wydaje si´ w dniu zwolnienia ze
s∏u˝by. Otrzymanie Êwiadectwa s∏u˝by funkcjonariusz
potwierdza na kopii Êwiadectwa w∏asnor´cznym, czy-
telnym podpisem oraz datà.

2. Je˝eli w terminie, o którym mowa w ust. 1, wy-
danie Êwiadectwa s∏u˝by nie jest mo˝liwe, Êwiadec-
two s∏u˝by nale˝y przes∏aç w terminie 7 dni od dnia
zwolnienia ze s∏u˝by w sposób okreÊlony w przepi-
sach ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks po-
st´powania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071, z póên. zm.3)).

3. Funkcjonariuszowi, którego stosunek s∏u˝bowy
wygas∏ na podstawie art. 106 pkt 2 ustawy, Êwiadec-
two s∏u˝by nale˝y przes∏aç, w sposób okreÊlony
w ust. 2, w terminie 7 dni od dnia wygaÊni´cia stosun-
ku s∏u˝bowego.

4. Funkcjonariuszowi wydalonemu ze s∏u˝by na
podstawie orzeczenia dyscyplinarnego Êwiadectwo
s∏u˝by nale˝y przes∏aç, w sposób okreÊlony w ust. 2,

w terminie 7 dni od dnia uprawomocnienia si´ orze-
czenia dyscyplinarnego orzekajàcego wydalenie ze
s∏u˝by.

§ 6. 1. Funkcjonariusz mo˝e w terminie 7 dni od
dnia otrzymania Êwiadectwa s∏u˝by wystàpiç na
piÊmie do kierownika urz´du z ˝àdaniem jego spro-
stowania.

2. W przypadku uwzgl´dnienia ˝àdania sprosto-
wania Êwiadectwa s∏u˝by, kierownik urz´du wydaje
zwolnionemu funkcjonariuszowi nowe Êwiadectwo
s∏u˝by w terminie 7 dni od dnia z∏o˝enia wniosku.

3. W przypadku nieuwzgl´dnienia ˝àdania spro-
stowania Êwiadectwa s∏u˝by, udziela si´ w terminie,
o którym mowa w ust. 2, pisemnej informacji z poda-
niem przyczyn jego odmowy.

4. Przepis ust. 1 stosuje si´ odpowiednio do osób,
o których mowa w art. 164 ust. 1 ustawy.

§ 7. W przypadku zmiany decyzji o zwolnieniu ze
s∏u˝by kierownik urz´du obowiàzany jest z urz´du
sprostowaç wydane uprzednio Êwiadectwo s∏u˝by,
uzupe∏niajàc je o informacje o dokonanych zmianach,
je˝eli majà one wp∏yw na treÊç wystawionego Êwia-
dectwa.

§ 8. W przypadku okreÊlonym w § 6 ust. 2 kierow-
nik urz´du pozostawia w aktach osobowych funkcjo-
nariusza poprzednio sporzàdzone Êwiadectwo s∏u˝by
i umieszcza na nim adnotacj´ o jego zmianie, potwier-
dzajàc dokonanie adnotacji w∏asnor´cznym podpi-
sem oraz przystawiajàc piecz´ç.

§ 9. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem
31 paêdziernika 2009 r.

Minister Finansów: w z. E. Suchocka-Roguska

———————
3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y

og∏oszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r.
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387,
z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r.
Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682
i Nr 181, poz. 1524 oraz z 2008 r. Nr 229, poz. 1539.
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Za∏àcznik do rozporzàdzenia Ministra Finansów
z dnia 28 paêdziernika 2009 r. (poz. 1420)

WZÓR

.............................................. ..............................................
(piecz´ç nag∏ówkowa) (miejscowoÊç i data)

..............................................
(nr REGON-EKD)

ÂWIADECTWO S¸U˚BY

1. Stwierdza si´, ˝e 

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................
(imi´ i nazwisko)

imiona rodziców

..........................................................................................................................................................................................

urodzony(a) ....................................................................................................................................................................
(data i miejsce urodzenia)

pe∏ni∏(a) s∏u˝b´ w

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................
(nazwa jednostki organizacyjnej/jednostek organizacyjnych S∏u˝by Celnej)

w okresie od dnia .................................. do dnia .................................. — s∏u˝ba przygotowawcza;

w okresie od dnia .................................. do dnia .................................. — s∏u˝ba sta∏a. 

2. Pe∏ni∏(a) s∏u˝b´ w szczególnym charakterze

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................
(okresy pe∏nienia s∏u˝by w szczególnym charakterze, zajmowane stanowiska)

3. W dniu zwolnienia ze s∏u˝by:

1) zajmowa∏(a) stanowisko ............................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

2) posiada∏(a) stopieƒ s∏u˝bowy ...................................................................................................................................

4. Stosunek s∏u˝bowy usta∏ w wyniku zwolnienia ze s∏u˝by/wygaÊni´cia stosunku s∏u˝bowego/wydalenia ze
s∏u˝by*:

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................
(podstawa prawna zwolnienia ze s∏u˝by/wygaÊni´cia stosunku s∏u˝bowego/ wydalenia ze s∏u˝by)ww
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5. W okresie s∏u˝by:
a) wykorzysta∏(a) urlop wypoczynkowy w wymiarze,
przys∏ugiwa∏ w wymiarze: ............................... dni, wykorzysta∏(a) w wymiarze: ............................... dni, 

(liczba dni urlopu wypoczynkowego przys∏ugujàcego i wykorzystanego w roku, w którym usta∏ stosunek s∏u˝bowy)

wykorzysta∏(a) urlop dodatkowy w wymiarze:
przys∏ugiwa∏ w wymiarze: ............................... dni, wykorzysta∏(a) w wymiarze: ............................... dni, 

(liczba dni urlopu dodatkowego przys∏ugujàcego i wykorzystanego w roku, w którym usta∏ stosunek s∏u˝bowy)

b) wyp∏acono ekwiwalent pieni´˝ny za ........................ dni urlopu wypoczynkowego przys∏ugujàcego w roku,
w którym usta∏ stosunek s∏u˝bowy,

c) korzysta∏(a) z urlopu bezp∏atnego

.................................................................................................................................................................................... ,
(okres trwania urlopu bezp∏atnego i podstawa prawna jego udzielenia)

d) korzysta∏(a) z urlopu wychowawczego

.................................................................................................................................................................................... ,
(okres trwania urlopu wychowawczego)

e) wykorzysta∏(a) zwolnienie przewidziane w art. 188 Kodeksu pracy

.................................................................................................................................................................................... .
(liczba dni zwolnienia wykorzystanego w roku kalendarzowym, w którym usta∏ stosunek s∏u˝bowy)

6. Pozosta∏e informacje:

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................
(dotyczy informacji, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 7 oraz w § 3 ust. 1 rozporzàdzenia Ministra Finansów z dnia 28 paêdziernika 2009 r.

w sprawie Êwiadectwa s∏u˝by funkcjonariuszy celnych)

.............................................................
(piecz´ç i podpis kierownika urz´du)

POUCZENIE

Funkcjonariusz celny mo˝e wystàpiç w terminie 7 dni od dnia otrzymania Êwiadectwa s∏u˝by z ˝àdaniem
jego sprostowania do: 

..........................................................................................................................................................................................
(wpisaç w∏aÊciwego kierownika urz´du)

———————
* Niepotrzebne skreÊliç.ww
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