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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"
z dnia 28 pazdziernika 2009 r.
w sprawie swiadectwa stuzby funkcjonariuszy celnych
Na podstawie art. 111 ust. 4 ustawy z dnia b) wykorzystanego  urlopu  wychowawczego

27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej (Dz. U. Nr 168,
poz. 1323) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegbétowe dane, ktére powinno zawiera¢ Swia-
dectwo stuzby;

2) tryb wydawania i dokonywania sprostowan swia-
dectwa stuzby;

3) informacje, ktore sa zamieszczane w $wiadectwie
stuzby na zadanie funkcjonariusza celnego, zwa-
nego dalej ,funkcjonariuszem”;

4) wzér formularza swiadectwa stuzby.

8 2. 1. W $wiadectwie stuzby umieszcza sie dane
niezbedne do ustalenia uprawnien ze stosunku stuz-
bowego i uprawnien z ubezpieczenia spotecznego
funkcjonariusza, dotyczace:

1) imienia i nazwiska funkcjonariusza, daty i miejsca
jego urodzenia oraz imion jego rodzicow, jednost-
ki lub jednostek organizacyjnych, w ktérych funk-
cjonariusz petnit stuzbe, okresu petnienia stuzby
oraz rodzaju stuzby (przygotowawcza, stata);

2) okresu petnienia stuzby w szczegdlnym charakte-
rze w rozumieniu przepiséw o emeryturach i ren-
tach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

3) zajmowanego stanowiska i posiadanego stopnia
stuzbowego w dniu zwolnienia ze stuzby;

4) podstawy prawnej zwolnienia ze stuzby, wydale-
nia ze stuzby albo wygasniecia stosunku stuzbo-
wego;

5) liczby dni urlopu:

a) wypoczynkowego lub urlopu dodatkowego wy-
korzystanego w roku kalendarzowym, w ktérym
funkcjonariusz zostat zwolniony ze stuzby, wy-
dalony ze stuzby albo w ktérym stosunek stuz-
bowy wygast,

b) wypoczynkowego niewykorzystanego w roku
kalendarzowym, w ktérym funkcjonariusz zo-
stat zwolniony ze stuzby, wydalony ze stuzby
albo w ktérym stosunek stuzbowy wygast, za
ktdre wyptacono ekwiwalent pieniezny;

6) okresu:

a) korzystania z urlopu bezptatnego i podstawy
prawnej jego udzielenia,

1) Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzgdowej
— finanse publiczne, na podstawie & 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzagdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Mini-
stra Finanséw (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

w czasie trwania stosunku stuzbowego,

c¢) wykorzystania w roku kalendarzowym, w kt6-
rym ustat stosunek stuzbowy, zwolnienia prze-
widzianego w art. 188 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94, z p6zn. zm.2);

7) informacji na temat przywrécenia funkcjonariusza
do stuzby, okreslonych w art. 108 ust. 3 i 4,
w art. 109 ust. 1i 3 oraz w art. 110 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej, zwanej dalej
~ustawg”, okresow niesktadkowych w administra-
cji celnej lub w Stuzbie Celnej przypadajacych
w okresie zatrudnienia, ktorych dotyczy swiadec-
two stuzby, uwzglednianych przy ustalaniu prawa
do emerytury albo renty, oraz informacji o wypta-
cie odprawy emerytalnej albo rentowe;.

2. Wzé6r swiadectwa stuzby okresla zatgcznik do
rozporzadzenia.

3. Kopie $wiadectwa stuzby przechowuje sie w ak-
tach osobowych funkcjonariusza.

4. W przypadku okreslonym w art.106 pkt 1 usta-
wy $wiadectwo stuzby wtgcza sie do akt osobowych
zmartego funkcjonariusza.

8 3. 1. Na pisemny wniosek funkcjonariusza, ztozo-
ny na co najmniej 7 dni przed datg ustania stosunku
stuzbowego, w $wiadectwie stuzby umieszcza sie do-
datkowo informacje o wysokosci i sktadnikach uposa-
zenia.

2. W przypadku ztozenia wniosku po terminie
okreslonym w ust. 1, jednakze przed datg ustania sto-
sunku stuzbowego, funkcjonariuszowi wydaje sie
Swiadectwo stuzby zawierajace informacje o wysoko-
Sci i sktadnikach uposazenia w terminie, o ktérym mo-
wa w 8 5 ust. 2.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 113,
poz. 717, 2 1999 r. Nr 99, poz. 1152, z 2000 r. Nr 19, poz. 239,
Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268,
z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538,
Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354,
Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74,
poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199,
poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608
i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99, poz. 1001,
Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz. 2407,z 2005 r. Nr 10, poz. 71,
Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr 167, poz. 1398, z 2006 r.
Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 133, poz. 935, Nr 217, poz. 1587
i Nr 221, poz. 1615, z 2007 r. Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz. 589,
Nr 176, poz. 1239, Nr 181, poz. 1288 i Nr 225, poz. 1672,
22008 r. Nr 93, poz. 586, Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz. 1460
i Nr 237, poz. 1654 oraz z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 56,
poz. 458, Nr 58, poz. 485, Nr 98, poz. 817, Nr 99, poz. 825,
Nr 115, poz. 958 i Nr 157, poz. 1241.
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§ 4. 1. Swiadectwo stuzby wydaje kierownik urze-
du, w ktérym funkcjonariusz petnit stuzbe, zwany da-
lej , kierownikiem urzedu”. Wydanie $wiadectwa stuz-
by nie moze by¢ uzaleznione od uprzedniego rozlicze-
nia sie funkcjonariusza z urzedem.

2. W uzasadnionych przypadkach kierownik urze-
du wydaje odpis $wiadectwa stuzby funkcjonariuszo-
wi albo osobie, o ktérej mowa w art. 164 ust. 1 usta-
wy.

8 5. 1. Funkcjonariuszowi zwolnionemu ze stuzby
swiadectwo stuzby wydaje sie w dniu zwolnienia ze
stuzby. Otrzymanie $wiadectwa stuzby funkcjonariusz
potwierdza na kopii $wiadectwa wtasnorecznym, czy-
telnym podpisem oraz data.

2. Jezeli w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, wy-
danie swiadectwa stuzby nie jest mozliwe, $wiadec-
two stuzby nalezy przesta¢ w terminie 7 dni od dnia
zwolnienia ze stuzby w sposdb okreslony w przepi-
sach ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks po-
stepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071, z pézn. zm.3)).

3. Funkcjonariuszowi, ktérego stosunek stuzbowy
wygast na podstawie art. 106 pkt 2 ustawy, $wiadec-
two stuzby nalezy przestaé, w sposdéb okreslony
w ust. 2, w terminie 7 dni od dnia wygasniecia stosun-
ku stuzbowego.

4. Funkcjonariuszowi wydalonemu ze stuzby na
podstawie orzeczenia dyscyplinarnego s$wiadectwo
stuzby nalezy przestaé¢, w sposéb okreslony w ust. 2,

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r.
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387,
z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r.
Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682
i Nr 181, poz. 1524 oraz z 2008 r. Nr 229, poz. 1539.

w terminie 7 dni od dnia uprawomocnienia sie orze-
czenia dyscyplinarnego orzekajacego wydalenie ze
stuzby.

8 6. 1. Funkcjonariusz moze w terminie 7 dni od
dnia otrzymania $wiadectwa stuzby wystagpi¢ na
pismie do kierownika urzedu z zgdaniem jego spro-
stowania.

2. W przypadku uwzglednienia zadania sprosto-
wania swiadectwa stuzby, kierownik urzedu wydaje
zwolnionemu funkcjonariuszowi nowe $wiadectwo
stuzby w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

3. W przypadku nieuwzglednienia zgdania spro-
stowania $swiadectwa stuzby, udziela sie w terminie,
o ktéorym mowa w ust. 2, pisemnej informacji z poda-
niem przyczyn jego odmowy.

4. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do osob,
o ktérych mowa w art. 164 ust. 1 ustawy.

8 7. W przypadku zmiany decyzji o zwolnieniu ze
stuzby kierownik urzedu obowigzany jest z urzedu
sprostowaé wydane uprzednio swiadectwo stuzby,
uzupetniajac je o informacje o dokonanych zmianach,
jezeli majg one wptyw na tres¢ wystawionego swia-
dectwa.

8 8. W przypadku okreslonym w 8 6 ust. 2 kierow-
nik urzedu pozostawia w aktach osobowych funkcjo-
nariusza poprzednio sporzadzone $wiadectwo stuzby
i umieszcza na nim adnotacje o jego zmianie, potwier-
dzajac dokonanie adnotacji wtasnorecznym podpi-
sem oraz przystawiajac pieczec.

8 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
31 pazdziernika 2009 r.

Minister Finanséw: w z. E. Suchocka-Roguska
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 28 pazdziernika 2009 r. (poz. 1420)

WZOR

(piecze¢ nagtéwkowa) (miejscowos¢ i data)

(nr REGON-EKD)

SWIADECTWO StUZBY

1. Stwierdza sie, ze

w okresie od dnia ...........ccceeeeeeeeeeeeeeen, dodnia........cccceiiiiiee, — stuzba przygotowawcza;

w okresie od dnia .........cccoovrirrrenniiiinnnns dodnia ......cccoovrrrrrrmniiiinrinnenes — stuzba stata.

(okresy petnienia stuzby w szczegélnym charakterze, zajmowane stanowiska)

3. W dniu zwolnienia ze stuzby:

1) ZajMOWat(@) STANOWISKO ..cooieei e e e e e e e e e s s n e e e e e e e s s e nnrnn e e e e e e s s e nnnrneeas

stuzby*:

(podstawa prawna zwolnienia ze stuzby/wygasnigecia stosunku stuzbowego/ wydalenia ze stuzby)
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5. W okresie stuzby:
a) wykorzystat(a) urlop wypoczynkowy w wymiarze,

przystugiwat w wymiarze: ........cccccveeereeecccnnns dni, wykorzystat(a) w wymiarze: ........cccocveeeiiiiiiiinns dni,
(liczba dni urlopu wypoczynkowego przystugujacego i wykorzystanego w roku, w ktérym ustat stosunek stuzbowy)

wykorzystat(a) urlop dodatkowy w wymiarze:

przystugiwat w wymiarze: ........ccccccceiiiiieenenne dni, wykorzystat(a) w wymiarze: ........cccceeeeeeeriiieeennn. dni,
(liczba dni urlopu dodatkowego przystugujacego i wykorzystanego w roku, w ktérym ustat stosunek stuzbowy)

b) wyptacono ekwiwalent pieniezny za .......ccccccceeuunnee. dni urlopu wypoczynkowego przystugujacego w roku,
w ktédrym ustat stosunek stuzbowy,

c¢) korzystat(a) z urlopu bezptatnego

(okres trwania urlopu bezptatnego i podstawa prawna jego udzielenia)

d) korzystat(a) z urlopu wychowawczego

(okres trwania urlopu wychowawczego)
e) wykorzystat(a) zwolnienie przewidziane w art. 188 Kodeksu pracy

(liczba dni zwolnienia wykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktérym ustat stosunek stuzbowy)

6. Pozostate informacje:

(dotyczy informacji, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 7 oraz w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 pazdziernika 2009 r.
w sprawie $wiadectwa stuzby funkcjonariuszy celnych)

(pieczed i podpis kierownika urzedu)

POUCZENIE

Funkcjonariusz celny moze wystgpi¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania $wiadectwa stuzby z zgdaniem
jego sprostowania do:

(wpisa¢ wtasciwego kierownika urzedu)

* Niepotrzebne skresli¢.
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