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ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO"

z dnia 19 maja 2009 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postepowania o uznanie kwalifikacji
do wykonywania zawodu muzealnika

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 18 marca
2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodo-
wych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Eu-
ropejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394) zarzadza sig, co na-
stepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposob i tryb odbywania stazu adapta-
cyjnego, sposoéb i tryb wykonywania nadzoru nad
odbywaniem stazu oraz oceny nabytych przez
whnioskodawce umiejetnosci, a takze sposdb usta-
lania kosztow odbywania stazu adaptacyjnego
oraz tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty
za odbycie stazu adaptacyjnego,

2) warunki, sposob i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnios-
kodawce umiejetnosci, a takze sposob ustalania
kosztow przeprowadzania testu umiejetnosci oraz
tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty za
przeprowadzenie testu umiejetnosci

— w toku postepowania o uznanie nabytych w pan-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej, w Konfede-
racji Szwajcarskiej lub w panstwach cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — stronach umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym kwalifikacji do wykonywania zawodu
muzealnika w Rzeczypospolitej Polskie;.

8 2. llekroé w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) postepowaniu — oznacza to postepowanie
w sprawie uznawania kwalifikacji prowadzone na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 18 marca
2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodo-
wych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej, zwanej dalej ,ustawg”;

2) organie prowadzacym postepowanie — oznacza to
ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego lub podmiot wskazany
w trybie okreslonym w art. 4a ust. 3 ustawy z dnia
4 wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji rzado-
wej (Dz. U. z 2007 r. Nr 65, poz. 437, z p6zn. zm.2);

1 Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzia-
tem administracji rzgdowej — kultura i ochrona dziedzic-
twa narodowego, na podstawie 8 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w spra-
wie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 216, poz. 1595).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 107, poz. 732, Nr 120,
poz. 818 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 63, poz. 394,
Nr 199, poz. 1227, Nr 201, poz. 1237, Nr 216, poz. 1370
i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 68,
poz. 574 i Nr 77, poz. 649.

3) jednostce — oznacza to muzeum, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o mu-
zeach (Dz. U. z 1997 r. Nr 5, poz. 24, z pézn. zm.3);

4) zawodzie muzealnika — oznacza to kwalifikacje
wymagane od osob wykonujgcych zawdd muzeal-
nika, ustalone w przepisach o wymaganiach kwa-
lifikacyjnych uprawniajgcych pracownikéw two-
rzagcych zawodowa grupe muzealnikéw do zajmo-
wania stanowisk zwigzanych z dziatalnoscig pod-
stawowg muzeodw.

8 3. 1. Konieczno$¢ odbycia stazu adaptacyjnego
albo przeprowadzenia testu umiejetnosci organ pro-
wadzacy postepowanie stwierdza w postanowieniu
wydanym w toku postepowania.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o ktérym mowa w ust. 1, wystepuje do organu prowa-
dzacego postepowanie z wnioskiem o odbycie stazu
adaptacyjnego albo przeprowadzenie testu umiejet-
nosci.

8 4. Organ prowadzgcy postepowanie upowszech-
nia w Biuletynie Informacji Publicznej, o ktérym mo-
wa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198, z pézn. zm.#), na stronach podmiotowych
ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dzie-
dzictwa narodowego, informacje o wymaganiach
kwalifikacyjnych dla regulowanego zawodu muzealni-
ka, przyktadowa literature pomocng przy uzupetnia-
niu wiedzy niezbednej dla spetnienia tych wymagan
oraz informacje o jednostkach, w ktérych moga by¢
odbywane staze adaptacyjne.

8 5. 1. Organ prowadzacy postepowanie przekazu-
je postanowienie, o ktérym mowa w 8§ 3 ust. 1, wraz
z kopig dokumentacji zawierajgcej informacje o posia-
danych kwalifikacjach, w tym o wyksztatceniu i do-
swiadczeniu zawodowym wnioskodawcy, odpowied-
nio do:

1) jednostki, w ktorej ma by¢ odbywany staz adapta-
cyjny;

2) komisji egzaminacyjnej, ktora przygotowuje i prze-
prowadza test umiejetnosci.

2. Przekazanie, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢
dokonane rowniez droga elektroniczng lub za pomoca
elektronicznych no$nikow informacji.

3) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 2002 r. Nr 113, poz. 984,
2z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2005 r. Nr 64, poz. 565 oraz
z 2007 r. Nr 136, poz. 956.

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
22002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz
z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110.
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Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

8 6. 1. Staz adaptacyjny, zwany dalej ,stazem”,
moze by¢ odbywany w jednostce — w ramach sto-
sunku prawnego, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 20
ustawy — na warunkach okreslonych pomiedzy jed-
nostkg a wnioskodawca.

2. Wnioskodawca wraz z wnioskiem o odbycie sta-
zu sktada dokument zawierajacy zobowigzanie jed-
nostki do nawigzania z wnioskodawcg stosunku praw-
nego.

3. W dokumencie, o ktorym mowa w ust. 2, jed-
nostka okresla:

1) rodzaj stosunku prawnego;
2) termin, w jakim nawiaze stosunek prawny;

3) okres, na jaki nawigze stosunek prawny, zgodny
z dtugoscia stazu, o ktérej mowa w § 9 ust. 2;

4) informacje o obowiazkach, jakie powierzy wnios-
kodawcy, zgodnych z programem stazu, o ktorym
mowa w 8§ 9 ust. 2;

5) przewidywane koszty odbywania przez wniosko-
dawce stazu.

§ 7. W przypadku gdy trzy jednostki odmoéwia
whnioskodawcy przeprowadzenia stazu, organ prowa-
dzacy postepowanie wskazuje jednostke, w ktorej staz
zostanie przeprowadzony.

8 8. 1. Staz jest odbywany pod nadzorem opieku-
na, posiadajgcego minimum 5-letnie doswiadczenie
w wykonywaniu zawodu muzealnika, wyznaczonego
przez kierownika jednostki.

2. Kierownik jednostki wyznacza i dokonuje zmia-
ny opiekuna stazu.

3. Zmiana opiekuna stazu moze nastgpi¢ jedynie
w przypadku:

1) braku mozliwosci dalszego petnienia przez opie-
kuna nadzoru nad przebiegiem stazu;

2) umotywowanego wniosku, ztozonego przez wnio-
skodawce nie pdzniej niz na trzy miesigce przed
zakonczeniem stazu;

3) umotywowanego wniosku opiekuna stazu, ztozo-
nego nie poézniej niz na trzy miesiace przed zakon-
czeniem stazu.

8 9. 1. Staz jest realizowany zgodnie z programem
stazu, ustalonym przez organ prowadzacy postepo-
wanie w postanowieniu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

2. Program oraz difugos$é stazu okreslane sag dla
kazdego wnioskodawcy indywidualnie, po przeprowa-
dzeniu analizy kwalifikacji wnioskodawcy, z uwzgled-
nieniem zakresu dotychczasowego doswiadczenia,
okresu stazu niezbednego do nabycia umiejetnosci do
wykonywania zawodu muzealnika na terytorium Rze-

czypospolitej Polskiej oraz réznic pomiedzy kwalifika-
cjami posiadanymi przez wnioskodawce a kwalifika-
cjami okreslonymi w przepisach prawa polskiego do-
tyczacych wymogow kwalifikacyjnych do wykonywa-
nia zawodu muzealnika.

3. Przy ustalaniu programu stazu adaptacyjnego
bierze sie pod uwage w szczegolnosci koniecznosé:

1) poznania przez wnioskodawce organizacji i zasad
funkcjonowania jednostki w zakresie, w jakim jest
prowadzone postepowanie;

2) uczestniczenia przez wnioskodawce w zadaniach
okreslonych statutem i regulaminem organizacyj-
nym jednostki;

3) posiadania niezbednej znajomosci przepisow pra-
wa polskiego koniecznych do wykonywania zawo-
du muzealnika.

8 10. 1. Prawidtowy przebieg stazu zapewnia kie-
rownik jednostki.

2. Opiekun stazu informuje kierownika jednostki
o realizacji przez wnioskodawce zadah wynikajgcych
Z programu stazu.

3. Opiekun sprawuje nadzor nad przebiegiem sta-
zu wnioskodawcy, w szczegolnosci przez:

1) kontrole realizacji programu stazu;

2) kontrole obecnosci wnioskodawcy w jednostce
w trakcie trwania stazu;

3) gromadzenie informacji o przebiegu stazu.

8 11. 1. Organ prowadzacy postepowanie moze
przedtuzyé dtugosé trwania stazu na podstawie umo-
tywowanego wniosku, ztozonego przez wnioskodaw-
ce nie pozniej niz na 14 dni przed zakonczeniem stazu.

2. Organ prowadzacy postepowanie przedtuza lub
odmawia przedtuzenia stazu po zapoznaniu sie z opi-
nig o dotychczasowym jego przebiegu, sporzadzong
przez opiekuna stazu oraz kierownika jednostki.

8 12. W przypadku przedtuzenia stazu przepisy
8§ 8—11, 13 i 20 stosuje sie odpowiednio.

8 13. 1. Sprawozdanie z przebiegu stazu sporza-
dzane jest przez wnioskodawce w formie ustalonej
przez kierownika jednostki i uwzglednia:

1) harmonogram zrealizowanych przez wnioskodaw-
ce prac;

2) opis wykonanych zadan.

2. Oceny nabytych przez wnioskodawce umiejet-
nosci, sporzadzonej w formie opinii jednostki, doko-
nujg wspolnie opiekun stazu i kierownik jednostki,
w terminie 14 dni od dnia zakonczenia stazu.

3. Opinie, o ktérej mowa w ust. 2, kierownik jed-
nostki przekazuje wnioskodawcy oraz organowi pro-
wadzgcemu postepowanie w terminie 7 dni od dnia
jej sporzadzenia.
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4. Wnioskodawca, ktory uzyskat ocene negatyw-
ng, moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem o odbycie
stazu.

Rozdziat 3
Test umiejetnosci

8 14. 1. Test umiejetnosci, zwany dalej ,testem”,
jest przeprowadzany przez komisje egzaminacyjng
sktadajaca sie z 5 osdb.

2. W sktad komisji wchodzg osoby posiadajgce mi-
nimum 5-letnie doswiadczenie w wykonywaniu zawo-
du muzealnika.

3. Cztonkéw komisji egzaminacyjnej powotuje or-
gan prowadzacy postepowanie.

4. Do zadanh komisji egzaminacyjnej nalezy w szcze-
golnosci:

1) opracowanie zakresu testu;
2) przeprowadzenie testu;
3) dokonanie oceny wynikow testu;

4) sporzadzenie protokotu.
5. Test przeprowadzany jest dwa razy w roku.

6. Terminy przeprowadzania testu sg ustalane
przez organ prowadzacy postepowanie i podawane
do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Pu-
blicznej na stronach podmiotowych ministra wtasci-
wego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodo-
wego.

8 15. Organ prowadzacy postepowanie zawiada-
mia wnioskodawce, co najmniej na 30 dni przed wy-
znaczonym dniem przeprowadzenia testu, o miejscu
i terminie przeprowadzenia testu, wysokosci optaty
z tytutu kosztow, o ktérych mowa w § 21 ust. 1, oraz
numerze rachunku bankowego organu prowadzgcego
postepowanie, na ktéry nalezy wniesé optate.

8 16. 1. Test opracowuje komisja egzaminacyjna,
a zatwierdza organ prowadzacy postepowanie.

2. Do opracowania testu przepis § 9 ust. 2 stosuje
sie odpowiednio.

3. Test przeprowadza sie w jezyku polskim.

4. Arkusze testu sg przygotowywane i przechowy-
wane w warunkach uniemozliwiajacych ich ujawnie-
nie przed rozpoczeciem testu.

8 17. 1. Test sktada sie z dwdch etapdw: pisemne-
go egzaminu teoretycznego przeprowadzanego w for-
mie testu oraz egzaminu ustnego, sprawdzajacych
wybrane umiejetnosci z zakresu zawodu muzealnika.

2. Czes¢ pisemna testu trwa nie dtuzej niz 120 mi-
nut i sktada sie z nie wiecej niz 30 pytan, w tym 10 %
o charakterze opisowym. Kazde z pytan niemajace
charakteru opisowego powinno zawiera¢ 3 mozliwo-
$ci odpowiedzi, z ktérych jedna jest prawidtowa.

3. Do ustnej czesci testu dopuszcza sie osoby, kto-
re uzyskaty co najmniej 75 % punktéw mozliwych do
uzyskania z czesci pisemne;j.

4. Czes$é ustna testu skiada sie z nie wiecej niz
5 pytan i trwa nie dfuzej niz 30 minut. Cze$é ustng te-
stu uznaje sie za zdana, jezeli osoba zdajaca odpowie-
dziata poprawnie co najmniej na 75 % pytan.

5. Przy ocenie testu uwzglednia sie w szczegodlno-
$ci nastepujace zasady:

1) za kazda prawidtowa odpowiedz na pytanie nie-
majgce charakteru opisowego ustala sie jednako-
wa liczbe punktow;

2) za kazdg prawidtowg odpowiedz na pytanie o cha-
rakterze opisowym ustala sie jednakowa liczbe
punktow;

3) za kazda btedng odpowiedz lub brak odpowiedzi
ustala sie zero punktéw.

6. Wynik testu okresla sie jako ,pozytywny”
w przypadku zaliczenia obu etapow testu albo ,nega-
tywny” w przypadku niezaliczenia jednego z etapow.

7. Z przebiegu testu sporzadza sie protokot, w kto-
rym podaje sie:

1) date przeprowadzenia testu;

2) czas rozpoczecia i zakonczenia testu;

3) sktad komisji egzaminacyjnej;

4) imie i nazwisko osoby, ktora przystapita do testu;
5) wynik testu;

6) inne wazne okolicznosci, ktore wystapity podczas
trwania testu.

8 18. 1. Oceny testu komisja egzaminacyjna doko-
nuje w terminie nie dfuzszym niz 14 dni od dnia jego
przeprowadzenia.

2. Wynik testu przewodniczacy komisji egzamina-
cyjnej przedktada organowi prowadzacemu postepo-
wanie oraz przekazuje wnioskodawcy w terminie
3 dni od dnia ustalenia wyniku testu.

8 19. 1. Nieprzystapienie do testu w wyznaczonym
terminie bez uzasadnionej przyczyny uwaza sie za od-
stgpienie od testu.

2. Ponowne przystgpienie do testu wymaga ztoze-
nia nowego wniosku, bez koniecznosci wydawania
przez organ prowadzacy postepowanie postanowie-
nia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

3. Oceny przyczyny uzasadniajacej nieprzystapie-
nie do testu w wyznaczonym terminie dokonuje, na
wniosek organu prowadzgcego postepowanie, prze-
wodniczgcy komisji egzaminacyjnej, kierujgc sie zasa-
dami okreslonymi w przepisach o sposobie usprawie-
dliwiania nieobecnosci w pracy oraz udzielania pra-
cownikom zwolnien od pracy.
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4. W przypadku nieprzystgpienia do testu z uzasad-
nionej przyczyny, organ prowadzacy postepowanie
wyznacza ponownie termin przeprowadzenia testu.

5. W przypadku nieodbycia testu z przyczyny leza-
cej po stronie komisji egzaminacyjnej, przepis ust. 4
stosuje sie odpowiednio.

6. Wnioskodawca, ktéry uzyskat negatywny wynik
testu, moze ponownie wystapi¢ z wnioskiem o prze-
prowadzenie testu.

7. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 6, przepisy
8 14—18, § 19 ust. 1—5i § 21 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 4

Koszty stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci
oraz tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty
za odbycie stazu adaptacyjnego
albo przeprowadzenie testu umiejetnosci

8 20. 1. Koszty odbywania przez wnioskodawce
stazu sg ustalane kwotowo przez kierownika jednost-
ki na podstawie rzeczywistych wydatkéw zwigzanych
z odbywaniem stazu, z uwzglednieniem dtugosci
okresu i obowigzkéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 3
pkt 3i 4.

2. Rzeczywiste wydatki zwigzane z odbywaniem
stazu obejmuja:

1) wydatki techniczno-organizacyjne jednostki;

2) wynagrodzenie opiekuna stazu.

3. Whnioskodawca wnosi optate z tytutu kosztow,
o ktérych mowa w ust. 1, jednorazowo albo miesiecz-
nie w terminie do 10. dnia kazdego miesigca, w row-
nych czesciach, na rachunek bankowy wskazany przez
jednostke.

4. W przypadku nieodbycia stazu z przyczyny nie-
lezagcej po stronie jednostki, na odpowiednio umoty-
wowany wniosek, nastepuje zwrot wniesionej opfaty
na wskazany przez wnioskodawce rachunek bankowy.

5. Oceny zasadnosci wniosku dokonuje kierownik
jednostki, kierujac sie zasadami okreslonymi w prze-
pisach o sposobie usprawiedliwiania nieobecnosci
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od

pracy.

6. Zwrot wniesionej optaty nastepuje w terminie
30 dni od daty ztozenia wniosku, o ktorym mowa
w ust. 4.

7. W przypadku nieodbycia sie stazu z przyczyny
lezgcej po stronie jednostki, optata podlega zwrotowi
na wskazany przez wnioskodawce rachunek bankowy
w terminie 30 dni od dnia, w ktérym miat sie rozpo-
cza¢ staz.

8 21. 1. Koszty przeprowadzenia testu ustala organ
prowadzacy postepowanie na podstawie rzeczywi-
stych wydatkéw techniczno-organizacyjnych, wyna-
grodzenia komisji egzaminacyjnej i kosztéw przygoto-
wania testu — ponoszonych przez organ prowadzacy
to postepowanie.

2. Wnioskodawca wnosi optate z tytutu kosztow,
o ktérych mowa w ust. 1, na rachunek bankowy orga-
nu prowadzacego postepowanie.

3. Przystepujac do testu, wnioskodawca okazuje
dowdd whniesienia optaty.

4. Nieokazanie dowodu whniesienia optaty powodu-
je niedopuszczenie wnioskodawcy do odbycia testu.

5. Optata nie podlega zwrotowi w przypadku nie-
przystapienia do testu bez uzasadnionej przyczyny
stwierdzonej na podstawie § 19 ust. 3.

6. Wnioskodawca, ktory nie przystgpit do testu
z uzasadnionej przyczyny, nie wnosi optaty za ponow-
ne przystapienie do testu.

7. Wnioskodawcy, ktéry nie przystgpit do testu
z uzasadnionej przyczyny, a po wyznaczeniu ponow-
nego miejsca i terminu przeprowadzenia testu wyco-
fat wniosek, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, przystuguje
zwrot wniesionej optaty.

8. Zwrot wniesionej optaty nastepuje na rachunek
bankowy wnioskodawcy, po potraceniu kosztow zwia-
zanych z przelewem bankowym. Przepis & 20 ust. 6
stosuje sie odpowiednio.

9. W przypadku nieodbycia sie testu z przyczyny
lezagcej po stronie komisji egzaminacyjnej oraz braku
mozliwosci wyznaczenia ponownego terminu na pod-
stawie 8 19 ust. 4, optata podlega zwrotowi na wska-
zany przez wnioskodawce rachunek bankowy w ter-
minie 30 dni od dnia, w ktérym miat byé przeprowa-
dzony test.

Rozdziat 5

Przepis koncowy

§ 22. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.?)

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego:
B. Zdrojewski

5 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Kultury z dnia 23 kwietnia 2004 r. w sprawie
stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postepo-
wania o uznanie nabytych w panstwach cztonkowskich
Unii Europejskiej kwalifikacji do wykonywania zawodu
muzealnika (Dz. U. Nr 101, poz. 1053), ktore utracito moc
z dniem 21 pazdziernika 2008 r. na podstawie art. 39 usta-
wy z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifi-
kacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich
Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394).
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