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ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 26 czerwca 2009 r.

w sprawie kontroli prowadzonej przez wojewode

Na podstawie art. 50 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w woje-
wadztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206) zarzadza sie, co na-
stepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegotowy tryb i sposdb prowadzenia przez wo-
jewode kontroli:

a) wykonywania przez organy rzadowej admini-
stracji zespolonej w wojewddztwie zadan wyni-
kajacych z ustaw i innych aktow prawnych wy-
danych na podstawie upowaznien w nich za-
wartych, ustalen Rady Ministréw oraz wytycz-
nych i polecen Prezesa Rady Ministrow,

b) wykonywania przez organy samorzadu teryto-
rialnego i inne podmioty zadan z zakresu ad-
ministracji rzadowej, realizowanych przez nie
na podstawie ustawy lub porozumienia z orga-
nami administracji rzadowej,

c) sposobu wykonywania przez organy niezespo-
lonej administracji rzagdowej dziatajgce w woje-
wodztwie zadan wynikajacych z ustaw i innych
aktéw prawnych wydanych na podstawie upo-
waznien w nich zawartych;

2) sposéb dokumentowania kontroli;

3) sposéb prowadzenia przez wojewode kontroli
w trybie uproszczonym;

4) wzoér upowaznienia do kontroli.

8 2. 1. Osoby, o ktérych mowa w art. 36 ustawy
z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzgdowej w wojewodztwie, zwane dalej ,kontroluja-
cymi”, sg obowigzane okaza¢ imienne upowaznienie
do kontroli, wraz z legitymacjg stuzbowa, kierowniko-
wi podmiotu kontrolowanego bezposrednio przed
przystgpieniem do czynnosci kontrolnych.

2. Wz6r imiennego upowaznienia do kontroli okres-
la zatagcznik do rozporzadzenia.

3. Jezeli w toku kontroli zachodzi koniecznos$¢ za-
poznania sie z dokumentami niejawnymi, kontroluja-
cy jest obowigzany okazac¢ kierownikowi podmiotu
kontrolowanego poswiadczenie bezpieczenstwa upo-
wazniajace do dostepu do informacji niejawnych, uzy-
skane na podstawie przepisow ustawy z dnia 22 stycz-
nia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z p6zn. zm.").

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. 22006 r. Nr 104, poz. 708 711, Nr 149,
poz. 1078, Nr 218, poz. 1592 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r.
Nr 25, poz. 162 oraz z 2008 r. Nr 171, poz. 1056.

4. Osoby, o ktérych mowa w art. 29 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzado-
wej w wojewoddztwie, zwane dalej ,zarzadzajgcymi
kontrole”, okreslajag liczbe kontrolujacych w zalezno-
$ci od przedmiotu i zakresu kontroli.

5. Zarzadzajacy kontrole wyznacza przewodniczg-
cego zespotu sposréd kontrolujgcych.

6. Przewodniczacy zespotu, o ktorym mowa
w ust. b, organizuje prace zespotu, w szczegdélnosci:

1) dokonuje podziatu zadan miedzy kontrolujgcymi
i koordynuje ich dziatania;

2) zapewnia prawidtowe i terminowe przeprowadza-
nie kontroli;

3) rozstrzyga rozbieznosci miedzy kontrolujgcymi
wynikte na tle dokonanych ustalen kontrolnych
lub sposobu ujecia ustaleh w protokole kontroli;

4) reprezentuje zespo6t wobec kierownika podmiotu
kontrolowanego.

8 3. 1. Zarzadzajacy kontrole, nie pdzniej niz w ter-
minie 7 dni przed terminem przystgpienia do czynno-
$ci kontrolnych, zawiadamia kierownika podmiotu
kontrolowanego o:

1) przedmiocie kontroli;
2) zakresie kontroli;
3) terminie rozpoczecia kontroli;

4) przewidywanym czasie trwania kontroli.

2. W przypadku kontroli organu rzadowej admini-
stracji zespolonej w wojewddztwie lub organu nieze-
spolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie za-
rzadzajacy kontrole, nie pdzniej niz w terminie, o kto-
rym mowa w ust. 1 pkt 3, zawiadamia o kontroli organ
nadzorujacy podmiot kontrolowany lub wtasciwy or-
gan wyzszego stopnia w rozumieniu przepisoéw usta-
wy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071,
z p6ézn. zm.?), przekazujac informacje, o ktérych mo-
wa w ust. 1.

3. W przypadku kontroli doraznej mozna odstgpié
od czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r.
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387,
z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r.
Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 632
i Nr 181, poz. 1524 oraz z 2008 r. Nr 229, poz. 1539.
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4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach na
uzasadniony wniosek kierownika podmiotu kontrolo-
wanego, ztozony nie poOzniej niz w terminie 3 dni
przed terminem przystapienia do czynnosci kontrol-
nych, zarzadzajacy kontrole moze zmienié termin roz-
poczecia kontroli. Z wnioskiem w tej sprawie mozna
wystgpié tylko raz w odniesieniu do danej kontroli.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, zarza-
dzajacy kontrole informuje kierownika podmiotu kon-
trolowanego o nowym terminie kontroli.

8 4. 1. Kontrolujagcy dokonuje ustalen stanu fak-
tycznego na podstawie dowodow zebranych w toku
kontroli. Jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co
moze przyczynic sie do wyjasnienia sprawy, a nie jest
sprzeczne z prawem.

2. Dowodami, o ktérych mowa w ust. 1, sg
w szczegdlnosci: dokumenty, rzeczy, ogledziny oraz
wyjasnienia i oSwiadczenia udzielone przez pracowni-
kéw podmiotu kontrolowanego.

8 5. 1. Kontrolujagcy dokumentuje przebieg i wyni-
ki czynnosci kontrolnych w zatozonych aktach kontro-
li, ktére obejmuja:

1) wykaz ich zawartosci, z wymienieniem nazw do-
kumentéw i wskazaniem odpowiednich stron;

2) dowody, o ktérych mowa w 8§ 4 ust. 2;

3) inne dokumenty zwigzane z przedmiotem kontro-
li.

2. Akta kontroli prowadzi sie zgodnie z tokiem do-
konywanych czynnosci, numerujac kolejno strony akt.

3. Akta kontroli sporzadza sie w jednym egzempla-
rzu i przechowuje w komaérce organizacyjnej wtasci-
wej do spraw kontroli urzedu wojewodzkiego.

8 6. Dowody, o ktédrych mowa w 8§ 4 ust. 1, moga
zostacé zabezpieczone przez:

1) pozostawienie ich w wydzielonym lub oddziel-
nym, zamknietym i opieczetowanym, pomieszcze-
niu lub zabezpieczonej szafie u podmiotu kontro-
lowanego, po umozliwieniu, w razie potrzeby, kie-
rownikowi podmiotu kontrolowanego sporzadze-
nia ich kopii;

2) ztozenie, za pokwitowaniem udzielonym kontrolu-
jacemu, na przechowanie kierownikowi podmiotu
kontrolowanego;

3) zabranie z podmiotu kontrolowanego za pokwito-
waniem.

8 7. 1. W przypadku potrzeby ustalenia stanu fak-
tycznego obiektéw lub innych sktadnikéw majatko-
wych albo sprawdzenia przebiegu okreslonych czyn-
nosci kontrolujacy moze przeprowadzié¢ ogledziny.

2. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci kie-
rownika podmiotu kontrolowanego lub kierownika ko-
morki organizacyjnej podmiotu kontrolowanego od-
powiedzialnego za przedmiot ogledzin, a w razie ich
nieobecnosci pracownika pisemnie upowaznionego.

3. Z przebiegu i wyniku ogledzin kontrolujgcy spo-
rzgdza protokoét, ktéry podpisuje kontrolujacy i kie-
rownik podmiotu kontrolowanego lub kierownik ko-
morki organizacyjnej podmiotu kontrolowanego,
a w razie ich nieobecnosci upowazniony pracownik
obecny przy ogledzinach.

8 8. 1. Kontrolujacy niezwtocznie informuje, na pis-
mie lub ustnie, osoby, o ktéorych mowa w art. 43
ust. 3 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie, o stwier-
dzeniu bezposredniego niebezpieczenstwa dla zycia
lub zdrowia ludzkiego albo niepowetowanej szkody
w mieniu.

2. Informacja przekazana na pi$mie powinna za-
wiera¢ w szczegolnosci opis stwierdzonego stanu
grozacego zyciu lub zdrowiu ludzkiemu albo mieniu.
Na kopii informacji:

1) osoby, o ktérych mowa w art. 43 ust. 3 ustawy
z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i admini-
stracji rzgdowej w wojewddztwie, potwierdzajg
otrzymanie informacji;

2) kontrolujgcy odnotowuje doktadng date i czas
przekazania informacji.

3. W przypadku przekazania informacji w formie
ustnej kontrolujgcy utrwala ten fakt w notatce stuzbo-
wej, zawierajgcej w szczegolnosci:

1) opis stwierdzonego stanu grozgcego zyciu lub
zdrowiu ludzkiemu albo mieniu;

2) doktadng date i czas przekazania informacji oso-
bom, o ktéorych mowa w art. 43 ust. 3 ustawy
z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i admini-
stracji rzadowej w wojewoddztwie.

4. Kontrolujacy dotacza do akt kontroli:

1) kopie informaciji, o ktérej mowa w ust. 2, lub no-
tatke stuzbowag, o ktérej mowa w ust. 3;

2) pisemng informacje kierownika podmiotu kontro-
lowanego o dziataniach podjetych w celu zapobie-
zenia wystepujgcemu niebezpieczenstwu lub
szkodzie.

8 9. 1. Kontrolujgcy sporzadza notatke stuzbowag
z innych podjetych czynnosci lub zdarzen zaistniatych
w toku kontroli, ktére majg istotne znaczenie dla usta-
len kontroli.

2. Z czynnosci przyjecia ustnych oswiadczen spo-
rzgdza sie protokdt, ktéry podpisujg kontrolujacy
i osoba sktadajgca oswiadczenie.

8 10. 1. Ustalenia dokonane w postepowaniu kon-
trolnym kontrolujgcy opisuje w protokole kontroli
w spos6b uporzadkowany, zwiezty i przejrzysty.

2. Protokot kontroli powinien zawieraé:

1) oznaczenie podmiotu kontrolowanego, jego sie-
dzibe i adres, imie i nazwisko kierownika podmio-
tu kontrolowanego, z uwzglednieniem zmian za-
istniatych w okresie objetym kontrolg, a w miare
potrzeby — imiona i nazwiska kierownikow kon-
trolowanych komorek organizacyjnych oraz daty
objecia przez nich stanowisk stuzbowych;
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2) imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe kontrolu-
jacych oraz numery i daty imiennych upowaznien
do kontroli;

3) okreslenie miejsca oraz daty rozpoczecia i zakon-
czenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kon-
trolowanym, z wymienieniem dni przerw w kon-
troli;

4) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego
kontrola;

5) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu fak-
tycznego, w tym opis ustalonych nieprawidtowo-
$ci lub naruszen prawa, z uwzglednieniem przy-
czyn powstania zakresu i skutkéw tych nieprawi-
dtowosci lub naruszen, oraz wskazanie osob za
nie odpowiedzialnych;

6) wskazanie podstaw dokonanych ustalen, z powo-
taniem odpowiednich stron akt kontroli;

7) pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgtosze-
nia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole
kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania
protokotu;

8) wzmianke o odmowie udzielenia wyjasnien przez
pracownikow podmiotu kontrolowanego;

9) wzmianke o zgtoszeniu zastrzezen oraz o stanowi-
sku zajetym wobec nich przez kontrolujacego;

10) omoéwienie dokonanych w protokole kontroli po-
prawek, skreslen i uzupetnien;

11) wzmianke o doreczeniu protokotu kontroli kierow-
nikowi podmiotu kontrolowanego;

12) adnotacje o wpisie do rejestru kontroli prowadzo-
nego w podmiocie kontrolowanym, o ile taki re-
jestr jest prowadzony;

13) parafy kontrolujacych i kierownika podmiotu kon-
trolowanego albo upowaznionego pracownika
podmiotu kontrolowanego, na kazdej stronie pro-
tokotu;

14) podpisy kontrolujgcych i kierownika podmiotu
kontrolowanego albo upowaznionego pracownika
podmiotu kontrolowanego oraz miejsce i date
podpisania protokotu kontroli, a w przypadku od-
mowy podpisania protokotu kontroli — wzmianke
o tym fakcie.

3. Protokotowi kontroli lub jego fragmentowi za-
wierajagcemu informacje niejawne nadaje sie odpo-
wiednig klauzule tajnosci.

4. Protokot kontroli sporzadza sie w dwoch jedno-
brzmiacych egzemplarzach, nie pézniej niz 15 dni ro-
boczych od dnia zakohczenia kontroli.

5. Jeden egzemplarz protokotu kontroli przekazuje
sig, za potwierdzeniem odbioru, kierownikowi pod-
miotu kontrolowanego, a drugi wtacza sie do akt kon-
troli po uprzednim podpisaniu i parafowaniu przez
kierownika podmiotu kontrolowanego. Protokot
z kontroli, za zgoda kierownika podmiotu kontrolowa-

nego, moze by¢ przekazany przez zastosowanie syste-
mow teleinformatycznych, pod warunkiem ze bedzie
on opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 wrzes$nia
2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130,
poz. 1450, z pézn. zm.3),

6. W przypadku kontroli koordynowanej stosuje
sie odpowiednio przepisy ust. 1—5. Z kontroli w kaz-
dym z podmiotéw kontrolowanych sporzadza sie od-
rebny protokdt stanowigcy czes¢ sktadowg protokotu
kontroli.

8 11. W przypadku uwzglednienia zastrzezen zgto-
szonych przez kierownika podmiotu kontrolowanego,
w protokole kontroli dokonuje sie zmian przez za-
mieszczenie nastepujacych adnotacji:

1) ,Ustalenia na str. .......... skresla sie.”;

2) ,Protokoét kontroli na str. .......... uzupetnia sie przez
dopisanie ..........

3) ,Tres¢ ustalen na str. .......... otrzymuje brzmienie:

8 12. 1. Do kontroli prowadzonej w trybie uprosz-
czonym stosuje sie przepisy 8§ 2—9.

2. Z ustalen kontroli przeprowadzanej w trybie
uproszczonym sporzgdza sie sprawozdanie, ktore
podpisuje i parafuje na kazdej stronie kontrolujacy.
Kopie sprawozdania przekazuje sig kierownikowi pod-
miotu kontrolowanego. Kopia sprawozdania, za zgo-
da kierownika podmiotu kontrolowanego, moze by¢
przekazana przez zastosowanie systemoéw teleinfor-
matycznych, pod warunkiem ze bedzie ona opatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpi-
sie elektronicznym.

3. Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej
w trybie uproszczonym zawiera opis stwierdzonego
w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym opis usta-
lonych nieprawidtowosci lub naruszen prawa,
z uwzglednieniem przyczyn powstania, zakresu i skut-
kéw tych nieprawidtowosci lub naruszenh oraz wskaza-
nie oséb za nie odpowiedzialnych z przywotaniem do-
woddéw, na ktérych oparto ustalenia, oraz uwagi
i wnioski wynikajgce z ustalen kontroli. Sprawozdanie
z kontroli powinno zawierac:

1) oznaczenie podmiotu kontrolowanego, jego sie-
dzibe i adres, imie i nazwisko kierownika podmio-
tu kontrolowanego, z uwzglednieniem zmian za-
istniatych w okresie objetym kontrolg, a w miare
potrzeby — imiona i nazwiska kierownikéw kon-
trolowanych komdrek organizacyjnych oraz daty
objecia przez nich stanowisk stuzbowych;

2) imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe kontrolu-
jacych oraz numery i daty imiennych upowaznien
do kontroli;

3) Zmiany wymienione]j ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 124, poz. 1152
i Nr217, poz. 2125, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, z 2005 r.
Nr 64, poz. 565, z 2006 r. Nr 145, poz. 1050 oraz z 2009 r.
Nr 18, poz. 97.
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3) okreslenie miejsca oraz daty rozpoczecia i zakon-
czenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kon-
trolowanym, z wymienieniem dni przerw w kon-
troli;

4) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego
kontrolg;

5) wzmianke o odmowie udzielenia wyjasnien przez
pracownikow podmiotu kontrolowanego.

4. Do postepowania ze sprawozdaniem z kontroli
w trybie uproszczonym stosuje sie odpowiednio prze-
pis 8 10 ust. 3.

5. W razie ujawnienia w toku kontroli przeprowa-
dzanej w trybie uproszczonym okolicznosci wskazuja-
cych na popetnienie przestepstwa lub wykroczenia
albo przestgpstwa skarbowego lub wykroczenia skar-
bowego albo tez naruszenia dyscypliny finansow
publicznych lub okolicznosci uzasadniajgcych odpo-
wiedzialno$é dyscyplinarng lub porzadkowa sporza-
dza sie protokot kontroli. Przepisy &8 10i 11 stosuje sie.

8 13. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
7 dni od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow: D. Tusk
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Zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 26 czerwca 2009 r. (poz. 884)

WZOR IMIENNEGO UPOWAZNIENIA DO KONTROLI

(osoba udzielajgca upowaznienia) {migjscowosc 1 data)

UPOWAZNIENIE nr ...... oo,

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewOdztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206) upowazniam:

PANIA/PANA ....oiiiiiiiee et e e st e et e e e aaan e e ba e ataeseree s e taeareeeeaean
(imig 1 nazwisko: stanowisko stuzbowe kontrolujgeego oraz nazwa komdrki organizacyjnej lub
samodzielnego stanowiska, na ktdrym kontrolujacy jest zatrudniony; wskazanie, czy osoba
wymieniona petni funkejg przewodniczacego zespotu)

(nazwa 1 adres siedziby podmiotu kontrolowanego)

Przedmiot 1 ZaKEes KoM IOLi: .ottt e e e e ettt e e et aeeeeaeeeeaaaaeeeeaan

(pieczgd i podpis osoby udzielajacej upowaznienia)
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