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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI"

z dnia 27 kwietnia 2011 r.

w sprawie zasad potwierdzania, przedtuzania waznosci, wykorzystania i uniewazniania profilu zaufanego
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej

Na podstawie art. 20a ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci pod-
miotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64,
poz. 565, z pdzn. zm.2)) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla zasady potwierdzania,
przedtuzania waznosci, wykorzystania i uniewazniania
profilu zaufanego elektronicznej platformy ustug ad-
ministracji publicznej, zwanej dalej ,ePUAP”, w tym:

1) podmioty upowaznione do potwierdzania, prze-
dtuzania waznosci i uniewazniania profilu zaufa-
nego ePUAP;

2) okres waznosci profilu zaufanego ePUAP;
3) zawartos$¢ profilu zaufanego ePUAP;

4) przypadki, w ktorych nie dokonuje sie potwierdze-
nia profilu zaufanego ePUAP;

5) przypadki, w ktérych profil zaufany ePUAP traci
waznos¢;

6) warunki sktadania podpisu potwierdzonego profi-
lem zaufanym ePUAP;

7) warunki przechowywania oraz archiwizowania do-
kumentdéw i danych zwigzanych z potwierdzeniem,
przedtuzaniem waznosci albo uniewaznianiem
profilu zaufanego ePUAP;

8) wzory wnioskdw o potwierdzenie, przedtuzenie
waznosci i uniewaznienie profilu zaufanego
ePUAP.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) bezpieczny podpis elektroniczny — bezpieczny
podpis elektroniczny, o ktérym mowa w art. 3
pkt 2 ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z p6zn.
zm.3);

2) identyfikator profilu zaufanego ePUAP — unikato-
wy cigg znakéw alfanumerycznych jednoznacznie
identyfikujgcych profil zaufany ePUAP;

) Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dzia-
tem administracji rzadowej — informatyzacja, na podsta-
wie 8§ 1 ust. 2 pkt 2 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegotowego za-
kresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji (Dz. U. Nr 216, poz. 1604).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U.
z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501, z 2008 r. Nr 127,
poz. 817, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 40,
poz. 230, Nr 167, poz. 1131 i Nr 182, poz. 1228.

3) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U.
z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 124, poz. 1152
i Nr 217, poz. 2125, 2 2004 r. Nr 96, poz. 959, z 2005 r. Nr 64,
poz. 565, z 2006 r. Nr 145, poz. 1050, z 2009 r. Nr 18, poz. 97
orazz 2010 r. Nr 40, poz. 230 i Nr 182, poz. 1228.

3) identyfikator uzytkownika — identyfikator uzyt-
kownika w rozumieniu przepiséw wydanych na
podstawie art. 19a ust. 3 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne;

4) konto uzytkownika — profil uzytkownika wraz z za-
sobami ePUAP przyporzagdkowanymi do tego uzyt-
kownika;

5) kwalifikowany certyfikat — kwalifikowany certyfi-
kat, o ktorym mowa w art. 3 pkt 12 ustawy z dnia
18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym;

6) minister — ministra wtasciwego do spraw infor-
matyzacji;

7) osoba wnioskujgca — osobe fizyczng posiadajgca
konto uzytkownika wystepujacag z wnioskiem o po-
twierdzenie profilu zaufanego ePUAP w swoim
imieniu;

8) potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP — proces
weryfikacji zgodnosci danych zawartych w profilu
uzytkownika ze stanem faktycznym potgczony
z nadaniem uprawnien wynikajgcych z posiadania
profilu zaufanego ePUAP;

9) profil uzytkownika — dane opisujace osobe fizycz-
ng korzystajacqg z ePUAP;

10) ustawa — ustawe z dnia 17 lutego 2005 r. o infor-
matyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne.

§ 3. 1. Osoba wnioskujgca przesyta wniosek o po-
twierdzenie profilu zaufanego ePUAP na ePUAP w po-
staci elektronicznej.

2. Jezeli w okresie 14 dni od daty przestania wnios-
ku, o ktérym mowa w ust. 1, osoba wnioskujgca nie
zgtosi sie do punktu potwierdzajgcego w celu potwier-
dzenia profilu zaufanego ePUAP, wniosek ten uwaza
sie za wycofany.

3. Wz6r wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi
zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia.

§ 4. 1. Profil zaufany ePUAP potwierdza, przedtuza
wazno$¢ lub uniewaznia punkt potwierdzajacy, kto-
rym jest konsul, naczelnik urzedu skarbowego, woje-
woda, Zaktad Ubezpieczeh Spotecznych albo, za zgo-
da ministra, inny podmiot okreslony w art. 2 ustawy.

2. Minister udziela zgody, o ktérej mowa w ust. 1,
na wniosek podmiotu po spetnieniu warunkéw okres-
lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 20a
ust. 3 pkt 1 ustawy.

3. Punkt potwierdzajagcy moze upowazniaé pra-
cownikoéw do zatatwiania spraw w zakresie profilu za-
ufanego ePUAP w jego imieniu.
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4. Pracownikiem, o ktérym mowa w ust. 3, moze
by¢ wytgcznie osoba, ktéra nie byta skazana prawo-
mocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo
lub umysine przestepstwo skarbowe.

5. Potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP doko-
nuje sie wytacznie na ePUAP.

8§ 5. 1. W celu potwierdzenia profilu zaufanego
ePUAP osoba wnioskujgca zgtasza sie do wybranego
przez siebie punktu potwierdzajgcego.

2. Punkt potwierdzajacy stwierdza tozsamos¢ oso-
by wnioskujgcej na podstawie dowodu osobistego
albo paszportu.

3. Punkt potwierdzajgcy weryfikuje dane z wniosku
z danymi z profilu uzytkownika, w zakresie obejmuja-
cym:

1) imig;
2) nazwisko;
3) numer PESEL;

4) identyfikator uzytkownika.

4. Weryfikacja danych, o ktéorych mowa w ust. 3
pkt 1—3, nastepuje takze ze zbiorem PESEL.

5. Punkt potwierdzajacy drukuje wniosek o po-
twierdzenie profilu zaufanego ePUAP z ePUAP.

6. Osoba wnioskujgca podpisuje wydrukowany
whniosek.

7. Punkt potwierdzajacy, po pozytywnej weryfika-
cji danych, o ktérych mowa w ust. 3, potwierdza profil
zaufany ePUAP i odnotowuje to na wydrukowanym
whniosku wraz z podaniem czasu potwierdzenia.

8. Punkt potwierdzajgcy podpisuje profil zaufany
ePUAP osoby wnioskujacej:

1) podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP albo

2) bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfiko-
wanym za pomoca waznego kwalifikowanego cer-
tyfikatu.

§ 6. 1. Profil zaufany ePUAP zawiera:
1) imie uzytkownika;
2) nazwisko uzytkownika;
3) numer PESEL uzytkownika;
4) identyfikator uzytkownika;
5) identyfikator profilu zaufanego ePUAP;
6) czas jego potwierdzenia;
7) termin waznosci;
8) adres poczty elektronicznej uzytkownika;

9) okreslenie sposobu autoryzacji.

2. Profil zaufany ePUAP moze zawierac inne dane
niz okreslone w ust. 1, a w szczegodlnosci oznaczenie
punktu potwierdzajagcego albo imie i nazwisko pra-
cownika upowaznionego do potwierdzania profilu za-
ufanego ePUAP w przypadku podpisania profilu za-
ufanego ePUAP bezpiecznym podpisem elektronicz-
nym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifiko-
wanego certyfikatu.

3. Sposéb autoryzacji, o ktorym mowa w ust. 1
pkt 9, okresla osoba wnioskujgca przez wskazanie we
wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP
srodka komunikacji elektronicznej, w szczegolnosci
wskazanego w ust. 1 pkt 8, ktory stuzy do przekazywa-
nia przez ePUAP danych niezbednych do autoryzacji.

4. Minister publikuje na ePUAP strukture danych
profilu zaufanego ePUAP oraz podpisu potwierdzone-
go profilem zaufanym ePUAP.

8 7. 1. Osoba wnioskujaca, ktora posiada mozli-
wos¢ ztozenia bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowane-
go certyfikatu, moze samodzielnie dokonaé potwier-
dzenia swojego profilu zaufanego ePUAP w przypad-
ku, gdy certyfikat kwalifikowany zawiera dane obej-
mujgce co najmniej:

1) imig;
2) nazwisko;

3) numer PESEL.

2. Po zweryfikowaniu wniosku, o ktérym mowa
w 8 3 ust. 1, osoba wnioskujgca niezwtocznie podpisu-
je profil zaufany ePUAP swoim bezpiecznym podpi-
sem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waz-
nego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Jezeli osoba wnioskujgca nie podpisze profilu
zaufanego ePUAP swoim bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu, wniosek uwaza sie za
wycofany.

§ 8. 1. Profil zaufany ePUAP potwierdza sie na
okres trzech lat i jego wazno$¢ moze by¢ przedtuzana
na taki sam okres.

2. Przed uptywem okresu, o ktorym mowa w ust. 1,
osoba posiadajaca profil zaufany ePUAP moze doko-
nac przedtuzenia waznosci swojego profilu zaufanego
ePUAP:

1) samodzielnie przez podpisanie go podpisem po-
twierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo

2) na zasadach okreslonych w § 3i 5.

3. Do przedtuzenia profilu zaufanego ePUAP § 10
i 11 stosuje sie odpowiednio.

4. Wzér wniosku o przediuzenie waznosci profilu
zaufanego ePUAP stanowi zatgcznik nr 2 do rozporza-
dzenia.
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§ 9. Osoba posiadajgca wazny profil zaufany
ePUAP powinna w celu jego bezpiecznego wykorzy-
stywania:

1) zapewni¢ poufnos$¢ danych, ktére mogiyby byé
wykorzystane do zlozenia podpisu potwierdzone-
go profilem zaufanym ePUAP przez osoby trzecie;

2) nieudostepnia¢ konta uzytkownika osobom trze-
cim;

3) niezwtocznie uniewaznia¢ profil zaufany ePUAP
w przypadku utraty kontroli nad kontem uzytkow-
nika.

8 10. 1. Nie dokonuje sie potwierdzenia profilu za-
ufanego ePUAP w przypadku:

1) przedtozenia niewaznego dokumentu, o ktorym
mowa w 8§ 5 ust. 2, lub braku mozliwosci stwier-
dzenia tozsamosci osoby wnioskujgcej na podsta-
wie tego dokumentu, na zasadach okreslonych
w przepisach dotyczacych dowodoéw osobistych
oraz przepisach dotyczacych dokumentow pasz-
portowych;

2) niezgodnosci danych, o ktérych mowa w 8 5 ust. 3
albow § 7 ust. 1;

3) przedtozenia niekompletnego wniosku o potwier-
dzenie profilu zaufanego ePUAP.

2. Niedokonanie potwierdzenia profilu zaufanego
ePUAP punkt potwierdzajagcy odnotowuje na wydru-
kowanym wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego
ePUAP, wraz z podaniem czasu niedokonania potwier-
dzenia profilu zaufanego ePUAP na ePUAP.

§ 11. 1. Profil zaufany ePUAP traci wazno$¢ w przy-
padku:

1) potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP na pod-
stawie nieprawdziwych lub nieaktualnych danych;

2) usuniecia konta uzytkownika;

3) zmiany danych, o ktérych mowa w § 6 ust. 1
pkt 1—7;

4) z uptywem okresu, na jaki zostal potwierdzony
albo przedtuzony.

2. Profil zaufany ePUAP traci waznos$é w przypad-
ku wystgpienia osoby posiadajacej profil zaufany
ePUAP z pisemnym wnioskiem o uniewaznienie profi-
lu zaufanego ePUAP.

3. W celu uniewaznienia profilu zaufanego ePUAP
na wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, osoba posiada-
jaca profil zaufany ePUAP zgtasza sie do wybranego
przez siebie punktu potwierdzajgcego.

4. Osoba posiadajgca profil zaufany ePUAP moze
samodzielnie na ePUAP dokona¢ uniewaznienia swo-
jego profilu zaufanego ePUAP.

5. Wz6r wniosku o uniewaznienie profilu zaufane-
go ePUAP stanowi zatgcznik nr 3 do rozporzgdzenia.

8 12. 1. Ztozenie podpisu potwierdzonego profilem
zaufanym ePUAP jest mozliwe tylko w okresie wazno-
§ci profilu zaufanego ePUAP i wymaga autoryzacji
ePUAP.

2. Integralno$¢ dokumentu lub danych podpisa-
nych przy uzyciu podpisu potwierdzonego profilem
zaufanym ePUAP oraz autentycznos¢ tego podpisu
weryfikuje sig przy uzyciu certyfikatu udostepnionego
na ePUAP przez ministra.

8 13. 1. Punkty potwierdzajace przechowujg i ar-
chiwizujg dokumenty i dane w postaci papierowej
w zakresie potwierdzania, przedituzania waznosci
i uniewazniania profilu zaufanego ePUAP w warun-
kach zapewniajacych co najmniej:

1) zachowanie integralnosci dokumentow;
2) tatwe odszukanie i udostepnienie dokumentéw;

3) ochrone danych osobowych zawartych w doku-
mentach;

4) ochrone tych dokumentéw przed zniszczeniem.

2. Dokumenty i dane w postaci elektronicznej w za-
kresie potwierdzania, przedtuzania waznosci i unie-
wazniania profilu zaufanego ePUAP, z zachowaniem
warunkow okreslonych w ust. 1, przechowuje oraz ar-
chiwizuje minister.

3. Obowigzek przechowania dokumentéow i da-
nych, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, trwa przez okres
20 lat od chwili potwierdzenia albo przedtuzenia waz-
nosci profilu zaufanego ePUAP lub odmowy jego po-
twierdzenia albo przedtuzenia waznosci badz od dnia
jego uniewaznienia.

4. W przypadku ustania dziatalnosci punktu po-
twierdzajgcego dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1,
przekazuje sie organowi lub jednostce organizacyjnej
przejmujacej zadania i funkcje punktu potwierdzajace-
go, ktérego dziatalno$¢ ustata. W przypadku braku na-
stepcy prawnego punktu potwierdzajgcego dokumen-
ty przekazuje sie ministrowi.

8 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie

30 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Miller
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Zataczniki do rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 27 kwietnia 2011 r. (poz. 547)

Zatlacznik nr 1
WZOR

Nazwa punktu potwierdzajgcego

Data zfoz

znak sprawy w PP

WNIOSEK
o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP

A. Informacje dotyczgce osoby wnioskujgcej

1. Dane osobowe

Imig nazwisko numer PESEL

2. Dane o koncie ePUAP

identyfikator uzytkownika adres poczty elektronicznej

3. Sposéb autoryzacji

4. Oswiadczenie osoby wnioskujgcej

Whioskodawca oswiadcza, ze:

1) dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i aktualne;

2) zapewni poufnosé danych, ktére mogtyby by¢ wykorzystane do ztozenia podpisu potwierdzonego profilem zaufanym
ePUAP przez osoby trzecie;

3) nie udostepni konta osobom trzecim;

4) niezwtocznie uniewazni profil zaufany ePUAP w przypadku utraty kontroli nad kontem ePUAP;

5) wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do potwierdzenia profilu zaufanego
ePUAP.

miejscowosé, data * # podpis *

B. Informacje dotyczgce osoby upowaznionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
potwierdzajacego

imig nazwisko

C. Informacje dotyczace potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP"

ok

czas ia potwierdzenia

miejscowosé, data podpis osoby upowaznionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP

albo Informacja o niepotwierdzeniu profilu zaufanego ePUAP

czas niepotwierdzenia

przyczyny niepotwierdzenia

miejscowosé, data podpis osoby upowaznionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP

* Wypetnia punkt potwierdzajgcy. w# Wypetnia osoba wnioskujgca.
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Zatacznik nr 2
WZOR

Nazwa punktu potwierdzajgcego

Data zfoz

znak sprawy w pp¥

WNIOSEK

o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP
Whioskuje o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP

A. Informacje dotyczace osoby wnioskujgcej

1. Dane osobowe

imig nazwisko numer PESEL

2. Dane o koncie ePUAP

identyfikator uzytkownika adres poczty elektronicznej

3. Sposdb autoryzacji

4. Oswiadczenie osoby wnioskujgcej

Whnioskodawca oswiadcza, ze:

1) dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i aktualne;

2) zapewni poufno$é danych, ktére mogtyby byé wykorzystane do ztozenia podpisu potwierdzonego profilem zaufanym
ePUAP przez osoby trzecie;

3) nie udostepni konta osobom trzecim;

4) niezwtocznie uniewazni profil zaufany ePUAP w przypadku utraty kontroli nad kontem ePUAP;

5) wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do potwierdzenia profilu zaufanego
ePUAP.

miejscowosé, data */ || podpis**’

B. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
potwierdzajgcego

imig nazwisko

C. Informacje dotyczace przedtuzeniu waznosci profilu zaufanego ePUAP”

czas dok ia przedius

miejscowosé, data podpis osoby upowaznionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP

albo Informacja o nieprzedtuzeniu waznosci profilu zaufanego ePUAP

$ci profilu zaufanego ePUAP

czas nieprzedfuzenia waznosci

T

przyczyny niepr.

miejscowosé, data Il podpis osoby upowaznionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP

# Wypetnia punkt potwierdzajgcy. #! Wypeinia osoba wnioskujgca.
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Zatacznik nr 3
WZOR

Nazwa punktu potwierdzajgcego

Data zfozenia wniosku

znak sprawy w pp¥

WNIOSEK

0 uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP
Whioskuje o uniewaznienie waznosci profilu zaufanego ePUAP

A. Informacje dotyczgce osoby wnioskujgcej

1. Dane osobowe
imig hazwisko numer PESEL

2. Dane o koncie ePUAP

identyfikator uzytkownika adres poczty elektronicznej

3. Oswiadczenie osoby wnioskujacej

Whioskodawca o$wiadcza, ze:

1) dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i aktualne;

2) wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do uniewaznienia profilu zaufanego
ePUAP.

miejscowosé, data ¥ II padpis"*’

B. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
potwierdzajgcego

imig nazwisko

C. Informacje dotyczace uniewaznienia profilu zaufanego ePUAP”

czas uniewaznienia profilu zaufanego ePUAP

miejscowos¢, data podpis osoby upowaznionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP

* Wypetnia punkt potwierdzajgcy. #x Wypeinia osoba wnioskujgca.
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