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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

zdnia 4 maja 2011 r.

w sprawie warunkow organizacji oraz struktury sgdowej stuzby doreczeniowej

Na podstawie art. 131 8§ 4 ustawy z dnia 17 listo-
pada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego
(Dz. U. Nr 43, poz. 296, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Sadowa stuzbe doreczeniowg tworzy sie w ra-
mach $rodkéw budzetu sadu, po przeprowadzeniu
analizy ekonomicznej doreczen pism sadowych.

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 1965 r. Nr 15, poz. 113, z 1974 r. Nr 27, poz. 157 i Nr 39,
poz. 231,z 1975 r. Nr 45, poz. 234,z 1982 r. Nr 11, poz. 82
i Nr 30, poz. 210, z 1983 r. Nr 5, poz. 33, z 1984 r. Nr 45,
poz. 241 i 242, z 1985 r. Nr 20, poz. 86, z 1987 r. Nr 21,
poz. 123, z 1988 r. Nr 41, poz. 324, z 1989 r. Nr 4, poz. 21
i Nr 33, poz. 175, z 1990 r. Nr 14, poz. 88, Nr 34, poz. 198,
Nr 53, poz. 306, Nr 55, poz. 318 i Nr 79, poz. 464, z 1991 r.
Nr 7, poz. 24, Nr 22, poz. 92 i Nr 115, poz. 496, z 1993 r.
Nr 12, poz. 53, z 1994 r. Nr 105, poz. 509, z 1995 r. Nr 83,
poz. 417,z 1996 r. Nr 24, poz. 110, Nr 43, poz. 189, Nr 73,
poz. 350 i Nr 149, poz. 703,z 1997 r. Nr 43, poz. 270, Nr 54,
poz. 348, Nr 75, poz. 471, Nr 102, poz. 643, Nr 117, poz. 752,
Nr 121, poz. 769 i 770, Nr 133, poz. 882, Nr 139, poz. 934,
Nr 140, poz. 940 i Nr 141, poz. 944, z 1998 r. Nr 1086,
poz. 668 i Nr 117, poz. 757, z 1999 r. Nr 52, poz. 532,
z 2000 r. Nr 22, poz. 269 i 271, Nr 48, poz. 552 i 554, Nr 55,
poz. 665, Nr 73, poz. 852, Nr 94, poz. 1037, Nr 114,
poz. 1191 1193 i Nr 122, poz. 1314, 1319 i 1322, z 2001 r.
Nr 4, poz. 27, Nr 49, poz. 508, Nr 63, poz. 635, Nr 98,
poz. 1069, 1070 1071, Nr 123, poz. 1353, Nr 125, poz. 1368
i Nr 138, poz. 1546, z 2002 r. Nr 25, poz. 253, Nr 26,
poz. 265, Nr 74, poz. 676, Nr 84, poz. 764, Nr 126, poz. 1069
i 1070, Nr 129, poz. 1102, Nr 153, poz. 1271, Nr 219,
poz. 1849 i Nr 240, poz. 2058, z 2003 r. Nr 41, poz. 360,
Nr 42, poz. 363, Nr 60, poz. 535, Nr 109, poz. 1035, Nr 119,
poz. 1121, Nr 130, poz. 1188, Nr 139, poz. 1323, Nr 199,
poz. 1939 i Nr 228, poz. 2255, 22004 r. Nr 9, poz. 75, Nr 11,
poz. 101, Nr 68, poz. 623, Nr 91, poz. 871, Nr 93, poz. 891,
Nr 121, poz. 1264, Nr 162, poz. 1691, Nr 169, poz. 1783,
Nr 172, poz. 1804, Nr 204, poz. 2091, Nr 210, poz. 2135,
Nr 236, poz. 2356 i Nr 237, poz. 2384, z 2005 r. Nr 13,
poz. 98, Nr 22, poz. 185, Nr 86, poz. 732, Nr 122, poz. 1024,
Nr 143, poz. 1199, Nr 150, poz. 1239, Nr 167, poz. 1398,
Nr 169, poz. 1413 i 1417, Nr 172, poz. 1438, Nr 178,
poz. 1478, Nr 183, poz. 1538, Nr 264, poz. 2205 i Nr 267,
poz. 2258, z 2006 r. Nr 12, poz. 66, Nr 66, poz. 466, Nr 104,
poz. 708 711, Nr 186, poz. 1379, Nr 208, poz. 1537 i 1540,
Nr 226, poz. 1656 i Nr 235, poz. 1699, z 2007 r. Nr 7, poz. 58,
Nr 47, poz. 319, Nr 50, poz. 331, Nr 99, poz. 662, Nr 106,
poz. 731, Nr 112, poz. 766 i 769, Nr 115, poz. 794, Nr 121,
poz. 831, Nr 123, poz. 849, Nr 176, poz. 1243, Nr 181,
poz. 1287, Nr 192, poz. 1378 i Nr 247, poz. 1845, z 2008 r.
Nr 59, poz. 367, Nr 96, poz. 609 i 619, Nr 110, poz. 706,
Nr 116, poz. 731, Nr 119, poz. 772, Nr 120, poz. 779, Nr 122,
poz. 796, Nr 171, poz. 1056, Nr 220, poz. 1431, Nr 228,
poz. 1507, Nr 231, poz. 1547 i Nr 234, poz. 1571, z 2009 r.
Nr 26, poz. 156, Nr 67, poz. 571, Nr 69, poz. 592 i 593,
Nr 131, poz. 1075, Nr 179, poz. 1395 i Nr 216, poz. 1676,
22010 r. Nr 3, poz. 13, Nr 7, poz. 45, Nr 40, poz. 229, Nr 108,
poz. 684, Nr 109, poz. 724, Nr 125, poz. 842, Nr 152,
poz. 1018, Nr 155, poz. 1037, Nr 182, poz. 1228, Nr 197,
poz. 1307, Nr 215, poz. 1418, Nr 217, poz. 1435 i Nr 241,
poz. 1621 oraz z 2011 r. Nr 34, poz. 173, Nr 85, poz. 458,
Nr 87, poz. 482 i Nr 92, poz. 531.

§ 2. 1. Sagdowa stuzba doreczeniowa jest usytuo-
wana w strukturze organizacyjnej oddziatu admini-
stracyjnego wtasciwego sadu powszechnego.

2. W budynku sgdu wyznacza sie pomieszczenia
dla sgdowej stuzby doreczeniowej.

§ 3. Sagdowg stuzbe doreczeniowg tworzg pracow-
nicy zatrudnieni w celu doreczania pism sgdowych
lub inni pracownicy sgdu, z ktorymi zawarto umowe
cywilnoprawng w przedmiocie doreczania pism sado-
wych jako wykonywania dodatkowych zadan poza go-
dzinami urzedowania saddéw, zwani dalej ,, doreczycie-
lami”.

8 4. 1. Doreczyciele wchodzg w sktad wyodrebnio-
nego zespotu pracownikow w oddziale administracyj-
nym sadu.

2. Prezes sagdu moze utworzy¢ stanowisko dore-
czyciela koordynatora zespotu, a jezeli w sktad zespo-
tu wchodzi wiecej niz pietnascie osob, prezes sadu
tworzy takie stanowisko.

§ . Doreczyciele w czasie petnienia czynnosci wy-
posazeni sg w identyfikator wydany przez prezesa sa-
du; identyfikator zawiera nazwe sadu, imie i nazwisko
doreczyciela oraz jego zdjecie.

8 6. 1. W przypadku gdy w tym samym budynku
lub w miescie albo w aglomeracji miejskiej znajduje
sie kilka sadéw, sagdowa stuzba doreczeniowa utwo-
rzona w jednym sadzie moze $wiadczy¢ ustugi na
rzecz innych sadéw.

2. W celu wykonania zadania, o ktérym mowa
w ust. 1, prezesi saddéw zawierajg porozumienie
o wspotdziataniu sadow w realizacji doreczen pism
sgdowych na danym obszarze.

3. Porozumienie powinno zawiera¢ w szczegélno-
Sci:

1) okreslenie sadu wykonujacego zadania sadowej
stuzby doreczeniowej;

2) zasady ponoszenia przez poszczegolne sady
wszystkich kosztow zwigzanych z bezposrednim
finansowaniem realizacji zadania, przy uwzgled-
nieniu liczby przesytek oraz obszaru dziatania pro-
porcjonalnie do udziatu kazdego sadu;

3) warunki przystgpienia oraz wystgpienia z realizacji
porozumienia.

§ 7. Prezes sadu zapewnia doreczycielom szkole-
nie w zakresie prawidtowego doreczania pism sgdo-
wych, przepisow dotyczacych trybu i sposobu dore-
czania pism sgdowych oraz znaczenia doreczen dla
postepowania sgdowego.
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§ 8. 1. Pisma sgdowe moga by¢ doreczane przez
doreczycieli w systemie dwuzmianowym.

2. Prezes sadu ustala liczbe doreczycieli, zuwzgled-
nieniem przewidywanej ilosci pism sgdowych i usta-
lonego obszaru wtasciwosci.

8 9. 1. Przy wykonywaniu czynnosci, o ktérych mo-
wa w § 3, doreczyciele korzystajg ze srodkow publicz-
nego transportu zbiorowego.

2. W uzasadnionych przypadkach doreczyciele
mogg korzystac z pojazdu pozostajgcego w dyspozycji
sadu lub pojazdu stanowigcego wtasnosé lub wspot-
wiasnosé doreczyciela albo pozostajgcego do jego
dyspozyciji.

8 10. 1. Przygotowane do doreczenia pisma sado-
we doreczyciele odbierajg w biurze podawczym na
podstawie odrebnych zestawien pism przekazanych
kazdemu doreczycielowi.

2. W zestawieniach, o ktérych mowa w ust. 1, od-
notowuje sie: sygnature akt i date doreczanego pis-
ma, nazwe adresata i date przekazania pisma do dore-
czenia.

8 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Sprawiedliwosci: K. Kwiatkowski
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