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RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 2 pazdziernika 2012 r.

Poz. 1090

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 14 wrzes$nia 2012 r.

w sprawie rodzaju urzadzen i Srodkow technicznych sluzacych do utrwalania obrazu lub dzwi¢ku
dla celéw procesowych oraz sposobu przechowywania, odtwarzania i kopiowania zapiséw

Na podstawie art. 147 § 5 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555,
z pozn. zm.D) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Do utrwalania obrazu lub dzwigku dla celow procesowych uzywa si¢ urzadzen typu analogowego lub cyfrowego.

§ 2. 1. Obraz lub dzwigk jest utrwalany w formie zapisu na srodkach technicznych umozliwiajacych przechowywanie
danych przez okres niezbgdny dla prawidlowego przeprowadzenia postgpowania karnego, dalej zwanych ,,no$nikami”.

2. Zapisem cyfrowym jest zapis, dla ktorego mozna wygenerowac funkcje skrotu. Zapisem analogowym jest zapis nie-
bedacy zapisem cyfrowym.

3. No$nikiem cyfrowym jest no$nik, na ktérym utrwalono zapis cyfrowy, w szczegoélnosci ptyta CD, ptyta DVD, karta
pamigci, dysk twardy lub inny wyposazony w pami¢¢ srodek techniczny.

4. No$nikiem analogowym jest nosnik, na ktéorym utrwalono zapis analogowy, w szczegdlnosci kaseta magnetofonowa,
kaseta magnetowidowa, minikaseta DV lub fotograficzny materiat Swiattoczuly.

5. Nosnikiem pierwotnym jest no$nik, na ktorym zarejestrowano zapis obrazu lub dzwigku podczas utrwalanej czynnos-
ci procesowe;j.

6. Nosnikiem wtornym jest no$nik cyfrowy, na ktory po zakonczeniu czynnosci procesowej skopiowano zapis z cyfro-
wego nosnika pierwotnego w warunkach okreslonych w § 7.

7. Nosnikiem kopii jest nosnik, na ktéry skopiowano zapis z no$nika pierwotnego albo wtdrnego w warunkach okreslo-
nychw § 8.

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 50, poz. 580, Nr 62, poz. 717, Nr 73,
poz. 852 1 Nr 93, poz. 1027, 22001 r. Nr 98, poz. 1071 i Nr 106, poz. 1149, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, 22003 r. Nr 17, poz. 155, Nr 111,
poz. 1061 i Nr 130, poz. 1188, z 2004 r. Nr 51, poz. 514, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz. 889, Nr 240, poz. 2405 i Nr 264, poz. 2641,
7 2005 r. Nr 10, poz. 70, Nr 48, poz. 461, Nr 77, poz. 680, Nr 96, poz. 821, Nr 141, poz. 1181, Nr 143, poz. 1203, Nr 163, poz. 1363,
Nr 169, poz. 1416 1 Nr 178, poz. 1479, z 2006 r. Nr 15, poz. 118, Nr 66, poz. 467, Nr 95, poz. 659, Nr 104, poz. 708 1 711, Nr 141,
poz. 1009 i 1013, Nr 167, poz. 1192 i Nr 226, poz. 1647 i 1648, z 2007 r. Nr 20, poz. 116, Nr 64, poz. 432, Nr 80, poz. 539, Nr 89,
poz. 589, Nr 99, poz. 664, Nr 112, poz. 766, Nr 123, poz. 849 i Nr 128, poz. 903, z 2008 r. Nr 27, poz. 162, Nr 100, poz. 648, Nr 107,
poz. 686, Nr 123, poz. 802, Nr 182, poz. 1133, Nr 208, poz. 1308, Nr 214, poz. 1344, Nr 225, poz. 1485, Nr 234, poz. 1571 i Nr 237,
poz. 1651, z 2009 r. Nr 8, poz. 39, Nr 20, poz. 104, Nr 28, poz. 171, Nr 68, poz. 585, Nr 85, poz. 716, Nr 127, poz. 1051, Nr 144,
poz. 1178, Nr 168, poz. 1323, Nr 178, poz. 1375, Nr 190, poz. 1474 1 Nr 206, poz. 1589,z 2010 r. Nr 7, poz. 46, Nr 98, poz. 626, Nr 106,
poz. 669, Nr 122, poz. 826, Nr 125, poz. 842, Nr 182, poz. 1228 1 Nr 197, poz. 1307, z 2011 r. Nr 48, poz. 245 1 246, Nr 53, poz. 273,
Nr 112, poz. 654, Nr 117, poz. 678, Nr 142, poz. 829, Nr 191, poz. 1135, Nr 217, poz. 1280, Nr 240, poz. 1430, 14311 1438 i Nr 279,
poz. 1645 oraz z 2012 r. poz. 886.
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§ 3. llekro¢ w rozporzadzeniu mowa jest o laboratorium, rozumie si¢ przez to laboratorium kryminalistyczne, instytut
badawczy, jednostke organizacyjna podlegla Ministrowi Sprawiedliwo$ci prowadzaca dziatalno$¢ naukowa i badawczo-
-rozwojowa lub komorke organizacyjng organu prowadzacego postgpowanie karne wyspecjalizowang w zakresie techniki
kryminalistyczne;j.

§ 4. 1. Dla kazdego nosnika sporzadza si¢ metryke identyfikacyjna, dalej zwang ,,metryka”. Wzdr metryki okresla za-
tacznik do rozporzadzenia.

2. Metryke opatruje si¢ numerem, nadanym zgodnie z kolejnosciag wykonywania zapisow i ich kopii w danej sprawie.
Numer metryki i sygnaturg akt umieszcza si¢ na powierzchni przeznaczonej do opisywania nosnika, o ile nosnik ja posiada.

3. Metryke sporzadza si¢ w oryginale i kopiach albo w formie elektroniczne;.

4. Oryginat metryki przechowuje si¢ w aktach sprawy, za$ kopi¢ przechowuje si¢ wraz z nosnikiem w tym samym opa-
kowaniu.

5. W wypadku nosnika cyfrowego do oryginatu i kopii metryki zatacza si¢ wydruk zawierajacy sume¢ kontrolng kazdego
pliku wchodzacego w sktad zapisu.

6. Jezeli w postepowaniu karnym sporzadzono wigcej niz trzy metryki, do akt dotacza si¢ wykaz metryk, wskazujacy
ich numery, daty sporzadzenia, rodzaj nosnika, utrwalong czynno$¢ procesowa i numer karty w aktach sprawy, na ktorej
znajduje si¢ metryka, a w razie potrzeby roéwniez inne informacje.

7. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o oryginale lub kopii metryki, za$ metryka zostata sporzadzona w formie elek-
tronicznej, rozumie si¢ przez to wydruk opatrzony data, godzina, pieczgcia nagtowkowa i odrecznym podpisem. Jezeli tres¢
metryki ulegla zmianie, nowy wydruk dolacza si¢ do akt i uzupetnia wykaz metryk, o ile zostat sporzadzony, o numer karty
w aktach sprawy, na ktorej znajduje si¢ wydruk.

§ 5. 1. Kopi¢ zapisu cyfrowego wykonuje si¢ w tym samym formacie, w ktérym utrwalono zapis na nosniku pierwot-
nym lub wtérnym, bez dzielenia plikow ani wprowadzania jakichkolwiek zmian w stosunku do zapisu zarejestrowanego
podczas utrwalonej czynnosci procesowe;.

2. Zapis cyfrowy uznaje si¢ za skopiowany, jesli kazda suma kontrolna skopiowanego pliku jest zgodna z suma kontrol-
ng pliku, z ktérego dokonano kopiowania.

3. Zapis analogowy mozna skopiowac réwniez poprzez konwersj¢ do formy cyfrowej w sposdb zapewniajacy uzyskanie
mozliwie najlepszej jakos$ci zapisu cyfrowego.

§ 6. 1. Nosnik pierwotny nalezy opakowacé, zabezpieczy¢ odciskiem okraglej pieczgci jednostki przeprowadzajacej
czynno$¢ procesowa i umiesci¢ na opakowaniu informacje wskazujace sygnaturg akt sprawy, utrwalong czynno$¢ proceso-
wa, numer metryki, dat¢ opakowania oraz imi¢, nazwisko i funkcj¢ osoby dokonujacej opakowania.

2. Kazde otwarcie i ponowne zamknigcie opakowania nos$nika pierwotnego nalezy odnotowa¢ w metryce, wskazujac
osobe dokonujaca otwarcia lub zamknigcia opakowania oraz datg i miejsce dokonania tej czynnosci.

3. Jezeli nosnik pierwotny potrzebuje obrobki chemicznej lub innych czynnosci, ktorych wykonanie wymaga wiadomos-
ci specjalnych, albo jezeli zachodzi potrzeba wykonania kopii zgodnie z § 9 lub 11, po opakowaniu przekazuje si¢ go wraz
z metryka do laboratorium, ktore sporzadza w metryce adnotacje o wykonanych czynnos$ciach oraz zgodnos$ci cech no$nika
i zapisu z cechami opisanymi w metryce.

4. No$nik pierwotny niewymagajacy przekazania do laboratorium lub zwrécony z laboratorium rejestruje si¢ i przecho-
wuje w sposob przewidziany dla dowodoéw rzeczowych.

§ 7. 1. Jezeli cyfrowy nosnik pierwotny jest dostosowany do wielokrotnego nagrywania i kasowania zapisow, po zakon-
czeniu rejestrowanej czynno$ci mozna skopiowaé zapis na inny no$nik cyfrowy (nosnik wtorny).

2. Kopiowanie wykonuje si¢ w sposoéb umozliwiajacy zapis na no$niku wtérnym wylgcznie jeden raz, bez mozliwosci
pozniejszej modyfikacji.

3. Do nos$nika wtornego stosuje si¢ odpowiednio § 6.

4. Po prawidtowym skopiowaniu zapisu na no$nik wtorny dopuszczalne jest uzycie nosnika pierwotnego do utrwalenia
innej czynnosci procesowej, nawet jesli taczy si¢ to z uszkodzeniem lub utratg istniejgcego na nim zapisu. W takim wypad-
ku metryke nosnika pierwotnego dotacza si¢ do akt sprawy po zamieszczeniu w niej adnotacji o przeznaczeniu tego nosnika
do zarejestrowania innej czynnosci procesowej; wobec tego nosnika § 6 nie stosuje sig.
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§ 8. 1. Kopiowanie zapisu utrwalonego na no$niku pierwotnym lub wtérnym jest dopuszczalne tylko w celu wykonania
kopii:
1) na wniosek strony uprawnionej do jej otrzymania;
2) na potrzeby postgpowania karnego;

3) w celu zabezpieczenia zapisu przed utrata lub znieksztatlceniem (kopia bezpieczenstwa).

2. Przy kazdorazowym wykonywaniu kopii zapis powinien by¢ kopiowany bezposrednio z nosnika pierwotnego albo
wtornego, chyba ze nie jest to mozliwe z powodu utraty lub uszkodzenia tego nosnika lub utrwalonego na nim zapisu; w ta-
kim wypadku wykonuje si¢ kopie z kopii bezpieczenstwa lub kopii sporzadzonej na potrzeby postgpowania karnego.

3. Kazde wykonanie kopii odnotowuje si¢ w metryce nosnika, z ktérego skopiowano zapis. Dane dotyczace kopiowania
umieszcza si¢ w metryce nosnika, na ktory skopiowano zapis.

§ 9. 1. Kopig zapisu sporzadzang na wniosek strony uprawnionej do jej otrzymania wykonuje si¢ w laboratorium.

2. No$nik zawierajacy kopi¢ zapisu wraz z kopia metryki wydaje si¢ stronie za pokwitowaniem odbioru. Do akt sprawy
dotacza si¢ pokwitowanie odbioru oraz kopi¢ dowodu uiszczenia przez stron¢ zaptaty na rzecz laboratorium za wykonanie
kopii zapisu.

§ 10. 1. Kopie bezpieczenstwa wykonuje sie, jesli organ prowadzacy postgpowanie karne uzna to za celowe, w szcze-
golnosci ze wzgledu na wage sprawy lub dlugotrwatos¢ postepowania.

2. Kopie bezpieczenstwa mozna wykonywac rowniez po prawomocnym zakonczeniu postgpowania.

§ 11. Jezeli prawidtowe wykonanie kopii bezpieczenstwa lub kopii zapisu sporzadzanej na potrzeby postepowania kar-
nego laczy si¢ z nadmiernymi trudno$ciami albo z innych powodow nie jest mozliwe w siedzibie organu prowadzacego
postepowanie karne, kopie te wykonuje si¢ w laboratorium. Mozna je réwniez wykona¢ w laboratorium, jezeli zapewni to
lepsza jakos$¢ skopiowanego zapisu.

§ 12. W wypadkach okreslonych w § 9 1 11 metryka nosnika kopii jest sporzadzana przez osobe, ktora wykonata kopig.

§ 13. Odbitki pozytywowe lub czytelne wydruki zdje¢ fotograficznych dotacza si¢ do akt sprawy, do ktorej zostaty wy-
konane.

§ 14. Jezeli zachodzi potrzeba zmiany opakowania no$nika pierwotnego lub wtornego, nalezy dotaczy¢ do niego do-
tychczasowe opakowania i wraz z metryka identyfikacyjng opakowac je wspolnie oraz opisaé w sposob wskazany w § 6
ust. 112.

§ 15. 1. W celu prezentacji obrazu lub dzwicku z przebiegu utrwalonej czynnos$ci procesowej zapis odtwarza si¢ za po-
moca przeznaczonego do tego celu urzadzenia. Podczas odtwarzania mozna uzy¢ urzadzenia korygujacego lub wzmacnia-
jacego utrwalony dzwiek.

2. Jezeli zapis jest odtwarzany z nosnika pierwotnego lub wtornego, w metryce identyfikacyjnej nosnika nalezy uczynic¢
adnotacj¢, wskazujaca czas i miejsce prezentacji, imi¢ i nazwisko osoby przeprowadzajacej prezentacj¢ oraz wykaz osob
obecnych przy prezentacji. Po odtworzeniu zapisu z no$nika cyfrowego nalezy dotaczy¢ do metryki aktualny wydruk sum
kontrolnych.

3. W razie uszkodzenia nos$nika lub zapisu podczas odtwarzania nalezy odnotowac¢ ten fakt w metryce identyfikacyjne;j.

§ 16. Nosnik powinien by¢ nalezycie zabezpieczony przed utratg oraz przed czynnikami mogacymi spowodowac utrate
lub znieksztalcenie zapisu, w szczegolnosci przed oddzialywaniami termicznymi, uszkodzeniami mechanicznymi, szkodli-
wym dziataniem $§wiatla, promieniowania, pola magnetycznego, pola elektrycznego i srodkéw chemicznych.

§ 17. Traci moc rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 2 czerwea 2003 r. w sprawie rodzaju urzadzen i $rod-
kéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu lub dzwicku dla celéw procesowych oraz sposobdw ich przechowywa-
nia, odtwarzania i kopiowania zapisow (Dz. U. Nr 107, poz. 1005).

§ 18. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 6 miesi¢ey od dnia ogloszenia.

Minister Sprawiedliwosci: J. Gowin



Dziennik Ustaw -4 - Poz. 1090

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci
z dnia 14 wrze$nia 2012 r. (poz. 1090)

WZOR

METRYKA IDENTYFIKACYJNA NOSNIKA

1. OZNACZENIE METRYKI
Imie, nazwisko, funkcja i miejsce zatrudnienia 0soby sporzadzajace] MEtryke ........coocvevieierieiiniee e

Data sporzadzenia metryki ........occeveveiieienncnne 20.... 1.
Sygn. akt ..ccoovvieieiieieieeeeee e

Numer metryki .....coeceeveereneenirnieens

2. OZNACZENIE NOSNIKA

O pierwotny [ wtérny [ kopia [ kopia bezpieczenstwa

O kaseta magnetofonowa O ptyta CD

O kaseta magnetowidowa O ptyta DVD

O kaseta DV O karta pamigci

O materiaty $wiattoczute O pamig¢ przeno$na

L0 ALY (JAKI) ctviveeiteitteteittete et ete et et et e be e st e steestaeseesseeseessesseessessaesseesaesseessessaessesseessesseesseeseessesseessesasensesseessesssessenssensenssenseans
TP I PTOAUCEIIE ...ttt e b ettt he bbbt b e sttt et et e st st et eatebt e bt ebeebeebeebesbe e b e st st e ntenentens

Numer fabryczny (jesli nosnik go posiada, a jego odczytanie nie wiaze si¢ z nadmiernymi trudnosciami)

3. UTRWALONA CZYNNOSC

ROAZAJ CZYNNOSCT -ttt ettt ettt et e et e e e et e e s e bt ea e b em bt es e em et e st e et emeeeseemeesaeemseeseenseeneanseeneanseans
Data czynnosci .........cccceueueeeeee 20.... r.

Czas 10ZpoCzecia CZYNNOSCI .evveveeneeniieieniieienieeieseeenes

Czas zakonczenia CZyNNOSCI .....evveeevereeeeverieeeeneeeieeeeennes

Organ, Ktory przeprowadzil CZYNNOSE .......oouiiuieiiiieie ettt ettt ettt et esae e e saeeneesseeseeseenseeneeseens

4. URZADZENIE UZYTE DO UTRWALENIA CZYNNOSCI (w metryce no$nika pierwotnego)
URZADZENIE UZYTE DO SKOPIOWANIA ZAPISU (w metryce nosnika wtornego i nosnika kopii)
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5. DANE DOTYCZACE ZAPISU (w metryce no$nika pierwotnego i wtdrnego, stosownie do rodzaju zapisu)

Imig, nazwisko i funkcja 0soby, ktora Wykonata Zapis ..........ccooeiieiiiiiiiiie e
Czas r0zZpoczecia ........ccueenen.... ZaKONCZENIA ..o

Czas trwania zapisu ......ccceceereveeveennennn

Liczba wykonanych zdje¢ .............

Liczba 1 TOIMAt PLIKOW ...ttt ettt et h et et e e e st e et e st e sbeemeeeseemeesaeenbeeseensesneenseeneenseans

Laczny rozmiar zapisu bedacy sumag wielkosci wszystkich plikow, wyrazony w jednostkach pojemnosci informa-
1+ ST

6. DANE DOTYCZACE KOPIOWANIA

A. Wypelni¢ w metryce nos$nika, z ktérego dokonano kopiowania:

Numer metryki
Cel kopiowania nosnika, na ktory
skopiowano zapis

Imig, nazwisko i funkcja osoby, ktora wykonata
kopiowanie zapisu

Data skopiowania
zapisu

B. Wypehié w metryce no$nika, na ktéry dokonano kopiowania:

Imig, nazwisko i funkcja osoby, ktora dokonata KOPIOWANIA ...........ccveiiiiiiiiiiiii e

Miejsce 1 CZas SKOPIOWANIA ZAPISU ....eeuriruiitieiietieteetiete et et etees st eete s bt estesbeeste et eenteebeeneeesee st eseenseemeesbeemaesbeensenbeenseeneanseans
Nosnik, z ktorego skopiowano zapis:
O pierwotny OO wtéorny O kopia [0 kopia bezpieczenstwa
Numer metryki no$nika, z ktérego dokonano kopiowania ............cccceeeeveeiinienenieneseee e
7. SUMY KONTROLNE (w metryce nosnika cyfrowego)
Nazwa i1 wersja oprogramowania uzytego do wygenerowania sum Kontrolnych ...........ccoccoiiiiiniiiiiieniieneeeeee
Uzyty algorytm (jezeli oprogramowanie uzywa wiecej 1iz jednego algOTYHII) ..veuverveererreersersrersereesseesesseesesseessesseessesseessesssessesssesses

Do metryki zalagczono wydruk zawierajacy wygenerowane sumy kontrolne.

(podpis osoby sporzadzajacej metryke)
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8. ADNOTACJE (wraz z data sporzadzenia oraz imieniem, nazwiskiem i funkcja osoby, ktora dokonata adnotacji)
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