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RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 10 grudnia 2013 r.

Poz. 1489

ROZPORZADZENIE
MINISTRA ADMINISTRACJI I CYFRYZACJIV

z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie wzoru formularza stuzgcego do przedkladania Prezesowi Urzedu Komunikacji Elektronicznej
sprawozdania z dzialalnoS$ci pocztowej

Na podstawie art. 43 ust. 7 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla wzor formularza stuzacego do przedktadania Prezesowi Urzedu Komunikacji Elektronicz-
nej sprawozdania z dziatalnosci pocztowej, zwanego dalej ,,formularzem”, wraz z objasnieniami co do sposobu jego wypel-
nienia.

§ 2. 1. Ustala si¢ wzor formularza sktadajacego si¢ z nastepujacych czgsci:
1) ,,Formularz 00. Sprawozdanie z dziatalno$ci pocztowej — informacja o operatorze pocztowym i jego zasobach”;
2)  ,Formularz 01. Sprawozdanie z dziatalno$ci pocztowej — ustugi powszechne”;
3) ,,Formularz 02. Sprawozdanie z dziatalnosci pocztowej — ustugi wchodzace w zakres ustug powszechnych”;
4)  ,Formularz 03. Sprawozdanie z dziatalnos$ci pocztowej — przesylki kurierskie”;
5) ,,Formularz 04. Sprawozdanie z dziatalno$ci pocztowej — inne ustugi pocztowe”;
6) ,,Formularz 05. Sprawozdanie z dziatalnosci pocztowej — dostep do elementéw infrastruktury pocztowe;j”.
2. Wzor formularza, o ktérym mowa w ust. 1, okresla zatacznik do rozporzadzenia.

§ 3. 1. Czgs¢ formularza, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, wypehia kazdy operator pocztowy.

2. Czgsci formularza, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 1 6, wypelnia operator wyznaczony i przedktada jako zatacznik
do czesci formularza, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1.

3. Cze¢$ci formularza, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 3—5, operator pocztowy wypetia stosownie do wykonywanej
dziatalnosci pocztowej i przedklada jako zalacznik do czeéci formularza, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1.

§ 4. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Minister Administracji i Cyfryzacji: M. Boni

D Minister Administracji i Cyfryzacji kieruje dzialem administracji rzadowej — taczno$¢, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Administracji i Cyfryzacji
(Dz. U. Nr 248, poz. 1479).
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. (poz. 1489)

WZOR

Formularz sprawozdania z dziatalno$ci pocztowej

Formularz 00.

Sprawozdanie z dziatalnosci pocztowej — informacja o operatorze pocztowym i jego zasobach
Rok sprawozdawczy: .

00
00.01.1 |
00.01.2 Numer w rejestrze operatoréw pocz(owych‘ 2‘ ‘
00.01.3 Forma prawna
00.01.3.1 Spotka akeyjna 3
00.01.3.2 Spoétka z 0.0. 4
00.01.3.3 Spotka jawna 5
00.01.3.4 Spotka komandytowa 6
00.01.3.5 Dziatalno$¢ gosp. osob fizycznych 7
00,0136 Inna 8 Jaka?| of |
00.01.4 Siedziba / miejsce i ia i adres
00.01.4.1 Miejscowosé 10 ‘
00.01.4.2 Kod pocztowy| 11 ‘
00.014.3.1 Uica| 12 |
00.014.32 Nrposesji| 13 I
00.01.4.3.3 Nr lokalu 14 ‘
00.01.4.4 Wojewd 15
00.01.4.5 Powiat 16
00.01.4.6 Gmina 17
00.01.5 Adres do
00.01.5.1 Miejscowosé 18 |
00.01.5.2 Kod pocztowy| 19
00.01.5.3.1 Ulca| 20 |
00.01.5.3.2 N posesji 21 I
00.01533 Nrlokalu| 22 |
00.01.6 Osoba lub osoby ji [ g
00.01.6.1 Imig i nazwisko 23] |
00,0162 Nr telefonu| 24| Adres e-mail| ___ 25] |
00.01.7 Osoba zni do z Urzedem ikacji i 3]
00.01.7.1 Imig inazwisko| 26 |
00,0172 Nrtelefonu| 27 I Nrfaksu] 28] |
00.017.3 Adres e-mail| 29 |
00.01.8 P $¢ do grupy kapi j (firma, siedziba i adres j
00.018.1 Firma| 30 |
00.01.8.2 Miejscowosé 31 ‘
00.01.8.3 Kod pocztowy 32
00.01.8.4 Ulica| 33 |
00.01.85 Nr posesji 34 I
00.01.8.6 Nriokalu| 35 |
Dzien M-c Rok
00.02.1 Data rozpocxecia‘ 36‘ ‘ ‘ ‘
00.02.2 Data zakoiczenia| 37| | | |
00.03.1 i 38
00.03.2 Kraj i i 39
00.03.3 Kraj 40
00.03.4 Lokalny 41
00.03.4.1 Wojewddztwo 42
00.03.4.2 Powiat 43
00.03.4.3 Miasto 44
00.03.4.4 Inny 45 Jaki?|_ 46] |
00.04.1 Liczba etatow|  47] ]
Operator wyznaczony
Wiasne placéwki pocztowe owki p agentéw p y
Gminy miejskie miejs(l?(;r-‘;rv‘i)(lejsk\e Gminy wiejskie Ogotem Gminy miejskie m\ejsfzwwyejskie Gminy wiejskie Ogoétem
00.05.1 RAZEM 48 0 65 0 82 0 99 0| 116 0 133 0 150 0 167 0
wtym w:
00.05.1.1 dolnoslaski 49 66 83 100 0 117 134 151 168 0]
00.05.1.2 kujawsko-pomorskim 50 67 84 101 0 118 135 152 169 0]
00.05.1.3 lubelskim| 51 68 85 102 0| 119 136 153 170 0
00.05.1.4 i 52 69 86 103 0 120 137 154 171 0
00.05.1.5 t6dzkim| 53 70 87 104 0 121 138 155 172 0
00.05.1.6 matopolskim| 54 7 88 105 0 122 139 156 173 0
00.05.1.7 i 55 72 89 106 0| 123 140 157 174 0
00.05.1.8 opolskim| 56 73 90 107 0 124 141 158 175 0
00.05.1.9 podkarpackim 57 74 91 108 0 125 142 159 176 0
00.05.1.10 podlaskim| 58 75 92 109 0| 126 143 160 177 0
00.05.1.11 i 59 76 93 110 0| 127 144 161 178 0
00.05.1.12 Slaskim 60 7 94 111 0 128 145 162 179 0
00.05.1.13 Swi i 61 78 95 112 0 129 146 163 180 0
00.05.1.14 f i 62 79 96 113 0| 130 147 164 181 0
00.05.1.15 wielkopolskim 63 80 97 114 0| 131 148 165 182 0
00.05.1.16 zachodniopomorskim 64 81 98 115 0 132 149 166 183 0
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Pozostali operatorzy pocztowi

Wiasne placéwki pocztowe i agentow p y
f i;‘gzj\:;:;e Gminy wiejskie Ogétem ; gg;gz;‘ﬁ:::e Gminy wiejskie Ogétem
00.05.2 RAZEM 184 0 201 0 218 0 235 0 252 0 269 0|
wtym w:
00.05.2.1 dolnoslaskim 185 202 219 236 253 270 0
00.05.2.2 kujawsko-pomorskim| 186 203 220 237 254 271 0
00.05.2.3 lubelskim| 187 204 221 238 255 272 0
00.05.2.4 188 205 222 239 256 273 0]
00.05.2.5 todzkim| 189 206 223 240 257 274 0
00.05.2.6 matopolskim 190 207 224 241 258 275 0
00.05.2.7 mazowieckim| 191 208 225 242 259 276 0
00.05.2.8 opolskim 192 209 226 243 260 277 0]
00.05.2.9 193 210 227 244 261 278 0]
00.05.2.10 194 211 228 245 262 279 0
00.05.2.11 pomorskim| 195 212 229 246 263 280 0
00.05.2.12 $laskim| 196 213 230 247 264 281 0]
00.05.2.13 Swietokrzyskim 197 214 231 248 265 282 0
00.05.2.14 warminisko-mazurskim| 198 215 232 249 266 283 [
00.05.2.15 wielkopolskim 199 216 233 250 267 284 0
00.05.2.16 zachodniopomorskim| 200 217 234 251 268 285 0|
00.06 Nadawcze s| pocztowe oraz automaty do pocztowej obstugi klientéw
Liczba (szt.)
00.06.1 pocztowy 1
00.06.2 automatéw do pocztowej obstugi klientow _

Liczba zalacznikéw Data i podpis albo podpisy w przypadku reprezentacii wieloosobowej

Termin przediozenia sprawozdania z dziatalnosci pocztowej w poprzednim roku — do dnia 31 marca.
Do formularza 00 dotacza si¢ odpowiednie formularze 01, 02, 03, 04, 05.
Formularze wypetnia sig czytelnie, rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalnorachunkowym.
W formularzach podaje si¢ dane wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku objetego sprawozdaniem.
Jezeli pole formularza nie dotyczy wykonywanej przez przedsigbiorce dzi Sci, wpisuje si¢ w to pole: ,nd”.
Jezeli pole dotyczy prowadzonej przez przedsigebiorce dziatalnosci, a brak jest doktadnych danych, podaje sie dane szacunkowe i wyjasnienie w polu ,,Uwagi”.
W przypadku gdy dane szacunkowe nie s3 mozliwe do uzyskania — wpisuje si¢ w to pole: ,bd” i wyjasnienie w polu ,,Uwagi”.

Nr Wskaznik Opis

00.01.1 Firma Nazwa zgodna z wpisem do wiasciwego rejestru albo ewidencji przedsigbiorcow.

00.01.2 Numer w rejestrze operatoréw pocztowych ~ Numer zgodny z uzyskanym wpisem do rejestru 6w pocztowych ego przez Prezesa UKE.

00.01.3 Forma prawna Whpisuje sie 1" w jednej wybranej sposrod poz. 3 — 8. W przypadku wyboru poz. 8, wpisuje sig forme w poz. 9 (takze jesli dziatalnos¢ jest prowadzona w
formie spétki cywilnej).

00.01.4 Siedziba / miejsce zamieszkania i adres Siedziba (w przypadku przedsigbiorcow wpisanych do rejestru iorcow Ki Rejestru ) / miejsce i (w
przedsigbiorcéw wpisanych do Centralnej Ewi ii i 0 DZi: $ci G j) i adres zgodne z wpisem do wiasciwego rejestru albo ewidneciji
przedsigbiorcow.

00.01.5 Adres do doreczen Jezeli jest inny niz adres podany w pkt 00.01.4. W przypadku posiadania skrytki pocztowej w polu ,miejscowos¢” wpisuije sig ,SP” oraz podaje si¢ numer
skrytki.

00.01.6 Osoba lub osoby reprezentujace operatora  Dane osoby lub oséb jionych do ia na ie wpisu do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego lub

pocztowego petnomocnictwa. Jezeli osdb uprawnionych do reprezentacji jest wigcej niz jedna, podaje si¢ dane wszystkich osob, rozdzielajac je znakiem ,/".

00.01.7 Osoba upowazniona do kontaktow Dane osoby upowaznionej do kontaktéw z Urzedem Komunikacji Elektronicznej.

z Urzedem Komunikacji Elektronicznej

00.01.8 Przynalezno$¢ do grupy kapitatowej (firma, ~ Dane jednostki dominujacej zgodne z wpisem do $cil rejestru pr. i Kraj Rejestru
siedziba i adres jednostki dominujacej)

00.02 Okres wykonywania dziatalnosci pocztowej st krétszy niz okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danego roku.
00.03 Rzeczywisty obszar wykonywania Whpisuje sig ,1"w jednej wybranej sposréd poz. 38 — 41. W przypadku wyboru poz. 41, wpisuje si¢ ,1” w jednej wybranej sposréd poz. 42 — 45. W
dziatalnosci pocztowej przypadku wyboru poz. 45, wpisuje sig¢ obszar w poz. 46.
00.04 Srednioroczne zatrudnienie Okreslone w przeliczeniu na petne etaty, obliczone zgodnie z I i regulujacymi i $ci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.
00.05 Placéwki pocztowe Jednostki i j lub agenta . W ktorych mozna zawrze¢ umowe o $wiadczenie ustugi pocztowej lub ktore
j przesytki lub kwoty pieniez $ w pocztowych, albo inne wyodrebnione i oznaczone przez operatora
pocztowego miejsca, w ktérych mozna zawrze¢ umowe o $wiadczenie ustugi pocztowej lub odebra¢ przesytke pocztowa lub kwote pienigzna okreslong w
przekazie pocztowym. Kwalifikacji gmin na gminy miejskie, miejsko-wiejskie i wiejskie dokonuie sie zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15
grudnia 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad prowadzenia, ia i udostepniania kraj rejestru L podziatu terytorialnego kraju oraz
2zwigzanych z tym obowiazkéw organéw administracii rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z p6zn. zm.).
Wiasne placoéwki pocztowe Jednostki organizacyjne operatora pocztowego lub inne wyodrebnione i przez miejsca, w ktérych mozna zawrze¢ umowe
o $wiadczenie ustugi pocztowej lub odebra¢ przesytke pocztowa lub kwote pienigzna okreslong w przekazie pocztowym.
Placéwki pocztowe agentéw pocztowych Jednostki i j iorco § 1 na rzecz w i z i UMOW 0 $wi: lie ustug
p ych lub i je w imieniu [
00.06 Nadawcze skrzynki pocztowe oraz automaty Uwzglednia sig wiasne nadawcze skrzynki pocztowe oraz automaty do pocztowej obstugi Klientow.
do pocztowej obstugi klientéw
00.07 Uwagi Inne informacje { sci j w okresie . Jesli dotycza konkretnego pola formularza, wskazuije si¢ jego numer.
= Liczba zatacznikow Podaje sig liczbe dokumentéw zataczonych do formularza 00.
- Data i podpis albo podpisy w przypadku Data i podpis przedsiebiorcy albo petnomocnika upowaznionego do prowadzenia spraw przedsigbiorcy na podstawie wpisu do rejestru przedsigbiorcow w
reprezentacji wieloosobowej Krajowym Rej ym, Centralnej Ewi ji D: sci ej lub ictwa. W 1 dziatania przez petnomocnika,
upowaznionego do spraw iebi lacznie w i zaltacza sig oryginat petnc lub S odpis

wraz z ia optaty ) wymaganej przepisami o opfacie skarbowej.
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Formularz 01.

Sprawozdanie z dziatalnosci pocztowej — ustugi powszechne

Rok sprawozdawczy: ..........c.ccuveerseenerniennne
01.01 Obrot krajowy
| Liczba (szt.) Przychody (PLN)
01.01.1 RAZEM| 1] 0 9] 0
w tym:
01.01.1.1 przesyiki listowe nierejestrowane 2 10
01.01.1.2 przesytki polecone 3 1
01.01.1.3 przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscia 4 12
01.01.1.4 przesyiki dla ociemniatych 5 13
01.01.1.5 paczki pocztowe| 6 14
01.01.1.6 paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig| 7 15
01.01.1.7 potwierdzenia odbioru przesytki rejestrowaneijf 8 16
01.02 Obroét zagraniczny
Przesytki pocztowe nadane za granicel Liczba (szt.) Przychody (PLN)
01.02.1 RAZEM| 17| 0 26| 0
w tym:
01.02.1.1 przesyiki listowe nierejestrowane 18 27
01.02.1.2 przesytki polecone| 19 28
01.02.1.3 przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig| 20 29
01.02.1.4 przesytki dla ociemniatych 21 30
01.02.1.5 paczki pocztowe| 22 31
01.02.1.6 paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig| 23 32
01.02.1.7 potwierdzenia odbioru przesytki rejestrowanej| 24 33
01.02.1.8 workiM| 25 34
Przesytki pocztowe nadestane z zagranicyl Liczba (szt.) Przychody (PLN)
01.02.2 RAZEM| 35| 0 43| 0
w tym:
01.02.2.1 przesyiki listowe nierejestrowane 36 44
01.02.2.2 przesytki polecone| 37 45
01.02.2.3 przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig] 38 46
01.02.2.4 przesyiki dla ociemniatych 39 47
01.02.2.5 paczki pocztowe| 40 48
01.02.2.6 paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig| 41 49
01.02.2.7 worki M 42 50

Ztozone reklamacjel Uwzglednione Odrzucone W toku Ogétem

01.03.1 RAZEM] 51| 0 66| 0 81| 0 96| 0
w tym:

01.03.1.1 utrata przesytki poleconej 52 67 82 97 0|

01.03.1.2 utrata paczki pocztowejf 53 68 83 98 0

01.03.1.3 utrata przesytki z zadeklarowang wartoscia 54 69 84 99 0

01.03.1.4 ubytek zawarto$ci przesytki poleconej 55 70 85 100 0

01.03.1.5 ubytek zawartos$ci paczki pocztowejf 56 71 86 101 0

01.03.1.6 ubytek zawartosci przesytki 57 72 87 102 0
z zadeklarowang wartoscig

01.03.1.7 uszkodzenie przesytki poleconejj 58 73 88 103 0

01.03.1.8 uszkodzenie paczki pocztowejl 59 74 89 104 0

01.03.1.9 uszkodzenie zawartosci przesytki 60 75 90 105 0

z zadeklarowang wartoscig

01.03.1.10 doreczenie przesytki listowej rejestrowanej 61 76 91 106 0
najszybszej kategoriil

w terminie pézniejszym niz w 4 dniu po dniu

nadania

01.03.1.11 nieprawidtowe wypetnienie dokumentu 62 77 92 107 0
potwierdzajacego odbior przesyikil
rejestrowanejl

01.03.1.12 zwrdcenie przesytki rejestrowanej 63 78 93 108 0
niezgodnie z terminem

01.03.1.13 2zwrécenie przesyiki rejestrowanej] 64 79 94 109 0
z uwagi na nieprawidtowo wskazany powod

01.03.1.14 inne| 65 80 95 110 0




Dziennik Ustaw -5- Poz. 1489

Wyptacone odszkodowania| Liczba (szt.) Wysokosé (PLN)
01.03.2 RAZEM|  111] of 126 0
w tym:
01.03.2.1 utrata przesytki poleconej 112 127
01.03.2.2 utrata paczki pocztowej 113 128
01.03.2.3 utrata przesyiki z zadeklarowang wartoscia| 114 129
01.03.2.4 ubytek zawarto$ci przesytki polecone;j 115 130
01.03.2.5 ubytek zawartosci paczki pocztowe;j 116 131
01.03.2.6 ubytek zawarto$ci przesytki z zadeklarowana warto$cia) 117 132
01.03.2.7 uszkodzenie przesytki poleconej 118 133
01.03.2.8 uszkodzenie paczki pocztowej 119 134
01.03.2.9 uszkodzenie zawarto$ci przesytki z zadeklarowang wartoscia} 120 135
01.03.2.10 doreczenie przesyiki listowej rejestrowanej najszybszej kategorii w terminie pézniejszym niz w 4 121 136
dniu po dniu nadania|
01.03.2.11 nieprawidtowe wypetnienie dokumentu potwierdzajacego odbiér przesyiki rejestrowane;j 122 137
01.03.2.12 zwrécenie przesyiki rejestrowanej niezgodnie z terminem| 123 138
01.03.2.13 zwrdcenie przesytki rejestrowanej z uwagi na nieprawidtowo wskazany powdd| 124 139
01.03.2.14 inne| 125 140

01.04 Uwagi

Data i podpis albo podpisy w przypadku reprezentaciji wieloosobowe;j

Objasnienia sposobu wypetniania

Termin przedtozenia sprawozdania z dziatalnosci pocztowej w poprzednim roku — do dnia 31 marca.
Do formularza 00 dotacza sie odpowiednie formularze 01, 02, 03, 04, 05.
Formularze wypetnia sie czytelnie, rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalnorachunkowym.
W formularzach podaje sie dane wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku objetego sprawozdaniem.

Jezeli pole formularza nie dotyczy wykonywanej przez przedsigbiorce dziatalnosci, wpisuje sie w to pole: ,,nd”.
Jezeli pole dotyczy prowadzonej przez przedsigbiorce dziatalnosci, a brak jest doktadnych danych, podaje sie dane
szacunkowe i wyjasnienie w polu ,,Uwagi”. W przypadku gdy dane szacunkowe nie sa mozliwe do uzyskania, wpisuje sie w
to pole: ,,bd” i wyjasnienie w polu ,,Uwagi”.

Nr Wskaznik Opis
01.01 Przychody Uzyskane w okresie sprawozdawczym przychody netto obejmujace kwoty nalezne z tytutu sprzedazy
01.02 ustug, skorygowane o nalezne doptaty i udzielone rabaty oraz bonifikaty.
01.01.1.1 Przesytki listowe nierejestrowane Przesytki listowe (przesytki z korespondencjg lub druki, z wytaczeniem przesytek reklamowych), o wadze
01.02.1.1 do 2000 g i wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
01.02.2.1 pocztowe (Dz. U. poz. 1529), zwanej dalej ,ustawq”, niebgdace przesytkami rejestrowanymi, realizowane

w ramach obowiazku $wiadczenia ustug powszechnych.

01.01.1.2 Przesytki polecone Przesyiki listowe rejestrowane (przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem
01.02.1.2 odbioru), przemieszczane i doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
01.02.2.2 uszkodzeniem, o wadze do 2000 g i wymiarach okreslonych

w art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy, realizowane w ramach obowiazku $wiadczenia ustug powszechnych.

01.01.1.3 Przesytki listowe z zadeklarowang Przesytki listowe rejestrowane (przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem
01.02.1.3 wartoscia odbioru), za ktérych utrate, ubytek zawarto$ci lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialno$¢
01.02.2.3 do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

o wadze do 2000 g i wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy, realizowane
w ramach obowigzku $wiadczenia ustug powszechnych.

01.01.1.4 Przesytki dla ociemniatych Przesytki pocztowe z korespondencja lub druki, o masie do 7000 g, w ktérych informacja jest utrwalona
01.02.1.4 pismem wypuktym lub na innym no$niku dostepnym do odczytu przez niewidomych lub ociemniatych,
01.02.2.4 nadang w spos6b umozliwiajgcy sprawdzenie zawartosci, realizowane w ramach obowigzku $wiadczenia

ustug powszechnych.

01.01.1.5 Paczki pocztowe Przesytki rejestrowane, niebedace przesytkami listowymi, o masie do 10 000 g i wymiarach okreslonych w
art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy, realizowane w ramach obowigzku $wiadczenia ustug powszechnych.

01.01.1.6 Paczki pocztowe z zadeklarowang Paczki pocztowe o masie do 10 000 g i wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy, za
wartoscig ktorych utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialno$¢ do
wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce, realizowane
w ramach obowigzku $wiadczenia ustug powszechnych.
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01.02.1.5 Paczki pocztowe Przesyiki rejestrowane, niebedace przesytkami listowymi, o masie do 20 000 g i wymiarach okreslonych w

01.02.2.5 art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy, realizowane w ramach obowigzku $wiadczenia ustug powszechnych, w tym
w ramach obowigzkéw wynikajacych z migdzynarodowych przepiséw pocztowych, o ktérych mowa w art. 3
pkt. 7 ustawy.

01.02.1.6 Paczki pocztowe z zadeklarowang Paczki pocztowe o masie do 20 000 g i wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy, za
01.02.2.6 wartoscig ktorych utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialno$¢ do
wysokosci warto$ci przesytki podanej przez nadawce, realizowane
w ramach obowigzku $wiadczenia ustug powszechnych, w tym w ramach obowigzkéw wynikajacych z
migdzynarodowych przepiséw pocztowych, o ktdrych mowa w art. 3 pkt. 7 ustawy.

01.01.1.7 Potwierdzenia odbioru przesyiki Dokumenty potwierdzajace odbidr przesytek rejestrowanych (przyjetych za pokwitowaniem przyjecia i

01.02.1.7 rejestrowanej doreczanych za pokwitowaniem odbioru), realizowanych w ramach obowigzku $wiadczenia ustug
powszechnych.

01.02.1.8 Worek M Przesyika listowa w postaci specjalnego worka zawierajacego dzienniki, czasopisma, ksigzki

01.02.2.7 i podobne dokumenty drukowane, dla tego samego adresata i pod tym samym adresem, o wadze do 30

kg, realizowana w ramach obowigzku $wiadczenia ustug powszechnych wynikajacych
z miedzynarodowych przepiséw pocztowych, o ktérych mowa w art. 3 pkt 7 ustawy.

01.03 Ztozone reklamacje, sposoéb ich Uwzglednia sie reklamacje dotyczace ustug powszechnych wedtug stanu istniejacego na dzien 31 grudnia
rozpatrzenia oraz wyptacone danego roku. Przy warto$ci odszkodowan uwzglednia sie odsetki, o ktérych mowa
odszkodowania w art. 88 ust. 5 ustawy.

od 01.03.1.11 Ztozone reklamacje, sposob ich Uwzglednia sie reklamacje dotyczace nienalezytego wykonania ustugi pocztowej na podstawie art. 89

do 01.03.1.13 rozpatrzenia i wyptacone odszkodowania ustawy.

od 01.03.2.11
do 01.03.2.13

01.04 Uwagi Inne informacje dotyczace sprzedazy ustug powszechnych w ujeciu ilo$ciowym i warto$ciowym w okresie
sprawozdawczym. Jesli dotyczg konkretnego pola formularza, wskazuje si¢ jego numer.

- Data i podpis albo podpisy w przypadku Data i podpis przedsigbiorcy albo petnomocnika upowaznionego do prowadzenia spraw przedsiebiorcy na
reprezentacji wieloosobowej podstawie wpisu do rejestru przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnej Ewidenciji
Dziatalno$ci Gospodarczej lub petnomocnictwa. W przypadku dziatania przez petnomocnika,
upowaznionego do prowadzenia spraw przedsigbiorcy wytacznie w petnomocnictwie, zatacza sie oryginat
petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia optaty
skarbowej wymaganej przepisami o optacie skarbowe;.
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Formularz 02.
Sprawozdanie z dziatalnosci pocztowej — ustugi wchodzace w zakres ustug powszechnych

Rok sprawozdawczy: ............ccueerierrienniennns

Obrot krajowy i zagraniczny

| Liczba (szt.) Przychody (PLN)
02.01.1 RAZEM| 1 0| 6 0|
w tym:
02.01.1.1 przyjmowanie 2 7
02.01.1.2 sortowanie 3 8
02.01.1.3 przemieszczanie 4 9
02.01.1.4 doregczanie 5 10
02.02 Obrot krajowy — przesytki pocztowe przyjete od nadawcow
| Liczba (szt.) Przychody (PLN)
02.02.1 RAZEM|  11] 0| 16] 0|
w tym:
02.02.1.1 przesyiki listowe 12 17
02.02.1.2 przesyiki dla ociemniatych 13 18
02.02.1.3 paczki pocztowe 14 19
02.02.1.4 potwierdzenia odbioru przesyiki rejestrowanejj 15 20
02.03 Obroét zagraniczny
Przesytki pocztowe nadane za granice — przyjete od
nadawcéwl Liczba (szt.) Przychody (PLN)
02.03.1 RAZEM|  21] 0| 26 0|
w tym:
02.03.1.1 przesyiki listowe 22 27
02.03.1.2 przesyiki dla ociemniatych 23 28
02.03.1.3 paczki pocztowe 24 29
02.03.1.4 potwierdzenia odbioru przesyiki rejestrowanejj 25 30
Przesytki pocztowe nadestane z zagranicy — przyjete na
granicyl Liczba (szt.) Przychody (PLN)
02.03.2 RAZEM| 31| 0| 35| 0|
w tym:
02.03.2.1 przesyiki listowe 32 36
02.03.2.2 przesyiki dla ociemniatych 33 37
02.03.2.3 paczki pocztowe| 34 38
02.04 Zlozone reklamacje, sposéb ich rozpatrzenia oraz wyptacone odszkodowania
Ztozone reklamacje| Uwzglednione Odrzucone W toku Ogoétem
02.04.1 RAZEM| 39| 0 48] 0 57| 0 66/ 0|
w tym:
02.04.1.1 utrata przesytki pocztowej 40 49 58 67 0
02.04.1.2 ubytek zawartosci przesytki pocztowe;j 41 50 59 68 0
02.04.1.3 uszkodzenie przesytki pocztowej 42 51 60 69 0
02.04.1.4 opo6znienie w doreczeniu przesytki 43 52 61 70 0
pocztowej w stosunku do gwarantowanego
terminu doreczenial
02.04.1.5 nieprawidtowe wypetnienie dokumentu 44 53 62 71 0
potwierdzajgcego odbidr przesytki
rejestrowane;j
02.04.1.6 zwrécenie przesytki rejestrowanej 45 54 63 72 0
niezgodnie z terminem
02.04.1.7 zwrocenie przesytki rejestrowanej 46 55 64 73 0|
z uwagi na nieprawidtowo wskazany powod|
02.04.1.8 inne| 47 56 65 74 0|
Wyptacone odszkodowanial Liczba (szt.) Wysokosé (PLN)
02.04.2 RAZEM| 75| 0 84] 0
w tym:
02.04.2.1 utrata przesytki pocztowej 76 85
02.04.2.2 ubytek zawartosci przesytki pocztowej 77 86
02.04.2.3 uszkodzenie przesytki pocztowej 78 87
02.04.2.4 opdznienie w doreczeniu przesytki pocztowej w stosunku do gwarantowanego terminu doreczenia 79 88




Dziennik Ustaw -8— Poz. 1489
02.04.2.5 nieprawidiowe wypetnienie dokumentu potwierdzajacego odbior przesyiki rejestrowanejf 80 89
02.04.2.6 zwrdcenie przesytki rejestrowanej niezgodnie z terminem| 81 920
02.04.2.7 zwroécenie przesytki rejestrowanej z uwagi na nieprawidtowo wskazany powod 82 91
02.04.2.8 inne 83 92

Nr
02.01
02.02
02.03
02.02.1.1
02.03.1.1
02.03.2.1

02.02.1.2
02.03.1.2
02.03.2.2
02.02.1.3
02.03.1.3

02.03.2.3

02.02.1.4
02.03.1.4
02.04

od 02.04.1.5
do 02.04.1.7

od 02.04.2.5
do 02.04.2.7

02.05

Data i podpis albo podpisy w przypadku reprezentaciji wieloosobowej

Objasnienia sposobu wypetniania

Termin przediozenia sprawozdania z dziatalnosci pocztowej w poprzednim roku — do dnia 31 marca.
Do formularza 00 dotacza sie odpowiednie formularze 01, 02, 03, 04, 05.
Formularze wypetnia sie czytelnie, rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalnorachunkowym.
W formularzach podaje sie dane wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku objetego sprawozdaniem.
Jezeli pole formularza nie dotyczy wykonywanej przez przedsiebiorce dziatalnosci, wpisuje sie w to pole: ,,nd”.
Jezeli pole dotyczy prowadzonej przez przedsiebiorce dziatalnosci, a brak jest doktadnych danych, podaje sie dane
szacunkowe i wyjasnienie w polu ,,Uwagi”. W przypadku gdy dane szacunkowe nie sag mozliwe do uzyskania, wpisuje sie

Wskaznik
Przychody

Przesyiki listowe

Przesyiki dla ociemniatych

Paczki pocztowe

Paczki pocztowe

Potwierdzenia odbioru przesytki
rejestrowanej

Ztozone reklamacje, sposob ich
rozpatrzenia oraz wyptacone
odszkodowania

Ztozone reklamacije, spos6b ich
rozpatrzenia oraz wyptacone
odszkodowania

Uwagi

w to pole: ,,bd” i wyjasnienie w polu ,,Uwagi”.

Opis
Uzyskane w okresie sprawozdawczym przychody netto obejmujgce kwoty nalezne z tytutu sprzedazy
ustug, bez naleznego podatku od towaréw i ustug (VAT), skorygowane o nalezne doptaty i udzielone
rabaty oraz bonifikaty.

Przesytki z korespondencjg lub druki, z wytaczeniem przesytek reklamowych, o wadze do 2000 g i
wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. poz. 1529), zwanej dalej ,ustawq’, w tym: 1) przesytki polecone, czyli przesyiki listowe
rejestrowane (przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru),
przemieszczane i doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, 2) przesytki listowe z zadeklarowang wartoscia, czyli przesyiki listowe rejestrowane
(przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru), za ktérych utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci
przesytki podanej przez nadawce.

Przesytki pocztowe z korespondencja lub druki, o masie do 7000 g, w ktdrych informacja jest utrwalona
pismem wypuktym lub na innym no$niku dostgpnym do odczytu przez niewidomych lub ociemniatych,
nadang w spos6b umozliwiajacy sprawdzenie zawartosci.

Przesyiki rejestrowane, niebedace przesytkami listowymi, o masie do 10 000 g i wymiarach okreslonych
w art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy, w tym paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscia, czyli paczki
pocztowe, za ktérych utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi
odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

Przesyiki rejestrowane nadestane z zagranicy, niebedace przesytkami listowymi, o masie do 20 000 g i
wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy, w tym paczki pocztowe z zadeklarowang,
wartoscia, czyli paczki pocztowe, za ktérych utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator
pocztowy ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

Dokumenty potwierdzajace odbidr przesytek rejestrowanych (przyjetych za pokwitowaniem przyjecia i
dorgczanych za pokwitowaniem odbioru).

Uwzglednia sig reklamacje dotyczace ustug wchodzacych w zakres ustug powszechnych wedtug stanu
istniejacego na dzien 31 grudnia danego roku. Przy wartosci odszkodowan uwzglednia sie odsetki, o
ktérych mowa w art. 88 ust. 5 ustawy.

Uwzglednia sig reklamacje dotyczace nienalezytego wykonania ustugi pocztowej na podstawie art. 89
ustawy.

Inne informacje dotyczace sprzedazy ustug wchodzacych w zakres ustug powszechnych w ujeciu
ilosciowym i wartosciowym w okresie sprawozdawczym. Jesli dotycza konkretnego pola formularza,
wskazuje sig jego numer.
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Data i podpis albo podpisy w przypadku
reprezentacji wieloosobowe;j

Data i podpis przedsiebiorcy albo petnomocnika upowaznionego do prowadzenia spraw przedsigbiorcy
na podstawie wpisu do rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnej Ewidencji
Dziatalno$ci Gospodarczej lub petnomocnictwa. W przypadku dziatania przez petnomocnika,
upowaznionego do prowadzenia spraw przedsiebiorcy wytacznie w petnomocnictwie, zatacza sie
oryginat petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa wraz z dowodem
uiszczenia optaty skarbowej wymaganej przepisami o optacie skarbowej.
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Formularz 03.

Sprawozdanie z dziatalnosci pocztowej — przesytki kurierskie

Rok sprawozdawczy: ..........cceceeveerierninnnnns
03.01 Obrét krajowy i zagraniczny
| Liczba (szt.) Przychody (PLN)
03.01.1 RAZEM| 1] 0| 6] 0
w tym:
03.01.1.1 przyjmowanie| 2 7
03.01.1.2 sortowanie 3 8
03.01.1.3 przemieszczanie| 4 9
03.01.1.4 doreczanie| 5 10
Obrot krajowy i zagraniczny
| Liczba (szt.) Przychody (PLN)
03.02.1 RAZEM| 11] 0| 15 0
w tym:
03.02.1.1 obrét krajowy — przesyiki kurierskie przyjete od nadawcow 12 16
03.02.1.2 przesytki kurierskie nadane za granice — przyjete od nadawcéw 13 17
03.02.1.3 przesyiki kurierskie nadestane z zagranicy — przyjete na granicy 14 18
03.03 Ztozone reklamacje, sposob ich rozpatrzenia oraz wyptacone odszkodowania
Ztozone reklamacjel Uwzglednione Odrzucone W toku Ogoétem

03.03.1 RAZEM| 19| 0| 28| 0 37] 0 46| 0

w tym:l
03.03.1.1 utrata przesytki kurierskiejl 20 29 38 47 0
03.03.1.2 ubytek zawartosci przesytki kurierskiejl 21 30 39 48 0
03.03.1.3 uszkodzenie przesytki kurierskiejl 22 31 40 49 0
03.03.1.4 opoznienie w dorgczeniu porzesytki 23 32 41 50 0

kurierskiej w stosunku do gwarantowanego
terminu doreczenia
03.03.1.5 nieprawidtowe wypetnienie dokumentu 24 33 42 51 0
potwierdzajacego odbidr przesyiki
kurierskiej
03.03.1.6 zwrdcenie przesyiki kurierskiej niezgodnie z 25 34 43 52 0
terminem
03.03.1.7 zwrécenie przesyiki kurierskiej z uwagi na 26 35 44 53 0
nieprawidtowo wskazany powéd
03.03.1.8 inne| 27 36 45 54 0
Wyptacone odszkodowanial Liczba (szt.) Wysokos¢ (PLN)
03.03.2 RAZEM] 55| 0 64| 0
w tym:l

03.03.2.1 utrata przesytki kurierskiejl 56 65
03.03.2.2 ubytek zawartosci przesytki kurierskiejl 57 66
03.03.2.3 uszkodzenie przesylki kurierskiej] 58 67
03.03.2.4 opoznienie w dorgczeniu przesytki kurierskiej w stosunku do gwarantowanego terminu dorgczenia 59 68
03.03.2.5 nieprawidtowe wypetnienie dokumentu potwierdzajacego odbidr przesytki kurierskiejj 60 69
03.03.2.6 zwrocenie przesytki kurierskiej niezgodnie z terminem 61 70
03.03.2.7 zwrdcenie przesyiki kurierskiej z uwagi na nieprawidtowo wskazany powdd 62 71
03.03.2.8 inne 63 72
03.04 Uwagi

Data i podpis albo podpisy w przypadku reprezentaciji wieloosobowej
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03.01
03.02

03.03

od 03.03.1.5
do 03.03.1.7

od 03.03.2.5
do 03.03.2.7

03.04

Objasnienia sposobu wypetniania

Termin przediozenia sprawozdania z dziatalnosci pocztowej w poprzednim roku — do dnia 31 marca.
Do formularza 00 dotacza sie odpowiednie formularze 01, 02, 03, 04, 05.
Formularze wypetnia sie czytelnie, rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalnorachunkowym.
W formularzach podaje sie¢ dane wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku objetego sprawozdaniem.
Jezeli pole formularza nie dotyczy wykonywanej przez przedsiebiorce dziatalnosci, wpisuje sie w to pole: ,,nd”.
Jezeli pole dotyczy prowadzonej przez przedsiebiorce dziatalnosci, a brak jest doktadnych danych, podaje si¢ dane szacunkowe i
wyjasnienie w polu ,,Uwagi”. W przypadku gdy dane szacunkowe nie sa mozliwe do uzyskania, wpisuje sie w to pole: ,,bd” i

Wskaznik
Przesytki kurierskie

Przychody

Ztozone reklamacje, sposob ich
rozpatrzenia oraz wyptacone
odszkodowania

Ztozone reklamacie, sposob ich
rozpatrzenia oraz wyptacone
odszkodowania

Uwagi

Data i podpis albo podpisy w przypadku
reprezentacji wieloosobowej

wyjasnienie w polu,,Uwagi”.

Opis

Przesyiki listowe rejestrowane (przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru) lub
paczki pocztowe (przesyiki rejestrowane, niebgdace przesytkami listowymi, o masie do 20 000 g i wymiarach
okreslonych w art. 3 pkt 14 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), zwanej dalej
Lustawg”), przyjmowane, sortowane, przemieszczane i doreczane w sposéb tacznie zapewniajacy: 1) bezposredni
odbidr przesytki pocztowej od nadawcy, 2) $ledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

3) doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie $wiadczenia ustug
pocztowych lub w umowach o $wiadczenie ustug pocztowych, 4) doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do
rak adresata lub osoby uprawnionej do odbioru, 5) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie
pisemnej lub elektronicznej.

Uzyskane w okresie sprawozdawczym przychody netto obejmujace kwoty nalezne z tytutu sprzedazy ustug, bez
naleznego podatku od towaréw i ustug (VAT), skorygowane o nalezne doptaty i udzielone rabaty oraz bonifikaty.

Uwzglednia sie reklamacje dotyczace przesytek kurierskich wedtug stanu istniejacego na dzien 31 grudnia
danego roku. Przy wartosci odszkodowan uwzglednia sig odsetki, o ktérych mowa w art. 88 ust. 5 ustawy.

Uwzglednia sie reklamacje dotyczace nienalezytego wykonania ustugi pocztowej na podstawie art. 89 ustawy.

Inne informacje dotyczace sprzedazy przesytek kurierskich w ujeciu ilosciowym i warto$ciowym w okresie
sprawozdawczym. Jesli dotycza konkretnego pola formularza, wskazuje sie jego numer.

Data i podpis przedsigbiorcy albo petnomocnika upowaznionego do prowadzenia spraw przedsigbiorcy na
podstawie wpisu do rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sagdowym, Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci
Gospodarczej lub petnomocnictwa. W przypadku dziatania przez petnomocnika, upowaznionego do prowadzenia
spraw przedsigbiorcy wytacznie w petnomocnictwie, zatacza sie oryginat petnomocnictwa lub urzedowo
poswiadczony odpis petnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej wymaganej przepisami o
optacie skarbowe;.



Dziennik Ustaw

— 12—

Poz. 1489

Formularz 04.

Sprawozdanie z dziatlalnosci pocztowej — inne ustugi pocztowe

04.01

04.01.1

04.01.1.1
04.01.1.2
04.01.1.3
04.01.1.4

04.02.1

04.02.1.1
04.02.1.2
04.02.1.3
04.02.1.4
04.02.1.5
04.02.1.6
04.02.1.7

04.02.2
04.02.3

04.03.1

04.03.1.1
04.03.1.2
04.03.1.3
04.03.1.4
04.03.1.5
04.03.1.6
04.03.1.7

04.03.2

04.03.3

04.03.3.1
04.03.3.2
04.03.3.3
04.03.3.4
04.03.3.5
04.03.3.6

04.03.4

Rok sprawozdawczy: ..........cccveerinerinniinees

Obrét krajowy i zagraniczny

Liczba (szt.)

Przychody (PLN)

RAZEM| 1] 6] 0
w tym:
przyjmowanie, 2 7
sortowanie 3 8
przemieszczanie| 4 9
doreczanie| 5 10

Obrot krajowy — przesytki pocztowe przyjete od nadawcow

Liczba (szt.)

Przychody (PLN)

RAZEM|  11] 19] 0
w tym:
przesyiki listowe 12 20
paczki pocztowe 13 21
potwierdzenia odbioru przesytki rejestrowanej] 14 22
przekazy pocztowe| 15 23
przesytki reklamowe 16 24
druki bezadresowe 17 25
przesytki pocztowe przestane przy wykorzystaniu srodkow| 18 26
komunikaciji elektronicznej
Liczba Przychody (PLN)
przyjecie zgtoszenia o zmianie adresu 27 29
prowadzenie punktéw wymiany korespondencii] 28 30
Obrot zagraniczny
Przesytki pocztowe nadane za granice — przyjete od
nadawcow Liczba (szt.) Przychody (PLN)
RAZEM| 31| 39| 0
w tym:
przesyiki listowe 32 40
paczki pocztowe 33 41
potwierdzenia odbioru przesytki rejestrowanej] 34 42
przekazy pocztowe 35 43
przesytki reklamowe| 36 44
druki bezadresowe 37 45
przesytki pocztowe przestane przy wykorzystaniu srodkow| 38 46
komunikaciji elektronicznej]
l Liczba Przychody (PLN)
prowadzenie punktéw wymiany korespondencjil 47‘ 48‘
Przesytki pocztowe nadestane z zagranicy — przyjete na
granicy Liczba (szt.) Przychody (PLN)
RAZEM| 49| 56| 0
w tym:
przesyiki listowe 50 57
paczki pocztowe 51 58
przekazy pocztowe 52 59
przesytki reklamowe 53 60
druki bezadresowe 54 61
przesytki pocztowe przestane przy wykorzystaniu srodkow| 55 62
komunikaciji elektronicznej
| Liczba Przychody (PLN)
prowadzenie punktéw wymiany korespondencjil 63‘ 64




Dziennik Ustaw

— 13—

Poz. 1489

reklamacje, sposob ich rozpatrzenia oraz wyptacone odszkodowania

04.04.1
04.04.1.1
04.04.1.2

04.04.1.3
04.04.1.4

04.04.1.5

04.04.1.6

04.04.1.7

04.04.1.8

04.04.1.9

04.04.2

04.04.2.1
04.04.2.2
04.04.2.3
04.04.2.4

04.04.2.5
04.04.2.6
04.04.2.7
04.04.2.8

04.04.2.9

04.05 Uwagi

Ztozone reklamacjel Uwzglednione Odrzucone W toku Ogoétem
RAZEM|  65] 0 75 0 85 95 0

w tym:

utrata przesytki pocztowej 66 76 86 96

ubytek zawartosci przesytki pocztowej 67 77 87 97

uszkodzenie przesytki pocztowej 68 78 88 98

opoznienie w dorgczeniu przesytki 69 79 89 99
pocztowej w stosunku do gwarantowanego
terminu doreczenia

nieprawidtowe wypetnienie dokumentu 70 80 90 100
potwierdzajgcego odbiér przesytki
rejestrowanej

zwrocenie przesyiki rejestrowanej| 7 81 91 101
niezgodnie z terminem

zwrdcenie przesyiki rejestrowanej z uwagi 72 82 92 102
na nieprawidtowo wskazany powdd

niedoreczenie przez operatora 73 83 93 103
wyznaczonego kwoty pienieznej okreslonej
w przekazie pocztowym,
o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 pkt 3 ustawy|
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1529), zwanej dalej
Lustawg”|

inne 74 84 94 104

Wyptacone odszkodowanial Liczba (szt.) Wysokosé (PLN)
RAZEM|  105] 115] 0
w tym:

utrata przesytki pocztowe;j 106 116

ubytek zawarto$ci przesytki pocztowej 107 117

uszkodzenie przesytki pocztowej 108 118

opdznienie w doreczeniu przesytki pocztowej w stosunku do gwarantowanego terminu dorgczenia 109 119

nieprawidtowe wypetnienie dokumentu potwierdzajacego odbior przesyiki rejestrowanej 110 120

zwrdcenie przesytki rejestrowanej niezgodnie z terminem 111 121

zwrécenie przesytki rejestrowanej z uwagi na nieprawidtowo wskazany powdd 112 122

niedoreczenie przez operatora wyznaczonego kwoty pienigznej okreslonej w przekazie 113 123

pocztowym, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 pkt 3 ustawy
inne 114 124

Data i podpis albo podpisy w przypadku reprezentaciji wieloosobowej
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Nr
04.01
04.02
04.03
04.02.1.1
04.03.1.1
04.03.2.1

04.02.1.2
04.03.1.2

04.02.1.3
04.03.1.3
04.02.1.4
04.03.1.4
04.03.3.4
04.02.1.5
04.03.1.5
04.03.3.5

04.02.1.6
04.03.1.6
04.03.3.6
04.02.1.7
04.03.1.7
04.03.3.6
04.02.3

04.03.2

04.03.4

04.03.2.2

04.04

od 04.04.1.5
do 04.04.1.7

od 04.04.2.5
do 04.04.2.7

04.04.1.8

04.05

Objasnienia sposobu wypetniania

Termin przediozenia sprawozdania z dziatalnosci pocztowej w poprzednim roku — do dnia 31 marca.
Do formularza 00 dotacza sie odpowiednie formularze 01, 02, 03, 04, 05.
Formularze wypetnia sie czytelnie, rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalnorachunkowym.
W formularzach podaje sie dane wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku objetego sprawozdaniem.
Jezeli pole formularza nie dotyczy wykonywanej przez przedsigbiorce dziatalnosci, wpisuje sie w to pole: ,,nd”.
Jezeli pole dotyczy prowadzonej przez przedsiebiorce dziatalnosci, a brak jest doktadnych danych, podaje sie dane
szacunkowe i wyjasnienie w polu ,,Uwagi”. W przypadku gdy dane szacunkowe nie sa mozliwe do uzyskania, wpisuje sie w

Wskaznik
Przychody

Przesyiki listowe

Paczki pocztowe

Potwierdzenia odbioru przesytki
rejestrowanej

Przekazy pocztowe

Przesytki reklamowe

Druki bezadresowe

Przesytki pocztowe przestane przy
wykorzystaniu $rodkéw komunikacji
elektronicznej

Prowadzenie punktéw wymiany
korespondenc;ji

Paczki pocztowe

Ztozone reklamacje, sposoéb ich
rozpatrzenia oraz wyptacone
odszkodowania

Ztozone reklamacje, sposéb ich
rozpatrzenia oraz wyptacone
odszkodowania

Niedoreczenie przez operatora

wyznaczonego kwoty pienieznej okreslonej

w przekazie pocztowym,

o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 pkt 3 ustawy

Uwagi

Data i podpis albo podpisy w przypadku

reprezentacji wieloosobowej

to pole: ,,bd” i wyjasnienie w polu ,,Uwagi”.

Opis
Uzyskane w okresie sprawozdawczym przychody netto obejmujace kwoty nalezne z tytutu sprzedazy ustug,
bez naleznego podatku od towardéw i ustug (VAT), skorygowane o nalezne doptaty i udzielone rabaty oraz
bonifikaty.

Przesytki z korespondencja lub druki z wytaczeniem przesytek reklamowych, o wadze do 2000 g

i wymiarach wigkszych od okreslonych w art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy, a takze o wadze powyzej 2000 g,
w tym: 1) przesytki polecone, czyli przesytki listowe rejestrowane (przyjgte za pokwitowaniem przyjecia i
doreczane za pokwitowaniem odbioru), przemieszczane i doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, 2) przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscia, czyli
przesyiki listowe rejestrowane (przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru),
za ktorych utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialno$¢ do
wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

Przesytki rejestrowane, niebedace przesytkami listowymi, o masie do 10 000 g i wymiarach wigkszych od
okreslonych w art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy i mniejszych od okreslonych w art. 3 pkt 14 ustawy, a takze o
masie powyzej 10 000 g do 20 000 g i wymiarach okreslonych w art. 3 pkt 14 ustawy, w tym paczki
pocztowe z zadeklarowang warto$cia, czyli paczki pocztowe, za ktérych utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce.

Dokumenty potwierdzajace odbior przesytek rejestrowanych (przyjetych za pokwitowaniem przyjecia i
doreczanych za pokwitowaniem odbioru).

Polecenia dorgczenia adresatowi okreslonej kwoty pienieznej przez operatora pocztowego.

Przesytki pocztowe nierejestrowane zawierajgce wytacznie materiat reklamowy, marketingowy lub
promocyjny, wysytane jednorazowo do co najmniej 50 adresatéw, z identyczng zawartoscig

i identyczna trescia, réznigce sie jedynie oznaczeniem adresata, adresem lub innymi danymi zmiennymi
niezmieniajacymi tresci przekazywanej informacji.

Nieopatrzone oznaczeniem adresata i adresem informacje pisemne lub graficzne, zwielokrotnione za
pomoca technik drukarskich lub podobnych, utrwalone na papierze albo innym materiale uzywanym w
drukarstwie, w tym ksiazki, katalogi, dzienniki lub czasopisma.

Przestane przesytki pocztowe przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, ktére na etapie
przyjmowania, przemieszczania lub dorgczania przekazu informacyjnego przyjety fizyczng forme przesytki
listowej.

Prowadzone punkty wymiany korespondencji umozliwiajace przyjmowanie i wymiang korespondencji migdzy
podmiotami korzystajacymi z obstugi tych punktéw.

Przesyiki rejestrowane, niebedace przesytkami listowymi, o masie do 20 000 g i wymiarach wigkszych od
okreslonych w art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy i mniejszych od okreslonych w art. 3 pkt 14 ustawy, w tym
paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscia, czyli paczki pocztowe, za ktorych utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce.

Uwzglednia sie reklamacje dotyczace innych uslug pocztowych wedtug stanu istniejacego na dzien 31
grudnia danego roku. Przy warto$ci odszkodowan uwzglednia sie odsetki, o ktérych mowa w art. 88 ust. 5
ustawy.

Uwzglednia sig reklamacje dotyczace nienalezytego wykonania ustugi pocztowej na podstawie art. 89
ustawy.

Uwzglednia sie reklamacje dotyczace niedoreczonych przez operatora wyznaczonego przekazéw
pocztowych ze $wiadczeniami z ubezpieczen spotecznych, w tym emerytalnymi
i rentowymi, $wiadczeniami z pomocy spotecznej, a takze przekazéw pocztowych na tereny wiejskie.

Inne informacje dotyczace sprzedazy innych ustug pocztowych w ujeciu ilo$ciowym
i wartosciowym w okresie sprawozdawczym. Jesli dotyczg konkretnego pola formularza, wskazuje si¢ jego
numer.

Data i podpis przedsiebiorcy albo petnomocnika upowaznionego do prowadzenia spraw przedsigbiorcy na
podstawie wpisu do rejestru przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sagdowym, Centralnej Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej lub petnomocnictwa. W przypadku dziatania przez petnomocnika,
upowaznionego do prowadzenia spraw przedsigbiorcy wytacznie w petnomocnictwie, zatacza sie oryginat
petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia optaty
skarbowej wymaganej przepisami o optacie skarbowe;j.

Poz. 1489
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Formularz 05.

Sprawozdanie z dziatalnosci pocztowej — dostep do elementow infrastruktury pocztowej

05.01

05.01.1
05.01.2
05.01.3

05.01.4

Rok sprawozdawczy: ...........cccceeerninnrunnnen.

Posiadane elementy infrastruktury pocztowej

Skrytki pocztowe (liczba)

Wiasne oddawcze skrzynki pocztowe (liczba)

System kodéw pocztowych identyfikujacych obszary doreczen

Baza informacji o zmianie adresu w celu przekierowania
przesytek pocztowych

05.02.1.1
05.02.1.2
05.02.1.3

05.02.2

05.02.3

05.02.3.1
05.02.3.2
05.02.3.3

05.02.3.4

05.02.4

05.02.4.1
05.02.4.2
05.02.4.3

05.02.4.4

Umowy o dostep do elementéw infrastruktury pocztowej

Liczba uméw:

zawartych 5
rozwigzanych 6
obowigzujacych na dzien 31 grudnia: 7
Przychody z uméw| 8 PLN
Przedmiot uméw zawartych:l Liczba uméw Przychody (PLN)
RAZEM| 9] 0 14] 0
w tym:
skrytki pocztowe 10 15
wiasne oddawcze skrzynki pocztowe 11 16
12 17
system kodéw pocztowych identyfikujacych obszary doreczen
baza informacji o zmianie adresu w celu przekierowania 13 18
przesytek pocztowych
Przedmiot uméw obowiazujacych na dzien 31 grudnia:l Liczba uméw Przychody (PLN)
RAZEM| 19| 0 24 0
w tym:
skrytki pocztowe 20 25
wiasne oddawcze skrzynki pocztowe 21 26
22 27
system koddw pocztowych identyfikujacych obszary doreczen
baza informacji o zmianie adresu w celu przekierowania 23 28
przesytek pocztowych

Uwagi

Data i podpis albo podpisy w przypadku reprezentacji wieloosobowej
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Objasnienia sposobu wypetniania

Termin przediozenia sprawozdania z dziatalnosci pocztowej w poprzednim roku — do dnia 31 marca.
Do formularza 00 dotacza sie odpowiednie formularze 01, 02, 03, 04, 05.
Formularze wypetnia sie czytelnie, rzetelnie i prawidiowo pod wzgledem merytorycznym i formalnorachunkowym.
W formularzach podaje sie dane wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku objetego sprawozdaniem.
Jezeli pole formularza nie dotyczy wykonywanej przez przedsiebiorce dziatalnosci, wpisuje sie w to pole: ,,nd”.
Jezeli pole dotyczy prowadzonej przez przedsiebiorce dziatalnosci, a brak jest dokladnych danych, podaje sie dane
szacunkowe i wyjasnienie w polu”,,Uwagi”. W przypadku gdy dane szacunkowe nie sa mozliwe do uzyskania, wpisuje sie w to

Nr Wskaznik
05.01.3 Posiadane elementy infrastruktury
05.01.4 pocztowej
05.02 Umowy o dostep do elementéw

infrastruktury
Przychody
05.03 Uwagi

- Data i podpis albo podpisy w przypadku
reprezentacji wieloosobowej

pole: ,bd” i wyjasnienie w polu ,,Uwagi”.

Whisuje sie cyfre ,1” w przypadku posiadania danego elementu infrastruktury albo cyfre ,0”
w przypadku jego nieposiadania.

Umowy zawarte i rozwigzane w okresie sprawozdawczym przez operatora wyznaczonego

z innymi operatorami pocztowymi oraz umowy obowigzujace na dzien 31 grudnia roku sprawozdawczego (W
tym takze zawarte przed okresem objetym sprawozdaniem), ktérych przedmiotem jest dostep do elementéw
infrastruktury pocztowej okreslonych w art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2013 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. poz.1529), posiadanych przez operatora wyznaczonego.

Uzyskane w okresie sprawozdawczym przychody netto obejmujace kwoty nalezne z tytutu optat za dostep
do elementow infrastruktury, bez naleznego podatku od towaréw i ustug (VAT), skorygowane o nalezne
doptaty i udzielone rabaty oraz bonifikaty.

Inne informacje dotyczace dostepu do elementdw infrastruktury pocztowej w okresie sprawozdawczym. Jesli
dotycza konkretnego pola formularza, wskazuje sie jego numer.

Data i podpis przedsiebiorcy albo petnomocnika upowaznionego do prowadzenia spraw przedsigbiorcy na
podstawie wpisu do rejestru przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnej Ewidencji
Dziatalno$ci Gospodarczej lub petnomocnictwa. W przypadku dziatania przez petnomocnika, upowaznionego
do prowadzenia spraw przedsigbiorcy wytacznie w petnomocnictwie, zatacza sie oryginat petnomocnictwa
lub urzgdowo po$wiadczony odpis petnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej
wymaganej przepisami o optacie skarbowe;.
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