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RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 3 marca 2014 r.

Poz. 259

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 1 pazdziernika 2013 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
— Regulamin urze¢dowania sadow powszechnych

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktdéw normatywnych i niektorych innych
aktow prawnych (Dz. U. z2011 r. Nr 197, poz. 1172 1 Nr 232, poz. 1378) ogtasza si¢ w zataczniku do niniejszego obwiesz-
czenia jednolity tekst rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 lutego 2007 r. — Regulamin urzgdowania sagdow
powszechnych (Dz. U. Nr 38, poz. 249), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1)  rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2009 r. zmieniajacym rozporzadzenie — Regulamin
urzedowania sadéw powszechnych (Dz. U. Nr 224, poz. 1806);

2)  rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 4 marca 2010 r. zmieniajacym rozporzadzenie — Regulamin urzgdo-
wania sadow powszechnych (Dz. U. Nr 40, poz. 232);

3) rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 stycznia 2012 r. zmieniajacym rozporzadzenie — Regulamin urzg-
dowania sagdow powszechnych (Dz. U. poz. 48);

4)  rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 wrzesnia 2012 r. zmieniajacym rozporzadzenie — Regulamin
urzgdowania sagdow powszechnych (Dz. U. poz. 1070);

5)  rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 grudnia 2012 r. zmieniajacym rozporzadzenie — Regulamin
urzedowania sagdow powszechnych (Dz. U. poz. 1542);

6) rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 18 lipca 2013 r. zmieniajagcym rozporzadzenie — Regulamin urzg¢do-
wania sgdow powszechnych (Dz. U. poz. 870);

7)  rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 lipca 2013 r. zmieniajagcym rozporzadzenie — Regulamin urzgdo-
wania sadéw powszechnych (Dz. U. poz. 895).

2. Podany w zatgczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje:

1)  § 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 23 grudnia 2009 r. zmieniajgcego rozporzadzenie — Regulamin
urz¢dowania sadow powszechnych (Dz. U. Nr 224, poz. 1806), ktory stanowi:

»$ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2010 1.”;

2)  § 2rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 4 marca 2010 r. zmieniajacego rozporzadzenie — Regulamin urzg-
dowania sagdow powszechnych (Dz. U. Nr 40, poz. 232), ktory stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”;

3)  § 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 stycznia 2012 r. zmieniajagcego rozporzadzenie — Regulamin
urzgdowania sadow powszechnych (Dz. U. poz. 48), ktory stanowi:

»$ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.”;
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4)

5)

6)

7)

§ 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 19 wrzesnia 2012 r. zmieniajacego rozporzadzenie — Regulamin
urz¢dowania sagdow powszechnych (Dz. U. poz. 1070), ktory stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem | pazdziernika 2012 r.”;

§ 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 grudnia 2012 r. zmieniajacego rozporzadzenie — Regulamin
urz¢dowania sadow powszechnych (Dz. U. poz. 1542), ktéry stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”;

§ 211 § 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 lipca 2013 r. zmieniajacego rozporzadzenie — Regulamin
urzedowania sadow powszechnych (Dz. U. poz. 870), ktore stanowig:

8 2. Przepis § 129! rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 1, w brzmieniu nadanym niniejszym rozporzadzeniem
stosuje si¢ do orzeczen wydanych w postgpowaniach wszczetych po dniu 6 lipca 2013 r. oraz do ugod sadowych
zawartych w postgpowaniach wszczetych po tym dniu.

§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”;

§ 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 lipca 2013 r. zmieniajacego rozporzadzenie — Regulamin urzg-
dowania sagdow powszechnych (Dz. U. poz. 895), ktéry stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogloszenia.”.

Minister Sprawiedliwos$ci: M. Biernacki

Zatacznik do obwieszczenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 1 pazdziernika 2013 r. (poz. 259)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 23 lutego 2007 r.

Regulamin urzedowania sadéw powszechnych

Na podstawie art. 41 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sagdow powszechnych (Dz. U. z 2013 .

poz. 427, z pdzn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

DZIAL 1
Przepisy wstepne

§ 1. Rozporzadzenie okresla wewngtrzng organizacje, porzadek i czas urzgdowania sadéw powszechnych, zwanych

dalej ,,sadami”, porzadek czynnosci podejmowanych w sadach, wykonywania zadan przez sedziow petniacych funkcje kie-
rownicze, tok czynnosci administracyjnych w sprawach nalezacych do wlasciwosci sadow oraz szczegdtowe warunki udo-
stepniania pomieszczen dla uczestnikow postepowania, swiadkow i innych 0sob przebywajacych w sadach.

)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 662, 1165, 1247, 1433 1 1623 oraz z 2014 .
poz. 31.
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DZIAL 11

Organizacja sadow
Rozdziat 1
Nazwy sqdow

§ 2. 1. Nazwe sadu apelacyjnego, okrggowego i rejonowego ustala si¢ zgodnie z nazwa miejscowosci stanowigcej jego
siedzibe.

2. Jezeli dwa lub wigcej sadow rejonowych ma t¢ sama siedzibeg, nazwy sadoéw dla poszczegolnych dzielnic uzupetnia
si¢ przez wskazanie zakresu ich wlasciwosci terytorialne;j.

3. Nazwe sadu funkcjonujacego w tymczasowej siedzibie uzupelnia si¢ przez dodanie wyrazéw: ,,z tymczasowg
siedzibg w ...”.

§ 3. 1. Osrodki zamiejscowe sadow okregowych oraz wydziaty zamiejscowe sadow okregowych i1 sadéw rejonowych
uzywaja nazwy sadu z dodaniem odpowiednio wyrazow: ,,O$rodek Zamiejscowy w ...”; ,,Wydzial Zamiejscowy w ...”.

2. Dziatajace w sadach rejonowych, jako wydzialy lub wydzialy zamiejscowe, sady grodzkie uzywaja nazwy sadu
z dodaniem wyrazow ,,Sad Grodzki w ... ”.

§ 4. Nazwy sadow, ustalone w sposob okreslony w § 2 i 3, uzywane sg w pieczeciach urzgdowych, w orzeczeniach
i dokumentach wydawanych przez sad oraz umieszczane na aktach spraw rozpatrywanych w danym sadzie i na pismach
wychodzacych z sadu.

§ 5. W orzeczeniach, na aktach spraw sagdowych oraz na pismach wychodzacych z poszczegdlnych wydziatoéw sadu,
oprocz sygnatury akt i nazwy sadu, podaje si¢ rowniez nazwe wydziatu.

Rozdziat 2
Urzadzenia zewnetrzne i wewnetrzne sadu

§ 6. 1. Na zewnatrz budynku, w ktoérym miesci si¢ sad, umieszcza si¢ w widocznym miejscu tablicg z nazwa sadu oraz
godlem panstwowym. Na tablicy nie wskazuje si¢ siedziby sadu.

2. Jezeli w budynku miesci si¢ wigcej niz jeden sad, kazdemu z sadéw powinna odpowiada¢ odrgbna tablica z napisem
okreslonym w ust. 1.

3. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ do wydziatow rodzinnych i nieletnich (sadéw rodzinnych), wydzialow pracy (sadow
pracy), wydziatdow ubezpieczen spotecznych (sadow ubezpieczen spotecznych), wydzialow gospodarczych (sadow gospo-
darczych) oraz sadéw grodzkich (wydziatéw grodzkich).

§ 7. Na budynkach, w ktorych mieszcza si¢ tymczasowe siedziby oraz osrodki i wydzialy zamiejscowe sagdow, napis na
zewnatrz gmachu sadowego powinien wskazywaé stalg siedzibe sadu oraz jego siedzibe tymczasowa lub odpowiednio —
siedzib¢ osrodka lub wydzialu zamiejscowego.

§ 8. 1. Wewnatrz budynku, przy wejsciu do pomieszczen sadowych, umieszcza si¢ tablicg informacyjng, wskazujaca
pelne nazwy wydziatow i innych komorek organizacyjnych sadu oraz oznaczenia numerdw pomieszczen, w ktérych miesci
si¢ kazda z tych komorek.

2. Na tablicy informacyjnej podaje si¢ godziny przyj¢¢ interesantow.

3. Tre$¢ tablic informacyjnych w sadach rejonowych powinna zawiera¢ ponadto informacje o komorniku (komorni-
kach) przy danym sadzie, ze wskazaniem jego siedziby, terytorialnego zakresu dziatania i godzin przyjmowania interesan-
tow. W sadach, przy ktorych dziala wigcej niz pigciu komornikéw, informacje te sa udostepniane w oddziale administracyj-

nym sadu, o czym zamieszcza si¢ wskazowke na tablicy informacyjne;j.

§ 9. Wewnatrz budynku, w widocznym i ogolnie dostgpnym miejscu, umieszcza si¢ tablice ogloszen.
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§ 10. 1. W sali rozpraw czgs¢ przeznaczona dla publicznosci powinna by¢ oddzielona od czgsci, w ktorej znajduje si¢
stot sedziowski oraz miejsca dla 0séb uczestniczacych w rozprawie.

2. Obok sali rozpraw wydziela si¢ pomieszczenie przeznaczone na pokdj narad.

3. W kazdym sadzie, przy salach rozpraw, wydziela si¢ pomieszczenie dla §wiadkow oraz odrebne, odpowiednio zabez-
pieczone pomieszczenie dla doprowadzonych do sadu 0séb pozbawionych wolnosci, a w miar¢ mozliwosci rowniez po-
mieszczenie dla pokrzywdzonych.

Rozdziat 3
Pieczecie urzedowe. Znaki oplaty sadowej

§ 11. 1. Sady i prezesi sadow uzywaja pieczeci urzedowych z nazwa sadu i wizerunkiem orfa okreslonym w ustawie

z dnia 31 stycznia 1980 r. o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczgciach panstwowych (Dz. U.

z 2005 r. Nr 235, poz. 2000, z p6zn. zm.?).

2. Poszczegblne wydzialy sadu moga uzywac osobnych egzemplarzy pieczeci. Pieczgcie urzedowe o jednakowej tresci
$3 oznaczone numerami rozpoznawczymi umieszczonymi w otoku pieczeci.

3. Kontrole wydanych pieczgci prowadzi prezes sadu.

4. Za przechowywanie i uzywanie pieczg¢ci wydanych do uzytku wydziatdéw odpowiadaja kierownicy sekretariatow tych
wydziatow.

§ 12. 1. Wykonywanie czynnos$ci zwigzanych ze zlecaniem druku i dystrybucja znakoéw optaty sadowej dla wszystkich
sadow Minister Sprawiedliwosci powierza jednemu sadowi.

2. Inne zadania z zakresu gospodarki znakami optaty sadowej wykonuja sady.
Rozdziat 4
Wewnetrzna struktura organizacyjna sadéw

§ 13. 1. Liczba wydziatéw w sadzie jest uzalezniona od liczby i rodzaju spraw nalezacych do wlasciwosci sadu oraz
limitu etatéw s¢dziow i asesorow sadowych, zwanego dalej ,,limitem etatow sedziowskich”, i liczby referendarzy sado-
wych. W sadzie okrggowym o znacznym obszarze wlasciwosci moga by¢ utworzone odrgbne wydziaty dla rozpoznawania
spraw w pierwszej i drugiej instancji w pionie cywilnym, karnym, pracy oraz ubezpieczen spolecznych, a w sadzie rejono-
wym dodatkowe wydzialy cywilne, karne, rodzinne i nieletnich, pracy i ubezpieczen spotecznych, gospodarcze, ksiag
wieczystych oraz jako wydzialy — sady grodzkie.

2. Liczba sedziow lub referendarzy sadowych tworzonego wydziatu nie powinna by¢ mniejsza niz 5 sedziow lub refe-
rendarzy sadowych, tacznie z przewodniczacym.

§ 14. 1.9 W sadzie apelacyjnym do wykonywania czynno$ci z zakresu wewnetrznego nadzoru administracyjnego nad
dziatalnoscia administracyjng sadow tworzy si¢ wydzial wizytacji.

2. Obowiazki przewodniczacego wydzialu wizytacji moze petnié¢ prezes lub wiceprezes sadu.

§ 15. 1.9 W sadzie okregowym do wykonywania czynno$ci z zakresu wewnetrznego nadzoru administracyjnego nad
dziatalnoscia administracyjng sadow moze by¢ utworzony wydzial wizytacji lub referat do spraw wizytacji.

2. Obowiazki przewodniczacego wydzialu wizytacji lub kierownika referatu do spraw wizytacji petni prezes lub wice-
prezes sadu.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 . Nr 220, poz. 1600, z 2009 r. Nr 168, poz. 1323,

72010 1. Nr 18, poz. 96 oraz z 2012 r. poz. 490.

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 lipca 2013 r. zmieniajacego rozporzadzenie
— Regulamin urzedowania sadéw powszechnych (Dz. U. poz. 895), ktore weszto w zycie z dniem 15 sierpnia 2013 r.

4 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.
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§ 16. 1. Poszczeg6lne wydziaty sadu oznacza si¢ kolejnymi liczbami rzymskimi.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do zespotdéw kuratorskiej stuzby sadowe;j.

§ 17. W zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci o utworzeniu w sadzie apelacyjnym, okregowym lub rejonowym innego
wydziatu niz wymienione w art. 12, 16 1 18 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadow powszechnych, zwanej

dalej ,,ustawg”, okresla si¢ jego nazwe i zakres spraw przekazanych temu wydzialowi.

§ 18. 1. Jezeli liczba spraw okreslonego rodzaju jest znaczna i ulega systematycznemu wzrostowi, a ponadto istnieja
odpowiednie warunki kadrowe i lokalowe, w ramach wydziatow moga by¢ tworzone sekcje.

2. Do pelnienia obowigzkoéw kierownika sekcji prezes sadu wyznacza jednego z sedziow orzekajacych w wydziale.

3. W ramach sekretariatu wydzialu moze zosta¢ wyodrgbniona sekcja dla wykonywania czynnosci w okreslonych
rodzajach spraw, jezeli liczba s¢dziow orzekajacych w wydziale nie uzasadnia wydzielenia sekcji, a warunki organizacyjne
za tym przemawiaja.

4. Sekcje, o ktorych mowa w ust. 11 3, tworzy w porozumieniu z Ministrem Sprawiedliwos$ci prezes sadu apelacyjnego,
przy czym w wydziatach sadu okrggowego i sadow rejonowych z obszaru wlasciwosci sagdu okrggowego — na uzasadniony

wniosek prezesa sadu okrggowego.

§ 19. 1. W sadach apelacyjnych i okr¢gowych prezesi tych sadow nie petnig funkcji przewodniczacego wydziahu,
z wyjatkiem przypadkow, o ktorych mowa w § 14 ust. 21 § 15 ust. 2.

2. Wiceprezesi sadow apelacyjnych moga pehi¢ funkcje¢ przewodniczacego wydziatu.

3. Wiceprezesi sadow okregowych moga petni¢ funkcje przewodniczacego wydziatu, a w sadach o limicie etatow
sedziowskich do 50 petnig funkcj¢ przewodniczacego wydziatu.

4. Prezesi saddéw rejonowych moga petni¢ funkcje przewodniczacego wydziatu, a w sadach o limicie etatow sedziow-
skich do 15 pehia funkcj¢ przewodniczacego wydziatu.

5. Wiceprezesi sadéw rejonowych moga petnic¢ funkcje przewodniczacego wydziatu, a w sadach o limicie etatow
sedziowskich do 35 petnig funkcje¢ przewodniczacego wydziatu.

§ 20. 1. Kazdy wydzial w sadzie posiada sekretariat.

2. Sekretariatem wydziatu kieruje kierownik sekretariatu.

§ 21. (uchylony).”

§ 22. 1. W sadzie apelacyjnym tworzy si¢ oddziaty: administracyjny, kadr, finansowy oraz gospodarczy.

2.9 Prezes sadu apelacyjnego tworzy oddziat informatyczny albo — w ramach oddziatu administracyjnego — sekcje
informatycznag.

3.7 Minister Sprawiedliwo$ci w porozumieniu z prezesami saddéw apelacyjnych moze powierzy¢ oddziatowi informa-
tycznemu sadu apelacyjnego wykonywanie czynno$ci zwigzanych z projektowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem syste-
moéw informatycznych obshugujacych sady powszechne.

§ 23. 1. W sadzie okrggowym tworzy si¢ oddziaty: administracyjny, kadr, finansowy, gospodarczy oraz informatyczny.

2. W sadzie okreggowym o limicie etatow s¢dziowskich ponizej 40 oddziaty: administracyjny, kadr i informatyczny taczy
si¢ w oddziat administracyjny, a oddzialy finansowy i gospodarczy — w oddziat finansowy.

5)
6)

Przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 19 wrze$nia 2012 r. zmieniajacego
rozporzadzenie — Regulamin urzedowania sadow powszechnych (Dz. U. poz. 1070), ktore weszlo w zycie z dniem 1 pazdziernika
2012 r.

" Dodany przez § 1 pkt 1 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 6.



Dziennik Ustaw —-6-— Poz. 259

§ 24.8 1. W sadach apelacyjnych i okregowych w ramach oddziatu administracyjnego albo wydziatu wizytacji moga
by¢ tworzone zespoty do spraw analiz i organizacji pracy.

2. W sadach apelacyjnych i okregowych moze by¢ utworzony samodzielny oddziat do spraw analiz i organizacji pracy,
jesli jest to uzasadnione potrzebami sadu.

§ 25. 1. W sadzie rejonowym o limicie etatow sedziowskich powyzej 31 tworzy si¢ oddziaty: administracyjny, kadr,
finansowy oraz gospodarczy.

2. W sadzie rejonowym o limicie etatow sedziowskich powyzej 50 tworzy si¢ ponadto oddziat informatyczny.

3. W sadzie rejonowym o limicie etatow sedziowskich od 15 do 30 oddziaty administracyjny i kadr taczy sie w oddziat
administracyjny, a oddziaty finansowy i gospodarczy — w oddzial finansowy.

4.9 W sadzie rejonowym o limicie etatow sedziowskich do 14 tworzy sie tylko oddzial administracyjno-finansowy.

5.2 W sadzie rejonowym o limicie etatow sedziowskich do 50, w zalezno$ci od rozmiaru zadan, prezes sadu okregowego
w uzgodnieniu z Ministrem Sprawiedliwoséci moze utworzy¢ oddziat informatyczny lub w ramach oddziatu administracyjnego
lub administracyjno-finansowego — sekcje informatyczna.

§ 26.19 1. Oddziat administracyjny podlega:

1)  prezesowi sadu w zakresie zapewnienia wlasciwego toku wewngtrznego urzgdowania sadu, a w sadach, w ktorych nie
utworzono oddziatu kadr — takze w zakresie zwierzchnictwa stuzbowego nad sedziami, referendarzami sagdowymi,
asystentami sedziow 1 kuratorami sgdowymi oraz w zakresie innych spraw niezastrzezonych do wytacznej kompetencji
dyrektora sadu;

2)  dyrektorowi sadu w zakresie zapewnienia odpowiednich warunkéw techniczno-organizacyjnych oraz majatkowych,
a w sadach, w ktorych nie utworzono oddziatu kadr — takze w zakresie zwierzchnictwa stuzbowego nad pracownikami
sadu.

2. Oddziat kadr podlega:

1)  prezesowi sadu w zakresie zwierzchnictwa stuzbowego nad sedziami, referendarzami sadowymi, asystentami s¢dzidow
oraz kuratorami sadowymi;

2)  dyrektorowi sadu w pozostatym zakresie.

3. Oddziaty: finansowy, gospodarczy i informatyczny podlegaja dyrektorowi sadu. W przypadku, o ktérym mowa
w § 25 ust. 4, stosuje si¢ ust. 1.

§ 27. (uchylony).'D

§ 28. W sadzie, ze szczegblnych wzgledow, uzasadnionych potrzebami sagdu, moga by¢ tworzone oddziaty Iub sekcje
inne niz wymienione w § 22, 23, 251 27.

§ 29. 1. W sadach apelacyjnych i okrggowych do przeprowadzania audytu wewnetrznego zatrudnia si¢ audytorow
wewnetrznych, wykonujacych zadania okreslone w ustawie z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.'?)'3), zwanej dalej ,,ustawg o finansach publicznych”.

2. Audytor wewngtrzny podlega bezposrednio dyrektorowi sadu, ktéry zapewnia mu organizacyjng odrebnosé oraz
warunki do wykonywania zadan.

3. Szczegdtowe zadania audytorow wewnetrznych okreslaja przepisy o finansach publicznych.

8)
9)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 6.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 3.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

Przez § 1 pkt 6 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708,
Nr 170, poz. 121711218, Nr 187, poz. 1381 1 Nr 249, poz. 1832, 22007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140,
poz. 984, 22008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz. 1370 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 62,
poz. 504, Nr 72, poz. 619, Nr 79, poz. 666 i Nr 161, poz. 1277.

Obecnie: ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938 i 1646) stosownie do art. 118
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajace ustawg o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241), ktora
weszla w zycie z dniem 1 stycznia 2010 r.

10)
11)
12)

13)
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§ 30. 1. Zadania zwigzane ze wspolpraca sadu ze srodkami masowego przekazu wykonuje prezes lub wiceprezes sadu.

2. W sadzie apelacyjnym i okreggowym do wykonywania zadan, o ktorych mowa w ust. 1, moze by¢ powotany rzecznik

prasowy.

3. W zakresie dzialalno$ci informacyjnej rzecznik prasowy podlega bezposrednio prezesowi sadu.

§ 31. 1. Kierownik sekretariatu wydziatu lub inny upowazniony przez niego pracownik sekretariatu moga udziela¢ tele-

fonicznie informacji o sprawie rozpoznawanej w wydziale, po uprzednim podaniu danych osobowych strony lub uczestnika
postgpowania albo sygnatury akt sprawy.

2)
3)
4)

)]
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

2. Informacja o firmie przedsigbiorcy bedacego strong postgpowania nie podlega ograniczeniom.

3. Przedmiotem informacji udzielanych telefonicznie moga by¢ w szczegodlnosci:
sygnatura akt sprawy;
terminy posiedzen i rozpraw;
data rozstrzygnigcia, ktorego dotyczy zapytanie;

czynnosci dotyczace postgpowania miedzyinstancyjnego.
Rozdziat 5
CzynnoS$ci prezesa oraz dyrektora sadu'

§ 32.19 1. CzynnoSci prezesa sagdu w zakresie dziatalno$ci administracyjnej sagdu obejmujg w szczegdlnoScei:
podejmowanie czynnosci dotyczacych obsady wolnych stanowisk sedziowskich;

organizacj¢ przekazywania akt spraw sadowych, pism sagdowych oraz innych dokumentéw do innego sadu w przypadku
zmiany obszaru wlasciwosci;

organizacje¢ szkolen sedziow, referendarzy sadowych, asystentéw s¢dziow i tawnikow;
przyjmowanie interesantdéw w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy sadu;

ustalenie sposobu korzystania z list tawnikow przez poszczegdlne wydziaty sadu, zapewniajacego mozliwie rowno-
mierny ich udzial w rozprawach, a takze prowadzenie ewidencji udziatu w nich tawnikow;

wspotprace z rada tawnicza;

udzielanie informacji na wnioski kierowane do sadu w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z pézn. zm.'?);

wykonywanie obowigzkéw administratora danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.'7);

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczy-
pospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 461, z p6zn. zm.'¥);

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
Nr 182, poz. 1228);

przedstawianie Rzecznikowi Praw Obywatelskich, na jego zadanie, informacji o stanie sprawy prowadzonej w sadzie;

14)
15)
16)

17)

18)

Tytut w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 7 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 8 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.

Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 64,
poz. 565 i Nr 132, poz. 1110,z 2010 r. Nr 182, poz. 1228,z 2011 r. Nr 204, poz. 1195, 22012 r. poz. 473 1908 oraz z 2013 r. poz. 1474.
Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 25, poz. 219
1 Nr 33, poz. 285, 22006 r. Nr 104, poz. 708 1 711, z 2007 r. Nr 165, poz. 1170 1 Nr 176, poz. 1238,z 2010 r. Nr 41, poz. 233, Nr 182,
poz. 1228 i Nr 229, poz. 1497 oraz z 2011 r. Nr 230, poz. 1371.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 1101, 1407 i 1445 oraz z 2013 r. poz. 852
i1355.
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12) nadzor nad jakoscia i terminowoscia sporzadzania sprawozdan i1 innych dokumentow statystycznych;

13) podejmowanie decyzji w sprawach biezacych, zwigzanych ze sprawnym funkcjonowaniem sagdu w zakresie swoich
kompetencji.

2. Prezes sadu moze powierzy¢ wiceprezesom sgdu wykonywanie czynnosci i obowigzkow okreslonych w ust. 1.

§ 33.' Dyrektor sgdu:

1)  pelni bezposredni nadzor nad pracg jednostek organizacyjnych sadu, w tym oddziatow i sekcji, niezwigzanych bezpo-
$rednio z dzialalno$cig orzecznicza, z wyjatkiem zespotow kuratorskiej stuzby sadowej;

2)  koordynuje dziatalno$¢ jednostek organizacyjnych sadu oraz organizuje wspotprace pomigdzy wydziatami orzeczni-
czymi i pozostalymi jednostkami organizacyjnymi sadu;

3) odpowiada za przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow przeciwpozarowych;

4)  odpowiada za przestrzeganie zasad ochrony i bezpieczenstwa obiektow sadowych stosownie do obowigzujacych
w tym zakresie przepisow;

5) zapewnia tawnikom odpowiednie warunki pracy, w szczegdlnosci warunki lokalowe, oraz narzedzia pracy, ktore
umozliwig wykonanie ich obowiazkow orzeczniczych.

§ 34.19 1. Prezes sadu, dyrektor sadu, a takze przewodniczgcy wydziatu i kierownik sekcji, przed zakonczeniem sprawo-
wania funkcji, przekazuja swojemu nastgpcy, w formie pisemne;j, informacje o stanie jednostek organizacyjnych sadu, kto-

rymi zarzadzali.

2. Informacja powinna dotyczy¢ przede wszystkim spraw niezatatwionych oraz dokumentacji bedacej w dyspozycji osoby
dotychczas petnigcej dang funkcje. Na zadanie przyjmujacego informacje, osoba dotychczas petnigca funkcje¢ uzupetnia ja.

§ 35. Kierownik o$rodka lub przewodniczacy wydziatu zamiejscowego sadu okregowego lub wydzialu zamiejscowego
sadu rejonowego wykonuje czynnosci z zakresu administracji zlecone przez prezesa wtasciwego sadu.

§ 36. Prezes sadu apelacyjnego oraz prezes sadu okregowego zawiadamia, w formie pisemnej, Ministra Sprawiedliwosci
o wydaniu wazniejszych zarzadzen z zakresu administracji sadu, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty ich wydania.

§ 37. (uchylony)."
§ 38.20 Dyrektor sadu wykonuje czynnosci z zakresu gospodarki znakami oplaty sagdowe;.
§ 39. (uchylony).?)
§ 40. (uchylony).?"
Rozdziat 6
Czynno$ci zwiazane z tworzeniem i znoszeniem sadow lub zmiana obszaru wlasciwosci

§ 41. 1. W razie zniesienia sadu, prezes sadu nadrz¢dnego, a w przypadku zniesienia sadu apelacyjnego — Minister Spra-
wiedliwosci, zarzadza niezwloczne przekazanie akt spraw sagdowych i innych dokumentéw wiasciwemu sadowi.

2. Przekazanie akt i dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1, nastgpuje w drodze protokotu zdawczo-odbiorczego, ktory
powinien zawiera¢ w szczegolnosci: date przekazania, oznaczenie i podpisy 0sob przekazujacej i przyjmujacej oraz sygna-
tury przekazywanych akt i dokumentow.

3. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie zniesienia lub podziatu wydziatow, z tym ze przekazanie akt i doku-
mentow nastepuje, na zarzadzenie prezesa wlasciwego sadu, pomiedzy przewodniczacymi wydziatow.

19)
20)
21)

Przez § 1 pkt 9 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 10 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
Przez § 1 pkt 11 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
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§ 42. Jezeli w wyniku zmian organizacyjnych nastgpita zmiana obszaru wlasciwosci sadu, prezes tego sadu niezwlocznie
zarzadza dokonanie przez przewodniczacych wilasciwych wydziatow przegladu akt w celu ustalenia spraw, w ktorych
nastapita zmiana wlasciwo$ci miejscowej, oraz podjecie czynno$ci administracyjnych niezbednych do ich przekazania.

§ 43. Sprawy rozpoznawane na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego
(Dz. U. 22014 r. poz. 101), zwanej dalej ,,K.p.c”, niezaleznie od daty wptywu do sadu i etapu rozpoznawania, przekazywane
s do sadu wilasciwego wedtug nowych przepisow.

§ 44. 1. Sprawy rozpoznawane na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego
(Dz. U. Nr 89, poz. 555, z pozn. zm.??), zwanej dalej ,,K.p.k.”, w ktérych w dniu wej$cia w zycie przepisdw o zmianie
wlasciwosci nie rozpoczgto rozprawy gtownej, przekazywane sg do sadu wlasciwego wedlug nowych przepisow.

2. Sprawy, w ktorych postgpowanie zostato zawieszone, mimo zmiany wlasciwosci miejscowej sadu, podlegaja rozpo-
znaniu przez sad wlasciwy wedlug dotychczasowych przepisow.

Rozdziat 7
Czas urz¢edowania, urlopy
§ 45. 1. Prezes sadu ustala godziny urzedowania sadu i godziny przyjec interesantow.
2. W razie potrzeby prezes sadu moze zarzadzi¢ dwuzmianowy system urzedowania sadu.
3. Godziny urz¢dowania sagdow dla rozpoznawania spraw w postgpowaniu przyspieszonym oraz godziny urzgdowania
punktéw informacyjnych Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego dziatajacych przy sadach, w celu zapewnienia
dostepu do danych zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym w zwigzku z rozpoznawaniem spraw w postepowaniu

przyspieszonym, okreslaja § 330-332.

4. Sekretariaty sadowe przyjmuja interesantéw co najmniej przez 6 godzin w czasie urzedowania sadu, a w kazdy ponie-
dziatek do godz. 18%. Interesanci przyjmowani sa w kolejno$ci zgtaszania si¢ do sekretariatu.

5. Przepis ust. 4 stosuje si¢ do punktow informacyjnych Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego dziatajacych
przy sadach, oddziatéw Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego, ekspozytur centralnej informacji o zastawach
rejestrowych oraz ekspozytur Centralnej Informacji Ksiag Wieczystych.

6. Prezes sadu, wiceprezes, a takze inne osoby petnigce funkcje lub osoby wyznaczone przez prezesa sadu, w godzinach
urzedowania sadu powinny przebywaé w siedzibie sadu.

7. Kasy sadowe sg czynne w godzinach urz¢dowania sadu, z wylgczeniem czasu niezbgdnego do dokonania rozliczen
ksiggowych.

§ 46. 1. Wyznaczanie sesji sgdowych w okresie od dnia 1 lipca do dnia 31 sierpnia moze by¢ czasowo ograniczone do
rozpoznawania spraw pilnych. Prezesi sadow okregowych, za zgoda wlasciwego prezesa sadu apelacyjnego, po zasiggnig-
ciu opinii wlasciwych prokuratorow, ustalg doktadny okres ograniczenia wyznaczania sesji sadowych, majac na uwadze
warunki lokalne oraz potrzebe zapewnienia niezbednej sprawnosci postepowania i zalatwiania wptywajacych spraw.

2. Czas przerwy w poszczegdlnych sadach nie moze by¢ dtuzszy niz 4 tygodnie.

22 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 50, poz. 580, Nr 62, poz. 717, Nr 73,
poz. 852 1 Nr 93, poz. 1027, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071 i Nr 106, poz. 1149, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, z 2003 r. Nr 17, poz. 155,
Nr 111, poz. 1061 i Nr 130, poz. 1188, z 2004 r. Nr 51, poz. 514, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz. 889, Nr 240, poz. 2405 i Nr 264,
poz. 2641, z 2005 r. Nr 10, poz. 70, Nr 48, poz. 461, Nr 77, poz. 680, Nr 96, poz. 821, Nr 141, poz. 1181, Nr 143, poz. 1203, Nr 163,
poz. 1363, Nr 169, poz. 1416 1 Nr 178, poz. 1479, z 2006 r. Nr 15, poz. 118, Nr 66, poz. 467, Nr 95, poz. 659, Nr 104, poz. 7081 711,
Nr 141, poz. 10091 1013, Nr 167, poz. 1192 i Nr 226, poz. 1647 i 1648, z 2007 r. Nr 20, poz. 116, Nr 64, poz. 432, Nr 80, poz. 539,
Nr 89, poz. 589, Nr 99, poz. 664, Nr 112, poz. 766, Nr 123, poz. 849 i Nr 128, poz. 903, z 2008 r. Nr 27, poz. 162, Nr 100, poz. 648,
Nr 107, poz. 686, Nr 123, poz. 802, Nr 182, poz. 1133, Nr 208, poz. 1308, Nr 214, poz. 1344, Nr 225, poz. 1485, Nr 234, poz. 1571
i Nr 237, poz. 1651, z 2009 r. Nr 8, poz. 39, Nr 20, poz. 104, Nr 28, poz. 171, Nr 68, poz. 585, Nr 85, poz. 716, Nr 127, poz. 1051,
Nr 144, poz. 1178, Nr 168, poz. 1323, Nr 178, poz. 1375, Nr 190, poz. 1474 i Nr 206, poz. 1589, z 2010 r. Nr 7, poz. 46, Nr 98,
poz. 626, Nr 106, poz. 669, Nr 122, poz. 826, Nr 125, poz. 842, Nr 182, poz. 1228 i Nr 197, poz. 1307, 22011 r. Nr 48, poz. 245 1 246,
Nr 53, poz. 273, Nr 112, poz. 654, Nr 117, poz. 678, Nr 142, poz. 829, Nr 191, poz. 1135, Nr 217, poz. 1280, Nr 240, poz. 1430, 1431
i 1438 1 Nr 279, poz. 1645, z 2012 r. poz. 886, 1091, 1101, 1327 i 1529, z 2013 r. poz. 480, 765, 849, 1247, 1262, 1282 1 1650 oraz
72014 r. poz. 85.
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3. Czasowe ograniczenie wyznaczania sesji sgdowych w okresie, o ktorym mowa w ust. 1, moze by¢ ustalone tez w sadzie
apelacyjnym.

4. Za sprawy pilne uwaza si¢ w szczegdlnosci:

1) sprawy w przedmiocie zastosowania tymczasowego aresztowania, sprawy osob tymczasowo aresztowanych i pozba-
wionych wolnosci oraz zatrzymanych, a takze sprawy, w ktorych orzeczono $rodek zabezpieczajacy, sprawy z poste-
powania przyspieszonego oraz te, w ktorych zbliza si¢ termin, z jakim ustaje karalno$¢ czynu;

2)  wnioski o wydanie zarzadzen tymczasowych oraz wnioski o nadanie klauzuli wykonalnosci;

3) sprawy o ustalenie kontaktow z dzie¢mi, o odebranie osoby podlegajacej wladzy rodzicielskiej lub pozostajacej pod
opieka, zarzadzenia wydawane w trybie art. 109 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy
(Dz. U. 22012 r. poz. 788 1 1529 oraz z 2013 r. poz. 1439), zwanej dalej ,,K.r.0.”, sprawy, o ktorych mowa w ustawie
z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375), sprawy dotyczace
umieszczenia nieletniego w schronisku dla nieletnich, pilne czynnosci z zakresu postepowania wykonawczego w spra-
wach rodzinnych i nieletnich oraz z zakresu postgpowania wyjasniajacego w sprawach nieletnich;

4)  sprawy z zakresu prawa pracy z powodztwa pracownika oraz z zakresu prawa ubezpieczen spotecznych;
5)  skargi na czynno$ci komornika;
6) sprawy o naruszenie posiadania;

7)  sprawy z powodztwa i przeciwko syndykowi masy upadtosci.

5. W przypadku wystapienia znacznych zaleglo$ci w rozpoznawaniu spraw w danym sadzie, prezes sadu apelacyjnego
moze nie wyrazi¢ zgody na czasowe ograniczenie wyznaczenia sesji sagdowych.

§ 47. 1. Sedziom, referendarzom sadowym, asystentom sedziow i kuratorom sgdowym urlopu udziela prezes sadu,
za$ pozostatym pracownikom sadu — dyrektor sadu. Dyrektorowi sadu urlopu udziela prezes sadu.

2. Prezesom sagdow apelacyjnych urlopu udziela Minister Sprawiedliwosci, prezesom sagdéw okregowych — prezes sadu
apelacyjnego, a prezesom sadow rejonowych — prezes sadu okregowego.

DZIAL TII

Czynnos$ci sagdow apelacyjnych, okregowych i rejonowych

Rozdzial 1

Przepisy wspolne dla wszystkich rodzajow spraw
§ 48. 1. Sprawy rozpoznawane sg wedtug kolejnosci ich wptywu do sadu, chyba ze przepisy szczegdlne stanowia inacze;j.

2. Poza kolejnoscig, okreslong w ust. 1, na terminy rozpraw nalezy kierowaé sprawy osob tymczasowo aresztowanych
i pozbawionych wolnoS$ci oraz sprawy zagrozone przedawnieniem karalno$ci czynow.

3. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach przewodniczacy wydzialu moze zarzadzié¢ rozpoznanie sprawy lub spraw
poszczegolnych kategorii poza kolejnoscig okreslong w ust. 1.

§ 49. 1.% Przewodniczgcy wydziatu przydziela sprawy sedziom i referendarzom sgdowym, zgodnie z zasadami okre$lony-
mi w ustawie oraz w sposob wskazany w podziale czynnosci ustalonym przez prezesa sadu apelacyjnego albo okregowego na
podstawie art. 22a § 1 ustawy. Sprawozdawce w kolejnych sprawach, z zastrzezeniem zasad wyboru sktadu sadu w sprawach
karnych zgodnie z art. 351 K.p.k., przewodniczacy wydzialu wyznacza wedhug alfabetycznej listy sedziow danego wydziatu,
uwzgledniajac stan referatow poszczegolnych sedziow, w tym rodzaj i cigzar gatunkowy poszczegdlnych spraw, celem rowno-
miernego obcigzenia sedziow.

2. Przewodniczacy wydziatu moze wyznaczy¢ sedziego sprawozdawce w kolejnych sprawach, odstepujac od kolejnosci
z alfabetycznej listy sedziow, jezeli sprawa, ktora ma by¢ przydzielona, pozostaje w zwiazku z inng sprawg z referatu danego
sedziego.

2) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnoéniku 3.
29 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 13 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnoéniku 3.
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3. Sposob przydzielania spraw s¢dziom w sprawach wptywajacych do wydzialow karnych sadéw pierwszej instancji
i sadow odwolawczych okreslajg przepisy K.p.k.

§ 50. Przy rozdziale pracy pomiedzy sedziéw przewodniczacy wydziatlu przestrzega zasady niezmiennos$ci sktadu orze-
kajacego w toku zatatwiania sprawy, a w szczegdlnosci, aby zmiana s¢dziego sprawozdawcy zachodzita tylko wyjatkowo.

§ 51. 1. Stronom postgpowania, ich pelnomocnikom oraz innym osobom, uprawnionym na podstawie przepisow szcze-
g0lnych, pracownicy sadu powinni w miarg potrzeby i mozliwosci udziela¢ niezbednych informacji o toku postgpowania
w prowadzonych sprawach.

2. 0Od osob, o ktéorych mowa w ust. 1, mozna zada¢ zlozenia pisma tylko wtedy, gdy wynika to z przepiséw postepowania
sadowego.

§ 52. 1. Pisma kierowane do organdw, instytucji lub os6b w sprawie udzielenia informacji dotyczacych stron oraz nade-
stania dokumentow 1 przedmiotéw podpisuje przewodniczacy wydziatu lub sedzia, imieniem i nazwiskiem, potwierdzony-
mi pieczatkg imienng.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy pism, ktorych sporzadzanie nalezy do kierownika sekretariatu.

§ 53. Jezeli w toku czynno$ci sadowych okaze si¢, ze uzyskane informacje mogg stanowi¢ podstawe do wszczecia z urzedu
sprawy przez sad rodzinny lub wszczgcia postgpowania w stosunku do 0sob uzaleznionych od alkoholu, srodkéw odurzajacych
lub psychotropowych, sedzia jest obowigzany zawiadomic¢ o tym niezwlocznie wiasciwy sad rodzinny, wlasciwg gminng
komisj¢ rozwigzywania problemow alkoholowych, wtasciwg poradni¢ wychowawczo-zawodowa lub prokuratora.

§ 54. Jezeli przy utworzeniu w sadzie rejonowym dwoch lub wiecej wydziatow cywilnych, karnych, rodzinnych, gospo-
darczych, ksiag wieczystych, pracy lub pracy i ubezpieczen spotecznych, zakres spraw przekazanych tym wydzialom okres-
lony zostal wedlug czgéci obszaru wiasciwosci miejscowej sadu, podziat spraw miedzy tymi wydziatami nast¢puje wedlug
zasad okres§lonych w przepisach o wlasciwosci miejscowej, z wyjatkiem przepisow K.p.c. o wlasciwos$ci przemienne;.

§ 55. 1. Jezeli pismo wszczynajace postgpowanie wptyneto do wydziatu, ktdry nie jest wlasciwy w sprawie, przewodniczacy
wydziatu, przed jego rejestracja w danym wydziale, zarzadza niezwloczne przekazanie pisma zgodnie z wlasciwoscia.
O przekazaniu pisma do innego wydziatu kierownik sekretariatu informuje biuro podawcze sadu.

2. W przypadkach budzacych watpliwosci wydzial wlasciwy do rozpoznania sprawy wyznacza prezes sadu.
§ 56. (uchylony).?®
Rozdziat 2

CzynnoS$ci przewodniczacego wydzialu, przewodniczacego posiedzenia, sedziow
i kierownika zespolu kuratorskiej stuzby sadowej

§ 57.29 Przewodniczacy wydziatu kieruje catoksztattem pracy w wydziale w zakresie spraw sadowych, a w szczegdlnosci:

1) zaznajamia si¢ z pismami wplywajacymi do wydziatu i bezzwlocznie wydaje co do nich odpowiednie zarzadzenia,
a pisma stanowigce skargi lub wnioski dotyczace postepowan sadowych i czynnos$ci podjetych przez s¢dzidow przeka-
zuje prezesowi sadu;

2)  z uwzglednieniem zasad wyrazonych w § 49 rozdziela prace pomiedzy s¢dziow oraz wyznacza przewodniczacego
posiedzenia — jezeli sam nie przewodniczy posiedzeniu, a w miar¢ potrzeby wyznacza rowniez sedziego sprawozdaw-
c¢ oraz czlonkéw sktadu orzekajacego;

3) uklada plan sesji (posiedzen i rozpraw);
4)  wyznacza terminy w poszczego6lnych sprawach 1 wydaje stosowne zarzadzenia;

5) organizuje narady s¢dzidow wydzialu, w szczegolnosci w celu przedstawienia zagadnien prawnych budzacych watpli-
wosci, zagadnien, w ktorych orzecznictwo wydziatu jest niejednolite, oraz informuje o biezagcym orzecznictwie Sadu
Najwyzszego;

25)
26)

Przez § 1 pkt 14 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 15 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
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6) kontroluje zasadno$¢ odraczania i przerywania rozpraw i posiedzen oraz bieg spraw, w ktorych postepowanie jest
przewlekte;

7)  wspolpracuje z pracownikiem do spraw informatyzacji w zakresie wlasciwego uzytkowania tych systemows;

8)  wykonuje czynnosci z zakresu nadzoru wewngtrznego nad dziatalno$cia administracyjna sadéw powierzone przez
prezesa sadu;

9) ustala, uwzgledniajac decyzje prezesa sadu, rozklad obowiazkow przydzielonych do wydziatu asystentow sedziow,
w szczegdlnos$ci przydziela asystentéw sedziom rozpoznajacym sprawy skomplikowane i wielowatkowe.

§ 58. Przewodniczacy wydzialu w sadzie pierwszej instancji zapewnia sprawny przebieg postepowania odwotawczego,
az do przedstawienia akt sprawy sadowi odwotawczemu. Po zwrocie akt zapoznaje si¢ z orzeczeniami sagdu odwotawczego
i zarzadza, aby z orzeczeniami tymi zapoznali si¢ s¢dziowie, ktorzy wydali zaskarzone orzeczenie, a w razie gdy orzeczenie
dotyczy zagadnienia prawnego, w ktoérym orzecznictwo byto niejednolite — wszyscy sedziowie wydziatu.

§ 59. Przewodniczacy wydziatu w sadzie drugiej instancji zapewnia sprawne kierowanie do rozpatrzenia zaskarzonych
orzeczen, a takze, w przypadku wniesienia kasacji — sprawne wykonanie czynnosci z zakresu postepowania kasacyjnego, az
do przedstawienia akt Sagdowi Najwyzszemu lub zatatwienia sprawy w inny sposob.

§ 60. 1. W razie nieprzybycia s¢dziego na posiedzenie, przewodniczacy wydziatu, kierujac si¢ wzgledami celowosci,
zarzadza wykonanie tej czynnosci przez innego sedziego albo odwotuje posiedzenie w sprawie. Jezeli zachodzi potrzeba
wyznaczenia s¢dziego z innego wydziatu, przewodniczacy zwraca si¢ w tej sprawie do prezesa sadu.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do innych czynnos$ci sadowych, a takze w razie nieprzybycia na posiedzenie
fawnika.

§ 61. 1. Do zakresu czynno$ci przewodniczacego posiedzenia nalezy w szczegolnosci:
1) wydawanie zarzadzen w zwiazku z przygotowaniem posiedzenia i zarzadzen w toku postepowania;
2)  zapewnienie czlonkom sktadu orzekajacego mozliwosci zapoznania si¢ z aktami sprawy;

3)  dbanie o punktualne rozpoczg¢cie posiedzenia oraz o niezwtoczne rozstrzyganie, ztozonych na posiedzeniu, wnioskow
stron, a takze wnioskdéw o otwarcie rozprawy;

4)  spowodowanie, aby protokoét zostal podpisany, a akta zwrocone do sekretariatu bezposrednio po zakonczeniu posie-

dzenia, za$ w wyjatkowych wypadkach — najpdzniej w ciagu 3 dni po zakonczeniu posiedzenia.

2. Przewodniczacy posiedzenia sadu drugiej instancji zarzadza odbycie narady wstepnej, jezeli w sprawie wystepuja
skomplikowane zagadnienia faktyczne lub prawne.

3. W razie niezamieszczenia w orzeczeniu niezbgdnych rozstrzygnig¢ co do dowodéw rzeczowych, kosztow sagdowych
lub co do zaliczenia tymczasowego aresztowania, przewodniczacy posiedzenia podejmuje niezwlocznie czynnosci zmierza-
jace do wydania postanowienia w tym przedmiocie.

§ 62. Sedzia, przy pomocy asystenta sedziego i sekretarza sgdowego, kontroluje bieg przydzielonych mu spraw, w tym
terminowo$¢ wykonywania zarzadzen przez sekretariat wydziatu.

§ 63. W ramach obowiazkdéw, okreslonych w art. 41 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach sadowych
(Dz. U. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.?"), kierownik zespotu kuratorskiej stuzby sadowej miedzy innymi wykonuje nastepu-
jace czynnosci:

1) przyjmowanie orzeczen i pism wplywajacych do zespotu oraz rozdzielanie pracy migdzy kuratordw, z uwzglednie-
niem wlasciwego ich obcigzenia;

2) czuwanie nad celowoscia i zasadno$cig podejmowanych przez kuratoréw decyzji oraz nad prawidtowoscia pracy
obstugi biurowej;

3)  opracowywanie projektu podziatu czynnosci kuratoréw i projektu planu dyzuréw sadowych;
4)  organizowanie narad kuratoréw w celu omowienia wybranych zagadnien prawnych budzacych watpliwos$ci;
5)  sporzadzanie na zgdanie prezesa lub kuratora okregowego wszelkich informacji, w tym statystycznych;

6)  wykonywanie innych czynnosci, niezbednych dla zapewnienia sprawnego funkcjonowania kuratorskiej stuzby sadowe;.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22001 r. Nr 154, poz. 1787, 22002 r. Nr 153, poz. 1271 i Nr 213, poz. 1802,
7 2003 r. Nr 228, poz. 2256, z 2005 r. Nr 169, poz. 1410, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 oraz z 2012 r. poz. 1544.
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Rozdzial 3

Przygotowanie posiedzenia

§ 64. 1. O wyznaczeniu posiedzenia poza budynkiem sadu zawiadamia si¢ prezesa sadu, z wyjatkiem przypadku, gdy
posiedzenie wyznacza si¢ w celu przeprowadzenia dowodu z ogledzin lub przestuchania osoby, ktora niec moze stawié si¢
w sadzie.

2. W pomieszczeniu, w ktorym ma si¢ odbywac posiedzenie, powinien by¢ przygotowany stot sedziowski i zawie-
szone godto panstwowe, chyba ze posiedzenie wyznacza si¢ w celu przeprowadzenia dowodu z oglgdzin lub przestuchania
osoby.

§ 65. 1. Dla kazdej sprawy wyznaczonej na posiedzenie wyznacza si¢ godzing rozpoczgcia posiedzenia, uwzgledniajac
przypuszczalny czas trwania spraw poprzedzajacych oraz warunki komunikacyjne, w tym dostepnosc¢ srodkow komunika-
cji, z ktorej korzystajg osoby zamieszkate poza siedzibg sadu.

2. Sprawy z udzialem prokuratora (oskarzyciela publicznego) oraz sprawy, w ktorych wystepuja te same osoby, nalezy
w miar¢ mozliwo$ci wyznacza¢ na ten sam dzief i w nast¢pujacej po sobie kolejnosci.

§ 66. 1. Lawnikow zawiadamia si¢ o terminie posiedzenia co najmniej na 7 dni przed posiedzeniem, a tylko wyjatkowo
w terminie krotszym; jednoczesnie zawiadamia si¢ pracodawce zatrudniajacego tawnika.

2. O kazdym przypadku nieusprawiedliwionego nieprzybycia fawnika na posiedzenie przewodniczacy sktadu orzekaja-
cego zawiadamia w terminie 3 dni prezesa sadu, a nadto moze zawiadomi¢ rade tawnicza.

§ 67. W razie przewidywanego przybycia licznej publicznos$ci, prezes sadu moze zarzadzi¢ wydanie kart wstgpu na
salg rozpraw. Moze rowniez wyznaczy¢ odpowiednie miejsce dla przedstawicieli prasy i innych §rodkéw masowego prze-
kazu.

Rozdziat 4
Doreczenia
§ 68. 1. Prezes sadu przy wyborze sposobu dorgczania przesytek sadowych uwzglednia koszty i skuteczno$¢ dorgczen.

2. Dorgczenia przesytek sadowych moga by¢ realizowane przez pocztg i innych operatoréw uprawnionych do prowa-
dzenia dziatalnos$ci w zakresie ustug pocztowych na podstawie ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. — Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2008 r. Nr 189, poz. 1159, z pézn. zm.*®)?, z uwzglednieniem okoliczno$ci wskazanych w ust. 1.

3. Dorgczenia przez sadowa stuzbg doreczeniowa, w przypadku jej utworzenia, pracownika sagdowego, policje sadowa
badz komornika dokonuje si¢ wowczas, gdy w konkretnych okoliczno$ciach taki sposob doreczenia jest efektywniejszy.

439 W przypadkach przewidzianych w ustawie dorgczen dokonuje si¢ droga elektroniczna.

§ 69. Jezeli obecny w sadzie adresat wykazat swoja tozsamos¢, pismo dorgcza si¢ mu bezposrednio, za potwierdzeniem
odbioru.

§ 70. Prezes sadu moze zarzadzi¢ bezposrednie dorgczanie pism sagdowych miejscowym instytucjom oraz bezposrednie
odbieranie pism kierowanych przez miejscowe instytucje do sadu.

§ 71. Jezeli adresat podat jako adres do korespondenc;ji tylko numer skrytki pocztowej, zawiadomienie o nadejsciu prze-
sytki sadowej moze by¢ dokonane réwniez za posrednictwem tej skrytki.

§ 72. Dorgczenie zawiadomien, wezwan i innych pism sagdowych osobom wymienionym w art. 137 K.p.c. oraz w art. 134
§ 112 K.p.k. powinno zosta¢ potwierdzone przestaniem sadowi dowodu dorg¢czenia, a w razie stwierdzenia niewtasciwosci
jednostki, do ktorej przestano pismo, przesytka powinna zosta¢ niezwlocznie przekazana jednostce wtasciwej, z jednoczes-
nym zawiadomieniem o tym sadu.

28 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 18, poz. 97 i Nr 168, poz. 1323, 22010 r.

Nr 47, poz. 278 i Nr 182, poz. 1228, z 2011 r. Nr 106, poz. 622 i Nr 171, poz. 1016 oraz z 2012 r. poz. 951, 1194 i 1445.

2% Ustawa utracita moc na podstawie art. 191 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), ktéra weszta
w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.

30 Dodany przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2009 . zmieniajgcego rozporzadzenie — Regula-
min urzgdowania sadow powszechnych (Dz. U. Nr 224, poz. 1806), ktore weszlo w zycie z dniem 1 stycznia 2010 r.
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§ 73. 1. Wezwania i zawiadomienia o terminach posiedzen powinny by¢ wysylane w terminach umozliwiajacych,
w przypadku stwierdzenia przeszkod w dorgczeniu, ponowne ich dorgczenie albo odwotanie posiedzenia i zawiadomienie
o tym o0sdb, ktorym te wezwania lub zawiadomienia zostaly juz skutecznie doreczone.

2. W zawiadomieniach i wezwaniach nalezy zamiesci¢ informacje, w jakiej sprawie, w jakim charakterze, miejscu i czasie
ma stawi¢ si¢ wzywana osoba oraz czy jej stawiennictwo jest obowigzkowe, a takze uprzedzi¢ o skutkach niestawiennictwa.

§ 74. Jezeli pismo podlegajace dorgczeniu zostato ztozone w czasie uniemozliwiajacym doreczenie przed terminem
posiedzenia, pismo to dorgcza si¢ na posiedzeniu, odnotowujac fakt doreczenia w protokole lub notatce urzedowe;.

Rozdziat 5

Inne czynnosci w postepowaniu sadowym

§ 75. Przy zobowigzaniu strony do dokonania czynno$ci nalezy w postanowieniu lub zarzadzeniu oznaczy¢ termin jej
wykonania i wskaza¢ skutki uchybienia tego terminu.

§ 76. Jezeli przed wydaniem opinii zachodzi potrzeba obejrzenia przez bieglego rzeczy znajdujacej si¢ w posiadaniu
strony, nalezy w postanowieniu o dopuszczeniu dowodu z opinii biegltego zobowiazac¢ jednoczes$nie stron¢ do udostgpnienia
bieglemu rzeczy w czasie przez niego okreslonym.

§ 77. Jezeli biegly zostat zobowigzany do przedstawienia opinii na pismie, sporzadza ja pismem maszynowym i sktada
wraz z odpisami dla stron, chyba Ze przewodniczacy posiedzenia lub s¢dzia sprawozdawca zarzadzi inacze;j.

§ 78. Do sposobu przechowywania dostarczonego do sadu przedmiotu ogledzin stosuje si¢ odpowiednio przepisy
§ 352-356.

§ 79. 1. Dokumenty w postaci weksli, czekow, warrantow, rewersow i bankowych umoéw kredytowych powinny by¢
przechowywane ze szczegdlng staranno$cig, w miejscu wyznaczonym przez prezesa sadu, posiadajacym odpowiednie
zabezpieczenia techniczne.

2. Do akt sprawy dotacza si¢ sporzadzone przez kierownika sekretariatu odpisy dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1,
z adnotacja o miejscu przechowywania oryginatu dokumentu.

Rozdzial 6

Przebieg i porzadek posiedzenia

§ 80. 1. Przewodniczacy posiedzenia zajmuje miejsce Srodkowe za stolem sedziowskim, a pozostali cztonkowie sktadu
orzekajacego zajmujg miejsca obok przewodniczacego, przy czym drugi s¢dzia po lewej stronie przewodniczacego.

2. W razie wyznaczenia se¢dziego dodatkowego lub sedziow dodatkowych, zajmuja oni miejsca takze za stolem
sedziowskim. O wyznaczeniu sedziego dodatkowego przewodniczacy posiedzenia informuje strony na pierwszym terminie
rozprawy.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio w razie wyznaczenia fawnika dodatkowego lub tawnikéw dodatkowych.
4. Protokolant zajmuje miejsce przy stole sedziowskim po lewej stronie sadu.

5. Prokurator, oskarzyciel inny niz prokurator, powdd, wnioskodawca lub przedstawiciel spoteczny zajmuja miejsca
przed stotem sedziowskim po prawej stronie sadu, a oskarzony, pozwany i inni uczestnicy postepowania — po lewej stronie
sadu. Interwenient uboczny zajmuje miejsce obok strony, do ktorej przystapit.

§ 81. 1. Wszyscy obecni na sali rozpraw, nie wylgczajac uczestniczacych w posiedzeniu prokuratora (oskarzyciela pub-
licznego) 1 protokolanta, powstaja z miejsc w czasie wejscia sagdu na salg, odbierania przez sad przyrzeczenia, oglaszania
wyroku oraz w czasie opuszczania sali przez sad. Sedziowie powstaja z miejsc podczas odbierania przyrzeczenia.

23D W czasie posiedzenia kazda osoba powstaje z miejsca, gdy przemawia do sadu lub gdy sad zwraca si¢ do niej.
W uzasadnionych przypadkach, a zwtaszcza gdy przemawiaja za tym wzgledy zdrowotne, dtugotrwate sktadanie zeznan
lub koniecznos¢ prawidtowego utrwalenia dzwigku albo obrazu 1 dzwigku, przewodniczacy posiedzenia moze zezwoli¢ na
pozostawanie w pozycji siedzacej.

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 6.
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§ 82. Przewodniczacy posiedzenia w celu zachowania porzadku na sali rozpraw moze uzywac¢ mtotka i krazka rezonan-
sowego, jezeli znajduja si¢ na wyposazeniu sadu.

§ 83. W razie naruszenia przez adwokata lub radc¢ prawnego, jako pelnomocnikéw procesowych lub adwokatow wy-
stepujacych jako obroncy oskarzonych w sprawie, obowiazkéw wynikajacych z przepiséw postepowania sadowego,
a w szczeg6lnosci w razie nieusprawiedliwionego niestawiennictwa na posiedzenie sagdu lub niewykonania postanowien
i zarzadzen sadu w wyznaczonym terminie, jezeli spowodowato to przewleklosé postepowania — sad lub prezes sadu po-
winien zawiadomi¢ o tym dziekana okregowej rady adwokackiej lub dziekana okrggowej izby radcow prawnych.

§ 84. Przed przestuchaniem sprawdza si¢ dane osobowe przestuchiwanego na podstawie dowodu osobistego lub innego
dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢, czynige o tym stosowng wzmianke w protokole. Brak dokumentu stwierdzajacego
tozsamos¢ nalezy rowniez odnotowac w protokole.

§ 85. 1. W razie odroczenia lub przerwania posiedzenia, nalezy oglosi¢ osobom zainteresowanym obecnym na posie-
dzeniu termin nast¢pnego posiedzenia, chyba ze ze wzglgdu na przyczyne odroczenia lub przerwania posiedzenia nie-
zwloczne wyznaczenie nast¢gpnego terminu nie jest mozliwe.

2. W razie ogloszenia terminu nastgpnego posiedzenia, nalezy pouczy¢ osoby zainteresowane o tym, ktore z nich maja
obowiazek stawi¢ si¢ na nastgpne posiedzenie bez osobnego wezwania, oraz o skutkach niestawiennictwa. Na zadanie oso-
by zainteresowanej nalezy wydac jej pismo wskazujace termin stawienia si¢ w sadzie. Osoby nieobecne na posiedzeniu
wzywa si¢ na nastgpne posiedzenie lub zawiadamia o nim na zasadach ogolnych.

§ 86. Protokot sporzadza si¢ pismem maszynowym badz w formie wydruku komputerowego. W wyjatkowych sytua-
cjach protoko6t mozna sporzadzi¢ odrgeznie.

§ 86a.3? Przewodniczacy czuwa nad prawidtowym zapisem dzwigku albo obrazu i dzwigku. W szczegdlnosci moze
zarzadzi¢, aby osoba zwracajaca si¢ do sadu lub odpowiadajaca na pytania sadu znajdowata si¢ w sali rozpraw w miejscu
przeznaczonym dla §wiadka.

Rozdzial 7

Orzeczenia

§ 87. 1. Na wstepie wyroku zamieszcza si¢ wyrazy: ,,W imieniu Rzeczypospolitej Polskiej” poprzedzone wizerunkiem
godta.

2. Orzeczenie sporzadza si¢ na druku pismem maszynowym badz w formie wydruku komputerowego. W razie braku
takich mozliwosci orzeczenie sporzadza si¢ odrgcznie.

3. Uzasadnienie orzeczenia powinno by¢ sporzadzone pismem maszynowym badz w formie wydruku komputerowego.
§ 88. 1. Orzeczenie i jego uzasadnienie sporzadza przewodniczacy posiedzenia lub sedzia sprawozdawca.

2. W razie gdy sporzadzenie uzasadnienia orzeczenia przez przewodniczacego posiedzenia lub sedziego sprawozdaw-
c¢ nie jest mozliwe lub napotyka przeszkody, ktorych czasu trwania nie mozna przewidzie¢, uzasadnienie sporzadza inny
sedzia, ktory brat udziat w wydaniu orzeczenia. Jezeli sporzadzenie uzasadnienia jest niemozliwe, przewodniczacy wydziatu
czyni o tym wzmianke w aktach sprawy.

3. Jezeli, stosownie do ust. 1, sporzadzenie uzasadnienia nalezy do tfawnika, przewodniczacy wydzialu w razie potrzeby
wyznaczy s¢dziego do udzielenia pomocy tawnikowi przy sporzadzaniu uzasadnienia.

4. Do sprostowania i uzupelnienia uzasadnienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace sprostowania i uzupetnienia
orzeczenia.

§ 89. 1. Zgloszenie zdania odrebnego zaznacza si¢ przy podpisie ztozonym na orzeczeniu poprzez zamieszczenie odpo-
wiedniej wzmianki.

2. Sedzia nie ma obowiazku uzasadnienia orzeczenia, do ktorego zgtosit zdanie odrgbne. Jezeli jednak w sprawie rozpo-
znanej w sktadzie jednego s¢dziego i dwoch tawnikoéw zdanie odrgbne zglosit przewodniczacy posiedzenia, a zaden z taw-
nikow nie podjat sie sporzadzenia uzasadnienia, sporzadza je przewodniczacy posiedzenia na podstawie motywow ustalo-
nych w czasie narady.

32 Dodany przez § 1 pkt 4 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 6.
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Rozdziat 8
Udostepnianie akt sagdowych i dokumentow z akt, przesylanie akt

§ 90. 1. W toku postgpowania mozna wyda¢ stronie lub innej uprawnionej osobie ztozony przez niag dokument lub
przedmiot tylko na zarzadzenie przewodniczacego posiedzenia lub s¢dziego sprawozdawcy.

2. Po zakonczeniu postgpowania w sprawie wydanie dokumentu lub przedmiotu nastgpuje na zarzadzenie przewodni-
czacego wydziatu.

3. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ do dokumentoéw, na podstawie ktorych zostal wydany nakaz zaptaty, takich jak: weksel,
czek, warrant 1 rewers.

4. Po zakonczeniu postepowania dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, na zarzadzenie przewodniczacego wydziatu, po
skasowaniu przez przekreslenie, podlegaja wiaczeniu do akt sprawy, po uprzednim umieszczeniu w zalakowanej kopercie,
oznaczonej informacja o jej zawarto$ci i kolejnym numerem strony.

5. Wydanie dokumentu nastepuje dopiero po ztozeniu do akt uwierzytelnionego odpisu lub wypisu z dokumentu albo
jego uwierzytelnionej kserokopii, z tym ze w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, przewodniczacy wydziatu moze zwolni¢
od tego obowiazku.

§ 90a.3¥ 1. Prezes sadu moze zarzadzi¢ udostepnienie danych o sprawie stronom i ich przedstawicielom za posrednictwem
kont w systemie teleinformatycznym.

2. Po uwierzytelnieniu konta strona Iub jej przedstawiciel uzyskuja dostep do danych o sprawie.

3. Strona lub jej przedstawiciel moga za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w ust. 1, za zgo-
da prezesa sadu, udzieli¢ dostgpu do danych o sprawie innym osobom posiadajagcym konta w tym systemie, o ile tym oso-
bom przystuguje uprawnienie do ich przegladania. Dostep jest ograniczony do przegladania danych o sprawie.

4. Strona, a takze jej przedstawiciel moga za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w ust. 1,
pozbawi¢ dostgpu do danych o sprawie inne osoby, o ktérych mowa w ust. 3, jesli tym osobom przestato przystugiwac
uprawnienie do ich przegladania.

§ 91. 1. W toku postepowania o wpis do rejestru, z akt sprawy o wpis wydaje si¢ kserokopie dokumentow.

2. Z akt rejestrowych obejmujacych dokumenty podmiotow wpisanych do rejestru wydaje si¢ wylacznie odpisy tych
dokumentéw.

§ 92. 1. Udostepnienie stronie akt do przejrzenia oraz wydanie jej przedmiotéw lub dokumentéw zlozonych w sprawie
albo wydanie dokumentéw na podstawie akt moze nastapi¢ po wykazaniu przez nig tozsamosci, a co do innych oséb niz
strona — po wykazaniu ponadto istnienia uprawnienia wynikajacego z przepiséw postepowania sadowego.

2. Przegladanie akt spraw odbywa si¢ w obecnos$ci pracownika sadowego, a akt, do ktérych ztozono testament, pod
kontrola pracownika sagdowego.

3.3 W razie udostepnienia zapisu dzwigku albo obrazu i dzwicku w budynku sadu, nie dopuszcza si¢ samodzielnego
kopiowania tego zapisu przez strong.

4.3% Na wniosek strony lub jej przedstawiciela sagd wydaje zapis dzwigku z adnotacjami na informatycznym no$niku
danych.

§ 93. 1. Ograniczenia w udostepnianiu akt do przejrzenia nie maja zastosowania w wydziatach prowadzacych rejestry
sadowe w odniesieniu do akt tych spraw, do ktorych powszechng dostepnos¢ regulujg odregbne przepisy.

2. Przepisow o udostepnianiu akt sadowych do przejrzenia nie stosuje si¢ do akt ksiggi wieczystej. Udostepnianie tych
akt do wgladu regulujg odrgbne przepisy.

33 Dodany przez § 1 pkt 5 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 6.
3 Dodany przez § 1 pkt 6 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 6.
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§ 94. 1. Przewodniczacy wydziatu zezwala na przejrzenie akt sprawy w sekretariacie upowaznionym przedstawicielom
organizacji spotecznych, ktore moga wstapi¢ do toczacego si¢ postepowania w danej sprawie lub zglosi¢ w nim swoj udziat.

2. Przewodniczacy wydziatu decyduje ponadto o udostgpnieniu akt sgdowych innym osobom niemajacym uprawnien
procesowych i o zakresie wykorzystania przez nie tych akt.

3. Udostgpnienie wigkszej liczby akt, np. dla celow naukowo-badawczych, wymaga zgody prezesa sadu.

4.3 Protokot z posiedzenia jawnego sporzadzony za pomocg urzgdzenia rejestrujgcego dzwick albo obraz i dzwigk udo-
stepnia si¢ w budynku sadu za pomoca urzadzenia shuzacego do odtworzenia zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku, albo przez
wydanie zapisu dzwigku na informatycznym nosniku danych, po spetnieniu warunkéw, o ktorych mowa w ust. 11 2.

§ 95. 1. Akta sprawy lub akta ksiggi wieczystej przesylta si¢ na kazde zadanie po wykonaniu niezbgdnych czynnosci
w sprawie: Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej, Ministrowi Sprawiedliwo$ci, Sadowi Najwyzszemu, Rzecznikowi
Praw Obywatelskich, Rzecznikowi Praw Dziecka oraz sadowi odwolawczemu.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do akt rejestrowych.

3. W innych przypadkach sagdowi oraz prokuratorowi (oskarzycielowi publicznemu) przesyla si¢ akta, jezeli pozwala na
to bieg sprawy. W razie gdy bieg sprawy nie pozwala na przestanie akt, mozna przesta¢ odpisy dokumentow wskazanych
przez organ zwracajacy si¢ o ich nadestanie.

4. Zarzadzajac przestanie akt sprawy niezakonczonej, potrzebnych jako dowdd w innej sprawie, przewodniczacy wydziatu
okresla termin zwrotu akt, uwzgledniajac czas potrzebny do dokonania odpowiednich czynnosci przez organ wzywajacy.

5. W razie przesylania akt ksiggi wieczystej, ksiege wieczysta wylacza si¢ z akt i pozostawia w wydziale ksiag wieczy-
stych. Akta ksiegi wieczystej powinny zosta¢ zwrocone do sagdu w terminie nieprzekraczajagcym miesigca.

6. Termin okreslony w ust. 5 nie dotyczy przypadku przestania akt ksiegi wieczystej do sadu okregowego w celu rozpo-
znania §rodka odwotawczego lub do Sadu Najwyzszego w zwiazku z rozpoznawaniem kasacji.

7.3 W elektronicznym postgpowaniu upominawczym sad odwotawczy ma dostep do akt sprawy za posrednictwem
systemu teleinformatycznego obstugujacego to postepowanie.

8.3 W razie konieczno$ci udostepnienia akt sprawy innym upowaznionym podmiotom sad prowadzacy elektroniczne
postepowanie upominawcze przesyla im wytworzony przez system teleinformatyczny kod umozliwiajacy uzyskanie doste-
pu do akt sprawy za posrednictwem systemu teleinformatycznego.

9.39 Pomocniczy zbidr dokumentéw znajdujgcy sie w sadzie prowadzgcym elektroniczne postepowanie upominawcze
w przypadkach wskazanych w ust. 7 1 8 przesyta si¢ na zadanie.

10.37 Jezeli protokoét sporzadzono za pomocg urzadzenia rejestrujgcego dzwick albo obraz i dzwigk, to upowaznionym
podmiotom udostepnia si¢ zapis dzwigku na informatycznym no$niku danych lub za pomoca konta w systemie teleinforma-
tycznym, o ktérym mowa w § 90a ust. 1.

11.37 W razie przekazania sprawy innemu sgdowi sad ten otrzymuje dostep do protokotu z posiedzenia sporzadzonego
za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz i dzwigk, za pomoca systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa
w § 90a ust. 1, wraz z informacja o przekazaniu sprawy.

§ 96. 1. Na wniosek osob uprawnionych przewodniczacy wydziatu moze zarzadzi¢ przestanie akt do sadu rejonowego
wlasciwego dla miejsca zamieszkania tych oséb w celu utatwienia im przejrzenia akt i sporzadzenia z nich odpisow.

2. Jezeli osoba uprawniona do przejrzenia akt jest pozbawiona wolnos$ci, przewodniczacy wydziatu moze zarzadzié, na
jej wniosek, przestanie akt do zaktadu karnego lub aresztu §ledczego, chyba ze szczegdlne wzgledy przemawiajg za umoz-
liwieniem tej osobie przejrzenia akt w sekretariacie.

39 Dodany przez § 1 pkt 7 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 6.
39 Dodany przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 30.
37 Dodany przez § 1 pkt 8 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 6.
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3. Przegladanie akt w zaktadzie karnym lub areszcie sledczym odbywa si¢ w oddzielnym pomieszczeniu pod nadzorem
funkcjonariusza Stuzby Wieziennej, a w przypadkach, w ktorych dyrektorzy jednostek penitencjarnych nie sa w stanie za-
pewni¢ odpowiedniego nadzoru — pod nadzorem upowaznionego pracownika sagdowego. O skierowaniu pracownika sado-
wego do jednostki penitencjarnej decyduje prezes sadu na wniosek dyrektora jednostki penitencjarne;.

4. Przewodniczacy posiedzenia moze zarzadzi¢ wydanie lub przestanie akt bieglemu, jezeli wymagaja tego okolicznosci
sprawy.

5. Zarzadzajac wydanie lub przestanie akt, przewodniczacy wydzialu wyznacza termin, w ktérym akta powinny by¢
zwrocone.

6.3 W przypadku protokotu sporzgdzonego za pomocg urzgdzenia rejestrujgcego dzwiek albo obraz i dzwiek osobom
uprawnionym udostepnia si¢ zapis dzwicku za pomoca urzadzenia stuzacego do odtworzenia zapisu albo na informatycz-
nym no$niku danych.

§ 97. 1.3 Przedstawienia akt sgdowi odwolawczemu na skutek wniesionego $rodka odwotawczego dokonuje sie nie-
zwlocznie po skutecznym doreczeniu §rodka odwolawczego stronie przeciwnej, jezeli przepisy szczeg6élne nie stanowig
inaczej. W przypadku przewlektosci postepowania w tym zakresie nalezy wskaza¢ sadowi odwotawczemu przyczyny
zwloki. Sad odwotawczy moze réwniez zazada¢ odpowiednich wyjasnien. Rownoczesnie z przedstawieniem akt sagdowi
odwolawczemu sad pierwszej instancji przesyta wersj¢ elektroniczng uzasadnienia wydanego orzeczenia za pomocg syste-
mu teleinformatycznego, o ktorym mowa w § 90a ust. 1, lub na informatycznym nosniku danych.

1a.40 W przypadku utrwalenia przebiegu posiedzenia za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwick albo obraz i dzwick
sad odwolawczy oraz Sad Najwyzszy uzyskuja dostep do zapisu za pomocg systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w § 90a ust. 1, lub na informatycznym nos$niku danych.

2. Sad odwotawczy moze zwrécic akta sprawy sadowi pierwszej instancji w celu sporzadzenia brakujgcego uzasadnienia
orzeczenia wydanego przez ten sad, sporzadzenia odpiséw protokotow lub innych dokumentéw znajdujacych si¢ w aktach,
jezeli sg one nieczytelne, dotaczenia do akt brakujacych zwrotnych potwierdzen dorg¢czenia pism sadowych lub dotaczenia
odpisow orzeczen oraz usunigcia innych usterek popetnionych w sadzie pierwszej instancji.

3. Zwrot akt nastgpuje na podstawie zarzadzenia przewodniczacego wydziatu odwotawczego lub postanowienia sgdu
orzekajacego w drugiej instancji.

§ 98. 1. Poza przypadkami okreslonymi w § 95-97, akta spraw sagdowych nie powinny by¢ wynoszone poza siedzibg sadu.

2. Przewodniczacy wydzialu w szczegoélnych przypadkach, uzasadnionych sprawnoscia postgpowania, moze zezwoli¢
sedziemu referentowi na wyniesienie akt sadowych poza siedzibe sadu, po uprzednim odnotowaniu tego faktu przez kierow-
nika sekretariatu w repertorium sagdowym.

§ 98a.4D Do celow okreslonych w niniejszym rozporzadzeniu do trybu zaktadania i udostepniania konta w systemie
teleinformatycznym stronom postgpowania, ich przedstawicielom i zawodowym pelnomocnikom oraz innym podmiotom
uprawnionym lub upowaznionym stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
28 grudnia 2009 r. w sprawie trybu zaktadania konta oraz sposobu postugiwania si¢ podpisem elektronicznym w elektro-
nicznym postgpowaniu upominawczym (Dz. U. Nr 226, poz. 1830).

§ 98b.4D System teleinformatyczny, o ktorym mowa w § 90a ust. 1, zapewnia:
1)  dostgp do danych o sprawie;
2)  wyszukiwanie danych i ich sortowanie;
3)  mozliwos¢ odtworzenia przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw;

4)  zabezpieczenie przed nicautoryzowanym dostepem oraz wprowadzeniem nieuprawnionych zmian.

%) Dodany przez § 1 pkt 9 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 6.

39 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 10 lit. a rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 6.
40 Dodany przez § 1 pkt 10 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 6.

4D Dodany przez § 1 pkt 11 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 6.
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Rozdziat 9
Pomoc sagdowa

§ 99. 1. W zleceniu przeprowadzenia dowodu lub dokonania innej czynnosci przez sad wezwany nalezy doktadnie
okresli¢, jakie czynno$ci maja by¢ dokonane, oznaczy¢ wyczerpujaco fakty i okolicznosci podlegajace stwierdzeniu przez
poszczegdlne osoby, a w razie potrzeby — przytoczy¢ fakty i okoliczno$ci, na ktore nalezy zwroci¢ szczegdlng uwagge.
Nalezy rowniez wskazac¢ adresy osob, ktore maja by¢ przestuchane lub zawiadomione o terminie, i podaé, ktore z osob
maja by¢ przestuchane po odebraniu przyrzeczenia.

2. Pisma o udzielenie pomocy sagdowej podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

3. Do pisma dotacza si¢ w razie potrzeby odpisy z akt sprawy; akta w catosci lub w czgéci dotacza sie tylko w razie
koniecznosci i jezeli nie wstrzyma to biegu postgpowania.

4. Jezeli wykonanie czynnosci zalezne jest od uiszczenia zaliczki, sad wzywajacy powinien zazada¢ od strony ztozenia
zaliczki 1 przekazac ja sadowi wezwanemu rownoczesnie z pismem o udzielenie pomocy, chyba ze wzgledy ekonomii po-
stepowania przemawiaja za tym, aby do zlozenia zaliczki wezwat strong bezposrednio sad wezwany. W pismie o udzielenie
pomocy sadowej nalezy poda¢ wysoko$¢ przekazanej zaliczki.

§ 99a.%? Jezeli pomoc sadowa wykonywana jest na wezwanie sadu prowadzacego elektroniczne postgpowanie upomi-
nawcze, prosba o jej udzielenie przesytana jest wtasciwemu sadowi droga elektroniczng.

§ 100. 1. Jezeli odleglos¢ od miejsca zamieszkania $wiadka jest mniejsza do siedziby sadu orzekajacego niz do siedziby
sadu, w ktorego okregu Swiadek mieszka, zlecenie przeprowadzenia dowodu temu sagdowi nie jest dopuszczalne, chyba ze
uzasadniaja to szczeg6lne warunki komunikacyjne.

2. Nie nalezy takze zwracac si¢ o przestuchanie $wiadkéw do innego sadu, jezeli odleglo$¢ migdzy miejscem ich za-
mieszkania a siedzibg sadu orzekajacego nie przekracza 50 km, chyba ze réwnoczesnie swiadkowie maja by¢ obecni w cza-
sie ogledzin lub tez nie mogg si¢ stawi¢ w siedzibie sadu orzekajacego z powodu przeszkod trudnych do usunigeia.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do przestuchania stron i bieghych.

§ 101. 1. Zlecenie przeprowadzenia dowodu wigze sad wezwany. Jezeli jednak pismo o udzielenie pomocy sadowej
nie czyni zado$¢ warunkom przewidzianym w § 99 i gdy wskutek tego udzielenie pomocy sagdowej nie jest mozliwe, sad
wezwany zwraca je sagdowi wzywajacemu w celu uzupetnienia.

2. Jezeli zlecenie przeprowadzenia dowodu zostato wydane z naruszeniem warunkow okre§lonych w § 100, sad wezwa-
ny przesylajac swoje akta sadowi wzywajacemu po wykonaniu zlecenia, zawiadamia prezesa tego sadu o stwierdzonym
uchybieniu.

3. Pismo o udzielenie pomocy sadowej, skiecrowane omytkowo do sagdu miejscowo niewtasciwego, sad wezwany prze-
kazuje sadowi wlasciwemu i zawiadamia o tym sad wzywajacy.

4. Jezeli sad wezwany przyznal osobom biorgcym udziat w postgpowaniu wynagrodzenie lub zwrot kosztow podrézy,
powinien wyplaci¢ je z zaliczki na wydatki, a w razie braku zaliczki — ze srodkow budzetowych Skarbu Panstwa i w takim
przypadku dotaczy¢ do akt sprawy wezwanie o zwrot tych wydatkoéw przez sad wzywajacy, zachowujac wymogi dotyczace
okreslenia wydatkow zawarte w odrgbnych przepisach.

§ 102. Zlecenie przeprowadzenia dowodow lub czynnosci wyjasniajacych, pochodzace od sadu pracy lub sadu pracy
i ubezpieczen spolecznych, powinno by¢ wykonane niezwlocznie, najpdzniej w terminie 14 dni od daty wpltywu tego zle-
cenia.

§ 103. Jezeli strony biorace udziat w przeprowadzaniu przez sad wezwany lub s¢dziego wyznaczonego dowodu z opinii
biegtych albo w czynnosciach wyjasniajacych, polaczonych z przeprowadzeniem takiego dowodu, zglosza uwagi co do
tresci ztozonej opinii, sad wezwany lub sedzia wyznaczony powinien, stosownie do potrzeb, zazadac od bieglych wyjasnien
lub uzupehienia opinii. Jezeli jednak niezwloczne uzupehienie opinii nie bytoby mozliwe, sad wezwany lub sedzia wyzna-
czony wyznacza biegtym inny termin.

4) Dodany przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 30.
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§ 104. W sprawach karnych, jak rowniez w sprawach o roszczenia alimentacyjne, o ustalenie ojcostwa i roszczenia
z tym zwigzane, a takze w sprawach rodzinnych i w sprawach o ochron¢ zdrowia psychicznego, w ktérych postepowanie
moze by¢ wszczgte z urzedu, w sprawach nieletnich, w sprawach w stosunku do 0séb uzaleznionych od alkoholu, srodkoéw
odurzajacych i psychotropowych, w sprawach o roszczenia pracownikéw z zakresu prawa pracy oraz w sprawach z za-
kresu ubezpieczen spolecznych — sad wezwany w razie otrzymania wiadomosci, ze osoba, ktdéra ma by¢ przestuchana,
nie mieszka pod wskazanym adresem, powinien zwrdci¢ si¢ do wilasciwego organu ewidencji ludnosci lub innego
organu o podanie aktualnego adresu. W razie stwierdzenia, Ze osoba ta mieszka w okrggu innego sadu, pismo o udzielenie
pomocy sadowej przesyla si¢ sadowi wlasciwemu wedhug miejsca zamieszkania tej osoby, zawiadamiajac o tym sad wzy-

wajacy.

§ 105. Sciagniecie kar o charakterze pienigznym natozonych przez sad wezwany nalezy do tego sadu. W tym celu sad
wezwany wylacza postanowienie o nalozeniu kary z akt i czyni o tym wzmianke w aktach.

Rozdzial 10

(uchylony)*

DZIAL 1V

CzynnoS$ci w sprawach cywilnych, gospodarczych, wieczystoksiegowych,
rodzinnych i nieletnich, pracy i ubezpieczen spolecznych oraz w postepowaniu
zabezpieczajacym i egzekucyjnym

Rozdzial 1

Przepisy wspolne

Oddziat 1

CzynnoSci wstepne

§ 107. 1. Jezeli pismo wszczynajace postepowanie nie odpowiada warunkom formalnym, a z treSci pisma wynika, ze
podlega ono odrzuceniu albo ze sprawe nalezy przekaza¢ innemu sagdowi lub innemu organowi, przewodniczacy wydziatu
wyznacza posiedzenie niejawne bez wzywania strony do usunigcia brakéw formalnych pisma, chyba ze bez ich usunigcia
nie mozna wyda¢ postanowienia w przedmiocie odrzucenia pisma lub przekazania sprawy.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1 nie zachodzi réwniez potrzeba sprawdzenia warto$ci przedmiotu sporu, chyba ze
od warto$ci tej zalezy wlasciwos$é sadu. Nie wzywa si¢ takze do uiszczenia optat sadowych ani nie rozpoznaje wniosku
o przyznanie zwolnienia od kosztow sadowych, chyba ze sktadajacy pismo wnidst srodek odwotawczy od postanowienia
0 odrzuceniu pisma lub przekazaniu sprawy.

3. Sprawdzenie warto$ci przedmiotu sporu powinno nastapi¢ w kazdym przypadku, w ktérym podana warto$¢ nasuwa
uzasadnione watpliwos$ci, a od wartosci tej zalezy wlasciwos¢ sadu albo wysoko$¢ optat sadowych.

§ 108. Jezeli pismo nie jest optacone, badz jest optacone w wysokos$ci innej niz wymagana, a ponadto zawiera braki,
wezwanie do ich usunigcia i uiszczenia oplaty nalezy obja¢ jednym zarzadzeniem.

§ 109. W razie gdy pomimo wezwania pismo nie zostato w zakreSlonym terminie optacone, poprawione lub uzupetnio-
ne i nie moze otrzymac biegu tylko co do niektorych zadan, przewodniczacy wydziatu nadaje bieg pismu w czesci, co do
ktérej nie zachodzg przeszkody formalne. Zwrotu pozostatej czesci pisma dokonuje si¢ przez dor¢czenie stronie odpisu za-
rzadzenia o jego zwrocie.

§ 110. 1. W sprawach, w ktorych mozliwe jest tylko taczne rozpoznanie zgtoszonych roszczen, w razie nieusunigcia
brakéw formalnych pisma dotyczacego jednego z nich, zwrotowi podlega cate pismo.

2. W innych przypadkach zwraca si¢ pismo wraz z dorgczeniem stronie odpisu zarzadzenia o jego zwrocie, chyba ze
zarzadzenie o zwrocie pisma podlega zaskarzeniu. W takim przypadku zwrotu pisma dokonuje si¢ po doreczeniu i uprawo-
mocnieniu si¢ tego zarzadzenia.

§ 111. Przewodniczacy wydziatu zarzadza niezwloczne dorgczenie stronom odpiséw opinii biegltego ztozonej przed
rozprawa lub zawiadomienie stron w sposob okreslony w art. 472 K.p.c. o mozliwosci zapoznania si¢ z trescig opinii ztozo-
nej do akt sprawy, z pouczeniem o uprawnieniu do zgloszenia ewentualnych uwag jeszcze przed rozprawa.

4 Przez § 1 pkt 16 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
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Oddziat 2
Strony

§ 112. 1. W razie stwierdzenia, ze w procesie nie wystgpuja wszystkie osoby, ktoérych taczny udzial jest konieczny,
albo Ze uczestnikami postgpowania nieprocesowego nie sa wszyscy zainteresowani w sprawie, nalezy zazadac¢ od powoda
lub wnioskodawcy informacji o tych osobach i ich adresach, a takze zazada¢ odpiséw pism procesowych i zatacznikow
dla kazdej z nich.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie koniecznos$ci zawiadomienia o toczgcym si¢ procesie osoby wskazanej
przez powoda albo wezwania do udzialu w sprawie osoby, ktéra powinna lub mogta by¢ pozwana, a takze wowczas, gdy to
wezwanie ma by¢ dokonane z urzedu. W tym ostatnim przypadku, w razie nieztozenia przez powoda odpisow pism i zalacz-
nikow, przewodniczacy posiedzenia zarzadza sporzadzenie tych odpiséw przez sekretariat.

3. W przedmiocie zawiadomienia o toczacym si¢ procesie oraz wezwania do udzialu w sprawie, w tym takze w razie
nieuwzglednienia wniosku o zawiadomienie lub wezwanie, sad wydaje postanowienie.

4. Osobie zawiadomionej o toczacym si¢ procesie oraz wezwanej do udzialu w sprawie dorgcza si¢ odpisy pism wymie-
nionych w ust. 1, wraz z odpisem postanowienia, a po przystgpieniu do sprawy dokonuje si¢ dalszych dorgczen.

5. Przy pierwszym dorgczeniu nalezy pouczy¢ osobg zawiadamiang o toczacym si¢ procesie, ze moze w terminie 2 tygodni
od doreczenia zawiadomienia przystapi¢ do sprawy w charakterze powoda przez zlozenie pisma procesowego lub o§wiadcze-
nia do protokotu na posiedzeniu, jezeli zostalo wyznaczone, a osoba ta o jego terminie byta zawiadomiona.

§ 113. W razie gdy strona przypozwata osobe trzecia, nalezy, niezaleznie od dorgczenia tej osobie odpisu pisma wnie-
sionego przez strong, zawiadomi¢ ja o terminie najblizszego posiedzenia. Dalszych dorgczen tej osobie dokonuje si¢ tylko
w razie przystapienia w charakterze interwenienta ubocznego.

§ 114. Kuratorem strony, ktorej miejsce pobytu nie jest znane albo ktdra nie ma zdolno$ci procesowej ani przedstawiciela
ustawowego lub organu powotanego do jej reprezentowania, nalezy w miar¢ mozliwosci ustanowi¢ osobg bliskg dla tej strony
albo obeznang ze stanem jej sprawy. O wskazanie kandydata na kuratora mozna zwrécic¢ si¢ do odpowiednich organéw.

Oddziat 3
Protokoly

§ 115. 1. W sprawach, ktorych charakter zezwala na zawarcie ugody, protokot posiedzenia powinien zawiera¢ wzmian-
ke o tym, czy strony byty naklaniane do ugody oraz z jakiej przyczyny do ugody nie doszto.

2. W protokole nalezy rowniez odnotowa¢ odczytanie zeznan $wiadka i przeprowadzenie dowodu z akt innej sprawy
przez ujawnienie tresci dokumentow i zapisow lub okreslenie kart akt, na ktorych si¢ one znajduja.

3. Wszelkie sprostowania i uzupetnienia tresci protokotu nalezy omoéwi¢ w koncowej czesci protokotu przed jego pod-
pisaniem albo w osobnej uwadze podpisanej przez protokolanta i przewodniczacego posiedzenia.

§ 115a.*Y Przewodniczacy posiedzenia uprzedza uczestniczgce w posiedzeniu osoby o sposobie sporzadzania protokotu,
a strony i uczestnikow postepowania wystepujacych w sprawie bez zawodowych pelnomocnikéw — o zasadach jego udostep-
niania.

§ 116. Wzmianke zastepujaca protokot przy wydaniu wyroku zaocznego na rozprawie umieszcza si¢ nad sentencjg wy-
roku. Wzmianka obejmuje: date rozprawy, dane co do obecno$ci powoda, stwierdzenie, ze pozwany nie stawit si¢ mimo
nalezytego powiadomienia go o terminie posiedzenia, nie zadal przeprowadzenia rozprawy w swojej nicobecnosci i nie
sktadat wyjasnien albo ze mimo stawienia si¢ nie brat udziatu w sprawie, oraz dane dotyczace ogloszenia wyroku. Wzmian-
ke podpisuja przewodniczacy posiedzenia i protokolant.

§ 117. Przewodniczacy posiedzenia zarzadza spisanie protokotu przy wydawaniu wyroku zaocznego, gdy:

1)  wyrok zaoczny dotyczy tylko niektdrych z kilku pozwanych, inni za$ pozwani stawili sig;

2) powdd ztozyt oswiadczenie istotne dla sprawy;

3) na posiedzeniu byly dokonane czynnosci wchodzace w zakres postgpowania dowodowego.

4 Dodany przez § 1 pkt 12 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 6.
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§ 118. 1. Jezeli przestuchanie stron nie wyjasnilo dostatecznie faktow i sad przestuchat ponownie jedna ze stron po
uprzednim odebraniu od niej przyrzeczenia, a strona potwierdzita w catosci swe poprzednie zeznania, ponowne zaprotoko-
lowanie zlozonych zeznan nie jest konieczne.

2. Jezeli ponowne zeznanie strony zawiera tylko niewielkie zmiany w stosunku do poprzedniego zeznania, mozna ogra-
niczy¢ si¢ do zaprotokolowania tylko zmienionej czgéci zeznan, z zaznaczeniem ze w pozostalej czesci strona powtorzylta
zeznania poprzednie.

§ 119. Jezeli osoba majaca podpisac protokét nie moze lub nie chee ztozy¢ podpisu, w protokole zaznacza si¢ przyczyne
braku podpisu.

§ 119a.% 1. Przewodniczacy sktada wniosek o sporzadzenie transkrypcji do prezesa sagdu. Wniosek powinien zawiera¢
wskazanie fragmentu protokotu podlegajacego transkrypcji, zwanego dalej ,,fragmentem protokotu”, uzasadnienie oraz
oczekiwany termin wykonania transkrypcji.

2. Uwzgledniajac wniosek, prezes sadu oznacza fragment protokotu oraz termin wykonania transkrypcji.

3. Czynnosci zwigzane z transkrypcja sa wykonywane przez pracownikow sadow lub innych jednostek podlegtych
Ministrowi Sprawiedliwosci oraz przez osoby kierujace ich pracami.

4. Osobg kierujaca czynno$ciami zwigzanymi z transkrypcja wyznacza prezes sadu apelacyjnego sposrod pracownikow
sadu lub innych jednostek podleglych Ministrowi Sprawiedliwosci.

5. Jezeli osoba, o ktorej mowa w ust. 4, jest pracownikiem innej jednostki podlegltej Ministrowi Sprawiedliwosci, prezes
sadu apelacyjnego wyznacza, sposrod pracownikow sadu, osobe odpowiedzialng za kontakt z osobg kierujaca czynnosciami
zwigzanymi z transkrypcja.

6. Do zadan osoby, o ktorej mowa w ust. 4, nalezy w szczeg6lnosci kontrolowanie terminowosci i jakosci transkrypcji
oraz przekazywanie transkrypcji wnioskodawcy.

7. Prezes sadu okregowego wyznacza pracownika sadu lub innej jednostki podlegtej Ministrowi Sprawiedliwosci odpo-
wiedzialnego za kontakt z osoba, o ktorej mowa w ust. 4.

8. Do zadan os6b, o ktorych mowa w ust. 5 i1 7, nalezy w szczegdlnosci udostepnianie osobie kierujacej czynno$ciami
zwigzanymi z transkrypcja fragmentu protokotu za pomocg systemu teleinformatycznego stuzacego do obstugi transkrypcji.

Oddziat 4

Ogloszenia sadowe
§ 120. W zarzadzeniu o dokonaniu ogloszenia nalezy podac¢ istotng tre$¢ ogloszenia i sposob jego publikacji.

§ 121. 1. Tekst ogloszenia przeznaczonego do opublikowania w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym przesyta si¢ do
publikacji po uiszczeniu przez stron¢ optaty na rachunek biezacy dochodow Ministerstwa Sprawiedliwo$ci. Tekst oglosze-
nia przeznaczonego do opublikowania w prasie przesyta si¢ redakcji czasopisma po wplaceniu przez strone oplaty za za-
mieszczenie ogloszenia albo po ztozeniu dowodu jej przekazania bezposrednio do redakcji czasopisma, chyba Ze strona jest
zwolniona od kosztoéw sagdowych.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy ogloszen w postepowaniu o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego.

§ 122. Ogloszenia sagdowe wywiesza si¢ w lokalu urzedu gminy wlasciwej ze wzgledu na ostatnie miejsce zamieszkania
lub pobytu osoby nieobecnej, a w innych przypadkach — gminy wlasciwej ze wzgledu na siedzibe sadu, jezeli przepisy
szczegolne nie stanowig inacze;j.

4 Dodany przez § 1 pkt 13 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 6.
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Rozdziat 2

Posiedzenia

Oddziat 1

Czynnos$ci w postepowaniu apelacyjnym

§ 123. 1. Po sprawozdaniu s¢dziego sprawozdawcy, przewodniczacy posiedzenia udziela glosu stronom. Jako pierwsza
zabiera glos strona, ktora ztozyta §rodek odwotawczy. W razie ztozenia §rodka odwolawczego przez obie strony, kolejnosé¢
zabierania przez nie glosu ustala przewodniczacy.

2. W razie przeprowadzenia postepowania dowodowego, przewodniczacy posiedzenia ponownie udziela glosu stronom.

§ 124.49 1. Sad drugiej instancji, zwracajac akta sprawy sadowi pierwszej instancji, przesyta wersje elektroniczng uza-
sadnienia wydanego orzeczenia za pomoca systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w § 90a ust. 1, lub na informa-
tycznym no$niku danych.

2. W razie uchylenia orzeczenia i przekazania sprawy do ponownego rozpoznania innemu sadowi pierwszej instancji
sad odwolawczy, przesytajac akta temu sadowi, przesyta rownoczesnie sadowi, ktéry wydat uchylone orzeczenie, odpis
swego orzeczenia z uzasadnieniem. Przepis ust. 1 stosuje sig.

Oddziat 2

Czynno$ci z zakresu postepowania cywilnego

§ 125. Jezeli w orzeczeniu zasadzono naleznos¢, ktérej ze wzgledu na jej rodzaj przystuguje pierwszenstwo egzekucji,
sad wymienia w sentencji orzeczenia, przy oznaczeniu przedmiotu sprawy, takze rodzaj naleznosci.

§ 126. W razie ztozenia przez strone lub uczestnika postgpowania nieprocesowego oswiadczenia o zrzeczeniu si¢ do-
rgczenia postanowienia, czyni si¢ o tym wzmianke w aktach sprawy, ktorg podpisuje uczestnik zrzekajacy si¢ dorgczenia
postanowienia.

§ 127. Przy zobowigzaniu strony do dokonania czynnosci nalezy w postanowieniu lub zarzadzeniu oznaczy¢ termin jej
wykonania i wskaza¢ skutki uchybienia tego terminu.

§ 128. W razie przekazania sprawy przez sad rejonowy sadowi okregowemu w trybie art. 18 K.p.c. i przejecia przez ten
sad sprawy do rozpoznania, sad okrggowy powinien zawiadomi¢ sad rejonowy o sposobie rozstrzygnigcia sprawy przez
przestanie temu sagdowi odpisu orzeczenia z uzasadnieniem, o ile bylo sporzadzone.

§ 129. 1. Jezeli z orzeczenia sadowego lub z ugody sadowej wynikaja zmiany co do osoby wilasciciela nieruchomosci
albo w zakresie obszaru i granic nieruchomosci, odpis prawomocnego orzeczenia lub ugody sad przesyta do wlasciwego
organu prowadzacego ewidencj¢ gruntow w celu uwidocznienia tych zmian w ewidencji.

2. O kazdej zmianie wiasciciela nieruchomosci sad zawiadamia wiasciwy wydziat ksiag wieczystych, stosujac wzor
zawiadomienia stanowigcy zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 17 wrzesnia 2001 r. w spra-
wie prowadzenia ksiagg wieczystych i zbioréw dokumentéw (Dz. U. Nr 102, poz. 1122, z 2003 r. Nr 176, poz. 1721 oraz
z 2011 r. Nr 33, poz. 164)*”. Do zawiadomienia zalgcza sie odpis prawomocnego orzeczenia sgdowego lub ugody sagdowe;j.

46 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 14 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 6.

40 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 wrzesnia 2001 r. w sprawie prowadzenia ksigg wieczystych i zbioréw dokumentow
zostato zastgpione: rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 listopada 2013 r. w sprawie wzoru zawiadomienia o zmianie
wiasciciela nieruchomosci, dla ktorej zatozona jest ksiega wieczysta (Dz. U. poz. 1395), ktére weszto w zycie z dniem 1 grudnia 2013 r.;
rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 listopada 2013 r. w sprawie okre$lenia czynnosci, ktore przy prowadzeniu i prze-
chowywaniu ksigg wieczystych moga spetia¢ samodzielnie pracownicy sadowi (Dz. U. poz. 1396), ktére weszlo w zycie z dniem
1 grudnia 2013 r.; rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 listopada 2013 r. w sprawie prowadzenia zbioru dokumentow
dla nieruchomosci, ktore nie maja zatozonych ksiag wieczystych albo ktorych ksiegi wieczyste zagingly lub ulegly zniszczeniu, oraz
postepowania w tych sprawach (Dz. U. poz. 1397), ktoére weszto w zycie z dniem 1 grudnia 2013 r.
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§ 129'.* Jezeli orzeczenie sgdowe lub ugoda sadowa ma by¢ podstawg wpisu do ksiegi wieczystej, ewidencji lub inne-
go rejestru albo tez stanowic¢ tytut zabezpieczenia lub podlega¢ wykonaniu w inny sposob niz w postgpowaniu egzekucyj-
nym, w odpisie orzeczenia lub ugody zamieszcza si¢ informacj¢ o:

1)  numerze PESEL lub NIP strony lub uczestnika postgpowania bedacego osoba fizyczna, jezeli sa oni obowiazani do
jego posiadania lub posiadaja go nie majac takiego obowiazku lub

2) numerze w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numerze w innym wtasciwym rejestrze,
ewidencji lub NIP strony lub uczestnika postepowania niebedacego osoba fizyczna, ktoérzy nie maja obowigzku wpisu
we wlasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli s3 oni obowigzani do jego posiadania.

§ 130. W razie uznania ugody za niedopuszczalna, sad wydaje postanowienie.

Oddziat 3

Czynnosci w postepowaniu nakazowym i upominawczym

§ 131. Przy wstgpnym badaniu sprawy przewodniczacy wydzialu w przypadkach okreslonych w K.p.c. kieruje ja na
posiedzenie nicjawne w celu wydania nakazu zaptaty w postgpowaniu upominawczym.

§ 132. 1. W postepowaniu nakazowym i upominawczym sad na posiedzeniu niejawnym wydaje nakaz zaptaty.

2. W razie braku podstaw do wydania nakazu zaplaty, przewodniczacy wyznacza rozprawe i okresla odpowiedni tryb
postepowania, chyba ze sprawa moze by¢ rozpoznana na posiedzeniu nicjawnym.

§ 133. W razie skutecznego wniesienia sprzeciwu od nakazu zaptaty wydanego w postgpowaniu upominawczym, lub
zarzutéw od nakazu zaptaty wydanego w postgpowaniu nakazowym, w sprawie, ktora podlega rozpoznaniu wedtug przepi-
sOw o postepowaniu uproszczonym, sgd bada, czy zachodzg okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 5057 K.p.c.

Rozdzial 3

Sprawy z zakresu prawa rzeczowego

§ 134. 1. Jezeli do wniosku o stwierdzenie zasiedzenia wlasnosci nieruchomos$ci wnioskodawca nie dotaczyt mapy nie-
ruchomosci sporzadzonej wedlug zasad obowiazujacych przy oznaczaniu nieruchomosci w ksiggach wieczystych, przewod-
niczacy posiedzenia wzywa go do zlozenia w odpowiednim terminie takiej mapy.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie niedotgczenia przez wnioskodawce do wniosku wyciagu z ewidencji
gruntow.

§ 135. O wezwaniu innych zainteresowanych w sprawie o stwierdzenie zasiedzenia wlasno$ci nieruchomosci oglasza
si¢ rowniez w lokalu urzedu gminy wlasciwej ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci.

§ 136. W postanowieniu stwierdzajagcym zasiedzenie wlasnosci nieruchomosci lub stuzebnosci gruntowej nalezy okresli¢
nieruchomos$¢ wedtug zasad obowigzujacych w przepisach o prowadzeniu ksiag wieczystych. Jezeli nieruchomos$¢ ma urza-
dzong ksigge wieczysta lub zbioér dokumentdw, a przedmiotem nabycia jest cata nieruchomos$¢, wystarcza okreslenie nieru-
chomosci wedtug oznaczenia ksiggi lub zbioru. W postanowieniu nalezy wskaza¢ rowniez date zasiedzenia.

§ 137. 1. W postepowaniu o zniesienie wspotwlasnosci rzeczy nalezy sprawdzi¢, czy miedzy wspotwlascicielami toczy
si¢ postepowanie o prawo wiasnosci rzeczy wspdlnej, o prawo zadania zniesienia wspotwlasnos$ci rzeczy lub o wzajemne
roszczenia wspotwiascicieli z tytutu posiadania rzeczy wspolnej. W razie stwierdzenia, ze postgpowanie takie toczy si¢
w innym sadzie, sad rozpoznajacy spraw¢ o zniesienie wspotwlasnosci rzeczy zwraca si¢ o przekazanie mu tych spraw.
W zadaniu tym nalezy okresli¢ przedmiot i uczestnikow postgpowania o zniesienie wspotwlasnosci rzeczy.

2. W postgpowaniu o prawo wlasnosci rzeczy wspolnej, o prawo zadania zniesienia wspotwlasnosci rzeczy albo o wza-
jemne roszczenia wspotwilascicieli z tytutu posiadania rzeczy wspolnej nalezy sprawdzi¢, czy toczy si¢ postepowanie
o0 zniesienie wspotwlasnosci rzeczy. W razie ustalenia, ze postgpowanie takie toczy si¢ przed innym sadem, sad rozpoznaja-
cy sprawe przekazuje rozpoznawanie sprawy sadowi, przed ktdérym toczy si¢ postepowanie o zniesienie wspotwtasnosci
rzeczy.

4 Dodany przez § 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 lipca 2013 r. zmieniajgcego rozporzadzenie — Regulamin urzedo-
wania sagdow powszechnych (Dz. U. poz. 870), ktore weszto w zycie z dniem 16 sierpnia 2013 r.; stosuje si¢ do orzeczen wydanych
w postgpowaniach wszczetych po dniu 6 lipca 2013 r. oraz do ugdd sadowych zawartych w postepowaniach wszczgtych po tym dniu.
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3. W postgpowaniu o zniesienie wspotwlasnosci, ktorego przedmiotem jest nieruchomos$é, do wniosku nalezy dotaczy¢
aktualny wypis z ksiegi wieczystej lub zbioru dokumentéw tej nieruchomosci, o ile nieruchomo$¢ ma urzadzong ksigge
wieczystg lub zbiér dokumentow.

§ 138. W razie zbiegu postegpowania o podzial majatku wspdlnego po ustaniu wspolnosci ustawowej z postgpowaniem
o ustalenie nierownych udziatéw matzonkéw w majatku wspolnym, o zwrot wydatkoéw, nakladow i innych §wiadczen z ma-
jatku wspdlnego na rzecz majatku odrebnego lub z majatku odrgbnego na rzecz majatku wspolnego albo o rozstrzygnigcie
sporu mi¢dzy matzonkami, czy poszczegolna rzecz lub prawo wchodzi w sktad majatku wspolnego, stosuje si¢ odpowied-
nio przepis § 137.

§ 139. Projektowany sposob ustanowienia drogi koniecznej oraz podziatu nieruchomos$ci powinien by¢ zaznaczony na
mapie sporzadzonej wedtug zasad obowiazujacych przy oznaczaniu nieruchomosci w ksiggach wieczystych.

Rozdzial 4

Sprawy z zakresu prawa spadkowego

§ 140. Jezeli sktadajacy oswiadczenie o przyjeciu lub odrzuceniu spadku nie ztozyt odpisu aktu zgonu spadkodawcy,
sad zakresla mu odpowiedni termin. Do czasu zlozenia tego dokumentu nie dokonuje si¢ zawiadomien okreslonych
w art. 643 K.p.c.

§ 141. Jezeli oswiadczenie o przyjeciu lub odrzuceniu spadku sktadane jest przez pelnomocnika, pelnomocnictwo dotacza
si¢ do akt.

§ 142. Oryginatu testamentu nie wydaje si¢ osobom zainteresowanym ani w toku postgpowania spadkowego, ani po
jego ukonczeniu.

§ 143. 1. Jezeli ogloszenia testamentu dokonuje sad w postgpowaniu o stwierdzenie nabycia spadku, nalezy sporzadzi¢
oddzielny protokot otwarcia i ogloszenia testamentu.

2. Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia konczacego postgpowanie w sprawie, w ktorej sad dokonat ogloszenia testa-
mentu, testament z odpisem protokotu otwarcia i ogloszenia zabezpiecza si¢ w sadzie w przeznaczonej do tego celu kasie
pancernej. Oryginat protokotu pozostaje w aktach sprawy.

§ 144. Protokot przeshuchania swiadkow testamentu ustnego przechowuje si¢ tak, jak oryginat testamentu. Kopie proto-
kotu pozostawia si¢ w aktach sprawy.

§ 145. 1. W postanowieniu o stwierdzeniu nabycia spadku w razie dziedziczenia ustawowego nalezy podac, czy spadko-
bierca byt matzonkiem spadkodawcy, czy jego krewnym i w jakim stopniu, a takze wskaza¢ imiona rodzicow spadkobiercy,
a przy dziedziczeniu testamentowym okresli¢ rodzaj testamentu i dat¢ jego sporzadzenia.

2. W przypadku nabycia spadku z dobrodziejstwem inwentarza, nalezy to zaznaczy¢ w postanowieniu o stwierdzeniu
nabycia spadku.

§ 146. W razie zbiegu postgpowania o dziat spadku z postgpowaniem o istnienie zapisOw, 0 wzajemne roszczenia po-
mig¢dzy wspotspadkobiercami z tytutu posiadania poszczegolnych przedmiotéw spadkowych, pobranych pozytkdéw i nakta-
dow poczynionych na spadek i splaconych dhugéw spadkowych, o istnienie uprawnienia do zadania dzialu spadku albo
o rozstrzygnigcie sporu migdzy wspotspadkobiercami, czy poszczegdlna rzecz lub prawo nalezy do spadku, stosuje si¢ od-
powiednio przepis § 137.

Rozdziat 5
Przepisy szczegolne w sprawach rozpoznawanych w wydzialach gospodarczych

Oddziat 1

Sprawy gospodarcze

§ 147. W sprawie gospodarczej rozpoznawanej w pierwszej instancji, ktora nie zostata skierowana na posiedzenie nie-
jawne, przewodniczacy wydziatu, wyznaczajac termin rozprawy, uwzglednia czas niezbedny dla zachowania przez pozwa-
nego terminu okreslonego w art. 479'4§ 1 K.p.c.

§ 148. Oswiadczenie organizacji przedsiebiorcéw w przedmiocie wzigcia udziatu w toczacym si¢ postepowaniu moze
by¢ ztozone w formie pisma procesowego lub o§wiadczenia ztozonego do protokotu.
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§ 149. 1. Fakt doreczenia stronie pisma procesowego w trybie okreslonym w art. 479° § 1 K.p.c. odnotowuje si¢ w pro-
tokole rozprawy.

2. W przypadku ustalenia, ze strona bedaca adresatem pisma nie otrzymata go, sad lub strona przeciwna zobowiazana
jest do udostegpnienia adresatowi tego pisma. Sad moze nakazac stronie przeciwnej ponowne bezzwloczne doreczenie pisma
wystanego w trybie okreSlonym w art. 479 § 1 K.p.c. stronie, ktora pisma nie otrzymata.

§ 150. 1. W sprawach, w ktorych Komisji Europejskiej przystugujg uprawnienia okre$lone w art. 479% K.p.c., sad
z urze¢du dorgcza Komisji Europejskiej wydane w takich sprawach orzeczenia konczace postgpowanie.

2. Orzeczenie, tacznie z uzasadnieniem, jezeli zostato sporzadzone, dorecza niezwlocznie, za posrednictwem Ministra
Sprawiedliwosci, sad, ktory je wydat. Sad drugiej instancji dorecza w ten sposob takze orzeczenie Sadu Najwyzszego, wy-
dane na skutek kasacji od zaskarzonego orzeczenia.

Oddziat 2

Sprawy rejestrowe
§ 151. 1. Krajowy Rejestr Sadowy oraz rejestr zastawow sa prowadzone w systemie informatycznym.

2. Rejestry sadowe, do ktorych nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze
Sadowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1203), zwanej dalej ,,ustawg o Krajowym Rejestrze Sadowym”, oraz przepisy ustawy
z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow (Dz. U. z 2009 r. Nr 67, poz. 569, Nr 69, poz. 595
i Nr 215, poz. 1663), sa prowadzone w postaci formularzy ksigzkowych lub w systemach informatycznych.

§ 152. 1. Do obowiazkow przewodniczacego wydziatu, w ktorym stosowane sg systemy informatyczne, nalezy sprawo-
wanie nadzoru nad dzialaniem tych systemow, a w szczego6lnos$ci:

1)  kontrola prawidtowosci konfiguracji systemow w zakresie wynikajacym z instrukcji uzytkownika, pod katem zabez-
pieczenia potrzeb pracy kierowanego wydziatu;

2)  nadzor nad wlasciwym zabezpieczeniem danych;
3) zglaszanie wlasciwym jednostkom awarii Iub usterek systemu, niezwtocznie po ich stwierdzeniu.
2. Do obowigzkoéw przewodniczacego wydziatu w sadzie, przy ktorym utworzono Oddziat Centralnej Informacji Krajo-

wego Rejestru Sadowego lub ekspozyture centralnej informacji o zastawach rejestrowych, nalezy tez nadzor nad organiza-
cja pracy tych jednostek.

§ 153. 1. Akta rejestrowe obejmujg wszystkie dokumenty i pisma przyjete do tych akt, a takze inne dokumenty dotyczace
podmiotu wpisanego do rejestru, a w przypadku rejestru dtuznikéw niewyptacalnych wchodzacego w sktad Krajowego
Rejestru Sadowego — dokumenty dotyczace kazdej pozycji tego rejestru.

2. Akta rejestrowe sg przechowywane we wiasciwym sadzie rejestrowym i nie mogg by¢ wynoszone poza miejsce ich
przechowywania.

3. Akta rejestrowe sg udostepniane zainteresowanym pod nadzorem upowaznionego pracownika sagdowego.

§ 154. 1. Sad rejestrowy wydaje w zakresie okreslonym w art. 10 ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym, po uiszcze-
niu optaty kancelaryjnej, odpisy dokumentéw znajdujacych si¢ w aktach rejestrowych.

2. W razie oddalenia wniosku o zlozenie do akt rejestrowych dokumentow zawierajacych dane, ktorych zgloszenia
sadowi rejestrowemu wymagaja wiasciwe przepisy, sad zwraca dokumenty podmiotowi wnioskujacemu.

§ 155. 1. W postanowieniu o wpisie do rejestru sad ustala tre$§¢ wpisu w sposob umozliwiajacy wprowadzenie tego wpisu
do programu komputerowego.

2. W przypadkach uzasadnionych, zwtaszcza gdy wpis jest bardzo obszerny, sad moze w tresci wpisu powolaé si¢ na
dokument ztozony do akt rejestrowych, o ile przepisy szczegolne tak stanowia. Dokument ten uwaza si¢ wowczas za objety
trescig wpisu.

3. W postgpowaniu o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego ust. 2 nie stosuje si¢. Tres¢ wpisu do Krajowego Rejestru
Sadowego powinna zosta¢ ujawniona bez powolywania si¢ na dokumenty ztozone do akt rejestrowych.
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§ 156. 1. Kazdy wpis do rejestru sadowego innego niz rejestr zastawow i Krajowy Rejestr Sadowy oznacza si¢ numerem
wynikajacym z kolejnosci wpisdéw i opatruje datg wpisu, wskazujagc w rubryce ,,uwagi” sygnature akt sprawy i numer karty,
na ktorej znajduje si¢ odnos$ne postanowienie sadu. W rubryce tej wpisuje si¢ tez nazwisko sekretarza sadowego, ktory
czynno$¢ wykonat, o ile przepis szczegdlny nie wymaga podpisu sedziego.

2. Datg wpisu do rejestru jest data wydania postanowienia sadu w przedmiocie wpisu.

§ 157. 1. Dokumenty stanowigce podstawe wpisu powinny by¢ dotaczone do wniosku w oryginale lub w postaci odpi-
sOw, wyciagow lub kserokopii urzedowo poswiadczonych. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik sekreta-
riatu poswiadcza zgodno$¢ przedstawionych odpisow tych dokumentow, oryginaly zas zwraca wnioskodawcy, za pokwito-
waniem na odpisach.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania do dokumentéw objetych trescia wpiséw w rejestrze.

§ 158. 1. Jezeli przepisy szczegblne nie stanowig inaczej, sad rejestrowy wydaje zainteresowanym odpisy i wyciagi
z rejestrow 1 dokumentow znajdujacych si¢ w aktach rejestrowych. Na odpisie statutu sad rejestrowy zaswiadcza, ze odpo-
wiada on co do tresci statutowi objetemu trescig wpisu.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania w postepowaniu o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego.

§ 159. W postgpowaniu o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego oraz do rejestru zastawow projekt orzeczenia przed-
ktada si¢ sedziemu lub referendarzowi sagdowemu rozpoznajacemu sprawe. W przypadku konieczno$ci dokonania zmian
w przedtozonym projekcie s¢dzia lub referendarz sadowy powinien wskazac dzial, rubryke, podrubryke i pole, w ktorych
nalezy dokona¢ korekty projektu orzeczenia.

§ 160. W postgpowaniu o wpis do rejestru dhuznikow niewyptacalnych sad, dorgczajac dtuznikowi odpis wniosku
0 wpis, zakresla mu 7-dniowy termin do ztozenia oswiadczenia w przedmiocie tego wniosku.

§ 161. 1. W aktach rejestrowych podmiotu wpisanego do Krajowego Rejestru Sadowego oraz do rejestru zastawow za-
mieszcza si¢ wzmianke o dacie 1 godzinie dokonania wpisu w rejestrze.

2. W aktach rejestrowych podmiotu wpisanego do rejestru przedsigbiorcow zamieszcza si¢ wzmianke o dacie przestania
wniosku o wpis do rejestru podmiotéw gospodarki narodowej do wlasciwego urzgdu statystycznego wojewoddztwa oraz
o dacie przestania zgtoszenia identyfikacyjnego lub aktualizacyjnego do wskazanego we wniosku urzedu skarbowego.

§ 162. 1. Jezeli nabycie udziatow lub objgcie akcji przez cudzoziemca podlega wpisowi do rejestru przedsiebiorcow, sad
przesyta odpis postanowienia o wpisie ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nabycia nieruchomosci przez cudzoziemca na podstawie prawo-
mocnego orzeczenia sadu.

3. Odpisy orzeczen przestanych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych sg ewidencjonowane w wykazie pro-
wadzonym w sekretariacie wydziatu.

§ 163. W przypadku gdy w toku postgpowania w przedmiocie wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego zachodzi ko-
nieczno$¢ ustalenia danych rejestrowych innego podmiotu niz ten, ktérego dotyczy rozpoznawana sprawa, a majacych
wplyw na jej rozstrzygnigcie, sad rejestrowy zwraca si¢, bez obowigzku uiszczania optat, do Centralnej Informacji Krajowe-
g0 Rejestru Sagdowego o udzielenie informacji pisemne;.

§ 164. 1. Sad rejestrowy prowadzi kontrole terminowosci sktadania sprawozdan finansowych i innych dokumentow,
o ktérych mowa w art. 40 pkt 2—5 ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym.

2. Kierownik sekretariatu, w oparciu o dane uzyskane z systemu informatycznego, zawiadamia s¢dziego o kazdym za-
niedbaniu w spetnieniu obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 165. Dokumenty, zwigzane z wykreslonym na podstawie art. 46 ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym wpisem
w dziale IV Krajowego Rejestru Sagdowego, podlegaja usunieciu z akt rejestrowych przez wytaczenie do odrebnego zbioru
dokumentdw, bez pozostawienia w aktach jakichkolwiek zarzadzen o ich usunigciu.
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§ 166. 1. Tekst jednolity umowy lub statutu, o ktorym mowa w art. 9 ust. 4 ustawy o Krajowym Rejestrze Sagdowym
oraz w art. 10a ust. 2 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe o Krajowym Rejestrze Sgdowym
(Dz. U. Nr 121, poz. 770, z pozn. zm.*), sktadany jest w aktach rejestrowych podmiotu z uwzglednieniem wszystkich
wprowadzonych do umowy lub statutu zmian. Jezeli zmiana umowy lub statutu polega na uchwaleniu nowego tekstu umo-
wy lub statutu, ztozenie tego tekstu jest rownoznaczne ze ztozeniem tekstu jednolitego.

2. Nieztozenie tekstu jednolitego nie jest przeszkoda w dokonaniu wpisu zmian umowy lub statutu.

3. W sytuacji, o ktoérej mowa w ust. 2, sad rejestrowy wzywa podmiot do ztozenia tekstu jednolitego na podstawie
art. 24 ustawy o Krajowym Rejestrze Sgdowym.

4. Przyjmujac tekst jednolity umowy lub statutu, sad rejestrowy bada, czy uwzglednia on ostatnig zmiang umowy oraz
czy w pozostatym zakresie zgodny jest z poprzednio ztozonym tekstem jednolitym.

5. Przepisy ust. 1 i 4 stosuje si¢ odpowiednio w postepowaniach o wpis do innych rejestrow sadowych.

§ 167. 1. Zarzadzenie dotyczace zamieszczenia w Monitorze Sadowym i Gospodarczym ogloszenia lub obwieszczenia
wpisu innego niz wpis do Krajowego Rejestru Sadowego sad wydaje jednoczesnie z postanowieniem o wpisie.

2. Obwieszczenie niepodlegajace ogloszeniu w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym umieszcza si¢ na tablicy ogtoszen
w budynku sagdowym oraz w lokalu urzgdu wtasciwej gminy.

§ 168. W przypadku wpisu dokonywanego przez sad z urzedu, na podstawie art. 12 ust. 2, art. 24 ust. 4, art. 43-44
iart. 55 ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym, w razie braku danych, o ktérych mowa w art. 35 tej ustawy, sad rejestro-
wy powinien ustali¢ dane identyfikacyjne wpisywanej osoby, zwracajac si¢ do wtasciwych organow.

§ 168> Wnioski o zarejestrowanie spotki z ograniczong odpowiedzialno$cia, ktorej umowe zawarto przy wykorzystaniu
wzorca umowy spotki z ograniczong odpowiedzialno$cia udostepnionego w systemie teleinformatycznym, zlozone za
posrednictwem systemu teleinformatycznego sg rozpoznawane w terminie 1 dnia roboczego od daty wptywu wniosku. Nie
stosuje si¢ przepisu § 48 ust. 1.

§ 1682.°9 W sprawach inicjowanych w postgpowaniu rejestrowym drogg elektroniczng doreczenia orzeczen i pism sa-
dowych sa dokonywane elektronicznie poprzez przestanie odpisu w postaci elektronicznej na adres nadawcy pisma w syste-
mie teleinformatycznym stuzacym do obstugi ztozenia wniosku o wpis sagdowi rejestrowemu.

Oddziat 3

Sprawy upadlosciowe i naprawcze

§ 169. 1. Przewodniczacy wydziatu (kierownik sekcji) dokonuje wstepnej analizy pism dotyczacych postgpowan upad-
losciowych i naprawczych i zarzadza niezwloczne ich przekazanie, zgodnie z wlasciwos$cia, sadowi upadtosciowemu lub
sedziemu-komisarzowi.

2. W przypadku réwnoczesnego wptywu pism dotyczacych czynno$ci sadu upadlosciowego lub sedziego-komisarza,
akta sprawy wraz z tymi pismami przedstawia si¢ s¢dziemu-komisarzowi, ktory decyduje o ich dalszym biegu.

§ 170. Po przeprowadzeniu wstgpnego zgromadzenia wierzycieli sedzia przewodniczacy temu zgromadzeniu przedsta-
wia akta sprawy sagdowi w celu podjecia dalszych czynnosci.

§ 171. W razie oddalenia zazalenia na postanowienie wydane w trybie art. 170 ust. 1 i art. 171 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe i naprawcze (Dz. U. z 2012 r. poz. 1112, z p6zn. zm.*V), zwanej dalej ,,prawem
upadlosciowym i naprawczym”, sad niezwlocznie po zwrocie akt z sadu okregowego wyznacza syndyka, nadzorce sadowego
albo zarzadce i odwotuje zarzadce albo nadzorcg tymczasowego.

§ 172. Po uptywie terminu okreslonego w art. 494 ust. 3 prawa upadtosciowego i naprawczego sad na wniosek dluznika
wydaje zaswiadczenie, w ktorym stwierdza, ze nie zakazano wszczgcia postgpowania naprawczego.

49 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2000 r. Nr 114, poz. 1194, z 2002 r. Nr 1, poz. 2, z 2003 r. Nr 217,

poz. 2125,z 2010 r. Nr 106, poz. 671 oraz z 2013 r. poz. 1622.

Dodany przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 stycznia 2012 r. zmieniajacego rozporzadzenie — Regula-
min urzegdowania sagdow powszechnych (Dz. U. poz. 48), ktore weszto w zycie z dniem 13 stycznia 2012 r.

51 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2013 r. poz. 3551 613.

50)
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§ 173. Po uplywie terminu okreslonego w art. 519 prawa upadlosciowego i naprawczego sad wydaje postanowienie,
w ktorym stwierdza, Ze postepowanie uleglo z mocy prawa umorzeniu.

§ 174. 1. W przypadku orzeczenia zakazu, o ktorym mowa w art. 373 ust. 1 prawa upadtosciowego i naprawczego, sad
upadtosciowy, wraz z odpisem postanowienia, przesyta do Krajowego Rejestru Sadowego dane niezbedne do dokonania
wpisu do Rejestru Dtuznikéw Niewyptacalnych (RDN).

2. W razie braku danych, o ktérych mowa w ust. 1, sad upadlosciowy prowadzacy postepowanie, w wyniku ktorego
powstat obowigzek zawiadomienia wydzialu gospodarczego sadu rejonowego prowadzacego Krajowy Rejestr Sadowy
o wpisie do RDN, zobowigzany jest do ustalenia numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci
(PESEL) dtuznika.

3. W razie braku mozliwosci ustalenia numeru PESEL sad powinien ujawni¢ w sentencji orzeczenia, poza imieniem
i nazwiskiem dtuznika wpisywanego z urzedu do RDN, takze dat¢ i miejsce urodzenia, imiona rodzicow, aktualny adres
oraz seri¢ i numer dokumentu tozsamosci.

§ 175. W razie uchylenia postanowienia w przedmiocie ogloszenia upadtosci, sad okregowy zawiadamia o tym sad
upadtosciowy.

§ 176. Ogtoszenia lub obwieszczenia orzeczen, podlegajace na podstawie prawa upadlosciowego i naprawczego za-
mieszczeniu w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym, powinny obejmowac sentencj¢ orzeczenia oraz istotne elementy
komparycji orzeczenia.

Rozdziat 6

Przepisy szczegélne w sprawach rozpoznawanych w wydzialach pracy oraz wydzialach pracy
i ubezpieczen spolecznych

§ 177. Wezwanie pracownika, dokonywane w sposob okreslony w art. 472 K.p.c., moze by¢ w szczegolnosci dokonane
telefonicznie za posrednictwem pracodawcy, u ktérego pracownik ten jest zatrudniony. O czynnos$ci tej nalezy uczynié
wzmianke¢ w aktach sprawy, z uwzglednieniem nazwiska i stanowiska osoby, ktdorej przekazano informacje.

§ 178. 1. Uznajac potrzebeg przeprowadzenia dowodu z opinii biegtego, sedzia, ktéremu przydzielono sprawe, bada, czy
akta sprawy zawieraja niezb¢dng dokumentacj¢ dotyczaca leczenia, uzyskiwanych zarobkéw i charakteru zatrudnienia,
a w razie stwierdzenia braku takiej dokumentacji lub gdy jest niepelna — zarzadza jej przedstawienie lub uzupehienie.
W sprawach, w ktorych kwestig sporng jest data, okres powstania niezdolnosci do pracy lub inna podobna okolicznos¢, sad
podejmuje czynno$ci zmierzajace do uzyskania wlasciwej dokumentacji.

2. W razie dokonania przez pracownika lub ubezpieczonego, dziatajacego bez adwokata lub radcy prawnego, zgloszenia
w trybie art. 466 K.p.c., osoba przyjmujaca zgloszenie zapisuje dane osobowe pracownika lub ubezpieczonego oraz tresé
zgloszonego zadania ze wskazaniem, przeciwko komu jest skierowane, i przedstawia je niezwlocznie przewodniczacemu
wydziatu.

Rozdziat 7
Przepisy szczegolne w postepowaniu zabezpieczajacym i egzekucyjnym
§ 179. 1. Wydajac wierzycielowi tytul wykonawczy na podstawie postanowienia w przedmiocie zabezpieczenia, sad
dotacza rowniez odpis tego postanowienia z uzasadnieniem w celu przekazania go organowi egzekucyjnemu dla dorgczenia

dtuznikowi.

2. W sprawach, w ktorych wydanie postanowienia nast¢puje z urzedu, odpis postanowienia z uzasadnieniem przezna-
czonym dla dtuznika sad przesyta bezposrednio organowi egzekucyjnemu.

§ 180. W postanowieniu o nadaniu klauzuli wykonalno$ci tytutowi egzekucyjnemu, niepochodzacemu od sadu, za-
mieszcza si¢ dane dotyczace tytutu egzekucyjnego, stron oraz $wiadczenia bgdacego przedmiotem egzekucji.
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§ 181. Postanowienie o nadaniu klauzuli wykonalnosci faczy si¢ trwale z tytutem egzekucyjnym i taki tytut opatruje si¢
klauzulg wykonalnosci. Jezeli na tytule egzekucyjnym nie mozna zapisa¢ klauzuli wykonalnos$ci z powodu braku miejsca,
klauzule zamieszcza si¢ na karcie trwale potaczonej z tytutem egzekucyjnym, z tym ze poczatek tekstu klauzuli powinien
by¢ umieszczony na tytule egzekucyjnym.

§ 182,57 Jezeli tytutem egzekucyjnym jest orzeczenie sadu albo ugoda zawarta przed sadem, sad nie wydaje oddzielne-
go postanowienia o nadaniu klauzuli wykonalnosci, chyba ze klauzula ma by¢ nadana na rzecz osoby lub przeciwko oso-
bom, ktore nie s3 wymienione w tytule egzekucyjnym jako uprawnione lub zobowiazane, albo tytut egzekucyjny zostat
wydany w elektronicznym post¢gpowaniu upominawczym.

§ 183. 1. Klauzulg wykonalnosci umieszcza si¢ na wypisie orzeczenia sadu pierwszej instancji. Jezeli jednak w postepo-
waniu odwotawczym orzeczenie to zostato zmienione lub zasadzono dalsze koszty postepowania, wypis orzeczenia sadu
pierwszej instancji powinien obejmowac takze tre$¢ rozstrzygnigcia w drugiej instancji.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy sad rozpoznawat sprzeciw od wyroku zaocznego lub zarzuty
przeciwko nakazowi zaptaty, wydanemu w postepowaniu nakazowym.

§ 184. Jezeli tytulem egzekucyjnym jest ugoda zawarta przed sadem lub innym organem, klauzule wykonalnosci
umieszcza si¢ na odpisie protokotu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody.

§ 185. Jezeli tytut wykonawczy wydaje si¢ wierzycielowi, ktory w postgpowaniu rozpoznawczym zwolniony byt od
kosztow sadowych, na tytule zamieszcza si¢ adnotacje: ,,wierzyciel zwolniony od kosztow sadowych”.

§ 186. 1. W tytule wykonawczym wymienia si¢ osobe, ktorej tytul zostat wydany.
2. W razie wydania kilku tytutdéw wykonawczych, nalezy je oznaczy¢ kolejnymi numerami.

§ 187. Jezeli wykonanie postanowienia w przedmiocie zabezpieczenia lub nieprawomocnego wyroku uzaleznione jest
od zlozenia zabezpieczenia przez wierzyciela, klauzula wykonalnosci moze by¢ nadana dopiero po zlozeniu tego zabezpie-
czenia.

§ 188. 1. Jezeli nadanie klauzuli wykonalnos$ci nastepuje bez oddzielnego postanowienia w tym przedmiocie, na orygi-
nale orzeczenia lub protokolu ugody sadowej zamieszcza si¢ adnotacje wymieniajaca osobe, ktorej wydano tytut wykonaw-
czy, z podpisem kierownika sekretariatu i datg wydania.

2. Adnotacje o wydaniu tytutu wykonawczego zamieszcza si¢ na oryginale orzeczenia sagdu pierwszej instancji, jednak-
ze w razie gdy orzeczenie sadu pierwszej instancji zostalo zmienione przez sad odwotawczy, adnotacj¢ o wydaniu tytutu
wykonawczego zamieszcza si¢ rdOwniez na oryginale orzeczenia sadu odwotawczego, a gdy sadem tym byl Sad Najwyzszy
— na dotgczonym do akt sprawy odpisie orzeczenia tego sadu. Klauzule wykonalnosci, o ktérej mowa w § 187, nadaje si¢
z adnotacjg o dacie ztozenia zabezpieczenia.

3. W razie nadania klauzuli wykonalno$ci tytutowi egzekucyjnemu, przez sad z urzedu, w adnotacji zamieszcza si¢
wyrazy: ,,z urzedu”.

4. W razie nadania klauzuli wykonalnosci nakazowi zaptaty, przez sad z urzedu, tytul wykonawczy pozostawia si¢
w aktach sprawy, wydajac go wierzycielowi jedynie na jego wniosek.

§ 189. Odpis prawomocnego postanowienia wydanego na skutek skargi na czynnosci komornika sad przesyta komorni-
kowi, na ktorego czynnosci skarge wniesiono.

§ 190. W postgpowaniu o wyjawienie majatku stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 174.
§ 191. W postanowieniu o przysadzeniu wlasnosci nieruchomosci sad stwierdza, czy cata cena nabycia zostata uiszczo-
na, albo czy na jej poczet zaliczona zostala wierzytelno$¢ nabywcey lub innego wierzyciela, jak tez obowigzek dtuznika

wydania nieruchomosci nabywcy, oraz wydaje zarzadzenie w przedmiocie utrzymania w mocy stuzebnosci.

§ 191'.3) W elektronicznym postgpowaniu upominawczym nie stosuje sie przepisow § 179, 183-1861 188.

320 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 30.
33 Dodany przez § 1 pkt 5 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 30.
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Rozdziat 8
Przepisy szczegdélne w sprawach wieczystoksiegowych

§ 192. 1. Jezeli nieruchomos$¢ polozona jest na obszarach wlasciwosci dwoch lub wiecej sadéw rejonowych, sad wlasci-
wy do prowadzenia ksiegi wieczystej wyznacza prezes sadu okregowego, a jezeli potozona jest na obszarach wlasciwosci
dwoch lub wiecej sadow okregowych — prezes sadu apelacyjnego.

2. Jezeli whasciwos¢ do prowadzenia ksiegi wieczystej przejdzie na inny sad albo jezeli do prowadzenia ksiegi wieczy-
stej wyznaczony zostanie inny sad, sad, ktdry przejal prowadzenie ksiegi wieczystej, zawiadamia o tym wilasciciela wpisa-
nego w ksiedze oraz osoby, ktorym stuzg prawa lub roszczenia wpisane w ksiedze wieczystej, a takze organ prowadzacy
ewidencje gruntéw i budynkow.

3. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢, jezeli zmiana wlasciwosci miejscowej sadu obejmuje caty obszar wiasciwosci lub
oznaczong jego cz¢sC.

§ 193. 1. W sadzie, ktory przejat prowadzenie ksiggi wieczystej, dokonuje si¢ nowego oznaczenia tej ksiegi. Dane dotych-
czasowe poprzedza si¢ wyrazem ,,dawna” i podkresla czerwong linig, a obok zamieszcza nowe oznaczenie ksiggi wieczyste;.

2. W zawiadomieniach, o ktérych mowa w § 192 ust. 2, podaje si¢ numer wlasciwego repertorium wynikajacy z nowego
oznaczenia ksiegi wieczyste;.

§ 194. Jezeli zmiana wlasciwosci miejscowej sadu do prowadzenia ksiggi wieczystej nastapita na skutek zmiany przepi-
sow w zakresie wlasciwosci sadow prowadzacych ksiggi wieczyste, ksiege wieczysta wraz z aktami zawierajgcymi wnioski
nierozpoznane przekazuje si¢ niezwlocznie sadowi wlasciwemu do prowadzenia ksiggi wieczystej wedlug nowych przepisow.

§ 195. Ksiegi wieczyste zaktada si¢ i prowadzi w systemie informatycznym. Sposob zakladania i prowadzenia ksiag
wieczystych w systemie informatycznym, a takze prowadzenia ksigg wieczystych zatozonych w formie teczek okreslaja
przepisy ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece i przepisy wydane na ich podstawie.

§ 196. 1. O zalozeniu ksiegi wieczystej dla nieruchomo$ci, zmianach wpisow w dziale I i II ksiegi wieczystej sad zawia-
damia oprécz uczestnikdw postgpowania takze wiasciwy organ prowadzacy ewidencje gruntow i budynkow.

2. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, przestane organowi prowadzacemu ewidencje gruntow i budynkow, nie
zawiera pouczenia o srodkach zaskarzenia.

§ 197. Zawiadomienie o zatozeniu ksiegi wieczystej dla spotdzielczego wlasnosciowego prawa do lokalu oraz o wpisie
hipoteki do ksiegi wieczystej, przestane przez sad wlasciwej spotdzielni mieszkaniowej, nie zawiera pouczenia o §rodkach
zaskarzenia.

§ 198. 1. Jezeli wniosek o wpis podlega zwrotowi, a z tresci zataczonych do niego dokumentow wynika, ze nastgpita
zmiana w prawie wlasnosci, sad, po dokonaniu wpisu ostrzezenia o niezgodnosci ksiggi wieczystej z rzeczywistym stanem
prawnym, zwraca wylacznie wniosek, pozostawiajac w aktach dokumenty, ktore stanowity podstawe wpisu ostrzezenia.

2. Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wniosek zawarty jest w akcie notarialnym, sad zatacza do akt ksiggi
wieczystej wypis z aktu notarialnego przestany przez notariusza, a wnioskodawcy dorecza si¢ jedynie zarzadzenie o zwro-
cie wniosku.

3. Zarzadzenie o zwrocie wniosku z powodu braku stalej optaty powinno zawiera¢ dodatkowo pouczenie, ze w razie
uiszczenia brakujacej optaty w terminie tygodniowym od dnia dorgczenia zarzadzenia wniosek wywotuje skutek od daty
pierwotnego wniesienia.

§ 199. Jezeli zawiadomienie o dokonanych wpisach zawiera tres¢ niezgodna z treSciag wpisow dokonanych w ksigdze
wieczystej lub nastgpita w jego tresci niedoktadnos$é, btad pisarski albo rachunkowy lub inne oczywiste omytki, ktore nie
dotycza tresci wpisu w ksigdze wieczystej, sad sporzadza ponownie w sposob prawidlowy zawiadomienie i przesyla je
wnioskodawcy i uczestnikom postepowania z adnotacja ,,poprawiono” oraz pouczeniem, ze jest to pierwsze prawidlowe
zawiadomienie.

§ 200. W razie przedstawienia akt ksiggi wieczystej sadowi okrggowemu w celu rozpoznania $rodka odwotawczego,
jezeli ksigga wieczysta prowadzona jest w systemie informatycznym, do akt dolacza si¢ odpis zupelny ksiggi wieczystej,
ktorej dotyczy zaskarzone orzeczenie, w innym przypadku — kserokopig¢ ksiegi wieczystej.
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§ 201. 1. Wniosek o wydanie odpisu ksiggi wieczystej lub zaswiadczenia ze zbioru dokumentow, z ksiegi zamknigtej
lub dawnej ksiegi zamknietej, poza ogdlnymi wymogami przewidzianymi dla pism procesowych, powinien zawiera¢ ozna-
czenie ksiegi wieczystej lub wskazanie dokumentu umozliwiajacego ustalenie jej tresci, a w przypadku zlozenia wniosku
przez zainteresowanego, ktorego prawa nie sa ujawnione w danej ksigdze wieczystej, rOwniez uzasadnienie potrzeby
uzyskania przez niego odpisu lub zaswiadczenia.

2. Odpis ksiggi wieczystej powinien rowniez zawiera¢ wpisy nieprawomocne oraz adnotacje o wnioskach wpisanych
w odpowiednich dziatach ksiggi wieczystej oraz sprawach wszczgtych z urzedu.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do odpisow ksigg wieczystych zawierajacych wpisy wykreslone.

4. Odmowa wydania dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, nastgpuje na pismie poprzez umieszczenie na wniosku
adnotacji ,,odmawiam”, zaopatrzonej w date i czytelny podpis przewodniczacego wydzialu. Na odmowe wydania dokumen-
tow przystuguje skarga do prezesa sadu rejonowego.

§ 202. 1. Na zarzadzenie przewodniczacego wydziatu moze zosta¢ wydany z akt ksiegi wieczystej tylko dokument,
ktory nie stanowit podstawy wpisu.

2. Wydanie dokumentu nastgpuje na zadanie osoby zainteresowanej po ztozeniu przez nig do akt ksiggi wieczystej
uwierzytelnionego odpisu lub wypisu z dokumentu albo jego kserokopii poswiadczonej notarialnie.

3. Przewodniczacy wydziatu moze zwolni¢ osobg¢ zainteresowang od obowigzku wskazanego w ust. 2 i1 zarzadzi¢ spo-
rzadzenie odpisu lub kserokopii dokumentu na jej koszt. Tak sporzadzony odpis lub kserokopia zaopatrzone w pieczgé
urzedowa, datg i czytelny podpis s¢dziego lub referendarza sadowego sktadany jest do akt ksiggi wieczystej w miejsce wy-
danego dokumentu, o czym sedzia lub referendarz sgdowy zamieszcza notatke w aktach.

4. Na zadanie osoby majacej interes prawny przewodniczacy wydzialu moze sporzadzi¢ odpis lub wypis z dokumentu
zalgczonego do akt ksiggi wieczystej, stanowigcego podstawe wpisu, albo jego kserokopi¢ i wydac tej osobie, po uprzednim
zaopatrzeniu w piecze¢ urzedowa, date i czytelny podpis.

§ 203. 1. W pomieszczeniach archiwum ksigg wieczystych moga przebywaé wytacznie osoby zatrudnione do ich pro-
wadzenia oraz osoby upowaznione przez prezesa sadu rejonowego.

2. Udostepnianie ksigg wieczystych, akt tych ksiag, ksiag zamknietych lub dokumentéw przekazanych na przechowanie
przez notariusza odbywa si¢ w specjalnie do tego przygotowanej sali przegladowej badz w wydzielonej czgsci sekretariatu
wydziatu.

3. Prezes sadu okregowego moze ustali¢, w porozumieniu z wlasciwymi organizacjami zawodowymi notariuszy, rzeczo-
znawcoOw majagtkowych i geodetow, okreslone dni i godziny udostepniania ksiag wieczystych, akt tych ksiag, ksigg zamk-
nietych lub dokumentoéw przekazanych na przechowanie przez notariusza — cztonkom tych korporacji.

Rozdziat 9
Przepisy szczegélne w sprawach rozpoznawanych w wydzialach rodzinnych i nieletnich
Oddziat 1
Przepisy wstepne
§ 204. 1. Do zakresu czynnosci przewodniczacego wydziatu rodzinnego i nieletnich, poza okreslonymi w § 57-60, nalezy:

1)  badanie skuteczno$ci stosowania w poszczeg6lnych rodzajach spraw okreslonych srodkow o charakterze wychowaw-
czym i resocjalizacyjnym;

2)  opracowywanie planéw dziatalno$ci profilaktycznej i resocjalizacyjnej oraz kontrola ich realizacji;

3)  koordynacja wspotpracy s¢dzidw z terenowymi organami administracji publicznej, instytucjami oraz organizacjami
spotecznymi, do ktorych zadan naleza sprawy rodziny, dzieci i mtodziezy;

4)  zapewnienie mozliwosci podejmowania przez s¢dziego czynnos$ci w sprawach niecierpigcych zwloki, rowniez poza
godzinami urzedowania sadu.
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2. Dokonujac podzialu spraw migdzy sedziow, przewodniczacy wydziatu rodzinnego powinien przestrzega¢ zasady
terytorialnego podziatu pracy.

§ 205. Sedzia rodzinny wspotdziata z organami, instytucjami i organizacjami spotecznymi zajmujacymi si¢ na danym
terenie problematyka rodziny, dzieci i mtodziezy, sprawami o$§wiaty i wychowania, zdrowia, a takze sprawami tadu i po-
rzadku publicznego.

§ 206. Sedzia rodzinny wspotpracuje z kuratorem sagdowym, a za jego posrednictwem z kuratorami spotecznymi.

§ 207. W razie stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na potrzebg uregulowania innych problemoéw rodzinnych niz
bedace przedmiotem postgpowania, sedzia rodzinny wszczyna postgpowanie z urzgdu lub zawiadamia o potrzebie wszczg-
cia takiego postepowania wtasciwego prokuratora albo wtasciwg instytucje lub organizacj¢ spoleczna.

§ 208. W razie ujawnienia, w zwigzku z toczacg si¢ sprawa, potrzeby udzielenia pomocy rodzinie w usuni¢ciu trudnosci
zagrazajacych jej dobru, sedzia rodzinny podejmuje z urzedu takze czynno$ci pozaprocesowe. W szczegdlnosci moze on
zwroci¢ si¢ do whasciwych instytucji lub organizacji w celu uzyskania dla tej rodziny okreslonych §wiadczen socjalnych,
swiadczen z zakresu lecznictwa lub pomocy spotecznej, pomocy w znalezieniu odpowiedniej pracy lub co do zmiany spo-
sobu zamieszkiwania cztonkow rodziny, jezeli wspdlne ich zamieszkiwanie zagraza dobru maloletnich dzieci.

Oddziat 2

Sprawy z zakresu prawa rodzinnego i opiekunczego

§ 209. 1. W sprawach o roszczenia alimentacyjne, o ustalenie ojcostwa i roszczenia z tym zwigzane, o odebranie osoby
podlegajacej wladzy rodzicielskiej lub pozostajacej pod opieka, jak rowniez w sprawach oso6b uzaleznionych od alkoholu
badz od $rodkéw odurzajacych Iub psychotropowych, w razie niewskazania w wyznaczonym terminie przez powoda lub
wnioskodawce prawidtowego adresu pozwanego lub uczestnika postgpowania, przewodniczacy przed zarzadzeniem zwrotu
pozwu lub wniosku podejmuje czynnosci w celu ustalenia tego adresu.

2. W kazdej sprawie, w ktorej postgpowanie moze by¢ wszczete z urzedu, przewodniczacy posiedzenia, przed zawiesze-
niem postgpowania, podejmuje czynnosci w celu ustalenia wlasciwego adresu 0sob, ktorych to postgpowanie dotyczy.

§ 210. W orzeczeniach stanowigcych podstawe wpisu w aktach stanu cywilnego oraz w protokotach uznania dziecka
sad okresla dane osobowe stron w sposob stosowany w dowodach osobistych.

§ 211. 1. Jezeli w toku postgpowania, w sprawie o ustalenie ojcostwa i roszczenia z tym zwigzane, pozwany wyrazit
gotowos¢ uznania dziecka, sad przyjmuje, w trybie postepowania nieprocesowego, oswiadczenie o uznaniu dziecka oraz
umarza postgpowanie w czesci, w jakiej stato si¢ ono bezprzedmiotowe.

2. Odpis protokotu uznania dziecka sad przesyta wlasciwemu urzedowi stanu cywilnego.

§ 212. 1. Oswiadczenie o uznaniu dziecka powinno by¢ przyjete przy rownoczesnej obecnosci uznajacego i osoby, ktorej
zgoda na uznanie dziecka jest potrzebna.

2. Jezeli osoba, ktorej zgoda na uznanie dziecka jest potrzebna, nie byta obecna przy sktadaniu o§wiadczenia o uznaniu,
sad, ktory przyjat oswiadczenie o uznaniu, niezwlocznie zawiadamia jg o tym i wzywa do zlozenia oswiadczenia.

3. Protokoty z przyjecia o$§wiadczen, o ktorych mowa w ust. 1 i1 2, podpisuja uznajacy oraz osoby, ktérych zgoda na
uznanie dziecka jest potrzebna.

§ 213. W razie uznania dziecka przed sadem, ktory nie byl wlasciwy miejscowo, odpis protokolu o uznaniu dziecka
przesyta si¢ do sadu wlasciwego oraz do urzedu stanu cywilnego.

§ 214. Odpis pozwu w sprawie o rozwaod lub separacje¢ dorgcza si¢ pozwanemu po stwierdzeniu, ze pojednanie matzon-
koéw nie nastapito. Dorgczenie moze nastapi¢ na posiedzeniu pojednawczym.

§ 215. Sprawa o rozwdd lub separacje powinna by¢ prowadzona w taki sposob, aby przy zachowaniu zasady koncentracji
materiatu dowodowego strony mialy czas na przemys$lenie sprawy przed jej ostatecznym zakonczeniem. Dotyczy to
w szczegblnosci odpowiedniego wyznaczenia pierwszego terminu rozprawy.
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§ 216. W razie wydania postanowienia nakazujacego wyplat¢ wynagrodzenia za prace lub innych naleznosci przypada-
jacych jednemu matzonkowi do rak drugiego matzonka, odpis tego postanowienia przesyta si¢ pracodawcy lub dtuznikowi
innej wierzytelnosci z wezwaniem, aby przypadajace od nich wynagrodzenie za pracg lub inne nalezno$ci wyplacali w ca-
osci lub w cze$ci wylacznie do rak drugiego matzonka.

§ 217. 1. W przypadkach naglych w razie wydania zarzadzen przez sad, ktory nie jest wlasciwy miejscowo, nalezy
zawiadomi¢ o tym sad wlasciwy, przesylajac odpisy wydanych zarzadzen.

2. Po ustaniu konieczno$ci dziatania sadu, ktory nie jest wlasciwy miejscowo, akta sprawy przesyta si¢ do sadu witasci-
wego.

§ 218. O wszczgciu przez sad opiekunczy postepowania z urzedu zawiadamia si¢ uczestnikow postepowania, okreslajac
jego rodzaj, oraz poucza o mozliwosci zgtaszania wnioskoéw dowodowych.

§ 219. Rodzice, ktorzy wyrazili zgode na przysposobienie dziecka bez wskazania osoby przysposabiajacego lub odwo-
fali taka zgode, powinni podpisa¢ protokoét zawierajacy ich oswiadczenie o wyrazeniu zgody lub o jej odwolaniu.

§ 220. 1. O wyrazeniu przez rodzicéw zgody na przysposobienie dziecka bez wskazania osoby przysposabiajacego za-
wiadamia si¢ osrodek adopcyjno-opiekunczy zajmujacy si¢ kierowaniem dzieci do zastgpczego sSrodowiska rodzinnego.

2. Obowiazek zawiadomienia podmiotow wymienionych w ust. | powstaje rowniez w sytuacji, gdy rodzicom nie przy-
stuguje wtadza rodzicielska.

§ 221. Po ustaleniu, ze matoletniemu nie mozna zapewni¢ odpowiedniego zastgpczego Srodowiska rodzinnego w kraju,
sad zwraca si¢ do os$rodka adopcyjno-opickunczego wyznaczonego do kwalifikowania dzieci do przysposobienia przez
osoby zamieszkate za granicg o informacje¢ o takich osobach.

§ 222. 1. Wystuchanie przysposabianego powinno odby¢ si¢ poza salg posiedzen sadowych, z zapewnieniem matolet-
niemu petnej swobody wypowiedzi. W przypadku zastosowania przepisu art. 118 § 3 K.r.0., sad czyni o tym stosownag
wzmianke w protokole posiedzenia.

2. Przed rozstrzygnieciem zgodnie z art. 121" § 2 K.r.0. sad z urzedu powinien ustali¢ kragg osob zainteresowanych.

§ 223. W postanowieniu o przysposobieniu sad wskazuje rodzaj przysposobienia przez zamieszczenie wzmianki: ,,przy-
sposobienie petne nierozwigzywalne”, ,,przysposobienie petne” lub ,,przysposobienie niepetne”.

§ 224. Informacj¢ o wyrazeniu przez rodzicow zgody na przysposobienie bez wskazania osoby przysposabiajacego za-
mieszcza si¢ w komparycji postanowienia obok imienia i nazwiska matoletniego, ktérego postgpowanie dotyczy.

§ 225. 1. Zabezpieczajac, przed urodzeniem si¢ dziecka, przyszte roszczenia alimentacyjne zwigzane z ustaleniem ojco-
stwa, nalezy okresli¢ oddzielnie kwoty zabezpieczone na rzecz matki i oddzielnie kwoty zabezpieczone na rzecz dziecka.

2. Termin ptatnosci kwot dla matki okresla si¢ data $cista. Termin ptatnosci kwot dla dziecka okresla si¢ datg urodzenia
dziecka, ktora nalezy wskaza¢ w postgpowaniu egzekucyjnym.

Oddziat 3

Sprawy nieletnich

§ 226. W sprawach nieletnich stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozporzadzenia dotyczace czynno$ci w spra-
wach karnych, o ile nie pozostaja w sprzecznosci z przepisami o postgpowaniu w sprawach nieletnich.

§ 227. W razie wydania postanowienia o przekazaniu sprawy nieletniego do postepowania mediacyjnego, sad okresla
w nim termin nadestania sprawozdania z jego przebiegu i wynikow.

§ 228. W razie otrzymania ustnego zawiadomienia o popetnieniu przez nieletniego czynu karalnego albo o okolicznos-
ciach $wiadczacych o jego demoralizacji, s¢dzia rodzinny sporzadza protokol, uprzedzajac rownoczesnie osobe zawiada-
miajacg o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe oskarzenie i zawiadomienie o przestepstwie niepopetnionym.

§ 229. 1. Prowadzac postepowanie wyjasniajace, sedzia rodzinny powinien dazy¢ do objecia postepowaniem w danej
sprawie wszystkich nieletnich, ktérzy brali udziat w popetieniu czynu, oraz wszystkich czynéw popetnionych przez tych
nieletnich.

2. Sedzia zarzadza przekazanie badz wylaczenie z akt sprawy i przekazanie Policji tych materiatow, ktore nie doprowa-
dzily do ustalenia sprawcy czynu.
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§ 230. 1. Sedzia rodzinny wydajac postanowienie o wszczgciu postgpowania wyjasniajacego, rozwaza, czy nie zachodzi
konieczno$¢ zastosowania wobec nieletniego odpowiedniego srodka tymczasowego. Przed wydaniem postanowienia w tym
przedmiocie powinien w miar¢ mozliwosci wystucha¢ nieletniego.

2. Postanowienie o zastosowaniu srodka tymczasowego powinno by¢ nieletniemu ogloszone.

§ 231. Jezeli zachodzi potrzeba zawiadomienia szkoty, instytucji panstwowej, spotecznej lub jednostki samorzadowej
0 wszczeciu badz ukonczeniu postgpowania, sad rozwaza, czy dokonanie takiego zawiadomienia nie naruszy dobra nielet-
niego.

§ 232. Dorgczenia rodzicom orzeczen, zarzadzen, zawiadomien oraz odpiséw pism dokonuje si¢ do rak tego z nich, pod
ktorego opieka nieletni faktycznie pozostaje.

§ 233. Orzeczen, zarzadzen, zawiadomien i1 odpisow pism nie dorgcza si¢ nieletniemu, ktory nie ukonczyt 13 lat.

§ 234. Zlecajac Policji dokonanie okreslonych czynno$ci lub dokonanie czynno$ci w okreslonym zakresie, sedzia ro-
dzinny wymienia w zarzadzeniu rodzaj tych czynnos$ci oraz sposob i termin ich wykonania.

§ 235. Zlecenie przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego nastgpuje w formie zarzadzenia.

§ 236. Przed zastosowaniem wobec nieletniego tymczasowego nadzoru organizacji mlodziezowej lub innej organizacji
spotecznej albo zaktadu pracy, w ktorym nieletni jest zatrudniony, jak rowniez przed zastosowaniem tymczasowego nadzo-
ru osoby godnej zaufania, sedzia rodzinny uzgadnia z organizacja, zaktadem pracy lub osoba majaca pelni¢ ten nadzoér
sposob jego wykonywania ze wskazaniem praw i obowiagzkéw nadzorujacego, o czym zamieszcza w aktach sprawy stosow-
ng notatke.

§ 237. Ustanawiajac tymczasowy nadzor organizacji mtodziezowej lub innej organizacji spotecznej, zaktadu pracy albo
osoby godnej zaufania, jak rowniez stosujac nadzor kuratora, okresla sie czestotliwos¢ skladania sprawozdan ze wskaza-
niem pierwszego terminu wykonania tego obowigzku.

§ 238. 1. W sprawie nieletniego umieszczonego tymczasowo w schronisku dla nieletnich s¢dzia zawiadamia niezwlocz-
nie dyrektora tego schroniska o skierowaniu sprawy do rozpoznania w postgpowaniu poprawczym, przesytajac jednoczes-
nie odpis postanowienia wydanego w tym przedmiocie, a takze o terminach rozprawy, o jej przerwaniu lub odroczeniu oraz
o tresci orzeczenia konczacego postgpowanie poprawcze.

2. Dokumenty i informacje, o ktorych mowa w ust. 1, mozna przekazac za posrednictwem osoby doprowadzajacej nie-
letniego do sadu.

§ 239. 1. Stawiennictwo nieletniego w sadzie odbywa si¢ przy udziale co najmniej jednego z rodzicow, opiekuna albo
kuratora.

2. Doprowadzenie do sadu nieletniego umieszczonego tymczasowo w odpowiednim mtodziezowym osrodku wycho-
wawczym lub mtodziezowym osrodku socjoterapii moze nastgpi¢ takze za posrednictwem wychowawcy lub pracownika
wyznaczonego przez dyrektora placowki.

3. W razie gdy nieletni przebywa w policyjnej izbie dziecka albo nie zostat doprowadzony przez rodzicow bez uspra-
wiedliwienia, a zachodzi obawa jego ucieczki, doprowadzenie nastepuje za posrednictwem Policji.

4. Przy doprowadzaniu do sadu nieletniego umieszczonego w schronisku dla nieletnich lub zaktadzie poprawczym sto-
suje si¢ odpowiednio przepisy o doprowadzaniu do sadu 0séb pozbawionych wolnosci.

§ 240. Jezeli w sprawie wystepuje kilku nieletnich, dopuszczalne jest wydanie postanowienia o rozpoznaniu sprawy
w postgpowaniu opiekunczo-wychowawczym oraz postanowienia o rozpoznaniu sprawy w postgpowaniu poprawczym
i rozlaczenie spraw.

§ 241. 1. W razie uchylenia na rozprawie postanowienia o umieszczeniu nieletniego w schronisku dla nieletnich, nalezy
zapewni¢ nieletniemu mozliwo$¢ odbioru ze schroniska przedmiotdw osobistych i pienigdzy stanowigcych jego wiasnosé

oraz rozliczenia si¢ ze schroniskiem.

2. Nakaz zwolnienia ze schroniska dorecza si¢ osobie doprowadzajacej nieletniego na rozprawe.
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§ 242. W razie orzeczenia wobec nieletniego srodka wychowawczego w postaci upomnienia i wykonania tego orzecze-
nia poprzez udzielenie upomnienia, w protokole posiedzenia nalezy zamieéci¢ stosowna wzmianke.

§ 243. 1. W razie zobowigzania nieletniego do przeproszenia pokrzywdzonego sad okresla termin i forme, w jakiej prze-
proszenie ma nastapi¢. Jezeli przeproszenie nastepuje na sali sgdowej w obecnosci sadu, nalezy o tym uczyni¢ wzmianke
w protokole posiedzenia.

2. W razie zobowigzania nieletniego do naprawienia wyrzadzonej szkody, do wykonania okreslonych prac lub $§wiad-
czen spotecznych na rzecz pokrzywdzonego lub spotecznosci lokalnej, sad okresla sposob i termin wykonania tych obo-
wigzkow. Sad okresla takze sposob i termin naprawienia szkody przez rodzicow nieletniego.

§ 244. Odebranie poreczenia udzielonego przez organizacje mlodziezowa lub inng organizacje spoteczna, zaklad pracy
albo osobg godna zaufania nastgpuje w formie pisemne;j lub ustnej do protokotu.

Oddziat 4

Sprawy oséb uzaleznionych od alkoholu, srodkéw odurzajacych lub psychotropowych

§ 245. Wniosek o wszczecie postgpowania, ztozony przez osobe nieuprawniong, przewodniczacy wydziatu przesyta
prokuratorowi lub gminnej komisji rozwigzywania probleméw alkoholowych, a w razie ustnego zgloszenia wniosku, prze-
staniu podlega notatka sluzbowa.

§ 246. Jezeli do wniosku nie zostala dotgczona opinia biegltego, przewodniczacy posiedzenia, przed wyznacze-
niem rozprawy, zarzadza poddanie osoby, ktérej postepowanie dotyczy, odpowiednim badaniom i doreczenie jej odpisu
wniosku.

§ 247. 1. W razie gdy uczestnik postepowania odbywa kare¢ pozbawienia wolnosci, sad zawiadamia dyrektora zaktadu
karnego o wptynieciu wniosku o zastosowanie obowigzku poddania si¢ uczestnika, ktérego dotyczy wniosek, leczeniu w za-
ktadzie lecznictwa odwykowego i zwraca si¢ o rozwazenie mozliwos$ci zakwalifikowania tego uczestnika do leczenia odwy-
kowego w zaktadzie karnym. Po uzyskaniu informacji z zaktadu karnego sad podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu
W sprawie.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio, gdy uczestnikiem postepowania jest wychowanek zaktadu poprawczego Iub
nieletni umieszczony w schronisku dla nieletnich.

§ 248. W postanowieniu orzekajacym obowigzek poddania si¢ leczeniu z ustanowieniem nadzoru kuratora, jezeli sytua-
cja wymaga sktadania sprawozdan przez kuratora czgsciej niz co 2 miesigce, okresla si¢ czestotliwos¢ ich sktadania i termin
ztozenia pierwszego sprawozdania.

§ 249. Skierowanie osoby uzaleznionej od §rodkoéw odurzajacych i psychotropowych nastepuje tacznie na przymusowe
leczenie i rehabilitacjg.

Oddziat 5

Czynnos$ci w sprawach z zakresu ustawy o ochronie zdrowia psychicznego

§ 250. 1. Przed wysluchaniem osoby przyjetej do szpitala psychiatrycznego przez sedziego wizytujacego szpital sad
wszczyna postepowanie.

2. Z wystuchania sporzadza si¢ protokot, w ktérym zamieszcza si¢ rOwniez wzmianke o zapoznaniu si¢ sedziego z do-
kumentacja medyczng osoby, ktérej postepowanie dotyczy, a takze inne informacje istotne dla oceny zasadno$ci jej pobytu
w szpitalu.

§ 251. W razie zarzadzenia natychmiastowego wypisania ze szpitala sedzia zawiadamia o tym niezwtocznie ordynatora
oraz osobe, ktorej dotyczy postgpowanie, i odnotowuje to w protokole wystuchania. W przypadku pozostawienia osoby
wystuchanej w szpitalu sedzia informuje t¢ osob¢ oraz ordynatora o terminie i miejscu rozprawy.

§ 252. Jezeli sad opickunczy wiasciwy dla miejsca siedziby szpitala, w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem, uzyska
informacje o okoliczno$ciach, ktére moga uzasadnia¢ podjgcie czynnosci przez inny sad, prokuraturg lub inny organ, dokonuje
stosownego zawiadomienia.
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§ 253. O wszczeciu i zakonczeniu postepowania w sprawie osoby przyjetej do szpitala psychiatrycznego bez jej zgody
sad wlasciwy dla miejsca siedziby szpitala zawiadamia sad opiekunczy wiasciwy dla tej osoby.

§ 254. Osoby biorace udzial w posiedzeniach sadu lub majace dostep do akt sad uprzedza o obowigzku zachowania
w tajemnicy okoliczno$ci bedacych przedmiotem postgpowania pod rygorem odpowiedzialnos$ci dyscyplinarne;.

§ 255. W razie stwierdzenia w toku rozpoznawania sprawy uchybien w zakresie przestrzegania praw 0sob z zaburzenia-
mi psychicznymi, przebywajacych w szpitalach psychiatrycznych i domach pomocy spotecznej, sad zawiadamia sedziego
wizytujacego, a w razie powazniejszych uchybien — prokuratora.

Oddziat 6

Czynnosci w postepowaniu wykonawczym

§ 256. 1. W postgpowaniu wykonawczym czynno$ci zwigzane z jego przebiegiem naleza do prezesa sadu oraz do
sedziego rodzinnego, z wyjatkiem czynnosci zastrzezonych dla sadu.

2. Do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, w uzasadnionych przypadkach prezes sagdu moze upowaznié
na pis$mie przewodniczacego wydziatu.

§ 257. 1. Wzywanie na posiedzenie sagdowe wychowanka umieszczonego w zaktadzie poprawczym, mlodziezowym
os$rodku wychowawczym lub mtodziezowym osrodku socjoterapii nalezy ograniczy¢ do niezbgdnej koniecznosci wynikaja-
cej z przepisow szczegdlnych lub z okolicznosci sprawy.

2. Jezeli osobiste stawienie si¢ wychowanka zaktadu poprawczego lub osrodkow wymienionych w ust. 1 jest konieczne,
stosuje si¢ odpowiednio § 239.

§ 258. Wykonujac srodek wychowawczy zakazu prowadzenia pojazdéw mechanicznych, takze w przypadku gdy nielet-
ni nie posiadat uprawnien do prowadzenia pojazdéw mechanicznych, sad zawiadamia wlasciwego staroste, przesytajac mu
odpis orzeczenia.

§ 259. W postepowaniu wykonawczym sedzia moze, w drodze wywiadu $rodowiskowego, zarzadzi¢ zebranie wiado-
mosci o sytuacji rodzinnej oraz o zachowaniu si¢ podopiecznego po wydaniu orzeczenia.

§ 260. W czasie trwania opieki sad przy wspoétudziale kuratora sagdowego bada co najmniej raz na 6 miesigcy warunki
zyciowe osoby poddanej opiece.

§ 261. Sad moze nakazac, aby sporzadzenie inwentarza przez opickuna odbyto si¢ z udziatlem kuratora sadowego.

§ 262. Sad powinien okresowo wystuchiwa¢ osoby poddane opiece lub kurateli, chyba ze ze wzgledu na ich stan psy-
chiczny lub umystowy byloby to oczywiscie niecelowe. Sad moze potaczy¢ wystuchanie osoby poddanej opiece lub kurate-
li z odebraniem sprawozdania od opiekuna lub kuratora.

§ 263. W razie orzeczenia nadzoru kuratora sadowego, organizacji mtodziezowej lub innej organizacji spotecznej,
zaktadu pracy lub osoby godnej zaufania, o sprawujacym nadzor zawiadamia si¢ niezwlocznie rodzicow, ktorych wiadza
rodzicielska zostata ograniczona. W sprawie nieletniego zawiadamia si¢ nieletniego, jego rodzicow lub opickuna; w pozo-
stalych przypadkach zawiadamia si¢ osobg, w stosunku do ktorej orzeczono nadzor.

§ 264. W razie ustania opieki lub kurateli z mocy prawa, jak rowniez gdy ustaty przyczyny uzasadniajace ograniczenie
wiladzy rodzicielskiej, sad umarza postegpowanie opieckuncze 1 wydaje stosowne zarzadzenie.

§ 265. 1. Oddanie nieletniego pod nadzér odpowiedzialny nastgpuje przez zobowigzanie rodzicéw lub opiekuna do roz-
toczenia wzmozonej pieczy nad nieletnim oraz do sktadania okresowych sprawozdan z zachowania si¢ nieletniego. Sad
okresla czgstotliwos¢ sktadania sprawozdan i termin ztozenia pierwszego sprawozdania.

2. Jezeli nieletni nie pozostaje pod piecza obojga rodzicéw, nadzor odpowiedzialny powierza si¢ temu z nich, ktory
faktycznie wykonuje wladzg rodzicielska.

§ 266. W sprawach, w ktorych wykonanie orzeczenia sadu rodzinnego nalezy do kuratora sagdowego, sedzia rodzinny po
wszczeciu postepowania wykonawczego przekazuje do zespotu kuratorskiej stuzby sadowej odpis orzeczenia w celu jego
wykonania.
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§ 267. 1. Niezwlocznie po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia o umieszczeniu matoletniego w placowcee opiekunczo-wy-
chowaweczej lub nieletniego w mtodziezowym osrodku wychowawczym lub mlodziezowym osrodku socjoterapii, sad zwra-
ca si¢ do wlasciwego organu o skierowanie matoletniego lub nicletniego do odpowiedniej placowki lub o$rodka, a po otrzy-
maniu skierowania poleca doprowadzenie go zgodnie ze skierowaniem.

2. Sad moze zleci¢ rodzicom maloletniego lub nieletniego jego doprowadzenie, a nieletniemu moze zezwoli¢ wyjatko-
wo na samodzielne udanie si¢ do o$rodka wskazanego w skierowaniu. W uzasadnionych przypadkach doprowadzenie nie-
letniego sad moze zleci¢ Policji.

3. W razie potrzeby przymusowego odebrania matoletniego lub nieletniego stosuje sie art. 598°—-598'2 K.p.c.

§ 268. 1. Niezwlocznie po uprawomocnieniu si¢ wyroku orzekajacego umieszczenie nieletniego w zaktadzie popraw-
czym sad przesyla do Ministerstwa Sprawiedliwo$ci wniosek o skierowanie nieletniego do odpowiedniego zaktadu.

2. Po otrzymaniu skierowania sad zleca rodzicom, a w razie potrzeby Policji, doprowadzenie nieletniego do wskazanego
w skierowaniu zaktadu.

3. W czynnosci doprowadzenia przez rodzicow lub Policje moze bra¢ udzial upowazniony pracownik zaktadu.

4. W wyjatkowym przypadku sedzia moze zezwoli¢ nieletniemu na udanie si¢ do zaktadu bez udzialu os6b wymienio-
nych w ust. 2.

§ 269. Sad rodzinny najp6zniej na 30 dni przed zwolnieniem nieletniego z zaktadu poprawczego rozstrzyga w przed-
miocie wykonania orzeczonej wobec nieletniego kary ograniczenia wolnos$ci lub odstapienia od jej wykonania. Odpis prawo-
mocnego postanowienia przesyla si¢ sagdowi wlasciwemu do wykonania kary ograniczenia wolnosci.

§ 270. 1. Po uptywie 2 lat od uprawomocnienia si¢ postanowienia orzekajacego obowigzek poddania si¢ leczeniu odwy-
kowemu sad postanowieniem umarza postgpowanie i wydaje stosowne zarzadzenia.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie uznania przez sad, ze obowigzek poddania si¢ leczeniu ustal we wczes-
niejszym terminie lub ulegt zmianie.

§ 271. W przypadku gdy osoba uzalezniona od $rodkéw odurzajacych lub psychotropowych ukonczy 18 lat przed za-
konczeniem leczenia przymusowego i rehabilitacji, sad, wydajac w razie potrzeby przed tym terminem postanowienie
o przedluzeniu czasu przymusowego leczenia i rehabilitacji, okresla rownoczesnie termin koncowy, z ktorego uptywem

obowiazek ten ustaje, majac na wzgledzie, iz czas leczenia i rehabilitacji nie moze by¢ dtuzszy niz 2 lata.

§ 272. Po ustaniu obowiazku leczenia i rehabilitacji sad w postepowaniu wykonawczym umarza postgpowanie i wydaje
stosowne zarzadzenia.

Rozdziat 10°%
Przepisy szczegdlne w sprawach rozpoznawanych w elektronicznym postepowaniu upominawczym

§ 272a.°9 1. W elektronicznym postepowaniu upominawczym akta sprawy sg prowadzone w systemie teleinforma-
tycznym.

2. Pisma procesowe w postaci papierowej sg przeksztatcane na forme elektroniczng, a nast¢pnie sg wiaczane do akt,
o ktérych mowa w ust. 1.

3. Po przeksztatceniu pisma procesowe w postaci papierowej przechowuje si¢ w pomocniczym zbiorze dokumentow.
Zataczniki do pism procesowych sa wiaczane do pomocniczego zbioru dokumentéw bez potrzeby ich przeksztatcania.
Pomocniczy zbidr dokumentéw jest udostepniany na zasadach analogicznych do zasad udostepniania akt sadowych.

§ 272b. 1. Akta udostepnia si¢ stronom i ich przedstawicielom za posrednictwem kont w systemie teleinformatycznym.

2. Po uwierzytelnieniu na koncie pozwany lub jego przedstawiciel uzyskuje dostep do akt po podaniu poufnego identy-
fikatora sprawy dorgczanego pozwanemu wraz z odpisem nakazu zapftaty.

% Dodany przez § 1 pkt 6 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 30.
3% W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 15 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 6.
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3. Strona, a takze jej przedstawiciel, moze za posrednictwem systemu teleinformatycznego udzieli¢ innym osobom po-
siadajacym konta w tym systemie dostepu do akt, o ile osobom tym przystuguje uprawnienie do ich przegladania. Dostep
jest ograniczony do przegladania akt.

4. Strona, a takze jej przedstawiciel, moze za posrednictwem systemu teleinformatycznego pozbawi¢ dostgpu do akt
inne osoby, o ktérych mowa w ust. 3, jesli osobom tym przestato przystugiwac uprawnienie do ich przegladania.

5. Jezeli pozwany, ktory nie wniost pisma droga elektroniczna, sktada w wybranym przez siebie sadzie rejonowym
wniosek o udostepnienie akt, sad prowadzacy elektroniczne postepowanie upominawcze umozliwia droga elektroniczng
dostep do akt sadowi wskazanemu przez pozwanego. Sad wskazany przez pozwanego udostgpnia mu akta.

6. Wydruk dokumentu z akt opatruje si¢ kodem pozwalajacym na dostep do jego tresci za posrednictwem systemu tele-
informatycznego.

§ 272c. Zazalenie wniesione od orzeczen wydanych w elektronicznym postgpowaniu upominawczym jest przesytane do
rozpoznania sgdowi odwotawczemu droga elektroniczng.

§ 272d. 1. W razie przekazania sprawy sadowi wlasciwosci ogolnej sad ten otrzymuje dostep do akt poprzez swoje kon-
to uzytkownika w systemie teleinformatycznym wraz z informacja o przekazaniu sprawy.

2. Sad wilasciwosci ogolnej zaktada akta sprawy poprzez wydrukowanie akt prowadzonych w systemie teleinforma-
tycznym.

3. Pomocniczy zbior dokumentéw podlega przestaniu do sadu wedhug wiasciwosci ogolnej na zadanie tego sadu. Doku-
menty te wlacza si¢ do akt sprawy.

4. Jesli nie przestano pomocniczego zbioru dokumentéw sadowi wlasciwosci ogolnej, sad ten niezwlocznie powiadamia
droga elektroniczng sad prowadzacy elektroniczne postgpowanie upominawcze o prawomocnym zakonczeniu sprawy.

DZIAL V

Czynnos$ci w sprawach karnych o przestepstwa i wykroczenia

Rozdziat 1
Przepisy ogoélne

§ 273. Wstepne czynnosci w sprawach karnych o przestgpstwa i wykroczenia oraz o przestgpstwa i wykroczenia skar-
bowe powinny zmierza¢ do tego, aby w kazdej sprawie rozstrzygniecie zapadlo w miar¢ mozliwosci na pierwszej rozprawie
lub posiedzeniu.

§ 274. 1. Prezes sadu, po wplynigciu aktu oskarzenia (wniosku o rozpoznanie) albo wniosku o ukaranie, wydaje pisemne
zarzadzenie o:

1)  zarejestrowaniu sprawy we wlasciwym repertorium pod kolejnym numerem;
2)  wszczeciu postepowania w sprawach o wykroczenia;
3)  okresleniu terminu przedawnienia karalno$ci czynu;

4)  wyznaczeniu s¢dziego lub s¢dziow do rozpoznania sprawy ze wskazaniem se¢dziego przewodniczacego sktadu orzeka-
jacego oraz sedziego sprawozdawcy w sprawach rozpoznawanych przez sad okregowy;

5)  rozpoznaniu sprawy we wlasciwym trybie;

6) po dokonaniu przez przewodniczacego wydziatu czynnosci, o ktorych mowa w § 277 ust. 1 — o dorgczeniu jego odpi-
su oskarzonym i ich obroficom, jezeli zostali ustanowieni.

2. W sprawach z oskarzenia prywatnego prezes sadu wydaje zarzadzenie o wezwaniu oskarzyciela prywatnego do za-
platy zryczaltowanej rownowartosci wydatkéw z pouczeniem o skutkach niewykonania zarzadzenia.
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§ 275. Jezeli konieczne jest skierowanie sprawy na termin posiedzenia, zwlaszcza w przedmiocie tymczasowego aresz-
towania, prezes sadu wydaje zarzadzenie o wyznaczeniu terminu posiedzenia, w ktorym wskazuje:

1)  date i godzing posiedzenia;
2)  przedmiot rozpoznania;
3)  sedziego lub s¢dzidw do rozpoznania sprawy ze wskazaniem przewodniczacego posiedzenia i sedziego sprawozdawcy;

4)  osoby, ktore nalezy wezwac lub zawiadomi¢ o terminie.

§ 276. Do wykonywania czynnosci okreslonych w § 274 1 275 prezes sadu moze pisemnie upowaznié¢ przewodniczace-
go wydziatu oraz innego sedziego.

§ 277. 1. Przewodniczacy wydzialu w terminie 14 dni od wptynigcia aktu oskarzenia dokonuje wstepnej kontroli tego
aktu w celu ustalenia, czy nie zachodzg braki formalne badz czy nie istnieje potrzeba skierowania sprawy na posiedzenie
w celu rozstrzygniecia innych kwestii wskazanych w art. 339 K.p.k.

2. Wstepna kontrola aktu oskarzenia powinna obejmowaé rowniez sprawdzenie przekazanych dowodow rzeczowych,
zwlaszcza ich rodzaju i przydatnoéci w sprawie, oraz okreslenie sposobu i kosztow ich przechowywania.

3. Jezeli w toku wstepnej kontroli aktu oskarzenia zostanie ustalony podmiot spetniajacy warunki do zgloszenia inter-
wencji, przewodniczacy wydziatu zawiadamia ten podmiot o przystugujacym mu uprawnieniu, chyba ze nie mozna ustali¢
jego miejsca zamieszkania, pobytu lub siedziby.

4. Dokonujac wstepnej kontroli aktu oskarzenia albo wniosku o ukaranie, przewodniczacy wydzialu zarzadza wpisanie
do kontrolki spraw zagrozonych przedawnieniem sygnatury kazdej sprawy, w ktorej termin ustania karalno$ci czynu jest
krotszy niz 2 lata, z wylaczeniem spraw o wykroczenia i o wykroczenia skarbowe.

5. Przewodniczacy wydziatu sprawdza zapisy w kontrolce spraw pilnych i w kontrolce spraw zagrozonych przedawnie-
niem co najmniej raz w miesiacu, nadzoruje bieg postgpowania w sprawach objetych kontrola i w miar¢ potrzeby wydaje
stosowne zarzadzenia.

§ 278. 1. Przewodniczacy wydzialu wydaje pisemne zarzadzenia o sposobie zatatwienia pism wplywajacych do wydziatu.

2. Pisma stanowigce wnioski procesowe powinny by¢ niezwlocznie skierowane do rozpoznania, a inne pisma powinny
by¢ zatatwione w terminie do 30 dni.

§ 279. 1. Kierownik sekretariatu zwraca si¢ do Krajowego Rejestru Karnego o nadestanie danych o karalnosci, jezeli
dane znajdujace si¢ w aktach sprawy pochodza sprzed 6 miesigcy.

2. Jezeli w aktach sprawy brak jest informacji o stosowanych Srodkach wychowawczych lub poprawczych wzgledem
osoby, ktora nie ukonczyta 21 lat, kierownik sekretariatu zwraca si¢ o takie dane.

§ 280. W razie warunkowego umorzenia postgpowania, przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia okresla termin,
w ktorym akta powinny podlega¢ biezacej kontroli sedziego, oraz sposob kontroli wykonywania obowiazkéw natozonych
na oskarzonego, a takze wydaje inne odpowiednie zarzadzenia.

§ 281. Jezeli w sprawie, w ktorej warunkowo umorzono postepowanie, orzeczony zostat dozér kuratora lub osoby god-
nej zaufania, stowarzyszenia, instytucji albo organizacji spotecznej, nalezy pouczy¢ sprawujacego dozor o obowiazku nade-
stania opinii o oskarzonym, najpdzniej na 3 miesigce przed uplywem okresu proby.

§ 282. W razie wydania postanowienia o przekazaniu sprawy do postgpowania mediacyjnego, sad okresla termin nade-
stania sprawozdania z przebiegu i wynikéw mediacji.

§ 283. Przedluzenie terminu do sporzadzenia uzasadnienia wyroku nastgpuje na pisemny wniosek s¢dziego skierowany
do prezesa sadu, ztozony przed uplywem terminu do sporzadzenia uzasadnienia.

§ 284. 1. Jezeli oskarzony ubiegajacy si¢ o wyznaczenie obroncy z urzedu zlozy wniosek, ale nie wykaze w sposob na-
lezyty, ze nie jest w stanie ponie$¢ kosztow obrony, przewodniczacy wydziatu wyznaczy mu odpowiedni termin do uzupet-
nienia wniosku. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu lub w przypadku watpliwosci co do sposobu wykazania
przez oskarzonego niemoznos$ci poniesienia kosztoéw obrony sprawe kieruje si¢ na posiedzenie w celu merytorycznego roz-
poznania wniosku.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie ztozenia wniosku o zwolnienie od kosztow procesu.
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§ 285. 1. W przypadku zlozenia apelacji przewodniczacy wydzialu wydaje zarzadzenie o zawiadomieniu o przyjgciu
apelacji prokuratora, obroncow i pelnomocnikdéw oraz stron.

2. Sad pierwszej instancji przedstawia sagdowi odwolawczemu apelacj¢ wraz z aktami sprawy dopiero po dolaczeniu do
nich dowodow dorgezenia wszystkich zawiadomien o przyjeciu apelacji.

3. Przedstawiajac Sadowi Najwyzszemu kasacje, do akt sprawy dotacza si¢ odpis orzeczenia zaskarzonego kasacja,
poprzedzajacego go orzeczenia sadu pierwszej instancji oraz srodkéw odwotawczych, wniesionych od tego orzeczenia.

Rozdziat 2
Zawiadomienia, wezwania, doreczenia

§ 286. 1. Jezeli przepisy przewidujg obowiazek zawiadamiania organow administracji publicznej, urzgdéw lub instytu-
cji o wszczeciu i ukonczeniu postgpowania, zawiadomienia takiego dokonuje sad pierwszej instancji.

2. O wszczeciu postgpowania sad zawiadamia tylko wowczas, gdy zawiadomienia takiego nie dokonano w toku poste-
powania przygotowawczego.

3. Zawiadomienie o ukonczeniu postepowania moze roéwniez nastapic¢ przez przestanie odpisu prawomocnego orzecze-
nia z informacja, ze postgpowanie w sprawie ukonczono.

4. Zawiadomienie o wszczgciu postepowania powinno by¢ dokonane przed terminem pierwszej rozprawy, a o ukoncze-
niu postgpowania — najpozniej w terminie 14 dni od uprawomocnienia si¢ orzeczenia lub od daty zwrotu akt sadowi pierw-
szej instancji.

§ 287. Do doreczen, zawiadomien, wezwan i innych pism sadowych w sprawach, w ktérych ma zastosowanie art. 184
K.p.k., stosuje si¢ przepisy dotyczace postgpowania z dokumentami stanowigcymi informacje niejawne.

§ 288.%9 O terminach rozpoznawania spraw na rozprawach lub na posiedzeniach z udziatem stron zawiadamia si¢ oskar-
zyciela publicznego przez dorgczenie mu wokandy, ktore powinno nastapi¢ bezzwlocznie po jej sporzadzeniu, najpdzniej
w ciagu 7 dni przed wyznaczonym terminem rozpoznania sprawy. W pilnych przypadkach sad moze dokona¢ zawiadomie-
nia w inny sposob.

§ 289. Zawiadamiajac oskarzyciela publicznego o terminach czynnosci sagdowych lub dorgezajac mu odpisy orzeczen
w sprawach o przestepstwa i wykroczenia skarbowe, sad przesyta rowniez zawiadomienia i odpisy wtasciwemu finansowe-
mu organowi dochodzeniowemu.

§ 290. 1. W razie wytoczenia powodztwa cywilnego przewodniczacy wydziatu zarzadza bezzwloczne przestanie odpi-
SOW pozwu stronom.

2. Jezeli termin rozprawy lub posiedzenia zostal wyznaczony, a pozew zostal ztozony w terminie, w ktéorym nie jest
mozliwe dorgczenie przez poczte, przewodniczacy wydziatu wydaje zarzadzenie o dorgczeniu pozwu stronom na rozprawie
lub posiedzeniu.

§ 291. W razie wydania orzeczenia konczacego postgpowanie karne przeciwko osobie, ktorej w innej sprawie warunko-
WO umorzono postgpowanie, warunkowo zawieszono wykonanie kary lub ktorg warunkowo przedterminowo zwolniono,
sad pierwszej instancji przesyla odpis tego orzeczenia ze wzmiankg o prawomocnosci wlasciwemu sagdowi, chyba ze poste-
powanie ukonczono wyrokiem uniewinniajagcym lub umorzeniem postgpowania.
Rozdziat 3

Stosowanie Srodkow zapobiegawczych i postepowanie z osobami pozbawionymi wolnosci

§ 292. Sprawy o0sob zatrzymanych, tymczasowo aresztowanych oraz oskarzonych, w stosunku do ktorych zapadty wy-
roki skazujace na kare pozbawienia wolnosci, powinny by¢ rozpatrywane w pierwszej kolejnosci.

§ 293. Whnioski o zastosowanie tymczasowego aresztowania w postgpowaniu przygotowawczym, po godzinach urzedo-
wania sgdu i w dniach wolnych od pracy, kierowane sg bezposrednio do s¢dziow petnigcych dyzury.

39 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 50.
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§ 294. Bezposrednio po wptynieciu wniosku o zastosowanie §rodka zapobiegawczego s¢dzia wydaje zarzadzenie o wy-
znaczeniu posiedzenia.

§ 295. Prokurator sporzadzajacy wniosek o zastosowanie tymczasowego aresztowania powinien uczestniczy¢é w posie-
dzeniu sadu. Niestawiennictwo prokuratora nie wstrzymuje czynno$ci sagdowych, jezeli zostat o nich prawidtowo zawiado-
miony.

§ 296. Przestuchanie podejrzanego poprzedzajace zastosowanie przez sad tymczasowego aresztowania w postgpowaniu
przygotowawczym odbywa si¢ w siedzibie sadu w wyznaczonym przez prezesa sadu pomieszczeniu, przy zapewnieniu
niezbednych srodkow bezpieczenstwa.

§ 297. 1. Jezeli stan zdrowia podejrzanego, stwierdzony przez lekarza wydaniem odpowiedniego za§wiadczenia, unie-
mozliwia doprowadzenie go do sadu, przestuchanie wyjatkowo moze nastgpi¢ w placowce stuzby zdrowia, w ktorej podej-
rzany przebywa.

2. Jezeli w czasie przestuchania podejrzany powotuje si¢ na zly stan zdrowia lub doznane obrazenia ciata, przewodni-
czacy posiedzenia zarzadza zbadanie go przez lekarza.

3. Jezeli poddanie podejrzanego badaniom lekarskim nie jest mozliwe lub w znacznym stopniu utrudnione, po zastoso-
waniu tymczasowego aresztowania umieszcza si¢ go w odpowiednim zaktadzie leczniczym. Po otrzymaniu $wiadectwa le-
karza nalezy rozwazy¢ kwesti¢ utrzymania tymczasowego aresztowania i przekazania tymczasowo aresztowanego do aresz-
tu $ledczego. W postgpowaniu przygotowawczym $wiadectwo lekarza przekazuje si¢ prokuratorowi.

§ 298. Po przestuchaniu podejrzanego i ogloszeniu przez sad postanowienia o zastosowaniu tymczasowego aresztowa-
nia sad dorgcza podejrzanemu, za pokwitowaniem, odpis tego postanowienia, ze wskazaniem daty i godziny dorgczenia,
wraz z pouczeniem o terminie i sposobie zaskarzenia. W razie odmowy ztozenia podpisu lub przeszkody w jego ztozeniu
nalezy uczyni¢ o tym stosowng wzmianke¢ na postanowieniu.

§ 299. Odpis postanowienia o zastosowaniu tymczasowego aresztowania wraz z nakazem przyjecia nalezy dorgczy¢
funkcjonariuszom konwojujacym zatrzymanego, z poleceniem doprowadzenia go do aresztu §ledczego. W nakazie przyje-
cia sad zaznacza, ze aresztowany pozostaje do dyspozycji prokuratora prowadzacego lub nadzorujacego postepowanie przy-
gotowawcze.

§ 300. Przepisy § 297-299 stosuje si¢ odpowiednio do rozpatrywania przez sad wnioskow wojewody, organu Strazy
Granicznej lub Policji o umieszczenie cudzoziemca w strzezonym o$rodku lub zastosowanie wobec niego aresztu w celu
wydalenia, stosownie do art. 101, 102 i 104 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2011 r. Nr 264,
poz. 1573, z pbzn. zm.3D)*®),

§ 301. 1. W przypadku gdy po zastosowaniu tymczasowego aresztowania nie ma osoby zobowigzanej do sprawowania
pieczy nad mieszkaniem i mieniem podejrzanego, sad zleca wlasciwemu organowi, instytucji, a w razie koniecznosci — Po-
licji, dokonanie niezbednych czynno$ci majacych na celu zabezpieczenie lokalu i mienia aresztowanego, uwzgledniajac
w miar¢ mozliwosci uwagi zgtoszone przez podejrzanego. O zarzadzeniach wydanych w tym zakresie zawiadamia si¢
aresztowanego oraz w razie potrzeby wlasciwe organy i instytucje.

2. W przypadku zastosowania tymczasowego aresztowania wobec obywatela panstwa obcego sad zawiadamia o tym
rowniez wlasciwy miejscowo urzad konsularny, a w razie braku takiego urzedu — przedstawicielstwo dyplomatyczne tego
panstwa.

3. W przypadku zastosowania tymczasowego aresztowania wobec wychowanka zaktadu poprawczego lub nieletniego
umieszczonego w schronisku dla nieletnich sad zawiadamia wtasciwy sad rodzinny.

§ 302. Wydajac postanowienie o nieuwzglgdnieniu wniosku o zastosowanie tymczasowego aresztowania, sad zarzadza
natychmiastowe zwolnienie zatrzymanego.

§ 303. 1. W razie uchylenia przez sad tymczasowego aresztowania, a nastgpnie uwzglednienia przez sad odwotawczy
zazalenia w tym przedmiocie, po ponownym osadzeniu podejrzanego, nie wydaje si¢ postanowienia o tymczasowym aresz-
towaniu, chyba ze uptynal okres, do ktoérego aresztowanie miato trwac.

S Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 589 i 769 oraz z 2013 r. poz. 628.
38)  Zgodnie z art. 521 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. poz. 1650), ktéra wejdzie w zycie z dniem 1 maja 2014 r.,
ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach traci moc z dniem wejscia w Zycie tej ustawy.
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2. W przypadku okreslonym w ust. 1, a takze w razie wydania przez sad odwotawczy postanowienia w przedmiocie
tymczasowego aresztowania, w wyniku rozpatrzenia zazalenia na postanowienie sadu rejonowego odmawiajace zastosowa-
nia tymczasowego aresztowania w postgpowaniu przygotowawczym — dokumentacj¢ niezbedng do ponownego osadzenia
podejrzanego przygotowuje sad odwolawczy.

3. Jezeli podejrzany jest obecny na sali rozpraw w trakcie posiedzenia sagdu odwotawczego, ktory wydaje postanowienie
0 zastosowaniu tymczasowego aresztowania, przewodniczacy posiedzenia wydaje zarzadzenia niezbedne do jego zatrzymania.

§ 304. 1. Tymczasowo aresztowany w postgpowaniu przygotowawczym pozostaje do dyspozycji tego prokuratora, na
ktérego wniosek $rodek ten zostal zastosowany. Po wniesieniu aktu oskarzenia tymczasowo aresztowany pozostaje do dys-
pozycji sadu.

2. Do dyspozycji sadu pozostaje takze tymczasowo aresztowany, wobec ktorego Srodek ten zostat zastosowany po
whniesieniu aktu oskarzenia do sadu.

3. W przypadku przekazania akt sprawy innemu sgdowi albo zwrotu sprawy do uzupetnienia postgpowania przygoto-
wawczego, przekazuje si¢ tymczasowo aresztowanego do dyspozycji whasciwego sadu lub prokuratora, o czym zawiadamia
si¢ zaktad karny lub areszt $ledczy oraz tymczasowo aresztowanego.

§ 305. 1. W postgpowaniu sagdowym odpis postanowienia sadu o tymczasowym aresztowaniu, wraz z nakazem przyjgcia
wystawionym dla administracji aresztu $ledczego, przesyta si¢ do wtasciwej wedlug miejsca zamieszkania oskarzonego jed-
nostki Policji, dotaczajac nakaz doprowadzenia oskarzonego do aresztu $ledczego. Jezeli oskarzony jest juz pozbawiony
wolnosci, pisma te, z wyjatkiem nakazu doprowadzenia, przesyta si¢ dyrektorowi zakladu karnego lub aresztu sledczego,
w ktorym oskarzony przebywa.

2. Jezeli tymczasowe aresztowanie nastepuje na podstawie postanowienia sagdu, wydanego w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 100 § 2 K.p.k., zarzadza si¢, aby organ wykonujacy postanowienie o tymczasowym aresztowaniu dorgczyt
oskarzonemu odpis tego postanowienia.

§ 306. 1. Zgody na wydanie z aresztu $ledczego osoby tymczasowo aresztowanej w celu uczestniczenia w czynno$ciach
procesowych w innej sprawie udziela organ, do ktérego dyspozycji tymczasowo aresztowany pozostaje. Wniosek o udzie-
lenie tej zgody powinien wskazywac rodzaj czynnosci, dla ktorej przeprowadzenia aresztowany ma by¢ doprowadzony.

2. O udzieleniu zgody organ, do ktérego dyspozycji tymczasowo aresztowany pozostaje, zawiadamia bezposrednio ad-
ministracj¢ zaktadu karnego lub aresztu §ledczego albo inng jednostke, w ktorej tymczasowo aresztowany przebywa.
W przypadku nieudzielenia zgody zawiadamia si¢ o tym sad Iub prokuratora wyst¢pujacego o udzielenie zgody, wskazujac
termin, w ktorym doprowadzenie bedzie moglo nastapic.

§ 307. 1. Zadania doprowadzenia osoby pozbawionej wolnosci do sadu powinny by¢ ograniczone do istotnej potrzeby,
przy czym dzien i godzina czynnosci (rozprawy, posiedzenia, udostepnienia akt do przejrzenia) powinny by¢ wyznaczone
z uwzglednieniem mozliwo$ci komunikacyjnych, zwiazanych z doprowadzeniem i odprowadzeniem osoby konwojowane;.
Zarzadzenia doprowadzenia do sadu 0séb przebywajacych w tym samym zakladzie karnym lub areszcie $ledczym powinny
uwzglednia¢, w miar¢ mozliwosci, doprowadzenie ich w tym samym terminie.

2. W celu doprowadzenia do sadu osoby pozbawionej wolnosci nalezy wystaé:
1) nakaz wydania do administracji zaktadu karnego lub aresztu §ledczego albo innej jednostki, w ktorej osoba ta przebywa;
2) nakaz doprowadzenia do jednostki Policji, w ktdrej terytorialnym zasiegu dziatania znajduje si¢ dany zaktad karny lub

areszt §ledczy albo inna jednostka, w ktdrej osoba ta przebywa.

3. Przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio w razie wydania polecenia przetransportowania osoby pozbawionej wol-
nosci do odpowiedniego zaktadu leczniczego albo z zaktadu leczniczego do zaktadu karnego lub aresztu §ledczego.

§ 308. 1. W przypadku gdy konieczne jest, przed przeprowadzeniem czynnosci, przetransportowanie osoby pozbawio-
nej wolnosci do zaktadu karnego lub aresztu §ledczego wtasciwego ze wzgledu na miejsce przeprowadzenia czynnosci,
sedzia wydaje zarzadzenie o:

1)  wyslaniu do wlasciwej jednostki Policji nakazu doprowadzenia wraz z pisemnym zadaniem przetransportowania tej
osoby do zaktadu karnego lub aresztu $ledczego;

2)  wyslaniu nakazu wydania do administracji zaktadu karnego lub aresztu $ledczego, z ktdrego osoba ta bedzie doprowa-
dzona do sadu, z podaniem informacji 0 majgcym nastgpié przetransportowaniu.
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2. Jezeli dyrektor aresztu sledczego lub zaktadu karnego powiadomil, Ze przetransportowanie moze by¢ zrealizowane
przez Shuzbe Wigzienna, a sad wyrazit zgode na taka forme przetransportowania, powiadamia si¢ o tym jednostke Policji,
do ktorej wystano nakaz wymieniony w ust. 1 pkt 1.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy bezzwlocznie po przeprowadzeniu czynnosci zawiadomi¢ administra-
cje¢ zaktadu karnego lub aresztu $ledczego o jej zakonczeniu, a nastgpnie wydaé polecenie przetransportowania osoby po-
zbawionej wolnosci do zaktadu karnego lub aresztu $ledczego, w ktorym poprzednio przebywata, chyba ze sad przeprowa-
dzajacy czynno$¢ postanowi inaczej. Przepis § 305 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 309. 1. Nakazy wydania oraz wezwania dla 0séb pozbawionych wolnosci wysyta si¢ do administracji zaktadu karnego
lub aresztu sledczego, a nakazy doprowadzenia do wtasciwych jednostek Policji — najpdzniej na 14 dni przed data czynnos$ci
sadowej, a w terminie krotszym, w przypadku odroczenia wydania wyroku lub w innych wyjatkowych przypadkach.

2. W nakazach doprowadzenia nalezy zamiesci¢ informacje umozliwiajaca Policji zorientowanie si¢ co do koniecznej
liczebnosci konwoju, a w szczegdlnosci dane dotyczace zarzucanego czynu i dotychczasowej karalnosci osoby pozbawionej
wolnosci, oraz wskaza¢ osoby, ktore podczas jazdy i oczekiwania na przestuchanie moga by¢ obiektem agresji ze strony
innych 0s6b z nimi przewozonych.

§ 310. Na dokumentach wysylanych przez sady do administracji aresztow sledczych i zaktadow karnych umieszcza si¢
takze sygnature akt prokuratorskich.

§ 311. 1. Zarzadzenia o zgodzie na widzenie z tymczasowo aresztowanym do czasu wydania nieprawomocnego wyroku
w sprawie wydaje przewodniczacy wydziatu lub upowazniony sedzia sadu, do ktorego dyspozycji tymczasowo aresztowany
pozostaje.

2. Zarzadzenie o zgodzie na widzenie, oprocz danych wymienionych w art. 94 K.p.k., powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) imi¢ i nazwisko oraz adres osoby odwiedzajacej;
2)  numer dokumentu tozsamosci;
3)  wskazanie stopnia pokrewienstwa z aresztowanym,;
4)  termin jego waznosci;
5)  okreslenie sposobu kontaktu z tymczasowo aresztowanym w trakcie widzenia;

6) czytelny podpis sedziego, ponadto powinno by¢ opatrzone okragla pieczgcia sadu.

3. Oryginat zarzadzenia o zgodzie na widzenie pozostawia si¢ w aktach sprawy, zas jego odpisy przesylta si¢ do whasci-
wego aresztu Sledczego i dorgcza osobie odwiedzajace;j.

4. Widzenia udziela si¢ po ztozeniu w administracji aresztu $ledczego przez osobg odwiedzajaca odpisu zarzadzenia
o0 zgodzie na widzenie. Szczegotowe warunki odbywania widzen okreslaja przepisy rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 25 sierpnia 2003 r. w sprawie regulaminu organizacyjno-porzadkowego wykonywania tymczasowego aresztowania
(Dz. U. Nr 152, poz. 1494).

5. Jezeli sad, do ktorego dyspozycji tymczasowo aresztowany pozostaje, postanowil, ze tymczasowo aresztowany nie
moze zostaé przeniesiony do zaktadu karnego po uptywie 14 dni od wydania wyroku skazujacego przez sad pierwszej
instancji, albo jezeli tymczasowo aresztowany nie wyraza zgody na stosowanie wobec niego regulaminu wykonania kary
pozbawienia wolnosci, uprawnienie do wydania zarzadzenia o zgodzie na widzenie z aresztowanym przystuguje temu
sadowi, az do czasu uprawomocnienia si¢ wyroku.

§ 312. 1. Przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia moze wydaé zarzadzenie o zgodzie na widzenie z tymczasowo
aresztowanym w sadzie przy sposobnosci rozprawy lub posiedzenia. W zarzadzeniu, ktorego odpis dorecza si¢ dowodcy
konwoju, wskazuje si¢ miejsce oraz czas trwania widzenia, nie dtuzszy niz 15 minut.
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2. Zarzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1, nie wydaje sig, jezeli:
1) tymczasowo aresztowany nie pozostaje do dyspozycji sadu w danej sprawie;

2)  tymczasowo aresztowany jest oskarzony o zbrodni¢ albo wystepek, o ktorych mowa w art. 242 lub 243 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pozn. zm.*”), zwanej dalej ,,K.k.”, badz byt za ten wyste-
pek skazany;

3) zachodzi uzasadniona obawa, ze tymczasowo aresztowany wykorzysta widzenie w celu utrudnienia postepowania
karnego.

3. Zarzadzenie, o ktobrym mowa w ust. 1, moze zawiera¢ zgode na dorgczenie tymczasowo aresztowanemu doprowadzo-
nemu do sadu zywnosci i papierosoéw, w ilosci, ktéra moze by¢ spozyta w czasie pobytu w sadzie i w drodze powrotnej do
zaktadu karnego lub aresztu $ledczego.

§ 313. 1. Korespondencje osoby tymczasowo aresztowanej cenzuruje sedzia sadu, do ktérego dyspozycji osoba ta pozo-
staje, lub przewodniczacy wydziatu.

2. Ocenzurowana korespondencja podlega oznakowaniu pieczecia o tresci: ,,Ocenzurowano, dnia ... podpis ...”. Pieczeé
przystawia si¢ na korespondencji.

3.90 Korespondencja tymczasowo aresztowanych i skazanych z obroncag lub pelnomocnikiem bedacym adwokatem lub
radcg prawnym, organami $cigania, organami wymiaru sprawiedliwosci 1 innymi organami panstwowymi, organami samo-
rzadu terytorialnego, Rzecznikiem Praw Obywatelskich, Rzecznikiem Praw Dziecka oraz organami powolanymi na podsta-
wie ratyfikowanych przez Rzeczpospolita Polskg umow miedzynarodowych dotyczacych ochrony praw cztowieka nie pod-
lega cenzurze, nadzorowi oraz zatrzymaniu i niezwtocznie przesyta si¢ ja do adresata bez jakiegokolwiek oznakowania.

4. W przypadku odstapienia od cenzurowania korespondencji tymczasowo aresztowanych i skazanych, adresowanej do
podmiotdéw innych niz wymienione w ust. 3, nie podlega ona oznakowaniu w zadnej formie.

§ 314. 1. Sad, ktory wydat postanowienie w przedmiocie utrzymania lub przedtuzenia tymczasowego aresztowania po-
dejrzanego (oskarzonego), przesyta administracji zakladu karnego lub aresztu $ledczego odpis tego postanowienia odpo-
wiednio wczesnie, tak by wtasciwa jednostka otrzymata go najp6zniej na 3 dni robocze przed uptywem terminu aresztowa-
nia okreslonego w postanowieniu o zastosowaniu tego srodka lub jego przedtuzeniu. W razie stwierdzenia, ze administracja
zakladu karnego lub aresztu §ledczego nie otrzymata dokumentu w tym terminie, prezes sadu, przewodniczacy wydziatu lub
sedzia dyzurny przekazuje bezzwlocznie telefaksem lub telefonicznie informacj¢ o tresci postanowienia i zarzadza nie-
zwloczne doreczenie odpisu postanowienia oraz innych niezbednych dokumentéw administracji zaktadu karnego lub aresz-
tu $ledczego.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie nieuwzglgdnienia wniosku prokuratora o przedtuzenie tymczasowego
aresztowania na dalszy czas oznaczony lub uchylenia przez wlasciwy sad postanowienia przedluzajacego tymczasowe
aresztowanie.

3. W razie uznania, w czasie trwania postgpowania sadowego, ze dalsze stosowanie tymczasowego aresztowania nie
znajduje uzasadnienia, sad zawiadamia w dowolnej formie (pisemnie, telefonicznie, telefaksem lub za pomoca poczty elek-
tronicznej) administracje zaktadu karnego lub aresztu $ledczego, najp6zniej na 3 dni robocze przed uptywem okreslonego
terminu tymczasowego aresztowania.

§ 315. Zawiadomienie o wystapieniu do sadu apelacyjnego z wnioskiem o przedtuzenie tymczasowego aresztowania na
czas przekraczajacy okres 2 lat sad, przed ktorym sprawa si¢ toczy, wysyla niezwlocznie do administracji zaktadu karnego
lub aresztu §ledczego.

9 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 128, poz. 840, z 1999 r. Nr 64, poz. 729 i Nr 83, poz. 931,
z 2000 1. Nr 48, poz. 548, Nr 93, poz. 1027 i Nr 116, poz. 1216, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071, z 2003 r. Nr 111, poz. 1061, Nr 121,
poz. 1142, Nr 179, poz. 1750, Nr 199, poz. 1935 i Nr 228, poz. 2255, z 2004 1. Nr 25, poz. 219, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz. 889
i Nr 243, poz. 2426, z 2005 r. Nr 86, poz. 732, Nr 90, poz. 757, Nr 132, poz. 1109, Nr 163, poz. 1363, Nr 178, poz. 1479 i Nr 180,
poz. 1493, z 2006 r. Nr 190, poz. 1409, Nr 218, poz. 1592 i Nr 226, poz. 1648, z 2007 r. Nr 89, poz. 589, Nr 123, poz. 850, Nr 124,
poz. 859 1 Nr 192, poz. 1378, z 2008 r. Nr 90, poz. 560, Nr 122, poz. 782, Nr 171, poz. 1056, Nr 173, poz. 1080 i Nr 214, poz. 1344,
z 2009 1. Nr 62, poz. 504, Nr 63, poz. 533, Nr 166, poz. 1317, Nr 168, poz. 1323, Nr 190, poz. 1474, Nr 201, poz. 1540 i Nr 206,
poz. 1589,z2010r. Nr 7, poz. 46, Nr 40, poz. 227 1229, Nr 98, poz. 6251 626, Nr 125, poz. 842, Nr 127, poz. 857, Nr 152, poz. 1018
11021, Nr 182, poz. 1228, Nr 225, poz. 1474 1 Nr 240, poz. 1602, z 2011 r. Nr 17, poz. 78, Nr 24, poz. 130, Nr 39, poz. 202, Nr 48,
poz. 245, Nr 72, poz. 381, Nr 94, poz. 549, Nr 117, poz. 678, Nr 133, poz. 767, Nr 160, poz. 964, Nr 191, poz. 1135, Nr 217,
poz. 1280, Nr 233, poz. 1381 i Nr 240, poz. 1431, z2012 r. poz. 611 oraz z 2013 r. poz. 849, 905, 1036 1 1247.

60 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 50.
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§ 316. 1. Po wydaniu przez sad, w stosunku do osoby pozbawionej wolnos$ci, wyroku skazujacego na kar¢ pozbawienia
wolnosci, do administracji zaktadu karnego lub aresztu $ledczego nalezy przesta¢ niezwtocznie zawiadomienie wskazujace:
kwalifikacje prawng czynu przypisanego sprawcy, orzeczong kare i podstawe jej wymierzenia, dane w przedmiocie zalicze-
nia tymczasowego aresztowania, a takze posiadane informacje dotyczace osoby skazanego oraz informacje¢ o nieprawomoc-
no$ci wyroku.

2. Po wydaniu przez sad odwolawczy, w stosunku do osoby pozbawionej wolnosci, prawomocnego wyroku skazujacego
na kar¢ pozbawienia wolnosci, do administracji zaktadu karnego Iub aresztu $ledczego nalezy przesta¢ niezwlocznie odpis
prawomocnego wyroku lub postanowienia o przedhuzeniu tymczasowego aresztowania.

3. Jezeli osoba pozbawiona wolno$ci zostata doprowadzona do sadu, zawiadomienie i informacje, o ktorych mowa
w ust. 1, dorgcza si¢ za posrednictwem dowddey konwoju, a w razie braku takiej mozliwosci — takze za posrednictwem
policji sadowej lub upowaznionego pracownika sagdowego.

§ 317. 1. W razie uchylenia tymczasowego aresztowania wobec oskarzonego doprowadzonego do sadu i pozostajacego
do jego dyspozycji w danej sprawie, przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia zarzadza bezzwloczne zwolnienie tymcza-
sowo aresztowanego, jezeli nie jest on pozbawiony wolnos$ci w innej sprawie, oraz wydanie zwalnianemu, w razie potrzeby,
zaswiadczenia potwierdzajacego najwazniejsze dane personalne, a takze wskazujacego date i okoliczno$ci uzasadniajace
zwolnienie. O zwolnieniu zawiadamia si¢ te organy, ktore zawiadomiono o zastosowaniu tymczasowego aresztowania.

2. Przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia zarzadza bezzwloczne wystanie do administracji zaktadu karnego lub
aresztu sledczego nakazu zwolnienia wraz z odpisem postanowienia.

3. W razie uchylenia tymczasowego aresztowania w wyniku rozpoznania zazalenia na postanowienie o tymczasowym
aresztowaniu lub w razie uznania bezzasadnosci lub nielegalnos$ci zatrzymania w wyniku rozpoznania zazalenia na zatrzy-
manie, przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 318. 1. Porgczenie majatkowe w postaci pienigdzy, papierow wartosciowych lub przedmiotu zastawu sktada si¢ do
depozytu sadu. Zasady przechowywania depozytu sadu regulujg odrgbne przepisy. Pokwitowanie przyjecia do depozytu
dotacza si¢ do protokotu przyjecia poreczenia.

2. Poreczenie majatkowe w postaci pienigdzy sktadajacy poreczenie wptaca na rachunek sum depozytéw danego sadu.
Dowdd wplaty dotacza si¢ do protokotu przyjecia poreczenia.

3. Przyjecie porgczenia majatkowego w postaci hipoteki nastepuje przez dotaczenie do protokotu przyjecia poreczenia
odpisu z ksiggi wieczystej, stwierdzajacego dokonanie wpisu hipotecznego z tytutu poreczenia.

§ 319. W przypadku zastosowania dozoru Policji lub przetozonego wojskowego sad zawiadamia o tym wlasciwy organ,
dotaczajac odpis postanowienia o zastosowaniu dozoru. Sad zwraca si¢ rowniez do wlasciwego organu o bezzwloczne za-
wiadomienie w razie naruszenia przez oskarzonego obowigzkoéw natozonych przy zastosowaniu dozoru.

§ 320. O uchyleniu lub zmianie srodka zapobiegawczego w postaci porgczenia majatkowego, poreczenia lub dozoru
zawiadamia si¢ poreczajacego albo organ sprawujacy dozor.

§ 321. 1. Przed zawieszeniem postgpowania z powodu nieuj¢cia oskarzonego nalezy wyczerpa¢ mozliwosci ustalenia
jego adresu za posrednictwem wiasciwej terenowo jednostki do spraw ewidencji ludnos$ci i Centralnego Biura Adresowego
oraz Centralnego Zarzadu Stuzby Wigziennej lub w Krajowym Rejestrze Karnym dokonac¢ ustalen, czy oskarzony nie prze-
bywa w areszcie sledczym lub zaktadzie karnym, a w razie bezskutecznosci tej drogi — zwroci¢ si¢ do jednostki Policji
wiasciwej wedlug ostatniego miejsca zamieszkania lub pobytu oskarzonego z poleceniem wszczgcia poszukiwan.

2. W razie wydania postanowienia o poszukiwaniu oskarzonego listem gonczym, sad moze odstgpi¢ od poszukiwan,
o ktérych mowa w ust. 1.

3. W razie wydania postanowienia o poszukiwaniu oskarzonego listem gonczym, do listu gonczego dotacza si¢ odpis
postanowienia o tymczasowym aresztowaniu, a takze nakaz przyjecia oskarzonego dla administracji aresztu $ledczego.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, nakaz przyjecia moze by¢ wystawiony na areszt $ledczy nieokreslony z nazwy.

§ 322. O odwotaniu poszukiwan lub listu gonczego zawiadamia si¢ niezwlocznie jednostke Policji, ktora na zarzadzenie
sadu dokonywata poszukiwan.

§ 323. O zastosowaniu przez sad srodka zapobiegawczego w postaci zawieszenia oskarzonego w czynnosciach stuzbo-
wych Iub w wykonywaniu zawodu albo w postaci nakazu powstrzymania si¢ od okreslonej dzialalno$ci lub prowadzenia
okreslonego rodzaju pojazdow zawiadamia si¢ odpowiednie urzedy, instytucje i organy samorzadu zawodowego.
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§ 324. 1. W razie zastosowania $rodka zapobiegawczego w postaci zakazu opuszczania kraju przez oskarzonego, odpis
postanowienia w tym przedmiocie przesyta si¢ wlasciwemu organowi paszportowemu oraz Strazy Granicznej, a w przypad-
ku cudzoziemca — wlasciwemu urzedowi konsularnemu oraz Strazy Graniczne;.

2. W razie zatrzymania paszportu lub innego dokumentu uprawniajacego do przekroczenia granicy albo zastosowania
zakazu wydania takiego dokumentu, powiadamia si¢ o tym wiasciwy organ paszportowy.

3. Paszport lub inny dokument upowazniajacy do przekroczenia granicy przechowuje si¢ w szafie pancernej znajdujacej
si¢ w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym, wskazanym przez prezesa sadu.

4. Zwrot dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, nastgpuje za pokwitowaniem.

5. W razie nieodebrania dokumentu w zakreslonym terminie, sad zwraca paszport lub inny dokument upowazniajacy do
przekroczenia granicy wlasciwemu organowi paszportowemu, a w przypadku cudzoziemca — wtasciwemu urzg¢dowi konsu-
larnemu.

6. W przypadku gdy zastosowanie $rodka zapobiegawczego w postaci zakazu opuszczania kraju jest zwigzane z uchy-
leniem tymczasowego aresztowania, odpis postanowienia, o ktéorym mowa w ust. 1, przesyla si¢ réwniez dyrektorowi
aresztu $ledczego wraz z pismem informujacym, gdzie ma by¢ przekazany paszport zwalnianego lub inny dokument
uprawniajacy go do przekroczenia granicy.

Rozdzial 4
Postepowanie w sprawach europejskiego nakazu aresztowania i poszukiwan mi¢edzynarodowych®?

§ 325. 1. Sad okregowy, wydajac europejski nakaz aresztowania, zwany dalej ,,nakazem”, powinien dazy¢ do objecia
nim wszystkich spraw, w ktorych oskarzony (skazany) jest poszukiwany.

2. Sprawy w toku, dotyczace tego samego oskarzonego, przewodniczacy wydziatu kieruje tacznie do rozpoznania na
posiedzenie w przedmiocie wydania nakazu.

§ 326. 1. W przypadku gdy miejsce pobytu osoby $ciganej jest znane, sad okregowy, ktory wydat nakaz, przekazuje go
bezposrednio wlasciwemu organowi sgdowemu panstwa wykonania nakazu.

2. Odpis nakazu, o ktorym mowa w ust. 1, sad okrggowy przesyta Ministrowi Sprawiedliwo$ci w terminie 14 dni od
dnia jego wydania.

3. Wraz z odpisem nakazu sad przesyta Ministrowi Sprawiedliwos$ci:
1)  odpis postanowienia o wydaniu nakazu lub wyciag z protokotu posiedzenia w przedmiocie wydania nakazu;

2) informacje, do jakiego panstwa nakaz zostal przestany do wykonania.

§ 327. 1. W przypadku gdy miejsce pobytu osoby §ciganej nie jest znane, sad okregowy, ktory wydal nakaz, przesyta
jego odpis do komorki organizacyjnej Komendy Gtownej Policji wtasciwej do spraw wspotpracy z Migdzynarodowa Orga-
nizacja Policji Kryminalnych INTERPOL, wraz z wnioskiem o wszczgcie poszukiwan migdzynarodowych.

1a.92 W przypadku gdy miejsce pobytu osoby $ciganej nie jest znane, a istnieje podejrzenie, ze osoba §cigana moze
przebywacé na terytorium panstwa uczestniczacego w Systemie Informacyjnym Schengen, zwanym dalej ,,SIS”, sad okrego-
wy, ktory wydat nakaz, przesyla w formie dokumentu elektronicznego nakaz (PDF) i jego ttumaczenie na jezyk angielski
(DOC, TXT lub RTF), w sposob zapewniajacy poufnos¢ i integralno$¢ przekazywanych danych, bezposrednio na adres
poczty elektronicznej Biura SIRENE, po czym dokonuje bezzwlocznie wpisu danych tej osoby do SIS.

2. Po ustaleniu miejsca pobytu osoby $ciganej sad okregowy, ktory wydat nakaz, przekazuje go wlasciwemu organowi
sadowemu panstwa wykonaniu nakazu, a odpis wraz z dokumentami wymienionymi w § 326 ust. 3 przesyta Ministrowi
Sprawiedliwos$ci.

60 Tytul w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 4 marca 2010 r. zmieniajacego rozpo-
rzadzenie — Regulamin urzgdowania sadow powszechnych (Dz. U. Nr 40, poz. 232), ktore weszto w zycie z dniem 31 marca 2010 1.

2 Dodany przez § 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 61.
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3.9 Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 lub § 326 ust. 1, okaze sig, ze osoba $cigana przebywa na terytorium
panstwa uczestniczacego w SIS, sad okregowy, ktory wydal nakaz, przesyta w formie dokumentu elektronicznego nakaz
(PDF) i jego tltumaczenie na jezyk angielski (DOC, TXT lub RTF), w sposob zapewniajacy poufno$¢ i integralnos¢ przeka-
zywanych danych, bezposrednio na adres poczty elektronicznej Biura SIRENE, po czym dokonuje bezzwlocznie wpisu
danych tej osoby do SIS.

4.5 Sad okregowy niezwlocznie przesyla telefaksem do Biura SIRENE informacje o dokonaniu wpisu danych osoby
$ciganej do SIS oraz o przestaniu nakazu i jego thumaczenia na jezyk angielski na adres poczty elektronicznej Biura SIRENE.

§ 328. Sad okrggowy wykonujac nakaz wydany przez inne panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, przesyta Ministrowi
Sprawiedliwosci:

1)  odpis postanowienia w przedmiocie wydania nakazu wraz z informacjg, w jakim terminie od daty zatrzymania osoby
$ciganej rozpoznano sprawe;

2)  odpis nakazu przettumaczony na jezyk polski;

3) informacje¢, w jakim terminie osoba $cigana zostala przekazana wtasciwemu organowi sagdowemu panstwa wydania
nakazu;

4)  kopi¢ pism przesytanych wiasciwemu organowi sgdowemu panstwa wydania nakazu, zawierajacych informacje
o przyczynach niedotrzymania terminéw rozpoznania sprawy i przekazania osoby $cigane;j.

§ 328a.%% 1. Po wydaniu postanowienia o odmowie wykonania nakazu dotyczgcego osoby poszukiwanej za poSrednic-
twem SIS sad okregowy informuje bezzwtocznie Biuro SIRENE o koniecznosci dokonania zastrzezenia w SIS, Ze osoba ta
nie moze zosta¢ zatrzymana na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zwiazku z przestepstwem lub przestepstwami, beda-
cymi przedmiotem rozstrzygniecia.

2. W przypadku uchylenia postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, sad okregowy informuje bezzwlocznie Biuro SIRENE
o koniecznosci usunigcia dokonanego zastrzezenia w SIS.

§ 328b.9% Przepisy § 327 ust. 1a, 3 i 4 oraz § 328a stosuje sic odpowiednio w przypadku ustalenia, ze osoba $cigana
przebywa, lub gdy istnieje podejrzenie, ze moze ona przebywac na terytorium panstwa uczestniczacego w SIS niebgdacego
panstwem cztonkowskim Unii Europejskie;.

§ 329. W razie niedotrzymania ustawowych terminéw do rozpoznania sprawy w przedmiocie wykonania nakazu wyda-
nego przez inne panstwo, sad okregowy wiasciwy do rozpoznania sprawy niezwtocznie zawiadamia o tym Ministerstwo
Sprawiedliwosci, wskazujac przyczyny niedotrzymania terminow.

Rozdziat 4a%)

Dostep do danych Systemu Informacyjnego Schengen

§ 329a. Do czynnoSci prezesa sadu nalezy zapewnienie organizacyjnych i technicznych mechanizmow zabezpieczaja-
cych dane SIS przed nieuprawnionym dostepem, zniszczeniem, zmiang lub ich utrata, jak réwniez zapewnienie zgodnosci
podejmowanych w danym sadzie dziatan z obowigzujacymi przepisami o dostepie do danych SIS.

§ 329b. Prezes sadu okregowego wyznacza sposrod sedziow tego sadu jedng lub wiecej 0os6b odpowiedzialnych za cato-
dobowe kontakty z Biurem SIRENE. Sedziowie ci powinni posiada¢ uprawnienie do dost¢pu do danych SIS. Wyznaczeni
sedziowie powinni posiadac telefon komorkowy umozliwiajacy staly kontakt oraz adres poczty elektronicznej. Numery tele-
fonow oraz adresy poczty elektronicznej udostepnia si¢ Biuru SIRENE oraz bezzwlocznie aktualizuje w przypadku ich zmiany.

§ 329c. 1. Osoba uprawniona do dost¢pu do danych SIS (uzytkownik) obowigzana jest przestrzega¢ zasad nalezytej
ostroznosci w zakresie korzystania z udostepnionych jej funkcji SIS oraz zasad bezpieczenstwa przy przetwarzaniu danych,
w szczegblnosci w przypadkach czasowego opuszczenia stanowiska pracy, zakonczenia pracy oraz korzystania z zewnetrz-
nych informatycznych no$nikéw danych.

2. Dostep uzytkownika do danych SIS nie powinien trwa¢ dluzej niz jest to konieczne do dokonania wpisu lub wgladu
do danych.

§ 329d. Przetwarzanie danych SIS moze odbywac si¢ wytacznie przy uzyciu funkcji przewidzianych w systemie, po
uprzednim dokonaniu w nim uwierzytelnienia przez uzytkownika.

) Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 61.
%) Dodany przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 61.
%) Dodany przez § 1 pkt 4 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 61.
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§ 329e. W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze osoba uczestniczaca w czynnosciach sadowych moze by¢ poszukiwana
za posrednictwem SIS, mozna dokona¢ sprawdzenia danych tej osoby w SIS. W razie uzyskania informacji, ze sprawdzana
osoba jest poszukiwana za posrednictwem SIS, bezzwlocznie zawiadamia si¢ o tym Policj¢ lub inny uprawniony organ.

§ 329f. 1. Wpisow, modyfikacji oraz usuni¢cia danych SIS w sprawach pozostajacych na etapie postgpowania rozpo-
znawczego i wykonawczego dokonuja sady okregowe.

2. Wpisow do SIS danych 0so6b poszukiwanych, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 lub 2 ustawy z dnia 24 sierpnia
2007 r. o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym
(Dz. U. Nr 165, poz. 1170, z pdézn. zm.%®), zwanej dalej ,,ustawa o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informa-
cyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym”, dokonuje si¢ bezzwlocznie w przypadku ustalenia, ze osoba
poszukiwana przebywa, lub zaistnienia podejrzenia, ze moze ona przebywac na terytorium panstwa uczestniczacego w SIS.

3. Wpisow do SIS danych oséb, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy o udziale Rzeczypospolitej Polskiej
w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym, mozna dokonywac w przypadku ustalenia,
ze osoby te przebywaja, lub zaistnienia podejrzenia, ze moga one przebywacé na terytorium panstwa uczestniczacego w SIS
oraz gdy uzasadnia to waga lub charakter sprawy.

4. Wpisow do SIS danych przedmiotow, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 8 ustawy o udziale Rzeczypospolitej Pol-
skiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym, mozna dokonywa¢ w przypadku
ustalenia, ze przedmioty te znajduja si¢, lub zaistnienia podejrzenia, ze moga one znajdowaé si¢ na terytorium panstwa
uczestniczacego w SIS oraz gdy uzasadnia to waga lub charakter sprawy.

§ 329g. Obowiazkiem s¢dziego referenta sprawy, w ktorej podjeto czynnosci poszukiwawcze za posrednictwem SIS,
jest dbatos¢ o aktualnos¢ danych wpisanych do SIS, w tym o bezzwtoczng modyfikacje¢ lub usuniecie danych nieaktual-
nych, w szczeg6lnosci jezeli osoba, o ktorej mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 lub 2 ustawy o udziale Rzeczypospolitej Polskiej
w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym, zostala przekazana do dyspozycji sadu
wlasciwego do rozpoznania sprawy, nakaz zostat uchylony lub nastapilo przedawnienie karalno$ci przestepstwa. Sedzia
ten, nie rzadziej niz co 3 miesigce, dokonuje kontroli akt sprawy, w ktérej dokonano wpisu, i podejmuje stosowne dziata-
nia zmierzajace do zapewnienia aktualno$ci danych.

§ 329h. W sytuacjach innych niz wymienione w § 328a ust. 1, jezeli wykryty zostanie wpis mogacy wymagac zastrze-
zenia w SIS, ze dana osoba nie bedzie poszukiwana na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przy jego uzyciu, sad bez-
zwlocznie informuje Biuro SIRENE o koniecznosci dokonania takiego zastrzezenia.

§ 329i. 1. Po kazdorazowym wgladzie lub przetworzeniu danych w SIS tworzy si¢ wydruk z czynnosci lub notatke urze-
dowa, ktdre dotacza si¢ do akt sprawy.

2. Wydruki, ktére nie sg przydatne dla postgpowania, podlegaja zniszczeniu.

§ 329j. W przypadku braku bezposredniego dostepu do danych SIS spowodowanego przyczynami niezaleznymi od sadu
wpiséw do SIS dokonuje si¢ za posrednictwem centralnego organu technicznego Krajowego Systemu Informatycznego.

Rozdziat 4b¢7
Wspolpraca sadéw z krajowymi punktami kontaktowymi Europejskiej Sieci Sadowej
i przedstawicielem krajowym w Eurojuscie

§ 329k. Sad moze zwroci¢ si¢ do wlasciwego krajowego punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Sadowej o udzielenie
informacji majacych na celu utatwienie wspoétpracy w sprawach karnych z wlasciwym organem panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub innego panstwa, w ktérym ustanowiono punkt kontaktowy Europejskiej Sieci Sadowej, w szczegolnosci o:

1) informacj¢ o prawie i praktyce tego panstwa;

2) ustalenie w tym panstwie organu wlasciwego do wykonania wniosku o pomoc prawng lub o udzielenie informacji
dotyczacej stanu realizacji tego wniosku;

3) ustalenie w tym panstwie organu wlasciwego do wykonania europejskiego nakazu aresztowania lub innego orzeczenia
podlegajacego wzajemnemu uznawaniu lub o udzielenie informacji dotyczacej stanu realizacji tego nakazu lub orze-
czenia.

) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 195, poz. 1198 i Nr 216, poz. 1367, z 2010 r. Nr 41, poz. 233,
Nr 81, poz. 531 i Nr 239, poz. 1593 oraz z 2013 r. poz. 1650.

) Dodany przez § 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoséci z dnia 14 grudnia 2012 r. zmieniajacego rozporzadzenie — Regulamin
urzgdowania sagdow powszechnych (Dz. U. poz. 1542), ktére weszto w zycie z dniem 15 stycznia 2013 r.
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§ 3291. Sad wystepuje o udzielenie informacji, o ktérych mowa w § 329k, do krajowego punktu kontaktowego Europe;j-
skiej Sieci Sagdowej usytuowanego w Ministerstwie Sprawiedliwosci lub do krajowych punktéw kontaktowych utworzo-
nych w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury.

§ 329m. Na wniosek krajowego punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Sadowej sad udziela informacji, o ktérych
mowa w § 329k.

§ 329n. Sad moze zwrocic si¢ do przedstawiciela krajowego w Eurojuscie o udzielenie informacji lub o pomoc w sprawach
nalezacych do kompetencji Eurojustu, ktére podlegaja jurysdykcji Rzeczypospolitej Polskiej lub w ktére Rzeczpospolita
Polska jest bezposrednio zaangazowana, w szczeg6lnosci o:

1) pomoc w ustaleniu organu wlasciwego w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej do wykonania wnioskow o po-
moc prawnag, europejskich nakazow aresztowania oraz innych orzeczen podlegajacych wzajemnemu uznawaniu, a po-
nadto o koordynowanie, monitorowanie i utatwianie ich wykonania, w tym przez posredniczenie w kontaktach migdzy
sadem a wlasciwym organem panstw czlonkowskich Unii Europejskie;j;

2)  koordynowanie innych dziatan prowadzonych lub nadzorowanych przez sad z dziataniami wtasciwych organow
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej.

§ 3290. 1. W przypadku wystapienia przez przedstawiciela krajowego w Eurojuscie sad udziela informacji koniecznych
do wykonywania zadan Eurojustu.

2. Sad moze odmowic¢ rozpatrzenia wniosku lub wystapienia Eurojustu, jezeli mogloby to narusza¢ bezpieczenstwo
Rzeczypospolitej Polskiej lub zagraza¢ bezpieczenstwu osoby.

§ 329p. 1. Sad przekazuje przedstawicielowi krajowemu w Eurojuscie nastgpujace informacje, o ile nie zostaly one
przekazane w postgpowaniu przygotowawczym:

1) o postgpowaniu w sprawie o przestepstwo bezposrednio dotyczace co najmniej trzech panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, gdy wnioski o udzielenie migdzynarodowej pomocy prawnej lub o wykonanie orzeczenia podlegajacego
wzajemnemu uznawaniu zostaly przekazane do co najmniej dwoch panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, jezeli:

a) przedmiotem postgpowania jest czyn zagrozony kara pozbawienia wolnosci, ktérej gérna granica wynosi co naj-
mniej 5 lat, bedacy przestgpstwem:

— falszowania oraz obrotu falszywymi pieniedzmi lub innymi srodkami ptatniczymi,
— handlu ludzmi,

— fapownictwa i platnej protekc;ji,

— na szkodg intereséw finansowych Unii Europejskiej,

— nielegalnego obrotu bronig palng, amunicjg lub ich istotnymi czgSciami,

— nielegalnego wytwarzania, przetwarzania, przemytu srodkow odurzajacych, prekursorow, srodkoéw zastep-
czych lub substancji psychotropowych lub obrotu nimi,

— o charakterze terrorystycznym,

— przeciwko ochronie danych gromadzonych, przechowywanych, przetwarzanych lub przekazywanych w syste-
mie informatycznym,

— przeciwko wolnosci seksualnej lub obyczajno$ci na szkode matoletniego,

— udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacym na celu popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa
skarbowego,

— wprowadzania do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnio-
nych zrédel,

b) z materialu dowodowego wynika, ze przestepstwo moze powodowaé powazne skutki transgraniczne, skutki dla

Unii Europejskiej lub moze dotyczy¢ innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej niz te, ktére sa bezposrednio
zaangazowane;

2) o sprawach, w ktérych moze wystapi¢ kolizja jurysdykeji;

3) o sprawach, w ktorych powtarzajg si¢ trudnosci z wykonywaniem wnioskéw o udzielenie mi¢dzynarodowej pomocy
prawnej, wykonaniem europejskiego nakazu aresztowania lub innego orzeczenia podlegajacego wzajemnemu uzna-
waniu.
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2. Przy przekazywaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 1, sad wskazuje:

1)  w przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 1:
a) przedmiot postgpowania,
b) imig, nazwisko, date urodzenia, zajecie, miejsce zamieszkania oskarzonego i jego numer PESEL, o ile go posiada,

¢) imig, nazwisko, dat¢ urodzenia, zajecie, miejsce zamieszkania pokrzywdzonego i jego numer PESEL, o ile go
posiada,

d) zaangazowane panstwa cztonkowskie,
e) krotki opis przestgpstwa i jego kwalifikacj¢ prawna,
f) informacje o skierowanych wnioskach o mi¢dzynarodowa pomoc prawna, ich zakresie i o stanie ich realizacji,

g) w przypadku postgpowan o przestgpstwa o charakterze terrorystycznym — dodatkowo informacje o tresci prawo-
mocnego orzeczenia konczacego postepowanie karne oraz o ewentualnych powigzaniach z innymi postgpowa-
niami karnymi;

2)  w przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 3:

a) panstwa cztonkowskie, miedzy ktorymi moze wystapic kolizja jurysdyke;ji,

b) przedmiot postgpowania,

¢) imig, nazwisko, date urodzenia, zaj¢cie, miejsce zamieszkania oskarzonego i jego numer PESEL, o ile go posiada,

d) imie, nazwisko, dat¢ urodzenia, zajecie, miejsce zamieszkania pokrzywdzonego i jego numer PESEL, o ile go
posiada,

e) krotki opis przestepstwa i jego kwalifikacje prawna.
Rozdziat 5
Czynnos$ci w sprawach rozpoznawanych w postepowaniu przyspieszonym

§ 330. Dla zapewnienia niezwlocznego rozpoznawania spraw w postegpowaniu przyspieszonym, w sadach rejonowych
w dni robocze, soboty i dni wolne od pracy, ustala si¢ nastepujace godziny urzgdowania sadow:

1)  od godz. 8% do godz. 20°° — w sadach o limicie etatow sedziowskich powyzej 35;

2)  od godz. 8% do godz. 16 — w pozostatych sadach.

§ 331. 1. Prezes sadu rejonowego, jezeli jest to niezbedne do opanowania wptywu spraw podlegajacych rozpoznaniu
W postgpowaniu przyspieszonym, zarzadza odpowiednio dtuzsze godziny urz¢gdowania sadu, a w sadzie o limicie etatow
sedziowskich powyzej 50 moze zarzadzi¢ catodobowe rozpoznawanie tych spraw.

2. Zmiana godzin urz¢gdowania sadu, ustalonych dla rozpoznawania spraw w postgpowaniu przyspieszonym, moze nasta-
pi¢ rowniez na wniosek wilasciwego prokuratora lub komendanta wtasciwej jednostki Policji.

§ 332. 1. Przepis § 330 stosuje si¢ odpowiednio do punktéw informacyjnych Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru
Karnego dziatajacych przy sadach.

2. Dla zapewnienia dostgpu do danych zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym, w zwiazku z rozpoznawaniem
spraw w postepowaniu przyspieszonym, prezes sadu, przy ktorym dziata punkt informacyjny Biura Informacyjnego Krajo-
wego Rejestru Karnego, moze zarzadzi¢ odpowiednio dluzsze godziny urzgdowania punktu.

3. O wydaniu zarzadzen, o ktorych mowa w ust. 2 oraz w § 331 ust. 1, prezes sadu informuje niezwlocznie Dyrektora
Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego.

§ 333. 1. W godzinach urzgdowania sadu, ustalonych dla rozpoznawania spraw w postgpowaniu przyspieszonym, wyzna-
czeni sedziowie i pracownicy sadu przebywaja w siedzibie wlasciwego sadu rejonowego.

2. Prezes sadu rejonowego moze zarzadzi¢ przebywanie wyznaczonego s¢dziego i pracownika sagdu w soboty i dni wolne
od pracy oraz w okreslonych godzinach w dni robocze, poza siedzibg sadu, w warunkach statego kontaktu telefonicznego.
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§ 334. Zarzadzenia, o ktérych mowa w § 331, 332 ust. 2 oraz § 333 ust. 2, moze wydac réwniez prezes wlasciwego sadu
okregowego.

§ 335. Prezesi sadow okrggowych i rejonowych zapewniaja warunki techniczne, organizacyjne i lokalowe, umozliwia-
jace niezwloczne rozpoznawanie spraw w postepowaniu przyspieszonym.

§ 336. Prezes sadu rejonowego w przypadku, o ktorym mowa w § 333 ust. 2, ustala z wtasciwym prokuratorem rejono-
wym sposob nawigzania kontaktu z wyznaczonym se¢dzig.

§ 337. 1. Prezes sadu rejonowego ustala wykaz sedzidw i pracownikéw sadu, wyznaczonych do pelnienia czynnosci
w godzinach urzedowania sadu, ustalonych dla rozpoznawania spraw w postgpowaniu przyspieszonym, i przekazuje go
niezwlocznie wlasciwemu prokuratorowi rejonowemu.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku wydania zarzadzenia, o ktorym mowa w § 333 ust. 2.

§ 338. Prezes sadu rejonowego i przewodniczacy wydziatu obejmuja nadzorem sprawy rozpoznawane w postepowaniu
przyspieszonym, ze szczegélnym uwzglednieniem zachowania terminéw w postgpowaniu migdzyinstancyjnym.

Rozdziat 6
Czynno$ci w sprawach o wykroczenia

§ 339. 1. Po wptynigciu wniosku o ukaranie, ztozonego przez oskarzyciela publicznego lub oskarzyciela positkowego,
przewodniczacy wydziatu dokonuje wstepnej kontroli wniosku w celu ustalenia, czy spelnia on warunki formalne okre$lone
w art. 57 § 2—4 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2013 r.
poz. 395, 765 1 1247), zwanej dalej ,,K.p.w”.

2. Jezeli wniosek zawiera braki formalne, w zarzadzeniu o zwrocie wniosku okresla si¢ 7-dniowy termin do ich uzupel-
nienia. Jezeli wniosek nie pochodzi od oskarzyciela publicznego lub pelnomocnika, nalezy wskazaé skutki niewykonania
zarzadzenia w zakre§lonym terminie.

§ 340. W przypadku ztozenia wniosku o ukaranie przez oskarzyciela positkowego przewodniczacy wydziatu zarzadza
niezwloczne zawiadomienie o nim wlasciwego oskarzyciela publicznego i wezwanie go do ztozenia w terminie 7 dni mate-
rialu dowodowego zebranego w toku czynnos$ci wyjasniajacych w danej sprawie lub do zlozenia o§wiadczenia o braku ta-
kiego materiatu.

§ 341. 1. Przewodniczacy wydzialu, wydajac zarzadzenie o wszczgciu postgpowania, kieruje jednoczesnie sprawe do
rozpoznania na rozprawie lub na posiedzeniu i zarzadza wykonanie innych niezbednych czynnosci.

2. Zarzadzenia, o ktorych mowa w ust. 1, oraz oryginal postanowienia o odmowie wszczgcia postepowania w przypad-
ku, gdy istnieja okoliczno$ci wytaczajace wszczecie postgpowania, umieszcza si¢ w aktach przed wnioskiem o ukaranie.

§ 342. 1. Przewodniczacy wydziatu, kierujac sprawe na rozprawe lub posiedzenie, okresla osoby podlegajace wezwaniu
lub zawiadomieniu o terminie i miejscu rozprawy lub posiedzenia ze stosownym pouczeniem oraz ze wskazaniem skutkow
okreslonych w art. 60 § 2 zdanie drugie i art. 65 § 3 K.p.w.

2. Do zawiadomienia lub wezwania, o ktorym mowa w ust. 1, kierowanego do obwinionego dotacza si¢ odpis wniosku
o ukaranie.

§ 343. 1. Oskarzyciela publicznego zawiadamia si¢ o rozprawie lub posiedzeniu, przekazujac mu wykaz spraw wyzna-
czonych do rozpatrzenia w okreslonym dniu, niezwlocznie po jego sporzadzeniu.

2. Sprawy z udziatem tych samych stron lub osob nalezy, w miar¢ mozliwos$ci, wyznaczy¢ w tym samym dniu, w naste-
pujacej po sobie kolejnoscei.

§ 344. W razie smierci oskarzyciela positkowego sad zawiadamia o mozliwoSci i terminie wstapienia w prawa zmartego
tylko znane sagdowi osoby najblizsze.

§ 345. W przypadku wydania przez sad zarzadzenia o natychmiastowym osadzeniu osoby skazanej w zaktadzie karnym
stosuje si¢ odpowiednio przepis § 299.
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§ 346. 1. Zarzadzajac, na podstawie art. 82 § 5 pkt 1 K.p.w., zatrzymanie paszportu lub innego dokumentu upowaznia-
jacego do przekroczenia granicy, sad wydaje skazanemu pokwitowanie stwierdzajace fakt zatrzymania tego dokumentu
i zawiadamia o tym wlasciwy organ paszportowy oraz Straz Graniczna, a w przypadku cudzoziemca — wlasciwy urzad
konsularny oraz Straz Granicznag.

2. Do sposobu przechowywania i zwrotu dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
§ 324 ust. 3-5.

§ 347. W razie potrzeby rozpoznawania spraw o wykroczenia w postgpowaniu przyspieszonym prezes sadu zapewnia
niezbedne warunki organizacyjne, a w szczegolnosci: lokale do rozpoznawania spraw, dyzury sedziow orzekajacych oraz
mozliwo$¢ korzystania przez obwinionych z pomocy obroncow.

§ 348. Prezes sadu i przewodniczacy wydzialu obejmuja szczeg6lnym nadzorem czynnosci podejmowane przez sad
w sprawach o wykroczenia rozpoznawanych w postgpowaniu przyspieszonym, z uwzglednieniem zachowania terminéw
W postepowaniu miedzyinstancyjnym oraz w tych sprawach, w ktoérych orzeczona zostata natychmiastowa wykonalno$¢
wyroku skazujacego.

§ 349. Odpis wyroku nakazowego wydanego na posiedzeniu dorgcza si¢ oskarzycielowi, obwinionemu oraz obroncy,
jezeli nie brali oni udzialu w posiedzeniu lub nie byli obecni przy ogloszeniu, z pouczeniem o terminie i sposobie wniesienia
sprzeciwu.

§ 350. W razie gdy w postanowieniu o uchyleniu prawomocnego mandatu karnego sad nakazal podmiotowi, na ktoérego
rachunek przekazano grzywne, zwrot uiszczonej kwoty, przewodniczacy wydziatu zarzadza niezwloczne zawiadomienie
tego podmiotu oraz ukaranego poprzez przestanie im odpiséw postanowienia.

§ 351. 1. Zatrzymane przez Policj¢ prawo jazdy przekazuje si¢ do sadu i przechowuje do czasu wydania przez sad me-
rytorycznego rozstrzygniecia w sprawie, a nastepnie zwraca wiascicielowi lub przekazuje organowi wlasciwemu do spraw
komunikacji.

2. Do sposobu przechowywania i zwrotu prawa jazdy stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 324 ust. 3-5.

Rozdziat 7

Dowody rzeczowe

§ 352. 1. Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, ztozone lub zatrzymane w zwigzku z postgpowaniem przedmioty
zalacza si¢ do akt sprawy, a w miar¢ potrzeby umieszcza si¢ we wszytej do akt kopercie, na ktdrej zaznacza si¢ zawartos§¢
i datg przyjecia przedmiotu oraz nazwe organu lub nazwisko osoby, ktora go ztozyta.

2. Jezeli przedmioty ztozone lub zatrzymane w zwigzku z postgpowaniem nie moga by¢ zalaczone do akt sprawy ze
wzgledu na ich rozmiar lub znaczenie, przechowuje si¢ je w biurze podawczym, kasie sadowej lub innym odpowiednio za-
bezpieczonym pomieszczeniu.

§ 353. 1. Sposéb przechowywania przedmiotdéw i substancji stwarzajacych niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia,
a w szczeg6lno$ci broni, amunicji, materialdow wybuchowych lub tatwo palnych, materiatlow radioaktywnych, substancji
trujacych, duszacych lub parzacych, srodkow odurzajacych, substancji psychotropowych lub prekursoréw okreslajg przepi-
sy odrgbne.

2. Nie wolno przechowywac¢ w sadzie artykulow spozywczych, zwlaszcza nietrwatych.

§ 354. Prezes sadu lub wyznaczony s¢dzia, przy udziale kierownika oddzialu administracyjnego, przeprowadza co naj-
mniej raz na 6 miesigcy kontrolg przechowywania przedmiotdw na podstawie ksiegi przechowywanych przedmiotow,
a w miar¢ potrzeby — takze na podstawie akt.

§ 355. Prezes sadu zapewnia odpowiednie warunki przechowywania przedmiotow ztozonych do sadu, uwzgledniajac
ich rodzaj i warto§¢ materialna.

§ 356. 1. Przekazanie akt sprawy innemu sadowi nastepuje tacznie z przedmiotami przechowywanymi w zwigzku ze
sprawa. Jezeli przedmiot nie jest przechowywany w biurze podawczym, o przekazaniu zawiadamia si¢ osobe¢ bezposrednio
odpowiedzialng za przechowanie danego przedmiotu.
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2. Przedmiotow przechowywanych w zwiazku z dang sprawa nie zalacza si¢ do akt sprawy przekazywanych sadowi
odwotawczemu, chyba ze przewodniczacy wydziatu sadu pierwszej instancji lub przewodniczacy wydziatu sadu odwotaw-
czego zarzadzi inacze;j.

3. W razie przekazania sprawy w celu uzupehienia postgpowania przygotowawczego, o przekazaniu zawiadamia si¢
przechowujacego przedmioty ztozone lub zatrzymane w zwigzku z postgpowaniem w tej sprawie. Przechowywane przed-
mioty przekazuje si¢ oskarzycielowi publicznemu na jego zadanie lub po uptywie 3 miesiecy od daty zwrotu akt, jezeli
sprawa ponownie nie wptyneta.

Rozdzial 8

Wykonywanie orzeczen sadowych

Oddziat 1

Przepisy ogélne

§ 357. 1.%% Kazde orzeczenie, ktore staje si¢ wykonalne z chwila uprawomocnienia, powinno by¢ skierowane do wyko-
nania bezzwlocznie, nie pozniej niz 14 dni od daty uprawomocnienia lub od daty zwrotu akt sadowi pierwszej instancji.
Postanowienia wydane w postepowaniu wykonawczym wykonalne z chwilg wydania powinny by¢ skierowane do wykona-
nia w dniu ich wydania.

2. Date skierowania orzeczenia do wykonania stanowi data podpisania przez prezesa sadu lub upowaznionego sedziego
zarzadzenia o jego wykonaniu.

§ 358. 1. W razie gdy z mocy przepisow szczegdlnych wlasciwy do wykonania orzeczonych kar lub srodkow jest sad
inny niz ten, ktory orzekat w danej sprawie, odpisy wydanych w postgpowaniu wykonawczym orzeczen, ktdrych tres¢ pod-
lega odnotowaniu przez sad orzekajacy, nalezy przesta¢ temu sgdowi z powolaniem si¢ na sygnature jego akt.

2. W sprawach, w ktorych wtasciwy do wykonania orzeczenia jest kurator sadowy, odpis orzeczenia nalezy przesta¢ do
zespotu kuratorskiej stuzby sadowej wraz z zarzadzeniami dotyczacymi sposobu wykonywania orzeczenia.

§ 359. Wykonywanie dozoru, a takze kontrole wykonywania kary ograniczenia wolno$ci, wykonywania natozonych
przez sad obowigzkow oraz kontrolg okresu proby realizuje kurator sadowy.

Oddziat 2

Kara pozbawienia wolno$ci

§ 360. W celu wykonania wyroku skazujacego na kar¢ pozbawienia wolnosci sad, ktéry wydat wyrok w pierwszej
instancji, podejmuje bezzwlocznie wszystkie czynnosci zmierzajace do osadzenia skazanego w zaktadzie karnym, okreslone
w art. 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks kamy wykonawczy (Dz. U. Nr 90, poz. 557, z p6zn. zm.*), zwanej
dalej ,,K.k.w.”.

§ 361. 1.79 Prezes sadu lub upowazniony sedzia wzywa skazanego do stawienia si¢ w wyznaczonym terminie we wias-
ciwym areszcie $ledczym potozonym najblizej miejsca jego stalego pobytu. Wezwanie powinno zawiera¢ pouczenie o skut-
kach niestawiennictwa. Prezes sadu lub upowazniony s¢dzia moze poleci¢ doprowadzenie skazanego do aresztu sledczego
bez wezwania.

2.79 O terminie wyznaczonym skazanemu do stawiennictwa prezes sadu lub upowazniony sedzia zawiadamia admini-
stracje wlasciwego aresztu §ledczego potozonego najblizej miejsca stalego pobytu skazanego, zobowiazujac ja jednoczesnie
do zawiadomienia sadu o niezgloszeniu si¢ skazanego w tym terminie.

%) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 50.

) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1083, z 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 60,
poz. 701 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071 i Nr 111, poz. 1194, z 2002 r. Nr 74, poz. 676 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 .
Nr 111, poz. 1061, Nr 142, poz. 1380 i Nr 179, poz. 1750, z 2004 r. Nr 93, poz. 889, Nr 210, poz. 2135, Nr 240, poz. 2405, Nr 243,
poz. 2426 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 163, poz. 1363 i Nr 178, poz. 1479, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i Nr 226, poz. 1648,
7 2007 r. Nr 123, poz. 849, z 2008 r. Nr 96, poz. 620 i Nr 214, poz. 1344, z 2009 r. Nr 8, poz. 39, Nr 22, poz. 119, Nr 62, poz. 504,
Nr 98, poz. 817, Nr 108, poz. 911, Nr 115, poz. 963, Nr 190, poz. 1475, Nr 201, poz. 1540 i Nr 206, poz. 1589, z 2010 r. Nr 34,
poz. 191, Nr 40, poz. 227, Nr 125, poz. 842 i Nr 182, poz. 1228,z 2011 r. Nr 39, poz. 201 i 202, Nr 112, poz. 654, Nr 129, poz. 734,
Nr 185, poz. 1092, Nr 217, poz. 1280 i Nr 240, poz. 1431, z 2012 r. poz. 908 oraz z 2013 r. poz. 628 i 1247.

79 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 50.
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3.79 Polecajac Policji doprowadzenie skazanego do aresztu $ledczego, prezes sadu lub upowazniony sedzia przesyta
jednostce Policji wlasciwej wedtug ostatniego miejsca pobytu skazanego nakaz doprowadzenia i wskazuje areszt Sledczy
potozony najblizej miejsca jego stalego pobytu, do ktérego doprowadzenie ma nastgpi¢. Jezeli skazanym jest zotnierz, a sad
zarzadza doprowadzenie go do aresztu Sledczego potozonego najblizej miejsca jego statego pobytu, nakaz doprowadzenia
przesyla si¢ wlasciwym organom wojskowym.

4. W razie zawieszenia postgpowania wykonawczego lub odroczenia wykonania kary pozbawienia wolnosci, co do
ktorej orzeczenie skierowano do wykonania, prezes sadu lub upowazniony sedzia niezwtocznie przesyta odpis postanowie-
nia o zawieszeniu lub odroczeniu do wiasciwego zaktadu karnego lub aresztu $ledczego oraz zawiadamia jednostke Policji,
ktorej polecono doprowadzenie skazanego.

§ 362. 1. W razie odroczenia wykonania kary pozbawienia wolnosci zotierzowi zasadniczej stuzby wojskowej albo
osobie powotanej do pehienia takiej stuzby, prezes sadu lub upowazniony sedzia zawiadamia o tym dowddcg jednostki,
w ktorej skazany pehni stuzbe, albo wtasciwg komende uzupetnien, pouczajac o tresci art. 157 K.k.w.

2. W razie odroczenia wykonania kary pozbawienia wolno$ci na podstawie art. 336 § 1 K.k., do zawiadomienia nalezy
dotaczy¢ pouczenie o tresci § 3 14 tego przepisu oraz o tresci art. 158 K.k.w.

§ 363. 1. W przypadku skazania na kar¢ pozbawienia wolno$ci wychowanka zaktadu poprawczego sad, ktéry wydat
wyrok w pierwszej instancji, bezzwtocznie, po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia, wysyta sagdowi rodzinnemu wykonujace-
mu $rodek poprawczy odpis wyroku wraz z informacja o osadzeniu nieletniego w zaktadzie karnym.

2. Informacj¢ o osadzeniu nieletniego w zakladzie karnym przesyla si¢ rowniez do Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Oddziat 3

Kara ograniczenia wolno$ci

§ 364. 1.7V W celu wykonania wyroku skazujacego na kare ograniczenia wolno$ci wlasciwy organ postepowania wyko-
nawczego przesyta odpis lub wyciagg z wyroku ze wzmianka o wykonalnosci:

1) podmiotom wymienionym w art. 56 § 2 i 3 K.k.w. — w przypadku orzeczenia wykonywania nieodptatnej kontrolowa-
nej pracy na cele spoteczne w podmiocie zatrudniajacym wskazanym przez wlasciwy organ samorzadu terytorialnego
lub innym wskazanym przez sad, w placéwce stuzby zdrowia lub opieki spotecznej, instytucji lub organizacji niosacej
pomoc charytatywng wzglednie reprezentujacej spotecznosc¢ lokalna;

2)  podmiotowi zatrudniajagcemu skazanego — w przypadku orzeczenia potracenia wynagrodzenia za prace.

2.7Y Do odpisu lub wyciggu z wyroku dolgcza si¢ pouczenie o obowigzku zawiadomienia wlasciwego organu postepo-
wania wykonawczego o dacie rozpoczgcia wykonywania kary ograniczenia wolnosci oraz o obowiazkach, o ktorych mowa
wart. 58 § 112 oraz art. 59 K.k.w. Podmioty, o ktorych mowa w art. 56 K.k.w., nalezy rowniez pouczy¢ o tresci art. 83 K.k.

3.7 Jezeli kara ograniczenia wolno$ci ma by¢ wykonywana w okregu innego sadu niz sad, ktory wydat wyrok w pierw-
szej instancji, nalezy przesta¢ temu sadowi odpis lub wypis z wyroku wraz z uzasadnieniem, jezeli zostato sporzadzone, ze
wzmiankg o wykonalno$ci, oraz odpisy dokumentow z akt sprawy, niezbednych dla prawidtowego wykonania kary.

4. Zarzadzajac wykonanie kary ograniczenia wolnosci, polegajacej na potraceniach czgsci wynagrodzenia za prace ska-
zanego, nalezy zawiadomi¢ uprawnionego o majacych nastgpic na jego rzecz potraceniach.

§ 365. W razie orzeczenia kary ograniczenia wolno$ci wobec Zotnierza stuzby zasadniczej lub osoby powotanej do
czynnej stuzby wojskowej, kierujac do wykonania t¢ karg, dokumenty, o ktorych mowa w § 364, przesyta si¢ do dowodcy
wiasciwej jednostki wojskowej wraz z pouczeniem o tresci art. 323 § 5 K.k.

Oddziat 4

Grzywna

§ 366.72 W celu wykonania grzywny prezes lub upowazniony sedzia sadu, ktory wydal wyrok w pierwszej instanciji,
a w wypadkach wskazanych w ustawie sad wtasciwy ze wzgledu na miejsce stalego pobytu skazanego, bezzwlocznie zarza-
dza wpisanie grzywny do dziennika naleznosci sadowych i wzywa skazanego do jej uiszczenia w terminie ustawowym.
Wezwanie powinno zawiera¢ pouczenie o skutkach nieuiszczenia grzywny w wyznaczonym terminie.

71)
72)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 50.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 7 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 50.
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§ 367. 1. W razie stwierdzenia bezskutecznosci egzekucji grzywny nieprzekraczajacej 120 stawek dziennych, prezes
sadu lub upowazniony sedzia moze zarzadzi¢ posiedzenie w przedmiocie jej zamiany na prace spotecznie uzyteczng.

2.7 Przed zarzadzeniem posiedzenia prezes sadu lub upowazniony sedzia moze skierowaé do skazanego pismo o wyra-
zenie zgody na zamian¢ grzywny na prace spolecznie uzyteczna.

§ 368.7Y W celu wykonania orzeczenia w przedmiocie zastepczej kary pozbawienia wolnosci prezes sadu lub upowaz-
niony s¢dzia podejmuje czynno$ci zmierzajace do osadzenia skazanego w zaktadzie karnym lub areszcie $ledczym, potozo-
nym najblizej jego miejsca statego pobytu, okreslone w art. 11 K.k.w. i innych przepisach.

§ 369.7 1. Prezes sadu lub upowazniony sedzia wzywa skazanego na zastepczg kare pozbawienia wolno$ci do stawie-
nia si¢ w wyznaczonym terminie w areszcie $ledczym, potozonym najblizej jego miejsca stalego pobytu. Wezwanie powin-
no zawiera¢ pouczenie o skutkach niestawiennictwa okreslonych w art. 79 § 2 K.k.w. oraz o tresci art. 47 § 2 K.k.w. Prezes
sadu lub upowazniony sedzia moze poleci¢ doprowadzenie skazanego do aresztu $ledczego bez wezwania.

2. O terminie wyznaczonym skazanemu do stawiennictwa prezes sadu lub upowazniony sedzia zawiadamia administracje
aresztu sledczego, zobowigzujac ja jednoczesnie do zawiadomienia sadu o niezgloszeniu si¢ skazanego w tym terminie.

3. Polecajac Policji doprowadzenie skazanego do aresztu $ledczego, prezes sadu lub upowazniony s¢dzia przesyta
jednostce Policji wlasciwej wedtug ostatniego miejsca pobytu skazanego nakaz doprowadzenia, wskazujac areszt $ledczy,
do ktoérego doprowadzenie ma nastgpi¢. Jezeli skazanym jest zotierz, obowiazek doprowadzenia do aresztu $ledczego
spoczywa na wlasciwych organach wojskowych.

§ 370. 1.7 W razie zawieszenia postepowania wykonawczego prezes sadu lub upowazniony sedzia niezwlocznie
zawiadamia o tym wlasciwy zaktad karny lub areszt §ledczy 1 jednostke Policji, ktorej polecono doprowadzenie skazanego
do tejze jednostki penitencjarne;j.

2. Jezeli skazanym jest Zolierz zasadniczej stuzby wojskowej lub osoba powotana do petnienia takiej stuzby, zawiada-
mia si¢ rowniez dowddce jednostki, w ktorej skazany petni shuzbe, i wtasciwa komende uzupetnien.

§ 371. 1. Prezes sadu lub upowazniony s¢dzia przekazuje na rachunek bankowy dysponenta Funduszu Pracy uiszczong
przez skazanego lub Sciagni¢ta w drodze egzekucji grzywne, orzeczona za wykroczenie z art. 119-7247% ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z pozn. zm.”").

2. W przypadku gdy skazany cze$ciowo uiscit grzywne lub gdy cze$ciowo zostata ona $ciggnigta w drodze egzekucji,
a pozostala czes¢ kary wykonal w formie pracy spotecznie uzytecznej, o ktorej mowa w art. 45 K.k.w., lub zastepczej kary
pozbawienia wolnosci, o ktorej mowa w art. 46 K.k.w., prezes sadu lub upowazniony sedzia czgéciowo uiszczong lub czgs-
ciowo $ciagnigta w drodze egzekucji grzywng przekazuje na rachunek bankowy dysponenta Funduszu Pracy i informuje go
o wykonaniu przez skazanego kary w catosci.

Oddziat 5
Srodki karne

§ 372. Po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia o pozbawieniu praw publicznych sad, ktory wydat wyrok w pierwszej instancji,
zawiadamia odpowiednie organy i instytucje.

§ 373. Po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia o zakazie zajmowania okreslonych stanowisk, wykonywania okreslonego
zawodu lub prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej albo zakazie prowadzenia pojazdow sad, ktory wydat wyrok
w pierwszej instancji, zawiadamia odpowiednio wlasciwy organ administracji rzadowej lub samorzadu terytorialnego, pra-
codawece, instytucje lub organizacje, o ktorych mowa w art. 180—183 K.k.w., przesylajac odpis wyroku lub wyciag z wyroku
z uzasadnieniem, jezeli zostalo sporzadzone, wskazujac jednoczes$nie date, od ktérej nalezy liczy¢ okres wykonywania
srodka karnego, i pouczajac o tresci art. 185 K.k.w.

73)
74)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 8 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 50.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 9 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 50.

75 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 10 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 50.

76 Uchylony przez art. 103 pkt 4 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekeji Pracy (Dz. U. Nr 89, poz. 589), ktora weszta
w zycie z dniem 1 lipca 2007 r.

7 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 675, 829, 1291, 1623, 1645 i 1650.
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§ 374. 1. W celu wykonania $rodka karnego przepadku przedmiotow, rownowartosci takich przedmiotéw, korzysci
osiggnietych z przestepstwa albo rownowartosci takich korzysci, odpis wyroku lub wyciag z wyroku przesyta si¢ urzedowi
skarbowemu wlasciwemu ze wzgledu na siedzibe sadu orzekajacego w pierwszej instancji.

2. W razie orzeczenia przepadku przedmiotu zatgczonego do akt sprawy lub przechowywanego w biurze podawczym,
kasie sadowej lub innym odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu, przesyta si¢ odpis wyroku lub wyciag z wyroku do
biura podawczego lub kasy sadowej, z zaznaczeniem daty jego uprawomocnienia i poleceniem przekazania przedmiotu
wlasciwemu urzgdowi skarbowemu.

3. W razie orzeczenia przepadku przedmiotu przechowywanego poza sadem, przesyta si¢ odpis wyroku lub wyciag
z wyroku do instytucji lub osoby, ktdrej przedmiot oddano na przechowanie, z zaznaczeniem daty jego uprawomocnienia
i poleceniem wydania przedmiotu wlasciwemu urzedowi skarbowemu.

4. W razie orzeczenia przepadku przedmiotu z poleceniem jego zniszczenia, wykonanie tego orzeczenia nalezy do kie-
rownika sekretariatu. Ze zniszczenia przedmiotu sporzadza si¢ protokot, ktory dotacza si¢ do akt sprawy.

§ 375. 1. Prezes sadu lub upowazniony s¢dzia wykonujac orzeczenie o przepadku przedmiotéw pochodzacych z prze-
stepstwa lub wykroczenia skarbowego, zabezpieczonych przez urzad celny, przesyta temu urzgdowi odpis orzeczenia ze
wzmiankg o wykonalnoSci.

2. Wykonujac orzeczenie o przepadku przedmiotéw pochodzacych z przestepstw przeciwko mieniu, gospodarczych
i skarbowych, prezes sadu lub upowazniony s¢dzia przesyta odpis lub wypis z prawomocnego orzeczenia jednostce Policji,
ktora prowadzila czynnosci dochodzeniowe w tej sprawie.

§ 376. W razie orzeczenia obowiazku naprawienia szkody, zado§éuczynienia, nawigzki lub §wiadczenia pienigznego,
sad z urzgdu, bez pobierania oplat, przesyla za zwrotnym poswiadczeniem odbioru pokrzywdzonemu lub innej osobie
uprawnionej tytul egzekucyjny.

§ 377. 1. W razie orzeczenia podania wyroku do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w czasopi$mie, w wyciaggu
z wyroku zamieszcza si¢: imi¢ i nazwisko, date i miejsce urodzenia, imiona rodzicow skazanego, czas, miejsce i rodzaj po-
petnionego przestgpstwa oraz podstawe prawna skazania wraz z wymiarem kary. Przy kwalifikacji kumulatywnej oraz ka-
rze tacznej w ogloszeniu nalezy poda¢ jedynie przepis najsurowszy, na ktérego podstawie kara zostata wymierzona.

2. Nie jest dopuszczalne publikowanie danych dotyczacych pokrzywdzonego, chyba Ze jest to uzasadnione jego intere-
sem 1 wyrazil na to zgode, sktadajac stosowne o$wiadczenie.

3. Prezes sadu lub upowazniony sedzia stwierdza prawidtowo$¢ sporzadzonego wyciggu z wyroku i zarzadza jego po-
danie do publikacji.

Oddziat 6

Warunkowe umorzenie postepowania, warunkowe zawieszenie wykonania kary
i warunkowe przedterminowe zwolnienie

§ 378. W razie warunkowego umorzenia postepowania karnego i warunkowego zawieszenia wykonania kary prezes
sadu lub upowazniony sedzia okresla terminy, w ktorych akta powinny podlegac¢ kontroli pod katem wykonywania obo-
wigzkow natozonych na skazanego.

§ 379. 1. W razie gdy osobe, wobec ktorej warunkowo zawieszono wykonanie kary lub ktora warunkowo przedtermino-
wo zwolniono, oddano pod dozér, ktéry ma by¢ wykonywany w okregu innego sadu, prezes lub upowazniony sedzia sadu,
ktéry orzekt dozér w pierwszej instancji, przesyta odpis orzeczenia lub wyciag z orzeczenia w tym przedmiocie, ze wzmian-
ka o wykonalnosci, odpowiednio — wlasciwemu sadowi rejonowemu lub sadowi penitencjarnemu, w ktorego okregu dozor
ma by¢ wykonywany, dotaczajac odpisy dokumentow z akt sprawy, niezbednych dla prawidtowego wykonywania dozoru.

2.7® W razie zarzadzenia wykonania warunkowo zawieszonej kary badz odwotania warunkowego przedterminowego
zwolnienia stosuje si¢ odpowiednio § 369. Do wezwania do stawienia si¢ skazanego w areszcie sledczym, potozonym
najblizej miejsca jego stalego pobytu, zalacza si¢ odpis postanowienia zarzadzajacego wykonanie warunkowo zawieszonej
kary lub odwotujacego warunkowe przedterminowe zwolnienie.

78 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 11 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 50.
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Oddziat 7

Zabezpieczenie majatku

§ 380. 1. W razie wydania postanowienia o zabezpieczeniu roszczen o naprawienie szkody lub grozacych oskarzonemu
kar majatkowych lub $§rodkéw karnych o charakterze majatkowym, prezes sadu lub upowazniony sedzia przesyta niezwtocz-
nie wlasciwemu organowi egzekucyjnemu odpis postanowienia, zaopatrzony w klauzulg wykonalnoS$ci, oraz przekazuje
posiadane informacje o majatku oskarzonego. Informacje te nalezy przekazywac¢ w miar¢ dokonywania ustalen w tym za-
kresie, rowniez po wydaniu postanowienia o zabezpieczeniu.

2. W razie uprawomocnienia si¢ orzeczenia konczacego postgpowanie w sprawie, w ktorej wydano postanowienie,
o ktérym mowa w ust. 1, prezes sadu lub upowazniony se¢dzia przesyta niezwlocznie odpis tego orzeczenia do wiadomosci
organowi egzekucyjnemu dokonujacemu zabezpieczenia.

Oddziat 8

Ulaskawienie

§ 381. W postgpowaniu o utaskawienie, sporzadzone przez sad opinie pozytywne o skazanym dotgcza si¢ do akt sprawy
w opieczetowanej i zaklejonej kopercie.

§ 382. 1. W stosunku do skazanego przebywajacego w zaktadzie karnym lub areszcie §ledczym postanowienie o utaska-
wieniu wykonuje sad pierwszej instancji, a w przypadku gdy akt taski dotyczy warunkowego przedterminowego zwolnienia
— sad penitencjarny.

2. Jezeli z postanowienia o ulaskawieniu wynika obowiazek bezzwlocznego zwolnienia skazanego z zaktadu karnego
lub aresztu $ledczego, sad pierwszej instancji lub sad penitencjarny dor¢cza administracji zaktadu karnego lub aresztu $led-
czego odpis postanowienia o utaskawieniu, nakaz zwolnienia oraz odpis zarzadzenia o zwolnieniu skazanego na skutek za-
stosowania prawa taski.

3. Jezeli postanowienie o utaskawieniu dotyczy skazanego pozostajacego na wolnosci, sad pierwszej instancji badz sad
penitencjarny zwraca si¢ pisemnie do utaskawionego o przybycie do sadu w oznaczonym terminie w celu wrgczenia odpisu
postanowienia o utaskawieniu. W razie niestawiennictwa odpis postanowienia o utaskawieniu przesyta si¢ utaskawionemu
za posrednictwem urz¢du pocztowego.

4. Po dokonaniu czynnosci zwigzanych z wykonaniem aktu taski w przedmiocie warunkowego przedterminowego
zwolnienia sad penitencjarny przesyta akta sprawy, wraz z odpisem postanowienia o ulaskawieniu, sagdowi, ktory wydat
orzeczenie w pierwszej instancji.

5. O wszystkich przypadkach utaskawienia zawiadamia si¢ Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego. W razie
gdy ulaskawienie dotyczy darowania lub skrocenia okresu obowigzywania zastosowanych §rodkéw karnych, zawiadamia
si¢ ponadto odpowiednie organy, instytucje, pracodawce lub organizacje.

6. Jezeli Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej nie skorzystat z prawa taski, zawiadomienie w tym przedmiocie sad
pierwszej instancji dorecza zaréwno skazanym przebywajacym w zaktadzie karnym i areszcie sledczym, jak i osobom prze-
bywajacym na wolnosci.

Oddziat 9

Srodki zabezpieczajace

§ 383. 1. W celu zapewnienia wlasciwego wyboru miejsca wykonywania $rodka zabezpieczajacego zwigzanego
z umieszczeniem sprawcy w odpowiednim zaktadzie psychiatrycznym lub zamknigtym zaktadzie leczenia odwykowego
i prawidlowego kierowania sprawcow do tych zaktadow, sad zasi¢ga opinii komisji psychiatrycznej do spraw $rodkéw za-
bezpieczajacych, dziatajacej na podstawie rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 10 sierpnia 2004 r. w sprawie wykazu
zaktadoéw psychiatrycznych i zaktadow leczenia odwykowego przeznaczonych do wykonywania srodkdéw zabezpieczaja-
cych oraz sktadu, trybu powolywania i zadan komisji psychiatrycznej do spraw $rodkow zabezpieczajacych (Dz. U. Nr 179,
poz. 1854, z pozn. zm.”).

2. W celu zasiggnigcia opinii, o ktérej mowa w ust. 1, sad przesyta do komisji psychiatrycznej do spraw srodkow zabez-
pieczajacych odpis orzeczenia o zastosowaniu Srodka zabezpieczajacego wraz z opinig bieglych o stanie zdrowia psychicz-
nego sprawcy, w celu wskazania miejsca wykonywania $rodka zabezpieczajgcego.

) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 18, poz. 113, z 2009 r. Nr 22, poz. 127, z 2010 r.
Nr 170, poz. 1148 oraz z 2013 r. poz. 64.
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§ 384. 1. Sad, wykonujac orzeczenie o zastosowaniu $rodka zabezpieczajacego, zwigzanego z umieszczeniem sprawcy
w odpowiednim zaktadzie psychiatrycznym lub zamknigtym zaktadzie leczenia odwykowego, po zasiggnigciu opinii komi-
sji psychiatrycznej do spraw $rodkéw zabezpieczajacych i okresleniu rodzaju zaktadu zamknigtego, w ktoérym sprawca po-
winien zosta¢ umieszczony, przesyta odpis orzeczenia wraz z poleceniem doprowadzenia sprawcy wlasciwej stacji pogoto-
wia ratunkowego i wtasciwej jednostce Policji, a odpis orzeczenia i polecenie przyje¢cia — kierownikowi wtasciwego zaktadu
zamknigtego. Jezeli sprawca przebywa w zakladzie karnym lub areszcie §ledczym, polecenie doprowadzenia i odpis orze-
czenia przesyta si¢ dyrektorowi jednostki penitencjarne;.

2. Sad poucza kierownika zaktadu psychiatrycznego lub zamknigtego zaktadu leczenia odwykowego, w ktorym wyko-
nywany jest srodek zabezpieczajacy, o wynikajacym z art. 203 K.k.w. obowiazku przesytania opinii o stanie zdrowia spraw-
cy umieszczonego w tym zaktadzie oraz o skutkach jego niewykonania.

§ 384a.80 1. Wobec sprawcy skazanego za przestepstwo skierowane przeciwko wolnosci seksualnej, popelnione w zwiaz-
ku z zaburzeniami preferencji seksualnych, wobec ktdrego orzeczono srodek zabezpieczajacy okreslony w art. 95a K k., sad,
ktory wydat orzeczenie w pierwszej instancji, po uprzednim zasiggni¢ciu opinii wlasciwych bieglych, nie pozniej niz do
6 miesiecy przed opuszczeniem zaktadu karnego w zwiazku z przewidywanym warunkowym zwolnieniem lub przed koncem
kary kieruje sprawe na posiedzenie w przedmiocie ustalenia potrzeby i sposobu wykonywania $rodka zabezpieczajacego,
o ktorym mowa w art. 95a § 1 K.k., albo sposobu wykonywania srodka zabezpieczajacego, o ktorym mowa w art. 95a § 1a K .k.

2. W celu zapewnienia wlasciwego wyboru miejsca wykonywania §rodka zabezpieczajacego z art. 95a K k., zwigzanego
z umieszczeniem sprawcy w zaktadzie zamknietym lub skierowaniem go do zaktadu leczenia ambulatoryjnego i prawidtowego
kierowania sprawcow do tych zaktadow, sad zasigga opinii odpowiedniej w sprawach seksuologii sadowej jednostki organiza-
cyjnej utworzonej lub nadzorowanej przez ministra wtasciwego do spraw zdrowia, przesylajac jednoczesnie odpis orzeczenia
o zastosowaniu $rodka zabezpieczajacego wraz z opinig wlasciwych biegtych.

3. Sad, po okresleniu zaktadu zamknigtego, w ktorym sprawca powinien zosta¢ umieszczony, przez jednostke organiza-
cyjng utworzong lub nadzorowana przez ministra wlasciwego do spraw zdrowia, o ktérej mowa w ust. 2, bezzwlocznie
przesyta odpis orzeczenia wraz z poleceniem doprowadzenia dyrektorowi jednostki penitencjarnej, zas w sytuacji, gdy ska-
zany opuscit zaklad karny — wlasciwej jednostce Policji. Sad jednoczesnie bezzwlocznie przesyta odpis orzeczenia i polece-
nie przyjecia kierownikowi wlasciwego zaktadu zamknietego.

4. Sad poucza kierownika zaktadu zamknigtego, w ktorym wykonywany jest srodek zabezpieczajacy, o wynikajacym
z art. 203 K.k.w. obowigzku przesytania opinii o stanie zdrowia sprawcy umieszczonego w tym zaktadzie oraz o skutkach
jego niewykonania.

5. Sad, po okresleniu przez jednostke organizacyjng utworzong lub nadzorowang przez ministra wtasciwego do spraw
zdrowia, o ktorej mowa w ust. 2, zaktadu ambulatoryjnego, w ktorym sprawca ma obowiazek podja¢ stosowne leczenie,
bezzwltocznie przesyla odpis orzeczenia: sprawcy, wlasciwej jednostce Policji lub witasciwemu organowi wojskowemu
wraz z nakazem doprowadzenia i kierownikowi zaktadu ambulatoryjnego wraz z nakazem przyjecia oraz poucza kierowni-
ka zakladu ambulatoryjnego, w ktorym wykonywany jest srodek zabezpieczajacy orzeczony na podstawie art. 95a K.k.,
0 obowigzku niezwlocznego poinformowania sagdu o niestawiennictwie sprawcy na leczenie ambulatoryjne. O konsekwen-
cjach uchylania si¢ od leczenia ambulatoryjnego sad poucza sprawce wraz z dorgczeniem mu odpisu postanowienia o skie-
rowaniu na leczenie ambulatoryjne.

6. Po przekazaniu do dyspozycji sadu sprawcy zatrzymanego w zwigzku z niestawieniem si¢ na leczenie ambulatoryjne,
sad niezwlocznie kieruje sprawe na posiedzenie w przedmiocie rozstrzygniecia, o ktorym mowa w art. 95a § 2b K.k. Odpis
postanowienia dorecza si¢: sprawcy, Policji lub wiasciwemu organowi wojskowemu wraz z nakazem doprowadzenia, kie-
rownikowi najblizszego zaktadu zamknigtego wraz z nakazem przyjecia oraz kierownikowi zaktadu ambulatoryjnego i za-
rzadza niezwloczne doprowadzenie sprawcy do zakladu zamknigtego, wystepujac jednoczesnie do odpowiedniej w spra-
wach seksuologii sadowej jednostki organizacyjnej utworzonej lub nadzorowanej przez ministra wlasciwego do spraw zdro-
wia o wskazanie miejsca wykonywania srodka zabezpieczajacego. Przepisy ust. 2, 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.

Oddziat 10
Naleznos$ci sadowe

§ 385. 1. Postanowienie ustalajace wysoko$¢ kosztéw procesu wydaje sad pierwszej instancji, ktory orzekat w danej
sprawie, niezwlocznie po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia konczacego postgpowanie w sprawie, jesli rozstrzygnigcia w tym
przedmiocie nie zapadly wezesdniej.

2. Jezeli w orzeczeniu konczacym postepowanie nie zamieszczono rozstrzygniecia o kosztach lub gdy zachodzi koniecz-
nos$¢ dodatkowego ustalenia ich wysokos$ci, postanowienie, o ktorym mowa w ust. 1, moze wydac sad odwotawczy.

80) Dodany przez § 1 pkt 12 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 50.



Dziennik Ustaw - 60— Poz. 259

§ 386. 1. Koszty sadowe i pieni¢zne kary porzadkowe stanowiace nalezno$ci sadowe $ciagane sa w trybie wlasciwym
dla $ciagnigcia grzywny.

2. Po bezskutecznym uptywie 30-dniowego terminu przewidzianego do dobrowolnego uiszczenia, koszty sadowe i pie-
ni¢zne kary porzadkowe $ciagane sa w drodze egzekucji, o ile przepisy szczegolne nie stanowia inaczej.

DZIAL VI

Przepisy koncowe

§ 387. Traci moc rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 19 listopada 1987 r. — Regulamin wewngtrznego
urzedowania sagdow powszechnych (Dz. U. Nr 38, poz. 218, z 1989 r. Nr 53, poz. 315, z 1990 r. Nr 66, poz. 394,z 1992 r.
Nr 16, poz. 67, z 1996 r. Nr 70, poz. 334, z 1998 r. Nr 100, poz. 644, z 2000 r. Nr 42, poz. 480 i Nr 117, poz. 1246 oraz
72001 r. Nr 102, poz. 1123 i Nr 106, poz. 1158).

} 388. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po u ie 30 dni od dnia ogloszenia®?, z wyjatkiem § 45 ust. 3 1 § 330-338,
p yC1€ po up g wyja
ktére wehodza w zycie z dniem 12 marca 2007 r.

81) Rozporzadzenie zostato ogloszone w dniu 2 marca 2007 r.



		2014-03-03T14:15:23+0100




