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DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 29 grudnia 2015 r.

Poz. 2237

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 18 grudnia 2015 r.
w sprawie oplat konsularnych
Na podstawie art. 118 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne (Dz. U. poz. 1274) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla czynnos$ci wykonywane przez konsula podlegajace optatom konsularnym oraz wysokos¢
tych optat, sposdb przeliczania optat konsularnych na walutg, w ktdrej optata jest pobierana, sposdb pobierania, wnoszenia
oraz dokonywania zwrotu optat konsularnych, sposéb wnoszenia przedptat na poczet wydatkéw ponoszonych przez konsu-
la oraz zwrotu niewydatkowanej kwoty przedptaty.

§ 2. 1. Czynnosci podlegajace optatom konsularnym i wysokos$¢ tych optat oraz wysoko$¢ optat konsularnych za szcze-
golny sposob wykonania czynno$ci zawiera taryfa optat konsularnych.

2. Taryfa optat konsularnych jest okreslona w zataczniku do rozporzadzenia.

§ 3. 1. Konsul przelicza optaty okreslone w taryfie optat konsularnych na walute, w ktorej optaty sa pobierane, stosujac
kurs referencyjny tej waluty w stosunku do euro oglaszany przez Europejski Bank Centralny, obowigzujacy w ostatnim dniu
poprzedniego miesigca. Tak przeliczona optata podlega zaokragleniu w gore do pelnych jednostek.

2. Konsul dokonuje korekty przeliczenia w przypadku, gdy réznica migdzy kursem referencyjnym waluty, w ktorej po-
bierana jest oplata, obowigzujacym w ostatnim dniu poprzedniego kwartatu a kursem tej waluty obowigzujacym w ostatnim
dniu kwartatu poprzedzajacego poprzedni kwartat wyniesie co najmniej 5%.

3. Konsulowie majacy siedziby w tym samym panstwie przyjmujacym pobieraja optaty konsularne w wysokosci przeli-
czonej przez konsula, ktory ma siedzibe w stolicy panstwa przyjmujacego.

§ 4. Wysokos¢ optat konsularnych przeliczonych na walute, w ktorej sa pobierane, konsul upowszechnia w formie ta-
beli optat konsularnych, w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tak przeliczonymi optatami przez wszystkich zaintereso-
wanych.

§ 5. Optate konsularng i przedptate na poczet wydatkéw ponoszonych przez konsula w zwigzku z wykonywaniem czyn-
no$ci wnosi si¢ do kasy urzedu konsularnego lub przedstawicielstwa dyplomatycznego w gotowce lub czekach potwierdzo-
nych przez bank, przelewem lub w inny sposoéb na rachunek bankowy urzedu konsularnego lub przedstawicielstwa dyplo-
matycznego, o ile nie wigze si¢ to z powstaniem dodatkowych kosztow obstugi indywidualnej wptaty.

§ 6. 1. Strona bedaca osobg fizyczna zamieszkala w Rzeczypospolitej Polskiej lub inny podmiot majacy siedzibe na te-
rytorium Rzeczypospolitej Polskiej moze wnie$¢ optate konsularng za wydobycie dokumentu w panstwie przyjmujacym
i przestanie go do kraju oraz przedptate na poczet wydatkow konsula zwigzanych z wykonaniem tych czynno$ci w zlotych,
w kwocie stanowigcej rownowartos¢ oplaty okreslonej w euro w taryfie oplat konsularnych.

D Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1 rozporzg-
dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicz-
nych (Dz. U. poz. 1899).
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2. Kwotg optaty wnoszonej w ztotych ustala si¢ stosujac kurs sprzedazy euro oglaszany przez Narodowy Bank Polski,
obowigzujacy w dniu wszczecia postgpowania. Tak przeliczong kwote optaty wnosi si¢ na wskazany przez konsula rachu-
nek bankowy urzedu obshugujacego ministra wlasciwego do spraw zagranicznych.

§ 7. Zwrotu optaty konsularnej lub niewydatkowanej kwoty przedptaty na poczet wydatkow ponoszonych przez konsu-
la w zwigzku z wykonywaniem czynnos$ci dokonuje si¢ w gotdwce w kasie urzedu konsularnego lub przedstawicielstwa
dyplomatycznego, czekiem lub przelewem na rachunek bankowy wskazany przez stron¢ lub inny podmiot, w walucie,

w ktorej ta oplata lub przedptata zostaty wniesione.

§ 8. Do spraw wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia stosuje si¢ przepisy dotych-
czasowe.

§ 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.?)

Minister Spraw Zagranicznych: W. Waszczykowski

2 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie

optat konsularnych (Dz. U. poz. 522), ktore traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia na podstawie art. 151
ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne (Dz. U. poz. 1274).
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 18 grudnia 2015 r. (poz. 2237)

TARYFA OPLAT KONSULARNYCH

Wysokosé
Poz. Rodzaj czynnosci oplaty
W euro
1 2 3
I. Czynnosci w sprawach paszportowych
1.01 | Wydanie paszportu 110
Lo2 Wydanie paszportu osobie matoletniej, ktéra w dniu ztozenia wniosku 70
' o wydanie paszportu nie ukonczyta 13. roku zycia
Wydanie paszportu tymczasowego osobie, ktéra w dniu zlozenia
1.03 | wniosku o wydanie paszportu ukonczyla 18., a nie ukonczyta 70. roku 40
zycia
1.04 | Wydanie paszportu tymczasowego osobie maloletniej 30
Wydanie paszportu tymczasowego na czas oczekiwania na dorgczenie
105 paszportu sporzadzonego w Rzeczypospolitej Polskiej osobie, ktora 15
' w dniu ztozenia wniosku o wydanie paszportu nie ukonczyta 70. roku
zycia
Wydanie paszportu przed uptywem terminu waznosci dotychczas
1.06 | posiadanego paszportu, jezeli paszport zostat utracony lub zniszczony 330
z przyczyn zawinionych przez jego posiadacza
Wydanie paszportu przed uptywem terminu waznosci dotychczas
posiadanego paszportu osobie matoletniej, ktéra w dniu zlozenia
1.07 | wniosku o wydanie paszportu nie ukonczyta 13. roku zycia, jezeli 210
paszport zostal utracony lub zniszczony z przyczyn zawinionych
przez opiekuna osoby matoletniej
1.08 | Wydanie drugiego paszportu 110
I1. CzynnoSci w sprawach obywatelstwa polskiego
Przyjecie wniosku i opracowanie dokumentacji w sprawie o nadanie
201 obywatelstwa polskiego wraz =z dorgczeniem aktu nadania 360
' obywatelstwa polskiego lub zawiadomienia o odmowie nadania
obywatelstwa polskiego®
Przyjecie 1 opracowanie wniosku o przywrdcenie obywatelstwa
2.02 | polskiego wraz z dorgczeniem decyzji o przywroceniu obywatelstwa 40
polskiego*)
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203 Przyjecie 1 opracowanie wniosku o potwierdzenie posiadania 20
' obywatelstwa polskiego wraz z doreczeniem decyzji w tej sprawie
Przyjecie wniosku 1 opracowanie dokumentacji w sprawie o wyrazenie
2.04 | zgody na zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego wraz z dorgczeniem 360
zawiadomienia o wyrazeniu takiej zgody
Przyjecie oswiadczen w trybie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 2 kwietnia
2.05 | 2009 r. o obywatelstwie polskim (Dz. U. z 2012 r. poz. 161, z 2013 r. 30
poz. 16501z 2015 r. poz. 1274)
III. Czynnosci w sprawach wizowych, dotyczacych udzielania cudzoziemcom zezwolen na
przekraczanie granicy w ramach malego ruchu granicznego oraz innych dotyczacych
cudzoziemcow
3.01 | Przyjecie i rozpatrzenie wniosku o wydanie wizy krajowej 60
300 Przyjecie 1 rozpatrzenie wniosku o ponowne rozpatrzenie wniosku 60
' o wydanie wizy Schengen lub wizy krajowej
3.03 Przyjecie 1 rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia 20
' na przekraczanie granicy w ramach matego ruchu granicznego
Przyjecie 1 rozpatrzenie wniosku o ponowne rozpatrzenie wniosku
3.04 | o wydanie zezwolenia na przekraczanie granicy w ramach malego 20
ruchu granicznego
Wydanie tymczasowego polskiego dokumentu podrézy
3.05 : 30
dla cudzoziemca
Wydanie  Tymczasowego Dokumentu Podrézy, okreslonego
306 | W decyzji Rady 96/409/WPZiB z dnia 25 czerwca 1996 r. w sprawie 30
) ustanowienia tymczasowego dokumentu podrézy (Dz. Urz. UE L 168
2 06.07.1996, str. 4)
IV. Wydawanie zaswiadczen i zezwolen
Wydanie zaswiadczenia na przywodz albo przewo6z przez terytorium
4.01 | Rzeczypospolitej Polskiej broni i amunicji albo wpis w Europejskiej 60
karcie broni palnej
Wydanie zaswiadczenia na przewiezienie przez lub na terytorium
4.02 .\ . . . 50
Rzeczypospolitej Polskiej zwiok lub szczatkoéw ludzkich
403 Wydanie innego za§wiadczenia niz okreslone w pozycjach 4.01 1 4.02 30
' taryfy optat konsularnych
V. Uzyskiwanie i przekazywanie dokumentow
501 Doreczenie dokumentu przekazanego przez organ krajowy na ztozony 30
' bezposrednio w tym organie wniosek osoby przebywajacej za granicg
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5.02

Wydobycie za granicg 1 przestanie do kraju na wniosek obywatela
polskiego dokumentu innego niz papiery wartosciowe (wraz z jego
ewentualng legalizacja)

30

5.03

Przyjecie pisma 1 przekazanie do kraju droga urzedowa, jezeli zlozenie
tego pisma u konsula skutkuje, zgodnie z przepisami odrebnymi,
zachowaniem terminu w postgpowaniu

20

5.04

Przyjecie 1 przekazanie do wlasciwego organu w kraju wniosku o
udzielenie zgody na stuzbe w obcym wojsku lub obcej organizacji
wojskowej

50

VI. Czynnosci w sprawach legalizacyjnych, notarialnych oraz sporzadzania i

poswiadczania thumaczen

6.01

Legalizacja dokumentu

30

6.02

Sporzadzenie i poswiadczenie zgodnosci odpisu, wypisu, wyciagu
lub kopii z okazanym oryginatem lub uwierzytelnionym odpisem tego
dokumentu, a takze sporzadzenie wypisu, odpisu lub wyciggu z aktu
notarialnego sporzadzonego przez konsula i przechowywanego
w urzgdzie konsularnym

60

6.03

Poswiadczenie zgodno$ci odpisu, wypisu, wyciagu lub kopii
z okazanym dokumentem

30

6.04

Poswiadczenie wlasnorgcznos$ci podpisu lub znaku recznego

30

6.05

Poswiadczenie daty okazania dokumentu

30

6.06

Sporzadzenie aktu notarialnego

200

6.07

Wykonanie innej czynnos$ci notarialnej

30

6.08

Sporzadzenie i poswiadczenie thumaczenia z jezyka polskiego na jezyk
urzedowy lub powszechnie uzywany w panstwie przyjmujacym lub
zjezyka urzgdowego lub powszechnie uzywanego w panstwie
przyjmujacym na jezyk polski — za kazda rozpoczeta strone

ttumaczenia™

90

6.09

Sprawdzenie 1 poswiadczenie ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk
urzgdowy lub powszechnie uzywany w panstwie przyjmujacym lub
zjezyka urzgdowego lub powszechnie uzywanego w panstwie
przyjmujacym na jezyk polski — za kazda rozpoczeta strone
thumaczenia

30

6.10

Sporzadzenie i poswiadczenie thumaczenia z jezyka polskiego na jezyk
urzedowy lub powszechnie uzywany w panstwie przyjmujacym lub
zjezyka wurzgdowego lub powszechnie uzywanego w panstwie
przyjmujagcym na jezyk polski dokumentéw stanu cywilnego
lub innych dokumentéw o tre$ciach powtarzalnych

30
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VII. Czynnos$ci w sprawach stanu cywilnego

7.01

Przygotowanie dokumentacji dotyczacej zawarcia malzenstwa
przed konsulem, przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek
malzenski oraz oswiadczeh w sprawie nazwiska noszonego
po zawarciu maltzenstwa 1 nazwiska dzieci zrodzonych z tego
malzenstwa, sporzadzenie protokolu z przyjecia przedmiotowych
oswiadczen i przekazanie go do urzedu stanu cywilnego w kraju oraz

doreczenie odpisu aktu matzenstwa’

500

7.02

Przyjecie 1 przekazanie do urzedu stanu cywilnego w kraju od osoby
zamierzajacej zawrze¢ malzenstwo zapewnienia, ze nie wie o istnieniu
okolicznos$ci wytaczajacych zawarcie malzenstwa

50

7.03

Wydanie i1 dorgczenie zaswiadczenia stwierdzajacego, ze zgodnie
z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo

50

7.04

Wydobycie z wurzedu stanu cywilnego w kraju i1 doreczenie

za$wiadczenia stwierdzajacego, ze zgodnie z prawem polskim mozna

, . , ***)
zawrze¢ malzenstwo

50

7.05

Przyjecie o$wiadczenia lub o$wiadczen niezbednych do uznania
ojcostwa wraz z ewentualnym wydaniem zas§wiadczenia o uznaniu
1 przekazanie dokumentacji do wiasciwego urzedu stanu cywilnego

50

7.06

Przygotowanie = dokumentacji zwigzanej z transkrypcja lub
odtworzeniem zagranicznego dokumentu stanu cywilnego w polskim
rejestrze stanu cywilnego oraz dorgczenie odpisu polskiego aktu stanu

)Rk

cywilnego sporzadzonego na tej podstawie

50

7.07

Przyjecie do protokolu o$wiadczen i przekazanie do urzedu stanu

cywilnego w kraju wniosku o rejestracj¢ urodzenia lub zgonu

. . . sk
oraz doreczenie odpisu aktu urodzenia lub zgonu™

50

7.08

Przyjecie do protokotu o$§wiadczenia dotyczacego zmiany imienia lub
nazwiska oraz przekazanie go do urzedu stanu cywilnego w kraju

50

7.09

Przyjecie wniosku o zmian¢ imienia lub nazwiska wraz z
przekazaniem do urzedu stanu cywilnego w kraju idorgczeniem
decyzji

50

7.10

Wykonanie innej czynnos$ci z zakresu stanu cywilnego

30

VIIIL. Czynnosci w sprawach zZeglugi morskiej i sSrédladowe;j

8.01

Wydanie tymczasowego $wiadectwa polskiej przynalezno$ci statku
(Swiadectwo o banderze)

240

8.02

Przyjecie od kapitana statku protestu morskiego albo sporzadzenie
protokotu wypadku w zegludze §rodladowe;j

300
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Wydanie lub potwierdzenie waznos$ci certyfikatu lub karty

8.03 | bezpieczenstwa statku lub przedluzenie $wiadectwa w zakresie 200
ochrony morza przed zanieczyszczaniem przez statki

2.04 Wykonanie innej czynnosci z zakresu zeglugi morskiej lub 40

' srodlagdowej

IX. Oplaty za szczegolny sposéb wykonania czynnosci™

Wykonanie, na wniosek strony, czynnosci poza lokalem urzedu

9.01 | konsularnego, za kazde rozpocze¢te 8 godzin, wlacznie z czasem 90
na dojazd i powrot do urzedu

9.02 | Wykonanie czynno$ci wymienionej w taryfie w trybie pilnym 30

*) Za czynnosci konsularne wykonywane w ramach opracowywania dokumentacji nie pobiera si¢ dodatkowych
oplat, z wyjatkiem optat za sporzadzeniec i po$wiadczenie lub sprawdzenie i poswiadczenie tlumaczenia
(poz. 6.08, 6.09 1 6.10 taryfy optat konsularnych).
**) Przy obliczaniu wysokosci naleznej optaty konsularnej objetosé dokumentu ustala sie w sposob przewidziany
w przepisach w sprawie wynagrodzenia za czynnosci thumacza przysigglego.

Hkk)

wraz z ewentualnym uzyskaniem legalizacji albo Apostille.

**) Oplaty za szczegdlny sposob wykonania czynnoéci pobiera si¢ niezaleznie od oplat za wykonywang
czynnos¢ konsularng oraz zwrotu poniesionych wydatkow.
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