Dokument
podpisany przez
Marek Ghuch
Data: 2015.02.18
14:58:39 CET

DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 18 lutego 2015 .
Poz. 225

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH"

z dnia 9 lutego 2015 r.

w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

Na podstawie art. 27 ust. 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. poz. 1741
i 1888) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepis ogolny

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob:
1) prowadzenia rejestru stanu cywilnego;
2) oznaczania w rejestrze stanu cywilnego aktow stanu cywilnego;
3) prowadzenia akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego;

4) zabezpieczania akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego niesporzadzonych w formie dokumentu elektronicznego
w przypadku, o ktorym mowa w art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego,
zwanej dalej ,,ustawa”.

Rozdziat 2
Sposob prowadzenia rejestru stanu cywilnego

§ 2. 1. Wpiséw w rejestrze stanu cywilnego dokonuje si¢ w alfabecie tacinskim rozszerzonym, wielkimi literami.
2. Oznaczenie numeru domu w rejestrze stanu cywilnego mozna zamie$ci¢ matymi literami.

§ 3. Sporzadzenie aktu urodzenia, aktu matzenstwa albo aktu zgonu w rejestrze stanu cywilnego wymaga uwierzytel-
nienia przez wiasciwego kierownika urze¢du stanu cywilnego przez ztozenie podpisu elektronicznego weryfikowanego za
pomoca certyfikatu wydanego przez ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych, zwane dalej ,,ztozeniem podpisu”.
Ztozenie podpisu odbywa si¢ z wykorzystaniem karty mikroprocesorowej zabezpieczonej kodem PIN.

§ 4. 1. Daty i godziny w rejestrze stanu cywilnego wpisuje si¢ i przechowuje w formacie daty wtasciwym dla zapisu
daty lub daty i godziny w systemie teleinformatycznym.

2. Date urodzenia, zawarcia matzenstwa, zgonu lub znalezienia zwlok zamieszcza si¢ w akcie stanu cywilnego stow-
nie oraz w nawiasie cyframi arabskimi w formacie daty: dd.mm.rrrr. W zapisie stownym wyrazy oddziela si¢ spacja, nie
zamieszcza si¢ wyrazu ,,rok”, a nazwa miesiagca podlega deklinacji.

V" Minister Spraw Wewngtrznych kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadze-

nia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. U. poz. 1265).
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3. Daty inne niz data urodzenia, zawarcia malzenstwa, zgonu lub znalezienia zwlok zamieszcza si¢ w akcie stanu cy-
wilnego cyframi arabskimi, z wyjatkiem nazwy miesiaca, ktéra jest zapisywana stownie i podlega deklinacji. Pierwsze
dziewie¢ dni miesigca oznacza si¢ cyframi od 1 do 9, a rok zamieszcza si¢ w formacie daty: rrrr. Czeéci daty oznaczajace
dzien, miesigc i rok oddziela si¢ spacjg.

4. Jezeli w dokumentach stanowiacych podstawe sporzadzenia aktu zgonu jako date¢ zgonu podano okres zdarzenia
(date opisowa), to w akcie zgonu jako date zgonu zamieszcza si¢ ten okres za pomocg przedziatu dat wyrazonego jako data
poczatkowa oraz data koncowa okresu, w ktérym nastgpito to zdarzenie.

5. W przypadku gdy nie jest mozliwe ustalenie daty urodzenia rodzicow dziecka, daty urodzenia oséb, ktore zawarty
malzenstwo, daty urodzenia osoby zmartej, w akcie stanu cywilnego zamieszcza si¢ wiek osoby, jezeli jest znany.

6. Godzing zgonu albo godzing¢ znalezienia zwlok zamieszcza si¢ w akcie zgonu w formacie daty: hh:mm.
§ 5. 1. Imiona i nazwiska os6b zamieszcza si¢ w akcie stanu cywilnego w pelnym brzmieniu.

2. Imiona i nazwiska 0s6b nalezacych do mniejszosci narodowych i etnicznych zapisane w alfabecie innym niz alfa-
bet tacinski zamieszcza si¢ z uwzglednieniem sposobu transliteracji okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Spraw We-
wnetrznych 1 Administracji z dnia 30 maja 2005 r. w sprawie sposobu transliteracji imion i nazwisk oséb nalezacych do
mniejszosci narodowych i etnicznych zapisanych w alfabecie innym niz alfabet tacinski (Dz. U. Nr 102, poz. 855).

3. W tresci aktu stanu cywilnego imi¢ (imiona) zamieszcza si¢ w polach przeznaczonych na zamieszczenie odpo-
wiednio: imienia pierwszego, imienia drugiego, imienia kolejnego.

4. W akcie stanu cywilnego w polach przeznaczonych na zamieszczenie imienia i nazwiska kierownika urzedu stanu
cywilnego, ktory zarejestrowat zdarzenie, zamieszcza si¢ imi¢ i nazwisko kierownika urzedu stanu cywilnego sporzadza-
jacego akt stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego na podstawie zlozonego podpisu.

§ 6. Informacj¢ o ztozeniu zgodnych o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski zamieszcza si¢ w akcie malzen-
stwa przez oznaczenie pola wyboru: ,,Osoby ztozyly zgodne o§wiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski”.

§ 7. W przypadku gdy nie jest mozliwe ustalenie danych podlegajacych zamieszczeniu w akcie stanu cywilnego, pola
nie wypetnia sig.

§ 8. Przy akcie stanu cywilnego zamieszcza si¢ dane, ktorych nie zawiera akt stanu cywilnego, a ktore sa niezbgdne
do wydania wielojezycznego odpisu skroconego w rozumieniu Konwencji nr 16 dotyczacej wydawania wielojezycznych
odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego, sporzadzonej w Wiedniu dnia 8 wrze$nia 1976 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 166,
poz. 1735), zwanego dalej ,,odpisem wieloj¢zycznym”.

§ 9. W przypadku zmiany numeru PESEL w trybie przewidzianym w art. 19 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r.
o ewidencji ludnosci (Dz. U. Nr 217, poz. 1427, z pozn. zm.”) w rejestrze stanu cywilnego, w miejsce dotychczas prze-
chowywanego numeru PESEL, zamieszcza si¢ przy aktach stanu cywilnego danej osoby nowy numer PESEL.

§ 10. Dokonanie wpisu w rejestrze uznan wymaga uwierzytelnienia przez wlasciwego kierownika urze¢du stanu cy-
wilnego przez ztozenie podpisu.

§ 11. 1. Jezeli przed kierownikiem urzgdu stanu cywilnego zostato ztozone o$wiadczenie mezczyzny konieczne do
uznania ojcostwa, a matka dziecka nie potwierdzila jednoczesnie, ze ojcem dziecka jest ten me¢zczyzna, informacje o tym
zamieszcza si¢ w rejestrze uznan.

2. Jezeli matka dziecka nie potwierdzita w terminie, o ktorym mowa w art. 73 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. —
Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2012 r. poz. 788, z pézn. zm.”), ze mezczyzna, ktory ztozyl o$wiadczenie ko-
nieczne do uznania ojcostwa dziecka, jest ojcem dziecka, w rejestrze uznan rejestruje si¢ informacj¢ oznaczajaca brak
waznosci uznania ojcostwa dziecka.

§ 12. Dotaczenie w rejestrze stanu cywilnego wzmianki dodatkowej do aktu urodzenia, aktu matzenstwa albo aktu
zgonu wymaga uwierzytelnienia przez wlasciwego kierownika urz¢du stanu cywilnego przez ztozenie podpisu.

§ 13. Dotaczenie do aktu stanu cywilnego wzmianki dodatkowej wymaga okreslenia w rejestrze stanu cywilnego ro-
dzaju i nazwy tej wzmianki oraz wskazania podstawy jej dotaczenia.

§ 14. 1. Jezeli do aktu stanu cywilnego dotacza si¢ wzmianke dodatkowa wptywajaca na tres¢ aktu stanu cywilnego,
zamieszcza si¢ w niej dane zawarte w tresci aktu stanu cywilnego, ktore podlegaja zmianie, chyba ze wzmianka dodatko-

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 239, poz. 1593, z2011 r. Nr 133, poz. 768, Nr 204, poz. 1195

1 Nr 288, poz. 1689, z 2012 r. poz. 921 1 1407, z 2013 r. poz. 1650 oraz z 2014 r. poz. 301, 1741 1 1888.
Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 1529, 22013 r. poz. 1439 oraz z 2014 r.
poz. 11881 1741.

3)
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wa dolaczana do aktu matzenstwa dotyczy ustania malzenstwa przez $§mier¢, rozwigzania malzenstwa przez rozwdd, unie-
waznienia malzenstwa, stwierdzenia nieistnienia malzenstwa, separacji, zniesienia separacji.

2. Jezeli do aktu stanu cywilnego dotacza si¢ wzmianke dodatkowa wptywajaca na wazno$¢ aktu stanu cywilnego, na
podstawie nazwy tej wzmianki dodatkowej zamieszcza si¢ informacj¢ dotyczaca waznosci aktu stanu cywilnego.

3. Jezeli do aktu stanu cywilnego dotacza si¢ wzmianke dodatkowa uniewazniajaca inng wzmianke dodatkowa, nale-
zy wybra¢ wzmianke dodatkowa dotaczong do aktu stanu cywilnego, ktéra podlega uniewaznieniu.

§ 15. 1. Wzmianka dodatkowa dolaczona do aktu stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego zawiera:

1) cze$¢, ktora moze by¢ edytowana podczas sporzadzania wzmianki dodatkowej, zzamieszczong informacja
o dokumentach lub czynnos$ciach stanowigcych podstawe dotaczenia wzmianki dodatkowej oraz o organie, ktdrego
rezultatem dzialania jest ta wzmianka dodatkowa;

2) cze$¢ nieedytowalng z danymi zamieszczanymi w miejsce dotychczasowych danych;

3) dodatkowa cze$¢ edytowalng przeznaczona do zamieszczenia informacji niezawartych w czesciach, o ktérych mowa
wpkt112;

4) imi¢ i nazwisko kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory dotacza do aktu stanu cywilnego wzmianke dodatkowa,
ustalone na podstawie ztozonego podpisu.

2. Wzmianka dodatkowa wplywajaca na wazno$¢ aktu stanu cywilnego oraz wzmianki dodatkowe dolaczane do aktu
malzenstwa, o ktorych mowa w § 14 ust. 1, nie zawierajg czgsci, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 2.

§ 16. 1. Zamieszczenie przypisku przy akcie stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego odbywa si¢ przez wybranie
w rejestrze stanu cywilnego odpowiedniej tresci przypisku.

2. Jezeli w dokumentach stanowigcych podstawe dokonania przypisku jako date zgonu podano okres zdarzenia (date
opisowa), to w przypisku zamieszczanym przy akcie stanu cywilnego jako date zgonu zamieszcza si¢ ten okres za pomoca
przedzialu dat wyrazonego jako data poczatkowa oraz data koncowa okresu, w ktorym nastapit zgon.

§ 17. W przypadku zamieszczenia przypisku przy niewlasciwym akcie stanu cywilnego kierownik urzedu stanu cy-
wilnego wlasciwy do sporzadzenia aktu stanu cywilnego, przy ktorym zostat zamieszczony przypisek, usuwa w rejestrze
stanu cywilnego ten przypisek.

§ 18. Po przekazaniu przez podmiot wykonujacy dzialalno$¢ lecznicza karty urodzenia albo karty martwego urodze-
nia w rejestrze stanu cywilnego niezwlocznie rejestruje si¢ datg, do ktorej powinno nastapi¢ zgloszenie urodzenia dziecka
na podstawie daty sporzadzenia karty urodzenia albo karty martwego urodzenia.

§ 19. Na podstawie przyjetego przez kierownika urzedu stanu cywilnego lub otrzymanego od konsula zapewnienia,
ze osoby zamierzajace zawrze¢ malzenstwo nie wiedzg o istnieniu okoliczno$ci wyltaczajacych zawarcie tego malzenstwa,
o ktérym mowa w art. 76 ustawy, w rejestrze stanu cywilnego rejestruje si¢ date, do ktorej to zapewnienie jest wazne.

§ 20. 1. Akty stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego sporzadza si¢ w rocznikach.

2. W rejestrze stanu cywilnego, oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego, otwiera si¢ rocznik urodzen, rocznik
malzenstw oraz rocznik zgonow.

§ 21. 1. Roczniki sg otwierane w rejestrze stanu cywilnego z poczatkiem roku kalendarzowego.

2. Rocznikowi, z chwilg jego otwarcia w rejestrze stanu cywilnego, jest nadawane oznaczenie, ktore sktada si¢ kolej-
no z:

1) siedmioznakowego identyfikatora miejscowosci, w ktorej ma siedzibe urzad stanu cywilnego wilasciwy dla okregu
rejestracji stanu cywilnego, zgodnego z krajowym rejestrem urzedowym podziatu terytorialnego kraju;

2) dwuznakowego rozszerzenia identyfikatora, o ktérym mowa w pkt 1, umozliwiajacego identyfikacje urzedu stanu
cywilnego w ramach gminy;

3) dwuznakowego symbolu rodzaju aktéw stanu cywilnego, ktoérych dotyczy dany rocznik;
4) oznaczenia roku, ktoérego dotyczy dany rocznik;
5) dwuznakowego dodatkowego symbolu cyfrowego.
§ 22. 1. Roczniki sg zamykane w rejestrze stanu cywilnego z koncem roku kalendarzowego.

2. Zamknigcie rocznika powoduje brak mozliwosci sporzadzenia w danym roku aktu stanu cywilnego w rejestrze sta-
nu cywilnego.
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§ 23. 1. W przypadku gdy otwarcie albo zamknigcie rocznika w rejestrze stanu cywilnego nie nastapi w sposob prze-
widziany odpowiednio w § 21 ust. 1 albo § 22 ust. 1, otwarcia albo zamknigcia rocznika dokonuje wiasciwy kierownik
urzedu stanu cywilnego, wpisujac w rejestrze stanu cywilnego powod otwarcia albo zamknigcia rocznika.

2. Otwarcie oraz zamknigcie rocznika, o ktorym mowa w ust. 1, wymaga uwierzytelnienia przez kierownika urzedu
stanu cywilnego przez ztozenie podpisu.

§ 24. 1. Akty stanu cywilnego przeniesione do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 124 lub art. 145
ust. 13 ustawy przechowuje si¢ w rejestrze stanu cywilnego w ksiggach stanu cywilnego.

2. Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory dokonuje przeniesienia aktu stanu cywilnego, otwiera w rejestrze stanu
cywilnego ksigge stanu cywilnego w celu umieszczenia w niej aktow przeniesionych z dotychczasowej ksiegi stanu cywil-
nego.

§ 25. Otwarcie ksiggi stanu cywilnego nastgpuje przed przeniesieniem pierwszego aktu stanu cywilnego
z dotychczasowej ksiggi stanu cywilnego, a zamknigcie po przeniesieniu wszystkich aktéw stanu cywilnego z danej ksiegi
stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego lub po uplywie okreséw przechowywania przewidzianych dla danego rodzaju
ksigg, okreslonych w art. 128 ustawy.

§ 26. Otwarcie oraz zamknigcie ksiegi stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego wymaga uwierzytelnienia przez
kierownika urzedu stanu cywilnego przez ztozenie podpisu.

§ 27. 1. Do oznaczania w rejestrze stanu cywilnego ksiag stanu cywilnego stosuje si¢ odpowiednio przepis § 21
ust. 2.

2. W przypadku przeniesienia aktéw stanu cywilnego z wigcej niz jednej ksiegi stanu cywilnego danego rodzaju
w danym roku odréznienia tych ksigg w rejestrze stanu cywilnego dokonuje si¢ przez zmiang dwuznakowego dodatkowe-
go symbolu cyfrowego, o ktorym mowa w § 21 ust. 2 pkt 5.

§ 28. Oznaczenie urzedu stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego zawiera jego pelng nazwe, bez stosowania
skrotow, wraz z identyfikatorem miejscowos$ci, w ktorej ma siedzibe urzad stanu cywilnego wlasciwy dla okregu rejestra-
cji stanu cywilnego, zgodnym z krajowym rejestrem urzgdowego podziatu terytorialnego kraju oraz dodatkowym dwuzna-
kowym symbolem, ktéry pozwala na odrdznianie urzedow stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego. Przy oznaczaniu
urzedu stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego, podaje si¢ dodatkowo identyfikator gminy stanowiacej okreg reje-
stracji stanu cywilnego.

§ 29. Po oznaczeniu urzgdu stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego otwiera si¢ roczniki stanu cywilnego,
o ktorych mowa w § 20 ust. 2.

§ 30. W przypadku gdy zostata okreslona wtasciwos$¢ urzgdu stanu cywilnego dla wigcej niz jednego okregu rejestra-
cji stanu cywilnego, oznaczenie urzedu stanu cywilnego zawiera dodatkowo identyfikatory innych gmin, ktoére po zmianie
okregu rejestracji stanu cywilnego pozostajg we wlasciwosci danego urzedu stanu cywilnego.

§ 31. W przypadku gdy zostata okreslona wtasciwos$¢ urzgdu stanu cywilnego dla wigcej niz jednego okregu rejestra-
cji stanu cywilnego, w rejestrze stanu cywilnego dla gminy, ktora przestala stanowi¢ odrgbny okreg rejestracji stanu cy-
wilnego, status rocznikow otwartych na dany rok kalendarzowy zmienia si¢ na zamknigty. Zamknigcie rocznika wymaga
wpisania w rejestrze stanu cywilnego powodu oraz uwierzytelnienia przez kierownika urzedu stanu cywilnego w gminie,
ktéra przestata stanowi¢ odrebny okreg rejestracji stanu cywilnego, poprzez ztozenie podpisu.

§ 32. 1. W przypadku gdy zostala okreslona wlasciwo$¢ urzedu stanu cywilnego dla wigcej niz jednego okregu reje-
stracji stanu cywilnego, w rejestrze stanu cywilnego status urzedow stanu cywilnego wtasciwych dla gmin, ktére przestaly
stanowi¢ odrebny okreg rejestracji stanu cywilnego, zmienia si¢ na zamknigty oraz zmienia si¢ dane urzedu stanu cywil-
nego, ktory bedzie wlasciwy dla wigcej niz jednego okregu rejestracji stanu cywilnego. Przepis § 30 stosuje si¢ odpowied-
nio.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 zdanie pierwsze, w rejestrze stanu cywilnego dokonuje si¢ przeniesienia
rocznikéw i ksiag stanu cywilnego z urzedow stanu cywilnego, ktorych status zostat zmieniony na zamknigty, do urzgdu
stanu cywilnego, ktory bedzie wlasciwy dla wiecej niz jednego okregu rejestracji stanu cywilnego.

§ 33. Po przeniesieniu rocznika albo ksiggi stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego jest przechowywana infor-

macja o urzedzie stanu cywilnego, z ktérego nastgpito przeniesienie tego rocznika albo tej ksiegi.

§ 34. W rejestrze stanu cywilnego kierownik urzedu stanu cywilnego zleca wlasciwemu kierownikowi urzedu stanu
cywilnego przeniesienie aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego w przypadkach, o ktérych mowa w art. 125
ust. 2 ustawy.
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§ 35. Decyzj¢ o zmianie imienia lub nazwiska, o ktorej mowa w ustawie z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie
imienia inazwiska (Dz. U. Nr 220, poz. 1414, z2010r. Nr 217, poz. 1427 oraz z2014 r. poz. 1741), przekazuje si¢
w rejestrze stanu cywilnego do wlasciwych kierownikow urzedéow stanu cywilnego jako odwzorowanie cyfrowe, a jezeli
decyzja zostala wydana w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym wery-
fikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, przekazuje si¢ ja w tej formie.

§ 36. 1. Date sporzadzenia dokumentu wydawanego z rejestru stanu cywilnego zamieszcza si¢ w tym dokumencie cy-
frami arabskimi w formacie daty: dd.mm.rrrr.

2. Jezeli ustawa okre$la termin waznos$ci dokumentu wydawanego z rejestru stanu cywilnego, date waznosci tego do-
kumentu zamieszcza si¢ cyframi arabskimi w formacie daty: dd.mm.rrrr.

3. W przypadku wydawania z rejestru stanu cywilnego zas§wiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych
w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby, dat¢ urodzenia, date zawarcia malzenstwa lub date
zgonu zamieszcza si¢ w tym zas§wiadczeniu zgodnie z zapisem wynikajacym z aktu stanu cywilnego.

4. W przypadku wydawania odpisu skroconego aktu stanu cywilnego albo zaswiadczen z rejestru stanu cywilnego
daty w tych dokumentach zamieszcza si¢ cyframi arabskimi, w formacie daty: dd.mm.rrrr.

5. Przepis6w ust. 1-4 nie stosuje si¢ do wydawania odpiséw wielojezycznych.

§ 37. W przypadku wydawania odpisu aktu stanu cywilnego z rejestru stanu cywilnego, w rubrykach przeznaczonych
na zamieszczenie informacji o urzedzie stanu cywilnego i wojewodztwie zamieszcza si¢ dane wtasciwe dla kierownika
urzedu stanu cywilnego wlasciwego do przechowywania aktu stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego.

§ 38. 1. W przypadku wydawania odpisu skréconego aktu stanu cywilnego z rejestru stanu cywilnego nazwe miejsca
zdarzenia zamieszcza si¢ w odpisie skroconym aktu stanu cywilnego w brzmieniu aktualnie obowiagzujacym, na podstawie
uprzednio dotgczonej wzmianki dodatkowej o zmianie nazwy miejscowosci.

2. Na wniosek podmiotu, o ktorym mowa w art. 45 ustawy, w odpisie skroconym aktu stanu cywilnego wydawanym
z rejestru stanu cywilnego obok aktualnego brzmienia nazwy miejscowosci, w ktdrej nastapito urodzenie, zostalo zawarte
malzenstwo albo nastapit zgon, albo znaleziono zwtoki, zamieszcza si¢ w nawiasie nazw¢ miejscowosci z chwili sporza-
dzenia aktu stanu cywilnego, jezeli jest ona inna od aktualnego brzmienia nazwy tej miejscowosci.

§ 39. Przy wydawaniu odpisu aktu stanu cywilnego z rejestru stanu cywilnego rubryki odpisu, ktére odpowiadaja
niewypelnionemu polu w akcie stanu cywilnego, oznacza si¢ my$lnikiem.

§ 40. 1. Po sporzadzeniu aktu stanu cywilnego lub dolaczeniu do aktu wzmianki dodatkowej rejestr stanu cywilnego
przechowuje aktualne dane niezbedne do wydania odpisu skréconego aktu stanu cywilnego, w tym odpisu wielojezycznego.

2. Przy wydawaniu odpisu aktu stanu cywilnego z rejestru stanu cywilnego nie ma mozliwo$ci wprowadzania zmian
w tresci odpisu, z wyjatkiem:

1) informacji o odpisie dotyczacej optaty skarbowej w zakresie wysokoS$ci uiszczonej oplaty;

2) adnotacji o ustaniu malzenstwa, jego uniewaznieniu, ustaleniu nieistnienia matzenstwa, o separacji lub o zniesieniu
separacji w odpisie skroconym aktu matzenstwa;

3) innych danych z aktu stanu cywilnego umieszczonych w odpisie wielojgezycznym aktu urodzenia lub odpisie wieloje-
zycznym aktu malzenstwa.

§ 41. W rejestrze stanu cywilnego przechowuje si¢ informacje o odpisach skréconych aktow stanu cywilnego wyda-
nych z rejestru stanu cywilnego, w tym odpisach wielojezycznych, w szczegdlnosci informacje o tre$ci odpisu, dacie jego
wydania, kierowniku urzedu stanu cywilnego, ktory wydal odpis, lub osobie upowaznionej do wydania odpisu wraz
z nazwg urzedu stanu cywilnego wlasciwego dla kierownika urzedu stanu cywilnego lub osoby upowaznionej do wydania
odpisu, a takze informacje o odpisach zupelnych aktow stanu cywilnego wydanych z rejestru stanu cywilnego.

Rozdziat 3
Sposéb oznaczania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego
§ 42. 1. Oznaczenie aktu stanu cywilnego jest nadawane przez system teleinformatyczny, w ktorym jest prowadzony
rejestr stanu cywilnego, z chwilg sporzadzenia aktu urodzenia, aktu matzenstwa albo aktu zgonu.
2. Oznaczenie aktu stanu cywilnego sktada si¢ kolejno z:

1) siedmioznakowego identyfikatora miejscowosci, w ktorej ma siedzibg urzad stanu cywilnego wihasciwy dla okregu
rejestracji stanu cywilnego, zgodnego z krajowym rejestrem urzgdowym podziatu terytorialnego kraju;
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2) dwuznakowego rozszerzenia identyfikatora, o ktérym mowa w pkt 1, umozliwiajacego identyfikacje urzedu stanu
cywilnego w ramach gminy;

3) dwuznakowego symbolu rodzaju aktu stanu cywilnego;
4) czteroznakowego oznaczenia roku, w ktorym akt jest sporzadzany;
5) szescioznakowego numeru aktu.

3. Z chwilg przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 124 lub art. 145 ust. 13
ustawy, jest nadawane w rejestrze stanu cywilnego nowe oznaczenie tego aktu. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdziat 4
Sposéb prowadzenia akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

§ 43. 1. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, niezaleznie od postaci, w ktorej sa sporzadzone, opatruje si¢
oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktoérego dotycza.

2. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzadzone w formie dokumentu elektronicznego oznacza si¢ do-
datkowo datg sporzadzenia aktu stanu cywilnego, ktorego dotycza, i prowadzi si¢ je w porzadku chronologicznym.

§ 44. 1. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego zamieszczone jako odwzorowanie cyfrowe oraz opisy dokumentéw niesporzadzonych
w formie dokumentéw elektronicznych zamieszcza si¢ wrejestrze stanu cywilnego przy akcie stanu cywilnego
w porzadku chronologicznym.

2. Dla zamieszczonych przy akcie stanu cywilnego akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego sporzadzonych
w formie dokumentu elektronicznego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego zamieszczonych jako odwzorowanie
cyfrowe oraz opisow dokumentoéw niesporzadzonych w formie dokumentéw elektronicznych przechowuje si¢ w rejestrze
stanu cywilnego informacje o:

1) postaci dokumentu;

2) rodzaju dokumentu;

3) dacie i oznaczeniu dokumentu;

4) nazwie organu, ktory sporzadzit dokument;

5) dacie i osobie, ktora zamiescita dokument przy akcie stanu cywilnego;
6) oznaczeniu aktu stanu cywilnego, ktorego dokument dotyczy.

§ 45. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego zamieszcza si¢ w rejestrze stanu cywilnego z chwilg sporzadzenia
aktu stanu cywilnego lub po jego sporzadzeniu po dotaczeniu wzmianki dodatkowej do aktu stanu cywilnego albo za-
mieszczeniu przypisku przy akcie.

§ 46. 1. W przypadku gdy wzmianka dodatkowa jest dotaczana do aktu stanu cywilnego na podstawie innego aktu
stanu cywilnego sporzadzonego w rejestrze stanu cywilnego, nie wymaga si¢ gromadzenia w aktach zbiorowych odpisu
aktu stanu cywilnego, ktory stanowit podstawe tej wzmianki dodatkowe;.

2. W przypadku gdy przypisek jest zamieszczany przy akcie stanu cywilnego w wyniku sporzadzenia aktu stanu cy-
wilnego w rejestrze stanu cywilnego lub dotaczenia wzmianki dodatkowej do aktu stanu cywilnego, nie wymaga si¢ gro-
madzenia w aktach zbiorowych dokumentu stanowiacego podstawe przypisku.

3. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, dotyczacych dane-
go aktu stanu cywilnego, gromadzi si¢ adnotacj¢ zawierajaca oznaczenie innego aktu stanu cywilnego w rejestrze stanu
cywilnego. Adnotacji nie zamieszcza sig¢, jezeli z tresci wzmianki dodatkowej albo przypisku wynika to oznaczenie.

§ 47. Dokument zamieszczony omylkowo w rejestrze stanu cywilnego w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywil-
nego przy niewlasciwym akcie stanu cywilnego podlega usunigciu z tych akt zbiorowych i dotaczeniu do wtasciwych akt
zbiorowych.
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Rozdzial 5

Sposob zabezpieczania akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego niesporzadzonych w formie dokumentu

elektronicznego, wynoszonych poza urzad stanu cywilnego

§ 48. 1. Wyniesienie poza urzad stanu cywilnego akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego niesporzadzonych
w formie dokumentu elektronicznego, w przypadku zgody wojewody, odbywa si¢ przez przekazanie akt zbiorowych przez
upowaznionego pracownika albo przez nadanie jako przesytki poleconej w polskiej placowce pocztowej operatora wyzna-
czonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529).

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzadzone w formie doku-
mentu elektronicznego umieszcza si¢ w opakowaniu wykonanym z materiatéw chronigcych przed uszkodzeniem mecha-
nicznym, chemicznym lub biologicznym, zapewniajacym zabezpieczenie dokumentéw w sposob uniemozliwiajacy dostep
do nich os6b nieuprawnionych.

3. Przepisow ust. 1 i2 nie stosuje si¢ do wynoszenia poza urzad stanu cywilnego akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego niesporzadzonych w formie dokumentu elektronicznego w przypadku niebezpieczefistwa zagrazajacego tym
aktom. W takim przypadku akta zbiorowe umieszcza si¢ w opakowaniu wykonanym z materialéw chronigcych przed
uszkodzeniem mechanicznym, chemicznym lub biologicznym, zapewniajacym zabezpieczenie dokumentéw w sposob
uniemozliwiajacy dostep do nich 0s6b nieuprawnionych, niezwtocznie po ustaniu niebezpieczenstwa lub przeniesieniu akt
zbiorowych poza obszar jego oddziatywania.

Rozdziat 6
Przepis koncowy

§ 49. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2015 r.

Minister Spraw Wewnetrznych: wz. P. Stachanczyk
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