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ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW"

z dnia 28 grudnia 2015 r.

w sprawie zakresu i warunkéw korzystania z portalu podatkowego

Na podstawie art. 3f § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613, z pdzn.
zm.”) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zakres korzystania z portalu podatkowego, zwanego dalej ,,portalem”, obejmuje:
1) dostep do konta osoby fizycznej, umozliwiajacy przegladanie danych wynikajacych z:
a) deklaracji ztozonych przez osobg fizyczna bedaca podatnikiem lub platnikiem,
b) podan wniesionych przez osobg fizyczna bedaca podatnikiem, ptatnikiem lub inkasentem,
¢) pism dorgczonych przez organ podatkowy osobie fizycznej bedacej podatnikiem, platnikiem lub inkasentem,

d) dokumentacji rachunkowej organu podatkowego dotyczacej osoby fizycznej bedacej podatnikiem, platnikiem
lub inkasentem, z ktérej wynika w szczegdlnosci wysoko$¢ naleznych oraz uiszczonych podatkow, wykazanych
oraz zwrdconych nadptat albo zwrotéw podatku;

2) dostep do konta podmiotu, umozliwiajacy przegladanie danych wynikajacych z:

a) deklaracji ztozonych przez osobg prawna lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, zwa-
nych dalej ,,podmiotem”, bedacych podatnikiem lub ptatnikiem,

b) podan zlozonych przez podmiot bedacy podatnikiem, ptatnikiem lub inkasentem,
¢) pism dorgczonych przez organ podatkowy podmiotowi bedacemu podatnikiem, ptatnikiem lub inkasentem,

d) dokumentacji rachunkowej organu podatkowego dotyczacej podmiotu bedacego podatnikiem, platnikiem lub in-
kasentem, z ktdrej wynika w szczego6lnosci wysoko$¢ naleznych oraz uiszczonych podatkéw, wykazanych oraz
zwréconych nadptat albo zwrotoéw podatku;

3) skladanie deklaracji z wykorzystaniem odpowiednio konta osoby fizycznej albo konta podmiotu;

4)  wnoszenie podan z wykorzystaniem odpowiednio konta osoby fizycznej albo konta podmiotu;

5) dorgczanie pism organdow podatkowych z wykorzystaniem odpowiednio konta osoby fizycznej albo konta podmiotu.
§ 2. 1. Warunkiem korzystania z portalu jest:

1) posiadanie statusu uzytkownika portalu, zwanego dalej ,,uzytkownikiem”;

2) podanie przez uzytkownika identyfikatora uzytkownika i hasta.

Minister Finansow kieruje dziatlem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporza-
dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Finansow (Dz. U.
poz. 1900).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 699, 978, 1197, 1269, 1311,1649, 1923,
193212184.
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)

2)

3)

2. Status uzytkownika posiada osoba fizyczna, ktéra zatozy profil uzytkownika przez:
ztozenie na portalu oswiadczenia o:
a) zapoznaniu si¢ z warunkami korzystania z portalu oraz ich akceptacji,

b) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22015 r. poz. 2135), przez ministra wlasciwego do spraw finan-
sow publicznych w zakresie niezbednym do korzystania z portalu;

podpisanie o§wiadczen, o ktérych mowa w pkt 1, bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy po-
mocy waznego kwalifikowanego certyfikatu w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicz-
nym (Dz. U. 22013 r. poz. 262, z2014 r. poz. 1662 oraz z 2015 r. poz. 1893) albo podpisem potwierdzonym profi-
lem zaufanym ePUAP;

podanie w formularzu rejestracyjnym:

a) unikalnego ciagu znakéw alfanumerycznych jednoznacznie identyfikujacych osobg wypetniajaca formularz
(identyfikatora uzytkownika) i hasta,

b) pytania zabezpieczajacego i odpowiedzi na pytanie zabezpieczajace,
¢) adresu poczty elektronicznej, ktory jest wlasciwy do wymiany informacji dotyczacych portalu.

3. Uzytkownik moze wyrazi¢ zgodg na otrzymywanie droga elektroniczng informacji przesylanych przez ministra

wlasciwego do spraw finansow publicznych lub podlegle mu organy podatkowe, zwane dalej ,,organami administracji
podatkowe;”.

4. Uzytkownik nie moze przekazywaé z wykorzystaniem portalu tresci lub dokumentéw niezwigzanych z zakresem

portalu.

§ 3. 1. Dostep do konta osoby fizycznej posiada uzytkownik, ktérego to konto dotyczy, bedacy podatnikiem, ptatni-

kiem lub inkasentem.

)

2)

D)
2)

)]
2)

2. Dostep do konta osoby fizycznej, ktorej to konto dotyczy, moze mie¢ inny uzytkownik, jezeli:

ztozyt w formie dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem portalu wniosek o udostgpnienie konta osoby fizycz-
nej zawierajacy pierwsze imig, nazwisko oraz identyfikator podatkowy NIP albo numer PESEL uzytkownika, ktore-
go dotyczy konto osoby fizycznej, oraz:

a) zostang pozytywnie zweryfikowane dane zawarte w tym wniosku z danymi zgromadzonymi w Centralnym Reje-
strze Podmiotow — Krajowej Ewidencji Podatnikow,

b) uzytkownik, ktérego dotyczy konto osoby fizycznej, potwierdzi w formie dokumentu elektronicznego sktadane-
go z wykorzystaniem portalu, zgod¢ na udostgpnienie jego konta osoby fizycznej innemu uzytkownikowi, ktory
ztozyt wniosek, albo

uzytkownik, ktorego dotyczy konto osoby fizycznej, ztozyt w formie dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem
portalu wniosek o udostgpnienie tego konta innemu uzytkownikowi zawierajacy pierwsze imi¢ i nazwisko, identyfi-
kator podatkowy NIP albo numer PESEL innego uzytkownika oraz dane zawarte w tym wniosku zostang pozytywnie
zweryfikowanie z danymi zgromadzonymi w Centralnym Rejestrze Podmiotéw — Krajowej Ewidencji Podatnikow.

§ 4. Z konta osoby fizycznej w zakresie sktadania deklaracji, z wykorzystaniem portalu, moze korzystaé:
uzytkownik bedacy podatnikiem lub ptatnikiem, ktérego dotyczy konto osoby fizycznej;

inny uzytkownik, ktory uzyskat, zgodnie z § 3 ust. 2, dostgp do konta osoby fizycznej uzytkownika, o ktérym mowa
w pkt 1, pod warunkiem ztozenia przez uzytkownika, o ktorym mowa w pkt 1, do organu administracji podatkowe;j
pelnomocnictwa do podpisywania deklaracji sktadanej za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej (UPL-1), albo
w przypadku gdy zostalo wydane zaswiadczenie o potwierdzeniu zgodnosci danych zawartych w zawiadomieniu
o zamiarze sktadania deklaracji w formie elektronicznej z danymi podanymi w zgloszeniu ztozonym przez osobg
upowazniong (ZAS-E), w ktorym sa podane dane identyfikacyjne tego innego uzytkownika.

§ 5. Z konta osoby fizycznej w zakresie wnoszenia podan, z wykorzystaniem portalu, moze korzystac:
uzytkownik bedacy podatnikiem, ptatnikiem lub inkasentem, ktoérego dotyczy konto osoby fizycznej;

inny uzytkownik, pod warunkiem zlozenia przez uzytkownika, o ktérym mowa w pkt 1, do organu podatkowego
wiasciwego w sprawie bgdacej przedmiotem postgpowania podatkowego pelnomocnictwa do jego reprezentowania
W tej sprawie.
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§ 6. 1. Z konta osoby fizycznej w zakresie dorgczania pism organdéw podatkowych, z wykorzystaniem portalu, moze

korzystac:

)

2)

uzytkownik bedacy podatnikiem, platnikiem lub inkasentem, ktérego dotyczy konto osoby fizycznej, jezeli ztozy
z wykorzystaniem portalu lub w formie pisemnej o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na dorgczanie albo wniosek
o dorgczanie pism organéw administracji podatkowej na jego konto osoby fizycznej w zakresie spraw okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 3f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa;

inny uzytkownik, pod warunkiem zlozenia:

a) przez uzytkownika, o ktorym mowa w pkt 1, do organu podatkowego wlasciwego w sprawie begdacej przedmio-
tem postgpowania podatkowego pelnomocnictwa do jego reprezentowania w tej sprawie, oraz

b) przez innego uzytkownika, z wykorzystaniem portalu, zgody na dorgczanie pism w tej sprawie na jego konto
osoby fizycznej, w ktdrej podaje pierwsze imig, nazwisko oraz identyfikator podatkowy NIP albo numer PESEL
uzytkownika, o ktorym mowa w pkt 1.

2. Umocowanie innego uzytkownika w sposob, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, uniemozliwia uzytkownikowi, ktérego

dotyczy konto osoby fizycznej, korzystanie z portalu w zakresie dorgczania pism organdéw podatkowych.

)

2)

)

2)

§ 7. 1. Dostgp do konta podmiotu posiada uzytkownik:

dla ktorego zostanie ztozony przez osobg umocowang do dziatania w imieniu podmiotu, w formie pisemnej, do orga-
nu administracji podatkowej wniosek o udostgpnienie konta podmiotu, w ktorym zostang wskazane:

a) pierwsze imig i nazwisko uzytkownika oraz jego identyfikator podatkowy NIP albo numer PESEL,
b) nazwa oraz identyfikator podatkowy NIP podmiotu, ktérego dotyczy konto podmiotu;

ktorego dane oraz dane podmiotu zawarte w tym wniosku zostana pozytywnie zweryfikowane przez organ admini-
stracji podatkowej, do ktorego ztozono wniosek.

2. Uzytkownikiem umocowanym w sposob, o ktorym mowa w ust. 1, moze by¢ tylko jeden uzytkownik.
3. Dostgp do konta podmiotu moze mie¢ takze inny uzytkownik niz okreslony w ust. 1, jezeli:

uzytkownik, o ktorym mowa w ust. 1, zlozy z wykorzystaniem portalu wniosek o udostgpnienie konta podmiotu
zawierajacy pierwsze imig 1 nazwisko, identyfikator podatkowy NIP albo numer PESEL innego uzytkownika oraz
pozytywnie zostang zweryfikowane dane zawarte w tym wniosku z danymi zgromadzonymi w Centralnym Rejestrze
Podmiotow — Krajowej Ewidencji Podatnikow, albo

inny uzytkownik zlozy z wykorzystaniem portalu wniosek o udostgpnienie konta podmiotu zawierajacy identyfikator
podatkowy NIP podmiotu oraz uzytkownik, o ktorym mowa w ust. 1, ztozy z wykorzystaniem portalu zgodg¢ na udo-
stgpnienie konta temu innemu uzytkownikowi.

§ 8. Z konta podmiotu z wykorzystaniem portalu moze korzysta¢ wylacznie uzytkownik umocowany w sposob,

o ktorym mowa w § 7 ust. 1, w zakresie:

)

2)

sktadania deklaracji, pod warunkiem ztozenia przez osobg umocowana do dzialania w imieniu podmiotu do organu
administracji podatkowej pelnomocnictwa do podpisywania deklaracji sktadanej za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej (UPL-1), albo w przypadku gdy zostalo wydane zaswiadczenie o potwierdzeniu zgodno$ci danych za-
wartych w zawiadomieniu o zamiarze sktadania deklaracji w formie elektronicznej z danymi podanymi w zgloszeniu
ztozonym przez osobg upowazniong (ZAS-E), w ktorym sa podane dane identyfikacyjne tego uzytkownika;

wnoszenia podan oraz dorgczania pism organu podatkowego, pod warunkiem zlozenia:

a) przez osobg umocowana do dziatania w imieniu podmiotu do organu podatkowego wlasciwego w sprawie beda-
cej przedmiotem postgpowania podatkowego petnomocnictwa do reprezentowania podmiotu w tej sprawie, oraz

b) przez uzytkownika, z wykorzystaniem portalu, zgody na dorgczanie pism w tej sprawie na jego konto osoby fi-
zycznej, w ktorej podaje identyfikator podatkowy NIP podmiotu, ktérego dotyczy konto podmiotu.

§ 9. 1. Uzytkownik, ktoérego dotyczy konto osoby fizycznej, moze wnie$¢ z wykorzystaniem portalu lub w formie pi-

semnej wniosek o zablokowanie dostepu do jego konta osoby fizyczne;.

)

2. Potwierdzenie zlozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, nast¢puje z wykorzystaniem portalu i uniemozliwia:

uzytkownikowi, o ktorym mowa w ust. 1, korzystanie z portalu;
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2) innemu uzytkownikowi korzystanie z portalu w zakresie dotyczacym konta osoby fizycznej uzytkownika, o ktérym
mowa w ust. 1.

§ 10. 1. Wniosek o zablokowanie dostgpu do konta podmiotu moze wnie$¢, z wykorzystaniem portalu lub w formie
pisemnej, osoba umocowana do dzialania w imieniu podmiotu albo uzytkownik, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, albo uzyt-
kownik, o ktorym mowa w § 7 ust. 3.

2. Potwierdzenie ztozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, nast¢puje z wykorzystaniem portalu i uniemozliwia:

1) uzytkownikom, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 1 3, korzystanie z portalu w zakresie dotyczacym konta podmiotu, jezeli
wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zostal ztozony przez osobg umocowana do dzialania w imieniu podmiotu;

2) uzytkownikom, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 i 3, korzystanie z portalu w zakresie dotyczacym konta podmiotu, jezeli
wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zostat ztoZzony przez uzytkownika, o ktorym mowa w § 7 ust. 1;

3) uzytkownikowi, o ktorym mowa w § 7 ust. 3, korzystanie z portalu w zakresie dotyczacym konta podmiotu, jezeli
wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zostat ztozony przez tego uzytkownika.

§ 11. Jezeli uzytkownik przekazuje z wykorzystaniem portalu tresci lub dokumenty niezwiazane z zakresem portalu,
minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych moze zablokowa¢ dostgp do konta osoby fizycznej albo konta podmio-
tu.

§ 12. Konta, o ktorych mowa w § 1 pkt 1 i 2, obejmuja dane z deklaracji, podan, pism oraz dokumentacji rachunko-
wej organu podatkowego w sprawach okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3f § 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa odpowiednio ztozonych albo dorgczonych od dnia wejscia w zycie tych prze-
pisow.

§ 13. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 grudnia 2015 r.

Minister Finansoéw: P. Szatamacha
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