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DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 31 grudnia 2015 r.

Poz. 2344

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 23 grudnia 2015 r.
w sprawie utrwalania dzwi¢ku albo obrazu i dzwi¢gku dla celéw procesowych w postepowaniu karnym

Na podstawie art. 147 § 5 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555,
z pozn. zm.D) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1)  rodzaje urzadzen i Srodkow technicznych stuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwicku dla celéw proceso-
wych;

2)  sposob przechowywania, odtwarzania i kopiowania zapisow;

3)  sposob i tryb udostepniania stronom, obroncom, pelnomocnikom i przedstawicielom ustawowym zapisu dzwicku albo
obrazu i dzwigku;

4)  sposob i tryb przekazywania stronom, obroncom, pelnomocnikom i przedstawicielom ustawowym kopii zapisu dzwig-
ku albo obrazu i dzwigku;

5)  wysoko$¢ oplaty za sporzadzenie i przekazanie kopii zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku.

§ 2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) adnotacjach — nalezy przez to rozumie¢ dokument elektroniczny, o ktérym mowa w art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 17 lute-
g0 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114),
powiazany z zapisem i zawierajacy informacje dotyczace przebiegu czynnosci procesowej, w szczegdlnosci o rozpo-
czeciu wypowiedzi 0sob uczestniczacych w posiedzeniu umozliwiajace automatyczne znalezienie wskazanego frag-
mentu zapisu;

2)  informatycznym nosniku danych — nalezy przez to rozumie¢ nos$nik danych, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne;
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3) laboratorium — nalezy przez to rozumie¢ laboratorium kryminalistyczne, instytut badawczy, jednostke organizacyjna
podlegla Ministrowi Sprawiedliwosci prowadzaca dziatalno$¢ naukowa i badawczo-rozwojowa lub komorke organi-
zacyjng organu prowadzacego postgpowanie karne wyspecjalizowana w zakresie techniki kryminalistyczne;j;

4)  metadanych — nalezy przez to rozumie¢ zestaw logicznie powigzanych z zapisem usystematyzowanych informacji
opisujacych ten zapis, utatwiajacych jego wyszukiwanie, kontrole, zrozumienie i dtugotrwale przechowanie oraz za-
rzadzanie;

5) no$niku analogowym — nalezy przez to rozumie¢ nosnik, na ktéorym utrwalono zapis analogowy, w szczegdlnosci ka-
sete magnetofonowa, kasete magnetowidowa lub minikasete DV;

6) nosniku pierwotnym — nalezy przez to rozumie¢ no$nik, na ktorym utrwalono zapis dzwigku albo obrazu i dzwicku
podczas czynnosci procesowej, a jezeli taki zapis utrwalono za pomoca systemu teleinformatycznego, to nalezy przez
to rozumiec ten system;

7)  nosniku wtornym — nalezy przez to rozumie¢ informatyczny nosnik danych, umozliwiajacy jednokrotne nagranie, na
ktéry po zakonczeniu czynno$ci procesowej skopiowano zapis z nosnika pierwotnego w przypadkach okreslonych
w§ 9ust. 1;

8)  nosniku kopii — nalezy przez to rozumie¢ nosnik, na ktory skopiowano zapis z nosnika pierwotnego albo wtornego,
inny niz nos$nik, o ktorym mowa w pkt 7;

9) podmiocie uprawnionym — nalezy przez to rozumie¢ strony, obroncow, petnomocnikow i przedstawicieli ustawo-
wych;

10) zapisie — nalezy przez to rozumie¢ utrwalenie dzwigku albo obrazu i dzwigku dla celéw procesowych;
11) zapisie cyfrowym — nalezy przez to rozumie¢ zapis, dla ktorego za pomocg funkcji skrotu mozna wygenerowac skrot;
12) zapisie analogowym — nalezy przez to rozumie¢ zapis niebedacy zapisem cyfrowym.

§ 3. 1. Do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwigku dla celow procesowych uzywa si¢ urzadzen i srodkéw technicz-
nych, w tym systemow teleinformatycznych, utrwalajacych zapis na nosnikach analogowych lub informatycznych no$ni-
kach danych.

2. Zapis utrwalany jest na no$nikach umozliwiajacych przechowywanie danych przez okres niezbedny dla prawidlowe-
go przeprowadzenia postgpowania karnego.

3. System teleinformatyczny stuzacy do utrwalania zapisu zapewnia:
1)  integralno$¢ zapisu;
2)  kopiowanie zapisu pomi¢dzy urzadzeniami, srodkami technicznymi i informatycznymi nosnikami danych;

3)  zabezpieczenie zapisu, w szczegdlnosci przed utratg, znieksztatceniem, nieuprawnionym dostepem, usuni¢ciem lub
inng nieuprawniong zmiang;

4)  rozpoznawalno$¢ kazdej wprowadzonej zmiany;

5)  odtworzenie zapisu takze przy uzyciu urzadzen i Srodkow technicznych korygujacych lub wzmacniajacych utrwalony
dzwigk albo obraz i dzwigk;

6) udostepnienie zapisu na informatycznym no$niku danych;
7)  mozliwos¢ biezacej kontroli dokonywanego zapisu;
8)  mozliwos¢ przekazania zapisow, stanowigcych materialy archiwalne, do archiwoéw panstwowych.

§ 4. 1. Jezeli utrwalanie zapisu nastepuje za pomocg systemu teleinformatycznego, to dla kazdego zapisu w metadanych
nalezy poda¢ nastepujace informacje:

1) dla metadanej — identyfikator — jednoznaczny znacznik zapisu nadawany przez system teleinformatyczny, ktory umoz-
liwia jego identyfikacje;
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2)  dla metadanej — tworca — nazwe¢ organu prowadzacego postgpowanie, wydziatu, sekcji, o ile wystepuje, oraz dane
identyfikujace protokolanta sporzadzajacego zapis albo osobg¢ upowazniong do dokonania zmiany, z podaniem ich
roli w procesie tworzenia lub akceptacji zapisu albo jego zmiany;

3)  dla metadanej — tytul — oznaczenie sprawy i sygnaturg akt sprawy;
4)  dla metadanej — data — datg sporzadzenia zapisu,

5) dla metadanej — kwalifikacja — kategori¢ archiwalng, do ktorej zalicza si¢ akta sprawy, w ktorej sporzadzono zapis
albo jego uprawniong zmiang;

6) dla metadanej — grupowanie — wskazanie przynaleznosci zapisu do akt sprawy, okre§lone sygnaturg tych akt;
7)  dla metadanej — format — wskazanie nazwy formatu albo formatow danych zastosowanych do zapisu;
8) dla metadanej — dostep — okreslenie komu, na jakich zasadach i w jakim zakresie mozna udostepni¢ dokument;

9) dla metadanej — typ — okreslenie podstawowego typu zapisu.
2. Dla kazdego zapisu podaje si¢ wszystkie metadane okre$lone w ust. 1.

3. Zapis utrwala si¢ w sposob umozliwiajacy jego automatyczne wyodrebnienie oraz wyodrgbnienie poszczegolnych
metadanych.

4. Przed przystapieniem do utrwalania dzwicku albo obrazu i dzwigku za pomoca systemu teleinformatycznego proto-
kolant identyfikuje si¢ w systemie teleinformatycznym w sposob gwarantujacy jednoznaczng identyfikacje jego osoby.

5. Protokolant wprowadza do systemu teleinformatycznego lub sprawdza i w razie potrzeby uzupeknia dane w postaci
elektronicznej dotyczace oznaczenia organu prowadzacego postgpowanie, miejsca i daty czynno$ci procesowej, nazwisko
osoby przeprowadzajacej czynnosc¢, protokolanta, oskarzyciela, oskarzonego, jak rowniez obecnych podczas czynnosci pro-
cesowej przedstawicieli ustawowych 1 obroncow, oznaczenia sprawy oraz wzmianki co do jawnosci.

6. Do zapisu utrwalonego za pomocg systemu teleinformatycznego mozna sporzadzi¢ adnotacje.
7. Adnotacjom sporzadzonym dla danego zapisu przyporzadkowuje si¢ metadane, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 5. 1. Przed przystapieniem do utrwalania przebiegu rozprawy za pomocg systemu teleinformatycznego protokolant
identyfikuje si¢ w systemie teleinformatycznym za pomocg podpisu elektronicznego gwarantujacego jednoznaczng identy-
fikacj¢ jego osoby.

2. Zapis z przebiegu rozprawy utrwalony w systemie teleinformatycznym obejmuje:

1)  obraz widoku ogolnego sali z pozycji przewodniczacego, ze szczegodlnym uwzglednieniem widoku wszystkich pozo-
statych 0sob uczestniczacych w rozprawie oraz, jezeli pozwalaja na to wzgledy techniczne, publicznosci;

2) obraz osoby wypowiadajacej si¢ z miejsca przeznaczonego dla §wiadka, obejmujacego polem widzenia gérng potowe
ciata w sposob umozliwiajacy utrwalenie gestow oraz uzyskanie widoku twarzy;

3) dzwigk z podiaczonych do systemu teleinformatycznego:
a) urzadzen transmitujacych dzwigk z miejsc przeznaczonych dla oskarzyciela publicznego i oskarzonego,
b) urzadzenia transmitujagcego dzwigk z miejsca przeznaczonego dla sktadu orzekajgcego,
c) urzadzenia transmitujacego dzwigk z miejsca przeznaczonego dla swiadka.

3. W przypadkach uzasadnionych liczbg 0sdb uczestniczacych w rozprawie moze zosta¢ zwigkszona liczba urzadzen
transmitujacych dzwigk z miejsc, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3.

4. Jezeli liczba 0s6b uczestniczacych w rozprawie jest inna niz liczba podtaczonych do systemu teleinformatycznego
urzadzen transmitujacych dzwiek, przewodniczacy ustala, ktérego urzadzenia nalezy uzywac.

5. Po zakonczeniu utrwalania przebiegu rozprawy za pomoca systemu teleinformatycznego, protokolant podpisuje zapis
podpisem elektronicznym gwarantujacym jednoznaczng identyfikacje jego osoby oraz rozpoznawalnos¢ jakiejkolwiek pdz-
niejszej zmiany zapisu.
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§ 6. 1. Dla kazdego nos$nika sporzadza si¢ metryke identyfikacyjna, zwang dalej ,,metryka”. Wzor metryki jest okreslony
w zataczniku do rozporzadzenia.

2. Metryke opatruje si¢ numerem nadanym zgodnie z kolejnos$ciag wykonywania zapisow i ich kopii w danej sprawie.

3. Numer metryki i sygnature akt umieszcza si¢ na powierzchni przeznaczonej do opisywania nosnika, o ile nosnik ja
posiada.

4. Metryke sporzadza si¢ w oryginale i kopiach.
5. Oryginal metryki przechowuje si¢ w aktach sprawy.
6. Kopig metryki przechowuje si¢ wraz z nosnikiem w tym samym opakowaniu.

7. W przypadku informatycznego nosnika danych do oryginatu i kopii metryki dotacza si¢ wydruk zawierajacy sume
kontrolng kazdego pliku wchodzacego w sktad zapisu.

8. Jezeli w postgpowaniu karnym sporzadzono wigcej niz trzy metryki, do akt sprawy dolacza si¢ wykaz metryk wska-
zujacy w szczego6lnosei ich numery, daty sporzadzenia, rodzaj nosnika, utrwalong czynno$¢ procesowa i numer karty w ak-
tach sprawy, na ktorej znajduje si¢ metryka.

§ 7. 1. Kopig zapisu cyfrowego wykonuje si¢ w tym samym formacie, w ktorym utrwalono zapis na no$niku pierwot-
nym lub wtéornym, bez dzielenia plikow ani wprowadzania jakichkolwiek zmian w stosunku do zapisu zarejestrowanego
podczas utrwalonej czynnosci procesowe;.

2. Zapis cyfrowy uznaje si¢ za skopiowany, jesli kazda suma kontrolna skopiowanego pliku jest zgodna z suma kontrol-
ng pliku, ktérego dokonano kopiowania.

3. Zapis analogowy mozna skopiowac réwniez poprzez konwersj¢ do formy cyfrowej w sposdb zapewniajacy uzyskanie
mozliwie najlepszej jakosci zapisu cyfrowego.

§ 8. 1. Nosnik pierwotny nalezy opakowaé, zabezpieczy¢ odciskiem okragtej pieczeci jednostki przeprowadzajacej
czynno$¢ procesowa 1 umiesci¢ na opakowaniu informacje wskazujace sygnaturg akt sprawy, utrwalona czynno$¢ proceso-
wa, numer metryki, dat¢ opakowania oraz imi¢, nazwisko i funkcj¢ osoby dokonujacej opakowania.

2. Kazde otwarcie i ponowne zamknigcie opakowania no$nika pierwotnego nalezy odnotowa¢ w metryce, wskazujac
osobe dokonujgcg otwarcia lub zamknigcia opakowania oraz datg i miejsce dokonania tej czynnosci.

3. Nosnik pierwotny niewymagajacy przekazania do laboratorium lub zwrécony z laboratorium rejestruje si¢ i przecho-
wuje w sposob przewidziany dla dowodow rzeczowych.

§ 9. 1. Jezeli nosnik pierwotny bedacy informatycznym no$nikiem danych jest dostosowany do wielokrotnego nagrywa-
nia 1 kasowania zapiséw, po zakonczeniu utrwalanej czynnosci zapis mozna skopiowac¢ na nosnik wtdrny. Zapis nalezy
skopiowa¢ na no$nik wtorny, jezeli nie mozna dokona¢ czynnosci okreslonych w § 8 ust. 1.

2. Do nos$nika wtdérnego przepis § 8 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Po prawidtowym skopiowaniu zapisu na nosnik wtorny dopuszczalne jest uzycie nos$nika pierwotnego do utrwalenia
innej czynnos$ci procesowej, nawet jesli taczy si¢ to z uszkodzeniem lub utratg istniejacego na nim zapisu. W takim przypad-
ku metryke nosnika pierwotnego dolacza si¢ do akt sprawy po zamieszczeniu w niej adnotacji o przeznaczeniu tego nosnika
do zarejestrowania innej czynnosci procesowej. Do nosnika pierwotnego nie stosuje si¢ § 8.

4. Jezeli nosnik pierwotny potrzebuje obrobki chemicznej lub innych czynnosci, ktérych wykonanie wymaga wiadomo-
$ci specjalnych, po opakowaniu przekazuje si¢ go wraz z metryka do laboratorium, ktére sporzadza w metryce adnotacje
o wykonanych czynnos$ciach oraz zgodnos$ci cech nosnika i zapisu z cechami opisanymi w metryce.

§ 10. 1. Przy kazdorazowym wykonywaniu kopii, zapis powinien by¢ kopiowany bezposrednio z nosnika pierwotnego
albo wtdrnego, chyba ze nie jest to mozliwe z powodu utraty lub uszkodzenia tego nos$nika lub utrwalonego na nim zapisu;
w takim przypadku wykonuje si¢ kopie z kopii bezpieczenstwa lub kopii sporzadzonej na potrzeby postepowania karnego.

2. Kazde wykonanie kopii odnotowuje si¢ w metryce nosnika, z ktérego skopiowano zapis. Dane dotyczace kopiowania
umieszcza si¢ w metryce nosnika, na ktory skopiowano zapis. Wpiséw w metrykach dokonuje osoba dokonujaca kopiowania.
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§ 11. 1. Kopig zapisu sporzadza upowazniony pracownik organu prowadzacego postgpowanie.

2. Kopig zapisu sporzadza si¢ w laboratorium:

1)  w przypadku, gdy jej wykonanie przez podmiot, o ktorym mowa w ust. 1, nie jest mozliwe, taczy si¢ z nadmiernymi
trudno$ciami lub grozi zniszczeniem badz znieksztalceniem zapisu;

2)  na wniosek podmiotu uprawnionego do jej otrzymania.
3. Kopie zapisu mozna wykona¢ w laboratorium, jezeli zapewni to lepsza jakos$¢ skopiowanego zapisu.

4. W przypadku, gdy kopiowania dokonuje si¢ na wniosek podmiotu uprawnionego do otrzymania kopii zapisu, a za-
chodza okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 1 i ust. 3, kopi¢ zapisu sporzadza si¢ w laboratorium, gdy uprawniony
podmiot o to wnosi.

§ 12. 1. Kopie bezpieczenstwa wykonuje si¢, jesli organ prowadzacy postepowanie uzna to za celowe, w szczegdlnosci
ze wzgledu na wage sprawy lub dtugotrwalo$¢ postgpowania.

2. Kopie bezpieczenstwa mozna wykonywac¢ réwniez po prawomocnym zakonczeniu postepowania.
§ 13. Jezeli obraz utrwalono za pomocg zdje¢ fotograficznych, to ich odbitki pozytywowe dotacza si¢ do akt sprawy.

§ 14. Jezeli zachodzi potrzeba zmiany opakowania nosnika pierwotnego lub wtornego, nalezy dotaczy¢ do niego do-
tychczasowe opakowania i wraz z metryka identyfikacyjna opakowac je wspdlnie oraz opisa¢ w sposdb, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1.

§ 15. Nosnik powinien by¢ nalezycie zabezpieczony przed utrata oraz przed czynnikami mogacymi spowodowac utrate
lub znieksztatcenie zapisu, w szczeg6lnosci przed oddziatywaniami termicznymi, uszkodzeniami mechanicznymi, szkodli-
wym dziataniem $§wiatla, promieniowania, pola magnetycznego, pola elektrycznego i srodkéw chemicznych.

§ 16. 1. Zapisy udostepnia si¢ w budynku organu prowadzacego postepowanie.

2. Jezeli zapis przechowywany jest rowniez w systemie teleinformatycznym, to moze by¢ udostepniony takze za pomo-
cg konta w tym systemie.

3. Zapis udostepnia kierownik sekretariatu lub inny upowazniony pracownik organu prowadzacego postgpowanie, na
wniosek podmiotu uprawnionego.

§ 17. 1. W celu prezentacji zapisu dzwicku albo obrazu i dzwigku zapis odtwarza si¢ za pomocg przeznaczonego do tego
celu urzadzenia. Podczas odtwarzania mozna uzy¢ urzadzenia korygujacego lub wzmacniajacego utrwalony dzwigk.

2. Jezeli zapis jest odtwarzany z nosnika pierwotnego lub wtdrnego, w metryce nosnika nalezy zamieéci¢ adnotacje
wskazujaca czas 1 miejsce prezentacji, imi¢ i nazwisko osoby przeprowadzajacej prezentacj¢ oraz wykaz osob obecnych
przy prezentacji zawierajacy ich imiona i nazwiska. Po odtworzeniu zapisu z informatycznego no$nika danych do metryki
nalezy dolaczy¢ aktualny wydruk sum kontrolnych.

3. W razie uszkodzenia nosnika lub zapisu podczas odtwarzania nalezy odnotowac¢ ten fakt w metryce.

§ 18. 1. Kopig¢ zapisu przekazuje kierownik sekretariatu lub inny upowazniony pracownik organu prowadzgcego poste-
powanie, na wniosek podmiotu uprawnionego.

2. Nosnik kopii wraz z kopia metryki przekazuje si¢ podmiotom uprawnionym za pokwitowaniem odbioru. Do akt spra-
wy dolacza si¢ pokwitowanie odbioru oraz kopi¢ dowodu uiszczenia przez podmiot uprawniony optaty za sporzadzenie
i przekazanie kopii zapisu.

3. W przypadku watpliwos$ci, czy wniosek o przekazanie kopii zapisu z akt sadowych zostat ztozony przez podmiot
uprawniony albo czy jest od takiego wniosku uiszczona optata w prawidtowej wysokosci, kierownik sekretariatu lub inny
upowazniony pracownik organu przedktada wniosek przewodniczagcemu wydziatu, sedziemu referentowi lub innej osobie
uprawnionej do podjecia decyzji.
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§ 19. Nie jest dopuszczalne:
1)  przekazanie zapisu na nosniku dostarczonym przez wnioskodawce;

2) samodzielne kopiowanie przez podmiot uprawniony zapisu udostepnionego mu w siedzibie organu prowadzacego
postepowanie.

§ 20. 1. Przepiséw § 6 ust. 316, § 8 oraz § 17 ust. 2 nie stosuje si¢ do nosnika pierwotnego, bedacego systemem telein-
formatycznym.

2. Przepisow § 6 ust. 3 1 6 nie stosuje si¢ do nosnika kopii bezpieczenstwa, jezeli ich zastosowanie nie jest mozliwe.

3. Przepisow § 6 ust. 7, § 7 ust. 21 § 17 ust. 2 zdanie drugie nie stosuje si¢ do zapiséw podpisanych podpisem elektro-
nicznym gwarantujacym identyfikacje osoby podpisujacej oraz rozpoznawalnos$¢ jakiejkolwiek pozniejszej zmiany zapisu.

§ 21. 1. Jezeli zapis zawiera dane, ktorych nie zamieszcza si¢ w protokole, o ktorych mowa w art. 148 § 2a ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego, to:

1)  w metryce nosnika zamieszcza si¢ informacje o tym fakcie wraz ze wskazaniem fragmentu zapisu, w ktérym sg one
zawarte;

2)  zapis udostepnia si¢ tylko w obecnosci upowaznionego pracownika i odtwarza si¢ go z pominigciem fragmentu zawie-
rajgcego te dane;

3)  zapisu nie udostgpnia si¢ w sposob, o ktorym mowa w § 16 ust. 2.

§ 22. 1. Za sporzadzenie i przekazanie podmiotom uprawnionym kopii zapisu sporzadzonej przez organ prowadzacy
postepowanie pobiera si¢ optate w wysokosci:

1) 6zt —za kazdy przekazany nosnik w przypadku przekazania zapisu na informatycznym nosniku danych;

2) 20 zt — za kazdy przekazany nosnik, w przypadku przekazania zapisu na no$niku analogowym.

2. Za sporzadzenie i przekazanie podmiotom uprawnionym kopii zapisu sporzadzonej w laboratorium pobiera si¢ optate
w wysokosci:

1) 100 zt powigkszong o 15 zI za kazdy skopiowany informatyczny no$nik danych;

2) 100 zt powigkszong o 30 zI za kazda rozpoczetg godzing kopii zapisu na nosniku analogowym.

3. Za sporzadzenie i przekazanie podmiotom uprawnionym kopii zapisu sporzadzonej w laboratorium w sposéb, o kto-
rym mowa w § 7 ust. 3, pobiera si¢ optate w wysokosci 100 zt powigkszonag o 45 zt za kazda rozpoczeta godzine kopii zapi-
su.

4. Za sporzadzenie i przekazanie podmiotom uprawnionym kopii zapisu obrazu utrwalonego w formie odbitek pozyty-
wowych zdj¢¢ fotograficznych i dzwicku, pobiera si¢ optate za przekazanie zapisu dzwigku okreslong zgodnie z ust. 1-3
powickszona o 1 zt za kazda przekazang odbitke.

§ 23. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 .2

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro

2 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 14 wrze$nia 2012 r. w sprawie rodza-
ju urzadzen i srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu lub dzwigku dla celéw procesowych oraz sposobu przechowy-
wania, odtwarzania i kopiowania zapiséw (Dz. U. poz. 1090), ktore traci moc z dniem 31 grudnia 2015 r. na podstawie ustawy z dnia
10 lipca 2015 r. o zmianie ustawy — Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. poz. 1334).
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci
z dnia 23 grudnia 2015 r. (poz. 2344)
WZOR

METRYKA IDENTYFIKACYJNA NOSNIKA

1. OZNACZENIE METRYKI
Imig, nazwisko, funkcja i miejsce zatrudnienia osoby sporzadzajacej metryke:

Data sporzadzenia metryki: ..........ccceceennee. 20...... r.
Sygn. akt: ....ccovvevveniieiennne,

Numer metryki: .................

2. OZNACZENIE NOSNIKA

O pierwotny O wtorny 0 kopia 0 kopia bezpieczenstwa

o plyta CD O ptyta DVD o system teleinformatyczny

O kaseta magnetowidowa o kaseta magnetofonowa

o kaseta DV 0 karta pamieci

O materiaty $wiattoczute 0O pamig¢ przenosna

O INNY (JAKID): vveeirieiieeie et et et eeteete e et eeteesteeeeteesseessseesseeesseenseessseensaessseenseessseenseenseessseenseessseenns
TYP 1 PIOAUCEILL ..ottt ettt ettt et e et e e tteeabeeseessbeesseessseasseensseensaenseeesseenseennsens

Numer fabryczny (jesli no$nik go posiada, a jego odczytanie nie wigze si¢ z nadmiernymi

TTUANOSCIAIMII) ouvviiiiiieeiiee ettt e et e e ettt e et eeeteeeeteeeeaeeesssee e ssaeesssaeasssaeassseeassseeassseessseeesseeesseennsees

3. UTRWALONA CZYNNOSC

ROAZA] CZYNNOSCI: .eviiiiieiiieiie ettt ettt ettt e b e et e ssbeebeeeteeesseessseenseeseessseensaennseas
Data czynnosci: .......ccecceeveeennnne 20...... r.

Czas rozpoczecia CZynnosci: ....veeeeveenneenee.

Czas zakonczenia czynnosci: ....................

Organ, ktory przeprowadzit CZYNNOSE: .......coceviiriiiiiiiiieeeee et
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4. URZADZENIE UZYTE DO UTRWALENIA CZYNNOSCI' LUB URZADZENIE
UZYTE DO SKOPIOWANIA ZAPISU*
ROAZAJ: oottt ettt e et e st e e b e e be e e b e e et e et e e teeenbeetaeenbeenteennnas

PrOMUCEIL: oot e e e e e et e e e e e e e e e e e eaae e e e e e e eea e aeeeeeeeeeaeenaaanaeeeerane

Numer indywidualnie identyfikujacy urzadzenie (jesli urzadzenie go posiada, a jego
odczytanie nie wigze si¢ z nadmiernymi trudno$Ciami): ........ccceevueerieeiieeniensieeneenreeree e eeees

5. DANE DOTYCZACE ZAPISU?

Imig, nazwisko i funkcja osoby, ktora wykonala zapis: ...........cccceevieriiieniiniiieiiecie e
Czas 10ZpoCzeCia: ...ovevvveerreeennenn. ZzaKoNCzenia: ..........c.ceeeuven.

Czas trwania zapisu: ..........cceeueen..

Liczba wykonanych zdje¢: ............

Liczba 1 format PHKOW: .....cooiiiiiiiiieiieie ettt sttt eseaeebeesseeenbeensaeenseas

Laczny rozmiar zapisu bgdacy sumag wielko$ci wszystkich plikow, wyrazony w jednostkach
pojemnosci informacji: ..................
Ewentualne dodatkowe informacje, w tym okoliczno$ci majace wpltyw na utrwalenie

CZyNNOSCI [UD JAKOSE ZAPISU: ..iouviiiiieiiieiie ettt ettt et eseaeebeesaeeesseensaeenseas

6. DANE DOTYCZACE KOPIOWANIA

A. Wypelni¢ w metryce nos$nika, z ktérego dokonano kopiowania:

Data skopiowania Cel kopiowania Numer metryki Imig, nazwisko i
zapisu no$nika, na ktory funkcja osoby, ktoéra
skopiowano zapis wykonata

kopiowanie zapisu

' Dotyczy metryki dla no$nika pierwotnego.
?Dotyczy metryki dla no$nika wtornego i no$nika kopii.
* Dotyczy metryki no$nika pierwotnego i wtdrnego, stosownie do rodzaju zapisu.
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B. Wypelni¢ w metryce nosnika, na ktory dokonano kopiowania:

Imig, nazwisko 1 funkcja osoby, ktora wykonata kopiowanie zapisu: ........ccccceevevveeiieencieeennnnenn.
Miejsce 1 CZas SKOPIOWANIA ZAPISUL ..eeevuveeererreeriieeriieeesireeeeteeeteeesseeessreesssseeensseesssseessseeessseesnsses
Nosnik, z ktorego skopiowano zapis:

O pierwotny O wtorny o kopia O kopia bezpieczenstwa

Numer metryki no$nika, z ktorego dokonano KOpiowania: ...........ccceeeeveeercieeerieeeneeesnveesenneeennes

7. SUMY KONTROLNE®
Nazwa i wersja oprogramowania uzytego do wygenerowania sum kontrolnych:

(podpis osoby sporzadzajacej metryke)

8. ADNOTACJE
(wraz z datg sporzadzenia oraz imieniem, nazwiskiem 1 funkcjg osoby, ktora dokonata

adnotacji)

* Dotyczy metryki dla no$nika cyfrowego.
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