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DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 10 sierpnia 2018 r.

Poz. 1549

ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 3 sierpnia 2018 r.
w sprawie $wiadectwa sluzby funkcjonariusza Strazy Marszalkowskiej

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszalkowskiej (Dz. U. poz. 729) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) dane, ktore nalezy poda¢ w §wiadectwie shuzby funkcjonariusza Strazy Marszatkowskiej, zwanego dalej ,,funkcjona-
riuszem”;

2)  tryb wydawania i sprostowania $wiadectwa stuzby funkcjonariusza;

3)  wzor formularza $wiadectwa stuzby funkcjonariusza.

§ 2. 1. W $wiadectwie stuzby podaje si¢ dane dotyczace:
1)  okresu stuzby i zatrudnienia w Kancelarii Sejmu na stanowiskach w Strazy Marszatkowskiej;
2)  zajmowanego ostatnio stanowiska;
3) podstawy prawnej zwolnienia ze stuzby;
4)  liczby dni urlopu wypoczynkowego wykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktorym ustat stosunek stuzbowy;

5) liczby dni urlopu wypoczynkowego niewykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktoérym ustat stosunek stuzbowy,
za ktore wyptacono ekwiwalent pieni¢zny, o ktéorym mowa w art. 81 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Mar-
szatkowskiej;

6)  okresu korzystania z urlopu bezptatnego i podstawy prawnej jego udzielenia;

7)  okresu korzystania z:

a) urlopu macierzynskiego lub urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, podstawy prawnej jego udzielenia,
wymiaru oraz czesci urlopu,

b) urlopu ojcowskiego oraz wymiaru i czgsci tego urlopu,
c) urlopu rodzicielskiego, podstawy prawnej jego udzielenia, wymiaru oraz cze¢sci urlopu,

d) urlopu wychowawczego, podstawy prawnej jego udzielenia, wymiaru oraz cz¢sci urlopu;

8)  okresu wykorzystania w roku kalendarzowym, w ktorym ustal stosunek stuzbowy, zwolnienia od zaj¢¢ stuzbowych
przewidzianego w art. 188 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917, 1000 i 1076);

9) potracen z uposazenia na zasadach okreslonych w art. 96 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej.

2. Na zadanie funkcjonariusza w $wiadectwie stuzby podaje si¢ dane o wysokosci i sktadnikach uposazenia oraz
o uzyskanych kwalifikacjach.
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§ 3. 1. Funkcjonariuszowi zwolnionemu ze stuzby wydaje si¢ §wiadectwo stuzby w dniu, w ktéorym nastgpuje zwolnie-
nie. Otrzymanie $wiadectwa stuzby funkcjonariusz potwierdza wtasnorgcznym podpisem.

2. Jezeli wydanie $wiadectwa stuzby w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, jest niemozliwe, Swiadectwo stuzby przesyta
si¢ funkcjonariuszowi w terminie 14 dni od dnia zwolnienia ze stuzby, w sposob okreslony w przepisach dziatu I rozdziatu 8
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 oraz z 2018 r.
poz. 149, 650 i 1544).

§ 4. Kopi¢ $wiadectwa stuzby przechowuje si¢ w aktach osobowych funkcjonariusza. W uzasadnionych przypadkach
Szef Kancelarii Sejmu wydaje odpis tego Swiadectwa na wniosek funkcjonariusza albo osoby, o ktorej mowa w art. 82 ust. 2
ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskie;j.

§ 5. Wzor formularza §wiadectwa stuzby jest okreslony w zalaczniku do rozporzadzenia.

§ 6. 1. Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby moze wystapi¢ do Szefa Kancelarii Sejmu z zagdaniem sprostowania $wia-
dectwa stuzby w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

2. W przypadku uwzglednienia zadania sprostowania swiadectwa stuzby Szef Kancelarii Sejmu wydaje zwolnionemu
funkcjonariuszowi nowe $wiadectwo w terminie 14 dni od dnia, w ktorym otrzymat wniosek.

3. W przypadku nieuwzglednienia zgdania sprostowania swiadectwa stuzby Szef Kancelarii Sejmu w terminie 14 dni od
dnia otrzymania zadania informuje funkcjonariusza o odmowie sprostowania, podajac przyczyng odmowy.

§ 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow: M. Morawiecki
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Zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 3 sierpnia 2018 r. (poz. 1549)

WZOR
........................... Warszawa, dnia ..................
(pieczatka nagtéwkowa)
SWIADECTWO StUZBY
L. SEWIEIAZA SIQ, ZE ...ooeeeiieeiie e e e e e e e e e e e s e e rraeaaas ,
(imie i nazwisko)
SYN/JCOTKA™ ...ttt ettt ettt et et e et et e a s et e s es et e aeassebesessesebenateebaeennneeeareennns ,
(imiona rodzicéw)
UFOAZONY(mN@) ...ttt e e e ettt e e e eeataeeeeeeetareeaeeeseasaaeeeeeesnnseeeseeaasnreeaaaan ,

(data i miejsce urodzenia)

petnit(a) stuzbe przygotowawczg/statg* w Strazy Marszatkowskiej

(zajmowane stanowisko lub petniona funkcja)
3. Stosunek stuzbowy ustat w wyniku zwolnienia ze stuiby: ............ccccoveiriiiiini e,

(liczba dni urlopu wypoczynkowego w roku ustania stosunku stuzbowego)

2) wyptacono ekwiwalent pieniezny, o ktérym mowa w art. 81 ustawy z dnia 26 stycznia
2018 r. o Strazy Marszatkowskiej, za ... dni urlopu wypoczynkowego
przystugujgcego w roku, w ktérym ustat stosunek stuzbowy;

(okres trwania urlopu bezptatnego i podstawa prawna jego udzielenia)
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4) korzystat(a) z urlopu macierzynskiego lub z urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego

(okres trwania urlopu macierzynskiego lub urlopu na warunkach urlopu macierzyriskiego, podstawa prawna jego udzielenia, jego wymiar
i czesci)

5) korzystat Z Urlopu OJCOWSKIEEO ...c.veeieiececece e e e r b e st
................................................................................................................................................................. ;
(okres trwania urlopu ojcowskiego, jego wymiar i czesci)

6) korzystat(a) z urlopu rodziCielSKIEZO .......uueeei i e
........................................................................................................................................................... ;
(okres trwania urlopu rodzicielskiego, podstawa prawna jego udzielenia, jego wymiar i czesci)

7) korzystat(a) z urlopu WYChOWAWCZEEO ......ccveueeeeceecie ettt e eae et sreeae s
................................................................................................................................................................. ;

(liczba dni lub godzin zwolnienia wykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktérym ustat stosunek stuzbowy)

5. Informacja 0 zajeciu UPOSAZENIa: ............cccuiiiiiiiiiiieee e e e e e e e e e e e

(pieczatka i podpis Szefa Kancelarii Sejmu)

Pouczenie
Funkcjonariusz moze wystgpi¢ do Szefa Kancelarii Sejmu z Zzgdaniem sprostowania
Swiadectwa stuzby w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

* Niepotrzebne skresli¢.
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