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1. Centrainy Urzad Szkolenia Zawodowego wy-
szkoii w roku ..... w szkolach przysposobienia
zawodowego robotnikéw kwalifikowanych kategorii III
lub IV wedlug ponizszego zestawienia:

’ Stopien

Liczba |Termin prze-
Hierunek <pecjalnos¢c kwalifika- | wyszkolo- | jecia przez
cuyjny nych zaklad pracy

2. Absolwenci szkoél przysposobienia zawodowego
zobowiazani beda do dwuletniej pracy w zakladach
pracy podleglych Ministerstwu : : -

3. Ministerstwo . .
zatrudni w swoich zakladach pracy wyszkolmych
robotnikéw w ilesci okreslonej w pkt 1 niezwlocznie
po ukonczeniu przez nich nauki w szkole przysposobienia
zawodowego. W egzaminach koncowych w szkole przy-
spescbienia zawodowego ma prawo wziaé udzial przed-
slawiciel Ministerstwa.

Poz. 1072 i 1073

4. W stosunku do zatrudnionych absolwentéw szkot
przysposobienia zawodowego Ministerstwo zobowia-
zuje sie do:

a) przydzielenia pracy odpowiadajacej k;erunkown

szkolenia i specjalnosei absolwenta,

b) przyznania wynagrodzenia za prace, odpowiada-
jacego stopniom kwalifikacyjnym uzyskanym
przez absolwentéow szkél przysposobienia zawo-
dowego,

¢) dostarczenia im odpowiedniego zakwaterowania
oraz

d) przyznania im innych uprawnien wedlug norm
obowigzujacych w danym zakladzie pracy. @

Prezes
Centralnego Urzedu
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INSTRUKCJA MINISTRA FINANSOW

z dnia 10 lipca 1951 r.

w sprawie tymeczasowego podzialu funkeji w wydzialach, oddzialach i

referatach finansowych prezydiow

rag.narodowych,

Na podstawie § 11 uchwaily Rady Ministr6w z dnia
10 czerwca 1950 r. — Instrukcja Nr 8 w sprawie orga-
niizacji wewnetrznej i etatow wydzialéw prezydiéw rad
narodowych (Monitor Polski. Nr A-70, poz. 814 z pdz-
niejszymi zmianami) oraz w zwigzku z § 19 uchwaly
Nr 195 Rady M'nistréw z dnia 17 marca 1951 r, —
Instrukcja Nr 15 w sprawie podzialu wiekszych miast
na dzielnice oraz zakresu dzialania dzielnicowych rad
narodowych i ich organéw (Monitor Polski Nr A-43,
poz. 543) ustala sie nastepujace tymczasowe wytyczne
podzialu funkcji w wydzialach, oddzialach i referatach
finansowych prezydiéw rad narcdowych:
A. W prezydiach wojewéddzkich rad narodowych oraz

Rad Naredowych m, st. Warszawy i m. Lodzi:

I. Podzial organizacyjny.

§ 1. Wydzial {finansowy dzieli sie na oddzialy
i referaty jak nizej:
1) oddziat budzetowy:

a) referat planowania budzetowego,

b) referat budzetéw adm'nistracyinych,

¢) referat finansowania urzadzen spolecznych i kul-

turalnych,

d) referat budzetéw zbiorczych;
2) oddzial ksiegowosei:

a) referat nadzoru rachunkowego,

b) referat rachunkowosei zbiorczej,

c) referat rachuby.
3) oddzial finanséw gospodarki narodowej:

a) referat przedsiebiorstw przemyslowych,

b) referat przedsiebiorstw handlowych i ustugowych,

¢) referat gospodarki komunalnej i mieszkaniowej,

d) referat gospodarki drogowej i budowlanej,

e) referat gospodarki rolnej i lesnej;
4 oddziat dochodéw panstwowych:

a) referat administracji dochodéw panstwowych,

b) referat planowania dochodow,

e} referat podatku obrotowego i podatku od opera-

cji nietowarowych,

d) referat wplat z zysku i podatku dochodowego,

e) referat réznych dochodow,

f) referat rejestru przedsigbiorstw panstwowych;
5) oddzial podatkéw miejskich:

a) referat administracyjny,

b) referat podatku obrotowego i dochodowego

c) referat podatkéw majatkowych, od wynagrodzen
" i oplat,
d) referat podatkéw terenowych,

. e) referat egzekucyjny;

6) oddzial inspekcji etatéw i plaec:
a) referat analizy etatéw i plae,
b) referat inspekeji;

“7) oddzial karny skarbowy:
a) referat ogolny,
b) referat orzecznictwa;

8) oddzial kadr i szkolenia:
a) referat osobowy,

. b) referat szkolenia zawodowego;

9) oddziat ogélny:
a) referat administracyjny,
b) referat organizacyjny; .

10) oddziat rent inwalidzkich:
a) referat rent inwalidzkich,
b) referat rent pozostalych rodzin,
c) referat likwidacji rent;
Oddzialy rent inwalidzkich istnieja tylko w wy-
dzialach finansowych Prezydiéw Wojewoddzkich Rad -
Narodowych w Bydgoszezy, Gdansku, Katowicach,
Krakowie, Lublinie i Poznaniu oraz Rad Narodo-
wych m, st. Warszawy i m. Lodzi.

11) samodzielny referat likwidacyjny.
Jezeli rozmiar agend likwidacyjnych to uzasadnia,
prezydium wojewd6dzkiej rady narodowej moze za
zgoda Ministra Finanséw powolaé w wydziale fi-
nansowym oddzial likwidacyjny zamiast samodziel-
nego referatu likwidacyjnego. W tym przypadku
oddziat likwidacyjny moZze sie dzieli¢ na referaty:
a) referat ewidencyjno-kwalifikacyjny,
b) referat powiernictwa,
¢) referat rozrachunku,
d) referat przepadku mienia.

II. Podzial ezynno#dci

§ 2. 1. Oddziat budzetowy obejmuje sprawy:
planowania budzetowego, budzetéw administracyjnych,
finansowania urzadzen spolecznych i kulturalnych oraz
budzetéow szorczych

2. Referat planowania budzetowego

sprawy:

zalatwia
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a) planowania budzetowego i wspdldzialania w tym
zakresie z wojewddzkag komisja planowania go-
spodarczego,

b) sporzadzania projektu jednostkowego budzetu
wojewdédztwa oraz zestawienia zbiorczego bud-
zetu wojewddzkiego,

¢) sporzadzania wojewodzkiego planu regulowania,

d) przygotowania projektow uchwal wojewodzkiej
rady narodowej i postanowien prezydium
w sprawach budzetowych i finansowych,

e) sporzadzania okresowych planéw wykonania jed-
nostkowego budzetu wojewddztwa i zlecen otw'e-
rania kredyléw w zakresie tego budzetu oraz za-
twierdzania okresowych planéw wykonania bud-
zetow terenowych nizszego stopnia,

f) nadzoru nad wykonaniem budzetu przez wydzialy
prezydium wojewddzkiej rady narcdowej,

g) zbiorczej statystyki budzetowej i finansowej,

h) nadzoru i instruowania wydzialow finansowych
prezydiéw powiatowych rad narodowych i rad
narodowych miast stanowiacych powiaty w za-
kresie gospodarki budzetowej i finansowej.

3. Referat budzetéw administracyjnych zalatwia

sprawy:

a) wnioskowania co do podzialu limitow wydatkow
na place i rzeczowo-administracyjnych miedzy
jednostkowy budzet wojewddztwa i budzety tere-
nowe nizszego stopnia,

b) rozpatrywania i wnioskowania co do wstepnego
zatwierdzania przedlozonych przez wydeialy fa-
chowe prezydium preliminarzy wydatké6w na
place i rzeczowo-administracyjnych w zakresie
jednostkowego budzetu wojewoddztwa i zbiorczego
budzetu wojewdédzkiego,

c) analizy i opiniowania przedlozonych przez wy-
dziaty fachowe prezydium planéw wykonania
budzetu co do wydatkéw na place i rzeczowo-
administracyjnych w zakresie jednostkowego bud-
zetu wojewodztwa i zbiorczego budzetu woje-
wodzkiego,

d) opiniowania wnioskéw o otwarcie i przeniesienie
kredytow na wydatki na place i rzeczowo-admi-
nistracyjne w zakresie jednostkowego budzetu
wojewodztwa,

e) nadzorn i instruowania wydzialéw finansowych
prezydiéw powiatowych rad narodowych i rad
narodowych miast stanowiacych powliaty w za-
kresie opracowywania projektow i wykonywa-
nia budzetéw administracvinych,

_ ) emerytur dla pracownikéw b. zwiazkow samo-
rzadu terytorialnego oraz ich zakladéw i przed-
siebiorstw.

4. Referat finansowania urzadzen spolecznych i kul-

turalnych zatatwia sprawy:
1) w zakresie wydatkéw na o$wiate, nauke, szkolenie

kadr, kulture i sztuke, ochrone zdrowia, kulture fi-

zyczna, higiene i bezpieczenistwo pracy oraz pomoc

spoleczna:

a) wspoldzialania przy podziale limitow wydatkow
na cela spoteczne i kulturalne miedzy jednostko-
wy budzet wojewddztwa i budzety terenowe niz-
szego stopnia,

b) rozpatrywania i wnioskowania co do wsiepnego
zatwierdzania przedlozonych przez wydzialy fa-
thowe prezydium preliminarzy wydatkéw na
cele spoleczne i kulturalne w zakres'e jednostko-
wego budzetu wojewddztwa i zbiorczego budzetu
wajewddzkiego,

¢) analizy i opiniowania przedlozonych przez wy-
dziaty fachowe prezydium planéw wykonania
budzetu co do wydatkéw na cele spoleczne i kul-
turalne w zakresie jednostkowego budzetu wo-
jewddztwa i zbiorczego budzetu wolewodmlego
d) opiniowania wnioskoéw o otwarcie i przeniesien’e
kredytéw na wydatki spoleczne i kulturalne
w zakresie jednostkowego budzetu wojewddztwa,
e) nadzoru i instruowania wydzialow finansowych
prezydiow powiatowych rad narcdowych i rad
narodowych miast stanowiacych pow;aty W za-
kresie wydatkow na cele spoleczne i kuituralne,

2) w zakresie finansowania przeds ebiorstw spotecznych
i kulturalnych objetych budzetem (dz. 1 — gospo- -
darka terenowa) — wydzialy: cswiaty, kultury, zdro-
wia oraz pracy i pomocy spolecznej:

a) wspoldzialania przy ustalaniu wytyeznych dla
terenowych planéw gospodarczych,

b) rozpatrywania projektéow wstepnych planéw f'-
nansowych i sporzadzanych na ich podstawie in-
dywidualnych i zbiorcuch preliminarzy wydat-
kéw i dochoedéw w zakresie jednostkowego bud-
zetu wojewddztwa i zbiorczego budzetu woje-
wodzkiego,

c¢) kontroli wykonania planéw finansowych na pod-

" stawie sprawozdawczodci,

d) nadzoru i instruowania wydzialow finansowych
prezydiow pow'atowych rad narodowych i rad
narodowych miast stanowigcych powiaty w za-
kresie finanséw przedsiebiorstw spolecznych
i kulturalnych.

5. Referat budzetéw zbiorczych zalatwia sprawy:

a) wspoldzialania w sporzadzaniu planu regulowania,

b) wspoéldziatania w sprawach zatwierdzania okre-
sowych planéw wykonania budzetow terenowych
nizszego stopnia,

¢) sporzadzania zestawienia zbiorczego budzetow te-
renowych, -

d) kontroli wykonania budzetéw terenowych nizsze-
go stopnia,

e) nadzoru i instruowania wydziatow finansowych
prezydiow powiatowych rad narodowych i rad
narodowych miast stanowiacych powiaty w za-
kres'e wykonania budzetow.

§ 3. 1. Oddzial ksiegowoséci obejmuje sprawy: nad-
zoru nad rachunkowoscia budzetowa wydzialow prezy-
dium i prezydiow rad narodowych nizszego stop-
nia, nadzoru nad rachunkowoscia podatkowa organow
finansowych prezydiéw rad narodowych nizszego stop-
nia, prowadzenia zbiorczej rachunkowosei budzetu, wy-
konywania budzetu wydzialu finansowego oraz w za-
kresie zleconym budzetéw innych wydzialéw prezy-
diura,

2. Referat nadzoru rachunkowego zalatwia sprawy:

a) czuwania w drodze szerokiego instruktazu.nad
realizowaniem wykonawstwa i rachunkowosci
budzetowej,

b) czuwania nad prawidlowym stosowaniem prze-
piséw przez jednostki budzietowe,

¢) wyjaéniania podniesionych: przez jednostki bud-
zetowe watpliwoéci w zakresie rachunkowosci,

d) kasowej obstugi budzetu przez organa Narodo-
wego Banku Polskiego,

€) normowania zagadnief z dziedziny rachunkowoscl
i kasowego wykonania budzetu o charakterze
lokalnym i zleconym,

f) wykonania zleconych zadan w zakresie szkolenia
zawodowego na kursach,
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g) instruowania i bezposredniego usprawniania orga-
nizacji i podzialu pracy w kamérkach rachun-
kowosci budzetowej,

h) projektowania zarzadzen w sprawach nie unor-
mowanych lub wymagajacych zmiany,

i) ustalania i opiniowania norm pracy,

3) systematycznej kontroli rachunkowosci budzeto-
wej i rachunkowosci podatkéw,

k) kontroli oddzialow Narodowego Banku PO]Skle”o
w zakresie kasowego wykonania budzetu oraz
w zakresie wiasciwego podzialu wplywoéw, re-
gufujacych budzety,

1) kontroli kas specjalnych,

1 skladania Ministerstwu Finanséw sprawozdan
o stanie agend rachunkowo-kasowych w okregu.

3. Referat rachunkowosci zbiorczej zalatwia sprawy:
a) prowadzenia rachunkowej kontroli
budzetowej jednostkowego budzetu wojewddztwa,

b) prowadzenia zbiorczych rachunkéw kredytow
budzetowych i wykonania budzetu jednostkowe-
go oraz zbiorczego wojewddztwa,

¢) otwierania kredytow na zlecenie oddzialu bud-
zetowego,

d) sperzadzania zbiorczych Sprawozd'\ﬁ z wykona—
nia budzetu jednostkowego i zbiorczego woje-
wodztwa,

e) sporzadzania zbiorczych sprawozdan z wykona-
nia budzetu centralnego w zakresie wykonywa-
nym przez organa finansowe,

f) analizy wynikoéw cyfrowych objetych sprawo-
zdaniami.

4. Referat rachuby zalatwia sprawy wykonania
budzetu wydzialu finansowego oraz budzetow wydatkow
administracyjnych tych wydzialéw prezydium, ktérych
budzety na zlecenie prezydium wykonuje wydzial fi-
nansowy, a W szczego6lnosci:

a) prowadzen'a szczegolowe]

zetowej,

b) przestrzegania dyscypliny finansowo-budzetowej,

¢) dokumentacji ksiegowej i kwalifikowania dowo-
dow ksiegowych,

d) inwentaryzacji $rodkéw materialnych oraz na-
leznosei i zobowigzan,

e) rozliczenia zaliczek budzetowych i regulowania
zobowiazan,

f) prowadzenia kasy podrecznej,

g) wydatkowan'a funduszu plac oraz przestrzegania
ustalonych etatéw i stawek,

h) obliczania, potracania i wplacania podatkéw od
wynagrodzen pracownikéw oraz innych nalez-
nosei,

i) obiegu, przechowywania i zabezpieczania doku-
mentéw ksiggowych oraz przechowywama i za-
bezpieczania ksiag,

j) wystawiania czekéw 1 polecenn przelewdw,

k) sprawozdawczose; w zakresie wykonan,a bud-
zetu.

§ 4. 1. Oddzial finans6w gospodarki narodowej
obejmuje sprawy gospodarki finansowej przedsigbiorstw
i zakladéw budzetowych oraz na rozrachunku gospodar-
czym oraz finansowania zadan w zakresie objetym bud-
Zetami terenowymi (dz. 1 — gospodarka terenowa),
a w szczegdlnosei:

a) wspoldzialania przy opracowywaniu zasad sy-
stemu finansowego, czuwania nad ich przestrze-
ganiem, opiniowania o zaliczeniu przedsiebiorstw
do typu przedsiebiorstw na rozrachunku gospo-
darczym. badz do typu przedsiebiorstw budie-

rachunkowoéci bud-

rownowagi

towych, przedstawiania wniosk6w bankom fi-
nansujgcym celem zastosowania wlasciwych
sankcji w razie niestosowania sie przedsiebiorstw
do zasad dyscypliny finansowej,

b) wspoldzialania przy ustalaniu wytycznych do te-
renowych planéw finansowo-gospodarczych,

¢) rozpatrywania projektéw wstepnych i szezego-
lowych planoéw finansowo-gospodarczych w za-
kresie  jednostkowego budzetu wojewodztwa
i zbiorczego budzetu wojewddzkiego przez ana-
lize cen, norm, kosztéw { marz zarobkowych,
sprawdzanie pod wzgledem poprawnosci for-
malnej oraz — w porozumieniu z miejscowym
organem planowania — sprawdzania zgodno$ci
z wytycznymi terenowego planu gospodarczego,

d) kontroli wykonania planéw finansowych na pod-
stawie sprawozdawczoéei pod wzgledem formal-
nym oraz pod wzgledem zharmonizowania ich
z wykonaniem planéw rzeczowych,

e) badania wskaznikéw ekonomiczno-finansowych
droga pordéwnawczych zestawien wskaznikéw
planowanych i rzeczywistych,

f) sporzadzania zbiorczych sprawozdan oraz ana-
lizy sytuacji finansowej poszezegdlnych galezi-
gospodarki narodowej w wojewddztwie,

g) badania stanu rachunkowos$ci przedsiebiorstw
uspolecznionych, analizy bilanséw i statystyki
oraz wspoludzialu w zatwierdzeniu bilansow,

h) wspélpracy z wlasciwymi wladzami i bankami
pizy ustalaniu normatywéw s$rodkéw obroto-
wych,

i) badania i analizy stanu akumulacji amortyzacji
co do wysokosci i terminowos$ci wplat oraz
wspoldziatania w opracowywaniu planu rozpro-
wadzania zakumulowanych $rodkéw wedlug
przeznaczenia,

j) opiniowania wnioskéw wydzialéw fachowych
o otwarcie kredytow,

k) opracowywania planéw szkolenia kadr w zakresie
finanséw gospodarki narodowej, .

1) nadzoru i instruowania w powyzszym zakresie
wydzialow finansowych prezydiéw rad narodo-
wych nizszego stopnia oraz

1) w zakresie zleconym przez Ministerstwo Finan-
s6w sprawy finanséw gospodarki narodowej do-
tyczace przedsiebiorstw i zadan budzetu cen-
tralnego.

2. Oddziat finanséw gospodarki narodowej nie
obejmuje swym zakresem dzialania spraw dotyczacych
przedsiebiorstw spolecznych i kulturalnych nalezacych
do wlasciwosci oddzialu budzetowego,

3. Sprawy, wymienione w ust, 1, zalatwiaja re-
feraty utworzone dla poszczegélnych galezi gospodarki
narcdowej (§ 1 pkt 3).

§ 5. 1. Oddzial dochodow panstwowych obejmuje
sprawy: postepowania, orzecznictwa i nadzoru w zakre-
sie dochedéw podatkowych i wplat z zyskéow przedsie-
biorstw gospodarki uspolecznionej, innych rozliczen
przedsigbiorstw i zakladow panstwowych z budzetem
Panstwa, dochodéw administracyjnych jednostek bud-
zetowych oraz rejestracji przedsiebiorstw panstwowych,
jak rowniez sprawy nadzoru podatkowego i wspélpracy
w tym zakresie z organami gospodarczymi,

2. Referat administracji dochodéw panstwowych
zalatwia sprawy:

a) inspekeji referatéw (oddziaiéw) dochodéow pan-

stwowych i nadzoru podatkowego w wydziatach
finansowych prezydiéw powiatowych rad naro-
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dowych i rad narodowych miast stanowigcych

powiaty,

b) obstugi buchalteryjno-rewizyjnej referatow (od-
dzialow) dochodéw panstwowych w wydzalach
finanspwych prezydi6w powiatowych rad naro-
dowych i rad narodowych miast stanowigcych
powiaty,

¢) orzecznictwa i nadzoru w zakresie przepiséw
o szczeg6lnym nadzorze podatkowym i odrebnym
postepowaniu podatkowym oraz zwiazane z tym
sprawy wspolpracy z organami gospodarczymi,

d) zwigzane z wplatami i egzekucja naleznosci z ty-
tulu dochodéw panstwowych, nie nalezace do
innych referatow,

e) nie nalezace do wlaSciwosci pozostalych refera-
tow.

3. Referat planowania dochoddéw zalatwia sprawy:

a) planowania podatkowych i niepocdatkowych do-

chodéw z gospodarki uspolecznionej oraz docho-

dow jednostek budzetowych okregu wojewddz-
twa, jak réwniez sprawy prowadzenia statystyki

i sprawozdawczosci w tym zakresie,

b) rejestracji podatkowej w gospodarce uspolecz-
nionej,

¢) materialow statystycznych, niezbednych do usta-
lenia stawek podatkowych,

4. Referat podatku obrotowego i podatku od ope-
racji nietowarowych zalatwia sprawy: orzecznictwa, ulg
i nadzoru w zakresie podatku cbrotowego oraz po-
datku od operacji nietowarowych,

5. Referat wplat z zysku i podatku dochodowego
zalatwia sprawy: orzecznictwa, ulg i nadzoru w zakre-
sie wplat z zysku przedsigbiorstw panstwowych oraz
w zakresie podatku dochodowego od przed.sueblorstw
gospodarki uspolecznionej,

6. Referat réznych dochodéw zalatwia sprawy:

a) rozliczeni przedsiebiorstw i zakladéow panstwo-
wych z budzetem Panstwa z tytulu nadwyzek
Srodkéw obrotowych i budzetéw réznic wyréw-
nawczych,

b) nadzoru w zakresie poboru dochodéw admini-
stracyjnych przez ]ednosﬂq budzetowe,

c) innych dochodéw, nie objetych zakresem dziata-
nia innych referatéw.

7. Referat rejestru przedsiebiorstw pafstwowych

zalatwia sprawy rejestracji przedsiebiorstw panstwo-
wych.
§ 6. 1. Oddzial podatkéw miejskich obejmuje

sprawy: postepowania, orzecznictwa i nadzoru w zakre-
sie podatku obrotowego i dochodowego gospodarki nie
uspolecznionej, podatku od wynagrodzen, podatkéw
majatkowych (z wyjatkiem podatku od wzbogacenia
wojennego wynikajacego z regulacji zobowigzan pie-
nieznych (z dziatu II) obciazajacego gospodarstwa rolne),
oplaty skarbowej, podatkéw terenowych, Spolecznego
Funduszu Oszczedno$ciowego funduszu A, b. funduszu
C i funduszu D oraz egzekucji administracyjnej nalez-
nosci administrowanych przez wydzial.

2. Refarat administracyjny zalatwia sprawy:

a) planowania wplywéw podatkowych i statystyki
podatkowej,

b) inspekeji referatow (oddzialéw) podatkéw miej-
skich w wydziatach finansowych prezydiow po-
wiatowych rad narodowych i rad narodowych
miast stanowiacych powiaty,

c) orzecznictwa w zakresie postepowania podat-
kowego,

d) obstugi buchalteryjnc-rewizyjnej referatéw (od-
dziaiéw) podatkéw miejskich w wydziatach fi-

nansowych prezydiéw powiatowych rad naro-
dowych i rad narodowych miast stanowiacych

powiaty,
e) zbierania informacji do wustalania zobowigzah
podatkowych,

f) wspoldzialania z innymi wladzami w zwalczaniu
przestepczosci podatkowej,

g) inne nie nalezace do pozostatych referatéw.

3. Referat podatku obrotowego i dochodowego za~-
tatwia sprawy:

a) orzecznictwa i nadzoru w zakresie podatku obro-
towego, dochodowego | wkladéow na rzecz Spo-
lecznego Funduszu Oszczedno$ciowego uczestni-
kow funduszu A i fundiiszu D,

b) analizy wymiaru i poboru naleinosci objetych
lit. a),

¢) komisji odwolawczej oraz obywatelskich komisji
podatkowych.

4. Referat podatkéw majatkowych, od wynagro-

A i oplat zalatwia sprawy:

a) orzecznictwa i nadzoru w sprawach podatkéow

' majagtkowych, od wynagrodzen i oplaty skarbo-
wej oraz wkladéw na rzecz Spoltecznego Fundu-
szu Oszczedno$ciowego uczestnikow b, fundu-
szu C, -

b) analizy wymiaru i poboru naleznoéci objetych
lit. a).

5. Referat podatkéw terenowych zalatwia sprawy:

a) orzecznictwa w zakresie odwolan i zazalen od
wymiarow dokonanych przez oddziaty (referaty)
podatkéw miejskich wydzialow finansowych
(oddziatdow terenowych) prezydiéw rad narodo-
wych miast stanowiacych powiaty w przedmio-
cie podatkéw od nieruchomoseci, od lokali, tar-
gowego i innych podatkéw terenowych oraz
sprawy nadzoru w zakresie tych podatkéw,

b) analizy wymiaru i poboru podatkow objetych
lit, a).

6. Referat egzekucyjny zalatwia sprawy:

a) ulg, umorzen oraz orzecznictwa i nadzoru w za-
kresie czynno$ci egzekucyjnych referatéw (od-
dziatéw) egzekucyjnych w wydziatach finanso-
wych prezydiéw powiatowych rad narodowych
i rad narodowych miast stanowigcych powiaty,

b) analizy wynikéw w zakresie egzekucji.

§ 7. 1. Oddzial inspekcji etatow i ptac obejmuje
sprawy rejestracji i kontroli etatéw i plac jednostek
administracyjnych.

2. Referat analizy etatéw i plac zalatwia sprawy:

a) zbierania i opracowywania materialéw do usta-
lania norm etatéw, funduszu plac i wydatkéw
rzeczowo-administracyjnych,

b) analizy ksztaltowania sie etatéw, funduszu plac
i wydatkéw rzeczowo-administracyjnych,

¢) koordynacji prac organéw kontroli etatéw i fun-
duszu plac oraz wydatkéw rzeczowo-administra-
cyjnych,

d) zastosowania sankcji w przypadkach nieprze-
strzegania dyscypliny finansowej przy rejestracji
etatéow i funduszu ptac oraz wydatkéw rzeczowo-
administracyjnych,

e) sprawozdawczodei i statystyki w zakresie reje-
stracji i kontroli,

3. Referat inspekeji zalatwia sprawy:

a) nadzoru i stalego instruowania wydzialow fi-
nansowych prezydiéw powiatowych rad naro-
dowych i rad narodowych miast stanowigcych
powiaty w zakresie rejestracji i kontroli etatéw,



Monitor Polski Nr A-T8 3 — 1078 — . Poz, 1073

funduszu plac i wydatkéw rzeczowo-administra-
cyinych,

b) rejestracji i kontroli etatow, funduszu plac i wy-
datkéw rzeczowo-administracyjnych wydziatow
finansowych prezydiéw powlatowych rad naro-
dowych i rad narodowych miast stanowigcych
powiaty.

§ 8. 1. Oddzial karny skarbowy obejmuje sprawy
postepowania i orzecznictwa w sprawach karnych skar-
bowych, sprawy mnagréd za wykrywanie przestepstw
skarbowych oraz ochrony interes6w Skarbu Panstwa
w postepowaniu karnvm skarbowym przed sadami.
2. Referat ogdlny zatatwia sprawy:
a) sprawozdawczosci 1 statystyki,
b) wspoldzialania w zakresie $cigania przestepstw
skarbowych 2z zainteresowanymi wydzialami
i oddziatami prezydium wojewddzkiej rady na-
rodowe]j, organami celnymi, wtadzami sadowym!
i prokuratorskimi oraz innymi wiadzami,

c¢) inspekeji referatéw ogdélnych w wydziatach fi-
nansowych prezydiéw powiatowych rad narodo-
wych i rad. narodowych miast stanowiacych
powiaty w zakresie zalatwiania spraw karnych
skarbowych,

d) nagréd za przyczynienie sie do wykrycia prze-

stepstw skarbowych, .

3. Referat orzecznictwa zaltatwia sprawy:

a) postepowania, orzecznictwa i ulg w zakresie

spraw karnych skarbowych,

b) obrony intereséw Skarbu Panstwa w postepo-

waniu karnym skarbowym przed sadami,

§ 9. 1. Oddziat kadr i szkolenia obejmuje sprawy
osobowe pracownikéw wydziatu finansowego prezydium
oraz organizuje i realizuje szkolenie zawodowe pracow-
nikéw wydzialow (referatow) finansowych na terenie
wojewodztwa,

2. Referat oscbowy zalatwia sprawy:

a) wnioskowan'a w sprawach: przyjmowania, mia-
nowania, zwalniania i awansowania pracowni-
koéw, obsadzania stanowisk kierowniczych oraz
przenoszenia pracownikéw w obrebie wojewé6dz-
twa,

b) przénoszenia pracownikéw w obrebie wydziatu
finansowego,

c) kwalifikacji pracownikéw,

d) podrézy stuzbowych i delegacji,

e) wyn'kajace z przepiséw o dyscyplinie pracy,

f) prowadzenia wstepnych dochodzenn w sprawach
o naruszenia obowiazkéw stuzbowych,

g) akcji socjalnej,

h) ewidencji i statystyki osobowej.

3. Referat szkolenia zawodowago zalatwia sprawy:

a) planowania, organizowania i prowadzenia szko-
lenia zawodowego, planowanego terenowo,

b) organizowania i prowadzenia szkolenia zawodo-
wego pracownikéw finansowych, planowanego
centralnie na podstawie planéw i programow
ustalonych przez Ministerstwo Finanséw dla po-
trzeb prezydiow rad narodowych,

c) wspéldzialania w opracowywaniu preliminarzy
budzetowych dla szkolenia zawodowego, plano-
wanego terenowo,

d) prowadzenia kurséw i innych form szkolenia
zawodowego przy wydzialach finansowych oraz
wspdldzialania przy ustalaniu w czeéci doty-
czacej tematyki finansowej programoéw szkole-
nia pracownikow innych wydzialéw prezydium,

e) zatwierdzania programéw w zakresie przedmio-
téw zawodowych i nadzorowania kurséw szko-
leniowych organizowanych przez wydzialy fi-
nansowe prezydiéw powiatowych rad narodo-
wych i rad narodowych miast stanowiacych po-
wiaty oraz zaopatrywania ich w niezbedne pod-
reczniki, skrypty i pomoce,

f) ewidencji i statystyki' pracownikéw posiadaja-
cych wyksztalcenie zawodowe i specjalne oraz
przeszkolonych na kursach dla pracownikéw fi-
nansowych,

g) ewidencji kurséw i wykladowcow,

§ 10. 1. Oddzial ogélny obejmuje sprawy: admi-

nistracyijne, gospodarcze i organizacyjne wydzialu oraz
inne nie nalezace do pozostalych oddzialow wydziatu.

2. Referat administracyjny zalatwia sprawy:

a) planowania i wnioskowania w zakresie zaOpa-
trzenia wydzialu w sprzet inwentarzowy i urzg-
dzenia oraz materialy biurowe i gospodarcze,

b) obstugi gospodarczej wydzialu lacznie ze sprze-
tem technicznym (przyrzady i narzedzia mier-
nicze) dla uzytku nadzoru podatkowego oraz zle-
cone w zakresie zaopatrzenia centralnego
w znormalizowane ksiegi, druki, maszyny i inne
pomoce techniczne wydzialéw finansowych (od-
dzialéw) i referatéw finansowych prezydiow rad
narodowych na obszarze wojewddztwa,

¢) opracowywania  zbiorczych zestawien na papier
i druki fachowe wydzialu oraz wspélpracy
w tym zakresie z wydzialem ogélnym prezydium,

d) nadzoru nad racjonalng gospodarka drukami
i papierem w wydzialach finansowych prezydiow
powiatowych rad narodowvch i rad narodowych
_miast stanowigcych powiaty,

e) sporzadzania preliminarza budzelowego wy-
dzialu finansowego,

f) umarzania prywatno-prawnych wierzytelnofei
panstwowych na wnioski innych wladz na pod-
stawie ustawy z dnia 9 kwietnia 1938 r. o uma-
rzaniu prywatno-prawnych wierzytelnosci pan-
stwowych (Dz, U. R. P. z 1938 r. Nr 26, poz. 228
iz 1949 r. Nr 9, poz. 49) i w oparciu o zarza-
dzenie Ministra Skarbu 2z dnia 20 stycznia
1940 r. (Monitor Polski Nt A-4, poz, 40),

g) skarg i zazalen ludnoéci,

h) zabezpieczenia tajemnicy panstwowej i stuzbo-
wej,

i) sprawozdaweczosci i statystyki gospodarczej wy-
dzialy,

j) inne nie nalezace do pozostalych oddzialow wy-
dziatu,

3. Referat organizacyjny zalatwia sprawy:

a) organizacji wewnetrznej i podzialu czynnosci
w wydziale i jego oddzialach oraz opracowywa-
nia w tym zakresie wytycznych dla wydzialow
(oddzialéw) i referatéw finansowych prezydiow
rad narodowych na obszarze wojewodztwa,

b) frojektowania etatéw osobowych wydziatu i eta-
téw stuzby finansowej wojewddztwa,

¢) organizacji i techniki pracy oraz racjonalizacji
drukéw w oddzialach wydzialu,

d) ogélnych. planéw pracy wydzialu i sprawozdaw-
czoici w zakresie ich wykonania.

§ 11. 1. Oddziat rent inwalidzkich obejmuje spra-

wy przyznawania, wymiaru i wyplaty zaopatrzen inwa-
lidzkich oraz zwiazanej z tym sprawozdawczo$ci.

2. Referat rent inwalidzkich zalatwia sprawy:
a) rozpatrywania roszczen inwalidzkich inwalidéw
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wojennych i wojskowych oraz oséb powolanych
do $wiadczen osobistych na podstawie orzeczen
inwalidzkich komisji rewizyjno-lekarskich badz
odwolawezych jak réwniez przyznawania i wy-
mierzania tym osobom rent inwalidzkich oraz
dodatkoéw,

b) przyznawania i wymierzania zapomég pogrzebo-
wych,

¢) orzekania w porozumieniu z wlasciwymi wy-
dzialami w sprawach kapitalizacji rent i ustala-
nia wysoko§ci kwot przypadajacych z tytulu
kapitalizacji,

d) orzekania o wygasnieciu prawa do zaopatrzenia
i o zawieszeniu prawa od pobierania rent i do-
datkéw,

e) orzekania o administracyjnym zajeciu "zaopatrze-
nia pienieznego oraz o potraceniu i zwrocie nie-
prawnie pobranych rent i dodatkow,

f) prowadzenia ewidencji inwalidéw wojennych,
ktérym zostalo przyznane zaopatrzenie inwa-
lidzkie,

3. Referat rent pozostalych rodzin zalatwia sprawy:

a) rozpatrywania roszczen o0s6b pozostalych oraz
przyznawania i wymierzania tym oscbom zao-
patrzenia pienieznego,

b) przyznawania i wymierzania zaopatrzen rodzi-
nom inwalidéw przebywajacych w zakladach
opiekunczych lub ktérych prawo do zaopatrze-
nia pienigznego wygasto na skutek skazania pra-
womocnym wyrokiem sadowym,

c) przyznawania i wymierzania wdowom odpraw
z powodu powtérnego zamazpojscia,

d) stwierdzania uprawnien do zasilkéw rodzinnych
na sieroty uprawnione do pobierania rent sie-
rocych,

e) orzekania o wygaénieciu prawa do zaopatrzenia
i o zawieszeniu prawa do pobierania rent i do-
datkow,

f) orzekania o administracyjnym zajeciu zaopatrze-
nia pienieznego oraz o potraceniu i zwrocie nie-
prawnie pobranych rent i dodatku specjalnego,

g) prowadzenia ewidencji osdéb, ktérym zogtala
przyznana renta wdowia, sieroca lub rodziciel-
ska. =

4. Referat likwidacji rent zalatwia sprawy:

a) prowadzenia ewidencji zaopatrzen inwalidzkich,

b) wyplat zaopatrzen inwalidzkich,

¢) prowadzenia rachunku wydatkéow i
z tytulu zaopatrzen inwalidzkich,

§ 12. 1. Samodzielny referat (oddzial) likwidacyj-
ny zalatwia sprawy orzecznictwa i nadzoru w zakresie
ustalania, zabezpieczania i likwidacji majatkow opusz-
czonych i poniemieckich, zapiséw, spadkéw, darowizn
i innych przechodzacych na rzecz Panstwa a przezna-
czonych do likwidacji oraz rozliczen z tym zwiazanych
jak réwniez erzecznictwa w zakresie zwrotu majatku.
Referat (oddzial) prowadzi statystyke majatkéw opusz-
czonych i poniemieckich przeznaczonych do likwidacji.

2. Samnondzielne referaty likwidacyine w wydzia-
tach finansowych Prezydiéw Rad Narodowych m, st.

_Warszawy i m. Lodzi obejmuja odpowiednio sprawy

“" wymienione w ust. 1, a ponadto nadzoruja i sprawuja
orzecznictwo w sprawach zalatwianych przez terenowe
oddzialy likwidacyjne wydzialu finansowego.-

§ 13. Wvdzialy finansowe Prezydiéw Rad Naro-
dowych m. st. Warszawy i m. Eodzi obejmuja odpo-
wiednio sprawy wymienione w 8§ 2—11 z tym, Ze
przez wydzialy finansowe prezydiéw powiatowych rad

zwrotéw

naro.dowych _(miast stanowigcych powiaty) nalezy ro- '
zumieé oddziaty finansowe prezydiéw dzielnicowych
rad narodowych tych miast,

B. W prezydiach powiatowych i miejskich (miast
stanowiacych powiaty) rad marodowych.

L Podzial organjzacyjny.

§ 14. 1. Wydziat finansowy prezydium powiatowej
rady narodowej i rady narodowej miasta stanowiacego
powiat, a liczgcego ponizej 100.000 mieszkancov, dzieli
sie na referaty, jak nizej:

a) referat budzetowy,

b) referat finanséw gospodarki narodowej,

c) referat dochodéw panstwowych,

d) referat podatk6w miejskich,

e) referat inspekeji etatéw i plac,

f) referat nadzoru podatkowego,

g) referat ksiegowoéci,

h) referat egzekucyjny,

i) referat ogélny,

j) referat likwidacyjny.

2. Jezeli rozmiar agend likwidacyjnych to uza-
sadnia, prezydium wojewddzkiej rady narodowej moze
zeniechaé tworzenia referatu likwidacyjnego, a przeka-
za¢ jego sprawy referatowi ogélnemu,

§ 15. 1. Wydziat finansowy prezydium rady na-
rodowej miasta stanowiacego powiat, a liczacego ponad
100.000 mieszkancéw, dzieli sie na oddziaty, jak nizej:

1) oddzial budzetowy,

2) oddzial finansow gospodarki narcdowej,
3) oddzial dochodéw panstwowych,

4) oddzial podatkéw miejskich,

5) oddzial inspekcji etatow i plac,

6) samodzielny referat nadzoru podatkowego,
7) oddziat ksiegowosci,

8) oddziat egzekucyjny,

9) oddzial ogélny,

10) samodzielny referat likwidacyjny.

2. Jezeli rozmiar agend to uzasadnia, prezydia
rad narodowych tych miast moga utworzyé zamiast od-
dzialu samodzielny referat.

3. Prezydia rad narodowych tych miast moga za
zgoda prezydium wejewdédzkiej rady narodowej tworzyé
w miare zachodzacej potrzeby dla okreSlonych grup
spraw referaty w ramach poszczegélnych oddzialow.

I. Podzial czynnoé$ci
§ 16, 1. zalatwia
sprawy:
1) w zakresie planowania budzetowego:

a) planowania budzetowego i wspoldzialania w tym
zakresie z powiatowa komisja planowania go-
spodarczego, .

b) sporzadzania projektu jednostkowego budzetu
powiatu oraz zestawienia zbiorczego budietu po-
wiatowego,

¢) sporzadzania powiatowego planu regulowania,

d) przygotowania projektéw uchwal powiatowe]j
rady narodowej i postanowien prezydium
w sprawach budzetowych i finansowych,

e) sporzadzania okresowych planéw wykonania jed-
nostkowego budzetu powiatu i zlecefi otwierania
kredytéw w zakresie tego budetu oraz zatwier-
dzania okresowych planéw wykonania budzetéw
terenowych nizszego stopnia,

Referat (oddzial) budzetowy
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f) nadzoru nad wykonaniem budzetu przez wy-
dzialy prezydium powiatowej rady narodowej,
g) zbiorczej statystyki budzetowej i finamsowej;

2) w zakresie budzetéw administracyjnych:

3)

4

a) wnioskowania co do podziatu limitéw wydatkéw
na place i rzeczowo-administracyjnych miedzy
jednostkowy budzet powiatu i budzetv terenowe
nizszego stopnia,.

b) rozpatrywania i wnioskowania co do wstepnego
zatwierdzania przedlozonych przez wydzialy fa-
chowe prezydium preliminarzy wydatkéw na
place i rzeczowo-administracyjnych w zakresie
jednostkowego budzetu powiatu 1 zbiorczego
budzetu powiatowego,

c) analizy i opiniowania przedlozonych przez wy-
dzialy fachowe prezydium planéw wykonania
budzetu co do wydatkéw na place i rzeczowo-
administracyjnych w zakresie jednostkowego

-~ budzetu powiatu i zbiorczego budzetu powia-

towego,

d) opiniowania wnioskéw o otwarcie i przeniesienie
kredytow na wydatki na place i rzeczowo-
administracyjne w zakresie jednostkowego bud-
zetu powiatu;

w zakresie wydatkéw na oswiate, nauke, szkolenie
kadr, kulture i sztuke, ochrone zdrowia, kulture
fizyczna, higiene i bezpieczenistwo pracy oraz po-
moc spoleczna:

a) wspéldziatlania przy podziale limitow wydatkéw
na cele spoleczne i kulturalne miedzy jednostko-
wy budzet powiatu i budzety terenowe nizszego
stopnia,

b) rozpatrywania i wnioskowania co do wstepnego
zatwierdzania przedlozonych przez wydzialy fa-
chowe prezydium preliminarzy wydatkéw na
cele spoleczne i kulturalne w zakresie jednost-
kowego budzetu powiatu i zbiorczego budzetu
powiatowego,

c) analizy i opiniowania przedlozonych przez wy-
dzialy fachowe prezydium planéw wykonania
budzetu co do wydatkéw na cele spoleczne i kul-
turalne w zakresie jednostkowego budzetu
powiatu i zbiorczego budzetu powiatowego,

d) opiniowania wnioskéw o otwarcie i przeniesienie
kredytéw na wydatki spoteczne i kulturalne
w zakresie jednostkowego budzetu powiatu;

w zakresie finansowania przedsiebiorstw spolecz-
nych 1 kulturalnych objetych budzetem (dz. 1 —
gospodarka terenowa) — wydzialy: o$wiaty, kul-
tury, zdrowia oraz pracy i pomocy spolecznej:

a) wspodldzialania przy ustalaniu wytycznych dla
terenowych planéw gospodarczych,

b) rozpatrywania projektéw planéw finansowych
i sporzadzanych na ich ‘podstawie indywidual-
nych i zbiorezych preliminarzy wydatkow i do-
chodéw zaréwno w zakresie jednostkowego bud-
zetu powiatu jak i zbjorczego budzetu powia-
towego.

¢) kontroli wykonania planéw finansowych na pod-
stawie sprawozdawczoéei;

5) w zakresie budzetéw terenowych niiszego stopnia:

a) zestawienia zbiorczego budzetéw terenowych,

b) kontroli wykonania budzetéw terenowych,

¢) nadzoru i instruowania referatéw finansowych
prezydiéw gminnych rad narodowych i rad na-
rodowych miast nie stanowiacych powiatéw
w zakresie gospodarki budzetowej i finansowej.

2. Referaty (oddzialy) budzetowe wydzialéw fi-
nansowych prezydiéw rad narodowych miast stanowig-
cych powiaty, a nie dzielacych sie na dzielnice, zalat-
wiaja odpowiednio sprawy wymienione w pkt 1—4
w zakresie budzetow jednostkowych tych miast,

§ 17. 1. Referat (oddzial) finanséw gospodark;
narodowej zalatwia sprawy gospodarki finansowej
przedsiebiorstw i zakladéw budzetowych i na rozrachun-
ku gospodarczym oraz finansowania zadan w zakresie
objetym budzetami terenowymi (dz. 1 — gospodarka
terenowa), a w szczegdélnosei:

a) wspoéldzialania przy opracowxywaniu zasad sy-
stemu finansowego, czuwania nad ich przestrze-
ganiem, opiniowania o zaliczeniu przedsigbiorstw
do ,typu przedsiebiorstw na rozrachunku gospo-
darczym badz do typu przedsigbiorstw budie-
towych, przedstawiania wnioskéw bankom fi-
nansujaeym celem zastosowania wlasciwych
sankeji w razie niestosowania sie przedsighiorsiw
do zasad dyscypliny finansowej,

b) wspéldzialania przy ustalaniu wytycznych do
terenowych planéw finansowo-gospodarczych,

c) rozpalrywania projektéw wstepnych i szcze-
gélowych planéw finansowo-gospodarczych w za-
kresie jednostkowego budzetu powiatu i zbior-
czego budzetu powiatowego przez analize cen,
norm, kosztéw { marz zarobkowych, sprawdza-
nie pod wzgledem poprawnosci formalnej oraz —
W porozumieniu z miejscowym organem plano-
wania — sprawdzanie zgodno$ci z wytycznymi
terenowego planu gospodarczego,

d) kontroli wykonania planéw finansowych na pod-
stawie sprawozdawczosci pod wzgledem formal-
nym oraz pod wzgledem zharmonizowania ich
z wykonaniem planéw rzeczowych,

e) badania wskazniké6w ekonomiczno-finansowych
drogg poréwnawczych zestawien wskaznikow
planowanych i rzeczywistych,

f) sporzadzania zbiorczych sprawozdan oraz analizy
sytuacji finansowej poszczegélnych galezi go-
spodarki narodowej w powiecie.

g) badania stanu rachunkowosci przedsiebiorstw
uspolecznionych, analizy bilanséw i statystyki
oraz wspotudzialu w zatwierdzaniu bilansow,

h) wspélpracv z wilaSciwymi wiadzami i bankami
przy ustalaniu normatywéw &rodkéw obroto-
wych,

i) badania i analizy stanu akumulacji amortyzacji
co do wysokosci i terminowosci wplat oraz
wspoldzialania w opracowywaniu planu roznrc-
wadzenia zakumulowanych $rodkéw wedlug
przeznaczenia, :

j) opiniowania wnioskéw wydzialow fachowych
o otwarcie kredytow,

k) opracowywania plandéw szkolenia kadr w zakre-

. sie finansow gospodarki narcdowej,

1) nadzoru i instruowania w powyiszym zakresie
referatéw finansewych prezydiéw gminnych rad
‘narodowych i rad narodowych miast nie stano-
wigcych powiatéow oraz

1) w zakresie zleconym przez wydzial finansowy
prezydium wojewodzkiej rady narcdowej sprawy
finansé6w gospodarki narcdowej dotyczace przed-
siebiorstw i zadan budzetu centralnego,

2. Referat (oddzial) finanséw gospodarki narodo-
wej nie zalatwia spraw dotyezaeych przedsigbiorstw
spolecznych i kulturalnveh nale?aewveh do whadeiwodel
referatu (oddziatu) budzetowego (§ 16 ust. 1 pkt 4).
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3. Referaty (oddzialy) finans6w gospodarki naro-
dowej wydzialéw finansowych prezydiéw rad narodo-
wych miast stanowigcych powiaty, a nie dzielaeych sie
na dzielnice, zalatwiaja odpowiednio sprawy wymie-
nione w ust. 1 lit. a)—k) oraz lit. }) w zakresie gospo-
darki i zadan objetych budzetami jednostkowymi tych
miast,

§ 18. 1. Referat (oddzial) dochodow panstwowych
zalatwia sprawy: postepowania, orzecznictwa, ulg i nad-
zoru w zakresie dochodéw podatkowych i wplat z zys-
kow przedsiebiorstw gospodarki uspolecznionej, innych
rozliczen przedsigbiorstw i zakladéw panstwowych
z budietem Panstwa, dochodéw administracyjnych
jednostek budzetowych oraz rejestracji przedsiebiorstw
panstwowych, a w szczegolnosci:

a) sporzadzania planéw i prowadzenia statystyki
podatkowych i niepodatkowych dochodéw z go-
spodarki uspolecznionej oraz dochodéw jedno-
stek budzetowych jak réwniez zbierania mate-
rialow niezbednych do ustalania stawek podat-
kowych,

b) sporzadzania wszelkich sprawozdan statystycz-
nych, zbierania i opracowywania wszelkiego ro-
dzaju materialéw ewidencyjnych i informacyj-
nych oraz wspoéipracy w tym zakresie z wlasci-
wymi wiadzami i instytucjami jak rowniez wy-
dawania zlecen wymiarowych i poborowych oraz
kontrol; ilosciowej ich wykonania,

c) rejestracji podatkowej w gospodarce uspolecz-
nionej,

d) ustalania naleinosci podatkowych i niepodatko-
wych od przedsiebiorstw gospodarki uspolecz-
nionej, ’

e) udzielania ulg w splacie naleznosci podatkowych
i niepodatkowych,

f) nadzorowanja prawidlowo$ci i terminowosci
w zakresie uiszczania nalezno$ci podatkowych,
wplat z zysku i innych rozliczefi przedsiebiorstw
i zakladéw panstwowych z budzetem Panstwa
z tytulu nadwyzek $rodkéw obrotowych i réznic
wyréwnawczych oraz innych dochodéw, jak
réwniez w zakresie poboru dochodéw admini-
stracyjnych przez jednostki budzetowe,

g) wspoldziatania z referatem egzekucyjnym w
sprawach egzekucji zalegloSei podatkowych
i niepodatkowych, administrowanych przez re-
ferat (oddzial) dochodéw panstwowych,

h) rejestracji przedsiebiorstw panstwowych.

2. Wilasciwosé referatu (oddzialu) dochedéw pan-
stwowych rozcigga sie na wszystkie przedsiebiorstwa
uspolecznione i jednostki budzetowe na terenie powiatu
(miasta stanowigcego powiat).

§ 19. 1. Referat (oddz¥al) podatkéw miejskich
zalatwia sprawy:

1) w zakresie podatku obrotowego i dochodowego
z gospodarki nie uspolecznionej, oplaty skarbowei,
podatku od wynagredzen i podatkow majatkowych
(z wyjatkiem podatku od wzbogacenia wojennego
wynikajacego z regulacji zobowiazan pienieznych
(z dz. II) obciazajacego gospodarstwa rolne) oraz
funduszu A, b. funduszu C i funduszu D Spolecz-
nego Funduszu Oszczednosciowego:

a) postepowania, orzecznictwa i nadzoru,

b) sporzadzania planéw i prowadzenia
wplywow podatkowych,

¢) rejestrowania podatnikéw { platnikéw podatkéw,

d) przeprowadzania kontroli prawidlowosci obliczed

statystyki

i wplat podatkéw dokonywanych przez platni-
kow,

€) sporzadzania sprawozdan statystycznych,

f) zbierania i opracowywania wszelkiego rodzaju
materialéw ewidencyjnych i informacyjnych
oraz wspélpracy w tym zakresie z wladciwymi
‘Wiadzami i instytucjami;

2) w zakresie podatkéw od nieruchomosci, od lokali,
targowego i innych podatkéw terenowych:

a) nadzoru oraz stalego instruowania referatéw fi-
nansowych prezydiéw gminnych rad narodowych
i rad narodowych miast nie stanowigcych po-
wiatdw oraz orzecznictwa w postepowaniu od-
wolawezym, :

b) przygotowania projektéw uchwal powiatowz2j ra-
dy narodowej,

¢) rozpatrywania uchwal rad narodowych miast
nie stanowigcych powiatéw,

d) analizy wymiaru i poboru podatkéw na podsta-
wie sprawozdan referatoéw finansowych prezy-
dibw gminnych (miejskich) rad narodowych
oraz sporzadzania w tym zakresie sprawozdan
statystycznych dla wydzialu finansowego prezy-
dium wojewédzkiej rady narcdowej:

3) w zakresie walki z przestepstwami podatkowymi:
ujawnianie przestepstw i prowadzenie dochodzen.

2. Referaty (oddzialy) podatkéw miejskich wydzia~
16w finansowych prezydiéw rad narodowych miast sta-
nowiacych powiaty, a nie dzielacych sie na dzielnice,
zalatwiaja odpowiednio sprawy wymienione w pkt 1
oraz w pkt 2 lit. b) i pkt 3, a ponadto dokonujg wy-
miaru podatkéw od nieruchomosci, od lokali, targowego
i innych podatkéw terenowych wplywajacych na rzecz
budzetéw tych rad, zalatwiaja odwolania i zazalenia
oraz sporzadzaja sprawozdania w zakresie tych po-
datkéw,

3. Referaty (oddzialy) podatkéw miejskich wydzia-
16w finansowych prezydiéw rad narodowych miast sta-
nowigcych powiaty, a dzielacych sie w calosci na dziel-
nice, zalatwiaja sprawy:

a) orzecznictwa w zakresie zazalenn i odwolan od
wymiaréw dokonanych przez referaty po-
datkéw miejskich oddzialdw finansowych pre-
zydiéw dzielnicowych rad narodowych,

b) przygotowywania projektéw uchwal miejskiej ra-
dy narodowej w zakresie podatkoéw terenowych,

¢) nadzoru i stalego instruowania-oraz kcordyna-
cji pracy oddzialéw finansowych prezydiow
dzielnicowych rad narodowych w zakresie po-
datkéw miejskich,

d) sporzadzania zbiorczych planéw wplywow po-
datkow, oplat i innych naleino$ci oraz sprawo-
zdan statystycznych,

e) inne sprawy w zakresie podatkéw miejskich
zastrzezone do kompetencji prezydium miejskiej
rady narodowej,

4. Referaty (oddzialy) podatkéw miejskich wy-
dzialéw finansowych prezydiéw rad narodowych miast
stanowigcych powiaty, ktérych tylke cze$é obszaru jest
wydzielona w dzielnice, zalalwiaja sprawy:

a) wymienicne w ust. 2 — dla czeéci obszaru mia-

sta nie objetej dzielnicami,

b) wymienione w ust. 3 lit. b), ¢) i d) — dla czesc!
cbszaru miasta objetej dzielnicami (dzielnica)-

5. Orzecznictwo w zakresie zazalen i odwo}ah‘od
wymiaréw dokonanych przez referaty podatkéw mie]-
skich oddzialéw finansowych prezydiéw dzielnicowych
rad narodowych miast, ktérych tylko cze$é obszaru
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jest wydzielona w dzielnice, nalezy do wydzialow fi-
nansowych prezydiow wolewodzkich rad narodowych.

§ 20. Referat (oddzial) inspekceji etatéw i plac za-

latwia sprawy:

a) rejestracji i kontrolj etatow, funduszu plac i wy-
datkdéw rzeczowon-administracyjnych w jednost-
kach administracyjn¥ch objetych budizetem cen-
tralnym i budzetami terenowymi, a polozonych
na terenie powiatu,

b) zbierania i opracowywania materiatéw do usta-
lania norm etatéw, funduszu plac i wydatkow
rzeczowo-administracy’nych,

¢) analizv ksztaltowania sie elatéw, funduszu plac
i wydatkéw rzeczowo-administracyjnych w jed-
nostkach administracyjnych objetych lit. a),

d) sprawnzdawczosei i statystvki w zakresie reje-
stracji i kontroli.

§ 21. 1. Referat (samodzielny referat) nadzoru
podatkowego zatatwia sprawy:

a) nadzoru nad vrodukcja i obrotem artykutami
podlezajacvmi szpzeg6lnemu nadzorowi i odreb-
nemu postepowaniu podatkowemu oraz wspdi-
pracy w tym zakresie z organami gospodarczymi,

b) walki z przestepstwami na szkode dochodéw
panstwowych przez ujawnianie przestepstw
i prowadzenie w tym zakresie dochodzen,

2. Jezeli w danym okregu nie ma przedsigbiorstw
produkuijacvch bad#z przetwarzajacych spirytus, prezy-
dium wlasciwej rady narodowej moze za zgoda prezy-
dium wojewddzkiei rady narodowej zaniechaé tworze-
nia referatu nadzoru podatkowegn, a jego zakres dzia-
Yania wlaczyé do referatu dochodéw panstwowych,

§ 22. 1.
sprawy:
1) w zakresie nadzoru rachunkowego:

a) czuwania w drodze szerokiego instruktazu nad
realizowan’em wykonawstwa i rachunkowoscj
budzetowsaj,

b) czuwania nad prawidtowym stosowaniem prze-
piséw przez jednostki budzetowe,

¢) wyjasniania podniesionych przez jednostki bud-
zetowe walpliwosei w zakresie rachunkowoscei,

d) kasowej obsluegi budzetu przez organa Narodo-
wego Banku Polskiego,

Referat (oddzial) ksiegowos$ci zalatwia

e) normowania zagadnien z dziedziny rachunkowosci

i kasowego wykonania budzetu o charakterze
lokalnym i zleconym,

f) wykonywania zleconvch zadafi w zakresie szko-
lenia zawodowego na kursach,

g) instruowania i bezpo$redniego usprawniania or-

ganizacji i podzialu pracy w komoérkach rachun-

kowosci budzetowej,

projektowania zarzadzenn w sprawach nie unor-

mowanych lub wymagajacych zmiany,

i) ustalania i opiniowanja norm pracy,

j) systematycznej kontroli rachunkowosei budze-
towej i podatkoweij w referatach finansowych
prezydiéw gminnych rad narodowych i rad na-
rodowvch miast nie stanowigcych powiatow,

k) kontroli kas specjalnych.

1) kontroli oddzialéw Narodowego Banku Polskiego
w zakresie kasowego wykonania budzetu oraz
w zakresie wlaSciwego podzialu wplywoéw re-
gulujacych budzety, .

}) sktadania wydziatowi finansowemu prezydium
wojewédzkiej rady narodowej sorawozdah o sta-
.nie agend rachunkowo-kasowych w okregu;

h

—

—
—

2) w zakresie rachunkowosci zbiorczej:

a) prowadzenia rachunkowej kontroli réwnowagi
budzetowej jednostkowego budzetu powiatu, .

b) prowadzenia zbiorczych rachunkéw kredytéw
budzetowych i wykonania budzetu jednostkowe-
go oraz zbiorczego powiatu,

c) otwierania kredytéw na zlecenie referatu (od-
dziatu) budzetowego,

d) sporzadzania zbiorczych sprawozdan z wykona-
nia budzetu jednostkowego i zbiorczego powiatu,

€) sporzadzania zbiorczych sprawozdan z wykona-
nia budzetu centralnego w zakresie wykonywa-
nym przez organa finansowe,

f) analizy wynikéw cyfrowych, objetych sprawo-
zdaniami;

3) w zakresie rachunkowosei podatkowej i likwidacyj-
nej:

a) prowadzenia szczegélowej rachunkowo$ci po-
datkow, optat i innych dochodéw administrowa-
nych przez wydzial finansowy oraz wystawiania
wnioskéw o przymusowe S§Sciagniecie zalegltoSci
w tych naleznoéciach,

b) sporzadzania zestawien bilansowych podatkéw
i innych dochodéw oraz sprawozdan statystycz-
nych;

4) w zakresie wykonania budzetu wydzialu finansowe-
go oraz budzetéw wydatkéw administracyjnych
tvch wydzialéw prezydium, ktérych budzety na
zlecenie prezyvdium wyvkonuje wydzial finansowy:
a) prowadzenia szczegdlowej rachunkowosei bud-

zetowej,

b) przestrzegania dyscypliny finansowo-budzetowej,

¢) dokumentacji ksiegowej i kwalifikowania dowo-
déw ksiegowych,

d) inwentaryzacji §rodkéw materialnych oraz nalez-
nosci i zobowiazan,

e) rozliczania zaliczek budzetowych i regulowania
zobowiazan,

f) prowadzenia kasy podrecznej,

g) wydatkowania funduszu plac oraz przesirzegania
ustalonych etatow i stawek,

h) obliczania, potracania i wplacania podatkéw od
wynagrodzen pracownikdw oraz innych nalez-
nosci,

i) obiegu, przechowywania i zabezpieczania doku-
mentdéw ksiegowych oraz przechowywania i za-
bezpieczania ksiag,

j) wystawiania czekéw i polecen przelewow,

k) sprawozdaweznéei w zakresie wykonania bud-
zetu,

2. Referaty (oddzialy) ksiegowosci wydziatow fi-
nansowych prezydiéw rad narodowych miast stanowia-
cych powiaty, a nie dzielacych sie na dzielnice, zalat-
wiaja odpowiednio sprawy wymienione w ust. 1 pkt 1—4
w zakresie rachunkowoéei budzetéw jednostkowych tych
miast oraz w zakresie uncrmowanvm specjalnym zarza-
dzeniem sprawy skladek na rzecz Powszechnego Zaktadu
Ubezpieczenh Wzajemnych.

§ 23 1.

sprawy:

a) egzekucji administracyjnej zaleglych zobowigzan
podatkowych i niepodatkowych administrowa-
nych przez wydzial oraz naleznoici obecych wie-
rzycieli,

b) postepowania zabezpieczajacego,

) udzielania odroczers i zezwolen na splaty ratalne
oraz umarzania zobowiazan podatkowych i in-

Referat (oddzial) egzekucyjny zalatwia
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nych nalezno$ci niepodatkowych administrowa-
nych przez referat (oddzial) podatkow miejskich,
d) ulg i umarzania na wnioski referatéw finanso-
wych prezydiow gminnych rad narodowych
i rad narodowych miast nie stanowiacych powia-
tow w zakresie podatkéw od nieruchomosci, od
lokali, targowego i innych podatkéw terenowych,
= e) nadzoru nad referatami finansowymi prezydiow
gminnych rad narodowych i rad narodowych
miast nie stanowiacych powiatéow w zakresie
poboru i egzekucji administracyjnej zalegloSci
w podatkach od nieruchomos$ei, od lokali, tar-
gowym i innych podatkach terenowych,
f) sporzadzania sprawozdan statystycznych w za-
kresie zalatwianych spraw.

2. Referaty (oddzialy) egzekucyjne wydzialow fi-
nansowych prezydiow rad narodowych miast stanowiag-
cych powiaty, a dzielacych sie w caltoSci na dzielnice,
zalatwiajg sprawy:

a) ulg, umorzen, orzecznictwa i nadzoru oraz koor-
dynacji w zakresie czynnoéci referatéw egzeku-
cyjnych oddzialéw finansowych prezydiow dziel-
nicowych rad narodowych,

b) sporzadzania zbiorczych sprawozdan statystycz-
nych w zakresie egzekucji,

c) inne sprawy egzekucyjne zasirzezone do kom-

petencji prezydium mieiskiej rady narodowej.

3. Referaty (oddzialy) egzekucyjne wydzialow fi-
nansowych prezydiéw rad narodowych miast stanowiag-
cych powiaty, ktorych tylko cze$¢ obszaru jest wydzie-
lona w dzielnice, zalatwiaja odpowiednio sprawy wy-
mienione w ust. 1 lit. a), b), ¢) i f) oraz w ust. 2 lit. a)ik).

§ 24. 1. Referat (oddzial) ogélny zalatwia spra-
wy: administracyjne, osobowe i gospodarcze wydziatu
finansowego oraz nie nalezace do zakresu dzialan‘a
pozostalych referatéow (oddzialéw) wydzialu, a w szeze-
goélnosei:

1) w zakresie organizacyjno-administracyjnym:

a) organizacji i techniki pracy,

b) ogélnych planéw pracy wydzialu i sprawozdaw-

czoéci z ich wykonania, :

¢) sporzadzania preliminarza budzetowego wy-
dziahu,

d) dotyczace wlaSciwosci miejscowej i rzeczowej
wydzialu,

e) skarg i zazalen ludnosci;
2) w zakresie osobowym:

a) wnioskowania w sprawach przyjmowania, mia-
nowania, zwalniania i awansowania pracowni-
kéw zatrudnionych w wydziale finansowym
oraz w referatach  finansowych prezvdiow
gminnych rad narodowych i rad narodowych
miast nie stanowigcych powiatéw, obsadzenia
stanowisk kierowniczych oraz przenoszenia pra-
cownikéw w obrebie powiatu,

b) kwalifikacji pracownikéw,

¢) podrézy stuzbowych 1 delegacji,

d) dyscypliny pracy i naruszenia obowigzkow
stuzbowych, :

e) zabezpieczenia tajemnicy panstwowej i stuzbo-
wej,

f) sprawy socjalne,

g) ewidencji i statystyki osobowej,

h) szkolenia zawcdowege pracownikéw wydzialu
oraz referatéw finansowych prezydiow gminnych
i miejskich rad narodowych;

3) w zakresie obslugi gospodarczej:

a) planowania i wnioskowania w zakresie zaopa-
trzenia wydzialu w sprzet inwentarzowy i urza-
dzenig, oraz materialy biurowe i gospodarcze,

b) obstugi gospodarczej wydzialu (lacznie z przy-
rzadami i narzedziami mierniczymi dla uzytku
nadzoru podatkowego) oraz zlecone w:zakresie
zaopatrzenia centralnego w znormalizowane
ksiegi, druki, maszyny i inne pomoce tech-
niczne referatéw finansowych prezydiéw gmin-
nych i miejskich rad narodowych,

¢) opracowywania zbiorczych zestawien na papier
i druki fachowe wydzialu oraz wspélpracy
w tym zakresie z wydzialem ogélnym prezy-
dium;

4) w zakresie walki z przestepstwami skarbowymi:

a) ewidencji przestepstw skarbowych,

b) gromadzenia i opracowania materialow staty-
stycznych,

c) wspoldzialania w zakresie S$cigania przestepstw
skarbowych z wlasciwymi wydzialami i refe-
ratami prezydium oraz innymi zainteresowa-
nymi wiladzami,

d) postepowania, orzecznictwa i ulg w sprawach
karnych skarbowych,

e) nagréd za przyczynienie sie do wykrycia prze-
stepstw skarbowych,

f) wykonywania prawomocnych orzeczen karaych,

g) przechowywania i likwidacji zajetych dowo-
dow rzeczowych,

2. Referaty (oddzialy) ogélne wydziaiéw finan-
sowych prezydiéw rad narodowych. miast stanowia-
cych powiaty, a dzielacych sie w caloSci na dzielnice, *
zalatwiaja sprawy:

a) wymienione w ust. 1 pkt, 1 — 3 z tym, ze
przez referaly finansowe prezydiéw gminnych
rad narodowych (miast nie stanowiacych po-
wiatéw) nalezy rozumieé oddzialy finansowe
prezydiow dzielnicowych rad narodowych,

b) wymienione w ust. 1 pkt 4 w zakresie walki
z przestepstwami skarbowymi na szkode do-
chodéw panstwowych,

¢) nadzoru i kqordynacji pracy oddzialéw finan-
sowych prezydiow dzielnicowych rad narodo-
wych w zakresie walki z przestepstwami skar-
bowymi naruszajagcymi przepisy o podatkach
miejskich, .

d) sporzadzania zbiorczych sprawozdan statystycz-
nych.

3. Referaty (oddzialy) ogélne wydzialéw finan-
sowych prezydiéw rad narodowych miast stanowigcych
powiaty, ktérych tylko cze$¢ obszaru jest wydzielona
w dzielnice, zalatwiaja odpowiednio sprawy wymie-
nione w ust. 1, z wyjatkiem spraw dotyczacych walki
z przestepstwami skarbowymi w zakresie naruszenia
przepiséw o podatkach miejskich, zalatwianych przez
referaty ogélne oddziatéw finansowych prezydiéw
dzielnicowych rad narodowych,

§ 25. Referat (samodzielny referat) likwidacyjny
zalatwia sprawy: ustalania, zabezpieczania i likwidacji
majatkéw opuszezonych, poniemieckich, zapiséw, spad-
kéw, darowizn i innych przechodzacych na wlasnost
Panstwa, a przeznaczonych do likwidacji, oraz rozliczen
z tym zwiazanych, a w szezegdlnosei:

a) przyjmowania zgloszedi i ustalania majatkéw
przy pomocy organéw wlasnych,

b) zabezpieczenia majatkéw i ustalania kosztéw
zabezpieczenia,
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¢) sporzadzania opisé6w majatkéw,

d) sporzadzania i kontroli spiséw inwentarzy ma-
jatkow,

e) prowadzenia ewidencji majatkow,

f) ustalania charakteru prawnego majatkéw,

g) przygotowywania materialow dla wydziatu fi-
nansowego prezydium wojewddzkiej rady na-
rodowej w sprawach o zwrot majatlku,

h) orzekania o zajeciu wierzytelno$ei pieniginych
i innych praw ma‘atkowych oséb i spolek,
ktérych majatek przechodzi na wlasnosé Pan-
stwa lub innych oséb prawnych prawa publicz-
nego,

i) sporzadzania i skladania wnicskdow o ujawnie-
nie w ksiggach wieczystych { innych rejestrach
publicznych przejscia na rzecz Panstwa i innych
os6b prawnych prawa publicznego nizrucho-
mosci 1 praw majatkowych,

}) prowadzenia magazynu odebranych i zwiezio-
nych ruchomosci,

k) ustalania wartosci majatkéow i1 nakladow,

1) sprzedazy, przekazania i nieodplatnego oddawa-
nia majatkow,

1) rozliczen nalezno$ci i zobowiazan obcigzajacych
majatki,

m) ustalania wysokosci roszczen z tytulu nakladow
i zabezpieczenia powstalych stad naleznosci
Skarbu Panstwa,

n) kontroli dzialalnosci gospodarczej i finansowej
zarzadcow majatkow,

0) rozliczen za uzytkowanie majatkow,

p) rozliczen z osobami, ktérym przywrécono po-
siadanie lub wydano majatek, oraz zabezpieczen
kosztow nadzoru =zabezpieczajacego i zarzadu
majatkéw opuszczonych,

r) prowadzenia statystyki majatkéw,

s) wykonania orzeczeh o przepadku majarku
i o zabezpieczeniu przepadku,

t) udzielania ulg w splacie nalezno§ci — w ra-
mach uprawnieid okreslonych przepisami szcze-
gélowymi,

u) wspoéldziatania z referatem  egzekucyjnym
w sprawach przymusowego §ciagniecia mnalez-
nosci, ustalonych przez referat likwidacyjny.

§ 26. Wydzialy finansowe prezydiéw rad narcdo-
wych miast stanowigcych powiaty, a dzielacych sie’ na
dzielnice, zalatwiaja odpowiednio sprawy wymienione
w § 16 ust. 1, § 17 ust. 1, §§ 18, 20, 21, 22 ust. 1 oraz
§ 25 z tym, Ze przez referaty finansowe prezydiow
gminnych rad narodowych (miast nie stanowiacych po-
wiatéw) nalezy rozumieé oddzialy finansowe prezydiow
dzielnicowych rad narodowych tych miast,

C. W prezydiach dzielnicowych rad narodowych
m, st. Warszawy 1 m. LEodzi,

I Podzial organizacyjny.

- § 27. Oddziat finansowy dzieli sie na referaty
Jak nizei:
a) referat budzetowy,
b) referat dochodsw pafnistwowych,
©) referat podatkéw miejskich,
d) referat ksiegowodei,
e) referat egzekucyjny,

¥ 1) referat ogélny.

1)

2)

II. Podzial czynnoéeci

§ 28. 1. Referat budzetowy zalatwia sprawy:

w zakresie planowania budzetowego:

a) planowania budzetowego i wspéldzialania w tym
zakresie z dzielnicowa komisja planowania go-
spodarczego,

b) sporzadzania projektu budzetu dzielnicy,

c¢) sporzadzania dzielnicowego planu regulowania,

d) przygotcwania projektéw uchwal dzielnicowej
.rady narodowej i postanowien prezydium
w sprawach budzetowych i finansowych,

e) sporzadzania okresowych planéw wykonania
budzetu dzielnicy i zlecenn otwierania kredytow
w zakresie tego budzetu,

f) nadzoru nad wykonaniem budietu przez oddzialy
prezydium dzielnicowej rady narodowej,

g) zbiorczej statystyki budzetowej i finansowei;

w zakresie budzetéw administracyjnych:

a) rozpatrywania 1 wnioskowania co do wstepnego
zatwierdzania przedlozonych przez oddzialy fa-
chowe prezydium przaiiminarzy wydatkéw na
place i rzeczowo-administracyjnych w zakresie
budzetu dzielnicy,

b) analizy i opiniowania przedloZzonych przez od-
dzialy fachowe prezydium planéw wykonania
budzetu co do wydatkéw na place i rzeczowo-
administracyjnych w zakresie budzetu dzielnicy,

¢) opiniowania wnioskéw o otwarcie i przeniesienie
kredytéw na wydatki na place i rzeczowo-admi-
nistracyine w zakresie budzetu dzielnicy,

d) rejestracji i kontroli etatéw, funduszu ptac i wy-
datkéw rzeczowo-administracyjnych w jednost=-
kach administracyjnych objetych budzetem cen-
tralnym i budzetami terenowymi, a polozonych
na terenie dzielnicy, oraz zbierania i opracowy- .
wania materialéw do ustalania norm w tym za-
kresie,

e) sprawozdawczosci i statystyki w zakresie re]eh
stracji i kontroli;

3) w zakresie wydatkéw na o$wiate, nauke, szkolenie

kadr, kulture i sztuke, ochrone zdrowia, kulture

fizyczng, higiene i bezpleczenstwo pracy oraz pomoc

spoteczna:

a) rozpatrywania i wnioskowania co do wstepnego
zatwierdzania przediozonych przez oddzialy fa-
chowe prezydium preliminarzy wydatkéw na
cele spoleczne i kulturalne w zakresie budzetu
dzielnicy,

b) analizy i opiniowania przediozonych przez od-
dziatly fachowe prezydium planéw wykonania
budzetu co do wydatkéw na cele spoleczne i kul-
turalne w zakresie budzetu dz1elmcy,

c) opiniowania wnioskéw o otwarcie i przeniesienie
kredytow na wydatki spoleczne i kulturalne
w zakresie budzetu dzielnicy;

4) w zakresie gospodarki finansowej przedsiebiorstw

i zaktadéw budzetowych i na rozrachunku gospodar-
czym oraz finansowania zadad w zakresie gospo-
darki narodowej objetych budzetem dzielnicy:.

a) wspoldzialania przy ustalaniu wytycznych do te-
renowych planéw finansowo-gospodarczych,

b) rozpatrywania projektéw wstepnych i szczegd-
towych planéw finansowo-gospodarczych i spo-
rzadzanych na ich podstawie indywidualnych
i zbiorezych preliminarzy wydatkéw i dochodéw
w zakresie budzetu dzielnicy,



Monitor Polski Nr A-78 — 1085 — POZ, 1073

¢) kontroli wykonania planéw finansowych na pod-
stawie sprawozdawczo$ci pod wzgledem formal-
nym oraz pod wzgledem zharmonizowania ich
z wykonaniem plandéw rzeczowych,

d) sporzadzania zbiorczych sprawozdan oraz analizy
sytuacji finansowej poszczegdlnych gatezi gospo-

3. Jezeli ilos¢ przedsiebiorstw produkujacych badz
przeiwarzajacych spirytus to uzasadnia, prezydia dziel-
nicowych rad narodowych m, st. Warszawy i m. Lodzi
mogg za zgoda prezydiow rad narodowych tych miast
powola¢ w oddzialach finansowych referaty dla spraw
nadzoru podatkowego.

darki narodowej w dzielnicy, .

e) badania stanu rachunkowos$ci przedsigbiorstw
uspotecznionych, analizy bilanséw i statystyki,

f) opiniowania wnioskéw oddzialéw fachowych
o otwarcie kredyviow,

‘2. Jezeli ilos¢é przedsiebiorstw i zakladow oraz
zadan gospodarki narodowej objetych budzetem dziel-
nicy to uzasadnia, prezydia dzielnicowych rad naro-
dowych m, st. Warszawy i m. Lodzi moga za zgoda
prezydiéw rad narodowych tych miast powolaé¢ w od-
dzialach finansowych referaty dla spraw finanséw go-
spodarki narodowej.

§ 29. 1. Referat dochod6éw panstwowych zalatwia
sprawy:

1) w zakresie dochodéw podatkowych i wplat z zyskéw
przedsigbiorstw gospodarki uspolecznionej, innych
rozliczen przedsiebiorstw i zakladow panstwowych
z budzetem Panstwa, dochodéw administracyjnych
jednostek budzetowych oraz rejestracji przedsie-
biorstw panstwowych:

a) sporzadzania-planéw i prowadzenia statystyki po-
datkowych i niepodatkowych dochodéw z gospo-
darki uspotecznionej oraz dochoddow jednostek
budzetowych, jak réwniez zbierania materialow
niezbednych do ustalania stawek podatkowych,

b) sporzadzania wszelkich sprawozdan statystycz-
nych, zbierania i opracowywania wszelkiego ro-
dzaju materialéw ewidencyjnych i informacyj-
nych oraz wspolpracy w tym zakresie z wlasci-
wymi wladzami i instytucjami jak réwniez wy-
dawania zlecen wymiarowych i poborowych
oraz kontroli iloSciowej ich wykonania,

¢) rejestracji podatkowej w gospodarce uspolecz-
nionej,

d) ustalania naleznosci podatkowych i niepodatko-
wych od przedsiebiorstw gospodarki uspotecz-
nionej,

e) udzielania ulg w splacie nalezno$ci podatkowych
i niepodatkowych,

f) nadzorowania prawidlowosci i terminowosci
w zakresie uiszczania naleznoéci podatkowych,
wplat z zysku i innych rozliczeh przedsigbiorstw
i zakladéw panstwowych z budzetem Panstwa
z tytulu nadwyzek $rodkéw obrotowych i réznic
wyréwnawezych oraz innych dochodéw, jak row-
niez w zakresie poboru dochodéw administra-
cyjnych przez jednostki budietowe,

g) wspotdziatania z referatem egzekucyjnym w
sprawach egzekucji zaleglosci podatkowych i nie-
podatkowych, administrowanych przez referat
dochodéw panstwowych,

h) rejestracji przedsigbiorstw panstwowych;

2) w zakresie nadzoru podatkowego:

a) nadzoru nad produkcjg j obrotem artykulami
podlegajacymi szczegélnemu nadzorowi i odreb-
nemu postepowaniu podatkowemu oraz wspol-
pracy w tym zakresie z organami gospodarczymi,

b) walki z przestepstwami na szkode dechoddéw pan-
stwowych przez ujawnianie przestepstw i pro-
wadzenie w tym zakresie dochodzen,

2. Wlasciwosé referatu dochodéw panstwowych

rozciaga sig-na wszystkie przedsigbiorstwa uspolecznione
i jednostki budzetowe na terenie dzielnicy,

§ 30. Referat podatkéw miejskich zalatwia sprawy.

1) w zakresie podatku obrotowego i dochodowego

z gospodarki nie uspolecznionej, oplaty skarbowej,
pedatku od wynagrodzen i podatkéw majatko-
wych (z wyjatkiem podatku od wzbogacenia
wojennego wynikajgcego z regulacji zobowiazan
plenieznych (z dz. II) obcigzajacego gospodarstwa
rolne), podatkéw od nieruchomosci, od lokali, targo-
wego i innych podatkéw terenowych oraz funduszu

A, b, funduszu C i funduszu D Spolecznego Fun-

duszu Oszczednosciowego:

a) postepowania, orzecznictwa i nadzoruy,

b) sporzadzania planéw i prowadzenia statystyki
wplywéw podatkowych,

¢) rejestrowania podatnikow 4 platnikéw podatkow,

d) przeprowadzania kontroli prawidlowosci obliczen
i wplat podatkow dokonywanych przez platni-
kow,

€) sporzadzania sprawozdan statystycznych,

f) zbierania i opracowywania wszelkiego rodzaju
materialow ewidencyjnych i informacyjnych
oraz wspolpracy w tym zakresie zZ wlasciwymi
wladzami i instytucjami;

2) w zakresie walki z przestepstwamj podatkowymi:

ujawnianie przestepstw i prowadzenie dochodzen.

§ 31. Referat ksiegowosci zalatwia sprawy:

1) w zakresie rachunkowosci zbiorczej:

a) prowadzenia taciunkowej kontroli réownowagi
budzetowej budzetu dzielnicy,

b) prowadzenia zbiorczych rachunkéw kredytow
budzetowych i wykonania budzetu dzielnicy,

c) otwierania kredytéw na” zlecenie referatu bud-
zetowego,

d) sporzadzania zbiorczych sprawozdan z wykona-
nia budzetu dzielnicy,

e) sporzadzania zbiorczych sprawozdah z wykona-
nia budzetu centralnego w zakresie wykony-
wanym przez organa finansowe,

f) analizy wynikow cyfrowych, objetych sprawo-
zdaniami;

2) w zakresie rachunkowo$ci podatkowej:

a) prowadzenia szczegélowej rachunkowos$ci podat-
kow, oplat i innych dochodéw administrowanych
przez oddzial finansowy oraz wystawiania wnios-
koéw o przymusowe $ciggniecie zaleglosci w tych
naleznosciach,

b) sporzadzania zestawien bilansowych podatkéw
i innych dochodéw oraz sprawozdan statystycz-
nych; ;

3) w zakresie wykonania budzetu oddzialu finansowego

oraz budietéw wydatkéw administracyjnych tych

oddzialéw prezydium, ktérych budzety na zlecenie

prezydium wykonuje oddzial finansowy:

a) prowadzenia szczegétowej rachunkowosci budze-
towej,

' b) przestrzegania dyscypliny finansowo-budzetowej,

¢) dokumentacji ksiegowej i kwalifikowania dowo-
dow ksiegowych, )

d) inwentaryzacji srodkéw materialnych oraz nalei-
nos$ci i zobowigzan,

e) rozliczania zaliczek budzetowych i regulowania
zobowigzan,
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f) prowadzenia kasy podrecznej,

g) wydatkowania funduszu plac oraz przestrzegania
ustalonych etatow i stawek,

h) obliczania, potracania i wplacania podatkow od
wynagrodzen pracownikoéw oraz innych nalez-
nosc.,

i) obiegu, przechowywania i zabezpieczenia doku-
mentéw ksiegowych oraz przechowywania i za-
bezpieczenia ksiag,

j) wystawianie czekéw i polecen przelewoéw,

k) sprawozdawczosci w zakresie wykonania bud-
zetu,

§ 32. Referat egzekucyjny zalatwia sprawy:

a) egzekucji administracyjnej zaleglych zobow'azan
podatkowych i niepodatkecwych administrowa-
nych przez oddzial oraz naleinosci obcych wie-
rzycieii,

b) postepowania zabezpieczajacego,

c) udzielania odroczen i zezwolen na splaty ratalne
oraz umarzania zobowiazan podatkowych i in-
nych naleznoéci niepodatkowych administrowa-
nych przez referat podatkéw miejskich,

d) sporzadzania sprawozdan statystycznych w za-
kresie zalatwianych spraw.

§ 33. Referat ogolny zalalwia sprawy administra-
cyjne, osobowe i gospodarcze oddzialu finansowego
oraz nie nalezace do zakresu dzialania pozostatych re-
feratow oddzialu, a w szczegdlnosci:

1) w zakresie organizacyjno-administracyjnym:

a) organizacji i techniki pracy,

b) ogélnych planéw pracv oddzialu i sprawozdaw-
czosci z ich wylkonania,

c) sporzadzania preliminarza budzetowego oddzialu,

d) dotyczace wlasSciwosci miejscowej i rzeczowej
oddziatu,

e) skarg i zazalen ludnoscei;

2) w zakresie osobowym:

a) wnioskowania w .sprawach przyjmowania, mia-
nowania, zwalniania { awansowania pracownikéw
zatrudnionych w oddziale finansowym,

b) kwalifikacji pracownikow,

¢} podrézy stuzbowych i delegacii,

d) dyscypliny pracy i naruszenia obowiazkéw stuz-
bowych,

e) zabezpieczenia tajemnicy panstwowe]j ishluzbowej,

f) sprawy socjalne,

g) ewidencji i statystyki osobowej,

h) szkolenia zawodowego pracownikéw oddziahu;

8) w zakresie obslugi gospodarczej:

a) planowania i wnioskowania w zakresie zaopa-
trzenia oddzialu w sprzet inwentarzowy i urza-
dzenia oraz materialy biurowe i gospodarcze,

b) obstugi gospodarczej oddzialu (tacznie z przyrza-
dami i narzedziami mierniczymi dla uzytku
nadzoru podatkowego),

€) opracowywania zbiorczych zestawien na papier
i druki fachowe oddzialu oraz wspéipracy w tym

_ zakresie z oddzialem ogélnym prezydium;
4) w zakresie walki z przestepstwami skarbowymi:

a) ewidencji przestepstw skarbowych,

b) gromadzenia i opracowania materialéw staty-
stycznych,

©) wspoldzialania w zakresie $cigania przestepstw
skarbowych z wlasciwymi oddzialami i refera-
tami prezydium oraz innymi zainteresowanymi
wiadzami,

d) postepowania, orzecznictwa i ulg w sprawach
karnych skarbowych,

e) nagrod za przyczynienie sie do wykrycia prze-
stepstw skarbowych,

f) wykonywania prawomocnych orzeczen karnych,

g) przechowywania i likwidacji zajetych dowodow
rzeczowych,

D. W prezydiach dzielnicowych rad naredowych
miast stanowigcych powiaty,

I. Podzial organizacyjny.

§ 34. Oddziat finansowy dzieli si¢ na referaty jak
nizej:

a) referat budzetowy,

b) referat podatkéw miejskich,

c) referat ksiegowosci,

d) referat egzekucyjny,

e) referat ogdlny.

II. Podzial czynnoéci

§ 35. Referat budietowy zalatwia odpowiednio
sprawy wymienione w § 28 z wyjatkiem pkt 2 lit. d)
ie) : )

§ 36. Referat podatkéw miejskich zatatwia odpo-
wiednio sprawy wymienione w § 30.

§ 37. Referat ksiegowoSci zalatwia
sprawy wymienione w § 31, *

§ 38. Referat egzekucyjny zalatwia odpowiedifio
sprawy wymienione w § 32.

§ 39. Referat ogélny zalatwia odpowiednio sprawy
wymienione w § 33 pkt 1—3 oraz pkt 4 w zakresie
naruszenia przepiséw o podatkach miejskich,

~dpowiednio

E. Oddzialy (terenowe) wydzialow finansowych
prezydiéw rad mnarodowych.

I. Podzial organizacyjny.

§ 40. 1.
jak nizej:

a) referat ogélny,

b) referat podatkow i oplat,

c) referat ksiegowosci podatkowej,

d) referat egzekucyjny.

2. W sklad pierwszych oddzialow (terenowych)
wydzialéw finansowych Prezydiow Rad Narodowych
m. st. Warszawy i m. Lo0dZi wchodza ponadto referaty:

a) referat dochodéw panstwowych,

b) referat nadzoru podatkowego.

Oddzial (terenowy) dzieli sie na referaty

II. Podzial czynnoéci

§ 41. Referat ogélny zalatwia odpowiednio sprawy
wymienione w § 24 ust. 1,

§ 42. 1. Referat podatkéw i oplat zalatwia od-
powiednio sprawy wymienione w § 19 ust, 1 pkt 11 3,
a ponadto dokonije wymiaru podatkéw od nierucho-
mosei, od lokali, targowego i innych podatkéw tereno-
wych, zalatwia odwotania i zazalenia oraz sporzadza
sprawozdania statystyczne w zakresie tych podatkéw.

2. Sprawy podatkéw majatkowych i oplat sa sku-
pione w wydziale finansowym badZz — jezeli miejscowe
warunki to uzasadniaja — w jednym z oddzialow (te-
renowych) wydziatlu finansowego.

§ 43. Referat ksiegowodci podatkowej zatatwia od-
powiednie sprawy wymienione w § 22 ust. 1 pkt 3
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(z wyjatkiem rachunkowosci likwidacyjnej) oraz w za-
kresie unormowanym specjalnym zarzgdzeniem sprawy
skladek na rzecz Powszechnego Zakladu- Ubezpieczen
Wzajemnych. .

§ 44. Referat egzekucyjny zalatwia odpowiednio
sprawy wymienione w § 22 ust. 1 lit. a), b), ¢) i {).

§ 45. Referat dochodéw panstwowych zatatwia od-
powiednio sprawy wymienione w § 18 ust. 1 w stosunku
do wszystkich przedsiebiorstw gospodarki uspolecznio-
nej i jednostek budzetowych polozonych na terenie
m. st. Warszawy i m. Lodzi.

§ 46. Referat nadzoru podatkowego zalatwia od-
powiednio sprawy wymienione w § 21 w stosunku do
wszystkich przedsiebiorstw potozonych na terenie m. st.
Warszawy i m. Eodzi.

III. Postanowienia przej$ciowe.

§ 47. Oddzialy (terenowe) wydzialéw finansowych
Prezydiow Rad Narodowych m. st. Warszawy i m. Lo-
dzi oraz rad narodowych miast stanowiacych powiaty,
a dzielgcych sie na dzielnice, dziataé beda przejsciowo
do czasu utworzenia w tych miastach oddzialdw finan-
sowych prezydiéw dzielnicowych rad narodowych,

§ 48. Zakres dzialania oddzialow (terenowych) wy-
mienionych w § 47 przejma oddzialy finansowe prezy-
diéw dzielnicowych rad narodowych w granicach wila-
Sciwosci terytorialnej prezydiow tych rad.

F. Terenowe oddzialy likwidacyjne wydzialow
finansowych PFrezydiow Rad Narodowych
m. st. Warszawy i m, Lodzi,

1. Podzial organizacyjny.

§ 49. Terenowy oddzial likwidacyjny dzieli sie na
referaty jak nizej:

a) referat powiernictwa,

b) referat ksiegowosci,

II. Podzial czynnoS$ci

§ 50. Referat powiernictwa zalatwia sprawy wy-
mienione w § 25.

§ 51. Referat ksiegowosci zalatwia sprawy:

a) prowadzenia szczegélowej rachunkowos$ci nalei-
nofci ustalonych przez oddzial,

b) wysylania upomniert na zalegle naleznoSci 1 wy-
stawianie wniosk6w o przymusowe Sciagnigeie
w trybie administracyjnym zalegloSci w tych
nalezno$ciach, -

¢) ustalania przypadkéw nieuiszezania w terminie
naleznoci za mienie, ktére podlega odebraniu
przez referat powiernictwa.

G. W prezydiach gminnych i miejskich (miast
nie stanowiacych powiatéw) rad narodowych,

§ 52. 1. W prezydiach gminnych i miejskich
(miast nie stanowiacych powiatéw) rad narodowych
sprawy z omawianego niniejsza instrukcjg zakresu dzia-
tania zalatwia referat finansowy, a mianowicie:

1) w zakresie budzetu:

a) sporzadzania projektu budzetu,

b) przygotowania projektu uchwal rady narodowej
i postanowienn prezydium w sprawach budzeto-
wych i finansowych,

c¢) wykonania budzetu (przestrzegania dyscypliny
finansowo-budzetowej, rozliczania zaliczek bud-
zetowych, wydatkowania funduszu plac itp),

d) prowadzenia rachunkowos$ci budzetowej i sporza-
dzania zamknigé rachunkowych,

e) sprawozdaweczosci budzetowej;

2) w zakresie finanséw gospodarki narocdowej:

a) rozpatrywania projektéw planéw finansowych
i wnioskowania w sprawach ich zatwierdzania,

b) kontroli wykonania planéw finansowych,

c) sporzgdzania zb'orezych plandw i sprawozdan;

3) w zakresie ksiegowosci podatkowej:

a) prowadzenia szczegélowej rachunkowosci oplat
administracyjnych, podatkéw od nieruchomosci,
od lokali, targowego i innych podatkéw tereno-
-wych pobieranych na rzecz budzetu gminnej
(miejskiej) rady narodowej i budzetu powiatowej
rady narodowej,

b) sporzadzania zestawien bilansowych podatkow
i oplat administracyjnych oraz sprawozdan sta-
tystycznych;

4) w zakresie wymiaru i poboru podatkéw:

a) zbierania i opracowywania wszelkiego rodzaju
materialow ewidencyjnych i inférmacyjnych, po-
trzebnych do wymiaru podatkéw od nierucho-
moéci, od lokali, targowego i innych podatkéw
terenowych,

b) rejestracji podatnikow oraz sporzadzania planow
- i prowadzenia statystyki wplywow podatkowych,

¢) ustalania zobowiazan podatkowych w podatkach
od nieruchomosci, od lokali, targowym i innych
podatkach terenowych wplvwajacych na rzecz
budzetu rady narodowej oraz w zakresie zleco-
nym na rzecz budzetéw powiatowych rad naro-
dowych,

d) zalatwiania odwotan i zazalei na wymiary de-
konane przez referat oraz ppracowywania i przed-
kladania w tym zakresie wnioskdéw wiladzom
odwolawezym,

€) udzielania odroczen i zezwolef na splaty ratalne
oraz umarzania zobowiazan w podatkach tere-
nowych wymierzanych przez referat — w gra-
nicach kompetencji prezydium gminnej (miej-
skiej) rady narodowej; w przypadkach przekra-
czajacych uprawnienia prezydium — po zaopi-
niowaniu — przedkladania tych spraw wydzia-
towi finansowemu prezydium powiatowej rady
narodowej,

f) sporzadzania i ewidencji tytuléw wykonawezych
oraz realizacji zobowiazan podatkowych wymie-
rzanych przez referat,

g) przygotowania projektow uchwal gminnej (miej-
skiej) rady narodowej w sprawach podatkéw
terenowych, '

h) sporzadzania i przedkladania wydzialom finan-
sowym prezydiéw powiatowych rad narodowych
rocznych i okresowych sprawozdan dotyczgcych
wymiaru, poboru i egzekucji wymierzanych
przez referat podatkéw terenowych.

2. Ponadto referat finansowy zalatwia w zakresie
unormowanym specjalnym zarzadzeniem sprawy skladek
na rzecz Powszechnego Zakladu Ubezpieczen Wzajem-
nych,

H. Postanowienia koncowe,

§ 53. Instrukecja wchodzi w zycie z dniem oglosze-
nia, Réwnoczeénie traci moc instrukecja Ministra Finan-
séw z dnia 18 lipca 1950 r. w sprawie tymczasowego
podzialu funkeji w wydzialach i referatach finansowych
prezydiéw rad narodewych.

Minister Finansow: K. Dgbrowski



