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, Centralny Urząd Szkolenia Zawodowego wy­
szkoii w roku..... w szkołach przysposobienia 
zawodowego robotników kwalifikowanych kategorii III 
lub IV według poniższego zestawienia: 

Rierunek 
I Stopień 

; pecjaJność · kUJalifika­
cyjny 

Liczba· 
UJyszkolo­

nych 

Termin prze­
jęcia przez 
zakład pracy 

, 2. Absolwenci szkół przysposobienia zawodowego 
zobowiązani będą do dwuletniej pracy w zakładach 
pracy podległych Ministerstwu 

3. Ministerstwo 
zatrudni w swoich zakładach pracy wyszkolonych 
robotników w ilości określonej w pkt 1 niezwłocznie 

po ukończeniu przez nich nauki w szkole przysposobięnia 
zawodowego. W egzaminach końcowych w szkole przy­
~posJbienia zawodowego ma prawo wziąć udział przed­
li1awiciel Ministerstwa. 

4. W stosunku do zatrudnionych absolwentów szkół 
przysposobienia zawodowego Ministerstwo ZObowią­

zuje się do: 
a) przydzielenia pracy odpowiadającej kierunkowi 

szkolenia i specjalności absolwenta, 

b) przyznania wynagrodzenia za pracę, odpowiad:i­
jącego stopniom kwalifikacyjnym uzyskanym 
przez absolwentów szkół przysposobienia zawo­
dowego, 

c) dostarczenia im odpowiedniego zakwaterowania 
oraz 

d) przyznania im innych uprawnień według norm 
obowiązujących w danym zakładzie pracy. • 

Prezes 
Centralnego Urzędu 
Szkolenia Zawodowego Minister . . 

.. 
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INSTRUKCJA :MINISTRA FINANSÓW 

z dnia 10 lipca 1951 r. 

w sprawie tymczasowego podziału funkcji w wydziałach, oddziałach i referatach finansowych prezydiów 
rad..:parodowych. 

Na podstawie § 11 uchwały Rady Ministrów z dnia 
10 czerwca 1950 r. - Instrukcja Nr 8 w sprawie orga­
nizacji wewnętrznej i etatów wydziałów prezydiów rad 
narodowych (Monitor Polski. Nr A-70, poz. 814 z póź­

niejszymi zmianami) oraz w związku z § 19 uchwały 
Nr 195 Rady M 'nistrów z dnia 17 marca 1951 r. -
Instrukcja Nr 15 w sprawie podziału większych miast 
na dóelnice oraz zakresu działania dzielnicowych rad 
narodowych i ich organów (Monitor Polski Nr A-43, 
poz. 543) ustala się następujące tymczasowe w.ytyczne 
podziału funkcji w wydziałach, oddziałach i referatach 
finansowych prezydiów rad narodowych: 
A. W prezydiach wojewódzkich rad narodowych oraz 

Rad Narodowych m. st. Warszawy i m. Łodzi: 

l. p o d z i a ł o r g a ni z a c y j n y. 
§ 1. Wydział finansowy dzieli się na oddziały 

i referaty jak niżej: 
l) oddział budżetowy: 

a) referat planowania budżetowego, 
b) referat budżetów administracyjnych, 
c) referat finansowania urządzeń społecznych kul­

turalnych, 
d) referat budżetów zbiorczych; 

2) oddział księgowości: 
a} referat nadzoru rachunkowego, 
b) referat rachunkowości zbiorczej, 
c) referat rachuby. 

:;) oddział finansów gospodarki narodowej: 
a} referat przedsiębiorstw przemysłowych, 
bl referat przedsięb i orstw handlowych i usługowych , 
c) referat gospodarki komunalnej i mieszkaniowej, 
d) referat gospodarki drogowej i buqowlanej, 
el referat gospodarki rolnej i leśnej; 

~ oddział dochodów państwowych: 
al referat administracji dochodów państwowych, 
bl referat planowania dochodów, 
tV referat podatku obrotowego i podatku od opera-

cji nietowarowych, 
d) referat wpłat z zysku i podatku dochodowego, 
e) referat różnych dochodów, 
fl referat rejestru przedsiębiorstw państwowych; 

5) oddział podatków miejskich: 
a) referat administracyjny, 
h) referat podatkl:\ obrotowego i dochodowego, 

c) referat podatków majątkowych, od wynagrodzeń 
i opłat, 

d) referat podatków terenowych, 
e) referat egzekucyjny; 

6) oddział inspekcji etatów i płac: 
a) referat analizy etatów i płac, 
b) referat inspekcji; 

"l) oddział karny skarbowy: 
al referat ogólny, 
b) referat orzecznictwa; 

8) oddział kadr i szkolenia: 
al referat osobowy, 
bl referat szkolenia zawodowego; 

9) oddział ogólny: 
a) referat administracyjny, 
bl referat organizacyjny; 

10) oddział rent inwalidzkich: 
a) referat rent inwalidzkich, 
b) referat rent pozostałych rodzin, 
c) referat likwidacji rent; 
Oddziały rent inwalidzkich istnieją tylko w wy­
działach finansowych Prezydiów Wojewódzkich Rad 
Narodowych w Bydgoszczy, Gdańsku, Katowicach, 
Krakowie, Lublh-{ie i Poznaniu · oraz Rad Narodo­
wych m. st. Warszawy i m. Łodzi. 

11) samodzielny referat likwidacyjny. . 
Jeżeli rozmiar agend likwidacyjnych to uzasarlnia, 
prezydium wojewódzkiej rady narodowej może za 
zgodą Ministra Finansów powołać w wydziale fi­
nansowym oddział likwidacyjny zamiast samodzi.el­
nego referatu likwidacyjnego. W tym przypadku 
oddział likwidacyjny może s ię dzielić na referaty: 
a) referat ewidencyjno-kwalifikacyjny, 
b) referat powiernictwa, 
c) referat rozrachunku, 
d) referat przepadku mienia. 

II. P o. d z i a ł c z y n n o Ś c i. 

§ 2. 1. Oddział budżetowy obejmuje sprawy: 
planowania budżetowego, budzetów administracyjnych, 
finansowania urządzeń społecznych i kulturalnych oraz 
budżetów zbiorczych. 

2. Referat planowania budżetowego załatwia 

spraw,y: 
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a) planowania budżetowego i współdziałania w tym 
zakresie z wojewódzką komisją planowania go­
spodarczego, 

b) sporządzania prGjektu jednostkowego budżetu 

województwa oraz zestawienia zbiorczego bud­
żetu wGjewódzkiego, 

c) spGrządzania wojewódzkiego. planu regulowania, 
d) przygGtGwania projektów uchwał wojewódzkiej 

rady narodGwej i postanowień prezydium 
w sprawach budżetowych i finansowych, 

e) sporządzania okresGwych planów wykonania jed­
nostkowego. budżetu województwa i zleceń otw:e­
rania kredytów' w zakresie tego budżetu oraz za­
twierdzania okresowych planów wykonania bud­
żetów terenowych niższego stopnia, 

f) nadzoru nad wykonaniem budżetu przez W""ydziały 
prezydium wojewódzkiej rady narodGwej, 

g) zbiorczej statystyki budżetowej i finansGwej, 
h) nadzoru i instruowania wydziałów finansowych 

prezydiów powiatGwych rad narodowych i rad 
narodo\'lych miast stanowiących pGwiaty w za­
kresie gospodarki budżetowej i finansowej. 

3. Referat budżetów administracyjnych załatwia 
sprawy: 

a) wnioskowania co do podziału limitów wydatków 
na płace i rzeczowo-administracyjnych między 
jednostkowy budżet województwa i budżety tere­
nowe niższego. stopnia, 

b) rozpatrywania i wnioskowania co do wstępnego 
zatwierdzania przedło.ionych przez wyckiały fa­
chowe prezydium preliminarzy wydatków na 
płace i rzeczowo-administracyjnych w zakresie 
jednostkowego budżetu wGjewództwa i zbiorczego 
budżetu wojewódzkiego, 

c) analizy i opiniowania przedłożonych przez wy­
działy fachowe prezydium planów wykonania 
budżetu co do wydatków na płace i rzeczowo­
administracyjnych w zakresie jednostkowego bud­
żetu województwa i zbiorczego. budżetu woje­
wódzkiego, 

d) opiniowania wniosków o otwarcie i przeniesienie 
kredytów na wydatki na płace i rzeczowo-admi­
nistracyjne w zakresie jednostkowego. budżetu 

województwa, 
e) nadzoru i instruowania wydziałów finansowych 

prezydiów . pO'Niatowych rad narodGwych i rad 
narodowych miast stanowiących powiaty w za­
kresie opracowywania projektów i wykonywa­
nia budżetów administracyjnych, 

... f) Ę!merytur dla pracowników b. związków samo­
rządu t erytorialnego Graz ich zakładów i przed­
siębio-rstw . 

4. Referat finansowania urządzeń społecznych i kul­
turalnych załatwia spt·awy: 

1) w zakresie . wydatków na oświatę, naukę, szkolenie 
kadr, kulturę i sztukę, ochronę zdrowia, kulturę f i­
zyCzną, higienę i bezpieczeóstwo pracy oraz pomoc 
społeczna: 

r 

a) współdziałania przy podziale limitów wydatków . 
na cel~ społeczne i kulturalne między jednostko­

. wy budżet województwa i budżety terenowe niż­
szego stopnia, 

b) rozpatrywania i wnioskowania co do wstępnego 
zatwierdzania przedłożonych przez wydziały fa­
chowe prezydium preliminarzy wydatków na 

. celesp0łeczne i kulturalne w zakresie jednostko­
wego budżetu województwa i zbiorczego budżetu 
wl)jewórliliego. 

c) analizy :i Opllllowania przedłożonych przez wy­
działy fachowe prezydium planów wykonania 
budżetu co do wydatków na cele społeczne i kul­
turalne w zakre."ie jednostkowego budżetu wo­
jewódżtwa i zbiorczego budżetu wojewódzkiego, 

d) opiniowania wniosków o otwarcie i przeniesien :e 
kredytów na wydatki społeczne i kulturalne 
,w zakresie jednostkowego budżetu wolewództwa 

e) nadzoru i instruowania wydziałów finansowych 
prezydiów powiatowvch rad narodowych i rad 
narodowych miast . stanowiących powi~ty w za­
kresie w ydatków na cele społeczne i kulturalne; 

2) w zakresie f inansowania przeds'ębiorstw społecznych 
i kulturalnych objętych budżetem (dz. 1 - gospo­
darka terenowa) - wydziały : ośw'iaty, kultury, zdro­
wjaoraz pracy i pomocy społecznej: 
a) współdziałania przy ustalaniu wytycznych dla 

terenowych planów gosp-odarczych, 
b) rozpatrywania projektów wstępnych planów f­

nansowych i sporządzanych na ich pods tawie in­
dywidualnych i zbiorczych preliminarzy wydat­
ków i dochodów w zakresie jednostkowego bud­
żetu wOjewództwa i ' zbiorczego budżetu woje­
wódzkiego, 

c) kontroli wykonania planów finansowych na pod­
stawie sprawozdawczości, 

ą) nadzoru i instruowania wydziałów finansowych 
prezydiów Powiatowych rad narodowych i rad 
narodowych miast stanowiących powiaty w za­
kresie finansów przedsiębiorstw społecznych 
i kulturalnych. 

5. Referat budżetów zbiorczych załatwia sprawy: 
a) współdziałania w sporządzaniu planu regulowania, 
b) współdziałania w sprawach zatwierdzania okre­

sowych planów wykonania budżetów terenowych 
niższego stopnia, 

c) sporządzania zestawienia zbiorczego budżetów te­
renowych, 

d) kontroli wykonania budżetów t erenowych niższe­
go stopnia, 

e) nadzoru i instruowania wydziałów finansowych 
prezydiów powiatowych rad narodowych i rad 
narodowych miast stanowiących powiaty w za­
kresie wykonania budżetów. 

§ 3. 1. Oddział księgowości obejmuje sprawy: nad­
zoru nad rachunkowością budżetową wydziałów prezy­
dium i prezydiów rad narodowych niższego stop­
nia, nadzoru nad rachunkowością podatkową 'organów 
finansowych prezydiów rad narodowych niższego stop­
nia, prowadzenia zbiorczej rachunkowośCi budżetu, wy­
konywania budżetu wydziału finansowego oraz w za­
kresie zleconym budżetów innych wydziałów prezy­
diur:1. 

2. Referat nadzoru rachunkowego załatwia sprawy: 
a) czuwania w drodze szeroki ego instruktażu ., nad 

r ealizowaniem wykonawstwa rachunkowości 
budżetowej, 

b) czuwania nad prawidłowym stosowaniem prze­
pisów przez jednostki budżetowe, 

c) wyjaśnian;a podn;esionych ' przez jednostki bud­
żetowe wątpliwości w zakresie rachunkowości, 

d) kasowej obsługi budżetu przez organa Narodo-
wego Banku Polskiego, . 

e) normowania zagadnień z dziedziny rachunkowoścI 
i kasowego wykonania budżetu o charakterze 
lokalnym i zleconym, 

f) wykonania zleconych zadań w zakresie szkolenia 
zawodowego na kursach, 
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g) instruowania i bezposredniego usprawniania orga­
nizacji i podzialu pracy w kom6rkach rachun­
kowosci budzetowej, 

h) p rojektowania zarzqdzen w sprawach nie un or ­
mowanych lub wymagajqcych zmiany, 

i) ustalania i opiniowania norm pracy, 
j) systematycznej kontroli rachunkowosci budzeto-

wej i rachunkowosci podatk6w, , 
k) kontroli oddzial6w Narodowego Banku P olskiego 

w za~resje kasowego wykonania budzetu . oraz 
w zakresie wlasciw ego podzialu wplyw6w, r e­
g1.,l!ujqcych budzety, 

1) kontroli kas specjalnych, 
1) skladania Minist erstwu Finapsow spraw ozdan 

o stanie agend rachunkowo-kasowych w okrE:gu. 
3. Referat rachunkowosci zbiorczej zalatwia sprawy: 
a) prowadzen ia rachuRkowej k ontroli r6wnow agi . 

budzetowej jednostkow ego budzetu wojew6dztwa. 
b) prowadzenia zbior czych rachunk6w kredyt6w 

budzetowych i w yk onania budzetu jednostkowe­
go oraz zbiorczego woj ew 6dztwa, 

c) otwieran ia kredyt6w na zlecenie oddzialu bud­
zetowego, 

d) sporzqdzan ia zbiorczych sprawozdan z wykona­
nia budzetu j ednostkow2go i zb iorczego woj e­
w6d 'ltw a, 

e) sporzqdzan ia zbiorczych sprawozdan z wykona­
nia budZetu centralnego w zakresie wykonywa­
nym przez organa finansowe, 

f) anali zy wynik6w cyIrowych objE:tych sprawo­
zdaniami. 

4. Referat rachuby zalatwia sprawy wykonania 
budzetu wydzialu finansowego oraz budzet6w wydatk6w 
administracyjnych tych wydzial6w prezyd!um, kt6rych 
budzety na zlecenie prezydium wykonuje wydzial fi­
nansowy, a w szczeg61nosci: 

a) prowadzen;a szczeg610wej rachunkowosci bud­
zetowej, 

b) przestriegariia dyscypliny finansowo-budzetowej , 
c) dokumentacji k 1:iE:gowej i kwalifikowania dowo­

dow ksi~gowych, 
d) inwentaryzacji srodk6w mater ialnych oraz na­

leznosci i zobowiqzan, 
e) rozl iczenia zaliczek budzetowych i regulowania 

zobowiqzan, 
f) prowadzenia kasy podr~cznej, 

g) wydatkowania funduszu plac oraz przestrzegania 
ustalonych etat6w i stawek, 

h) obliczania, potrqcania i wplacania podatk6w od 
wynagrodzen pracownik6w oraz innych nale,;;­
nosci, ' 

i) obiegu, przechowywania i zabezpieczania doku­
m ent6w ksi~gowych oraz przechowywania i za­
bezpieczania ksiqg, 

j) wystawiania czek6w i polecen przelew 6w, 
k) spr awozdawczosci w zakresie wykonania bud­

zetu. 

§ 4. L Oddzial finans6w gospodarki narodowej 
obejmuje sprawy gospodarki finansowej przedsj ~biorstw 
i zaklad6w bUdzetowych oraz na rozrachunku gospodar­
czym oraz finansowania zadan .w zakresie objE:tym bud­
zetami terenowymi (dz. 1 - gospodarka terenowa), 
a w szczeg61nosci : 

a) wsp6ldzialania przy opracowywaniu zasad sy­
stemu finansGwego, czuwania nad ich przestrze­
ganiem, opiniowania 0 zaliczeniu przedsi~biorstw 
do typu przedsi.ebiorstw na rozrachunku gospo­
darczym. bqdz do typu przedsiE:biorstw budze-

, 

towych, przedstawiania wniosk6w bank om fi­
nansujqcym celem zastos'Owania wlasciwych 
sankcji w razie rtiestosowania si~ przedsi~bi'Orstw 
do zasad dyscypliny finansowej, 

b) wspoldzialania przy ustalaniu wytycznych d'O te­
renowych plan6w f inansowo-g.ospodarczych, 

c) r'Ozpatrywania projekt6w wstE:pnych i szczeg6-
lowych plan6w " finans'Owo-gospodarczych w za­
kresie j ednostk'Owego budzetu wOjew6dztwa 
i zbiorczeg 'O budzetu wOj ew6dzkiego przez ana­
liz~ cen, norm, koszt6w i m arz zarobk'Owych, 
sprawdzanie pod wzgl~dem p'Oprawnosci for­
m alnej oraz - w por'Ozumieniu z miejsc'Owym 
organem plan ow an ia - sprawdzania zgodnosci 
z wytycznymi terenowego planu g'Ospodarczego, 

d) k'Ontr'Oli wykonania plan6w f inansowych na pod­
stawie sprawozdawczosci pad wzgl ~d em formal­

. nym 'Oraz pod wzgl~dem zharmonizow ania ich 
z w ykonaniem plan6w r zeczowych , 

e) badania w skazn ik6w ekonomiczno-finans'Owych 
drogq porownaw czych zestawien wskazmk6w 
planowanych i r zeczywistych, 

f) sporzqdzania zbiorczych sprawozdan oraz ana­
lizy sytuacji f inansowej poszczeg61nych galE:zi . 
gospodarki narodowej w wOjew6dztwie, 

g) badania stanu rachunkowosci przedsiE:biorstw 
uspolecznlonych , analizy bilans6w i statystyki 
oraz wsp61udzialu w zatwierdzeniu bilans6w 

h) wsp61pracy z wlasciwymi wladzami i bankami 
PFY ustalaniu normatyw6w srodk6w obrot'O­
wych, 

i) badania i analizy stanu akumulacji am'Ortyzacji 
co do wysokosci i terminowosci wplat oraz 
wsp6ldz ialania w opracowywaniu planu rozpro­
wadzania zakumulowanych srodk6w wedlug 
przeznaczenia, 

j) OpInlOWa11ia wni'Osk6w wydzial6w fach'Owych 
o otwarcie kredyt6w, 

k) opracowywania plan6w szkolenia kadr w zakresie 
finans6w gospodarki narodowej, 

1) nadzoru i instruowania w powyzszym zakresie 
wydzial6w finan~owych prezydi6w rad narodo­
wych nizszego stopnia oraz 

I) w zakresie zleconym przez Ministerstwo Finan­
sow sprawy finans6w g'Ospodarki narodowej do­
tyczqce przedsi~biorstw, i zadaii budzetu cen-
tralnego. ' 

2. Oddzial finans6w gospodarki narodowej nie 
obejmuje swym zakresem dzialania spraw dotyczqcych 
przedsiE:biorstw spolecznych i kulturalnych nalezqcych 
d'O wlasciwosci oddzialu budzetowego, 

3. Sprawy, w ymienione w ust. 1, ' zalatwiajq re­
feraty utworzone dla poszczeg61nych gal~zi gospodarki 
narodowej (§ 1 pkt 3). 

§ 5. 1. Oddzial dochod6w panstwowych obejmuje 
sprawy: post~powania, orzecznictwa i nadzoru w zakre­
sie dochod6w padatkowych i wplat z zysk6w przedsi~­
biorstw gospodarki uspolecznionej, innych rozliczen 
przedsiE:biorstw i zaklad6w panstwowych z budzetem 
Panstwa, dochod6w administracy jnych je,dnostek bud­
zetowych oraz rejestracji przedsi~biorstw panstw'Owych, 
jak r6wniez sprawy nadzoru podatkowego i wsp61pracy 
w tym zakresie z organ ami gospodarczymi. 

2. Referat administracji dochod6w panstw'Owych 
zalatwia sprawy: 

a) inspekcji r eferat6w (oddz ia16w) dochod6w pan­
stwowych i n adzoru podatkowego w ' wydzialach 
finansowych prezydi6w powiat'Owych rad naro-
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dowych i rad narodowych miast stanowiących 
powiaty, 

b) obsługi buchaIteryjno-rewizyjnej referatów (od­
działów) dochodów państwowych w wydzIałach 
finanspwych prezydiów powiatowych rad nar<>­
dowych i rad narodowych miast stanowiących 

powiaty, 
c) orzecznictwa i nadzoru w zakresie przepisów 

o szczególnym nadzorze p odatkowym i odrębnym 
postępowaniu podatkowym oraz związane z tym 
sprawy współpr~cy z organami gospodarczymi, 

d) związane z wpłatami i egzekucją należności z ty­
tułu dochodów państwowych, nie należące do 
innych r efera tów, 

e) nie należące do właściwości pozostałych refera­
tów. 

3. Referat planowania docho,dów załatwia sprawy: 
a) planowania podatkowych i niepodatkowych do­

chodów z gospodarki uspołecznionej oraz docho­
dów jednostek budżetowych okręgu wojewódz­
twa, jak rówriież sprawy prowadzenia statystyki 
i sprawozdawczości w tym zakresie, 

b) rejestracji podatkawej w gospodarce uspołecz­
nionej , 

c) materiałów statystycznych, niezbędnych do usta­
lenia stawek podatkowych. 

4. Referat podatku obrotowego i podatku od ope­
racji nietowarowych załatwia sprawy: orzecznictwa, ulg 
i nadzoru w zakresie podatku obrotowego oraz po­
datku od operacj i nietowarowych. 

5. Referat wpłat z zysku i podatku dochodowego 
załatwia sprawy: orzecznictwa, ulg i nadzoru w zakre­
sie wpłat z zysku przedsiębiorstw państwowych oraz 
w zakresie podatku dochodowego od przedsiębiorstw 
gospodarki uspołecznionej. 

6. Referat różnych dochodów załatwia sprawy: 
a) rozliczeń przedsiębiorstw i zakładów państwo­

wych z budżetem Państwa z tytułu nadwyżek 
środków obrotowych i budżetów ra'inic wyrów­
nawczych, 

b) nadzoru w zakresie poboru dochodów admini­
stracyjnych przez jednostki budżetowe, 

c) innych dochodów, nie objętych zakresem działa-
nia innych referatów. ' 

7. Referat rejestru przedsiębiorstw pa&twowych 
załatwia sprawy rejestracji przedsiębiorstw państwo­

wych. 
§ 6. 1. Oddział podatków m iejskich obejmuje 

sprawy: postępowania, orzecznictwa i nadzoru w zakre­
sie podatku obrotowego i dochodowego gospodarki nie 
uspołecznionej, podatku od wynagrodzeń, podatków 
maj ątkowych (z wyjątkiem podatku od wzbogacenia 
wojennego wynikającego z regulacji zobowiązań pie­
niężnych (z działu II) obciążającego gospodarstwa rolne), 
opłaty skarbowej, podatków · terenowych, Społecznego 

Funduszu Oszczędnościowego funduszl,l A, b. funduszu 
C i funduszu D oraz egzekucji administracyjnej należ­
ności administrowanych · przez wydział. 

2. Referat administracyjny załatwia sprawy: 
a) planowania wpływów podatkowych i statystyki 

podatkowej , 
b) inspekcji referatów (oddziałów) podatków miej­

skich w wydziałach finansowych prezydiów po­
wiatowych rad narodo'N-ych i rad narodowych 
miast stanowiących powiaty, 

c) orzecznictwa w zakresie postępowania podat­
kowego, 

d) obsługi buchaIteryjne-rewizyjnej referatów (od­
działów) podatków mje.jskU:h w wydziałach fi-
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nansowych prezydiów powiatowych rad narO­
dowych i rad narodowych miast stanowiących 
powiaty, 

e) zbierania informacji do ustalania zobowiązań 
podatkowych, 

f) współdziałania z innymi władzami w zwalczaniu 
przestępczości podatkowej, 

g) inne nie należące do pozostałych referatów. 
3. Referat podatku obrotowego i dochodowego za­

łatwia sprawy: 
a) orzecznictwa i nadzoru w zakresie podatku obro­

towego, · dochodowego i wkładów na r zecz SpD'­
łecznego F unduszu Oszczędnościowego uczest~i­
ków funduszu A i funduszu D, 

b) analizy w ymiaru i p oboru należności objętych 
lit. a) , 

c) komisji odwoławczej oraz obywatelskich komisji 
podatkowych. 

4. Referat podatków rpajątkowych, od wynagro­
dzeń i opłat załatwia sprawy: 

a) orzecznictwa i nadzoru w sprawach podatków 
majątkowych, od wynagrodzeń i opłaty skarb()­
wej oraz wkładów na rzecz Społecznego Fundu­
szu Oszczędnościowego u czestników b. fundu­
szu C, 

, b) analizy wymiaru i poboru należności objętych 
lit. a). 

5. Referat podatków terenowych załatwia sprawy: 
a) orzecznictwa w zakresie odwołań i zażaleń od 

wymiarów dokonanych przez oddziały (referaty) 
podatków miejskich wydziałów finansowych 
(oddziałów terenowych) prezydiów rad narodo­
wych m iast stanowiących powiaty w przedmio­
cie podatków od nieruchomości, od lokali, tar­
gowego i innych podatków terenowych oraz 
sprawy nadzoru w zakresie tych podatków, 

b) analizy wymiaru i poboru podatków objętych 
lit. a). 

6. Referat egzekucyjny załatwia sprawy: 
a) ulg, umorzeń oraz orzecznictwa i nadzoru w za­

kresie czynności egzekucyjnych referatów (od­
działów) egzekucyjnych w wydziałach finanso­
wych prezydiów powiatowych rad . narodowych 
i rad narodowych miast stanowiących powiaty, 

b) analizy wyników w zakresie egzekucji. 
§ 7. 1. Oddział inspekcji etatów i płac obejmuje 

.awy rejestracji i kontroli etatów i płac jednostek 
administracyjnych. 

2. Referat analizy etatów i płac załatwia sprawy: 
a) zbierania i opracowywania materiałów do usta­

lania norm etatów, funduszu płac i wydatków 
rzeczowo-administracyjnych, 

b) analizy kształtowan ia się etatów, funduszu płac 
i wydatków rzeczowo-administracyjnych, 

c) koordynacji prac organów kontroli etatów i fun­
duszu płac oraz wydatków rzeczowo-administra-
cyjnych, " 

d) zastosowania sankcji w 'przypadkach nieprze­
strzegania dyscypliny finansowej przy rejestracji -
etatów i funduszu płac oraz wydatków rzeczowo­
administracyjnych, 

e) sprawozdawczości i statystyki w zakresie reje­
stracji i kontroli. 

3. Referat inspekcji załatwia sprawy: . 
a) nadzoru i stałego instruowania wydziałów fi­

nansowych prezydi.ów powiatowych rad naro­
dowych i rad narodowych miast stanowiących 
powiaty w zakresie rejestracji i kontroli etatów, 
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funduszu płac i wydatków rzeczowo-administra­
cyjnych, 

b) r ejestracji i kontroli etatów, funduśzu pła~ i wy­
d atków rzeczowo-administracyjnych wydziałów 
fi nansowych prezydiów powiatowych rad naro­
dowych i rad narodowych miast stanowiących 
powiaty. 

§ 8. 1. Oddział karny skarbowy obejmuje sprawy 
pootępowania i orzecznictwa w sprawach karnych skar­
bowych, sprawy nagród za wykrywanie przestępstw 
skarbowych oraz Ochrony interesów Skarbu Państwa 
w postępowaniu karnym skarbowym przed sądami. 

2. Referat ogólny załatwia sprawy: 

a) sprawozdawczości i statystyki , 
b) współdziałania w zakresie ścigania przestępstw 

skarbowych z zainteresowanymi wydziałami 
i oddziałami prezydium wojewódzkiej rady na­
rodowej, organami celnymi, władzami SądOWymi 
i prokuratorskimi oraz innymi władzami, 

c) inspekcji referatów ogólnych w wydziałach fi­
nansowych prezydiów powiatowych rad narodo­

·w ych i rad . narodowych miast stanowiących 
powiaty w zakresie załatwiania spraw karnych 
skarbowych, 

d) nagród za przyczynienie si ę do wykrycia prze­
stępstw skarbm,vych. 

3. Referat orzeczn;ctwa załatwia sprawy: 
a) postępowania , orzeczn ictwa i ulg w zakresie 

spraw karnych skarbowych, 
b) obrony iriteresów Skarbu Państwa w postępo­

waniu karnym skarbowym przed sądami. 

§ 9. 1. Oddział kadr i szkolenia obejmuje sprawy 
osobowe prac')wników wydzi ału f inansowego prezydium 
oraz organizuje i realizuje szkoleni e zawodowe praco\v­
n ików wydz i ałów (referatów) finansowych na terenie 
wojew ództwa. 

2. Referat osobowy załatwia spr awy: 
a) wnioskowan;a w sprawach: przyj m O"lvania, mia­

nowania , zwalnian ia i awansowania pracowni­
ków, obsadzania stanowisk kierowniczych oraz 
przenoszenia pracowników w obrębie wojewódz­
twa, 

b) przenoszenia pracowników w obrębie wydziału 
finansowego, 

c) kwalifikacji pracown ików, 
d) podróży służbowych i delegacji, 
e) wyn;kające z przepisów o dY8cyplinie pracy, 
f) prowadzenia wstępnych dochodzeń w sprawach 

o naruszenia obowiązków służbowych, 
g) akcji socjalnej , 
h) ewidencji i statystyki osobowej. 

3. Referat szkolenia zawodow'~go załatwia sprawy: 
a) planowania, organizowania i prowadzenia szko­

lenia zawodowego, planowanego terenowO, 
b) organizowania i prowadzenia szkolenia zawodo­

wego pracowniiów finansowych, planowanego 
centralnie na podstawie planów i programów 
ustaloriych przez Ministerstwo Finansów dla po­
trzeb prezydiów rad narodowych, 

c) współdziałania w opracowywaniu preliminarzy 
budżetowych dla szkolenia zawodowego, plano­
wanego terenowo, 

d) prowadzenia kursów i innych form szkolenia 
zawodowpgo przy wydziałach finansowych oraz 
współdziałania przy ustalaniu w części doty­
czącej tematyki finansowej programów szkole­
nia pracowników innych wydziałów prezydium, 

e) zatwierdzania programów w zakresie przedmio­
tów zawodowych i nadzorowania kursów szko­
leniowych organizowanych przez wydziały fi­
nansowe prezydiów powiatowych rad narodo­
wych i rad narodowych m iast stanowiących po­
wiaty oraz zaopatrywania ich w niezbędne pod­
ręczniki, skrypty i pomoce, 

f) ewidencji i statystyki· pracowników posiadają­
cych wykształcenie zawodowe i . specjalne oraz 
przeszkolonych na kursach dla pracowników fi­
nansowych, 

g) ewidencji kursów i wykładowców. 

§ 10. 1. Oddział ogólny obejmuje sprawy: · admi­
nistracyjne, gospodarcze i organizacyjne wydziału oraz 
inne nie należące do pozostałych oddziałów wydziału. 

2. Referat administracyjny załatwia sprawy: 

a) planowania i wnioskowania w zakresie zaopa­
trzenia wydziału w sprzęt inwentarzowy i urzą­
dzenia oraz materiały biurowe i gospodarcze, 

b) obsługi gospodarczej wydziału łącznie ze sprzę­
tem technicznym (przyrząay i narzędzia mier­
nicze) dla użytku nadzoru podatkowego oraz zle­
cone w zakresie zaopatrzenia centralnego 
w znormalizowane księgi, druki, maszyny i inne 
pomoce techniczne wydziałów finansowych (od­
działów) i referatów finansowych prezydiów rad 
narodowych na obszarze województwa, 

e) opracowywania zbiorczych zestawień na papier 
i druki fachowe wydziału oraz współpracy 

w tym zakresie z wydziałem ogólnym prezydium, 
d) nadzoru nad racjonalną gospodarką drukami 

i papierem w wydziałach finansowych prezydiów 
powiatowych rad narodowych i rad n~,rodowych 

omiast stanowi ącyc~ powiaty, 
e) sporządzania preliminarza budżetowego wy­

działu finansowego, 
f) umarzania prywatno-prawnych wierzytelności 

państwowych na wnioski innych władz na pod­
stawie ustawy z dnia 9 kwietnia 1938 r. o uma­
rzaniu prywatno-prawny~h wierzy telności pań­

stwowych (Dz. U. ~. P. z 1938 r. Nr 26, poz. 228 
i z 1949 r . Nr 9, poz. 49) i w oparciu o zarzą­
dzenie Ministra Skarbu z \ dnia 20 :;tycznia 
19W r. (Monitor Polski N'f' A-4, poz. 40), 

g) skarg i zażaleń ludności , 

h) zabezpieczenia tajemnicy państwow2j i służbo­
wej, 

i) sprawozdawczości i statystyki gospodarczej wy­
działu, 

j) inne nie należące do pozostałych oddziałów wy­
działu. 

3. Referat organizacyjny załatw : a sprawy: 
a) organizacji wewnętrznej i p0działu czynnosm 

w wydziale i jego oddziałach oraz opracowywa­
nia w tym zakresie wytycźnych dla wydziałów 
(oddziałów) 'i referatów finansowych prezydiów 
rad narodowych na obszarze wojewódzhya, 

b) ~rojektowania etatów osobowych wydziału i eta­
tów służby finansowej województwa, 

c) organizacji i techniki pracy oraz racjonalizacji 
druków w oddziałach wydziału, 

d) ogólnych planów pracy wydziału i sprawozdaw­
czości w zakresie ich wykonania. 

§ 11. 1. Oddział rent inwalidzkich obejmuje spra­
wy przyznawania, wymiaru i wypłaty zaopatrzeń inwa­
lidzkich oraz związanej z tym sprawozdawczości. 

2. Referat rent inwalidzkich załatwia sprawy: 
a) rozpatrywania roszczeń inwalidzkich inwalidóW 
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wojennych i wojskowych oraz osób powołanych 
do świadczeń osobistych na podstawie orzeczeń 
inwalidzkich komisji rewIzyjno-lekarskich bądź 
odwoławczych jak również przyznawania i wy­
mierzania tym osobom rent inwalidzkich oraz 
dodatków, 

b) przyznawania i wymierzania zapomóg pogrzebo­
wych, 

c) orzekan ia w porozumieni.u z właściwymi wy­
działami w sprawach kapitalizacji rent i ustala­
nia wysokości kwot przypadających z tytułu 

kapitaliz acji, 
d) orzekania o wygaśnięciu prawa do zaopatrzenia 

i o zawieszeniu prawa od pobierania rent i do­
datków, 

e) orzekania o administracyjnym zajęciu 'zaopatrze­
nia pieniężnego oraz o potrąceniu i zwrocie nie­
prawnie pobranych rent i dodatków, 

f) prowadzenia ewidencji inwalidów wojennych, 
którym zostało przyznane zaopatrzenie inwa­
lidzkie. 

3. Refer at r ent pozostałych rodzin załatwia sprawy: 
a) rozpatrywania roszczeń osób pozostałych oraz 

przyznawania i wymier'zania tym osobom zao­
patrzenia pieniężnego, 

b) przyznawania i wymierzania zaopatrzeń rodzi­
nom inwalidów przebywających w zakładach 

op iekuńczych lub których prawo do zaopatrze­
nia pieni ężnego wygasło na skutek skazania pra­
womocnym wyrokiem sądowym, 

c) przyznawania i w ymierzania wdowom odpraw 
z powodu powtórnego zamążpójścia , 

d) stwierdzania uprawnień do zasiłków rodzinnych 
na sieroty uprawnione do pobierania rent sie­
rocych, 

e) orzekania o wygaśnięciu prawa do zaopatrzenia 
i o zaw ieszeniu prawa do pobierania rent i do­
datków , 

f) orzekania o administracyjnym zajęciu zaopatrze­
nia pieniężnego oraz o potrąceniu i zwrocie nie­
prawnie pobranych rent i dodatku specjalnego, 

g) prowadzenia ewidencji osób, którym została 

przyznana renta wdowia, sieroca lub rodziciel-
ska. ... 

4. Refer at likwidacj i rent załatwia sprawy: 
a) prowadzen ia ewidencji zaopatrzeń inwalidzkich, 
b) wypłat zaopatrzeń inwalidzkich, 
c) prowadzenia r achunku wydatków zwrotów 

z tytułu zaopatl'zeń inwalidzkich. 
§ 12, 1. Samodzielny r efer at (oddział) likwidacyj­

ny załatwia spraw y orzecznictwa i nadzoru w zakresie 
ustalania, zab ezpieczania i likwidacji majątków opusz­
czonych i pon iemieck ich, zapisów, spadków, darowizn 
i innych przechodzących na rzecz Państwa a przezna­
czonych do likwidacji oraz rozliczeń z tym związanych 
jak również CJrzecznictwa w zakresie zwrotu majątku. 
Referat (oddział) prowadzi statystykę majątków opusz­
czonych i p on ;em;eckich przeznaczonych do likwidacji. 

2. Sam odzielne r eferaty likwidacyjne w w ydzia­
łach f inansowych Prezyd iów Rad Narodowych m. st. 

",' Warszawy i m . Łodz i obejmują odpowiednio sprawy 
.. ? wymienione w ust. 1, a ponadto nadzorują i sprawują 

orzecznictwo w sprawach załatwianych przez terenowe 
oddziały l ikwidacyjne wydziału finansowego.' 

§ 13. Wvdziały finansowe Prezydiów Rad Naro­
dowych m. st. Warszawy i m. Łodzi obejmują odpo­
wiednio snrawy w ym ienione w ~§ 2-11 z tym, że 
przez wyd.ziały finansowe prezydiów powiatQWych .ad 

narodowych (miast stanowiących powiaty) należy r0-

zumieć oddziały finansowe pz:ezydiów dzielnicowych 
rad narodowych tych miast. 

B. W prezydiach powiatowych i miejskich (miast 
stanowiąc)\ch powiaty) rad narodowych. 

L P o d z i a ł o r g a n i z a c y j n y. 

§ 14. 1. Wydział f inansowy prezydium powiatowej 
rady narodowej i rady narodowej m iasta stanowiącego 
powiat, a liczącego poniżej 100.000 mieszkańców, dzieli 
się na referaty, jak niżej: 

a) referat budżetowy, 
b) referat f inansów gospodarki narodowej, 
c) referat dochodów państwowych, 
d) referat podatków miejskich, 
e) referat inspekcji etatpw i płac, 

f) referat nadzoru podatkowego, 
g) referat księgowości, 

h) referat egzekucyjny, 
i) referat ogólpy, 
j) referat likwidacyjny. 

2. Jeżeli rozm:ar agend likwidacyjnych to uza­
sadnia, prezydium wOjewódzkiej rady n arodowej może 
zcmiechać tworzenia r eferatu likwidacyjnego, a przeka­
zać jego sprawy ręferatowi ogólnemu. 

§ 15. 1. Wydział finansowy prezydium rady na­
rodowej miasta stanowi ącego powiat, a liczącego ponad 
100.000 mieszkańców, dzieli się na oddziały, jak niżej: 

1) oddział budżetowy, 
2) oddział finansów gospoda.rki narodowej, 
3) oddział dochodów państwowych, 
4) oddział podatków m iejskich, 
5) oddział inspekcji etatów i płac, 
6) samodzielny r eferat nadzoru podatkowego, 
7) oddział księgowości, 
8) oddział egzekucyjny, 
9) oddział ogólny, 

10) samodzielny referat likwidacyjny. 
2. Jeżeli rozmiar agend to uzasadnia, prezydia 

rad narodowych tych miast mogą utworzyć, zamiast od­
działu samodzielny r eferat. 

3. Prezydia r ad n arodowych tych miast mogą za 
zgodą prezydium wojew ódzkiej rady narodowej tworzyć 
w miarę zachodzącej potrzeby dla określonych grup 
spraw referaty w ramach poszczególnych oddziałów. 

II. P o d z i a ł c z y n n o ś c i. 

§ 16. 1. Referat (oddział) budżetowy załatwia 
sprawy: 

1) w zakresie planow ania budżetowego: 
a) planowania budżetowego i współdziałania w tym 

zakresie z powi atową komisją planowania go­
spodar czego, 

b) sporządzania projektu jednostkowego budżetu · 
powiatu oraz zestawienia zbiorczego budżetu po­
wiatowego, 

c) sporządzania powiatow€go planu regulowania, 
d) przygotowania proj ektów uchwał powiatowej 

rady n arodowej i postanowień prezydium 
w sprawach budżetowych i finansowych, 

e) sporządzania okresowych planów wykonania jed­
nostkowego budżetu powiatu i zleceń otwierania 
kredytów w zakresie tego budżetu oraz zatwier­
dzania okresowych planów wykonania budżetów 
terenowych niższego stopnia, c ' 



Monitor Polski Nr A-78 1080 Poz. 1073 

f) nadzoru nad wykonaniem budżetu przez wy­
działy prezydium powiatowej rady narodowej, 

g) zbiorczej statystyki budżetowej i fina,~owei; 

2) w zakresie budżetów administracyjnych: 

a) wnioskowania co do podziału limitów wydatków 
na płace i rzeczowo-administracyjnych między 
jednostkowy budżet powiatu i budżety terenowe 
niższego stopnia, . 

b) rozpatrywania i wn:oskowania co do wstępnego 
zatwierdzan ia przedłożonych przez wydziały fa­
chowe prezydium preliminarzy wydatków na ' 
płace i rzeczowo-administracyjnych w zakresie 
jednostkowego budżetu powiatu i zbiorczego 
budżetu powiatowego, 

c) analizy i opiniowania przedłożonych przez wy­
działy fachowe prezydium planów wykonania 
budżetu co do wydatków na płace i rzeczowo­
administracyjnych w zakresie jednostkowego 
budżetu powiatu i . zbiorczego budżetu powia­
tow egc>, 

d) opiniowania wniosków o otwarcie i przeniesienie 
kredytów na wydatki na płace i rzeczowo­
administracyjne w zakresie jednostkowego bud­
żetu powiatu; 

~) w zakresie w ydatków na oświatę, naukę, szkolenie 
kadr, kulturę i sztukę, ochronę zdrowia, kulturę 
fizyczną, higienę i bezpieczeństwo pracy oraz po­
moc społeczną: 
a) współdziałania przy podziale limitów wydatków 

na cele społeczne i kulturalne między jednostko­
wy budżet powiatu i budżety terenowe niższego 
stopnia, 

b) rozpatrywania i wnioskowania co do wstępnego 
zatwierdzania przedłożonych przez wydziały fa­
chowe prezydium preliminarzy wydatków na 
cele społeczne i kulturalne w zakresie jednost­
kowego budżetu powiatu i zbiorczego budżetu 
powiatowego, 

c) analIZY i opiniowania przedłożonych przez wy­
działy fachowe prezydium planów wykonania 
budżetu co do wydatków na cele społeczne i kul­
turalne w zakresie jednostkowego budżetu 

powiatu i zbiorczego budżetu powiatowego, 
d} opiniowania wniosków o otwarcie i przeniesienie 

kredytów na wydatki społeczne i kulturalne 
w zakresie jednostkowego budżetu powiatu; 

4) w zakresie finansowania przedsiębiorstw społecz­

nych i kulturalnych objętych budżetem (dz. 1 -
gospodarka terenowa) - wydziały: oświaty, kul­
tury, zdrowia oraz pracy i pomocy społecznej: 
a) współdziałania przy ustalaniu wytycznych dla 

terenowych planów gospodar;::zych, 
b) rozpatrywania projektów planów finansowych 

i sporządzanych na ich 'podstawie indywidual­
nych i zbiorczych preliminarzy wydatków i do­
chodów zarówno w zakresie jednostkowego bud­
żetu' powiatu jak i zbiorczego budżetu powia­
towego, 

c) kontroli wykonania planów f inansowych na pod­
stawie sprawozdawczości; 

5) w zakresie budżetów terenowych niższego stopnia: 
a) zestawienia zbiorczego budżetów terenowych, 
b) k ontroli wykonania budżetów terenowych, 
c) nadzoru i instruowania referatów finansowych 

prezydiów gminnych rad narodowych i rad na­
rodovvych miast nie stanowiących powiatów 
w zakresie gospodarki budżetowej i finansowej. 

2. Referaty (oddziały) budżetowe wydziałów fi­
nansowych prezydiów rad narodowych miast stanowią­
cych powiaty, a nie dzielących się na dzielnice załat­
wiają odpowiednio sprawy wymienione w pkt' 1-4 
w zakresie budżetów jednostkowych tych m iast. 

§ 17. 1. Referat (oddział) finansów gospodarki 
narodowej załatwia sprawy gospodarki finansowej 
przedsiębiorstw i zakładów budżetowych i na rozrachun­
ku gospodarczym oraz finansowania zadań w zakresie 
objętym budżetami terenowymi (dz. 1 - gospodarka 
terenowa), a w szczególności : . 

a) współdziałania przy opracoNywaniu zasad sy­
stemu finansowego, czuwania nad ich przestrze­
ganiem, opiniowania o zaliczeniu przedsiębiorstw 
do ..typu przedsiębiorstw na rozrachunku gospo­
darczym bądź do typu przedsiębiorstw budże­

towych, przedstawiania wniosków bankom fi­
nansującym celem zastosowania właściwych 
sankcji w razie niestosowania się przedsiębiorstw 
do zasad dyscypliny finansowej, 

b) współdziałania przy ustalaniu wytycznych do 
terenowych planów finansowo-gospodarczy~h, 

c) rozpatrywania projektów wstępnych i sżcze­
gółowych planów finansowo-gospodarczych w za­
kresie jednostkowego budżetu powiatu i zbior­
czego budżetu powiatowego przez analizę cen, 
norm, kosztów i marż zarobkowych, sprawdza­
nie pod względem poprawności formalnej oraz -
w porozumien iu z miejscowym organem plano­
wania - sprawdzanie zgodności z wytycznymi 
terenowego planu gospodarczego, 

d) kontroli wykonania planów finansowych na pod­
stawie sprawozdawczości pod względem formal­
nym oraz pod względem zharmonizowania ich 
z wykonaniem planów rzeczowych, 

e) badania wska:iników ekonomiczno-finansowych 
drogą porównawczych zestawień wskaźników 
planowanych i rzeczywistych, 

f) sporządzania zbiorczych sprawozdań oraz analizy 
sytuacji finansowej poszczególnych gałęzi go­
spodarki narodowej w powiecie; 

g) badania stanu rachunkowości przedsiębiorstw 
uspołecznionych. analizy bilansów i statysty Id 
oraz współudziału w zatwierdzaniu bilansów, 

h) współpracy z właściwymi władzami i bankami 
przy ustalaniu normatywów środków obroto­
wych, 

i) badania i analizy stanu akumulacji amortyzacji 
co do wysokości i terminowości wpłat oraz 
współdziała'nia w opracowywaniu planu rozpro­
wadzenia zakumulowanych środków według 
przeznaczenia , 

j) opiniowania wniosków wydziałów :fachowych 
o otwarcie kredytów, 

k) opracowywania planów szkolenia kadr w zakre­
sie fin ansów gospodarki narodowej , 

l) nadzoru i instruowa~ia w powyższym zakresie 
referatów fin ansowych prezydiów gminnych rad 

' narodowych i rad narodowych :miast n ie ~:tano­
wiących powiatów oraz 

ł) w zakresie zleconym przez ' wydzi8ł finansowy 
prezydium wojewódzkiej rady narodowej sprawy 
finansów gospodarki narodowej dotyczące p:F2ed­
siębiorstw i zadań budżetu cci:1tralnego. 

2. Referat (oddział) finansów gospod'arki narodo­
wej nie załatwia spraw dotyczących przedsiębiorstw 
społecznych i kulturalnych n1'll e7 "rvch 00 wl;l<';ciw0Ści 
referatu (oddziału) budżetowego (§ Hi ust. ; ~kt <1). 
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3. Referaty (oddziały) finansów gospodarki naro­
dowej wydziałów finansowych prezydiów · rad narodo­
wych miast stanowiących powiaty, ~ nie dzielących się 
na dzielnice, załatwiają odpowiednio sprawy wymie­
nione w ust. 1 . lit. a)-k) oraz lit. ł) w zakresie gospo­
darki i zadań objętych budżetami jednostkowymi tych 
m iast. 

§ 18. 1. Referat (oddział) dochodów państwowych 
załatwia sprawy: postępowania, orzecznictwa, ulg i nad­
zoru w zakresie dochodów podatkowych i wpłat z zys­
ków przedsiębiorstw gospodarki uspołecznionej, innych 
rozliczeń przedsiębiorstw i zakładów państwówych 
z budżetem Państwa, dochodów administracyjnych 
jednostek budżetoWych oraz rejestracji przedsiębiorstw 
państwowych, a w szczególności: 

a) sporządzania planów i prowadzenia statystyki 
podatkowych i niepodatkowych · dochodów z go­
spodarki uspołecznionej oraz dochodów jedno­
stek budżetowych jak również zbierania m1te­
riałów niezbędnych do ustalania stawek podat­
kowych, 

b) sporządzania wszelkich sprawozdań statystycz­
nych, zbierania i opracowywania wszelkiego ro­
dzaju materiałów ewidencyjnych i informacyj­
nych oraz współpracy w tym zakresie z właści­
wymi władzami i instytucjami jak również wy­
dawania zleceń wymiarowych i poborowych oraz 
kontroli ilościowej ich wykonania, 

c) rejestncji podatkowej w gospodarce uspołecz­

nionej , 
d) ustalania należności podatkowych i niepodatk0-

wych od przedsiębiorstw gospodarki uspołecz­
nionej, 

e) udzielania ulg w spłacie należności podatkowych 
i niepodatkowych, 

f) nadzorowania prawidłowości i terminowo~ci 
w zakresie uiszczania należności podatkowych, 
wpłat z zysku i innych rozliczeń przedsiębiorstw 
i zakładów państwowych z budżetem Państwa 
z tytułu nadwyżek środków obrotowych i różnic 

wyrównawczych oraz innych dochodów, jak 
również w zakresie poboru dochodów admini­
stracyjnych przez jednostki budżetowe, 

g) współdziałania ' z referatem egzekucyjnym w 
sprawach egzekucji zaległości podatkowych 
i niepodatkowych, administrowanych przez re­
ferat (oddział) dochodów państwowych, ' 

h) rejestracji przeds i ębiorstw państwowych. 

~. Właściwość referatu (oddziału) dochodów pań­
. stwowych rozciąga się na wszystkie przedsiębiorstwa 

uspołecznione i jednostki budżetowe na terenie powiatu 
(miasta stanowiącego powiat). 

§ 19. 1. Referat (oddzfał) podatków miejskich 
załatwia sprawy: 

1) w zakresie podatku obrotowego i dochodowego 
z gospodarki nie uspołecznionej, opłaty skarbowej, 
p odatku od wynagrodzeń i podatków majątkowych 
(z wyjątkiem podatku od ",'zbogacenia wojennego 
wynikającego z regulacji zobowiązań pieniężnych 

(:z. dz. II) obciążającego gospodarstwa rolne) oraz 
funduszu A, b. funduszu C i funduszu D Społecz­
nego Funduszu Oszczędnościowego: 
a) postępowania, orzecznictwa i nadzoru, 
b) sporządzania planów i prowadzenia statystyki 

wpływów podatkowych, 
c) r ejestrowania podatników ł płatników podatków, 
d) przeprowadzania kontroli prawidłowości oblicze Q 

i wpłat podatków dokonywanych przez, płatni­
ków, 

e) sporządzania sprawozdań statystycznych, 
f) zbierania i opracowywania wszelkiego rodzaju 

materiałów ewidencyjnych i informacyjnych 
oraz współpracy w tym zakresie z ·właściwymi 

'władz;łmi i instytucjami; 

2) w zakresie podatków od nieruchomości, od lokali, 
targowego i innych podatków terenowych: 
a) nadzoru oraz stałego instruowania referatów fi­

nansowych prezydiów gminnych rad nar0dowych 
i rad narodowych miast nie stanowiących po­
wiatów oraz orzecznictwa w postępowaniu od-
woławczym, . 

b) przygotowania projektów uchwał powiatow2j ra­
dy narodowej , 

c) rozpatrywania uchwał rad narodowych miast 
nie stanowiących powiatów, 

d) analizy wymiaru i poboru podatków na podsta­
wie sprawozdafl referatów finansowych prezy­
diów gminnych (miejskich) rad narodowych 
oraz sporządzania w tym zakresie sprawozdań 
statystycznych dla wydziału finanso-Alego prezy­
dium wojewódzkiej rady narodowej; 

3) w zakresie walki z przestępstwCl.mi podatkowymi: 
ujawnianie przestępstw i prowadzenie dochodzeń . 

2. Referaty (oddziały) podatków miejskich wydzia­
łów finansowych prezydiów rad narodowych miast sta­
nowiących powiaty, a nie dzielących się na dzielnice, 
załatwiaj ą odpowiednio sprawy wymienione w pkt 1 
oraz w pkt 2 lit. b) i pkt 3, a ponadto dokonują wy­
miaru podatków od nieruchomości, od lokali , targowego 
i innych podatków terenowych wpływających na rzecz 
budżetów tych rad, załatwiają odwołania i zażalenia 
oraz sporządzają sprawozdania w zakresie tych po-
datków. . 

3. Referaty (oddziały) podatków miejskich wydzia­
łów finansowych prezydiów rad narodowych ·miast sta­
nowiących powiaty, a dzielących się w całości na dziel-
nice, załatwiają sprawy: -

a) orzecznictwa w zakresie zażaleń i odwołań od 
wymiarów dokonanych przez referaty po­
datków miejskich oddziałów finansowych pre­
zydiów dzielnicowych rad narodowych, 

b) przygotowywania -projektów uchwał miejskiej ra­
dy narodowej w zakresie podatków terenowych, 

c) nadzoru i stałego instruowania -oraz klJOldyna­
cji pracy oddziałów finansowych prezydiów 
dzielnicowych rad narodowych w zakresie po­
datków miejskich, 

d) sporządzania zbiorczych planów wpływów po­
datków, opłat i innych należności oraz sprawo­
zdań statystycznych, 

e) inne sprawy w zakresie podatków miejskich 
zastrzeżone do kompetencji prezydium miejskiej 
rady narodowej. 

4. Referaty (oddziały) podatków miejski ch wy­
działów finansowych prezydiów rad narodowych :miast 
stanowiących powiaty, któ:-ych tylko część obszaru jest 
wydzielona w dzielnice, załatwi aj ą sprawy: 

a) wymienione w ust. 2 -dla części obszaru mIa­
sta nie objętej dzielnicami, 

b) wymienione w ust. 3 lit. b), c) i d) - dlp. części 
obszaru miasta objętej dzielnicami (dzielnicą) , 

5. Orzecznictwo w zakresie zażaleń i odwołań od 
wymiarów dokonanych przez referaty podatków miej­
skich oddziałów finansowych prezydiów dzielnicowych 
rad narodowych miast, których tylko część obszaru 
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. jest wydziel.ona w dzielnice, należy do wydziałów fi­
nansowych prezydiów wo~ewódzkich rad narod.owych. 

§ 20. Referat (oddział) inspekcji etatów i płac za­
łatwia sprawy: 

a) rejestracji i kontroli etatów, funduszu płac i wy­
datków rzeczowo-administracyjnych w · jednost­
kach administracyjn'Y'ch objętych budżetem cen­
tralnym ~ bud.żetami terenowymi, a położonych 

na terenie powiatu, 
b) zbierania i opracowywania materia'łów do usta­

lania norm etatów, funduszu płac i wydatków 
rzeczowo~2.d m j ni str acy: nych, 

c) analizy kS7:taltowania się etatów, funduszu płac 
i w ydatków rzeczowo-administracyjnych w jed­
nostkach admin istracyjnych objętych lit. a), 

d) sprawozdawczości i statystyki w zakresie reje­
stracji i kontroli. 

§ 21. 1. Referat (samodzielny referat) nadzoru 
podatkowego załatwia sprawy: 

a) nadzoru nad produkcją i obrotem artykułami 
podle6ającvmi s~zególnemu nadzorowi i odręb­
nemu po~tępowaniu podatkowemu oraz współ­

pracy w tym zakresie z organami gospodarczymi, 
b) walki z przpstępstwami na szkodę dochodów 

pa6stwowych p rzez ujawnianie przestępstw 

i p rowadzenie w tym zakr('sie dochodzeń, 
2. Jeżeli <;., danym okręgu nie ma przedsiębiorstw 

produkujących bądź przetwarzających spirytus, prezy­
dium właściwe; rady narodowe; może za zgodą prezy­
d ium wojewódo:kie; rady narodowej zaniechać tworze­
nia referatu n adzoru podatkowego, a jego zakres dzia­
łania włączyć do refer'atu dochodów państwowych, 

§ 22, 1. Referat (oddział) księgowo~ci załatwia 
sprawy: ... 
1) w zakresie nadzoru rachunkowego: 

a) czuwania w drodze szerokiego instruktażu nad 
Jeal!zowaniem wykonawstwa i rachunkowości 
budżetowej, 

b) czuwania nfl d prawidłowym stosowaniem prze­
pisów przez jednostki budżetowe, 

c) wyiaśniania podnieshmych przez jednostki bud­
żetow(> wątpliwości w zakresie rachunkowości, 

d) kasowei obsłu!<i budżetu przez organa Narodo­
wego Banku Polskiego, 

e) normowania zagadnień z dziedziny rachunkowości 
i kasowego wykonania budżetu o charakterze 
lokalnym i zleconym, 

f) wykonywania zleconych zad~ń w zakresie szko­
lenia zawodowe2;o na kursach, 

g) instruowania i bezpośredniego usprawniania or­
ganizacji i podziału pracy w komórkach rachun­
kowości budżetowej, 

h) projektowania zarządzeń w sprawach, nie . unor­
mowanych lub wyma~ających zmiany, 

i) ustalania i opiniowania norm pracy, 
j) systematycznej kontroli rachunkowości budże­

towej i podatkowei w referatach finansowych 
prezydiów gminnych rad narodowych i rad na­
rodowvch miast nie stanowiących powiatów, 

k) kontroli kas specjalnych, 
l) kontroli oddziałów Narodowego Banku Polskiego 

w zakresie kasowego wykonania budżetu oraz 
w zakresie właściwego podziału wpływów re-
gulujących budżety, • 

ł) składania wydziałowi finansowemu prezydium 
wojewódzkiej rady narodowej sorawozrłań o sta­

, nie agend rachunkowo-kasowych w okręgu; 

2) w zakresie rachunkowości zbiorczej: 

a) prowadzenia rachunkowej kontr.oli równowagi 
budżetowej jednostkowego budżetu powiatu, . ,_ 

b) prowadzenia zbiorczych rachunków kredytów 
budżetowych ~ wykonania budżetu jednostkowe­
go oraz zbiorczego powiatu, 

c) otwierania kredytów na zlecenie referatu (.od­
działu) budżetowego, 

d) sporządzania zbiorczych sprawozdań z wykona­
nia budżetu jednostkoweg.o i zbiorczeg.o powiatu, 

e) sporządzania zbiorczych sprawozdań z wykona­
nia budżetu centralnego w zakresie wykonywa­
nym przez organa finansowe, 

f) analizy wyników cyfrowych, objętych sprawo­
zdaniami; 

3) w zakresie rachunkowości podatkowej i likwidacyj­
nej: 
a) prowadzenia szczegółowej rachunkowości po­

datków, opłat i innych dochodów administrowa­
nych przez wydział f inanspwy oraz wystawiania 
wniosków o przymusowe ściągnięcie zaległQści 

w tych należnościach, 
b) sporządzania zestawień bilansowych podatków 

i innych dochodów oraz sprawozdań statystycz­
nych; 

4} w zakresie wykonania budżetu wydziału f inansowe­
go oraz bud±etów wydatków administracyjnych 
tych wydziałów prezydium, których budżety na 
zlecenie ,prezydium wykonuje wydział finansowy: 
a) prowadzenia szczegółowej rachunkowości bud­

żetowej, 

b) przestrzegania dyscypliny finansowo-budżetowej, 
c) dokumentacji księgowej i kwalifikowania dowo­

dów księgowych, 
d) inwentaryzacji środków materialnych oraz należ­

ności i zobowiązań, 
e) rozliczania zaliczek budżetowych i regulowania 

zobowiązań, 

f) prowadzenia kasy podręcznej, 
g) wydatkowania funduszu plac oraz przestrzegania 

ustalonych etatów i stawek, 
h) oblicz'lnia, potrącania i wpłacania podatków od 

wynagrodzeń pracownik6w ,.)raz innych należ-

ności, , 
i) obiegu , przechowywania i zabezpieczania doku­

mentów księgowych oraz przechowywania i za­
bezpieczania ksi ąg, 

j) wystawiania czeków i poleceń przelewów, 
k) spr3'Nozdawcmśc: w zakresie wykonania bud­

żetu. 

2. Referaty (oddziały) księgowości wydziałów fi­
nlłTIsowych prezydiów rad narodowych miast stanowią­
cych powiaty, a nie dzielących się na dzielnice, załat­
wiają odpowiedni.o sprawy wymienione w ust. 1 pkt 1-4 
w zakresie rachunkowości budżetów jednostkowych tych 
miast oraz, w zakresie unormowanym specjalnym zarzą­
dzeniem sprawy składek na rzecz Powszechnego Zakładu 
Ubezpieczeń Wzajemnych, 

§ 23. 1. Referat (oddział) egzekucyjny załatwia 
sprawy: 

a) eg:z;ekucji administracyjnej zaległych zobowiązań 
podatkowych i niepodatkowych administrowa­
nych przez wydział oraz należności obcych wie­
rzycieli, 

b) postępowania zabezpieczająceg.o, 

c) udzi elania odroczeń i zezwoleń na spłaty ratalne 
.oraz umarzania zobowiązań podatkowych i in-
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nych należności niepodatkowych administrowa­
nych przez referat (oddział) podatków miejskIch, 

d) ulg i umarzania na wnioski referatów finanso­
wych prezydiów gminnych rad narodowych 
i rad n3:i"odowych miast nie stanowiących powia­
tów w zakresie podatków od nieruchomości, od 
lokali, targowego i innych podatków terenowych, 

e) nadzoru nad referatami finansowymi prezydiów 
gminnych rad narodowych i rad narodowych 
miast nie stanowiących powiatów w zakresie 
poboru i egzekucji administracyjnej zaległości 
w podatkach od nieruchomości, od lokali, tar­
gowym i innych podatkach terenowych, 

f) sporządzania sprawozdań statystycznych w za­
kresie załatwianych spraw_ 

2. E,eferaty (oddziały) egzekucyjn0 wydziałów fi­
nansowych prezydiów rad narodowych miast stanowią­
cych powiaty, a dzielących się w całości na dzielnice, 
załatwiają sprawy: 

a) ulg, umorzeń, orzecznictwa i nadzoru flraz iwor­
dynacji w zakresie czynności referatów egzeku­
cyjnych oddziałów finansowych prezydiów dziel­
nicowych rad narodowych, 

b) sporządzania zbiorczych sprawozdań statystycz­
nych w zakresie egzekucji, 

c) inne sprawy egzekucyjne zastrzeżone do kom- , 
petencji prezydium mie!skiej rady narodowej. 

3. Referaty (oddziały) egzekucyjne wydziałów fi­
nansowych prezydiów rad narodowych miast stanowią­
cych powiaty, których tylko część obszaru jest wydzie­
lona w dzielnice, załatwiają odpowiednio sprawy wy­
mienione w ust. 1 lit. a), b), cl i f) oraz w ust. 2 lą a) i b). 

§ 24. 1. Referat (oddział) ogólny załatwia spra­
wy: administracyjne, osobowe i gospodarcze wydziału 
finansowego oraz nie należące do zakresu działan' a 
pozostałych referatów (oddziałów) wydziału, a w szcze­
gólności: 

1) w zakresie organizacyjno-administracyjnym: 
a) organizacji i techniki pracy, 
b) ogólnych planów pracy wydziahl i sprawozdaw-

czości z ich wykonania, -
c) sporządzania preliminarza budżetowego wy­

działu, 

d) dotyczące właściwości miejscowej i rzeczGv;cj 
wydziału, 

e) skarg i zażaleń lud!1oiici; 

2) w zakresie osobowym: 

a) wnioskowania w sprawach przyjmowania, mia­
nowania, zwalniania i awansowania pracowni­
ków zatrudnionych w wydziale finansowym 
oraz w referatach finansowych prezydiów 
gminnych rad narodowych i rad narodowych 
miast nie _ stanowiących powiatów, obsadzE-nia 
stanowisk kierowniczych oraz przenoszenia pra­
cowników w obrębie powiatu, 

b) kwalifikacji pracowników, 
e) podróży służbowych i de~egacji, 
d) dyscypliny pracy 'i naruszenia obowiązków 

służbowych, 

e) zabezpieczenia tajemnicy państwowej i słuzbo-
wej, 

f) sprawy socjalne, 
g) ewidencji i statystyki osobowej, 
h) szkolenia zawodowego pracowników wydziału 

oraz referatów finansowych prezydiów gminnych 
i miejski.<-..b rad narodowych; 

3) w zakresie obsługi gospodarczej: 
a) planowania i wnio:;kowania . w zakresie zaClpa­

trzenia wydziału w sprzęt in"ventarzowy i urzą­
dzeni" oraz matel'laly b:urowe i gospodarcze, 

b) obsługi gospodarczej wy,jz ; ału (łącznie z przy­
rządami i narzędziami m !erniczymi dla użytku 
nadzoru podatkowego) oraz zlecone w · zakresie 
zaopatrzenia centralnego w znormalizowane 
księgi, druki, maszyny i inne pomoce tech­
niczne referatów finansowych prezydiów gmin­
nych i miejskich rad narodowych, 

c) opracowywania zbiorczych zestawień na papier 
i druki fachowe wydziału oraz współpracy 
w tym zakresie z wydziałem ogólnym prezy­
dium; 

4) w zakresie walki z przestępstwami skarbowymi: , 
a) ewidencji przestępstw skarbowych, 
b) gromadzenia i opracowania materiałów staty­

stycznych, 
c) współdziałania w zakresie śc:gania przestępstw 

skarbowych z właści-wymi 'vyrlz iałami · i refe­
ratami prezydium oraz innymi zainteresowa--. 
nymi władzami, 

d) postępowania, orzecznictwa i ulg w sprawach 
karnych skarbowych, 

e) nagród za przyczynienie się do wykrycia prze­
stępstw skarbowych, 

f) wykonywania prawomocnych orzeczeń kar':1ych, 
g) przechowywania i likwid:łcji zajętych dowo­

dów rzeczowych, 
2. Referaty (oddziały) ogólne wydziałów finan­

sowych prezydiów rad narodowych, miast stanowią­

cych powiaty, a dzielących się w całości na dzielnice, 
załatwiają spr:awy: 

a) \ wymienione w ust. 1 pkt. 1 - 3 z tym, że 
przez referaty finansowe prezydiów gminnych 
rad narodowych (miast nie stanowiących po­
wiatów) należy rozumieć oddziały finansowe 
prezydiów dzielnicowych rad narodowych, 

b) wymienione w ust. 1 pkt 4 w zakresie walki 
z przestępstwami sk :łrbowymi na szkodę do­
chodów państwowych, 

c) nadzoru i kQordynacji pracy oddziałów finan­
sowych prezydiów dzielnicowych rad narodo­
wych w zakresie walki z przestępstwami skar­
bowymi naruszającymi przepisy o podatkach 
miejskich, 

d) sporządzania zbiorczych sprawozdań statystycz­
nych. 

3. Referaty (oddziały) ogólne wydziałów finan­
sowych prezydiów rad narodowych miast stanowiących 
powiaty, których tylko część obszaru jest wydzielona 
w dzielnice, załatwiają odpowiednio sprawy wymie­
nione w ust. 1, z wyjątkiem spraw dotyczących walki 
z przestępstwami skarbowymi w zakresie naruszenia 
przepisów o podatkach miejskich, załatwi-anych przez 
referaty ogólne oddziałów finansowych prezydiów 
dzielnicowych rad narodowych. 

§ 25. Referat (samodzielny referat) likwidacyjny 
załatwia sprawy: ustalania, zabezpieczania i likwidacji 
majątków opuszczonych, poniemieckich, zapisów, spad­
ków, darowizn i innych przechodzących na własność 
Państwa, a przeznaczonych do likwidacji, oraz rozliczeń 
z tym związanych, a w szczególności: 

a) przyjmowania zgłoszeń i ustalania majątków 
przy pomocy organów własnych, 

b) zabezpieczenia majątków i ustalania kosztów 
zabezpieczenia. 

-

"). 
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c) sporządzania opisów maj ątków, 
' d) sporządzania i kontroli spisów inwentarzy ma-

jątków, 
e) prowadzenia ewidencji maj ątków, 

fi ustalania charakteru prawnego majątków, 
g) przygotowywania materiałów dla wydziału fi­

n ansowego prezydium woj ewódzkiej rady na­
r odowej w sprawach o zwrot majątku, 

h) orzekania o zajęciu wierzytelności pieniężny~h 

i innych praw ma: ątkowych osób i spółek, 

k tórych maj ą tek p rzechodzi n a własność P ai'l­
s tw a lub innych osób prawnych prawa pt:blicz­
nego, 

i) sporządzania i składania wniosków o ujawnie­
n ie w księgach wieczystych i innych rejestrach 
publicznych przejścia na rzecz P arlstwa i innych 
osób prawnych praWa publiczn ego n i2fUc:,lO­
mości i praw maj ątkowych , 

j) prowad2len ia magazynu odebr an ych i zwiezio­
n ych ruchomości , 

k) ustalania wartości maj ątków i nakładów~ 
l) sprzedaży, przek azania i nieodpłatnego oddawa­

nia majątków, 

ł) rozliczeń należności i zobowiązań obciążających 

majątki, 

m) ustalania wysokości roszczeń z tytułu nakładów 
i zabezpieczenia powstałych stąd należuGści 

Skarbu Państwa, 

n) kontroli działalności gospodarczej i finansowej 
zarządców maj ątków, 

o) rozliczeń za użytkowanie majątków, 

p) rozliczeń z osobami, którym przywrócono po­
siadanie lub wydano majątek, oraz zabezpieczeń 
kosztów nadzoru zabezpieczającego i zarządu 

majątków opuszczonych, 
r) prowadzenia statystyki majątków, 
s) wykonania orzeczeń o przepadku mahr.ku 

i o zabezpieczeniu przepadku, 
t) udzielania ulg w spłacie należności - VI ra­

mach uprawnień określonych przepisami szcze­
gółowymi, 

u) współdziałania z referatem egzekucyjnym 
VI sprawach przymusowego ściągnięc ia należ­
ności, ustalonych przez referat l ikwidacyjny. 

§ 26. Wydziały finansowe prezydiów rad narodo­
wych miast stanowiących powiaty, a dzielących się' na 
dzielnice, załatwiają odpowiednio sprawy wymienione 
w & 16 u:st. 1, § 17 ust. 1, §§ 18, 20, 2], 22 ust. 1 oraz 
§ 25 z tym, że przez referaty finansowe prezydiów 
gminnych rad, narodowych (miast nie stanowiących po­
w iatów) należy rozumieć oddziały finansowe prezydiów 
dzielnicowych rad narodowych tych miast. 

C. W prezydiach dzielnicowych rad narodowych 
m. st. Warszawy J m. Łodzi. . 

l. P o d z i a ł o r g a n i z a c y j n y. 

§ 27. Oddział finansowy dzieli się na referaty 
Jak niżej : 

a) referat' budżetowy, 

b) refer'łt dochod6w państwowych, 
c) referat podatków miejskich. 
dl r eferat księgowośd, 

el r eferat egzekucyjny, 
f) referat ogólny. 

II. P o d z i a ł c z y n n o Ś c i. 

§ 28, 1. Referat budżetowy załatwia sprawy: 
1) w zakresie planowania budżetowego: 

a) planowania budżetowego i współdziałania w tym 
zakresie z · dzielnicową komisją planowania go­
spodarczego, 

bl sporządzania proj ektu budżetu dzielnicy, 
ej sporządzania dzielnicowego planu regulowania, 
d) przygotowania projektów uchwał dzielnicowej 

. rady narodowej i postanowień prezydium 
w spraw ach bUdżetowych i finansowych, 

e) sporządzania okresowych planów wykonar~ia 

budże~u dzielnicy i zlecell ot\.vierania kredytów 
w zakresie tego budżetu , 

f) n adzoru nad wykonaniem budżetu przez oddliały 
prezydium dzielnicowej r ady n arodow ej, 

g) zbior czej sta tystyki budżetowej i finansowej; 

2) w zakresie budżetów admin istracyjnych : 
a) r ozpatrywan ia i wn ioskowania co do wstępnego 

za twierdzan ia przedłożonych .przez o,ddziały fa­
chowe prezydium pr2lim inarzy w ydatków na 
płace i rzeczowo-adminis tracyjnych w zakresie 
budżetu dzielnicy, 

b) analizy i opiniowania przedłoi:onych przez od­
działy fachowe prezydium planów wykonania 
budżetu co do wydatkóv! na płace i rzeczowo­
administracyjnych w zakresie budżetu r-zielnicy, 

c) opiniowania wniosków o otwarcie i przeniesienie 
kredytów 'na wydatki na płace i rzeczowo-admi­
nistracyjne w zakresie budżetu dz~elnicy, 

d) r ejestracji i kontroli etatów, funduszu płac i wy­
datków rzeczowo-administracyjnych w jeqnost­
kach administracyjnych objętych budżetem cen­
tralnym i budżetami terenowymi, a położonych 
na terenie dzielnicy , or az zbierania i opracowy­
wania materiałów do ustalania norm w tym za­
kres ie, 

e) sprawozdaw~zości i statystyki w zakresie reje­
stracji i kontroli; 

3) w zakresie wydatków na oświatę, naukę, szkolenie 
kadr, kulturę i sztukę, ochronę zdrowia, kulturę 

fizyczną, higienę i bezpieczeństwo pracy oraz pomoc 
społeczna: 

a) rozpatrywania i wnioskowania co do wstępnego 
zatwierdzania przedłożonych przez oddZIały fa­
chowe prezydium preliminarzy w ydatków na 
cele społeczne i kulturalne w zakresie budżetu 
dzieln icy , 

b) analizy i opiniowania przedłożonych przez od­
działy fachowe prezydium planów wykonania 
budżetu co do wydatków na cele społeczne i kul­
turalne w zakresie budżetu dzielnicy, 

c) opiniowanja wniosków o otwarcie i przeniesienie 
kredytów na wydatki społeczne kulturalne 
w zakresie budżetu dzielnicy ; 

4) w zakresie gospodarki finansowej przedsiębiorstw 
i zakładów budżetowych i na rozrachunku gospodar­
czym oraz finansowania zadań w zakresie gospo­
darki narodowej objętych budżetem dzielnicy: . 
a) współdziałania przy ustalaniu wytycznych do te­

renowych planów finansowo-gospodarczych, 
b) rozpatrywania projektów wstępnych i szczegó­

łowych planów finansowo-gospodarczych i spo­
rządzanych na ich podstawie indywidualnych 
i zbiorczych preliminarzy wydatków 'i dochodów 
w zakresie budżetu dzielnicy, 
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c) kontroli wykonania planów finansowych na pod­
stawie sprawozdawczości pod względem fQrmal­
nym oraz pod względem zharmonizowania ich 
z wykonaniem planów rzeczowych, 

d) sporządzania zbiorczych sprawozdań oraz analizy 
sytuacji -finansowej poszczególnych gałęzi gospo­
darki narodowej w dzielnicy, 

e) badania stanu rachunkowości przedsiębiorstw 
uspołecznionych, analizy bilansów i statystyki, 

f) opiniowania wniosków oddziałów fachowych 
o otwarcie kredytów. 

2. Jeżeli ilość przedsiębiorstw i zakla:1ów oraz 
zadań gospodarki narodowej objętych budżetem dziel­
nicy to uzasadnia, prezydia dzielnicowych rad narO­
dowych m. st. WarszavJy i m. Łodzi mogą za zgodą 
prezydiów rad narodowych tych miast powołać w od­
działach fInansowych referaty dla spraw finansów go­
spodarki narodowej. 

§ 29. 1. Referat dochodów pailstwowych załatwia 
sprawy: 

1) w zakresie dochodów podatkowych i wpłat z zysków 
przedsiębiorstw gospodarki uspołecznionej, innych 
rozliczeń przedsiębiorstw i zakładów państwowych 
z budżetem Państwa, dochodów administracyjnych 
jednostek budżetowych oraz rejestracji przedsię­
biorstw państwowych: 
a) sporządzania-planów i prowadzenia statystyki po­

datkowych i niepodatkowych dochodów z gospo­
darki uspołecznionej . oraz dochodów jednostek 
budżetowych, jak również zbierania materiałów 
niezbędnych do ustalania stawek podatkowych, 

b) sporządzania wszelkich sprawozdań statystycz­
nych, zbierania i opracowywania wszelkiego ro­
dzaju materiałów ewidencyjnych i informacyj­
nych oraz współpracy w tym zakresie z właści­
wymi władzami i instytucjami jak również wy­
dawania zleceń wymiarowych i poborowych 
oraz kontroli ilościowej ich · wykonania, 

c) rejestracji podatkowej w gospodarce uspołecz­

nionej, 
d) ustalania należności podatkow~ch i niepodatko­

wych od przedsiębiorstw gospodarki uspołecz­
nionej, 

e) udzielania ulg w spłacie należności podatkowych 
i niepodatkowych, 

f) nadzorowania prawidłowości i terminowości 
w zakresie uiszczania należności podatkowych, 
wpłat z zysku i innych rozliczeń przedsiębiorstw 
i zakładów państwowych z budżetem - Państwa 
z tytułu nadwyżek 'środków obrotowych i różnic 
wyrównawczych oraz innych dochodów, jak rów­
nież w z~kresie poboru dochodów administra­
cyjnych przez jednostki budżetowe, 

g) współdziałania z referatem egzekucyjnym w 
sprawach egzekucji zaległości podatkowych i nie­
podatkowych, administrowanych przez referat 
dochodów państwowych, 

h) rejestracji przedsiębiorstw państwowych; 

2) w zakresie nadzoru podatkowego: 
a) nadzoru nad produkcją i obrotem artykułami 

podlegającymi szczególnemu nadzorowi i odręb­
nemu postępowaniu podatkowemu oraz współ­
pracy w tym zakresie z organami gospodarczymi, 

b) walki z przestępstwami na szkodę dGchodów pań­
stwowych przęz ujawnianie przestępstw i pro­
wadzenie w tym zakresie dochodzeń. 

2. Właściwość referatu dochodów paflstwowych 
rozciąga się ·na wszystkie przedsiębiorstwa uspołecznione 
i jednostki budżetowe na terenie dzielnicy. 

3. Jeżeli ilość przedsiębiorstw produkujących bądź 
przetwarzających spirytus to uzasadnia, 'prezydia dziel­
nicowych rad narodowych m. st. Warszawy i m. Łodzi 
mogą za zgodą prezydiów rad narodowych tych miast 
powołać w oddziałach finansowych referaty d~'ł spraw 
nadzoru podatkowego. 

§ 30. Referat podatków miejskich załatwia spnwy: 
1) w zakresie podatku obrotowego i dochodowego 

z gospodarki nie uspołecznionej, opłaty skarbowej, 
podatku od wynagrodzeń i podatków majątko­

wych (z wyjątkiem podatku od wzbogacenia 
wojennego wynikającego z regulacji zobowiązań 
pieniężnych (z dz. II) obciążającego gospodarstwa 
rolne), podatków od nieruchomości, od !okali, targo­
wego i innych podatków terenowych oraz funduszu 
A, b. funduszu C i funduszu D Społecznego Fun­
duszu Oszczędnościowego: 
a) postępowania, orzecznictwa i nadzoru, 
h) sporządzania planów i prowadzenia statystyki 

wpływów podatkowych, 
c) rejestrowania podatników -i płatników podatków, 
d) przeprowadzania kontroli prawidłowości obliczeń 

i wpłat pC!datków dokonywanych przez płatni­
ków, 

e) sporządzania sprawozdań statystycznych, 
f) zQierania i opracowywania wszelkiego rodzaju 

materiałów ewidencyjnych i informacyjnych 
oraz współpracy w tym zakresie z' właściwymi 
władzami i instytucjami; 

2) w zakresie walki z przestępstwami podatkowymi: 
ujawnianie przestępstw i prowadzenie dochodzeń. 

§ 31. Referat księgowości załatwia sprawy: 
1) w zakresie rachunkowości zbiorczej: 

a) prowadzenia tacilunkowej kontroli równowagi 
budżetowej budżetu dzielnicy, 

b) prowadzenia zbiorczych rachunków kredytów 
budżetowych i wykonania budżetu dzielnicy, 

c) otwierania kredytów na' zlecenie referatu bud­
żetowego, 

d) sporządzania zbiorczych sprawozdań z wykona­
nia budżetu dzielnicy, 

e) sporządzania zbiorczych sprawozdań z wykona­
nia budżetu centralnego w zakresie wykony­
wanym przez organa finansowe, 

f) analizy wyników cyfrowych, objętych sprawo­
zdaniami; 

2) w zakresie rachunkowości podatkowej: 
a) prowadzenia szczegółowej rachunkowości podat­

ków, opłat i innych dochodów administrowanych 
przez oddział finansowy oraz wystawiania wnios­
ków o przymusowe ściągnięcie zaległości w tych 
należnościach, 

b) sporządzania zestawień bilansowych podatków 
i innych dochodów oraz sprawozdań statystycz­
nych; 

3) w zakresie wykonania budżetu oddziału finansowego 
oraz budżetów wydatków administracyjnych tych 
oddziałów prezydium, których budżety na zlecenie 
prezydium wykonuje oddział finansowy: 
a) prowadzenia szczegółowej rachunkowości budże­

towej, 
b) przestrzegania dyscypliny finansowo-budżetowej, 
c) dokumentacji księgowej i kwalifikowania dowo-

dów księgowych, __ 
d) inwentaryzacji środków materialnych Oraz naltŻ­

ności i zobowiązań, 
e) rozliczania zaliczek budżetowych i regulowania 

zobowiązań, 
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f) prowadzenia kasy podręcznej, 
g) wydatkowania funduszu płele oraz przestrzegania 

ustalonych etatów i stawek, 
h) obliczania, potrącania i. wpłacania podatków od 

wynagrodzeń p r acowników oraz innych należ­

no::ic:, 
i) obiegu, przechowywania i zabezpieczenia doku­

mentów księgowych oraz przechowywania i za­
bezpieczenia ksiąg, 

j) wystawianie czeków i poleceń przelewów, 
k) sprawozdawczości w zakresie wykonania· bud­

żetu. 

§ 32. Referat egzekucyjny załatwia sprawy: 
a) egzekucji administracyjnej zaległych zobow'.ązań 

podatkowych i niepodatkowych administrowa­
nych przez oddział oraz '1ależności obcych wie­
rzycieli, 

h) postępowania zabezpieczającego, 
c) udzielania odroczeń i zezwoleń na spłaty ratalne 

oraz umarzania zobowiązan podatkowych i in­
nycq. należności n iepodatkowych administrowa­
nych przez referat podatków m5ejskich, 

d) sporządzania sprawozdań statystycznych w za­
kresie załatwianych spraw. 

§ 33. Referat ogólny załatwia sprawy administra­
eyjne, osobOwe i gospodarcze oddziału finansowego 
oraz nie należące do zakresu działania pozost:lłych re­
feratów oddziału , a w szczególności: 

1) w zakresie organizacyjno-administracyjnym: 
a) organizacji i techniki pracy, 
b) ogólnych planów pracy oddziału i sprawozdaw­

czości z ich wykonania, 
c) sporządzania: preliminarza budżetowego oddziału, 
d) dotyczące właściwości miejscowej i rzeczowej 

oddziału, 

e) skarg i zażaleń ludności; 

2) w zakresie osobowym: 
a) wnioskowania w .sprawach przyjmowania, mia­

nowania, zwainiania i awansowania pracowników 
zatr udnionych w oddziale finansowym, 

b) kwalifikacji pracowników, 
c) podróży służbowycll i delegacji, 
d) dyscypliny pracy i naruszenia obowiązków służ-

bowych, 
e) zabezpieczen ia taiemnicy państwowej i służbowej, 
f) sprawy socjalne, 

g) ewidencji i statystyki osobowej, 
h) szkolenia zawodowego pracowników oddziału; 

I) w zakresie obsługi gospodarczej: 
a) planowania i wniosko",.rania w zakresie zaopa­

trzenia oddziału w sprzęt inwentarzowy i urzą­
dzenia oraz materiały biurowe i gospodarcze, 

h) obsługi gospodarczej oddziału (łącznie z przyrzą­
dami i narzędziami miermczymi dla użytku 

nadzoru podatkowego), 
e) opracowywania :..biorczych zestawień na papier 

i druki fachowe oddziału oraz współpracy w tym 
zakresie z oddziałem ogólnym prezydium; 

.• w zakresie walki z przestępstwami skarbowymi: 
a) ewidencji przestępstw skarbowych, 
b) gromadzenia i opracowania materiałów staty­

stycznych, 
e) współdziałania w zakresie ścigania przestępstw 

skarbowych z właściwymi oddziałami i refera­
tami prezydium oraz innymi zainteresowanymi 
władzami, 

~ postępowania, orzecznictwa i ulg w sprawach 
karnych skarbowych., 

e) nagród za przyczynienie się do wykrycia prze­
stępstw skarbowych, 

f) wykonywania prawomocnych orzeczeń karnych, 
g) przechowywania i likwidacji zajętych dowodów 

rzeczowych. 

D. W prezydiach dzielnicowych rad narodowych 
miast stanowiących powiaty. 

l. P o d z i a ł o r g a n i z a c y j n y. 

§ 34. Oddział finansowy dzieli się na referaty jak 
niżej :. 

a) referat budżetowy, 
b) referat podatków miejskich, 
CJ referat księgowości, 
d) referat egzekucyjny, 
e) referat ogólny. 

II. Podzia c z y n n o ś c i. 

§ 35. Referat budżetowy załatwia odpowiedrlio 
sprawy wymienione w § 28 z wyjątkiem pkt 2 lit. d) 
i e). 

§ 36. Referat podatków miejskich załatwia odpo­
wiednio sprawy wymienione w § 30. 

§ 37. Referat księgowości załatwia ~dpowiednio 
sprawy wymienione w § 31. 

§ 38. Referat egzekucyjny załatwia odpowiedIbo 
sprawy wymienione w § 32. 

§ 39. Referat ogólny załatwia odpowiednio sprawy. 
wymienione w § 33 pkt 1-3 oraz pkt 4 w zakresie 
naruszenia przepisów o podatkach miejskich. 

E. Oddziały (terenowe) wydziałów finansowych 
prezydiów rad narodowych. 

I. P o d z i a ł o rg a n i z a c y j n y. 

§ 40. 1. Oddział (terenowy) dzieli się na referaty 
jak niżej: 

a) referat ogólny, 
b) referat podatków i opłat, 
c) referat księgowości podatkowej, 
d) referat egzekucyjny. 
2. W skład pierwszych oddziałów (terenowych) 

wydziałów finansowych Prezy.diów Rad Narodowych 
m. st. Warszawy i m. ŁodZ1 wchodzą ponadto referaty: 

a) referat dochodów państwowych, 
b) referat nadzoru podatkowego. 

II. P o d z i a ł c z y n n o Ś c i. 

§ 41. Referat ogólny załatwia odpowiednio sprawy 
wymienione w § 24 ust. 1. 

§ 42. 1. Referat podatków i opłat załatwia od­
powiednio sprawy wymienione w § 19 ust. 1 pkt 1 i 3, 
a ponadto doko!nje wymiaru podatków od nierucho­
mości, od lokali, targowego i innych podatków tereno­
wych, załatwia odwołania i zażalenia oraz sporządza 

sprawozdania statystyczne w zakresie tych podatków. 
2. Sprawy podatków majątkowych i opłat są sku­

pione w wydziale finansowym bądź - jeżeli miejscowe 
warunki to uzasadniają - w jednym z oddziałów (te­
renowych) wydziału finansowego. 

§ 43. Referat księgowości podatkowej załatwia od­
powiednio sprJlwy lwymienione w § 22 ust. l pkt ~ 
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(z wyjqtkiem rachunkowosci likwidacyjnej) oraz w za­
kresie unormowanym specjalnym zarzqdzeniem sprawy 
skladek na rzecz Powszechnego Zakladu - Ubezpieczen 
Wzajemnych. . 

§ 44. Referat egzekucyjny zalatwia odpowiednio 
sprawy wymienione w § 23 ust. 1 lit. a), b), c) if). 

§ 45. Referat dochodow panstwowych zalatwia oc.­
powiednio sprawy wymiEmione w § 18 ust. 1 w stosunku 
do wszystkich przedsi~biorstw gospodarki uspolecznio­
ne] 1 jednostek budietowych po!oionych na terenie 
m. St. Warszawy i m. Lodzi . 

§ 46. Referat nadzoru podatko"rego zalatwia 00-
powiednio sprawy wymienione w § 21 w stosunku do 
wszystkich przedsi~biorstw poloionych na terenie m. st. 
Warszawy i m. Lodzi. 

III. P 0 s tan 0 w i e n i apr z e j sci 0 w e. 

§ 47. Oddzialy (terenowe) wydzialow finansowych 
Prezydiow Rad Narodowych m. st. Warszawy i m. La­
dZi oraz rad narodowych miast stanowiqcych powiaty, 
a dzielqcych si~ na dzielnice, dzialac b~dq przejsciowo 
do czasu utworzenia w tych miastach oddzial6w finan­
sowych prezydiow dzielnicowych rad narodowych. 

§ 48. Zakres dzialania oddzialow (terenowych) wy­
mienionych w § 47 przejmq oddzialy finansowe prezy­
diow dzielnicowych rad narodowych w granicach wla­
Sciwosci terytorialnej prezydiow tych rad. 

F. TerenOWe oddzialy likwidacyjne wydzial6w 
finansowych P'rezydiow Rad Narodowych 

m. st. Warszawy i ID. Lodzi. 

I. Pod z i a lor g ani z a c y j n y. 
, 

§ 49. Terenowy oddzial likwidacyjny dzieli sif; na 
referaty jak niiej: 

a) referat powiernictwa, 
b) referat ksi~gowosci. 

II. Podzial czynnosci. 

§ 50. Referat powiernictwa zalatwia sprawy wy­
mienione w § 25. 

§ 51. Heferat ksi~gowosci zalatwia sprawy: 
a) prowadzenia szczegolowej rachunkowosci nalei­

nooci ustalonych przez oddzial, 
b) wysylania upomnien na zalegle naleinosci i wy­

stawianie wniosk6w 0 przymusowe sciqgniE:cie 
w trybie administracyjnym zaleglosci w tych 
naleinosciach, .,..;. . 

c) ustalania przypadk6w nieuiszczania w terminie 
naleinosci za mienie, kt6re podlega odebraniu 
przez referat powiernictwa. 

G. W prezydiach gminnych i miejskich (miast 
nie stanowiqcych powiat6w) rad narQdowych. 

§ 52: 1. W prezydiach gminnych i miejskich 
(miast nie stanowiqcych powiat6w) rad narodowych 
sprawy z omawianego niniejszq instrukcjq zakresu dzia­
lania zalatwia refer at finansowy, a mianowicie: 
1) w zakresie budzetu: 

a) sporzqdzania projektu budietu, 
b) przygotowania projektu uchwal rady narodowej 

i postano:wien prezydium w sprawach budieto­
wych i finansowych, 

c) wykonania budietu (przestrzegania dyscypliny 
finansowo-budietowej, rozliczania zaliczek bud­
ietowych, wydatkowania funduszu plac itp.) , 

d) prowadzenia rachunkowosci budietowej i sporzq­
dzania zamknif;c raahunkowych. 

e) sprawozdawczosci budietowej; 
2) w zakresie finans6w gospodarki narodowej: 

a) rozpatrywania projekto'N plan6w finansowych 
i wnioskowania w sprawach ich zatwierdzania, 

b) kontroli wykonania planow fina:1sowych, 
c) sporzqdzania zb :orczych planow i sprawozdan; 

3) w zakresie ksif;gowosci podatkowej: 
a) prowadzenia szczegolowej rachunkowosci oplat 

administracyjnych, podatk6\v od nieruchomosci, 
od lokali, targowego i innych podatkow tereno­

--wych pobieranych na rzecz budzetu gminnej 
(miejskiej) rady narodowej i bud:i:etu powiatowej 
rady narodowej, 

b) sporzqdzania zestawien bilcmsowych podatk6w 
i oplat administracyjnych oraz sprawozdan sta­
tystycznych; 

4) w zakresie wymiaru i poboru podatkow: 
a) zbierania i opracowywania wszelkiego rodzaju 

materia16w ewldencyjnych i infOrmacyjnych, po­
trzebnych do wymiaru podatkow od nierucho­
mosci, od lokall, targowego i innych podatkow 
terenowych, 

b) rejestracji podatnik6w oraz sporzqdzania plan6w 
, i p1'owadzenia statystyki wplywow podatkowych, 

c) ustalania zobowiqzan podatkowych w podatkach 
od nieruchomosci , od 10k ali, targowym i innych 
podatkach terenowych wplywajqcych na rzecz 
budzetu rady narodowej O1'3.Z w zajuesie zleco­
nym na rzecz budzetow powiat.owych rad naro­
dowych, 

d) zalatwiania odwolan i zaialen na wymiary do­
konane przez refer at oraz opracowywania i przed­
kladania w tym zakresie wnioskow wladzom 
odwolawczym, 

e) udzielania od1'{)czen i zezwolen na splaty ratalne 
Oraz umarzania zobowiqzan w podatkach tere­
nowych wymierzanych p1'zez referat - w gra­
nicach kompetencji prezydium gminnej (miej­
skiej) rady narodowej; w przypadkach przekra-

- czajqcych uprawnienia prezydium - ,.PO zaopi­
niowaniu - przedkladania tych spraW wydzia­
lowi finansowemu prezydium pow:atowej rady 
narodowej , 

f) sporzqdzania i ewidencji tytul6w wykonawczy~h 
oraz realizacji zobowiqzan podatkowych wymie­
rzanych przez referat, 

g) p1'zygotowania projektow uchwal gminnej (miej­
skiej) rady narodowej w sp1'awach podatk6w 
terenowych, 

h) sporzqdzania i przedkladania wydzialom finan­
sowym prezydi6w powiatowych rad narodowye:h 

. rocznych i okresowych sprawozdan dotyczqcych 
wymiaru, poboru i egzekucji wymierzanych 
przez referat podatk6w terenowych. 

2. Ponadto referat finansowy za!atwia w zakresie 
unormowanym specjalnym zarza,dzeniem sprawy skladek 
na rzecz Powszechnego Zakladu Ubezpieczen Wzajem­
nych. 

H. Postanowienia koncowe. 

§ 53. Instrukcja wchodzi w iycie z dniem oglosze­
nia. RownoczeSnie traci moc instrukcja Ministra Finan­
sow z dnia 18 Hpca 1950 r. w sprawie tymczasowego 
podziahi funkcji w wydzialach i referatach finansowych 
prezydi6w rad narodowych. 

Minister Finansow: K. Dqbrowski 
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