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ralazczo$ci pracowniczej (Monitor Polski Nr A-70, poz.
911).

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem oglo-
szenia. Jednoczesnie traci moc zarzadzenie Przewodni-
czqcego Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego

z dnia 26 pazdziernika 1949 r. w sprawie organizowania
w zakladach pracy klubow techniki i racjonalizacji.

Przewodniczacy Panstw-wej Komisji Planowania Gospo~
darczego w z. E. Szyr g

by, 8

1002

ZARZADZENIE MINISTRA HANDLU ZAGRANICZNEGO

z dnia 3 kwietnia 1952 r.

w sprawie likwidacji Oddzialu Urzedu Celnego Cieszyn w Puiicowie.,

Na podstawie § 3 rozporzadzenia Rady Ministrow
z Jzia 28 kwietnia 1951 r. w przedmiocie przekazania
spraw celnych do zakresu dziatania Ministra Handlu Za-
granicznego (Dz. U. Nr 25, poz. 185) zarzadza sie, co na-
stgnuie:
!. Likwiduje sig Oddziat Urzedu Celnego Cieszyn
w Puiicowie, ;

§ 2. Ostatecznych likwidacji agend tego oddziatu
dokona Dyrekcja Cet w Gliwicach:

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem oglosze-
nia z mocg od dnia 22 lutego 1952 r,

Minister Handlu Zagranicznego: T. Gede

1003

INSTRUKCJA MINISTRA BUDOWNICTWA MIAST I OSIEDLY
z dnia 19 lipca 1952 r.

w sprawie organizacji baz sprzg¢lowo-transportowych brzy wojewédzkich zarzgdach budowlanych przedsie-
biorstw powiatowych. '

§ 1. 1. Dla zapewnienia pelnego wykorzystania i
wlasciwej eksploatacji sprzetu budowlanego i mechanicz-
nych Srodkow transportowych budowlanych przedsie-
biorstw powiatowych oraz umozliwienia sprawnego wy-
konywania planowych remontéw tworzy sie bazy sprze-
towo-transportowe przy wojewodzkich zarzadach bu-
dowlanych przedsiebiorstw powiatowych w zamian prze-
widzianych w schemacie organizacyjnym wojewdodzkiego
rarzadu budowlanych przeasigbiorstw pewiatowych baz
eprzetu i baz transporiu inlerwencyjnego.

2. Barza sprzetowce-transportowa jest jednostkg orga-
nizacyjna wojewodzkiego zarzadu budowlanych przed-
sigbiorstw powiatowych dzialajacg na wewngtrznym pel-
nym rozrachunku gospodarczym.

3. Wojewadzki zarzad budowlanych przedsiebiorstw
powiatowych moze posiadac¢ tylko jedna baze sprzelo-
wo-transportowa. '

§ 2. Dzialalnoséc¢ bazy sprzetowo-transportowe; przy
wojewodzkim zarzacdzie budow!lanych przedsiebiorstw
powiatowych obejmuie:

1) eksploatacie sprzetu i meci.anicznych $rodkow tran-
sportowych,

2) remonty sprzetu i mechanicznych srodkéw transpor-
towych,

3) remonty urzgdzen mechanicznych zakladow produk-
cji pomocniczej budowlanych przedsigbiorsiw po-
wiatowych.

§ 3.7 Baza sprzetowo-transportowa zaspokaja potrze-
by budowlanych przedsiebiorsiw powiatowych w dze-
dzinie pracy sprzetu budowlanago i mechanicznych srod-
kow transporiowych w drodze odplatnej dzierzawy.

§ 4. Dla wykonywania obciazajacych jq zadan baza

sprzetowo-transportowa nosiada park  sprzgtowo-tran-
sportowy, warszlaly i magazyny.

§ 5. W miare powstajgcych potrzeb wojewddzkie
zarzady budeowlanych przedsiebiorstw powiatowych, w
porozumieniu z Zarzadem Budowlanych Przedsigbiorsiw
Powiatowych, moga powolywa¢ przy bazach sprzetowo-
transportowych interwencyjne czotowki konserwacyjno-
remontowe dla przeprowadzania w czasie pracy w tere-
nie biezacych remontéw oraz konserwacji sprzetu budo-
wlanego, mechanicznych $rodkéw transportowych i me-
chanicznych urzgfdzen zakladow produkcji pomocniczej.

§ 6. 1. Na czele bazy sprzetowo-transportowej stoi
kierownik odpowiedzialny za caloksztalt dzialalnosci ba-
zy.

2. Kierownik bazy sprzetowo-transportowej podlega
dyrektorowi wojewodzkiego zarzadu budowlanych przed-
sigbiorstw powiatowych.

3. Kierownik zarzgdza baza sprizetowo-transportowg
przy pomocy podporzadkowanych mu komdrek organ.-
zacyjnych. .

§ 7. Kierownikowi bazy sprzetowo-transportowej sa
podporzadkowane bezposrednio nastepujace komaiki or-
ganizacyine:

. 1) samodzielny referent planowania,

2: samodzielny referent eksploatacji sprzstu,

31 samodzielny relerent eksploatacji transportu,

4: samodzieiny referent obslugi warsztatowej,

5t samodzielny referent administracyjno-gospodarczy,
6! samodzielna sekcja ksicgowo-finansowa.

% 8. 1. Tloé¢ etalow dla bazy sprzetowo-lransporio-
wej ustala w granicach do 12 pracownikbw umystowych
Zarzad Budowlanych Przedsigbiorsiw Powiatowych na
wniosek woiewoddzkiego zarzadu budowlanych przedsie-
biorstw powiatowych.

2. Rozdzialu ogolnej ilosci przyznanych etatow po-
miedzy poszczegdlne komorki organizacyjne bazy doko-
nuje dyrek'or wojewddzkieqo zarzadu budowlanych
nizedsigbiorstw powiatowych.
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§ 9. Do zakiesu zadain poszczegélnych komér_ek or-
ganizacyjnych bazy sprzelowo-transportowej naleza na-
stepujace czynnosci:

1) samodzielnego referenta planowania:

2)

3)

4

a)

b)

c)

sporzgdzanie planéw produkcyjno-finansowvch
rocznych, kwartalnych i miesigcznych na pod-
stawie planéw poszczegolnych budowlanyc.h
przedsigbiorstw powiatowych oraz prowadzenie
sprawozdawczosci z ich wykonania,

przeprowadzanie analizy dzialalnosci b\‘:.IZY na
podstawie sprawozdawczosci z wykonania planu
i dzialalnosci operalywnej poszczegdlnych ko-
morek organizacyjnych ze szczegolnym uwzgled-
nieniem zagadnienia kosztéw wlasnych oraz zgta-
szanie wyplywajacych z analizy wnioskow, )
przygotowywanie umow na podslaw@e ?Iecen
otrzymywanych od budowlanych przedsigbiorstw
powialowych oraz prowadzenie rejestru wystg-
wicnych faktur za dzierzawe sprzgtu, ekspleatacje
transportu oraz wykonage remonty;

samodzielnego referenta eksploatacji sprzgtu:
~

a)

b)

c)
d)

e

f)

q)

h)

i)

1
k)

1)

prowadzenie ewidencji sprzgtu z podzial?m na:
sprzet eksploatacyjny w pracy, golowy Go pra-
cy, w temoncie; sprzet pozaeksploatacyjny wy-
brakowany, uplynniony, do odbudowy,
zalatwianie spraw zwiazanych z uplynnieniem
i wybrakowaniem sprzqlu,

prowadzenie sprawozdawczosci ewidencyjnej, .
prowadzenie sprawozdawczosci z paszporlyzacy
sprzetu,

opracowywanie planéw i harmonogramoéw wyko-
rzystania poszczegdlnych maszyn,

sporzadzanie, w porozumieniu z samodzielnym re-
ferentem obslugi warsztatowej, wykazow sprzgtu
przeznaczonego do naprawy z podaniem termi-
nu dostarczenia i ewenlualnego terminu zakon-
czenia naprawy,

dysponowanie sprzetem w zakresie dostawy i wy-
sylki na budowy oraz zalatwianie wszelkich
spraw zwiazanych z odbiorem sprzgtu po zakon-
czeniu robét,

prowadzenie sprawozdawczogci pracy maszyn na
podstawie kart maszyn wraz z przeprowadzaniem
analizy,

sporzadzanie rachunkéw za prace poszczegol-
nych maszyn i przekazywanie ich do realizacji
samodzielnej sekcji ksiegowo-finansowej craz do
zaewidencjonowania samodzielnemu referentowi
planowania,

sporzadzanie podkladek do list placy operatoréw,
nadzor nad slanem technicznym sprzetu i jego
biezaca konserwacja,

zarzadzanie parkiem sprzetu i transportu w poro-
zumieniu z samodzielnym referentem eksploatacji
transportu,

przeprowadzanie weryfikacji sprzetu budowlane-
go i wspolpraca z samodzielnym referentem obslu-
gi warsztatowej w sprawach remoniu sprzgtu,

m) przeprowadzanie rozliczen materialéw pednych;

samodzielnego referenta eksploatacji transportu —
zakres zadan ten sam, co samodzielnego referenta
eksploatacji sprzetu, w odniesieniu do mechanicz-
nych srodkow transportowych; ;

samodzielnego referenta obslugi warsztatowej:

3)

nadzor nad wlasciwym wykonywaniem napraw
w zakresie jakosci robot i przesirzegania termi-
now,

b)

c)

d)

f)
a)
h)

i)
i)
k)

1)

przydzielanie robot dla warsztatu i zarzadzanie
jego personelem,

ukliadanie planow napraw na podstawie materia-
tow olrzymywanych od samcdzielncgo referenta
eksploatacji sprzetu 1 sameodzielnego referenta
eksploatacji transportu oraz z zaktadow produkcji
pomocniczej, .

prowadzenie sprawozdawczosci z wykonania pla-
nu napraw,

opracowywanie kalkulacji wsicpnej i osiatecz-
nej kosztéw napraw,

sporzadzanie kart roboczvch i kart obiegowych,
przyjmowanie i zalalwianie zaméwien warszla-
towych,

opracowywanie norm czasowych,

dysponowanie czol¢wkami remontowymi,
nadzor nad przestrzeganiem przepisow bezpie-
czenstwa ruchu,

sporzgdzanie faktur za remonty wraz z przclazy-
waniem do realizacji semodzielnej sckeji '® co-
wo-finansowej oraz do zaewidencjonowania sa-
modzielnemu referentowi planowania,
zalatwianie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem
w czesci zamienne, materialy, narzgdzia itp. nie-
zbednych do prowadzenia bazy;

§) samodzielnego referenta administracyjno-gospodar-

czeqo:

a) zalatwianie wszelkich spraw administracyjno-
gospodarczych i porzadkowych,

b) prowadzenie spraw kancelaryjnych,

c) prowadzenie ewidencji pracownikow bazy,

d) sporzgdzanie list placy oraz list zasitkow rodzin-
nych i chorobowych,

e) prowadzenie kasy,

f) zarzadzanie magazynem materiatéw, czesci za-
miennych, narzedzi itp.,

g)

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem
majatku; L

6) samodzielnej sekcji ksiegowo-finansowej:

a)
b)

<)

d)

€)

g)

prowadzenie likwidatury finansowej,
prowadzenie ksiggowosci finansowej i materia-
lowej oraz sprawozdawczoéci i analizy finanso-
wo-ksiegewej,

opicka nad -aloscia majatku i srodkow materia-
lowych, nadzor nad prawidlowoscigq ich uzytko-
wania oraz kontrola wydatkéw i dochoddw,
rejestracja kosztéw i przeprowadzanie w poro-
zumieniu z samodzielnym referentem planowa-
nia kalkulacji kosztéow wlasnych dla celow ana-
litycznych.

nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finan-
sowej,

przygotowywanie materialéow do
planéw finansowych,

zalatwiani. wszelkich spraw zwiagzanych z finan-
sowaniem dzialalnosci bazy, wykonywanie kwat-
talnych planéw kredytowych i prowadzenie do-
tyczacej ich sprawozdawczosci.

opracowania

§ 10. Ramowy schemat organizacyjny bazy sprze-
towo-transportowej przedslawia w formie graficznej za-
lgcznik do niniejszej instrukcji.

§ 11,

Instrukcja wchodzi w zycie z cniem oglosze-

nia z moca od dnia 1 sierpnia 1952 1.

Minister Budownictwa M:ast i Csiedli: R. Piolrowski

Y
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RAMOWY SCHEMAT ORGANIZACYINY

Zalacznik  do  instrukcji Ministra
pudownictwa Miast i Osiedl; z dnia
19 lipca 1952 r, (poz. 10C3),

BAZY SPRZETOWOQ-TRANSPORTOWEJ PRZY WOJEWODZKIM ZARZADZIE BUDOWLANYCH PRZEDSIELIORSTW POWIATOW YCH

Kierownik
bazy

Samodzielny referent

Samodzielny referent

Samodzielny referent

Samodzielny referent

Samodzielny referent

] 2 kei
adminlsEraciiie- Samodzielna sekcja

planowania eksploatacji sprzetu eksploatacji transportu obslugl warsztatowej gospodarcay ksiggowo-linansowa
rmm———r < -
e
Park sprzetu | transportu Warsztat Magazyny
Czoléwka Czol6wka
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