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przepisy § 1 ust. 2 lit. b) niniejszego zarzadzenia;

b) sposéb funkcjonowania podgrup: 413 i 423 okre-
§laja odpowiednio przepisy § 1 ust 2 lit. )
niniejszego zarzadzenia.

§ 6. W ramowym planie kont dla prowadzonych
wedtug zasad rozrachunku gospodarczego pafstwowych
przedsiebiorstw handlu wewnetrznego na rok 1952
(Monitor Polski z 1951 r. Nr A-72, poz. 931) oraz we
wszystkich branzowych planach kont opracowanych na
jego podstawie zmienia sie nazwe konta ,,043 — Ra-
chunek operacyjny* na: ,043 — Rachunek rozlicze-
niowy*.

§ 7. W ramowym planie kont dla prowadzonych
wedlug zasad rozrachunku gospodarczego panstwowych
przedsiebiorstw przemystu S&redniego i wielkiego na
rok 1953 (Monitor Polski z 1951 r. Nr A-96, poz. 1339)
oraz we wszystkich- branzowych planach kont opraco-
wanych na jego podstawie zmienia sie nazwe konta
»043 — Rachunek operacyjny“ na: ,,043 — Rachunek
rozliczeniowy*.

§ 8. 1. Upowaznia sie Ministra Handlu Wew-
netrznego, Ministra Przemystu Drobnego i Rzemiosta
oraz wszystkich ministréw, ktérym podlegaja organi-
zacje spoldzielcze, do wydania w porozumieniu z Mi-
nistrem Finanséw zarzadzen zmieniajacych plany kont
przedsiebiorstw spadldzielczych na rok 1952,
2. Zarzadzenia, o ktérych mowa w ust. 1, wpro-
wadza do planoéw kont spdldzielezodei:
a) zmiany analogiczne do zmian wprowadzonych
w planach kont, o ktérych mowa w §§ 1, 2, 3.
41 5

b) mozliwie dalekc idace uproszczenia obecn
obowiazujacych planéw kont nie naruszajgc jec-
nak zasadniczej ich budowy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem oglo-
szenia z mocg od dnia 1 stycznia 1952 r. z wyjatkiem

przepiséw § 7, ktére wchodzg w Zycie z dniem 1 stycz-
nia 1953 r.

Minister Finanséw: K, Dgbrowski
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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 31 grudnia 1951 r.

w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji w jednostkach budzetowych

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie zakresu
dzialania Ministra Finanséw i zmiany zakresu dzialania
Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego (Dz. U.
R. P. Nr 22, poz. 188) oraz w zwiazku z postenowieniami

§ 88 przepiséw o rachunkowoéci budzetowej, stanowig-

cych zalacznik do zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 grudnia 1951 r. (Monitor Polski Nr A-101, poz. 1477)
zarzadza sie, co nastepuje:

I. Przepisy ogélne.

§ 1. 1. Jednostki budzetowe i gospodarsiwa po-
mocnicze, finansowane ze $rodkéw specjalnych, prze-
prowadzaja inwentaryzacje s<rodkéw podstawowych
i pienieznych, materialéw, wyrobdw, nie ukoniczonych
inwestycji, kapitalnych remontéw i produkcji oraz na-
leznosci i zobowiazan na dzien 31 grudnia kazdego roku.

2. Postanowienia ust. 1 maja zastosowanie do
wszystkich jednostek budzetowych, bez wzgledu na to
ezy posiadaja one uprawnienia dysponentéw kredytow.

§ 2. 1. Inwentaryzacji S$rodkow podstawowych
i pienieinych oraz materialéw i wyrobéw dokonuje
komisja inwentaryzacyjna, ktérej przewodniczacego
i czlonkéw powoluje kierownik jednostki budzetowej
w porozumieniu z gléwnym (starszym) ksiegowym.

2. Kierownik jednostki budzetowej ustala ilos¢
czlonkow komisji w =zaleiznodci od wielkodci terenu
oraz ilosci obiektéw podlegajacych spisowi. Skiad ko-
misji nie moze by¢ mniejszy od trzech os6b lacznie
z przewodniczacym komisji.

3. Prace komisji powinny byé tak zorganizowane,
zeby nie powodowaly przeszkéd w normdlnych pra-
cach jednostki.

§ 3. Do obowiazkéw komisji
nalezy:

1) dokonanie z natury spisu érodkéw podstawowych

i pienieznvch oraz materialéw i wyrobéw,

2) ustalenie ilo$ciowo-wartosciowych nadwyiek i nie-
doboréw, _ = ' ?

inwentaryzacyjnej

3) wycena s$rodkéw podstawowych, materialéw i wy-"
robéw,

4) sporzadzenie protokolu w sprawie niezdatnych do
uzytku przedmiotéw i materialéw oraz protokohu
z przeprowadzonej inwentaryzacji.

?4. Prace spisowe z natury polegaja na obhli-
czeniu:

1) rzeczywistych iloSci posiadanych przez jednostke
$rodké6w podstawowych, materiatéw i wyrobow
w drodze dokladnego przeliczenia, zwazenia lub
zZmierzenia,

2) gotdwki w kasie i sprawdzeniu jej z saldem ksiegi
kasowej.

§ 5. Spisem nalezy objaé wszystkie $rodki pod-
stawowe, materialy i wyroby, w tym réwniez nie objate
ewidencja ksigzkowa, bedace w posiadaniu jednostki
‘budzetowej, bez wzgledu na to, czyja stanowia wlasnosé,
nie wylaczajac znajdujacych sie w przerobie lub na-
prawie u innych os6éb lub instytucji.

§ 6. 1. Komisja inwentaryzacyjna spelnia swoje
czynnoSci w obecno§ci pracownika odpowiedzialnego
za przechowywanie i opieke nad przedmiotami podle-
gajacymi spisowi z natury.

2. Obliczone iloéci $rodkéw podstawowych, mate-
riatbw i wyrobéw powinnv byé wpisane do arkusza
spisowego (wzér Nr 1) wedlug nazw i jednostek miar
stosowanych w ksiegowosci.

3. Obce s$rodki podstawowe i materialy, bedace
w posiadaniu jednostki, nalezy objaé¢ odrebnym arku-
szem spisowym w dwéch egzemplarzach i przestaé
jeden egzemplarz tego arkusza wtasciwej jednostce.
jako wlascicielowi, w celu poréwnania go ze stanem
ksiegi inwentarza i kart (ksiag) materialowych oraz
ewentualnej reklamacji.

§ 7. 1. Spisane z natury iloéci érodkéw podsta-
wowych, materialéw i wyrobow komisja inwentaryza-
cyjna sprawdza z ilosciami zapisanymi w ksiegach
inwentarza i w kartach (ksiegach) materialowych oraz
ustala réznice, wynikajace miedzy stanem w naturze
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a stanem ksigzkowym. Réznice te komisja inwentary-
zacyjna wpisuje do zestawienia poréwnawczego (wzér
Nr 2), oddzielnego dla srodkéw podstawowych i od-
dzielnego dla materialéw i wyrobow.

2. Wartos¢ roznic komisja inwentaryzacyjna obli-
cza wedlug zasad podanych w ust. 3, 5 i 6.

3. Komisja inwentaryzacyjna wycenia zapisany
w arkuszu spisowym (wzor Nr 1) kazdy przedmiot
i material nabyty (wyrobiony):
1) poczynajac od dnia 1 stycznia 1951 r. — wedlug

cen ksigzkowvych,

2) przed dniem 1 stycznia 1951 r. — wedlug cen bie- -

zgcych bez uwzglednienia stopnia zuzycia; przy

wycenie przedmiotéw nabytych w roku 1950 nalezy

za podstawe przyja¢é ceny wedilug dokumentu
nabycia z uwzglednieniem przerachowan kwot

z miesiecy styczen — paZzdziernik 1950 r. w sto-

sunku 3/100. Przy zapisach dotyczacych 1950 roku

w arkuszu spisowym (wzor Nr 1) nalezy w kolum-

nie ,uwagi” zaznaczy¢, ze wycena dotyczy 1950 T.

Obcych przedmiotéw nie wycenia sie.

4. W przypadku nieposiadania danych o wartosci
budynkéw, budowli, zabudowan, urzadzen plantacyj-
nych i melioracyjnych warto$¢ wymienionych obiek-
téow nalezy podaé¢ na arkuszu spisowym wedlug sza-
cunku przyblizonego, dokonanego przez komisje inwen-
taryzacyjna z udzialem rzeczoznawcy.

5. Otrzymane nieodplatnie $rodki podstawowe,
na ktore nie ma cen, wycenia sie wedlug zasad poda-
inych w ust. 3.

‘6. Wartoé¢ materialéw jednego rodzaju nabytych
wedhug réznych cen oblicza sie wedlug ceny $redniej.

7. Zestawienia poréwnawcze, o ktérych mowa
w ust. 1, sluzg jako dowody do zaksiegowania réznie,
arkusze zas$ spisowe sa dowodami, stwierdzajacymi
faktyczny stan posiadania $rodkéw podstawowych,
materialow i wyrobéw na dzien zakonczenia i rozpo-
czecia okresu budzetowego.

§ 8. W przypadku napotkania trudnosci przy usta-
leniy ceny biezacej komisja inwentaryzacyjna moze
zwrocié sie do kierownika jednostki o wyznaczenie
sposrod zatrudnionego personelu fachowca do okre-
§lenia ceny.

§ 9. 1. W protokole z przeprowadzonej inwenta-
ryzacji (§ 3 pkt 4) komisja inwentaryzacyjna sporzadza
ogélne uwagi co do przechowywania i zabezpieczenia
materialéw, porzadku i aktualnosci zapisu w ksiegach
oraz wykazuje ilosci dolaczonych arkuszy spisowych
1 zestawieri poréwnawczych. '

2. Kazdy arkusz spisowy i kazde zestawienie po-
réwnawcze powinny byé podpisane przez przewodni-
czacego komisji i przez tych czlonkéw komisji, ktérzy
dokonali spisu z natury i obliczyli réznice pomiedzy
stanem w naturze a stanem ksiazkowym, oraz przez
pracownika wymienionego w § 6 ust. 1.

3. Protokoly wraz z zalgcznikami (§ 3 pkt 41 § 9
ust. 1) komisja wrecza kierownikowi jednostki, ktdry
zatwierdza arkusze spisowe (wzér Nr 1) i zestawienia
porébwnawcze (wzor Nr 2).

4. Kierownik jednostki na podstawie protokolow
wydaje dalsze zarzadzenia, natomiast arkusze spisowe
i zestawienia poréwnawcze przekazuje gléwnemu
(starszemu) ksiegowemu do zaksiegowania.

§ 10. 1. Dane dotyczace spisu nalezy pisaé
atramentem  bezposrednio w czasie dokonywania
inwentaryzaciji.

2. Omylkowe zapisy powinny byé tak przekre-
Slone, aby tekst pierwotny mozna bylo odczytaé.

Poprawki muszg by¢ oméwione w rubryce ,uwagi”
i podpisane przez przewodniczacego i czlonkow komisji. -

§ 11. Za prawidlowe i dokladne sporzadzenie
inwentaryzacji odpowiedzialni sg: kierownik jednostki
budzetowej, gtéwny (starszy) ksiegowy i komisja inwen-
taryzacyjna.

II. Ksiggowanie nadwyzek i niedoboréw.

§ 12. 1. Ujawnione w toku inwentaryzacji:

1) bezsporne nadwyzki $rodkéw podstawowych, mate-
rialbw i wyrobéw powinny byé =zaksiegowane
w ksiggach inwentarza i w kartach (ksiegach)
materialowych oraz na odpowiednich kontach
bilansowych,

2) niedobory materialowe, wynikajace z naturalnej
wlasciwosci materiatow, powinny byé¢ zaksiego-
wane w kartach (ksiegach) materialowych i na
kontach bilansowych,

3) niedobory zawinione obcigzajg konto osobowe pra-
cownika, z winy ktérego powstal brak.

2. Powstale roznice wartosciowe, spowodowane
wyceng wedlug zasad podanych w § 7 ust. 3, 5 i 6,
nalezy zaksiegowaé na wlasciwe konta bilansowe.
Réznice te nie podlegaja wpisaniu do zestawienia
poréwnawczego.

III. Prace inwentaryzacyjne ksiegowosci.

§ 13. Wartos¢ nie ukonczonych inwestycji i re-
montéw kapitalnych oraz nie ukonczonej produkcji
nalezy wykaza¢ w ksiegach wedlug poniesionych
kosztéw na podstawie rachunkéw sprawdzonych.

§ 14. Inwentaryzacja rozliczeniowych rachunkéw
bilansowych obejmuje sprawdzenie i uzgodnienie kont
naleznosci i zobowigzann na podstawie dowodow
z uwzglednieniem daty powstania zadluzenia lub zobo-
wigzania.

IV. Przepisy koncowe.

§ 15. 1. Postanowienia § 7 ust. 3 nie maja zasto-
sowania do 1zeczy bedacych w uzytkowaniu innych
instytucji lub osé6b w przypadku, gdy uzytkownik rzecz
te z wlasnej winy utracit lub uszkodzil.

2. Za rzeczy utracone przez uzytkownika nalezy
pobra¢ od niego réwnowartos¢ w gotowce, obliczong
wedlug biezacych cen, a nie wedlug ceny nabycia
(ksiazkowej), przy uszkodzeniu za§ rzeczy — pobrac
odszkodowanie réwne kosztom wymaganej naprawy.

§ 16. O brakach wzglednie uszkodzeniaclt, po-
wstalych  wskutek nienalezytego wykonywania obo-
wiazkéw przez pracownika odpowiedzialnego za prze-
chowanie $§rodkéw podstawowych, materialéw i wy-
robow, kierownik jednostki budzetowej winien bez-
zwlocznie zawiadomié¢ wladze nadrzedna, ktora po prze-
prowadzeniu dochodzen i w zaleznoéci od stopnia winy
skierowuje sprawe badz do komisji dyscyplinarnej, badz
do wiladz, powolanych do s$cigania przestepstw.

§ 17. Wladze naczelne i urzedy centralne w za-
kresie objetym niniejszym zarzadzeniem wydadza
instrukcje szczegélowe jednostkom podleglym,

§ 18, Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem oglo-
szenia.

Minister Finanséw: K. Dgbrowski



Zalaczniki do zarzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 31 grudnia 1951 r. (poz. 67).
Wzér Nr 1

195....r.

(jednostka budietowa)

Zatwierdzam

ARKUSZ SPISOWY
dnia 195.....1,

$rodkéw podstawowych
materialéw i wyrobéw

spisanych z natury przez komisje w skladzie:

Kierownik jednostki budzetowej

(podpia) 5
w obecnosci

L~V IN DBisjod rIojfuopy

Przedmioty nabyie (wyrobione) Numer
Data Jednostka przed 1951 r. (wycena | poczynajac od 1951 r. inwentarza Miejsce
Lp. S wilary Tlosé komisji (wycena ksigzkowa) = znajdowa- U wagli
wartosé wartoéé Symbol ma- nia sie
S og6lna cena ogélna |teriatu (wyrobu)
1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12

— a1

U w a g a: Przy przedmiotach standartowych (samochody, maszyny
do pisania i szycia itp.) nalezy podaé w kolumnie
12 ,,uwagi® ich marke oraz numery fabryczne.

Podpisy przewodniczacego'i czlonkéw komisji

Podpis pracownika gospodarczego

L9 "zod
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(Jednostka budietows)

Wzér Nr 2

, dnia 195 r.
Zatwierdzam (miejscowosic)
dnia 195 r.
Kierownik jednostki budzetowej ZESTAWIENIE POROWNAWCZE ~rodkéw podstewownch ooy (v oy 7
St : materialéw, wyrobéw a2 NATURY
(podpis) w195 .. r
lloéé¢ wedlug R 6 4 n i c a
- n a d w 2 k a n i e d b 6
) ) % Nazwa Jednostka Cena ; ksiegi 2 = L o
Lp. N § g o za spisu P Nr inwentarza wagd
&% o |przedmiotu — materialu miary jednostke ilodé wartoéé ilogé warto$é rzedmiotu
i _; IE‘ | kartoteki Erakuiacego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
razem z} zt

Podpisy przewodniczacego 1 czlonkéw komisji

Podpis pracownika gospodarczego




