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ZAR,ZĄDZENIE MINISTRA HANDLU WEWNĘTRZNEGO 

.?; dnia 12 listopada 1953 r. .' 
zmieriiające zarządzenie z dnia 20 lutego 1953 r. w spra wie określenia rodzajów. ,gatunków :oraz norm zużycia 

surowców do wypieku pieczyw'a (receptury) i norm wydajności wypieku. 

Na podsta~ie § 3 rozporządzenia Ministrów Handlu. 
Wewnętrznego oraz . Zdrowia z 'dnia 2 maja 1951 r. ' w 
sprawie wypieku i obrotu pieczywem (Dz. U. Nr 32, poz. 
252) zarządza się, co nast-ąpuje: 

§ 1.. W załączniku do zarządzenia Ministra Handlu 
\/Vewnętrznego z dnia 20 lutego 1953 r. w sprawie okre­
ślenia rodzajów, gatunków oraz norm zużycia surowców 
do wypieku pieczywa (receptury) i norm wydajności wy­
pieku (Monitor Polski Nr A-27, poz. 318) na końcu dzia­
łu II zatytuł~wanego "Pieczywo pszenne zwykłe" oraz 

działu V zatytułowanego :"Pieczywo mieszane" dodiłje 
się następujące zdanie: "Ilekroć w recepturach zami,~sz­
czonych w niniejszym dziale przewidziane jest użycie 

mąki pszennej 72%, można stosować mąkę pszenną buł­
kową w tych samych ilościach". 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie siódmego dnia po 
ogfoszeniu. 

Minister Handlu Wewnętrznego:M. Minor 
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PISMO OKÓLNE Nr 30 SZEFA URZĘDU RADY MINISTRÓW 

z dnia 19 Hstopada 1953 r: 

w s.prawie tymczasowego regulaminu p·remiowania 'maszynist~k. 

Kontrola pracy maszynistek zatrudnionych w halach 
maszyn wykazała, że od wprowadzenia tymczasowego 
regulaminu premiowania ma5zynistek (Monitór Polski 
z 1950 r. Nr A-125, poz. 1545) do chwili obecnej wydaj­
ność pracy maszy nistek znacznie wzrosła i że ustalanie 
wynagrodzenia w zależności od wydajności pracy jest 
słuszne. Równocześnie jedpak stwierdzono, że w licznych 
przypadkach zarobk i m 'aszynistek nie są związane z od­
powiednią wydajnością pracy. lecz wynikają: 

1) z niewlaściwej interpretacji przepisu . o liczeniu wier­
sza rozpoczętego za cały; 

2) z ni esłusznej kwalifikacji pism i zaliczania większOl> 
śc i pi :~m do pism o złej czytelności; 

3) zwacl liwego obHczania j€dnostek, zwłaszcza pEy ta- ' 
belach. przez zali czanie wickszości tabe l do trudcn' ch 
i o złej c{ytelności;' • 

4) z wypłacani a 20% premii maszynistkom, które tylko 
pozornie przeprowadzaj ą korektę własnych p ism, 
a w rzeczywis tości oddają pisma bez korekty z wie­
loma błędami ; 

5) z ni ewłaściwej ewid encji pracy maszyn istek i nadu­
żyć polegających na za-liLza n lu większej ilości pra­
'r. niż została wykonana. 

\Iv związku ze stw ierdzeniem powyższych uchybie]l 
wyjaśnia się. co następuje: 

1. Zgodnie z pkt 4 tymczasowego reGulaminu pre­
mio wan ia maszynistek podstawową , jednostką o bli':ze­
niową w pri'Jcy maszynistek jes t jedna strona maszyno­
pisu o 30 wierszach z GO uderzeniami w wierszu. to jest 
1800 u d e rzeń. \Iv związku z tym w pismach. w których 
ilość unerzeJ.i w wiersz u tekstu jest rMna od 60. ilość 

wierszy powinna być przeliczona vvedłu g tabeli stanowią­
cej załilcznik n r 1 na wiersze o 60. u derzeniach i dopie ro 
W Ó"ICZiJS maszynopis może być zakwali fi kowan y jako 
I / ~. ·:l /.! lub 1 jec1.11os tka obTiczen iowoil. 

2. V'/iersz rozpoczęty można uznać za cały t y lko 
'fi przyp ad ku, j eś li występuje on w tekś c ie pisma. NC!to ­
miast ni e mogą być liczone j ako ca łe wiersze: 

l ) nagłówki i tytuły pism ; 
2) adresy i rozdzielni k ; 
~ ) da ty i nmnery ; 
4) ozna~ze ni a osób podpisujących; 

5) określepia ilości załączników; 
6) oznaczenia charak teru pism (tajne, poufne itp .). 
Określenia podane wyżej w pkt 1-6 należy liczyć ry­
czałtowo za 4 wiersze o 60 uderzeniach. 

3. W przypadku gdy pismo składa się z kilku 
stron, aby właściwie Qbliczyć ilość Jednostek obliczenio-
wych, należy: . / 

1) zsumo~ać wiersze na 'wszystkich stronach j 

2) przelicŻyć na wiersze o '60 uderzeniach; 

3) ilość wierszy przeliczeniowych (o 60 uderzen iach) 
podzielić przez 30 i tylko końcówkę zaliczyć jako 
cżęść strony zgo'd.nie z pkt 4 tymczasowego regula­
minu premiow an ia maszyniste k. 

4. Bruliony pism, oddaw ane do przepisa.nia na ma­
szynie, powinny być sporządzane czytelnie . Wyj qtck mo­
gą stanowić tylko pisma pracown ików o charak te rl,e 
pisma żle czytelnym. Kie rownik hali maszyn może od­
mówić przyjęc ia do przepisania pism o złej czytelwJści. 

z wyj ątkiem pism zakwa lifi kowanych przez aproban ta 
do przepisania. 

5. J ako rękopi sy o złej C"lytelności mogą być zakwa-
liflkowane: - . 

l) rękopisy pracowników o źle czytelnym cha rr:k te rze 
pisma. zakwalifikowane przez aprobanta do przepi-
s ania; . 

2) pisma , w których cyfry stanowią ponad 30% tekstu; 

3) pisma zawierające ponad 30"/0 tekstu w j ęzyku ob-
cym. 

Pisma przepisywafl e w dużej ilości egzemplarzy z ręko ­

pisów o złej czytelności m09ą być zakwalifikowilne jako 
pisma o złej czy telnośc i tylk o przy pierwszym p rzepisy_O 
waniu z rękopisu. Wszystk ie rękopisy, które zostały Zil­

kwalifikowane j ako żle czytelne należy zachowywać 

w aktach sprawy przez pó ł roku, ch y ba że o.bowiąz'ljące 

przepisy o przech owywaniu akt przewidują dłuższy ole·es. 

6 . Przez tabelę należy rozumieć u kład zaw ierający 
rubry ki poziome i pionowe. wypełnione treśc i ą lub cy­
fraIlli. Do tabel trudnych zalicza się tabele zawierJjące 
ponad 15 rubryk z tekstem lub bez tekst u oraz tabele za­
wierające ponad 7 rubryk z cyframi powyżej 40 uderzeń 
średnio w jedn ym wie rszu . 

\ 
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7. W przypadku. wypełniania przez masz~tkę go­
towYC;h wzorów druków o układzie, tabelarycznym,krót­
kich tekstów w Qbramowaniu oraz w przypadku pI.ze pic 
sywania kolumn cyfr przedzielonych liniami, lecz bez 
nagłówka, wykonaną pracę ' należy obliczać jak w przy­
padku pism zwykłych (nie tabel) obliczając tylko ilość 
wierszy wypełnionych maszynowo. 

8. Spor"ądz.one klisze ormigowe i woskowe należy 
obliczać na zasadach obowiązujących w ' przypadku prze­
pisywania z rękopisu o złej c~ytelności. 

9: Sporządzone metalowe klisze należy obliczać na 
zasadach obowiązujących w przypadku", prz.episywania 
z rękopisu o złej <:zytelnQŚci, z tym że-Qd ilości jednostek 
wynikającej z tabeli 'nr l · tymczasowego regulaminu pre.' 
miowania maszynistek nie należy odliczać 0,1 jednostki, 
co obowiązuje przy pismach bez kopii. 

10. Przewidziane w pkt 16 tymczasowego regulami­
fUl premiowania maszynistek podwyższenie ilości wy­
pracowanych jednostek o 20% może być stosowane tylko 
do tej maszynistki, która rzeczywiście przepr'owadza 
korektę i oddaje pisma przepisane bez błędów. • 

11. Za kopię uważa się odbitkę maszynową uz y sk a­
ną za pomocą kalki. Sporządzone klisze ormigowe i wo­
skowe uważa się za pisma bez kopii . 

12. \V celu usprawnienia kontroli pracy maszyni­
stek kierownik hali maszyn lub inna osoba wyzn,lCzona 

do kontroli pracy maszynistek ma obowiązek pro wadzić 
kartę pracy maszynistek wyłącznie wec'.lug wzoru stano­
wiącego załącznik nr 2 do niniejszego pisma. 

13. W przypadku stwierdzenia nieprawidłow o3:;i w 
prowadzeniu kart prucy i . niewiaściwego slosowania 
pkt 16 tymczasowego regulaminu premiowania maszy­
nistek kierownik zakładu pracy (bądź osoba prz~z ni ego 
upoważniona) ma obowiązek potrącić kierownikowi hali 
maszyn premię w części lub w całości. 

14. Kierownik zakładu pra (; y (bądż Qsoba p17:ez n:c­
go upoważniona). w którym j est hala maszyn, Ul,:} olxr. 
wiązek sprawdzić (bądź zledć sprawdzenie) w _.cjągu mie­
siąca od daty wydania nini e jszego pisma okóln~0 , czy 
postanowienia zawarte w ust. 1-13 są ściśle prze '.; trze­
gane. 

15. Poza obowiązkiem systematycznej kontroli pra cy 
hali maszyn kierownik zakładu pracy (bądż osoba p rzez 
niego upoważniona) ma obowiązek zlecić przeprowa­
dzenie kontroli prawidłowości zapisów w karcie pracy 
w każdym przypadku, gdy należna premia za pracę w 
godzinach służbowych przek roczy 50% wynagrodzenia 
n;;iesięcznego. 

Szef Urzędu Rady Ministrów: K. Mijaj 

Załącznik nr I do pisma okól nego 
ł1\r 30 Sze··a Urzędu Rady Miliisic<)w 
z di1ia 10 listopa da 1953 r. (poz. 1429). 

TABLICA PRZELICZENIO"v'"A WIERSZY O ROZNEJ ILOSCI UDERZEŃ NA WIERSZE O 60UDERZENIAGf. 

,\Vierszc lIośt wierszy przelic,: e nioUl ~Jc h przlI uderze niac h II I It' iecSZlI 
o ilo ści 

I uderze(\ do 
różnej _ 30 40 50 70 80 90 100 110 120 
od 60 l 

I l l l l l 2 2 2 2 
2 . l 2 2 2 3 3 3 4 4 
3 2 2 3 4 4 5 5 6 (, 

4 2 3 3 5 5 6 7 7 11 
\ 5 3 3 4 . 6 7 8 8 ') 10 

6 3 4 5 7 8 ') 10 11 12. 
7 4 5 6 8 9 11 12 13 14 
II 4 5 7 9 11 l2 13 15 16 
9 5 6 8 11 12 14 15 17 l B 

10 5 7 l) 12 13 15 17 19 20 
II 6 7 9 13 15 17 18 20 22 
12 6 8 lO 14 16 III 20 22 24 
13 7 9 II 15 17 20 22 24 26 
14 7 9 12 16 19 21 23 26 23 
15 8 ID 13 18 20 23 25 2a 30 
16 8 II 13 19 21 24 27 29 32 
17 ') 1 l 14 20l 23 26 2a :ll 34 
18 9 12 15 21 24 27 30 3J J() 
19 10 13 16 22 25 29 32 " c. ,):.J 33 
20 lO 13 17 23 27 30 33 37 40 
21 II 14 18 25 28 32 35 39 42 ~ 
22 II 15 18 26 29 33 37 40 44 
23 )2 15 19 27 31 35 38 42 46 
24 12 16' 20 28 32 36 40 "44 41\ 
25 13 17 21 29 33 38 41 46 50 
26 13 17' 22 30 35 39 43 48 52 
27 14 11\ 23 32 36 41 45 50 54 
2/1 14 19 23 33 37 42 47 51 56 
29 15 19 24 34 39 44 43 53 sa 

I 30 15 20 25 35 40 45 50 53 bO I 
u wag a: 'Posługując się tabli cą prze liczeniową należy zaokrąqlać il oś ć uderzciI w wi e rsz-u do pełnych dzieSIą t ek , 

z tym że l - 5 ud crzeń n a l eż y odrzucić, a 6 - 9 uderzc il zaokrąglić w gór~ . 

P r z y kła d: W y konana pne z maszynis tkę praca za wiera 33 w iprsze o 42 uderzenia ch w wierszu. Dla oblicz"~nia 7.ac­
krąqlamy 42 ude rze nia do 40 uderzel'1. Obli cz i\I11V: 30 wi e rszy o 40 ude rze n iach w "w le rszu wy nosi wed ł '.1 q 
tabeli 20 w ie rszy (o GO ucle rze nii'lch w .. wie :·szu ). Trzy wi er sze o 40 ude rze nia ch d ają 2 wie rsze (o 60 lld e n w ­
niac h). Raze m 33 w iersze o 42 uderzeniach stanowią 22 wie rsze ·przeli cze niowe. 

< 
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'. Załącznik nr 2 do pisma okólnego ' 
nJ 30 Szefa UrzGdu ~ady . M illlstrów 

• z dma 10 listopada 1953 r. (poz. 1429). 

".-, , 
\ . 

Hala Maszyn nr (nazwisko, imię. grupa uposażeQial 

Karła pNłcy za miesiąc • Norma dzienna . . znak. 

l I oś ć 
Zaliczona 

D ••• l Nr Znak lub rodzaj pisma Klasyfikacja Ilość 
ilość Uw a g i wpływu kolejny jednostek stron kopii jejnoslek 

l I 2 I 3 4 I 5 6 > 7 I fi I 9 
.. 

, 

-

-
( 

--
Uwagi obowiązujące przy wypeimaniu karty pracy . 

.1) do rubryki 2 - prowadzić numerację kolejną przez rok kalendarz\9wy od dnia rozpoczęcia pracy do dnia 31 qrlldnia 
każdeqo roku; 

2) do rubryki 3 - podawać znak pisma lub - gdy pismo n ie ma znaku - rodzaj pisma, np. referat. nCo~atka itp,. tak 3uy 
można je łatwo odnaleźć u referenta w razie kon troli pracy maszynistki; 

ił) do rubryki 4 - pr.zy podawaniu klasyfikacji pism używać następujących skrótów: 

tabela łatwa - T. 

tabela trudna - n. 
rękopis o dobre i czytelności - r. 
rękopis o złej czytelnoścI - rz. 
z druku - d. 
dyktando' - dy; 

4) do rubryki 5 - podawać ilość jednostek n a leżnych za l stronę; 

5) do rubryki 8 - podawać ilość jednostek za całą pracę; 
6) do rubryki 9 - podawać czas I powód przestoju oraz inne uwaqi dotyczące ilości błędow. 

W lewym dolnym roqu pisma maszynistka pisze kolejny numer pisma z karty pracy (rub ryka 21 łamany przez znak iln"rę, 
ustaloną dla niej przez kierownika hali maszyn . 
Po zakończeniu pra cy należy zapisy za dany dzi eń podkreślić I obliCzyć iloś ć le rln':>3tek, Pracę wykonaną w qod7.ina(~h 
nadliczbowych należy oddzielić linią, wpisać w uwagach .. praca w godzinach nadliczbowych". zachowując kuiejną 
numerację pism. 

ReklamaCJe z powodu niedoręczema poszczeqolnych numerow wnos .ć należy do A · ~ '·c;!1!., ~ raqi \Vyddwn/ctw l : {z (~:ou 
Radv Ministrów (Warszawa, ul.. Bracka 20al w termime 10 do 15 G!li no otrzymali , ,, r;'j~( ,"nn'~·lQ kole ineqo nu !!" ,'( .. 

Pojedyncze egzemplarze Monitora Polskiego nabywać mozna w Admim,tracji WvdawnlCtw Urz~du Rady Ministrow v,, ,H­

szawa. B ~acka 20a, w punktach sprzedaży w Warszawie: "Dom KSlij zk i" , Księqarllla 1',·aw r,0·<~k onoiri czna, pl. 3 KIZV~ 
Ży 12 kiosk "Domu Książki " w qmachu sądów al. Gen. Swierczewskieqo 127, w kasach Sądow WO jewódzkich w : 13.a­
łymstoku , Kielcach Koszalinie. Łodzi. Rzeszowie. Staiinoqrodzle. Wrocławiu I Zie lone1 Gor::.e oraz Vi k'lSClCh Si!do w Po­
wiatowych w : Bydqoszczy. Bvtomiu Cieszynie. Częstochowie, Gdańsku GdYni. Gliwicach, GllleŻnle. J "l~nie i Górze, Ka­
liszu. Krakowie. Lublinie. Nowym Sączu, Olsztynie. Opolu, Ostrowie Wlkp .. Poznaniu. przemyślu R<ldborzu. Rad ')f)lIu. 
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