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UCHWAELRA RADY PANSTWA

z dnia 16 kwietnia 1953 r.

nr 0/160.

Za zaslugi w pracy zawodowej w dziedzinie Zeglugi
odznaczenj zostajg:

ZLOTYM KRZYZEM ZASLUGI
1. Janus Stanislaw s. Stanistawa.
SREBRNYM KRZYZEM ZASLUGI

2. Bialowas Jozef s. Jozefa, 3. Dudzikowski Wladv-
staw s. Walentego, 4. Fabiszak Tadeusz s. Tomasza,
5. Kilos Aleksander s. Jozefa, 6. Orzechowski Stefan s.
Jana, 7. Ostrowski Jozef s. Jozefa, 8. Szczesny Stanislaw
s Wiladystawa, 9. in2. Tylczak Wlodzimierz s. Aleksego,
10. Wagner Adam s, Stanistawa, 11. Zurawski Roman
s. Andrzeja, 12. Zygmuntowicz Edward s, Antoniego.

BRAZOWYM KRZYZEM ZASELUGI
* 13. Binder Zdzisltaw s. Ludwika, 14. Gtadczuk Edwara
s. Stanislawa, 15. Grzeskowiak Pawel s. Pawla, 16. Ja-
kowski Jozef, s, Jozefa, 17. Kowalczyk Franciszek, s.
Franciszka, 18. Krasinski Pius s Bolestawa, 19. Piesztal
Kazimierz s. Antoniego, 20. Pietraszek Romuald s. Mi-
chala, 21, Plocha Witadyslaw s, Antoniego, 22. Rogowski
Czestaw s. Teodora, 23. Szczesniak Marian s. Stanisla-
wa, 24. Szymczak Franciszek s, Maksymiliana, 25. Wa-
kulinski Jozef s. Tomasza, 26. Wijatkowski Bronistawr
s. Adama. '

Przewodniczacy Rady Panstwa: A. Zawadzki
Sekretarz Rady Panstwa: M. Rybicki
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INSTRUXCJA SZEFA URZEDU RADY MINISTROW

z dnia 12 maja 1953 1,

w sprawie zalozenia i prowadzenia ewidencji mieszkad shuzbowych i zakladowych oraz b. pracowniczych.

W celu nalezytego i sprawnego zaloienia i prowa-
dzenia ewidencji mieszkan stuzbowych i zakladowych
oraz b, pracowniczych ustalam nastepujace wytyczne
przy zalozeniu i prowadzeniu tej ewidencji.

Rozdzial I. Postanowienia ogdlne,

§ 1. Obowiazek zalozenia i prowadzenia ewidencji
mieszkan stuzbowych, zakiadowych i b, pracowniczych
zostal przewidziany w § 4 zarzadzenia nr 245 Prezesa Ra-
dy Ministrow z dnia 5 listopada 1952 1. w sprawie ewi-
dencji mieszkan stuzbowych i zakladowych (Monitor
Polski Nr A-96, poz. 1470).

§ 2. Ewidencje mieszkan sluzbowych i zakladowych
oraz b. pracowniczych nalezy =zalozyc¢ i prowadzic we-
diug zasad niniejszej instrukcji. Ewidencje te nalezy pro-
wadzi¢ systemem kartoteki, ktora sklada sie z ewiden-
cyjnych kart mieszkaniowych sporzadzanych wedhug
ustalonego wzoru,

§ 3. Ewidencyjng karte mieszkaniowag nalezy spo-
rzadzi¢ oddzielnie dla kazdego samodzielnego mieszka-
nia, pozostajacego w dyspozycji uspolecznionego zakla-
du pracy.

§ 4. 1, Przez mieszkanie pozostajace w dyspozyciji
uspotecznionego zakladu pracy nalezy rozumie¢ miesz-
kanie nalezace do =zasobu lokali przeznaczonych na
mieszkania dla pracownikéow okreslonego zakladu pracy.

2. Mieszkanie nalezy uznawac za pozostajace w
dyspozycji zakladu pracy, ktéry je przydzielil, takie
wowczas, gdy pracownik pozostal w nim, mimo ze prze-
stal pracowac u danego pracodawcy i uzyskal od nowego
pracodawcy ponowny przydzial, wydany na mocy § 22
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 czerwca 1950r.
w sprawie mieszkan stuzbowych i pracowniczych (Dz. U.
z 1950 1, Nr 28, poz. 257, z 1951 r. Nr 2, poz 7 i z 1952 r.
Nr 14, poz. 86).

Rozdzial II. Zakladanie i prowadzenie kartolek mieszka-
niowych.

§ 5. 1. Kartoteki mieszkan stuzbowych i zaktado-
wych oraz b. pracowniczyvch prowadza:

a) administracje budynkow;

b) prezydia miejskich (gminnych) rad narodowvcn—
wydzialy (referaty) kwaterunkowe, a w miejsco-
wosciach nie objetych publiczna gospodarka lo-
kalami — wydzialy (referaty) gospodarki komu-
nalnej i mieszkaniowej lub odpowiednie jednostki
gospodarki komunalnei, wykonywajace zadania
tvch wydzialow (referatéw);

c) uspolecznione zak!ady’ pracy,

2. Kartoteka mieszkan stuzbowych i zakladowych
oraz b. pracowniczych prowadzona przez:



'Monitor Polski Nr A-43 -

610 — Poz. 553
\
a) administracje budynkéw — sklada sie z kart ewi- I. Opis mieszkania, )
dencyjnych tych mieszkan, znajdujacych sie w Przydzial jednostek kwaterunkowych (mieszkania

budynkach objetych czynnosciami administracji;
b) prezydia miejskich (gminnych) rad narodowych—
_ sklada sie z kart ewidencyjnych tych mieszkan,
i znajdujgcych sie w budynkach polozonych na te-
renie danego miasta (gminy);
c) uspoteczniony zaklad pracy — sklada sig z kart
ewidencyjnych tych mieszkan, pozoslajgcych w
¢ dyspozycji tegoz zakladu pracy.

§ 6. 1. Administracja budynku obowiazana jest do
zaopatrzenia sie w odpowiednia ilos¢ egzemplarzy kart
ewidencyjnych potrzebnych do zalozenia powyizszych
kartotek.

i 2. Prezydia terenowo wlasciwych miejskich (gmin-
‘nych) rad narodowych zaopatrujg administracje budyn-

kéw w druki kart ewidencyjnych, potrzebnych do zalo-
_ zenia kartotek,

3. Uspolecznione zaklady pracy, zarzady budynkow

" mieszkalnych, spéldzielnie mieszkaniowe, zrzeszenia pry-

watnych wilascicieli nieruchomoséci — odbieraja bezpo-

$rednio z prezydiow miejskich (gminnych) rad narodo-

wych potrzebne im druki kart ewidencyjnych dla zaloze-
nia kartotek mieszkan objetych ich administracja.

4. Administratorzy budynkow, nalezacych do pry-
watnych wilascicieli, nie zrzeszonych w zrzeszeniu pry-
watnych wilascicieli nieruchomosci zaopatruja sie w po-
trzebne im druki kart ewidencyjnych bezposrednio w
prezydiach terenowo wiasciwych dla nich rad narodo-
wych (miejskich lub gminnych).

§ 7. 1. Ewidencyjna karle mieszkaniowg admini-
stracja budynku sporzadza dla mieszkan stuzbowych, za-
kladowych i b. pracowniczych w trzech jednobrzmia-
cych egzemplarzach, z ktorych: pierwszy przekazuje co
prezydium terenowo wlasciwej miejskiej (gminnej) rady
narodowej, drugi do uspolecznionego zaktadu pracy, kio-
1y dysponuje mieszkaniem, trzeci zas zalrzymuje w pro-
wadzonej przez siebie kartotece.

2. W przypadku za$ gdy zaklad pracy sam admini-
struje znajdujacymi sie w jego dyspozycji mieszkania-
mi, od jego oceny zalezy czy zachodzi potrzeba sporzg-
dzenia w dwoch, czy tez w trzech egzemplarzach ewiden-
cyjnej karty mieszkaniowej,

Rozdziat III. Spos6b wypelniania ewidencyjnej karty
mieszkaniowej.

§ 8. Ewidencyjng karte mieszkaniowg wypelnia sig
w porozumieniu z najemca, klory powinien podpisem
swoim w rubryce 17 czesci Il stwierdzi¢ zgodnosé zapi-
sow z rzeczywistoscia. W przypadkach spornych nalezy
przeprowadzi¢ wizje lokalng w obecnosci czlonka komi-
tetu blokowego.

§ 9. Przy wypelnianiu kart mieszkaniowych nalezy
przede wszystkim wykorzysta¢ dane znajdujace sie w
ksigzce ewidencyjnej nieruchomosci, o ile zostala zalc-
zona, a tres¢ jej odpowiada stanowi faktycznemu i nie
jest kwestionowana przez najemce. Z ksigzki ewidencyj-
nej nieruchomosci administracja w szczeg6lnoéci powin-
na uzyskiwac dane dotyczgce ilosci izb w lokalu oraz ich
powierzchni,

§ 10. Ewidencyjna karta mieszkaniowa sklada sie
z czesci ogolnej zawierajgcej informacje dotyczgce bu-
dynku i lokalu oraz z 3 czesci szczegélowych:

lub jego czesci),

II. Zaludnienie jednostek kwaterunkowych (mieszkania
lub jego czesci),

Do cze$ci ogdélnei].

§ 11. W czgéci ogdlnej wypelnia sie rubryki doty-
czgce ogolnych informacji, a wigc wskazania ulicy, nr
domu, nr mieszkania, okresla sie dzielnice miasta, jezeli
takie uchwalg prezydium danej rady narodowej zostaly
utworzone, wskazuje sie, w czyjej dyspozycji lokal sie
znajduje, tzn. jaki zaklad pracy ma prawo przydzielac¢
mieszkanie,

Do czes$ci L

§ 12. Wpisa¢ nalezy adres administracji i skresli¢
nie odnoszgce sic do danego lokalu okreslenia w rubry-
kach dotyczgcych budownictwa, mieszkania i urzadzen
technicznych.

§ 13. Przez budownictwo standartowe rozumie sig
powojenne budownictwo uspolecznione wedlug ustalo-
nych standartow, tj. oznaczonych z gory ilosci metrow
powierzchni uzytkowej na osobe w ten sposob, ze kazdy
lokal z gory jest przeznaczony na pewng ilo$¢ mieszkan-
cow. W razie watpliwosci, czy dane mieszkanie jest wy-
budowane 1lub. odbudowane wedlug obowigzujacych
standartow, nalezy zwracac sie o uslalenie tej okoliczno-
sci do miejscowo wlasciwego organu budowlanego
(powiatowego lub miejskiego).

§ 14. Mieszkania bedace w dyspozycji zakladu pra-
cy moga naleze¢ do nastepujgcych grup:

1) b. pracowniczych, tj. takich, ktére przydzielone zo-
staly przez pracodawce w tym charakterze przed
dniem 25 czerwca 1952 r., tj. przed datg wejscia w
zycie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 czerw-
ca 1952 r. w sprawie mieszkan sluzbowych i zaklado-
wych (Dz. U. Nr 29, poz. 196);

2) shuzbowych, tj. takich, co do ktéorych zaklad pracy
zawarl umowe z pracownikiem o -przydziat mieszka-
nia stuzbowego zgodnie z § 2 powolanego w pkt 1
rozporzgdzenia Rady Ministréow badz pracownik ob-
jal mieszkanie jako stuzbowe przed wejsciem w zy-
cie tego rozporzadzenia;

3) zakladowych, tj. takich, ktéorym ten charakter nada-
ny zostanie przez Rade Ministréow w mysl § 10 po-
wyzszego rozporzadzenia. (Dla jasnosci sprawy po-
daje sig, ze do chwili obecnej Rada Ministrow nie
uznala zadnego mieszkania za zakladowe),

§ 15. Szkic sytuacyjny lokalu powinien podawac
dlugosc¢ kazdej $ciany w metrach, tak by mozna bylo ob-
liczy¢ powierzchnie poszczegolnych izb; w lokalach stan-
dartowych nalezy poda¢ rowniez wymiary poszczegol-
nych czesci uzytkowych (lazienki, korytarza, ubikacji
itp.). Izby mieszkalne oznacza sie na szkicu cyframi
rzymskimi (I, II, III itp.), kuchnie za$ litera ,K". Zazna-
cza sig, ze szkic nie musi by¢ wykonany wedlug ckre-
$lonej skali jak mapa. Wystarczy, by rysunek byl wyko-
nany starannie, atramentem, z zaznaczeniem otworow
drzwiowych i okiennych.



kalu, bez kuchni.

2. Za izbe mieszkalng nie uwaZza sie pomieszczen o
powierzchni ponizej 6m® oraz pomieszczen pozbawionych
okna z bezpesrednim dostgpem $wiatla dziennego. Po-
mieszczenia te powinny by¢ wykazane na szkicu sylua-
cyjnym z jednoczesnym wskazaniem ich powierzchni.

§ 17. W rubryce 2 poda¢ nalezy sume powierzchni
poszczegolnych izb mieszkalnych.

§ 18. 1.
kuchni,

2. Za kuchnie uwaza sie¢ izbe, kiora z istoty swej
budowy i zainstalowanych w niej urzadzen przeznaczona
jest na kuchnig. Nie jest-natomiast kuchnia izba z prze-
znaczenia mieszkalna, chocby zostaly w niej zamieszczo-
ne prowizoryczne urzadzenia kuchenne, jak np. kuchnia
dostawiona do trzonu kominowego badz kuchenka gazo-
wa. Powyizszy fakt zaznaczy¢ nalezy na szkicu lokalu.

3." Innego natomiast potraktowania wymaga samo-
dzielny lokal jednoizbowy, - wyposazony w urzadzenia
kuchenne, Jest on bowiem z przeznaczenia mieszkalny
i nalezy uwzgledni¢ go w rubryce 1 oraz zaznaczy¢ na
szkicu lokalu, iz posiada on urzgdzenia kuchenne.

W rubryce 3 podaje sie powierzchnig

§ 19. Rubryka 4 dotyczy mieszkan standartowych.
Przy wypelnianiu tej rubryki nalezy mie¢ na uwadze, iz
w mieszkaniach standartowych podaje sie powierzchnie
uzytkowa. Przez powierzchnie uzytkowa mieszkania stan-
dartowego rozumie sie calkowila wewnetrzng po-
wierzchnie mieszkania, przeznaczong na cele mieszkalne
i pomocnicze. Przy podawaniu zatem powierzchni uzyt-
kowej mieszkania standartowego uwzgledni¢ nalezy po-
wierzchnie wszystkich izb mieszkalnych oraz powierzch-
nie kuchni bez wzgledu na jej wymiar, przedpokoju, ta-
zienki itp.

Do czesci IL

§ 20. W rubryce 1 czesci II karty poda¢ nalezy ko-
lejng liczbe jednostek kwaterunkowych, przy czym za
jednostke kwaterunkowa rozumie sig ilos¢ izb objetych
jednym przydzialem lub umowa o przydzial i zajetvch
przez jedng rodzine lub przez poszczegolne osoby oraz
placacych odrebnie czynsz. W ten sposob samodzielne
mieszkanie moze stanowi¢ jednostke kwaterunkowa,
o ile zamieszkuje w nim jedna rodzina, badz moze skla-
da¢ sie z kilku jednostek kwaterunkowych, jezeli po-
szczegolne cze$ci mieszkania przydzielone zostaly ins
nym rodzinom lub poszczegolnym osobom.
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§ 16. 1. W rubryce 1 opisu mieszkania nalezy po- Przyklady:
da¢ ilos¢ izb mieszkalnych mieszczacych sie w danym lo- a) lokal sklada sie z 3 pokoi z kuchnia. W izbie I

zamieszkuje ob. A, izby II i IIl z kuchnia zaj-
muje 8-osobowa rodzina ob. C. Sg tu wiec dwie
jednostki kwaterunkowe. W tym przypadku ru-
bryki 1, 2 i 7 wypelnia¢ nalezy w nastepujacy
sposob:

Lp. jednostki ~Zajmuje izby —

kwaterunko- Nazwisko i imie podaé ich numery
wej wedlug szkicu
1 2 7
1. ob. A. I
2 ob. C. IT i I

b) powyisze mieszkanie (3 pokoje z kuchnia) stano-
wi¢ bedzie jedng jednostke kwaterunkowa w
przypadku, gdy 8-osobowa rodzina ob. C. zajmo-
wac bedzie cale mieszkanie; w tym przypadku
zapisu dokona¢ nalezy w nastepujacy sposob:

Lp. jednostki
kwaterunko-

Zajmuje izby —

Nazwisko i imie podac ich numery

wej wedlug szkicu
1 2 7
1, ob. C. I IT i IIT

c¢) w przypadku gdy poszczegolne pokoje w tym
mieszkaniu zaimuig 3 rodziny, sa wowczas trzy
jednostki kwaterunkowe, co nalezy zapisaé w
karcie ewidencyjnej w sposob nastepujacy:

Lp. jednostki Zajmuje izby —

kwaterunko- Nazwisko i imig poda¢ 1ch numery
wej wedlug szkicu
1 2 7
1, ob. A. 1
2. ob. C. 1I
3 ob. H III
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§ 21. W rubryce 2 nalezy podaé imieg i nazwisko na-
jemcy danej jednostki kwaterunkowej (tj. osoby, ktora
uzyskala przydzial lokalu).

§ 22. W rubryce 3 nalezy poda¢ miejsce-zatrudnienia
pracownika w dniu zajecia mieszkania lub jego czesci.

§ 23. W rubrykach 4, 5 i 6 nalezy wskazad, przez
jaki zaklad pracy byl wydany przydzial badz zawarta
umowa o przydzial mieszkania, w jakim dniu i za jakim
numerem.

§ 24. W rubryce 8 nalezy poda¢ wylacznosé badz
wspotuzywalno$¢ kuchni, Wspdluzywalnos¢ kuchni przez
najemce jednostki kwaterunkowej w przypadkach, gdy
w przydziale lokalu to wspoéluzywanie jest przyznane,
oznacza sie literg ,,w"'; wylacznos¢ zas uzywalnosci kuch-
ni przez najemce jednostki kwaterunkowej w przypad-
kach, gdy przydzial lokalu nie przyznaje najemcy innej
jednostki kwaterunkowej wspotuzywdnia kuchni, ozna-
cza sie literg , k",

§ 25. W rubryce 9 nalezy poda¢ w m?® powierzchnie
mieszkalng zajmowang przez najemce danej jednostki
kwaterunkowej wraz z osobami wspolnie z nim zamiesz-
kujacymi,

§ 26. W rubryce 10 nalezy podac¢ powierzchnie uzy-
tkowa lokalu standartowego, z tym jedmak, iz w razie
gdy lokal podzielony jest na jednostki kwaterunkowe,
nalezy obliczy¢ przypadajgcy na kazda jednostke udziat
w powierzchni uzytkowej podanej w rubryce 4 czesci I
dotyczacej opisu lokalu,

Przyktltad:

Lokal standartowy o powierzchni 60 m®* sklada sie
z 3 izb. W lokalu tym 1istniejg dwie jednostki kwale-
runkowe. Jednag z nich uzytkuje ob. B., zajmujgc pokoj
o powierzchni 28 m?® druga zas jednostke kwaterunkowa,
pokoj o pow. 14 m? zajmuje ob. C., kuchnia o pow, 9 m?
znajduje sie we wspolnym uzytkowaniu. Na przedpokoj,
lazienke, ubikacje przypada réwniez 9 m* W tym przy-
padku ob, B. zajmuje 28 m®* na cele mieszkalne +
4,5 m* kuchni i 4,5 m* przedpokoju, tazienki i ubikacji;

' razem wiec zajmuje 37 m* powierzchni uzytkowej. Ob. C.

natomiast, zajmujgcy druga jednostke kwaterunkowag,
bedzie posiadal 14 m® pokoju, 4,5 m*® powierzchni kuchen-
nej oraz 4,5 m® powierzchni przypadajacej na tazienke,

' przedpokdj i ubikacje, a zatem 23 m?® powierzchni uzyt-

kowej.

§ 27. W rubryce 11 nalezy wpisaé liczbe osdéb za-
mieszkujacych w jednostce kwaterunkowej, tj. najemce
i czlonkow jego rodziny oraz osoby obce wspdlnie z nim
zamieszkujace i zameldowane na pobyl staly.

§ 28. 1. W rubryce 12 przystugujgca powierzchnie
osobom zamieszkalym w danej jednostce kwaterunkowej
okresla sie wedlug norm zaludnienia dla mieszkan pra-
cowniczych podanych w instrukcji nr 2, stanowiacej za-
lacznik nr 2 do uchwaly nr 496 Rady Ministrow z dnia
18 lipca 1951 r. o rozdziale i wykorzystaniu mieszkan
pracowniczych i sluzbowych (Monitor Polski Nr A-68,

: poz. 887). Zgodnie z powyisza'instrukch nr 2:

a) do mieszkan standartowych stosuje sie norme za-
ludnienia okre$long w metrach kwadratowych
powierzchni uzytkowej, ktora wynosi od 9 do
12,5 m*® tej powierzchni na osobe uprawniona,

b) do mieszkan niestandartowych stosuje si¢ norme
zaludnienia okreslona w izbach mieszkalnych,
liczac 1 izbe na 2 osoby, przy czym dla rodziny
o nieparzystej liczbie osob przypada dla osoby
nieparzystej 1 izba mieszkalna,

W rubryce tej wigc dla mieszkan standartowych przy-
slugujaca norme powierzchni nalezy podawa¢ w me- .
trach kwadratowych powierzchni uzytkowej w grani-
cach normy od 9 — 12,5 m? na osobe uprawniona, dla
mieszkan za$ niestandartowych — w izbach, liczac pot
izby na osobe, a dla osoby nieparzystej w rodzinie
1 izbg. Rubryka ta powinna zawiera¢ lqczna powierzchnie
podstawowa i dodatkowa, przyslugujacg wszystkim oso-
bom uprawnionym do zamieszkania w danej jednostce
kwaterunkowej, a wykazang w III czesci karty w rub'ry—
kach 7 i 8.

2. Za osoby uprawnione do zamieszkania w danej

jednostce kwaterunkowej uznaje sie:

a) wspotmatlzonka,

b) zstepnych i rodzenstwo pracownika Ilub jego
wspolmalzonka, jezeli nie przekroczyli 18 lat zy-
cia, a powyzej tego wieku — jezeli pobieraja
nauke w szkotach,

c) wstepnych pracownika lub jego wspodlmatzonka,
jezeli przekroczyli 60 lat zycia lub sg trwale nie-
zdolni do pracy zarobkowej,

d) sieroty i dzieci przyjete na wychowanie, jeieli
odpowiadaja warunkom okre$lonym pod lit. b),

e) osoby zatrudnione w gospodarstwie domowym
pracownika, jezeli warunki rodzinne uzasadniaja
korzystanie z ich pomocy (np. praca obojga mei-
zonkéw, opieka nad dzieémi i osobami chorymi),

f) osoby pozostajace we wspolnym gospodarstwie
domowym z pracownikiem, o ile wyrazi na to
zgode zaklad pracy dysponujacy mieszkaniem.

3. Dla mieszkan jednoizbowych, zajetych przez jed-
na osobe, oraz samodzielnych dwuizbowych, zajetych
przez 2 osoby, zaréwno standartowych jak i niestandar-
towych, w rubryce 12 naleiy zaznaczy¢ ,nie podlega
normom", '

§ 29. 1. Rubryka 13 stuzy do wykazania nadwyiki
powierzchni w jednostce kwaterunkowej, Nadwyzka po-
wierzchni powstaje wtedy, gdy powierzchnia jednostki
kwaterunkowej jest wieksza od lacznej normy po-
wierzchni przystugujacej osobom uprawnionym do za-
mieszkania w danej jednostce, przyjmujac gérna granice
tej normy.

2. Nadwyzke powierzchni dla mieszkan niestandar-
towych ' nalezy wykazywac¢ w izbach, a dla mieszkan
standartowych w metrach kwadratowych powierzchni
uzvtkowej.

3. Nadwyzka powierzchni mieszkania wynika:

a) w mieszkaniu standartowym — z réznicy miedzy
powierzchnig uzytkowa wskazang w rubryce 10
il2;

b) w mieszkaniu niestandartowym — z réznicy mie-
dzy iloscig izb wskazanych w rubryce 7 i w ru-
bryce 8, o ile kuchnia ma powyzej 9 m*® i znaj-
duje sie w wylacznym uzytkowaniu posiadacza
danej jednostki kwaterunkowej, a iloscia izb
wskazanych w rubryce 12,

§ 30. W rubryce 14 wpisuje si¢ kwote wniesionego
czynszu, ustalonego na podstawie art. 2 lub 4 dekretu
z dnia 28 lipca 1948 r. o najmie lokali bez doliczania
kwot ptaconych z tytulu $wiadczen.

§ 31. W rubryce 15 wpisuje sie kwote zryczattowa-
nych stalych oplat miesigcznych za swiadeczenia. W przy-
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padkach gdy chodzi o lokale w budynkach wybudowa-
nych przez Zaklad Osiedli Robotniczych lub o lokale oc-
budowane, ktére byly poprzednio wylaczone spod prze-
piséw dekretu o publicznej gospodarce lokalami, a prze-
pisom tym zostaly podcfane na podstaiv:ie art, 1 ustawy

z dnia 26 lutego 1951 1. (Dz. U. Nr 10, poz. 75), powyisze’

zryczaltowane oplaty pobiera sie w wysokosci ustalonej
uchwala Komitetu Ekonomicznego Rady Ministrow z dnia
21 czerwca 1949 r. (Monitor Polski z 1950 r. Nr-A-10,
poz. 95). Poza tymi przypadkami rubryke 15 wypeinia
sie  wtedy, gdy stale zryczaltowans oplaty =za
§wiadczenia zostaly ustalone w drodze umowy z na-
jemcy, zawartej wyraznie lub w sposéb domniemany
(przez faktyczne pobieranie tych oplat). Natomiast w
przypadkach, g¢dy najemca oplaca Swiadczenia zalicz-
kowo, bez ustalenia z gory stalego ryczaltu, w rubryce
15 wpisuje sie przecietna kwole $wiadczen ustalong we-
diug kwot placonych za okres ostatnich 6 miesigcy.
W innych przypadkach rubryki 15 nie wypeinia sig.

Do czes$ci IL

§ 32. Podana w rubryce 1 czesci III karty kolejna
liczba porzadkowa powifina by¢ zgodna z liczbg w ru-
bryce 1 czesci I karty.

§ 33. W rubryce 2 nalezy wskaza¢ najemce- lokalu
(wymienionego juz poprzednio w rubryce 2 czgsci 1l
karty) oraz osoby wspoélnie z nim zamieszkujgce i zamel-
dowane na pobyt staty (rodzice, maz, zona, dzieci, czlon-
kowie rodziny i domownicy).

§ 34. W rubryce 3 dotyczacej daty urodzenia nalezy
poda¢ tylko rok urodzenia. '

§ 35. W rubryce 4 n-aleiy wskaza¢ stozunek do na-
jemcy oséb wspolnie z nim zamieszkalych, a uzasadnia-
jacy wspolne zamieszkanie. Okresla¢ to nalezy nastepu-
jacor maz, zona, dzieci, ojciec (matka) najemcy, ojciec
(matka) wspotmalzonka, pomoc domowa itd.

. § 36. W rubryce 5 nalezy wskazac, czy osoba upraw-

niona do zamieszkania jest objeta przydziatem lub umo-

wa o przydzial mieszkania, podajac odpowiedz pozy-
. tywna ,tak”, a negatywna ,nie”.

§ 37. W rubryce 6 nalezy wskaza¢ zawdd i miejsce
pracy zarowno samego najemcy jak i osob wspodlnie z
nim zamieszkalych.

§ 38. W rubryce 7 przyshugufaca powierzchnig pod-
stawowyg zgodnie z wyjasnieniami podanymi do rubrcyki
12 czesci II karty nalety podawaé¢ w metrach kwa-
dratowych powierzchni uzytkowej dia mieszkan standar-
towych, a w izbach dla mieszkan niestandartowych, li-
czgc 1/2 izby na osobe. Rubryki lej nie wypelnia sie
dla osoby, ktorej przyshuguje dodatkowa powierzchnia
mieszkalna w postaci oddzielnej izby, gdyz izba ta obej-
muje tez i powierzchnig podstawowa,

§ 39. W rubryce 8 podaje sie jako przyshuguiaca
norme dodatkowa danej osobie — 1 izbe, a w mieszka-
niach standartowych — w metrach kwadratowych po-
wierzchni uZzytkowej nie przekraczajacej w zasadzie po-
dwojnej normy podstawowej,

§ 40. W rubrykach 9 i 10 nalezy poda¢ dokladunie
dzien, miesiac i rok wprowadzenia sie do lokalu oraz
wyprowadzenia sie z niego w oparciu o wlasciwe dowo-
dy. Podane w rubrykach 1 do 10 dane dotyczace osc¢b
zajmujgcych poszczegolne jednostki kwaterunkowe na-
lezy oddzieli¢ grubsza linia od danych odnoszacych sie
do osob, ktére zajmuja nastepna kolejng jednostke kwa-
terunkowa.

§ 41. W rubryce 11 umieszcza sie date sporzadzenia
karty, podpis administratora, ktéry wypelnit karte i jest
odpowiedzialny za jej zgodno$¢ ze stanem faktycznyny,
oraz podpis urzednika przyjmujacego karte.

Rozdzial IV. Dokonywanie zmian w karlotlece.

§ 42. 1. Kartoteka zaloZzona przez zaklad pracy,
prezvdium miejskiej (gminnej) rady narodowej i admini-
stracje budynku powinna by¢ prowadzona biezaco przez
stale 1 systematyczne umieszczanie w niej zaszlych
zmian. W tym celu wszelkie zmiany w zakresie nrzy-
dzialu i wykorzystania mieszkan stuzbowych i zaklado-
wych oraz b. pracowniczych powinany byé¢ niezwlocznie
wzajemnie komunikowane przez osoby obowiazane do
prowadzenia kartoteki,

2. W szczegolnosci ohowiazki te obciagzaja:

1) administracje budynkun — w zakresie komunikowa-
nla o zmilanach zachodzacych w stanie zaludanlenia
i wykorzystania mieszkania;

2) zaklad pracy dysponujacy mieszkaniem — w zakre-
sie zawiadamiania o wszelkich decyzjach dotycza-
cych przydzialu i oprdzniania mieszkania lub jego
czesci;

3) zaklad pracy zatrudniajacy pracownika — w zakre-
s'e zawiadomienia o rozwiazaniu z pracownikiem
slosunku pracy;

4) organ kwaterunkowy — w zakresie przydzielenia lc-
kalu w trybie art. 9 dekretu o publicznej gospodarce
lokalami.

§ 43. Wzajemne komunikowanie powyzszvch da-
nych nie zwalnia administracji budynkéw od obowizzku
zawiedamiania organu kwaterunkowego o zwo'nieniu
lokalu w ciagu 3 dai po jego zwolnieniu (art. 12 dekretu
o publicznej gospodarce lokalami).

§ 44, 1. W ewidencyjnych kartach mieszkaniowych
nie nalezy dokonywac¢ jakichkolwiek wymazan; zmiany
zachodzace -powinny by¢ wprowadzane przez przekresle-
nie nieaktuainych poezycji dotyczacych poszczegdinych
jednostek kwaterunkcwych i wpisanie nowych.

2. QOsoba dokonujgca zmian powinna w odpowied-
niej czcsci karty stwierdzi¢ lo swym podpisem z owi-
decznieniem daty cdokonania tej zmiany, 1 tak np. zmia-
ny dokonywane w czesci II karty moga byc¢ stwierdzone
podpisem w rubryce 16, w czesci zas 1II karty — w u-
bryce 11.

§ 45. Zmiany w kartach ewidencyjnych przez jed-
nostki obowiazane do ich prowadzenia powinny by¢ do-
konywane na podstawie dokumentow bedgcych w po-
siadaniu tych jednostek lub otrzymanych na podstawie

wzajemnego komunikowania sobie przez te jednostki
zachodzacych zmian.
§ 46. 1. Zaklady pracy i administracje budynkow

przedklada¢ beda raz na kwartal wlasciwym terenowo
dla nich prezydiom miejskich (gminnych) rad narodo-
wych w ustalonych z gary dla nich przez te prezydia ter-
minach swe ewidencyjne karty mieszkaniowe celem do-
konania przez te prezydia odpowiednich poprawek w
swych kartotekach.

2. Prezydium miejskiej (gminnej) rady narodowej
powinno zwraca¢ administracji budynkéw j zakladowi
pr--v ich ewidencyjne karly mieszkaniowe w ciagu 3 dni
od daly ich otrzymania,

Szef Urzedu Rady Ministréow: K. Mijal





