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Zatacznik do zarzadzenia Przewod-
niczacego Panstwowej Komisji Pla-
“nowania Gospodarczego z dnia 18
maja 1953 r. (poz. 585).

WZOR ZGLOSZENIA ZBEDNEJ MASZYNY BIUROWEJ
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Polskie Towarzystwo Maszyn Biurowych
Zarzad Przedsiebiorstwa

Warszawa .
Gorskiego 9.

Sprawa: zgloszenie zbednej maszyny biurowej,

Na podstawie zarzadzenia Przewodniczacego PKPG z dnia 18 maja 1953 r. w sprawie zagospodarowania zbednych
maszyn biurowych (Monitor Polski Nr A-52, poz. 585) zglaszamy zbedng maszyne biurowg.
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Uwagi:

1) Nalezy podaé rodzaj maszyny: do pisania (dingo$¢ walka), do liczenia (do dodawania z ta$éma, czterodzia-
laniowa, arytmometr), ksiegujace, powielacze (rgczne czy elektryczne) itp.

?) Nalezy okresli¢ krotko ewentualne braki i uszkodzenia maszyny oraz okresli¢ stopien zuzycia.
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» ZARZADZENIE PRZEWODNICZACEGO PANSTWOWEJ KOMISJI PLANOWANIA GOSPODARCZEGO

z dnia 20 maja 1953 r.

zmieniajace zarzadzenie z dnia 14 marca 1953 r, w spra wie rozdzialu skér twardych przeznaczonych na naprawe
obuwia.

Na podstawie art. 2 ust. 3 i 4 dekretu z dnia 29 paz- 2) w§ 2
dziernika 1952 r. o gospodarowaniu artykulami obrotu
towarowego i zaopatrzenia (Dz. U. Nr 44, poz. 301) za-
rzadza sig, co nastepuje:

a) w ust. 2 dodaje sie¢ pkt 4 w brzmieniu:
4) przyzakladowych warsztatéw_naprawy obu-

wia"';

§ 1, W zarzadzeniu Przewodniczacego Panstwowej b) dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:
Komisji Planowania Gospodarczego z dnia 14 marca 3. Zapotrzehowania na skory dla przyzaklado-
1953 r, w sprawie rozdzialu skor twardych przeznaczo- wych warsztatbw naprawy obuwia, nie stanowia-
nych na naprawe obuwia (Monitor Polski Nr A-28, cych punktéw uslugowych oddzialow zaopatrze-
poz. 336) wprowadza sie nastepujace zmiany: nia robotniczego, skladaja zaklady pracy wla-
1) w § 1 dodaje sie ust, 3 w brzmieniu: $§ciwym ministerstwom, ktére przesylaja zbiorcze

3. Sprzedaz skory twardej przeznaczonej na napra- zapotrzebowania na skory do MHW";

we obuwia dokonywana jest po cenach obowiazuja- 3) w § 5 dodaje sie pkl 5 w brzmieniu:

cych w obrocie rynkowym."; »5) przeznaczonych dla przyzakladowych warszia-
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téow naprawy obuwia — wlasciwy zaktad pracy, przy
ktorym warsztaty te dzialaja.”;

4) § 13 otrzymuje brzmienie:
»§ 13. 1. Uspolecznione punkty ustlugowe moga przyj-
mowa¢ do naprawy obuwie sluzbowe tylko od za-
ktadow pracy, przy ktorych nie dzialaja oddziaty
zaopatrzenia robotniczego lub przyzakladowe war-
sztaty naprawy obuwia,
2. Koszty naprawy obuwia sluzbowego (ust. 1) po-
winny by¢ liczone wedlug obowigzujacego cennika
ustug i pokrywane przez witasciwy zakilad pracy.
3. Zaklady pracy oddajace wieksze ilosci obuwia
stluzbowego do naprawy uspolecznionym punktom
uslugowym o ograniczonej zdolnosci naprawczej
powinny uzgadnia¢ okresy napraw z prezydiami
gminnych (miejskich) rad narodowych, wlasciwych

ze wzgledu na miejsce polozenia uspolecznionych
punktow ustlugowych. Prezydia gminnych (miejskich)
rad narodowych mogq wskaza¢ kilka uspolecznio-
nych punktéw usligowych, ktorym powinna byé
zlecona naprawa.

4. Naprawa obuwia sluzbowego powinna by¢ doko-
nywana w zasadzie w okresie mniejszego nasilenia
napraw dokonywanych przez uspolecznione punkly
ustugowe na rzecz konsumentéw indywidualnych,
a w szczegolnosci w okresie letnim."”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem oglosze-
nia. . : * :

Przewodniczacy Panstwowej Komisji Planowania
Gospodarczego: w z. E. Szyr
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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 8 kwietnia 1953 r,

w sprawie zasad ewidencji materialéw, towaréw i wfrobéw w uspolecznionych przedsiebiorstwach i zakladach.

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Rady
Ministréow z dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie zakresu
dzialania Ministra Finansow i zmiany zakresu dzialania
Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego (Dz. U.
Nr 22, poz. 188) zarzadza sig, cc nastepuje:

§ 1. Przedsiebiorstwa i zaktady uspolecznione obo-
wigzane sa do prowadzenia biezgcej ewidencji wszelkich
znajdujacych sie w ich posiadaniu materialow, towarow
i wyrobow w sposob zabezpieczajacy '‘mienie socjali-
styczne i umozliwiajacy:

1) otrzymanie $cislych danych o aktualnym stanie i ru-
chu (przychody i rozchody) malerialow, towarow
i wyrobow;

2) kontrole ksztaltowania sie zapasow materialow, to-
warow i wyrobéw w stosunku do norm zapasow
(ujawnianie zapasow zbednych i nadmiernych),

§ 2. 1. Wszelkie przychody i rozchody materia-
1ow, towarow i wyrobow do magazynow jak i z maga-
zynow przedsiebiorstwa dokonywane by¢ moga wylacz-
nie na podstawie wlasciwych dokumentéow; przychody
te jak i rozchody podlegaja ewidencji. '

2. Przez przychdd badz rozchéd rozumie sig kazdo-
razowo udokumentowane przyjecie do magazynu lub
wydanie z magazynu materialow, towarow i wyrobow.
W przypadkach okreslonych w instrukcjach branzowych
czynnosci przyjecia lub wydania w czasokresie miesia-
ca kalendarzowego moga by¢ udokumenlowane jednym
dokumentem.

3. Wiasciwymi dokumentami przychodu lub rozcho-
du sg dokumenty sporzadzone prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalnym przez upowainione do t=go
osoby. Dokumenty te powinny zawiera¢ przynajmniej
nastepujace dane:

1) date i miejsce przychodu lub rozchodu;

2) rodzaj i ilo§¢ materialu, towaru lub wyrobu przyje-
tego badZz rozchodowanego;

3) okreslenie dostawcy lub odbiorcy.

Dokumenty rozchodu powinny zawiera¢ ponadto okre-
Slenie przeznaczenia rozchodu.

4, Udokumentewaniem przychodu lub rozchodu sg
rowniez prawidlowo sporzadzone i podpisane przez osoby
upowaznione protokoly ustalajace nadwyzki lub niedo-
bory, Protokoly te powinny zawiera¢ okreslenie przy-
czyny powstania nadwyzek lub niedoborow.

5. Szczegolowe instrukcje branzowe ustala zasady
udokumentowania przychodu i rozchodu, a w szczegol-
nosci okresla czas i kolejnos¢ obiegu poszczegélnych
dokumentow, jak tez liczbe oraz rodzaj materialow, to-
wardéw lub wyrobow, ktorych przychoéd lub rozchéd mo-
ze by¢ udokumentowany jednym dokumentem.

6. Instrukcje branzowe powinny przy tym zabez-
pieczyé:

1) biezace prowadzenie ewidencji materiatow, towarow
i wyrobow;

2) szybki obieg dokumentow;

3) oszczednos¢ pracy zwiazanej z wystawianiem i
obiegiem dokumentéw oraz réwnomierne rozlozenie
czynnosci w czasie;

4) oszczednosc papieru i materialéw biurowych.

§ 3. 1. Wszelkie dokumenty dotyczace przychodu
i rozchodu materiatow, towarow i wyrobow powinny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do dysponowa-
nia nimi oraz przez osobe materialnie odpowiedzialng
za przechowywane materialy, towary lub wyroby. Wy-
kaz os6b upowaznicnych do podpisywania tego rodzaju
dokumentéw wraz ze wzorami podpisdw nalezy podaé
do wiadomosci zainteresowanych komorek przedsigbior-
stwa lub zakladu.

2. Osoba odpowiedzialng materialnie za przecho-
wywane materialy, towary i wyroby, a w szczegdlnosci
za ich stan i ilo$¢, jest magazynier. Odpowiedzialnosé
magazyniera rozpoczyna sig od momentu protokolarnego
podpisania przez niego spisu inwentaryzacyjnego, spo-
rzadzoneqgo na dzien objecia stanowiska, i trwa przez
caly okres pelnienia funkcji az do chwili skontrolowania
zgodnosci ze stanem ksigzkowym spisu z natury, sporza-
dzonym na dzien zwolnienia. W okresie nieobecnosci
magazyniera (urlop, choroba) odpowiedzialnos¢ za stan
magazynu ponosi jego zastepca lub komisja powolana
na okres nieobecno$ci magazyniera.





