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ZARZĄDZENIE PRZEWODNICZĄCEGO PAŃSTWOWEJ KOMISJI PLANOWANIA GOSPODARCZEGO 

z dnia 21 lipca 1953 r. 

w sprawie organizacji wewnętrznej i szczegółowego zak resu działania zarządu zaopatrzenia robotniczego. 

Na podstawie § 8 uchwały nr 352 Prezydium Rządu 
z dnia 13 maja 1953 r. w sprawie organizacji zarządów 
zaopatrzenia robotniczego (Monitor Polski Nr A-52, poz. 
582) zarządza się, co następuje: 

f .. ' 
§ 1. Do zakresu działania zarządu zaopatrzenia robot­

niczego (ZZR) należy: kierow&nie według wytycznych 
i wskazań ministra (kierownika cen tralnego urzędu) 

sprawami zaopatrzenia rob otniczego w resorcie, ogólne 
kierownictwo, koordynacja, kontrola i n adzór nad dzia­
łalnością oddziałów zaopatrzenia robotniczego (OZR) w 
resorcie, a w szczególności : 

1) sporządzanie zbiorczych zestawień zaopatrzenip ro­
botniczego, uzyskanie ich zatwierdzenia oraz k oordy­
nacja i kontro la ich wykonania; 

2) ustalanie wytycznych w sprawie organizacji zaopa­
trzenia robotniczego oraz inst::-uowanie OZR; 

3) organizacja wymiany doświadczeń pomiędzy OZR; 

4) inspekc ja l rewizja d ziałalności OZR; 

5) wykonywanie funkcji naczelnego imn :stora w za­
kresie in-westycji prowadzonych przez OZR; 

6) współpraca z Ministerstwem Handlu \Ne~'n ę tr:mego 
i innymi ministerstwami w zakresi e organizacji i 
techniki h andlu o~az żywienia zbiorowego; 

7f zawieranie umów generalnych i koordynacja prac 
przy zawieran iu umów szczegółowych i bezpo:ired­

i nich; 

8) us talanie norm zapasów i zużycia oraz kontrola ich 
przestrzegania; 

9) ustalanie receptury dl a wytworów i usług żywienia 
zbiorowego ; 

10) ustalanie wytycznych dla działalności gospodarstw 
rolnych i warsztatów usługowych OZR; 

11) czuwanie n ad stałym postępem w działalności OZR, 
a w szczególności nad jakością żywienia zbiorowe­
go i usług o.raz estetyką wyposażenia OZR i obsługi; 

12) nadzór nad stanem wyposażenia technicznego i ogór­
nego oraz budy nkami i pomieszczeniami będącymi 
VI użytkowaniu OZR, jak również ich remontami 
i konserwacj ą; 

13) sprawy organizacji gospodarki m:;~'lhynowej tran-
sportowej OZR; 

14) organizowanie szkolenia wewnątrzz akł adowego dla 
potrzeb OZR oraz opracbwy wanie wniosków co do 
szkolenia zawod owego pracowników OZR; 

15) sporządzani e zbiorczych sprawozdań finansowych z 
działalności OZR ; 

16) prowadzenie zbiorczej sprawozdawczości i statystyki; 

17) współpraca z właściwymi władzami w celu zapew­
nienia OZR odpowiednich środków i warunków dzia­
łania; 

13) nadzór nad stanem sanitarnym i h igienicznym pra­
cowników i urządzeń, wytworów i usług świadczo­

nych p rzez OZR; 

19) ścisła współpraca z zarządem przedsiębiorstw, w któ­
rych d zi ałają qZR, oraz z centralnymi zarządam i 

i jednostl<ami równorzędnymi , którym te przedSię­

biorstwa podlegają ; 

20) zatwierdzanie kalkulacji kosztów i cen f\ćI wyroby 
i usłu gi, świadczone przez OZR, s:osownie do obo­
wiązujących przepisów. 

§ 2. Vi zarządach z3.op 3t rzcnia rob o::nicz'2go obowią­

zują o~J óln e zas cl dy o rgan iz:>.cy jne ustalone w uchwal e 
Komitetu Ekonomicznego Rady Minis trów z dnb 12 ma­
ja 1950 r. w SP ~ 2\'l i2 struk tu ry o rgani zacyj ne j uspo;ecz­
n ionych przedsic;bjo r s~w prz? l11 ys~u klu czovieqo, cen tra l­
nych zarządó'N przemysłu i zjednOCZ2 I1 (Biuletyn PKP:::; 
Nr 12, poz. 145) . 

§ 3. 1. l'h czele ZZR stoi d yrek tor odpowiedzi 'l ln-{ 
przed m jnis lre .. l Z'l. calo:(sztalt spraw wchodzących w za­
kres dzi ;:; łania ZZR, a zwłaszcza za : 

1) n a leżyte spo;'z<;dzanie zb iorczych zestawień zaopa­
trzenia rOJ otn iczego w reso rcie; 

2) ' właściv.;ą org anizację 

łalnośc i OZR. 
kontrolę calokształtu dzi~- -

2. Dy rektor zarzc;dz'a sprawami ZZR przy pomocy 
podległego mu zastępcy (zastępcó';'J) oraz kie rownikóVl 
komórek organizacyjnych. 

§ 4, 1. Podział ZZR na komórki organizacyjne określ" 
ramowy schemat organizacyjny, stanowiący załącznik do 
zarządzenia. 

2. "V przypadkach uzas adnionych rozmiarami i ro­
dzajem pracy, a t akże zróżnicowani em zag adnień, nal eży 
zamiast wydzia;ów przewidzi anych w ramowym schema­
de org r- n izacyjnym tworzyć stanow iska pracy . Wydzia­
ły mogą być tworzone w przypad~zu, gdy w komórce or­
ganizacyjnej zatrudnionych jes t przynajmniej 5 pracow­
ników. 

3, Komórki administracyjno-gospodarcze można two­
rzyć tylk o w p ~zypadku, kied y ZZR mi e ści się poza sie­
dzibą min is terstwa. W przeciwnym przypadk.u o~s] ugę 
budżetowo-gospodarczą apa ratu ZZR wykonuj ą właściwe 
k omórk i organizacyjne mi n i s ~e-stwa (departament bud­
żetowo-gospodarczy). Zamiast komórki w:lministracyjno­
gospodarczej tw orzy się wówczas sekretariat ZZR. 

• 
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§ 5. Do zakresu dzialania komorki planowania nale­
zy: opracowywanie instrukcji i wytycznych do planow 

' zaopatrzenia robotniczego., koordynacja prac nad opraco­
wywaniem ' planow, sporzqdzanie zestawien zbiorczych, 

• kontrola kalkulacji koszt6:w wytwor6w i uslug, opinio­
wanie· cen i przedkladanie ich do zatwierdzenia,' udziela­
nie pomocy OZR przy sporzqdzaniu plan6w, przyjmowa­
nie i analiza wniosk6w oraz wspolpraca z centralnymi 
zarzqdami braniowymi i jednostkami ·rownorz~dnyill.i 
przy pracach nad planami i kontrola ich wykonania, 
opracowywanie zbiorczych zestawien inwestycyjnych, 
organizacja i prowadzenie sprawozdawczosci i statystyki. 

-"'t ... . .r.~. 

§ 6. Do zakresu dzialania komorkl organizacyjnej 
pracy i plaey naleiy : analiza i korekta projektow ora:;& 
sporz,!dzanie zbiorezyeh zestawien zatrudnienia i fundu­
sz,u plae OZR oraz kontrola ich wykonania, kontrola 
przestrzegania umow zbiorowyeh, st.awek plac ·i premii, 
opraeowywanie norm i instrukeji w sprawie organizaeji 
sluiby zaopa.trzenia robotniezego, tworzenia, likwidaeji 
i lokalizaeli placowek OZR przy wspoludziale wlasci· 
wyeh kom6rek organizaeyjnych ZZR, opieka nad wSU¢l-. 
zawodnictwem pracy w OZR. 

§ 7. Do zakresu dzialania kom6rki finansowo-ksi~go: 
wej z g~ownym ksi~gowym na czele nalezy: opracowy· 
wan ie zbiorezych zestawien finansowych zaopatrzenia roo 
boLllczego i kontrola ieh wykonania, sporzqdzanie pla­
now kasowyeh, nadzor nad likwidacjq naleinosci i zobo­
wiqzan, kontrola gospodarki i dyscypliny finansowej, 
opracowywanie instrukcji w sprawie organizacji rachun­
kowosci, udzielanie pomocy OZR w organizaeji .rachun­
kowosci i sporzqdzaniu sprawozdan finansowych, analiza 
k oszt6w wlasnych, sporzqdzanie zbiorczyeh sprawozdan 
,firransowych, przeprowadzanie rewizji finansowo-ksi~go-
~ej OZR. . 

.\ 

§ 8. Do za,kresu dzialapia kom6rki kadr nalezy: in­
struowanie i nadzor nad doborem kadr w OZR, prowil­
'dzenie ewidencji i s tatystyki kadr, organizowanie szko­
'lenia wewnqtrzzakladowego, inspekcja kadr w OZR, za. 
latwianie spraw osobowych pracownikow ZZR, kontro-. 
'1a dyscypUny pracy. 

§ 9, Do zakresu dzialania kom6rkl administracyjno­
.yospodarczej nalei q sprawy obslugi se~retarskiej i go­
spodarczej oraz budietu i raehunkowosci budzetoweJ 
.zZR. 

§ 10. Do zakresu dzialania kom6rki zywienia nale:!~ 
Gprawy zywienia (stolowek, bufetow) i tuezu trzody 
Fhlewnej w OZR, 0 He ten tu.cz odbywa si~ poza gospo~ 
parstwem rolnym, a w szczegolnosci analiza i kontrola 
planow zywienia w OZR oraz kontrola ich wykonania, 
f'stalanie wytycznych w sprawie receptury i kalkulacji 

posilkow, ustalanie wytyeznych i kontrola gospodarki 
odpadkami, nadzor i kontrola jakosci zywienia" wypo­
saienia i obsrugi stolowek, bufetow, opracowywanie re­
gulaminow pracy dla placowek zywienia w OZR Qraz 
nadzor nad ieh. stanem sanitarnym i higienicznym. 

§ 11. Do zakresu dzialania komorki handlowej n~le .. 
Zq spra,wy obrotu towarowego w OZR, a w szczegolnq.5ci: 
analiza i kontrola planow dystrybucji artyku16w pize­
myslowych .i rolno-spozywczych, sieci placowek h andIo­
wych w OZR oraz kontrola ich wykonania, koordynacja 
planow zaopatrzenia z planami dystrybucji, kontrola i 
uplynnianie zb~dnych i nadmiernyeh remanentow lowa­
rowyeh, organizaeja i teclmika sprzedazy, instruowanie 
i kontrola dzialalno~ci placowek handlowych OZR, kon-. 
trola cen i przepis6w obowi'lzujqcych w obrocie towa~. 
rowym~ 

§ 12. Do zakresu dzialania komorki uslug nalez,\ 
sprawy warsztatow i iPracowni uslugowych OZR, a w 
szezegolnosd:analiza i korekta planow placowek uslu..; 
gowych OZR oraz kontrola ich wykonania, ustalanie wy .. : 
tycznych w sprawie organizacji produkeji, uslug, kalku~ i 
laeji i receptur, ustalanie oraz kontrola norm produkcyj .... : 
nych i zuzycia materiaIow, nadzor nad stanem wypo-:! 
sazenia technicznego plac6wek uslugowych, ich konser­
wacjq i remontaml, .J , . - --,-

\ 

§ 13. Do zakresudzialanla komorki gospodarstw rol­
nych nalezq sprawy dzialalnosci gospodarstw OZR, a W. 

szczeg6lnosci: analiza I korekta projektow planow pro~ i 
dukcji roslinnej i zwierz~cej gospodarstw rolnych, spo .... ; 
Ifz qdzanie ze~tawieil zbiorczyeh i kontrola ich realizaeji,\ 
organizaeja i nadzor nad cyklem up raw, produkej,, ' 
ogrodniczo-sadowniczq i hodowl1\ zwierzqt, nadzor sani-: 
tarno-weterynaryjny oraz nadzor nad zwalczaniem szkod .... ) 
nik6w roSlinnych, ustalanie wytyeznyeh i kontrola zu..;!. 
~ycia materialow, pasz, narz~dzi I nawoz6w sztucznycht~ 
mstruowanie i kontrola dzialalnosci gospodarstw rol~ 
nych. ~..... -~ "., 

§ 14. Do zakresu dzialania kom6rki zaopatrzenia na .. 
lezq sprawy zaopatrzenia OZR w towary, materialy, pa­
liwo, energi~, sprz~t, narz~dzia i maszyny, a w szezegol· 
nosci: analiza i. korekta planow zaopatrzenia OZR, spo· 
rzqdzanie zbiorczych zestawien zaopatrzenia, kontrola 
ich wykonania, ustalanie norm zapasow, organizacja 
i kontrola gospodarki materialowej i magazynowej oraa 
transportu wlasnego w OZR. ~ " " 

§ 15. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem agIo .. 
szenia.. 

Przewodniczqey Panstwowej Komisji Planowania Go .. 
spodarezego: w z. E. Szyl .• 
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Wlldz:lał p anowllnła , 

Wgdzlał żytuienla 

,-1 

Zał4~nl\ do zarządzenia przewodni­
e%ęcego Państwowej Komisji Plano­
waniaGospodarczego z dnia 21 lipca 
1933 r. (poz. 860). 

RAMOWY SCHEMA'T ORGANIZACYJNY ZARZĄDU ZAOPATRZENIA ROBOTNIClEGO 
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