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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

7z dnia. 10 marca 1956 r.

w sprawle przepiséw o rachunkowoscl budietowe].

Na podstawie § 9¥ ust. 2 uchwaly nr 325 Rady Min‘istr(’)w

z dnia 29 kwietnia 1953 r. w sprawie zasad i trybu wykony-

wania budizetu Paastwa (Monitor Polski z 1633 r. Nr A-53,

pow. 5921 Nr A-113, poz. 1477 oraz z 1954 r. Nr A-32, poz. 464,

Nt A-54, poz. 688 i Nr A-535, poz, 753) zarzadza sie, co naslg

puje:

§ 1. Wprowadza sig przepisy o rachunkowosci hudzeto-
wej, stanowigce zalgcznik do niniejszege zarzgdzenia.
§ 2. Z dniem weijscla w zycie zarzgdzenia lracg moc:

1) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 grudnia 1951 r,

w sprawie przepiséw o rachunkowosci budzetowej (Moni-

tor Polski z 1951 r. Nr A-101, poz, 1477, 2z 1953 r. Nr A-Zl,

poz. 273 1 2 1855 1. Nr 40, poz. 380},

zarzgdzenie Minisira Finanséw z dnia 17 maja 1951 v

w sprawie ustalania wysekosci wydatkow, ktore moga

byé udokumentowane dowodami zastepczymi (Monitor

Polski Nr A-47, poz. 626},

i) zarzqdzenie Ministra Finansow z dnia
w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji w jed-
sosibach budzetowych (Maenitor Polski z 1952 1. Iir A-7,

. b7,

[

33‘;):_,

31 grudnia 1951 1.,

4) zarzadzenie Ministra Fm ngdw z dnia 27 czerwca 1952 1.
wsprawie ustalania wysokosct zaliczek dla kas podrgez-
nych ]ed‘mstek budietowych (Monitor Polski Nv A-338,
poz. 893),

5) zarzadzenie Minisira Finansow z daia 10 lipca 1952 r.
w sprawie przelewow na rachunki jednostek budzetowych
w Narodowym Banku Polskim sum nadeslanych przekaza-
mi pocztowymi {Monitor Polski Nr A-64, poz. 993),

6) okélnik Ministra Finansow z dnia 7 listopada 1953 r. w
sprawie pobierania przez jednostki budietowe gotowki
z placowek pocztowych (Monitor Polski Nr A-107,
poz. 1441),

7) zarzadzenie Ministra Finanséw z daia 2! grudnia 1953 1.
w sprawie rachunkowosci budzetowej w okresie zakon-
_czenia 1 rozpoczecia roku budizetowego (Monitor Polski
Nr A-116, poz. 1504),

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
Minister Finansow: w z. J. Kole

Zalaczaik do zarzadrenia Ministra Fi-
nanséw 'z doia 10 marca 1956 r. (poz.
390y,

PRZEPISY O RACHUNKOWOSCI BUDZETOWE]

SPIS TRESCH

Rozdzial 1.

Prrzenisy wsigpne.

3 1. Zadania rachunkowosci budzetowej.

§ 2. Organy prowadzqce rachunkowosé budietowa
Rozdzial 2
Rachunki bankowe.

§ 3. Rodzaje rachunkoéw bankowych,

§ 4. Rachunki bankowe budietu centralnego.

§ 5. Rachunki bankowe budietow terenowych.

§ 6. Rachunki $rodkéw specjalnych i gospodarstw pomocni-

czych,

§ 7. .’\ac-hunki sum depozytowych.
$ 8. Rachunki sum na zlecenie.
§ 9. Rachunki akredytyw budietowych,
§ 10. Rachunkj inwestycyine.
Rozdzial 3.

Przepisy kasowe dia jednostek budietowych.
§ 11, Kasa pedreczoa.
§ 12. Obowiazki kasjera.
§ 13, Pogotowie kasowe.
§ 14 Wyplaty poza pogotowiemi kasowym.
§ 15. Wptaty sum do odmowadzema
§ 16. Sumy pienieine i walory otrzymane w przesylkach pocz-

towych,



Polski Nr 29 e 342

Monltor s Poz, 390
§ 17 IS{pfzedd}; znakow wartosciowych. §'£§0. Analg'tyczna ksiggowost dochodow.
3 18. Raporty kasowe. § 61. Analitycina ksiegowosé materialdw.
g ll?) g;t;l:; ;ﬁifa{eggséir:clhm\;;m% . % 22 Uproszezona ewidencia ‘materialdow.
. D : rewizja kasy. 30, Analitycuna ksiegowosé srodko aWOWYC
L iy CZILE 20 $rodkow podstawowych,
§ 22. Poborey i inkasenci Rozdzial 9
Rozdzial 4 R . ‘ksiegowos g
elestrowa metods ‘ksiegowoscl jednestek budZefowych
‘ Wplaty. g 64. Przepisy ogdlne.
. 65, Rejestr kasy.
§ 23. Dokonywanie wptlat. ¢ ; k6
§ 24. Przyjmowanie wplat do kasy podrecznej. § gg %e].eftr wy?a@k?w.
: 1 ° Lo TS § 67. Rejestr diuinikéw.,
§ 25. Odbidr z poczly pizesylek wartociowych, : Foabr wrl Ry
a9, Z bocaty § 68. Rejestr wierzvciell, .
§ 26, Przekazy pienieine, % 69. Rejestr dochodow
§ 27. Nadplaty, S ’
Rezdzial 5 Rozdzial 10
Finansowanie budietowe. Ksiegowo$€ gospodarsiw pomocniczych.
§ 28. Technika finansowania g budzetu centralnego. § 70. Tlan kont dla gospodatstw pomocniczych.
§ 29, Technika finanfowania z budzetéw terenowych, $ Zl Komeniarz do planu kont dla gospodatstw pomoeniczych.
§ 20. Technike finansowania inwestycii limitowych g;é Qna“{“m" }““Wiowosc
i § 73. Rejestvowa meteda ksizgowoscl.
Rozdzjiatl 6.
Weolat Rowzdziatl 11,
yplaty.
Ksiegowosé organdw iimansowych,
$ 31. Podstawa dokonywania wyplat. ) !
§32 Ffiktury (rqchunki). k] 7-.4:. Plan kont dla organdw finansowych, .
§ 33. Listy p%atz‘uc;e. [ 73:, Komentarz do planu kont dla organdw finansowych,
§ 34 Zarzadzenia i postanowienia w sprawie wyplat. $ 76. Analityczna ksiggowosd, )
§ 35. Zaliczki do rozliczenia.
§ 36. Sprawdzanie dowodow. i 2
§ 37. Zatwierdzanie dowoddw do wyplaty. Rozdzial 12 )
§ 38: Kasowanie dowodow. Ksiogowosd osiedli i mia i i iatd
§ 39. Dowody mna udokmmentowanie wydatkow z mh(mk 9 {miast mie stanowlacych powlatow.
§ 40. Czeki i po\e( enia pnt*lewu 3 7. Plan kont,
§ 41. Podpisywanie czekdw i polecen przelewu § 78, Komenlarz do k
1 Ipis: nie czekdw i po . § 76, ont wykonania budzetu
§ 42. Wyplaty czzekdm{ i gotowkg. ¢ 79. Analityerna ksquowosc )
§ 43, Wyplaty poleceniami przelewy i przekazami,
§ 44. Podejmowanie gotowki do kasy podrecznej. Rogdzis:
$§ 45. Reslizacja czekow przez bapk, Rozdzial 13
Rozdzial ¥ Inwentaryzacja.
. ' § 80. Prrzepisy ogdine,
Oyolne zasady ksiegowoscl. § Bl. Komisje inweniaryzacyjne.
§ 46. Preepisy ogélne, §82. Terminy inwantaryzacii.
$ 47. Prowadzenie ksiegowosci w oparciu o o*wovﬂam]acY plan § 83, Inwenlaryzacja Srodbéw rieczowych i pieniginych.
Kont. §8~4 h;}‘fﬂ_]tmy?mqga rozrachunkoéw 1 rachunkéw hankowyoh.
§ 48. Metoda (techmka) ksiggowosci, § 85, Réinice inwepntaryzacyjne. '
§ 49. Dowody ksi “
. Dowody ksiegowe. :
§ 50. Prawidlowes$t 1 terminowos¢ zapisdw ksiegowych. Rozdzial 14
§ 51. Prawidlowe t terminowe otwieranie i zamykanie ksiag 1
rachunkowych, E Sprawozdawciesc,
§ 52. Przechowywanie dowoddw, ksiag rachuskowych i s
’ . ksiac ok spra- o .
wozda, § 86. Przepisy ogdlne. .
) § 87 Sprawozdania miesigeczne z wykonania budietow tere-
ozdziatl 8. ; newych.
§ 38, Sprawozdania kwartalne.
Ksiegowos¢ jednostek budietowych, § 8&3. tzgadnianie sprawozdary z Narodowym Bankiem Polskim.
§ 90, Przvimowanie sprawozdan.
§ 53. Plan kont dla jednostek budietowych. § 91. Sprawozdania ¢ wykonania budzetdéw lerenowych w pio-
) 54 Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych nach resortowych.
§ 55, Analityczna ksiegowo$¢ finansowania jednosiek podle- V
‘ gtych. Rozdzial 15
§ 56. Analityczna  ksiggowos¢ -wykonania preliminarzy wy-
datkow. Przepisy koficowe.
§ 57. Analityczna ksiggowosé inwestycih 37 aiéci ‘ i ;
A T bt L A L0 Okr zejSclowy | przed rozpocreciem roku budielowego
§ 59, Analityerna ksiagomwnec e . kres przejsciowy po zakohczeniu roku budzetowego
Yz, ssiegqow rachunkow. § 94. Oznaczanie dowoddw hankowych w okresie przejsciowys
PRZEPISY O RACI"IUNKOWOSCI BUDZETOWE]
Rozdzial 1, 2. Zadaniem rachunkowosci budietowej jest:
Przepisy wstepne, 1) ewidencja i konirola przebiegu wykonania budzeta,
5 1. 2) kontrola i ochrona wlasnesci socjalistycznej oraz zahez-
§ pieczenie przed bezprawnym i niegospodarnym wydawa-
Zadania rachunkowoéci budielowej. niem $rodkéw budzetowych,
] . ) ’ 3) kont VARV A: i i j
t- Przepisy niniejsze normuja zasady organizacji obstuyl ) kontrola prae frzegania dyscypliny finansowo-budietowej,
kasowej budzetu Panstwa i rachunkowosci budizetowej. Prze- 4) dostarczanie danych do planowania budzetowego.
pisy niniejsze nie dotyczg rachunkowosdci gromad,
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§ 2. § 4
Organy prowadzace rachunkowos¢ budzetowa. Rachunki bankowe budieiu ceniralnego.
1. Rachunkowo$¢ budietowa prowadza Ab,anki wykonujg- 1. Rachunki dochodéw budzeiu centralnego stuig do

ca obsluge kasowa budietu Padstwa, jednostki budietowe

i organy finansowe.

2. Przedmiotem rachunkowosci budietowej prowadzonej
przez banki sa operacje zwigzane z kasowym wykonaniem
budizetu,

3, Przedmiotem rechunkowos$ci jednosiek budietowych
»sl ewidencja 1 konlrola wykonania preliminarzy dochodow

1 preliminarzy wydaikow budietowych, preliminarzy srodkow |

snecjaluych, preliminarzy gospodarstw pomocniczych, Xentrola
srodkow materialnych, naleZnosci i zobowiazan oraz sum de-
pozytowych i sum na zlecenie.

4. Organy finansowe prowadzg rachunkowo$¢ wykona-
Y

Sudletow,

Rozdzial 2
Rachunki bankowe.

§ 3.
Rodzaje rachunkdéiy bankowych,

1. Wszelkie $rodki pienieine budzetu Panstwa oraz inne
srodki pienigine pozostajace w dyspozycji jednostek bhudze-
swych i organdw finansowych powinny hyé gromadzone na
whunkach tych jednosiek w Narodowym Banku Polskim

)

nwosiyovinyeh w bankach specjalnych (Banku Inwestycyjnym
C i Rolnym),

ch 1 organdw finansowych:
i1 w zakresie budietu centralnego:
a) rachunki dochodow budizetowych,
b} rachunki kredytéw budizetowych,
¢) rachunki wyvdatkéw budzetowych;
2) w zakresie budzeldw terenowych:
a) rachunki podstawowe,
b) rachunki dochoddw budietowych,
) rachunki wydatkow budietowych;
rachunki:

inng
J rachunki $rodkow specjalnych,
b} rachunki gospodarstw })omocmﬂzych
¢} rachunki sum (IQ“D’)”yTOW‘jCh
d) rachunki sum na zlecenie,
e) racnunkl akredvtyw budietowych.

3. PBanki specialne prowadza dla jednostek hu(l‘;’:éfowyéh
bedacyen dnwestorami nastepujace rachunki inwestyeyine:
1 vachunki 'fdvt(nv budietowych na inweslycje limitowe,
ia inwestycji limitowych,
racinnki mwmtycn pozalimitowych,
4. Rachunkami bankowymi dysponujg wspdlinie kierow-
vy wisiciwyen jednostek budzetowych i organdw finanso-
ez gtowni {starsi) ksiegowi lub pracownicy przer nich

kr
‘e
5k

2 rachunki T

5. Jednostki budzetowe i organy finansowe zwracajqc sie
o olwaicie rachunkdw bankowych powinny zlezyé wlhastiwe-
mu oddzialowi Danku dokuwmenty, wymaf;dnc przez banki przy
slwarcin rachunkow

6. W e dysponowzmia rachunkamni
Jduostki budizetowe i organy finansewe powiany
sty do przepisdow 1 regulamindw bankowych.

Ak bankowymi

stusowad

“EP 1w granicach obowiazujacych przepisoOw na rachunkach-

prowadzi nastepujgce rachunki dla jednosiek bu-

akumulacji Wochoddow budietu centralnego i ewidencji kaso-
wego wykonania preliminarzy dochoddéw budietowych, Z ra-
chunkdw tych nie mogag by¢ dokonywane zadne wyploty, z
wyjatkiem zwrotdw nadplat,

2. Rachunki kredytow budzetowych sluza do ewidencji
otwartych kredytow bud/,ntowy(‘h okreslajgcych granice do-
zwolonych wydatkow 'ze Srodkdéw hudietowych.

3. Rachunki wydatkow budzetowych sluza do dokony-
wania wyplat ze srodkow budietowych oraz ewidencji kaso-
wego wykonania preliminarzy wydatkow budietowych, Na
rachunki te nie moga by¢ zaliczane zadne wplywy z wyjatkiem
zwrotéw wydatkow.,

4. Rachunki, o ktérych mowa w niniejszym paragralie,
ctwiera sie na kazdy rok budietowy.

5. Rachunki kredytow budietowych i wydatkow budze-
towych moga by¢ otwarte tylko jednostkom budzetowym ma-
jacym uprawnienia dysponentow kredytow budzetowych, chig-
tych wykazami dysponentdw kredvtdw. Rachunki dochoddw
budzetowych moga by¢ otwarte rowniez jednostkom nie ma-
jacym tych uprawnien, ale tylko za zgoda dysponenta kredy-
tow finansujacego dang jednostke,

§ 5.
Rachunki bankowe budietéw terenowych,

1. Rachunkj podstawowe budietdw teremowych sluia do
akumulacji dochoddéw i finansowania wydatkéw posz ol-
nych budzetow terenowych, Rachunki te otwiera sig organom
finansowym wiasciwym dla poszczegolnych budizetow oraz
prezydiom rad nerodowych miast nie stanowigcych powialow
i csiedli, ‘

2. Rachunki dochoddw budielowych sq rachunkami po-
mocniczymi w stosunku do rachunkow podstawowych. Zgro-
madzone na tych rachunkach 3$rodki pienigine oddziaty NEP
przelewaja na rachunek podstawowy dwa razy w miesiacu
wedhug stanu na koniec dnia 15 i ostainiego kazdego riesig-
ca Iub czesciej na zadanie organu finansowego, Z rachunkow
dochodow nie moga by¢ dokonywane zadne wyplaty, z wy-
jatkiem zwrotow nadpiat.

3. Rachunki wydatkow budietowych stuzg do {finanso-
wania® dziatalnosci jednosiek budzetowych. W granicach
olwartych kredytéw budzetowych organy finansowe i gtowni
dysponeaci kredytdw przelewaja na te rachunki srodki pie-
niezne, Na rachunki te nie moga by¢ zaliczane Zadne wptly wy
z wyjatkiem zwrotu wydatkdw,

" 4. Rachunki dochedow i wydatkédw budzemwyrh otwiera
bank na kazdy rok budzetowy. Z uplywem roku ulegaja one
likwidacji, a salda ich podlegaja przelaniu na wiasciwe ra-
chunki podstawowe, Na Zadanie organu finansowego pozosia-
todci na rachunkach wydatkow budzetowych podlegajg w kaz-
dym czasie przelaniy na rachuynek podstawowy.

5. Rachunki wydatkéw budzetowych moga byd otwarte
tv!ko jednostkom majacym uprawnienia dysponentow kre-
dytow budietowych objetych wykazami dysponentéw kredy-
tow, Rachunki dochoeddw moga byc¢ olwarte rownies jednost-
koay, nie majacym {ych uprawnien, ale tylko za zgoda dyspn-
nenta kredyiow {inansujacego dona jednostke.

6. Rachunki dochodow budzetowych i rachunki wydat
kow budzetowych oddzialy NBP prowadza wedlug jednostko-
wych budietdow ierencwych; jezeli jednostka budzetowa wy-
konuje prza budielem swoiej rady narodowej zadania nbjete
budietem wyZszogo stopnia, wowcezas ofwiera sie dla niej w
zakrosie ego budzeiu odrebue rachunki
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§ 6.

Rachunki $redkow specjalnyeh 1 gospodarstw pomocniczyeh.

1. Rachunki $redkow specialnych i gospodarstw pomoc-
niczych siuzg do ekumulacji dochoddw w zakresie Srodkow
specjalaych i gospodarst

tw pomocnicgych oraz do finansowania
zadan wykonywanych w ramach srodkow specjalnych i go-
spodarstw pomocniczych,

2. Rachunki $rodkdw specjalnych i gospodarstw pomnoc-
niczych otwicra NBP iyiko dla lych jednostek, kiore wykonuja
preliminarze $rodkow specjalnych i preliminarze gospodarstw
pomocniczych.

§ 7.
Rachunki sum depozylowych,

1. Rachunki sum depozyiowych sluza do przechowywa-
nia kaucji i wadidw, sum spernych ofrzymanych przez jed-
nostke budzelowa w zwiazku z postepowaniem sqdowym
i administracyinym, sum ctrzymanych od irnych jednostek
na wyplety pracownikom i innych sum obeych, vnajdujacych
sig w czasowym przechowywaniu jednostki budizelowej. Na
rachunkach sum depozytowych moga byc¢ ponadto nrzecho-
wywane nie podjete przez odbiorcéw wynagrodzenia na ped-
stawie zrealizowanych list plainiczych.

2. Rachunki sum depozytowych otwiera bank w zasadzie
jednostkom budzetowym majgcym  uprawnienia dysponenta
kredytow. Jednostkom budietowym nie majacyin {ych upraw-
nien NBP ciwiera rachunki sum depozytowych za zgoda wia-
sciwego dysponenta kredytow,

§ 8,
Rachunki sum na zlecenie,

1. Rachunki sum na zlecenie shiza do akumulacji $rod-
k6w i finansowania zadan zleconych do wykonania jednostce
‘budzetowej przez inne jednosiki organizacyjne i finansowa-
nych ze srodkdw dostarczonych przez jednostke zlecajaca.

2. Rachunki sum na zlecenie otwiera si¢ jednostkom
budzetowym majgcym uprawnienia dysponenta kredytow.
Decyzje w sprawie otwarcia i zamkniecia rachunku wydaje
wlasciwy organ finansowy.

§ 9
Rachunki akredytyw budietowych.

1. Rachunek akredytywy budietowej moZe byé¢ otwarty
jednostce organizacyjnej lub oschie realizujacej zadania fi-
nansowane ze srodkdow jednostki budzetowej. -

2. Otwarcie rachunku akredytywy budzetowe] nastgpuje
na podstawie wniosku jednostki budzetowej.

3. Polecenie ciwarcia rachunku akredytywy budielowej
powinno zawierac:

1) wskazanie oddzigtu
otwarty,

2) wskazanie jednostki organizacyinej, dla ktérej rachunek
ma by¢ otwarty, jak rdéwniez imienia i nazwiska, stano-
wiska i legitymacji oscby upowaznionej do dysponowa-
nia rachunkiem oraz ewentualnie osoby upowaznionej do
dysponowania rachunkiem w jej zastepstwie,

3) ckreslenie warunkéw korzystania z akredytywy, np. okre-
$lenie zadan finansowanych z rachunku akredytywy oraz
termindéw przesylania rozliczeri kwot podjetych z ra-
chunku akredytywy,

NBP, w kitérym rachunek ma byé

4). okreslenie okresu waznodci rachunku akredytywy, ktdry
nie moze przekracza¢ terminu zakonczenia roku bhudie-
towego.

4. Jednostka budietowa przesyla polecenie otwarcia ra-
chunku akredytywy w 2 egzemplarzach oddziatowi NBP, w kté-
rym ma otwarte swoje rachunki bankowe. Oddzial ten potwier-
dza otrzymanie dyspozycji otwarcia rachunku akredytywy na
obu  egzemplarzach polecenia i jeden z tych egzemplarzy
przekazuje oddzialowl, w ktérym ma by¢ otwarty rachunek,
drugi zas zwraca jednostce budietowej, Jednosika budzetowa
przekazuje drugi egzemplarz polecenia pracownikowi vpowai-
nionemu do dysponowania rachunkiem, Xkitdry to pracownik
legilymuje sie tvm poleceniem przed oddziatem NBP,

5. Jednostka budzetowa przelewa ze swojego rachunku
$rodki pienieine na rachunek akredytywy stosownle do istot-
nej polrzeby i w miare ctrzymywania rozliczen na sumy pod-

‘jete z rachunku akredytywy. Przelewy te powinny by¢ trakto-

wane jako zaliczki do rozliczenia.

6. Rachunki akredytyw podiegaja zamknieciu przez
NBP z uplywem okresu, na kidry je otwarto, lub w ostatnim
dniu roku budzetowego -—— w drodze przelania sald na wtasci-
we rachunki, z ktérych otwarto akredylywe.

7. Jednostki organizacyjne, dla ktérych otwarto rachun-
ki akredytyw, nie prowadzy kslegowosci w zakresie operacji
finansowanych z rachunkdéw akredyiyw.

§ 10.
Rachunki inwestycyjne.

1. Rachunki kredytéw na finansowanie inwestycii limi-
towych stuza do ewidencji otwartych kredytdéw budzetowych,
okreslajacych granice dezwolonych wydatkéw na inwestycje
limitowe ze $rodkéw hudzetowych.

2. Rachunki finansowania inwestycji limitowych shiZzg
do dokonywania wyptat na inwestycje ze $rodkéw budzeto-
wych w granicach otwartych kredytéw oraz do wplat i wy-
plat srodkow wiasnych na inwestycje limitowe,

3. Rachunki inwestycji pozalimitowych stuza do akumu-
lacji wszelkich $rodkéw pienieinych na finansowanie inwe-
stycji pozalimitowych i do dokonywania wyplat na inwesty-
¢je pozalimitowe, '

4. Rachunki inwestycji limitowych otwieraja banki na
kazdy rok budzetowy.

Rozdzijal 3.
Przepisy kasowe dla jednostek budietowych,
§ 11,
Kasa padr«;ezna.

1. Jednostki budietowe wykonujg funkcje kasowe przez
kase pedreczna.
2. Kasa podreczna obejmuje:
1) obroty w ramach pegotowia kasowego (§ 13},
2) obroty zwigzane z wyplatami poza pogotowiem kasowym
(8 14),
3) kwoty otrzymane z wplat dochodéw i innych naleinoéci
(8 15),
4) kwoty otrzymane z przesylek pocztowych (§ 16).
3. W kasie podrecznej przechowuje sie réwniez papiery
i znaki wartosciowe {(np. znaki optaty skarbowej i sadowej,
blankiety wekslowe, znaczki pocztowe).
4, W wiekszych jednostkach budzetowych kasa powinna
mieé specjalne pomieszczenie izolowane oraz nalezycie zabez-
pieczone. Kierownik jednostki budzetowej obowigzany jest
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zapewni¢ achrone kasy, jak rowniez bezpieczefistwo transpor-
tu pieniedzy i innych waloréw z banku i do banku, Gotdéwka
i inne walory powinny by¢ przechowywane w kasach ognio-
trwatych, szafach Iub kasetach zelaznych bagdZz w innych
schowkach nalezycie zahezpieczonych, ktore po zakodczeniu
pracy zamykane sa na klucze i pieczglowane badz plombowa-
ne przez kasjera. Klucze te przechowuje kasjer. Duplikaty klu-
czy przechowuje sie we wiasciwym dla jednostki budzetowej
oddziale NBP.

5. Przechowywanie w kasie gotowki lub innych walordéw
nie nalezacych do jednostki budietowej jest zabronione, Wy-
jatek od tej zasady stanowia: getowka i inne walory oraz dru-
ki §cislego zarachowania, bedgce w posiadaniu dzialajgcych
na terenie jednostki budietowej organizacji politycznyceh i spo-
lecznych, ktére moga by¢ w pomieszczendu kasy jednostki
budzetowej przechowywane w formie depozytu, Na dowdd
przyjecia i wydania tego rodzaju depozytu kasjer jednostki
budietowej prowadzi odrebng ewidencje, zawlerajgca co naj-
mniej nastepujace dane: numer kolejny. okreslenie przed-
miotu deponowanego, date i godzine przyjecia Inb  wydania
orar podpisy osoby skiadajacej depozyt i kasjera.

$ 12
Obowiazki kasjera.

1. Operacji kasowych dokeonuje pracownik (kasjer) wy-
znaczony przez kierownika jednostki budizetowe]. Obowiagzki
kasjera moga stanowi¢ gldéwne (w duzych jednostkach) albo
uboczne (w $rednich i matych jednostkach) zajecie tego pra-
cownika. Obowigzki te nie moga byé powierzone gléwnemu
{starszemu) ksiegowemu, z wyjatkiem przypadku, gdy jednost-
ka budzetowa dysponuje tylko jednym etatem pracownika ad-
ministracyjno-bhiurowego. '

2. Kasjer jest odpowiedzialny za wlasciwe przechowy-
wanie i zabezpieczenie gotowki i innych walordw. sPracownik
obejmujacy obowiazki kasjera powinien podpisaé- deklaracje
nastepujacej tresci:

JPrzyjmuje do wiadomos$ci, Ze ponosze materialng odpo-
wiedzialnosé za powlerzone mi pieniadze i inne warteici. Zo-
bowigzuje sie do przestrzegania obowiazujgcych przepiséow w
zakresie prowadzenia operacji kasowych i ponosze odpowie-
dzialnos$¢ za ich naruszenie”,

_ 3. Przekazanie kasy innemu pracownikowi powinno byé
dokonane protokolarnie w obecnosci gldwnego (starszégo)
ksiegowego, ktory pmmm; protokot lacznie z pracownika-
ni przekazujacym i pracim x;rg cym kase, W razie naglego opusz-
Czenia pracy przeg ka {thoroba lub inme przyczyny) ple-
nigdze i inne walory znd' ujgce sie w kasie powinny by¢ na-
tvchmiast przeticzorn: 7 pracowrika OHE0 PIZEZ
kierownika jedao iowaj w obecnodei 7 kierowni-
ka i glowneqgo (stars oweqo lab osdb przez nich upe-
zeincia kasy spisuje sie protokdd,
racowiikiem  przejmujacym kase

n.za,.

wainionych, Z czy:
ktory pedpisuja h}g
osoby lOWarzysy

4. Pyzed ot zZonia kusy orez kas ognio-
trwatych itp. kasjer (,z.bowiqzany Jent stwierdei¢, ozy nle zosta-
v maruszone drzwi, zamki, kraly, pleczecie h;) pnmbv W ra-
zie stwierdzenia wylawania drzwi, zamkdw Iub innvch uszko-

v

dzen kasjer obowigzany jest natychmiast zewiadomi¢ o tym

hierownika i1 gidownego (stdrsw( <) ksiegowego jednosiki bud-
zelowej. Kierownik i gl farszy) ksiegowy %anie z ka-
sjerem ustalaja protol m/sf rozpoczerien  operacii
kesowych, pe l,-,'ili.)f'w'i gﬂi,dvﬂci i innych walordw p‘ f:hu‘
wanych w kasie. Prolokét sporzadzony w 3 egre ng;ancwh
podpisujg wszystkie osoby biergee udziat w kontrolt. Kierow-
nik jednostkj budielowej obowiazany jest zawiadomié jednost-
kg budzelowy wyiszego szezeble oraz vigany uprawnione do

Scigania przestepstw, przesyinjac im réwnoczesnic po jednym
egzemplarzu protokotu.

§ 13
Pogotowie kasowe.

1. Jednostki pudietowe moga podejmowad do kas pod-
recznych  $rodki na pogotowie kasowe z rachunkéw bankoe-
wych w celu pokrywania drobnych wydatkdow,

2. Wysokoi¢ pogotowia uzatezniona jest od 1st0fnwh JEIES
trzeb, wyanikajacych z charakieru dzisfalnosci peszozegdinych
jednostek budietowych i ich odleglodci od siedzib oddziaiow
NBP. Wrysokest te okreélajg oddzialy NBP prowadzace ta-
churnki jednostek budietowych na podstawie waioskéw zain-
teresowanych jednostek.

3. Srodki na pogotowie kasowe moga byé podejmowane
7 wlasciwych podziatek klasylikacii badz ied z jednej podzial-
ki klasylikacji budzetowej, w kiorej jesi najwigksza czestotli-
wosc wydatkdw,

4, Uzupelnienie pogotowia kasoweqo nastepu)e z whasci-
wej podziatki klasyfikacii budietowej, ktorej dotyczyt wvda-
tek pokryly z pogotowia.

5. Sumy wyplacone z pogotowia kasowego, a nastapnie
zwrocone do kasy podlegaja odprowadzeniv do banku tvlko
w tej wysokesci, w jakiej nastgpilo praekroczenie pogotowia
na skutek zwrotow.

6. Pogotowie kasowe podlega likwidacji najpdinie] w
prredostatnim dniu rokn budielowego przez wplacenie pozo~
statosci do banku na ten rachunek, z ktdrego zestalo podjete.

§ 14,
Wyplaly poza pegotowiem kasowym.

1. Poza pogolowiem kasowym jednostki budietows moya
podejmowac z rachunkow barkowych do kas podrecanych go-
towke w celu dokonywania wyplat na rzecz pracownikow
oraz wyplat gotdwkowych na rzecz wierzycieli w przypadkach, -
gdy gotéwka ma by¢ podjeta z banku czekiem imiennyrn, wy-
slawionym na pracownika jednostki budzetowej.

. 2. Pedjgle z banku sumy do wyplaty jednostka budzelo-
wa obow;q~ ana jest wyplaci¢ w terminie platnosci, a najda-
lej w ciagu dni 10 po terminie plainosci.

3. Osohie nicobecne] jednostka budietowa pizesyla na-.
leinosd za posrednictwem poczby badZ wyplaca naleznosé oso-

“bie upowainionej.

4. Kwoty, kiore nie moga by¢ wyplacone w sposdb wska-'
zany w ust. 2 1 3, jednostka budietowa wplaca na wiasciwe
rachunki bankowe jako zwrot, podajac w dowodzie wplaty
szczegOtowe dane, niezbedne do zaksisgowania zwrotu na wia-
sciwych rachunkach. Jednostki posiadajgce otwarty rachunek’
sum depozytowych moega nie wyplacone z list platniczych a
nalezne bezspornie odbiorcom sumy wplaca¢ na ten rachunek.’
5, Sumy wyplacone, a nastepnie zwrdcone, podlegajg w
catosci odprowadzeniu na wlasciwe rachunkj bankowe.

§ 15
Wplaty sum do odprewadzenia.

1. Jednostki budzetowe moga przyjmewad do kasy pod-
recznej, w granicach przepisow o obrocie gotéwkowym, wpla-
ty = tytutu dochodéw administracyjno-gospodarczych, a w
szezegdinosei:

1) wplywy za korzystanie z wyzywienia zbiorowego, prania,
lekarstw i $rodkdéw opatrunkowych, telefondw, Srodkéw,
lokomoeii, pokoi goseinnych ip.,
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2) wplywy z tytulu czynszow i zwrolu Swiadezed mieszkanio-
- owych,

3) wplywy ze sprzedazy wydawnictiv 1 drukéw,

4) wpiywy z parkow, ogrodow itp,

} wplywy za pomoce naukowe,

6) wplywy za wyroby, produkly i ushigi,

2. Jednostki budzetowe mogg takie przyjmowad do kasy
pedrecznej wplaly z tytulu wszelkiego rodzaju opfat, pobicra-
pych w szczegolnosci:

1) w muzeach, archiwach, bibliotekach, czyteiniach i inaych
urzadzeniach kuiturainych,
2} w przedszkolach 1 innych placowkach wychowania drieci

i miodziezy,

3) w urzjdzeniach sportowych i turystycznych,

- 4} w zakladach lecznictwa zamknietego 1w zakiadach otwar-
tej pomocy lekarskiej,

5) w internatach i bursach,

6) w urzadzeniach pomocy spolecznej,

3. Ponadto jednostki budietowe moga przyjmowaé do
kasy podrecznej grzywny administracyjne, oplaly o charakle-
rze administracyjnym oraz-kaucje za wypozyczone Ksigik' 2
biblioteki.

4, Wplywy wymienione w ust, 1 — 3 moga by<¢ przyjmo-
wane przez kase podreczng bezposrednic albo za posrednice
twem inkasentéw terenowych.

5. Przyjmowanie innych wplat aniZzell wymienione w
ust. 1 3 wymaga zgody Ministerstwa Finansow.

6. Przyjete do kasy podrecznej sumy jednostki budieto-

(%]

we obowiazane sg wplaci¢ do banku bezpoérednio lub za po--

srednictwem poczty w dniv ich pobrania, a wyjgtkown w dniu
nastepnym, celem zarachoweania na wiasciwe rachunki zgo-
dnie z podanym przeznaczeniem,

7. Dokonywanie wydatkow z przyjetych sum jest niedo-
puszczalne.

8. Gldwny (starszy) ksiegowy obowiagzany jest dopilno-
waé, aby sumy pobrane przez kasjera i inkasentéw byly od-
prowadzane do banku we wlasciwych ferminach i w pel.ej
wysokosci, :

§ 16,

Sumy pienieine i walory olrzymane w przesyltkach
pecztowych.

1. Otrzymane z przesylck pocztowych sumy plenigine
i inne walory jednostka budielowa obowigzana jest zaksiggo-
wal i wplaci¢ badz ztozy¢ w banku w dniu ich otrzvmania, a
wyjatkowo w dniu nastepnym, celem zarachowania réwnowar-
tosci na wladciwy rachunek zgodnie z podanym ’'przeznacze-
niem lub obowigzujgcymi przepisami.

2. Otrzymane w przesylkach pocztowych znaki wartos-
ciowe jednostka nakleja w dniu otrzymania na wlasciwe do-
kumenty (akta) i kasuje je w sposob przewidziany w odpo-
wiednich przepisach.

§ 17
Sprzedaz znakéw wartosciowych.

t. Jednostki budietowe dokonujag sprzedazy znakdw
wartosciowych w granicach norm zapasu znakéw ustalonjch
przez wlasciwe oddzialy NBP,

2. Znaki warlosciowe w wysokosci ustalonej normy
otrzymuje jednostka budietowa za pokwitowaniem z wiasci-
wego oddzialu NBP bezplatnie jako zaliczke.

3. Uzupelnienie zapasu znakéw do wysokosci normy na-
stepuje w drodze zakupu znakow za golowke, uzyskang ze

sprzedazy znakow. Zakup znakow moze nastapi¢ tylko -w og-
dziale NBEP. -

4, Zmniejszenie lub likwidacja zaliczki w znakach war-
losciowych nastepuje przez zwrot znakdw lub wplate do ban-
ku gotdéwki uzyskanej z ich sprzedaiy,

§ 18,

Raporty kasowe,

1. Operacje kasowe moga by¢ dokonywane tylko na
podstawie dowoddw przychedowych i rozchodowych, o kto-
rych mowa W rozdzialach 41 6.

2. Wszystkie wplaty i wyplaty powinny by¢ ujete w pize-
bitkowych raportach kasowych {wzor Fin 1), Raporty kesowe
moga by¢ prowadzone odrebnie dla pogotowia kasowego, wy-
plat poza pogotowiem i innych obrotéw,

3. Do raportow kasowych wpisuje sie wszystkie dowo-
dy indywidualnie; wyjatek stanowia dowoedy przychodowe z
kwitariusza przychodoweg’b (§ 24), ktdre wpisuje sig pod jedng
pozycja z powolaniem pozycji dziennika wplat. Sumy podjete
% banku do kasy wpisuje sie do raportu kasowego na podsta-
wie dowodu wewnetiznego (§ 44). '

4. Kwoty wyplacone na podstawie zbiorowych list plaini-
czych wpisuje sig do raporiu kasowego w sumach wedhug list
platniczych; w przypadku gdy dokonvwanie wyplat na pod-
stawie list platniczych trwa diuzej niz jeden dzien, kasjer cpo-
rzadza na kwoty wyplacone w poszczegolnych dniach odpo-
wiednie dowedy wewnelrzne (polecenie ksiegowania).

5. Po zakoficzeniu wpiat i wyplat w danym doiu i ustale-
niu pozostalodci w kasie na dziefl nastepny kasjer podpisuje
raport kasowy i przekazuje go wraz z dowodami komérce ksig-
gowosci za pokwitowaniem.

6. Obroty —zwigzane .ze sprzedazg i zakupem znikdow
wartésciowych wpisuje sie do raportu kasowego w sumach
dziennych na podstawie dowodow wewnetrznych,

7. Gotéwka w kasie nie udokumentowana dowodami
przychodowymi stanowi nadwyzke kasowq; nadwyikeg kasowy
zapisuje sig na przychod do kwitariusza przychodowego jako
dochéd budietowy. ’

8. Rozchdd gotdwki z kasy nie udokumentowany podpi-
sami odbiorcdw na wlasciwych dowodach rozchodowych sta-
newi niedobor kasowy obcigzajacy kasjera.

§ 19,

Druki Scislego zarachowania.

1. Drukami scislego zarachowania sa druki, ktdre podle-
gajg kontroli ilosdciowej co do kazdej sztuki,

2. Zaliczenie drukéw do kategorii drukdéw écistego zéri-
chowania nastepuje na mocy niniejszych przepiséw lub pize-
piséw szczegblanych. -

3. Druki $cislege zarachowania powinny bye€ przechowy-
wane pod zamknigciem, w miare moznosci w kasie, pod odpo-
wiedzialnoscig wyznaczonych pracownikow,

4. Ewidencjg drukow écistego zarachowania prowadzi sie
w ksigdze drukow $cistego zarachowania (wz6r Rb 22},

5. Ksiege sumuje sie co miesigc i sprawdza ze stanem
zapaséw drukdw. Dokonanie sprawdzenia siwierdza swym
podpisem glowny (starszy) ksiegowy i pracownik sprawdza-
jacy. :

6. Ksiega powinna by¢ oparafowana, tj. powinna mie¢ po-
numerowane strony, przesznurowane karty oraz przytwierdzo-
ne konce sznura do ostatniej strony pieczecig lakowg lub na-
klejkg z pieczecig urzedowsg. Obok pieczeci kierownik jed-
nostki i gléwny (starszy)} ksiegowy stwierdzajg cyfrowo i sto-
wnie ilos¢ stron (leart) podpisami.

7. Ksiege przechowuje sig pod zamknieciem,
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§ 20.

Dyscyplina kasowa i rewizja kasy.

1. Kierownik jednostki budzetowej, giowny (starszy) ksig-
gowy i kasjer sa odpowiedzialni za przestrzeganie dyscypliny
kasowej, w szczegoinosci przepiséw o eobrocie goldwkowym,
o przyjmowaniu wplat i dokonywaniu wyplat z kasy podrgcz-
nej, o odprowadzaniu sum przyjetych do kasy na vachunki
bankowe i innych postanowien zawartych w niniejszych’ prze-
pisach.

-2, Co majmniej raz w miesigcu gléwny (starszy} ksiggo-
wy przeprewadza nie zapowiedziang rewizjg kasy, sprawd:
jac  zgodnosc
W jednostkach budzetowych, w kidryeh funkcie kasjera i ksig-
gowego sa wykonywane przez jednego pracownika, obowig-
zek przeprowadzania rewizji kasy ciazy na kierowniku jed-
nostki budzetowej, :

3, O przeprowadzeniu rewizji kasy gidwny ksiegowy
badz kierownik jednostki budictowe] powinien sporzgdzi¢ no-
tatke stuzbowa na kopii raporiu kasowego, a w razie stwier-
dzenia nadwyzki lub niedoboru getdwki albo innych wartosdci
przechowywanych w kasie powinien sporzadzi¢ protokot ze
wskazaniem przyezyn ich powstania.

§ 21,
Kasy specialne.

1. Jednostki budizetowe moga wykonywaé funkcje kaso-
we przy pemocy kas Qpeciamych

2. - Kase specjalng ustanawia sie ~w  ramach organizacii
jednostki budzetowej wowcezas, gdy ze wzgledu na interes pu-
bliczny, wygodeg ludnoici, warunki lokaine 1 techniczne wska-
ane jest bezpodrednie przyjmowanie przez jednostke budieto-
+q wplat i dokonywanie wyplat w granicach przekraczajacych
zakres ustalony dla kas pedrecznych (§ 11).

3. Prawo ustanawiania kas specialnych sluzy naczelnym
organom administracji pansiwowe] za zgoda Ministerstwa Ii-
nansow,

4. Sposdh. dokonvwania obrotéw kasowych i prowadze-
ia rachunkowosci przez kasy specjalpe powinien byé uregu-
owany przez wiadciwy naczelny organ administracii panstwo-
wej w przepisach szczegolnych, wydanych w porozumieniu %
“dinisterstwem Kontrolj Panstwowej i Minisierstwem Finan-
aw,

5. Przepisy dla kas specjalnych powinny normowacd szcze-
Stowo wszelkie zagadnienia zwigzane zhobrotami pienieiny-

, majac na uwadze zapezpleczenie in i publicznego i
lasnoscl spoleczne] przer wiasciwa organizacie pracy, udeku-
wentowanie cbrotéw kasowych i zapewnlenie dyscypliny l-a—

bO\VP) W szczegoinoscl przepisy te powinny ustialac:

1) wzory ksiag, sprawouzdan i dokumentow platniczych, je-
zel odbiegaja one od wzordw ogolnie obowigzujacych
na podstawie niniejszych przepisow,

2} organizacje pracy i zakres kompetencji poszczagdlnych
pracownikéw odpowiedzialnych za stan kasy,

3} normy zapasdw kasowych i terminy odprowadzania go-
towki na wlasciwe rachunki bankowe,

4) inne elementy, wynikajgce z zakresu dzialania kasy spe-
cialnej.

§ 22,

Poberey i inkasenci,

Bowolywanie poborcow skarbowych i sadowych cra inka-

sentow podatkowych reguluja odrgbne przepisy.

stanu  faklycznego ze stanem rachunkowym.

Rozdzial 4
Whplaty.
§ 23,
Dokonvwanie wplal,

1. Wszelkie wplaty na rzecz jednostek budzetowych po-
winny byl wnoszone badz na wiafciwe rachunki bankowe,
badz do kas specjalnych, do rgk poborcow lub inkasentow, a
w przypadkach przewidzianych w niniejszych przepisach — do
kasy podrecznej,

2. Whptaty moga by¢ dokonywane gotéwka,
pocztowymi lub przelewami bankowymi.

przekazami

3. Dowodem stwierdzajacym dokonanie wplaty jest:

1) potwierdzenie dia wplacajgrego, zaopalrzone w date dokos
nania wplaty gotdéwkowei,

2) dowdd nadania w placdwee poczlowe], -

3} przemmaczony Jdla zleceniodawe Y odcinek polecenia prze-
lewu, zazopatizony w. stempel dzienny z datyg kslegowas
nia x)o&ﬂumm pzzde'" 1 przez bank,

§ 24
Przyjmowanie wplat do kasy podrecznej

1. Na kaizda przvjetg wplale do kasv podrecznej z wy-
laczeniem swm pobranych z banku oraz  wplat za sprzedane
znaki wartosciowe jednostka budieiowa w ydaje poLv itowa-
nie z kwitariusza przychodowegn (wzdér Rb 2),

2. Kwitariusze otrzyrauja jednostki budielowe bezplainie

od wydzialdw finansowych prezydidw rad narodowych.
3 iusz przychodowy zawiera ponumerowane blan-

itowar orez przebitkowo pisane dowody wplat i
W razie gdy dowody wplat sg zbedne, slosu-
usze bez dowoddw wplat,

4, E‘;ax‘mew pokwitowan oraz ich odbitki sa drukami $ci«
stego zarachowania. Hesdd blankietdw zd&warlych w kwitariu-
szu powinna by¢ stwierdzona w kazdym kwitariuszu przez za<
mieszczenie kKlauzuli:

JRwitariusz zawiera « . . . . .
wanodnr . . . . .donr . . . . .
Klauzule podpisuje klmowmk jednostki budz@towe] i gidwny
{starszy} ksisgowy iub osoby przez nich upowaznione.

5. Na pokwitowaniach oraz przebitkowo pisanych dowo-
dach i w dziennikach nie moze byé zadnych podskroban, wy-
cierant i poprawek. Mylnie wypelnione ﬁc!&wztow.}ma i dowo-
dy wptat nalezy uniewaini¢ przez przekresianie oraz umiesz-
czepie podpisu gldwnego (starszeqo) ﬁ:szegoweqo lub osoby
przez niego upowaznionej, Uniewainione blankiely pokwite-
wan i dowody wplat powinny by¢ przvklejone do odnosnego
odcinka dziennika,

bianixwmw pokwito-

Odbidr z pocaty przesyiek wartoSciowych,

nadchedzgce pod adre-'
placowka pocztowa jed-

1. Pocztowe dowedy oddawcze,
sem jednostki budzetowej, wydaje
nostce budzetowej.

2. Otrzymane dowody pocziowe wpisuje sig do rejestiu
zawiadomiefn pocziowych (wzdr Rb 43,
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3. Jednosika budietowa upewainia do odbiora przesy-
lek jednego z pracewnikdw; upowaznienie jest wazne do ed-
wolania.

4. Upowainiony pracewnik edbiera w placowce poczio-
wej sumy mprzekazéw plenleinych — w razie gdy pedigcie go-
“téwki z przekazow jest dopuszcualne (§ 25 ust 1) — oraz prze-
sylil wartosciowe za okazaniem upowaznienla i rejestru zawia-
domien pocziowych oraz za pokwilowaniem odbioru, Pracow-
nik pecztowy potwierdza wydanic przesviki i sam z przeka-
6w w rejestrze zawiadomien pocziowych podpisem 4 odci-
skiem datownika pod sumg ogolna, oznaczeong cyframi i sfo-
wami. .

5. Upowazniony pracownik sprawdza calo$l opakowania
przesylki i caledé pleczecl. W razie zauwazonege naruszenia
opakowania lub pieczeci pracownik ofwiera przesylkg w ebec-
nosci pracownika pocziowege oraz sprawdza jej zawartosc.

6. O otwarciu przesylki i stwierdeonej zawartoscl spo-
zadza sig w dwdch egzemplarzach protekol, kidry podpisuja
obecni przy sprawdzaniu. Jeden egzemplarz protokolu, prze-
znaczony jest dla placéwki pocziowej, a drugi dla jednosthki
budietowej, -

7. Podiete z peoczty sumv picnieine 1 przesylki warto-
§ciowe powinny by¢ doreczone pracownikowi prowadzacemu
kase, Otwarcie przesylki nastepuije w obecnosci pracownika,
ktéry doreczyl przesylke podjsta z poczty. W razie gdy war-
tos¢ przesylki nie cdpowiada tresci dolgczonych do niej do-
kumentéw oraz w razie braku tych dokumentdéw sporzadza sig
odpowiedni protokdl, ktory podpisujg obecni przy sprawdzaniu,

8. Rejestr zawiadomien pocztowych powinien by¢ opara-
fowany.

§ 26. ' -
Przekaiy pienteine.

1. Nadeslane pod adresem jednosiek budieiowych pecz-
towe 1 telegraliczne prrekazy plenieine moga by¢ podjgle w
gotowce tylko w przypadku, gdy nadesiane kwoly:

1) pochodzag z rachunku wydatkéw jednostki nadrzednej
i sg przeznaczone na wydatki jednostki-cdbiercy,

2) pochodza z rachunkéw innych jednostek | przerznaczone
sa na dokonanie jednorazowych wyplat zbiorowych na
rrecz osob zatrudnionych przez odbiorce przekazu (ap.
wynagrodzenia studentow za praktyki wakacvine 1 dy-
plomowe}. '

2. Przekazy, o kioérych mowa w ust 1, powinny by¢
adresowane do kierownikow (bez wymienienia nazwisk) jed-
nostek — odbiorcow, '

3. Kwoty nadeslane przckazami nie wymienionymi w
ust. 1 jednostka budictowa przelewa na wilaéciwe rachunki
bankowe bez ich podjecia. W tym celu olrzymane z poczly
odcinki przekazow jednostka budielowa bezzwiocznie wpi-
suje do rejestyu zawiadomien poczlowych (§ 25) oraz sporza-
dza w dwoch egzemplarzach spis tych odcinkdéw, z kidrych
kwoty podiegaja przelaniu na jeden rachunek bankowy, Spis
cdcinkow przekazdow  powinien zawierad numery i kwoly
z poszczegohnych odcinkéw przekazdw oraz ogodlnag sume ko-
lumny kwotowej. Nastepnie jednostka budizetowa wystawia
odpowiednie polecenia przelewu =z rachunku bankowegn
poczty, podajac na poleceniach wszystkie szczegoly potrzebne
do prawidiowego zarachowania kwot przez bank na wiasciwe
rachunki.

4. Polecenie przelewu jednostka budzetowa wrecza pla-
cowce pocztowe] bez podpiséw, umieszezajge na odcinku D7
polecenia przelewu w dowolnym miejscu fylko odcisk swej
pieczeci (stempla), i dolacza jeden egzemplarz spisu odcin-
kow przekazow, drugi zas egzemplary spisu z edcinkami prze-
kazOw porostawia u siebie,
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5. Kwety przekazow poeziowych jednestka budietowa
zarachowuje na pedsiawie wvclggow eiriymanveh z wlasei-
wyen  rachunkéw bankowych i.o zaksiegowaniu wplywéw

ezyni adnotacje w rejesirze zawiademien pocztowych.
§ 27
MNadplaty.

1. Sumy nadmiernie lub nienaleinie wplacene na ra-
chunki dochoddéw stanowia nadplaty.

2. Jednostka budzetowa, jrsli przepisy szczegdlne inaczej
nie stanewid, zalicza nadplaty z urzedu pa inne Jplatne nale:-
nedcl, przvpadajace od tego samego dhizinika, a w razie braku
takich naleinodci — zwraca je ubrawnionej esobie,

3. Nadplaty w dochodach budietowych, powsiale zardw-
no w biezgcym, jak i w ubiegtyeh latach budietowych, zwraca
sie z tej podzialki klasyfikacji dochoddw, na ktdrg zalicza sie
biezace wplywy tego samego rodzaju. W budiecie centrainym
rnadplaty zwrzea sig bez wzgledu na to, czy jest pokrycie na
rachunku dochoddéw jednosiki budzetowej. W budietach
terenowych w razie braku pokrycia na rachunku bankowym:
dochodéw  budietowych jednostka budZetowa wystepuje
z wnloskiem do wlasciwego organu finansowego o zasilenie

. rachunku dochoddw 2z rachunku podstawowego,

4. Podstawa dokonania zwrotu
wienie, podpisane przez kierownika jednostki budielowej
i glownego (starszego) ksiegowego. Postanowienie powinno
zewlierad uzasadnienie zwretu i wskazanie daty wplaty zwra-
canej sumy. Na dowcdzie przychodowym, na skuiek ktorego
powstela nadplata, naleiy uczyni¢ adnotacje o dokonanym
ZwWrocie, » ‘

5. Nadplaly moga byé zwracane tylko przy pomoéy ‘ban-
kowych polecen przelewu lub przy pomocy przekazow pocz-
towych,

nadplaty jest posiano-

Rozdziat 5
Firansowanie hudietowe,
§ 28,

Technika finansowania z budZetu centralnego.

1. Finansowanie 2z budZzelu centralnego odbywa sie w
drodze otwierania i przekazywania kredytéw budictowych.

2. Ministerstwo FinansOw otwiera kredyty budieta cen-
tralnego w NBP do dyspozvcii gléwnych dysponentéw kre-
dytéw przy pomocy polecenia otwarcia — przekazania kre-
dytéw (wzdr Rb 25)7 Polecenie to Ministerstwo Finanséw
przesyla w jednym egzemplarzu do wlasciwego oddzialu
NBP, prowadzacero rachunek kredytéw gléwnego dysponenta.
Kopie polecenia Ministerstwo Finanséw przesyla glownemu
dysponentowi kredytéw jako zawiadomienie o otwarciu kre-
dytéw, Ministerstwo Finansdéw dokonuje zamkniecia otwar-
tych kredytéw, przesyiajac polecenie zamknietia kredyiow
do banku w trzech egzemplarzach. Drugi egzemplarz bank prze-
syla dysponentowi kredytow jako zawiadomienie o zamknieciu
kredytow, trzeci za$ zwraca Ministersiwa Finansow jeko po-
twierdzenie wykonania dyspozycii.

3. Dysponenci kredytow przekazuja otwarte kredyty
dysponentom niZszego stopnia przy pomocy polecenia prze-
kazania kredytéw (wzdr Rb 25) i ewentualnie rozdzielnika
kredytow (wzér Rb 23). Przy przekazaniach indywidualnych
przesyla sie do banku polecenie przekazania kredytow w
dwéch egzemplarzach; przy przekazaniach zbiorowych prze-
syla sie do banku rozdzielnik kredytéw (wzoér Rb 23) oraz
polecenie przekazania kredylow ‘w jednym egzémplarziy,

' sporzadzone (\Ha kazdego dysponenta niZszego stopnia, Jeden
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eguompiare poiecenia przekazania kredytdw badz rozdzieimk
kredytow przeznaczony jest dla oddzialu NBP zmniejszajareqgs
kredyty, drugi{ egzemplarz polecenia przeznaczony jest dla
‘oddziatn NBP zwiekszajgcego kredyty. Rozdzielnik kredvtsw
powinien by¢ stosowany, gdy jednoczesnie przekazuje sig kre-
dyty wiecej niz trzem dysponentom nizszego stopnia. O prze-
kazaniu kredytdow dysponenci kredytéw zawiadamiajq podie-
gie jednostki  bezposrednio przy pomocy kopii polecenia prze-
kKazania kredylow.

4. -Dysponent niiszego siopnia moie ZWIOCLE otrzymane
kredyty dysponentowi wyzszego stopiia, od kidrego kredviy
otrzymal, W takim -przypadku dysponent zwracajacy -kredyly
postgpuje w sposdb okreslony w ust, 3 dla indywidualnych
przekazan kredytdw,

5. ‘W razie dokonywania pr7esumﬂc1a otwartych kredy-

to6w z rachunku. jednej jednostki (zmnieiszenie) na rachunck
inhej jédnostki (zwiekszenie)
polecen'e przekazania kredytéw (wzdr Rb 25) w pigciu egzem-
plarzach temu oddzialowl NBP, ktéry ma dokonal zmniejsze-
nia otwartych kredyiéw budietowych. Oddzial NBP zmniejsza
otwarte kredyty budzetowe na rachunku jednostki budieto-
wej wymienione] w poleceniu, stwierdza to na wszystkich
egzemplarzach polecenia, po czym jeden egzemplarz polece-
nia, jako zawiadomienie o tym zmniejszeniu, przesyla jedno-
s't'ce na ktérej rachunku zmniejszyl kredvty budzetowe, jeden
egzemnlmz polecenia zatyzymuje u siebie, trzy egzemiplarze
za$§ przesyla oddzialowi NBP, w ktérym ma nastapi¢ zwisk-
szeme otwartych kredytéw budietowych. Oddzial NBP zwiek-
sza acy otwarte’ Kredyty ma rachunku jednostki w poleceniu
wymlemonej stwierdza to na wszystkich egzemplarzach pole-
cenja, po czym jeden egzemplarz polecenia przesyla zainte-
resowanej jednostce budiatowej jako zawiadomienie o zwiek-
szeniu otwartych kredyiéw- budizetowych, jeden przesyia
jednostce, ktdra zarzadzila przesuniecie kredytow budieto-
wych jeden za$ egzemplarz zatrzymuje u siebie,
6. Dys ponent wyiszego stopnia zarzadza w sposob okre-
slony w ust. 5 przesunigcie kredviow z rachunku dysponenta
Tnizszego
NBP, kiéry ma dokona¢ zmniejszenia kredytdw, przesyla po-
lecenie przekazania kredytg,w w. czterech egzemplarzach.

§ 29.
Technika iinansoWania;iz.budieiéw {erenowych.

1. Finansowanie z budzetéw terenowych odbywa sie w
drodze otwierania i przekazywania kredytow budzetowych
(poza ‘NBP); a ponadto w drodze przelewania srodkdéw pie-
meznych na pokrycie otwartych kredytéw na rachunki wy-
éatkew dysponentéw kredyiow. .

2. Kredyty budzetdéw terenowych - otwiera (przekazuje)
E*e-'bezpoérednio dysponentom kredytow z pominieciem Naro-
dewego Banku Polskiego badZz w drodze przesiania im kwar-
talnych- planéw wykonania wlasciwych - preliminarzy wydat-
kow budzetowych, badZz przy pomocy polecenia otwarcia-
przekazania kredytow. .

3. Na pokrycie otwartych (przekazanych) kredytéow orga-
By ‘finansowe i glowni dysponenci przelewaja na rachunki
wydatkow jednosdtek budzetowych w NBP érodki pieniezne
bez podziatu wedlug klasyfikacji bud7etowe1 Wysokos¢ prze-
lanych srodkOw pienigznych nie moze przekraczaé¢ otwartych
(przekazanych) kredytow,

$ 30,
Technika finansowania inwestycji limitowych.

1 Kredyty budzetowe na finansowanie inwestycji limi-
towych otwiera (przekazuje) sig w drodze przestania ban-
kom Specjalnym wlasciwych planow sfinansowania inwestycji.

dysponent kredytéw przesyia

stopnia na wlasny rachunek, z tym ze oddzialowi.

2. Na pokrycie otwartych kradytow organy
przelewaia bankom specjalnym $rodki ploni
wedlig dysnonentow kredylow,

finansowe
we bez podzialu

Rozdzial 6
Wyplaly.
§ 31.
Podstawa dokonywania wyplat,

1. Za podstawg dokonywania wypiat sluzg dowody uza-
sadniajace wyplaig, a mianowicie:

1) fakiury (rachunki),

2) listy plainicza,

3) zaizadzenla lub postanowienia wydane w sprawie wyplat
zaliczek do rozliczenia, dotacji, zasilkdow itp, badi tez
wrzedowe odpisy lych zarzadzen lub postanowien,

4) inne dowody, stosownie do przepisow szozegdluych,

2. Dokonywanie wyplal bez podstawy w postaci odpo-
wiednich dowoddw jest niedopuszczalne.

§ 32.
Fakfury {rachunki),

i. Jezeli za podstaweg zlecenia wyplaly
irachunek), powinna ona zawierac:

1) nazwe oraz adres wystawcy,

2) nazwe i adres jednostki budictowe
wione fakture {rachunek),

3) powolanie sig na ewentualny umowse,
wienie,

- 4) ilos¢, miare lub wage i wyszezegolnienie dostare
przedmiotow, a w razie Swiadczenia ustug lub
rodzaj uslugi lub roboly i sposdb obliczenia
oraz date wykonania swiadozenia,

5) cene jednostkowg poszczegoinych przedmiotéw lub ushig
i robot oraz taczna warto$¢ kazdego rodzaju przedmiotow,
ushig i robot,

6) ogolna sume naleznosci cyframi i @;h)\vami

7) okreslenie rachunku bankoweqgo, na ktory
by¢é przelana, bad? imie i nezwisko osouy
do podjecia naleznosci,

8) datyg, podpis i ewentualnie stempel wystawcey,

2. Faktura (rachunek) powinna by¢ wystawiona
mentem, oldwkiem kopiowym lub pismem maszynowysn.

3. Rachunek Xosztdw podrozy {delegacii, enia)
sporzadza sig wedlug wzoru SLetineqo
uzytlku,

stuzy faktura

i, dla kldre] wysta-

oferte lub zamd-
cronych

robot —
naieinoscl

naloznosdé ma
upowaznionej

atra-

przeni
ustalonego dla pow

§, 33.
Listy plaimiczae,

1. Listy platnicze (wzor Rb 5) na nalezandci periodycznie
sic powtarzajace (place, wynagrodzenia, stale zasitki itp.) spo-
rzadza sie na podstawie kart wynagrodzen {§ 58). W innych
przypadkach podstawe sporzadzania list platniczych stanowig
kazdorazowo wydane zarzadzenia (np. zbiorowe wyplaty za-
liczek na koszty podrézy) lub zatwierdzone wvkazy oséb
oclrzymujgcych naleznosdci (np. stypendia, zasitki jednorazowe,
nagrody, premie itp.).

2. Listy platnicze powinny by¢ sporzadzane alramentem,
oldwkiem kopiowym lub pismem maszynowyn.

3. Jezeli wykazy osoh otrzymuiacych wynagrodzenia
(ust. 1) zawieraja istolne elementy listy platniczej, mogq one
zastapic liste platniczg.
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4 Kwoty wynagrodzen z tytulu pracy i kwoty naleinych
zasilkow rodzinnych cbejmuje sie wspodlng lista plainicza.

5. Suma taczna do wyplaty (netio) calej listy platniczej
powinna by¢ podana cyframi. i stowami. \

. 6. Lista plainicza powinna by¢ podpisana przez pracow-
nika sporzadzajacego liste.

7. - Sporzadzanie list platniczych nie moze by¢ powierzona
kasierowi. Pracownikowi, ktory sporzadzit liste plainiczg, nie
moze by¢ powierzone dokonywanie wyplat z tej listy,

8. Zaslirzezepia zawarte w ust. 7 mogg nie by¢ stoso-
wane w przypadkach, gdy na podstawie § 12 ust. 1 obowigzki
kasiera pelni gtéwny (starszy) ksiegowy; w takim przypadku
kierownik jednostki budzetowej ma obowiagzek dokonania
osobistego sprawdzenia listy platniczej pod wzgledem mery-
torycznym i rachunkowym (§ 36).

§ 34,
Zarzadzenia i postanowienia w sprawie wyplat,

1. W zarz/a_dzeniu lub postanowieniu wydanym w spra-
wie wyplaty powinny by¢ podane dokladne oznaczenie i adres
osoby lub instytucji, na rzecz ktorej ma byc¢ dmsonana wy-
plata, oraz tytul wyplaty.

2. Zarzadzenie (postanowienie) dotyczace wyplat nie
gwigzanych z uprzednim lub - rownoczesnym speinieniem $wiad-
czenia wzajemnego, lecz wiazace sie z zcbowigzaniem od-
biorey do przyszlego spelnienia okreslonych warunikdw, po-
winno zawiera¢ okreslenie tych warunkdow, termin preklu-
zyjny oraz skuiki ich niespetnienia.

- 3. Jezeli wyplata ma by¢ dokonana bezwarunkowo badz
warunki zostaly juz spelnione, nalezy o tym uczyni¢ odpo-
wiednig wzmianke¢ w zarzadzeniu (postanowieniu); wzmianka
ta, o ile nie miesci sie w tresci zarzadzenia, powinna by¢ pod
pisana przez obe, ktdéra pedpisata zarzadzenie,

4. W zarzadzeniu o wyplaceniu zaliczkj powinien byé
okreslony termin, do ktérego zaliczka ma by¢ rozliczona, Ter-
min ten nie ‘mocie by¢ dluiszy anizeli 7 dni po dokonaniu
transakcji, dla ktdrej udzielono zaliczki. Przepisy niniejszego
ustepu, nie dotycza zaliczek, dla ktdr;ch terminy rozliczenia
ustalone sg w obowigzujgcych przepisach,

§ 35.
Zaliczki do rozliczenia,

"1. Zaliczki do rozliczenia moga by¢ wyplacane:

1) pracownikom — na koszty podrézy, delegacji oraz prze-
niesien stuzbowwych,

2) kierownikom lub pracownikom jednostek budietowych —
na pokrycie drobnych wydatkow,

3) jednostkom owanvacy]nym oraz osobom wykorm]qcym
na zlecenie jednostki budietowej zadania finansowane
w drodze akredylyw lub sum na zlecenie,

4) dostawcom i wykonawcom robot i usiug — na poczet
uméwionej sumy, jezeli obowigzujgce przepisy zezwalajg
na zaliczkowanie dostaw, robét i ushug.

2, Pracownikom odbywajacym stale podroze stuzbowe oi1az
pracownikom, ktdrzy w zwigzku z czynnoiciami stuzbowymi
pokrywaja bezpoirednie drobne, stale powlarzajace sig wydat-
ki, mogg by¢ wyplacane zaliczki stale na caly rok budzetowy
Iub okres krétszy, jednak -w wysokosci nie przekraczajacej
przecietnej kwoty wydatkdéw péttoramiesiecznych. W ciggu
okresu trwania zaliczki stalej pracownikom tym wyplaca sig
pelng sume naleznosci ‘na podstawie uznanych rachunkéw.
Przepisy niniejszego usicpu majg odpowxedme zastosowanie
do akredytyw budzetowych.
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3. Zaliczki powinny byé rozliczane w terminach ustalo-
nych w obowigzujgcych przepisach lub zarzadzeniach wypla-
ty zaliczki. Zaliczki stale powinny by¢ zwrocone po uplywie
okresu ich waznosci badZz przed ustaniem stosunku stuibowe-
go, a w kazdym razie przed koiAcem roku budzetowego.

4. Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika jednostki
budzetowej nie zoStala rozliczona w ustalonym terminie, gléw-
ny (starszy) ksiegowy potraca zaliczke z wynagrodzenia pra-
cownika. Pracownikowi temu do czasu ‘rozliczenia poprzed-
nio wyplaceonej =zaliczki nie mogg by¢ wyplacane ddlsze za-
liczki.

5. Sumy zaliczek nie wydatkowanych do koncd roku bud-
zetowego powinny byé¢ zwrdcone do banku najpoime} W
przedostatnim dniu roku budzetowego. Pozostatosci zaliczek
udzielonych na koszty podrézy, delegacji lub przeniesied, roz-
poczetych w biezacym roku budzetowvm, a zakonczonych po
uptywie roku budietowego, powinny by¢ zwrdcone po zakon-
czeniu podrozy (delegacii, przeniasienia).

6. W razie przeniesienja pracownika do innego miejsca
sluzbowego zaliczki pobrane przéz pracownika, z wyjatkiem
zaliczki na kosziy przeniegienia, powinny byé catkowicie roz-
liczone przed jego udaniem sig do nowego miejsca siuzbowego.

§ 36.
‘ Sprawdzanie dowoddw.

1. Kazdy dowod stanowigcy podstawe wyplaty powinien
by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym; formalnym i
rachunkowym oraz zatwierdzony do wyplaty,

2. Sprawdzanie dowoddéw pod wzgledem merytoryczonym
nalezy do zakresu czynnosci wlasciwego organu fachowego

- {np. gospodarczego, zaopairzeniowego, personalnego itp.), od-

powiedzialnego za dany odcinek dzialalnosci jednostki budie-
towej.

3. Sprawdzanie dowodow pod wzgledem merytorycznym
polega na zbadaniu zgodnosci z planem, legalnosci, celowosci
gospodarcze] oraz oszczednosci wydaikow, jak rowniez zgod-
nosci cen z obowigzujacymi przepisami; cénnikami lub taryfe-
mi. Sprawdzenie listy platniczej wymaga takze zbadania zgod-
nogci listy platniczej z faktycznym stanem osobowym, z dany-
mi zawartymi w aktach osobowych badz z innymi dokumen-
tami, na podstawie ktérych lista zostala sporzadzona ‘

4. Na dowodach obejmujacych naleinosci za wykonana
prace lub dostarczone przedmioty badz ustugi powinno byé
umieszczone poiwierdzenie wykonania | przyjecia pracy lub
ustug bgdz tnz potw1erdzen1e odbioru przedmiotow i materia- .
iow.

5. Kierownik wlasciwego organu fachowego lub upowaz-
niony pracownik stwierdza na dowedzie dokonanie sprawdze-
nia pod wzgledem merytorycznym przez. umieszczenie i pod-
pisanie klauzuli: ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
dnia . . “. Umieszczenie powyzszej klauzuli
nie jest wymagane na dowodach wewnetrznych -w przypad-
kach, gdy sprawdzenie merytoryczne nalezy do tej samej oso-
by lub komoérki organizacyjnej, ktdra zglosila wniosek w dro-
dze pisemnej o dokonanie wyplaty, i gdy w tresci wniosku za-
znaczono, ze wyplata jest merytorycznie sprawdzona, ]

6. Sprawdzanie dowoddéw pod wzgledem formalnym i ra-
chunkowym nastepuje po spiawdzeniu pod wzgledem meryto-
rycznym i nalezy do zakresu czynnosci komdrki ksiggowosci.
Sprawdzanie dowodow wewnetrznych nie moze byé powie-
rzone tym samym pracownikom, kKtorzy spor7ad2111 te dowody.

7. Sprawdzanie dowodow pod wzgledem formalnym i ra-
chunkowym polega na zbadaniu:

1) ‘czy poszczoqolne dowody odpowmdajq postanow1emom
niniejszych przepisow,
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2) czy dowody sa komﬁ)letne -
3) czy dowody sa zupelne, tj. czy zawieraja wszystkie dane

niezbedne do zobrazowania czynnosci, na kidérych udowod--

nienie maja stuzy¢,
- 4) ¢zy na podstawie podanych w dowodach cen i stawek jed-

nostkowych obliczono prawidtowo kwoty pienigzne po- -

szczegolne i sumy ogolne,
8. Dokonanie sprawdzenia pod wzglgdem formalnym i
rachunkowym powinno byé stwierdzone na dowodzie' przez

zamieszczenie i podpisanie przez pracownika sprawdzajacego .

klauzuli:
wym dnia
9. Rachunek kosztow podrozy moze by¢ sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym
przez komérke ksiggowosci. :
10 ‘Umieszezenie na dowodach klauzul, o ktérych mowa
w ust.
merytoryrzne i formalno-rachunkowe jest dokonywane przez
pracownikow zatwierdzajacych dowdd do wyptaty (§ 37).

.Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunko-

§ 37
Zatwierdzanie dowoddéw do wyplaty.

1. Dowody sprawdzone w sposob podany w § ’56 podie-
gaja zatwierdzeniu do wyplaty.

2. Zatwierdzenie dowodow do wyplaty nalezy do obo-
wiazkéw kierownika jednostki budietowej oraz ‘gidwnego
(starszego) ksiqgowego jednostki budzetowej lub pracowni-
koéw przez nich pisemnie upowaiznionych. . '

3. Zatwierdzanie dowoddéw do wyplaly nastepuje przez
zamieszczenie na dowodzie podpisane] przez osoby wymienio-
~ne w ust 2 klauzuli tresci nasigpujacej: , Zatwierdzono na su-

nreg. gt - (s{ownie . . . . . . .
de Wypi'cu.y LodUBL - T s ~e ., czZese . . .- dzial
e e . rozdzxat e v gy e+ . dnia
. . "W przypadku, o ktoTym mowa |

o w § 36 ust 10 klduzula powyisza otrzymuje brzmienie:

.Sprawdzono i zatwierdzono na sume . Lo, itd

4. JezZeli zatwierdzeniu podlega dowodd czesciowo lub cal-
kowlicie pokryty z zaliczki, woéwczas klauzula zatwierdzenia
otrzymuje nastgpujqre uzupelnienie: ,Jednoczesnie ulega po-
- trgceniu zaliczka zt + pozostaje do wyplacenia-
zwrotu zt .

3, W przypadku zahczkl stalel przepis ust, 4 ma zastoso-
. wanie do rozliczenia koficowego likwidujacego zaliczke stala.

6. Zatwierdzone do wyplaty dowody stanowia podstawe
dokonania wyplaty przelewem, czekiem, gotowka, przekazem

pocztowym lub uzpania zaplaty w drodze rozliczen inkaso-
wych,

[

§ 38.
Kasowanie dowoedow.

1. Na dowodzie stanowigcym podstawg dokonania wypta-
ty nalezy po dokonaniu wyplaty lub po wystawieniu polecenia
przelewu (czeku) zamiesci¢é za pomocg stempla lub odrqczme
atramentem klauzulg: ,,Wyplacono dnia . S
przy czym data powinna by¢ wpisana atramentem, Klauzulq te
podpisuje pracownik dokonujacy wyptaty gotéwkowej badz
pracownik sporzadzajacy czek lub’polecenie przelewu.

2, Klauzula powyzsza powinna by¢ umieszczona w takim
mlejscu dowodu, aby me mogla by¢ usunieta przez odciecie
czeici dowodu.

3. Gdy za podstawe zlecema wyplaty sluzy wieksza ilosé
d'owodov», jednostka budzetowa moze sporzadzi¢ zestawicnie
tych dowodow, W takim przypadku klauzule sprawdzenia for-

518, nie Jest wymaqane w przypadku, gdy sprawdzanie_

"~ powinny by¢ przechowywane pod zawmknieciem

malnego i rachunkowego oraz klauzule zatwierdzenia mozna
zamiesci¢ tylko na zestawieniu, jednak klauzule merytorycz-
nego gprawdzerra oraz klauzule skasowama dowodu nalezy
umiesci¢ na kazdym dowodzie, '

§ 39.

Dowody na udokumeniowanie wydatkéw z zaliczek.

1. Wszelkie wydatki dokonane z zaliczek do rozliczenia

powinny by¢ rozliczene oryginalnymi fakturami (rachunkami)

050D lub instytucii, na rzecz ktérych deokonano wyplaty z za-
liczki. Jezeli rozliczenie obejmuje wigcej niz jeden dowdd, po-
winno ono by¢ dokonane przy pomocy formularza roziiczenia
zaliczki (wzor Fin' 34).

2. Kazda faktura (rachunek) zaplacona z zuhczki powin-
na odpowiadaé ppZepisom § 32, a ponadto zawierac¢ zaopatrzo-
ne w-date potwierdzenie odbioru naleznosci, wyrazone cyfra-
mi i stowami ora: podpisane przez odbiorce (§ 42).

3. Dowody optacone z zaliczek podlegaja sprawdzeniu i
zatwierdzeniu oraz kasowaniu wediug zasad ogolnych, poda-
nych w §§ 36 — 38. .

4, W razie niemoznoici ofrzymania oryginalnych dowo-
doéw na udokumentowanie drobnych wydatkow nalezy sporzg-
dzi¢ dowdd zastepczy w formie os$wiadczenia, podpisanego
przez pracownika, ktéry dokonal wydatku, oraz przez innego
pracownika lub swiadka, i podaé imie { nazwisko oraz adres
zbywcy rzeczy lub $wiadczacego ustugi. Wrydatki takie po-
winny by¢ szczegdlowo wymienione w odwiadczeniu i nie mo-
ga przekraczac lacznie kwoty 100 zt w kazdym poszczegolnym
wyliczeniu.

5. W razie niemoznosci uzyskania dowodow na wydatki
przekraczajace tgczng kwote 100 zt lub w razie gdy uzyskane
dowody nie odpowiadajg wymaganiom niniejszych przepisow,
zatwierdzenie dowoddw mozZe nastapi¢ po uprzednim uzyska-
niu zgody wlasciwego organu konirolno-rewizyjnego Mini-
sterstwa Finansow,

- § 40,
Czeki i polecenia przelewu,

1. Jednostka budzetowa otrzymuje blankiely czekow f

- polecen przelewu w oddziatach bankéw, w ktérych posiada

otwarte rachunki bankowe. Pracownik jednostki hudzetowej
upowazniony do podjecia w banku ksigzeczki czekowej powi-
nien sprawdzi¢ w obecnosci pracownika banku ilo$¢ i kolej-
nos¢ numeracji blankietéw czekowych,

2. Blankiety czekéw sg drukami scislego zarachowania i
razem z go-
towka pod odpowiedzialnoscig kasjera. Odpowiedzialnos¢ za
zorganizowanie /mnalezyteqgo przechowywania ksigzeczek cze-
kowych lub poszczegdlnych czekow ponosi glowny {starszy)
ksiggowy jednostki budzetowej.

3., Czek na okaziciela wystawia sia, gdy\suma do wypta-
ty nie przekracza 1.000 zi, natomiast czek imienny — gdy su-
ma do wyplaty przekracza 1.000 zi. _

4. Czek na okaziciela powinien zawierac:

1) nazwe wystawcy oraz numer jego rachunku bankowego,
} nazwe oddzialu banku wystawcy czeku,

3) przy sumach budzetowych —- oznaczenie wtasciwych po-
dziatek klasyfikacji budzetowej oraz odpowiadajacych im
kwot,

4) kwote naleznosci wyrazong cyframi i stowami,
5) miejsce i date wystawienia,

6) odcisk pieczeci (stempla),

7) dwa podpisy.
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5, Czek imienny powinien zawiera¢ wszystkie szczegdly
wymienione w ust. 4, a ponadto imig i nazwisko osoby upo-
waznionej do podjecia gotéwki z banku.

6, Polecenie przelewu powinno zawiera¢ wszystkie szcze-
‘g6ly wymienione w ust, 4, a ponadto nazwe wierzyciela (od-
biorcy) i numer jego rachunku w banku oraz tytul naleznosci.

7. Polecenie przelewu wraz z kopiami wypeinia sie prze-
bitkowo pismem maszynowym lub oldwkiem kopiowym, czek
za§ — atramentem. .

8. Na czekach i poleceniach przelewu nie sg dopuszczal-
ne zadne poprawki oraz podskrobania, wycierania i kreélenia.

§ 41,
Podpisywanie czekoéw i polecenn przelewu,

1. Czeki i polecenia przelewu powinny by¢ podpisane
przez kierownika jednostki budzetowej i giéwnego (starszego)
I gmgowego lub przez oscby przez nich upowainione zgodnie
ze zlozonymi w banku wzorami podpiséw, Czeki i polecenia
przelewu podpisuje sig atramentem.

2. Pracownicy ‘podpisujacy czeki i polecenia przelewu
sg odpowiedzialni za zgodnosé tredei czeku lub polecenia prze-
lewu z dowodami stanowigcymi podstawg ich wystawienia.
Niedopuszczalne jest podpisywanie czekéw i polecent przelewu
in blanco — bez uprzedniego wypelnienia wszyslkich pozosta-
tych elementow druku,

3. " Wzory podpiséw. osdb upowa?'monycn do podpisywa-
nia czek6w i polecen przelewu oraz wzoér odcisku pieczeci
{stempla) jednostka budzetowa przesyla na formularzu banko-
wym oddzialowi wiasciwego banku, w kiérym ma otwarte ra-
chunki, z zachowaniem przepisow instrukcji bankowych.

4, Odcisk pieczeci (stempla) i dwa podpisy nie sg wy-
magane na czekach i poleceniach przelewu wystawionych z
rachunkow akredytyw budzetowych, Dla wainoici tych cze-
kow i polecen przelewu wystarczy jeden podpis {§ 9 ust. 3).

§ 42.
Wryplaty czekami i gotéwka.

1. Jednostka budzetowa dorecza czek lub gotowke oso-
bie upowaznionej do odbioru naleznoici po stwierdzeniu jej
iozsamosci, Jezeli po odbidr czeku lub gotéwki zglasza sig
inna osoba anizeli upowaszniona do odbioru naleznocéci, powin-
na ona przedstawi¢ pelnomocnictwo wierzyciela, podwiadczo-
ne przez notariusza lub urzad panstwowy. Pelnomocnictwo to
dolagcza sie do dowodéw stanowigcych podstawe dokonania
wyplaty.

2. Osoba odbierajgca czek lub gotowke potwierdza od-
bior naleznoéci przez podpisanie na dowodzie, stanowigcym
podstawe dokonania wyplaty, pokwitowania nastepujgcej tre-
$ci: ,Kwote zt . . . gr . . (stownie zlotych

N . . N . ) otrzymalem czekiem nr . .
— gotéwkg dnia % s . . . 195,

§ 43.
Wryplaty poleceniami pizelewu i przekazami.

1, Jednostki budzetowe doreczaja polecenia przelewu od-
dzialom bankdéw lub przesylaja je poczta.

2, Jezeli naleznos¢ ma by¢ przekazana za poérednictwem

pocziy, jednostka budzetowa dorecza placdwce pocziowej go-
téwke Iub czek akceptowany oraz nalezycie wypelniony prze-
kaz pocztowy badz dorecza bankowi polecenie przelewu, wy-
stawione ze swojego rachunku na rachunek wlasciwego dla
placéwki pocztowej zbiorczego urzedu pocztowego, oraz nale-

zycie wypelniony przekaz pocztowy,

3. Jezeli przesyika ma by¢ dokonana na koszi odbiorcy,
przekaz pocziowy wystawia si¢ na kwote naleznosci pomniej-
szong o koszty przekazu, obliczone wedlug obowiazujacej ta-
ryfy pocztowej.

4. Jezelj koszty przesylki maja byé pokryte przez jed-
nostke budzetowa, przekaz pocztowy wystawia sie na kwote
naleinosci, czek zas lub polecenie przelewu — na kwote nalez-
nosci powiekszong o koszty przekazu pocztowego.

5. Jezeli nalezno$c podlegajgca przekazaniu przypada do
zaplaty w 4cidle okreslonym terminie, wtedy na przekazach
pocztowych nalezy umiescié klauzul@ INie wyplaca¢ przed
dniem . . . . . . "

§ 44,
Podejmowanie gotéwki do kasy podrecanel.

1. Jednostka budzetowa pedejmuje gotéwke z banku do
kasy podrecznej na uzupelnienie pogotowia kasowego lub na
wyplaly ‘poza pegotowiem kasowym za pomoca czeka na oka-
ziciela lub imiennego, wystawionego na pracownika jednost-
ki budietowe], )

2. Podstawe wystawienia czeku stanowi dowod we-
wnetrzny zawierajgey wskazanie rachunku bankowego, z kté-

rego podejmuje sig gotdwke, okreile ni p odziaiek klasyfika-

cji budizetowej oraz przeznaczenie podieiej gotdéwki, np, na
uzupeinienie pogotowia kasowego, na w,;,‘,ai@, WYNagro-
dzen itp.

3. Jednostka budietowa znajdujaca sie poza siedziba od-
dziatu NBP moZe podejmowad gotdwke do kasy za posrednic-
twem placéwki pocztowej. W celu otrzymania gotdéwki jed-
nostka budzetowa wrecza placdwee poczitowej polecenie prze-
lewu wystawione ze swojedo rachunku na rachunek wlasci-
wego dla placowki pocziowej zbiorczego urzedu poczicweso
oraz wystawiony na siebie przekaz pocztowy, na ktérym upo-
wazniony pracownik kwituje odbidr gotéwki.

5. Jednostka budz etowa podejmujgca gotéwk@ za posred-
nictwem placowki pocztowe) ma obowiazek ziozy¢ tej pla-
céwce potwierdzone przez bank wzory podpiséw oséb upo-
waznjonych do podpisywania czekdéw i polecen przelewu oraz
wzor cdeisku pieczeci {stempla),

. § 45.
Realizacja czekdéw przez bank,

1, Czeki wystawione przez jedunostki budzelowe powinny
by¢ przedstawione bankowi do zaplaty w ciggu dni_dziesigciy,
liczac od daty wystawienia,

2. Czeki wystawione w ostatnich dziesieciu dniach roku
budzetowego powinny by¢ przedstawione bankowi do zaplaty
przed uptywem roku budzetowego. Czeki te nalezy zdopatrzy
w klauzule: , Platny tylko do dnia .

3. W razie niczaplacenia przez bank czeku Z powodu
uptywu terminu jego platnosci jednostka budzetowa wystawia
nowy czek,

4. Blankiety czekdw przeterminowanych i zepsutych po-
winny by¢ unieweinione przez przekreslenie i zamieszczeniw
adnotacji uniewazniono” oraz przechowywane przy grzbie-
tach ksigZeczek czekowvych. ‘

5. W razie zagubienia, kradziezy lub zniszczenia czekw
jednostka budzetowa powinna hezzwlocznie o tym zawiado-
mi¢ bank telefonicznie lub telegraficznie, potwierdzajgc za-
wiadomienie pisemnie. Jednostka budzetowa moze wystawié¢
nowy czek na podstawie pisma NBEP, potwierdzajgcego przy-
jegcie zgloszonego zastrzezenia czeku oraz stwierdzajgcego,
ze zasirzezony czek nie zostal zrealizowany.
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Rozdziatl 7
Ogdlne zasady ksiegowosci,
§ 46,

Przepisy ogdlne,

1. Ilekro¢ w przepisach niniejszych jest mowa o prowa-
dzeniu ksiegowosci lub ksigg rachunkowych, nalezy przez to
rozamie¢ prowadzenie kont syntetycznych i analitycznych,
rejestrow, dziennikéw itp, urzadzen ksiggowych w formie
ksiag oprawnych lub 1umybh kart,

2. llekroé¢ w przepifach niniejszych jest mowa o kolum-
nie, nalezy przez to rozumie¢ powierzchnie migdzy dwicma
liniami pionowymi, natomiast przez wiersz nalezy rozumied
powierzchnie Imedzy ‘dwiema liniami poziomymi,

3, Jednostki budietowe i crgany finansowe powinny
prox\}adzié ksiegowos¢ we wladciwych ksiggach rachunkowych
w oparciu o cbowigzujace plany kout i wiaseiwg metode {tech-
nike) ksiegowoéci na podstawie prawidlowych dowedow ksie-
gowych oraz terminowo i prawidiowo

4. Otwierania i zamykania ks1q; rachunkowych nalezy
dokonywa¢ w terminach ustalonych w niniejszych przepisach.

§ 47.

Prowadzenie ksiggowoici w oparciu o obowlazujaey
pian kont.

1. Prowadzenis ksiggowosdci w oparciu o obowiazujaey
plan kont polega na ksiegowaniu operacji gospodarczych na
wlasciwych kontach syntetyczaych, przy zachowaniu prawi-
ditowej korespondencji kont, oraz na rejestrowaniu operacji
gospodarczych w ksiegowoéci analitycznej z odpowiednig
szczegolowodcia.

2. Zapisy w ksiegowosci analityczae] powinny by¢ zgod-
ne z kontami syntetycznymi.

§ 48

M@mdd {technika) ksiegowoscl,

1. Jednostki budietowe i organy finansowe prowadza
ksiggowos¢ syntetyczna technika tabelaryczng, przy zastoso-
waniu ksiegi dziennika-gléwnej {wzdr Rb 6), lub technikg
przebitkows, przy zastosowaniu przebitkowych dziennikéw
uniwersalnych (wzdr K 16 lub 18) i kart kontowych uniwersal-
nych {(wzdr K 17 Iub 19),

2. Jednostki budietowe mogq prowadzi¢ ksiegowosé
metodg rejestrowa przy réwnoleglym stosowaniu elementdw
technikj tabelaryczne] lub przebitkowej,

3. W razie pct‘”'my ksiggoweid dziatalnodci inwesty-
cyinej moie by¢ wyodrebniona w oddzielnych urzadzeniach
ksiegowych, umoiliwiajacych sporzadzenie bilansu inwesiy-
cyjrego.

§ 49,

Dowody ksiegowe,

1. Za prawidlowy uwaZa sie dowdd ksiggowy:

i) stwierdzajacy fakt dokonania operacji gospodarczej zgod-
nie z jej rzeczywistym przebiegiem,
2) zawierajgcy co najmniej:

a) nazwe (imie i nazwisko) i adres wystawiajacego dowdd
(w odniesieniu do dowodow wiasnych, lo znaczy wy-
stawianych przez jednosike budietows dokonujacyg
ksiegowania — tylko nazwe komoiki wysiawiajgcej
dowad), t

b) okreslenie rodzaju dowodu,

c} wskazanie stron uczestniczacych w operacji gospodar-
czej, ktérej dowod dotyezy,

d) date sporzadzenia dowoduy,

e} przedmiot i date lub okres dokonania operacji gospo-
darczej, ktorej dowdd dotvezy,

f) wartosciowe I — w razie potrzeby — ilodciowe ujecie
operacji gospodarczei,

¢) podpisy oséb odpowiedzialnych
i jej udokumentcwanie,

3) sprawdzony pod wzgledem m
i rachunkowym przez wia é
jedneostki budzetowei;

4} "'adﬂ‘m‘ctowany, tzn, zawierajacy ‘ckreslenie, na jakich,
kontach, w jakich rejestrach itp. i pod jaka datg ma byé
zaksiegowany,

5) podpisany przez gidwnego (starszego) ksiegowego jednostk
budzetowej lub przez upowazniona przez niego osobe,

3

za dokonanie operacit

Tres¢ dowodu ksiggowego powinna byé pelna i zro-
gumiala, W tresci dowoddw dopuszczalne jest s
cgolnie przvijetych skrélow,

3. Za dowody ksiegowe uwaza sig :'(')Wl‘tiaj 7 Y
dowoddw oraz polecenia ksiegowania (wzor K 34 lub 35),

4. Zestawienie dowodow wych moze bye p
kstegyowania, jeiell jest prawidiowo spovzadzone. Za praxr
wo sporzadzone zestawijenie dowoddw ksiegowyce
zestawienie umozliwiajgce powiagzanie sum podle
jego podstawie ksiegowaniu z odpowiednimi dowodami,

5. Polecenie kelggowania wystawia sie w przyvpadkach:

1) przeprowadzania zapisu ksiegowego nie wyraZajacego

faktu dokonania cperacji gospodarczej (np. wysternowanie

bigdnego zapisu),

ksiggowania zbiorczym zapisem grupy dowodow,

ksiegowania zbiorczym zapisem sum ustalonych na pods

stawie rejesiréw,

ksiegowania sum wynikajacych ze sprawozdan,

w innych przypadkach przewidzianych w przepisach,

6. Polecenie ksiggowania powinno zawiera® co najmniejt

1} nazwe jednostki wystawiajacej polecenie ksiegowania,

date wystawienia,

3} numer,

4) trei¢ i kwoty, jakie maja by¢ zaksiegowane {w poleceniach
ksiegowania wystawianych Colem wystornowanta b.’(é:d-
nego zapisu poedal naleiy takie uzasadnienie zapisu ko«
rygujgcego craz okreslenie zax)‘ésu korygowanego),

[~
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5} okredlenie dowodow, na kidrych podstawie zostelo w y~
stawione,
6) dekretacje, tzn. na jakich kontach (w jakich rejesirach)

i pod jaka data ma by¢ zzksiegowane,

7} podpis gidwnego (starszego) ksiegowego lub osoby przez
niego upowainionej,

7. Dowody kelegown pﬂwmny byé wystawiane w sposéhb
czyteiny @ t*am»‘wiei o%
SZYyROwWYyIm, .
oléwkiem kopicwym
zamazywania, wycic

tem kopiowym hib pISITl em ma-

N ’[H,af“] dm«u ’;c'vv nwaopu‘*vmalne s
erania 1 podskrobvwania,

8. Bledy w dowodach ksiegowych
skreslenie nicwiasciwie napisansgo tcksta lub sumy i wpisanie
nad tekstem lub suma skreslong tekstu lub sumy wlasciwel.
Skreslenia dokonuje sie w taki sposéb, aby moina bylo odczy-
tac¢ tekst lub sume pierwotna. Poprawka telsiu lub kwot dowo-
du ksiggowego powinna byé zac_:atrzcr;a w podpis osoby upo-
waznionej. Fowyzsze zasady poora'w?ania bledéw maja zastoso-

nalezy poprawiaé przez

wanie wrylacznie do tych doweddw, co do ktorych nie zostal‘
przepisami szozegolaymi ustalony zaksz dokonywania ja-

kichkolwiek poprawek.
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9. Dowedy ksiggowe powinny by¢é kelejno numerowane 1} dzien 1 stycznia kaidego roku — w jednbstkach kon-
wedlug pozyeji dziennikow (rejestrow), w ktérych sg ksiggo- tynuujgcych dzialalnosé,

wane. 2j dzien rozpoczecia dzialalnesci — w jednostkach nowo-

§ 50. powslalych. ‘ .

o 2. Jezeli na dzien - rozpoczecia dzialalnosci, o ktorym

Prawidlowos¢ i terminowos¢ zapiséw ksiegowych,

1. Zapis ks‘qgowy pow:mien zawiera¢ przynajmniej:
1) date zapisu,
2) numer dowody, na ktr)roqo podstawie dokonano zapisuy,
3} treé¢ zapisu (o ile slosowana technika ksiggowosct tego
» wymaga),
4) sume zapisu. ’
2. Zapis ksiggowy moze byé wyrazony przy pomocy sym-

boli lub skrétéw, Wykaz wyjainiajgey znaczenie poszczegol- |

nych symboli lub skrétow powinien by¢ przechowywany w
komoérce ksiegowosci,

3. Zapisy ksiegowe powinny by¢ dokonywane w sposGh
trwaly i czytelny (pismem maszynowym, atramtentem, olow-
kiem kopiowym). *

4. W ksiegach rachunkowych medopusuzalne jest po-
zostawianie niewypelnionych wierszy; wiersze niewypelnio-
‘ne nalezy zakresii¢, Niedopuszczalne jest réwniez podskroby-
‘wanie, zamazyweanie, wycieranie badz usuwanie jnnymi érod-
kami.technicznymi  lub chemicznyimi dokonanych ‘zapiséw
ksiegowych.

5. Poprawienie b}ednego zapisu powinno by¢ dokonane
przez:

1} skreslenie bledne tresci Jub kwely i wpisanie tresci hub
kwoty prawidiowej w ten sposéb, aby tresc i kwole bled-

nego zapisu mozna bylo odczytaé; wprowadzanie popra-.

wek pizez skreslenie moze by¢ dokonywane wylacznie w
tym przypadku, gdy nie zsumowano jeszcze zapisu bled-
nego z zapisami pozostalymi; osoba dokonujgca poprawki
przez skreslenie powinna stwierdzi¢ wniesiong poprawke
wiasnym podpisem (skrotem podpisu), umieszczonym
obok zapisu poprawionego;
2) wniesicnie zapisu korygujacego (storno); zapis korygu-
’ jacy przeprowadza sie w drodze tak zwanego ,czerwo-
nego siorna'’; poprawianie blednego zapisu przez ,czer-
wone storno” polega na tym, Ze likwiduje sie bledny zapis
przy pomocy nowego czerwonego zapisu, kidry jest po-
wtérzeniem zapisu blednego, przeprowadzajac jednoczes-
nie zapis prawidlowy w normalny sposéb.

6. Zapisy czerwone moga by¢ stosowane nie tylko przy
korygowaniu blednych zapisdw, lecz réwniez w tych przy-
padkach, gdy zachadzi potrzeba zmniejszenia obrotow na wia-
§ciwych stronach kont do wysokosci sum, odpowiadajgcych
realnym obrotom gospodarczym. ‘

7. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny by¢ kom-
pletne, tzn. ze wszystkie operacje dokonane w danym okresie
sprawozdawczym powinny by¢ ujete w ksiegach rachunko-
wych w tym samym ckresie sprawozdawczym, chyba e ope-
racje odzwierciedlane przez dowcdy ehce, mimo zachowania
nalezytej starannosci pracy przez gléwnego (starszego) ksie-
gowego, nie mogly by¢ mu znane.

. 8. Zapisy' w ksiggach sumuje sie micsiecznie, wypro-
wadzajac sumy od poczatku roku. Zapisy czerwone przy su-
mowaniu odejmuje sie. k

§ 51

Prawidlowe i terminowe otwieranie i zamykanie
ksiag rachunkowych,

1. Otwarcia ksiag rachunkowych dcokonuje sl wedlug
stamu aktywow i pasywoOw na dzien ctwarcia, Za dzien otwar-
cia uwaza sig:

mowa w ust. 1, jednostka budzetowa nie posiada skladnikow
majgtkowych ani zobowigzan, za dzien otwarcia uwaia sig
dzien otwarcia rachunku bankowego.

3. Otwarcie ksigg rachunkowych powinno by¢ dokonane:

1}- w- jednostkach kontynuujacych dzialalnoé¢ — pa podsta-’
wie bilansu, sporzadzonego na dzien 31 grudnia roku po-
przedniego,

2} w jednostkach nowopowstalych- — na pOdStane wyce-
nionego spisu z natury skladnikow majatkowych. i zobo-
wigzan, sporzadzonegoe na dzien otwarcia.

4. Otwarcie ksigg rachunkowych pclega na wpisaniu na
konta syntetyczne i analityczne stanu aklywéw i pasywoéw
na dzieti oiwarcia, ustalonych zgodnie z ust. 3, Zapisy ksig-
gowe zwigzane z otwarciem ksigg rachunkowych wnosi sig
na konta syntetyczne zakladane odrebnie na kazdy rok budze-
ifowy, W stosunku do niektérych kont analitycznych zasada
zakladania odr¢bnych kont na kazdy rok budielowy nie obo-
wigzuje pod warunkiem jednak, ze zapisy ksiegowe dotyczgce
réznych lat bedg od siebie wyrainié oddzielone.

5, Zamkniecie ksiag rachunkowych powinno byé¢ doko-
hane:

1) na dzien 31 grudnia kazdego 1oku — priez
budzetowe kontynuujace
roki,

2} na dzief zakonczenia likwidacji -— przez jednostiki budie-
towe likwidowane. -

6. Zamknigcia kont syntetyczonych dokonuje sig przez
podkreslenie obrotéw, wpisanie pod linig sum obrotow, za-
ksiegowanie kompensaty sald i innych operacii przew1dzxa\
nych dla zamkniecia rocznego, Wwpisanie sald wchodzgeych
do bilansu zamkniecia, wpisanie sum ogdlnych i podkreslenie
tych sum podwdjng linia.

7. Zamkniecia kont analitycznych dokonuje sie przez
podkresienie obrotéw, wpisanie pod linig sum obretdéw i wpi-
sanie salda koficowego.-

8. Sumy ustalone w Zamkmecm ksiag rachunkowych mo-
ga by¢ zmieniane tylko na zarzadzenie  jednostki przyjmu-
jacej bilans w wyniku stwierdzenia wadliwcéci w sporza-
dzonym bilansie,

jednostki
swy dzialalno$¢ w przysziym

§ 52.

Przechowywanie dowoddéw, ksiag rachunkewych
i sprawozdari.

1. Po dokonaniun wszystkich ksiegowén. dotyczacych
danego okresu sprawozdawczego nalezy uloiy¢ wszystkie do-
wody ksiggowe, ktére stanowily podstawe tych ksiggowan,
w kolejnosci numerdw, pod ktorymi zostaly zarejestrowane.
W zaleznoséci od stoscwanej metody ({techniki) ksiegowosci
dowody ksiggowe wmoga by¢ ulozone w jednym lub kilku
zbicrach i powinny by¢ umieszczone w teczkach (segregato-
rach, skoroszytach itp.).

2. Dowody ksiegowe, na kidrych podstawie sporzadzono
zestawienie dowodow, powinny byc¢ dolaczone do tego zesta-
wienia.

3. Dowody kasowe powinny by¢ dolgczone do raportu
kasowego.

4. Jezeli ksiegowos¢ jest prowadzona na luznych kar-
tach (karty przebitkowe, rejestry), karty te nalezy umiescic
w teczkach. Analityczne karty kontowe, ktore zgodnie z prze-
pisami § 51 ust, 4 zostang wykorzystane w latach nastepnych,
podlegaja po catkowitym ich zapisaniu wlgczeniu do teczek
tego roku, kiorego dotyczyly ostatnie zapisy dokonane na
tych kartach,
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5. Na okladkach teczek nalezy zamiescié: Rozdzial I. Srodki pienigine.
1} nazwe jednostki budietowej,
2) nazwe i biezacy (liczac od poczatku roku) numer teczki, 00 — Otwarte kredyty budzetowe

3) biezacy okres (rok i miesigc), .- 01 — Wydatki budzetowe

4) pierwszy i ostatni numer dowodéw zamieszczonych w 02 — Rachunek bankowy wydatkéw budzetowych BT
teczce lub okreslenie kart, ' 03 — Otwarte kredyty na inwestycje limitowe-

5) iloé¢ dowodow (kart) w teczce. 04 — Finansowanie inwestycji limitowych

6. Teczki z dowodami (kartami), oprawne ksiegi rachun- 05 — Rachunki bankowe inwestycji pozalimitowych
kowe oraz sprawozdania finansowe w celu ich zahezpieczenia 06 — Rachunek bankowy dochodéw budzetowych
przed uszkodzeniem, zagubieniem i zniszczeniem powinny 07 — Rachunki bankowe $rodkéw specjalnych
byé przechowywane w specjalnie na ten cel przeznaczonych 08 — Inne rachunki bankOWe
pomieszczeniach Jub szafach (archiwum ksiegowe). Odpowie- 09 — Kasa
dzialno§¢ za naleiyte zorganizowanie przechowywania w 10 — Papiery i znaki wartosciowe,
archiwum ksiegowym teczek, ksigg rachunkowych i sprawo- ’
zdan ponosi glowny ([starszy) ksiggowy. ‘Rozdziat 11. Koszly | naklady.

7. Teczki z dowodami powinny by¢ przekazane do archi-
wum ksiggowego w ciaggu 45 dni po uplywie okresu sprawo-
zdawczego. Ksiegi rachunkowe oraz sprawozdania finansowe
powinny byé¢ przekazane do archiwum ksiggowego w cigga
dni 15, liczac od dnia’przyjecia przez wlasciwg jednostke
sprawozdania rocznego. '

8. Teczki, ksiegi rachunkowe oraz sprawozdania finan-
sowe przechowywane w archiwum ksiegowym powinny by¢
ewidencjonocwane w specjalnej ksiedze archiwalnej, zawie-
rajacej co najmniej:

1) date przyjecia na przechowanie,

2) opis akt oddanych do archiwum, ' rodzaj, okreglenié
roku, miesigca, numer teczki, numery akt, ilo$é¢ kart,

3) okreslenie daty i komu przekazano akta,

4) uwagi,

9. Wydanie z athxwum ksiegowego poszczegdinych do-
wodow, teczek, ksigg rachunkowych lub sprawozdan finanso-
wych moie nastapi¢ tylko zaspokwitowaniem na podstawie
pisemnego zezwolenia giéwnego (starszego) ksiegowego; wy-
danie poza obrgb jednostki budzetowej moze nastgpi¢ na pod-

11 — Koszty budzetowe

13 — Koszty érodkéw specjalnych

21 — Inwestycje rozpoczete

22 — Inwestycje zakoniczone

25 — Kapitalne Temonty finansowane z budietu

26 — Kapitalne remonty finansowane ze $rodkéw specjalaych
29 — Koszty do rozliczenia. :

Rozdziaf 11I. Rozrachunkl,

31 — Pracownicy za wynagrodzenia

32 -~ Dhuinicy

33 — Wierzyciele

35 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

36 — Naleznosdci z tytulu dochodéw srodkéw specjalnych
38 — Sumy do odprowadzenia

38 — Sumy depozytowe i na zlecenie.

Rozdzial 1V. Materialy.

stawie pisemnego polecenia kierownika jednostki, jedynie na 41 — Materialy
skutek umotywowanego wniosku pisemnego instytucji, na 42 — Inwentarz zywy mlody i na opasie
ktbérej rzecz ma nastapi¢ wydanie. : 43 - Przedmioty nietrwale w uzytkowaniu

10. Wydanie dowodow, teczek, ksigg rachunkewych lub 49 — Przerob materialow.
sprawozdan nalezy odnotowa¢ w ksiedze archiwalnej w miej- '

scd przeznaczonym na uwagi, . k Rozdzial V. Srodki podstawowe.
11, W razie zniszczenia albo zaginiecia dowoddéw, te- 5 s i
czek, ksiag rachunkowych lub sprawozdan kierownik jed- i — Srodki podstawowe

nostki budzetowej powinien natychmiast zarzadzi¢ sporzg- 7 Srodki podstawowe przekazane
dzenie odpowiedniego protokoli i zawiadomi¢ wiladze powo- ) .
lane do $cigania przestepstw. ‘ Rozdzial VI. Wyroby i produkty,
12. Teczki z dowodami, ksiegi rachunkowe i sprawo- g3
zdania przechowuje sie w archiwum ksiegowym przez lat
pig¢ liczac od dnia pierwszego po uplywie roku, ktorego do- ) Rozdzial VII. Dochody.
tycza. ' .
13. Po upIYWIe okresu ustalonego w ust, 12 nalezy teczki 7/ — Dochody budzetowe
z dowodami, ksiegi rachunkowe i sprawozdania finansowe po /8 — Dochody przelane na rachunek podstawowy BT
uprzednim uzyckaniu zezwolenia archiwum pafistwowego /9 — Dochody srodkéw specjalnych,
przekaza¢ na makulature w trybie ustalonym obowigzujgcymi . . . .
przepisami. Ksiegi archiwalne, jak réwniez dowody, ksiegi ra- Rozdzial VHI. Finansowanie z budzetu.
chunkowe i sprawozdania wskazane przez archiwum panstwo-
we nalezy przekaza¢ do ogdlnej sktadnicy akt jednostki bud-
zetowej w trybie przewidzianym w instrukcjach archiwalnych.

— Wyroby i produkty.

80 — Kredyty otrzymane z budzetu
81 — Kredyty otrzymane od dysponenta wyzszego stopnia
82 — Kredyty przekazane dysponentom nizszych stopni

) " 83 — Kredyty przekazane przedsigbiorstwom i instytucjom
Rozdzial 8. . . P
) spolecznym na inwestycje limitowe
: b 88 — Srodki pienigzne oirzymane z budzetu terenowego
Ksiegowost jednostek budzetowych. 89 — Srodki pieniezne przekazane dysponentom nizszych
§ 53 stopni.
. i 1
Plan kont dla jednostek budzetowych. Rozdziat IX. Fundusze.

Ustala siq nastepujgcy plan kont dla jednostek budzeto- 91 — Fundusz w $rodkach podstawowych
wych. 92 — Fundusz w $rodkach budietowych
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95 — Fundusz w $rodkach na inwestycje
99 — Fundusz w $rodkach specjalnych.

§ 54.

s

Komentarz do planu kont dla jednostek budietowych.

Rozdzial I. Srodki pienigzne,

1. Rozdzial I obejmuie konta rechunkow bankowych
i $rodkow pienieznych w gotéwce i innych walorack.

2. Z rachunkdéw bankowych jednostki budietowe otrzy-
muja wyciagi wraz z dolgczonymi dowodemi badz z podaniem
numerdw czekow., Wyciagi bankowe jednosiki budzetowe
sprawdzajq badajac, czy podane w wyciagu saldo poczgitkowe
zgodne jest z saldem koicowym wyciggu poprzedniego, czy
do wyciagu dolaczono wszystkie dowody, czy wszystkie obro-
ty objete wyciagiem dotyczg danégo rachunku i czy sumy
wyciggu-zgodne sa z ogblnymi sumami dolgczonych dowodow.
Jeieli saldo poczgtkowe jest niezgodne z saldem koncowym
wyciggu poprzedniego badz tez jeieli nie dolaczono do wy-
ciagu wszystkich dowoddw, jednostka budietowa zawiadamia

.o tym niezwiocznie bank, na wyciggu zaé zamieszcza odpo-

wiednig adnotacje, :

3. W ksiegowosci syntetycznej
sumach zbiorczych wedlug dziennych wyciggéw bankowych,
nie wylaczajac obrotéw blednych. Przez bledne obroty na-
lezy rozumie¢ obroty ksiegowane przez bank na rachunku jed-
nostki budzetowej niezyodnie z dowodami ksiggowymi, sta-
nowigcymi dla banku podstawe ksiegowania.

4. Jezeli btad banku polega tylko na zaksiegowaniu
operacji na niewlasciwg podziatke klasyfikacji budietowe]
(w ramach wiasciwego rachunku), jednostka budietowa ksig-
guie operacj¢ w sposéb prawidlowy, zwracajac sie do banku
o sprostowanie bledu,

5. Jezeli blad banku polega na niewlasciwym uznaniu
lub cbcigzeniu rachunku jednostki budietowej, jednostka —
ksiegujac operacje na koncie rachunku bankowego zgodnie
¥ wyciagiem bankowym -— zawiadamia bank pisemnie o ble-
dzie, dotaczajac do pisma wiasciwy dowdd bankowy.

6. Sumy niewlasciwie wplacone na rachunki bankowe
ksieguje sie joko sumy do odprowadzenia (Ma 38), sumy nie-
wlasciwie wyplacone z tych rachunkéw ksieguje siq jako na-
feinosci do zwrotu (Wn 32). Nie dotyczy to sum niewlasciwie
wplaconych na rachunki dochodéw budzetowych i $rodkow
specjainych, ktdre traktuje sie jako nadplaty.

7. Jednostki budzetowe obowigzane sg biezgco uzgadniaé
zapisy w swoich ksiggach rachunkowych z zapisami w ksiggo-
wosci bankowej.

8. W ksiegowosci syntetycznej ksieguje sig obroty kasy
w sumach dziennych wedlug raportow kasowych,

Konto 00 — Otlwarte kredyty budietowe.

1. Na koncie 00 ksieguje sig otwarte kredyty budzetowe
z wyjatkiem kredytow na inwestycje limitowe.-

2, Na stronie Wn ksicguje sie zwiekszenia kredytow,
mianowicie: kredyty otwarte (Ma 89, 81), kredyty otrzymane
z rachunkéw podleglych dysponentow (Ma 82), kredyty prze-
sunigte z rachunkoéw innych jednosiek budzetowych (Ma 81).

3. - Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia kredytow,
mianowicie: kredyty przekazane podlegtym dysponentom kre-
dytow (Wn 82), kredyty zwrocone dysponentowi wyiszego
stopnia i zamkniete (Wn 80, 81), kredyty przesuniete na ra-
chunki innych jednostek (Wn 81) i kredyty wygasie (Wn 80,
81).

4. Kredyty otwarte, .przeniesione miedzy podziatkami
klasyfikacji budietowej, ksieguje sie na slronie Wn i Ma
konta 00.

ksieguje sie obroty w

5. W zamknigciu rocznym saldo konta przenosi sie na -
konto kredytow etrzymanych (Wn 80, 814, )

Konto 01 — Wydatki budietowe,

1. Na koncie 01 ksieguje sie wydalki budietowe,
2. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) sumy podjete do kasy z banku {Wn 09),

2) wydatki na pokrycie kosztéw i naktadow (Wn 11, 25, 29),

.3) wydatki na pokrycie zaliczek i zobowiazan {Wn' 31, 32,
33, 38), _ o

4) wydatki na zakup i przeréb materialow v(\N'n 41, 42, 49).
3. Na stronie Wn ksieguje sie wplaty 'z tytulu zwrotu

wydatkéw, podlegajacych zaliczenid na zmniefSzenie wy-

‘datkéw (Ma rozne konta).

4. PRozliczenia wydatkéw migdzy podziatkami klasyfikacji

Vbudieto‘wej,ksieguje sie w ciezar i na dobro kenta 01,

5. W zamknieciu rocznym saldo konta podlega przenike-
sieniu na konto 92 ,Fundusz w $rodkach budzetowvch”.

Konto 02 — Rachunek wydatkdw budietowych BT.

1. Konto 02 wystepuje tylko w budzetach terenowych.
Na koncie tym ksieguje sie $rodki pienieine otrzymane z bu-
dzetu terenowego na rachunek w NBP.

2. Na stronie Wn ksigguje si¢ érodki pienig¢zne przelane
na rachunek bankowv nrzez organ finansowy lub gidwnego
dysponenta kredytowg@Ma 88) i zwroty wydatkéow (Ma 86).

3. Na stronie Ma ksieguje sig $rodki pieni¢zne przelane
na rachunki podleglych dysponentéw kredytow (Wn 88}, wy-
platy (Wn 88) i sumy zwrocone na rachunek dysponenta wyiz-
szego stopnia lub na rachunek podstawowy budzetu (Wn 88).

4. W zamknigciu rocznym konto nie wykazuje salda.

Konto 03 — Otwarie kredyly na inwestycje limitowe,

1. Na koncie 03 ksieguje sie otwarte kredyty budzetowe
na inwestycje limitowe.

2. Na stronie 'Wn ksiequje sie zwickszenia kredytow,
mianowicie: kredyly oiwarle {Ma 80, 81}, kredyty olrzymane
z rachunkéw podlegiych jednostek (Ma 82, 83), kredyty prze-
suniete z rachunkow innych jednostek budzetowych (Ma 81).

3. Na stronie-Ma ksiequje sig zmniejszenia kredytow,
mianowicie: kredyty przekazane podleglym dysponentom
kredytow (Wn 82), kredyty przekazane przedsiebiorsiwom
i instylucjom spoleczaym (Wn 83}, kredyly zwrocone dyspo-
nentowi wyzszego stopnia i zamkniete (Wn 80, 81}, kredyly
przesunigte na rachunki innych jednostek budietowych (Wn
81). : .
miedzy podziatkami
ksieguje sie na stronie Wn i Ma

4. Kredyty otwarte, przeniesione
klasyfikacji budzetowej,
konta 03.

5. W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi sig na

. konto kredytéw otrzymanych (Wn 80, 81).

Konlo 04 — Finansowanie inwestycji limitowych,

1. Na koncie 04 ksigguje sie wydatki na inwestycje li-
mitowe oraz wplaty $rodkow wihasnych na rachunek inwesty-
cji (w tym rowniez zyski inwesiycyjne),

2. Na stronie-Ma ksiequje sie:

1) sumy podjete do kasy (Wn 09,
2) wydatki na pokrycie nakladow inweslycyjnych (Wn 21,

29), ; «

3) wydatki na pokrycie zaliczek i zobowigzan (Wn 31, 32,

33, 38), : ;

4) wydatki na zakup materialéw (Wn 41)/

3. Na stronie Wn ksigguje sie zwroty wyvdatkéw podle-
gajace zaliczeniu na imniejszenie wydatkéw (/a rézne konta}
i wptaty $rodkéw wlasnych na rachunek inwestycyjny (Ma 85).
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4. ‘W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi sie na

konto 95 ,Fundusz w $rodkach na inwestycje”,

Konto 05 — Rachunki bankowe inwesiycji pozalimitowych.

1. Na koncie 05 ksieguje sig .operacje dokonywane na
rachunkach bankowych inwestycji pozalimitowych.

2. Ma stronie Wneksieguje sie sumy wplacone do bankn,
przeznaczone na finansowanie inwestvcii pozalimitowych
(Ma 95).

. 3. Na stronie Ma ksisguje sig:
} sumy podjete do kasy (Wn 09),
2) wydatki na pokrycie naktadow inwestycyjnych {Wn 21, 29},
) wydatki na pokrycie zaliczek i zobowigzan (Wn 31, 32,
33, 38), ‘
4) wydatki na zakup matlerialow (Wn 41}, )
5) sumy odprowadzcne na dochody budietowe (Wn 38),
4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 06 — Rachunek bankbwy dochodéw ’budéelowych.

1. Na koncie 06 kqienuje sig obroty na rachunku ban-
kowym -dochodoéw budzetowych.

.2. Na stronie Wn ksieguje sie wplaty z tytu{u dochodow
budze‘owy ch przypisanych {(Ma 35) i nie przypisanych {(Ma 77),
ponadto w'bud;':etach terenowych przelewy $rodkow z- ra-«
chunku podstawowego (Ma 78).

3. Na stronic Ma ksigguje sie zwroty dochoddw przypi-
sanych (Wn 33) i nie przypisanych (Wn 77}, ponadto w budze-
tach terenowych przelewy na rachunek podstawewy (Wn 78).

4. W zamknigriu rocznym w budzecie centralnym saido

konta pizenosi sie na konto 77 ,,Dochody budietowe”. W bu-
dzetach terenowych konto nie wykazuje salda. )
Konto 07 — Rachunki bankowe $rodkéw specjalnych.

1. Na koncie 87 ksigguje
kowych srodkéw specialnych,
2. Na stronie Wa ksieguje sie wptaty na rachunkl ban-
kowe, mianowicie:
1) wplaty z tytuiu dochoddw $rodkéw specjalnych przypisa-
nych {Ma 36) i nie przypisanych (Ma-79), .
2) zwroty sum podjetych do kasy (Ma 09).
"~ 3. Na stronie Ma ksigguje sig wyptlaty z rachunkéw ban-
kowych, miancwicie:
1) sumy podjete do kasy {Wn 09),
2) wydatki na pokrycie kosztow i nakladéw (Wn 13, 26, 29),
3) wydatki na pokrycie zaliczek i zobowigzan (Wn 31, 32,
33, 38), -
4) wydatki na zakup i przerdb materialdow (Wn 41,
4. saldo konta wchodzi do bilansu,

-sig obroty na rach\mkach ban-

12, 49).

Konto 08 — Inne rachunki bankowe.

1. Na koncie 08'ksieguje sie obroty na rachunku sum

depozytowych i rachunkach sum na zlecenie oraz innych
" rachuznkach bankowvych, otwartych na podstawie odrebnych

przepisow,

2. Na stronie Wn ksieguje sig wplaty na rachunki ban-
kowe (Ma 39) i zwroty sum podjetych do kasy (Ma 09), .

3. Na stronie Ma ksieguje sie wyplaty, mianowicie:
1} wyplaty sum depozytowych {Wn 09,/39),
2) wydatki w zakresie sum na zlecenio:

a) sumy podjete do kasy (Wn 09),

b) wydatki na koszty wykonywanych zleceft (Wn 29, 39),

¢) wydatki na zaliczki i pokrycie zobowigzan (Wn 31, 32,

33, .38),
d) wydatki na zakup materialow (Wn 41, 42).
4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 09 — Kasa,

1. Na koncie 09 ksieguje sig obroty kasy.
2. Na stronie Wn ksieguje sig wplaty do kasy, mianos
wicie:

1) kwoty podjete z rachunkéw bankowych (Ma 01, 04 03,
07, 08),

2) podjete z banku zasitki rodzinne (Ma 32),

3) kwoty pebrane tyiutem dochodow budzetowych, docho-
dow $rodkOw specjalnych, $rodkow wlasnych na inwe-
stycje i sum depozytowych (Ma 38),

4} zwroty wydatkow (Ma réine Kounia). :
3. Na stronie Ma ksieguje sig¢ wyplaly z kasy, miano-,

wicie:

1) odprowadzenie na rachunki bankowe pobranych do kasy
wplywow z tytutu dochodéw budzetowych, dochodow

~ 4rodkéw specjalnych, $rodkdéw wihasnych na inwestycje
i sum depozytowych (Wn 38),

2) wyptaty na pokrycie kosztow 1 nakladow w zakresie
$rodkéw budzetowych, inwestycyjnych, srodkow specjal-
nych i sum na zlecenie (Wn 11, 13, 21, 25, 26, 29, 39),

3) wyplaty w zakresie sum depozylowych (Wn 39)

4) wyplaty na zaliczki.i pokrycie zobowigzan (Wn 31, 32,
33, 38), ' ‘

5)-wyplaly na zakup i przerdb materiatéw (Wn 41, 42, 49),

6) odprowadzenie na rachunki bankowe zwrotéw wydatkéw
(Wn 0t 04, 65, 07, 08), :

4. ‘Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 10 — Papiery i znaki warto$ciowe,

1. Na koncie 10 ksieguje sie przechowywdne w kasia
papiery i znaki wartoéciowe {(np. znaki optaly skarbowej i sa-
dowej, blankiety wekslowe, limitowane ksigzeczki czekowe,’
znaczki pocztowe, bony benzynowe itp.).

2. Na stronie Wn ksiaguje. sig:

1) otrzymana z banku zaliczke w znakach

i zwigkszenie tej zaliczki (Ma 38).

2) zakupione znaki wartosciowe za gotowke (Ma 09j,

3) otrzymane limitowane ksiazeczki czekowe, zakupione
znaczki pocztowe i bony benzvnowe (Ma 01, 04, 05, 07,
08, 09, 32, 33).

3. Na stronie Ma }\Sl“gU)“ sie:

zmniejszenie i likwidacje zaliczki w znakach wartoscio-
wych {Wn 38), ,

wyptaty czekami z ksigzeczek limitowanvch (Wn 11, 13,
21, 25, 26, 29, 32, 33, 39). v

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

wartosciowych’

i

5%
~

Rozdzial"Il. Koszty i naktady.

1.. Na kontach rozdziatu II ksieguje sie fakiyczne koszty
utrzymania jednostek { wykonywania zadan budzetowych oraz
koszty inwestycji i kapilalnych remonidw, w szczegoinosci
warto$¢ zuzycia materialow oraz robot i ushug pracownikéw
i przedsiebiorstw, koszty nabycia $rodkow podstawowych,
tudziez wydatki na dotacje i swiadczenia. -

2. Koszty powinny by¢ ksiggowane na wlasciwych kon-
tach na podstawie sprawdzonych i zadekretowanych dowoddw
ksiegowych we wlasciwych okresach sprawozdawczych, kto-
rych dotycza. : '

3. Koszty wynagrodzen za pracg i innych $wiadczen,
ustalane na podsiawie dowoddw wewnstrznych, ksieguje sig
w okresie sprawozdawczym, za ktdéry wynagrodzenie i $wiad-
czenia sie naleza. .

4.. Koszty zuzycia materialdw ksigguje sie w okresie
sprawozdawczym, w ktoérym materialy wydano do zuzycia;
koszty zuzycia przedmiotdw nietrwalych ksieguje sie w okre-
sie sprawozdawczym, w ktorym nasiqpito faktyczne zuzycie.
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5. Koszty robot i ustug oraz nabycie $rodkow podsta-
wowych, ustalane na podstawie dowodow obcych, ksigguje
sic w zasadzie w okresie sprawozdawezym. w kisrym dowody
obce otrzymano. Jednakie w przypadkach, gdy to jest uza-
sadnione znaczng wartoscig robot, ustug i-dostaw oraz wy-
maganiami prawidlowego i zgodnego z rzeczywistodcia ad-
zwierciedlenia sytuacji finansowej, koszty te powinay byé
ksiegowane na podstawie dowodéw wewnetrznych {protoko-
ow wyceny) w okresie sprawozdawczym, w kiorym roboty,
ustugi i destawy zostaly wykonane (jesli wiadciwych do-
wodéw obceych w tym okresie nie otrzymano),

Konto 11 — Koszty budietowe,

1. Na koncie 11 ksieguje sie operacje z tytwlu kosztéw
budzetowych.
2. Na stronie Wn ksieguje sie wszelkie koszty obcigza-
jace érodki budzetowe, a mianowicie:
1) koszty pracy i ustug (Ma 01, 09 10 31, 32, 33, 38),
2) koszty zuzycia materialdow i produktow {Ma 41, 42, 43, 49),
3) zakup i wytworzenie érodkow podstawowych (Ma 01, 09,
32, 33, 49),
4) ofrgymane nieodplatnie $wiadczenia pracy na cele nie-
inwestycyjne (Ma 92),
5) rozliczore koszty ogoélne (Ma 29),
6) dotacje i §wiadczenia (Ma 01, 31, 38).

3. Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenie kosztéw (Wn
réine konta),

4 W zamknieciu rocznym saldo konta podlega przenie-
sieniu na konto 92 ,Fundusz w érodkach budietowych™,

Konto 13 — Koszty érodkéw specjalnych.,

1. Na koncie 13 ksieguje sie operacje z tytulu kosztéw
érodkéw specjalnych.

2. Na stronie Wn ksieguje sie wszelkie koszty obcigza-
jace $rodki specjalne, mianowicie:
" 1) koszty pracy i ustug (Ma 07, 09, 10, 31. 32, 33, 38),
2) koszty zuzycia materialéw i produktow (Ma 41, 42, 43, 49),
3) zakup i wytworzenie $rodkow podstawowych (Ma 07, 09,
32, 33, 49),
4y~otrzymane nieodplatnie §wiadczenia pracy (Ma 79),
" 5) rozliczone koszty ogélne {Ma 29),

3 Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenie kosztdéw (Wn'

réznet konta),

4. W zamknieciu rocznym saldo konta podlega przeniesie-
niu na konto 99 ,Fundusz w $rodkach specjalnych”,

Konto 21 — Inwestycje rozpoczete,

1. Na koncie 21 ksieguje sie naklady na inwestycje limi-
towe i pozalimitowe (w tym réwniez straty inwestycyjne),
2 Na stronie Wn ksieguje sie:

1) koszty robot i dostaw urzgdzen nie wymagajgcych monta-

zu (Ma 04, 05, 09, 10, 31, 32, 33, 38),

2) wycenione roboty i dostawy nie fakturowane (Ma 33),

3) odpisy niedciagalnych, prekludowsnych i przedawnionych
naleznosci (Ma 32, 33},

4) koszty zuzycia materialéw inwestycyjnych (w tym réw
niez oddanie do montazu masz2yn i urzadzen), niedobory
nie zawinione i nadzwyczajne straty w materiatdch inwe-
stycyinych oraz zmrieiszenie wartoscr materialow wsku
tek zmiany cen (Ma 41,

5) otrzymane nieodplatnie $wiadczenia pracy na inwastycje
zwigkszenie wartudci Inwestycjl  rozpoczglych wskulek

zmiany cen i nakiady ujawnione w wyniku inwentaryzaciji

{(Ma 95),

6) rozliczone koszty ogélne (wspdlue) mwestycjx (Ma 29).

3. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) zmniejszenia wartosci nakladow (Wn rézne konta),

2) niedobory zawinione (Wn 32},

3) przeniesienie nakladéw na inwestycje zakonczone, powo-.
dujace zwiekszenie wartosci srodkdw podstawowych i ob-
rotowych (Wn 22),

4) przeniesienie nakiadow na inwestycje celowe nie powo-
dujgge zwigkszenia wartosci érodkéw podstawowych i ob-
rotowych, na inwestycje bez efektu gospodarczego, na in-
westycje ostatecznie wstrzymane oraz sirat mwestycy]-
nych (Wn 22),

5) naktady przekazane innym inwestorom (Wn 95).

4. Ksiegowania, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3, przepro-
wadza sie biezgco w ciggu roku; ksiegowaniom tym fowarzy-
sza odpowiednie zapisy na kontach $rodkdw podstawowych {
obrotowych oraz odpowiadajacych im funduszéw, Ksiegowa-
nia, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 4, przeprowadza sie- w kofi-
cu roku.

5, Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 22 — Inwestycje zakonczone.

1. Na koncie 22 ksieguje sig inwestycje zakodczone,
2. Na stronie Wn ksieguje sie nakiady przeniesione z
konta 21 (Ma 21).

3. Na stionie Ma ksieguje si¢ w zamknieciu rocznym
przeniesienie nakladow dotyczgcych inwestycji prawidiowo
sfinansowanych oraz strat inwestycyjnych na fundusz (Wn 95)..

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.
?

Konto 25 — Kapitalne remonty finansowane z hudzelu.

1. Na kencie 25 ksieguje sie koszty kapitalnych remon-
tow finansowanych ze §rodkow budzetowych.

2. Na stronie Wn ksigguje sig:

1) koszty robét i ushug {Ma 01, 09. 10, 31. 32, 33, 38},
2) koszty zuzycia materialow (Ma 41),

.3) otrzymane nieodplatnie $wiadczenia pracy (Ma 92),
4) rozliczone koszty ogdlne (Ma 29).

3 Na stronie Ma ksigguje sie zmniejszenia nak?adéw
(Wn rozne konta) oraz w zamknieciv rocznym naklady zakon-
czone (Wn 92).

4 Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 26 — Kapitaine remonly finansowane ze §rodkéw
specjalnych,

1. " Na koncie 26 ksigguje sie nakiady na kapitalne re-
monty finansowane ze $rodkéw specjalnych,

2. Na stionie Wn kswquje sie:

1) koszty robot i ustug-(Ma 01, 09 10, 31. 32, 33, 38),
2} koszty zuzycia materiatow (Ma 41),

3) otrzymaene niecodplatnie éwiadrzenia pracy (Ma 79),
4} rozliczone koszty ogéine (Ma 29)

3 Na stronie Ma ksieguje sig zmniejszenia nakladow
{Wn 1dine konts) oraz w zamknieciu rocznyin naklady zakon-
czone (Wn 99,

4 Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 29 - Koszty do rozliczenia.

t. Na koncie 29 ksigguje sig koszty ogélne ktore podle-
gaja poiniejszemu  rozliczeniu na rdine rachunki  kosztdw.
Rozliezenie kosstow powinno by¢ dokonane przed plywem
okiesu sprawvzdawczego,
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2. Na stronie Wn ksieguje sie koszty do rozliczenia, mia-
nowicie:
1) koszly robot i ustug (Ma 01, 04, 035, 07, 08, 09, 10, 31, 32,
33, 38),
2) koszly zuzycia materiatow {Ma 41, 42, 43).
3. Na stronie Ma ksieguje sie rozliczenie kosztow (Wn
1, 13, 21, 25, 26, 39). .
4, Saldo konta wchodzi do bilansu.

Rozdzial III. Rozrachunki

1. Na kontach rozdzialu III prowadz/i sie ksiegowo$é
wszelkich rozrachunkdw z tytulu naleznosci i zobowigzan w
zakresie srodkow budzetowych, inwestycyjnych, specjailnych
oraz sum depozytowych i sum na zlecenie. -

2. Konta rozrachunkowe sg w zasadzie kontami aktyw-
nymi (32, 35, 36) lub kontami pasywnymi (31, 33, 38, 39), jed-
nak w wyniku przeprowadzanych rozrachunkdé6w moga na po-
szczegolnych kontach analitycznych (osobowych) akiywnych
powstawad salda kredytowe (zobowiazania), na kontach zas
pasywnych — salda debelowe (naleznosci), W bilansach na-
lezy salda kont rozrachunkowych wykazywa¢ dwustronnie na
podstawie danych ksiegowosci analitycznej.

3. Naleznosci z tytulu wydatkéw ze $rodkow budzeto-
wych, inwestycyjnych i $rodk6éw specjalnych (nie zwrécone
zaliczki, niedobory i manka itp.) podlegajace przeniesieniu
na dochody budzetowe lub dochody $rodkéw srecjalnych odpi-
suje sie ‘w zamknieciu roczaym w ciezar kont funduszow
(zapisy: Wn 92, 95, 99 — Ma 31, 32, 33) i przypisuje na dobro
dochoddw (zapisy: Wn 35, 36 — Ma 77, 79). ' o

Konto 31 — Pracownicy za wynagrodzenia.

1. Na koncie 3! ksieguje sie rozrachunki z tytulu wyna-
grodzen .za prace i z tytulu zasitkdw rodzinnych oraz innych
wyplat o charakterze zbiorowvm.

2. Na stronie Ma ksieguje sie wynagrodzenia naleine
pracownikom (Wn 11, 13, 21, 25, 26, 29, 39) i zasilki rodzinne
{Wn 32). Co-

3. Na stronie Wn ksigguje sig wyplacone wynagrodzenia
(Ma 01, 04, 05, 07, 08, 09, 32} i zasitki rodzinne (Ma 09, 32),

4. Saldo konta wchodzi do bilansu dwustronnie.

Konto 32 — Diuznicy,

1. Na koncie 32 ksieguje sie rozrachunki z zaliczkobior-
cami, naleznosci za niedobory i manka oraz naleznosci z ty-
futu zwrotdw wydatkdw, podlegajacych zaliczeniu na zmniej-
szenie wydatkow, »

2, Na stronie Wn ksieguje sie:

1) zaliczki wyplacone (Ma 01, 04, 03, 07, 08, 09, 10},
2) naleznosci za niedobory i manka w $rodkach obrotowych
{Ma 09, 10 oraz konta rozdzialow i1 i 1V),
3) naleznosci z tytulu zwrotow, podlegajacych zaliczeniy na
zmniejszenie wydatkdw (Ma 11, 13, 25, 26, 29, 41, 42, 43,
49)'
odpisy zobowigzan (Ma 92, 95, 99),
5} naleznosci z tytulu zasilkéw rodzinnych (Ma 31).
)
3.. Na stronie Ma ksieguje sig: ,

&

1) rozliczenia zaliczek (Wn 11, 13, 21, 25, 26, 29, 31, 39, 41,
42, 49),

2) zwroty zaliczek i naleznosci (Wn 01,704, 05, 07, 08, 09),

3) odpisy naleznosci (Wn 21, 92, 95, 99},

4) podjecie z banku zasilkow rodzinnych (Wn 09) lub wy-
plata przekazem poczliowym {Wn 31).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu dwustronnie,

Konto 33 — Wierzyciele,

1. Na koncie 33 ksieguje sie rozrachunki z wierzyciela<
mi.

2. Na stronie Ma ksigguje sie zobowiazania za dostawy,
roboty i ustugi (Wn 11, 13, 21, 25, 26, 29, 39, 41, 42, 49) i od-
pisv naleznosci (Wn 21, 92, 95, 99).

3. Na stronie -Wn ksieguje sig pokrycie zobowigzan i
zaliczki wyplacone dostawconi oraz sumy wyplacone w dro-
dze reziiczen inkasowych, jezeli brak jest prawidlowej doku-
mentacii wydatku (Ma 01, 04, 05, 07, 08, 09, 10}, oraz odpisy
zobowiazan {Ma 92, 95, 99).

4. Saldo konta- wchodzi do bilansu dwustronnie,

Konto 35 — Naleznosci z tytidu dochoddéw budietowych,

1. Na koncie 35 ksieguje sie naleznoéci z tytutu docho-
déw budzetowych, )

2. Na stronie Wn ksiequje
(Ma 77) i zwroty nadptat {Ma 06).

3. Na sironie Ma ksiequje sie odpisy naleznosci (Wn 77)
i wplaty (Wn 06),

4. Saldo konta wchodzi do bilansu dwustronnie,

sie przypisy nafeinnicl

Konto 36 —— Naleznosci z tytutu dochodsw Srodhkow
specjalnych.

1. Na koncie 36 ksieguje sie naleznosci z tytuln docho-
dow $rodkéw specjalnych.

2. Na sironie Wn ksieguje sig przypisy naleznasci {Ma
79) i zwroty nadplat (Ma 07).

3. Na stronie Ma ksieguje sig odpisy naleznosci {(Wn 79)
i wplaty {Wn 07),

4. Saldo kounta wchodzi do bilansu dwusironaie.

Konto 38 — Sumy do odprewadzenia,

1. Na koncie 38 ksieguje sie rozrachunki z tytulu sum do
odprowadzenia. '
2. Na stronie Ma ksigguje sig:
1) kwoty pobrane do kasy od platnikdw tytulem dothodow
budzetowych, dechoddw srodkdw specjalnych, srodkow
wlasnych na inwestycje i sum depozytowych (Wn 09),
2) otrzymanag zaliczke w znakach wartoscicwych (Wn 10),
3) podatki i oplaty oraz potrgcenia z wynagrodzen (Wn i,
13, 21, 25, 26, 29, 31, 33, 39, 49,
4) swny niewlasciwie wplacone na rachunki bankowe (Wn 01,
02, 04, 05, 08}, :
5) sumy do odprowadzenia na dochody budzetowe z tytulu:
a) zbednych i nadmiernych zapasdow materialowych {Wn
92)

b) wartoéci materiatow,. uzyskanych z likwidacji srodkow
podstawowych {Wn 41},

¢) nie wykorzystanych srodkow inwestycyjnych {Wn 95},

d) pozostatosci zlikwidowanych $rodkdéw specjalnych
{(Wn 49},

e} pozostatosici srodkéw zlikwidowanych gospodarstw po-
mocniczych (Wn 07, 41, 42, 63),

f) wartosci podlegajacych sprzedazy wyrobdéw 1 produks
tow (Wn 63). '

~—

3. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) kwoty odprowadzone z kasy na rachunki bankowe {Ma 09),

2} zmniejszenie i likwidacje zaliczki w znakach wartoscio-
wych {Ma 10), '

3) przelew podatkow i optat oraz - potracen z wynagrodzen
(Ma 01, 04, 05, 07, 08),
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4) zwrot sum mewlasawne wplaconych Ma 01, 02, 04, 05,
08), . -
8) likwidacje =zobowiazan z tytutu sum do odprowadzefila
- na dochody budzetowe (Ma 01, 04, 05, 07, 41, 42, 63),
6) odpisy zobowiazan (Ma 92, 95, 99),

4. Saldo konta wchodzi do bilansu dwustronnie.
Konio 39 — Sumy depozytowe i na zlecenie,,

1. Na koncie 39-ksieguje sig rozrachunki z tytuli sum
depozytowych i sum na zlecenie.

2. Na stronie Ma ksieguje sie¢ sumy depozytowe i sumy
na zlecenie otrzymane (Wn 08, 09).

3. Na strcnie Wn ksieguje sig sumy zwrdcone deponen-
tom i zleceniodawcom (Ma 08, 09) i koszty wykonania zadan
zleconych {Ma 08, 09, 10,-31, 32, 33, 38, 41, 42, 49).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu dwustronnie.

Rozdziat IV. Materiatly.

1. Na kontach rozdzialu IV prowadzi sig ksiégowoéé

obrotdw materiatlowych, w szczegdinoici ewidencje przycho-

du, przerobu i zuzycia materialéw oraz zapaséw materiato-
wych.

2. Do materiatow zalicza sie:

1) materialy do celéw naukowo-badawczych oraz innych
specjalnych celéw,-

'2) materiaty do celéw szkoleniowych i o$wiatowych,

3) lekarstwa, érodki opatrunkowe, materialy medyczne, la-
boratoryjne i inne do celéw leczniczych,

4) materialy biurowe i gospodarcze,

5) materialy budowlano-remontowe oraz wymagajace mon-
tazu maszyny, urzadzenia techniczne i ich czesci,

6) materialy produkcyjne,

#) paliwo i smary,

8) zywnos¢,

9} pasze,

10) bielizne, posciel i odzLez przeznaczong do wydania na
wiasnoéé¢ pracownikom lub innym oscbom,

11} czesci zamienne maszyn j urzadzen.

" 3. Do materialéw zalicza sie przedmioty nietrwale, tj.

przedmioty (bez wzgledu na wartosé), kidrych okres uiytecz-

nosci trwa przecietnie do 1 roku. Do materialéw (przedmiotéw

nietrwalych) moga by¢ zaliczane drobne przedmioty o malej

wartosci (bez wzgledu na okres ich uzytecznoscij,

4. Do materialéw zalicza sie réwniez zwierzeta doswiad-
czalne oraz zwierzgta 'miode i na opasie, tj. zwierzeta nie za-
liczone do $rodkow podstawowych,

5. Tak jek materialy traktuje sie pod wzgledem ksiggo-
wego ujecia réwniez $rodki podstawowe‘ zakupywane central-
nie dla jednostek podiegtych z kredytéw, objgtych prelimina-
rzami tych jednostek. ‘

6. Wszelkie obroty materialowe powinny byé udoku-

-mentowane. Dokumeniami obrotu materialowego sa: faktury
{rachunki), protokoly ujawnienia nadwyzek lub niedobordw,
dowody magazynowe (wzory Gm 20 — 25) oraz inne doku-
menty obrotu_materialowergo powszechnego uzytku. Artykuly
tywnosciowe wydaje si¢ z magazynu na podstawie zapotrze-
bowanla zywnosciowego (wzor Rb 41),

% Przychdd materialéw wycenia sig wedlug cen faktu-
rowych, a w ich braku w drodze komisyjnego szacunku w
oparciu o obowigzujace cenniki urzedowe, Wycena materia-
6w, z wyjatkiem materiatéw budowlanc-remontowych, moze
by¢ dokonana béz uwzglednienia kosztéw transportu i rabatdéw,
kidre w takim przypadku odiosi sig na-konto kosztdw,

—

/

8. Rozchdéd materialéw wycenia sie wedlug cen zapisa-
nia na przychod lub wedlug S$redniej jednostkowej wartoscl
zapasu, ktérg ustala sie przez podzielenie wartosci kohicowego
zapasu przez jego ilos¢,

9. Warto$¢ wydanych z magazynu materialéw do zyzy-
cia moze by¢ ksiggowana w sumach dekadowych. lub mie-
s:ecznych Podstawe ks;egowama stanowi zestawienie rozchodu
materialdéw wydanych do zuzycia-(wzor Rb 42), sporzadzone na
podstawie magazynowych dowodéw rozchodowych. W takim
przypadku wycena wydanych materialéw nastgpuje w zesta~
wieniu rozchodu materialow.

10. Materialy o malej wartosci jeédnostkowej, zakupy-
wane w malych iloéciach i oddawane bezposrednio do zuzy-
cia, oraz druki i formularze bez wzgledu na ilo§¢ mogy
by¢ spisywane bezposrednio na koszty przy zakupxe Z pomi-
nigciem ewidencji materiatowej.

Konto 41 — Materialy.

1. Na koncie 41 ksigguje sie wartos¢ materialéw znajdu-
jacych sie w magazynach i na sktadach.

2, Na stronie Wn ksieguje sie przychod i zwiekszenje

wartosci materialdw, mianowicie:

1) z zakupu (Ma 01, 04, 05, 07, 08, 09, 32, 33),

2) z przerobu (Ma 49),

3) z ceniralnego zaopatrzenia i nleodpiatnych dostiw (Ma
92, 95),

4) z przeszacowania zwmksza]qcego warto$¢ na skutek zmia-
ny cen (Ma 92, 95, 99),

5) z nadwyzek magazynowych (Ma konta rozdziatu II oraz
92, 95, 99), |,

6) z likwidacji érodkow podstawowych (Ma 38),

7) ze zwrotu do magazynu materialéw wydanych do uzytko-
wania i przerobu (Ma 11, 13, 21, 25, 26, 29, 39, 43, 49),

8) z produkcji roslinnej i zwierzecej na wlasne poirzeby
(Ma 49).
3. Na stronie Ma ksigguje sie wszelkie rozchody ma-

terialéw z magazynow i ze skladow oraz zmniejszenie war-

tosci, mianowicie:
1) materialy wydane do zuzycia (Wn 11, 13, 21, 25, 26,
29, 39),

© 2) przedmioty nietrwale wydane: do uzytkowania (Wn 43),

3) materialy wydane do przerobu (Wn 49),

4) niedobory nie zawinione {(Wn 11, 13, 21, 25, 26, 29, 39),

5) niedobory zawinione (Wn 32),

6) nadzwyczajne straty z przyczyn losowych (Wn 92, 99; 21),

7) przeszacowanie materialow zmniejszajgce warto$¢ na sku-
tek zmiany cen (Wn 92, 21, 99),

8) materialy przekazane innym jednostkom (Wn 92, 95, 99),

9) materialy sprzedane na dobro dochodéw budZzetowych
(Wn 38).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu,

Konto 42 — Inwentarz iywy mlody i na opasie,

1. Na koncie 42 ksieguje sie¢ warto§é¢ inwentarza zvwego
nie zaliczonego do §rodkoéw podstawowych, w szczegolnosci
drobnych zwierzat prcduktywnych, zwierzat hodowlanych
i zwierzat doswiadczalnych. :

2. Na stronie Wn ksigguje sie:

1) zakup zwierzat (Me 01, 07, 09, 32, 33),
2) przychéwek zwierzat doswiadczalnych (Ma 11, 13},
3) przychéwek i przyrost wartosci . innych zwierzat (Ma 49),
4) przeklasyfikowanie zwierzat ze Srodkéw podstawowych
(Ma 92).
3. Na sironie Ma ksieguje sig:
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1) zuzycie zwierzat do$wiadczalnych (Wn 11, 13),

2) ubdj zwierzat hodowlanych (Wn 49},

3) przeklasyfikowanie zwierzat do $rodkéw podstawowych
(Wn 92),

4) sprzedaz na dobro dochodéw budzetowych (Wn 38),

5} straty zawinione (Wn 32) i nie zawinione (Wn 92, 99).
4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 43 — Przedmioty nietrwale w uZytkowaniu.

1. Na koncie 43 ksigguje si¢ przedmioty nietrwale znaj-
dujgce sig. w uzytkowaniu. Jezeli wymagania zabezpicczenia
mienia spolecznego na to zezwalajg, ministerStwa i urzady
centralne mogg -zezwoli¢ na spisywanie przedmiotdéw malo-

wartosciowych bezposrednio na koszty z pominigeciem kon-'

ta 43.

2. Na stronie Wn ksieguje sie przedmioty wydane do
uzytkowania z magazynu (Ma 41).

3. Na stronie Ma ksieguje si¢ przedmioty zuzyte (Wn 11,
13), zwrocone do magazynu (Wn 41) i niedobory zawinione
(Wn 32).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu,

Konto 49 —— Przeréb materialéw.,

1. Na koncie 49 ksieguje sie materiaty wydane z maga-
zynu do przerobu na inne materialy lub na srodki podstawowe,
w celu dalszego ich uzytkowania przez jednostke budietowa,
oraz koszty ubocznej produkcji roslinnej i zwierzgcej, prze-
.znaczonej na cele zywienia zbiorowego w przypadku, gdy
produkcja ta nie jest wyodrebniona w gospodarstwo pomoc-
nicze,

2. Na sironie Wn ksiequje sie:

1) materialy wydane do przerobu oraz na cele produkcji
i zwierzecej i oroslinnej (Ma 41),

2) szacunkowy warto$é odpadkow kuchennych zuzytych na

cele hodowlanee(Ma 11, 13),

3} inne koszty przerobu {Ma 01, 07, 09, 31, 32, 33),

4) ubdj zwierzat (Ma 42),

5) zyski na produkecji ubocznej (Ma 11, 92, 79),

3. Na stronie Ma ksieguje, sie:

1) materialy przekazane z przerobu do magazynu {Wn 41),

2) drodki podstawowe otrzymane z przerobu (Wn 11, 13),

3) produkty zwierzece i roslinne oddane do magazynu (Wn

41) i zuzyte bezposrednio na wyzywienie (Wn 11, 13),
4) przychowek i -przyrost wartosci inwentarza hodowlanego
wedlug szacunku (Wn 42),
5) straty na produkcji ubocznej (Wn 11, 92, 79),
4, Saldo konta wchodzi do bilansu,
Rozdzial V. Srodki podstawowe.
1. Do s$rodkdéw podstawowych zalicza sig $rodki trwale

i inne przedmioty (z wyjatkiem zaliczenych do materialdw)
0 uzytecznosci przecicinej dluzszej od jednego roku, w scze-
goinosci:

1) budynki i budowle,

2) urzadzenia plantacyjne i melioracyjne,

3) inwentarz specjalny (instrumenty, aparaty itp.),

4) instrumenty medyczne,

5} érodki transportowe,

6) inwentarz gospodarczy i biurowy,

?) zwierzeta robocze i produktywne.

» 2. Bez wzgledu na okres uzvteczno$ci i na wartos¢ za-
Yicza sie do §rodkéw podstawowych:

1} bielizne, podciel i odziez (z wyjatkiem zaliczonej do ma-
teriatow),

2} eksponaty i wartosci muzealne,

3) ksieyozbiory biblioteczne,

3. Srodki podstawowe ~moga byt ewidencjbnowane w
faktycznej wartosci nabycia lub w bieigcej szacunkowej war-
tosci nabycia. Przez fakiyczng warto$¢ nabycia érodkdow pod-
stawowych nalezy rozumieé¢ kosziy nabycia lacznie z koszta-
mi transportu, montazy itp., poniesione w dmiu, w ktérym
nabycie nastapito. Przez biezaca szacunkowa wartos¢ naby-
cia nalezy rozumiel szacunkowo ustaloné kosziy, kidre by
nalezalo pokryé w celu nabycia nowych $rodkéw podstawo-
wych tego samego rodzaju i gatunku w dniu, w ktorym ustala
sie biezgcag wartos¢ szacunkowas,

4. Srodki podstawowe ewidencjonuje sie w zasadzie w
fakitycznej wartcéci nabycia lub wedlug wartosci ustalonej
w protokole nieodplatnego przejecia, jednak érodki podsta-
wowe, ktérych zapasy podlegaja normowaniu, ewidencjonuje
sig w biezgcej szacunkowej wartosci nabycia, kidrg ustala sig
przy okresowej inwentaryzacji,

5. "Nie ewidencjonuje sie zmniejszenia wartoéci érodkow
podstawowych wskutek stopniowego zuzycia {amortyzacji).

-6. Srodki podstawowe powinny byé ujele w ksiegowosci
od dnia nabycia do dnia likwidacji lub przekazania. Przez
likwidacje $rodkdw podstawowych nalezy rozumieé calkowite
zuzycie lub zniszczenie, niedoboery lub sprzedaz, '

7. Wartos¢ srodkédw uzyskanych z likwidacji Srodkow
podstawowych podlega przekazaniu na dochody budietowe,
W zwiazku z tym materialy uzyskane z likwidacji Srodkéw
podstawowych ksieguje sie Wn 41 — Ma 38, naleznosci za
sprzedane érodki podstawowe oraz nalenosci za niedobory
zawinione Wn 35 — Ma 77

8. Wszelkie cperacje z zakresu $rodkéw podstawowych
powinny by¢ udokumentowene. Dokumentami obrotn S$rod-
kami podstawowymi sa faktury (rachunki}, protokoly przy-
jecia, likwidacji lub przekazania oraz inne doknmenty pow-
szechnego  uzytku.

Konto 51 — Srodki podstawowe,

1. Na koncie 31 ksieguje sie wartos¢ srodkéw podsta-
wowych, stanowigcych wlasno$¢ panstwowag, uviytkowanych
przez jednostke budietowa lub oddanych przez nig w dzier-
Zawe.

2. Na stronie Wn ksieguje sie przychéd sSrodkow pod-
stawowych oraz przeszacowanie zwiekszajqce'ich wartosé
(Ma 91).

3. Na stronie Ma ksieguje sie likwidacje i przeszaco-

‘wanie zmniejszgjgce wartos¢ (Wn 91} oraz przekazanie $rod-

kow podstawowych (Wn 359, 91).
4. Saldo konta 51 wchodzi do bilansu,

Konto 59 — Srodki podsiawowe przekazane,

1. Na koncie 59 ksieguje si¢ srodki podsfawowe prze-
kazane innym jednestkom do czasu otrzymania potwierdzenia
odbioru,

kazane (Ma 51).
3. Na stronie Ma ksieguje sie otrzymane potw;erdzeme
odbioru (Wn 91),
4. Saldo konta wchodzi do bilansu,
Rozdzial VL

Wyroby i produkty.

Konto 63 — Wyroby i produktly.

1. Na koncie 63 ksieguje sie wyroby i produkty podle-
gajace sprzedazy.

2. Na stronie Wn ksigguje sie srodki podstawowe prze-
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2. Na stronie 'Wn‘ksiq-guje sie wyroby+ produkty uzy-
skane z produkciji {Ma 38}

3. Na sironie Ma ksiequje sie wyrcby i produkly sprze-
dane oraz niedobory, {(Wn 38 — przy jednoczesnym ksiggo-
waniu naleznosci z tego tyiulu na kontach dochodow).

‘ 4. Saldo konta wchedzi do bilansu.
VIIL

Rozdzial Dochody.

- Konto 77 — Dochody budzetowe,

1. Na koncie 77 ksieyuje sie dochody budzetowe.
. 2. Na stronie Ma ksicguje - sie dochody przypisane
(Wn 35) i nie przypisane (Wn 06)..

3. Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenie dochodéw
przypisanych (Ma 35) i zwroty dochodéw nie przypisanyeh

{Ma 06); ponadto w zamknigciu rocznyn realizacje dochodow

{Ma 06, 78).
4. Saldo konta wchodzi do bilansu. .

Konto 78 — Dochady przelane na rachunek podstawowy BT,

1. Na koncie 78 ksieguje sie érodki pienigine przelane
w budietach terenowych z rachunku dochodéw na rachunek
podstawowy budietu.

2. Na stronie Wn ksigguje sie sumy przelane na rachu-
nek podstawowy (Ma 06).

3. Na stronie Ma ksieguje sie przelewy zwroine,

_ 4, W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi si¢ na

kontc 77 ,Dochody budzetowe”,

Konto 79 — Dochody $rodkéw specjalnych.

“ 1. Na koncie 79 ksieguje sie¢ dochedy w zakresie $rod-
kow specjalnych.

2.. Na stronie Ma ksieguje sie dochody przypisane (Wn
36) i nie przypisane {Wn 07), dochody w naturze i zyski z
produkcji ubccznej (Wn 41, 49), dochoedy w nieodplatnych
ustugach (Wn 13).

3. Na stronie Wn ksigguje sie zmmiejszenie dochodow
przypisanych (Ma 36), zwroty dochodéw nie przypisanych
(Ma 07) i straty na produkcji ubocznej (Ma 49).

4. W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi sxq na
konto 99 ,Fundusz w srodkach specjalnych™.

Rozdzial VIII. Finansowanie z budzetu

Konto 80 — Kredyty otrzymane z budietu,

1. Na koncie 80 glowni dysponenci kredytdw ksigguja
kredyty otrzymeane od organu finansowego.
2. Na stronie Ma ksigquje sie kredyty oirzymane {(Wn
.00, 03), kredyty otrzymane i jednoczednie przekazane (Wn 82,
83). .
) 3. Na stronie Wn ksieguje sie kredyly zamknigte przez
organ finansowy (Ma 00, 03).

4, W zamknigciu rocznym konto obcigzia sig za kredyty' '

wygasle, po czym konto nie wykazuje salda,

Konto 81 -—— Kredyly olrzymane od dysponenta wyzszego
stopnia,

1. Na koncie 81 dyspenenci drugiego i trzeciego stopnia
ksieguja kredyty otrzymane od dysponenta wyzszego stopnia.

2. Na stronie Ma ksieguje si¢ kredyty otrzymane (Wn 00,
'03), kredyty otrzymane i jednoezesnie przekazane (Wn 82, 83).

3, Na stronie Wn ksieguje sie kredyty zwrdcone i prze-
suniete na rachunki innych jednostek (Ma 00, 03).

4. W zamknieciu rocznym konto 81 obciaza sig zé_kle-
dyty wygaste, po czym konto nie wykazuje salda.

Konto 82 — Kredyty przekazane dysponeniom hizszych stopni.

1. Na koncie 82 dysponenci pierwszego i drugiego stop-
nia ksieguja kredyty przekazane dysponentom nizszych stopni.

2. Na stronie Wn ksieguje sie kredyty przekazane jed-
nostkom podieglym (Ma 00, 03, 80, 81).

3. Na stronie Ma ksieguje sie kredyty zwrécone {(Wn 00,
03).

4. Kredyty przesuniete miedzy jednostkami podleglymi
oraz kredyty przeniesione migdzy podziatkami Wlasyfikacji
budzetowej na rachunkach jednostek podleglych ksieguje sie
na stronie Wn i Ma konta 82. :

5. W zamknieciu rocznym saldo konta przenosx sie na
konto kredytow otrzymanych {Wn 80, 81),

Konto 83 — Kredyty przekazane przedsiebiorsiwom
i instytucjom -spofecznym na inweslycje limilowe.

1. Na koncie 83 ksieguje si¢ kredyly na inwestycje li-
mitowe, przekazane jednostkom nie prowadzacym ksiegowosci
budietowe], ‘tj. przedsiebiorstwom i instytucjom spotecznym.

2. - Na stronie Wn ksieguje sie kredviy przekazane (Ma
03, 80, 81).

3. Na stronie Ma ksigguje sig kredyty zwrocene (Wn 03),

4. Kredyty przesuniete miedzy jednostkami i przenie-
sione miedzy podziatkami klasyfikacji budzetowej ksieguje sie
na stronie Wn i Ma konta 83.

5. W zamknieciu roczhym saldo konta przen051 sie na
konto kredytéw otrzymanych (Wn 80, 81)

Konto 88 — Srodki pieniezne otrzymane z budzetu lerenowego,

1. Na koncie 88 ksieguje sie srodki pienieine otrzymane
na pokrycie otwartych kredytéw w budzetach terenowych.
Konto to prowadzg tylke jednosiki objete budielami lereno-
wymi, ’ ‘

2. Na stronie Ma ksieguje sig $rodki
mane (Wn 02). o

3. Nastronie Wn ksieguje sie $rodki pieniezne zwrocone
i wyplacone na pokrycie wydatkow (Ma 02),

4. W zamknieciu rocznym w ciezar konta 88 przenosi
sig saldo konta 89, po czym konto nie wykazuje salda.

; pieniezne otrzy-

Konto 89 — Srodki pieniezne przekazane dysponenlom
nizszych stopni,

1. Na koncie 89 ksieguje sie srodki pieniezne przekazane
dysponentom nizszych stopni na pokrycie przekazanych kre-
dytow. Konto to prowadza tylko jednostki objete budzetami
terenowymi, ‘

2. Na stronie Wn ksieguje sie $rodki pienieine przeka-
zane (Ma 02).

3. Na stronie Ma ksieguje sie srodki pienigine zwrécoune
(Wn 02).

4, Srodki pieniezne przesuniete miedzy jednostkami pod-
legltymi ksieguje sie na stronie Wn i Ma konta 89,

5. W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi sie na
konto 88.

Rozdzial IX. Fundusze.

Konto 91 — Fundusz w érodkach podstawowych,

1. Na koncie 91 ksieguje sie wartos¢ i zmiany funduszu
w $rodkach podstawowych.

2.. Na stronie Ma ksieguje sie przychod srodkéw podsta-
wowych i przeszacowanie zwigkszajgce ich wartos¢ (Wn 51),
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3. Na stronie Wn ksieguje sie likwidacje i przeszacowa-
nie zmniejszajace warto$¢ (Ma 51) oraz przekazanie $rodkow
podstawowych (Ma 51, 59).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 92 — Fundusz w §rodkach budietowych,

1. Na koncie 92 ksieguje sig¢ wartos¢ i zmiany funduszu

w $rodkach budzetowych. '

2. Na stronie Ma ksigguje 51e wszelkie zw1ekszema fun-
duszu, a mianowicie:

1) otrzymane nieodplatnie $wiadczenia pracy na cele nie-
inwestycyjne (Wn 11, 25}, '

2} odpisy zobowigzan (Wn 32, 33, 38),

3} przychdd materiatdw z tytuhl centralnego zaopatrzema,
nieodplatnych dostaw i nadwyzek magazynowych vraz

- przeszacowanie zwiekszajace warto$¢ materialow (Wn 41),

4) zyski na produkcji ubocznej (Wn 49). i
% Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenia funduszu:

1) odpisy naleznodci {Ma 32, 33).

2) zobowigzania wobec budzetu z tytulu zbednych i nadmier-

. nych remanentéw materialowych (Ma 38), .,

3) nadzwyczajne straly nie zawinione w materialach, prze-
szacowanie materialow zmniejszajgce warto$é materiaiow,
materialy przekazane innym jednostkom (Ma 41, 42, 43),

4) siraty na produkcji ubocznej (Ma 49).

4. W zamknieciu rocznym przenosi sig na konto 92 salda

kont 01 i 11 oraz zakonczone kapitalne remonty z konta 25.
5. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 95 — Fundusz w §rodkach na inwestycje.

1. Na koncie 95 ksigguje sie wartod¢ i zmlany funduszu
w érodkach na inwestycje.

2. Na stronie Ma ksieguje sie zwiekszenia funduszu:

1) wplaty érodkéw wiasnych na inwestycje limitowe (Wn 04),

2) wplaty na rachunki inwestycji pozalimitowych (Wn 05),

3) otrzymane nieodplatnie §wiadczenia pracy na cele inwe-
stycyjpe (Wn 21),.

4) odpisy zobowigzan dotyczacych inwestycji (Wn 32, 33, 38),

5) przychéd materialdw na cele inwestycyjne z tytulu nie-
odplatnych dostaw, nadwyiek magazynowych, uzyskéow
i produktéw ubocznych oraz przeszacowanle zwiekszdjyce
warto$¢ materialow (Wn 41},

8) zwiekszenie wartosci nakladdw rozpoczetych - wskutek
zmiany cen oraz naklady ujawnione podczas inwentary-
zacji (Wa 21},

3. Na stronie Wn ksieguje: sie zmmezszema funduszu,
a mianowicie:

1) odpisy naleznosci przeniesionych na dochody budzetowe
{Ma 32, 33),

2) zobowigzania wobec budzetu z tytulu pozostatosci nie
wykorzystanych srodkéw inwestycyjnych (Ma 38).

4, W zamknieciu rocznym na konto 95 przenosi sie saldo
konta 04 i naklady na inwestycje zakonczone i prawidlowe
sfinansowane oraz straty inwestycyjne (Ma 22)

5. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 99 — Fundusz w $rodkach specjalnych,

1. Na koncie 99 ksigguje sie wartosé i zmiany funduszu
w srodkach specjalnych.

2. Na stronie Ma ksicguje sie zwiekszenia funduszu:
1) odpisy zobowigzan dotyczacych $rodkéw specjalnych

(Wn 32, 33, 38), -
2) nadwyzki magazynowe matenalow na cele $rodkéw spe-

cjalnych (Wn 41),

3. Na stronie Wn ksieguje si¢ zmniejszenia funduszu,
& mianowicie:

. przekazanych dysponentom niiszych

1) odpisy naleznogci w $rodkach specjalnych (Ma 32, 33),

2) nadzwyczajne straty nie zawinione w materiatlach stano-
wiacych srodki specjalne i przeszacowsnie zmniejszajace
wartos¢ materiatéw (Ma 41, 42, 43),

3) likwidacje $rodkéw specjalnych {(Ma 38, 92).
4. W zamknigciu rocznym na konto 99 przenosi sieg salda

kont 13 i 79 oraz zakoriczone kapitalne remonty z konta 26,
5. Saldo konta wchodzi do bilansu,

§ 55.
Analityczna ksiegowo$¢ finansowania jednostek podleglych.'

1. Dysponenci kredytéow pierwszego i drugiego stopnia
prowadzg analityczna ewidencje otrzymanych kredytéw w
takiej szczegdlowosci weditug klasyfikacji budzetowe;, w ja-
kiej otrzymuja kredyty budzetowe.

2. Dysponenci kredytéw pierwszego i drugiego stopnia
w zakresie budzetu centralnego prowadza ewidencjg kredytéw
stopni wedlug dyspo-
nentéw i wedlug klasyfikacji budzetowej w takiej szczegd-
lowodci, w jakiej kredyty przekazujg. Ewidencje tg prowadal
sie na kartach dysponentéw (wzor Rb 20).

3. Dysponenci kredytébw pierwszego stopnia w zakresie
budzetéw terenowych prowadzg ewidencje kredytéw i $rods
koéw pienieznych przekazanych dysponentom trzeciego stop-

" nia wedlug dysponentow. Ewidencje te prowadzi sie na kar-

tach kontowych uniwersalnych, przeznaczajgc odrebne ko-
lumny dla kredytow i dla $srodkow pienigznych, Ponadio pro-
wadzg ewidencje przekazanych kredytéw wedlug klasyfikacji
budZetowej na kartach dysponentdw,

§ 56.

Analityczna ksiggowo$¢ wykonania preliminarzy wydatkéw,

1. Analityczng ksiegowosé wykonania jednostkowych
preliminarzy wydatkow prowadzi sie wedlug klasyfikacji bu-
dietowej, w jakiej zatwierdzono preliminarz wydatkow.

2, Dla keazdego paragrafu klasyfikacji budzetowej pro-
wadzi sie odrebne konto na karcie rozchodéw (wzor Rb 18).
Na kartach rozchodéw powinny by¢ podane na podstawm
preliminarzy wydatkdéw planowane sumy roczne.

3. Jednost® budietowe prowadzace ksiegowosé tech-
niky przebitkowq moga stosowac zamiast kart rozchodow karty
kontowe uniwersalne.

4. W razie gdy kredyty budzetowe 53 otw1erane (prze-
kazywane) dla kilku paragraféw lacznie, jednostka otrzymu-
jaca kredyty dokonuje podzialu otrzymanych kredytéw na
poszczegOllne paragrafy wedlug wlasnego uznania, jednak w
granicach sum zatwierdzonych w preliminarzu wydatkow,

5. Zasady prowadzenia analitycznej ksiggowosci wyko-
nania preliminarzy wydatkéw majgq odpowiednie zastosowanie
do preliminarzy $rodkéw specjalnych w zakresie wydatkow.

§ 57
Analityczna ksicgowos¢ inwestycit.

1. Ewidencje analityczng kredytéw budzetowych, finan-
sowania i funduszy w zakresie inwestycji limitowych prowadzi
sig wedlug tytuléw inwestycyinych; ponadto w ramach konta
~Fundusz w srodkach ' na inwestycje” konta analityczne po-
szczegolnych tytuldw inwestycyjnych prowadzi sie z podzia-
lem na nastepujace Zrddla finansowania:

1) finansowanie przez bank,
2) zyski inwestycyjne,
3) finansowanie z innych zrédel,

2. Ewidencje analityczng nakladéw na inwestycje limi-
towe w ramach kon'a ,Inwestycje rozpoczate” prowadzi sig
wediug tytuléw inwestycyjnych i skladnikow tytyldw inwe-
stycyjnych z podzialem na nastepujace rodzaje nakladow:
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1) reboty budowlane,

2) roboty montezowe,

3) maszyny, urzgcdzenia, narzedzia i inwentarz,

4) inne naklady.

Ponadto prowadzi sie wediug tytuldw inwestycyjnych osehne
konta analityczne dla inwestycji bez efektu gospodarczego
i dla strat inwestycyjnych.

3. Ewidencje analitycznag inwestycji ‘limitowych zakon-
czonych w ramach konta ,Inwesiycje zakonczone” prowadzi
sie wedlug tytuldw inwestycyjnych z podzialem na: '
1) inwestycje zwiekszajgce wartos¢ drodkow trwalych,
2) inwestycje zwiekszajgce wartodé srodkdw obrotowyc
3) inwestycje celowe nie powodujgce zwigkszenia wartsscl

$rodkow tnvaiych i obrotowych,

4) inwestycje bez efcktu gespoedarczego,
5) straty inwestycyjne,
6) inwestycje ostatecznie wsirzymane .

4. FBwidencje analityczng funduszow i nakladéow na in-
westycje pozalimitowe prowadzi sie wedlug planéw rzeczowo-
finansowych, a ponadio — w zakresie nakladéw — weding
zasad okreslonych w ust. 2 1 3, z tym ze zamiast tytuldéw in-
weslycyjnych majg zastosowanie plany rzeczowo-tinansowe

~—

inweslycji pozalimitowych, a zamiast skladnikow tytutéw in.

westycyjnych — pozycje planu rzeczowo-finansowego.
5. Do prowadzenia analitycznej ksiegowoscl inwestycyj-
nej powinny by¢ wykorzystane druki powszechnego uiyiku.

§ 58
Analit‘yczna ewidencja wynagrodzen.

1. Jednosiki budzetowe prowadza ewidencje naleinych
pracownikom wynagrodzen na kartach wynagrodzen (wzor
Rb 21).

2. Karte wynagrodzen zaklada sie dla kazﬁego pracow-
nika oddzielnie i ewidencjonujé w niej
podstawie pism okreslajgcych wysoko$é wynagrodzen.

3. Karte wynagrodzen prowadzi sie tak, aby byla w niej
uwidocZniona kazda skladowa czes¢ wynagrodzenia, ogdlna
suma wynagrodzenia,- kwoty przypadajace do potrgcenia oraz
kwota netto, przypadajaca do wyplaty. Kommny dotyczgce
obliczenia wynagrodzenia slalego wypeinia sie tylko przy
zmianach tego wynagrodzenia, natomiast kolumny dotyczace
wyplat netto tego wynaqgrodzenia oraz wyplat jednorazowych
-— wypelnia sie przy kazdej wyplacie,

4. W kolumnach kwotowych dotyczacych potracen za-
pisuje sie tylko potracenia powtarzajace sie. Potragcenia jed-
norazowe, np. nie rozliczone zaliczki,
czenia socjaine itp., uwidacznia si¢ w kolumnach dotyczgcych
wyplat jednorazowych

5. W uzasadnionych przypadkach moga byé stosowane
karty wynagrodzen wediug odmiennych wzoréw, dostosowa-
nych do zasad obliczania i wyplacania wynagrodzen,

6. ‘W razie przeniesienia pracownika na inne miejsce
shizbowe jednostka budretowa sporzadza na podstawie karty
wynagrodzcn wypis naleznosci i dlugow, zawierajgcy poszcze-
golne skladnikj uposazenie, okredlenie rodzajow i wysckesci
zadluzen, jak rowniez okres, do ktérego osteinie wynagro-
dzenie zostato wyplacone, | przesvla go tej jedngstce, ktdra
pzzemcsxon\ému pracownikowi bedzie wypiacala wynagrodze-
nie, samg za$ karte przechowuje u siebie,

. § 59,
Analityczna ksiegowo$¢ rozrachunkdw,

1. _ Jednostki budzetowe prowadza analityezna ksiego-
woséé rozrachunkow z poszezegélnyini instytucjami i osobami

wynagrodzenia na

odplatnosci za $wiad-

z tytulu naleznosci i zobowiazan, sum pediegajgeych odpro-
wadzeniu oraz sum depozytowych | sun na zlecenie w ksigdze
kontowej uniwersalnej {wzir Rb &) lub na kartach kontowych
uniwersalnych. .

2. W ksiedze kontowej lub na kartach kontowych mogg
by¢ prowadzone konta osohowe indvw dualie lub konla zbio-
fowe. Na kontach zbiorowych naleiy powigza¢ poszczegoine
operacje dotyczace tej samej sprawy przez powolanie prie-
ciwstawnych numeréw kolejnych przychodu i rozchodu.

3. Na kontach osobowych diuznikéw i wierzycieli po-
winny by¢ wskazane rodzaj srodkéw, jak réwniez podziaiki
klasylikacji budietowe;, ktérych’ naleznosc- lub zobowiazenie
dotyczy. .

4. Ewidencje analityczng nalﬂmosm i zobhowigzan doty-
czacych dzialalnoici inwestycyinej naleiy prowadzic wedsug
potrzeb sprawozdawczosci inwestycyjnej.

§ 60.
Analilyczna ksiegowosé dochoddw,

1. W zakresie analitycznej ksiegowosci dochoddw budze-

- lowych jednosiki budieiowe prowadza:

} ewidencie dochoddéw wedlug klasyfikacii budzetowe],
2) konta osobowe diuinikow z tytulu dochodow.

2. Ewidencje dochodow wediug klesyfikacji budizetowej
prowadzi sie na kartach dochodéw (wzér Rb 16). Karte do-
choddw prowadzi sie dla kazde] podzialki klasyfikacji budze-
towej; shuzy ona do chronologicznego ksiegowania przypisow,
odpisow, wplat i Zzwiotdow,

3. Przypisy i odpisy ksisguje sie na podstawie akt wy-
miarowych hub pisemnych polecen badz na podstawie spe-
cjeluych rejestrow  wymiarowych, wplaty — na podstawie
bankowych dowodow przychodowych i kwitariuszy, zwroly
nadplat -— na podslawie postanowien w'sprawie zwrotu i do-
wodéw bankowvch (pocziowych).

4. O dokondniu przypisu lub odpisu pracownik ksiggu-
jacy czym na kazdym akcie lub poleceniu badi w rejesirze
wymialéwym stosowna adnolacje; adnotacja ta powinna byt
podpisana- przez tego pracownika. : .

5. Nealeinosci wplacone bez uprzedmego wezwania {(do-
chody nie przypisane) ksteguje sie na karcie dechedow jedno-
czednie w kolumnie ,wplaty” i w kolumnie ., przypisy’; zwroty
takich wplat ksieguje sie jednoczesnie w kolumnie ,zwroty”
i w kolumnie ,0dpisy”, o ile odpis nie byl wczesniej zaksie-
gowany. '

6.  Wpiywy, ktore przed ostatecznym ich zakwalifikowa-
niem i zarachowaniem na wlasciwe podziatki klasyfikacji bu-
dzetowej wymagajg przeprowadzenia korespondencji wyja-
éniajgcej, ksieguje sie na karcie dochodéw budzetowych do
wyjasnienia, wykazujac je jako nadplaty. Po ustaleniu kla-
syfikacji budzetowej wplaconej kwoty przeprowadza sie od-
powiednie przeksiegowanie. O ile przeksiegowanie iakie po-
woduje zmiane klasyfikacji budzetowej przyjetej przez NEP,
jednostka budietowa zawiadamia bezzwlocznie bank o dcko-
nanym przeksiegowaniu celem odpowiedniego sprostowania w
ksiegowosch banku. Jesli w wyniku wyjaénienia ustalono, ie
wplacone kwoty dotycza innej jednostki budietowej lub in-
nego rachunku bankowego, pizeprowadza sie odpowiednie
przelewy przy pomocy polecefi przelewu. Przerachowania
i przelewy ksieguje sie¢ jak zwroty.

7. Na karty dochoddéw powinny by¢ wnoszone sumy
zbiorowe, jezeli dla indywidualnych zapiséw prowadzone 5§
rejestry wymiarowe i dzienniki wplat.

8. Konta osobowe dluznikéw z tytutu dochodéw’ prowadzl
sie na kartach naleinosci (wzoér Rb 17), Zalozona karta shuzy
de czasu calkowitegyo zlikwidowania naleznosci, bez wzgledu
na lata budietowe, Nie prowadzi sie kont osobowych dla
wplat, o ktorych mowa w ust: § i 6.
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9. Dia naleinosci jednorazowych moga by¢ konta osobo-
we prowadzone takie na druku karty dochodéw; woéwcezas
przeznacza sig na tej karcie dla kazdego konta odpowiednia
ilo§¢ wierszy.

10. ELaczna suma sald, wyprowadzonych na kontach oso-
bowych, powinna by¢ zgodna z sumg ustalong na podstawie
karty dochodow.

11. W uzasadnionych przypadkach wiadze naczelne moga
dla niektorych dochodéw wprowadzaé za zgoda Ministerstwa
Ficanséw specjalnego typu ksiegi lub rejesiry dochodéw,

§ 61.
Analityczna ksiegowo$é materialow.

1. Jednostki budzetowe prowadza analityczng ksiegowos
flo§ciowo-wartosciowa materialow znajdujacych sie w maga-
zynach i na skladach na kartach materialowych ilosciowo-
wartosciowych {wzdér K 11) lub w ksiegach materialowych
(wzor Rb 34). Jednostki prowadzace ksiggowosdé technikg prze-
bitkowg stosuiay karty dziennika materialowego (wzdér K 1)
i karty kontowe materialowe {(wzor K 2), Niezaleinie od
ksiggowosci ilodciowo-wartoéciowej materialow, prowadzonef
przez komoiki ksiegowosci, moze byé w razie potrzeby pro-
wadzona w magazynach ewidencja ilofviowa na karlach ma-
gazynowych {wzdr Gm 28) lub w ksizgach magazynowych
{wzor Gm 26),

2.  Analityczna ksiggowosc iInwentaiza ,'zywego prowadzi
sie wediug poszczegdinych zwierzat, Inwentarz Zywy drobny
(prOSlE;td kroliki, ptactwo, itp) moze by¢ ewidencjonowany
grupowo na kontach prowadzonych wediug rodzajow inwen-
tarza, ze¢ wskazaniem ilosci sztuk w kazdej grupie,

3. Analityczng ewidencje przedmiotéw nietrwalych w
uzytkowaniu prowadzi sie¢ wediug komorek organizacyjnych
i 0s6b odpowiedzialnych za stan tych przedmiotow w czasie
ich uzytkowania. Konta powinny wskazywac ilos¢ i wart»s¢
poszczegdlnych rodzajéw przedmiotéw znajdujacych sie w
uzytkowaniu. Do tego celu moga by¢ siosowane karty mate-
rialowe ilosciowo-wartosciowe lub rejestry ewidencyjne o
ukladzie tabelarycznym (wzor Rb 43) prowadzone metoda dra-
binkowa (przychodd czarno — rozchod czerwono).

4. Analityczna ksiggowosié przerobu materialdow prowa-
dzi sie wedlug poszczegolnych przerobow na kartach (ksig-
gach) kontowych uniwersalnych.

5. Ewidencje materialow stanowiacych $rodki specjalne,
jak rowniez zakupionych ze srodkow inwestycyjnych, prowa-
dzi¢ nalezy na odrgbnych kontach materiatowych.

§ 62.
Uproszczena ewidencja materialdw.

1. Jednostki budzetowe mogq prowadzi¢ konirole mate-
rialdw w magazynach i na skladach metoda saldowej ewiden-
eji materialow przy zastosowaniu statych cen ewxdencyjnycn
meterialow, -

2. W saldowej ewidencji materialéw nie majg zastoso-
wania karty {ksiegi) materjiatowe ilosciowo-wartosciowe, na-
lomiast maja zastosowanie nastepujace urzadzenia ewiden-
cyjne:

1) karty magazynowe ilojciowe {wzor Gm 28),

2} zestawienie przychodu materiatow {wzér Rb 42),
3} zestawienie rozchodu materiatéw (wzor Rb 42),
-4} ksiega remanentow materialow (wzoér Krh 36):

3, Karty materialowe ilojciowe prowadzi sie w maga-
tynie. Kazdej pozycji ksiegi remanentéw materialowych od-
powiada osobna karta materiatowa, kiora otrzymuje jako nu-
er kolejny pozycje ksiggi remanentow,

4. Zestawienie przychodu materialéw i zestawienie roz-
chodu materialow sporzadza sie na podstawie dowodoéw przy-
chodowych i rozchodowych. - Wyceny przychodu i rozchodu
materialdw dokonuje sie okresowo wedlug cen ewidencyj-
nych. ’ )

5. Przychéd materialéw ksieguje sie na koncie 41 ,Ma-
terialy” biezaco na podstawie faktur — wedlug cen fakturos
wych, Po dokonaniu wyceny przychodu materialow w zesta-
wieniu przychodu spisuje si¢ réznice cen z konta 41 , Mate-
riaty” na cigzar lub na dobro wlasciwego konta kosztéw (na-
ktadow). Zuzycie materialéw ksieguje sie okresowo w cenach
ewidencyjoych na podstawie zestawienia rozchodu materia-
1ow. :

6. Ksiege remanentéw prowadzi komdrka ksiegowosci,
wpisujgc w tej ksigdze stan iloiciowy materialéw na konice
kazdego miesigca na podstawie kartoteki materialowej ilo-
sciowej. Wyceniona wedlug cen ewidencyjnych ogdlna war-
tos¢ remanentéw materialéw powinna by¢ zgodna z saldem
konta 41 , Materialty",

7. Ceny ewidencyjne ustala sig¢ na poczgtku kazdego ro-
ku wedtug faktycznych cen obowigzujacych w dniu ustalenia.

§ 63.
-Analityezna ksiegowosé srodkéw podstawowych,

1. ‘Ksiegowos¢ analityczng $rodkdw podstawowych pro-
wadzi sie w ksiedze inwentarzowej (wzdor Rb 14).

2. Ksiege dzieli sie na dzialy i konta wedilug zasad usta-
lonych przez ministerstwa i urzedy centralne. Na poczatku
ksiegi zamieszcza sie skorowidz dziatéw i kont,

3. Obroty na poszczegolnych kontach ksieguje sie w po-
rzgdku chronologicznym. Pod kazdym numerem kolejnym
przychodu zapisuje sig tylko jeden przedmiot, wskazujac miej-
sce jego znajdowania sie. Przy spisywaniu na rozché6d moina
jedna pozycja obja¢ wiekszq ilos¢ przedmiotéw powolujac
wszystkie pozycje, pod ktorymi przedmioty zapisano na przy-
chod. Przy pozycjach przvchodu nalezy odnotowad pozycje
rozchodu, pod kiérymi przedmiot zostal zapisany na rozchéd,
Wzajemnego powelywania pozycji dokonuje sie w momencia
wypisywania przedmiotu na rozchod. W kolumnie ,uwagi”
notuje sie miejsce znajdowania sie przedmiotu. Zapisow w
ksiedze dokonuje sie atramentem. Wyjalek stanowia zapisy
odnoszgce sie do miejsca znajdowania sie srodkéw podstawo-
wych, kiorych dokonuje sie zwykltyin otdwkiem. W razie zmia-
ny tego miejsca wyciera sie poprzedni zapis, a wpisuje wita-
sciwy.

4. Przepisy ust. 3 nie majg zastosowania do jednorodza-
jowych przedmiotéw inwentarzowych, nie posiadajacych
indywidualnych cech, a wystepujacych w duzych ilosciach.
Tego ‘rodzaju érodki podstawowe moga byé¢ zapisywane do
ksiegi inwentarzowej na wlasciwych kontach grupowo weditug

- zakupow, a nie pojedynczymi sztukami, przy czym naleiy wy-

prowadzi¢ kazdorazowo ilosciowy i warto$ciowy stan zapasu.
Do ewidencjonowania tych $rodkéw podstawowych mozna
rowniez stoscwac karty koniowe ilosciowo-wartoiciowe za-
miast ksiegi inwentarzowej,

5. Na kazdym przedmiocie, o ile tylko:- pozwala na to
jego wielkos¢, forma itp., oznacza ‘sig numer, pod ktdrym
przedmiot ten figuruje w ksiedze inwenlarzowej. Numer ten
moze by¢ namalowany farba olejng, zrobiony tuszem, wytlo-
czony lub wypalony, tak aby byl wyrainy i trwaly. Numer
przedmiotu skiada sie z oznaczenia dzialu i numeru konta
oraz numeru kolejnego przychodu tego konta. Obok numeru
na danym przedmiocie, o ile to tylko mozliwe, zamieszcza 5ig
inicjaly jednostki albo czyni sie inny trwaly i wyrainy znak,
wskazujacy, Ze przedmiot nalezy do danej jednostki. Przed-
mioty zapisane w my$l ust. 4 na przychod zbiorowo pod jedng
pozycjg otrzymuja ten sam numer inwentarzowy, g
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6. W kazdym pomieszczeniu, w ktdrym stale znajduja sie
frodki podstawowe, powinien by¢ umieszczony spis przed-
miotéw inwentarza {wzor Rb 40).

7. W jednostkach budzetowych prowadzgcych specjalne
katalogi eksponatéw i warlosci muzealnych, katalogi biblio-
teczne i katalogi pomocy naukowych — do ksiggi inwentarzo-
wej wpisuje sie tylke ogdlng wartos¢ skatalogowanych ekspo-
natow, ksiazek i pomocy naukowych oraz zmiany tej wartosci
wskutek zakupow, ubytkow itp.

Rozdziatl . 9
Rejestrowa metoda ksiggowosci jedrostek budietowych.
§ 64.
Przepisy ngélne.

1. Jednostki budietowe moga prowadzi¢ ksiegowosc¢ me-

tnda rejestrowq, przy zastosowaniu nastepujacych rejestrow:
1) rejestr kasy,

2) rejestr wydatkow,

3) rejestr dtuznikéw,

4) rejestr wierzycieli,

5) rejestr dochodéw.

2. Operacje gospodarcze podlegajgce ksiggowaniu dziela
sig na dwie grupy:

1) operacje objete rejestrami,
2) operacje nie objgte rejestrami.

3. Operacje nie objgte rejestrami podlegajg ksiggowaniu
pa wlasciwych kontach wedlug zasad podanych w rozdziale 8.

4, Operacje objele rejestrami ksieguje sig biezgco w re-
jestrach, na wlasciwych kontach za$ ksieguje sie je sumami
zbiorczymi, ustalonymi na podstawie rejestiéw,

5. Rejesiry zaklada sie na okresy operacyjne miesigezne
lub kwartalne, przy czym numeracja kolejna zapisow w kai-
dym rejestrze biegnie w kazdym okresie operacyjnym od 1.

6. Kazdy rejestr stanowi zbiorcze zestawienie dowodow
w nim ksiggowanych, Dowody otrzymujg numery kolejne po-
zycji rejestru, pod ktorymi sq ksiegowane, bez wzgledn na to,
czy dowody sa ksiegowane chronologicznie, Dowody przecho-
wuje sig w ukladzie wedlug rejestrow | pozycji rejestréw,

§ 65.

Rejestr kasy.

1. Rejestr kasy (wzér Rb 44) obejmuje obroty konta 09"

nKasa”,

2. Przy zalozeniu rejestru wpisuje sie w naglowkach
kolumn numery kont najczesciej korespondujacych z kontem
09 ,Kasa". Konto 11 , Koszty budzetgwe’ wpisuje 51@ w rozhi-
ciu wedlug klasyfikacji budietowej.

3. Jako pierwszy zapis wnosi sig saldo kasy z ostalniego
dnia miesigca poprzedniego.

4. Operacje kasy wpisuje sig¢ do rejestru sumami ogol-
nymi na podstawie raportdw kasswych,

5. Ksiegujac raport kasowy wpisuje sie w ogolnych ko-
lumnach obroty kasy, a ponadio w kolumnach kont przeciw-
stawnych — rozbicie tych obrotow wedlug kont przeciwsiaw-
nych. Obroty dotyczace kont, dla ktdrych zabrakio oddziel-
nych kolumn, wpisuje sie w kolumnie ,Réine konta” ze wska-
zaniem symboli tych kont. o

6. Po zakoniczeniu okresu opexacy]nego
wszystkie kolumny w rejestrze {z wyjatkiem salda), po
crym Sprawdza sie zgodnosé sumy lacznej kont uznanych ze
sumg przychodu kasy, a sume lgczng kont obcigzonych ze
sumg rozchodéw kasy,

sumuje  sie

7. Na podstawie uzgoednionego rejestru kasy sporzadza
sig¢ polecenie ksiegowania stanowigce pedstawe zaksigegowa-
nia obrotéw kasy na koncie 09 ,Kasa” i na wtasCiwych kon-
tach przeciwstawnych, Poleceniem ksiegowania nie obejmuje
sig obrotéw konta 01 ,Wydatki budietowe”,

§ 66.

Rejestr wydatkéw,

1. Rejestr wydatkow {wzdr Rb 45) stuzy do prowadzenia
analitycznej ewidencji wykonania preliminarza wydatkow
wedlug klasyfikacji budzetowej w zakresie otwartych kredy-
tow, wydatkow i kosztow. Oddzielny rejestr prowadzi sie dla
kazdego paragrafu klasyfikacji budietowej.

2. Przy zaloieniu rejestru wpisuje sie jako pozycje in-
formacying sume planowanego kredytu rocznego na podstiwie
zatwierdzonego preliminarza wydatkow, ponadto wpisuje sig
w naglowkach wolnych kelumn kwotowych numery kont naj-
czesciej korespondujacych z kontem 01 ,,Wydatki budzetowe”
w danym paragrafie. )

3. Jako pierwszy zapis wnosi sie stany obrotéw od po-
czatku roku w zakresie kredytéw, wydatkow, kosztéw z re-
jestru pqprzcrhnego

4, DBiezgce operacje ksieguje sie we wlasciwych ko-
lumnach na pedstawie dokumentéw zrodiowych:

1) w zakresie kredytdw zapisem pojedynczym,
2) w zakresie wydatkéw  zapisem podwojnyin.
Zmniejszenie kosziow ksieguje sie jako czerwone storno.

5, Z kohicem okresu operacyjnego rejestr sumuje sie we
wszystkich kolumnach kwotowych (z wyjatkiem pozostalosci
kredytéw) wyprowadzajac sumy obrotéw za dany okres ope-
racyjny, po czym sporzadza sie polecenie ksiegowania,

6. Po sporzadzeniu polecenia ksiggowania przenosi sig
ewidencyjnie do omawianego rejestru sumy kosztéw z reje-
stru kasy, rejestru diuznikow, rejestru wierzycieli, z zestawie-
nia zuzycia materialéw i inne koszty nie objete rejestrami, po
czym ustala sie koszty lgczne dotyczgce danego paragrafu w.
sumie od poczgtku roku. W ten sposob rejestr wydatkow za-
wiera obraz wykonania preliminarza w zakresie danego para-
grafu w sumach od poczgtku roku, stanowiagc podstawe sporza-
dzania sprawozdan.

§ 67,
Rejestr dluinikow,

1. Rejestr diuznikéw (wzor Rb 4b) obejmuje obroty ksie-
gowane na koncie 32, Dluznicy”, eliminujgc jednoczesénie kar-
toteke osobowa diuznikow. l

2. W rejestrze stosuje sie zapis liniowy, tzn. ze waszyst-
kie operacje, dotyczace danej naleznosci (np. wyplala zalicz-
ki, rozliczenie, doplata lub zwrot) zapisuje sie w tym samym
wierszu, dzieki czemu uzyskuje sie indywidualna kontrole:
przebiegu rozliczenia kazdego zadiuzenia.

3. Rejestr zaklada sie przeniesieniem poszczegdinyml
pozycjami sald koficowych z poprzedniego rejestru.

4. Obroty w rejestrze ksiequje sie:

1) na podstawie dowodow kasowych i bankowych objetych
rejestrem kasy oraz rejestrem wydatkow, jesli chodzi o
wyplaty, doplaty i zwroty w gotéwce,

2) na podstawie dowoddw ksiegowanych bezpoérednio w re-
jestrze dluinikow, jeséli chodzi o naleinosci z tytulu bra-
k6w i zwroléw oraz o rozliczenia zaliczek rachunkami 4
odpisy naleznosci.

5. W koticu okresu operacyjnego wyprowadza sie salda,
nie rozliczonych naleznosci, po czym dokonuje si¢ podsumo-.
wania rejesiru oraz kontroli zgodnosci zapisow — wewnelrz
nej i z innymi rejestrami,
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6. Kontrola wewnetrznej zgodnosci rejestru polega na na-
stepujgcym poréwhaniu: Saldo poczatkowe Wn" plus suma
kolumn , Powstanie naleznosci’ plus ,Saldo koficowe Ma" réw-
na sie ,Saldo poczatkowe Ma" plus suma kolumn ,Likwida-
cja naleznosci” plus. ,,Saldo koncowe Wn',

7. Kontrola zgodnosci z innymi rejestrami polega na
sprawdzeniu zgodnos’ci obrotdéw pienieznych (kolumna ,Wy-
platy”, .Doptaty™ i ,Zwroty”) z obrotami konta 32 w reje-
strze kasy i rejestrach wydatkdw, ’

8. Na podstawie uzgodnionego rejestiu sporzadza sie po-
lecenie ksiggowania, ktorym nalezy obja¢ obroty konta 32 i
kont przeciwstawnych z wyjatkiem obrotow pienieznych (ko-
lumny ,Wyptaty"”, , Doplaty” i ,Zwroty™}.

§ 68.
Rejestr wierzyciell.

1. Rejestr wierzyciel (wzor Rb 47) ebejmuje obroty ksie-
gowane na koncie 33 ,Wierzyciele”, eliminujac jednoczesnie
kartoteke osobowa wierzycieli. '

2. W rejestrze stosuje sig zapis hmowy, podobme jak w
rejestrze dtuznikow.

3. Rejestr zaklada sie przeniesieniem sald koncowych z
poprzedmego rejestru.

4. Obroty w rcjc)trze ksieguije sie:

1) w zakresie obrotow strony Ma konta 33 na podstawie
faktur i rachunkow,
2) w zakresie obrotow strony Wn konta 33:

a) na podstawie dowod6w kasowvch i ‘bankowych ohje-
tych rejestrem kasy i rejestrem wyaatkow i kosz-
tow — jesli chodzi o obroty pienigine,

b) na podstawie wilasciwych decyzji — jesli chodzi o od-
pisanie i inne zmniejszenia zobowiazan.

5. W koncu okresu operacyjnego wyprowadza sie saldo
nie wyrownanych zobowigzan, po czym dokonuje sig podsumo-
wania rejestru oraz kontroli zgodnosci zapiséw — wewnetxz-
ne) iz lﬂll‘/ﬂll X(’J(‘atrdlnl

6. Kontrola wewngtrznej zgodnosci rejestru  polega na
nastepujgcym porownaniu: , Saldo poczatkowe Ma” plus suma
kolumn ,Powstanie zobowiazan” plus ,Saldo koncowe Wn"

" rowna sie sumie kolumn ,Likwidacja zobowiazai” plus ,Sal-
do koficowe Ma''.
7. Kontrola zgodnosci z innymi rejestrami polega na

sprawdzaniu zqodnosci obrotdw pieniginych z obrotami kon-
ta 33 w rejestrze kasy i rejestrach wydatkow.

8. Na podstawie uzgodnionego rejestru sporzadza sig po-
lecenie ksiegowania, ktorym nalezy cbjaé obroty konta 33 i
kont przecivstawnych z wyjatkiem obrotéow pienieznych ksie-
gowanych na podstawie rejestru kasy'i rejestrow wydatkow.

§ 69.
Rejestr dochodow.

1. Rejestr dochodow (wzor Rb 48) stuzy do prowadzenia
ewidencji dochodow budzetowych, eliminujgc jednoczednie
karty dochodow i kariy nalernosci z tytulu dochodow, ’

2. W rejestrze stosuje ste zapis liniowy.

3. Rejestr zaktada sie oddzielnie na kazdy rodzaj docho-
dow wedtug klasyfikacijt budzetowe] — przeniesieniem sald z
poprzedniego rejestru,

4. Obroty w rejestrze ksieguje sig:

1j w zakresie przypisow i odpiséw — na podstawie wlasdaol-
-wych akt wymiarowych, nakazow platniczych i decyzji,

‘2) w zakresie wptlat i zwrotéw — na podstawie dowoddow

bankowych oraz kwitariuszy przychodowych.

. lecenie ksiggowania, ktorym nalezy objg¢ przypisy,

5. Dochody wplaconn bez wezwanla (nie przypisane}, o
ile nie stanowiq nadplaty, ksieguje sig na podstawie dowodow
wpiat jednoczesnie jako wplate i przypis,

6. W koncu okresu opelacyjneqo wyprowadza sie salda
koacowe, po czym dokonugp sig podsumowania rejestru oraz
kontroli zgodnosci. -

7. Kontrola zgodnos$ci rejestru  polega na nastepujacym
poréwnaniu: ,Saldo poczatkowe Wn" plus , Przypisy” plus
wZwroty” plus ,,Saldo koncowe Ma” réwna sie ,Saldo poczat-
kowe Ma plua ~Odpisy” plus ,,Wplaty” plus ,Saldo konco-
we Wn '

8. Na podstawie uzgodnionego rejestru sporzadza sig po-
odpisy,
wplaty i zwroty,

Rozdzial 10,
Ksiggowo$¢ gospodarstw pomocniczych,
§ 70.

Pian kont dla gospodarstw pomocniczych.

Ustala sie nastepujacy plan kont dla gospodarstw pomocni-
czych, prowadzonych wedlug zasad uproszczonych:
Rozdzial 1. Srodki pienieine,

05 — Rachunk1 bankowe inwestycji pozalumtnwych

07 — Rachunek bankowy (glowny)
09 +~ Kasa
10 — Papiery i znaki wartosciowa.
Rozdziat 1. Koszly i nak?ady,,
15 — Koszty produkcji przemystowej
16 — Koszty produkcji roslinnej
17 — Koszty produkcji zwierzgeej
18 — Koszty produkcji ustugowej
21 — Inwestycje rozpoczete
22 — Inwestycje zakonczone
2% — Kapitalne remonty
29 — Koszty do rozliczenia.
Rozdzial III. Rozrachunkli,
31 — Pracownicy za wynagrodzenia
32 — Dtuznicy '
33 — Wierzyciele {dostawcy)
34 — Odbiorcy
38 — Sumy do odprowadzon'a
Rozdziat 1V. Materialy.
41 — Materialy
42 — Inwentarz zywy mlody | na opasie
43 — Przedmioty nietrwale w uzytkowaniu
49 — Przerob materiatéw,
Rozdzial V. Srodki podstawowe,
51 — Srodki podstawowe
52 "— Inwentarz zywy roboczy i produktywny.
Rozdziat V1. Wyroby i produkty.
61 — Wyroby przemyslowe

62 — Produkty roslinne i zwierzegca.
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Rozdziat VII. Dochody.
65 — Rozliczenie pradukcji przemyslowej
66 — Rozliczenie produkcji roslinmej
' 67 — Rezliczente produkeji zwierzgeej
. 68 — Rozliczenie i sprzedaz produkcji uslugowej
71 — Sprzedaz wyrobéw przemystowych '
- 92 — Realizacja produktéw rostinmych
73 — Realizacja produktéw zwierzecych
- 76 — Straty i zyski gospodarstw pemocniczych,

Rozdziat VIII. Finansowanie,

86 — Nadwyzki i dotacje.
Rozdzial IX. Fundusze,

91 — Fundusz w $rodkach podstawowych

93 — Fundusz w $rodkach obrotowych

95 — Fundusz w $rodkach na inwestycje

§6 — Fundusz w $rodkach na kapitalne remonty.

§ 71
Komentarz deo planu kont dla gospodarstw pomocniczych.

Rozdzial I. Strodki pieniezne
Przepisy zawarte w komentarzu ogélhym do rozdzialu I
planu kont dla jednestek budzetowych maja odpowiednie za-

stosowanie do gospodarstw pemecniczych,
Konto 05 — Rachunki bankowe inwestyeji pozalimitowych.

1. Na koncie 85 ksieguje sie obroty na rachunkach ban-
kowych inwestycji pozalimitowych,

2. Na stronie Wn ksieguje sie¢ sumy wplacone do bankuy,
przeznaczone na finansowanie inwestycji pozalimitowych
{(Ma 95).

" 3 Na stronie Ma ksieguje sie:
" 1) wyptaty na finansowanie inwestycji (Wn konta rozdzta-

I I IV),

2) sumy odprowadzone na dochody budzetowe (Wn 38).
" 4 Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konte 07 — Rachunek benkowy.
1. Na koncie 07 ksieguje sie obroty na rachunku ban-
kowym.
2. Na stronie Wn konta ksieguje sie:

1) wplaty na rachunek bankowy z tytulu sprzeday produlkcjf
(Ma 09, 34),

2) dotacje otrzymane z budzetu (Ma 86),

8) zwroty wydatkow (Ma rézne kontal,

3. Na stronie Ma ksieguje sig:

1) wyplaty z rachunku bankowego na finansowanie produkcji
i kapitalnych remontéw (Wn konta rozdziatu II, HI, IV
ivl), .

9) zakup $rodk6w podstawowych i przelew $rodkéw pie-
nigznych na rachunki inwestycji pozalimitowych (Wn 93),

8) przelew nadwyzki do budzeta lub na Srodki specjalne
i przelew innych sum do odprowadzenia (Wn 38).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 09 — Kasa.

1. Na koncie 09 ksigguje sig obroty kasy podrecznef,
3. Na stronie Wn ksieguje si¢ wplaty do kasy:

1) z tytulu sprzedazy produkcji (Ma 34, 68, 71, 72, 73),
2} kwoty podjete z rachunkéw bankowych (Ma 05, 07,
3) zwroty wydatkéw (Ma réine konta),
4) podiete z banku zasilki rodzinne (Ma 32),

3. Na stronie Ma ksieguje sie wyplaty z kasy:
1) na finansowanie dzialalnodci (Wn réine konta),
2) ne zakup Srodkéw podstawowych (Wn 93),
3} sumy wplacene na rachunki bankowe (Wn 05, 67),
4) wyplaty z tytulu zasiftéw rodzinnyeh (Wn 31)

4. Saldo konta wchodzi do bilamsu.

Konto 10 — Papiery i znaki wwt&oéeiﬁwe

1. Na koncie 10 ksieguje si¢ przechewywane w. kasie
papiery i znaki wartoéciowe (np. limitowane ksigzeczki cze-
kowe, znaczki pocztowe, bony benzynowe itp.).

2. Na stronie Wn ksigguje sie otrzymane limitowane
ksigzeczki czekowe oraz zakupione znaczki pocztowe i bony
benzynowe (Ma 05, 07, 09).

3. Na stronie Ma ksieguje sie wydane czeki z ksigzeczek
limitowanyeh (Wn konta rozdzialu II, 32, 33) oraz wydane
znaczki pocztowé i bony benzynowe (Wn 32).

4, Saldo konta wchodzi de bilansu,

Rozdzial I Keszty i naktady.

1. Na kontach rozdzialu IT ksieguje ste koszty produkcii
wykenywanei przez gospodarstwa pomocnicze oraz naklady
na inwestycje i kdpitalne remonty, finansowane z ponadpla-
nowych nadwyzek gospodarstw pomecniczych,

2. Do kosztéw bezposdrednich zalicza sie te koszty, ktére
moga byé oduiesione bezposrednio do okredlomego redzaju
produkcji, zamowienia lub zlecenia produkcyjnego, np. koszty
robocizvy § 2uzycia surowcdw i materialdéw pomocniczych.

3. Do kosztéw poesrednich zalicza sie te, ktére nie mogy
byé odniesione bezposrednio do okreslonego rodzaju pro-
dukeji, zamowienia lub zlecenia produkcyjnego, np. place
personelu administracyjmego i usthugowego, podatki, oplaty.
czynsze, ogrzewanie, oswietlenie itp. )

4. ¥Koszty bezpoérednie ksieguje sie na podstawie wla-
éciwych dowoddw na kontach kosztdw produkcji (15, 16, 17,
18), koszty posrednie zad ma komcie kosztéw do rozliczenia
(29). Kosaty poérednie podlegaja okresowemu rozliczeniu na
wlasciwe rodzaje, zlecenia lub zaméwienia produkcyjne oraz
przeksiegowaniu na konta kosztéw produkcji,

Konto 15 — Koszty produkcji przemyslowej.

1. Na koncie 15 ksieguje sie koszty produkcji przemy-

stowej. -
2. Na stronie Wn Eksigguje sie:

1) koszty robocizny i ustug (Ma 0% 09, 10, 31, 32, 33, 38},

2) koszty zuzycia materialéw (Ma 41, 43),

- 3) koszty amortyzacji $rodkéw podstawowych (Ma. 76),

4) kalkulowane koszty bezplatnej pracy ucznidéw, podopiecz-
nych itp. (Ma 76),
5) rozliczone kaszty poérednie produkcii (Ma 29).
3. Na stronie Ma ksieguje sie okresowa przeniesienie
rozliczonych kosztéw wiasnych produkcji zakofczonej (Wn 63),
4. W zamknigciu rocznym saldo konta, wskazujgce war-
tos¢ produkeji w toku, wchodzi do bilansu, ‘

Konto 16 — Koszty produkcji roslinnef.

1. Na koncie 16 ksieguje sie koszty produkcji roélinnej.
. 2. Na stronie Wn ksieguje sie: _
1) koszty robocizny i ustug (Ma 07, 09, 10, 31, 32, 33, 38),
2) koszty zuzycia materialow i produktow (Ma 44, 43, 72),
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3) koszty amortyzacji srodkéw podstawowych (Ma 76),

4) kalkulowane koszty bezplatnej pracy ucgnidéw, podopiecz-
, nych itp. (Ma 76},

5) rozliczone koszty pedrednie produmkcji (Ma 29).

3. Na stronie Ma ksieguje sie z koficem roku przeanie-
sienie rozlicgonych kosztéw wlasnych produkcii zakonczonej
(Wn 66).

4. "W zamknieciu rocznym saldo konta, wskazujgce war-
toé¢ produkcji w toku, wchodzi do bilansu,

Konto 17 — Koszly produkcji zwierzecej,

1. Na koncie 17 ksieguje sie koszty produkcji zwie-

1zecej.
2. Na stronie Wn ksieguje sie:

) koszty robocizny i ustug (Ma.07, 09, 10, 31, 32, 33, 38},

) koszty zuzycia materialow i produkidw {(Ma 41, 43, 73),

) koszty amortyzacji $rodkdéw podstawowych (Ma 786),

} kalkulowane koszty bezplatnej pracy uczniéw, podopiecze
nych itp, (Ma 76),

5) rozliczone koszty posrednie produkcji (Ma 29).

3. Na stronie Ma ksieguje sie z koncem roku prznie-
sienie rezliczonych koszitow wiasnych produkcji zakonczonej
(Wn 67),

4, W zamknieciu rocznym saldo konta, wskazujgre war-
tos¢ produkcii w toku, wchodzi do bilansu,

1
2
3
4

Konto 18 — ?{oszly produkcji ushugowej.

1.. Na koncie 18 ksieguje sie &koszty produkcji ustugowej.
2. Na stronie Wn ksieguje sig:. ’
} koszty robocizny i ustug (Ma 07, 09, 10, 31, 32, 33, 38},
} koszty zuzycia materialéw (Ma 41, 43),
) koszty amortyzacii $rodkdw podstawowych {Ma 76},
4) katkulowane kosrty bezplatnej pracy ucznidw, podopiecz-
nych itp. (Ma 76),
5) rozliczone koszty posrednie predukcji (Ma 29).
3. Na stronie Ma ksieguje sie okresowo przeniesienie
rozliczonych kosztow wlasnych produkcji zakenczonej {Wn 68).

1
2
3

4. W zaniknieciu rocznym saldo konta, wskazujgcoe war-
toé¢ produkeji w toku, wchodzi do bilansu,

Konto 21 — Inwestycje rozpoczete,

1. Na koncie 21 ksieguje sig¢ naklady na inwestycje (w
tym rowniei straty inwestycyjne).
2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) koszty robot i dostaw urzadzefi nie wymagajgcych mon-
tazu (Ma 05, 09, 10, 31, 32, 33, 38),

2) wycenione roboty i dostawy nie fakturowane (Ma 33),

3) odpisy nieéciagalnych, prekludowanych i przedawnionych
naleznosci (Ma 32, 33j,

4) koszty zuZzycia materiaidw inweslycyjnych {(w tym row-
niez oddanie do montazu maszyn i urzgdzen), niedobury
nie zawinione i nadzwyczajne straty w materialach in-
westycyjnych oraz zmniejszenie wartosci materialow
wskutek zmiany cen {(Ma 41),

5) otrzymane nieodplalnie $wiadczenia pracy na inwestycje,
zwiekszenie waitosci inwestycji rozpoczetych wskutek
‘zmiany cen i naklady ujawnione w wyniku inwentaryza-
cji (Ma 95),

B} rozliczone koszty ogodlne (wspdlne) imwestycji (Ma 29).

.. 3. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) zmniejszenie wartesci nakiaddéw (Wn rdine konta),

2) niedobory zawinione (Wn 32),
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3) przeniesienie nakladéw na iawestycje
wodujgcoe zwiekszenie wartesci
i obretewych (Wn 22),

4) przenjesienie nakladéw na inwestycje celowe nie powo-
dujgce zwiekszenia wartosci $rodkéw podstawowych 1
obrotowych, na inweslycje bez efekiu gospodarczego, na
inwestycje ostatecznie wstrzymane oraz sirat inwestycyj<
nych (Wn 22), ‘

4. Ksiegowania, o ki6rych mowa w ust, 3 pkt 3, prze-
prowadza sie bieigco w tiagu roku; ksiegowaniom tym towa-
rzyszy odpowiednie zapisy na kontach érodkdw podstawowych
i obrotowych oraz odpowiadajgcych im funduszéw, Ksiego-
wania, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 4, przeprowadza sie pod
datg 31 grudnia kazdego roku.

5. Saldo konta wchodzi do bilansu.

zakoniczone, pos
srodkdéw podstawowych

Konto 22 — Inwestycje zakonczone,

1. Na koncie 22 ksieguje sie inwestycje zakohczone.

2. Na stronie Wn ksieguje sig¢ naklady na inwestycja
zakoficzone (Ma 21).

3. Na stronie Ma ksigguje sig w zamknieciu rocznym
przeniesienie nakladow dotyczacych inwestycji zakonczonvch
i prawidlowo sfinansowamych eraz strat inwestycyjaych na.
fundusz {(Wn 85,.

4. Salde konta wchodzi do bilansu,

Konto 27 — Kapitelne remonty.

1. Na koncie 27 ksieguje sie naklady na kapitalne red
monty. ‘
2. Na stronie Wn ksieguje sie:
1), koszty robdt i ushng (Ma 07, 09, 10, 31, 32, 33, 38),
2) koszty zuzycia materiatéw {(Ma 41),
~ 3) otrzvmane nieodplaimie Swiadcrenia pracy {(Ma 96),
4) rozliczone koszty ogolne (Ma 29),
3. Na stronie Ma ksieguje sie
{(Wn rozne konta) oraz w zamknieciu
koficzone (Wn 96Y,
4, Saldo konta wchodzi do bilansu.

rmniejszenia nakladowh
rocznym naklady zas

Konto 29 — Koszly'do rozliczrenia,

1. Na koncie 29 ksieguje sie koszty ogolne i posrednid
produkcji, tj. koszty, ktére w momencie ich powstania wnie
dadzg sie odnies¢ do konkretmego zlecemia produkcyjnego,
np. koszty -administracyjne. .

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) koszty robocizny i ustug (Ma 05, 07, 09. 10, 31, 32, 33, 38),
2) koszty zuzycia materiatdw i preduktéw (Ma 41, 43 72, 73),
3} koszty amortyzacji $rodkéw podstawowych (Ma 763,

4) kalkulowane koszty bezpiatnej pracy ucznidw, podopiecse

nych itp. (Ma 76).

3. Na stronie Ma ksieguje sie przeniesienie rozliczenych
kosztéw podrednich na wlasciwe konta kosztéw (Wn konta
rozdziatu II). '

4. Saldo konta wchodzi do bilansu,

Rozdziatr III. Rozrachunkid

Konto 31 — Pracownicy za wynagroedzenia,
1. Na koncie 31 ksieguje sig rozrachunki z tytulu wyna<
grodzedi za prace i zasitkdw rodzinnych. _
2. Na stronie Ma ksigguje sie wynagrodzenia naleine

pracownikom (Wn konta rozdzialu II) § zasitki rodzinne
{Wn 323,
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3. Na stronie Wn ksieguje sig wyplacone wynagrodzenia
(Ma 05, 07, 09, 32} i zasilki rodzinne (Ma 09, 32}.
4. Saldeo konla wchodzi do bilensu dwuslronnie,

Konto 32 — Dluinicy.

1. Na koncie 32 ksiegnje sig rozrachunki z zaliczkobior-
cami craz naleznosci za meuobosv

2. Na stronie Wn ksie 3
1) zaliczki wyplacene (Ma G5,
2

19, 10y,

Ravd

10 craz konta rozdzialu 1, IV i VIj,
3) naleznoéci za niedobory w $rodkach podstawowych (Ma 38,
2
4) odpisy zobowigzan (Ma 76, 95, 96},
5) nalesnodci z tytulu zasilkow rodzinnych {Ma 31}
3. Na stronie Ma ksigguje sie:
1) rozliczenie zaliczek (Wn konla rozdziatn 11 i IV},
2) zwroty zaliczek i naleznosci (Wn 05, 07, 09),
3) odpisy naleino$ci {Wn 76, 21, 86},
4) podjecie z banku zasitkow rodzinnych {Wn 09}
4. W zamknieciu reczoym saldo konla webedzi do bi-
lansu dwustronnie,

Kornite 33 — Wierzyciele {dostawcy),

1. Na koncie 33 ksigguije sie rozrachunki z dostawcaml,

2. Na stronie Ma ksigguje sie zobowigzania za dostawy,
roboty i uslugi (Wn konta rezdzialu IT 1 IV]) § odpisy naleinodci
(Wn 76, 21, 96).

3. Na stronie Wn ksieguie sie pokrycie zobowigzan i za-
liczki wyplacone dostawcom {Ma 05, 97, U9} orez odpisy zobo-
wigzan (Ma 76, 895, 96},

4. Saldo konta wchodzj do bilansu dwusironnie,

Kontlo 54 — Odkbiorey,

1. Na koncie 34 ksieguje sie rozrachunki z cdbicrcami
produkcii.

2. Na sironie Wn ksieguie sie naleznodci od edbivorcédw
za dostarczone im towary i usiugi (Ma 68, 71, 72, 73} oraz od-
pisy zobowigzan {Ma 76),

3. Na stronie Ma ksieguje sig pokrycie naleznosci przez
odbiorcéw, zaliczki od nich oirzymane w gotowce (Wn 07, 09)
lub w materialach powierzonych (Wn 41} oraz odpisy nalez-
nosci {Wn 76).

4. Saido konta wchodzi do bilansu dwustronnie,

Konlo 38 — Sumy do odprowadzenia.

i. Na koncie 38 ksigguje sie
innymi kontami rozrachunkowymi,
2. Na stronie Ma kciecmje sie:

1) nadwyzki podlegajgce v e dzen
$redki specjalne {Wn oef

2) zobowigzenia z tytulu podatkdéw i oplal eoraz polrgeen
z wynagrodzen (Wn konta rezdzialu H i 31, 33},

3) sumy podlegajqce odprowadzeniu do budietu z tytulu H-
kwidacji $rodkéw trwalych (Wan 07, 08, 32, 41} 1 z tytuhu
nie wykorzystanych 4rodkéw na inwestycje i kapitalne
remonty {Wn 95, 86}

3. Na stronie Wn ksieguje sie pokrycie zebowigzad {(Ma

05, 07, 09, 72, 73} i odpisy zobowigzan (Ma 76, 85, 96).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu dwustronnie.

zobowigzanie nie objele

iu do budietu luby na

Rozdzial IV. Materiaty.

Przepisy zawasie w komentarzu ogolnym do rozdzialu IV

naleznoéci za niedeobory w srodkach obretowych (Ma 09,

planu kont dla jednosiek budietowych majg odpowiednie za-
stoscwanie w gospodarsiwach pomocniczych.

Konto 41 — Materialy,

1. Na koncie 41 ksieguje sie warto$¢ materialéw znajdu-
igcych sie w magazynach i na skladach,
2. Na stronie Wn ksieguie sie przychdd i zwickszenie
wartesci materialow, mianowicie:
1} z zakupu (Ma 05, 07, 09, 32, 33} i powierzone przez od-
biorcow {Ma 34}, )
2} z przerohu (Ma 49),
3} z nadwyzek magazynowych {Ma konta rozdzisatu 11 orez
76, 95, 963,
4) z likwidacji $rodkéw podstawowych (Ma 38, 93),
5} ze zwrotu z produkcji {Ma kenta rozdziatu 113,
6} przeszacowanie .cwiekszaiace wartos¢ materiaidw wskulek
ziniany cen (Ma 93, 95, 96},
3. Na stronie Ma k.(.f;g}h_[e sie rozchady materialéw z ma-
gazynu | ze skladow i zmniejszenie wartoéci, mianewicie:
1} materialy wydane do produkcji {(Wn konta rozdzialy I3),
2} przedmioty nivirwale wydane do urytkowania (Wn 43),
3} materialy wydane do przerobu (Wn 49),
niedobory nie zawinione (Wn konla rozdzialu II),
5} niedobory zawinione {Wn 32},
6! nadzwyczejne straly (Wn 76, 21, 46},
7} przeszacowanie zmniejszajgce w&;tus(
iek zmiany cen {Wn 93, 21, 96},
saterialy sprzedane (Wn 07, 09, 34, 72, 73).
4. Seido konta wchoedzi do bilansu.

.

materialow wsku-

o

o

Konio 42 — Inwentarz iywy miody | na opasie.

1. Na koncie 42} vartcéd inwentarza Zywego,
nie zaliczonego do dro wowych,

2. Nea stranie Wn ste quje sie p”zw.zc"‘-d miancwicie:

} zakuptinwentarza {Ma 07,
}
;

¥ przvchowek i pr'\m)ai W
i przesuniccic ze érodkow |
3. Na stronie Ma kyleg
1} sprzedaz {Wn 73),

2} uboj (Wn 62),

3} przesunigcie do srodkdw podstawowych (Wn 93),
4} straty zawinione (Wi 82},

§} nadzwyczajne Wa 76}

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

w ukubck kodewli (Ma 67},
tawowych {Ma 93}
sie rozchéd, miano

owicie:

straty

Konto 43 — Przedmioly nietrwale w uzyikowaniu,

1. Na koncie 43 ksieguje sie mioly nictiwale, znaj-
duige fe w uzvikowaniv, Na wcie tym przedmioly te
poiost a)u ujete do crasu zeiycia lub zwrotu do magazynu

-~

2. Ma stronje \‘»n I

guje 'm przedmioty
uzytkowania z magezvou {Ma 411
2

3. Na stronie Ma ksieguje s

magazynu {Wn

wydane do

sie przedm 3 zwrdccne do
bomazyie (Wn konta rozdziatu II} oraz nie-
{(Wn 32) i nie zawinione 1\Nn konta roz-

dobory ‘zawinione
dziatu I1}.
4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Kgnito 49 — Przerdéh 'nafena'éw

1. Na-koncie 49 ksigeguje sie przerch materialdow.

2. Na stronie Wn ksi je si¢ malerialy i produkty od-
dane do przera dodatkowe koszty pize-
robu {Ma 97, .

3. Na stmmp Ma ks
przerobionych do magazynu

vy
H
i
s req

juje sie przekazanie materialow
EWn 41} i przekazanie wytworze-
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nych z materialow érodkéow podstawowych do uzytkowania
{Wn 93).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Rozdzialt V. Srodki podstawowe

Pizepisy zawarte w komentarzu do rozdziata V planu kont
dla jednostek budzetowych maja odpowiednie zastosowanie
w gospodarsiwach pomocniczych, z tym Ze przepis ust. 7 o od-
prowadzaniu na dochody budietowe wartosel Srodkéw uwy-
skanych z likwidacji $rodkow podstawowych dotyczy tyiko
$rodkow trwatych.

Konto 51 — Srodki podstawowe,

1. Na koncie 51 ksieguje sie wartos¢ $rodkow podstawo-
wych, z wyjatkiem inwentarza iywego, stanewigcych wia-
SsNo4¢ panstwowa.

2. Na stronie Wn ksigguje sie przychod érodkéw pod-
stawowych oraz przeszacowanie zwigkgzajace ich wartosé
(Ma 91,

3. Na stronie Ma ksigguje sig rozchéd $rodkdw podsta-
wowych, a mianowicie likwidacje 1 przekazanie (Wn 91},
ponadto przeszacowanie zmniejszajace wartos¢ (Wn 91

4. Saldo konia wchodzi do bilansu.

Konto 52 -~ Inwentarz zywy roboczy i produkiywny.

1. Na koncie 52 ksigguje sie wartos¢ inwentarza zyweqo
roboczego {np. konie, woly) i produktywnego {(up, krowy, ma-
ciorv}.

2. Na stronie Wn ksigguje sig przychod inwentarza zy-
wego oraz przeszacowanie zwigkszajgee jego wariosé (Ma 91).

3. Na stronie Ma ksigguje sie rozchod . inwentarza, w
tym réwniez przesuniscie do $rodkdw obrotocwych oraz prze-
szacowanie zmuiejszajace wartes¢ (Wn 91),

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Rozdziat VL. Wyroby | produkty.

Konto 61 — Wyroby przemysiowe,

1. Na koncie 61 ksieyuje sie wyroby uzyskane z pro-
dukcji przemys! #sej.

2. Na stronie Wn ksieguje sig przychdd wyrobdw we-
diug kosztéw planowanych (Ma 65).

3. Na stronie Ma ksieguje sig rozchdéd wyrobdw z tytutu
sprzedazy (Wn 71), niedobory zawinione (Wn 32), niedobory
nie zawinione po potrgceniu nadwyzek (Wn 15, 29) oraz straty
nadzwyczajne (Wn 76),

4. Na koncie 61 ksieguje sie réwnicz rozliczone na re-
manent wyrobéw gotowych odchylenie kosztow rzeczywistych
od planowanych. Odchylenie to moze by¢ ujete na odrebnym
koncie analitycznym, W roku nastepanym wartoéé¢ odchylenia
przenosi sie na konto 71 proporcjonalnie do sprzedanego re-
manentu wyrobow gotowych,

5. Saldo konta wchodzi do bilensu.

Konto 62 — Produkty roslinne i zwierzece,

1. Na koncie 62 ksigguje sig¢ produkiy roglinne i zwie-
rzece uzyskane z produkcji roélinnej i zwierzecej.

2, Na stronie Wn ksigguje sie przychod produktdw z
produkcji wedlug cen planowych (Ma 66, 67) oraz migso
i produkty uzyskane z uboju (Ma 42},

3. Na stronie Ma ksieguje sie rozchod produktdw z tytutu
sprzedazy, zuzycia i przerobu oraz przekazania na rzecz $rod-
kow specjalnych (Wn 72, 73), ponadio niedobory i ubytki nie
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zawinione po potrgceniu nadwyzek (Wa 16, 17, 29), niedobory
zawinione (Wn 32} i nadzwyczajne straty {Wn 75).

4 7 koacem roku dckonuje sie wyceny remanentu pro-
duktow wediug cen sprzedazy, ksiegujgc odchylenie od cen
planowych w korespondencji z kontami 66 i 67

5. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Rozdzial VIL Dochody.

Na kontach rozdzialu VII zapisy korygujace moga byé

przeproweadzane tviko przy zostosowaniu czerwonego storna.

/

Konto 65 — Rozliczenie produkcji przemystowe;.

1. Na koncie 65 ksigguje sie rozliczenie produkcji prze=
mystowej zakonczonej,

2, Na stronie Ma ksieguje sie produkcje zakonczong we-
diug kosztéw planowanych (Wn 61).

3. Na sironie Wn ksieguje sig produkcje
wedhig kosziow rzeczywistych (Ma 15).

4. Saldo konta wyrazajgce odchylenie kosztéw rzeczy-
wistych od planowanych podlega proporcionalnemu rozliczeniu
w stosunku do remanentiu wyrobow nie sprzedanych i wy-
robdw sprzedanych oraz przeniesieniu na konta 61 i 71

zakoiczong

Konto 66 — Rozliczenie produkcji roslinnej.

1. Na koncie 66 ksieguje sie rozliczenie zakn czonn] pro=
dukcii roglinnej,

2. Na stronie Ma ksieguje sie produkcje zakoiczong wae-
diug cen planowych {Wn 62).

3. Na stronie Wn ksicguje sie z kofdcem roku produkcig
zakoiniczong wedlug kosztow rzeczywistych (Ma 16),

4. W zamknleciu rocznym
konto 76 ,,Straty i zyski”,

saldo konta przenosi sie na

Konio 67 — Rozliczenie produkcji zwierzece],

1. Na koncie 67 ksigguje sie rozliczenie zakonczonej proe!
dukcji zwierzecel.

2. Na stronie Ma ksieguje sig wediug cen planowych wars:
toé¢ uzyskanych produktow pochedzenia zwierzecego (Wn 62),
wartos¢ przychéwka wilasnego i przyrostu naturalnego zwie-
rzat wskutek hodowl (Wn 42) oraz rdznice miadzy wartoscig
zwierzat poddanych ubojowi a wartodcig miesa otrzymanego
z uboju (zapis czarny lub czerwony),

3. Na stronie Wn ksieguje sie z koicem roku produkcjg
zakonczong wedlug kosziéw rzeczywistych (Ma 17).

4. W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi sie na
konto 76 ,Straty i zyski”,

Konto 68 -~ Rozliczenie 1 sprzedoi produkcji usfugowelf.

1. Na koncie 68 ksieguje sie rozliczenie i sprzedaz pro-
dukcji ushugowei.

2. Na stionie Ma ksieguje sie wedlug umownych cen
wartoé¢ wykonanych robét i uslug nietowarowych (Wn 09,
34).

3. Na stronie Wn ksigguje sig koszt wlasny robot % ustug
{(Ma 18},

4, W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi sie na
konto 76 ,Siraty i zyski".

Konto 71 — Sprzedaz wyrobéw przemystowych,

1. Na koncie 71 ksieguje sic operacje zwigzane ze sprze-
dazg wyrohow przemyslowych,

2. Na stronie Ma ksieguje sie odreczng i fakturowang
sprzedaz wyrobow golowych (Wn 09, 34}
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3. Na stronie Wn ksieguje sie wartos¢ ewidencying Rozdzial IX. Fundusze
sprzedanych wyrobow gotowych {Ma 61) oraz koszty sprze-
dazy, np. koszty transportu (Ma 07, 09, 10, 32). : Konto 91 — Fundusz w -$redkach ‘podstawowych, -

4. - W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi si¢ na
konto 76 ,Straty i zyski”,

Konto 72 — Realizacfa produkidw roélinnych.

1. Na koncie 72 ksieguje si¢ operacje zwigzane z reali-
zacjq produktéw roslinnych.

2. Na stronie Ma ksiequje sie odreczng i fakintowang
sprzedaz produktow (Wn 09, 34), zuzycie i przerdob produktow
(Wn' 16, 29, 49) oraz przekazanie produktow na rzecz $rodkow
specjalnych (Wn 38).

3. Na stronie Wn ksieguje sig ewidencyjng wartos¢ pro;
duktéw zrealizowanych {(Ma 62) oraz koszty realizacji (Ma 07,
09, 10, 32).

4. W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi sie¢ na
konto 76 ,Straty i zyski”. ot

Konto 73 — Realizacja produktéw zwierzecych,

1. Na koncie 73 ksieguje sie¢ operacje zwiagzane z reali-
zacjg zwierzat 1 produktéw zwierzecych,

2. Na stronie Ma ksieguje sie odreczng i faktmowanq
sprzedaz zwierzat i produktdéw zwierzecych (Wn 09, 34), zu-
2ycie i przerob produktow (Wn 17, 29, 49) oraz przekazanie
produktéw na rzecz $rodkéw specjalnych (Wn 38).

3. Na stronie Wn ksieguje sie ewidencyjng wartos$é¢ zrea-
lizowanych zwierzat i produktow zwierzecych (Ma 42, 62) oraz
koszty realizacji (Ma 07, 09, 10, 32). ) -

4, W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi sie na
konto 76 ,Straty 1 zyski”,

Konto 76 — Straty i zyski gospodarstw pomocniczych.

~ 1, Na koncie 76 ksieguje sie w ciggu roku straty i zyski
pozaoperacyjne (nadzwyczajne) oraz w zamknigciu rocznym
straty { zyski operacyjne.
2. Na stronie Wn ksieguje sie straty, mianowicie:
1} odpisy naleznosci (Ma 31, 32, 33, 34, 38),
2) nadzwyczajne straty (Ma konta rozdziatu II, IV i VI,
3) straty operacyjne (Ma 66, 67, 68, 71, 72, 73).
3. Na stronie Ma ksieguje sie zyski, mianowicie:
1) kalkulowana warto$¢ bezplatnej pracy uczniéw i pod-
opiecznych (Wn 15, 16, 17, 18, 29),
2) amortyzacjeg $rodkéw podstawowych (Wn 15, 16, 17, 18, 29),
3) nadwyzki magazynowe przekraczajace niedobory nie za-
winione (Wn konta rozdzialu IV i VI),
4) zyski operacyjne (Wn 66, 67, 68, 71, 72, 73).
4. Saldo konta wchodzi do bilansu zamknigcia, po czym
po. zatwierdzeniu bilansu podlega przcmesxemu na- konto 93
«Fundusz w $rodkach obrotowych”,
VIIL

Rozdziatl Finansowanie.

Konto 86 — Nadwyiki i dotacje,

1, Na koncie 86 ksieguje sig rozliczenie z budzetem.

2. Na sironie Wn ksigguje
przekazaniu do budzetu i na rzecz srodkow specjalnych (Ma
38), '

3. Na sironie Ma ksieguje sig dotacje otrzymane .z bu-
dietu {(Wn 07).

4. W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi si¢ na
konto 93 ,Fundusz w $rodkach obrotowych"”,

5. Na koncie 86 zapisy korygujgce mogg by¢ przeprowa-
dzane tylko przy zastosowaniu czerwonego storna.

sie nadwyzki podlegajgce -

1. Na koncie 91 ksiequje sie warto$¢ i zmiany funduszu
w érodkach podstawowych.

2. Na stronie Ma ksieguje sie przychod oiaz przeszaco-
wanie zwigkszajace wartosc srodkow podstawowych (Wn
51, 52).

3. Na stronie Wn ksu;gu]e sie rozchéd srodk6w podsta-
wowych z tytulu przekazania lub likwidacji oraz przeszaco-
wanie zmniejszajace wartose (Ma 51, 52},

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 93 — Fundusz w $rodkach obrotowych,

1. Na koncie 93 ksigguje sie wartos¢ i zmiany: funduszu
w érodkach obrotowych, -
2. Na stronie Ma ksieguje sie zwiekszenie funduszu:
1) przesuniecie $rodkéw podstawowych do ebrotowych (Wn
32, 41, 42),
2) zysk bilansowy z roku ubieglego (Wn 76).
3. Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenie funduszu:
1) przelew s$rodkdéw z rachunku bankowege na rachunek
inwestycji pozalimitowej (Ma 07},
2) zakup $rodkdéw podstawoewych (Ma 07, 09, 32, 33},
3) przesuniecie inwentarza zywego z materialéw do srodkéw
podstawowych (Ma 42},
4) przekazanie wytworzonych z materialéw érodkéw podsta-
wowych do uzytkowania (Ma 49),
5j przeznaczenie érodkéw na kapitalne remonty (Md 96},
6) strate bilensowa z roku ubicglego (Ma 76).
4. W-zamknieciu rocznym na konto 93 przenosi si¢ saldo
konta 86, ;

5. Saldo konta wchodzi do bilansu.
Konto 95 — Fundusz w $rodkach na inweslycje.

1. Na koncie 95 ksieguje sie wartos¢ i zmlany funduszu

w $rodkach na inwestycje.

2. Na stronie Ma ksieguje sie zwwkszeme funduszu:

1) wplaty na rachunek bankowy inwestycji pozalimitowe}
(Wn 05), ‘

2} otrzymane nieodplatnie swiadczenia pracy na cele inwe-
stycyjne (Wn 21), '

3) odpisy zobowigzan dotyczacych inweslycji {(Wn 32, 33, 38),

4) przychod materialdw na cele inwestycyjne z tyiniu nie-
‘odplatnych dostaw, nadwyiek magazynowych, uzyskdw i
produktéw ubocznych oraz przeszacowan*e zwiekszajqce
warto$¢ materialéow (Wn 41},

5) zwiekszenie wartosci nakladdéw rozpoczetych  wskutek
zmiany cen oraz naklady ujawnione podczas inwentary-,
zacji {(Wn 21).

3. Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenie funduszu

z tytulu odprowadzenia do budzetu nie- wykorzystanych $tod-

kéw na inwestycje (Ma 38).

4. W zamknieciu rocznym na konte 95 przenosi si¢ na-
klady na inwestycje zakonczone i prawidlowo sfinansowane
oraz straty inwestycyjne (Ma 22).

5. Saldo konta wchodzi do bilansu,

Konto 96 — Fundusz w érodkach na kapitalne remonty,

1. Na koncie 96 ksieguje si¢ warto$¢ funduszu na kapi-
talne remonty.

2. Na stronie Ma ksieguje si¢ é§rodki przeznaczone na ka-
pitalne remonty (Wn 93),
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3. W zamknieciu rocznym przenosi sie z konta 25 na
konto 96. warto$¢ remontdw -kapitalnych zakonczonych.
4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

§ 72,
Analitycina ks{egowoéé.

1. Gospodarstwa pomocnicze prowadza analitycm& ewi-
dencje inwesiycy, rozrachunkow, materialow, wyrobow i
produktéw wedlug przepisow zawartych w §§ 57, 588, 59, 61 1 62. 7

2. Analityczng ewidencje srodkéw podstawowych pro-
wadzi sie wediug przepiséw zawartych w § 63. Ponadto nalezy.
w ksiedze inwentarzowei na wiasciwych kontach w kolumnie
,Uwagi' podaé procentowe stawki amortyzacyjne, stosowane
przy obliczaniu keosztow amortyzacii érodkéw podstawowych,

3. Zasady prowadzenia analityczne} ewidencji kosziow
oraz roziiczenla i spizedazy wykonanej produkcji w gospoidar-
stwach pomocniczych usialaja wlasciwe ministerstwa i urzedy
centralne w zaleznosci od potrzeh branzowych, Organizacia
tej ewidencji powinna zapewnié kontrols wykonania planu
kosztdw oraz moznos$é prawidiowe] kalkulacji- fektyczaych
kosztow  produkcji, wyrobow gotowych i produkiow oraz

dzajow.
§ 73.
Rejesirowa metoda ksiegowoScl,
Gospodarstwa pomocnicze moga prowadzié ksiegowosd
metodq rejestrowy. W takim pizypadku mogy postugiwac sie
formularzami rejestrow, o ktéryeh mowa w §3 65 67 1 63,

oraz formularzami stosowanymi w przedsiebiorstwach na
roziachunku gospodarczym.

Rozdziatl 11,

Ksiggowni¢ organdéw finansowych.

§ 74.
Pian koat dla organdéw finansowych.
Ustala sig nastepujacy plan kont dla organdéw finansowych:

Rozdziat 1. . Srodki pienieine,

01 — Rachunek podstawowy ($rodki budzetu) w Narodowym
Banku Polskim
02 — Srodki budzetu w bankach specjalnych
04 — Rachunki wydatkdow budzetowych
05 — Rachunki dochoddéw budietowych
09 — Srodki pienigzne w kasach prezydiow gromadzkich rad
narodowych.
Rozdzial 1I, Wydalki,
21 — Wydatki budzetu :
22 — Wydatki budietu na inwestycje limitowa
25 — Srodki wyrdwnawcze przekazane
29 — Srodki przekazane innym budzetom.
Rozdziat 1. Dochody,
31 — Dochody budzetu

35 -~ Srodki wyréwnawcze otrzymane
39 — Srodki otrzymane z innych budzetow.

Rozdzial IV. Rozrachunkl,

41 — Rozrachunki 2 innymi budzetami
42 — Sumyv podlegajace przekazaniu innym budietom
43 — Sumy podlegajace otrzymaniu z innych budietéow
44 — Pozabudietowe przychody i rozchody prezydidow gro-
madzkich rad narodowych
47 — Rozliczenia miedzyokresowe
48 — Sumy niewlasciwie wplacone
49 — Sumy niewlasciwie wyplacone,
Rozdzial V. Zwrotne zasitki kasowe,
51 — Zwrotne zasitki kasowe udrielone
52 — Zwroine zasitki kasowe olrzymane,
Rozdzial VI. Niedobory kasowe,

61 — Wyplaty na pokrycie niedobordow kasowych
62 — Dluznicy z tytuln niedobordw kasowych
63 — Rozrachunki z budzetami za niedobory kasowe.

Rozdzial VII. Budzet.
71 — Planowane dochody budzetu
72 — Planowane wydatki budietu -
73 — Planowane wydatki budzetu na inwestycje limitowe
79 — Planowana nadwyika budzetowa,

Rozdrzied VII. Finansowuanie.

81 — Otwarte kredyty
82 — Otwarte kredyly na inwestycje limitowe
89 — Finansowauie z budietu,

Rozdriui IX. Wyniki
91 — Wyniki wykonania budzetu

§ 75,

Kome:iarz do planu kont dia organdw finansowych,

J
Rozdzialt 1. Stodki pienieine,
_Konio 01 — Rachunek podstawowy (Srodki budielu)
w Narodowym Benku Poiskim,

1. Na koncie 01 ksieguje sie operacje na rachunku pod-
stawowym w NBP, '

2. Na stronie Wn ksieguje sie wplywy, mianowicie:

1} dochody budzetu centralnego wedlug "sprawozdan NBP
(Ma 31),

2) wplywy z tytuly dochodéw budietu terenoweago wedlug
przelewdw z rachunkdéw dochoddw jednosiek budieto-
wych {Ma 05},

3) inne Wplywy z tytulu dochoddw hudietowych (Ma 35, 39),

4) zwrotne zasitki kasowe otrzyniane {Ma 52},

5) zwrot zasitkow kasowych udzielonych {Ma 51},

6) sumy niewlasciwie wplacone (Ma 48),

7) zwrot sum niewlasciwie wyplaconych (Ma 49),
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8) ‘wplaty dotyczace budietu ubieglego roku, w szczegdlno-
§ci zwrot érodkow z rachunkow wydatkow, przelew kon-
cowy z rachunkéw dochoddéw, otrzymane udzialy za
ostatni okres (Ma 47 oraz zapis rownolegly w ksiegowo-
§ci roku ubieglego Wn 47 — Ma 04, 05, 35).

3. Na stronie Ma ksieguje sie wyplaty, mianowicie:

1) wydatki budzetu .centralnego wedlig sprawozdan NBP
(Wn 21),

2) przelew $rodkéw na finansowanie inwestycji limitewych
(Wn 02),

3) przelew $rodkéw na rachunki wydatkéw dysponentow
kredyiow budzetu terenowego (Wn 04),
4) inne wyplaty z tytulu wydatkow budzetowych (Wn 25, 28),

5) przelew $rodkéw na rachunki dochodéw jednostek budze-’

towych (Wn 05),

6) zwrotne zasitki kasowe udzielone {Wn 51),

¥) zwrot zasilkéw kasowych ofrzymanych (Wn 52),

8) sumy niewlasciwie wyplacone (Wn 49),

9) zwrot sum niewlasciwie wplaconych (Wn 48),

10) wyplaty dotyczace budzetu nastepnego roku, np. przelew
$rodkow na rachunki wydatkow otwarte dla roku nastep-
nego (Wn 47 oraz zapis réwnolegly w ksiggowosci roku

__nastepnego Wn 04 — Ma 47),

4.  Saldo konta wchodzi do bilansu

Konto 02 — Srodki budzetu w bankuach specjalnych,

1. Na koncie 02 ksieguje sie srodki pieniezne przezna-
czone na finansowanie inwestycji limitowych.

2. Na stronie Wn ksieguje sie $rodki przelane na finan-
sowanie inwestycji limitowych (Ma 01),

3. Na stronie Ma ksigguje sie s$rodki wydatkowane na
finansowanie inwestycji limitowych (Wn 22},

4, Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 04 — Rachunki wydatkéw budzetowych.

1. Na koncie 04 ksieguje sie $rodki pieniezne przelane
na rachunki gléwnych dysponentéw kredytow na pokrycie
otwartych kredytow budietowych.

2. Na stronie Wn ksieguje sie §rodki pieniezne przelane
na rachunki wydatkéw dysponentow kredytéw w roku biezg-
cym {(Ma 01) i w roku ubieglym (Ma 47),

-3. ‘Na stronie Ma. ksieguje sie wydatki wedlug sprawo-
zdann dysponentéw kredytéow (Wn 21) oraz zwroty érodkow
pienieznych w roku biezgcym (Wn 01) i w roku nastepnym
(Wn 47).

4. W zamknieciu rocznym konto nie wykazuje salda.

Konta 05 — Rachunki dochodéw budzetowych.

1. Na koncie 05 ksieguje sie érodki pienigzne przelane
pa rachunek podstawowy z rachunkow dochodéw budzeto-
wych, .

2. Na stronie Ma ksieguje sie sumy przelane z rachun-
kéw dochoddw budzetowych w roku biezgcym (Wn 01) i w
roku nastepnym (Wn 47).

3. Na stronie Wn ksieguje sie zrealizowane dochody we-
dlug sprawozdan jednostek budizetowych (Ma 31) i przelewy
zwrotne na rachunki dochoddéw (Ma 01),

4. W zamknigciu rocznym konto nie wykazuje salda,

Poz. 350

Konto 09 — Srodki pienieine w kasach prezydiéw gromadzkich
rad narodowych,

Na koncie 09 ujmuje sie pozaksiegowo w bilansach
na podstawie sprawozdan prezydiow gromadzkich rad
narodowych $rodki pienigzne w kasach prezydiéw gromadzkich
rad narodowych,

Roz_dzial II. Wydatki

Konto 21 — Wydatki budzietu,

1. Na koncie 21 ksieguje sie wydatki budzetn,

2. Na stronie Wn ksisguje sie dokonane wydatki budze-
towe wediug sprawozdan NBP w zakresie budzetu centralnego
{Ma 01) i jednostek budzetowych w zakresie budietow tere-
nowych (Ma 04).

3. Na stronie Ma ksieguje sie wydatki przeniesione do
innych budzetdow (Wn 29).

4. W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi sig na
konto 9! ,, Wyniki wykonania budzetu”.

Konto 22 —Wydatki budietu na inwestycje limitowe,

1. Na koncie 22 ksieguje sie wydatki na inwestycje li-
mitowe.
. 2. Na stronie Wn ksieguje sie dokonane wydatki we-
diug sprawozdan bankowych {(Ma 02).

3. Na stronie Ma ksieguje sie wydatki przeniesione do
innych budzetéw (Wn 29),

4, W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi sie na
konto 91 , Wyniki wykonania budzetu”.

Konto 25 — Srodki wyréwnawcze przekazane.

1. Na koncie 25 ksieguje sie $rodki wyréwnawcze (do-

tacje, udzialy i nadwyziki) przekazane innym budzetom,
. 2. Na stronie Wn ksigguje sie srodki wyréwnawcze prze-

kazane {Ma 01).

3.. Na stronie Ma ksieguje sie érodki wyréwnawcze zwré-
cone (Wn 01),

4. W zamknieciu rocznym saldo konta prze,n051 si¢ na
konto 91 ,,Wyniki wykonania budzetu”, :

Konto 29 — Srodki przekazane innym budietom.

1. Na koncie 29 ksieguje sie $rodki przekazane innym
budzetom w .ryniku zmian orgamzacy;nycb i przeniesienia
zadan miedzy budzetami.

2. Na stronie Wn ksieguje sig $rodki przekazane, mia-
nowicie:
1) przeniesienie dokonanych wydatkéow do innego budietu
(Ma 21, 22), '
2} przeniesienie zreahzowanych dochoddéw z innego budzetu
{Ma 31),
3} $rodki przekazane przelewem (Ma 01 oraz zapis réwno-
legly Wn 41 — Ma 42).
3. Na stronie Ma ksieguje sig zwroty srodkéw przeka-
zanych (Wn 01).

4. W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi si¢ na
konto 91 ,,Wyniki wykonania budzetu”,
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Rozdziat . Dochody.

Konto 31 — Dochody budietu.

1. Na koncie 31 ksigguje sie dochody budzetu.

2. Na stronie Ma ksigguje sie zrealizowane dochody
wedtug sprawozdan NBEP w zakresie budzetu centralnego
(Wn 01) i jednostek budzetowych w zakresie budzetow tere-
powych (Wn 03), ponadto nadwyzke budzetowa z roku’ubie-
gtego (Wn 91). )

‘ 3. Na stronie Wn ksieguje sie dochody przeniesione do
innych budzetéw (Ma 39).

4. W zamknieciu ro'cznym saldo konta przenosi sig na

konto 91 , Wyniki wykonania budzetu”,

/

Konto 35 — Srodki wyréwnawcze ntrzymune,

1. Na koncie 35 Ksiequje siec $rodki wyrownawcze (do-
tacje, udzialy i nadwyzki), otrzymane od innych budietow.

2. Na stronie Ma ksieguje sie‘ srodki  wyrownawcze
otrzymane (Wn 01, 47).
3. Na stronie Wn ksieguje sie S$rodki wyrdwnawcze

zwrdcone i zryczaltowane udzialy przekazane bndzetom niz-
szego stopnia (Ma 01),

4, W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi sie na
konto 91 , Wyniki wykonania budzetu”,

Konto 39 — Srodki olrzymane z innych budie!déw.

1. Na koncie 39 ksieguje sie $rodki otrzymane z innych
budietéw w. wyniku zmian organizacyjnych i przeniesienia
zadan mwdzy budzetami,

2. Na stronie Ma ksieguje sie $rodki ot{zymane miano-
wicie: -

{) przeniesienie dokonanych wydatkéw z innego budietu
(Wn 21, 22),

2) przeniesieni¢ zrealizowanych dochodow do innego budletu
(Wn 31),

. 3) srodki otrzymane przelewem {(Wn 01 oraz zapis réwnole-
gty Wn 43 — Ma 41).

3. Na stronie Wn ksieguje sig zwroty $rodkéw otrzy-
manyrh {Ma 01), -

4. W zamknigciu rocznym saldo konta plzonosx si¢ na
konto 91 ,,\Vymk; wykonania budzetu”,

Rozdziat IV. Rozrachunkiti

Konto 41 — Rozrachunki z innymi budzetami.

{. Na koncie 41 ksieguje sie wzajemne rozrachunki z in-
rymi budzetami z tytulu sum podiegajgcych przekazaniu in-
aym budzetom lub otrzymaniu z innych budzetéw w zwigzku
ze zmianami organizacyjnymi i przesunieciem zadan miedzy
budzetami, )

2. Na stronie Wn ksieguje sie naleznosci z innych
budzetow (Ma 43) oraz pokrycie zobowigzan wobec innych
budzetéw (Ma 42).

3. Na stronie Ma ksigguje sie zobowigzania wobec -in-
aych budzetow {Wn 42) oraz otrzymanie naleznosci z innych
Budzetow (Wa 43).

-

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 42 — Sumy podlegajqce przekezaniu innym budietom.

L. Ma koncie 42 ksigguje sie sumy podlegajace przeka- .
zaniu innym budietom w zwiazku ze zmianami organizacyj-
nymi i przeniesieniem zadan migdzy budzetami,

2. Na stronie Wn ksigguje sie sumy podlegaigce prze-
kazaniu (Ma 41),

3. Na stronie Ma ksieguje sig 3
craz kompensate z sumami
{(Wn 43).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

sumy przekazane (Wn 41)
podlegajacymi  otrzymaniu

Konto 43 — Sumy podlega]q e otrzymanm z innych budzetow,

I» Na koncie 43 ksigguje sie sumy podlegajace otrzy-
magiu z innych budzetdow w zwiazku ze zmianami organiza-
cyjnymi i przeniesieniem zadan micdzy budzetami,

2. Na stronie Ma ksieguje ajgre
maniu {(Wn 41).

sig sumy podieg otrzy-

3. Na stronie Wn ksizquje sie sumy otrzymane {Ma 41)

oraz kompensalg z sumami podlegajacymi  przekazaniu
(Ma 42).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.
I > v
Konto 44 — Pozabudzetowe przychody i rozchody prezydisw

gromadzkich rad narodowych.

Na koncie 44 ujmuje sie pozaksiegowo w bilansach okre-
sowych pa podsiawie sprawozdan prezydidow gromadzkich
rad narodowych pozabudictowe przychody i roschody pre-
zydiow greomadzkich rad narodowych.

Konto 47 — Rozliczenia migdzyokresowe,

1. Na koncie 47 ksieguje sie roziiczenia miedzyokresowe.
2. Na stronie Wn ksisguje sis:
1} kosficowy zwrot na rachunek podstawowy pozostaloici nie
wykorzystanych srodkow pxun«(mych z rachunkow wy-
datkow (Ma 04},

2) koficowy przetew dochoddow na rachunek podstawowy
{Ma 05),
3} koncowy przelew udziatow (Ma 35),

przelew srodkow pieniginych na rachunki wydatkéw roku
nastepneqgo {Ma 01).
3. Na stronie Ma ksieguje sia:

zwrot na rachunck podstawowy pozostalosci $§rodkdéw pie-
nigznych z rachunkow wydatkdw za rok ubiegty (Wn 01),
koncowy przelew dochodow na rachunek podstawowy za
rok ubiegly {Wn 01},

koncowy przelew udzialow za rok ubiegly {Wn 01),
$rodki pienigine przelane w roku ubiegtym na rachunki
wydatkdw (Wn 04).

3]
4)

4. Saldo-konta wchodzi do bilansu.
Konto 48 — Sumy niewtasciwie wplacone,

1. Na koacie 4B ksisguje sie sumy niewlasciwie wpla-
cone, Co
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2. Na stronie Ma ksigguje sie sumy wplacone (Wn 01).
3. Na stronie Wn ksieguje sig zwroty sum mewiasmwxe
wplaconych (Ma 01),
Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 49 — Sumy niew{aéciwie wyplacone.

{. Na kocie 49 ksieguje sig sumy niewlasciwie wypla-
cone.
' 2. Na stronie Wn ksieguje sig sumy wyplacone Ma 01).

3. Na stronie Ma ksieguje sie zwroty sum niewlasciwie
wyplaconych (Wn 01). '

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Rozdzial V. Zwrotne zasilki kasowe

Konto 51 — Zwrotne zasitki kasowe udzielone,

zasitki kasowe

1. Na koncie 51 ksieguje sie zwroine
-udzielone budzetom niZszego stopnia.

2. Na stronie Wn ksieguje sig zasitki udzielone (Ma 01).

3. Na stronie Ma ksieguje sig zasitki zwrécone (Wn 01).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 52 — Zwrotne zasitki kasowe olrzymane.
1.. Na koncie 52 ksieguje sie zwrotne zasitki  kasowe
otrzymane z budzetu wyzszego stopnia.

2. Na stronie Ma ksieguje sig zasitki otrzymane (Wn 01},
3, Na stronie Wn ksieguje sig zasitki zwrécone (Ma 01}
4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Rozdzial V. Niedobory kasowe.

Konto 61 — Wyplaty z tytulu niedoboréw kasowych,

1. Na koncie 61 ksieguje si¢ wyptaty z rachunkéw réznic
kasowych oraz zwroty z tytulu pokrycia niedobordw kaso-
wych. ' .

2. Na stronie Ma ksigguje sie wyplaty obcigzajace od-
_powiedzialne osoby (Wn 62) i wyplaty obciaZajace poszcze-
gélne budzety w przypadku braku odpow1ed21alnoéc1 ze strony
oséb (Wn 63).

3. Na stronie Wn ksiequje sig¢ pokrycie niedoboréw, do-
konane przez odpowiedzialne za niedobory osoby (Ma 62)
1 dokonane ze $§rodkéw budzetowych (Ma 63).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 62 — Diluznicy z tytulu niedoboréw kasowych.

1. Na koncie 62 ksigguje si¢ naleinosci z tytulu pokry-
tych z rachunku réinic niedoboréw kasowych. -
~ 2. Na stronie Wn ksigguje sie naleznosci powstale wsku-
tek dokonanych wyplat z rachunku réinic kasowych (Ma 61).
3. Na stronie Ma ksigguje sie pokrycie naleznosci
(Wn 61) { odpisanie naleznosci (Wn 63), /
4. Saldo konta wchodzi do bilansu,

Konto 63 — Rozrachunki z budzetami za niedobory kasowe.

1. Na koncie 63 ksigguje sig rozrachunki z poszczegél-
nymi budzetami z tytulu niedoboréw kasowych.

2. Na stronie Wn ksieguje sig naleznosci powstale wsku-
tek pokrycia niedoboréw z rachunku réznic (Ma 61) i nalez.
nosci z budzetéw powstale wskutek odpisania naleznogci od
0séb odpowiedzialnych (Ma 62},

3. Na stronie Ma ksieguje sie pokrycie niedoboréow ze
srodkow budzetowych (Wn 61),

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Rozdzial VI Budzet

Konto 71 — Planowane dochody budzetu.

f. Na koncie 71 ksu:gu]e sxq planowane dochody budie-
towe.

2. Na stronie Wn ksmgu;e sig planowane dochody budze-
towe wedlug zatwierdzonego budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace dochody (Ma 79).

3. Na stronie Ma ksieguje sie zmiany budzetu zmniej-
szajace dochody budzetowe (Wn 79).

4. W zamknigciu rocznym saldo konta przenosi sie na
konto 79.

Konto 72 — Planowane wydalki budzetu,

1. Na koncie 72 ksieguje sie planowane wydatki budze-
towe.

2. Na stronie Ma ksieguje sig planowane wydatki bu-
dzetowe wedlug zatwierdzonego budzetu oraz zmiany budietu
zwiekszajgce wydatki (Wn 79).

3." Na stronie Wn ksieguje si¢ zmiany budietu zmniej-
szajgce wydatki budzetowe (Ma 79).

4, W zamknieciu rocznym saldo konta przenosi sig na
konto 79.

Konto 73 — Planowane wydatki budietu na inwestycje
limitowe,

1. Na koncie 78 ksigguje sie planowane wydatki budistu
na inwestycje limitowe.

2. Na stronie Ma ksieguje sie planowane wydatiki we-
dlug zatwierdzonego budzetu oraz zmiany budzetu zwieksza-
jgce wydatki (Wn 79).

3. Na stronie Wn ksigguje sig zmiany budzetu zmniejsza-
jgce wydatki (Ma 79).

4. W zamknigciu rocznym saldo konta przenosi sig na
konto 79.

Konto 79 — Planowana nadwyzka budietowa.

1. Na koncie 79 ksieguje sie operacje zgodnie z przepi- -
sami zawartymi w komentarzu do kont 71, 72 { 73,

2. Saldo konta wskazuje w bilansach okresowych plano-
wang nadwyzke budietowyg i w bilansie zamkniecia nie wy-
stepuje. '

Rozdzial VIII. Finansowanie

Konta 81 | 82 — Otwarte kredyty.

1. Na kontach 81 { 82 ksiqguje sig otwarte kredyty budze-
towe.

2. Na stronie Wn ksieguje sie otwarte kredyty oraz jako
czerwone storno kredyty zamkniete i przeniesione do innych .
budzetéw (Ma 89). ;
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3. Na stronie Ma ksieguje sie wydatki z otwartych kre-
dytéw wedlug sprawozdan o wydatkach - budzetowych oraz
jako czerwone storno wydatki przeniesione do innych budze-
téw (Wn 89).

4, W zamknieciu rocznyin salda kont przenosi sie na kon-
to 89 ,Finansowanie z budzetu”,

Konto 89 — Finansowanie z budietu.

1. Na koncie 89 ksieguje sie kredyty budzetowe.

2. Na stronie Ma ksieguje sie kredyty otwarte oraz jako
czetwone storno kredyty zamknigte i przeniesione do innych
budzetow (Wn 81, 82). : ,

3. Na stronie Wn ksigguje sie wydatki z otwartych kre-
dytéw wedlug sprawozdan o wydatkach budzetowych oraz

jako czerwone storno wydatki przeniesicne do innych budze-

tow (Ma 81, 82).

4. Po dokonaniu kompensaty sald kont 81 i 82 konto nie
wykazuje salda.

Rozdzial IX. Wyniki
Konto 91 — Wyniki wykonania budzetu,

1. Na koncie 91 ksieguje sie nadwyzki budzetowe.

2, Na stronie Wn ksieguje sie przeniesienie nadwyzki
budzetowej z roku ubiegiego na konto dochoddw (Ma 31) oraz
w zamknieciu rocznym salda kont wydatkéw (Ma 21, 22,
251 29).

3. Na stronie Ma ksieguje sig w bilansie otwarcia nad-
wyzke z roku ubieglego oraz w zamknigciu rocznym salda
kont dochodéw (Wa 31, 35, 39).

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

3 76.
Analityczna ksiggowos¢,

1. W zakresie analitycznej ksiggowosci organy finansowe
prowadzg na kartach kontowych uniwersalnych:

1) w ramach konta 05 analityczne konta dochodéw przelanych
na rachunek podstawowy z rachunkéw jednostek budze-
towych — wedlug wydzialéw resortowych,

2) w ramach kont 81 i 04 wspdlne konta analityczne kredy-
tow otwartych gléwnym dysponentom kredytow oraz
przelanych na pokrycie tych kredytow érodkéw pieniez-
nych — wedlug dysponentéw kredytow,

3) w ramach kont 82 i 02 wspdlne konta analityczne kredy-
t6w otwartych na inwestycje limitowe oraz przelanych
na pokrvcie tych kredytéw srodkéw pienieznych — we-
diug bankow finansujacych inwestycje limitowe,

4) w ramach konta 25 i konta 35 analityczne konta przeka-
zanych i otrzymanych s$rodkéw wyréwnawczych — we-
dlug poszczegdlnych budzetéw i klasylikacji budietowej,

5) w ramach kont 51 j 52 analityczne konta otrzymanych
badz udzielonych zwrotnych zasilkéw kasowych — we-
diug budzetow,

6) w ramach kont 41, 42 i 43 wspélne konta analityczne roz-
rachunkdéw z innymi budzetami z tytulu sum podlegajg-
cych przekazaniu i otrzymaniu — wel ug budzetéow,

7} w ramach kont 48 i 49 konta diuinikéw 1 wierzycieli
z tytulu sum niewlasciwie wyplaconych i niewlasciwie
wplaconych — wedlug dluinikow i wierzycieli,

8) w ramach kont 62 i 63 konta dluinikéw z tytutu niedo-
boréw kasowych — wedlug diuinikéw (62) i wedlug bu-
dzetow (63).

2. Organy finansowe prowadza ponadto ewidencje kre-
dytow budzetowych wedlug klasyfikacji budzetowej na kars
tach kredytow (wzor Rb 19),

Rozdziat 12

Ksiegowosé osiedli 1 miast nie stanowiacych powiatow,

§ 77

Plan kont.

1. Prezydia rad narodowych osiedli i miast nie stano-
wigcych powiatow prowadza ksiegowos$¢ wykonania. prelimi-
narzy wydatkéw, dochodow, srodkoéw specjalnych i sum poza-
budzetowych wedtug planu kont i zasad ustalonych dla jedno-
stek budzetowych w rozdziale 7,

2. Oprocz wilasciwych kont z planu kont dla jednostek
budietowych prezydia osiedli i miast nie stanowigcych po-
wiatow prowadzg ewidencje kasowego wykonania budzetu
na nastepujgcych dodatkowych kontach:

101 — Rachunek podstawowy budzetu

104 — Roéine rozliczenia

109 — Wykonanie budzetu, )

3. Konta powyisze koresponduja tylko ze soba.

-~ § 78.

Komentarz do kont wykonania budZetu,
Konto 101 — Rachunek podstawowy budietu,

1. Na koncie 101 ksieguje sie operacje pieniezne doko-
nywane na rachunku podstawowym w sumach dziennych we-
dlug wyciagéw bankowych,

2. Na stronie Wn ksieguje sie sumy wplacone na rachu-
nek podstawowy (Ma 104, 109),

- 3. Na stronie Ma ksieguje sie sumy wypkacone z rachun-
ku podstawowego (Wn 104, 109),

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 104 — Rézne rozliczenia.

1. Na koncie 104 ksieguje sie rozne rozliczenia zwigzane

z wykonaniem budzetu oraz niewlasciwe obroty,
2. Na stronie Wn ksigguje sieg:

1) érodki pienigine przelane do bankéw specjalnych na fi-
nansowanie inwestycji limitowych (Ma 101),

2) $rodki przelane na rachunki wydatkow samodzielnych
dysponentow kredytow (Ma 101),

3) dochody wediug miesigcznych sprawozdaht samodzielnych
jednostek budzetowych (Ma 109),

4) zwroty otrzymanych zasitkéw kasowych (Ma 101),

5) zwroty niewlasciwych wplat (Ma 101),

6) niewlasciwe wyplaty (Ma 101),

7} wydatki dotyczace budzetu nastepnege roku (Ma 101},

8) dochody (udzialy) otrzymane w roku nastepnym na ra-
chunek budzetu biezacego (Ma 108).
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. 3. Na stronie Ma ksicguje sig:

1) wydaiki na inwestycje limitowe wediug sprawozdan ban-
kéw specjalnych {Wn 109),
2) wydatki wedlug miesigeznych sprawozdan samodzielnych
dysponentow kredytow (Wn 109), '
3) dochody przelane z rachurkow samodzieinych jednostek
budZe\towych (Wn 101}, ) A
} otrzymane zwrolne zasitki kasowe (Wn 101),
5) niewlatciwe wplaty (Wn 101),
6) zwrety niewlasciwych wyplat (Wr 101),
7) wydatki dokonane w roku ubieglym na rachunek budzetu
bietgcego (Wn 1091, )
8) dochody (udzialy) otrzymane w roku biezacym na rachu-
nek budietu roku ubieglego (Wn 10%),

4. Saldo konta wchodzi do bilansu.

Konto 109 — Wrykonanie budZetu.

1. Na kencie 109 ksigguje si¢ przebieg kasowego wyko-
nania budzetu. ;

2. Na stronie Ma ksieguje si¢ dochody (Wn 101, '104),'

3. Na stronie Wn ksieguje sie. wydatki (Ma. 101, 104),

4. Zwroty dochodow i wydatkow ksieguje sie jako czer-
wone storna.

5. Saido konta, stanowigce nadwyzke budzetowsg, wcho-
dzi ‘do bilansu.

§ 79
Analityczna ksiegowos$é,

1. . Prezydia rad narodowych osiedli i miast nie stanowia-
‘cych pewiatéw prowadzg w ramach konta 104 ‘nastepujgce
konta analityczne:

1} konta $rodkdéw w bankach speCJalnych — wedlug bankodw,

2) konta $rodk6w przelanych na rachunki wydatkéw samo-

dzielnych dysponentéw kredytéw — wedlug dysponentow,

‘3} konta dochoddw przeianych z rachunkéw samodzielnych
jednostek budzetowych na rachunek podstawowy — we-
dlug jednostek,

4) konto cirzymanych zasilkéw kasowych,

5) konto niewlasciwych wplat i wyplat,

6} konto rozliczen mlgdzvok‘esowych

2. Konla powyzsze prowadzi si¢ na kartach kontowych
b w ksiedze kontowej uniwersalnej,

Rozdzial 13
Inwentaryzacja, -
§ 80.
Przepisy oéélne.

1. Przepisy niniejszego rozdziatu ustalajg zasady i tryb
przeprowadzania inwentaryzacji w jednostkach budzetowych
oraz w gospodarstwach pomeocniczych dzialzjgcych wedlug
zasad uproszczonych.

2. Ilekro¢ w rozdziale niniejszym jest mowa o jednostce

budzetowej, nalezy przez to rozumie¢ jednostki okreslone w
ust. 1.

3. Inwentaryzacja polega na:

1) ustaleniu w drodze spisu z natury stanu rzeczowych i pie-
nieznych skladnikéw majgtkowych pozostajgcych w dys-
pozycji jednostki budzetowej oraz ich wycenie,

2} ustaleniu i wyjasnieniu ilosciowych i wartosciowych roéi-
nic pomiedzy rzeczywistym stanem skladnikéw majgtko-
wych a stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych jed-
nostki budzetowej, -

3) ustaleniu i uzgoednieniu wszelkich rozrachunkdw Jednostkl
budzetowe].

4. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ wszystkie $rodki wlasne

i obce znajdujace sig w jednostce budzetowej. Inwentaryzaciji

podlegaja: ' :

1} sktadniki zaliczone do $rodkdédw podstawowych,

2) skladniki zaliczone do materialéw (materialy, przedmioty
nietrwale w uizytkowaniu, inwentarz zywy mlody i na
opasie, materialy w przerobie),

3} wyroby gotowe i produkty,

4) wyroby poélgotowe i predukcja w toku,

5) opakowania i odpadki, '

6) rozpoczete inwestycje i kapitalne remonty,

7} érodkj pieniezne w kasie, papiery i znaki wartodciowe
oraz. druki 4cislego zarachowania,

8) salda rozrachunkow,
9) selda rachunkéw bankowych.

§ 81,

Komisje inwentaryzacyjne.

1. Do przeprowadzenia spiséw z natury, jak réwniez wy-
jasnienia stwierdzonych réinic inwentaryzacyjnych i ustalenia
przyczyn ich powstania kierownik jedrnostki budietowej po-
woluje komisje inwentaryzacyjng. W wiekszych jednestkach
kiercwnik moie powolaé podkomisje inwentaryzacyjne dla
uleiwienia i terminowego ukonczenia prac komisji inwenta-
ryzacyjnej,

2. Na czele komisji inwentaryzacyjnej stoi wyznaczony
przez kierownika jednostki budzetowej przewodniczgcy ko-
misji, Przewodniczacym komisji nie- moze by¢ pracownxk ko-
morki ksiggowosci.

3. ‘Tlo$¢ czionkéw komisji i skiad oschowy ustaia kie-
rownik jednostki budzetowej na wniosek gldwnego (starszego)
ksiegowego.

4. W uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy ko-
misji inwentaryzacyinej moze podzieli¢ teren jednosiki budze-
towej na pola spisowe, W celu dokcnania spiswr z natury na
na danych polach spisowych komisja {podkomisje) inwentary-/
zacyjna powinna byé¢ podzielona na kilkuosobowe zespoly
spisowe, Przy ustalaniu skladu oscbowego zespoldéw spiso-
wych nalezy przestrzega¢ zasady, aby w sklad zespoléw nie
wchodzilj pracownicy odpowiedzialni za stan skladnikéw ma-
jatkowych, kiére majg by¢ objete spisem z mnatury. )

5. W jednostkach budietowych o nielicznym  skladzie
osobowym pracownikéw komisje inweniaryzacyjng powotuje
jednostka nadrzedna.

6. Kierownik jednostki wydaje szczegolowe instrukcje
inwentaryzacyjne w oparciu o niniejsze przepisy oraz o prze-
pisy resortowe i okresla terminy spiséw.

~Za wlasciwe i1 terminowe pizeprowadzenie spisow
z natury odpowiedzialny jest kierownik jednostki, przewod-
niczgcy komisji inwentaryzacyjnej i glowny (starszy) ksig-
gowy. ,
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§ 82,
Terminy inwentaryzacji,

1. Jefnostki budzetowe
tnwentaryzaqq

obowigzane sa przeprowadzié

1) §rodkéw podstawowych (z wyjatkiem bielizny, poécieh t
odziezy), inwestycji i kapitalnych remontéw nie zakon-
czonych oraz przedmiotéw nietrwalych w uzytkowaniu,
opakowan, odpadkow, produkcji w toku { materialéw w
przerobie — przynajmniej raz w roku,

2) bielizny, poscieli 1 odziezy oraz materialdw, inwentarza
sywego mlodego i na opasie, wyrobdw i produktéw —
co najmniej dwa razy w roku,

8) srodkéw pienieznych w kasie, papierdw i znakéw warto-
Sctowych oraz drukow dcistego zarachowania -~ przymnaj-
mniej raz na kwartal,

4) sald rozrachunkéw na koniec roku,

'5) sald rachunkéw bankowych — w terminach otrzymywa-
nia wyciggéw bankowych.

2. - W przypadkach szczegdlnych wlasciwe ministerstwa
mogy W porozumieniu z Ministerstwem Finanséw ustali¢ od-
mienng czgstotliwo$¢ inwentaryzacji.

3. Inwentaryzacja s$rodkéw wymienionyeh w ust Y
pkt 1 i 2 moie by¢ za zgoda jednostki nadrzednej przeprowa-
dzona metoda inwentaryzacji ciaglej; w takim przypadku
powinien by¢ sporzadzony roczny plan prac inwentaryzacyj-
nych uwzgledniajacy podzial srodkéw na grupy oraz terminy
inwentaryzacji poszczegélnych grup $rodkow, Przy stosowaniu
inwentaryzacji ciaglej czestotliwos¢ inwentaryzacji posacze-
golnych skiadnikéw majatkowyeh nie moze byé mniejsza, niz
to wynika z przepiséw ust, 1.

4. Terminy inwentaryzacji érodkéw wymienionych w
. ust, 1 pkt 1 — 3 stanowiy tajemnice sluzbowa; mogg one byé
znane tylko kierownikowi jednostki budzetowej, gléownemu
ksiggowemu i czlonkom komisji inwentaryzacyjnej; w zadnym
razie nie moga by¢ one podawane do wiadomosci pracownikow
odpowiedzialnych za stan $rodkow podlegajgcych mwenta-
ryzacji.

§ 83
Inwentaryzacja Srodkdw rzeczowych i pienieinych,

1. Inwentaryzacja $rodkéw wymientonych w § 80 ust 4
pkt t — 7 polega na sporzgdzeniu spiséw z natury.
2. Spisy z natury powinny by¢ dokonywane na arkuszach
spisowych zawierajacych co najmniej:
1) nazwe jednostki budzetowej,
} date spisu i numer arkusza spisowego,
3) okreslenie, jakich skiladnikéw spis dotyczy,
)} liczbe porzadkowa dla kazde] pezycji zapisu na arkuszu
spisowym,
5) szczegdtowe okreslenie przedmiotu inwentaryzowanego,

6) numer inwentarzowy, symbol cyfrowy materialu, wyrobuy,
produktu, numer zlecenia produkcyjnego, :

7) jednostke miary, ‘

8) ilod¢ w dniu spisy,

9) czytelne podpisy oséb dokonujgcych spisn,

3. Wpisywanie danych na arkaszu spisow z.matury
przeprowadza sie atramentem lub oldwkiem kopiowym bez-
podrednio w czasie dokonywania spisu, Niedopuszczalne sg
jakiekolwiek wycierania, zeskrobywania itp. Omyltkowe zapisy
nalezy tak przekresli¢, aby moZna bylo odczytaé poprzednig
tresc. Poprawki muszg by¢ podpisane przez czlonka komisji
inwentaryzacyjnej, ktory dokonal spisu, i osobe odpowiedzial-
ng za calos$¢ i stan danych skladnikéw majatkowych.

4. Rzeczywista ilo$¢ spisanych z natury zapaséow mate-
riatow, wyrobdw, produkiow itp. ustala sie przez. dokladne
przeliczenie, zwazZenie lub zmierzenie, Wyjatkowo tylko do~
puszcza sie w odniesieniu do materialéw, wyrobéw i produk-
téw przechowywanych w opakowaniu okreslenie Hosci przez
przeliczenie jednakowych opakowan i przemnozenie przez wa~
ge lub iteéé, pod warunkiem jednak ze opakowanie zZnajduje
sig¢ w stanie nienaruszonym. :

5. llosciowy stan materialdw, wyrobéw, produktéw itp.
magazynowanych w zwalach oraz malowartosciowych i cigi~
kich, a zajmujgcych wiele miejsca, okresla sie w zasadzie
szacunkowo, W razie gdy zapas moina ustali¢ tylko na pod-
stawie oszacowania, nalezy je przeprowadzi¢ z najwieksza
dokladnoscia przez odpowiednie sily fachowe powolane przez
przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej spoérod pracow-
nikéw jednostki, Osoby przeprowadzajgre szacunek nie mogg
by¢ w zadnym razie informowane o ilosciach wynikajacych
ze stanu ksigzkowego. O dokonaniu obliczenia szacunkowego
nalezy wnie§¢ wzmianke przy odpowiedniej pozycji w arku-
szu spisowym. ¢ '

6. Liczenia, wazenia i pomiaréw skladnikéw majgtko-
wych oraz wpisu do arkuszy spisow z natury dokonuje czlo-
nck komisji (podkomisji) inwentaryzacyjnej w obecnosci oso-
by materialnie odpowiedzialnej za calosé¢ i stan spisywanych
przedmiotéw lub osoby przez niego upowaznionej. Jezeli w
wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach osoba materialnie
odpowiedzialna lub osoba przez nig upowazniona nie moze
by¢ obecna przy dokonyweniu spisu, spis z vatury nalefy
przeprowadzi¢ przy udziale czynnika spotecznego,

7. Z chwilg rozpoczecia spisu z natury na denym polu
spisowym nie wolno przyjmowa¢ lub wydawad¢ skladnikéow
majatkowych; gdyby jednak bylo to konmieczne, wowczas na-
lezy zawiadomi¢ o tym przewodniczgcego komisji inwentary-
zacyjnej, ktéry wyda zarzadzenia zabezpieczajgce prawidio-
wos¢ spisu,

8. Przy dokonywaniu spiséw z natury matertalow, wy-
robdw, produktéw itp. nalezy uzywaé tych samych nazw
i tych samych jednostek miary lub wagi, w jakich ujste s3
one w ksiegowosci,

9. Przy spisywaniu $rodkéw -podstawowych nalezy na
arkuszu spisu z natury poda¢ nazwe zgodnie z przyjetg w
k51egowo§c1 nomenklatura oraz wymieni¢ numer inwentarzo-
wy danego $rodka podstawowego. Kazdy $rodek podstawowy
powinien by¢ zapisany w arkuszu spisowym pod oddzielnq po-
zycig z wyjatkiem tych érodkdw podstawowych, ktére na pod-
stawie przepisu § 63 ust, 4 s ewidencjonowane w ksiedze
inwentarzowej grupowo. Przedmioty ujawnione podczas in-
wentaryzacji otrzymujg numery, ktére nalezy poda¢é w arku-
szu spisowym.

10. Inwentaryzacja skladnikéw majatkowych odrgbnie
katalogowanych, jak np. ksiegozbiordw, wartosci muzealnych,
pomocy naukowych itp, moze byé przeprowadzona wedlug
uproszczonych zasad polegajgcych na sprawdzeniu prawidlo-
wosici ewidencji inwentaryzowanych $rodkéw, poréwnaniu
danych ewidencji ze stanem rzeczywistym oraz ustaleniu
i wyiasnieniu réiznic. Stwierdzone w czasie inwentaryzacii,
przeprowadzonej wedlug zasad uproszczonych, niedobory lub
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padwyiki powinny by¢ ujete na odrebnych arkuszach spiso-
wych. )

11, Srodki podstawowé lub materialy nie bedace wla-
snoicia jednostki budictowej nalezy objal cddzielnymi arku-
szami spisowymi, sporzgdzonymi w dwoch - egzemplarzach,
“wediug jednostek bedgcych wiascicielami tych srodkow, z kto-
rych+jeden przesyla sig wlasciwym jednostkom w celu poréw-
pania ze stanem ksigzkowym i poswiadczenia zgodnosci,

12. Inwentaryzacje $rodkow znajdujacych sig przejsciowo
poza jednostka budzetowq (srodki podstawowe wypozyczone
lib przekazane — w Grodze) przeprowadza si¢ przez szcze-
golowe sprawdzenie odpowiednich dokumentow oraz ich ewi-
dencji ksiegowej.

13. Inwentaryzacja produkcji w toku, materialow w
przerobie oraz inwestycji i kapitalnych remontéw rozpocze-
tych powinna by¢ dokonywana w sposch umoziiwiajacy skon-
trolowanie stanu rzeczywistego z ewidencig ksiggowa.

14, W razic ydv rzeczowe skladniki ma]qtkowe ulegly
zepsuciu (np. na skutek diugotrwaiego lub
przechowywania), w arkuszach spisow z natury nalezy zamie-
§ci¢ odpowiednig uwage. .

15. Inwentaryzacje g¢gotdwki w kasie oraz papieréw

{ znakow wartosciowych przeprowadza sig przez protckolarne

sprawdzenie ich stanu rzeczywistego, porownanie ze slanem

wynikajgcym z ksigg oraz ustalenie i wyjasnienie niedobo-

1dw i nadwyzek. Inwentaryzacje drukéw Scislego zarachowa-

‘pia przeprowadza sie przez protokolarne sprawdzenie i po-
" réwnanie z ewidencja tych drukow.

16. Arkusze spisow z natury podpisuja czlonkowie ko-
misji inwcentaryzacyjnej przeprowadzajacy spis oraz osoby
odpowiedzialne za powierzone ich pieczy skladniki majgtkowe.

§ 84.

Inweniaryzacja rozrachunkéw i rachunkéw bankowych.

1. Inwentaryzacje rozrachunkow i sald rachunkdéw ban-
kowych przeprowadza ¢idéwny (starszy} ksiggowy.

2. Inwentaryzacje rozrachunkow przeprowadza sie przez
ustalenie ich stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych oraz
uzgodnienie: '

1) z odbiorcami i dostawcami — stanu naleznoéci i zobowig-
zan,

2) z bankami — stanu rachunkéw bankowych,

W celu uzgodnienia stanu rozrachunkow jednostka budzelo-
wa — wierzyciel ma obowigzek wezwad diuZnika do potwier-
dzenia w ciggu 10 dni na pi$mie zgodnosci salda.

3. Uzgodnienie stanu rachunkéw bankowych przeprowa-
dza sie w oparciu o bieiace otrzymywane z banku wyciggi 2
rachunkow bankowych w sposob przewidziany w § 54 w ko-
mentarzu do rozdziatu [ planu kont dla jednostek budzetowych.

§ 85.
Réinice inwentaryzacyjne,
1. Przez rdinice inwentaryzacyine rozumie .sie:

1) réinice iloéciowe i warlodciowe migdzy rzeczywistym sta-
nem w Gniu spisu rzeczowych skladnikéw majgtkowych,

niewlasciwego

uwidocznionym w arkuszach spisowyeh, a stanem ksiggo-
wym na tenze dzien,

2) réznice miedzy rzeczywistym stanem rozr achunkéw ra
dziefi inwentaryzacji a stanem ksiegowym na tenze dziea.

2. Jako rd7nice wartos iowa nalezy iraktowa¢ rownie:
zmniejszenie warlosci skladnikdw rzeczowych, spowodowane
niewlasciwym przechowywaniem, konserwacjg iip,

3. Réinice inwentaryzacyjpe ustala sie w arkuszach spi-
sowych lub w zestawieniach zbiorczych arkuszy spisowych w
drodze dokonania wyceny spisanych $rodkéw i poréwnania
wynikow z ewidencjg ksiggowa pod wzgledem iloéci i war-
tosci,

4, Ustalone roinice pomiedzy stanem faktycznym spisa-
nych srodkdéw a stanem ksiegowyrm powinny by¢ szczegdlowo -
zbadane, a przyczyny ich powstania wyjasnione. ~Przy usta-
laniu réinic inwentaryzacyjnvch ujawnione nadwyzki i niedo-
bory nie mogg by¢ kompensowane, z wyjatkiem przypadkow
okreslonych szczegoOlnymi przepisami.

5. W razie ujawnienia niedoboréw lub nadwyzek komi-
sja inwentaryzacyjna zada wyjasniet na pismie cd oséb mate-
rialnie odpowiedzialnych za calodé i stan skladnikéw majatho-
wych i po rozpatrzeniu tych wyjasnien sporzadza pretolst
uzasadniajgcy powstanie niedobordw i nadwyzek badz wskaie,
ktore niedobory sg nie usprawiedliwione i kogo naleiy za nie
obcigiyc.

6. Po zakonczeniu prac inwentaryzacyjnych i ustaleniu
réznic inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna sporzg-
dza pisemne sprawozdanie o przebiegu i wynikach inwentary-
zacji oraz przedklada to sprawozdanie wraz z dokumentacjq
kierownikowi jednostki budzetowej.

7. Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej powinno za~
wierac:

1) ocene gospodarki jedhos{ki budzetowej w zakresie maga-
zynowania, konserwacji i -zabezpieczenia skladnikow
rzeczowych i inmych, ‘ ’

2} wskazanie stwierdzonych réznic inwentaryzacyinych z po-
daniem przyczyn ich powstania,

3} wnioski w sprawie spisania roznic oraz

obcigienia osob
odpowiedzialnych za réznice, ’

4) wnioski w sprawie likwidacji i uplynnienia zbednych i nad-
miernych zapasow $rodkow podstawowych i materiatow.

8. Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej stanowi pod-
stawe wydania decyzji w sprawie likwidacji rognic inwenta-
ryzacyjnych. Decyzje dotyczace réznic inwentaryzacyjnych
w zakresie rzeczowych skladnikéw majatkowych powinny byé
powzxete w oparciu o nastepujgce zasady:

1) niedobory, mieszczgce sie w granicach ustalonych norm
ubylkow naturalnych, podlegajg odpisaniu na koszty,

2) niedobory, przekraczajace ustalone normy ubylkéw natu-
ralnych, jesli nie powstaly z winy pracownikow, podlega-
ja odpisaniu na koszty,

3) niedobory zawinione podlegajg pokryciu przez précownl-
kéw, z winy ktdérych niedobory powstaly,

4) niedobory powstale na skutek wypadkéw losowych pod-
legajg odpisaniu na siraty,

5) nadwyzki w zakresie tego samego rodzaju skladnikow,.w
ktérych stwierdzono niedobory wymienione w pkt 112,
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podiegaig odpisaniu na zmniejszenie kosztéw powstalych
wskutek cdpisania niedeboréw, inne zas nadwyzki podie-
gaig zapiseniu na dochody (zyski) lub wlasciwe fundusze.

Rozdzial 14
Sprawozdawczo$e,

§ 86.

Przepisy ogélne,

1, Sprawozdania budietowe skladaja jednesiki niZzszych ’

stopni — jednostkom wyiZszych stopni, mianowicie:

1) dysponenci kredytéw nizszych stopni — dysponentom wyi-ﬂ

szego siopnia, .
2) dysponenci giowni — organom finansowym,

~3) ergany finansox\ve nizszych stopni — organom finanso-
wymn wyiszego stopnia.

2, Rozrdinia sie sprawozdania:
1) jednostkowe, sporzadzane przez kazda jednostke sprawo-
zdawczg z wlasnych ksiag,

- 2) laczne, sporzadzane przez dysponentow 2 i 1 stopnia ze
sprawozdan jednostek podleglych i wlasnego sprawozda-
nia jednostkowego,

- 3) zbiercze, sporzqdzane przez organy finansowe z wykonania
budietéw zbiorczych,

} 3. Sprawozdania sporzgdza sig w okresach miesiecznych,
kwartalnvch i rocznvch.

- 4, Sprawozdania sporzigdza sie .w sumach narastajgcych,
4. w sumach od peczgtiu roku do konca okresu sprawozdaw-
~CLeGo,

§ 87

Sprawozdania miesigczne z wykonania budietéow
terenowych.

1. Sprawozdania miesigczne o dochodach i o wydatkach
@udzetéw terenowych sporzadzajg jednostki bud@etO\ve i or-
gany finansowe.

2. Sprawozdania miesieczne sporzadza sie:

1) jednosikowe i laczne w -rozdzialach budietowych w za-
ckraggleniu do 100 zi,

“2) zbiorcze — w czesciach i dzialach budietowych w zaokra-

" gleniu do 1.600 2t.

3. Ustala si¢ nastgpujgee terminy dorgczenia jednostkom
wyiszych stopni sprawozdan wymienionych w ust. 1 po upty-
wie okresu sprawozdawczego:

1} dla dysponentow 3 stophia — do dnia 3,

"-2) dla dysponeniéw gldwnych na szczeblu powiatu, dla pre-
2vdiow rad narodowych osiedli i miast nie stanowigcych
powiatow i dia organow finansowych dzielnicowych rad
naredowych {z wyjgtkiem dzielnicowych rad narodowych

~wm, st. Warszawie | m_Lodzi} — do dnia 5,

) dia dysponentéw giéwnych na szczeblu wojewéddztwa, po-
-‘wiatowych organow finansowych i dla dzielnicowych or-
ganow finansowych w m. st. Warszawie i m. bodzi — do
dnia 8,

i’t} dla wojewédzkich organéw finanso“;ych — do dnia 13,

azgodnieniu z wlasciwymi

§ 88.
Sprawozdania kwartalne,

1. Wprowadza si¢ nastepujace sprawozdania kwartalne:
1) bilanse obrotéow i sald (wzor Rb 49) jednostek budzeto-

wych, gospodarstw pomocniczych i organdéw finansowych,
2) zalgczniki do bilanséw:

a) sprawozdania o dochodach budzetowych (wzér Rb 27),
b) sprawozdania o wydatkach budietowych (wzdr Rb 28),
c) sprawozdania o $rodkach specjalnych (wzér Rb 30),
d) sprawozdania o gospodarstwach pomocniczych (wzor
Rb 29). :
. 2. W bilansach lgcznych i zbiorczych jednostek budzeto-
wych i gospodarstw pomocniczych nie podaje sie obrotéw,
3. Jednostki budzetowe prowadzace gospodarstwa we-
diug zasad rozrachunku gospodarczego dolaczajg do sprawo-
zdan o wydatkach budzetowych bilense tych gospodarstw
pomocniczych.

4. Ustala sig nastepujace terminy doreczenia sprawozdan
jednostkom wyiszego stopnia po uplywie okresu sprawozdaw- .
czego: ‘

1) w zakresie budietu centralnego: _

a) dla. dysponentow kredytdow 3 stopnia — do dnia 7,

b) dla dysponentéow kredytow 2 stopnia — do dnia 16,

c) dla dysponentéw kredytéw 1 stopnia — do dnia 25.

2) w zakresie budzetow terenowych: N

a} dla dysponentdéw-kredytéw 3 stopnia — do dnia 3,-

b) dla dysponentow kredytéw 1 stopnia na szczeblu po-
wiatowym, dla prezydiéw rad narodowych osiedli i
miast nie stanowigcych powiatdéw, dia dzielnicowych
organdéw finansowych miast stanowigcych powiaty
oraz dla dysponentoéw kredytéw 1 stopnia na szcreblu
wojew6dzkim nie posiadajgcych  jednostek  podle-
clych — do dnia 7,

¢} dla dysponentéw 1 stopnia na szczeblu wojewddzkim
posiadajgcych jednostki podlegle — do dnia 12,

d} dla powiatowych ergandéw finansowych i dla dzielni-
cowych organow finansowych w m, st, Warszawie i m.
Lodzi — do dnia 15,

e) dla wojewddzkich organdw finansowych — do dnia 25.

5. Sprawezdanie za 4 kwartaly sporzadza sie jednoczes-
nie ze sprawozdaniem rocznym w terminach okreslonych od-
rebnymi przepisami.

§ 89.
Uzgadaianie sprawozdan z Narodowym Bankiem Polskim,

1. Sprawozdania, o ktérych mowa w § 88, podlegajg

oddzialami NBP w nastepujgcym
zakresie:

1) bilanse jednostkowe — co do zgodnosci sald na rachun-
kach bankowych. kredytéw, wydatkéw budzetowych, do-
chotéw budzetowych, $rodkdédw specjalnych, gospodarstw
pomocniczych, sum depozylowych i sum na zlecenie oraz
na rachunkach podstawowych,

2) sprawozdania jednostkowe i aczne o dochodach budzeto-
wych (wzor Rb 27) oraz wydatkach. budzelowych (wzor
Rb 28), dotyczace budzetu centralnego — co do zgodnosci
kasowo zrealizowanych dochoddw i wydatkéw budzeto-
wych oraz kredytow budzetowych wedhig klasyfikacjl
budzetowej ewidencjonowanej w ksiggowosci bankowej.
2. Uzgodnienie sprawczdan. oddzialy NBP potwierdzaia

odciskiem stempla dziennego na wlasciwych sprawozdaniach.
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§ 990.
Przyimowanie sprawozdan.

1. Jednostki przyjmujgce sprawozdania jednostkowe po-
winny przyjmowane sprawozdania zbada¢ pod wzgledem pra-
widlowosci rachunkowej, w szczegélnosdci czy:

1} zlozono wypelnione w nalezyty sposéb wszystkie obowig-
zujace dana - jednostkg sprawozdawczg wzory sprawo-
zdawcze, ‘

2) sprawozdania nie zawierajg blgdow arytmetycznych,

3) poszczegGlne sprawozdania sg ze sobg powigzane w nale-
zyty sposdb liczbowo,

4) sprawozdania zostaly opracowane w oparciu o zapisy ksie-
gowe, doprowadzone do ostatniego dnia okresu spra,wo-
‘zdawczego.

2. W celu wykonania czynnodci, o ktérych mowa w ust. §,
jednostki przyjmujgce sprawozdania mogg zadaé zlezemia do
wgladu wraz ze sprawozdaniami ksiag i dokumentéw przez
siebie okreslonych,

3. Jednostki przyjmujace sprawozdania lqczne i zbiorcze
badaja przyjmowane sprawozdania pod wzgledem -prawidlo-
woéci rachunkowej w zakresie okreSlonym w ust. 1 pkt 1 — 3,
a ponadto c¢zy sprawozdania zostaly opracowane w oparciu o
nalezycie sprawdzony material #Zrédiowy. W tym celu jed-
nostki przyj—ujace sprawozdania moga zgdal zloienia do
wgladu okre: vnych dokumentéw materiatu Zrédlowego.

4. Wszelkie nieprawidlowosci ujawnione w trakcie bada-
nia sprawozdan jednostek nizszych stopni powinny by¢ w za-
sadzie usuniete przed sporzadzeniem sprawozdan lgcznych
{zbiorczyeh) w drodze wlasciwych ksiegowan w okresie spra-
wozdawczym. Nieprawidlowosci, ktérych usunigcie w termi-
nie przewidzianym dla zlozenia sprawozdan nie bylo mozliwe,

powinny by¢ omoéwione w notatce objasniajacej, dolgczone]

do sprawozdania lgcznego (zbiorczego) wraz z podaniem $rod-
koéw p1. .dsigwzietych dla ich usunigcia w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

~

§ 9t.

Sprawozdania\ z wykonania budietéw terenowych w pionach
resortowych,

1. Powiatowe i wojewddzkie organy finansowe jednocze-
$nie z doreczeniem sprawozdan zbiorczych jednostce wyzsze-
go stopnia doreczaja w 2 egzemplarzach kopie kwartalnych
sprawozdan o dochodach budzetowych (wzdér Rb 27) oraz o wy-
datkach budietowych (wzdr Rb 28) wilasciwym wydziatom re-
sortfowym prezydium swojej rady narodowej.

2. Wydzialy resortowe przesylaja bezzwlocznie sprawo-
zdanie, wymienione w ust, 1, swoim nadrzgdnym wladzom re-
sorfowym.

Rozdzial 15
Przepisy koficows,
§ 92,
Okres przejSciowy przed rozpoczeciem roku budietowego.

Rachunki bankowe kredytéw i wydatkéw budzetowych
mogy by¢ otwarte na dany rok budzetowy przed kalendarzo-

wym poczagtkiem roku — mianowicie z dniem otwarcia kredy-
téw w budiecie centralnym lub przelania $rodkéw pieniginych
w budzetach.terenowych. -

§ 93,

Okres przejSciowy po zakoficzeniu yoku budietowego.

1. W celu zaliczenia dokonanych z koficem roku budze-
towego operacji budzetowych na rachunki wlasciwego roku
budzetowego wprowadza sig¢ okres przejéciowy dla ksiegowan
na rachunkach bankowych dochoddéw i wydatkéw budzetos .
wych po kalendarzowym zakonczeniu roku budietowego.

2. W okresie do dnia 8 stycznia mogg by¢ ksiegowane na
rachunkach bagkowych dochodéw budzetowych rokd ubie-
glego:

1) pobrane do dnia 31 grudnia przez kasy jednostek budzeto-
wych dochody budzetowe,

2) przelane do dnia 31 grudnia przez przedsu;;blorstwa na roz-
rachunku gospodarczym lub zainkasowane naleznosci po--
datkowe, . °

3) przelane lub zainkasowane do dnia 31 grudnia wplaty s
zysku i nadwyzek $rodkdw obrotowych oraz réznic budze-
towych,

4) przelewy z tytulu rozliczenia salda rozdzialu ,,Wplywy do
rozliczenia™,

5) przelewy sald rachunkéw dochodéw w budzetach tereno-
wych na rachunkij podstawowe z tytutu likwidacji rachun- .
kéw dochodow.

3. W okresie do dnia 8 stycznia mogag by¢ ksiegowane
na rachunkach bankowych wydatkéw budzetowych roku ubie-
glego:

1) zwroty wydatkdw, dokonanych z kredytow
glego, :

2) przelewy sald rachunkéw wydatkéw budzetowych w bud-
zetach terenowych na rachunkj podstawowe z tytulu U
kwidacji rachunkéw wydatkéw,

4. W okresie do dnia 30 stycznia moga byt ksiegowans
na rachunkach bankowych wydatkéw budzetu centralnego ros
ku ubieglego wydatki z tytulu przelewu udziatéw w dochodach
budzetu centralnego na rzecz budietéw terenowych,

5, Po uplywie okresu przejsciowego moga byé ksiegowas

roku ubfe

ne na rachunkach dochoedow i wydatkéw budzetowych tylke

sprostowania pomyiek, siwierdzonych przy uzgadnianiu spras
wozdan za rok ubiegly.

§ 94

Oznaczanie dowodéw bankowych w okresie przej$ciowym.

Na dowodach bankowych podlegajgcych ksiggowaniu w
okresach przejsciowych na rachunkach bankowych nastgpne
go (§ 94) lub ubiegltego (§ 95) roku powmxen by¢ zamieszczony
napis: ,Budzet roku 19, ",
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WYKAZ WZOROW

8 §
przepi- Nazwa wzori i symboele przepi- Nazwa wzoru i symbele
ow sOW
18 Raport kasowy — Fin 1 (format A 4) i Fin 1a (format A 5) 55 Karta dysponenta kredytéw — Rb 20.
49 Ksiega drukow $cisleqo zarachowania — Rb 22, 56  Karta rozchodéw — Rb 18
24 Kwitariusz przychodowy — Rb 2. 58 Karta wynagrodzen -- Rb 21,
; .Rejestr zawiadomien pocztowych — Rb 4. 59 Ksiega kontowa uniwersalna — Rb 9,
" Polecenie otwarcia — przekazania kredytéw — Rb 25. 60  Karta dochodow — Rb 16.
Rozdzielnik kredytéw -- Rb 23, .60 Karta naleinosci — Rb 17
Lista platnicza — Rb 5 (okladki formatu A 42X 2), Rb 5a ~ 61 .Karta materialowa ilosciowo-wartoéciowa — K 11,
{wkiadki formatu A 43 2), 5b (okladki formatu A 5 X 2}, 61 Ksiega materiatowa ilo$ciowo-wartosciowa — Rb 34.
5c (format A 5} i 5d (format A 4). 61 Dziennik materialowy (przebitkowy} — K 1,
39 . Rozliczenin z zaliczki -—— Fin 34. 61 - Karta materialowa (przebitkowa) — K 2.
48 °~ Dziennik -- giéwna — Rb 6 (30 kont) Rb 6a (20 kont), Rb 6¢ 61 Karta magazynowa — Gm 28,
{15 kont) i Rb 6d (25 kont). 61 Ksiega magazynowa —~— Gm 26.
#8.  Dziennik uniwersalny (przebltkowy) — K 16 {trzykolumnowy) 61 Rejestr przedmiotéw nietrwalych w uzytkowaniu — Rb 43,
iJK 18 (dwukolumnowvy). 62 Ksiega remanentéw materiatéw — Krh 36, -
S Harta kontowa uniwersalna (przebitkowa) — K 17 (trzyko- 63 Ksiega inwenlarzowa -~ Rb 14,
. lamnowa) i K 19 {dwukolumnowa). 63 Spis przedmiotéw inwentarza ~~ Rb 40.
M Polecenie ksiegowania — K 34 (format A 4) { K 35 (format 65 Rejestr kasy — Rb 44.
e AL 66 . Rejesir wydatkow — Rhb 45,
ii Magazyn przyjmie — Gm 20 (formularz ilosciowy), Gm 22 67 Rejestr dluznikéw — Rb 46.
© {formularz iloSciowo-warto$ciowy), Gm 24 (formularz ilo$ciowo- 68 Rejestr wierzycieli — Rb 47
. warto$ciowy ze stanem koncowym). . 69 Rejestr dochodéw — Rb 48,
#M  Magazyn wyda — Gm 21 (formularz iloéciowy), Gm 23 (formu- 76 Karta kredytow — Rb .19
larz iloSciowo-wartosciowy), Gm 25 (formularz- -iloéciowo- 88  Bilans obrotéw i sald — Rb 49.
) wartosciowy -ze stanem koncowymj. 88 Sprawozdanie o dochodach budzetowych — Rb 27,
#  Zapotrzebowanie fywnoiciowe -— Rb 41, 88 - Sprawozdanie o wydatkach budietowych — Rb 8.
#  Zestawienie przychodu-rozchodu materiaiéw — Rb 42, .88 - Sprawozdanie .o $rodkach specjalnych — Rb 30.
‘ 88 Sprawozdanie o gospodarstwach pomocniczych — Rb 28
Raport kasowy - RK = Nr
z dnia 195 r. . Strona
Kasa
Przychdéd Rozcheéd
Poz. g::::l TRESC L ; - - ¥
N z Lgr z | er
....................................................................... R A R LLL L L LT TN LY TTTON TR TP
P odopisop 01)!'01}) .“};9:1”* zal:,l::}zénblh(xw
kasjera ] kontrolera I : hal IUURUOU SUVICURNTR SURPORTON SUUVOR SRRSO SIS SO :
l i ——
! Sten | PP |y T i
——k kasy | —
Orpginal raperiu wraz z wymieriong { ohecnp S —————————
ilescig RF i RW otrzpmialem i ;
i [ i ; i K!?
Bla Ll e i !
{podpis) Suma | !

Raport kasowy,

Wzér Fin 1 (format A 4) (do § 18 przepisdw o rachunkowoéci budzetowej)

Uwagar Wzér Fin la — format A 5.
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KSIEGA DRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA
zalozona dnia ¥ . ¥ i M ' . ¥ 3 19 P 1Y

Wskazowkl:

1, Ksiege prowadzi sie w jednostkach budzetewych, po-
siadajacych druki podlegajgce écistemu zarachowsaniu,

2, Dla kazdego redzaju drukdédw otwiera sie w ksiedze
osobne konto.

3. Kolumny warto$ciowe wypeinia sie tylko w odniesie-
niu do drukow platnych. Z koficem miesigca wyprowadza sig
w ksiedze na kazdym koncie sumy miesieczne tak co do
flosci, jak i wartesci. Do sumy przychodu dodaje sie pozosta-
foé¢ 7 ubieglego miesigca, a nastepnie odejmuje sie sumg roz-
chodu i wyprowadza sig pozostalodé na miesigc nastgpny.

zakoniczona dnia i f A 8

4, Zuzycie wilasne drukéw ksieguje sie w iloéciach de-
kadowych lub miesigcznych,

5, Kazdy wydany kwitariusz wzoru Rb 2 zapisuje sie w
osobnym wierszu. Wydanie kwitariusza pracownikowi (inka-
sentowi) nastepuje za potwierdzeniem odbioru w kolumnie 19,
Datg zwrotu kwitariusza przez pracownika (inkasenta) notuje
sie w kolumnie 11, Tlo$¢ ewentualnie nie wykorzystanych
blankietéw pokwitowan w kwitariuszu zwracanym przez pra-
cownika (inkasenta) uwidacznia sie w kolumnie 12, wpisujae
réwnoczeénie tg ilo§é ponownie na przychdd, W kolumnie 13
powoitje sie numer kolejny, pod ktdrym nie wykorzystane
blankiety kwitariusza zapisano ponownie na przychodd.

Przychdd BRozchdéd Adnotacje dotyczace
Trest Jeérﬁiz' [:J a;g jedros- ltmét.' Data i numer [ 7wiots drkow
. e owa 05 e kows 0sC \ _
L. {Dun | fod boto prmmane b | 2 | gt wriss | Jeweans | ay oty gy
i numery drukéw) :’ 2 dzenia odbioru | data |iloéé nie| O oo pu'(Q 16-
g Jabigejzt jgrl 2 Qxbigrizligr rutyigch Tym zapisano
2 k- deukéy | D€ Zuiyte drukt
1 2 3 4 5 6 7 8 9 16 11 12 13

Ksiega drukoéw 4dcistego zarachowania,

Wzor Rb 22 (do § 19 przepiséw o rachunkowoséci budietowej).




Rtonitor Polski Nr 29

— Poz. 320
POEWITOWANIE Seria.... INT ... Nazwa jednostki . .. ... .~~~ .
Ob. Nr kol. | Nr konta Rodzej naleznosci (wpisaé)
e ettanessen s taet ez s aneee e mann oo eeeremeeeneeerereranteeane e —
Data egzeak;‘f:%jne Razem
Rok R H
Adres 195 T /xala
wplacit = = g ;
slownie i S
zlotych i m. p. E
" {podpls kasjera, poborcy, inkasenta) " (podpts Fsiegowego)
DOWOD WFPLATY Seria ... INT Nazwa jednostki_
Cb. Nr kol | Nr konta Rodzaj neleinosci (wpisaé)
—— Koszt
Data egze%:xzcgine Razem
] / Rok *
Adres 195 1. //m:
wplacil ——
sfownie i
slotych i m. p. %
e {podpis kasjera, poborcy, inkasenta) (podpis ksiegowego)
DZIENNIK WPEAT Serla ... Nr ... |
Ob. Nr kol. { Nr konta
Data :
/ Rok o —
Adres 195 1. //ma

Kwitariusz

przychodowy.

Wzér Rb 2 (do § 24 przepisdéw o rachunkowosci budzetowej)
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{Strona 1)

s ¥ ¥ i + ¥ ) L) g L)

{jednostka budzetowa)

REJESTR ZAWIADOMIEN POCZTOWYCH

zatozony dnia i i ‘ " s . . L9
zakotliczony dnia ", ‘ i . R . ‘ L9
Wskazowkt ’
. W rejestrze prowadzi sie nastepujace konta: 2. Kolumny 617 wypelnia sie na koncie przesyiek poczlowych,
Kaz al . lani h : Ki a na inaych kontach tyvlko w przypadkach, gdy stwierdzono
n 9 Ylegais ¥A 4 A racht fe : :
a) sumy przeéxazow podicgajdace przelanil na rachun roznicg miedzy sumg podang w pocztowym dowodzie od-
bankowe bez ich podjgcia, .

dawczym a sumg podang w przekazie pocztowym.
b) sum rzekazow podlegajace podjeciu w gotdwee . . ) o
v p P 98 podie g ! 3. Dowody stwierdzajace wplacenie sumy na rachunek
bankowy przechowuje sig w zbroszurowanej teczce w po-
rzadku chronologicznym.

¢) przesylki pocziowe.

{Strona 2}

Nazwa konts v Voo - . . .
Doweéd pocztowy Suma otrzymana
; Nadawca w innpych
na sum : .

Lp. data ¢ i placéwka pocitow w gotéuce walorach Adﬂ?‘ﬂ?lﬂ
otrzy- Br plac u;& P C20Wwa , 0 raracuowaniy
mania nadawcza

t gt zt gr it gr
1 2 3 4 5 3 ! 7 8

Rajestr zawiadomied pocztowych

Wzor Rb 4 (dv § 25 przepiséw o rachunkowosci budzetowej).
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v . . . . . . . . . . - . . . . . dnia . . . . 185 0T

Rachunek nr . . . ‘ .

Ninjejszym otwiera — przekazuje sie kredyty do dyspozycjt .

. . . * L] . * . . . L]
:pa rachunek nr . . . . . w Qddziale Narodowego Panku Polskiego w . . . . : . . .
czese . . . . ., dzial . .. . . . rok . . . . . kwartal , . . . . .
R o =2 d& =z i a 1
§
Razem
iOgdlem zt . . . . (stownie zlotych ., i . . . T . . . . . . . A . )
Zlecenia specjalne . . . . . . ] . . . . . . ‘ . . , . . . . .
a N ' f . . . . . . E pieczed i A T » . . . . . . .
{gtowny ksiegowy) LS i {kierownik jednostki)
Polecenie otwarcia~~przekazania kredytow.
Wzor Rb 25 (do § 23 przepisdw o rachunkowosci budietowej).
-
Budzet . . . ‘ 195 . .1 . . . . . . dnia . . . 195 T
(nazwa)

A , ) . . , . , . Narodowy Bank Polski

(nazwa jednostki} Oddzial w . ] . 2
Nr, . ..
Z otwartych kredytéw hudietowych czedcl . . . + na rachunka nr . . .« . . przekazuje sie nizej wyszcze-

golnione kwoty weddug dolgrzonych zalgoznikéw:

Nezwa oddzialu Narodowego
Benkn Polskiego

Nazwa jednostki budieton ej

dzisl rozdziat $
i ! 2 3 4 5 6 7 8 9 0 | n 12 13 | 14 | 15

|
J
|
i
|
|
]
x

Rozdzielnik kredytow.
Wzor Rb 23 (do § 28 przepisow o rachunkowosci budietowej).
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(nazwa jednostki budietowejj
Wyplacono dnia . 5 . 1 % s« » 185, .1,

LISTA PEATNICZA Nr, + ¢ «

. » . + [} ¥ ¥ . . . [} ’ . . . O € . e . . [} . § ¢ L o
{rodzaj nale’nofci}

¢ 3 » M « € N i ¢ .195;.1’-

{okres wyplaty)

Sprawdzono pod wzgledem merylorycznym Czede . .,

dnia . q 3 ¢ L1985 ., 1. Dzist Rozdzial $ Pozycja Ziotych gr

{podpls sprawdzajacego)
Sprawdsono pod wigledem formalnym { rachunkowym

dnia . % ] F N 193 .

‘ . L)

¥ . .
(podpis sprawdzajacego)

Zatwlerdzono na sumg zt 4 1 i . gr . , Razem
Potracenia
{stownle zlotych , ¢ ¢ 3 ¢ & & gr., ) ) ;
. . & |
’ Do wyplaty 1
do wyplaly z sum t v TR ¥ t 1 ] U . P i
Wyplacono - E
P . i . s . . . . . . Wplacono do banku za pokwitowsaniem l
(gtdwny (starszy) ksiegowy) {(kierownik jednostki budzetowe)
ne...... z dnda 195 r
‘ ' § « M i u dnia , ¥ 3 ] + 195 . .1 ‘ {
E § Wynagrodzentes
2 . 3 Razem
N] Nazwisko i imig 23 wynagro-
- g3 dzenie
Z C {brutto)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
|
Potracenia Potwierdzenie odbioru
Do
wyplaty data podpis
11 12 13 14 15 16 17 13 7 19 20 21

Lista pltatnicza.
Wzér Rb 5 {okladki formatu A 4 X 2) {do § 33 przepisdw o rachunkowosci budistowej).
Uwaga: Wzér Rb 5a — wkiadki formatu A 4 X 24
Wzoér Rb 5b — okladki formatu A 3 X 2,
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I\'Yr. . PR . Porwierdzenie odbiory
kelej- Narwiske i imig Neleinosd Do wyplaty bl LDERItT
By daia - | podpis
f
E
i
Lista platnicza
Wzér Rb 5¢ (format A 5 (do § 33 przepiséw o rachunkowosci budietowej),
Uwaga: Wzdér Rb 5d — forinat A4,
Nanwisko ROZLICZENIE Z ZALICZKI 5 10
PG ieeiieeinisiamraceee o . 2 HEH
Stanowisko . ‘ E
U O € pobranej w dnfu 195 1. < Poio
Jednosiha 5 PR
GRERDILRCH e B8 e e ES H .
3 ; HE
Dekretacia ¥ P
o e 5 i i
. . Winien | i e P
Pobralem zsliczhe w kwocie . . + « « « .« & .« e s . b2 S E H I
- é ".3 E
= %3 !
Wydathowafem wedlug drngostronnego zesisjenia e e e e s 1 S - :f a
j 4
B «
Pozostale do nivrota T T T 2 S 4 =
Wydstkowano ponsd kwoie zaliczki ¢ v e e e e e e e !
[ 1
Ma
m?
&
Data 195 .. r. et Hosé zalycznikbw : : :
X {podeis) : :
. - AKCEPTACITA ; :
Zestswienie oraz zalgczone dowody : i
sprawdzono pod wigledem formalnym glowny ksiegowy " durektor . B :
i rachunkowym za glémnego kiicgowego za dyrektora - :
i ! : P H
uj N i
Data 195 X Data . ... 195 ... L. Data ... 195 .. L. S = :
R R e b £ g
(podpis) {podpis} ! {pudpis) ¢ 8 H
. o X . :
, 5 % 4
Nie wpdathowana kwote galiczki . . . 2 B wplacong®) dnia 195 1 z £ ® =
Wadetkowana ponad sume zsliczki kwote 2 wyplacenc® - s L. 0w =
’ (yodpis kasjeral = B ¢ R
tpodyp CEH
4} Niepotrzebne skredlic.
Zestawienie wydatkéw
Lp. WYSZCZEGOLNIENIE DOKUMENTOW Sums Z"“-‘"*\“;:Vgl‘““i
AR}

Rozliczenije 2 zaliczkli
Wzér Fin 34 (do § 39 przepiséw o rachunkowosci budzetowej).




Monitor

Polski Nr 29

430

Poz. 3%

KSIEGA DZIENNIK—~GEOWNA

%
E Nr Suma
& Data Tresd dowodu zapisu ‘
o Wn Ma Wn Ma
=
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Dzliennik—gtéwna ‘
Wzor Rb 6 (30 kont) {(do § 48 przepiséw o rachunkowosci budietowe}).
Uwaga: Wz6r Rb 6a (20 kont), Rb 6¢ (15 kont), Rb 6d (25 kont).
Strona
Dziennik za 195. r.
Strona Nr Konto
dzien-| Data Tredéd przeciw-§ WINIEN MA WINIEN MA v Konto
dowodu N
aika stawne -
1
2 |
3 |
—_ !
H
|
Dziennik uniwersalny (przebitkowy).
Wzér K 18 (dwukolumnowy) (do § 48 przepiséw o rachunkowosdci budzetowej).
Uwaga: Wzér K 16 — trzykolumnowy,
E Honto:
% Strona:
Stroﬁa Numer Konto
dzien-| Data dowodu Tresé przeciw- WINIEN MA WINIEN MA
nika stawne
* |
2 Lo l ‘
-;v ......... i o . i _ ...............

Karta kontowa uniwersalna (przebitkowa).

Wzér K 19 (dwukolumnowa) (do § 48 przepiséw o rachunkowodci budietowej).
Uwaga: Wzor K 17 — karta trzykolumnowa,
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Nr P K.

Loksiggowad
pod datg

PK
POLECENIE KGIEGOWAR

Nr HONTA SUMY
Lp. I Dowéd i TRESC ’ Winien f MMa pojedyncze — czgsikowe _op6lne — koptrolne
é -
L3
I
7 algcaniki § Sporzgdaid l Sprawdzid | Gloway ksicoowy
Rezem i
Data l Dziennik i Strons [ Podpis
Zsksiegowano E ‘ ’
3

Folecenie ksiegowania.

- Wzér K 34 {format A 4) (do § 49 przepiséw o rachunkowoscl budietowej),
Uwaga: Wzor K 35 — format A 5.

MAGAZYN PRZYJMIE Nr
Pivma oo 195 1§
DOSIBIWCE e et b e
Shatdd e Dla celu ..
Lp. Nazwe ariphkulu h:}’::};“ Ho#¢
Huiggowano Zlecit - Pregiat Zdal

Magaz2zyn przyimie (formularz ilosciowy).

Wzor G 20 (do § 54 przepiséw o rachunkowosci budzetowej).



Ricnitor Pol

ski Nr 29

— 432 -

Poz. 390

MAGAZYN PRZIVIMIE Rr

DNIA i, 195 .1
TDOBLAWICE oo oer e eS8 8801855588880ttt
SSKRAA oottt wg dokumentu
S Jednostks Cecha, sym- Cena
~Lp. Tlose miary Nazwa artpkutu bel, grupa | jednosthowa Suma
-
.................................................................................................................................................................................................. ;
OPAKOWANIE Zaksiggouwaec| Zleci
Rodzaj -Ilogé
£ Przpjal
....................... J—
Magazyn p rzyimie (formularz ilogciowo-wartoscio wy).
Wz6r Gm 22 (do § 54 przepisow o rachunkowosci budzetowej).
F MAGAZYN PRZVIMIE Rr
dnia . 195 r.
DIOSUBWEE oo oo erereee oo s easesso oS et ee e ereeeee e
SKAA et wg dokameotu
P B IO e oo et eereees et e
¥ 1. Hednostka ~ e IO Stan
| :Lp. miary Tlose N A Z WA Cena .. Wartosd Cena .. Wartogd zapasy
Opakowanie Zlecil Pezyjal Lidak Keicommrane
Rodzaj lioét ]

‘Magazyn przyjmie (formularzilosciowo-wartoscio wy ze stanem koncewym),

“Wzér Gm 24 (do § 54 przepisdw o rachunkowosci budzetowej),




Monitor Polski Nr 29 w433 Poz. 3490

Magazgn wyda Nr
w Dnia ... ... 195 r
OADIOTCA ettt ee s st eeseeeos oo
Pokad. Dla celu
L : . Jednestka er
P Nazwa drtykultu miary Hosé
Rsiegowane Zlecit Wydal Odebral
Magazyn wyda (formularz ilodciowy), ‘ \

Wzor Gm 21 (do § 54 przepisow o rachunkowosci budietowe]).

) DS, 195 . r
OFADBIOTCR Lo oo emeeeeeeeeee e oesoees e Ao £es s e e e oereeeee S eR R et en e ee e e et seme s ee e emreren
LD 0Y: < T wg dokumentu
N Cecha, .
Lp, Hodé Jcil;x;):a;ka Nazwa artygkulu symbol, jednggi;)wa Suma
grupa
OPAKOWANIE Zaksiggowadc | Zlecil
Rodzaj &Iloéc ’
Wydal
Odebral

Magazyn wyda (formularz lociowo-wartosciowy).

Wzér Gm 23 (do § 54 przepiséw o rachunkowoséci budzetowej).
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MAGALYR VYDA Wr

doda 195 __x

Qdbiorca ettt ettt bt eon e AAae Lt ettt e nAn S £ e AR s £ AL rRE £ SEeC e e e AR nAAan 1nioeLans oAt LA SA et s aenen s me e re et om e eneme e e e e oo oo eeee oo oeeeemn
Dokad wg dokumentu
PrLeZIACTONIR e e ee oottt e et ome s A e et e 2o ee et es s s 2o eeeeee et 2 et e e oo e

Jednostka { / r A7 ~ X7 Y AT e A Stan
Lp. miary Hosé N A Z W A Cena .. Wartose Cena . Warioéé rapasu

,,,,, PR SN JUNISEN GRS SR SV
Opakowante Ziecil Wydat Pobrat Rsiggowano
Rodzaj Hosé

Magazyn wyda {formularz iloSciowo-wartosciowy.  zas stanem koacowymj,

Wazdr Gm 25 (do § 54 przepiséw o rachunkowosci budzetowej).
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(Strona 2)

‘I, Zlecenle wydania z magazynu artykuldéow zywnos$cliowych

Hose artgkuldw T Wartodci odiguere
- Wartosd {/‘M‘,a T
» Cena wyda- magazy- zawartodé skiad-
2 : o nowa nikéw odguwczych
Nazwa artphkutlu iz potrzeb- | wyda- jedno- nych kalo~- | A
o T 3 - .3
2 § nych ngeh sthowa ariykix rii weg-
T2 ' Isw nr | poz. bialkoe jduszcz! lowo-
== dany
1 2 3 4 5 H 7 3 9 10 it |12
(TN [SVUOUNTURUNUUUNSUUUNUIURIURUNURS IVURUONUU GUREUUTURISNON SURVRUIUURIVRRSE NRUOROTN ORI DRUSBIINRS (OIS0 DUNUNORD INUNUURION IUUNNUURIES FOURUPIURS SRS B
- oy IS RUSRRSH] EECSS ESSRTS SR [IISS) NI RS areon] FSTS P
p=2)
™
I ASVCTUURIRIIGR NUUOUDUN NUIRU VRPORSUIS NI DUt IR PN ISR NUNIOSE BNNUDION U RO .
9
2
SR SO RUOUROUTIS FURURS JSUUUORUSTS NEVOUOONS:.-a: INUTURUSIE DUV SUNUUUUIR WO USRS RRUSE RN &
SFURE [P USRS SIUSPIPVEE NOROPRIOUSURITG NPRRCARS DU PO .
2
(=T FYSUOUSIOUSSIURRURRRIRRUREON IONUITUV IUNUPUIUURUUIE SURURRUPIIRRVOTE SUNSUDURUSE SRR JSSUUTURTIY SN
o SRS UUROSRURTUTS INUSRORVR DRRVPUUIUN JUPRUL SUSYSIORE USOS NUPYOUIGE UINPNRION (USSR S
Z
....................................................................................................................... e e e L e
R e ™ [SSTHSINS NVHDTN SNSRI N
@
-2 [SURUSTORRINIUUSIOTUNRUUt ISUUDRRIE [VUUVOVIUTOUOT DRUOVURBIOUSORS NUUPUUUPINY ISURDE DRPRSUSUOURY DUUSE. SRRV RESVOEYRE SOOI SN S SO
=
!
© i |
S [SPRURVEVUOIUIOPSIUNNOIUOI ISSUNNIDUE NUGIIORION WPURPRSRONSE NRRUIDONS NUISE NONOURUION DIVOES NSUUUN NUSORSI SSRURRINS IO R Do
14 i
» .
o S I, (SR JOU R SUCRRRRAN ECTTIE ETTTORRSIS (NS DU
- i Y T e R B Il R R el [STCAOESLT ISR R
R
£ SN J SR VR DI B
| S TS NUNUEUTUUTVTTINS JOUSUVURUNTE PRURRUEURTR TR - il TR T T T TR IR SERUURNPIINS SPPTTE RPN NSRRI
- O T et IR B R s [T ToToms) FEmas: S
=
5 [SETSRSESRNUNN NN MU UUUNUN U N SO SO WS . SRR S S
=
=
S caveeenaneneneraten SIS VSIS IR EEUNUNI I BSOS BRSO S ISSTURUIOR NSO SRR EUTUTURIINN O NS
o
L
T e IR e e I ] e B e o e e
>
a [SNURTSIUTUUYURSVUUUUUUUSVUUIIOYS NUVISDRIOIS: NUCHPRISUROVRTN SUVUROURUOIRUOOSt ISUUUPUVONS SRIEE JUSVEVRINS Ry DTN S SRURR IO D
|
{
§ _____________________________________________________________________________________ : S
O T H e oy oy o .
© ‘
e P s
L O AT TIE FYSSAINS r TSUBI: OR[NNSR PRSNISSNGS (NPPISON SISO DRI P
Bt
o
R [FSURSROIRUOUSIRUNUSRUOOUS IRV JUSNSUUCTUI SUSHURUSIVRRY ISVURIIIDS RSs: SPUUUIN SUUE DRI RN e ] e
(&
DR RPRSPISYSOO P00 SRR IO ESOSPRUNIN DU PR JOURY USRI UGN SRURINE SUNNSIOU [NSRURVR SUSSORON FUSUPPRRIN IS
&
Y
- (P UURISUSOARUPSNUUPODNOOUUURIOOT: SYUUBVPURS DURGURVNSIOUN DUNOUROIUIE SNUPIRIOUVIS DRUPY SURVRURVINNS NAURS DUUMSSURDE RNUURURTUNY RUNIUURUSS NASOUIGN VST ST
m ~
Razem !
Prrecictna na 1 osobyg i
Sporzadzid Zlecit Wiydat Pubral Bstegowano




M ™ eBi : ° Qg N - b AO SVZLD VZ sACEVIZAHLVIN NGOHDZOd — NAOBEIAZ YN &

<
<2 ) ) N
« (cGemobbisy sidpod) ) “fam ojozpng msomoyunydel o mostdezid po § op) Ty q¥ I0ZM
M . . : . . . ‘ : . ‘mMOotelIsjermw nNpoydzol-—npoydAhzid sjuUuaime}say
. . . . . . . e1R(] . (sidpod) .
. . . . . . . . . . . . . . . eyeqg
remobBorsyez 1 HuandAm ‘fizpmerdg ¢+ imoyiuzdbfey ) FImeysey
¢ n ” Ds0ldem
| || | | oo
v . RIIOYISOU
_ ~ ‘ | ‘ “pof eusn
_ _ ~ _ wazey
] . | - “ I !lM
" | _ _ o N TR D ) —
| ! - _
| j j o A, i
b - . !
L | | o ! :
| _ m - ,
_ . _ * R N N N N S A N R . _
| | | ]
| _ B ! a)x
_ — | |
- - | o
5 - | |
< _ . v m
| | _ : ]
T o . o ]
ok ! ! ! ! —
, M | b |
| | ! | !
T | , i : —
| | -
,,,,,,, - o | i T
|
I |
S I
| !
j . T
o |
— — .
N v, v
— T T
AA : ~ | m i | _ I , , *,
o ”
5 (frerus pyisoups{) (deeiue 1Y 196upal) = e
L ’ =
S N B T T T
e i _ m | _ L “ ﬁ ~ _ ‘ 2 |3
Tﬁu | _ _ | 3 ! | = lnw,\
s :
b seorepudsod iepoivgy dmoinlg frersieen da ‘mppepsivw fidozn
= ;
)
p=4




— 4:_'3{8%—-4

Poz. 390

Monitor Polski Nr 29

Budzet ¥ ‘

Czese . . . dzial .

{nazwa budzetu)

. rozd

zial

Karia dysponenta kredyiéw na rok 185 . ., 1

e

o

Wskazowka: kredyty przekazane wpisuje sie czarnym atramentem,
kredyty zmniejszone — czerwonym, Po kaizdym zapisie wyprowadza sig stan.

{nazwa j

¢

. . ¢ . . » 4

ednostki budietowe] nikszego stopnia)

Dziennik
7 I N T I T §.. § e LT § § e § e, Razem
ar kolej data § I . A
ny N :
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
e B S B B . P

Karta.dysponenta kredytow,

Wzér Rb 20 (do § 55 przepisoOw o rachunkowosci budzetowej).
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Poz. 380

Monitor Polski Nr 29

zatozona dnia . ¥ " M t % s % L1900
gzakonczona dnia ¢ s s 3 s 3 P .19, .1
Nazwa rachunku v ¥ . . . . s : .
Ne |, Daw Trese P;ﬁ;ng- Saldo
kolejnp d pozycja re nr
ziennika koles
olejny zt ar z} gr zt gr
1 2 3 4 5 6 7
Ksiega kontowa uniwersalna
Wzér Rb 9 (do § 59 przepiséw o rachunkowoedci budzetowej).
Jednostka budzetowa P T . KARTA DOCHODOW
Budzet centralny — terencwy . . . s . v rok 19 ., .,
Czass . dzial | . rozdzial | .Y . Nazwa naleznosci . . .
Naleznos§¢ ! Uiszczenia Nalezno$ci uboczne
. dsetki ‘
zaleglosci . Saldo ocset . koszty
Lp. Data i praypisy odpisy wplaty zZwrety zgiogg‘iili?e egzekucyine T re § ¢
7} ar zt | or 2t | ar z} i gr z} l or z} I gr z} l ar
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
i’
B B | ;t
—_ ] ’__‘ H —
Karta dochodow.
Wzér Rb 16 {(do § 60 przepisdw o rachunkowosci budietowej).
Jednostka budzetowa . . . i ‘ B » i s KARTA NALEZNOSCI
Budzet centralny -— terenowy . . ‘ w g ; [ R . . ' . ‘ * . . . . D . . . . . .
Czesé . . dzial . . . rozdziatl ., % 8 . (zobowigzany)
! ’ 0 ] i ] 3 ¥ . . s . ¥
Nazwa naleznosci , . . . . 5 R . f ' {adres)
=8 . Naleznosé Uiszczenia ?aleo(“ ; Naleiznoéci vboczne
L Dat (za ?glm?d
L ¢ ZHDiS i a . 4 > - el SZY
88 przypisy odpisy wplaty zwroty wono) (dOduiex\t) egzekucyjne
: za zwicke i
1 2 3 4 5 6 7 ) ! 9
t . |

Karta naleznosci.

3 Wzér Rb 17 (do § 60 przepisow o rachunkowosci budzetowej).




Monltor Polski Nr 29 — 44—

2 Poz. 390
tl2]lsjals]s|7]8]9]w0]u 12%13 1415 |16 |17 |18 |10 f 20| 21 22 ] 23| 2
RS i  JSRSUNON, FRSONISON, DA PUUUUOUS S, i ST, | P
alslceclpletlvleluonl g lkloleslMNloOjrolR|IS|T U|V | W]|2Z
Nazwa Nuazwa lub 3 Jednostka K]
towaru ne MmagaTyhiu | miary 4
materialy I EL
preedmiotu 2
K t ] =
Okres : § =
Zainol { Z =
»_lizgcxe | ’(‘ 11 5 § ¢ W a rt o § ¢
~ena
Normatpw | ; pragehod i vorchéd zapas praychod rozchod s{an
Dowsd | i !
Data |- ‘ Tres ¢ % przenivsicnta ! ‘| 1
znak] ne ! L ‘ 1 |
1
) -
3
....................................................................................................... 1“ RUSON DUS I
3 i
Y
_____ FUSUR SR [T JIET T R P R [P B Jo NS ‘ é
6 | }
_______________________________________________________________________ e
7 ?
SNV DN SISO IOUUSOOPPIDIUREPRRROOOSE ISPISORS NUPNOUSY DU USRS DUSSURSS SO SOUUORS SOOI IO PRGN JRUSUINY NSO DO § S R e N T
i
............................................................................................................................................. R -
Karta materiatowa ilodciowo-wartosci owa
Wzor K 11 {do § 61 przepisow o rachunkowosci budietowej).
KSIEGA MATERIALOWA
Nr konta, ., . «
Nazwa materiala . . . . . . jednostka miary . . . zapas normalywny . . .
Provygcehaad Rovcechod Stan
9 tose tood Cena
! warins wartosa wartosc rrecieinn
Lp- | Date Trede fose | ogilng | itose | owdlna  |ipse | opolna | P
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
—_— [ — —_— e
|
i
| S DR N .
. — ’ ....... PR — -
N _ . — —]
i

Ksiega materialowa ilosciowo-wartoSciowa.

Wzdr Rb 34 {do § 6! przepisow o rachunkowosci budzetowej).
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Monitor Polskj Nr 29 -— 444 Doz, 3@
4 2;’314;51617'519510 itz ]34 15 el a 22 | 23 | 24
A BiC%D‘ﬁ!F!G‘,Hil!J r:!1, riMIn iojrolr s T 0l Viw|zZ
nazwa grupy nazwa fowaru—materialu—wyrobu Barta{ Symbol
| i %% odchylenia
i Data Cena ewidrnogjna 2 :) : ” “31 ,”'{‘: e T e
{ pelne © hurt 0 SN0 1 detal
- opis—charakterystyka gatunek ljednostka { | {(
e B | L]
— i |
| L N | |
- | ) I e I B z: -
nornalfw maksimum | minimum !stan interwencying : |
N . ' Nr ‘
195 1 dmai)du Tresé Przychad Rozched Stan 195 1.f dowede Tresc Przgchad Rozchéd Sian
reporty - raporin
7z przeniesienia
Karta magazynowa.
Wzér Gm 28 (do § 61 przepisdw o rachunkowosci budzetowej).
Przedmiot:
Material:
.d Nrd Cecha Rodzaj praychodu — rozchodu
’ owodu ’ 4 -
Data magazyno- symbol, ékqd — dokad Pragehod Rozchod Sian
wepo grupa odbiorca — destawca
Stan poczatkowy * *
Zz przeniesienia

Ksiega magazyvnowa.,

Wzdr Gm 26 (do § 61 przepisow o rachunkowosci budzetowej).




Monitor Poleki Mr 29 — 445 — Poz. 390
REJESTR PRZEDMIOTOW NIETRWALYCH W UZYTKOWANIU
Nezwa komérki organizacyjnej uzytkujgeej przedmioty . ¥ , . 2 , . R . . . .
Odpowiciziziny pracownik . . . . . ‘ s % ' » * ’ . . . .
T Nazwa przﬁd.m’iom i i
© N e H
Data dewodu \\
Tresé \ flase wartogé ilodé wartosé ilogé wartosé ifosé wartoéé
i i
l
|
— —
{
— — —
i i
Fejesiyr przedmiotdéw nje‘trwaly('h w uwzvitkowaniu
Wedr Riv 43 (co § 61 przepisdéw o rachunkowedici budzeiowej)
KSIEGA REMANENTOW MATERIALOW
Remanent na Remanent na
. Cena §| ... 4
i ATl — ) cdpostkal S€RA b b
Ip. ;vl\r Symbol .I‘S'az‘lea‘ ) Gatunek J('dn.( stha jedno-
(arly charakterpstyka miary ctkoma
' Sthom ilodé wartose ilosé wartosé
— _ (‘ —
i

Ksicga remenentdw materiaicdw

Wior Krh 36 (do § 62 przepisdw o yachunkowosci budietowej)
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Monitor Polski Nr 29 — 447 Poz. 390

¥ ¥ ¥ ]

. . . . . . [ . ¥ .
{razwa jednostki organizacyjnej)

‘SPIS PRZEDMIOTOW INWENTARZA

pokojnr, . . .

Nazwa przedmiofu Stan ilosciowy Numery inwentarzowe

(= .

6

1 2 ' 3 | 4 !

Biurka

Stoly

Krzeslta

Fotele

Szaly

Wieszaki

Lampy

Kosze do papieru

Telefony

Sicliki pod telefony

Data

Podpisy

Spis przedmiotéw inwentarza
Wzér Rb 40 (do § 63 przepisow ¢ rachunkowosci budzetowej).




Monitor Polski Nr 29 — 448

Poz. 330

REJESTR KASY

za okres 4 " i X " s s 195, .1
Winien A
Przychody
Ma — konta przeciwstawne
Lp. Data > Réine konia prigég?dg Saldo roRzigggg

suma

symbol

(cigg dalszy rejestru kasy)

R oz ¢ h od

Y

Wn — konia przeciwstawne

Réine kenta

suma

symbol

-

Rejestr kasy.

Wzoér Rb 44 (do § 65 przepiséw o rachunkowosci budizetowej),




Monitor Polski Nr 29 — 449 Poz. 390
REJESTR WYDATKOW
Czesé &« .. dzial. . , rozdzial , - . 8. "
Kredyt roczny z} . . , .
Ouarte kredpty Wydatki budzetowe Pozostalosé
Honto €0 Konto 01 kredyiéw
Wn Ma
Lp. Data Tres§é -
Konto przeciwsiawne Data zabloko-
. wyciagu ¥ 1 , uanych
Ma 80 Wa 80 banko-- Wn Ma wolaych i 7aangazo-
{81 8L wego wanych
i .
I l l
| | |
| | _
— i___ —_ ’m_
. i
,, “——" ’I__.
L B
| | |
(clag dalszy rejestru wydatkow)
= Vplats hunek
Wyptaty z rachunku wydatkéw ~ Ma 01 3}3;?;{‘,‘1;’6:;&:0%}2%3‘
P Wa — koata przeciw-
Wn — konta przeciwstawne slawne
09 Réine konta 09 Rézne konta
Rasa suina l symbol Kasa suma symbol

o

-
|

Rejestr wydatkow.

Wzér Rb 45 (do § 66 przepfséw o rachunkowosci budzetowej).




Monitor Polski Nr 29 — 450 - Poz. 399
REJESTR DLUZNIKOW
za okres . : PR L1958 LT
. Powstanie nsleinosci — Wa 32
w — 1 Saldo pocratkowe -
mjg Z a1 i ¢z ki ! 1T n n e
i .
Ip Dhuzaik £ 0 Dowed Dowad i
N e e T
) 5PN Wn Ma - Wyplat 1 Doplat suia konto
S anr data paty nr data P Ma
a %A
' !
|
(ciay dalszy rejestru dhuinikow)
Likwidacja (rozliczenie; naleinodci — Ma 32 .
: - Baldn hofcowe
Wn — kouta prrzeciwstawne Zurroty
Rézne konta Dowod
Data suma Wn Ma
sta - | symbol nr data
. i
|
- - . — - e g
i
Rejestr diuznikdw.

Wz6r Rb 46 {do § 67 przepiséw o rachunkowosci budzetowej).




Monitor Polski Nr 29 — 451 - Poz. 390
REJESTR WIERZYCIELI

za okres . . . . . 195, .1

Saldo poczathowe . Likwidacja zobowigzan {lub wyplecone

E=y zaliczki) — Wn 33
£gsB
Lp. Wierzpciel e ) dowed
weE W M w drodze | w drodze konto
SR a oy dois M
3.% 3 nr data wypiaty odpisu a
mEAD

(clag dalszy rejestru wierzycieli)

Yowstanie zobowiazen ~ Ma 33

Seldo koncowe
Wn — konta przeciwstawmne

Reine konta

Data ' Wn Ma
. , suma .| symbol o

Rejestr wierzyciell

Wzor Rb 47 {do § €8 przepiséw o rachunkowoici budietowej).



Monitor Polski Nr 29 Pou. 390

REJESTR DOCHODOW

Cuesd ‘ . dzial | . . rozdzial . . .8 .
za okres . . .. . ‘ 185 oo
, Suldo pocratkorse Przypisy ‘ Oipisy
: sy ' CWn 35 - Ma 77 (Wn 77 - Ma 35)
ERUFASERY
Lp. (nazwisko i imig¢ oraz termin zaleglo$ui nadplaty )
) adres) platnosc Wy Ma data p;i;‘;g?ci " suma data sutmy
1 2 3 4 5 & 7 8 9 12
) - ] . B
—— o N e _
(ciag dalszy rejestru dochoddw)
Whplaty Zwroty .
(Wn 06 - Ma 35) (Wn 35 - Ma 06) Saldo koficowe
Uwagil
o . i ) termin zaleglodct nadplaty
data suma data suma platnosci Wa Ma
11 12 13 14 i3 i6 i7 13
; — N - —_—

Rejestr dochodsw.

Wzor Rb 48 (do § 69 przepisow o rachunkowosci budietuvzéj)u




Menit#q_rﬁlfq}s}gi Nr 29 —

udzet .

Czesc

453 —

Poz, 390

KARTA KREDYTOW 195 , . 1.

. . . . . . . . . . 3

., 67i1ef . . ., rvozdzial . . o ., nazrwa rozdzialu . ..

Lp.

Razem §
rozdzial

=N

Nr Rodzaj
polecenia zasziosci

Data

Kwartal
budzet

i zmiany
otwarcie
kredgtow
i zmiany
ohparcie
kredytéw
budiet

i zmiany

otwarcie
i zmiany
otwarcie
kredytéw

ws
-
3]
o
-~
9
)
-
o

— | otwarcie
= | kredytéw

@ L kredytéw

ot
N
—
ot
Y
—
i

ot

t

Karta kredvtow

Wzor Rb 19 (do § 76 przepiséw o rachunkowosci budietowej).

BILANS OBROTOW I SALD

na dzied . . . v . 185 .

Obroty od poczatku roku
lacznie z saldami poczat-

Salda na koniec okresu

NF . Salda na poczatku roku . sprawozdawczeao
konta Nazwa konta kowymi ! .g
. Wn Ma Wa Ma - Wn ~ Ma
1 2 3 4 5 6 7 8

Bilans obrotéw 1 sald.

Wzbs Ry 49 (do § 88 przepisow o rachunkewosci budzetowej).




fonitor Polski Nr 29

Poz, 300

¥ 1 » + + . . . . . § ] ¥ .
{jednostka budietowa)

Budzet . . . . s . C2e8C . . ‘

SPRAWOZDANIE O DOCHODACH BUDZETOWYCH

=
-~

za . . . . . . 1895 ., .
e Wplgwy wykona-
- Saldo Naleznosci ne od poczatk .
& . e T ) . P T y poczatku Saldo
-~ 3 § Wplywy planowane na rok poczatkowe (prz@?(ib};u)nnua roku (wplaiy KoRCOwe
é. g pisy minus zivroty) ’
1 2 3 4 5 6 = 3

| N - i
Sprawozdanie o doch®%dach budzetowych.
Wzéf Rb 27 (do § 88 przepisow o rachunkowosci budietowej).
F & . . o . . L & ¥
{jednostka budietowa)
Budzet N » . ? € " ngéé M ¥ » [ ¥
SPRAWOZDANIE O WYDATKACH BUDZETOWYCH
za . . . . . . . 185,
Dzial . . . . . rozdzial . . . . . nazwa rozdzialu .. . . s . .
Wydatki wg preliminarza Ouwarto kredyt 0".1 pot:zq.tk.u roku Wydatki (podiete z banku b i Al B!
§ po uwzglednieniu’ (po ung}Eg{“@m“ Zm‘i‘?eﬁ“_)« | od poczatku roku po é‘(?‘}fégc Zliﬂrlz:g%ir{i:;gl
dedatkowych zmian na okres sprawozdewezy na kwartal nasiepny uwzglednieniu zwrotow) !
1 . 2 3 : 4 5 6
!
- l S S
i -
. Razem i T o
LITLR >'< >< ><
WSHKAZNIKI BUDZETOWE
Stan Zadania rzeczowe Norma obliczeniowa
Jednostka miary 0 . e od o o
fna poczatku| na keniss skresu wykonanie ¢ ¥, .
nazwa oku P hon plan na rok p(?c zatku -roku wyknixania plancwana | wykonana myk(;:ma
7 8 9 10 11 12 13 14 15

Sprawozdanie o wydatkach budzetowych,

Wzér Rb 28 (do § 88 przepiséw o rachunkowosci budzetowej),



Menitor Polski Ny 28 | — 455 — - Poz. 390

{Sirona 1}

» . . . . .
(jednosika budielowiu)

SPRAWOZDANIE O SRODKACH SPECIALNYCH TYPRU N » N . . R . . N , s . RN
za , ) [ ¥ . . 195 .. 1.

Budiet ., o ¥ » s ceedc¢ y v ¢ w ., dzisl , ., o, vozdzialc, 4 , ,

U o ¢ h o dy
Okreslenie rodzaju . wplacono na rachunek
§ dochodem zanwierdzono wedbug bi;ukouv :;dl r:)bc};i!i\l'x}; dochody od poczatku
preliminarza na rok L poczatk roku
roku
1 2 3 4 ' ’ 5
Razem
Zwigkszenie funduszu w érodkach T~ e
specjalnych ‘ e —
Pozostaiodd na poczgtku roku
Ogdlem

Sprawozdanie o érodkach specjalnych.

Wzbr Rb 30 (do § 88 przepiséw o rachunkowoéci budzetoweij),



Monitor Polski Nr 29

- 456 -

Poz, 390

{Sirona 2)

R ozchody
Okreslenie rodzaju . . . . . .
§ rozchodow Zatwierdzono wedlug Wydatki {podjeto z banku) KRoszty 1 naklady
preliminarza na rok od poczatku roku od poczatku roku
1 2 3 4 5
Razem
Zmniejszenie funduszu w $rodkach o — ‘\\\\\ o
specialnych /\\\ »_’_Mw/\\m\
Pozostalos¢é na koniec okresu i
. Sprawozdawczego |
Ogdlem
3 ¥ € v dnia . [ s Py v 195, I

(glowny (starszy) ksiegow

)

{kierownik jednostki budieiowej)



Monitor Polski Nr 29 ) e A5F - Poz, 390
{Strena 1)
1 . . . . . . ¥ ¥ ] i ¥ ¥ ¥
‘jednostka budietowa)
SPRAWOQZDANIE O GOSPODARSTWACH POMOCNICZYCH TYPU & - X X ¥ ¥ $ ¥ i '
Za ¥ ¥ 3 » 195, . r.
Budzet , ¥ M P " " czes¢ v 5 5 s o dziat . . . . ., rozdzial ¢ v & & &
Zatwierdzono Wykonano od poczatku
Przychody na rok roku
1 2 3

I. Przychody z produkcji

w tym: 1) produkcja przemystowa

2) produkcja roslinna

3) produkcja zwierzeca

4) produkcja ustugowa

II. Przychody nadzwyczajne i pozaoperacyjne

7

III. Amortyzacja $rodkow. podstawowych

IV. Zwiekszenie $rodkow obrotowych

w tym: 1) z dotacji z budzetu

2) z przesunie¢ ze $rodkdéw podstawowych

@

3) z innych tytulow

V. Pozostalo$¢ $rodkow obrotowych na poczatku roku

Suma bilansowa (I — V)

Sprawozdanie o gospodarstwach pomocniczych,

Wzér Rb 29 (do § 88 przepiséw o rachunkewosci budzetowej).



Monitor Polaki Nr 29 B

Poz. 390

{Sirona 2j

Rozchody

Zatwierdzono
na rok

Wykonano od poczaiku
roky

N

Rl

I. Koszty produkcji

P

w tym: 1) produkcja przemysiowa

2) produkcja roslinna

3) pmdukcja zwierzeca

4} produkcja ustugowa

II. Rozchody nadzwyczajne i pozaoperacyjne

Razem I + I

w lyra fundusz plac: a) osobowy

b) bezosobowy

IV. Zmniejszenie srodkow obrotowych

w lym: 1) na wplate do budietu

2) na wplate (oddanie) na $rodki speciaine

3) z przesunigé do s$rodkdw podstawowych

4) z przesunieé do $rodkow na inwestycje i
kapitalne remonty

5) z innych tytuldw

V., Pozostatos¢ srodkéw obrotowych na koniec okresu
sprawozdawczego

Suma bilansowa (I — Vj

4 § N \ ¢ . daia . . o “ . 195, .

I S SN S e e

‘(_q’((')wxw (slarszy) ksigsgowy)

r.

{kierownik jednostki budielowe]



