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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH

z dnia 14 wrzesnia 1965 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ogloszenia przej$¢ graniczmych ladowych przeznaczonych dla ruchu granicznego, ro-
dzajéw ruchu granicznego przez le przej$cia oraz przez przejScia graniczne morskie- i loinicze, jak rowniez w sprawie
czasu olwarcia przej$¢ granicznych.

Na podstawie art, 6 ust. 2 dekretu z dnia 23 marca
1956 r. o ochronie granic pansiwowych (Dz. U. 7z 1956 1.
Nr 9, poz. 51 i z 1859 r. Nr 27, poz. 168) oraz § 1 ust. 2 § 2
pkt 1 uchwaly nr 349 Rady Ministréw z dnia 30 sierpnia
1961 r. w sprawie okreslenia przejs¢ granicznych przezna-
czonych dla ruchu granicznego (Monitor Polski z 1961 r.
Nr 70, poz, 298 i z 1965 r. Nr 30, poz. 159) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
3 stycznia 1962 r. w sprawie ogloszenia przejs¢ granicznych
ladowych przeznaczonych dla ruchu granicznego, rodzajow
ruchu granicznego przez te przejscia oraz przez przejscia
graniczne morskie i lotnicze, jak réwniez w sprawie czasu
otwarcia przejs¢ granicznych (Monitor Polski z 1962 r. Nr 8,
poz. 26 i z 1964 r. Nr 683, poz. 317) wprowadza sie nastepu-
jace zmiany:

1) w § 1 pkt 5 dodaje sie wyrazy:

Nazwa przejscia Rodzaj przejscia| Rodraj ruchu
granicznego granicznego granicznego
Balice kolo Krakowa port lotniczy osobowy,
lowarowy,
Gdansk-Wrzeszcz port lotniczy osobowv,
towarowy"
2} w§ 2:

a) po ust, 3 dodaje sie nowy ust, 4 w brzmiesniu:

4. Letnicze przejécia graniczre Balice kolo Krako-
wa i Gdansk-Wrzeszcz olwarte sg tylko w czasie
odprawy przed startem i po ladowaniu statkow
powietrznych w lotach regularnych i czarlero-
wych.”,

b) dotvchezasowy vst. 4 oznacza sie jako ust. 5.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych: M. Moczar
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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH

z dnia 11 pazdziernika 1965 r.

w sprawle rachunkowosci slowarzyszen nie dolowanych z budietu Panstwa.

Na podstawie art. 43a Prawa o stowarzyszeniach (Dz. U.
z 1932 r. Nr Y4, poz. 808 z pozniejszymi zmianami) zarzqdza
sig, co nastepuje:

§ 1. Prrepisy zarzadzenia stosuje sie do stowarzvszen
nie dotowanych z budzetu Panstwa, zwanych dalej ,slowa-
rzyszeniami', z wyjatkiem stowarzyszen zwyklych.

§ 2. 1. Wszelkie dochody i koszty stowarzyszenia po-
winny byé objete jego budzetem.

2. Przepis ust. 1 nie stosuje sig do stowarzyszen zare-
jestrowanych, ktorych statuty nie wymagajg uchwalenia
budzetu przez wiadze stowarzyszenia.

3. Nie sa obijete budietem stowarzyszenia sumy depo-
zytowe i cbce orez fundusze specjalne.

§ 3. 1. Dochody i koszly stowarzyszenia powinny by¢
objete budzetem w peinej wysokosci.

2. Dochody z poszczegolnych zadan nie mogg bvé
zmniejszone o koszty poniesione na te zadania ani lez kosz-
tv poniesione na poszczegolne zadania, pomniejszone o do-
‘chody z tvch zadan.

§ 4. 1. Stanowiace wtasnos¢ stowarzyszenia wvodreb-
nione przedsiebiorstwa 1 zaklady uslugowe, predukeyjne
i handlowe, ktorych przychody podlegajg przepisom o po-
datku obrotowym lub gruntowym, moga gosnedarowaé na
podstawie wlasnych przychodéw i rozliczaja sie z budiefem
stowarzyszenia wynikami finansowymi na zasadach prrzewi-
dzianych w przepisach dolyczacych organizacji finansowej
i zasad systemu finansowego organizacji -spolecznych pro-
wadzgcych drzialalnos¢ gospodarcza.

2. Nadwyzki wyodrebnionych przedsiebiorstw i zakla-
dow podlegajg wplacie, a niedobory podlegaja pokryciu
z budzelu slowarzyszenia,

§ 5. Rokiem budzetowym jest rok kalendarzowy.

§ 6. 1. W budzetach stowarzyssen powinny byé wyod-
rebnione dochody i koszty zwigzane:

1) z dzialalnoscig statutowa,

2) z wykonvywaniem akcji i zadan zl2convch przez jed-
nostki pansilwowe i oryanizacje spoteczne,

3) z dzialalnoscia gospodarcza, -

4) z dokonywaniem inwesiycji i kapitalnych remontow,

2. W dochodach powinny by¢ wvodrgbnione wplywy
z tytulu skladek czlonkowskich panstwowych jednostek or-
ganizacyjnych.

3. W kosztach powinien by¢é¢ ponadio wyndrgbniony
osobowv fundusz ptac, bezosobowy [undus7 ptac, koszly
osobowe nie objgte funduszem plac, koszty represzentaciji,

§ 7. 1. Organy stowarzyszenia i jednostki podlegajace
stowarzyszeniu, obowiazane w mys$l przepisow statutu albo
w braku odpowiedniegyo przepisu statutowego — upowaz-
nione przez wlasciwy organ stowarzyszenia do prowadrsenia
gospodarki finansowej, prowadza rachunkowo$¢ na zasadach
okreslonych w niniejszvm zarzgdzeniu.

2. Organy i jednostki okretlone w ust. 1 zwane sg da-
lej ,jednostkami prowadzacymi rachunkowosc",

§ 8. 1. Wszystkie dochody i koszty stowarzvszenia oraz
érodki stanowigce wlasnos¢ slowarzvszenia, jak rowniez
przekazane mu w zarzad lub uzytkowanie powinny hve
objete ksiegowoscia jednostek prowadzgcych rachunkowosc.

2. Dochody i wydatki realizowane przez jednostki nie
prowadzagce ksiegowosci, jak rowniez srodki znajdujace sie
w uzyltkowaniu takich jednostek, powinnv bvé objete ksie-
gowoscig nadrzednych jednostek prowadzqcych rachunko-
WOSC.
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§ 9. Kierownik jednostki prowadzgcej rachunkowosé
obowigzany jest zapewni¢ nalezyte zabezpieczenie Srodkow
pienieznych i drukow $cislego zarachowania oraz srodkow
rzeczowych, znajdujacych sie w dyspozycji jednostki.

§ 10. Do gospodarki kasowej stowarzys:zen stosuje sie
odpowiednio przepisy rozpcrzaazenia Min.stra  Finansow
z dnia 13 sierpnia 1958 r. w sprawie zasad yospodarki ka-
scwej jednostek gospodarki us.olecznionej (Dz, U. Nr 54,
poz. 263).

§ 11. 1, Na kazdg wplate jednestka prowadzaca rachun!l-
kowoi¢ obowigzana jesl wydac pokwitowanie z kwllariuszp
przychodowego. Wyjagtek stanowig wplaty skladek czlon-
kowskich, ktére moga by¢ inkasowane na podstawie zbiol-
czych list imiennych, pod warunkiem iz wpiacajacy skiadk
umiesci pa liscie swoj podpis.

2. Kwitariusz przychodowy powinien zawiera¢ mecha-

nicznie ponumerowane blankiety pokwilowan oraz przebil-

kowo wypelnione kopie pokwitowan,
wplat.

3. Blankiety pokwitowan wraz z downdami wplat sa dru-
kami $cislego zaracnowania. Ilosé¢ blankietow zawarlvch
kwitariuszu powinna byé¢ s wl.erdzona w kazdym kwitariu-
s.u przez zamieszczenie klauzuli ,Kwitariusz zawicra ... blan-
kietéw pokwitowen od nr . ., . do nr. . .". Klauzule podpisuj
kierownik jednostki i glowny ksiegowy lub osoby prze
nich upowaznione,

4, Przez gtownego ksiegowego (ust. 3) nalezy rozumief
praccwnika zajmujgcego stanowisko glownego ksiegowey
lub osobe, wyznaczong do pelnienia funkcji gléwnego ks’
gowego, stosownie do uchwaly nr 235 Rady Ministro
z dnia 26 lipca 1962 r. w sprawie kontroli gnsaodarki finan-
sowej stowarzyszen (Monitor Pelski Nr 63, poz. 301).

§ 12. 1. Jednostki prowadzace rachunkowoié¢ mogg do
konywaé¢ wyplat tylko na podstawie dowodow okreélonyc
niniejszymi przepisami.

2. Za poedstawe dokonywania wyplat stuzgq dowedy uza-
sadniajace wyplate, a mianowicie:

1) faktury (rachunki),

2) listy platnicze,

3) decvzje wewnetrzne, wydane w sprawie wyplal zaliczek,
zasitkéw itp., bagdz tez odpisy tvch decyziji,

4) inne dowody przewidziane przepisami szczegolnymi.

3. Dokonywanie wyplat bez podstawy w postaci odno
wiednich dowodow jest niedopuszczalne. Nie starcwig pod-
stawy wyplaty paragony lub inne dowody sprzedazy.

4. Jezeli okreslone operacje gospodarcze sg udokumen
towane dwoma lub wigecej dowodami (kopiami tych dowo-
déw), woéwczas gléwny ksiegowy obowigzany jest ustalid
ktore z dowodéw majg stanowi¢ pedstawe dokonania wy
platy. Wykaz dowoddw (kopii dowodow) nie stanowigcycl
podstawy wyplaty, ktore moglyby by¢ wykorzystane dla do
konania powtérnej wyplaty, ustala gldwny ksiegowy i po
daje do wiadomosci wlasciwych komoérek jednostki, prowa-
dzgcej rachunkowos$¢. Dowody te lub ich konie powinn
by¢ skasowane przez umieszczenie napisu: ,Nie stanowi
podstawy dokonania wyplaty". I

§ 13. 1. Listy platnicze sporzadza sie dla wyplat zbio
rowych (place, wynagrodzenia, zasilki, premie, stypendia itp.).

2. Listy ptac i wynagrodzen stalych moga by¢ sporzg
dzane tylko na podstawie formalnvch dokumentow (umowd,
decyzji, zaangazowania do pracy, decyzji awanscwych itp.),
okre$lajacych wysockoséé wynagredzenia stalego.

3. Listy wynagrodzen niestalvch, zaleznych od wynikow
pracy, moyq byé¢ spcrzadzane tylko na podstawie dowodow
stwierdzajacych wyniki pracy.

4. Listy zbiorowe jednsrazewych wyplat (np. zasitki,
nagrody, premie itp.) moga by¢ sporzgdzane tylko na pod

stanowigce downd
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stawie kazdorazowo wydanych decyzji lub zatwierdzonych
wykazow osob otrzymujgcych wyplate. Jezeli wykazy osob
otrzymujacych wyplate zewierajg istotne elementy listy
platniczej, mogg one zastapic taka liste.

5. Lista plalnicza powinna zawiera¢ co najmniej:

1) okreSlenie tytuiu wyplaty,

2) imiona i nazwiska c¢sob otrzymuijacych wyplale,

3) okreslenie kwot naleznosci brutto, kwol polrgeen oraz
kwol do wyplaty netto,

4) daly i psdpisw,; osob otrzymujacych wyplale.

6. Kwoly wynajrodzen z tylulu pracy i kwoty nalei-
nych zasiikéw rodzinnych obejuiunje s.¢ wspolng listg pla-
tnicza.

7. Suma laczna do wyplaty (netto) catej listy platniczej
pew:nna by¢ podana cyframi i slewami.

8. Lista platnicza powinna by¢ podpisana przez pracow-
nika sperzadzajacego liste,

§ 14. 1. W decyzji wydanej w sprawie wyplaly powin-
no by¢ podane dokladre cznaczenie i adres osoby lub insty-
tucji, nra rzecz ktorej ma byc dokonana wyplala, oraz tytut
wyplaty.

2. W decyzji o wyplaceniu zaliczki powinien byé okre-
$lony termin, do ktorego zaliczka ma byé¢ rozliczora. Ter-
min ten nie moze przekraczac¢ 7 dni od dokonania czynnosci,
w zwiazku z ktérq udzielono zaliczki.

§ 15. 1. Na dowodach stanowiacych podstawe wvplaly
za wykonane roboty i usiugi oraz za dostarczone towary
powinno by¢ umieszczone potwierdzenie wykonania i prav-
jecia dostawy, roboty lub usiugi, podpisane przez wiasciwg
osobe.

2. Polwierdzenie przyjecia moze by¢ rowniei dotjczone
do dowodu w formie odrebnego protokolu przyjecia, dowo-
du magazynoewego lub innego dowodu, stwierdzajgcego wy-
konanie i przvjecie dostawv, roboty lub ushayi.

3. Dowody nie zaopatrzone w potwierdzenie wykona-
nia i przyjecia dostawy, roboty lub usluyi nie mogg stano-
wié¢ podstawy dokonania wyplaty.

§ 16. 1. Zaliczki do rozliczenia mogg byc wyplacane:
1) pracownikom stowarzyseenia — na koszty podrozy sluz-

bowvych, delegacji i przeniesien,

2) czlonkom wiadz lub praccwnikom stowarzyszenia — na
pokrycie drobnych wydatkow,

3) jednostkom organizacyjnvm stowarzyszenia oraz osobom
wvkonujacvm zadania na zlecenie jednostki prowadza-
cej rachunkowoié¢ — na koszty wykonywanych zadan.
2. Pracownikom stowarzyszenia odbywajacym stale po-

droze stuzbowe craz takim pracowniltem, ktorzy w zwigzku

ze swymi czynnosciami pokrywajg bezposrednio drobne, sta-
le powtarzajgce sig wydatki, moga by¢ wyplacane stale za-
liczki. W ciagu okresu, na ktéry przyznano statg zaliczke,
pracownikom tym wyplaca sige pelng sume naleznosci na
podstawie uznanych rachunkow. Stale zaliczki powinny by¢
rozliczane po uplywie okresu ich waznosci badz przed usta-
niem stosunku pracy albo wykonywania funkcji z wyboru.

& 17. 1. Kazdy dowod stanowigcy podstawe wyplaty

powinien byé sprawdzony pod wzgledem merytorycznym

oraz formalnym i rachunkowym.

2. Sprawdzanie dowodow pod wzgledem merytorvcznym
polega na zbadaniu zgodnosci z budzetem, legalnogci, celo-
woéci gospodarczej oraz oszczednoici wydatkow, jak row-
niez zgodnosici cen z obowigzujgcymi przepisami, cennikami
lub taryfami. Sprawdzenie listy platniczej wymaga takze
zbadania zgodnoéci listy platniczej z faktycznym stanem oso-
bowvm, z danymi zawartymi w aktach osobowych badz z in-
nyvmi dokumentami, na pcdstawie ktorych lista zostala spo-
rzguzona. .
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3. Sprawdzanie dowodéw pod wrzgledem formalnym
i rachunkowym polega na zbadaniu:

1) czy poszczegolne dowody odpowiadajg przepisom niniej-
'szego zarzadzenia,

2) czy dowody- sa kompletne, tj. czy zawierajg wszystkie
wymagane zalgczniki,

3) czy dowody sg zupelne, tj. czy zawieraja wszystkie dane
niezbedne do zobrazowania czynnosci, na ktérych udo-
wodnienie maja sluzyé,

4) czy na podstawie podanych w dowodach cen i stawek
jednostkowych obliczono prawidlowo poszczegdlne kwo-
ty pieniezne i sumy ogdine,

§ 18. 1. Dowody sprawdzone pod wzgledem merytorycz-
nym oraz formalnym i rachunkowym podlegajg zatwierdze-
niu do wyplaly.

2. Zatwierdzanie dowodéw do wyplaty nalezy do.obo-
wigzkow kierownika jednostki prowadzacej rachunkowos¢
oraz gtownego ksiegowego lub pracownikéw przez nich pi-
semnie upowaznionych,

3. Dowody zatwierdzone do wyplaty powinny by¢ pod-
pisane przez osoby, klére dokonaly zatwierdzenia.

§ 19. 1. Na dowodzie stanowigcym podstawe dokona-
nia wypialy nalezy po dokonaniu wyplaly lub po wvsta-
wieniu polecenia przelewu (czeku) badz obcigzenia rachun-
ku bankowego w drodze inkasa zamieSci¢ za pomocg slem-
pla lub odrecznie atramentem klauzule , Wyplaconn dnia ...",
przy czym data powinna by¢ wpisana atramentem. Klauzule
te podpisuje pracownik dokonujacy wyplaly gotowkowej
lub pracownik wystawiajacy czek albo sporzadzajacy prle-
cenie przelewu lub sprawdzajgcy wyplaty dokonane w dro-
dze inkasa.

2. Klauzula powyzsza powinna by¢ umieszczona w ta-
kim miejscu dowodu, aby nie mogla by¢  usunieta przez
cbciecie jeyo czesci.

§ 20. 1. Wszelkie wyplaty dokonane z zaliczek do ro-
zliczenia powinny by¢ rozliczone oryginalnymi fakturami
(rachunkami) osob lub instytucji, na ktorych rzecz dokona-
no wyplaty z zaliczki.

2. Kazda faktura (rachunek) zaplacona z zaliczki po-
winna zawiera¢ zoapatrzone w date potwierdzenie odbioru
naleznosci, wyrazone cyframi i stowami oraz podpisane przez
odbiorce. R

3. Dowody optacane z zaliczek podlegaja s»rawdzeniu
i zatwierdzeniu oraz kasowaniu wedlug zasad okreslonych
w §§ 17—19.

4, W razie niemoznoéci otrzymania oryginalnych ra-
chunkéw na udokumentowanie drobnych wydatkéw nalezy
sporzadzi¢ dowod zastepczy w formie odwiadczenia podpi-
sanego przez pracownika, ktory dokonal wvdatku, Wydatki
takie powinny byé¢ szczegdlowo wymienione w oswiadczeniu.
Dowody zastepcze nie moga by¢ sinsowane przy zakupach
w jednostkach handlowych gospodarki uspolecznicnej,

§ 21. 1. Zatwierdzone do wyplaty dowody stanowia pod-
stawe dokonania wyplaty przelewem, czekiem, gotéwka,
przekazem pocztowym lub podstawe uznania zaplaly doko-
nanej w innej formie obowiazujgcej w zakresie rozliczen
za dostawy, roboly i wvslugi.

2. Czeki i polecenia przelewu powinny bvé podpisane
przez kiercwnika jednostki prowadzacej rachunkowoscé
i gtownego ksiegowego lub przez o=oby przez nich_upo-
waznione, zgodnie ze zlozonymi w banku wzorami podpisiw.

§ 22. 1. Dokonujgc wyplaty czekiem lub gotéwka do-
recza sie czek lub gotowke osobie uprawnionej do odbioru
naleznoéci po stwierdzeniu jej tozsamosci.

2. Jezeli po codbidr czeku lub gotowki zglasva sie inna
osoba anizeli uprawniona do odbieru naleznosci, powinna

'malem czekiem nr .

ona przedstawi¢ upowaznienie, poswiadczone przez notariu-
sza, urzgd panstwowy lub zaklad pracy, w ktérym osoba
uprawniona do odbioru naleznosci jest zatrudniona. Upo-
waznienie to dolgcza sie do dowodow stanowigcych podsta-
we dokonania wyplaly. »

3. Osoba odbierajgca czek lub gotéwke polwierdza od-
biér naleznosci przez podpisanie na downdzie, slanowigcym
podstawe dokonania wyplaty, pokwitowania naslepujgcej
tresci: _

«Kwote zt . ., gr. .. (stownie zlotych. ... ... olrzy-
. . gotowkg dnia . , . ... 196 , r.".

§ 23. W zakresie zasad prowadzenia ksiegowosci, prze-
chowywania dowodéw i ksiag rachunkowych oraz przepro-
wadzania inwentaryzacji skiladnikéw majatkowych stosuje
sie odpowiednio przepisy zarzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 stycznia 1961 r. w sprawie przepisow o rachunko-
wosci budzetowej (Monitor Polski z 1961 r. Nr 17, poz. 87
iz 1962 r. Nr 2, poz. 4), dotyczace jednoslek budzetdwych,

§ 24. 1. Stowarzyszenia mogq prowadzi¢ ksiegowosé
uproszczona lub peina.

2. Stowarzyszenia prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza
obowigzane sg prowadzi¢ ksiegowos$¢ pelng.

§ 25. 1.
co najmniej:

Ksiggowos$¢ uproszczona powinna obejmowacé
L 4

1) ewidencje dochodéw i wydatkéw w sposéb umozliwia-
jacy zado$cuczynienie wymaganiom sprawozdawczosci,
okreslonym w § 27,

2) ewidencje naleznosci z tylulu sum do rozliczenia z wy-
mienieniem poszczegolnych osob,

3) ewidencje $rodkow trwalych — wedlug obiektow oraz
przedmiotow nietrwalych (inwenlarza) — wedlug ilosci
i rodzajow przedmiotow,

2. Do prowadzenia ksiggowosci uproszczonej mogg byé
stosowane formularze wedluy nastepujacych wzoréw zawar-
tych w zalaczniku do zarzadzenia wymienionego w § 23:

1) do ewidencji dochodow i wydatkéw — formularz ksiegi
dochodow i wydatkéw wzor Rb 35,

2) do ewidencji naleznosci z tytulu sum do rozliczenia —
formularz ksiegi kontowej uniwersalnej wzor Rb Y,

3) do ewidencji s$rodkéw trwalych i przedmiotow nietrwa-
lych — formularz ksiegi inwentarzowej wzér Rb 14,

§ 26. Ksiegowos¢ peilna prowadzi sie wedlug planu kont,
stanowigcego zalgcznik nr 2 do zarzadzenia Minisira Finan-
sow 7z dnia 12 sierpnia 1963 r. w snrawie opracowvwania
i wykonywania budzetu oraz prowadzenia rachunkowosci
przez organizacje soaoleczne, dotowane z budzetu Panstwa
(Monitor Polski Nr 67, poz. 331).

§ 27. 1. Wyniki gospodarki finansowej stowarzyszen
powinny by¢ ujete W sprawozdaniach finansowych, sporzg-
dzanych przez zarzad glowny slowarzyszenia co najmniej raz
w roku na dzien 31 grudnia.

2. Sprawozdanie powinno wymienia¢ w szczegolnosci:

1) stan Srodkdéw pienieznych,

2) w stowarzyszeniach uchwalajacych bud7et — zrealizo-
wane dochody i kosziy w uktadzie budzetu (§ 6),
3) w stowarzyszeniach nie wymienionych w pkt 2 — do-

chody wedlug ich zrédel (np. skladki, dochody z imprez
itp.), wvdatki z wyodrebnieniem co najmniej osobowe-
go funduszu plac, innych kos’téw osobowych nie objg-
tych funduszem plac i kosztow reprezentaciji.

§ 23.
nia 1966 r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycz-

Minister Spraw Wewnetrznych: M. Moczar



