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ZARZADZENIE MINISTRA KULTURY I SZTUKI

z dnia 19 czerwca 1973 r.

w sprawie zasad zawierania 1 wykonywania uméw o prace wydawnicze w zakresie publikacji nieperiodycznych oraz
wynagrodzen za te prace.

W celu zapewnienia stosowania jednolitych zasad
ustalania wynagrodzen oraz zawierania i wykonywania
uméw o prace wydawnicze w zakresie publikacji niepe-
riodycznych zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Przepisy niniejszego zarzgdzenia stosuje sie do
okreslania wynagrodzen oraz zawierania i wykonywania
umow o prace wydawnicze w zakresie publikacji niepe-
riodycznych, ktére nie sg przedmiotem prawa autorskiego
lub do ktérych prawa autorskie stuzg wydawcy, zwanych
dalej ,,umowami”,

§ 2. .Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenia:

1) wydawca — oznacza jednostke powierzajgcg wyko-
nanie okreslonej pracy wydawniczej,
2) wykonawca — oznacza osobe wykonujgcg powierzo-

ng prace wydawnicza.

§ 3. Ustala sig tabele wynagrodzen za prace wydaw-
nicze w zakresie publikacji nieperiodycznych, stanowigcy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia, zwang dalej ,ta-
belg".

§ 4 Umowa wymaga formy pisemnej oraz powinna
zawieraé:
1) date i miejsce zawarcia umowy,
2) oznaczenie stron,

3) przedmiot umowy, tj. dokladne okreslenie powierzo-
nej do wykonania pracy wydawniczej oraz zakres
praw nabywanych przez wydawce,

4) termin wykonania lub dostarczenia pracy,

5) termin  stwierdzenia wykonania pracy
Z umowa,

6) okreslenie wynagrodzenia z powolaniem wlasciwej
pozycji tabeli,

7) termin i sposéb wyplacenia wynagrodzenia,

8) zastrzezenie zachowania formy pisemnej przy doko-
nywaniu zmian umowy,

9) stwierdzenie, ze przepisy niniejszego zarzgdzenia obo-
wigzujg obie strony,

10) postanowienia szczegdlne,
przedmiotu umowy.

zgodnie

wynikajgce z rodzaju

§ 5. 1. Ocena zgodnosci zlozonej lub wykonanej pra-
cy z trescig umowy przystuguje wydawcy.

2, Stwierdzenie przez wydawce, Ze praca zostala
wykonana zgodnie z umowg, stanowi podstawe do wypla-
ty wynagrodzenia, *

§ 6. 1. W razie stwierdzenia, ze praca dostarczona
nie odpowiada tresci umowy lub zostala wykonana w nie-
nalezyty spos6b, wydawca moze odstapi¢ od umowy lub
tez ustali¢ dodatkowy termin na poprawienie pracy.

2. W razie niedostarczenia poprawionej pracy w
ustalonym terminie lub stwierdzenia, ze poprawiona pra-
ca jest madal wykonana w nienalezyty sposob, wydawca
moze odstgpi¢ od umowy.
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3. W razie gdy rozwigzanie umowy, o ktérym mowa
w ust. 1 i 2, dotyczy prac okreslonych w czesci III tabeli
poz. 26.4, 27.1 i 27.2 wykonawca ma prawo zatrzymac
otrzymang zaliczke, z zastrzezeniem, ze jesli suma zaliczki
przekracza 25% wynagrodzenia obliczonego wedlug do-
starczonej objgtosci pracy, wykonawca obowigzany jest
do zwrotu nadwyzki.

§ 72 1. W razie niewykonania lub niedostarczenia
pracy w ustalonym umowa terminie wydawca moze:

1) wyznaczy¢ wykonawcy odpowiedni dodatkowy termin
wykonania pracy,

2) odstapi¢ od umowy.

2. W wypadku okresdlonym w ust. 1 pkt 2 wykonaw-
ca zobowigzany jest do zwrotu otrzymanej zaliczki.

§ 8. Wykonawca nie moze bez zgody wydawcy prze-
nosi¢ na osoby trzecie obowigzkdw wynikajacych z umo-
wy, a w szczegolnosci nie moze zleca¢ wykonania calosci
lub czes$ci pracy, z wyjatkiem czynnosci pomocniczych
(np. przepisywanie na maszynie, techniczne wykonanie
rysunkow itp.).

§ 9. 1. Dla ustalenia wysokosci wynagrodzen za pra-
ce wydawnicze okre$lone niniejszym zarzadzeniem publi-
karje nieperiodyczne dzieli sie na:

1) publikacje z zakresu literatury: pieknej, naukowej,
popularnonaukowej i zawodowej, podrecznikow,
skryptéow i albumow,

2)
3)

encyklopedie i stowniki,

publikacje informacyjne, instruktazowe, propagando-
we, reklamowe, dokumentacje techniczng i gospo-
darcza.

2. Do publikacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, za-
licza sie w szczegdlnosci: katalogi, instrukcje, karty
zmian, karty katalogowe, opisy techniczne, cenniki, tary-
fikatory, informatory, indeksy wyrobow i materialowe,
rozklady jazdy, spisy tele-adresowe i teleksowe, skorowi-
dze, ulotki, prospekty, foldery, karty reklamowe, wy-
wieszki, plakaty, plansze, afisze, kalendarze i ogloszenia.

§ 10. Wysokoéé wynagrodzenia za prace wydawni-
cze ustala sie przyjmujgc za podstawe, w zaleznosci od
rodzaju pracy, nastepujgce jednostki obliczeniowe:

1) arkusz autorski zawierajgcy 40000 znakéw typogra-
ficznych, 700 linijek poezji, 800 wierszy obliczenio-
wych po 50 znakdw typograficznych lub 3000 cm?®
materialu graficznego,

2

arkusz wydawniczy obejmujgcy zaréwno tekst autor-
ski, jak réwniez karty tytulowe, migdzyrozdzialowe,
ilustracje oraz wszystkie pozostale elementy publi-
kacji zamieszczone przez wydawce,

3) arkusz drukarski zawierajgcy 16 stron druku for-

matu AS5,

4) wiersz obliczeniowy zawierajacy 50 znakéw typogra-

ficznych,

5) karte terminologiczng lub jej elementy: pozycja, ha-
sto, tytul, definicja, wyraz, termin lub dane faktogra-

ficzne,

6) wiersz maszynopisu wymagajgcy 60 uderzen,
7)

8)

strong maszynopisu wymagajacq 1800 uderzen,

inne jednostki wymienione w rubryce 3 tabeli.

§ 11. Wynagrodzenie za prace wydawnicze objete
niniejszym zarzgdzeniem ustala sie¢ jako wynagrodzenie
jednorazowe bez wzgledu na liczbe wydan w jezyku pol-
skim i w jezykach obcych oraz rodzaje i wielkosci nakia-
dow.

§ 12. Wynagrodzenie za opinie, koordynacje, opraco-
wania redakcyjne, weryfikacje, pomocnicze prace redak-
cyjne, opracowania techniczne i korekty ustala sie wediug
objetosci materialu powierzonego do opracowania wyko-
nawcy.

§ 13. 1. Wynagrodzenie za prace wydawnicze okres-
lone niniejszym zarzadzeniem platne jest w calosci w cig-
gu 30 dni od dnia stwierdzenia, ze praca zostala wyko-
nana zgodnie z umowag.

2. Wynagrodzenie za prace wymienione w pozycjach
4, 5 6, 18.1, 28, 30, 31, 32 tabeli moze by¢ wyplacone
réwniez w nastgpujacy sposodb:

1) do 25% wynagrodzenia w ciagu 15 dni od dnia pod-
pisania umowy,

2) calo$¢ wynagrodzenia w ciagu 30 dni od dnia stwier-
dzenia, Ze praca zostala wykonana zgodnie z umowg,
z potrgceniem zaliczki wyplaconej zgodnie z pkt 1.

3. Wynagrodzenie za prace wymienione w pozycjach
26.4, 27.1, 27.2 tabeli moze by¢ wyplacone zgodnie
z ust. 1 lub ust. 2, jak rowniez w nastepujacy sposéb:

1) do 25 wynagrodzenia w ciggu 15 dni od dnia podpi-
sania umowy,

2) 75% wynagrodzenia w ciggu 15 dni od dnia stwier-
dzenia, ze praca zostala wykonana zgodnie z umowsg,
z potrgceniem zaliczki wyplaconej zgodnie z pkt 1,

3) pozostala czes¢ wynragrodzenia w ciggu 30 dni od dnia
przystapienia do rozpowszechniania publikaciji.

§ 14. 1. Jezeli zachodzi konieczno$¢ wykonania pra-
cy wydawniczej nie przewidzianej w czesci tabeli doty-
czgcej danego rodzaju publikacji, stosuje sie wlasciwg
pozycje innej czesci tabeli.

2. Jezeli zachodzi konieczno$¢ wykonania pracy wy-
dawniczej nie przewidzianej w tabeli, ustala sie wyna-
grodzenie zgodnie z przepisami o gospodarowaniu bez-
osobowym funduszem plac.

§ 15. Przepisy zarzqdzenia stosuje sig do umow pod-
pisanych po dniu jego wejscia w zycie.

§ 16. Traci moc zarzadzenie Ministra Kultury i Sztuki
z dnia 15 marca 1963 r. w sprawie wynagrodzen za prace
redakcyjne i niektére prace autorskie w zakresie wydaw-
nictw nieperiodycznych (Monitor Polski Nr 33, poz. 170).

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem oglosze-
nia.
Minister Kultury i Sztuki: S. Wronski
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Zalgcznik do zarzgdzenia Ministra Kulta-
ry 1 Sztuki z dma 19 czerwca 1973 r.
(poz. 176).

TABELA WYNAGRODZEN ZA PRACE WYDAWNICZE Z ZAKRFESU PUBLIKACJI NIEPERIODYCZNYCH

; Jeduostka Stawka w zl .
Lp, Bodaaj pracy obliczeniowa od do Uwagi
1 2 | 3 4 5

CZESC I — PUBLIKACJE Z ZAKRESU LITERATURY PIEKNEJ, NAUKOWE] | POPULARNONAUKOWE), ZAWODOWE]),

PODRECZNIKOW, SKRYPTOW 1 ALBUMOW

1.1 | Konspekt ksigiki _ ryczalt Stosuje sie¢ w razie powierzenia pracy
300—1000 | innej osobie niz autor ksigzki
1.2 | Konspekt serii wydawniczej —_ ryczalt
500—2000
1.3 | Konspekt (program, scenariusz) albumn — ryczait W wyjatkowych wypadkach do 5000 2}
1000—3000 | na podstawie opinii o przedstawionym
materiale, wyrazonej przez komisje po-
wolang przez wydawee
l
2.1 | Wybér materialu ilustracyjnego ilustracja I 10—50
| .
2.2 | Wybér materialu ilustracyjnego do albumu ilustracja I 2075
3.1 | Opiniowanie konspektu ksigzki lub konspektu serii ryczalt
wydawniczej 200—500
3.2  Opiniowanie konspektu (programu, scenariusza) albumu ryczalt W wyjatkowych wypadkach do 2000 zi
. 300—1200 | na podstawie opinii o przedstawionym
materiale, wyrazonej przez komisje po-
wolang przez wydawee
3.3 | Opiniowanie ogdlne dzicla w jezyku polskim arkusz autorski 30—50 Nie mniej niz 200 zi
3.4 .| Opiniowanie ogélue dziela w jezyku obcym arkusz autorski 40—175 Nie mniej niz 200 =z
3.5 | Opiniowanie szczegblowe dziela arkusz autorski 60—250 | Nie mniej niz 200 2z}
" ]
3.6 | Opiniowanie szczegblowe materialu ilustracyjnego ilustracja 5—10 |
4.1 | Opracowanie redakcyjne dziela oryginaluego:
a) indywidnaliego arkusz autorski 200—450
b) zbiorowego arkusz autorski 250—550
4.2 | Opracowanie redakeyjne:
a) przekladu na jezyk polski arkusz autorski 250—450
b) przekladu na jezyk obey arkusz autorski 400—650
c) driela napisanego i wydanego w jezyku obeym arknsz autorski 400—650
4.3 | Redakeja poetycka arkusz autorski 400—800
5 Opracowanie merytoryczne lub naukowe ‘ arkusz autorski | 200—400 )
6 Koordynacja pracy zbiorowej | arkusz autorski | 200—400
7 Opracowanie jezykowe pracy oryginalnej lub-przckiada _
na jezyk polsks arkusz antorski 100—200
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. Jednostka Stawka w zl .
Lp. Rodzaj pracy obliczeniowa od do Uwagi
il 2 3 4 5
8 | Kolacjonowanie arkusz autorski 100—200
9 Weryfikacja przekladu na jezyk obey arkusz autorski 400—750 | W odniesieniu od prae eksportowych
w wyjatkowych wypadkach do 900 =zl
10 Pomocnicze prace redakeyjne arkusz wydawniczy 15—120
11.1 | Prace kreslarskie i efektowanie materiala fotograficznego | godzina 10—30 Pracochlonnoéé liczong w> godzinach
okreéla komisja powolana przez wydaw-
ce
11.2 | Rozbicie na kolory materialu graficznego godzina do 20 Pracochlonnoéé liczona w godzinach
okreéla komisja powolana przez wydaw-
ce. (Poz. 11.2 nie dotyezy czlonkéw
ZPAP, ktorzy sq wynagradzani wedlug
odrgbnych przepisow)
12.1 | Przepisywanie na maszynie dla celéw wydawniczych | strona maszynopisu 1) Stawki stosuje si¢ niezaleznie od ilo-
ci wykonywanych kopii
w jezyku polskim:
a) na papierze maszynowym 5—1
b) na papierze kredowanym 7—10
¢) na matrycy 7—10
d) z wyréwnaniem prawego marginesu 10—15
e) nklad tabelaryczny 7—10
12.2 | w jezyku obeym: 2) Przy przepisywanin tekstéw czcion-
a) na papierze maszynowym 6—9 ka niclaciiska wynagrodzenie
b) na papierze kredowanym 8—12 moze byé podwyzszone o 259,
¢) na matrycy 8—12
d) z wyréwnaniem prawego marginesu 15—20
e) uklad tabelaryczny 8—12
12.3 | Przepisywanie nietypowych tablic, wzoréw, wykreséw | strona maszynopisu 10—50
13.1 | Opracowanie maszynopisu do skladania w szpalty arkusz wydawniczy 15—60
13.2 | Makietowanie techniczne arkusz drukarski 50—150
13.3 | Opracowanie szpalt do lamania arkusz wydawniczy 20—90
13.4 | Opracowanie maszynopisu do skladania ¢ lamaniem arkusz wydawniczy 40—120
13.5 | Kontrola odbitek po lamaniu arkusz wydawniczy 20—30 &
14.1 | Korekta autorska i redakeyjna arkusz wydawniczy 50—150 | Zastgpeza za autora lub redaktora
14.2 | Korekta techniczna tekstu polskiego:
a) I korekta wraz ze sczytaniem gz oryginalem arkusz wydawniczy 30—70
b) II korekta wraz ze sczytaniem g poprzednimi od- | arkusz wydawnieczy 25—60 W razie sczytywania IT korekty z orygi-
bitkami nalem stosuje si¢ stawki jak za I korekte
¢) III korekta i dalsze arkusz wydawniczy 20—40
d) czytanie do erraty arkusz wydawniczy 15—35
14.3 | Korekta techniczna tekstu obcojezycznego:
a) I korekta wraz ze sczytaniem z oryginalem arkusz wydawniczy 60—120
b) II korekta wraz ze sczytaniem z poprzednimi od- | arkusz wydawniczy 50—90 ‘W razie sczytywania II korekty z orygi-
bitkami nalem stosuje si¢ stawki jak za I ko-
rekte
¢) III korekta i dalsze arkusz wydawniczy 40—60
d) ezytanie do erraty arkusz wydawniczy 20—50
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L R ; Jednostka Stawka w 2l .
P ndsaj pracy obliczeniowa od do Uwagi
1 ' 2 3 4 | 5
15 Konsultacje — ryczalt we-
dlug umowy
CZESC 11 — ENCYKLOPEDIE 1 SLOWNIKI

16.1 | Program tekstowy:

a) encyklopedii — ryczalt

do 10 000

b) stownika - strona maszynopisu 100—200

16.2 ' Program haslowy haslo 1-3 W razie opracowania programu teksto-
wego jako zestawu hasel nie mniej niz
= 500 zt
1

17.1 Opiniowanie programu:

a) tekstowego wiersz obliczeniowy 13 Nie mniej niz 200 =1

b) haslowego hasto 0,50—1,20 | Nie mniej niz 200 zl
17.2 ~ Opiniowanie ogélne tekstu _wiersz obliczeniowy 0,20—0,50

|

17.3 | Opiniowanie szczegblowe tekstn ' wiersz obliczeniowy 0,30—1,00 | Nie mniej niz 50 =zl
18.1 Epramwanie redakeyjne:

a) merytoryczne wiersz obliczeniowy 0,50—1,50

b) leksykograficzne wiersz obliczeniowy 0,40—0,70

¢) naukowo-koordynacyjne wiersz obliczeniowy 0,40—0,65
18.2  Opracowanie kart (analiz) dokumentacyjnych:

a) w jezyku polskim karta 15—25

b) w jezyku obcym karta 15—35
18.3 | Sporzadzanie wycinkéw prasowych (wybér, ujecie, | wycinek 6—8

naklejenie)
18.4 | Ekscerpcja z czasopism i ksigiek arknsz wydawniczy 25—40
przeczytanego tekstu

18.5 | Opracowanie transkrypcji i wymowy wyraz 0,50—3
19.1 l Dokonanie wyboru materialu do weryfikacji arkusz wydawniczy 25—80
19.2 | Weryfikacja przekladu tekstu:

a) na jezyk polski wiersz obliczeniowy 0,20—0,65

b) na jezyk obcy wiersz obliczeniowy 0,30—1,00
19.3 | Weryfikacja danych faktograficznych dana faktograficzna 0,50—4,00
19.4 | Weryfikacja bibliograficzna:

a) sprawdzanie tekstéw polskich lub obeych tytul 3—5

b) dodanie tytuln tytul 4—6
19.5 | Weryfikacja Polskich Norm:

a) powolanie Polskich Norm hasto 2—4

b) dodanie Polskiej Normy do hasla norma 2—5
19.6 | Opracowanie indeksu pozycja 1—2
19.7 | Sprawdzanie krzyzowe tekstéw arkusz wydawniczy 200—400
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$odeat Jednostka Stawka w zl ¢
Lp. oCza];pracy obliczeniowa od do Uwagi
3 2 3 4 5
20 Pomocnicze prace redakeyjne:
a) alfabetyzacja kart hasel karta 0,07—0,15
b) sprawdzanie kart do kartotek bhaslowych karta 0,20—0,80
¢) sprawdzanie odsylaczy arkusz wydawniczy 40—60
d) przygotowanie opracowanego redakcyjnie hasla | wiersz obliczeniowy 0,07—0,15
do przepisania na maszynie
e) sczytanie z korygowaniem i wnoszeniem znakéw | wiersz obliczeniowy 0,05—0,20
nietypowych
f) przygotowanie rysunkéw do kreélenia rysunek 3—5
g) inne prace pomocnicze arkusz wydawniczy 40—120
wiersz obliczeniowy 0,05—0,15
21 Redakeyjne czytanie kontrolne:
a) w maszynopisie wiersz obliczeniowy 0,15—0,50
b) w odbitkach korektowych wiersz obliczeniowy 0,12—0,25
¢) sprawdzenie erratowe wiersz obliczeniowy 0,10—0,20
22 Korekta
a) techniczna wiersz obliczeniowy 0,10—0,20
b) redakcyjna . wiersz obliczeniowy 0,10—0,25
¢) leksykograficzna wiersz obliczeniowy 0,10—0.20
23 Przepisywanie materialu na maszynie
a) czcionkami laciiskimi wiersz maszynopisu 0,25—0,40
b) czeionkami mueszanymi (na dwéch maszynach) wiersz maszynopisu 0,40—0,60
24.1 | Opracowanie maszynopisu do skladania w szpalty arkusz wydawniczy 30—80
24.2 | Makietowanie techniczne arkusz drukarski 50—150
24.3 | Kontrola odbitek po lamaniu arkusz wydawniczy 20—30
25 Konsultacje ryczalt we-

dhag umowy

I GOSPODARCZA

CZESC l'[l —PUBLIKACJE: INFORMACYJNE, INSTRUKTAZOWE, PROPAGANDOWE, REKLAMOWE, DOKUMENTACJA TECHNICZNA

materiafem ilustracyjnym

26.1 | Konspekt lub program publikacji wraz z redakcyjnym ryczalt W razie napisania przez inng osobg niz
nadzorem nad przebiegiem jej realizacji 300—800 | autor publikacji
26.2 | Scenariusz publikacji —_ ryczalt
300—3000
26.3 | Haslo, slogan — ryczalt W wyjatkowych wypadkach po przy-
50—500 | jeciu hasla na podstawie opinii komisji
powolanej przez wydaweg do 2000 zi
26.4 | Tekst publikacji wymienionych w § 9 ust. 1 pkt 3 za- | arkusz autorski 500—2000 | 1) nie mniej niz 100 2l
rzgdzenia wiersz obliczeniowy 0,70—2,50 | 2) w wypadkach wyjatkowych po.przy-
jeciu pracy do 2500 z! na wniosek
komisji powolanej przez wydawce
27.1 | Przeklad tekstu na jezyk polski arkusz autorski 600—1300 | Nie mniej niz 100 =zt
21.2 | Przeklad tekstu na jezyk obey arkusz autorski 800—2200 | Nie mniej niz 150 =zl
27.3 | Przeklad na jezyk obcy nazw, terminéw i pojeé technicz- | pozycja 2—6 Przy przekladzie z jezykéw afro-azjatye-
nych kich i na te jezyki podwyzsza si¢ staw-
ki o 509%,
27.4 | Przeklad na jezyk obey hasel, zwrotéw, podpiséw pod | pozycja 20—150




Monitor Polski Nr 28

— 375 — Poz. 176
L : Jednostka Stawka w 2l .
e Bodesj pracy obliczeniowa od do Uwagi
1 2 | 3 4 5
28.1 | Opracowanie:
a) rozkladéw jazdy arkusz wydawniczy 300—1000
b) mutacji rozkladéw jazdy arkusz wydawniczy 100—300
28.2 | Opracowanie spiséw tele-adresowych, teleksowych, sko-' arkusz wydawniczy 150—300
rowidzéw
28.3 | Opracowanie indekséw wyrobéw i indekséw materialo- arkusz wydawniczy 500—1000
wych |
29.1 | Opiniowanie ogélne arkusz autorski 30—50 Nie mniej niz 50 zt
29.2 | Opiniowanie szczegélowe arkusz autorski 60—200 | Nie mniej niz 100 z}
30.1 | Opracowanie redakcyjne publikacji w jezyku polskim:
a) jednorodnych arkusz autorski 200—400 | Nie mniej niz 100 zt
b) niejednorodnych arkusz autorski 250—500 | Nie mniej niz 100 z}
30.2 | Opracowanie redakcyjne przekladu:
a) na jezyk polski arkusz antorski 250—450 | Nie mniej niz 100 zi
b) na jezyk obey arkusz autorski 400—600 | Nie mmniej niz 100 z}
30.3 | Przystosowanie tekstu:
a) polskiego arkusz autorski 200—750 Nie mniej niz 100 zt
b) obcojezycznego arkusz autorski 300—1000 | Nie muiej wiz 150 zl
31.1 | Opracowanie merytoryczne lub naukowe arkusz autorski 200—400 | Nie mniej niz 100 zi
31.2 | Opracowanie jezykowe publikacji w jezyku polskim lub | arkusz autorski 100—200 | Nie mniej niz 100 2l
przekladu
32 Koordynacja pracy zbiorowej arkusz autorski 200—400 Nie muiej niz 200 z}
33 Wybér materiatu ilostracyjnego ilustracja 10—50
34,1 | Weryfikacja danych faktograficznych w tekscie polskim | dana faktograficzna 0,50—4
34.2 | Weryfikacja przekladu:
a) na jezyk polski arkusz autorski 200—400 | Nie mniej niz 100 zt
b) na jezyk obcy arkusz autorski 300—600 | Nie mniej niz 150 2z}
34.3 | Weryfikacja materialn ilnstracyjnego ilustracja 5—10 Nie mniej niz 100 2
35 Przeliczanie miar pozycja 1—3
36 Pomocnicze prace redukcyjne arkusz wydawniczy 15—120
37 Przepisywanie na maszynie dla celéw wydawniczych Stosuje sie poz. 12 z cz. I
38.1 | Opracowanie maszynopisu do skladania w szpalty arkusz wydawniczy 15—60
38.2 | Makietowanie techniczne arkusz drukarski 50—150
38.3 | Opracowanie szpalt do lamania arknsz wydawniczy 20—90
38.4 | Opracowanie maszynopisu do skladania z lamaniem arkusz wydawniczy 40—120
38.5 | Kontrola odbitek po lamaniu arkusz wydawniczy 20—30
' 38.6 | Nadeér techniczny w drukarni arkusz wydawniczy 40—180




Monitor Polski Nr 28 — 376 — Poz. 176

’ Jednostka Stawka w zt .
Lp. Rodzaj pracy obliczeniowa od do Uwagi
1 2 3 4 5
39 Korekta autorska, redakeyjna i techniczna stosuje sie poz. 14. 1—3 z cz. I
40 Konsultacje ryczalt

wedlug umo-
wy

Objasnienia:

1. Przez konspekt ksigzki, serii wydaw-
niczej lub konspekt (program, scenariusz) albu-
mu rozumie sie: ustalenie ogdélnych zalozen dzieta, usla-
lenie tematu, szczegoélowe opracowanie uktadu i tematu
poszczegdlnych czesci dziela, zarébwno w odniesieniu do
tekstu, jak i ilustracji oraz opracowanie ogolnych zalozen
formy edytorskiej.

2, Przez program tekstowy encyklopedii
lub stownika rozumie sig: okreslenie przeznaczenia
dziela, jego zakresu tematycznego, ewentualny podzial na
dzialy i poddzialy, dobér materialéw z uwzglednieniem
danych dotyczgcych materialéw zrédlowych oraz wstgpne
ustalenia dotyczace liczby hasel w calosci w poszczegol-
nych czesciach dzieta, jak rowniez propozycje dotyczgce
uktadu i struktury hasel. .

3. Przez program hastowy encyklopedii
lub stownika rozumie sig: ustalenie kryteriow do-
boru oraz zestawu hasel (w miare potrzeby réwniez ze-
stawu wyrazen i zwrotéw zwigzanych z danym haslem)
w ukladzie alfabetycznym lub systematycznym. Program
powinien by¢ opracowany na podstawie istniejacych. za-
lozen programu tekstowego dziela,

4, Przez scenariusz publikacji rozumie sie:
ustalenia koncepcji publikacji, szczegolowe ustalenie ukla-
du i tematyki pracy zaréwno w zakresie tekstu, jak i ilu-
stracji, napisanie odpowiednich tekstow, dokonanie wy-
boru obcych tekstow cytowanych, dokonanie wyboru ilu-
stracji, ustalenie zalozen techniczno-wydawniczych (for-
mat, objeto$¢, papier, technika druku), opracowanie ma-
kiety opisowej i sporzadzenie wskazowek dla grafika
i drukarni.

5. Przez opiniowanie ogdlne dzieta ro-
zumie sie ogdlng ocene dziela, opinie co do celowosci
wydania i w miare mozliwosci szacunkowag oceng wyso-
kosci nakladu.

6. Przez opiniowanie szczegolowe dziela
rozumie sie ocene tresci i ukladu, ocene poz.omu pracy
i jej dostosowania do potrzeb odbiorcéw, wskazanie nie-
zbednych zmian (uzupeinien, skrotéw lub poprawek me-
rytorycznych), ocene zgodnosci zastosowanych okreslen,
nazw, zwrotéw i poje¢ technicznych ze stownictwem pol-
skim,

7. Przez opiniowanie ogdlne encyklope-
dii lub stownika rozumie sie ocene zgodnosci
dziela z zaloZeniami programu tekstowego i haslowego
oraz z ustalonymi kryteriami poziomu opracowania na
podstawie calosci dzieta lub reprezentatywnie wybranych
fragmentéw dzieta,

8. Przez opiniowanie szczegdlowe ency-
klopedii lub stownika rozumie sie:

1) w stosunku do programéw — szczegolowa ocene pro-
gramu (przy programach tekstowych) badi ocene ze-
stawu hasel lub terminéw (przy programach hasto-
wych) i wskazanie potrzebnych uzupetnien lub skres-
len,

2) w stosunku do kart terminologicznych — szczegélowg
ocene terminéw wyjsciowych, ze wskazaniem termi-

néw zbednych lub brakujacych, jak réwniez Zrddet

nie wykorzystanych przy doborze materialow, oceng

trafnosci znaczeniowej odpowiednikéw i ich uszere-
gowania,

3) w stosunku do tekstu haset encyklopedycznych
i tekstu definicji — szczegolowa ocene tekstu pod
wzgledem merytorycznego wyczerpania, Scistosci
i jasnosci ujecia oraz prawidlowosci przytoczonych
wzordéw, symboli, dat i innych danych faktograficz-
nych ze wskazaniem niezbednych zmian.

9. Przez opracowanie redakcyjne rozumie
sig: opracowanie merytoryczne lub gdy wymaga tego ro-
dzaj dziela, opracowanie naukowe, opracowanie jezykowe,
kolacjonowanie, tj. poréwnanie tekstu z oryginatem, przy-
gotowanie materiatu ilustracyjnego do opracowania graficz-
nego, kreslarskiego lub fotograficznego, przygotowanie
maszynopisu do skladania oraz dokonanie korekty redak-
cyjnej.

10. Przez redakcyjne opracowanie mery-
toryczne encyklopedii lub stownika rozu-
mie sie: analize doboru hasel w dzialach, trafnosci odpo-
wiednikéw znaczeniowych, systemu obja$nien z uwzgled-
nieniem najnowszych osiagnie¢ naukowych w tym zakre-
sie, poprawnoéci ujecia ukladu z uwzglednieniem takich
elementéw, jak: zwiezlo$¢, przystepnosé¢, jasnosc.

11. Przez redakcyjne opracowanie leksy-
kograficzne encyklopedii lub stownika
rozumie sie analize tralnosci ujecia definicji pod wzgle-
dem ustalonej struktury hasel, poprawnosci stylistycznej,
interpunkcyjnej, zastosowania ustalonych skrotéw, sposo-
béw podawania bibliografii, norm jednostek miar itp.

12. Przez redakcyjne opracowanie nauko-
wo-koordynacyjne encyklopedii lub slow-
nika rozumie sig: redagowanie i doprowadzenie do jed-
norodnego ujgcia w ukladzie alfabetycznym materialéw
opracowanych w ujeciu tematycznym w poszczeg6lnych
redakcjach specjalistycznych.

13. Przez sprawdzanie krzyzowe rozumie
sie: sprawdzanie hasel encyklopedii lub slownika pod
wzgledem zgodnosci materialu informacyjnego podanego
w hastach tematycznie bliskich jednej lub kilku publikacji
encyklopedycznych.

14. Przez koordynacje pracy zbiorowej
rozumie sig: przygotowanie programu prac, zaproponowa-
nie sktadu autoréw (tlumaczy) i opiniodawcéw, opracowa-
nie harmonogramu prac, uzgodnienie poprawek porecen-
zyjnych, nadzér nad opracowaniem redakcyjnym caloéci
dziela i ustaleniem wlasciwej proporcji tematow w po-
szczegolnych jego czesciach, zapewnienie pracy jednorod-
nego charakteru i zabezpieczenie jednolitej terminologii.

15. Przez przystosowanie tekstu publika-
cji rozumie sig takie jego przepracowanie, ktére umozli-
wia uzycie go do innego rodzaju publikacji.

16. Przez wybdér materialu ilustracyjnego rozumie sig
dokonanie wyboru oznaczonej przez wydawce ilosci ilu-
stracji wraz z ich dostarczeniem lub dokladnym wskaza-
niem, gdzie te ilustracje moga by¢ udostepnione.



