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Zalgcznik do zarzadzenia Minisira
Finanséw 2z dnia 20 maja 1985 r.
{poz. 127)

STAWKI ROCZNYCH ODPISOW AMORTYZACYJINYCH

(w procentach)

: o Pojazd uzywany do celéw
Lp. Rogsa] pojnadn zarobkowych niezarobkowych
1 Samochody osobowe 1 ciezarowo-osobowe, przyczepy
' ciezarowe o ladownosci do 2 ton oraz przyczepy specjalne
(w tym kempingowe) i przyczepy typu rolniczego 17 ¥
2 Autobusy oraz przyczepy autobusowe : 18 8
3 Samochody cigzarowe: -
— o ladownosci do 2 ton 18 8
— o ladownosci powyzej 2 ton lub z urzgdzeniem samo-
wyladowczym 17 7
4 Samochody o napedzie elektrycznym 12 5
5 Samochody specjalne 8 5
6 - Ciagniki: '
— siodlowe i balastowe 17 10
— inne (z wyjatkiem rolniczych) 12 . 8
7 Ciagniki- rolnicze 15 5
8 Przyczepy (z wyjatkiem wymienionych pod lp. 1) oraz -
/ > naczepy - 20 10
9 Motocykle dwukotowe i trzykolowe oraz motorowery 15 - 7
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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 1 czerwca 1985 r.

-

w sprawle udokumentowania operacjl kasowych jednostek gospodarki uspelecznionej.

jednostek i zakladéw budzetowych,
szk6l! wyizszych i jednostek badawczych,
zakladéw ubezpieczen majatkowych ‘i osobowych,

spélek handlowych, w ktérych Skarb Panstwa alho
jednostki gospodarki uspolecznionej posiadaja udzial
wynoszgcy ponad 50% kapitalu zakladowego,
spoldzielczych (spéldzielni i zwigzkow
spoldzielni) oraz ich samodzielnie bilansujacych za-
kiladow, g

organizacji politycznych, spotecznych i zawodowych
oraz prowadzonych przez nie przedsiebiorstw i za-

pozostatych jednostek gos'podarki uspotecznionej.

2. Przepisy zarzadzenia nie maja zastosowania do:

Na podstawie art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 26 lutego 4)
1982 r. o gospodarce finansowej przedsiebiorstw panstwo- 5)
- wych (Dz. U. z 1984 r. Nr 16, poz. 74, Nr 26, poz. 129,
Nr 34, poz. 181 i Nr 54, poz. 275), art. 87 § 2 ustawy 6
z dnia 16 wrzeénia 1982 r. — Prawo spéldzielcze (Dz. U. 7)
Nr 30, poz. 210 i z 1983 r.'Nr 39, poz. 176), art. 17 ustawy
z dnia 3 grudnia 1984 r. — Prawo budzetowe (Dz. U.
Nr 56, poz, 283) i art. 91 wust. 1 pkt 5 ustawy z dnia Thi ey
25 listopada 1970 r. — Prawo budzetowe (Dz. U. Nr 29, 8) organizacji
poz. 244) w zwigzku z art. 96 ustawy z dnia 3 grudnia
1984 r. Prawo budzetowe (Dz. U, Nr 56, poz. 283) za-
1zgdza sie, co nastepuje: - 9)
§ 1. 1. Przepisy zarzadzenia stosuje sie do: kladow,
3 \ ,
1) przedsiebiorstw panstwewych i ich samodzielnie bi- 1
lansujgcych zakiadéw (oddziatow i filii),
2) zrzeszenn przedsiebiorstw pahistwowych i ich za- 1) bankdw,
kladéw, 2. '

3) jednostek utrzymywanych z parzutéw obcigzajgcych
koszty przedsiebiorstw i ich zakladow,

kas urzedéw pocztowych i pocztowo-telekomunika-
cyjnych panstwowej jednostki organizacyjnej ,Polska
Poczta, Telegraf i Telefon”, .
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3) kas w punktach sprzedaiy.i deta]iczné}. w punktach
ustugowych i zakladach gastronomicznych,

4) kas biletowych w jednostkach $wiadczacych ustugi
widowiskowe, komunikacyjne itp., _

5) innych stalych lub ruchomych kas podrecznych.

. 3. -Przepisy zarzadzenia nie maja zastosowania doi
czynnosci, ktorych przedmiotem jest wquczme inkaso
wplywow gotéwkowych,

Ilekro¢ w zarzadzeniu uzyto okréélenia:

§ 2

1) .zarzadzenie w sprawie gospodarki kasowej"” — ro-
zumie si¢ przez to zarzadzenie PrezeSa Narodowego
Banku Polskieyo z dnia 25 pazdziernika 1982 r w
sprawie zasad gospodarki kasowej jednostek gospo-
-darki uspotecznionej (Monitor Polski Nr 27, poz. 244
iz 1983 r. Nr 3, poz. 23),

2) ,zarzadzenie w sprawie prowadzenia rachunkowos$ci”
— rozumie sie pizez to zarzgdzenie Ministra Finansow
z dnia 16 listopada 1983 r. w sprawie ogolnych zasad
prqwadzenia rachunkowosci przez jednostki gospo-
darki uspotecznionej {Monitor Polski Nr 40, poz. 233),

3) .jednostka” — rozumie sie przez to jednostki gospo-
darki uspotecznionej wymienione w § 1 ust. 1,

4) ,kierownik jednostki” — rozumie sie przez to dy-
rektora, prezesa, przewodniczacego lub inng osobe
sprawujgcg jednoosobowo kierownictwo jednostki lub

jej zarzad,
5) .kasjer" — rozumie sie przez to pracownika jednostki,
ktéremu kierownik jednostki zlecit przyjmowanie,

pizechowywanie i wyplacanie gotéwki na zasadach
okreslonych w § 8—10 zarzgdzenia w sprawie gospo-
darki kasowej,

6) .gotéwka" — rozumie si¢ przez to krajowe i zagra-
niczne $rodki pieniezne oraz czeki gotéwkowe,

§ 3. 1. Wszelkie obroty gotéwkowe powinny byé
udokumentowane dowodami kasowymi; wplaty gotowki -—
wlasnymi p:zychodowymi dowocdami kasowymi, wyplaty
gotowki zas — rozchodowymi dowodami kasowymi,
ktorymi sg zrédlowe dowody kasowe lub zastepcze wlasne
dowody wyptat gotowki. Dowody te powinny odpowiadaé
warunkom przewidzianym dla dowoddéw ksiegowych,
okreslonym w rozdziale 2 zarzadzema W sprawie prowa-
dzenia rachunkowosci.

2. Przychodowe dowody kasowe moga wystawiaé
pracownicy jednostki do tego wyznaczeni przepisami we-
wnetrznymi, o ktérych mowa w § 8 ust. 4 zarzadzenia
W sprawie prowadzenia rachunkowosci, a takze kasjer
jednosiki, jednak tylko w przypadkach i zakresie okreslo-
nych w upcwaznieniu kierownika jednostki.

3. Zastepcze dowody wvplat gotéwki wystawia pra-
cownik wyznaczony do tego przepisami wewnetrznymi,
o ktérych mowa w ust. 2. Zastepcze dowody wyplat go-
towki nie moga by¢ wystawiane przez kasjera jednostki.

. 4. Przychodowe dowody kasowe oraz zastepcze do-
wody wyplat gotowki wystawia sig w dwdch lub wiekszej
liczhie egzemplarzy stosownie do potrzeb jednostki,

5. Frrea przyjeciem- lub wyplata - gotowki =z kasy
kasjer jest ohowiazany sprawdzi¢, czy odpowiednie do-

wody kasowe sg podpisane przez osoby upowaznione do
ziecania wplat lub wyplat. Imiona i nazwiska tych osébh
wraz z wzorami ich.podpisow powinny byé¢ podane na
pis$mie do wiadomosci kasjera. Dowody kasowe nie pod-
pisane przez osoby do tego upowaznione nie mogg by¢ -
vrzez kasjera przyjete do realizacji.

6. Przepis ust. 5 nie dotyczy przychodowych dowo-'
dow kasowych wystawianych przez kasjera (ust. ;}.

7. W dowodach kasowych nie mozna dokonywaé
zadnych poprawek kwot wplat lub wyplat gotowki wy-
razonych cyframi lub slownie. Bledy popelnione w tym
zakresie poprawia sie przez anulowanie blednych przy-
chodowych dowodéw kasowych lub zastgpczych dowo-
déw wyplat gotéwki i wystawienie prawidlowych dowo-

~dow do udokumentowania wplat i wyplat gotowki. W ra-
zie gdy bledy zostaly popeinione w zZrédlowych dowo- .-

dach kasowych — dla ich skorygowania nalezy dokonaé
wyplaly na podstawie wystawionych w tym celu zastep-
czych dowodow wyptat gotowki.

§ 4. 1. Whplaty gotowki mogg by¢ dokonywane wy-
tacznie na podstawie ujednoliconych dla wplat z wszel-
kich tytutéw przychodowych_dowodéw kasowych, podpi-
sanych przynajmniej przez - kasjera. Na dowodzie wpiat
gotowki naleiy podac¢ takze pisang stownie kwote wpila-
conej gotowki oraz date wplaty i tytul wplaty. Orygirat
egzemplarza - przychodowego dowodu kasowego wrecza

_sie wplacajgcemu. Zaleca sie stosowanie dla sporzadzenia

przychodowych dowodéw kasowych formularza powszech-
nego uzytku ,Dowod wplaty — KP" orez kwitariuszy
K103 i K104, -

2. Formularze dowodow wplat gotéwki powinny byé
polaczone w bhloki formularzy przychodowych dowodow
kasowych i ponumerowane przed oddaniem ich do uzytku.
Tormularze przychodowych dowodéw kasowych nalezy
ponumerowaé, zachowujac cigglo$¢ numeracji w okresie
kazdego roku sprawozdawczego. Liczba formularzy w kaz-
dym bloku powinna byé poswiadczona przez gloéwneco
ksiegowego Iub osobe przez niego upowazniona. Na oktad-
ce. kazdego ‘bloku formularzy nalezy odnotowac:

1) nq'mer kolejny bloku formularzy,
..o do L)

3) okres, w ktorym korzystano z bloku forrqularzy {od
dnia do dnia ..... ).

Bloki formularzy przychodowych dowodow kasowych
moga by¢ wydawane osobom upowaznionym wylacznie za
pokwitowaniem w specjalnie do tego prowadzonej ewi-
dencji, ktéra powinna umozliwi¢ kontrole przychodu,
rozchodu oraz stanu blokow formularzy. Wykorzystane
bioki formularzy przechowuje sie w sposdb ustalony dla
dowodow kasowych. Anulowane formularze przychodo-
wych dowodéw kasowych nie moga byé niszczone; prze-
chowuje sie je w bloku formularzy, w ktérym byly
umieszczone przed anulowaniem. )

"2) numer kart bloku fnrmularzy (od

§ 5. 1. Wyptaty “gotowki z kasy jednostki npaste-
pujag na podstawie Zrodlowych dowoddéw uzasadniajgcych
wyplate, a mianowicie:

1) dowodow wptat na wtasne rachunki bankowe, takt
dokonania wplaty powinien potwierdzi¢ stempei ban-
ku na dowodzie wolaty, '

2) faktur (rachunkow),
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3}—list wyplat dotyczacych np. wynagrodzen, stalych -

$wiadczen pienigznych, stypendiow, $wiadczen jedno-
razowych, nagréd, premii oraz zhiorczych zestawien
wyplat sporzadzanych na podstawie rejestrow nie
podjetych plac,

4) wilasnych iZrédlowych dowoddéw, np. wystawianych
w zwiazku z wyplatg zaliczek do rozliczenia, zaku-
pem materialdéw lub uslug dokumentowanych w!'
szczegolnoéci za pomocg oswiadczenia,

2. Jezeli okreslone operacje gospodarcze sg udoku-
mentowane dwoma lub,wiekszg liczbg Zrédiowych dowo-
dow, to glowny ksiegowy jest obowigzany ustalic,
ktory z dowodow ma stanowi¢ podstawe dokonania wy-
platy. Zrodlowe dowody nie stanowigce podstawy wy-
platy gotowki, w celu uniemozliwienia ich wykorzystania
do powtornej wyplaty, powinny by¢ skasowane przez
umieszczenie na nich widocznego napisu ,nie stanowi
podstawy wyplaty".

3. Wiasne iréd!owe‘dowody ‘kasowe (ust. 1 pkt 4),
wystawiane w zwigzku z wyplatg zaliczek do rozliczenia,
w tym roéwniez zaliczek na koszty podrézy sluzbowych,
powinny okresla¢ termin, do ktorego zaliczka ma by¢ roz-
liczona. Termin ten nie moze by¢ diuzszy niz 7 dni po
dokonaniu t;fnsakcji (czynnosci) lub powrotu z podrézy
stuzbowej.

4, Jezeli wyplaty gotowki nie mogg by¢ udokumen-
towane Zrodlowymi dowodami kasowymi, np. wyplaty
wynagrodzen nie podjetych w terminie na podstawie listy
plac, dla udokumentowania rozchodu gotéwki z kasy
mozna stosowac¢ zastepcze dowody wyplat gotowki. Za-
leca sie stosowanie formularza powszechnego uzytku
«Dowdd wyplaty — KW",

5. Wyplata na podstawie list wyplat (ust. 1 pkt 3)
moze by¢ dokonywana takze przez inng niz kasjer osobe,
zwang dalej platnikiem, na podstawie pisemmego upowaz-
nienia kierownika jednostki. Nie mozna upowazni¢ do
dokonania wyplaty osoby, ktéra sporzadzila dana liste
wyplat. Platnik kwituje odbidr otrzymanej gotéwki w
sposéb przyjety w jednostce. Platnik jest obowigzany
zwroci¢é do kasy liste wyplat najpoiniej w ciagu dwadch

dni roboczych po dniu, w ktorym wyplata miala nastapic,

a jezeli nie wszystkie wyplaty zostaly dokonane — row-
niez gotowke,

§ 6. 1. Zrédlowe dowody kasowe i zastepcze do-
wody wyplat gotowki powinny byé¢ przed dokonaniem
wyplaty sprawdzone pod wzgledem merytorveznym i for-
malno-rachunkowym. Pracownicy jednostki zobowigzani
do wykonania tych czynno$ci zamieszczajg na dowodach
kasowych swdéj podpis i date.

2. Sprawdzone dowody zatwierdza do wyplaty kie-
1ownik jednostki i gléwny ksicgowy lub osoby przez
nich upowaznione, skladajac swoje podpisy pod klauzulg
o tresci: ,Zatwierdzono do wyplaty".

. @
3. Zamieszczanie na zrédlowych dowodach kasowych
stwierdzenia ,sprawdzono pod wzglcdem merytorycznym"
nie jest wymagane, jezeli nalezy:

1) do tej samej osoby lub podleglego jej stuzhowo pra-
cownika, ktéra zglosita pisemny wniosek o dokonanie
wyplaty, a w tresci wniosku podano, ze wyplata jest
pod wzgledem merytorycznym sprawdzona i wniosek

#

ten zostal dolgczony do #rédlowego dowodu kaso-
wego,

2) do obowiazkow osoby zatwierdzajgcej dowdd do
wyplaty z upowaznienia kierownika jednostki.

4. Zastepcze dowody wyplat gotowki mogq byc pod-
pisane tylko przez osobe zlecajacq wyplate, jezeli wyni-
kajg ze zrodiowych dowodéw kasowych uprzednio juz
podpisanych przez kierownika jednostki i glownego ksie-
gowego lub osoby przez nich upowaznione, np. wyplaty
wynagrodzen nie podjetych w terminie.

§ 7. 1. Gotéwke wyplaca sie osobie wymienionej
w rozchodowym dowodzie kasowym. Odbiorca gotowki
kwituje jej odbior na rozchodowym dowodzie kasowym
w sposob trwaly, np, atramentem, dlugopisem lub olow-
kiem kopiowym, podajgc slownie jej kwote i date otrzy-
mania oraz zamieszczajac swoj podpis.

2. Obowigzek wpisania slownie otrzymanej kwoty nie
dotyczy pokwitowan na dowodach, jezeli wystawca tych
dowodow kwote te juz slownie wypisal na zbiorczych
zestawieniach, w ktérych umieszczona jest ogolna suma
do wyplaty w ziotych i groszach, np. na listach wyplat.

3. Jezeli rozchodowy dowdd kasowy wystawiony jest
na wiecej niz jedng osobe, to kazidy odbiorca kwituje
kwotg otrzymanej przez siebie gotowki.

4. Przy wyplacie gotéwki osobom nieznanym kasjer
obowigzany jest zazada¢ okazania dowodu osobistego lub
innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ odbiorcy
gotowki oraz wpisa¢ na rozchodowym dowodzie kaso-
wym numer, date oraz okreslenie wystawcy tego doku-
-mentu.

5. Przy wyplacie gotéwki osobie nie mogacej sie
podpisa¢, moze — na jej prosbe lub na proshe kasjera —
inna osoba, z wyjatkiem pracownika (kasjera) zlecajgce-
go wyplate i dokonujgcego wyplaty, stwierdzi¢ jako
$wiadek swoim podpisem fakt wyplaty gotowki osobie
wymienionej w rozchodowym dowodzie kasowym. Na
rozchodowym dowodzie kasowym zamieszcza sig numer,
date i okreslenie. wystawcy dokumentu stwierdzajgcego
tozsamos¢ osoby otrzymujacej gotéwke oraz imie i naz-
wisko osoby podpisujgcej jako swiadek. Wyplata nastg-
puje do rak osoby nie mogacej sie podpisac.

6. Jezeli wyplata nastepuje na podstawie upowaznie-
nia wystawionego przez osobe wymieniong w rozchodo-
wym dowodzie kasowym, w dowodzie tym nalezy okre-
slic, ze wyplata zostala dokonana osobie do tego upo-
waznionej. Upowaznienie powinno by¢ dolaczone do roz-
chodowego dowodu kasowego. Upowaznienie do odbioru
gotéwki powinno zawjera¢ potwierdzenie wlasnorecznosci
podpisu osoby wystawiajacej upowaznienie. Potwierdze-
nie to powinno by¢ dokonane przez notariusza, wilasciwy
urzgd terenowego organu administracji panstwowej, uspo-
leczniony zaklad pracy zatrudniajacy osobg, ktdra wysta-
wila upowaznienie, lub zakiad leczniczy spolecznej stuzby
zdrowia w razie przebywania pracownika na lecze-
niu. Upowaznienie nie jest wymagane w przypadkach
okreslonych w art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia
1974 r. o swiadczeniach pienieznych 7 uhezpieczenia spo-
lecznego w razie choroby i macierzvastwa (Dz. U. z 19831,
Nr 30, poz. 143 i z 1985 r. Nr 4, poz. 15) oraz art. 29 usta-
wy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opie-
kunczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 i z 1975 r. Nr 45, poz. 234).
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§ 8. 1. Niezaleznie od pokwitowania odbioru gotéwki
przez jej odbiorce, takt dokonania wyplaty gotowki obo-
wigzany jest potwierdzi¢ swoim podpisem kasjer na do-
‘wodzie, na podstawie ktérego ‘nastgpila wyplata,

2. Zrealizowane rozchodowe dowody kasowe powmny
by¢ oznaczone przez podanie na nich daty, numeru i po-
zycji raportu kasowego. w ktérym objete nimi wyplaty
zostaly zaewidencjonowane.

) § 9. L. Wszystkie dowody kasowe dotyczgce wplat
i wyplat gotowki dokonanych w danym dniu powinny
by¢ w tym dniu wpisane do raportu kasowego sporza-
dzonego przez kasjera. Zaleca sie sporzadzanie raportu
kasowego na formularzach powszechnego uzytku ,Raport
kasowy — Rk".

2. Wyplaty z list wyplat (§ 5 ust. 1 pkt 3) moga
byé¢ ewidencjonowane w raporcie kasowym:

1) w kwocie obe)mu)ace] sume poszczegolnych wyplat
) dokonanych w danym dniu lub tez

2) w kwocie rownej sumie ogolem wyplat przekazanych
do wyplacenia~ptatnikom,

w zaleznosci od rozwigzan organizacyjnych stosowanych
w jednostce. C

W  przypadku ,okreslonym w pkt 2 kasjer moze byé
rowniez traktowany jako jeden z platnikéw list wyplat,
a gotdwka znajdujaca sie w kasie do wyplaty z list wy-
plat w okresie nie przekraczajacym 7 dni traktowana
jest jako depozyt.

3. Po dokonaniu czesciowej wyplaty z list wyplat
kasjer jest obowiagzany:

1) dokona¢ w liscie wyplat, w pozyciji dotyczacej osoby.-
ktéra nie podjela odpowiedniej wyplaty, adnotacji
. inie podjeto',

2) wpisa¢ kwoty nie podjetych wyplat do rejestru (wy-
kazu) wyptat nie podijetych, ze wskazaniem liczby
porzadkowej listy wypiat. -

3) dokona¢ poréwnania kwoty wyplaconej w dniu wy-
platy z list wyplat oraz kwoty .wyplat nie podjetych
z og6lng sumag list wyplat i wynik tego obliczenia
stwierdzi¢ podpisem.

4. W razie dokonania peinego rtozchodu gotéwki
"z kasy (ust. 2 pkt 2), kasjer jest obowigzany przyja¢ nie
podjete wyplaty z list wyplat na podstawie przychodo-
wego dowodu kdqowego oraz wpisa¢ go do raportu ka-
sowego.

5. Dewody wplat i wyplat gotéwki moga byé ujmo-
wane w raporcie kasowym zbiorczo na podstawie odpo-
wiednich zestawien wplat i wyplat gotowkowych jedno-
rednych operacji gospodarczych.

§ 10. W razie p051adan1a przez jednostke gotéw-
ki stanowigcej zagraniczne S$rodki pieniezne, nalezy ija
wpisa¢ do odrebnego dla kazdej waluty raportu kaso-
wego lub odpowiednio wyodrebni¢ w. raporcie sporza-
dzonym dla gotowki w walucie polskiej.

§ 11. 1. W razie. gdy liczba wplat i wyplat gotowki
w poszczegolnych dniach jest niewielka, raporty kasowe
moga obejmowac okresy kilkudniowe, z tym ze nalezy
sporzadzi¢ raport’ kasowy na koniec kazdego miesiaca.
Zapisy w raporcie kasowym sporzadzonym za okresy kil-

kudniowe powinny by¢é dokonywane chronologicznie z
podzialem na poszczegélne dni dokonania wplaty lub wy-
platy. >

2., Po wpisaniu do rapor’tu kasowego wplat i wyplat
za dany dzien (§ 9 ust. 1) lub za dany okres (ust. 1)
i ustaleniu pozostato$ci gotéwki w kasie na dzien (okres)
nastepny kasjer podpisuje raport kasowy i przekazuje
jego oryginal wraz z dowodami kasowymi za pokwito-
waniem giownemu ksiegowemu lub wyznaczonemu przez
niego pracownikowi dzialu finansowo-ksiegowego.

§ 12. 1. Rozchodu gotéwki z kasy nie udokumente-
wanego rozchodowymi dowodami kasowymi nie uwzgled-
nia sie przy ustalaniu gotowki w kasie. Rozchodd taki sta-
nowi niedob6r kasowy i obcigza kasjera.

- 2. Gotéwka w kasie nie udokumentowana przycho-
dowymi dowodami kasowymi stanowi nadwyzke kasowa.

3. Nadwyzki kasowe zalicza sie:

1) w jednostkach i zakladach budzetowych — do docho-

déw budzetowych; nadwyiki te podlegajg przekaza-
niu nie pézniej niz w ciagu 30 dni od daty stwier-
dzenia nadwyzki,

2). w pozostalych jednostkach — do zyskow nadzwy-
czajnych. '

§ 13. 1. Kas'er jednostki moze przechowywaé w kasie
w formie depozytu otrzymane od dzialajgcych na jej te<
renie organizacji politycznych i spolecznych, agencji bén-
kow i kas zapomoegowo-pozyczkowych, a takze od innych

-pracownikow jednostki zaplombowane kasety zawierajgce

gotowke, gotowke, pieczatki, druki scistego zarachowa-
nia, W szczegolnie uzasadnionych przypadkach moga
by¢ réwniez przejSciowo przechowywane depozyty innych
jednostek, na ich wniosek, zaaprobowany przez kierow-
nika jednostki i gléwnego ksiegowego.

2. Ewidencje przyjetych i wydanych depozytéow pro-
wadzi kasjer w ksiedze depozytow, zawierajacej co naj-
mniej nastepujace dane:

1) numer kolejny depozytu,
2) okreé!enie'deponowanego przedmiotu, a przy depo-
nowaniu gotéwki — jej kwote,

3) okreslenie wlasnos$¢ = stanowi de-

pozyt,
4) date i godzine przyjecia depczytu,

jednostki, ktorej

5) date i godzine zwrotu depozytu oraz’ podpis osoby
" ~upowaznionej do podjecia depozytu i podpis kasjera,

Na dowod przyjecia depozytu wystawia sie pokwitowa-
nie, ktore podpisuje kasjer i osoba uprawmona do skla-
ddma depozytu.

3. Przechowywana w formie depozytu w kasie jed-
nostki gotowka nie moze byc¢ laczona z gotowka jed-
nostki.

§_14. 1. Przepisy zarzadzenia stosuie sie odpowiednio
w jednostkach, w ktérych kasy pomocnicze obsluguijg wy-
odrebnione komorki organizacyjne (zaklad, budowa itp.).

2. Zasady udokumentowania wptat z tytutu podatkow
i oplat regulujg odrebne przepisy.

§ 15, Zarzgdzenie wchodzi w #ycie z dnmm 1 linca
1985 1.
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